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S6: 4196/TB-BHXH TP. Ho Chi Minh, ngay 26 thang 12 nam 2014
THONG BAO
VE VIEC PIEU CHINH QUY TRINH TIEP NHAN VA TRA KET QUA HO SO THEO CO
CHE MOQT CUA

Can ctt Quyét dinh sé 2103/QD-BHXH ngay 6/6/2012 cua Giam dbc Bao hiém xa hoi
Thanh ph vé viéc ban hanh quy dinh tiép nhan ho so va tra két qua theo co ché mét cira tai Bao
hiém x& hoi Thanh phd H6 Chi Minh; can cir Thong bao két luan giao ban sé 4120/TB-BHXH
ngay 22/12/2014 cia Giam doc Bao hiém x& hoi Thanh phé vé viéc khoéng yéu ciu ca nhan, don
vi phai nop Quyét dinh xur ly vi pham hanh chinh di véi trudng hop ngudi lao dong muon hé so
tham gia BHXH va don vi 1am mét s BHXH ciia ngudi lao dong;

Theo dé nghi cua Truong phong cap so the; Bao hiém xa hoi Thanh phd Ho Chi Minh diéu
chinh quy trinh tiép nhan va tra két qua ho so theo co ché moét cira, nhu sau:

1. Poi véi quy trinh tiép nhan hé se, diéu chinh 01 quy trinh sau:

- Quy trinh cip lai s6 BHXH do mat: do ngudi lao dong lam mat hoic do don vi lam mat
(quy trinh 305).

2. Pbi véi phiéu giao nhan hd so (PGNHS), diéu chinh 03 PGNHS sau:

PGNHS 303; PGNHS 305 va PGNHS 306.

3. Ngay ap dung: Bao hiém xa hoi Thanh phé H6 Chi Minh théng nhét 4p dung Quy trinh
va cé4c Phiéu giao nhan hd so dé cap & muc 1 va muc 2, ké tir ngay 31/12/2014.

4. T6 chirc thwc hién:

- Phong Cong ngh¢ thong tin chiu trach nhiém phdi hop véi nha cung cap phan mém tiép
nhan ho so, dé diéu chinh Quy trinh va cac phiéu giao nhan hd so néi & trén.

- Céc Phong chire ning va Bao hiém xa hoi quan/huyén chiu trach nhiém té chac, trién khai
va thuc hién theo noi dung thdng bao nay.

- C4c t6 chic, don vi va ca nhan ngudi lao dong ap dung céac Phiéu giao nhan hd so méi
theo quy dinh.

GIAM POC

Noi nhdn:

- BGD BHXH TP.HCM (b/c);

- Truéng phong nghiép vy;

- Giam déc BHXH quén, huyén;

- Cac don vi, tb chirc, c4 nhan NLD;

- Trang web BHXH TP.HCM:; Cao Van Sang
- Luu: VT, TCCB (2b)



QUY TRINH

~ TIEP NHAN VA TRA KET QUAHO SO o
(dinh kém Théng béo s6 4196/TB-BHXH ngay 26/12/2014 ciia Bdo hiém x& hgi Thanh phé Ho
Chi Minh)

1. Quy trinh cap lai ) BHXH do mat: do ngudi lao ddng 1am mit hoic do don vi l1am
mat (Phiéu giao nhan ho so so 305, 02 ban).

1.1. Quy trinh tom tat:

- Muc dich: Dung dé cap lai Sé BHXH cho ngudi lao dong khi mét (bao gom do nguoi lao
dong lam mat hoac do don vi lam mat).

- Khi ¢6 cac phéat sinh trén, don vi, nguoi lao dong ndp hd so cho co quan BHXH theo
Phiéu giao nhan ho so 305 (02 ban).

- Thoi han tra két qua: 45 ngay lam viéc.
1.1.1. Pdi véi cac don vi do BHXH Thanh phé quan ly:

- So do:
Khach hing
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- Dién giai quy trinh:

+ Budc 1: Bo phan TNHS. Thoi han 0,5 ngay.

+ Budc 2: Phong cap so, thé; Phong Thu; Phong Ché d6 BHXH. Thai han 44 ngay.
+ Buac 3: B6 phan TNHS. Thoi han 0,5 ngay.

1.1.2. Pdi véi cac don vi do BHXH quan, huyén quan ly:

- So' do:
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- Dién giai quy trinh:

+ Budc 1: BHXH quan, huyén. Thoi gian 9 ngay lam viéc trong do:



* Buoc 1.1: B phdan TNHS. thoi hgn 0,5 ngay lam viéc

* Buéc 1.2: B phdn s6, thé, thoi han gidi quyét 8,5 ngay 1am viéc

+ Budc 2: Phong TN & QLHS. Thoi han 0,5 ngay lam viéc.

+ Budc 3: Phong Cép sb, the; Phong Ché do: 24 ngay lam viéc trong d6 Phong ché do 7

ngay lam viéc.

+ Buac 4: Phong Phong TN&QLHS. Thai han 0,5 ngay lam viéc.

+ Budc 5: BHXH quan, huyén 04 ngay lam viéc trong do:

* Buéc 5.1. B6 phdn cap sé, the 0,5 ngay lam viéc.

* Buoc 5.2. Bé phan Thu, thoi han 1,5 ngay lam viéc.

* Buéc 5.3. B6 phdn sé, thé thoi han 02 ngay lam viéc.

+ Budc 6: Phong cap sb, thé BHXH Thanh phé 4,5 ngay 1am viéc (trong d6 duyét dir liéu

02 ngay lam viéc; in s6 trinh ky dong dau 2,5 ngay 1am viéc).

+ Budc 7: Phong TN & QLHS: 0,5 ngay.

+ Budc 8: BHXH quan huyén 2 ngay lam viéc trong do:

* Buéc 8.1. B6 phdn Cap sé, the, 01 ngay lam viéc.

* Buoc 8.2. Bo phdn TNHS thoi hgn 01 ngay lam viéc.

1.2. Quy trinh chi tiét

1.2.1. Pdi véi cac don vi do BHXH Thanh phé quan ly:

Buoc 1: Bo phan TNHS. Thoi han 0,5 ngay lam viéc

- Tiép nhan, ddi chiéu, kiém dém ho so theo Phiéu giao nhan hé so 305.
- Chuyén toan b hd so cho Phong Cép sb, the.

- X&c nhan giao nhan hd so trén phan mém iQLBH.

Luu y:

- NQueoi lao déng cé qud trinh déng BHXH da dwoc don vi cii chot So bao luu nhung lam

mdt sé trudt khi ngp cho don vi méi thi phai lién hé don vi cii (noi chot 6 bao lieu sau cing) dé
ldp ho so Cap lai s6, nép tai co quan BHXH quan 1y don vi cii theo quy dinh. Truong hop don vi
cii gidi thé thi ngueoi lao dong 1dp ho so cap lai s6 va nép truc tiép cho co quan BHXH quan Iy
don vi cil.

- Trong thoi gian nguoi lao dong con dang lam viec chi tiép nhan gidgi quyét ho so cap lai

6 do don vi lam mat.

- Truong hop don vi hodc nguoi lao dong tim thdy sé va trd lai co quan BHXH thi cdn bé

tiép nhdn ho so chuyén hé so cho Phong (Bé phdn) Cdp sé, thé.

Viéc.

Buéc 2: Phong Cép sé, thé; Phong Thu; Phong Ché dd BHXH. Thai han 44 ngay lam

+ Phong Cép sé, thé. Thoi han 01 ngay.
- Tiép nhan ho so tir bo phan TNHS, d6i chiéu giao nhan trén phan mém iQLBH.
- Tién hanh kiém tra d6i chiéu ho so véi dit liéu thu trén SMS.



- Can ctt Danh sich dé nghi cAp lai s6 BHXH (mau 03a-DS/CLS) hodc Don dé nghj cap lai
s6 BHXH (mau DO1-TS), Kiém tra, xac minh, doi chieu ho so v6i co so dir li¢u hién dang quan
ly, dac biét [é dir jiéu cua Trung tdm thong tin BHXH Viét Nam dé lam co s& xac minh qué trinh
huong tro cap 1 lan, 1ap Cong van xac minh qua trinh dong BHXH, BHTN & noi khac (néu cd).

- Chuyén danh séch x4c minh huéng cac ché do BHXH (theo méau) cho phong Ché do
BHXH doi véi nhitng ho so ¢6 qua trinh tham gia BHXH trude nam 2005; Chuyén danh sach
xac minh huéng BHTN do6i véi nhitng ho so du dieu kién huong BHTN.

* Truong hop s6 mat c6 qua trinh dong ¢ nhiéu noi tai dia ban Thanh phé thi can ctr vao dir
liu dong bo va ket qua xac minh husng BHXH 1 lan, xac minh BHTN d€ 1ap phicu de nghi
(mau C02-TS) chuyén Phong Thu nhap bo sung qua trinh.

* Truong hop s6 mat c6 qua trinh dong & BHXH tinh, thanh phd khac thi 1ap Cong vin xéac
minh trong thaoi han 30 ngay.

Luu y:

- Kiém tra Qué trinh nhap da ligu tham gia tir noi khdc chuyén dén “CQ™ (néu cd) theo dot
phat sinh hay nhdp truc tiep (F12) trén SMS, truong hop nhdp truc tiep (F12) néu c6 nghi van,
lién hé vai noi nhap dir ligu de kiem tra, doi chieu.

+ Phong Ché d BHXH. Thai han 07 ngay.

- Nhn Danh sach xac minh huong trg cap 01 Ian, trg cap that nghiép (theo méu) tir Phong
Cap s0, thé, xac nhan trén So6 giao nhan ho so.

- Kiém tra d6i chiéu xac nhan chi tra cac ché do trg cAp BHXH, tro cap that nghigp va
chuyén tra Phong Cap so, thé.

+ Phong Cap s6, thé. Thoi han 01 ngay.

- Cain ctr hd so da dugc x4c minh, kiém tra doi chiéu qué trinh dong BHXH, BHTN. Néu s
c6 qua trinh dong ¢ noi khac chua huong hodc thong tin ca nhan (so CMND, ngay cap, noi cap
CMND, dia chi) con thieu, lap Phicu dieu chinh theo mau C02-TS kém giay to c6 lién quan
chuyén Phong Thu.

- Trudng hop ¢6 qua trinh da huong BHXH 01 lan, tro cap that nghiép thi khdng tinh thoi
gian huong.

Luu y: Néu dai chuyén Phong Thu ban chinh: "van ban xac nhén qud trinh déng ciia Tinh™,
thi can bg Cap so, thé luu ban photo.

+ Phong Thu. Thoi han 04 ngay.

- Tiép nhan hd so tir Phong (Bo phan) Cap s, thé.

- Can cir vao hd so: nhp bo sung céc thong tin vé nhan than con thiéu trén di liéu SMS,
doi chiéu, kiém tra qué trinh tham gia BHXH tir noi khac dé nhap di liéu vao phan mém SMS.

- Chuyén toan bo hé so cho Phong Cap s6, the, Iuu phiéu dé nghi hoac Cong vian xac nhan
qua trinh dong BHXH cua tinh.

Luu y: Do voi s BHXH ¢6 qua trinh tir noi khac chuyén d@én néu c6 cé qud trinh da
huong BHXH 01 lan, tro cap that nghiép thi khdng nhdap di liéu.

+ Phong Cép sé, thé. Thoi han 01 ngay.

- Béi chiéu kiém tra dix liéu thu trén SMS.



- Lap Bién ban thim dinh trinh hd so cho Ban giam dbc ky duyét.

- Can cur Cong véan xac minh cua BHXH tinh, Phiéu xac minh huong tro cap 01 lan, tro cp
that nghiép cua Phong Ché d6 BHXH, cat qua trinh da huong tro cap 01 lan hoac trg cap that
nghiép (néu co).

- Cap nhat dix liéu dé cp lai toan bo s6 BHXH trén chwong trinh SMS.

* Néu s6 c6 thoi gian cudi cing da duoc xac nhan bao luu thi cap lai To roi dén thoi diém
do.

* Néu s6 ¢6 thoi gian cudi cung da duoc xc nhan To roi hang nam thi cap lai To roi dén
thoi diém cia nam da in.

* Néu s6 BHXH mau cii (loai 48 trang hoic 24 trang) da duoc ky duyét, xac nhan qua trinh

trude ndm 1995 trén s6 BHXH va tiép tuc dong tai don vi d6 thi cap lai to roi “QT” dén thoi
diém da duoc xac nhan trén so.

- Chuyén di liéu tir SMS sang chuong trinh QLST dé duyét va in s6 BHXH.

- In To bia, To roi 6 BHXH va 02 Bién ban giao nhan s6 BHXH ky vao “Pai di¢n bén
giao”, in 02 Phicu sir dung phoi bia s6 theo mau CO6-TS (luu 01 phi€u vao ho so, 01 phieu
chuyén can bo quan ly phéi dé doi chiéu quyet toan).

- Trinh Ban Giam dé¢c BHXH Tp ky trén bia, to roi s6 BHXH cap lai; Luu hé so cap lai s6
BHXH.

- Céap nhat tinh trang hd so vao phan mém iQLBH va chuyén to bia so, to roi so; 02 bién
ban giao nhan s6 BHXH cho Phong (bo phan) TNHS.

Luuy:

- Truwong hop nguwoi lao déng c6 nhiéu sé s6 BHXH thi thyc hién cdp lai s6 trén chicong
trinh  SMS (khdng in to bia to roi sé cap lai) va chuyén di liéu tir SMS sang phan mém QLST
(khong yéu cau duyét), in mau 07/SBH (Néu ¢6 qud trinh déng BHXH dd dwoc xac nhdn) kém
Phiéu yéu cau ggp sé mau P01-DV hodgc P02-CN dé trd hé so cho khach hang.

Bwac 3: B§ phan TNHS. Thoi han 0,5 ngay lam viéc.
- Tiép nhan hd so tir Phong Cap s6, thé cap nhat vao chwong trinh iQLBH

- Chuyen tra hd so: to bia so, to roi s, 01 Bién ban giao nhan so6 cho khéch hang (yéu cau
khach hang ky vao 01 bién ban giao nhan so dé luu).

1.2.2. Pdi vé6i cac don vi do BHXH quan, huyén quan ly:

Buoéc 1: BHXH quan, huyén. Thoi han 9 ngay lam viéc, Trong do:
Buwoc 1.1: By phd@n TNHS. Thoi hgn 0,5 ngay lam viéc

+ Tiép nhan, kiém dém hd so theo Phiéu giao nhan hé so 305.

+ Chuyén toan bo hé so cho bd phan s, thé.

+ X&c nhan giao nhan hd so trén phan mém iQLBH.

Luu y:

- Nguoi lao dong cO Qua trinh déng BHXH dd dwoc don vi cii chot So bdo lvu nhung lam
mdt sé truoc khi ngp cho don vi mdi thi phai lién hé don vi cii (noi chot 6 bao heu sau cung) dé
lgp ho so cdp lai s6 Nop tai co quan BHXH quan Iy don vi cii theo quy dinh. Truong hop don vi
cil gidi thé thi nguoi lao dong 1dp hé so cdp lai s6 va nép truc tiép cho co quan BHXH quan Iy



don vi cil.

- Trong thoi gian ngiweoi lao dong con dang lam viéc chi tiép nhdn gidgi quyét ho so cap lai
so do don vi lam mat.

- Truong hop don vi hodc nguoi lao dong tim thdy sé va trd lai co quan BHXH thi can bé
tiep nhan ho so chuyén ho so cho Phong (Bo phan) Cap so, the.

Buwéc 1.2: Bg phdn sé, thé. thei han gidi quyét 8,5 ngay lam viéc
- Tiép nhan hd so tir bd phan TNHS.
- Tién hanh kiém tra d6i chiéu ho so véi dit liéu thu trén SMS.

- Can ctr Danh sach dé nghi cap lai s6 BHXH (mau 03a-DS/CLS, 01 ban) hoic Pon dé
nghi cap lai s6 BHXH (mau DO1-TS); tién hanh kiém tra, x4c minh, ddi chiéu hd so véi co so dit
liéu hién dang quan ly, dac biét la dir liéu caa Trung tdm théng tin BHXH Viét Nam. Trén co s&
do6 1ap bién ban tham dinh (miu 02-BBTP) Ban Giam ddc BHXH quan huyén ky, déng dau vao
bién ban tham dinh.

- Chuyén toan b hd so cip mét s6 BHXH cho Phong TN&QLHS (BHXH Thanh phd);

Luuy:

- Kiém tra qua trinh nhdp di ligu tham gia tir noi khdc chuyén dén “CQ” (néu cd) theo dot
phat sinh hay nhdp truc tiep (F12) trén SMS, truong hop nhdp truc tiep (F12) néu c6 nghi van,
lién hé vai noi nhdp dir liéu dé kiem tra, doi chieu.

Budc 2: Phong TN&QLHS. Thoi han 0.5 ngay lam viéc.

- Tiép nhan hd so tir BHXH quan, huyén cting phiéu giao nhan hé so theo mau théng nhat.

- Kiém tra sb luong va tinh phéap ly cua hé so.

- Ghi ngay nhan va ngay tra trén phiéu giao nhan ho so ctia BHXH quan, huyén.

- Xé4c nhan giao nhan hd so trén phan mém iQLBH.

- Chuyén hd so cho phong Cap so, thé kém theo phiéu giao nhan hé so véi BHXH quan,
huyén.

Buéc 3: Phong Cap s6, thé; Phong Ché dd. Thai han 24 ngay 1am viéc

3.1. Phong Cép so6 thé.

- Tiép nhan ho so tir Phong TN & QLHS.

- X&c nhan giao nhan trén Phan mém iQLBH.

- Tién hanh kiém tra d6i chiéu ho so day du, hop Ié.

- Doi chiéu voi co s¢ dit liéu cua trung tam thong tin BHXH Viét Nam dé 1am co s¢ Xac
minh qua trinh da hudng tro cap 1 lan.

- Chuyén danh séch xac minh huéng cac ché do BHXH (theo mau) cho phong Ché do
BHXH doi véi nhitng ho so ¢6 qua trinh tham gia BHXH truée nam 2005; Chuyén danh sach
xac minh huéng BHTN doi vai nhitng ho so da dieu kién huong BHTN.

- Trinh lanh dao ky va gui cong vén (theo mau) cho BHXH cac tinh, thanh phd noi c6 lién
quan dén qué trinh tham gia BHXH.

3.2. Phong Ché @ BHXH. Thai han 7 ngay lam viéc



- Nhén phiéu x4c minh huong trg cip BHXH (theo méu), xac minh huéng BHTN tir phong
cap so the¢, xac nhan trén so giao nhan ho so.

- Kiém tra ddi chiéu xac nhan chi tra tro cap huu tri, BHXH mét lan, TNLD, BNN cac ché
d6 ngan han, BHTN va chuyén tra phong Cap so thé.

3.3. Phong cip sb, theé:

- Cin cir két qua giai quyét ciia phong Ché do BHXH va BHXH cac tinh, thanh phé khac,
Phong cap so6 thé trinh Ban giam doc ky duyét bién ban tham dinh ho so.

- Ban giao toan b ho so cho phong TN&QLHS, ké c¢é hd so khong du diéu kién kém phiéu
bao tra ho so.

- X&c nhan giao nhan trén Phan mém iQLBH.

Budéc 4: Phong TN&QLHS. Thoi han 0,5 ngay.

- Tiép nhan ho so da giai quyét tir Phong Cap s, thé.

- Kiém tra ho so day du theo quy dinh.

- X&c nhan trén phan mém iQLBH.

- Tra hd so cho BHXH quan, huyén theo Phiéu giao nhan hd so.
- X&c nhan giao nhan trén Phan mém iQLBH.

Buwéc 5: BHXH quéan, huyén 4 ngay lam viéc trong do:
Buwéc 5.1 bg phdn cdp sé, thé 0,5 ngay lam viéc:

- Tiép nhan hd so tir phong TN&QLHS.

- Can ctr vao két qua tham dinh (mau 02-BBTD):

+ Néu khong du diéu kién cap lai s6 BHXH thi chuyén ho so cho bo phan TNHS dé tra hd
so va thong bao cho don vi, nguoi lao dong biét.

+ Néu du diéu kién cép lai thi 1ap phiéu dé nghi (mau C02-TS) cung hd so cap lai chuyén
b6 phan Thu.

Luu y: Néu da chuyén Phong Thu ban chinh: “van ban xac nhdn qué wrinh déng cua
Tinh”, thi can bg Cap so, thé luu ban photo.

Buwoc 5.2. By phdn Thu, theoi hgn 1,5 ngay lam viéc:

- Can cir vao ho so: nhap bo sung céc thong tin vé nhan than con thiéu trén di liéu SMS,
doi chiéu, kiém tra qua trinh tham gia BHXH tir noi khac d€ nhap dir liéu vao phan mém SMS.

- Chuyén toan bo hd so cho b phan so, thé; luu phiéu dé nghi hoac Cong van xac nhan qua
trinh dong BHXH cua tinh.

Luu : Doi véi s6 BHXH ¢6 qué trinh tir noi khdc chuyén dén néu c6 c6 qud trinh da
huwong BHXH 01 lan, tro cap that nghiép thi khong nhdap diz ligu.

- Kiém tra d6i chiéu, hoan chinh dix liéu trén SMS.
- Chuyén hd so cho bo phén cap s6, theé.
Buwéc 5.3. Bé phdn sé, thé théi han 02 ngay 1am vige

- Tiép nhan hd so tir bo phan thu, kiém tra d6i chiéu, thuc hién cip lai s6 do mat trong
chuong trinh quan ly thu (SMS).



* Néu s6 ¢6 thoi gian cudi ciing da duoc xac nhan bao luu thi cap lai To roi dén thoi diém
do.

* Néu s6 c6 thoi gian cudi ciung da dugc xac nhan T roi hang nam thi cap lai To roi dén
thoi diém cua nam da in.

* Néu s6 BHXH mau cii (loai 48 trang hoic 24 trang) da duoc ky duyét, xac nhan qua trinh
trude nam 1995 trén s6 BHXH va tiép tuc dong tai don vi d6 thi cap lai to roi “QT” deén thoi
diém da duoc xac nhan trén so.

- Chuyén dix ligu tir SMS sang phan mém quan 1y 6, thé (QLST) chuyén dir ligu cap lai so
vé BHXH Thanh ph6 (Phong Cap s6, thé) dé yéu cau duyét.
Luuy:
- Truong hop nguoi lao déng gc’) nhiéu s0 s6 BHXH thi thyc hién cap lai s6 trér] chuong
trinh SMS (khdng in to bia to roi s cap lai) va chuyen dir lieu tir SMS sang phan mem QLST

(khdng yéu Cau duyét), in mau 07/SBH (néu c6 qud trinh déng BHXH da duot xac nhdn) Phiéu
yéu cau gép s6 mau P01-DV hogc P02-CN dé tra hé so cho khdch hang.

Bwéc 6: Phong cip sé, thé. thoi han 4,5 ngay lam viéc

- Can ctr vao dir liéu yéu cau duyét cua quan huyén, kiém tra duyét dit liéu va cin ctr vao
bién ban tham dinh, thuc hién in toan b sb cap lai do mit cho BHXH quan huyén; in 02 danh
sach cap lai s6 BHXH (luu 01 danh sach, 01 danh sach chuyén BHXH quan huyén dé luu tai
BHXH quan huy¢n).

- Trinh Ban Giam d6c BHXH Thanh phd ky va chuyén phong HCTH déng dau, thoi han
0,5 ngay.

- Chuyén “Phiéu thong bao nhan hd so™ bang file PDF qua dudng truyén FTP thu muc;
Traodoi_Nghiepvu/04-CSTHE/Théng bao nhan ho so “nam xxxx”.

- Chuyén Phong TNQLHS s6 BHXH kém danh sach cap lai s6 va 02 bién ban giao nhan sb
(1 ban giao BHXH quan huyén, 01 ban phong TNHS luu).

Bwéc 7: Phong TNQLHS thoi han 0,5 ngay:

Nhén s6 BHXH kém danh séch cap lai s6 va 02 bién ban giao nhan s6 tir Phong CAp so, the
chuyén tra cho BHXH quan huyén theo “Phiéu théng b&o nhan ho so™.

Bwoc 8: BHXH quan huyén 2 ngay lam viée trong dé:
Buwéc 8.1. Bg phdn Cdp sé, thé, 01 ngay lam vigc

7 n “phiéu thdng béo nhan ho so” tir File PDF, cén cir trén ngay hen tra ghi trén thong béo
dé nhan ho so tai phong TNQLHS.

- Luu hd so cip lai s6 BHXH va chuyén to bia, to roi s6 BHXH, bién ban giao nhan sb
BHXH cho bo phan TNHS.

Bwoc 8.2. Bg phan TNHS. Thoi hgn 01 ngay lam viéc:

- Tiép nhan ho so tir bo phan s6, the.

- Chuyén tra: to bia so, to rai s6, 01 bién ban giao nhan sé cho khach hang.
- X4&c nhan giao nhan trén phan mém iQLBH.



Phiéu giao nhdn hé so nay dp dung ké tir ngay 31/12/2014

S6 Ho s0: 303/.............. /SO CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
------- Poc lap - Tu do - Hanh phic

PHIEU GIAO NHAN HO SO

Loai ho sm’})iéu chinh nhén thin do mwen hd so ngwoi khac tham gia BHXH
(Thoi han giai quyét loai ho so nay: 16 ngay lam viéc, tai BHXH quan, huyén: 18 ngay lam viéc)

L. TENn GOn VI oo e Madonvi:..oeeviinnenn,
2.DiéNnthoai: ..o, Email: ..o
STT Loai gidy to, biéu méu S6 lwong

1. Pon dé nghi cia nguoi muon hd so: néu rd 1y do muon hd so (mau
D01-TS)

2. Giéy cam doan cua ngudi cho muon hé so, co xac nhan caa chinh
guyén dia phuong noi cu tri (mau 02-GCDH/SBH)

3. [To khai tham gia BHXH cii dé thu hoi (02 ban)

4. [T& khai tham gia BHXH, BHYT mo¢i (mau TK1-TS, 01 ban)
5. |S6 BHXH (miu cii) hoic to bia s6 BHXH

6. |Céc trang to roi s6 BHXH

7. [Thé BHYT con thoi han sur dung.

Ngay trakétqua :............ l.4...... 0 (Qua han tra ho so 30 ngay, cac don vi chua dén
nhan, co quan BHXH sé& chuyén ho so vao kho luu tri).

....... ngdy .... thang ... nam ..... .
Can b tiep nhan ho so Nguoi ngp ho so
(Ky, ghi ho tén) (Ky, ghi ho tén)



Phiéu giao nhdn hé so nay dp dung ké tir ngay 31/12/2014

S6 Ho so: 305/.............. /SO CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
------- Doc 1ap - Tu do - Hanh phic

PHIEU GIAO NHAN HO SO

Loai hd so: Cap lai s6 BHXH do mat
(Thot han giai quyét loai ho so nay: 45 ngay lam viéc)

L. TEN QOon VI oo, Ma don Vi oo,
2.Diénthoai: ..o EMAT L
STT Loai gidy to, biéu méu S6 lwong

| Cap lai s6 BHXH do mit:

1 - Truong hop don vi Iam mat: Danh sach dé nghj cap lai s BHXH
(mau 03a-DS/CLS, 01 ban); Bién ban xac dinh nguyén nhan (01 ban)
o hoac

- Truong hop ngudi lao dong lam mét: Don dé nghi cap lai s6 BHXH
(miu DOL-TS) o

2 D4i véi ngudi lao dong co qua trinh tham gia trudc thang 7/1995, bo
sung:

- To khai cap s6 BHXH da duoc duyét o
- Néu mat to khai thi nop hd so goc o

Il. Thu hdi s6 do mat nay tim lai dwoc

1. - Truong hop don vi tim thay: Cong vin dé nghi cua don vi (mau
DO01b-TS) o hoac

- Trudong hop nguoi lao dong tim thay: Pon dé nghi (miu DO1-TS) o

2. S6 BHXH cip lan dau (s6 mau cii hoidc td bia sd, cac trang to roi s6
BHXH)

Lern y: Thai tuc ngp hé so

- Poi Véi nguwoi dang tham gia BHXH thi don vi noi dang tham gia nép ho so.
- P6i V6i ngueoi dd nghiViéc thi don vi noi tham gia cudi cing trueéc khi nghi viéc ngp ho so.
- Truong hop don vi da giai thé thi don vi quan ly cap trén tryc tiép nép, néu khong c6 don vi

quan ly cap trén thi nguoi lao déng ngp cho co quan BHXH noi tham gia cudi ciing trueéc khi
gidi thé.

- K& khai trén mdu DO1-TS: Ngwoi tham gia BHXH phdi ké khai day di qud trinh dong BHXH,
BHTN chura hweng BHXH 1 lan (tir thang/ndam dén thang/ndam, tén don vi va dia chi don vi, chirc
danh, mize lwong); cam kétviée chuwa huweng (hodc da huéng) BHXH 1 lan, tror cap that nghiép,
néu tim lgi s6 BHXH cii sé hoan trd lai cho co quan BHXH.

Ngay tra két qua: ..:.../. ...120... (Qué han tra hd so 30 ngay, cac don vi chua dén nhan, co quan
BHXH sé chuyén ho so vao kho luu trir).

....... ngay .... thang ... nam ..... .
Can bo tiep nhan ho so Nguwoi nop ho so
(Ky, ghi ho tén) (Ky, ghi ho tén)



Phiéu giao nhdn hé so ndy dp dung ké tir ngay 31/12/2014

S6 Ho so: 306/.............. /SO CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
------- Poc lap - Ty do - Hanh phic

PHIEU GIAO NHAN HO SO

, Loai ho so: Cap lai s6 BHXH do hu héng
(Thoi han giai quyét loai ho so nay: 16 ngay lam viéc, tai BHXH quan, huyén: 18 ngay lam viéc)

L. TEN QOMN VIi o, Madon vi:.oooiiiinnnnnnnn.
2.Diénthoal: ........occoiiii Email:......ccooeviiiiiiiiin
STT Loai gidy to, biéu mau S6 lrong

| Pdi véi S6 BHXH (miu cit)

1 - Truong hop don vi lam hong: Danh sach dé nghi cap lai s6 BHXH
(mau 03a-DS/CLS, 01 ban); Bién ban x4c dinh nguyén nhan (01
ban); o hoac

- Trudng hop ngudi lao dong 1am hong: Pon dé nghi cap lai so
BHXH (miu DO1-TS) o

2 T khai tham gia BHXH, BHYT (miu TK1-TS, 01 ban/so) doi voi
trudng hop chua dugc duyét trang 03 s6 BHXH (mau cil)

3 S6 BHXH cii (hu hong)
Il P6i véi S6 BHXH (miu méi)

1 - Truong hop don vi 1am hong: Danh sach dé nghj cap lai s6 BHXH
(mau 03a-DS/CLS, 01 ban); Bién ban xac dinh nguyén nhan (01 ban)
o hoac

- Truong hop nguoi lao dong lam hong: Pon dé nghi cap lai sb
BHXH (mau DO1-TS) o

2 Td Biasd BHXH (bi hu hong)
3 (Céc trang to roi s6 BHXH (bi hu hong)
Lern y: Thii tuc ngp hé so

- Poi Véi nguoi dang tham gia BHXH thi don vi noi dang tham gia nép ho so.
- POi V6i ngwoi dd nghi viéce thi don vi noi tham gia cudi cing trueéc khi nghi viéc ngp ho so.
- Truong hop don vi da giai thé thi don vi quan Iy cap trén tryc tiép nép, néu khong c6 don vi

quan ly cap trén thi nguoi lao dong ngp cho co quan BHXH noi tham gia cudi ciing truéc khi
gidi thé.

Ngay tra két qua: ....../[.... /... (Qua han tra hd so 30 ngay, cac don vi chua dén nhan, co quan
BHXH sé chuyén ho so nay vao kho luu trix).

....... ngay .... thang ... nam ..... .
Can b0 tiep nhan ho so Nguwoi nop ho so
(Ky, ghi ho tén) (Ky, ghi ho tén)



