BAO HIEM XA HOI VIET NAM CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
------- Poc 1ap - Tw do - Hanh phic

Sé: 3505/BHXH-ST Ha Néi, ngay 15 thang 09 nim 2015

V/v: chin chinh thuc hién chqyé)z dit ligu qud trinh déng bao
hiém xd hoi, bao hiém that nghiép bao luu

Kinh giti: Bao hiém x& hoi cac tinh, thanh phé truc thudc Trung uong

Trong qua trinh thuc hién nghiép vu con mot sé don vi chua chip hanh ding yéu cau quan ly
cua Nganh 1am anh hudng dén cong tac tra ciru, cp s6 bao hiém xa hoi (BHXH). Dé dam bao su
théng nhat trong quan 1y va t chic thuc hién nhiém vy, BHXH Viét Nam yéu cau BHXH céc tinh,
thanh phé thyc hién nghiém tic va ding quy dinh mét sb noi dung sau:

1. Chuyén toan b dir ligu qua trinh dong BHXH, bao hiém that nghiép (BHTN) bao luu
(chot so0) tir nam 2008 cho dén nay vé Trung tdm Cong nghé thong tin BHXH Viét Nam, xong trudc
ngay 30/10/2015.

Ké tir ngay 15/9/2015 dir ligu chot s6 qua trinh dong BHXH, BHTN dugc chuyén trong thoi
han 02 ngay keé tr ngay chot so bao luu thoi gian dong BHXH, BHTN (c6 huéng dan chi tict dinh
kém) vé Trung tdm Cong ngh¢ thdng tin BHXH Viét Nam.

2. Trung tam Cong nghé thong tin tich hop dir liéu qua trinh dong BHXH, BHTN vao co s¢
dir liéu chung dé dap ung viéc tra ciru cua BHXH céc tinh, thanh pho.

Trong qua trinh thuc hién néu c6 kho khan vuéng mac kip thoi phan anh vé BHXH Viét
Nam dé xem xét giai quyét./.

KT. TONG GIAM POC
Noi nhdn: PHO TONG GIAM bOC
- Nhu trén;
- Tér?gtéiém dbe (dé bley;

- C4c Pho Téng Giam déc;
- Cac don vi truc thuoc BHXH Viét Nam,;
- Luu: VT, ST (2b).

D6 Vin Sinh



HUONG DAN

CHUYEN VA NHAN DU LIEU QUA TRINH PONG BHXH, BHTN
(Ban hanh kem theo Cong van s6 3505/BHXH-ST ngay 15 thang 9 nam 2015 cua BHXH Viét Nam)

1. Chuin bi Co sé ha tang

- Quy dinh cén bo c6 trach nhiém thuc hién viéc chuyén di liéu. Pang ky user cho can bd
nay vao tat ca cac co so dir lieu (CSDL) quan ly thu cua Van phong tinh va cac quan, huyén voi
quyen chuyeén dir ligu.

- Phong Cong nghg thong tin (CNTT) tai file ¢ chira thang tin xéc thuc két ndi (SMS.INI)
Véi co so dir ligu tap trung tai Trung tdm Cong nghé thong tin - Bao hiém xa hoi (BHXH) Viét Nam
tai dia chi FTP cua Nganh (ftp:/ftp.vssic.gov.vn/QLPTPM/PHANMEM/SMS]). file xac thuc nay s&
dugc thay doi dinh ky nham bao dam an ninh théng tin va an toan di liéu.

Copy file SMS.INI vao thu muc cai dat phan mém SMS (trudng hop di co file nay thi thuc
hién copy de).

2. Hwéng din chuyén dir liéu.

- Can bo phong CNTT da dugc phén cong dang nhap vao CSDL cua don vi (BHXH quén,
huyén hoac van phong BHXH tinh) vai User dugc phan quyen.

- Thuc hién chirc nang nhu hinh dudi day:
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- Cap nhat cac diéu kién dé chuyén dir liéu:

o Tir ngdy/dén ngdy: ngay thuc hién xéc nhan thoi gian trong phan mém Quan 1y thu (thong
tin nay bat bugc phai co),

o Mi don vi: ma don vi can chuyén dit liéu (néu bo tréng s& chuyén toan bo di liéu dugc xéac
nhan trong khoang thoi gian tir ngay/dén ngay).

0 S6 56 BHXH: s6 s6 BHXH can chuyén dit liéu (néu bo trong s& chuyén dir liéu cia toan bo



don vi dugc nhap & budc trén).

SOCTAL SELUNILY MANAGEMEN |

- Bdm Yes dé thuc hién hodc No dé hay bo.

- Néuqchuyén dir liéu thanh cong chuong trinh s& théng bao ban da chuyén dit liéu thanh
cbng. CoO thé kiém tra thong tin cua nguoi dugc xac nhan bao luu thoi gian tai dia chi
http://tracuu.vssic.gov.vn.

3. Huéng dan thuc hién tra ciu di ligu.
- M& Web browser vao dia chi http://tracuu.vssic.gov.vn.

- Lua chon chirc nang chdt s6, nhap cac théng tin can tim kiém bam nat tim kiém dé thuc
hién tim kiém théng tin da xac nhan.
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4. Hwéng din nhan dir liéu.

- Thyc hién chirc nang Xéac nhan -> Qua trinh tham gia (hozc bam phim F10), man hinh hién
thi nhu sau:
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- Bam nit Chét o béo luwu di chuyén nhap s6 s6 can nhan dit ligu, néu dir ligu da co tai
Trung tdm Cong nghé thong tin sé duoc hién thi Irén man hinh nhu hinh dudi.



- Cap nhat khoang thoi gian tir thang/dén thang va ma don vi
- Bam nat Nhan dé lay dir liéu vé.
- Bim Yes dé thuc hién hoic No dé hay bo./.



