BAO HIEM XA HOI VIET CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

NAM Poc lap - Tw do - Hanh phuc
S6: 999/QD-BHXH Ha Ngi, ngay 01 thang 10 nam 2014
QUYET PINH
BAN HANH QUY BINH HOAT BPONG PAI LY THU BAO HIEM XA HOI, BAO HIEM
Y TE

TONG GIAM POC BAO HIEM XA HOI VIET NAM
Can cir B ludt Dan su s 33/2005/QH11 ngay 14/6/2005;
Can cir Ludt Bao hiém x& héi sé 71/2006/QH11 ngay 29/6/2006;
Can cit Ludt Bao hiém y té sé 25/2008/QH12 ngay 14/11/2008;

Can cir Nghi dinh sé 190/2007/NP-CP ngay 28/12/2007 cua Chinh phu hwéng dan meét
so diéu cia Lugt Bao hiém xa hgi vé bao hiém xa hgi tu nguyén; Nghi d@inh s6 62/2009/ND-
CP ngay 27/7/2009 ciia Chinh phu quy dinh chi tiét va hwéng dan thi hanh mét so diéu cua
Lugt Bdo hiémy té;

Can cir Nghi dinh so 05/2014/ND-CP ngay 17/01/2014 cua Chinh phu quy dinh chirc
ndang, nhiém vy, quyén han va co cau té chirc cia Bao hiém xa hgi Viét Nam;

Can cir Quyét dinh sé 04/2011/0b-TTg ngay 20/01/2011 cua Thu tuwéng Chinh phu vé
qQudn Iy tai chinh doi véi Bdo hiém x& héi Viét Nam, Thong tu so 134/2011/TT-BTC ngay
30/9/2011 cia Bé Tai chinh hwéng dan thyec hién Quyét dinh sé 04/2011/0P-TTg;

Xét dé nghi cua Truéng ban Thu;
QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy dinh hoat dong Dai Iy thu bao hiém x&
hoi, bao hiemy te.

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu lyc thi hanh tir ngay 01/11/2014. Nhirng quy dinh trudc
day trai véi Quyet dinh nay déu bi bai bo.

Piéu 3. Chanh Vin phong, Truong ban Thu, Thu trudng cac don vi tryc thuoc Bao

hiém xa hoi Viét Nam va Giam déc Bao hiém x& hoi cac tinh, thanh phé truc thudc Trung
wong chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay.

KT. TONG GIAM POC
K ] PHO TONG GIAM POC
Noi nhan:
- Nhu Didu 3; ,
- HPQL BHXH Viét Nam (dé b/c);
- Van phong Chinh phy;
- Céc B0: Y té, Tai chinh, LDTB&XH, Gido duc va Dao tao, Tu
phap;
- UBND céc tinh, thanh phé truc thudc TW; X x7w .
- Téng Gidm déc; Céc Pho Téng giam déc; Do Vin Sinh
- C&c So: Y té, Tai chinh, LDTB&XH, GD&DT;
- Luu: VT, BT (10b).



QUY PINH

HOAT DPONG DAI LY THU BAO HIEM XA HOI, BAO HIEM Y TE ,
(Ban hanh kem theo Quyet dinh so: 999/0D-BHXH ngay 01/10/2014 cua Tong Gidm doc
Bdo hiém xa hgi Viét Nam)
Chuong I
QUY PINH CHUNG
Piéu 1. Pham vi diéu chinh

Quy dinh nay ap dung di v&i t6 chirc 1am Dai 1y thu cho ngudi tham gia bao hiém xa
hoi te nguyén, nguoi tham gia bao hiém y té tu dong va ngudi tham gia bao hiém y té duoc
ngan sach Nha nudc hd trg mot phan mirc dong (sau day goi chung 1a Pai ly thu); quy dinh
quyén, trach nhiém cua Pai Iy thu va cua co quan Bao hiém xa hoi dé &p dung thdng nhit
trong hé théng Bao hiém x4 hoi Viét Nam.

Piéu 2. Giai thich tir ngir
1. Bai ly thu la to chtre dugc co quan Bao hiém xa hoi ky Hop ddng Pai ly bao hiém x4

hoi, bao hiém y té, gom Uy ban nhan dan x3, phuong, thi tran; don vi su nghiép; t6 chirc
chinh tri - xa hdi va t6 chic kinh té.

2. Hop ddng Dai ly thu bao hiém xa hoi, bao hiém y té 1a loai hop dong iy quyen quy
dinh tai B9 luat Dan su va khong dugc phép uy quyén lai.

~ 3. Diém thu 1a noi Pai Iy thu b tri trén dia ban xa, phuong, thi tran dé t6 chic thu bao
hiém xa hoi, bao hiemy té.
Piéu 3. Nhirng tir viét tat
a) BHXH: Bao hiém x& hoi:
b) BHYT: Bao hiémy té;
¢) UBND: Uy ban nhan dan;
d) Tinh: Tinh, thanh phé truc thuoc Trung wong;
d) Huyén: Quan, huyén, thi x&, thanh phd thudc tinh;
e) Xa: X4, phuong, thi trn;
f) Hop dong Pai ly thu: Hop dong Pai ly thu BHXH, BHYT;
g) Gidy Ching nhan: Giay Chung nhan qua I6p bdi dudng nhén vién Pai ly thu.
Dicu 4. Didu kién, ho so 1am Pai Iy thu
1. Diéu kién d6i voi té chirc 1am Dai ly thu
1.1. P6i v6i UBND x3, don vi su nghiép va to chic chinh tri - x4 hoi
a) Co tur cach phap nhéan day di;

b) C6 nhén luc la nguoi dang thuong tru trén dia ban xa; nhan vién do don vi quan ly,
su dung dam bao céc diéu kién theo quy dinh tai Diéu 5;

c) Cam két bdi thuong khi dé xay ra that thoat tién thu BHXH, BHYT hoic gay thiét
hai cho co quan BHXH va nguoi tham gia BHXH, BHYT;

d) C6 phuong an t6 chire Pai ly thu.
1.2. Bdi vai t6 chic kinh té



a) Co tu cach phap nhéan day di;

b) C6 Gidy chung nhan ding ky kinh doanh, trong d6 c6 nganh nghé kinh doanh phu
hop vai dich vu thu hé - chi ho hoac dai ly thu - chi;

¢) C6 phuong an tb chirc Pai ly thu;

d) C6 nhén vién do don vi quan Iy (thugc bién ché hodc do don vi ky hop dong lao
dong) dam bao cac dicu kién theo quy dinh tai Bicu 5;

e) C6 Chimg thu bao lanh thyuc hién hop ddng Pai ly thu cua t6 chirc tin dung hoat
dong hop phép tai Viét Nam va chiu trach nhiém trudce phap luat ve cam két bao lanh.

2. Ho so dé nghi 1am Dai ly thu
2.1. Bdi v6i UBND x4, don vi su nghiép va té chie chinh tri - xa hoi

a) Cong van dé nghi 1am Dai ly thu (M3u s6 01-DLT), Danh sach nhan vién Pai ly thu,
kém theo moi nguoi 01 anh 3x4 (Mau s6 02-BLT);

b) C6 cam két bdi thudng khi dé xay ra that thoét tién thu BHXH, BHYT hodc gy thiét
hai cho co quan BHXH va ngudi tham gia BHXH, BHYT (Mau s6 04a-DLT);

¢) Phwong an t6 chtc Pai ly thu (Mau s6 03-DLT);
2.2. Dbi voi t6 chire kinh té

a) Cong van dé nghi 1am Dai [)'/ thu (M3u s6 01-DLT), Danh sach nhan vién Pai ly thu,
kém theo moi nguoi 01 anh 3x4 (Mau s6 02-BLT);

b) Quyét dinh thanh 13p; Gidy ching nhan dang ky kinh doanh hogc Diéu 18 hoat dong
cua to chuc;
¢) Phwong an t6 chtc Pai ly thu (Mau s6 03-DLT);

d) Chimg thu bao I&nh thuc hién Hop dong Dai ly thu cua o chirc tin dung hoat dong
hop phap tai Viét Nam va chiu tréch nhiém trugc phép luat ve cam két bao lanh (Mau so6
04b-BLT).

Piéu 5. Piéu kién |am nhén vién Pai ly thu

1. La cong dan Viét Nam thuong trd tai Viét Nam tir di 18 tudi dén 65 tudi doi voi
nam, dén 60 tudi doi vaéi nit va dang tham gia BHYT hoac BHXH.

2. C6 nang luc hanh vi dan sy day da, hiéu biét chinh séch, phap luat BHXH, BHYT;
khéng vi pham phap luat.

3. Co du stic khoe dé thyc hién nhiém vy ciia nhan vién Pai ly thu.

4. Cé trinh d6 van héa tir Trung hoc co so tro Ién.

Piéu 6. Nguyén tic hoat dong

1. Déi véi Dai ly thu

a) Pai ly thu chi duoc phép hoat dong sau khi ky Hop dong Pai ly thu;

b) C6 Diém thu 6n dinh, thuan tién va phai treo bién hiéu theo quy dinh (trir Dai ly thu
truong hoc).

2. Nhan vién Pai ly thu

a) Nhan vién Dai ly thu phai qua 16p boi dudng; phai deo Thé nhan vién Dai ly thu khi
thyc hién nhiém vu (trir nhén vién Pai 1y thu treong hoc);



b) Hoat dong dting pham vi duoc ghi trong Hop ddng Pai ly thu va trén Thé nhan vién

Pai ly thu.
Chuong I1
QUAN LY HOAT PONG PAI LY THU

Piéu 7. Ping Kky, thim dinh va ky Hop dong Pai ly thu

1. Bdi voi t6 chic 1am Dai Iy thu: Lap hd so (01 bd) theo quy dinh tai Khoan 2, Diéu 4
va guri co quan BHXH theo quy dinh tai Khoan 2 biéu nay.

2. B6i v6i co quan BHXH

2.1. BHXH huyén

a) Tiép nhan, tham dinh ho so dé nghi 1lam Pai ly thu caa té chirc (UBND x4, don vi su

nghiép, T6 chfrg chinh tri - x& hoi) trén dia ban huyén; trong thoi han 10 ngay lam viéc ké tir
ngay nhan du ho so hop 1€ giri BHXH tinh phé duyét;

b) Trong thoi han 05 ngay, sau khi nhan duoc két qua phé duyét cua BHXH tinh, phai
thdng bao va ky hop dong bai ly thu (Mau s6 05-DLT) véi t6 chie dwge BHXH tinh phé
duyét hoac theo hudng dan cia BHXH tinh.

2.2. BHXH tinh

a) Tham dinh, phé duyét hd 50 dé nghi lam Dai ly thu do BHXH huyén chuyén dén;
trong thoi han 05 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du ho so thong bao két qua cho BHXH
huyén;

b) Tiép nhan, tham dinh hd so cta to chirc kinh té ¢6 pham vi hoat dong trén dia ban
toan tinh; trong thoi han 05 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du ho so hop 1€ giri BHXH Viét
Nam phé duyét;

C) Trong thoi han 05 ngay, sau khi nhan duoc két qua phé dgyét cua BHXH Viét~Nam,
ky Hop dong Pai ly thu hoac giao cho BHXH huyén ky vai cac to chirc theo hudng dan cua
BHXH Viét Nam.

2.3. BHXH Viét Nam

~ Tiép nhan, thdm dinh, phé duyét ho so dé nghi 1am Dai 1y thu do BHXH tinh chuyen
den va to chuc co pham vi hoat dong trén toan quoc; trong thoi han 10 ngay lam viéc ke tur
ngay nhan du ho so hop 1€ thdng bao két qua cho BHXH tinh.

Piéu 8. To chirc bdi dwdng, cAp gidy chitng nhan va thé nhan vién Pai ly thu

1. Bbi dudng, cap Gidy chiing nhan.

1.1. BHXH huyén: Tiép nhan, tong hop Danh sach hoc vién (Mau sé 02- BLT) theo dé
nghi cua Pai ly thu trén dia ban giri BHXH tinh.

1.2. BHXH tinh

a) Thanh Iap Hoi dong boi dudng nhén vién ai 1 thu do 01 Lanh dao BHXH tinh 1am
Chg tich, véi su tham gia cua lanh dao cac Phong: Thu, Ché,dé, S0, thé, Giam d,inh”béo hiem
y t€, Ke hoach - Tai chinh, T6 chtrc hanh chinh va Giam doc BHXH huyén (néu t6 chic tai
huyén) dé giap Giam doc BHXH tinh thuc hién cong tac boi dudng nhan vién cho cac Pai ly
thu hoat dong trén dia ban.

b) Hoi dong bdi dudng cé nhiém vu

- Tong hop Danh séch hoc vién du 16p bdi dudng theo d& nghi ciia BHXH huyén; 1ap



ké hoach ma 16p bdi dudng: S6 16p can ma, sé hoc vién caa mdi 16p; thoi gian, dia diém;
don vi chiu trach nhiém t6 chuc 16p. Thanh vién ban té chic 16p; can bo tham gia hudng dan
theo tirng noi dung; thanh vién té soan d& va chiam bai st hach; du toan kinh phi cho cong
tac bdi dudng nhan vién Dai ly thu va hinh thirc boi dudng tap trung tai BHXH tinh hoic tai
BHXH huyén dé trinh Giam d6¢c BHXH tinh xem xét, quyét dinh;

- Can cu phé duyét cua Giam dé¢c BHXH tinh, Hoi ddng bdi dudng té chic trién khai
thuc hién;

c) Két thiic khda bdi dudng cong bd két qua va cap Gidy chiing nhan cho nhiing hoc
vién dat yéu cau (Mau s6 06-DLT).

2. Cap Thé nhan vién Pai ly thu
2.1. Pai ly thu

a) Lap danh sach dé nghj cip thé cho nhan vién Dai ly thu cia minh (kém danh séch
nhitng nhan vién da cé Giay ching nhan) giri BHXH huyén ngay sau khi ky hop dong;

b) Chuyén Thé nhan vién dén ngudi duoc cip trong thoi gian 02 ngay lam viéc, ké tur
ngay nhan tir BHXH huyén.

2.2. BHXH huyén

) Sau khi ky Hop dong Dai 1y thu, can cir d& nghi cia Dai Iy thu trén dia ban, tong hop
de nghi BHXH tinh cap thé cho nhéan vién Pai ly thu;

b) Trong thoi han 03 ngay lam viéc ké tir ngay nhan Thé nhén vién Dai ly thu, chuyén
cho DPai ly thu dé giao cho nguoi dugc cap.

2.3. BHXH tinh
a) Cap va quan Iy ma Thé nhan vién dai 1y thu theo quy dinh (Mu s6 07-DLT);

b) Trong thoi gian khdng quéa 03 ngay 1am viéc ké tir khi nhan du hd so theo dé nghi
cua BHXH huyén tra Thé nhéan vién Pai ly thu cho BHXH huyén.

3. Thu hdi, Cép lai Thé nhan vién Dai ly thu
3.1. Thé nhan vién Pai ly thu bi thu hdi trong cac trudng hop:

a) Khi nhan vién Dai ly thu vi pham bi co quan BHXH hodc Pai 1y thu dinh chi hoat
dong;

b) Khi thanh ly Hop dong Dai ly thu.
3.2. Cap lai Thé nhan vién Pai ly thu
a) Khi thé bi hong, rach khdng str dung duoc;

_ b) Truong hop bi mét, nhan vién Dai ly thu phai bao ngay cho Dai ly thu dé Pai ly thu
de nghi co quan BHXH xem xét cap lai.

Piéu 9. Cham dit va thanh ly Hop dong Pai ly thu

1. Cac trudng hop cham dit Hop dong Dai ly thu

1.1. Hop dong hét han nhung khéng tiép tuc ky.

1.2. Mot trong hai bén dé nghi cham dut hop dong.

1.3. Pai ly thu hoat dong khong hiéu qua trong thoi gian lién tuc tir 03 thang tro 1€n.
1.4. Pai ly thu vi pham hop dong khi c6 mét trong cac hanh vi sau



a) Gia mao hd so, chung tir tham gia BHXH, BHYT;

b) Sir dung bién lai thu tién khong dung quy dinh;

¢) Khdng nop tién hoic nop khong du sb tién da thu;

d) C6 hanh vi gian lan dé lam dung quy BHXH, BHYT;
e) Khong tra s6 BHXH, thé BHYT cua nguoi tham gia;

_f) Loi dung danh nghia Dai ly thu thuc hién cac hanh vi vi pham phap luat, tuyén
truyén sai léch chinh sach BHXH, BHYT.

2. Thanh ly Hop dong Dai ly thu

2.1. Khi ¢6 can cir chdm dut Hop dong Dai 1y thu, cac bén phai thong béo bang vén ban
cho bén kia biét trude 15 ngay va thuc hién viéc thanh ly hop dong.

2.2. Trong thoi han 15 ngdy trudc khi cham dat Hop dong Dai 1y thu, co quan BHXH
phai kiém tra va thuc hién nhitng viéc sau:

a) Thanh quyét toan bién lai thu tién va sé tién Pai 1y da thu, nop;
b) Kiém tra viéc tra s6 BHXH, th¢ BHYT cho ngudi tham gia;

¢) Viéc tra thu lao cho Dai Iy thu va céc chi phi khac (néu c6); thu hoi Thé nhan vién
Dai ly thu, bién lai thu tién, bién hiéu, cung cac tai liéu, ho so lién quan dén hoat dong Pai ly
thu;

d) Thong béo viéc chim diit Hop ddng Dai Iy thu cua to chirc cho UBND xa noi Dai ly
thu, nhan vién Dai Iy thu hoat dong va céc don vi, to chirc ¢6 lién quan dé phoi hop giam sat;
thoi han tiép nhan, xir ly nhitng vedng mac cta nguoi tham gia lién quan dén Pai ly thu.

2.3. Sau khi 02 bén da hoan thanh céc trach nhiém, 1ap Bién ban Thanh ly hop dong
Dai ly thu (Mau s6 08-DLT).

Chuong I11
QUYEN, TRACH NHIEM CUA PAI LY THU VA CO QUAN BAO HIEM XA HOI
Piéu 10. Quyén caa dai ly thu

1. Bugc cung cép cac van ban, tai liéu nghiép vu; bién lai thu tién, cac bicu mau, mau
bién hi¢u dé thyc hién nhiém vy thu BHXH, BHYT theo quy dinh.

2. Bugc tham dy cc khoa tap huan, I6p boi dudng, huong dan nghigp vu do co quan
BHXH t6 chac; nhan vién cua Pai 1y thu duoc cap The dé thuc hién nhiém vu.

3. Puogc huang phi dich vu theo quy dinh cua co quan BHXH.

4. Pugc dé nghi co quan BHXH diéu chinh, bd sung hop dong Dai Iy thu khi gap
nhiing kho khan khong thé tiep tuc thuc hién.

Piéu 11. Tréach nhiém cia Pai ly thu

1. Thyc hién dang cac diéu khoan da cam két trong hop dong va phuong an to chic dai
ly thu da dugc co quan BHXH phé duyét. Thong bao kip thoi cho co quan BHXH nhitng kho
khan, vuedng mac trong qua trinh thuc hién Hop dong bai ly thu.

2. Chiu su kiém tra, gidm sat cua co quan BHXH trong qyé tr‘lr)h thuc hién nhiém vu.
Phan anh kip thoi bang van ban cho co quan BHXH nhitng y kién, kién nghi cua ngudi tham
gia BHXH, BHYT.

3. T6 chitc cac Piém thu hop 1y trén dia ban dugc phép hoat dong, tao diéu kién thuan



loi phuc vy ngudi tham gia. Lam Bién hiéu theo mau thong nhat (Mau s6 09-BLT) dé treo ¢
cac Biém thu.

4. Thyc hién cong tac pho bién, tuyén truyén chinh sch, phap luat vé BHXH, BHYT
dé van dong cac doi tuong tham gia; thong tin, pho bicn kip thoi nhitg thay doi ve che do,
chinh sich BHXH, BHYT dén nguoi tham gia.

5. Hudng dan ngudi tham gia ké khai, thuc hién viéc kiém tra, d6i chiéu théng tin va
tiép nhan giay to c6 lién quan dam bao day du, chinh x4c.

6. Thu dung, thu du sé tién ngudi tham gia BHXH, BHYT phai nop; ghi va cip Bién lai
thu tién cho ngudi tham gia 01 lién. Lap danh sach nguoi tham gia BHXH, BHYT; téng hop
hd so, d6i chiéu Bién lai thu tién, sb tién da thu dé ndp cho co quan BHXH dinh ky 03 ngay
lam viéc mot lan, truedng hop sb tién thu I6n hon 10 thang lwong co so thi phai nop ngay cho
co quan BHXH trong ngay.

7. Vén dong nguoi chua tham gia BHXH, BHYT va da tham gia BHXH, BHYT tiép
tuc nop tien d¢ dam bao thoi gian tham gia lién tuc theo quy dinh.

8. Nhan s6 BHXH, th¢ BHYT theo danh séch cép s6, thé tir co quan BHXH; kiém tra
dbi chiéu cac thong tin trén s, thé va yéu cau co quan BHXH chinh sira néu c6 sai s6t. Ky
Phiéu giao nhan hd so véi co quan BHXH theo Mau C09-TS (bd sung Pai ly thu vao phan
ngudi nhan) ban hanh kém theo Quyét dinh s6 1111/BHXH-QB; trong thai han 05 ngay lam
viéc ké tir ngay nhan tir co quan BHXH phai chuyén tra so, thé va yéu cau ngudi dugc cap so
BHXH, th¢ BHYT ky nhan vao Mau D09a-TS (stra doi, bo sung Cot 2, Cot 9) va Mau D10a-
TS (sira ddi, bd sung Cot 11) ban hanh kém theo Quyét dinh s6 1111/BHXH-QP. Tiép nhan
s6 BHXH, thé BHYT bi rach, nat hoic bj méat dé nghi co quan BHXH xem xét cap lai cho
nguoi tham gia.

9. Hang thang, ddi chiéu quyét toan bién lai thu tién véi co quan BHXH.

10. Theo ddi, tap hop ddy du tai lidu lién quan dén qué trinh tham gia BHXH, BHYT
cua nguoi tham gia; bao quan va st dung bién lai thu tién ding quy dinh.

11. Boi thuong toan bg s tién dé tht thoat hogc gay thiét hai cho co quan BHXH,
nguoi tham gia BHXH, BHYT trong bat ky truong hgp nao, do nguyén nhén khach quan hay
chu quan.

_12. Chiu trach nhiém truéc phap luét khi thuc hién khong dung céc ndi dung trong hop
dong ky két véi co quan BHXH, vi pham cac quy dinh cua phap luat.

Piéu 12. Trach nhiém cia BHXH huyén

1. Ra soét, thong ké ddi tuong tiém niang tham gia BHXH, BHYT trén dia ban; Thong
nhét s6 nhan vién Pai 1y thu, Diém thu can b tri, sir dung phu hop véi dbi twong tiém ning,
dam bao trén dia ban mot x& khéng qua 3 loai Pai ly thu hoat dong va mdi Pai Iy thu co it
nhat 01 Diém thu (trir Pai 1y thu 1a Trudng hoc).

2. Cung cip ho so, tai liéu lién quan dén cong tac thu cho Pai ly; giao chi tiéu thu
BHXH, BHYT cho cac Pai 1y thu trén dia ban ting xa.

3. Clp déy du bién lai thu tién, cc bicu mau nghiép vu; mau Bién hiéu va huong dan
Dai ly thu lam Bién hiéu theo ding quy dinh.

4. Tiép nhan, kiém tra ho so, s6 tién Pai 1y thu di nop va theo ddi, thong ké két qua thu
vé6i ting dbi twong cua ting Dai 1y thu trén dia ban. Lam s6, thé kip thoi dé ban giao cho Pai
ly thu sau khi ky Phiéu giao nhan hd so (Mau s6 C09-TS ban hanh kém theo Quyét dinh sé
1111/BHXH-QD).



5. Quan ly, giam sat hoat dong cua cac Dai 1y thu, Piém thu trén dia ban; mdi Pai ly
thu, Biém thu déu phai c6 can bd chiu trach nhiém quan ly, theo doi d¢€ phat hién va chan
chinh kip thoi nhirng sai sot, vi pham.

6. bBinh ky hoic dot xuat kiém tra toan dién hoat dong cua cac Dai ly thu kip thoi xt Iy,
b&o cdo BHXH tinh nhitng truong hop vi pham.

7. bam bao quyép loi cua nguoi tham gia BHXH, BHYT khi Dai ly thu ¢6 nhiing vi
pham lam anh hudng dén quyen lgi cua nguoi tham gia.

8. Bao c4o BHXH tinh tiéu chi bién dong Pai 1y thu trén dja ban huyén theo Mau BO1-
TS (B6 sung Phan VI “Bién dong Dai ly thu vao Muc A); Tinh hinh thu BHXH, BHYT theo
Mau s6 B02a-TS (B6 sung chi tiét vao Phan Il, Muc A; b6 sung cac Diém 28, 29, 30, 32 va
34 vao Phan I, Muc B) ban hanh theo Quyét dinh s6 1111/QD-BHXH béng file dién tu.

9. Khi thay doi ché do, chinh sich BHXH, BHYT phai pho bién, tap huén cho Dai ly
thu trong thaoi han 30 ngay ké tur khi nhan dugc van ban.

~10. Ky Hop dong Dai ly thu theo diing quy dinh; hwu trit ddy du ho so, tai ligu lién quan
dén bai ly thu.

Piéu 13. Trach nhiém cia BHXH tinh

1. To chuc dao tao, bdi dudng va cip Giay ching nhan cho nhén vién Dai 1y thu ding
quy dinh; Kip thoi cap thé cho nhan vién Pai 1y thu theo dé nghi cua BHXH huyén. Luu tri,
bao quan day du hd so, tai liéu lién quan dén Pai ly thu.

_ 2.Quy dinh r6 trach nhiém cua BHXH huyén, cac phong nghiép vu dbi véi viéc hudng
de}n, quan ly, giam sét hoat dong cua Dai ly thu va trach nhiém néu dé Pai ly thu vi pham hop
dong.

3. Ky Hop dong Dai Iy thu hogc huéng dan BHXH huyén ky véi cac to chac theo quy
dinh; Kiém tra, giam sat va huéng dan BHXH huyén xu ly cac truong hop vi pham Hop
dong Pai ly thu theo quy dinh tai Quy dinh nay.

4. bam bao quyen lgi cua nguoi tham gia BHXH, BHYT khi Dai ly thu o nhiing vi
pham 1am anh hudng dén quyén loi ciia nguoi tham gia.

5. In, quan_ ly phOI va cap Giay chang nhan, The nhan vién Dai ly thu; mau Bién hiéu
Piém thu, cAc mau biéu theo quy dinh dé BHXH huyén cap cho Bai ly thu kip thoi.

6. binh ky hoac dot xuat kiém tra toan dién hoat dong cua Pai 1y thu trén dia ban, xir ly
va bdo cao BHXH Viét Nam nhirng truong hop vi pham.

7. Don doc, chi dao BHXH huyén tap hun, pho bién kip thoi cho Dai ly thu khi ché do,
chinh saich BHXH, BHYT thay doi.

8. B4o cao BHXH Vigt Nam tiéu chi bién dong Dai 1y thu trén dia ban tinh theo Mau
BO1-TS (Bo sung Phan VI “Bién dong Dai ly thu vao Muc A); Tinh hinh thu BHXH, BHYT
theo Mau so B02b-TS (Bo6 sung chi tiet vao Phan 11, Muc A; b6 sung cac Biem 28, 29, 30, 32
va 34 vao Phan |, Muc B) ban hanh theo Quyét dinh s6 1111/Qb-BHXH bang file dién tur.

9. Chiu trach nhiém vé nhitng noi dung khéc c6 lién quan.



Chuong IV
TO CHUC THUC HIEN
Diéu 14. Khen thwéng va xir Iy vi pham

1. Pai Iy thu, nhan vién Pai ly thu co thanh tich trong cng tac thu, phét trién ddi tueong
tham gia BHXH, BHYT dugc khen thudng theo quy dinh cia BHXH Viét Nam.

2. bai ly thu, nhan vién Dai ly thu vi pham phap luat vé BHXH, BHYT va quy dinh
nay, tuy theo tinh chat, mae d6 bi xir Iy theo quy dinh.

Piéu 15. Giam doc BHXH tinh chiu trach nhigm t6 chic thuc hién theo ding ndi dung
Quy dinh nay; béo cao kip thoi nhitng kho khan vudng mac trong qué trinh thuc hién vé
BHXH Viét Nam.

Piéu 16. Cac don vi truc thuoc BHXH Viét Nam theo chuc ning nhiém vu ¢ trach
nhiém thuc hién nhirng néi dung thudéc pham vi quan ly. Truong Ban Thu chiu trach nhiém
huéng dan, kiém tra, d6n dbc viéc t6 chic trién khai thuc hién Quy dinh nay; Hang nim to
chtrc danh gia, bao cdo viéc to chirc thuc hién va dé xuét céc giai phap dé giai quyét kip thoi
nhitg vudng mac trong qua trinh t chirc thyc hién./.



PHU LUC:

HE THONG CHUNG TU, BIEU MAU DAI LY THU BHXH, BHYT
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6: 999/0D-BHXH ngay 01/10/2014 ciia BHXH Viét Nam)

< Sb :
> Tén méu biu Ky hiéu ThoigianIap | ban | Trach nhiém lap Noi nhan Shhd
lap
A B 1 2 3 4 5 6
A Mau s6 01- e

1 | Cong van d¢ nghi lam dai ly thu BLT Khi c6 phat sinh 1 | Tochaclamdaily | Coquan BHXH
o | Danhsich ngudilam nhan viéndal - Mauso 021 i 6 shat sinh 1 | Téchiclamdaily | Co quan BHXH

ly thu PLT

LA 4 s M§1U8603- q oz T 2 T A
3 | Phuong an t6 chire dai ly thu BLT Khi c06 phat sinh 1 | Tochtclamdaily | Coquan BHXH
N\ Mau s 04a- o X vr .. | Coquan BHXH,
4 | Cam ket boi hoan DLT Khi c6 phat sinh 1 | T6 chirc lam dai ly dai Iy th
) . 1x <o x % BHXH, don vi bao

5 | Chimg thu bdo lanh thuc hien hop | Mau'so 040- | i o6 bt sinh 1 | Téchéctindung | lanh va duoc bao

dong bLT ~

l&nh
N - Mau s6 05- o Co quan BHXH va C

6 | Hop dong dai ly thu BHXH, BHYT DLT Khi c6 phat sinh 4 t chirc lam dai Iy Pon vi quan ly

M3au Gidy chiing nhan qua lép bdi 5 A R A
7 | dudng nhan vién dai Iy thu BHXH, 'f\)"ﬁ% 50 06 2:3 t‘i‘)‘ KLthic16p | 1 BxH tinh Nhan vién dai Iy

BHYT




Mau thé nhan vién dai ly thu

Mau sb 07-

Sau khi ky hop dong

8 BHXH, BHYT DLT dai Iy BHXH tinh Nhan vién dai ly
A . A Mau s6 08- | Khi két thic hop bai ly, co quan S
9 | Bién ban thanh ly hop dong DLT déng BHXH Don vi quan ly
Mau Bién hiéu dai ly thu BHXH, Mau s6 09- - s ik
10 BHYT DLT Co quan BHXH Dai ly thu Dai ly, diem thu
11 | Phiéu giao nhan hd so M3u Co9-Ts | S3u Khi'ban giao so, Coquan BHXH | GO 9uan BHXH,
the dai ly thu
12 | Danh sach cép s6 BHXH MauDO%- | g khi 1am xong s6 Co quan BHXH Co quan BHXH,
TS dai ly thu
o A Mau D10a- | Sau khi lam xong Co quan BHXH,
13 | Danh sach cap thé¢ BHYT TS the Co quan BHXH dai Iy thu
B4o céo chi tiéu quan ly thu, cip s6 = X . ok s o
14 BHXH. the BHYT Mau BO1-TS | Hang thang Thu; So6 thé BHXH cap trén
15 Béao cao tinh hinh thu BHXH, Mau B02a- HANG quv Thu Luu tai BHXH
BHYT TS g quy tinh, huyén
B4o céo tinh hinh thu BHXH, Mau B02b- . . . )
16 BHYT TS Hang quy Thu Luu tai BHXH tinh




Méu sb 01-BPLT
(Ban hanh theo OB so: 999/0P-BHXH
ngay 01/10/2014 cua BHXH Viét Nam)

Tén co quan chii quan CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

Tén don Vi .....u.eeen.. 1) Poc 1ap - Tw do - Hanh phuc
sé6: /L , ngay ... thang ... nam ...
V/v dang ky dai ly thu BHXH,
BHYT

Kinh giri: Giam doc Bao hiém x& hi....... (2)

Can cir Quy dinh hoat dong Dai Iy thu BHXH, BHYT ban hanh theo Quyét dinh s6:
....... /Qb-BHXH ngay .....thang ..... nam ....... cia Tong Giam doc BHXH Viét

.............. (1) c6 du céc diéu kién dé lam Dai 1y thu BHXH, BHYT cho co quan
BHXH. Chung t6i xin guri kém ho so lam Dai ly thu va cam két thuc hién dung céac
quy dinh cta phap luat, cac dieu khoan ctaa hgp dong khi lam Dai ly thu BHXH,
BHYT.

Dé nghi co quan BHXH ....... (2) xem xét chap thuan./.

...... , ngay ..... thang ... nam ...
THU TRUONG DON VI

Noi nhdn: ;
o1 nid (K5 tén, déng déu)

- Nhu trén;
-Luu VT;



Tén co quan/don vi

Miu sb 02-PLT
(Ban hanh theo ODP so: 999/0D-BHXH
ngay 01/10/2014 cua BHXH Viét Nam)

DANH SACH NGUOI LAM NHAN VIEN PAI LY THU

(ghi 18 ho va tén, déng ddu)

(Kém theo Cong van so: .....l...... NQay..... thang ..... nam ...... )
Ngay/thang/nim S6 56 BHXH, N
sinh v Sé Thé BHYT Trinh d Ghi
STT Ho va tén n Noi thwong tru .
toc | CMTND Van | Chuyén cha
Nam N BHXH | BHYT 2
oa mon
A B 1 2 3 4 5 6 7 8 9 10
NGUOI LAPBIEU ngay ...... théng ...... nam ...
(ghi rd ho va tén) THU TRUONG PON VI




Co quan chi quan Miu sb 03-PLT
Tén don vi (Ban hanh theo QP so.: 999/0P-BHXH ngay
------- 01/10/2014 cua BHXH Viét Nam)

PHUONG AN

TO CHUC PAI LY THU BHXH, BHYT
I. MOT SO NET KHAI QUAT VE TO CHUC, PON VI
1. Can ctr phap Iy hinh thanh té chic/ don vi
2. Chirc nang, nhiém vu
3. T6 chirc hé théng
II. NANG LUC CUA TO CHUC/PON VI
1. V& t6 chie hé thong.
2. Nhéan lyc, phuong tién.
3. T6 chirc thue hién cac nhiém vy, dich vu thoi gian qua.
4. Tinh hinh doanh thu trong 03 niam gan nhit.
I11. PHUONG AN TO CHUC PAI LY THU BHXH, BHYT (*).
1. Can cir Xxay dung phwong an:
1.1. Can cwr phap ly:
a) Luat Bao hiém xa hoi s6 71/2006/QH11 ngay 29 thang 6 nim 2006.
b) Luat Bao hiém y té s6 25/2008/QH12 ngay 14/11/2008.

¢) Nghi dinh s6 190/2007/NB-CP ngay 28/12/2007 ciia Chinh phu huéng dan mot s6
diéu cua Luat Bao hiém xa hoi vé Bao hiem xa hoi tu nguyén.

d) Nghi quyét s6 21/NQ-TW ngay 22/11/2012 cua Bo Chinh trj vé ting cudng su 1anh
dao cua PBang doi véi cong tac BHXH, BHYT trong giai doan 2012 - 2020.

e) Nghi dinh sé, 05/2014/ND-CP ngay 17/01/2014 cua Chinh phu quy dinh chire nang,
nhiém vu, co cau té chic cua Bao hiém xa hoi Viét Nam.

f) Quyét dinh s6 04/2011/Qb-TTg ngay 20/01/2011 ciia Thu tuéng Chinh phu vé
quan 1y tai chinh doi véi Bao hiém xa hoi Viét Nam;

9) Quyég dinh s6 538/2013/Qb-TTg ngay 29/03/2013 cua Thu twong Chinh phu Phé
duyét B¢ an thuc hién 16 trinh tien téi BHYT toan dan giai doan 2012 - 2015 va 2020.

h) Quy dinh hoat dong Dai Iy thu BHXH, BHYT ban hanh theo Quyét dinh so:
../QD-BHXH ngdy .... thang ..... ndm 2014 cua Tong Giam déc BHXH Viét Nam.

1.2. Cén cir thyc tién:

a) Béi tuong tiém ning tham gia BHXH tu nguyén va BHYT trén dia ban
(x&/huyén/tinh).

b) T6 chirc thu BHXH tu nguyén va BHYT trén dia ban (x&/huyén/tinh) thoi gian qua.

c) Yéu cau thyc hién 16 trinh tién t6i BHYT toan dan da dugc Thua tuéng Chinh pha
phé duyét.



2. Phwong an to chire Pai ly thu:

2.1. O cép xA.

2.2. Cap huyén.

2.3. Cap tinh.

3. Giai phap thuc hién phwong an
3.1. Boi ngli nhan vién lam cong tac thu
3.2. Viéc gidm sat, quan ly cong tac thu

3.3. biéu kién cong nghé thdng tin va kha ning hd trg cia céng nghé théng tin déi voi
nhiém vu Dai ly thu.

4. Trién khai thuc hign
4.1. Viéc phat trién ddi twong tham gia trén dia ban.

4.2. T6 chuc, quan 1y cac Biém thu trén dia ban (x4, huyén, tinh) phuc vu ngudi tham
gia BHXH, BHYT.

4.3. Phuong thirc giam sat, quan |y cong tac thu va nop tién cho co quan BHXH.

44.Co ché kiém tra, giam sat nhan vién Dai ly thu thuc hién cac diéu khoan cua hop
dong.

5. Du kién két qua dat dwoc
1. Kha nang van dong nguoi tham gia BHXH.
2. Nguoi tham gia BHYT.

....... ngay .... thang .... nam ....
THU TRUONG PON VI
(Ky tén, dong dau)

(*) Pbi véi UBND xa: Xay dung phuong an t6 chirc Dai Iy thu ngén gon, theo nhiing
noi dung lién quan tir Phan I11.



Mau 4a-PLT
(Ban hanh theo QP so.: 999/0P-BHXH ngay
01/10/2014 cua BHXH Viét Nam)

Tén don vi chii quan CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Tén to chire 1am Pai ly thu Poc lap - Tw do - Hanh phuc
So: ...... /L, ngay .... thang ... nam

CAM KET BOI THUONG
Kinh gui: Bao hiém xa hoi ..........
Thuc hién Quy dinh hoat dong Pai ly thu BHXH, BHYT ban hanh theo Quyét dinh

s6: ....../QD-BHXH ngay ... thang .... ndm .... cia Tong Giam déc BHXH Viét
Nam; dé dam bao du diéu kién tham gia lam Pai ly thu BHXH, BHYT.

......................................... [Ghi tén don vi, t6 chite lam Pai ly thu].
SO dEN thoai: .....oooeeeei i, ; 56 fax:

Cam két chiu trach nhiém bdi thuong néu trong qué trinh thuc hién Hop dong Dai ly
thu BHXH, BHYT véi co quan BHXH dé xay ra viéc that thoét tién thu hodc gay thiét
hai cho ngudi tham gia BHXH, BHYT. Viéc bdi thudng duoc thyuc hién trong thoi
gian 15 ngay ké tir khi co quan BHXH yéu cau.

Cam két nay c6 hiéu lyc ké tir ngay co quan BHXH ky Hop dong Pai ly thu cho dén
hét ngay ... thang ... nam ...

Bing van ban ndy, ............ccen.... [Ghi tén don vi, t6 chikc lam Dai 1y thu] xin chiu
trach nhiém trudc phap luat, trudc co quan BHXH vé cam két cua minh.

THU TRUONG DON VI
(Ky, ghi rd ho tén, dong dau)



Miu sb 04b-DLT
(Ban hanh theo QP so.: 999/0P-BHXH ngay
01/10/2014 cua BHXH Viét Nam)
Tén té chirc bao 1anh (1) CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
------- Poc lap - Tw do - Hanh phuc

CHUNG THU BAO LANH
THU'C HIEN HQP PONG PAI LY THU BHXH, BHYT

Kinh giri: Bao hiem X8 hoi ........ocovveveneenn.... 2)

Cén cir Quy dinh hoat dong Pai Iy thu BHXH, BHYT ban hanh theo Quyét dinh sé:
.../JQD-BHXH ngay .... thang .... ndm ..... cia Tong Giam doc BHXH Viét Nam.
Theo dé nghi tai Cong van so ...../.....ngay .... thang ..... nam ..... cua

............................ 3)
FBEN DAO IANN: ... 1)
-Truso dang ky tai ........oooeeevnnnnn..., [Pia chi té chire bao 1anh]

=SS AN thoal: oo HESTo R (- RO
- SOt KhOAN: ... Tai NGAN hANG: oo,
- Ding ky kinh doanh s0: ............................ Do S& Ké hoach & Pau tu
.............. cap ngay....thang .... nam ....

SIME SO TNUE: .ottt sttt
*Beén dwgC DA0 TANN: ..o s 3
-Truso dang Ky tai ...oovvneiveeeiiisiineann. [Pia chi té chize dwoc bao ldnh]

- S AIEN thoai: ...oooeriiiiii e, 5 SOTAX: v
=S 1A KNOAN: ... Tai NgAN hANG: oo
- Ding ky kinh doanh s6: .......................... Do S¢ Ké hoach & Dau tu
................. cap ngay ....thang .... nam ....

SISO TNUE: ..ottt ettt
*BEN NhaN DA TANN: ..o (2)
- Tru SO Aang KY tal .vooveieieieiiieniscs et [Dia chi co quan BHXH]
= SO AN ThOQAT: «. e SESTON - RO
- S6 1A KNOAN: ... Tai NgaN hang: ....oocvvvveeeeeeeee,
S M SO TNUE: ettt ettt ettt

Sau day goi la Bén bao lanh, Bén dugc bao Ianh va Bén nhan bao 1&nh

* N9i dung béo Ianh: Béng bao I&nh nay, Bén bao lanh cam két thuc hién tréch
nhiém thay cho Bén duoc bao lanh trong qua trinh thuc hién Hop dong lam Dai ly thu
BHXH, BHYT, gom:



a) Thanh toan vo diéu kién cho Bén nhan bao lanh toan b s6 tién thu BHXH, BHYT
va tien lai (néu co) trong truong hop Bén dugc bao lanh dé that thoat, hoac nop khéng
dua, ndp khong ding thoi han theo quy dinh.

b) Boi thudong cho Bén nhan bao 1anh hodc ngudi tham gia BHXH, BHYT khi Bén
duoc bao lanh (Pai ly thu ........ e ) gay thiét hai cho nguoi tham gia BHXH,
BHYT hay co quan BHXH vi bat ky ly do gi.

* Cam két cia bén bdo lanh: Chung toi cam két khong huy ngang néi dung bao lanh
nay va moi van d¢ lién quan dén viéc stra doi, b6 sung, thay the Chimng thu Bao lanh
nay deu phai co sy thoa thuén, dong ¥ bang van ban cia Bén nhén bdo lanh va chiu
trach nhiém trudc phap luat vé cam két bao 1anh cua minh.,

* Higu lyc ciia Chitmg thw béo lanh: Chimg thu Bao 1anh ndy ¢6 higu luc ké tir ngay
Bén nhan bao lanh ky hop dong bai ly thu BHXH, BHYT véi Bén dugc bao lanh
Pailythu ................... ) dén hét ngay ...... thang ...... nam ........

Chimg thu nay dugc 13p lam 03 ban c6 gia tri phap Iy nhu nhau; Bén bao lanh, Bén
dugc bao 1anh va Bén nhan bao 1&nh moi bén luu gitr 01 ban dé thuc hién.

Pai dién phap luat caa té chic bao lanh
[Ghi tén, chize danh, ky tén va déng dau]



M4u sb 05-PLT
(Ban hanh theo QP so: 999/0P-BHXH
ngay 01/10/2014 cua BHXH Viét Nam)

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phuc

~ HQP DONG PAI LY THU ,
BAO HIEM XA HQI, BAOHIEM Y TE

Cin ¢t Bo Luat Dan su s 33/2005/QH11 ngay 14/06/2005;

Can ctr Luat Bao hiém xa hoi sé 71/2006/QH11 ngay 29/06/2006; Luat Bao hiém y té
s6 25/2008/QH12 ngay 14/11/2008 va cac Nghi dinh s6 190/2007/ND-CP ngay
28/12/2007 cua Chinh phi huéng dan mét sé diéu cua Luat bao hiém xa hoi vé bao
hiém xa hoi tu nguyén; Nghi dinh s6 62/2009/ND-CP ngay 27/7/2009 cua Chinh pha
quy dinh chi tiét va huéng dan thi hanh mot s diéu cua Luat Bao hiémy té;

Can ctr Nghi dinh 36‘05/2014/NB-C,:P ngay 17/01/2014 cua Chinh phu quy dinh chirc
nang, nhiém vy, quyen han va co cau t6 chirc cua Bao hiém xa hoi Viét Nam;

Can cur Quyét dinh s 04/2011/QD-TTg ngay 20/01/2011 cua Tha tudng Chinh phu
vé quan 1y tai chinh d6i véi Bao hiém xa hoi Viét Nam; Thong tu so 134/2011/TT-
BTC ngay 30/9/2011 cua B Tai chinh quy dinh chi tiét va huéng dan thuc hién mot
sb diéu cua Quyét dinh s6 04/2011/QD-TTg.

Cin cir cac Quyét dinh s6 4857/QD-BHXH ngay 21/10/2008 cua Téng Giam dbc Bao
hiém x& hoi Viét Nam quy dinh chire nang, nhiém vuy, quyén han va co ciu t6 chirc
cua Bao hiém xa hoi dia phuong; Quyét dinh s ...... /QD-BHXH ngay .... thang ...
nam .... cua Tong Giam dé¢ BHXH Viét Nam ban hanh Quy dinh hoat déng Dai I)'/
thu BHXH, BHYT va Quyét dinh s6 1111/QD-BHXH ngay 25/10/2011 cua Tong
Giam déc BHXH Viét Nam ban hanh Quy dinh quan ly thu BHXH, BHYT; quan Iy
s6 BHXH, thé BHYT;

Cén cir Cam két boi thuong s6 ..........., NGay .... thang ... ndm ....do ......... lap (d6i
voi UBND g(ﬁ, don vi su nghiép, t6 chuc chrl'nh tri - xa hot); Chirng thu bao lanh thuc
hién Hop dong Pai ly thu BHXH, BHYT so: ...... ,Ngay ....thang .... nam ..... do

................ lap (ddi vai t chuc kinh té).

HO6m nay, ngay ...... thang ...... nam...... TaLL e
Chung t6i gom:

Bén A: Bao hiém X& h@i NUYEN. ..o

Paidién 12: Ong (DA): .........ooevveiiiieiiieeei 2 CREC VI v
2T 1oL 1) ST UPTOUPRPRPR
Diénthoal: .. ... TFAX
Tai KNOAN SO ... : Tai NGAN hANg: ..o,

Ben B: Co qUAN/t0 CAWC ............ovoovieeiceiceeeceeeeeeeeeeee et



Dai dién 18: Ong (DA): ....oveeeeee e S ChUC VU coeeeeeeeeeeeeeeee,
D ) T- ol SRS
DIEN TNOAI: .o et ra e e nnreas
Tai KNOAN SO ..o : Tai NgAn hang: ........cccccvveeeeenee.
Hai bén théng nhat ky Hop dong Dai Iy thu BHXH, BHYT theo céc diéu khoan sau:

Piéu 1. Bén A ty quyeén cho bén B thyc hign tuyén truyén, giai thich chinh sach
BHXH, BHYT; van dong va thu tién cta ngudi tham gia BHXH, BHYT cua cac doi
tuong (3):

a) Hoc sinh, sinh vién: O
b) Nguoi duge ngan sach Nha nuoc hd tro mot O
phan mac dong BHYT:

c) Nguoi tu dong 100% muc phi khi tham gia 0
BHYT:

d) Nguoi tham gia BHXH tu nguyén: 0

Piéu 2. Quyén cia bén B

1. Pugc cung cép céc van ban, tai liéu nghiép vu; Bién lai thu tién, cac bicu mau va
mau bién higu,... dé phuc vu cho viéc thyuc hién nhiém vu thu BHXH, BHYT theo quy
dinh.

2. Puoc tham dy céc khoa tap huan, 16p bdi dudng, huéng dan nghiép vu do co quan
BHXH t6 chire; dugc BHXH tinh cap Thé cho cac nhan vién caa Dai ly thu thuc hién
nhiém vu.

3. Puoc huang phi dich vu theo quy dinh cia BHXH Viét Nam, cu thé:
a) Nguoi tham gia BHYT: ...... % trén tong s6 thu ciia ngudi tham gia dong.

b) Ngudi tham gia BHXH tu nguyén: ... % trén tong sé thu cua ngudi tham gia
dong.

4. D& nghi co quan BHXH diéu chinh, bo sung hop dong hogic cham dit Hop dong
bai ly thu khi gap nhiing khé khan khong thé tiép tuc thuc hién hop dong.

5. Puoc khen thuong khi dat thanh tich xuét sac theo quy dinh cia BHXH Viét Nam.
Piéu 3. Trach nhiém ciaa bén B

1. Thyc hién dang cac diéu khoan da cam két trong hop dong;

2. Tuyén truyén, van dong va thdng tin kip thoi nhiing thay doi vé ché do, chinh sach
BHXH, BHYT dén nguoi tham gia. Huong dan nguoi tham gia ké khai, kiém tra, doi
chiéu thdng tin va tiép nhan giay to c6 lién quan dam bao day du, chinh xac.

3. T6 chirc cac Biem thu hop 1y trén diaban ...................; Mdi Biém thu phai treo
bién hiéu theo mau do co quan BHXH quy dinh, tao dicu kién thuan lgi phuc vu
nguoi tham gia.

4. Thu dung, thu du s6 tién ngudi tham gia BHXH, BHYT phai nop; ghi va cip Bién
lai thu tién cho nguoi tham gia 01 lién. Lap danh sach nguoi tham gia BHXH, BHYT;
tong hop ho so, doi chieu Bién lai thu tien, so tién da thu d€ nop cho co quan BHXH
dinh ky 03 ngay lam viéc moét lan; treong hop trong ngay co sé thu bang so6 thu cua



1an nop tién trudc va bang 05 thang luong co so tra 1én phai ndp ngay cho co quan
BHXH.

5. Nhan s6 BHXH, thé BHYT theo danh sach cap s6, the tr co quan BHXH; Kiém tra
dbi chiéu céc thong tin trén s6, thé, néu c6 sai s6t yéu cau co quan BHXH chinh stra.
Ky Phiéu giao nhan sd, thé véi co quan BHXH; , trong thoi han 05 ngay lam viéc ke tu
ngay nhan tir co quan BHXH phai Chuyen tra s, thé va yéu cau ngudi duoc cap sb
BHXH, th¢ BHYT ky nhan. Tiép nhan s6 BHXH, th¢ BHYT bi rach, nat hoic bi mat
dé nghi co quan BHXH xem xét cAp lai cho ngudi tham gia.

6. Chiju su kiém tra,‘giém sét cua co quan BHXH trong qué tr‘mh thyuc hién nhiém vu.
Phan anh kip thoi bang van ban cho co quan BHXH nhitng y kién, kién nghi cua
nguoi tham gia BHXH, BHYT.

7. Theo ddi, tap hop day du tai li¢u lién quan dén qué trinh tham gia BHXH, BHYT
cua nguoi tham gia; bdo qudn va su dung bién lai thu tien dung quy dinh. Hang thang,
doi chieu quyeét toan bién lai thu tién véi co quan BHXH.

8. Truong hop khong thé tiép tuc thyc hién hop dong; khi phai thay doi nhan vién Pai
ly thu phai thdng bao bang van ban cho bén A biét trudc toi thieu 15 ngay.

9. Bdi thuong toan bo sé tién dé thét thoat hogc gay thiét hai cho co quan BHXH,
ngudi tham gia BHXH, BHYT trong bat ky truong hop nao.

10. Bj cham dit hop ddng khi hoat dong khong hiéu qua trong thai gian lién tuc tir 03
thang tro 1én hoac ¢ mot trong cac hanh vi sau:

a) Gia mao ho so, ching tir tham gia BHXH, BHYT.

b) Sir dung bién lai thu tién khong ding quy dinh.

¢) Khong nop tién hoic nop khong du sb tién da thu.

d) C6 hanh vi gian lan dé lam dung quy BHXH, BHYT.

e) Khéng tra hoac lam thét lac s6 BHXH, thé BHYT cua nguoi tham gia.

f) Loi dung danh nghia Dai ly thu thyc hién cac hanh vi vi pham phap luat, tuyén
truyen sai léch chinh sich BHXH, BHYT.

11. Chiu trach nhiém trudc phap luat khi vi pham cac quy dinh caa phap luat vé
BHXH, BHYT.

Piéu 4. Quyén cia bén A

1. Theo ddi, dén d6c Bén B nop tién da thu cung To khai, Danh sach nguoi tham gia
BHXH, BHYT dung quy dinh.

2. Kiem tra, giam sat viéc thuc hién hop dong, viéc st dung Bién lai thu tién; so séch,
chung tu, tién dong cua Bén B.

3. Xir Iy vi pham, cham diit hop dong dai Iy thu vi pham hop dong. Truong hop Dai
ly thu vi pham mét trong cac hanh vi nhu: gia mao ho so, chung ti tham gia BHXH,
BHYT; su dung bién lai thu tién khong dung quy dinh; khong nop tién hoac khong
nop du so tién da thu; c6 hanh vi gian lan d€ lam dung quy BHXH, BHYT thi co quan
BHXH don phuong cham dut hop dong.

Pidu 5. Trach nhiém caa bén A

1. Pao tao, bdi dudng cap Gidy chang nhan va Thé cho nhan vién Dai ly thu.



2. Cung cip hd so, tai liéu, cac biéu mAu, bién lai thu tién,... lién quan dén cong tac
thu cho Pai ly; Giao chi tiéu thu BHXH, BHYT cho tirng Pai ly thu trén dia ban.
3. Quan ly toan dién hoat dong cua cac Pai ly thu, nhan vién Pai ly thu (Diém thu)

trén dia ban; huéng dan, giam sat Pai ly thu thuc hién dung hop dong, phat hién va
chan chinh, thao g& kip thoi nhimng sai sot, vudng mic.

4. Tiép nhan, kiém tra ho so, s6 tién Pai Iy thu da nop; 1am s, thé kip thoi va ban
giao sau khi Pai ly thu ky nhan.

5. Binh ky hoic dot xuat kiém tra toan dién hoat dong cua cac Pai ly thu; kip thoi xu
ly nhitng trueong hop vi pham. Thanh todn thu lao cho bén B kip thoi theo dinh ky.

6. Khi c6 thay doi vé ché do, chinh sich BHXH, BHYT, cham nhat trong thoi han 30
ngay ké tu khi ché dg, chinh sach thay doi phai pho bién, tap huan cho bai ly thu.

Pidu 6. Bdi thwong vi pham hop ddng va giai quyét tranh chap

1. Bén nao gay thiét hai do vi pham Hop déng dai ly thu phéi chiu tréch nhiém boi
thuong (trir truong hop do co quan BHXH don phuong chap dut hop dong).

2. Bén B thanh toan toan b sb tién theo Cam két boi thuong sé ......... , Ngay .... thang
ceondm ....do.......... lap (d6i véi UBND x4, don vi su nghiép, t6 chuc chinh trj -
x4 hoi); Chimg thu bao Ianh thuc hién Hop dong Pai Iy thu BHXH, BHYT $6: .......,
ngay ....thang ....nam ....do .................. lap (ddi véi t6 chuc kinh té).

3. Tranh chap phat sinh trong qué trinh thuc hién hop dong nay duoc giai quyét théng
qua thuong lugng, hoa giai, neu cac bén khdng giai quyet dugc bang thuong lwong thi
dura ra Toa 4n noi co tru sé co quan BHXH dé giai quyét.

Piéu 7. Hiéu luc caa hep dong

1. Hop dong nay c6 hiéu lyc thi hanh sau 15 ngay ké tir ngay ky va c6 thoi han 01
nam. Khi hgp dong chuan bi hét han hai bén tiep tuc xem xét ky hop dong mdi.

2. Viéc cham dut Hop dong Pai ly thu phai tién hanh thanh Iy.

Hop dong duoc 1ap thanh 02 ban ¢6 gia tri phap 1y nhu nhau; co quan BHXH gii 01
ban, dai ly thu gitt 01 ban dé thuc hién./.

THU TRUONG DON VI GIAM POC BHXH......
(Ky, ghi rd ho tén, dong dau) (Ky tén, ghi rd ho tén, dong dau)



Mau sb 06-PLT
(Ban hanh theo QP so: 999/0P-BHXH
ngay 01/10/2014 cua BHXH Viét Nam)

MAU GIAY CHUNG NHAN QUA LOP BOI DUONG NHAN VIEN PAI LY
THU BHXH, BHYT

BAO HIEM XA HOI VIET NAM CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ip - Ty do - Hanh phiic

BAD mgm XA HOI TINH...
CHUNG NHéiN

P4 qua 16p bdi dudmng:

NHAN VIEN PAI LY THU BHXH, BHYT

Phoi Gidy chitng nhan ¢é kich thwéc, chat liéu va hinh thirc nhw sau:
1. Kich thwéc: Chiéu dai: 130 mm; Chiéu rong: 100 mm.
2. Chat ligu: sir dung giay Couttse, do tring cap do A; dinh lugng 150g/m2 theo tiéu
chuan VN 6868/2001.
3. Hinh thikc: nén mau trang, ¢ giira in mo bicu tugng Bao hiém x& hoi (BHXH) Viét
Nam mau xanh 6 ban véi nhitng vong tron xung quanh lan toa, mau sac giam dan,
khodng cach tir tam bicu tegng BHXH Viét Nam den vong tron ngoai cung la 16mm;
bén ngoai c6 khung vién nét d6i mau xanh c6 ban.
3.1. Mt truéc:
- Trén cung la dong chit BAO HIEM XA HOI VIET NAM mau xanh cd ban,
font. Times New Roman chit hoa dam, c& chir 12.
- Tiép dudi in biéu twgng BHXH Viét Nam mau xanh c6 ban, dwong kinh 20 mm, ¢6
su dung chat li¢u phan quang chong gia.
- Tiép dudi 1a hang chir: GIAY CHUNG NHAN mau do, font. Times New Roman chi
hoa dam, c& chir 16.



- Tiép dudi Ié’ Sé:..../BHX!—I mau den, font.Times New Roman, chir thuong, nghiéng,
co chir 12, viet tat bao hiem xa hoi.
3.2. Mat sau

- Trén cuing c6 dong chit “CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VET NAM” mau den,
font. Times New Roman, chir hoa dam, c& chir 11.

- Tiép dudi 1a dong chit “Péc I1ap - Tw do - Hanh phiic” c6 duong ké chan mau den,
font. Times New Roman, chir thuong dam, ¢ chir 12.

- Tiép dudi 12 vi tri dé dan anh cta nhan vién dai ly thu.
- Bén canh vi tri dan anh Ia hai dong cht:

+ Dong chit “BAO HIEM XA HOI TINH...” mau xanh c6 ban, font.Times New
Roman, chit hoa dam, c& chir 11.

+ DOng chir “CHUNG NHAN” mau d6, font. Times New Roman, chir hoa dam, c&
chur 14.

- Tiép dudi 1a cac dong chir mau den, font. Times New Roman, chit thudng, ¢& chit
12.

- Tiép dudi 1a dong chit “NHAN VIEN PAI LY THU BHXH, BHYT” mau do,
font. Times New Roman, chir thuong, ¢ chir 12.

- Tiép dudi 1a dong chit “Tai...”, mau den, font. Times New Roman, chit thudng, ¢&
chir 12.

- Tiép dudi 1a dong chit “ngdy... thang... nam...” mau den, font. Times New Roman,
nghiéng, co chir 11.

- Tiép dudi 1a dong chir “QIAM POC” mau den, font. Times New Roman, chir hoa
dam, co chir 11 va dong dau BHXH tinh.



Mau sb 07-PLT
(Ban hanh theo QP so: 999/0P-BHXH
ngay 01/10/2014 cua BHXH Viét Nam)

MAU THE NHAN VIEN PAI LY THU BHXH, BHYT

@ BAO HIEM XA HOI TINH...

THE NHAN VIEN PAI LY

NHOUNG DIEU CANCHU ¥

1. Deo thé khi tiép xiic vdjukhdch hang va mang theo

Phdi Mau thé nhan vién dai ly thu BHXH, BHYT c¢é kich thwéc, chat ligu va
hinh thirc nhw sau:

1. Kich thuéc: Chiéu dai: 98 mm, rong 66 mm, theo khung vién mép ngoai cua the
(du dé in 08 phdi thé Nhan vién dai ly thu BHXH, BHYT trén 01 trang, kho giay A4).
2. Chét ligu: str dung giay trang dinh luong 200g/m?, dam bao d6 bén, d6 bong va in
dugc anh cua nhén vién dai ly thu BHXH, BHYT.
3. Hinh thirc: nén mau trang, & giita in mo biéu twong Bao hiém xa hoi (BHXH) Viét
Nam mau xanh ¢o ban véi nhixng vong tron xung quanh lan téa, mau sac giam dan,

khoang céch tir tam blgu tugng BHXH Viét Nam dén vong tron ngoai cuing la 12 mm;
bén ngoai c6 khung vién nét d6i mau xanh c6 ban.

3.1. Mat truoc:
3.1.1. Tiép giap véi Ié trai cua Thé nhan vién dai ly thu BHXH, BHYT:



- Tréncung in biéu tugng BHXH Vi¢t Nam mau xanh ¢6 ban, duong kinh 10 mm, c6
su dung chat liéu phan quang chong gia.

- Tiép dudi la vi tri dé dn anh ciia nhan vién dai Iy thu. Vi tri dé dan anh: c6 khung
trong, nét don mau den kich thuéc 20mmx30mm.

3.1.2. Tiép giép véi 1& phai cua thé nhan vién:

- Trén cuing c6 dong chit “BAO HIEM XA HOI TINH...” mau xanh cb ban,

font. Times New Roman chir hoa ddm, c& chir 12.

- Tiép dudi 1a dong chit “THE NHAN VIEN PAILY THU ........... ” mau do, font.
Times New Roman chir hoa dam, ¢& chir 12. Nhan vién cua Dai ly thu né}o ghi ro tén
Dai ly thu d6 (Vi du: THE NHAN VIEN DAILY THU BUU BIEN/THE NHAN
VIEN DAI LY THU UBND XA YEN PHU”.

- Tiép duéi la chir ma s6 mau den, font. Times New Roman chir thuong dam, & chix
tir 13. M& s6 nhén vién thé Pai ly thu gom 09 ky tu, chia lam 03 nhém:

+ Nhém tha nhat: gom 03 ky tu 1a mé huyén thuc tinh, lay theo ma huyén trong
“Bang danh myc va ma so cac don vi hanh chinh Viét Nam” ban hanh theo Quyet
dinh s6 124/2004/QD-TTg ngay 08/7/2904 cua Thf; tuong Chinh pha va théng bao
ma so cac don vi hanh chinh mai ctia Tong cuc Thong ke.

+ Nhém thi hai: gdm 04 ky tu. Trong do, 02 ky tu dau 12 Ma cua loai Dai ly va ky tu
tiep theo 1a so thi tu caa loai Pai ly thu trén dia ban huyén.

+ Nhom thir ba: gdm 02 ky tur 12 s6 thir tu nhan vién cua loai Pai 1y thu trén dia ban
huyén.

- Tiép dudi 1a ho tén ngudi dugc cap the, mau den, font. Times New Roman, chit hoa
thuong, co chir 12.

- Tiép dudi s6 CMTND ... cip ngay....tai...., chir mau den, font. Times New Roman
thuong, co chir 12.

- Tiép dudi 1a “pham vi hoat dong” ghi tén xa néu 1a nhan vién Pai Iy thu caa x&; ghi
tén huyén néu la nhan vién caa Pai ly thu cd pham vi hoat dong trén dia ban toan
huyén, chir mau den, font. Times New Roman thuong, ¢& chir 12.

~6E

- Tiép duéi 1a dong chit “ngay... thdng... nam...” mau den, font. Times New Roman,
nghiéng, co chir 11.

- Tiép dudi la dong chir “GIAM DOC” mau den, font. Times New Roman, chir hoa
dam, c¢o chir 11 va dong dau BHXH tinh.

3.2. Mgt sau:

- Trén cting in dong chit "NHUNG PIEU CAN CHU Y" mau den, font. Times New
Roman chir hoa dam, ¢& chir 12.

- Tiép dudi in cac dong chit mau den, font. Times New Roman thudng, nghiéng, ¢&
chir 10, véi nhitng noi dung sau:

‘1. Deo thé khi tiép xtc véi khach hang va mang theo CMTND.

2. Np lai Thé cho co quan BHXH sau khi cham dit Hop dong dai ly.

3. Bdo qudn, gii gin can than, khéng cho nguoi khdc muron, khdng siza chiza tay xoa.
4. Mdt theé phdi bdo ngay cho co quan BHXH dé dwoc huéng dan gidi quyeét. ”



Miu s6 08-DLT
(Ban hanh theo OD so.: 999/0D-BHXH
ngay 01/10/2014 cua BHXH Viét Nam)

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phuc

BIEN BAN
THANH LY HOP BONG DAI LY THU
(SH: ........ /TLHD)
- Can ¢t Hop ddng Pai ly thu BHXH, BHYT sé: .../HD/20..., ngdy ... thang ... nim
20...gitaBHXH ............... VA .o, ;

- Sau khi xem xet

- Hom nay, ngay .... thang .... nim .... Chéng toi gom:

Bén A: Co quan BA0 NiéM X8 NGI ....c.ovrvieceeieeceieeeceeceee ettt
e 5 1T 1 1| S ST S O RROURR SRR
b 5 =11 18 1010 72 Y SR PRROT
-Pai dign: ONg/DA: ..., CRUC VU v
Ben B: Dai 1Y thU ..o bbb
B LN [ o W A AR $ 00O A W
b 5 ) =118 101072 Y OO
=Dl I8N T2 ONGIDA ..ottt ettt e et s et en e een s
Tién hanh ky Bién ban véi noi dung nhu sau:

1. Thanh Iy Hop dong Bai ly thu BHXH, BHYT sé: .../HD/20... ky ngay .... thang ...
nam .... gitra hai bén.

2. K& tir thoi diem lap Bién ban nay, hai bén xac nhan da hoan tat va thanh toan day
da moi quyén loi, nghia vu nhu da thoa thuan trong hop dong so: ...... /HD/20....

3. Bén B cam két, da chuyén ddy di 6 BHXH, Thé BHYT cho nguoi tham gia; da
nop du so tien thu dugc, hoan tra Bién lai thu tién con lai, The Dai ly thu cho co quan
BHXH. Sau 05 ngay lam viéc ké tir khi ky bién ban thanh ly Hop dong Dai ly thu nay,
neu con co khiéu kién vé cac van de trén Bén B phai co trach nhiém giai quyét.

4. Bién ban nay c6 hiéu luc tir ngay ky, dugc lap thanh 02 ban c6 gia tri phép 1y nhu
nhau moi bén gitr 01 ban.

DAIDIENBENA DAIDIENBENB
(Ky, ghi rd ho tén, dong dau) (Ky, ghi rd ho tén, dong dau)



Miu sb 09-PLT
(Ban hanh theo QP so: 999/0P-BHXH
ngay 01/10/2014 cua BHXH Viét Nam)

MAU BIEN HIEU PAI LY THU BHXH, BHYT

MTHU
=HOI, BAO HIEM Y TE

MAu Bién hiéu dai ly thu BHXH, BHYT cé kich thwérc, chét liéu va hinh thic
nhuw sau:

1. Kich thwéc: Theo cong thirc chiéu dai bang 2,5 1an chiéu rong; trong dé kich thuéc
nho nhat ¢6 chiéu dai 150 cm va chiéu rong 60cm.th‘Jy vi tri treo bién hi¢u dé chon
kich thudc, ¢& chit va logo cho phu hop. Riéng chat liéu, hinh thie, mau sac thyc hién
thong nhat.

Du6i day 1a ¢& chir doi vai bién higu co kich thudc nho nhét (Chiéu dai: 150 cm;
Chiéu rong: 60 cm).

2. Chét liéu: Sir dung va duoc in trén vai bat nhya hodc Bé can PP ngoai troi.

3. Hinh thikc: nén mau trang, ¢ giira in mo bicu twong Bao hiém x& hoi (BHXH) Viét
Nam mau xanh c6 ban vai nhirng vong tron xung quanh lan téa, mau sac giam dan.
3.1. Tiép giap véi 1@ trai cua Bién hi¢u dai ly thu BHXH, BHYT:

- Trén cuing in biéu trong BHXH Viét Nam mau xanh c6 ban.

- Tiép dudi la dong cac q0ng chir “Dién thoai, Pia chi” mau den, font. Times New
Roman chir thuong, chiéu cao ¢ chir 3cm.

3.2. Tiép giap véi 1& phai cua Bién hiéu dai ly thu BHXH, BHYT:

- Trén cling ¢6 dong chir “BAO HIEM XA HOI TINH...” mau xanh co ban, font.
Times New Roman chir hoa thuong, chiéu cao ¢& chir 7cm.

- Tiép dudi la dong chir “DIEM THU” mau do, font. Times New Roman chir hoa
dam, chiéu cao c& chir 13cm.

- Tiép theo la dong chix “BAO HIEM XA HOI, BAO HIEM Y TE” mau den, font.
Times New Roman chir thuong, chiéu cao ¢& chir 10 cm.

- Tiép ‘du’éri 1a dong chit “DAI LY THU.....” mau den, font. Times New chit hoa dam,
c6 chiéu cao c& chit 5 cm. Ghi rd tén Dai ly thu (Vi du: DAI LY THU BUU DIEN).



BHXH TINH.......
BHXH HUYEN

DANH SACH CAP SO BHXH

Mau D09a-TS
(Ban hanh theo QD so: 1111/0P-
BHXH ngay 25/10/2011 cua BHXH

Viét Nam)

TN AON VIi oo, , Ma don vi:

DA CNi:
v S6 lwong Nguoi dwgc cap

STT Ho va tén J ﬁ/ Ni¥ Pon vi (Noi cw tri) Ma s6 ) s6 BHXH ky
=N Biasé | Toroi nhan
1 2 3 4 5 6 7 8 9
NGUOI LAP BIEU BOPHANSO, THE ... ngdy ... thang ... nam ....
(Ky, ghi rd ho tén) (Ky, ghi ro ho tén) GIAM POC

Ghi chu: Danh sach lgp thanh 02 ban; 01 ban luu tai BHXH; 01 ban luu tai Pai ly thu.

(Ky tén, déng dau)




BHXH .......... ) , 4 Mau D10a-TS
BHXH .......... DANH SACH CAP THE BHYT (Ban hanh theo QD so: 1111/QP-BHXH ngay
25/10/2011 cua BHXH Viét Nam)
85 10 (Y 73 5 7.1 | Ma don vi/Paily:......cccevuvineenns
DA CNizeueiiieiiiieiiiieiiiieieeeeiinseasessnssnsonsssesansonsasanses
. Quyén |_NoiKCB ban dau Thoi han sir dung

s pA x A Ngay s . C

STT Ho va tén Ma so sinh Nir Ig’l Cosé | Mi co sé T bén Ghi chu
huéng KCB KCB v ¢
1 2 3 4 o) 6 7 8 9 10 11
NGUOI LAP BIEU BOPHANSO, THE ..., ngay ... thang ... nam ....
(Ky, ghi rd ho tén) (Ky, ghi rd ho tén) GIAM DOC

(Ky tén, dong dau)
Ghi chu: Danh sach lgp thanh 02 ban; 01 bdn luu tai BHXH; 01 ban luu tai Pai ly thu.




BHXH........... Mau C09-TS
BHXH........... (Ban hanh theo QP so: 1111/0D-BHXH ngay
25/10/2011 cua BHXH Viét Nam)
PHIEU GIAO NHAN HO SO

Nguoi giao:
bia chi:
Nguoi nhan:
bia chi:

sTT | Tén tvﬁghbjguhoéc sé tT]g% Ky higu | >0 (lt‘(f;‘-)"”g Ghi ch

nam
1 2 3 4 5 6 7
Ngwoi nhan Ngay nhan Ky nhan

1 | Bg phdn TNHS

2 | Bo phan Thu

3 | B¢ phdn Sé, thé

4 | B¢ phdn KHTC

5 | Bdily thu

Ghi chi: Phiéu giao nhan ldp thanh 02 ban; 01 ban Leu tai BHXH; 01 bdn heu tai Pai
ly thu.




BAO HIEM XA HOL...........
BAO HIEM XA HOL..........

MAau BO1-TS

(Ban hanh kém theo QP sé: 1111/0P-
BHXH ngay 25/10/2011 ciia BHXH Viét

BAO CAO CHI TIEU
QUAN LY THU, CAP SO BHXH, THE BHYT

Nam)

Thang......... Nam.............

STT Chi tiéu mass | DY Tfyng Liy | on
1 2 3 4 5 7
A | TONG HOP CHUNG

VI | Bién dong Pai ly thu
1 | Tong sé Pai ly 219 | Paily
1.1 | Paily xa 220 Dai ly
1.2 | Pai ly 1t chic CT - XH 221 | Paily
1.3 | Pai ly 14t chuc kinh té 222 | Paily
1.4 | Pai ly 1a truong hoc 223 | baily
2 | S6 Paily ting 224 Dai ly
3 | Sb Pai ly giam 225 | Daily
4 | Tong sb nhan vién dai ly 226 | Nguoi
5 | S nhéan vién dai ly ting 227 | Nguoi
6 | SO nhan vién dai ly giam 228 | Nguoi

Ghi chu: Bé sung Phén VI “Bién dgng dai ly thu” vao Muc A ciia Mdu B01-TS




BHXH .......... BAO CAO TINH HINH THU BHXH, Mau B02a-TS
BHXH .......... BHYT (Ban hanh kém theo OP s6: 1111/0D-BHXH ngay
. < 25/10/2011 cua BHXH Viét Nam)
Quy ..... nam .....

Phai déng Pi thu Chuyén ky sau
sé i . Ma| S6 | Quy | Ky truéc | Sophai | Piéu chinh " : L )
T Tén don vi PV | nguoi hro'nyg chuyen sang | thu phat| _trong ky LS Phai || . ﬁm Phii déng Thieu

= sinh ) i dong o L, lai
Thira| Thiéu| trong ky | Tang | Gidm | Ting | Gim 2% | Thira| Thiéu
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 | 12 13 |14 | 15 16 17 18

B#ao hiém xa hoi tw
nguyén

Dai ly xa

Pai ly 14 t6 chic CT-
XH

Pai ly 1a to chuc kinh
e

BAO HIEM Y TE

28

Ho can ngheo

28.1

Xa A

Dai Iy xa

Pai ly 14 t6 chiic CT-
XH

Dai ly 12 t6 chiic kinh




te

28.2

Xa B

Pai Iy x4

Pai ly 1a t6 chic CT-
XH

Pai ly 14 t6 chuc kinh
e

29

Hoc sinh, sinh vién

29.1

Tiéu hoc

29.2

Trung hoc co sé

29.3

Trung hoc phd théng

29.4

Trung cép CN, CD -
TC nghé

29.5

Cao dang, dai hoc

30

Ho6 GD NN, LN, NN
c6 MSTB

30.1

XaA

Dai ly x&

Pai Iy 1 t6 chuc CT-
XH

Pai ly 14 to chic kinh
e

30.2

XéaB




Dai ly xa

Pai ly 1a t6 chic CT-
XH

Dai ly 14 to chuc kinh
e

32

H6 GP NN, LN, NN

32.1

XaA

Dai Iy xa

Pai ly 14 t6 chiic CT-
XH

baily la t6 chirc kinh
te

XaB

Dai ly xa

Pai ly 1a t6 chic CT-
XH

Pai ly 1a to chtc kinh
e

34

Khéc

34.1

Dai ly xa

34.2

Pai Iy 13 t6 chuc CT-
XH

34.3

Pai ly 12 t6 chirc kinh
e




Ghi chu: Bo sung vao Miu B02a-TS ban hanh kém theo Quyét dinh s6 1111/QP nhuwr sau:

1. B6 sung vao Phan Il “Bao hiém xa hoi tu nguyén”, Muc A cac Diém 1 “dai Iy x&”, Diém 2 “Dai Iy 1a to chic chinh tri - X& hoi”, Biém 3 «
“Dai ly la to chuc kinh te”.

2. B6 sung mot s6 diém & Phan | “Pon vi dong, dbi twong déng”, Muc B nhu sau:

- B sung cac Muc 28.1, 28.2...vao Diém 28 “ngudi thudc ho can nghéo”.

- B6 sung cac Muc 29.1, 29.2... vao Diém 29 “Hoc sinh, sinh vién”.

- B sung cac Muc 30.1, 30.2...vao Diém 30 “ngudi thudc ho gia dinh lam néng, 14m, ngu va diém nghiép c6 mic séng trung binh”.
- B6 sung cac Muc 32.1, 32.2...vao Piém 32 “ngudi thudc ho gia dinh 1am ndng, 1am, ngu va diém nghiép”.

- B6 sung cac Muc 34.1, 34.2, 34.3 vao Diém 34 “khac”.

NGUOI LAP BIEU PHUTRACHTHU ... ngay .... thang ... nam ...
GIAM POC




BHXH .......... BAO CAO TINH HINH THU BHXH, Mau BO2b-TS
BHXH .......... BHYT (Ban hanh kém theo OD s6: 1111/0D-BHXH ngay
. < 25/10/2011 ciia BHXH Viét Nam)
Quy ..... nam .....
Phai déng Pi thu Chuyén ky sau
) ) . ‘ Ky Ztru’(rc So phai | Pieu chlr]h L&j Phai déng
sé A ] Ma| Sé | Quy |[Chuyénsang| thu trong ky Ghi ]
TT Ten don vi PV |ngudi | lwong phat Phai || < | . Thieu
» sinh ) ) dong o L, lai
Thira| Thiéu| tropg | Téng|Gidm| Ting | Gidm 2% | Thira| Thiéu
Ky
1 2 3| 4 5 6 7 8 9 | 10 |11 | 12 | 13 |14| 15 | 16 | 17 | 18

BAO HIEM XA HOI
TU NGUYEN

Dai ly xa

Pai ly 1a t6 chic CT-
XH

Pai ly 1a to chtc kinh

té

28

Ngwoi thugc ho can
nghéo

28.1

Dai Iy xa




28.2

Pai ly 14 to chic CT-
XH

28.3

Dai ly la t6 chtic kinh
te

29

Hoc sinh, sinh vién

29.1

Tiéu hoc

29.2

Trung hoc co sé

29.3

Trung hoc phé théng

29.4

Trung Cép CN, CP -
TC nghé

29.5

Cao déng, dai hoc

30

Ho N-L-N-Dn mirc
song trung binh

30.1

Pai Iy x4

30.2

Dai ly 1a t6 chic CT-
XH

30.3

Pai ly 14 1 t6 chirc
Kinh te

32

Ho Nong, lam, nguw,
diém nghiép

321

Dai ly xa

322

Pai Iy 14 t6 chuc CT-
XH

32.3

Pai ly la la t6 chirc
Kinh te




34 |Khac

34.1|Pai Iy xa

Pai Iy 13 t6 chuc CT-

34.2 XH

baily la t6 chirc kinh

34.3 té

Ghi chi: Bé sung vao Mau B02b-TS ban hanh kém theo Quyét dinh s6 1111/QP nhw sau:

1. B6 sung vao Phan 11 “Bao hiém x& hoi tw nguyén”, Muc A cac Diém 1 “dai Iy x&”, Diém 2 “Dai ly 14 t6 chuc chinh trj - X& hoi”, Diém 3 «
“Pai ly 1a to chic kinh te”.

2.Bo sung mot s6 diém & Phan | “Pon vi dong, déi tuong dong”, Muc B nhu sau:

- B6 sung cac Muc 28.1, 28.2, 28.3 ...vao Diém 28 “ngudi thudc ho can nghéo”.

- B6 sung cac Muc 29.1, 29.2... vao Diém 29 “Hoc sinh, sinh vién”.

- B6 sung cac Muc 30.1, 30.2...vao Piém 30 “ngudi thudc ho gia dinh 1am nong, 1am, ngu va diém nghiép c6 mac séng trung binh”.
- B6 sung cac Muc 32.1, 32.2...vao Diém 32 “nguoi thuoc hd gia dinh 1am nong, 1am, ngu va diém nghiép”.

- B6 sung cac Muc 34.1, 34.2, 34.3 vao Diém 34 “khac”.

NGUOI LAP BIEU PHUTRACHTHU ... , Ngay ... thang ... nam ....
GIAM POC




BAO HIEM XA HOQI VIET CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
NAM Poc 1ap - Tw do - Hanh phac

PHUONG PHAP LAP VA SU DUNG BIEU MAU QUY PINH HOAT PONG
PAI LY THU BAO HIEM XA HOI, BAO HIEM Y TE

(Ban hanh kém theo Quyet dinh sé 999/0D-BHXH ngay 01 thang 10 ndm 2014 cia
Tong Gidm doc Bao hiém x& hgi Viét Nam)

1. Céng vin dé nghi 1am dai ly thu (Miu s6 01-PLT)

a. Muc dich. dé céc to chirc (UBND x4, don vi s nghiép, t6 chic chinh tri - xa hoi, t0
chtrc kinh t¢&) dé nghi co quan BHXH xem xét, chap nhan cho lam dai ly thu.

b. Trach nhiém ldp: céc té chire ding ky 1am dai ly.

c. Thoi gian lgp: khi cé phét sinh.

d. Can ci# 1dp: khi to chic c6 nhu cau 1am Dai ly thu.

e. Phirong phdp 1dp: ghi day du cac thong tin trong cong van.
[01]. Tén co quan, don vi lam dai ly thu.

[02]. Tén co quan BHXH nhan hd so.

2. Danh sach ngwoi 1am nhén vién dai ly thu (MAu s6 02-PLT)

a. Muc dich: co quan/don vi lap danh sach nguoi lam nhan vién dai Iy thu cua don vi
minh, dé nghi co quan BHXH bo6i dudng lam nhan vién Dai ly thu.

b. Trach nhiém lgp: co quan/don vi dang ky lam dai ly.
c. Thoi gian Igp: khi c6 phat sinh.

d. Can cii1dp: HO so (so yéu ly lich ca nhan, ban sao chimg minh thu, van bang va
cac chang chi dao tao khac (néu co), ban sao th¢ BHYT hoac so BHXH, giay kham
suc khoe, 01 anh 3x4) cua tung ngudi kem theo).

e. Phuong phap lap:

- Chi tiéu A: ghi sé thi tu tir nho dén Ién.

- Chi tiéu B: ghi rd ho, tén cua tirng nguoi dé nghi 1am nhan vién dai ly.
- Cot 1,2: ghi ngay, thang, ndm sinh nam hay nf.

- Cot 3: ghi dan toc (kinh, kho me, thai...) cia nhan vién dai ly.

- Cot 4: ghi sb ching minh thu ctia nhan vién dai ly thu.

- Cot 5: Ho khau thuong tra: ghi day du dia chi x, phuong, thi tran, quan, huyén,
tinh, thanh phé noi dang ky ho khau thuong trd tai thoi diém dang ky 1am nhan vién
dai ly thu.

- Cot 6, 7: ghi s6 s6 BHXH, thé BHYT ctia nhan vién dai 1y da c6 s6 BHXH hoic thé
BHYT.

- Cot 8,9 ghi trinh d6 vin hoéa (trung cip, cao ding, dai hoc...), chuyén mdn cia nhan
vién dai ly thu.



- Cot 10: ghi chu.
3. Phwong an tb chire dai ly thu (MAu s6 03-PLT)

a. Muc dich: @ co quan/don vi khai quat phuong an t6 chirc dai Iy thu cua don vi
minh, giri co quan BHXH xem xét, phé duyét.

b. Trach nhiém ldp: céc t6 chuc ding ky lam dai ly.
c. Thoi gian Igp: khi c6 phat sinh.
d. Cén cir ldp: diéu kién thuc té, chirc ning nhiém vuy cua td chuc.

e. Phwong phdp ldp: trinh bay cu thé theo tung muc (khai quat vé to chirc, don vi;
ning luc cua to chic, don vi; phuong én t6 chire dai ly thu; hiéu qua khi thuc hién
phuong an; nhitng kho khan khi trién khai phuong an...).

4. Cam két bdi thuong (Mau 4a-PLT)

a. Muyc dich. dé to chirc (UBND x4, don vi sy nghiép, to chirc chinh trj -xa hoi) cam
ket boi thuong thiét hai cho co quan BHXH khi Dai Iy thu vi pham hop dong, lam that
thodt tien hoac gay thiét hai cho ngudi tham gia.

b. Trach nhiém ldp: té chtrc lam dai Iy thu (UBND x4, don vi sy nghiép, t6 chirc
chinh tri - x& hoi).

c. Thoi gian Igp: khi cé phét sinh.
d. Phuong phdp ldp: Ghi day du cac tiéu thic in sin trong mau Cam két bdi thudng.
5. Chirng thu bo 1&nh thuc hién hep déng (Mau s6 04b-PLT)

a. Muc dich. dé to chirc tin dung cam két thuc hién tréch nhiém boi thuong thiét hai
cho co quan BHXH khi Dai ly thu la to chuc kinh t€ vi pham hop dong, lam that thoat
tien hoac gay thiét hai cho nguoi tham gia.

b. Trach nhiém ldp: t6 chic tin dung.

c. Thoi gian Idp: khi c6 phat sinh.

d. Phirong phdp ldp: Ghi day du cac tiéu thic in sin trong Thu bao lanh.
[1]. Ghi tén cua té chic tin dung.

[2]. Ghi tén BHXH nhan Chang thu.

[3]. Ghi tén t6 chuc Kinh té 1am dai Iy thu.

6. Hop dong dai ly thu BHXH, BHYT (Mau s6 05-PLT)

a. Muc dich:

- Pé BHXH tinh ky hop dong dai ly thu véi t6 chirc kinh té c6 pham vi hoat dong trén
dia ban toan tinh khi dugc BHXH Viét Nam phé duyét.

- B¢ BHXH huyén ky hop dong dai ly thu vi to chac (UBND x4, don vi su nghiép,
t chirc chinh tri - xa hoi) trén dia ban huyén khi duoc BHXH tinh phé duyét.

b. Béi twong ap dung: cac té chirc/don vi.
c.Thoi gian lgp: khi c6 phat sinh.

d. Phuwong phap lap: ghi day d cac thong tin va cac noi dung da thoa thuan trong
Hop ddng dai Iy thu BHXH, BHYT.



7. Mau Gidy chitng nhan qua I6p boi dwdng nhan vién dai ly thu BHXH, BHYT
(M&u s6 06-DPLT)

a. Muc dich: dé cap gidy chimg nhan cho nhiing hoc vién dat yéu cau qua ky kiém tra
sat hach, lam co s¢ cho viéc cap thé nhan vién bai ly thu.

b. Trach nhiém lgp: BHXH tinh.
c. Thoi gian ldp: két thic khoa bdi dudng cong bd két qua.
d. Cén cir ldp: két qua sau ky kiém tra.

e. Phwong phap lap: ghi day du thong tin cua nhan vién dai ly thu (anh 2x3, tén, ngay
thang nam sinh, s6 chirng minh thu,...).

8. MAiu thé nhan vién dai ly thu BHXH, BHYT (Miu sé 07-PLT)

a. Muc dich: dé‘ xac dinh ngudi mang thé 1a nhan vién Dai ly thu, thuc hién nhiém vu
van dong thu tién ctia nguoi tham gia BHXH, BHYT theo quy dinh.

b. Trach nhiém lgp: co quan BHXH.
c. Thoi gian ldp: sau khi ky hop dong.

d. Phwong phap lap: ghi day du thdng tin caa nhan vién dai ly thu (anh, tén, ngay
thang nam sinh, s6 chirng minh thu, pham vi hoat dong,...).

9. Bién ban thanh ly hep déng (Miu sé 08-PLT)
a. Muc dich: dé xac dinh trach nhiém, pham vi hop dong da thuc hién.
b. Phuong phdp va trdach nhiém ghi:

- Can ctr vao hop ddng dai ly thu BHXH, BHYT va cac phu luc hop déng (néu co) da
dugc thyuc hién, co quan BHXH va dai ly thu cung tién hanh lap Bién ban thanh ly
hop dong dai ly thu BHXH, BHYT theo cac quy dinh tai hop ddng thu BHXH, BHYT
da duoc ky két.

- Két qua dai 1y thu da thuc hién.

- Bién ban thanh ly hop dng 1ap thanh 02 ban, mdi bén gitr 01 ban.
10. Bién hiéu diém thu BHXH, BHYT (M4u s6 09-DLT)

a. Muc dich: dé treo tai cac Diém thu.

b. Phurong phap va trach nhiém ghi: Co quan BHXH cap bién hiéu cho Biém thu theo
mau thong nhat.

11. Phiéu giao nhan ho so' (Mau s6 C09-TS)

Mau C09-TS ban hanh kem theo QD sO 1111/QD-BHXH ngay 25/10/2011 cua
BHXH Viét Nam: bo sung Piém 5 “Pai ly thu” vao Phan nguoi nhan.

12. Danh séch cap s6 (Mau D09a-TS)

Mau D09a-TS ban hanh keém theo QD s6 1111/QD-BHXH ngay 25/10/2011 cua
BHXH Viét Nam: stra doi, bo sung Cot 2 “Ho va tén” va Cot 9 “nguoi dugc cap so
BHXH ky nhan”.

13. Danh séach cap thé BHYT (Mau D10a-TS)

Mau D10a-TS ban hanh kém theo Qb ) 1111/Qb-BHXH ngay 25/10/2011 cua
BHXH Viét Nam: stra doi, bo sung Cot 11 “nguoi dugc cap thé BHYT” ky nhan.



14. B&o céo chi tiéu dai ly thu (Miu B01-TS; Miu B02a-TS; Miu B02b-TS)

- Mu BO1-TS ban hanh kém theo QD s§ 1111/QD-BHXH ngay 25/10/2011 cua
BHXH Viét Nam: bé sung Phan VI “Bién dong dai 1y thu” vao Muc A.

- MAu B02a-TS ban hanh kém theo QD s6 1111/QD-BHXH ngay 25/10/2011 ctia
BHXH Viét Nam:

+ B sung vao phan II “Bao hiém xa hoi ty nguyén”, Muc A cac Piém 1, 2, 3.

+ B sung Diém 28, 29, 30, 31, 32, 34 ¢ Phan | “Don vi dong, doi twong déng”, Muc
B.

- MAu B02b-TS ban hanh kém theo QP s 1111/QD-BHXH ngay 25/10/2011 cua
BHXH Viét Nam:

+ B sung vao phan II “Bao hiém xa hoi tu nguyén”, Muc A cac Piém 1, 2, 3.

+ B sung Biém 28, 29, 30, 31, 32, 34 & Phan | “Pon vi déng, doi tirong déng”’, Muc
B.



