BO NONG NGHIEP VA PHAT CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRIEN NONG THON Péc 1ap - Tu do - Hanh Phiic

Sé: 9810/BNN-TCCB Ha Néi, ngay 05 thang 12 ndm 2014
Vv hweong dan thuc hién Thong tw lién tich 56
163/2013/TTLT-BTC-BNV

Kinh giri: Cac co quan hanh chinh, don vi sy nghiép truc thudc Bo

Ngay 15/11/2013 Bo Tai chinh va B6 No6i vu ban hanh Théng tu lién tich sb
163/2013/TTLT-BTC-BNV huéng dan tiéu chuan, diéu kién, tha tuc bd nhiém, bo nhiém lai, bd
tri, mién nhiém, thay thé va xép phu cap trach nhiém cong viéc ké toan truéng, phu trach ké toan
trong cac don vi ké toan thudc linh vuc ké toan nha nudc, co hiéu luc thi hanh tur ngay
01/01/2014 thay thé Thong tu lién tich s6 50/2005/TTLT/BTC-BNV ngay 15/6/2005.

bé thong nhat thuc hién, BO hudng dan cac co quan, don vi mot s6 ndi dung cu thé sau:

1. ThAm quyén va phén cip, iy quyén bo nhiém, b6 nhiém lai, mién nhiém, thay thé
ké toan truwdng, giao phu trach ké toan

Céc co quan hanh chinh, don vi sy nghiép cong lap thudc Bo ¢o to chic cong tac ké toan
va lap bao cao tai chinh theo quy dinh ctia Luat Ké toan (sau day goi la cac don vi ké toan) phai
bo tri nguoi lam ké toan trudng hodc phu trach ké toan.

a) Viéc bd nhiém ké toan truong hoac giao phu trach ké toan cua cac don vi ké toan truc
thudc Bo thudc tham quyén ctuia Bo truong.

Tai Quyét dinh sd 4790/QDb-BNN-TCCB ngay 03/11/2014 cua Bo truong vé viéc Ban hanh
Quy dinh vé phén cép, uy quyén quan 1y cong chic, vién chue cua cac co quan hanh chinh, don
vi su nghiép cong lap truc thudc Bo, Bo truong phan cip, ty quyén viéc bo nhiém ké toan truong
hoic giao phu trach ké toan nhu sau:

- Bo trudng Uy quyén cho Vu trudng Vu T6 chitc cdn b bd nhiém ké toan truong hodc
giao phu trach ké toan ctia Van phong B sau khi ¢6 y kién ctia Vu Tai chinh vé chuyén mon,
nghiép vu.

- BO truong phan cép cho Thu trudéng cac don vi ké toan truc thuéc B bd nhiém hodc giao
phu trach ke toan cua don vi sau khi c6 y kién ctia Vu Tai chinh vé chuyén mén, nghiép vu.

b) Viéc bo nhiém ké toan trudng hodc giao phu trach ké toan cta cac don vi ké toan cép 11,
cap III do cap c6 tham quyén bd nhiém Phé Thu truong don vi bd nhiém sau khi c6 ¥ kién thoa
thudn bang van ban vé chuyén mén, nghiép vu ciia ké toan truong don vi ké toan cip trén truc
tié:p (¥ kién cua Vu K& hoach - Tai chinh céc Tong cuc ddi v6i cac don vi ké toan truc thude céc
Tong cuc).



¢) Cap nao bd nhiém ké toan trudng hodc giao phy trach ké toan thi cap do co quyen bd
nhiém lai, mién nhiém, thay thé ké toan truong, giao phy trach ké toan va xép phu cép trach
nhiém cong viéc ké toan truong, phu trach ké toan.

2. Thoi han bé nhiém, bo nhiém lai, mién nhi¢m, thay thé ké toan truwéng, giao phu
trach ke toan

a) Thoi han bd nhiém ké toan trudng 1a 05 nam. Cham nhat 90 ngay trudc ngay hét thoi
han bd nhiém, don vi phai tién hanh quy trinh bd nhiém lai dé quyét dinh hodc trinh co quan co
tham quyén xem xét, quyét dinh bo nhiém lai hodc khong bd nhiém lai ké toan truong. Quyét
dinh bd nhiém lai ké toan truong phai dugc ban hanh trude it nhét 01 ngay lam viéc, tinh dén
ngay hét thoi han bo nhiém.

b) Viéc giao phu trach ké toan ap dung trong truong hop cac don vi chua c6 nguoi du tiéu
chuan va diéu kién dé bd nhiém ké toan trrdng. Thoi han giao phu trach ké toan t6i da 1a mot
(01) nam tai chinh (tir ngdy Quyét dinh giao phu trach ké toan c6 hiéu luc dén hét ngdy 31/12
cing nam), sau d6 phai b nhiém nguoi 1am ké toan truong. Truong hop sau mot (01) ndm tai
chinh ma ngudi phu trach ké toan dé van chua du tiéu chudn va didu kién dé bd nhiém ké toan
truong thi phai tim ngudi khac du tiéu chuén, diéu kién dé bo nhiém ké toan truong.

¢) Ké toan truong khi hét thoi han bo nhiém, tinh dén thang du tudi nghi huu con dudi 05
ndm cong tac ma dugc bo nhiém lai thi thoi han bo nhiém duoc tinh dén thoi diém di tudi nghi
huu theo quy dinh. Truong hop tinh dén thang du tudi nghi huu con dudi 02 nam cong tac, co
quan c6 tham quyen quan 1y xem xét, néu du tiéu chuan diéu kién thi quyét dinh kéo dai thoi
gian giit chirc ké toan trudong cho dén thoi diém du tudi nghi huu.

3. Trinh tw, thii tuc bé nhiém, bé nhiém lai mién nhiém, thay thé ké toan truéng, giao
phu trach ke toén

a) Trinh ty, thi tuc bd nhiém ké toan truong
- Bué6c 1: Cép uy dang va lanh dao don vi hop thdng nhét chii truong vé nhan su.

- Budc 2: Bo phan tham muu vé cong tac can b thong bao chu truong ciia cap ty dang va
lanh dao don vi d€ nhan sy chuan bi ho so theo quy dinh.

- Budc 3: Lanh dao don vi tién hanh hop, thao luin va théng nhat viéc bo nhiém ké toan
truedng. Cap uy dang don vi tien hanh hop, c6 ¥ kién vé viéc bo nhiém ké toan trudng.

- Budc 4: Pon vi ¢6 van ban dé nghi Vu Tai chinh (hodc ké todn trudng don vi ké todn cap
trén truc tiép) cd y kién veé chuyén mon, nghi€p vu doi voi nguoi duge dé nghi bo nhiém ké toan
truong.

- Budc 5: Sau khi ¢6 van ban thoéa thuan ciia Vu Tai chinh (hoac cua ké toan trudng don vi
ké toan cap trén truc tiép), bd phan tham muu vé cong tac can b tong hop, trinh Thua trudng don
vi hodc trinh co quan c6 tham quyén ky quyét dinh bd nhiém.



b) Trinh ty, tha tuc bd nhiém lai ké toan truong

- Bu6c 1: Bo phan tham muu vé cong tac can b thong bao cho ké toan trudng viét ban tu
nhan xét, danh gia két qua cong tac trong thoi gian gitr chirc ké toan trudng va yéu cau bo sung
van bang, ching chi (néu co).

- Budce 2: Lanh dao don vi tién hanh hop, thdo ludn va théng nhét viéc bd nhiém lai ké toan
tredong. Cap uy dang don vi tién hanh hop, ¢0 y kién vé viéc bo nhiém lai ké toan truong.

- Budc 3: Pon vi ¢6 van ban dé nghi Vu Tai chinh (hoac ké toan truong don vi ké toan cép
trén truc tiép) co y kién vé chuyén mon, nghi¢p vu doi voi nguoi duge dé nghi bo nhiém lai ké
toan trudng.

- Budc 4: Sau khi c6 van ban thoa thuén cua Vu Tai chinh (hogc cua ké toan truong don vi
ké toan cap trén tryc tlep) bo phan tham muu vé cong tac can bo tong hop, trinh Thu trudng don
vi hodc trinh cép c6 tham quyén ky quyét dinh bd nhiém lai.

¢) Trinh tw, thi tuc giao phu trach ké toan thuc hién nhu trinh tu, th tuc bd nhiém ké toan
truong.

d) Trinh ty, thu tuc mién nhiém, thay thé ké toan truong, phu trach ké toan thuc hién nhu
trinh tyu, thu tuc b6 nhiém ké todn trudng, giao phu trach ké todn.

4. Ho so bd nhi¢m ké toan truéng, giao phu trach ké toan

a) So yéu l}'{ lich cong chure theo mau 2C-BNV{2008 cua Bo Noi vu hoac so yéu 1y lich vién
chirc theo mau so 2 ban hanh kém theo Thong tur s6 12/2012/TT-BNV ngay 18/12/2012 ctia Bo
Noi vy, c6 dan anh mau 4x6 dugce thu trudng don vi ky xac nhan.

b) Ban sao c6 ching thyuc béng tbt nghiép sau dai hoc, dai hoc, cao déng, trung cép chuyén
nganh tai chinh, ké todn, kiém toan.

¢) Ban sao c6 chung thuc ching chi boi dudng ké toan truong (ddi voi truong hop bd
nhi¢m ke toan trudng).

d) Xac nhan cta cac don vi vé thoi gian cong tac thuc té vé ké toan theo mau tai Phu luc
Thong tu lién tich sé 163/2013/TTLT-BTC-BNV; Quyét dinh tuyén dung va Quyét dinh bd
nhiém vao ngach cong chirc (néu 1a cong chirc), Quyét dinh tuyén dung va Quyét dinh bd nhiém
chtrc danh nghé nghiép (néu 1 vién chic).

d) Y kién bang van ban cua lanh dao va cap uy dang don vi vé viéc bd nhiém ké’toén
truong hodc giao phu trach ke toan (kém theo bién ban hop 1anh dao don vi; bi€n ban hop cap uy
dang).



e) Vin ban thoa thuan cta Vu Tai chinh (hodc ciia ké toan truong don vi ké toan cip trén
truc tiép) vé chuyén mon nghiép vu doi vai nguoi duoc dé nghi bo nhiém ké toan truong hoac
duogc giao phu trach ké toan.

5. H6 so' bo nhiém lai ké toan truéng
Hd so bd nhiém lai ké toan trudng, g@)m:

a) So yéu Iy lich cng chirc theo miu 2¢-BNV/2008 cua Bd Noi vu hodc so yéu Iy lich vién
chtrc theo mau s6 2 ban hanh kem theo Théng tu s6 12/2012/TT-BNV ngay 18/12/2012 ctia B0
Noi vy, ¢6 dan anh mau 4x6 dugc tha truong don vi ky xac nhan.

b) Ban tu nhan xét, danh gia két qua cong tac trong thoi gian gitr chirc ké toan trudng.
¢) Nhan xét cua thu trudng don vi.
d) Ban sao c6 chimg thuc cac vin bang, chimg chi bo sung (néu c6).

d) Y kién b?mg van ban cua lanh dao va cép uy dang don yi vé viéc bd nhiém lai ké toan
truong (kém theo bién ban hop lanh dao don vi va bién ban hop cap uy dang).

e) Vin ban thoa thuan cua Vu Tai chinh (hodc ciia ké toan truong don vi ké toan cép trén
truc ti€p) ve chuyén mon nghi¢p vu doi voi nguoi dugce dé nghi bo nhiém lai ke toan trudng.

6. Phu cap trach nhiém cong viéc ké toan trwomg, phu trach ké toan

a) Doi véi cac don vi ké toan truc thuoc Bo, ké toan truong dugc huong phu cap trach
nhiém cong viéc 1a 0,2 so véi mirc lwong co s&; phu trach ké toan duwoc hudng phu cap trach
nhiém cong viéc 1a 0,1 so véi mue luong co so.

b) Bbi voi cac don vi ké toan cap 11, cap I, ke toan truong va phu trach ké toan dugc
huong muirc phu cap trach nhiém cong viée theo quyét dinh cutia cap c6 thim quyén nhung muc
t6i da khong vugt qua mic 0,2 d6i voi ké toan truong va mic 0,1 d6i voi phu trach ké toan dé
phu hop véi hoat dong cua don vi.

¢) Ké toan truong hodc phu trach ké toan cé thé dong thoi gitr chire vu truong phong, pho
truong phong hoac tuong duong, truong hop nay duoc huong phu cap trach nhiém cong viée ké
toan trudng hodc phu trach ké toan cong thém phu cip chirc vu ctia chirc danh dam nhan.

d) Ké toan truong duoc bd nhiém theo quy dinh tai Thong tu lién tich sb
50/2005/TTLT/BTC-BNV ngay 15/6/2005, tinh dén ngay 01/01/2014 chua dén thoi han xem xét
bd nhiém lai duge hudng phu cap trach nhiém cong viée ké toan truong theo quy dinh tai Thong
tur lién tich s6 163/2013/TTLT-BTC-BNV va tai Hudng dan nay ké tir ngay 01/01/2014. Cap c6
thAm quyén can ctr nhu cau cong tac, tiéu chuan va diéu kién cta chirc danh b6 nhiém dé xem xét
viéc bo nhiém ké toan trudng giir chirc truong phong, pho trudng phong hoic twong duong.



7. T6 chitc thuc hién

a) Vu Tai chinh c6 trach nhiém hudéng dan, kiém tra va cé ¥ kién vé chuyén mon nghiép vu
doi véi nguodi duoc dé nghi bo nhiém ke toan truong hoac dugce giao phu trach ke toan cac don vi
ké toan tryc thudc Bo va truc thudc Van phong B trudce khi thu trudng don vi ky quyét dinh bo
nhiém.

b) Vu T chirc can bo ¢6 trach nhiém hudng dan, kiém tra, gidm sat cac don vi ké toan thuc
hién ding quy dinh vé trinh tu, tha tuc bé nhi€ém, bd nhi¢ém lai, mién nhiém, thay thé ké toan
trudng, giao phu trach ké toan va xép phu cap trach nhiém céng viéc ké toan trudng, phu trach ké
toan.

¢) Thu truong don vi ¢o trach nhiém:

- Xay dung quy ché phdi hop cong tac trong don vi dé ké toan trudng, phu trach ké toan
thuc hién ding trach nhiém va quyén theo quy dinh cta phéap ludt vé ke toan.

- B6 nhiém ngudi ¢ dua ti€u chuan, diéu kién lam ké toan trudong, phu trach ké toan tai don
Vi.

- Thyc hién cic quy dinh vé b6 nhiém, b6 nhiém lai, mién nhiém, thay thé ké toan trudng,
giao phu trach ké toan va xép phu cip trach nhiém cong viéc ké toan truong, phu trach ké toan
theo quy dinh tai Nghi dinh s6 128/2004/NB-CP ngay 31/5/2004 ciia Chinh phi vé viéc quy dinh
chi tiét va huéng dan thi hanh mot s6 diéu cua Luat ké toan trong linh vuc ké toan nha nudc;
Thong tu lién tich s6 163/2013/TTLT-BTC-BNV va tai huéng dan nay.

Trong qua trinh thuc hién néu phat sinh vuéng méc kip thoi bao cao B (qua Vu T6 chirc
can bo va Vu Tai chinh) dé xem xét, gial quyet./.
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