BAO HIEM XA HOI CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

VIET NAM Doc lap - Tw do - Hanh phuc
Sb: 1320/QD-BHXH Ha Ngi, ngay 23 thang 11 nam 2011
QUYET PINH

VE VIEC BAN HANH QUY CHE NANG BAC LUGNG TRUGC THOI HAN BOI VOI
CONG CHUC, VIEN CHUC THUQC HE THONG BAO HIEM XA HOI VIET NAM

TONG GIAM POC BAO HIEM XA HOQI VIET NAM

Can cir Nghi dinh so 94/2008/ND-CP ngay 22/8/2008 cua Chinh phu Quy dinh chizc nang,
nhiém vy, quyén han va co cau té chic cua Bao hiém xa hgi Viét Nam;

Can cir Théng tw s6 03/2005/TT-BNV ngay 05/01/2005 ciia Bé Néi vie hurdng dan thuee hién ché
dé nang bédc lirong thirong xuyén va nang béc liwong trieée thoi han doi véi can bg, cong chitc,
vién chire; Théng tw sé6 83/2005/TT-BNV ngay 10/8/2005 ciia Bé Ngi v sira doi, bé sung ché do
nang béc lwong va cdc ché dg phu cap heong déi véi can bg, cong chirc, vién chic;

Xét dé nghi ciia Truéng ban Té chic can bg,
QUYET PINH

biéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy ché nang bac luong trude thoi han doi véi
cdng chuc, vién chuc thuge hé thong Bao hiém xa hoi Viét Nam.

Piéu 2. Quyét dinh nay cd hiéu lrc thi hanh ké tir ngay 01/01/2012 va thay thé Quyét dinh
s6 325/QD-BHXH ngay 05/3/2007 cua Tong Giam déc Bao hiém xa hoi Viét Nam vé viéc ban
hanh “Quy dinh nang bac luong trude thoi han di véi can bo, cong chic, vién chie thudc hé
théng Bao hiém xa hoi Viét Nam lap thanh tich xuat sic trong thuc hién nhiém vu”; Diém 5 Muc
IV quy dinh vé nang béc luong trudc thoi han ban hanh kém theo Quyét dinh sé 4856/Qb-
BHXH ngay 21/10/2008 cua Tong Giam dbc¢ Bao hiém xa hoi Viét Nam va cac quy dinh khac vé
viéc nang bac luong trudc thoi han ddi véi cdng chic, vién chac thudc hé thdng Bao hiém xa hoi
Viét Nam.

biéu 3. Truong Ban To chic can bo, Chanh Vin phong Bao hiém x& hoi Viét Nam, Thu
truong cac don vi truc thudéc Bao hiém xa hoi Viét Nam, Giam doc Bao hiém xa hoi cac tinh,
thanh pho truc thude Trung wong, chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay.

TONG GIAM POC

Noi nhan:

- Nhu Diéu 3;

- TGP va céc Pho TGD . N

- Luu: VT, TCCB (10) Lé Bach Hong



QUY CHE

NANG BAC LUONG TRUGC THOI HAN BOI VOI CONG CHUTC, VIEN CHUC THUQC
HE THONG BAO HIEM XA HOI VIET NAM
(Ban hanh kém theo Quyér dinh sé 1320/0P-BHXH ngay 23 thang 11 nam 2011 cia Tong Giam
doc Bdo hiém xa hi Viét Nam)

Chuong 1.
QUY PINH CHUNG
Piéu 1. Muc tiéu, ddi twong va pham vi
1. Muc tiéu
~ Quy ché nang béc luong truéc thoi han dbi véi cong chuc, vién chie thuoe hé thong Bao
hiem xa hoi Viét Nam nham dong vién chg chic, vién chac trong thuc hién nhiém vu duoc
giao; dam bao dan chu, cong khai, cong bang trong thyc hién ché d6 chinh sach doi véi cong
chtrc, vién chic va dam bao sy quan ly thong nhat caa Bao hiém xa hoi Viét Nam.
2. Péi twong va pham vi
a) Béi tuong:
~ Cong chiic, vién chir, lao dong hop dong trong chi tiéu bién ché cua cac don vi thuc hé
thong Bao hiém xa hoi Viét Nam (goi chung la cong chuec, vién chire), duoc tuyén dung hoac ky
hop dong lao dong va xép luwong theo bang lwong chuyén mon, nghiép vu, thua hanh, phuc vu
theo quy dinh.
b) Pham vi:
- T6 chirc gilp viéc Tong Giam doc: cdc Ban va Van phong; don vi su nghiép truc thugc;
don vi truc thugc khac: Pai dién Bao hiem xa hgi Viét Nam tai Thanh pho Ho Chi Minh, c&c Ban

Quan ly chuyén trach (goi chung 1a cac don vi truc thuoc Bao hiém x4 hoi Viét Nam).

- Bao hiém x4 hoi cé4c tinh, thanh phé truc thuée Trung wong (goi chung la Bao hiém x& hoi
tinh).

Piéu 2. Nguyeén tic

1. Nang bac lwong trwéc thoi han déi véi cong chiic, vién chiic 1ap thanh tich xuat sac
trong thuc hién nhiém vu

a) Nang bac luong trudc thoi han ddi véi cong chie, vién chic 1ap thanh tich xut sic thuc
hién moi nam mét lan. Hang nam, thoi diém xét ndng bac lwong trudc thoi han dugc thuc hién
sau khi co két qua thi dua, khen thudng cudi nam va két thac trong quy | ciia nam sau.



b) Chi tiéu nang bac luong trudc thoi han ddi véi cong chic, vién chic ciia nim nao duoc
thuc hién cho nam do.

¢) Nam xét nang bac luong trudc thoi han, cong chac, vién chuc phai dat danh hiéu Lao
dong tién tien tro Ién;

d) Thanh tich da dwoc tinh dé nang bac luong trudc thoi han lan trude thi khong dugce xét dé
tinh nng bac luong trudc thoi han lan tiép theo.

e) Khong thuc hién hai 1an nang bac luong trudc thoi han tré 1én trong thoi gian git maot bac
lwong doi vai mot cong chie, vién chic.

g) Ty Ié cong chic, vién chic dugc nang bac lwong trude thoi han khong vuot qua 5% tong
sb cdng chuc, vién chuc thude dbi twong néu tai khoan 2, Didu 1 tinh dén 31/12 cua nim xét
nang bac luong truéc thoi han. Khi tinh ty 1& 5% s6 thap phan 16n hon hodc bang 0,5 thi duoc
cong thém 1. Ty Ié 5% tinh theo dau mbi don vi nhu sau:

- i voi Bao hiém xa hoi Viéet Nam ¢ Trung uong:

+ T6 chuc gilp viéc Tong Giam déc; don vi truc thude khac duge xem xét trén dau mdi tirng
don vi dong thoi xem xét trén tong bién ché chung cua co quan Bao hiém xa hoi Viét Nam

+ Pon vi sy nghiép truc thudc Bao hiém xa hoi Viét Nam duogc xem xét trén dau mdi tung
don vi.

- Pi voi Bao hiém x& hoi tinh: Co quan Bao hiém x& hoi tinh; Bao hiém x& hoi huyen,
quan, thanh pho, thi xa dugc xem xét trén dau moi ting don vi dong thoi xem xét trén tong bién
che chung cua Bao hiém x& hoi tinh.

2. Nang bac lwong truwéc thoi han ddi véi cong chirc, vién chire da c6 thong bao nghi
huu

a) Nang bac luvong trudc thoi han déi v6i cong chic, vien chuc da co thong bao nghi huu
khoéng tinh trong ty 1€ 5% quy dinh tai Biém g, Khoan 1 Diéu nay.

b) Cong chuc, vién chue da c6 thong bao nghi huu néu du diéu kién nang bac luong trugce
thoi han theo quy dinh thi thoi diém huong lwong ¢ bac méi khéng sém hon thoi diém ra théng
bao nghi huu.

¢) Truong hop ¢ong chac, vién chirc 1ap thanh tich xuét sac trong thuc hién nhiém vu va c6
thong bao nghi huu thi dugc thuc hién mot ché do nang bac lwong trudc thoi han ¢o lgi nhat.

Chuong 2.
PIEU KIEN, TIEU CHUAN NANG BAC LUONG TRUGC THOI HAN

MUC 1. NANG BAC LUONG TRUGC THOI HAN POI VGI CONG CHUT, VIEN
CHUC LAP THANH TiCH XUAT SAC TRONG THUC HIEN NHIEM VU



Piéu 3. Piéu kién xét nang bac lwong trwéc thoi han

Cong chuc, vién chirc dugc xét nang bac luong trudc thoi han do lap thanh tich xuét sic
trong thuc hién nhiém vu phai c6 dong thoi cac dicu kién sau:

1. Trong thoi gian giit bac lwong hién hudng khong cé sai pham phai xir Iy bang cac hinh
thie ky ludt quy dinh tai Luat Can b, cong chuc, Luat Vién chire va cdc quy dinh hién hanh cua
co quan c6 tham quyén; duoc cdng nhan mot trong cac danh hiéu thi dua, hinh thirc khen thudng

ca nhan nhu sau:

a) Puoc tang thuong Hudn chuong cac hang vi ¢6 thanh tich xuét sac trong thuc hién nhiém
vu.

b) Puoc ting thuong Giai thuong H6 Chi Minh; Giai thuong Nha nudc.

¢) Puoc tang thuong danh hiéu vinh dy Nha nudc; Bang khen ciia Thu tuéng Chinh phu.

d) Puoc ting thuong Bang khen cia Tong Giam doc Bao hiém xa hoi Viet Nam; Bang khen
cua Uy ban nhan dan tinh, thanh pho truc thude Trung wong c6 hi€p thuong ctia Bao hieém xa hoi
Viét Nam (goi chung la Bang khen cua Uy ban nhan déan tinh).

¢) Puoc tang thuong cac danh hi¢u thi dua cia Nha nude va cia Nganh.

2. Chua xép bac luong cubi cling trong ngach hozc trong chiic danh;

3. Con thiéu tir 01 dén 12 thang dé dugc nang bac luong thuong xuyén trong khoang thoi
gian tir 01/01 dén 01/12 cia nam xét nang bac luvong trudc thoi han;

4. Poi voi Thi truong don vi truc thude co quan Bao hiém xa hoi Viét Nam va Giam déc
Bao hiém xa hoi tinh, ngoai cac dicu Kién trén thi nam xét nang bac luong trudc thoi han don vi
phai hoan thanh tot nhiém vu, dugc cong nhan Danh hiéu “Tap thé Lao dong tién tien” tro 1én.

Piéu 4. Tiéu chuin thanh tich twong wng véi thoi gian nang bac hrong trwéc thoi han

1. Nang bac lwong trwéc thai han 12 thang

Nang bac luong trudc thoi han 12 thang so véi thoi gian quy dinh duoc xem xét ddi véi cac
trrong hop trong thoi gian gitr bac lwong duoc tang thuong mat trong nhiing danh hiéu thi dua,

hinh thirc khen thuong sau:

a) Puoc ting thudng Huan chuong cic hang vi ¢d thanh tich xuit sic trong thuc hién nhiém
vu.

b) Puoc tang thuong Giai thuong HO6 Chi Minh; Giai thuong Nha nudc.
¢) Puoc tang thuong danh hi¢u vinh du Nha nudc; Béng khen cua Thu tuéng Chinh phu.

d) Danh hiéu Chién sy thi dua toan qudc; Chién sy thi dua cap Nganh.



¢) 01 nam duoc tang Bang khen ciia Tong Giam déc Bao hiém xa hoi Viét Nam (hogc Bang
khen cta Uy ban nhé&n dan tinh) va 01 nam dat danh hi¢u Chién sy thi dua co so.

2. Nang bac lwong trwéc thai han 09 thang
Nang bac luong trudc thoi han 09 thang so véi thoi gian quy dinh duoc xem xét ddi véi cac
truong hop trong thoi gian gitt bac luong dugc tang thudng mat trong nhitng danh hiéu thi dua,

hinh thirc khen thuong sau:

a) 01 nam duoc tang Bang khen ciia Tong Giam déc Bao hiém xa hoi Viét Nam (hogc Bang
khen cua Uy ban nhén dan tinh).

b) 02 nim lién tuc dat danh hiéu Chién s¥ thi dua cip co so.

3. Nang bac lwong truéc thoi han 06 thang

Nang béac lwong trudc thoi han 06 thang so véi thoi gian quy dinh duoc xem xét ddi véi cac
treong hop trong thoi gian gitr bac lwong dugc tang thuong danh hiéu thi dua, hinh thirc khen

thuong sau:

01 nam dat danh higu Chién sy thi dua co s va 01 ndm duoc tang Giay khen cua Tong
Giam doc Bao hiém xa hoi Viét Nam (hoac Giay khen ctia Giam doc Bao hiém xa hai tinh).

Piéu 5. Thoi diém hwéng bac lwong méi va thai gian tinh nang bac lwong 1an sau

a) Thoi diém tinh huong bac lwvong méi xac dinh bang céch tinh lui tir thoi diém nang luong
thuong xuyén theo quy dinh rng vai so6 thang dugc nang luong trudce thoi han (12 thang, 9 thang,
6 thang).

b) Thoi gian nang bac lwong 1an sau tinh tir thoi gian duge huong bac luong méi.

¢) Truong hop ngay ky quyét dinh néng bac lwong trudc thoi han sau thoi diém dugc tinh
huong bac luong méi thi cong chirc, vién chirc duge truy linh tién luong va truy nop bao hiém xa
hoi, bao hieém y t€ phan chénh Iéch tién lwong gitta bac lwong mai so véi bac luwong ci.

Piéu 6. Uu tién trong xét nang lwong trwéc thoi han

1. Xet hét nhém gTéi tuong cé pép do thanh tich duoc nang bac luong trudce thoi han 12 thang
maoi xét dén nhom doi tugng co cap do thanh tich dugc nang bac luong truac thoi han 09 thang

va cubi cung 1a 06 thang.

2. Truong hop c6 tir hai cdng chuc, vién chirc ngang nhau vé cap d6 thanh tich & chi tiéu
cuoi cung thi thir ty vu tién nhu sau:

a) Cong chuc, vién chic chwa duoc nang bac luong trudc thoi han 1an nao;

b) Cong chiic, vién chic tudi cao hon (trir trudng hop duoc nang bac luong truéc thoi han
khi c6 thédng bao nghi huu ¢ muc ¢6 loi hon);



¢) Cong chtc, vién chirc ¢ tham nién cong tac trong Nganh nhiéu hon;
d) Cong chuec, vién chuc ni;

e) Cong chirc, vién chac co cong trinh nghién ciu khoa hoc, sang kién cai tién trong cong
tac duoc ung dung va mang lai hiéu qua;

g) Cong chirc, vién chic ngoai thanh tich duoc dung lam cén ci dé xét nang bac luong trudc
thoi han con ¢6 nhiéu hon vé thanh tich khac.

MUC 2. NANG BAC LUONG TRUGC THOI HAN POI VGI CONG CHUT, VIEN
CHUC PA CO THONG BAO NGHI HUU

Piéu 7. Piéu kién xét nang bac lwong trwéc thai han

Cong chuec, vién chae dugc xét nang bac luong trudc thoi han trwde khi nghi huu phai cé
dong thoi cac diéu kién sau:

1. Cong chirc, vién chuc trong thoi gian gitt bac hoan thanh nhiém vu duoc giao, khong sai
pham phai xtr ly bang cac hinh thuc ky luat quy dinh tai Luat Can bo, cdng chirc, Luat Vién chic
va cac quy dinh hién hanh cta co quan c6 tham quyen;

2. Chua xép bac luong cudi cling trong ngach hoc trong chirc danh;

3. Co théng béao nghi huu;

4. Con thiéu tir 01 dén 12 thang dé duoc nang bac luong thudng xuyén theo quy dinh.

Piéu 8. Thoi diém hwéng biac lwong méi

Cong chic, vién chirc da c6 thong bao nghi hwu, du diéu Kién theo quy dinh tai Biéu 7 thi
duoc nang bac luong trudc thoi han. S6 thang duge nang trudc thoi han bang so thang con thicu
theo quy dinh tai Diém 4, Dieu 7 va thoi diem hudng bac luong méi khong dugc sém hon thoi
diém ra théng bao nghi huu.

Chuong 3.
THAM QUYEN QUYET PINH NANG BAC LUONG TRUOC THOI HAN

Piéu 9. Tong Giam doc Bao hiém x& hoi Viét Nam

Téng Giam dbc quyét dinh nang bac luong trudc thoi han dbi véi:

1. Thu truéng, Pho Thu truéng; cong chuc, vién chic ngach chuyén vién cao Cap va tuong
duong (sau khi thoa thuan véi Bo Noi vu) ¢ cac don vi truc thuoc Bao hieém xa hoi Viét Nam.

2. Giam dbc, Pho Giam déc Bao hiém x4 hoi tinh; cong chtc, vién chirc ngach chuyén vién
cao cap va tuong duong (sau khi thoa thuan vai Bo Noi vu) thudc Bao hiem xa hoi tinh.



Piéu 10. Trwéng Ban T chikc can b

Truong Ban T6 chic can bo quyét dinh nang bac luong truéc thoi han ddi véi Truong
phong va tuong dwong tré Xuong; vién chirc ngach chuyén vién chinh va twrong duong tré xuong
O cac don vi truc thuoc Bao hiem xa hoi Viét Nam trir cac don vi sy nghiép truc thudc.

Piéu 11. Giam déc Bao hiém xa hai tinh

Giam déc Bao hiém xa héi tinh quyét dinh nang bac luong truéc thoi han ddi voi Truong
phong, Giam doc Bao hiém xa hoi huyén, quan, thanh pho, thi x& trg xuong; vién chuc ngach
chuyén vién chinh va twong duong tré xuong thuoc Bao hieém x& hoi tinh.

Piéu 12. Thi trwéng don vi sw nghiép truc thugc Bao hiém x& hgi Viét Nam

Thi trudng don vi su nghiép truc thuoc Bao hiém xa hoi Viét Nam quyét dinh nang bac
luong trudce thoi han doi vai Truong phong va tuong duong trd Xuong; vién chac ngach chuyén
vién chinh va tuwong duong trd xuong thudc don vi.
Chuong 4.

TO CHUC THUC HIEN

biéu 13. Quy trinh thwc hién nang bac lwong trwéc thoi han déi véi cong chirc, vién
chwrc 1ap thanh tich xuat sac trong thuc hién nhiém vu

1. Bao hiém xa hdi tinh
Sau khi c6 két qua binh xét thi dua, khen thuéng va phan loai cong chirc, vién chirc cia nim

Xét nang bac lwong trudc thoi han, Giam doc Bao hiém xa hoi tinh c6 trach nhiém:

a) Phéi hop voi Cap lly, cong doan t6 chic hop binh xét trong tap thé don vi dé lya chon
cdng chuc, vién chace dé nghi xét nang bac lwong trude thai han dam bao nguyén tic didu kién va
tiéu chuan theo quy dinh.

b) Théng bao céng khai danh sach nhitng nguoi dugc xét ndng bac luong trudc thoi han.

¢) Giai quyét nhiing kién nghi, vuéng méc caa cong chc, vién chirc truée khi giri Bao hiém
xa hoi Viét Nam.

d) Lap danh séch cong chtc, vién chirc du didu kién, tiéu chuan nang bac luong truge thoi

han do Iap thanh tich xuat sac trong thuc hién nhiém vu;

e) Gui cong van dé nghi Bao hiém x& hoi Viét Nam d6i voi cac truong hop thudc tham
quyén Tong Giam ddc kém theo céc ban sao quyét dinh nang luong an truéc va céc quyét dinh
phong tang, khen thuong (qua Ban T6 chic can bo) truéc ngay 28/02 ctia nim sau lién ké dé
téng hop trinh Tong Giam d6c xem xét.



g) Ky quyet dinh nang bac luong trude thoi han d6i véi cac trudng hop dugc phan cap va
téng hop guri vé Bao hiém xa hoi Viét Nam (Ban To chirc can bo) dé bao cdo cham nhat 1a ngay
15/4 cua nam sau lién ké.

2. Pon vi sw nghiép truc thugc Bao hiém x& hoi Viét Nam

Thuc hién quy trinh nhu Bao hiém x4 hai tinh.

3. T6 chiic gitp viéc Tong Giam déc

Sau khi c6 két qua binh xét thi dua, khen thuang va phan loai cong chirc, vién chirc ciia nim
xét ndng bac luong trudc thoi han, Tha trudng don vi ¢d trach nhiém:

a) Phoi hop véi cip iy, cong doan t6 chirc hop binh xét trong tap thé don vi dé lya chon
cbng chuc, vién chac dé nghi xét ndng bac luong trudce thoi han du diéu kién, tiéu chuan theo
quy dinh.

b) Giri van ban, danh sach cong chic, vién chire di diéu kién, tiéu chuan nang bac hrong
trudc thoi han do lap thanh tich xuat sac trong thuc hién nhiem vu (kem theo quyét dinh nang
lwong 1an trudc; cac quyet dinh phong tang, khen thuéng) vé Ban To chic can bo trude ngay
28/02 cua nam sau lién ké.

4. Pon vi truc thugc khac

Thuyc hién quy trinh nhu t6 chic gidp viéc Tong Giam ddc.

biéu 14. Quy trinh thwc hién nang bac lwong trwéc thoi han déi véi cong chirc, vién
chirc da c6 thong bao nghi huu

1. Bao hiém xa héi tinh
a) Gui cong van dé nghi Bao hiém xa hoi Viét Nam doi V6i nhimg truong hop du diéu kién
thugc tham quyén cua Tong Giam dbc (kém theo ban sao quyét dinh nang luwong 1an trudc va

théng bao nghi huu).

b) Xem xét, ky quyét dinh ddi véi nhiing truong hop duoc phan cap va gui vé Bao hiem xa
hoi Viét Nam (Ban T6 chic can bo) dé bao céo.

2. Pon vi sw nghiép truc thudc Bao hiém x& hoi Viét Nam

Thuc hién quy trinh nhu Bao hiém x4 hai tinh.

3. Té chikc gitp viéc Tong Giam dbc

Thu truéng don vi ¢6 van van giri Ban T6 chtc can bo déi voi trudong hop du diéu kién theo

quy dinh tai Diéu 7 (kém theo ban sao quyét dinh ning luong lan trudc va thong bao nghi huu)
de trinh Tong Giam doc xem Xxet.



4. Pon vi truc thugc khac
Thuyc hién quy trinh nhu t6 chic gilp viéc Tong Giam ddc.

Piéu 15. Ban T6 chirc can b¢ co trach nhiém hudng dan, kiém tra cac don vi tryc thugc Bao
hiém xa hoi Viét Nam va Bao hiém xa hoi tinh thuc hién Quy ché nay.

Piéu 16. Thu truong don vi truc thuoc Bao hiém x4 hoi Viét Nam, Giam doc Bao hiém x&
hoi tinh c6 trach nhiém thuc hién Quy ché nay./.



