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TONG GIAM POC BAO HIEM XA HOQI VIET NAM

Can cir Nghi dinh s 94/2008/ND-CP ngay 22/8/2008 cua Chinh phu quy dinh chitc nang, nhiém
Vi, quyén han va co cau té chirc cua Bao hiém xa hgi Viét Nam;

Xét dé nghi ciia Trrong ban Té chirc can bg,
QUYET PINH

~ biéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy dinh vé tiéu chuan cn bo quan Iy thugc he
thong Bao hiem xa hoi Viét Nam.

biéu 2. Quyét dinh nay cé hiéu luc thi hanh ké tir ngay Ky va thay thé Quyét dinh 50
4855/QDb-BHXH ngay 21 thang 10 nam 2008 cua Tong giam doc Bao hiém x& hoi Viét Nam vé
viéc ban hanh Quy dinh vé tiéu chuan can bo quan Iy thudc hé thong Bao hiém xa hoi Viét Nam.
Truéng ban Té chic céan bo, Chanh van phong, Thi truéng cac don vi truc thuoc Bao hiém xa
hoi Viét Nam, Giam doc Bao hiém x& hoi céc tinh, thanh phé tryc thude Trung wong chiu trach
nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

TONG GIAM POC

Noi nhan:

- Nhu Biéu 2;

- Bd Nai vu (dé bic);

- HDQL (dé b/c);

- TGD, céc Pho TGD; . X
-Luu VT, TCCB (5). Lé Bach Hong



QUY DINH

VE TIEU CHUAN CAN BO QUAN LY HE THONG BAO HIEM XA HOI VIET NAM
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s 1400/0D-BHXH ngay 01 thang 12 nam 2009 cua Tong giam
doc Bao hiém x& hai Viét Nam)

Thuc hién Nghi quyét Hoi nghi lan thir ba Ban chap hanh Trung uong Bang (khda V1) vé
chién luoc can bo thoi ky day manh cong nghiép hda, hién dai hoa dat nude; Dé xay dung doi
ngil can bd quan ly thuoc hé thong Bao hiém x& hoi Viét Nam, dac biét 1a can bo dung dau co
pham chit va ning lyc, ¢6 ban linh chinh tri viing vang, du vé 56 luong, ddng bo vé co cau, dam
bao su chuyén tiép lién tuc va viing vang giira cac thé hé can bo nham thuc hién thing lgi nhiém
vu chinh tri dugc giao; Can cir Quyét dinh sb 50-QB/TW ngay 03/5/1999, Quyét dinh s 67-
QB/TW ngay 04/7/2007, Quyét dinh s6 68-QB/TW ngay 04/7/2007 ctia Bo Chinh trj vé Quy ché
danh gia can bo, Quy dinh vé& phan cip quan ly can bo, Quy ché bd nhiém can bg; Cin cir Quy
ché B4 nhiém, bd nhiém lai, luan chuyén, tir chie, mién nhiém can b, cong chirc 1anh dao ban
hanh kém theo Quyét dinh sé 27/2003/QD-TTg ngay 19/2/2003 cua Thu tuéng Chinh phu va céc
vin ban cua Bo Noi vu (Quyét dinh s6 82/2004/QD-BNV ngay 17/11/2004 vé viéc ban hanh
Tiéu chuan Giam déc S¢ va cac chic vu twong dwong thuoc Uy ban nhan dan tinh, thanh phé
truc thudc Trung wong; Quyét dinh sé 83/2004/QD-BNV ngay 17/11/2004 vé viéc ban hanh Tiéu
chuan Vu truong thude Bo, co quan ngang B0, co quan thuoc Chinh phu), Bao hiém xa hoi Viét
Nam quy dinh tiéu chuan ddi véi tirng chac danh can bo quan Iy hé théng Bao hiém xa hoi Viét
Nam nhu sau:

Phan 1.

CAC CHUC DANH CAN BQ QUAN LY THUQC HE THONG BAO HIEM XA HOQI
VIET NAM

Cén cir co cAu t6 chirc b may cua Bao hiém x& hoi Viét Nam theo quy dinh hién hanh, céc
chuc danh can bo quan ly cua hé thong Bao hiém xa hoi Viét Nam tr Trung wong dén cac dia
phuong, gom co:

1. Co quan B:ao hiém x& hdi Viét Nam & Trung wong:

1.1. CAc té churc gilip viéc Tong gidm doc (C&c Ban va Vin phong)

- Trudng ban, Pho trudng ban; Chanh van phong, Pho chanh van phong (sau day goi chung
Ia Thu treong, Pho tha truéng cac to chire gilp viéc Tong giam doc);

- Truéng phong, Pho treang phong thudc cac t chuc gitp viéc Tong giam doc.
1.2. Cac don vi s nghiép truc thuge (Vién Khoa hoc bao hiém xa héi, Trung tdm Thoéng tin,

Trung tdm Luwu trit, Triwong Bao tao nghiép vy bao hiém x& hgi, B4o Bdo hiém x& hgi, Tap chi
Bao hiém xa hgi):



- Vién truong, Ph6 vién truong; Hiéu truong, Phé higu truong; Giam déc, Phé giam déc
Trung tam; Tong bién tap, Phd tong bién tap (sau day goi chung la Thu trudng, Pho tha truong
cac don vi su nghiép truc thugc);

- Trudng phong, Pho truéng phong thudce cac don vi sy nghiép truc thudc; Thu ky toa soan
Bao, Tap chi (sau day goi chung la Trudéng phong, Pho trudng phong va cac don vi su nghiép
truc thugc).

1.3. Cdc don vj truc thugc khdac (Pai dién Bdo hiém xa hgi Viét Nam tai thanh pho Ho Chi
Minh, cac Ban Quan ly du an truc thugc Bao hiém xa hgi Viét Nam):

Trudng dai dién, Pho truong dai dién; Giam ddc, Phé giam dbc Ban quan ly dy an (sau day
goi chung la Thu truedng, Pho thu trudng cac don vi truc thudc khac).

2. Bao hiém x4 hi tinh, thanh phé truc thudc Trung wong:

- Giam dbc, Pho giam déc Bao hiém x& hoi tinh, thanh phé truc thuoc Trung uong (sau day
goi chung la Bao hiém xa hoi tinh);

- Truéng phong, Pho truang phong nghiép vu thude Bao hiém xa hoi tinh;

- Gidm déc, Phé gidm doc Bao hiém xa hoi huyén, quan, thi x&, thanh phd thudc tinh (sau
day goi chung la Bao hiém x& hoi huyén).

Phan 2.
TIEU CHUAN CAN BQ QUAN LY HE THONG BAO HIEM XA HOI VIET NAM
A. TIEU CHUAN CHUNG CUA CAN BQ QUAN LY

1. Yéu nuéc, kién dinh dudng 16i d6i mai, doc lap dan toc va chi nghia xa hoi, phin dau
thuc hién co két qua duong 16i cua Bang, chinh sach, phap luat cia Nha nudc va cac nhiém vu
duoc giao.

2. bao dtrc, 16i séng trong sach, lanh manh; Can Kiém, liém chinh, chi cong v tu; Khong
ctra quyén, hach dich, quan liéu, tham nhiing va kién quyét du tranh chéng tham nhiing; Ban
than can bo va gia dinh guong mau chap hanh dang phap luat, khdng loi dung chic va quyén
han dé muu cau riéng.

3. Lam viéc véi tinh than trach nhiém cao, hiéu qua; C6 y thuc t6 chic ky luat, nang dong
séng tao, yéu nganh yéu nghé; Trung thuc, thang than; Giir gin doan két, dan cha, chan tinh véi
ddng nghiép, duoc tap thé tin nhiém; Gan bo mat thiét véi nhan dan, duoc nhan dan noi cu tra
tin nhiém; Thuc hién nghiém tdc cac quy ché dan cha & co quan va & co s6;



4. C6 trinh d6 hiéu biét v& ly luan chinh tri, quan diém, duong 16i caa Pang, chinh sach va
phap luat cua Nha nudc; Co trinh d6 van hoa, chuyén mon, du nang luc va suc khoe dé lam viéc
c6 hiéu qua, dap tng yéu cau nhiém vu duoc giao.

B. TIEU CHUAN CU THE CUA CAN BQ QUAN LY HE THONG BAO HIEM XA HOI
VIET NAM

CAN BQ QUAN LY BAO HIEM XA HOI VIET NAM G TRUNG UONG

1. Tha trwéng, Pho thi treéng cac toé chic gidp viéc Tong giam déc; Tha truéng, Pho
tha truwéng va cac don vi sw nghiép truc thugc:

1.1. YU cdu trinh d¢:

a) Chuyén mon nghi¢p vu: C6 trinh d6 dai hoc hé chinh quy (riéng can bg tham gia cong tac
trude ndm 1995 thi ¢6 the trinh do dai hoc tai chic) hqoz]c trén dai hoc thu@q chuyén nganh dao
tao co lién quan d@n hoat dong cua nganh nhu bao hiém xa hoi, lao dong tién luong, tai chinh,
kinh te, luat kinh t&, y, dugc... (sau day goi chung 1a dai hoc chuyén nganh);

Riéng ddi véi Tong bién tap Bao, Tap chi yéu cau c6 trinh d6 dai hoc chuyén nganh béo chi.

b) Ly lugn chinh trj: Cé trinh d6 cao cap ly luan chinh tri.

¢) Quan Iy Nha nuoc:

+ Thu truong yéu cau da qua dao tao, bdi dudng quan 1y nha nuéc ngach chuyén vién cao
cap.

+ Pho tha truong yéu cau di qua dao tao, boi dudng quan 1y nha nudc ngach chuyén vién
chinh.

d) Ngogi ngi, vi tinh: Biét it nhat mot ngoai ngir théng dung trinh d6 C; sir dung thanh thao
may Vi tinh va cac thiét bi van phong phuc vu cho cdng tac.

1.2. Hiéu biét:

a) Nam viing chu truong, duong 16i, chinh sach cua Dang va Nha nudc vé cong tac bao hiém
xa hoi va cac cong tac khac lién quan dén linh vuc cong tac dugc giao hoac phan cong viéc duoc
phan céng phu trach.

b) Nam viing céc luat, cac van ban phap quy cia Nha nudce dd ban hanh vé cdng tac bao
hiém x& hoi, hodc co lién quan dén céng tac bao hiem x& hoi va linh vuc cong tac duoc giao hoac
phan cbng viéc duoc phan cong phu trach.

¢) Nam virng muc tiéu, ddi twong quan Iy, chu truong, dinh huéng cua nganh dé van dung
vao linh vuc cong tac duogc giao hoac phan cong viéc dugc phan cong phu trach.



d) Nam viing noi dung cdng viéc thudc chire ning, nhiém vu va quyén han cia don vi.

d) Hiéu biét sau vé& chuyén mén nghiép vu quan ly caa nganh, c6 kinh nghiém té chuc va xir
ly nghiép vu; cé kien thirc khoa hoc, cong nghé can thiét lién quan.

e) Hiéu biét tinh hinh chinh tri, kinh té, van hoa, x hoi, an ninh, quc phong, di ngoai cua
dat nudéc.

1.3. Nang luc:

a) Co nang lyc quan 1y, diéu hanh cac hoat dong cua don vi trong viéc thuc hién chirc ning,
nhiém vu va quyén han duoc giao.

b) C6 nang luc td chirc thyc hién cac chua truong, chinh sach cua Pang va Nha nudc vé phat
trién nganh.

€) C0 kha néng nghién ctru xay dung céc vén ban phap quy; gitp lanh dao nganh hoach dinh
chiép luoc quan 1y vi mé; du bao, dinh hudng, xay dung quy hoach, ké hoach ngan han, dai han
va dé ra cac giai phap thuc hién nhiém vu cua don vi va phuc vu cho hoat dong chung ctaa nganh.

d) C6 kha ning tong két thuc tién dé phdi hop véi cac co quan chiic nang trong viéc nghién
ctru xay dung hoic kién nghi stra d6i, bd sung cac van ban phap quy, cac ché do chinh séch bao
hiém x4 hoi; c6 kha ning tong két, danh gia két qua hoat dong cua don vi, duc rut kinh nghiém
thuc tién va dé xuat y kién vé cong tac quan ly nghiép vu.

d) Co kha nang tham gia bién soan tai liu tap huan giang day, huéng dan nghiép vu va to
chuc bdi dudng, phd bién kién thirc, kinh nghiém cho cap dudi.

e) C6 kha nang thuc hién chuc trach, nhiém vu quy dinh d6i voi ngach chuyén vién chinh va
chtrc trach, nhiém vu quy dinh doi véi Vu truong, Pho vu treéng va cac chiac vu tuong duong &
cac co quan thuoc Chinh phu.

g) C6 kha nang tap hop can b, cong chuc, vién chac thude don vi; dugc céan bd, cbng chuc,
vién chac trong don vi tin nhiém.

1.4. Diéu kign:

a) Tudi doi (tinh dén thoi diém duoc bd nhiém): B6 nhiém lan dau tudi doi khong qua 55 doi
V61 nam, 50 doi vai nir.
Truong hop cén bo da giit chirc vu do nhu cau diéu dong va bé nhiém chirc vu moi tuong

duong thi khéng han ché vé d6 tudi.

Viéc xéc dinh d¢ tudi cia can bo thyc hién theo Huéng dan s6 09-HD/BTCTW ngay
26/9/2007 cua Ban To chue Trung wong ve thuc hién Quyet dinh so6 67-QbD/TW ngay 04 thang 7
nam 2007 cua B6 Chinh tri ban hanh Quy dinh vé phan cap quan ly can bd; Quyét dinh so



14/2006/QD-BNV ngay 06 thang 11 ndm 2006 ctia B Noi vu vé viéc ban hanh Quy ché quan ly
ho so can b, cdng chuec.

b) C6 tham nién cdng tac it nhat 10 ndm ddi véi chirc danh Thu trudong, 8 nam d6i Vi chic
danh Phé thu truong (khong ké thoi gian tap su), trong d6 ¢ tham nién cong tac trong nganh it
nhat 3 nam. Truong hop cé4 biét do ting cudng can bo tir ngoai nganh thi khong tinh tham nién
lam viéc trong nganh.

¢) Co day du hd so ca nhan, 1y lich duge co quan chirc nang co tham quyén xac minh rd
rang, khéng vi pham Quy dinh s6 57-QB/TW ngay 03 thang 5 nam 2007 cua B Chinh tri.

d) C6 du suc khoe dé hoan thanh nhiém vu dugc giao (can cir vao hd so quan Iy sic khoe
Cua co quan y t€ va thuc trang sticc khoe cua can bo).

2. Trwéng phong, Phé trwéng phong thudc cac té chirc gilp viéc Tong giam doc;
Trwéng phong, Pho trweedng phong thudce cac don vi sw nghiép truc thugc:

2.1. Y8u cdu trinh dp:
a) Chuyén mon nghi¢p vu: C6 trinh do dai hoc chuyén nganh h¢ chinh quy phu hop veéi chirc
nang, nhiém vu cua don vi (riéng can bo cong tac trudc nam 1995 thi cé thé trinh do dai hoc tai

chuc);

b) Qudn Iy Nha nwéc: Pa duge dao tao, boi dudng quan 1y hanh chinh nha nudc ngach
chuyén vién.

¢) Ngogi ngi, vi tinh: Biét it nhat mot ngoai ngir théng dung trinh d B; sir dung thanh thao
may Vi tinh va cac thiét bi van phong phuc vu cho cdng tac.

2.2. Hiéu biét:
a) Nam viing chu truong, duong 16i, chinh sach ctia Bang va Nha nudc vé cong tac bao hiém
x& hoi va cac cong tac khac lién quan dén nhiém vu cta phong hoac phan céng viéc dugc phéan
cong dam nhig¢m.
~ b) Nam viing cac luat, cdc van ban phap quy ciia Nha nuéc da ban hanh vé cong tac bao
hiém xa hoi, hoac co6 lién quan dén cong tac bao hiém xa hoi va nhiém vu cta phong hoac phan

cong viéc dugc phan cong dam nhi¢m.

¢) Nam vitng muc tiéu, ddi twong quan ly; cha truong, dinh hudng cia nganh dé van dung
vao nhiém vu cua phong hoic phan céng viéc duoc phan cong phu trach.

d) Ndm viing noi dung cdng viéc thudc chirc nang, nhi¢m vu cia don vi.



d) Hiéu biét sau vé chuyén mdn nghiép vu thuoc pham vi chire ndng, nhiém vu cua phong va
linh vuc dugc phan cong dam nhiém; c6 kinh nghiém t6 chuc va xa ly nghiép vu; co kién thac
khoa hoc, cdng nghé can thiet lién quan.

e) Hiéu biét tinh hinh chinh tri, kinh té, van hoa, xa hoi, an ninh, quéc phong cua dét nudc.

2.3. Nang luc:

a) Co6 nang luc quan 1y, diéu hanh cac hoat dong caa phong nghiép vu trong viéc thuc hién
chirc nang, nhiém vu dugc giao.

b) C6 kha ning soan thao va xu 1y vin ban; nghién ciu, d& xuit va tham muu giup thu
truong don vi xay dung cac van ban phap quy; xay dung cac chuong trinh, du &n, ké hoach hoat
dong va dé ra giai phap thuc hién nhiém vu cua phong va cho hoat déng chung cua toan don vi.

¢) C6 kha ning t6ng két thuc tién dé tham muu giup thu truéng don vi trong viéc phdi hop
Vi cdc co quan chie nang nghién cuu xay dung hodc kién nghi sta doi, bo sung cac van ban
phép quy vé linh vuc duge phan cong dam nhiém va cac ché do chinh sach bao hiém x& hoi.

d) C6 kha nang tong két, danh gia két qua hoat dong cua phong, dtc rat kinh nghiém thuc
tién va dé xuat y kién vé cong tac quan ly nghiép vu.

d) C6 kha nang thyc hién chuc trach, nhiém vu quy dinh ddi voi ngach chuyén vién.

e) Co kha nang tap hgp can bo, cong chic, vién chirc thude phong, duoc can bo, cong chuec,
vién chuc tin nhiém.

2.4. biéu kign:

a) Tudi doi: BS nhiém lan dau tudi doi khong qua 55 d6i voi nam, 50 ddi véi nix. Tao diéu
kién bo nhiém can bo tré dé tao nguon can bo trong tuong lai cho nganh. Truong hop can b da
gitr chuc vu do nhu cau diéu dong va bo nhiém chic vu méi twong duong thi khong han ché vé
do tudi.

b) C6 tham nién cdng tac trong nganh it nhat 3 nam, khong ké thoi gian tap su. Truong hop
ca biét do tang cuong can b tir ngoai nganh thi khéng tinh tham nién lam viéc trong nganh.

¢) C6 day du hd so ca nhan, 1y lich duge co quan chue nang c6 tham quyén xac minh rd
rang, khéng vi pham Quy dinh s6 57-Qb/TW ngay 03 thang 5 nam 2007 cua Bo Chinh tri.

d) Co du suc khoe dé hoan thanh nhiém vu duoc giao.

3. Tha trwéng, Pho tha truwéng cac don vi truc thugc khéc:



Yéu cu vé trinh do (chuyén mon nghiép vu, Iy luan, chinh tri, quan 1y nha nuéc, ngoai ngf,
vi tinh), hiéu biet, nang luc va di€u kién ap dung nhu quy dinh tiéu chuan doi véi Phé thu truéng
cac to chirc gilp viéc Tong giam doc va Pho thua trudng cac don vi su nghiép truc thudc.

CAN BQ QUAN LY BAO HIEM XA HOQI TINH

4. Giam dbc, Pho giam doc Bao hiém xa hdi tinh:

4.1. Yéu cdu trinh dj:

a) Chuyén mon nghi¢p vu: C6 trinh d6 dai hoc chuyén nganh hé chinh quy hogc trén dai hoc
(riéng can bo tham gia cong tac trude nam 1995 thi c6 thé trinh d dai hoc tai chuc);

b) Ly lugn chinh trj: C6 trinh d6 cao cap ly luan chinh tri.
¢) Qudan ly Nha nuoc:

+ Giam d6c Bao hiém x4 hoi tinh yéu cau da qua dao tao, bodi dudng quan 1y nha nuéc ngach
chuyén vién cao cap.

+ Pho giam dbc Bao hiém x& hoi tinh yéu cau di qua dao tao, boi dudng quan 1y nha nudc
ngach chuyén vién chinh.

d) Ngoai ngir, vi tinh:

- Biét it nhat mot ngoai ngir thong dung trinh d6 C theo tiéu chuan do Bo Noi vu quy dinh;

- Sir dung thanh thao méy vi tinh va c4c trang thiét bi van phong phuc vu cho cong téc.

4.2. Hiéu biét:

a) Nam viing chu truong, duong 16i, chinh sach ctia Dang va Nha nudc vé cong téc bao hiem
x& hoi va céc cong tac khac lién quan dén linh vuc cong tac dugc giao hoac phan cong viéc dugc
phan céng phu trach.

~ b) N&m viing cac luat, cac van ban phap quy ciia Nha nudc da ban hanh vé cong tac bao

hiém xa hoi, hodc c6 lién quan dén céng tac bao hiém xa hoi va linh vuc céng tac duoc giao hoac
phan céng viéc dugc phan cong phu trach.

¢) Nm viing muc tiéu, d6i twgng quan 1y; chu trwong, dinh huéng ciia nganh va nghi quyét
cua cap uy dia phuong dé van dung vao linh vuc cong tac dugc giao hoac phan cong viéc duoc

phan céng phu trach.

d) Nam vitng noi dung cong viéc thudc chirc ning, nhiém vy va quyén han cua Bao hiém x&
hoi tinh.



d) Hiéu biét sau vé chuyén mon nghiép vu quan 1y ciia nganh; 6 kinh nghiém t6 chirc va xit
Iy nghiép vu; cé kien thirc khoa hoc, cong nghé can thiét co lién quan.

e) Hiéu biét tinh hinh chinh tri, kinh té, vin hoa, xa hdi, an ninh, quc phong caa dia phuong
va cua dat nuéc.

4.3. Nang luc:

a) Co6 nang luc quan 1y, diéu hanh cac hoat dong cua Bao hiém xa hoi tinh trong viéc thuc
hién chirc nang, nhiém vu va quyén han dugc giao.

~ b) Co6 nang luc t6 churc thyuc hién céc chu truong, chinh sach cia Pang va Nha nudc vé phat
trien Bao hiém xa hoi tinh.

¢) C6 kha nang nghién ctu Xay dung céc van ban phap quy; du béo, dinh huéng, xay dung
quy hoach, k& hoach ngan han, dai han phat trién Bao hiém xa hoi tinh va de ra cac giai phap
thuc hién nhiém vu cua Bao hiém xa hoi tinh va phuc vu cho hoat dong chung cua nganh.

d) C6 kha ning tong két thyc tidn dé kién nghi véi Bao hiém x& hoi Viét Nam, véi cac co
quan chtrc ning khac sira doi, bd sung cac van ban phép quy, cac ché do chinh sach bao hiém xa
hoi; ¢6 kha ning tong két, danh gia két qua hoat dong cia Bao hiém xa hoi tinh; duc rat kinh
nghiém thuc tién va dé xuat y kién vé cong tac quan Iy nghiép vu di véi Bao hiém x4 hoi tinh.

d) C6 kha ning thuc hién chuc trach, nhiém vu quy dinh déi véi ngach chuyén vién chinh.

e) C6 kha ning tap hop can bg, cdng chic, vién chire thuoe Bao hiém xa hoi tinh; duoc can
bo, cdng chuc, vién chuc tin nhiém.

4.4. Diéu kign:

a) Tudi doi: B6 nhiém lan dau tudi doi khoéng qua 55 ddi véi nam, 50 d6i véi nix. Tao diéu
kién bo nhiém cén bo tré dé tao nguon céan b trong tuong lai cho nganh;

Truong hop cén bo da git chirc vu do nhu cau diéu dong va boé nhiém chic vu méi tuong
duong thi khong han ché vé do tuol.

b) C6 tham nién cdng tac it nhat 10 nam ddi voi chie danh Giam ddc, 8 nim ddi véi chirc
danh Pho giam déc (khdng ké thoi gian tap su), trong d6 c6 thim nién cong tac trong nganh it
nhat 3 nam. Truong hop ca biét do ting cuong can bo tir ngoai nganh thi khong tinh tham nién
lam viéc trong nganh.

¢) C6 day du ho so ca nhén, ly lich duge co quan chie nang c6 tham quyén xac minh rd
rang, khéng vi pham Quy dinh s6 57-Qb/TW ngay 03 thang 5 nam 2007 cua Bo Chinh tri.

d) C6 du suc khoe dé hoan thanh nhiém vu duoc giao.



5. Truwéng phong, Phé trwéng phong thugc Bao hiém xa hgi tinh:

5.1. Yu cdu trinh dp:

a) Chuyén mon nghi¢p vu: Co trinh do dai hoc chuyén nganh h¢ chinh quy pht hop vei chic
nang, nhiém vu cua don vi (riéng can bo cong tac trudc nam 1995 thi cé thé trinh d6 dai hoc tai

chuec);

b) Qudn [y Nha nwéc: Pa duge ddo tao, bdi dudng quan 1y hanh chinh nha nudc ngach
chuyén vién.

¢) Ngoai ngez, vi tinh:
- Biét it nhat mot ngoai ngir thong dung trinh d6 B;

Déi vai céc tinh c6 dong dong bao dan toc thiéu sb, khuyén khich hoc va st dung dugc tiéng
dan toc thiéu s6 phuc vu cong téc;

- Sir dung thanh thao may vi tinh va céc trang thiét bi van phong phuc vu cho céng tac.

5.2. Hiéu biét:

a) Nam virng chu treong, duong 16i, chinh sach cua Pang va Nha nudc vé cdng tac bao hiém
x&a hoi va cac cong tac khac lién quan dén nhiém vu ctaa phong hoac phan céng viéc dugc phan
cong dam nhiém.

b) Nam viing céc luat, cac van ban phap quy cia Nha nudc di ban hanh vé cdng tac bao
hiém xa hoi, hoac co lién quan dén cong tac bao hiém xa hoi va nhiém vu cua phong hoac phan

cong viéc dugc phan cong dam nhiém.

¢) Nam viing muc tiéu, d6i teong quan ly; chu truong, dinh huéng cia nganh dé van dung
vao viéc thuc hién nhiém vu cua phong hoac phan céng viéc dugc phan cong phu trach.

d) Nam vitng noi dung cong viéc thudc chirc nang, nhiém vu cia don vi.
d) Hiéu biét sdu vé chuyén moén nghiép vu thudc pham vi chirc ning, nhiém vu caa phong va
linh vuc dugce phan cong dam nhiém; co kinh nghiém t6 chac va xu ly nghiép vy; co kién thuc

khoa hoc, cong nghé can thiét cé lién quan.

e) Hiéu biét tinh hinh chinh tri, kinh té, van héa, x4 hoi, an ninh, quéc phong cua dja phuong
va cua dat nudc.

5.3. Niing lyc:

a) Co6 nang luc quan 1y, diéu hanh cac hoat dong cia phong nghiép vu trong viéc thuc hién
churc nang, nhiém vu dugc giao.



b) C6 kha ning soan thao va xir Iy vin ban; nghién ctru, dé xuat va tham muu gitip Giam déc
Bao hiém x& hoi tinh xay dung cac vin ban phap quy; xay dung cac chwong trinh, du an, ké
hoach hoat dong va dé ra cac giai phép thuc hién nhiém vu caa phong va hoat dong chung cua
Béo hiém xa hoi tinh.

c) C6 kha ning tong két thyc tién dé tham muu giup Giam ddc Bao hiém x& hoi tinh trong
viéc phdi hop véi cac co quan chirc ning nghién ctru xay dung hoic kién nghi sira doi, bd sung
cac van ban phép quy vé linh vuce duoc phan cong dam nhiém va cac ché do chinh sach bao hiém
xa hoi.

d) Co kha nang tong két, danh gia két qua hoat dong cua phong; duc rat kinh nghiém thyc
tién va dé xuat y kién vé cong tac quan ly nghiép vu.

d) C6 kha nang thyc hién chuc trach, nhiém vu quy dinh d6i véi ngach chuyén vién.

e) Co kha nang tap hop cén bg, cong chuc, vién chace, dugc can bg, cdng chic, vién chuc tin
nhiém.

5.4. Diéu kién:

a) Tudi doi: B6 nhiém lan dau tudi doi khong qua 55 ddi v6i nam, 50 dbi vai nir. Tao diéu
kién bo nhiém can bo tré dé tao nguon can b trong tuong lai cho nganh. Truong hop can bo da
gitr chuc vu do nhu cau diéu dong va bo nhiém chic vu méi twong duong thi khong han ché vé
do tudi.

b) C6 tham nién cong tac trong nganh it nhat 3 nam, khong ké thoi gian tap sw. Trudong hop
ca biét do tang cuong can b tir ngoai nganh thi khéng tinh thdm nién lam viéc trong nganh.

¢) C6 day du hd so ca nhén, ly lich duge co quan chie nang c6 tham quyén xac minh rd
rang, khéng vi pham Quy dinh s6 57-Qb/TW ngay 03 thang 5 nam 2007 cua Bo Chinh tri.

d) C6 du sic khoe dé hoan thanh nhiém vu dugc giao.
6. Giam ddc, Pho giam doc Bao hiém xa hoi huyén:
6.1. Yeu cdu trinh dp:

a) Chuyén mon nghi¢p vu: Co trinh d6 dai hoc hé chinh quy (riéng can b cong tac trudc
nam 1995 co6 thé trinh d¢ dai hoc tai chic);

Riéng ddi voi cac ving thuc su khé khian vé ngudn can bd nhu cac huyén ving cao, vung
sAu, ving xa, bién gidi, hai dao thi c6 thé trinh d6 dai hoc tai chirc, cao dang hoac trung cap.

b) Qudn Iy Nha nwéc: Pa duoc dao tao, bdi dudng quan 1y hanh chinh nha nudc ngach
chuyén vién.



¢) Vi tinh: Str dung thanh thao may vi tinh va cac trang thiét bi vin phong phuc vu cho cong
tac.

6.2. Hiéu biét:

a) Nam virng chu truong, duong 16i, chinh sach cua Pang va Nha nudc vé cdng tac bao hiém
X8 hdi va cac cong tac khac lién quan dén hoat dong cta Bao hieém xa hoi huyén hoac phan cong
viéc dugc phan cong dam nhiém.

b) Nam viing céc luat, cac vin ban phap quy cia Nha nuéc di ban hanh vé cong tac bao
hieém x& hoi, hodac co lién quan dén cong tac bao hiem xa hoi va nhiém vu cua Bao hiém x& hoi

huyén hozc phan céng viéc dugc phan cong dam nhiém.

¢) Nam viing muc tiéu, d6i teong quan ly; chu truong, dinh huéng cia nganh dé van dung
vao nhiém vu cua Bao hiém xa hoi huyén hoac phan céng viéc duoc phan cong phu trach.

d) Nam viing noi dung cong viéc thugc chire ning, nhiém vu caa Bao hiém xa hoi huyeén.
@) Hiéu biét sau vé chuyén mon nghiép vu thugc pham vi chitc ning, nhiém vy cua Bao
hiem xa hoi huyén va linh vuc dugc phan cong dam nhiém; cé kinh nghiém t6 chac va xur ly

nghiép vu; c6 kién thirc khoa hoc, cong nghé can thiét co lién quan.

e) Hiéu biét tinh hinh chinh tri, kinh té, van héa, xa hoi, an ninh, quéc phong cua dia phuong
va cua dat nudc.

6.3. Nang luc:

a) C6 nang luc quan 1y, diéu hanh cac hoat dong ctia Bao hiém xa hoi huyén trong viéc thuc
hién chirc nang, nhiém vu dugc giao.

b) C6 kha nang xtr Iy van ban; xay dung cac chuong trinh, ké hoach hoat dong cua Bao hiém
xa hoi huyén va de ra cac giai phap thuc hién nhiém vu ciua Bao hieém xa hoi huyén.

¢) C6 kha nang tong két, danh gia két qua hoat dong caa Bao hiém xa hoi huyén; dac rat
kinh nghiém thuc tién va dé xuat y kién vé cong tac quan ly.

d) C6 kha ning thyc hién cac nhiém vu thudc chuc trach, nhiém vu quy dinh ddi véi ngach
chuyén vién.

d) C6 kha nang tap hgp can bo, cbng chuc, vién chire, dugc can b, cdng chic, vién chuc tin
nhiém.

6.4. Piéu kign:



a) Tudi doi: BS nhiém lan dau tudi doi khong qua 50 di véi Giam dbc, 45 dbi voi Pho giam
doc (ké ca nam va nir). Truong hop can bo da gitr chirc vu do nhu cau diéu dong va bo nhiém
chuc vu méi teong duong thi khong han ché vé do tuoi.

b) C6 tham nién cdng tac trong nganh it nhat 3 nam, khong ké thoi gian tap su. Trudong hop
ca biét do tang cuong can bo tur ngoai nganh thi khéng tinh tham nién lam viéc trong nganh.

¢) C6 day du hd so ca nhan, 1y lich duge co quan chirc nang c6 tham quyén xac minh rd
rang, khéng vi pham Quy dinh s6 57-Qb/TW ngay 03 thang 5 nam 2007 cua Bo Chinh tri.

d) C6 du sic khoe dé hoan thanh nhiém vu duoc giao.
Phan 3.

TIEU CHUAN CHUC DANH KE TOAN TRUONG TRONG CAC PON VI KE TOAN
THUQC HE THONG BAO HIEM XA HOQI VIET NAM

1. Chitc danh K& toan truéng dwgc ap dung trong tat ca cac don vi ké toan thugc hé
thong Bao hiem xa hgi Viét Nam, bao gom:

- Cdp I: Bao hiém x4 hoi Viét Nam;

- Cdp I1: Bao hiém xa hoi cac tinh, thanh phé truc thuoc Trung wong;
- Cdp ll:

+ Van phong;

+ Vién Khoa hoc bao hiém x& hoi;

+ Truong Pao tao nghiép vu bao hiém x& hoi;

+ Trung tdm Thong tin;

+ Trung tam Luu trir;

+ B4o B4o hiém xa hoi;

+ Tap chi Bao hiém xa hoi;

+ Cé4c Ban Quan ly dy &n truc thuéc Bao hiém xa hoi Viét Nam;
+ Pai dién Bao hiém xa hoi Viét Nam tai thanh phd Ho Chi Minh;

+ Bao hiém x& hoi cac huyén, quan, thi x&, thanh phd thudc tinh.



Céc don vi ¢6 thuc hién cdng viéc ké toan, 1ap béo céo tai chinh theo quy dinh cuia Luat ké
toan déu phai bo tri nguoi lam ké toan trudong. Trong truong hop khong cé nguoi du dicu kién
lam keé toan trudng thi phai giao nguoi phu trach ké toan.

2. Tiéu chuan chiic danh ké toan truéng trong cac don vi ké toan thudc hé théng Bao
hiem xa hoi Viét Nam:

2.1. Yéu cau trinh dé chuyén mon, nghiép vu:

- Di véi don vi ké toan tir cap | va cip II: Co trinh d6 chuy@n mén nghiép vu vé chuyén
nganh ké toan trinh d6 dai hoc va phai c6 thoi gian cong tac thuc té veé ké toan tir 02 nam trd I1€n;

- B6i vé6i don vi ké toan cap 111

+ Ké toan truong cua cac don vi ké todn thuoc Bao hiém x& hoi Viét Nam: Co trinh do
chuyén moén nghiép vu vé chuyén nganh ké toan trinh d6 dai hoc va phai co thoi gian cong tac
thuc té vé ké toan tir 02 nam tro 1én;

+ K& toén trudng cua Bao hiém xa hoi huyén: C6 trinh d6 chuyén mén nghiép vu vé chuyén
nganh ké toan tir trinh do trung cap tré 18n va phai cé thoi gian cong tac thuc té vé ké toan tir 03
nam tré 1én di voi truong hop c6 trinh do trung cap, tir 02 ndm trd 1én d6i véi truong hop co
trinh do dai hoc.

- T4t ca cac chuc danh ké toan truong néu trén can phai ¢6 ching chi boi dudng ké toan
truéng theo quy dinh tai Quy ché vé T6 chic bdi dudng va cap ching chi ké toan truéng ban
hanh kém theo Quyet dinh sb 42/2004/QD-BTC ngay 26/4/2004 hoic Chung chi boi dudng ké
toan truong duoc cap trude ngay 26/4/2004 theo quy dinh tai Quyét dinh s6 159/TC/CPKT ngay
15/9/1989 va Quyét dinh s6 769 TC/QB/TCCB ngay 23/10/1997 ctua Bo Tai chinh.

2.2. biéu kign:

a) Co6 tham nién cong tac trong nganh it nhat 05 nam déi vai ké toan truong cap 1, 11 va 03
nam doi véi ké toan truong cap 11 khéng ké thoi gian tap su. Truong hop cé biét do tang cuong
can bg tur ngoai nganh thi khong tinh tham nién lam viéc trong nganh.

b) Cé day dii ho so ca nhén, 1y lich dugc co quan chic ning co tham quyén xac minh rd
rang; khong thudc cac doi tugng nhitng nguoi khong dugc lam ké toan quy dinh tai Dicu 51 cua
Luat ke toan;

¢) C6 du stc khoe hoan thanh nhiém vu duoc giao.

Phan 4.

TO CHUC THUC HIEN



1. Nhitng tiéu chuan cu thé trén day dugc thdng nhat thuc hién trong toan hé thdng Bao
hiém xa hoi Viét Nam.

2. O cé4c vung thuc sy kho khin vé ngudn can bo nhu cac huyén ving cao, viing sau, viing
xa, bién gidi, hai dao... hoac nhiing truong hop dac biét khac thi Thu truong cac don vi truc
thudc, Giam déc Bao hiém x& hoi cac tinh béo céo Tong giam doc Bao hiém x& hoi Viet Nam
xem xét, quyét dinh./.



