UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
THANH PHO HO CHI MINH Poc 1ap - Ty do - Hanh phic
SO LAO PONG - THUONG s
BINH VA XA HOI

S6: 16234/SLDTBXH-LD Thanh phé Ho Chi Minh, ngay 12 thang 12 nam 2013
Ve xac dinh quy tién lvong thuc
hién nam 2013

Kinh giri: - Cac Tong cong ty, cong ty — TNHH mét thanh vién do Nha
nude lam chu s¢ hitu thude Uy ban nhan dan thanh pho quan
1y;

- Quy Bao lanh tin dung cho cac doanh nghi€p nho va vira;
- Quy Phat trién nha ¢&.

Trién khai Nghi dinh s6 50/2013/ND-CP, Nghi dinh s6 51/2013/ND-CP ngay 14/5/2013
ctia Chinh phu va Théng tu huéng dan s6 18/2013/TT-BLDTBXH, Thong tu hudng din sé
19/2013/TT-BLDTBXH ngay 09/9/2013 ciia Bo Lao dong - Thuong binh va Xa hoi vé quan
1y lao dong, tién lwong, thu lao va tién thuéng trong cong ty TNHH mot thanh vién do Nha
nude lam chu s¢ hiru.

S¢ Lao dong - Thuong binh va Xa hoi hudng dan ho so bao céo xac dinh quy tién luong
thuc hién cua nguoi lao dong, quy tién lu’0’ng, thu lao thuc hién cua thanh vién Hoi dong thanh
vién hodc Chu tich cong ty, Kiém soat vién, Tong giam ddc hodc Giam dbc, Phé tong giam
dbc hodc Pho giam dbc, Ké toan trudng (goi tat 1a vién chie quan 1y doanh nghiép) nam 2013
trong cac cong ty TNHH mot thanh vién do Nha nudce lam chui sé hiru, Quy Bao l1anh tin dung
cho céc doanh nghiép nhé va vira, Quy Phat trién nha & truc thudc Uy ban nhan dan thanh ph
quén 1y (goi tat 1a cong ty TNHH mot thanh vién) nhu sau:

1. Lap hd so bao cdo xac dinh quy tién lwong thue hién ciia nguoi lao dong, quy tién
lwong, thu lao thuc hién ciia vién chirc quan ly nam 2013:

- Can ctr vao két qua san xuét, kinh doanh, lao dong ké hoach va thuc té su dung trong
nam 2013, cong ty TNHH mot thanh vién xac dinh quy tién lwong thyc hién cta nguoi lao
dong, quy tién lwong, thu lao thuc hién cta vién chirc quan 1y nim 2013 dam bao gin tién
lwong voi ning suit lao dong va hiéu qua san xuat, kinh doanh theo quy dinh Nghi dinh s6
50/2013/ND-CP, Nghi dinh s6 51/2013/ND-CP ciia Chinh phii va Théng tu sb 18/2013/TT-
BLDTBXH, Thong tu s6 19/2013/TT-BLDTBXH ngay 09/9/2013 cua Bo Lao dong - Thuong
binh va Xa hoi.

- Ho so bao cdo xac dinh quy tién lwong thyuc hién cia ngudi lao dong, quy tién luong,
thu lao thyc hién cta vién chirc quan Iy nam 2013 bao goém:

+ Cong van cua cong ty vé bao cdo xac dinh quy tién lwong thuc hién cia nguoi lao
dong, quy tién lvong, thu lao thuc hién cta vién chuce quan 1y;
+ Quyét dinh hodc Nghi quyet ctia Hoi dong thanh vién hodc Chu tich cong ty vé nhiing

noi dung; (1) quyét dinh quy tién lwong thuc hién cua nguoi lao dong; (ii) thdng qua phuong
an quy tién lwong, thu lao thyc hién cta vién chic quan 1y dé trinh chu s¢ hitu phé duyét;

+ Ban sao K& hoach tai chinh nam 2013 do chu s hiru phé duyét;



+ Ban sao Bang d6i chiéu nop bao hiém xa hoi nim 2012, nam 2013;
+ Ban sao Quyét dinh xép hang doanh nghiép (1an gan nhat);
+ B4o c4o tinh hinh sir dung lao dong: theo Biéu s6 1, 2 dinh kém cong vin nay;

+ Bao cdo xac dinh quy tién lwong thuc hién ctia nguoi lao dong, quy tién luong, thu lao
thuc hién ctia vién chirc quan 1y theo 2 giai doan: tir ngay 01/01/2013 dén ngay 30/4/2013 thuc
hién theo Théng tu sé 27/2010/TT-BLDTBXH ngay 14/9/2010 ciia B6 Lao dong - Thuong
binh va Xa hoi (theo Biéu s6 3.4,5,6,7,10,11); tir ngay 01/5/2013 dén ngay 31/12/2013 thuc
hién theo Thong tu sb 18/2013/TT-BLBTBXH, Thong tu s6 19/2013/TT-BLDTBXH cua Bo
Lao dong - Thuong binh va Xa hoi (theo Biéu s6 8, 12);

- Bao céo tinh hinh thuc chi tién luong, thu nhap binh quan cua nguoi lao dong, vién
chtre quan 1y (theo Biéu s6 9, 13);

- Vin ban ciia cong ty thuyét minh viéc tinh toan, xac dinh quy tién lwong thuc hién cia
nguoi lao dong, quy tién lwong, thi lao thyc hién cua vién chirc quan 1y ndm 2013 (cu thé theo
timg giai doan thuc hién Théng tu sb 27/2010/TT-BLDTBXH va theo Théong tu sb
18/2013/TT-BLDTBXH, Thong tu s6 19/2013/TT-BLDTBXH ciia B6 Lao dong - Thuong
binh va Xa hoi).

2. Noi nhin b3o cdo xac dinh quy tién lwong thye hién ciia nguoi lao dong, quy tién
lwong, thui lao thyc hién cta vién chirc quan ly nam 2013:

- Cong ty TNHH mot thanh vién sau khi lép ho so béo cao xac dinh quy tién lwong thuc
hién cua nguoi lao dong, quy tién luong, thu lao thuc hién cua vién chic quan Iy nam 2013
theo huéng dan tai diém 1 néu trén phai bdo cao chu s¢ hiru dé giam sat, kiém tra va phé duyét
theo huong dan tai Thong tu sd 18/2013/TT-BLDTBXH, Thong tu sé 19/2013/TT-
BLDTBXH cua B Lao dong - Thuong binh va Xa hoi. Cac bao céo xac dinh quy tién luong
thuc hién cia nguoi lao dong, quy tién lwong, thu lao thuc hién cua vién chirc quan ly phai
dong thoi giri cho Kiém soat vién dé ra soat, c6 y kién tham dinh doc 1ap béo céo chi so hitu
theo quy dinh tai khoan 3, Diéu 14 Théng tu sé 18/2013/TT-BLDTBXH, khoan 3, Piéu 14
Thong tu ) 19/2013/TT-BLDTBXH cua B9 Lao dong - Thuong binh va Xa hdi.

+ Doi vdi cdc Te 5ng cong ty, cong ty - TNHH mt thanh vién doc lap truc thujc Uy ban
nhdn ddn thanh pho cong ty 1ap hd so gtri vé S¢ Lao dong — Thuong binh va X3 hoi (2 bo),
S& Noi vu, Cuc thué, Chi cuc Tai chinh doanh nghiép, S& quan 1y chuyén nganh, Uy ban nhan
dan quan, huyén (d6i voi cac doanh nghi¢p cong ich quén, huyén) dé cung phdi hop kiém tra,
tham dinh trinh Uy ban nhan dan thanh phd.

+ Déi vdi cdc cong ty TNHH mot thanh vién truc thudc cdc Tong cong ty, cong ty —
TNHH mgt thanh vién hogt djng theo hinh thirc Cong ty me - Cong ty con: cong ty 1ap hd so
giri vé cong ty me dé kiém tra, thim dinh theo tham quyén (hd so nay dong thoi gui S6 Lao
dong - Thuong binh va Xa hoi, Cuc thué, Chi cuc Tai chinh doanh nghiép dé phéi hop cing
cong ty me kiém tra, giam sat).

+ Riéng ¥ kién tham dinh doc 1ap cua Kiém soat vién, Kiém soat vién phai giri cho chu
s& hitu trong vong 15 ngay ké tir khi nhin bao cdo cua Hoi ddng thanh vién hodc Chu tich
cong ty (dong thoi gui S¢ Lao dong - Thuong binh va Xa hoi, S& Noi vu, Cuc thué, Chi cuc
Tai chinh doanh nghiép, s& quan 1y nganh, Uy ban nhan dan quéan, huyén dé cing phdi hop
giam sat).

- Trach nhiém cua cac s, nganh, Tong cong ty, cong ty (cong ty me) trong cong tac
quan 1y, giam sat ché d6 lao dong, tién lwong, thu nhap tai cic cong ty TNHH mot thanh vién



thyc hién theo quy dinh Nghi dinh s6 50/2013/ND-CP, Nghi dinh s6 51/2013/ND-CP cua
Chinh phu, Thong tu s6 18/2013/TT-BLDTBXH, Thong tu s6 19/2013/TT-BLDTBXH cua
B0 Lao dong - Thuong binh va Xa hoi va theo phan cap ctia Uy ban nhan dan thanh pho.

3. Khi xac dinh quy tién lwong thwe hién clia ngudi lao dong, quy tién lwong, thu
lao thwe hién cia vién chirc quan ly nam 2013, cong ty TNHH mét thanh vién luu y:

- Quy tién luwong thyc hién cua ngudi lao dong, quy tién lwong, thu lao thyc hién cia
vién chirc quan 1y nim 2013 gém quy tién luong, thi lao cua 2 giai doan: quy tién luong, thu
lao thuc hién 4 thang dau nam 2013 (tir ngay 01/01/2013 dén ngay 30/4/2013) va quy tién
lwong, thu lao thuc hién 8 thang cudi nim 2013 (tir ngay 01/5/2013 dén ngay 31/12/2013).
Viéc xac dinh quy tién luong, thu lao cua ting giai doan dugc xac dinh theo ding hudng dan
tai diém 4, Phu luc s 1 Thong tu sé 18/2010/TT-BLDTBXH, Phu luc sé 1 Thong tu sd
19/2013/TT-BDTBXH ctia Bd Lao dong - Thuong binh va Xa hoi.

Luu y, khi xac dinh quy tién lwong thyc hién 8 thang cubi naim 2013 cia nguoi lao dong,
cong ty phai ra soat lai muc tién luvong binh quan thyc hién nim 2012 lam co s0 dé xac dinh
muc tién luong binh quén thye hién ndm 2013 (trr d6 xac dinh quy tién luong thuc hién cho 8
thang cudi ndam 2013). Quy tién luong thuc hién 8 thang cubi nam 2013 cia ngudi lao dong
theo quy dinh Thong tu s6 18/2013/TT-BLDTBXH cuia Bo Lao dong - Thuong binh va Xa hoi
dugc tinh chung cho toan cong ty (khong tach riéng theo timg hoat dong) dua trén s6 lao dong
thuc té sir dung binh quan nam 2013 va két qua lao dong cudi cung (ning suét lao dong thuc
hién binh quan va lgi nhuan thyc hién nam 2013 so v6i thuce hién nam 2012).

- Cong ty can ra soat, xac dinh dung s lao dong thuc té sir dung binh quan dé tinh ning
suét lao dong binh quan thuc hién ndm 2012, nam 2013 phu hop thuc té, tir d6 xac dinh quy
tién lwong thuc hién niam 2013 cua ngudi lao dong theo dung quy dinh Thong tu s
18/2013/TT-BLDTBXH cua B9 Lao dong - Thuong binh va Xa hoi.

4. Té chirc thye hién:

- Cham nhét ngay 15/02/2014, cac cong ty TNHH mot thanh vién ¢6 trach nhiém g hd
so bao c4o xac dinh quy tién lwong thyc hién ctua nguoi lao dong, quy tién luwong, thu lao thuc
hién cua vién chire quan ly nam 2013 vé cac so, nganh, Tong cong ty, cong ty (cong ty me) dé
giam sat, kiém tra, tham dinh theo quy dinh.

- Céc Biéu mau x4c dinh quy tién lwong thyuc hién ctia nguoi lao dong, quy tién luong,
thu lao thyc hién ctia vién chirc quan 1y nim 2013 theo huéng dan tai cong vin ndy, cic cong
ty TNHH mét thanh vién tai vé tir trang dién tir cua S Lao dong — Thuong binh va Xa hoi
theo dia chi: www.sldtbxh.hochiminhcity.gov.vn (duong dan: Vin ban phap luit — Lao
dong).

- S& Lao dong - Thuong binh va Xa hoi dé nghi cac cong ty TNHH mét thanh vién
nghién ctu k§ quy dinh Nghi dinh s6 50/2013/ND-CP, Nghi dinh s6 51/2013/ND-CP cua
Chinh phu va Thong tu sé 18/2013/TT-BLDTBXH, Thong tu sé 19/2013/TT-BLDTBXH cia
B6 Lao dong - Thuong binh va Xa hoi dé trién khai thuc hién tai doanh nghi¢p dam bao quy
dinh Nha nuéc, nhat 13 trong viéc xac dinh va phan phdi quy tién luong, thu lao, tién thuong
dbi voi nguoi lao dong va vién chirc quan 1y trong doanh nghiép.

Trong qua trinh thyc hién c6 vuong mic, cac cong ty thong tin v& S& Lao dong —
Thuong pinh va Xa hoi, so 159 Pasteur, Quan 3, dién thoai: 38.295.900 — 38.209.638 dé¢ duoc
hudng dan kip thoi ./.



KT. GIAM bOC
Noi nhén: PHO GIAM DPOC
- Nhu trén;
- Bo LD-TB&XH (dé béo cdo);
- PCT UBND TP Lé& Manh Ha (d béo céo);
- S& Noi vu
- So Giao thong van tai
- So Tai nguyén va Méi truong N A
- S& NN&PT Néng thon (dé phéi hop th/h); Huynh Thanh Khiét
- So Xay dung
- Cuc thué
- Chi cuc TCDN
- UBND quén, huyén
- Giam déc Sé (dé bao céo);
- Luu: VT; P.LDTLTC (Cg).



Tén Chu s&

- Biéu s 1
hitus. .o
Tén Cbng
11725
TINH HINH SU DUNG LAO PONG NAM 2012, NAM 2013
Don vi tinh:
nguoi
Tinh hinh st
Tinh hinh st dung lao dong nam 2012 dung lao dong
nam 2013
Tong Téng 2 Tong | o9 Lao
S6 . Téng | 5 a0 | 4 jag | TOME | s0la0 dong | Tong | dong
T Chi tiéu £ dong A s0 lao | dong A ; ;
so lao dong . thuce sO lao thuc
thue 5 dong thue POl A ol
dong ol giam s £, te su dong te sur
t€ co tang te co £
Kké o trong N dung ke dung
mat - trong mat < 2
hoach N nam B N binh | hoach | binh
ngay (3) " ngay quén quan
01/01 31/12
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10
| Téng s6 lao dong:
1 | Lao dong quan ly (1)
2 Lao dong chuyén moén, phuc vu
3 Lao dong truc tiép san xuét, kinh
doanh
4 | Lao dong bd sung
Il | Trinh d§ lao dong (2):
1 | bai hoc tro 1én
2 | Cao ding
3 | Trung hoc chuyén nghiép
4 So cip
5 | Cong nhan k¥ thuat
6 Chua dao tao
Ghi chu:

(1) Bao gdm cac Truong phong (ban), Pho Truong phong (ban) va trong duong theo co ciu t6 chirc, diéu 18 cong ty.
Khoéng bao gom Chu tich va thanh vién Hoi dong thanh vién hodc Chii tich cong ty, Kiém soat vién, Téng giam dbc

hodc Giam dog Pho Téng giam dbc hodc Pho Giam ddc, Ké toan trudng.
(2) Ghi theo bang cap cao nhat dat duoc.

3) S6 lao dong thoi viéc, mat viée, nghi huu....trong nam.

Nguoi 1ap biéu
(Ky, ghi 10 ho tén, chuc vu)

Thanh phé Ho6 Chi Minh, ngay....

thang....

Tong Giam doc/Giam doc

(Ky, ghi rd ho tén va dong dau)

nam 2013




Tén Chi sO hltu:.....coiiviii e, Biéu s 2
TN CONG LY. et e

GIAI TRINH TINH HINH SU DUNG LAO PONG NAM 2012, NAM 2013

I. Tinh hinh sir dung lao djong nim 2012, nam 2013:

Cong ty trinh bay nhiing ndi dung sau:

- Pic diém san xuét, kinh doanh nam 2012, nam 2013;

- Tinh hinh st dung lao dong thyc té ndm 2012, nam 2013 (lao dong dinh muc, lao dong thuc té, muc chénh
léch...) gan v6i nhu cau san xuét, kinh doanh nhu: do nhu cau thu hep hodc mé rong san xuat, kinh doanh gén
v6i yéu cau giam, ting sd lugng lao dong...;

- Tinh hinh sir dung lao dong mua vu va viéc dam bao ché do, chinh sach dbi véi lao dong mua vu theo quy
dinh phap luat lao dong.

I1. Bing tong hop lao dong thue té sir dung binh quin nim 2012, nim 2013:

Don vi tinh: nguoi

Thuc hién nam 2012 Thuc hién nam 2013

Chi tiéu
Lao dong tham gia Lao dong tham gia

BHXH, BHYT | Leodomgmiavu | “gp gy | Laodongmuavy

Théng 1

Théang 2

Thang 11

Thang 12

Téng sb lao dong thyc
té
str dung binh quan

Tong cong

Ghi cha:

(1) Lao dong tham gia BHXH, BHYT khong bao gom Chu tich va thanh vién Hoi ddng thanh vién hodc Chu
tich cong ty, Kiém soat vién, Tong giam dbc hodc Giam ddc, Pho Tong giam ddc hodc Phé Giam ddc, Ké toan
trudng.

(2) Viéc xac dinh s6 lao dong binh quan ndm thyc hién theo huéng dan tai Phu luc s6 1 Thong tu s6
19/2013/TT-BLDTBXH ngay 09/9/2013 cua By Lao dong - Thuong binh va Xa hoi.

Tp. Ho Chi Minh, ngay....thang....ndm
¢ . 2013 ,
Ngudi lap bicéu Tong Giam doc/Giam doc
(Ky, ghi 15 ho tén, chirc vu) (Ky, ghi rd ho tén va dong déu)




Tén Chu so 2
~ Biéu so 3

hitu:. .o
Tén Cong
Y
QUY LUONG THUC HIEN THEO PON GIA TIEN LUONG NAM 2013
GIAI POAN TU 01/01/2013 PEN 30/4/2013
(Ap dung dbi véi cong ty tinh don gia tién lwong theo tong doanh thu
hoiic tong doanh thu trir tong chi phi chwa ¢ lwong hoic lgi nhuén)
Nam 2012 Nam 2013 So sénh
S6 Chi tiéu tinh don gia tién Pon vi ) ,
T lrong tinh Ké | Thuc | Ké Thye | KH2013/TH2012 | TH2013/KH2013
hoach | hién | hoach | hién (%) (%)
1 2 3 4 5 6 7 8=6/5 9=7/6
| | CHITIEU SAN XUAT
KINH DOANH:
1 | Téng doanh thu Tr.dong
2 | Tong chi phi (chua c6 lwong) | Tr.dong
3 | Loinhuén Tr.déng
Tdng cac khoan nop ngan A
4 sdch Nha nude Tr.dong
Il | PON GIA TIEN LUONG:
1 | Lao dong dinh bién (1) Nguoi
Lao dgng thuc té sir dung binh o
2 | quan (1) | Ngudi
S6 ngay lam viéc tiéu chuan
3 | trong thdng do cbng ty &p Ngay
dung
4 Hé s luong theo cép bac
cong viéc binh quan (1)
5 Heé s6 phu cép binh quén tinh
trong don gia (1)
Miic luong i thiéu cong ty
6 lya chon (TLmincty) Pritdic
Phan chénh léch tién lwong )
7 | cua can bo chuyén trach doan | Tr.dong
the
Quy tién luong tinh thém khi )
8 | lam viéc vao ban dém tinh Tr.dong
trong DG
9 | Pon gi4 tién luong
10 Quy tién h{f(’mg nam ke hoach e dbng
theo don gia
Quy phu cap, ché d6 khac i
11 | (néu co6) khong dugc tinh Tr.dong
trong DG (1)
Quy tién lwong 1am thém gio N
"L o el Tr.dong
Tong quy tién luong chung A
13| (10+11+12) Tr.dong




14

Quy lwong thye hién giai .
doan tir 01/01/2013 dén Tr.dong
30/4/2013

15

NSLD BQ tinh theo lao dong

dinh mic (2) Tr.d/nam

16

NSLD BQ tinh theo lao dong

TTSD BQ (2) Tr.d/nam

17

Tién lwong BQ tinh theo lao

déng dinh mirc 1.000d/th

18

Tién lwong BQ tinh theo lao

dong TTSD BQ 1.000d/th

Ghi chu:
(1) Céc chi tiéu nay déu la chi tiéu tong hop, cong ty phdi c6 thuyét minh chi tiét cac chi tiéu
nay.
(2) Nang sudat lao dong dwoc tinh theo chi tiéu tinh don giad tién luong.
Tp. H6 Chi Minh, ngay....thang....ndm 2013
Ngui 13p biéu Téng Gidm db¢/Gidm dbc

(Ky, ghi 1o ho tén, chirc vu) (Ky, ghi 6 ho tén va dong dau)




Tén Chu s¢ Biéu s 4
hifu:. .o
Tén Cong
Y
QUY LUONG THU'C HIEN THEO PON GIA TIEN LUONG NAM 2013
GIAI POAN TU 01/01/2013 DEN 30/4/2013
(Ap dung d6i véi cong ty tinh don gia tién lwong theo don vi sin phim)
) Nam 2012 Nam 2013 So sénh
So A o b i . .
T'(I)' Chi tiéu tinh don gia tién luong tciy:]lhw Keé Thyc | Ké Thyc | KH2013/TH2012 | TH2013/KH2013
hoach | hién | hoach hién (%) (%)
1 2 3 4 5 6 7 8=6/5 9=7/6
| | CHITIEU SAN XUAT KINH
DOANH
1 Tong san pham (k€ ca san pham quy
doi)
2 | Téng doanh thu Tr.dong
3 | Téng chi phi (chwa co6 luong) Tr.dong
4 | Loinhuan Tr.dé)ng
5 Tor}g cac khoan ndp ngan sach Nha Tr.déng
nudc
Il | PON GIA TIEN LUONG
1 | Pinh muc lao dong
San phim 1
San pham. ..
2 | Sanluong
San phim 1
San pham...
3 | Lao dong dinh mirc quy ddi (1) Nguoi
4 I(J:So dong thuc t€ sir dung binh quan NS
SO ngay lam viéc ti€u chuan trong 4
5 thang do cong ty ap dung Ngay
6 Hé sb lwong theo cap bac cong viée
binh quén (1)
San pham 1
San pham. ..
7 Hg¢ so phu cap binh quan tinh trong
don gia (1) v
Miuic luong ti thiéu cong ty lya
8 chon (TLmincty) 1.000d/th
9 Phan chénh l&ch tién luong cia can Tr.dén
bd chuyén trach doan thé -dong
Quy tién lwong tinh thém khi lam A
10 viéc vao ban dém tinh trong DG g
11 | Pon gia tién lrong
San phém 1
San pham. ..
12 Quy t{t?n lwong nam ke hoach theo Nr.dthe
don gia
Luong san pham 1 Tr.dong
Luong san pham. .. Tr.dong
13 | Quy tién luvong bd sung (1) Tr.dong
Quy phu cap, ché d6 khac (néu co) A
14 khéng duogc tinh trong PG (1) Tr.dong




Quy tién luong lam thém gio ngoai

15 k& hoach (1) Tr.dong
Quy tién luong lam viéc vao ban A

16| dem ngoai don gid (1) Tr.dong
Téng quy tién lvong chung A

171 (12413+14+15+16) Tr.dong
Quy lrong thuwe hién giai doan tir A

18 1 01/01/2013 aén 301412013 Tr.dong

19 NsLD BQ tinh theo lao dong dinh Tr.d/nim
mirc

20 I;gLD BQ tinh theo lao dong TTSD Tr.d/ndm

21 T}en 11r(,yng BQ tinh theo lao dong 1.000d/th
dinh mirc

29 Tién luong BQ tinh theo lao dong 1.000d/th

TTSD BQ

Ghi chu:

(1) Céc chi tiéu nay déu la chi tiéu tong hop, cong ty phdi c6 thuyét minh chi tiét cac chi tiéu nay.

Ngudi lap biéu
(Ky, ghi 10 ho tén, chirc vu)

Tp. Hé Chi Minh,
ngay....thang....nam 2013
Téng Giam déc/Giam dbc

(Ky, ghi 13 ho tén va dong déu)




Biéuso 5

BIEU THUYET MINH PHU CAP TiNH TRONG PON GIA TIEN LUONG
VA TIEN LUONG TiNH THEM KHI LAM VIEC VAO BAN PEM NAM 2013
GIAI POAN TU 01/01/2013 PEN 30/4/2013

A. Phu cip:
Mirc luong toi , ,
thieu cong ty lua Ty 1€ SO nguoi SO thang N £
Loai phu cap chon (TLmincty) | phucap | duwoc hudng | dugc hudng gugo%hgaiag
(1.000 (%) (ngudi) (thang) ‘ &
dong/thang)
1 2 3 4 5 6

L. Phu cAp tinh theo lwong toi
thiéu:

1. Phy cép khu vuc

2. Phu cép trach nhiém cong viéc

3. Phu cép doc hai, nguy hiém

4. Phu cép luu dong

5. Phu cép giit chirc vu Trudng
phong, Phé Truong phong

IL. Phu cép tinh theo lrong cip
béc:

1. Phu cép thu hut

II1. Tng qu§ phu cip

B. Tién lwong tinh thém khi Iam viéc vao ban dém:

1. Truong hop 1am tron ca (1am viée lién tyc tir 21 gio dén 5 gid sang hom sau), tién luong tinh thém khi lam viéc
vao ban dém tinh nhu sau:

Quy tidn lwong tinh thém TL mincty x (Heb + Hpe) x S6 ca x SO ngudi x 30%

khi lam dém = S6 ngay lam viéc tiéu chuan trong thang do cong ty ap dung

2. Truong hop lam khong tron ca (mdi ca chi 1am 2 gid, 3 gio...), tién luong tinh thém khi lam viéc vao ban dém
duogc tinh bang so gi¢ va s6 nguoi lam thém theo ké hoach trong nam:

Qug tién lwong tinh thém TL mincty x (Heb + Hpc) x S6 gior x S6 ngudi x 30%

khi lam dém = S6 gio 1am viéc tiéu chuén trong thang do cong ty ap dung

Tp. Ho Chi Minh, ngay....théng....ndm 2013
Nguoi 1ap biéu Téng Giam ddc/Giam doc

(Ky, ghi 10 ho tén, chirc vu) (Ky, ghi 10 ho tén va dong déu)



Tén Chil $6 MW ... .oovneeeeeee e, Biéu s6 6

BIEU THUYET MINH QUY TIEN LUONG BO SUNG NAM 2013
GIAI POAN TU 01/01/2013 PEN 30/4/2013
(Ap dung cho don vi xdy dung don gia tién luong theo don vi

san pham ma khi xdy dung dinh murc lao dong chua tinh)

) Tién luong binh
SO lao dong quan cua so lao

: Thoi gian thue té duoc dong duoc S6 tién
STT | Cac khoan tra theo ché 40 | dugc hudng -hu(’mg ; h f(’mg' (1‘.000 Ghi chu
(Ngay) (Ngudi) (1.000 dong)
dong/ngay)
1 2 3 4 5=2x3x4 6

1 | NghiL§, Tét

2 | Nghi hang nam

3 | Nghi viéc riéng

Nghi theo ché d6 lao dong
nt

- Nghi v¢ sinh kinh nguyét

- Nghi cho con bu

Téng cong

Trong dé s tién chi tra cho giai doan tir 01/01/2013 dén 30/4/2013

Ghi chu:
- Céc khoan tra theo ché do (muc 1, muc 2, myc 4) tinh theo té)ng $6 lao dong binh quan ké hoach.
(Hcb + Hpc) x Mirc Iwong tdi thiéu chung

- Cot 4 (tién luong binh
quan) =

S6 ngay lam viéc tiéu chuén trong thang do cong ty ap dung

- Cot 5 (s tién) 1a tién luvong bd sung theo ché do tra cho thoi gian khong tham gia san xuit dugce hudng
Iuvong cua nguoi lao dong, tinh theo mirc lwong toi thi€éu chung do Nha nudc quy dinh.

Tp. Ho Chi Minh, ngay....théng....ndm 2013

Nguoi 1ap biéu Téng Giam doc/Giam doc
(Ky, ghi 10 ho tén, chuc

» (Ky, ghi 1o ho tén va dong dau)




Tén Chil S6 U .. .ee e, Biéusb 7

GIAI TRINH PON GIA TIEN LUONG THEO PON VI SAN PHAM NAM 2013
GIAI DPOAN TU 01/01/2013 DEN 30/4/2013

l\iluc lL.rAO ng cap b%c Pon giad tién luong theo don vi san phém nam 2013
cong viéc binh quan
Hé s6 luong Chiara
Pinh Mirc Pon
murc luong gia Sén San Quy Quy
. lao cap Trong do tién | lugng | luong | luong ke Iuong
Tén | bBon N A £ 2
stt | san Vi dor}g bac b luorpg ké thuc hoach thuc hién
2 PN ké ngay 2 Tién ké | hoach | hién | theodon | theo don
pham | tinh Theo | Theo b Tong N R 1 < < o -
hoach ckp ckp tinh " Tién | Tong Phu IIUIrl]g hoach | nam nam gia nam gid ndm
- U <A o tl n -
;(2)1]1_1; bac bac [\/t|r|]_e'|c')T lugng tlﬁn PIA}I.J cép Pf}u PIA}U g PPU PE}U ;18?3 2013 | 2013 2013 2013
céng | cong - h, P cap doc cap cap [am cap cap
viéc | nhan | ©0N9 bc | @ | Kkhu | hai, | trach | chue | 00 | thu | lwu
ty lua vuc | nguy | nhiém | vu N hat | dong
chon hiém vao
ban
dém
1 2 3 4 5 6 7 8=9+10 | 9=4x7 10 11 12 i3 14 15 16 17 18 19 20 21=18x19 | 22=18x20
San
1 | pham
1
San
2 | pham
2
Téng
cdng
Tp. Ho Chi Minh, ngay....théng....ndm
_ _ 2013
Ngudi lap biéu Tong Gidm doc/Giam doc

(Ky, ghi 1 ho tén, chitc vu) (Ky, ghi rd ho tén va déng déu)




Tén Chu so

Tén Cong

ty:...

Biéu s0 8

BAO CAO XAC PINH QUY TIEN LUONG THU'C HIEN CUA NGUOI LAO PONG NAM

2013

GIAI POAN TU 01/5/2013 PEN 31/12/2013

Nam 2012 Nam 2013 So sénh
Sé Chi tiéu tinh don gia tién DPon vi . .
T luong tinh Ké | Thyc | Ké Thyc | KH2013/TH2012 | TH2013/TH2012
hoach | hién | hoach | hién (%) (%)
1 2 3 4 5 6 7 8=6/5 9=7/6
| | CHITIEU SAN XUAT
KINH DOANH:
1 To6ng san pham (ke ca quy
doi)
2 | Tong doanh thu Tr.dong
3 | Tong chi phi (chua cé luong) Tr.dong
4 | Loi nhuan Tr.déng
Tong cac khoan nop ngan A
5 sach Nha nudc Tr.dong
Il | PON GIA TIEN LUONG:
1 | Lao dong ké hoach Nguoi
2 La9 dong thyc t€ st dung binh Ngudi
guan
3 Mirc lgmg b1n13 quan theo 1.000d/th
hop dong lao dong
4 Mtc luong binh quan ke 1.000d/th
hoach
5 M}rc luong binh quén thyuc 1.000d/th
hién
6 Nang suat lao dong binh quén Tr.d/nim
theo...(1)
Phan chénh I¢ch tién lrong ‘
7 | cta can bo chuyén trach doan Tr.dong
the
Quy thudng an toan va ché do A
8 | dic thivkhdc (néu co) Hiting
9 | Quy luong ké hoach Tr.dong
10 | Quy lwong thuc hién Tr.dong
Quy lwong thyc hién giai \
11 | doan tir 01/5/2013 deén Tr.dong
31/12/2013
Quy thudng, phuc loi true tiép A
12 phén phoi cho nguoi lao dong i
13 | Thu nhép binh quéin 1.000d/th

Ghi chu:




(1) Ghi ro nang sudt lao déng tinh theo chi tiéu tong doanh thu trir tong chi phi (chwa cé heong) hodc tinh theo tong
san pham tiéu thuy.

Tp. Ho Chi Minh, ngay....thang....nam 2013
Nguoi 1ap biéu Téng Giam déc/Giam déc

(Ky, ghi 10 ho tén, churc vu) (Ky, ghi 13 ho tén va déng dau)



Biéus6 9

BAO CAO TINH HINH THUC CHI TIEN LUONG, THU NHAP BINH QUAN THANG CUA NGUOI LAO PONG NAM

2012, NAM 2013

Pon vi tinh: 1.000 dong/nguoi/thing)

Téng tién luvong va thu nhap binh quan
ctua nguoi lao dong dugc nhan

Céc khoan phai ndp binh quan
cua nguoi lao dong

Chiara Chiara
Céc
khoan
. phu Tién Thu nhép
Chi tiéu . Tién | cipvd | . Tién Tién bdi | Thué | dugc
Tong | |yong | chédo b 1 yong Tidn | BHXH | e | Bio | Bao | thuong | thu nhén
Ong | theodon | khac | UM | |am _en tra e P& | hiém | hiém y | theo nhap
A cac A an ca thuéng | cong 1A R a1 oA :
gid/luong | chua loai thém thay x4 hoi té Bo luat ca
khoan tinh : gio luong Lao nhan
trong dong
don
gia
15=2-
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14 10
Thyc hién nam
2012
Thyc hién nam
2013

Nguoi 1ap biéu

(Ky, ghi 15 ho tén, chirc vu)

Tp. H6 Chi Minh, ngay....thang....nam 2014

Téng Giam ddc/Giam doc

(Ky, ghi & ho tén va dong dau)




Tén Chu s Biéusb 10

Tén Cong
[P
BAO CAO
Tién lwong, thu lao, tién thuwéng ctia thanh vién H¢i dong thanh vién,
Cha tich cong ty, Tong giam doc, Giam doc, Pho Tong giam doc,
Phé giam doc, Ké toan trwéng va Kiém soat vién nam 2013
Giai doan tir 01/01/2013 den 30/4/2013
Niam 2012 Niam 2013 So sanh
S6 |  Chi tiéu tinh tién lwong, thu lao va Pon vi , )
T tién thuong tinh Ké | Thuc | Ké | Thuc | KH2013/TH2012 | TH2013/KH2013
hoach | hién | hoach | hién (%) (%)
1 2 3 4 5 6 7 8=6/5 9=7/6
I CHi TIEU SAN XUAT KINH
DOANH:
1 Téng san phdm (ké ca san pham quy
doi)
2 | Téng doanh thu Tr.dong
3 | Téng chi phi (chwa c6 luong) Tr.dong
4 | Loi nhuin Tr.dc“)ng
5 Tor’1g cac khoan ndp ngan sach Nha Tr.ddng
nuoc
;| | CHITIEU XAC DINH PON GIA
TIEN LUONG CUA CONG TY
1 Lao dong dinh murc tinh don gia tién Nguoi
luong

Lao dong thyc té sir dung binh quan
(khong bao gdm thanh vién chuyén
2 | trach HPTV, Chu tich Cty, TGD, Nguoi
GD, PTGD, PGD, KTT va KSV
chuyén trach)

S6 ngay 1am viéc tiéu chuin do Cty

3 ap dung/thang Ngay
Mirc lwong téi thidu cong ty lira chon
4 dé xac dinh DGTL (TLmincty) 1.000d/th
5 Heé s luong theo cip bac cong viéc
binh quéan
6 Hé s6 phu cép binh quén tinh trong
don gia tién luong
7 Quy t{e'n .lkuong nam ke hoach theo Tr.dbilg
don gia tién luong
8 leen luong binh quan theo don gia 1.000d/th
tién luwong
9 | Ning suit lao dong binh quan Tr.d/nam
I TIENOLU’O’NG, THU LAO, TIEN
THUONG:
S0 thanh vién chuyén trach HDTV,
1 | Chu tich cong ty va Kiém soét vién Nguoi

chuyén trach

S6 thanh vién khong chuyén trach
2 | HDPTV, Chu tich cong ty va Kiém Nguoi
soat vién khong chuyén trach




3 | TGP, GD, PTGD, PGD, KTT Nguoi
4 | Hang cong ty dugc xép
5 | Hé sb luong binh quan (1)
6 | Hé sb phu cip binh quan (néu cb)
Mirc lwong tdi thidu cong ty liwa chon
7 (TLmincty) 1.000d/th
8 | Hé sb diéu chinh quy tién luong Tr.dong
9 Ty 1¢ thu lao binh quén so vdi tién Tr.dbng
luong
10 | Quy tién luong Tr.dong
Quy lwong thye hién giai doan tir A
111 01/01/2013 aén 30/4/2013 Tr.dong
12 | Quy thu lao Tr.dong
Quy thu lao thuc hién giai doan tir A
131 01/01/2013 dén 30/4/2013 Trdong
14 | Quy tién thuéng Tr.dong
15 | Tién luong binh quan (2) 1.000d/th
16 | Thu nhap binh quan (3) 1.000d/th

Ghi chu:

(1) Hé s6 hrong ciia thanh vién chuyén trach HPTV, Chii tich cong ty va Kiém sodt vién chuyén trach, TGP, GB, PTGD,
PGD, KTT. ) y

(2) Nang sudat lao dong duwoc tinh theo chi tiéu tinh don gid tién lirong.

(2) Tién lwong binh quén ciia thanh vién chuyén trach HPTV, Chii tich céng ty, Kiém sodt vién chuyén trach, TGD, GB,
PTGD, PGD, KTT.

(3) Thu nhdp binh quan cia thanh vién chuyén trach HDTV, Chu tich cong ty, Kiém soat vién chuyén trach, TGD, GP, PTGP,
PGB, KTT (gom tién luong va tién thuong).
Tp. Ho Chi Minh,
ngay....thang....nam 2013
Ngudi lap biéu Téng Giam déc/Giam dbc

(Ky, ghi rd ho tén, chirc vu) (Ky, ghi o ho tén va dong déu)




Tén Chu so

Biéuso 11

hltur. .o
Tén Cong
18T
DANH SACH VIEN CHUC QUAN LY DOANH NGHIEP NAM 2013
Chirc vu Lwong cp bac thanh vién chuyén tréch
Thyc hién nam 2012 Thuc hién nam 2013
Stt Ho va tén Ghi cha
Chuyén Khéng
trach chuyéntrach | pag§ | Séthang | Hésdé | Sé thang
luong hudng luong hudng
1 2 3 4 5 6 7 8 9
1
2
3
Binh qugn gia X X X X
quyén

Nguoi 1ap biéu

(Ky, ghi 15 ho tén, chuc vu)

Tp. Ho Chi Minh, ngay....théng....ndm 2013

Téng Giam doc/Giam doc

(Ky, ghi & ho tén va dong déu)




Tén Chu s¢

Tén Cong

ty:..

Bidu sb 12

BAO CAO XAC PINH QUY TIEN LUONG, THU LAO, TIEN THUONG THUC HIEN
NAM 2013

ctia thanh vién Hgi dong thanh vién, Chu tich cong ty, Kiém soat vién, Tong giam doc, Giam

doc

Phé Tong giam déc, Phé giam ddc, Ké toan trudng

Giai doan tir 01/5/2013 dén 31/12/2013

Nam 2012 Nam 2013 So sanh
S6 o o . .
T Chi tiéu Bon vi tinh Ké | Thuc | Ké | Thuc | KH2013/TH2012 | TH2013/TH2012
hoach | hién | hoach | hién (%) (%)
1 2 3 4 5 6 7 8=6/5 9=7/6
| | CHITIEU SAN XUAT KINH
DOANH:
1 | Tbng sb vén chi s¢ hiru Tr.dong
2 Tong san pham (ké ca san pham
quy doi)
3 | Téng doanh thu Tr.dong
4 | Téng chi phi (chua co6 luong) Tr.dong
5 | Loinhudn Tr.déng
Tbng cac khoan ndp ngan sach A
6 Nha nudc Ly
7 | Nang suét lao dong binh quan
T Tién lwong ciia vién chirc quan
Iy chuyén trach (2)
S vién chtic quan Iy chuyeén trach 2
L | (tinh binh quan) SR
2 | Hang cong ty dugc xép
3 | Hé sb muc luong binh quan
4 | Muc luong co ban binh quan Tr.dong/thang
5 Hé sb tang thém so vdi muc luong
co ban (néu cb)
6 | Quy tién luong Tr.ddng
Quy luong thyc hién giai doan A
7 | tir01/01/2013 dén 30/4/2013 Trdong
8 | Mirc tién luong binh quén Tr.dong/thang
T Thu lao ciia vién chirc quan ly
khong chuyén trach (3)
S vién chuc quan Iy khong ..
L1 chuyen tréch (tinh binh quan) P
2 Ty 1€ thu lao binh quan so vai tién Nguoi
luong
3 | Quy thu lao Nguoi
4 Quy thu lao thyc hién giai doan
tir 01/01/2013 den 30/4/2013
5 | Mtc thu lao binh quan




IV | Tién thwéng, thu nhap

1 | Quy tién thudng

2 Qu}/ thuﬂp‘ng' an toan, quy thudng 1.000d/th
khac (néu cb)
Mtrc thu nhap binh quén cua vién N

3 | chite quan 1§ chuyén trich (4) Tr.dong
Mtrc thu nhap binh quén cua vién .

4 | chtic quan ly khong chuyén trach Tr.dong
(©)
Ghi cha:

(1) ghi 6 ndng sudt lao dong tinh theo chi tiéu tong doanh thu trir tong chi phi (chuwa cé lwong) hodc tinh theo tong san phim
tiéu thuy.

(2) Vién chirc quan Iy chuyén trdch, gom: Chui tich va thanh vién chuyén trach Hoi dong thanh vién hodc Chi tich cong ty
chuyén trach, Kiém sodt vién chuyén trach, Tong gidm déc hodc Gidm déc, Phé tong gidm déc hodc Phé gidm déc, Ké todn
trudng cong ty.

(3) Vién chirc quan 1y khéng chuyén trach, gom: Chii tich va thanh vién khéng chuyén trach Hoi dong thanh vién hodc Chi tich
cong ty khéng chuyén trach, Kiém sodt vién khéng chuyén tréach.
(4) Mikc thu nhdp binh quén ciia vién chitc quan Iy chuyén trach, gom tién luong, tién thuong (ké ca ‘thudng an toan néu o).
(5) Mirc thu nhdp binh quén cia vién chire quan 1y khong chuyén trach, gom thit lao, tién thiéng (ké cd thudng an todn néu
co).
(6) Nam truée lién ké ndm bdo cdo tai cét s6 6 va s6 7
Tp. Ho Chi Minh, ngay....thang....ndm 2013
Ngudi lap bidu Téng Giam déc/Giam ddc
(Ky, ghi 10 ho tén, chirc vu) (Ky, ghi r& ho tén va dong déu)




Biéu s6 13

BAO CAO TINH HINH THUC CHI TIEN LUONG, THU LAO, TIEN THUONG BiNH QUAN NAM 2012, NAM 2013
ciia thanh vién Hgi dong thanh vién, Chii tich cong ty, Tong giam ddc, Giam débc,
Pho Tong giam doc, Phé Giam doc, Ké todn truéng

. . . ; Tién thuong | Tién thuong Céac khoan | Tong thu
2 Thu lao kiém Thu lao dai N \ N . . . A
A Tién luvong o ca & (tr quy thudng | (tir quy thudng | khac (ghi cy nhép
Chuyén . & X ; nhiém dién von . 7 .
Ho | Chuc | trach/khong | 1¢ S0 | (trdong/thdng) |\ 45 ihaney | (tr.dong/thang) | SON9 DY) BDH)  the) (trude
Stt ten | danh chuyén muc ’ : (tr.dong/thang) | (tr.dong/thang) | (tr.dong/thang) thué
., TNCN
trach | " | Nam | Nam | Nam | Nam | Nam | Nam | Nim | Nam | Nam | Nam | Nam | Nim BH)C(H’
2012 | 2013 | 2012 | 2013 | 2012 | 2013 | 2012 | 2013 | 2012 | 2013 | 2012 | 2013 BHYT ’)
TH
1 | ndm
2012
TH
2 | nam
2013

Nguoi lap biéu

(Ky, ghi 13 ho tén, chuc

vu)

Tp. H6 Chi Minh, ngay....thang....ndm 2014

Téng Giam déc/Giam dbc

(Ky, ghi 13 ho tén va déng dau)




