BO CONG THUONG CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
-------- Poc lap - Tw do - Hanh phic

Sé: 11/2016/TT-BCT Ha Ngi, ngay 05 thang 7 nim 2016

THONG TU

QUY DINH BIEU MAU THUC HIEN NGHI PINH SO 07/2016/ND-CP NGAY 25 THANG 01
NAM 2016 CUA CHINH PHU QUY BINH CHI TIET LUAT THUONG MAI VE VAN
PHONG PAI DIEN, CHI NHANH CUA THUOGNG NHAN NUGC NGOAI TAI VIET NAM

Can cir Nghi dinh sé 95/2012/ND-CP ngay 12 thang 11 nam 2012 cua Chinh phu quy
dinh chirc ndng, nhiém vu, quyén han va co cdu té chire ciia B6 Cong Thirong;

Can cir Nghi dinh s6 07/2016/ND-CP ngay 25 thang 01 nam 2016 cua Chinh phu quy
dinh chi tiet Ludt Thuwong mai vé Van phong dai dién, Chi nhanh cua thwong nhan nuoc ngoadi
tai Viéet Nam;

Theo dé nghi cua Vu truong Vu Ké hoach,

, Bé truong Bé Cong Thwong ban hanh Théng tw quy dinh biéu mau thuc hién Nghi dinh
s6 07/2016/ND-CP ngay 25 thang 01 nam 2016 cia Chinh phu quy dinh chi tiét Ludt Thuong
mai vé Van phong dai dién, Chi nhanh cua thwong nhan nwoc ngoai tai Viét Nam nhw sau:

Piéu 1. Cac miu Pon dé nghi, Gidy phép, Bio cio, Thong bao cham dirt hoat dong
cia Van phong dai di¢n, Chi nhanh ciia thwong nhan nwéc ngoai tai Viét Nam; mau Bao
cdo ciua Co quan cap Giay phép

1. Mau Pon dé nghi cap, cap lai G;éy phep thanh 1ap Van phong dai dién (cAp lai theo
quy dinh tai khodn 1 Bi¢u 18 Nghi dinh s6 07/2016/ND-CP) theo Mau MDP-1 ctia Phu luc ban
hanh kém theo Thong tu nay.

2. Mau Don‘dé nghi cip lai G,iéy phép thanh 1ap Van phong dai dién (cép lai theo quy
dinh tai khoan 2 Diéu 18 Nghi dinh s6 07/2016/ND-CP) theo Mau MD-2 cua Phu luc ban hanh
keém theo Thong tu nay.

3. Mau Pon d nghi diéu chinh Gidy phép thanh 1ap Van phong dai dién theo Mau MD-3
ctua Phu luc ban hanh kém theo Thong tu nay.

4. Mau Pon dé nghi gia han Gidy phép thanh l1ap Van phong dai dién theo Miu MD-4
cua Phu luc ban hanh kém theo Thong tu nay.

5. Méau Pon dé nghi cap Gidy phép thanh 1ap Chi nhanh theo Mau MB-5 cta Phu luc ban
hanh kém theo Thong tu nay.

6. Mau Pon dé nghi cap lai Gidy phép thanh lap Chi nhanh theo Mau MP-6 cta Phu luc
ban hanh kem theo Thong tu nay.

7. Méau Pon dé nghi diéu chinh Gidy phép thanh 1ap Chi nhanh theo Mdu MP-7 cta Phu
luc ban hanh kém theo Thong tu nay.

8. Mau Pon dé nghi gia han Gidy phép thanh 1ap Chi nhanh theo Mdu MD-8 caa Phu luc
ban hanh kém theo Thong tu nay.



9. Mau Giéy phép thanh 1ap Van phong dai dién theo Mau GP-1 cua Phu luc ban hanh
kém theo Thong tu nay.

10. Mau Giéy phép thanh 1ap Chi nhanh theo Mau GP-2 cta Phu luc ban hanh kém theo
Thong tu nay.

11. Mau Théng bao chdm dit hoat dong cua Vin phong dai dién, Chi nhanh theo Mau
TB cua Phu luc ban hanh kém theo Thong tu nay.

12. Mau Béo céao hoat dong cia Van phong dai di¢n theo Mau BC-1 cta Phu luc ban
hanh kém theo Thong tu nay.

13. Mau Bao céo hoat dong cua Chi nhanh theo Mau BC-2 cua Phu luc ban hanh kém
theo Thong tu nay.

14. Mau Béo céo dinh ky hang nim ciia Co quan cap Gidy phép theo Mau BC-3 ciia Phu
luc ban hanh kém theo Thong tu nay.

Piéu 2. M3 s6 cac tinh, thanh phé truc thugc Trung wong

M3 sb céc tinh, thanh phd truc thudc Trung uong theo Bang 1 ctia Phu luc ban hanh kém
theo Thong tu nay.

Piéu 3. Ghi Gidy phép thanh lap Vin phong dai dién, Gidy phép thanh 1ap Chi
nhanh cia thwong nhian nuwéc ngoai tai Viét Nam

) g}iéy phep thanh 18p Van phong dai dién, Gidy phép thanh lap Chi nhanh duoc in trén
giay kho A4. Céach ghi Giay phép theo Bang 2 cua Phu luc ban hanh kém theo Thong tu nay.

Piéu 4. T6 chirc thuc hién

1. Vu Ké hoach, B6 Cong Thuong 1a don vi ¢du mdi chiu trach nhiém thyc hién viéc tiép
nhan, xtr 1y hd so cap, cap lai, diéu chinh, gia han Gidy phép thanh 1ap Chi nhanh va chim dut
hoat dong cua Chi nhanh theo quy dinh tai Diéu 6 Nghi dinh s6 07/2016/ND-CP, bao céao Bo
truong Bo Cong Thuong xem xét, quyét dinh; chiu trach nhiém theo ddi, d6n ddc, kiém tra viéc
thuc hién Thong tu nay.

2. Cuc Thuong mai dién tir va Cong ngh¢ thong tin, B0 Cong Thuong chiu trach nhiém
thiét 1ap, quan 1y, van hanh, duy tri hoat dong co so dit liéu vé Van phong dai dién, Chi nhanh
ctia thwong nhan nudc ngoai tai Viét Nam trén Cong thong tin dién tir cia Bo Cong Thuong tai
dia chi www.moit.gov.vn.

3. Vu Ké hoach, Bo Cong Tbuong c6 trach nhiém cap nhat th@ng tin co ljén quan vao co
so dir liéu quy dinh tai khoan 2 Diéu nay trong thoi han 15 ngay ke tir ngay cap, cap lai, di€u
chinh, gia han va thu hoi Gidy phép thanh 1ap Chi nhanh, cham dat hoat dong ctiia Chi nhanh.

4. Co quan cép Giéy phép thanh 1ap Van phong dai dién c6 trach nhiém cép nhat thong
tin ¢ lién quan vao co so dit lidu quy dinh tai khoan 2 Piéu nay trong thoi han 15 ngay ké tir
ngdy cap, cap lai, didu chinh, gia han va thu hoi Gidy phép thanh 1ap Vin phong dai dién, cham
dat hoat dong cua Van phong dai dién.

5. Co quan cép Gidy phép thanh 1ap Van phong dai dién, Vu Ké hoach, By Cong Thuong
c6 trach nhiém cap nhat thong tin vé xt 1y vi pham hanh chinh dbi véi Van phong dai dién, Chi
nhénh vao co sé dit liéu quy dinh tai khoan 2 Diéu nay sau khi c6 quyét dinh xir phat vi pham
hanh chinh d4i v6i hanh vi vi pham cua Van phong dai dién, Chi nhanh.



Piéu 5. Hiéu Iyc thi hanh
1. Thong tu nay co hiéu luc ké tir ngay 20 thang 8 nim 2016.

2. Thong tu nay bii bo Thong tu s6 11/2006/TT-BTM ngay 28 thang 9 nam 2006 ciia Bo
Thwong mai (nay 1a B6 Cong Thuong) hudng dan thuc hién Nghi dinh sé 72/2006/ND-CP ngay
25 thang 7 ndm 2006 ciia Chinh phii quy dinh chi tiét Luat Thuong mai vé Van phong dai dién,
Chi nhanh cta thuong nhan nude ngoai tai Viét Nam.

3. Trong qua trinh thyc hién, néu phat sinh vuéng mic, cac to chirc, ca nhan co lién quan
phan &nh vé Bo Cong Thuong, Vu K¢ hoach dé duoc kip thoi hudng dan, giai quyét./.

Noi nhén: BO TRUONG
- Ban Bi thu Trung vong DPéng;

- Thu tuéng, cac Pho Thu tudéng Chinh phu;

- Cac B9, co quan ngang B9, co quan thugc Chinh phu;

- Vién Kiém sét nhan dan tdi cao, Toa 4n nhan dan tdi cao;

- UBND céc tinh, thanh ph6 true thude Trung wong;

- Vén phong Trung wong va cac Ban cua Dang;

- Vian phong Quéc hoi; Trin Tu4n Anh
- Van phong Tong bi thu;

- Hoi déng dan téc va cac UB ciia Qudc hoi;

- Vian phong Chu tich nudc;

- Kiém toan Nha nuéc;

- Cuc Kiém tra vin ban (B6 Tu phap);

- Cac S¢ Cong Thuong;

- Céac Ban quan ly cac KKT, KCN, KCX, KCNC;

- Cong bao; Website By CT,

- Bo Cong Thuong: B§ truong, cac Thi trudng;

- Céc don vi thudc co quan By CT;

- Luu: VT; KH.



PHU LUC

DANH MUC CAC BIEU MAU
(Ban hanh kém theo Théng tw s6 11/2016/TT-BCT ngay 05 thang 7 nam 2016 ciia Bé Cong
Thuong)
STT | Bi¢u miu | Ky higu |Trang
Miu don
1 |Pondé nghi cap/cap lai Giay phép thanh 1ap Van phong dai Mau Mb-1
dién (cdp lai dp dung cho truong hop cap lai tai khodn 1
Diéu 18 Nghi d‘mh 50 07/2016/ND-CP)
2 Pon dé nghi cap lai Giay phép thanh 1ap Van phong dai Mau MB-2
dién (cdp lai dp dung cho trwong hop cap lai tai khoan 2
Diéu 18 Nghi dinh so 07/2016/ND-CP)
3 |Pon dé nghi diéu chinh Gidy phép thanh lap Vin phong dai | Mau MP-3
dién
4 |Pon dé nghi gia han Giay phép thanh 1ap Vin phong dai Mau Mb-4
dién
5 |Pon dé nghi cip Gidy phép thanh lap Chi nhanh Mau MD-5
6 [Pon dé nghi cap lai Giay phép thanh 1ap Chi nhanh Mau MD-6
7  [Pon dé nghi diéu chinh Gidy phép thanh 1ap Chi nhanh Mau MD-7
8 [Pon dé nghi gia han Gidy phép thanh lap Chi nhanh Mau MP-8
MAu Giay phép
9  |Giay phép thanh 1ap Vin phong dai dién Mau GP-1
10  [Gidy phép thanh lap Chi nhanh Mau GP-2
MAu Théong bio chim dirt hoat dong
11 [Thong bao cham dut hoat dong cua Van phong dai dién, Mau TB
Chi nhanh
MAau bao cdo ciia Vin phong dai dién, Chi nhanh
12 |Bdo cao hoat dong cia Vin phong dai dién Mau BC-1
13 |Bédo cao hoat dong ctia Chi nhanh Mau BC-2
MAu bao cao ciia ciia Co quan cap Giay phép
14 [Béo céo ciia Co quan cap Gidy phép | MauBC-3 |
Ghi Gidy phép
15 |[Ma s tinh, thanh pho truc thudc Trung wong Bang 1
16  |Ghi Gidy phép thanh lap Van phong dai dién, Chi nhanh Bang 2




Mau MD-1

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Déc 1ap - Tuw do - Hanh phuc

Pia diém, ngay... thang... nam...

PON PE NGHI CAP/CAP LAI GIAY PHEP THANH LAP
VAN PHONG DPAI DIEN

Kinh gui: ......... (tén Co quan cap Gidy phép)
Tén thuong nhén: (tén trén Gidy phép thanh 1ap/Dang ky doanh nghiép) .........ccovwee.....
Tén thuong nhédn bang tiéng Anh: (ghi bang chit in hoa) .........coocoveeveeeeerieeeeeeeeeeeeenen.
TN thwong NIAN VIEE TAL ........ovveeeeeeeeeeee e

Qiéy phép thanh 1ap/Piang ky doanh nghiép/Ma sé doanh nghiép: ... Ngay cap: .../.../... Co quan
6721 o TP RR PP

Vin phong dai dién di duoc cip phép thanh lap tai Viét Nam va dang hoat dong (néu c6):

Vin phong dai dién s6 1:

TEn Van phong Aal di€N: ....coeeeiiieiiiieeie ettt e e ste e e e e eaaeeeaaeeenaeeennaeesnseens
Gidy phép thanh 1ap Van phong dai dién s6:... Ngay cap.../.../... Co quan cap: ............
M SO THUR: ..ottt et eea st stseeas s s sanaees
bién thoai: ................ Fax: ...ccoovvvinnnnn, Email: ........ Website: (néu CO) oo
Noi dung hoat dong ctia Van phong dai di€n: ..........cccceeeeiiieeriiieeniee e

Vin phong dai dién s6 ...:
...................................................................... (khai bao tuong tu nhu trén)

\{én ph(‘)ng dai dién da duoc cép phép thanh }ép tai Viét Nam Vf‘l da chdm dat hoat d,éng, bao
gom ca cham dut hoat dong theo khoan 1 Dic¢u 18 Nghi dinh s6 07/2016/ND-CP (néu ¢0):

Vin phong dai dién 6 ...:

Ten Van phong dal di€N: ......cceviiiiiiieiiie e
Gidy phép thanh 14p Vin phong dai dién sé:... Ngay cip.../.../... Co quan cip: ...........
Noi dung hoat dong cua Van phong dai di€n: ..........ccceveeiiiieeiiiecie e
Thoi diém Co quan cp Gidy phép cong b viéc chdm dit hoat dong: ..........cccvveee...

Vin phong dai dién s6 ...:



...................................................................... (khai bao tuong ty nhu trén)
Pé nghi cip (cip lai)1 Gidy phép thanh lap Vin phong dai dién s6 ... 2 phu sau:

Tén Van phong dai di€n: ........cooouiiiiiiiiiiiee et et
Tén giao dich bANE NG ANN: .......vieeieeeeeee oo
TN VIEL AL (NEU CO): oottt sttt

Dia diém dat tru s& Van phong dai di¢n: (ghi sb nha, du(‘)’ng/phé, phuong/xa, quan/huyén,
tINh/thAnh PRO).....ieiiieiie e

Noi dung hoat dong cua Van phong dai dién: (néu linh vuc hoat dong, cong viéc thuc hi¢n)

Thoi han ciia Gidy phép thanh JAP: .......oooumneii e,
Nguoi ding dau Vian phong dai dién®;

HO VAN . .cooiiiiieiiiieeeeeee e GIOL NN e

QUOBC TICRE vttt ettt et etae s e e et ee e ee et ee e eeeee st ee e enenens

S6 dinh danh ca nhan/Chtng minh nhan dAn/HO chidu: ........occovveveiviveeeeiieeeieeeeeeeens

NEAY CAP oo/ oo/ oo NOT CAP? oot

Noi dang ky luu tra (d6i v6i nguodi nude ngoai)/Noi dang ky thudng tra (d6i véi ngudi Viét

NN T 1) RSSO

Chiing tdi cam két:

1. Chiju trach nhiém veé su trung thuc va chinh xac ctia no¢i dung Pon dé nghi va hd so kém theo.

2. Chép hanh nghiém chinh quy dinh ciia Nghi dinh s6 07/2016/ND-CP, phép luat Viét Nam lién
quan dén Van phong dai dién cua thuong nhan nuéc ngoai tai Viét Nam va cac quy dinh cta
Giay phép thanh 1ap Véan phong dai dién./.

Dai dién c6 tham quyén cta thuong nhan nudc ngoai

Ky, ghi ré ho tén va déng dau (néu co)

L Thuong nhan Iya chon cap hodc cép lai (viéc cap lai 4p dung cho truong hop cip lai theo khoan
1 bicu 18 Nghi dinh s6 07/2016/ND-CP).

1 Thuong nhén tu khai béo trén co s th tu cac Vin phong dai dién da duoc cap phép trude do.

8 Trudng hop ngudi dimg dau Van phong dai dién la nguoi Viét Nam da dugce cép sb dinh danh
ca nhan, chi ké khai ho va tén, so dinh danh ca nhan.



Mau MD-2

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Déc 1ap - Tuw do - Hanh phuc

Pia diém, ngay... thang... nam...

PON PE NGHI CAP LAI GIAY PHEP THANH LAP
VAN PHONG DPAI DIEN

Kinh gui: ........ (tén Co quan cip Gidy phép)

bi¢n thoai...................... Fax:...coooovveninnnns Email:........... Website: (néu €0) .........ocovnn...

D¢é nghi cip lai’ Gidy phép thanh lap Vin phong dai dién nhw sau:

Tén Vin phong dai dién: (tén trén Gidy phép thanh 14p) .......coccvimeeevrieeeeieeeeeeeeeeeenen.
Gidy phép thanh 1ap Van phong dai dién s: ... Ngay cap: .../ ../ ccoocoveerereiseeeeeeseseesnnnns
*Thu tur cua Van phong dai di€n: .....ccceeoiiieiiii e
bién thoai:.......ccoeeennn. Fax:...oooooovvvennnnn Email............ Website: (néu CO) vevvrreereeeen,
M SO HHUR: ..ottt st eneaneanennens
LY 0 CAP 1811 ovvvrveefonsenerensisssasessesssssssseesessssssesesibeansasasessassasese donsssbbissstanmssanssesnnsessensens

Chiing t6i cam két:
1. Chiu trach nhiém vé sy trung thuc va chinh xac ctia ndi dung Pon dé nghi va hd so kém theo.

2. Chap hanh nghiém chinh quy dinh ctia Nghi dinh s6 07/2016/ND-CP, phap lut Viét Nam lién
quan dén Van phong dai dién cua thuong nhan nuéc ngoai tai Viét Nam va cac quy dinh cta
Giay phép thanh lap Van phong dai di¢n./.

DPai dién c6 tham quyén cua thuong nhan nudc ngoai

KY, ghi ré ho tén va dong dau (néu cd)

4 Ap dung cho truong hop cip lai theo khoan 2 Piéu 18 Nghi dinh s6 07/2016/ND-CP.



Mau MD-3

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Déc 1ap - Tuw do - Hanh phuc

Pia diém, ngay... thang... nam...

PON PE NGHI PIEU CHINH GIAY PHEP THANH LAP
VAN PHONG DPAI DIEN

Kinh gui: ........ (tén Co quan cip Gidy phép)

Pé nghi diéu chinh Gidy phép thanh 1ap Vin phong dai di¢n nhw sau:

Tén Vin phong dai dién: (tén trén Gidy phép thanh IAp) ......coeevovimeeeeeeeieeeeeeeeeeeeeean.

Giy phép thanh 1ap Van phong dai dién sd: ....... NEAY CAP .../o/ coeeeeeeeeesee e

Tha tur cua Van phong Aai di€n: .....cceeeiiiiiiieecceece s

bién thoai.:.............. Fax:...oooovvviinn. Email:................. Website: (néu SO, .. Sy

M SO THUR: ..ottt e et nt et aesensans s s se et ena et nnaanennens

NOT dUNE GIEU CHINNL <..ooveoeeeeee e ettt es e es e eeeesens

LY d0 G18U CRINN ©.ooeeeeeeee ettt ettt sttt en et en s
Chiing tdi cam két:

1. Chiju trach nhiém vé su trung thuc va chinh xac ctia ndéi dung Pon dé nghi va hd so kém theo.

2. Chéap hanh nghiém chinh quy dinh ctia Nghi dinh s6 07/2016/ND-CP, phép luat Viét Nam lién
quan dén Van phong dai dién cua thuong nhan nuéc ngoai tai Viét Nam va cac quy dinh cta
Giay phép thanh 1ap Véan phong dai dién./.

Dai dién c6 tham quyén cta thuong nhan nudc ngoai

Ky, ghi ré ho tén va déng ddu (néu co)

® Chi ap dung d6i vé6i thuong nhan nudc ngoai c6 nhidu hon mot Van phong dai dién tai Viét
Nam va da dugc cap phép trude ngay Thong tu nay co6 hiéu luc. Thuong nhan nude ngoai tu xéac
dinh thir tu cua Van phong dai dién theo thoi gian thanh 1ap.



Mau MD-4

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Déc 1ap - Tu do - Hanh phuc

Pia diém, ngay... thang... nam...

PON PE NGHI GIA HAN GIAY PHEP THANH LAP
VAN PHONG DPAI DIEN

Kinh gui: ........ (tén Co quan cép Gidy phép)

Pé nghi gia han Gidy phép thanh 1ap Vin phong dai dién nhw sau:

Tén Vin phong dai dién: (tn trén Gidy phép thanh IAP) c....v.oveeveeveeeeeeeeeeeeeeeeeeeeee e,
Gidy phép thanh 1ap Vin phong dai dién s6: ... NgAY CAP: «../ewu/ oo,
"Thue tu clia Van phong dai di€n: .......c.ooviioiiiiiieieee s
M SO HHUR: ..ottt anennens
S6 lao dong lam viéc tai Van phong dai di¢n tai thoi diém gia han:... nguoi; trong do:

- S6 lao dong nudc ngoai:. .. ngudi;

- S6 lao dong Viét Nam: ... nguoi.

Chiing tdi cam két:

1. Chiju trach nhiém veé su trung thuc va chinh xac ctia nd¢i dung Pon dé nghi va hd so kém theo.



2. Chéap hanh nghiém chinh quy dinh ctia Nghi dinh s6 07/2016/ND-CP, phép luat Viét Nam lién
quan dén Van phong dai dién cua thuong nhan nuéc ngoai tai Viét Nam va cac quy dinh cta
Giay phép thanh 1ap Véan phong dai dién./.

Dai dién c6 tham quyén cta thuong nhan nudc ngoai

Ky, ghi ré ho tén va déng ddu (néu co)

" Chi ap dung ddi v6i thuong nhan nude ngoai c6 nhidu hon moét Van phong dai dién tai Viét
Nam va da dugc cap phép trude ngay Thong tu nay co6 hiéu luc. Thuong nhan nudc ngoai tur xac
dinh thtr ty cua Van phong dai dién theo thoi gian thanh 1ap.



Mau MD-5

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Déc 1ap - Tuw do - Hanh phuc

Pia diém, ngay... thang... nam...

_ DON DPE NGHI CAP GIAY PHEP THANH LAP
CHI NHANH CUA THUONG NHAN NUOC NGOAI TAI VIET NAM

Kinh gui: Bo Cong Thuong

Thoi han con lai cua Gidy phép thanh 1ap/Dang ky doanh nghiép:.........ccoeeeveeeveecevcereeennne.
Nganh nghé Kinh dOAND:.............o.oveveeeeeeeeeeeeeeeeeeee oot r et er e sees st
ATV U W, . SN A
S6 tai KhOAN: ..o, tal Ngan hang: ..o,
Dja chi tru s chinh: (dia chi trén Gidy phép thanh lap/Pang ky doanh nghiép) ...............
bién thoai:......cccccevennnn. Fax:...oooovovnnnnnn. Email............ Website: (néu (670) ISUUR

Pé nghi cAp Gidy phép thanh lap Chi nhanh nhw sau:

TEN Chi NNANN: ..ottt b et sb et en
Tén giao dich bANE NG ANN: «.......ovoimiveieeeeeeeeeeeeeeeeeee ettt
TEN VIBE LA (IEU €Ot ee et es et st et ee s e s st ee e e eeeeeee e s seeeesnes

Dja diém dat tru sé Chi nhanh: (ghi s6 nha, duong/phd, phuong/xa, quan/huyén, tinh/thanh phd)

Noi dung hoat dong cua Chi nhanh: (néu linh vuc hoat dong, cong viéc thuc hién) ...........
Thoi han ciia Gidy phép thanh 13p Chi DhANN: .....ccocoeeveveeceeceeeeeceeee e,
Ngudi ding ddu Chi nhanh®;

HO VATEN: ..o GILO1 tINN: e
QUOBC HICR oottt ettt et e et et e et ee e e e et ee e et ee e ee e et en e e een et ee e et en e e s s en s
S6 dinh danh ca nhan/Chtng minh nhan dan/HO chidu: ...........ccoovoeveiveeeeeeieeeeeeeeeens
NEAY CAP oo/ oo/ oo NOL CAP? oottt

Noi dang ky luu tra (d6i v6i nguoi nude ngoai)/Noi dang ky thudng tra (d6i véi ngudi Viét
AN T 1) USSR



Chiing tdi cam két:
1. Chiju trach nhiém vé su trung thuc va chinh xac ctia nd¢i dung Pon dé nghi va hd so kém theo.

2. Chap hanh nghiém chinh quy dinh ctia Nghi dinh s6 07/2016/ND-CP, phap lut Viét Nam lién
quan dén Chi nhanh cta thuong nhan nudc ngoai tai Vi¢t Nam va cac quy dinh cua Gidy phép
thanh 1ap Chi nhéanh./.

Dai dién c6 tham quyén cta thuong nhan nudc ngoai

Ky, ghi ré ho tén va déng ddu (néu co)

8 Truong hop nguoi ding dau Chi nhanh cua thuong nhan nudc ngoai la nguoi Viét Nam da
duoc cip sé dinh danh ca nhan, chi ké khai ho va tén, s6 dinh danh c4 nhan.



Mau MD-6

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Déc 1ap - Tuw do - Hanh phuc

Pia diém, ngay... thang... nam...

DON PE NGHI CAP LAI GIAY PHEP THANH LAP
CHI NHANH CUA THUONG NHAN NUOC NGOAI TAI VIET NAM

Kinh gui: Bo Cong Thuong

bi¢n thoai:.........cc.......... Fax:oooeeoiienen, Email:........... Website: (néu €0) .........ocovun....

P& nghi cap lai Gidy phép thanh lip Chi nhanh nhw sau:

Tén Chi nhanh: (tén trén Gidy phép thanh 1AP) c.c.veeeieieeesieeeieee e et

Gidy phép thanh 14p Chi nhanh $6: ... NEAY CAP ... 0./ v,

bi¢n thoai:..........c........... Fax:...ooovvvieeene Email:........... Website: (néu €0) ........oooeeen....

ME SO THUE: ..ottt

LY O CAP LA ettt n sttt ettt ettt

Chiing tdi cam két:

1. Chiu trach nhiém veé su trung thuc va chinh xac ctia no¢1 dung Pon dé nghi va hd so kém theo.

2. Chép hanh nghiém chinh quy dinh ctia Nghi dinh s6 07/2016/ND-CP, phép luat Viét Nam lién
quan dén Chi nhanh cia thuong nhan nudc ngoai tai Viét Nam va cac quy dinh cua Giay phép
thanh 1ap Chi nhéanh./.

Dai dién c6 tham quyén cta thuong nhan nudc ngoai

Ky, ghi 16 ho tén va déng ddu (néu co)



Mau MD-7

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Déc 1ap - Tu do - Hanh phuc

Pia diém, ngay... thang... nam...

PON DPE NGHI PIEU CHINH GIAY PHEP THANH LAP
CHI NHANH CUA THUONG NHAN NUOC NGOAI TAI VIET NAM

Kinh gui: Bo Cong Thuong

bi¢n thoai:.........cc.......... Fax:ooooeveienen. Email:........... Website: (néu €6) .........cco......
Pé nghi diéu chinh Gidy phép thanh lap Chi nhinh nhw sau:

Tén Chi nhanh: (tén trén Gidy phép thanh 1AD) c..c.veeeeeeeieeesieeceee et
Gidy phép thanh 14p Chi nhanh s6: ... NEAY CAP ... 0./ weoveeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeee s,

Diz; diém dat tru sé Chi nhanh: (ghi 10 s6 nha, du(‘)’ng/phé, phuong/xa, quan/ huyén, tinh/thanh
101510 ) P RSSO P P PPPRTRTPR

bi¢n thoai: ................ Fax: oo Email: ........ Website: (18U €O) ...cocevveenne...
S6 tai khoan ngoai t&: .....ccocovveeeevvrrrnan tai Ngan hang: .........coocceevieniiieniiiiieeieee
S tai khoan tién Viét Nam:....................... tai Ngan hang: .......ccccovvveviieeiiiieeceeee,
ME SO THUE: ..ottt ee e sneenes
NOT AUNE GLEU CHINNL ..ot eeee e s s eenees
LY dO GHEU CRIIN: ..ottt

Chung t6i cam két:
1. Chiu trach nhiém vé su trung thuc va chinh xac ctiia ndi dung Pon dé nghi va hd so kém theo.

2. Chap hanh nghiém chinh quy dinh ctia Nghi dinh s6 07/2016/ND-CP, phéap luat Viét Nam lién
quan dén Chi nhanh cta thuong nhan nudc ngoai tai Viét Nam va cac quy dinh cia Giay phép
thanh 1ap Chi nhanh./.

Pai dién c6 tham quyén cua thuong nhan nudc ngoai

Ky, ghi 16 ho tén va déng dau (néu cd)



Mau MD-8

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Déc 1ap - Tuw do - Hanh phuc

Pia diém, ngay... thang... nam...

DPON PE NGHI GIA HAN GIAY PHEP THANH LAP
CHI NHANH CUA THUONG NHAN NUOC NGOAI TAI VIET NAM

Kinh gui: Bo Cong Thuong

Nganh ngh& Kinh dOAND: ...........c.oouviueeeeeeeeeeeeee et eee st eeseseeseee e eenieeenaees
Dia chi tru s¢ chinh: (dja chi trén Gidy phép thanh 1ap/Pang ky kinh doanh)....................
bi¢n thoai............... Fax:..coooeeeiene Email:................ Website: (18U €O) ...ovuveveereieeeenn

Pé nghi gia han Gidy phép thanh 1ap Chi nhanh nhw sau:

Tén Chi nhanh: (tén trén Gidy phép thanh 1AD) ..o,
Gidy phép thanh 14p Chi nhanh sé:............. NEAY CAP: oo/ oo/ oo

S6 lao dong lam viéc tai Chi nhanh tai thoi diém gia han:... nguoi; trong do:
- S lao dong nudc ngoai:. .. nguoi;

- S6 lao dong Viét Nam: ... nguoi.

Chiing t6i cam két:
1. Chiu trach nhiém vé su trung thuc va chinh xac ctia ndi dung Pon dé nghi va hd so kém theo.

2. Chép hanh nghiém chinh quy dinh ctia Nghi dinh s6 07/2016/ND-CP, phép luat Viét Nam lién
quan dén Chi nhanh cta thuong nhan nudc ngoai tai Viét Nam va cac quy dinh cia Giay phép
thanh 1ap Chi nhanh./.

DPai dién c6 tham quyén cua thuong nhan nudc ngoai

Ky, ghi ré ho tén va déng dau (néu cd)



Mau GP-1

SO CONG THUONG.../ CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
BAN QUANLY... Poc lap - Tw do - Hanh phuc

Pia diém, ngay...thang...ndm...
GIAY PHEP
THANH LAP VAN PHONG PAI DIEN
CUA THUONG NHAN NUGC NGOAI TAI VIET NAM

Cdp lan dau: ngay ...thang ... nam...
Piéu chinh lan thit: ..., ngay ...thdng ...ndm...
Gia han lan thir: ..., ngay ...thang ...nam...
Cap lai lan thie: ..., ngay ...thang ...ndm...
(Cdp lai trén co s¢ Gidy phép so..., ngay ...thang ...nam...)
GIAM POC SO CONG THUONG.../.TRUONG BAN QUANLY...
Can cuwr Luat Thuong mai ngay 14 thang 6 nam 2005;

Can cir Nghi dinh sé 07/2016/ND-CP ngdy 25 thang 01 nam 2016 ciia Chinh phii quy dinh chi
tiét Ludt T, hwong mai vé Van phong dai dién, Chi nhanh cua thwong nhan nudc ngodai tai Viet
Nam;

Can cit Théng tw s6 11/2016/TT-BCT ngay 05 thang 7 nam 2016 ciia Bé Cong Thiong huwéng
dan thuwc hién Nghi dinh sé 07/2016/ND-CP ngay 25 thang 01 ndm 2016 ciia Chinh phii quy
dinh chi tiét Ludt Thirong mai vé Van phong dai dién, Chi nhdnh cia thiwong nhdn nwde ngodi
tai Viét Nam;

X6t PON @6 NGhi ..., W RWR Y A
QUYET DINH:
Pidu 1. Cho phép: (ghi bang chit in hoa tén thuong nhan bang tiéng Anh)...................

- Giay phep thanh 1ap/Pang ky doanh nghiép/Ma s6 doanh nghiép: ... Ngay cép: .../.../... Co
QUL CAP: weeuvteeennreeanureenuureesnuseesauseesaseeessaseeansaeesnsaeesssaeanssaeensseesnseesnssessseesnnseesnnseesnnes

-Pia chitru s& chinh: ....coooooiiiiiiiii e, S s duoc
thanh 1ap Van phong dai dién tai ......... (ghi tinh/thanh pho truc thudc Trung uong)

Piéu 2. Tén Vin phong dai dién

- Tén Vin phong dai dién: (ghi bang chit in hoa, ddm tén Van phong dai dién trong Pon dé
0T o V) SRS UUSRRUSPRPPN

- Tén giao dich bang tiéng Anh: (ghi bang chit in hoa tén giao dich bang tiéng Anh trong Pon




Piéu 3. Pia chi tru s¢ Van phong dai dién

........................... (ghi dia diém dit tru s& Van phong dai dién theo Pon dé nghi)
Diéu 4. Nguoi ding diu Vin phong dai dién °

Ho va tén: (ghi bang chit in hoa) ........c.oveveeeeeeereeeeeeeeeeeeeean. Gidi tinh:..................
QUG TICIE ettt e e e e s e e e e e eeeeee et ee e seseerennes
S6 dinh danh ca nhan/Chirng minh nhan dan/Ho CRIEUS e,
NEAY CAP:. ../ oo/ oot NOT CAP: oo

Noi ding ky luu tra (d6i voi nguoi nude ngoai)/Noi dang ky thuong tra (ddi véi nguoi Viét
NN 10 1) SRR URTUR TSR

Piéu 5. Noi dung hoat dong ctia Vin phong dai dién (ghi cu thé trén co Sy dé nghi cua thuong
nhan nudc ngoai, phu hgp Ludt Thuong mai va quy dinh tai Nghi dinh s0 07/2016/ND-CP va
cac quy dinh phap luat co6 lién quan).

Piéu 6. Thoi han hiéu luc cia Gidy phép
Gidy phép nay c6 hiéu luc tir ngdy... thang... ndm... dén hét ngay... thang...nam. ..

Pidu 7. Gidy phép nay dugc 1ap thanh 02 (hai) ban gbe: 01 (mdt) ban cap cho: ...; 01 (mot) ban
luu tai S& Cong Thuong.../Ban quan ly... ./.

THU TRUONG CO QUAN CAP PHEP
(Ky, déng déu)

’ Trudng hop nguoi dung dﬁu Vin phong dai dién 13 ngudi Viét Nam di duoc cip sb dinh danh
ca nhan, chi ghi ho va tén, s6 dinh danh c& nhan.




Mau GP-2

BQ CONG THUONG CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
-------- Poc lap - Tw do - Hanh phuc

Dia diém, ngay...thang...ndm...

_ GIAY PHEP THANH LAP CHI NHANH
CUA THUONG NHAN NUGC NGOAI TAI VIET NAM

Cdp lan dau: ngay ...thang ... nam...
Diéu chinh lan thit: ..., ngay ...thdng ...ndm...
Gia han lan thir: ..., ngay ...thang ...ndm...
Cap lai lan thie: ..., ngay ...thang ...ndm...
BQ TRUONG BQ CONG THUONG
Can cv Luat Thuong mai ngay 14 thang 6 nam 2005;

Can cit Nghi dinh s6 07/2016/ND-CP ngay 25 thang 01 nam 2016 ciia Chinh phii quy dinh chi
tiet Ludt T’ hwong mai vé Vin phong dai dién, Chi nhanh cua thwong nhan nwoc ngoai tqi Viét
Nam;

Can cir Théng tw s6 11/2016/TT-BCT ngay 05 thang 7 nam 2016 ciia Bé Cong Thiong huwdng
dan thiee hién Nghi dinh s6 07/2016/NP-CP ngdy 25 thang 01 nam 2016 cia Chinh phii quy
dinh chi tiét Ludt Thwong mai vé Van phong dai dién, Chi nhdnh cia thwong nhan nude ngodi
tai Viét Nam;

Xét Pon dé nghi .........cc.ooooeeen.. GUU........ A . N . .. .......
QUYET PINH:
Piéu 1. Cho phép: (ghi bang chit in hoa tén thuong nhan bang tiéng Anh) ............
- Gidy phép thanh 1ap/Dang ky doanh nghiép/Ma s6 doanh nghiép: ......... Ngay cap: ../.../...
CO QUAN CAP: cniieiieeeiiiee e e et ee e ettt e e e et e e s e s baaee s eansaeaeeansaaaeennstaeesennsseeeesnsneesennssees
- Dia chi tru SO ChINN: L....ooiiiii e
- Nganh nghé Kinh dOani:...........c.c.ooueeiueeeeeiee oo

duoc thanh 13p Chi nhanh tai Viét Nam.

Diéu 2. Tén Chi nhanh

- Tén Chi nhanh: (ghi bang chir in hoa, dm tén Chi nhanh trong Pon dé nghi)

- Tén giao dich bang tiéng Anh: (ghi bang chit in hoa tén giao dich bang tiéng Anh trong Pon




= TEIL VAL AL (INEU €O oot e eeee et e e e s een s eneeneseenesseseenesseneeneeeas

Piéu 3. Dia chi tru s¢ Chi nhanh

..................................... (ghi dia diém dat tru s Chi nhanh theo Pon dé nghi)
Pidu 4. Nguoi dimg dau Chi nhanh'®

Ho va tén: (ghi bang chit in hoa) ........ocoveveeveereeeeeeeeeeea. Gidi tinh:....cccevivee,
QUOBC IO ettt ettt et et et ee e e et e et e e eee et ese e eteeeren e
S6 dinh danh ca nhan/Chtng minh nhan dan/HO chidu: ............ooeveevevoeeeeeeeeeeeeers
NEAY CAP:../ el et NOT CAD: oot s e,

Noi dang ky Iuu tra (d6i voi ngudi nude ngoai)/Noi dang ky thuong tra (d6i voi ngudi Viét
N )

Diéu 5. Noi dung hoat dong cia Chi nhanh (ghi cu thé trén co s& dé nghi va linh vuc hog}t dong
cua thuong nhan nudc ngoai, phu hop véi Luat Thuong mai va quy dinh tai Nghi dinh s6
07/2016/ND-CP va cac quy dinh phép luat c6 lién quan).

Piéu 6. Thoi han hiéu lyc cua Gidy phép:
Gidy phép nay c6 hiéu lyc tir ngdy... thang... ndm... dén hét ngay ... thang ...nam...

Piéu 7. Gidy phép nay duogc lap thanh 02 (hai) ban gbc: 01 (mdt) ban cap cho: ....; 01 (mot)
ban luu tai B6 Cong Thuong./.

BQ TRUONG BQ CONG THUONG
(Ky, déng dau)

10 Truong hop ngudi ding dau Chi nhanh 13 nguoi Viét Nam di dugc cap s dinh danh ca nhan,
chi ghi ho va tén, s6 dinh danh ca nhan.




Mau TB

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Déc 1ap - Tuw do - Hanh phuc

Pia diém, ngay... thang... nam...

] THONG BAO CHAM DUT HOAT PONG
CUA VAN PHONG PAI DIEN.../CHI NHANH ... TAI VIET NAM

Kinh gtii: ... (tén Co quan cap Gidy phép)
Tén thuong nhan: (ghi bing chit in hoa tén thuong nhin bang tiéng Anh).........ccco..........

Tén Van phong dai di¢n/Chi nhanh tai Viét Nam: (ghi bang chir in hoa tén Van phong dai
dién/Chi nhanh trong Gidy phép thanh [ap): ......cccevviiiiiiii e

Gidy phép thanh 1ap Vin phong dai dién/Chi nhanh s.............. Ngay cp: ... [...l.........

Dia chi tru s¢ yan phong dai dién/Chi nhanh: (ghi dia diém dt tru sé Van phong dai dién/Chi
nhanh theo Gidy phép thanh 13p) ......oooveieiiieee e

bién thoai............... Fax:...oooooenen. Email:................ Website: (18U €O) ....vvvvecrrerreerren

Thoi han hoat dong: tir ngdy.... thang... nam.... dén ngay... thang... nAm........c.occcoeevnve.n.

11Th(ﬂ)ng bao viéc thanh toan (hodc chua thanh toan) cic khoan ng va thuc hién cac nghia vu khac
co lién quan dén viéc cham dut hoat dong cua Van phong dai di¢n.../Chi nhanh...:

1. ThUE: ..ccvveerrecerrrveecreecrnreneenreeenee NN .. S0 A ............. Y. .. N8

4. Cac nghia Vi KNAC (NEU CO): ovveveieeeieeeeeetieest ettt tent s st sss st en et eneenees

Pé nghi chim dit hoat ddng Vin phong dai dién.../Chi nhanh tai Viét Nam:

Tur ngay...thang...nam...

Ly do chAm dirt Nt @ONE: ..........o..oveevieeieeeeeeeeccee e eeeessesssseessssa s esessssnsessnneeneenas s sens

Chiing t6i cam két:

1. Chiu trach nhiém vé sy trung thuc va chinh xac cia ndi dung Thong bdo nay.

2. Chap hanh nghiém chinh quy dinh ctia Nghi dinh s6 07/2016/NB-CP, phap luat Viét Nam lién
quan dén chim dut hoat dong ciia Vin phong dai dién/Chi nhanh ciia thuong nhan nude ngoai tai
Viét Nam./.

Dai dién c6 tham quyén cua thuong nhan nudc ngoai
Ky, ghi ro ho tén va dong dau (néu co)

it Trong trudong hop ché‘m dut hoat dong do chuyén dia diém dat try s¢ Van phong dai dién theo
quy dinh tai khoan 1 Diéu 18 ctia Nghi dinh s6 07/2016/ND-CP, khong phai ké khai ndi dung
nay.



Mau BC-1

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Déc 1ap - Tuw do - Hanh phuc

Pia diém, ngay... thang... nam...

BAO CAO HOAT PONG CUA VAN PHONG PAI DIEN

Kinh giri: - ... (tén Co quan cap gidy phép);
- ... (tn Bo nganh quan ly chuyén nganh). )
Tén Van phong dai dién: (ghi bang chir in hoa, dam tén Van phong dai dién trong Giay phép
thANR 1AP) .o

Gidy phép thanh 1ap Vin phong dai dién sd: ........ NEAY CAP.../ooo oo e oo,
S6 tai khoan ngoai t& (néu co): .....coveeennn, tai Ngan hang: ..o
S tai khoan tién Viét Nam: ..........cccoveuee..... tal Ngan hang: .....ccccoeveviieviiiieiieeee e
bién thoai............... Fax:...oooooenens Email:................ Website: (18U €O) ....vuvvvereeeereeenn.
M SO HHUR: ..ot
Noi dung hoat dong ctia Van phong dai di€n: ........cceevieiiieiiiniieiee it
Nguoi ding dau Vian phong dai diénl12:

Ho va tén: (ghi bang chit in hoa)............cooeevvueeeinnnn.... Gioi tinh:......oocoviiee.
S6 dinh danh ca nhan/Chiémg minh nhan dan/HO chidu: .....oooovoiveveuieeieeeeeiieeeen
NEAY CAP: oo/ evevi oo NOT CAP: woveveeeecieesesieeeeeiee e ssssssessssssssas st essas s stnssansnsnn e

Noi ding ky luu tra (d6i voi nguoi nude ngoai)/Noi dang ky thuong tra (d6i véi nguoi Viét
AN T3 1) RS URTRRPRPP
Bao céo hoat dong cua Van phong dai di¢n ... trong ndm ... nhu sau:

I. Nhan su ciia Vin phong dai dién (bao gdm Trudng dai dién va lao dong lam viéc tai Vin
phong dai dién)

1. Lao dong lam viéc tai Van phong dai dién (tai thoi diém bao cdo)

STT| Hovatén | Chirc |Quoctichh Maso | Lwong |Thuéng (Bio hiém|Noi dung
danh thueé khac

1
2

2. Thay d6i lao dong trong niam (chi bao cdo ngudi vao lam viéc va ngudi cham dat lam viée tai
Van phong dai dién)

STT Ho va tén Chirc danh [Ngay bat dau lam|Ngay cham dirt | Ghi chi
viéc lam viéc

1




2

I1. Hoat dong ctiia Van phong dai dién
1. Hoat dong thwong mai

a) Hoat dong chu yéu trong nam. .. (néu linh vuc hoat dong, céng viéc thuc hién trong nim):
- Cac hoat dong tim kiém va giao dich véi ddi tac (tén cac ddi tac va linh vuc): ...............

- Céc du an tham gia (linh vuc, ndi dung va dia diém trién khai): .ooooeeeeiieeeeeeeeeee

- T6 chirc/tham gia hoi nghi, quang cao, hoi chg, trung bay, trién 1dm... theo quy dinh ctia phap
LR RPN

= Hoat AONE KNAC: ....ooiiieeeeee et et eenaeeenes
b) Két qua hoat dong thuc té trong nam:
Noi dung hoat dong [Ddi tac Viét| Mit Gia tri (USD) Duw bao Thi |Ghichu

Nam/ nwéc | hang nam tiép tru’(‘)';lg
ngoai theo (nwée)
IKy két [Thue hién
Xiic tién hep dong
xuat khau:
1....
2....
Xiic tién hep dong
nhap khau:
1....

Xiic tién dat gia cong
hai chiéu:

1...

Xic tien cung ing
dich vu hai chiéu:
1...
Xiic tién dw 4n hop
tac:

.
Nghién ciru thi
truong:

1...

Tong cong

2. Hoat dong trong cac linh vure khac (néu cong viéc cu thé trong mdi linh vuc ma Vian phong
dai dién da duoc cap phép thuc hién)




2.0 ettt
2.2, ettt e et
II1. Pé xuit, kién nghi

Chung t6i1 xin chiu trach nhi€ém vé sy trung thuc va tinh chinh xac cua ndi dung bao céo./.

Nguoi ding dau Vin phong dai dién
Ky, ghi 76 ho tén va déng ddu

12 Truong hop ngudi dimg dau Van phong dai dién la nguoi Viét Nam da duoc cap sb dinh danh
ca nhan, chi ké khai ho va tén, s6 dinh danh ca nhan.



Mau BC-2
CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Déc 1ap - Tw do - Hanh phuc
Pia diém, ngay... thang... nam...
BAO CAO HOAT PONG CUA CHI NHANH
(Nam: ...)

Kinh gui: - B Cong Thuong;
- ...(tén B nganh quan ly chuyén nganh).

Tén Chi nhanh: (ghi bang chit in hoa, ddm theo tén trong Gidy phép thanh l4p) .............
Gidy phép thanh 14p Chi nhanh $6: ........ccoovveeveeveanee. NEAY CAP cf el eee o,
Dia chi tru s Chi nhanh: (ghi s6 nha, duong/phd, phudng/xa, quan/huyén, tinh/thanh phd)...
bién thoai.:.............. Fax:...oooovounnnen. Email:................. Website: (n€u o) ......ccu.e......

S6 tai khoan ngoai t¢ tai Viét Nam: .......... tal Ngan hang: ......cccceeevvvevciiieiiieceieeeee e
S tai khoan tién Viét Nam: ...................... tai Ngan hang: .........cccooeviiniiienii e,
M SO THUR: ..ot ananne
N1 dung hoat dong clia Chi nhanh: ...........cooiiiiiiiiiii e
Ngudi ding dau Chi nhanh13:

Ho va tén: (ghi bang chit in hoa)............cooeevvueeeinnnn.... Gioi tinh:......oocoviiee.
S6 dinh danh ca nhan/Chirng minh nhan dan/Ho CRIEUS e
NEAY CAP: oo/ ever oo NOT CAP: wovvervieveeseieiiesieeeeeeesieeseesestss st esess e stes s een et nssan s

Noi ding ky luu tra (d6i voi nguoi nude ngoai)/Noi dang ky thuong tra (d6i véi nguoi Viét
AN 0 1) S TSRO P PR TRRP

Bao céo hoat dong cua Chi nhanh ...trong ndm... nhu sau:

I. Nhan su ciia Chi nhanh (bao gdm Trudng chi nhanh va lao dong 1am viéc tai Chi nhanh)

1. Lao dong lam viéc tai Chi nhanh (tai thoi diém bao cao)

STT| Hovatén | Chirc [Quoctich| Miso | Lwong | Thwéng [Bio hiém|Ndi dung
danh thue khéac

1
2

2. Thay d6i lao d6ng trong ndm (chi bao c4o ngudi vao lam viée va ngudi chdm dirt lam viée tai
Chi nhanh)

STT Ho va tén Chirc danh | Ngay bat ddu | Ngay cham dit | Ghi chi
lam viéc lam viéc
1
2




I1. Hoat dong ctia Chi nhianh
1. Noi dung hoat dong cua Chi nhanh: (ghi cu thé cong viéc da thyc hién) .........ccceeeeee.
2. Tinh hinh hoat AONE: ...cccuviieiieee e

I11. Panh gia chung vé tinh hinh hoat dong trong nim ciia Chi nhanh

1. DAnh 1A ChUNG: ..o
N N 0 E: 1 0 (o 5 LSRR
3. KNG KDAN/VIEONE TAC: ..o et see s
IV. Pé xuit, kién nghij

Chung t61 xin chiu trach nhi¢m hoan toan vé su trung thuc va tinh chinh xac cua ndi dung bao
cao./.

Ngudi dimg dau Chi nhanh
Ky, ghi ré ho tén va déng ddu

13 Truong hop nguoi dimg dau Chi nhanh 13 nguoi Viét Nam da dugc cap sb dinh danh ca nhan,
chi ké khai ho va tén, so0 dinh danh ca nhan.



Mau BC-3

S¢ Cong Thwong.../ CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Ban quan ly... Doc lap - Tu do - Hanh phuc

Pia diém, ngay... thang...nam...

BAO CAO TINH HINH CAP, THU HOI GIAY PHEP THANH LAP VAN PHONG DAI
DIEN CUA THUONG NHAN NUOC NGOAI TAL..

(Nam:...)
Kinh gti: B Cong Thuong
1. Tinh hinh cép va thu hdi Gidy phép thanh 1ap Vin phong dai di¢n

Tiéu chi Niam trwéce bao | Nam bao cao | Ghichu
cao
1. S6 lwong Gidy phép dang co hiéu luc, trong
do:
- Gidy phép cap méi

- Gidy phép cap lai (theo khodn 1 Piéu 18
Nghi dinh 07/2016/ND-CP)

- Gidy phép diéu chinh

2. Gidy phép gia han

3. SO lwong Gidy phép cham dit hoat dong
4. S6 lugng Gidy phép thu hoi

2. Tinh hinh va két qua tuyén truyén, pho bién phap luét

3. Tinh hinh va két qua thanh tra, kiém tra va xir 1y vi pham
4. Nhan xét, danh gia
5. Pé xuit, kién nghi

Thu truéng Co quan cip phép
(Ky tén, déng dau)



MA SO TINH, THANH PHO TRU'C THUQC TRUNG UONG

STT| Tinh, thanh phd truc Miso | STT |Tinh, thanh pho true thude | Mai so

thu¢c Trung wong Trung wong
1 [Thanh ph6 Ha Nbi 01 33  [Tinh Quang Nam 49
2 [Tinh Ha Giang 02 34 [Tinh Quang Ngai ol
3 [Tinh Cao Bing 04 35 [Tinh Binh Dinh 52
4 [Tinh Bac Kan 06 36 [Tinh Phu Yén 54
5 [Tinh Tuyén Quang 08 37 [Tinh Khanh Hoa 56
6 [Tinh Lao Cai 10 38 [Tinh Ninh Thuan 58
7 [Tinh Dién Bién 11 39 [Tinh Binh Thuan 60
8 [Tinh Lai Chau 12 40 [Tinh Kon Tum 62
9 [Tinh Son La 14 41 [Tinh Gia Lai 64
10 [Tinh Yén Bai 15 42  [Tinh Pak Lak 66
11 [Tinh Hoa Binh 17 43 [Tinh Dak Nong 67
12 [Tinh Thai Nguyén 19 44 [Tinh LAm Pong 68
13 [Tinh Lang Son 20 45 [Tinh Binh Phudc 70
14 [Tinh Quang Ninh 22 46  [Tinh Tay Ninh 72
15 [Tinh Bac Giang 24 47 [Tinh Binh Duong 74
16 [Tinh Phti Tho 25 48  [Tinh Pong Nai 75
17 [Tinh Vinh Phiic 26 49 [Tinh Ba Ria - Viing Tau 77
18 [Tinh Bic Ninh 27 50 [Thanh phé H6 Chi Minh 79
19 [Tinh Hai Duong 30 51 [Tinh Long An 80
20 [Thanh ph6 Hai Phong 31 52  [Tinh Tién Giang 82
21 [Tinh Hung Yén 33 53 [Tinh Bén Tre 83
22 [Tinh Thai Binh 34 54  [Tinh Tra Vinh 84
23 [Tinh Ha Nam 35 55 [Tinh Vinh Long 86
24 [Tinh Nam Dinh 36 56 [Tinh Pong Thap 87
25 [Tinh Ninh Binh 37 57 [Tinh An Giang 89
26 [Tinh Thanh Hoa 38 58 [Tinh Kién Giang 91
27 [Tinh Nghé An 40 59 [Thanh pho Can Tho 92
28 [Tinh Ha Tinh 42 60 [Tinh Hau Giang 93
29 [Tinh Quang Binh 44 61 [Tinh Séc Trang 94
30 [Tinh Quang Tri 45 62 [I'inh Bac Liéu 95
31 [Tinh Thira Thién Hué 46 63 [Tinh Ca Mau 96
32 [Thanh pho Pa Néng 48




Bang 2

GHI GIAY PHEP THANH LAP VAN PHONG DAI DIEN,
CHI NHANH CUA THUONG NHAN NUOC NGOAI TAI VIET NAM

I. S6 Gidy phép thanh 1ap Vin phong dai dién

a) S6 Gjéy phép thanh 1ap Vian phong dai dién do S& Cong Thuong cac tinh, thanh phd cip gdm
9 chir s6 (00-00000-00).

b) Sb Giay phép thanh 18p Van phong dai dién do Ban quan 1y khu cong nghiép, khu ché xuét,
khu kinh té, khu céng nghé cao cip gom cac chtr dac dinh riéng cho Ban quan ly (BQL,
BQLVSIP, BQLKKT, BQLCNC ...va 9 chir s6 (00-000-00).

c¢) Cau trac 9 chir so:

- 02 chir s6 dau thé hién M3 s6 tinh, thanh phd truc thude Trung wong (Bang 1 Phy luc ban hanh
kém theo Thong tu nay);

- 05 chit s6 tiép theo, tir 00001 dén 99999, 1a sb thir tu theo thoi gian cap phép do co quan cip
phép dia phuong quy dinh,;

- 02 chir s6 cudi, tir 01 dén 99, 1a s6 thir tu theo thoi gian ctia Van phong dai dién ciia cing mot
thuong nhan, do thuong nhan tu khai bao.

d) Vi du ghi s6 Gidy phép thanh 1ap Vin phong dai dién

- Qiéy phep thir 10 do S6 Cong Thuong thanh phd Hb Chi Minh cép cho Vian phong dai dién thir
nhat cua thuwong nhan nude ngoai ABC, so Giay phép dugc ghi: 79-00010-01;

- Gidy phép thtr 8 do Ban quan 1y khu cong nghé cao Thanh phé Hb Chi Minh cép cho Vin
phong dai dién thir hai cta thwong nhan nudc ngoai ABC, s6 Gidy phép duoc ghi: BQLKCNC-
79-00008-02.

- Gidy phép thir 5 do Ban quan ly VSIP tinh Binh Duong cap cho Van phong dai dién tht ba ciia
thuong nhan nudc ngoai ABC, s6 Giay phép duoc ghi: BQLVSIP-74-00005-03.

2. S6 Gidy phép thanh 1ap Chi nhanh

a) Gidy phép thanh 1ap Chi nhanh gom 6 chit s6 (0000-00)

- 04 chir s6 dau thé hién nam cép Gidy phép thanh lap Chi nhanh

- 02 chir s sau 13 s ther ty cua Gidy phép thanh 1ap Chi nhanh do Bé Cong Thuong cip trong
nam do.

b) Vi du cach ghi s6 Gidy phép thanh 14p Chi nhanh

- Gidy phép thtr 10 duoc cap trong ndm 2016, s6 Gidy phép duoc ghi: 2016-10

- Gidy phép thr 2 duoc cip trong nam 2017, sé Gidy phép duoc ghi: 2017-02.

IL. Hwéng din ghi mdt so chi tiét trén Gidy phép

1. Cép lan dau: ghi ngdy thang ndm cip Gidy phép thanh lap

- Van phong dai dién cua thuong nhan nudc ngoai AAA lan dau vao Viét Nam. S& Cong Thuong
Ha Noi cap Giay phép thanh lap vao ngay 01 thang 9 nam 2016, ghi:



Cdp lan dau: ngay 01 thang 9 nam 2016

- Van phong dai dién cua thuong nhén nude ngoai BBB co6 Gidy phép thanh lap s6 01000010, do
S¢ Cong Thuong Ha Noi cap vao ngay 10 thang 10 nam 2013. Nay cham dat hoat dong ¢ Ha
Noi va chuyén dén bBa Nang. S6 Cong Thuong Pa Nang cap Giay phép vao ngay 05 thang 9 nam
2016, ghi:

Cap lan dau: ngay 05 thang 9 ndm 2016
(Cdp lai trén co sé Gidy phép sé 01000010, ngay 10 thang 10 niam 2013).

2. Cép lai theo quy dinh tai Khoin 2 Diéu 18 Nghj dinh s6 07/2016/ND-CP: ghi theo lan cip
lai gan nhat

- Van phong dai dién cua thuong nhan nudc ngoai BBB da dugc cfip Gidy phép thanh lap, nay
dugc cap lai lan dau theo quy dinh tai Khoan 2 Dic¢u 18 Nghi dinh s6 07/2016/ND-CP vao ngay
31 thang 12 nam 2016, ghi:

Cdp lan dau: ngay 05 thang 9 nam 2016

Cap lai lan dau: ngay 31 thdng 12 nam 2016

(Cdp lai trén co sé Gidy phép sé 01000100, ngay 10 thang 10 nam 2013).
3. Piéu chinh: ghi theo l1an diéu chinh gin nhat

- Truong hop Van phong dai dién cua thwong nhén nudce ngoai BBB da duoc cap Gidy phép
thanh lap, nay dugc di€u chinh lan dau ngay 31 thang 12 nam 2017, ghi:

Cdp lan dau: ngay 01 thang 9 nam 2016

Cap lai lan dau: ngay 31 thang 12 nam 2016

Piéu chinh lan dau: ngay 31 thang 12 nam 2017

(Cap lai trén co so Gidy phép s6 01000100, ngay 10 thang 10 nam 2013).

- Truong hop Van phong dai dién cua thwong nhén nudc ngoai BBB da duoc cap Gidy phép
thanh lap, nay dugc diéu chinh lan 2 vao ngay 30 thang 6 nam 2018, ghi:

Cdp lan dau: ngay 01 thang 9 nam 2016

Cap lai lan dau: ngay 31 thang 12 nam 2016

Piéu chinh lan:2, ngay 30 thang 6 nam 2018

(Cap lai trén co so Gidy phép sé 01000100, ngay 10 thang 10 ndm 2013).
3. Gia han: ghi theo lan gia han gan nhat

- Van phong dai dién cua thuong nhan nuéc ngoai BBB da dugc cap Gidy phép thanh lap, nay
dugc gia han lan dau vao ngay 10 thang 10 nam 2018, ghi:

Cap lan dau: ngay 01 thing 9 ndm 2016

Cap lai lan dau: ngay 31 thang 12 nam 2016

Diéu chinh lan:2, ngdy 30 thang 6 niam 2018

Gia han lan dau: ngay 10 thang 10 nam 2018



(Cdp lai trén co sé Gidy phép sé 01000100, ngay 10 thang 10 niam 2013).

III. Hwéng din ghi sé Gidy phép ciia Vin phong dai dién da dwoc cip phép truwée ngay
Thong tu nay cé hi¢u lue

Thuong nhan nudc ngoai da duoc cap Glay phep thanh 18p Van phong dai dién trude ngay
Thong tu nay co6 hiéu luc, nay c6 nhu cau cap lai theo quy dinh tai khoan 2 Dleu 18 Nghi dinh s6
07/2006/ND-CP hoic diéu chinh hodc gia han Glay phép thanh lap, Co quan cap Glay phép cap
G1ay phép méi theo quy dinh tai Nghi dinh s6 07/2007/ND-CP va Théng tu nay, dong thoi ghi
s6 Gidy phép méi theo hudng dan néu tai Thong tu nay.

Vi du:

- Van phong dai dién ctia thuong nhan nudc ngoai CCC c6 Gidy phép thanh 1ap s6 01000020, do
S¢ Cong Thuong Ha Noi cép vao nam 2013, nay dé nghi diéu chinh noi dung hoat dong cua Van
phong dai di¢n. Thuong nhan CCC khai bdo day la Van phong dai dién thir hai cua ho tai Viét
Nam. S& Coéng Thuong Ha Noi cap Gidy phép méi véi ndi dung da duoce didu chinh va ghi s6
Gidy phép méi 1a: 01-00020-02.

- Vin phong dai dién ciia thuong nhan nudc ngoai DDD ¢ Gidy phép thanh 1ap sb 41000015, do
S¢ Cong Thuong Thanh phd H6 Chi Minh cip vao nim 2011, nay dé nghi gia han thoi han hoat
dong. Thuong nhan DDD khai bao déy 1a Van phong dai dlen thtr tu ctua ho tai Viét Nam. S¢
Cong Thuong Thanh phd HO Chi Minh cip Gidy phép méi v6i thoi han dd duoc gia han va ghi
s6 Gidy phép méi 1a: 79-00015-04.



