BO TU PHAP CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
-------- Poc lap - Tw do - Hanh phic

Sé: 3804/BTP-TCCB Ha Ngi, ngay 28 thang 10 nam 2016

V/v danh gia, phan logi cong chire, vién chirc,
nguoi lao dong nam 2016

Kinh giri: Thu truéng cac don vi thuoc B

Thuc hién cong tac danh gia, phan loai can bg, cong chirc, vién chic, nguoi lao dong
hang nam theo quy dinh tai Luat Can by, cong chirc ndm 2008; Luat Vién chirc ndm 2010; Nghi
dinh sb 56/2015/ND-CP ngay 09/6/2015 ctia Chinh phu vé& danh gia va phan loai can bo, cong
chure, vién chuc, BO Tu phép yéu cau Thu truong cac don vi thude Bo td chirc danh gia, phan
loai can bg, cong chire, vién chuc thude tham quyén quan ly ctia don vi minh trong nam 2016, cu
thé nhu sau:

1. Muc dich, yéu cau

- Panh gia va phan loai can bd, cong chure, vién chirc va nguoi lao dong nham 1am 5 vu
diém, khuyét diém, mit manh, mit yéu vé tu tudng, phdm chit chinh tri, dao dirc, ning luc
chuyén mon, nghiép vu, két qua thyc hién nhiém vu duoc giao. Két qua danh gia va phan loai 1a
can cu dé quy hoach, bd tri, str dung, dao tao, boi dudng, luan chuyén, diéu dong, bd nhiém,
mién nhiém, khen thuong, ky luat va thuc hién ché d6 chinh sach khac ddi voi can bo, cong
chuc, vién chuc va nguoi lao dong.

- Thyc hién nghiém tic viée danh gid va phén loai can b9, cong chuc, vién chirc va nguoi
lao dong bao dam khach quan, cong bang, toan dién, cu the va thuc chat; 14y két qua, chat luong,
hi¢u qua thyc hién nhiém vu, céng vu lam thude do chu yéu dé danh gia va phan loai. Kién quyét
khic phuc tinh trang né nang, hinh thtic trong déanh gia va phan loai can bo, cong chrc, vién chirc
va nguoi lao dong.

- Thua truéng don vi chiu trach nhiém vé két qua danh gia va phan loai cua don vi minh;
xé4c dinh cu thé vé trach nhiém ca nhan nguoi ding dau va trach nhiém cua tap thé trong viéc
danh gia va phan loai can bg, cong chirc, vién churc va nguoi lao dong; thuc hién nguyén tic dan
chu, cong khai ddi vé6i can bo, cong chuc, vién chuc va nguoi lao dong dugc danh gia va phan
loai.

2. Doi twong danh gia va phan loai

- Cong chuc, vién chuc cua cac don vi thudc Bo;

- Nguoi 1am viée theo ché do hop dong lao dong khong xéc dinh thoi han quy dinh tai
Nghi dinh s6 68/2000/ND-CP cua Chinh phu.

3. N¢i dung, thoi gian danh gia



. Noi dung danh gia ddi vai cong chirc dugce thuc hién theo quy dinh tai khoan 1 va khoan
2 bicu 56 Luat Can bg, cong chirc nam 2008. Noi dung danh gid vién chirc dugc thuc hi¢n theo
quy dinh tai khoan 1 va khoan 2 Pic¢u 44 Luat Vién chtrc ndm 2010.

- Thoi gian danh gia va phan loai: Tinh tur ngay 01/01/2016 dén ngay 30/10/2016 (udc
tinh dén ngay 31/12/2016).

4. Vé thAm quyén, trach nhiém, tiéu chi danh gia
4.1. Thim quyén, trach nhi¢gm dinh gid

a) Ting cong chirc, vién chirc, ngudi lao dong tir danh gia két qua cong tac, tu phan loai
va chiu trach nhi¢m vé ndi dung danh gia, phan loai ban than.

b Tham quyén, trach nhiém danh gia cong chuc, vién chire thyc hién theo quy dinh tai
biéu 57 Luat Céan bd, cong chuc, PBicu 43 Luat Vién chirc, Nghi dinh s6 56/2015/ND-CP duoc
cu thé hoa nhu sau:

- Lanh dao B9 danh gid, phan loai cong chirc 1a nguoi ding dau don vi thude Bo duge
phan cong phu trach;

- Nguoi dung dau don vi thudc Bo danh gid, phan loai dbi véi cong chire, vién chirc tir
cap pho cua don vi tré xudng (trir vién chire tir cip phé tré xudng thude don vi su nghiép truc
thudce Cuc), dé)ng thoi chiu trach nhiém veé két qua danh gia, phan loai va cé trach nhi¢m bao céo
két qua thuc hién vé& Vu Té chirc can bo;

- Nguoi ding dau don vi su nghiép tryc thuoc Cuc danh gia, phan loai vién chirc tur cép
pho tro Xuéng trong don vi, chiu trach nhiém vé két qua danh gia, phan loai va c6 trach nhi¢m
bao cdo Thu trudng don vi thude B va Vu T6 chirc can bd két qua thyc hién.

4.2. Tiéu chi danh gia

’Tiéu chi danh gia cong churc, vién chiic, ngudi lao dong thuc hién theo quy dinh tai Nghi
dinh s6 56/2015/NDb-CP.

5. Trinh tw, thi tuc danh gia cong chirc, vién chirc, nguoi lao djng

5.1. Péi véi cong chirc la Linh dgo don vi thudc Bj, Lanh dao phong (va twong
duong) thugc (truc thupc) don vi thupc Bo

Budc 1. Cong chire, vién chirc 1am bao cdo ty danh gia két qua cong tac theo Mau sd 1
(doi voi cong chic) va Mau s6 2 (d6i voi vién chirc) ban hanh kém theo huéng dan nay.

Budc 2. T6 chirc cudc hop tham gia gop ¥
- Thanh ph?m cudc hop:

+ Pdi voi Lanh dao don vi thudc BY, thanh phén cudc hop gém: Lanh dao don vi, Truéng
cac phong, dai dién cap uy dang va to chuc chinh tri - xa hdi cua don vi;



+ Pdi v6i Lanh dao cip phong, thanh phan cudc hop gém: toan thé cong chirc, vién chirc
trong phong.

- Trinh ty cudc hop

+ Ca nhén trinh bay ban tu danh gia két qua cong tac theo Mau 1 (ddi voi cong chuc) va
Mau 2 (d6i véi vién chic);

+ Tap thé tham gia gbp ¥, nguoi chi tri cudc hop két luan, 1ap thanh bién ban;
+ Thong qua bién ban goép ¥ tai cudc hop.

Budc 3. Lay ¥ kién bang van ban cta cip uy dang cta don vi.

Budc 4. Can cir két qua cong tac cua cong chirc, vién chirc:

- Lanh dao B6 nhan xét wu, nhuoc diém va phan loai céng chirc 1a Thu trudong don vi
thugc Bo duge phan cong phu trach (ghi tai Muc IV cua Phiéu danh gia, phan loai) sau khi tham
khao ¥ kién ctia cip uy don vi va Bién ban cudc hop gop y ddi v6i Thi trudong don vi thude Bo.

- Thu trudng don vi thuéc B nhan xét wu, nhuoc diém va phan loai cong chire, vién chirc
1a cap pho trong don vi thuoc Bo (ghi tai Muc IV cua Phleu danh gia, phan loai) sau khi tham
khao y kién cuia cap uy don vi va Bién ban gop y ddi véi cap phé cia don vi.

- Thu truéng don vi thuoc Bo nhan xét uu, nhugce diém va phan loai cong chire, vién chirc
1a Lanh dao cap phong (ghi tai Muc IV ciia Phiéu dénh gi4, phan loai) sau khi tham khao y kién
ctia Lanh dao don vi phu trach phong (ghi tai khoan 3 Muc III ctiia Phiéu danh gia, phéan loai), y
kién cua cip ty don vi va Bién ban gép y d6i v6i Lanh dao cip phong.

5.2. Déi véi cong chikc, vién chike, nguwoi lao dong khong giiw chive vu linh dgo, qudn
ly

Budc 1. Cong chire, vién chirc, ngudi lao dong 1am béo céo tu danh gia két qua cong tac
theo Mau s6 1 (d6i vi cong chirc) va Mau so 2 (doi véi vién chiic) ban hanh kém theo Cong van
nay.

Budc 2. T6 chic cudc hop tham gia gop ¥

- Thanh phan cudc hop: Tép thé cong chirc, vién chic cing lam viée & phong (va tuong
duong);

- Trinh tu cudc hop

+ Ca nhan trinh bay béo céo tu danh gia két qua cong tac theo Mau s6 1 (dbi v6i cong
chuc) va Mau s6 2 (do1 véi vién chuc);

+ Tap thé gop ¥, ngudi chi tri cude hop két luan, ghi thanh bién ban;

+ Thong qua bién ban gop y tai cudc hop.



Budce 3. Can ctr két qua cong tac ctia cong chirc, vién chirc, ngudi lao dong:
* Doi voi don vi giup Bo truong thuc hién chirc nang quan ly nha nwoc:

- Truéng phong (va twong duong) nhin xét wu, nhuoc diém cua cong chirc, ngudi lao
dong (ghi tai khoan 2 Muc III cua Phiéu danh gia, phan loai). Thu truéng don vi nhan xét uu,
nhuoc diém va phén loai cong chirc, vién chirc (ghi tai muc IV ctia Phiéu danh gia, phan loai)
sau khi tham khao ¥ kién ctia Lanh dao don vi phu trach phong (ghi tai khoan 3 Muc III cta
Phiéu danh gia, phan loai), y kién ciia Truéng phong va Bién ban gbp ¥ cua phong.

- Nguoi dung dau don vi su nghi¢p truc thudc Cuc danh gia, phan loai vién chuc tu cép
pho tré xudng trong don vi sau khi tham khao y kién cua Pho tha trudng don vi su nghiép, ¥ kién
cua cap uy (n€u co) va bién ban hop don vi.

* Poi voi don vi sy nghiép thugc Bo:

- Trudng phong (va twong dwong) nhan xét wu, nhugce diém cua vién chic, (ghi tai khoan
2 Muyc III ciia Phiéu danh gia, phan loai). Thu truong don vi hodc ngudi duoc giao thim quyén
danh gia, phan loai vién chirc nhan xét vu, nhuoc diém va phan loai vién chuc (ghi tai muc IV
ctia Phiéu danh gia, phan loai) sau khi tham khao y kién ctia Lanh dao don vi phu trach phong
(ghi tai khoan 3 Muc III cia Phiéu danh gi4, phan loai), ¥ kién cta Trudng phong va Bién ban
gop y cua phong.

5.3. Doi véi cong chire, vién chire bi€t phai, viéc danh gia do co quan su dung cong chuc,
vién chtc thuc hién theo Cong van nay va gui tai licu danh gia vé co quan ctr biét phai dé luu
vao ho so can b, cong chure, vién chirc.

6. Té chirc thye hién

6.1. Viéc to chic danh gia cong chtc, vién chuc nam 2016 can thuc hién déng thoi véi
cong tac binh xét thi dua, khen thuong ndm 2016 d€ bao dam dong bg, hi¢u qua va tiét kiém thoi
gian.

6.2. Thu truong cac don vi thuoc Bo t6 chirc quén triét myc dich, yéu cau, ndi dung danh
gia, phan loai cong chtrc, vién chirc to1 toan thé cong chuc, vién chuc cua don vi minh va cac
don vi tryc thudc dé thdng nhat nhan thic va trién khai thuc hién nghiém tuc, trach nhiém, thyc
chat theo quy dinh ctia phap lugt va huong dan tai Cong vin nay; bao cao két qua danh gia cong
chire, vién chirc va nim 2016 vé Bo (qua Vu T6 chirc can bo dé tong hop, bao cdo Lanh dao B9)
(Mau Phiéu ddanh gia cong chire, Phiéu ddnh gid vién chitc, Bdo cdo téng hop két qua danh gia
céng chirc, vién chire, bién ban hop dé nghi khai thic trén Cong thong tin dién tir cia Bo T
phap tai Muc vin ban diéu hanh), cu thé nhu sau:

- Péi véi cdc Vu, Cuc, Thanh tra Bj, Vin phong Bo:
Thu truéng don vi to chirc danh gia cong chirc nam 2016 cua don vi minh va giri Cong

van kém theo Phiéu danh gia, phan loai va Bdo cdo téng hop két qua danh gia, phan loai cong
chic nam 2016 cua don vi vé B (qua Vu T6 chirc can bo) truwéc ngay 30/11/2016.




- Doi voi cdac don vi sw nghiép thupc Bo:

Thu truong don vi td chac danh gia cong chuc, vién chirc nam 2016 cua don vi minh,
chiu trach nhi¢ém quan 1y va luu ho so Phiéu danh gid, phan loai vién chic ndm 2016 do6i véi cac
vién chue thude tham quyén quan ly ciia don vi minh theo phan cap.

Gui Cong van, Ban bao cao téng hop két qua danh gia cong chirc, vién chire cua don vi,
kem theo Phi€u danh gia, phén loai cong chirc nam 2016 cua cap Truong, cap Pho cua don vi su
nghi¢p vé Bo (qua Vu T churc can bd) trudc ngay 30/11/2016.

- Déi véi don vi sw nghiép trwe thujce Cuc

Thu truéng don vi t chirc danh gia cong chire, vién chirc nim 2016 cia don vi minh,
chiu trach nhiém quan 1y va luu ho so Phiéu danh gia, phan loai nam 2016 doi1 véi cac vién chure
thudc tham quyén quan 1y ctia don vi minh theo phan cap hi¢n hanh.

Ban bao cdo tong hop két qua danh gia cong chirc, vién chic cua don vi, kém theo Phiéu
danh gia, phan loai nim 2016 ctia cip Truong, cdp Pho don vi, vién chirc giir ngach Chuyén vién
chinh va twong duong tré 1én thudc don vi dé nghi bdo cao Thu truéng don vi thudc Bo xem xét,
c6 ¥ kién danh gi4, tong hop chung véi Bao cao tong hop két qua danh gia, phan loai cong chire,
vién chuc, nguoi lao dong nam 2016 ctia don vi thuoc Bo va gui vé BO (qua Vu T chuc can bo)
trudc ngay 30/11/2016.

6.3. Téng Cuc truéng Téng cuc Thi hanh an dan sy, ngoai trach nhiém quy dinh tai diém
6.2 néu trén, c6 trach nhiém:

- Chi dao, huéng dan cac co quan thi hanh an dan su dia phuong tién hanh danh gia, phan
loai cong chirc va nguoi lao dong theo quy dinh.

- Tong hop, béo céo Lanh dao Bo (qua Vu T6 chire can bg) trude ngay 30/11/2016 vé ket
qua danh gia cong chirc va nguoi lao dong trong h¢ thong thi hanh an dan su.

Bio céo tong hop két qua danh gia, phan loai cong chuc, vién chirc va nguoi lao dong
nam 2016 cua cac don vi thuc B9, ngoai ban gidy, dé nghi gui ban dién tir qua dia chi email:
ngoclb@moj.gov.vn dé thuan loi cho viéc tong hop.

Bo Tu phéap dé nghi Thu truéng cac don vi thudéc Bo khan truong thyc hién./.

KT. BQO TRUONG
Noi nhdn: THU TRUONG
- Nhu trén;
- B6 trudng (dé b/cao);
- Céc Thit trudng (dé chi dao);
- Luu: VT, TCCB.

Pinh Trung Tung



MAiu sb 01

BOQ TU PHAP CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Tén don vi Poc 1ap - Tu do - Hanh phic

PHIEU PANH GIA VA PHAN LOAI CONG CHUC
Niam 2016
|3 (T 1< o S
Chirc VU, CHTC AANN: ..oeiiiiiiiiieeee ettt e e e e s e e eaaaeeeeeesesaans
DON VI CONEZ LAC: et snb e e aba e e e nneees
Ngach cong chuc: ................ Baci.....oooooii Hé 86 100Ng: oo,

I. TU PANH GIA KET QUA CONG TAC, TU DUONG, REN LUYEN CUA CONG
CHUC

1. Chap hanh duong 16i, chu trrong, chinh sach ciia Pang va phap luat cia Nha nude:

PHAN DANH RIENG CHO CONG CHUC LANH PAO, QUAN LY
7. Két qua hoat dong cta co quan, td chire, don vi duoc giao lanh dao, quan 1y:

IL. TU PANH GIA, PHAN LOAI CUA CONG CHUC

1. Banh gia vu, nhugc diém:



2. Phan loai danh gia:

(Phan logi danh gid theo [ trong 4 mirc sau: Hoan thanh xudt sdac nhiém vu; hoan thanh tét
nhiém vu; hoan thanh nhiém vu nhung con han ché vé nang luc, khong hoan thanh nhiém vu)

Ngay....thang....nam 20...
Cong chire tu danh gia
(ky tén, ghi ro6 ho tén)

III. Y KIEN CUA TAP THE PON VI VA LANH PAO TRU'C TIEP QUAN LY CONG
CHUC

1. Y kién cua tap thé don vi noi cong chirc cong tac:

3. Nhan xét cia Lanh dao Pon vi truc tiép phu trach Phong (461 voi truong hop cong chue,
ngudi lao dong khong gilr chirc vu 1anh dao, quan ly):

Ngély....théng....n'dm 20...
Thu truwéng truc tiep danh gia
(ky tén, ghi ro ho tén)

IV. KET QUA PANH GIA, PHAN LOAI CONG CHUC CUA CAP CO THAM QUYEN
1. Nhén xét wu, nhuge diém:
2. Két qua danh gia, phan loai céng chirc:

(Phan logi danh gia theo 1 trong 4 mirc sau: Hoan thanh xudt sdac nhiém vu; hoan thanh tét
nhiém vu; hoan thanh nhiém vu nhung con han ché vé nang luc, khong hoan thanh nhiém vu)

Ngay....thang....nam 20...
Thu truéng donvi
(ky tén, ghi ro ho tén, dong dau)
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BOQ TU PHAP CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Tén don vi Poc 1ap - Tu do - Hanh phic

PHIEU PANH GIA VA PHAN LOAI VIEN CHUC

Niam 2016
|3 (o 1< o S
Churc danh NEHE NERIEP: «......veeeeeeeeeeeeeeeeeee et
DON VI CONG TAC: ...veeiieie et ae e e e sre e beanaesnaenee s
Hang chirc danh nghé nghiép: .............. Béac: ..o Hé s6 lwong: ..................

I. TU PANH GIA KET QUA CONG TAC, TU DUONG, REN LUYEN CUA VIEN
CHUC:

1. Két qua thuc hién cong viéc hodac nhiém vu theo hop déng lam viéc da ky Két:

3. Tinh than trach nhiém, thai do phuc vu nhan dan, tinh than hop tac voi déng nghi¢p va viéc
thue hién quy tdc trng xr cta vién chue:

PHAN DANH RIENG CHO VIEN CHUC QUAN LY
5. Nang luc 1anh dao, quan 1y, di€u hanh va t6 chuc thuc hién nhiém vu:

IL. TU" PANH GIA, PHAN LOAI CUA VIEN CHUC
1. Banh gia vu, nhugc diém:

2. Phan loai danh gia

(Phdn logi déanh gid theo 1 trong 4 mirc sau; Hoan thanh xudt sdc nhiém vu, hodn thanh tét
nhiém vu; hoan thanh nhiém vu,; khong hoan thanh nhiém vu)

Ngay....thang....nam 20...
Vién chire ty danh gia
(ky tén, ghi ro ho tén)



III. Y KIEN CUA TAP THE PON VI VA LANH PAO TRU'C TIEP QUAN LY VIEN
CHUC

1. Y kién cuia tap thé don vi noi vién chirc cong tac:

3. Nhén x¢ét cia Lanh dao Pon vi sy nghiép thudc Bo truc tiép phu trach Phong va tuong duong
(doi1 voi truong hop vién chiic, nguoi lao dong khong gitr chirc vu lanh dao, quan 1y (néu co6)):

Ngay....thang....nam 20...
Thu truwéng truc tiep danh gia
(ky tén, ghi ro6 ho tén)

IV. KET QUA PANH GIA, PHAN LOAI VIEN CHUC CUA CAP CO THAM QUYEN
1. Nhén xét wu, nhuge diém:
2. Két qua danh gi4, phan loai vién chirc:

(Phan logi danh gid theo [ trong 4 mirc sau: Hoan thanh xudt sdac nhiém vu; hoan thanh tot
nhiém vu; hoan thanh nhiém vu; khong hoan thanh nhiém vu)

Ngay....thang....nam 20...
Thi treéng don vi
(ky tén, ghi ro ho tén, dong dau)



MAu s6 03

BOQ TU PHAP CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Tén don vi Poc 1ap - Tu do - Hanh phic

BAO CAO TONG HOP KET QUA PANH GIA, PHAN LOAI
CONG CHU'C, NGUOI LAO PONG NAM 2016

Mirc do phan loai dianh gia

Hoan thanh
Hoan thanh N nhiém vu Khéng hoan
2 X, ¢ Hoan thanh ) . .
Topg xqat sac (&t nhiém vu nhung con thanh nhiém
TT Tén don vi SO nhiém vu : : han che vé vu
(nguoi) nang luc
S6 | Ty| so6 |[Ty| s6 [Ty| S6 | Ty
lugng | 1&¢ | luong | 1¢ | luong | 1¢ | lugng | 1€
(ngudi) | (%) | (nguoi) | (%) | (nguoi) | (%) | (ngudi) | (%)
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11
1 Cong chtrc,
nguoi lao dong
trong co quan
hanh chinh
a Nam danh gia
b Nam trudce cua

ndm danh gia

) Ha Noi, ngay....thang....nam 20...
NGUOI LAP BANG THU TRUONG DON \Z5
(ky va ghi ro ho tén) (ky tén, ghi ro ho tén, dong dau)




BOQ TU PHAP

Tén don vi

BAO CAO TONG HQP KET QUA PANH GIA, PHAN LOAI

MAiu s6 04

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Déc 1ap - Tw do - Hanh phuc

VIEN CHUC, NGUOI LAO PONG NAM 2016

Mirc d§ phan loai danh gia
Hoan thanh
Hoan thanh S nhiém vu Khong hoan
2 £, < Hoan thanh ) . A
o z | Tong xuat sdc SO nhung con | thanh nhiém
Tén co quan, to ; n tot nhi¢m vu -~
TT , . i} nhiém vu han che ve vu
chire, don vi ‘. <
(nguoi) nang luc
S6 | Ty| so6 |[Ty| s6 [Ty| S6 | Ty
lugng | 1&¢ | luong | 1¢ | luong | 1€ luong | 1€
(nguoi) | (%) | (nguoi) | (%) | (ngudi) | (%) | (nguoi) | (%)
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11
1 Vién chuc, nguoi
lao dong trong
don vi sy nghi¢p
a Nam danh gia
b Nam trude cua
nam danh gia
Ha N¢i, ngay....thang....nam 20...
NGUOI LAP BANG THU TRUONG DON VI

(ky va ghi ré ho tén)

(ky tén, ghi ré ho tén, déng ddu)




