KIEM TOAN NHA NUOC CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
-------- Péc 1ap - Tu do - Hanh phuc

S6: 1006/QD-KTNN Ha Néi, ngay 26 thang 6 nim 2017

QUYET PINH

BAN HANH QUY CHE CHI TIEU NOI BO CUA CAC BON VI THAM MUU THUQC BQ
MAY DIEU HANH VA CAC KIEM TOAN NHA NUOGC CHUYEN NGANH

TONG KIEM TOAN NHA NUOC
Can cwr Ludt Ngan sach Nha nuoc,
Can cir Ludt Kiém todn nha nuée;
Can cir Nghi quyét s6 916/2005/NQ-UBTVQH11 ngay 15/9/2005 ciia Uy ban thuong vu
Qu(fc hoi Vvé co cau té chire ciia Kiém todn nha nuéc;
Can cir Nghi dinh s6 163/2016/NP-CP ngay 21/12/2016 ciia Chinh phii quy dinh chi tiét
thi hanh mét sé diéu cia Ludt Ngan sach nha nuoc;

Can cit Nghi dinh so 130/2005/ND-CP ngay 17/10/2005 ciia Chinh phii quy dinh ché d¢
tw chi, tw chiu trach nhiém vé sir dung bién ché va kinh phi quan ly hanh chinh doi véi cac co
quan nha nwée; Nghi dinh sé6 117/2013/NP-CP ngay 07/10/2013 ciia Chinh phii sira doi Nghi
dinh s6 130/2005/ND-CP;

Can cir Théng tw lién tich so 71/2014/TTLT-BTC-BNV ngay 30/5/2014 cia Lién b B
Tai chinh, Bo Noi vu Quy dinh ché d@b tw chu, tw chiu trach nhiém vé sir dung kinh phi quan ly

hanh chinh doi voi cdc co quan nha nuoc.

Xét dé nghi ciia Chanh Vin phong Kiém todn nha nuée,
QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy ché chi tiéu ndi bo ciia cac don vi tham

muu thudc b may diéu hanh va cac Kiém toan nha nudc chuyén nganh.



Pidu 2. Quyét dinh nay co hidu luc ké tir ngay 01/7/2017 va thay thé Quyét dinh sb
298/QD-KTNN ngay 20/3/2015 ctia Tong Kiém toan nha nude.

Pieu 3. Chanh Van phong Kiém toan nha nudc va Thu truong cac don vi tham muu
thudoc by may diéu hanh, Kiém toan truéng Kiém toan nha nudce cac chuyén nganh, Chanh van
phong Dang - Poan the, cong chirc, vién chuce, nguoi lao dong thudc cac don vi trén va céc to

chire, ca nhan c6 lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

KT. TONG KIEM TOAN NHA NUOC
PHO TONG KIEM TOAN NHA NUOC
Noi nhdn:
- Nhu Diéu 3;
- Lanh dao KTNN;
- Dang iy KTNN;
- BCH Cong doan KTNN;
- BCH Poan TNCSHCM KTNN; x .
- Kho bac Nha nuéc Thanh Xuan; Nguyén Quang Thanh
- Luu: VT, KT (02).



QUY CHE

CHI TIEU NOI BO CUA CAC PON VI THAM MUU THUQC BO MAY DIEU HANH VA
CAC KIEM TOAN NHA NUGC CHUYEN NGANH 7
(Ban hanh kem theo Quyet dinh so 1006/QD-KTNN ngay 26/6/2017 cua Tong Kiém toan nha
nuoc)

Chuong I
QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi diéu chinh va dbi twong ap dung

1. Quy ché nay qui dinh nguyén tic, tiéu chuin, dinh mic cia cac ndi dung sau:

- Ché d6 tién luong, tién cong va cac khoan phu cip c6 tinh chit luong; ché do cong tac
phi, chi hoi nghi, dao tao, xay dung van ban quy pham phap luat; chi cac doan di cong tdc nudc
ngoai va dén cac doan khach nudc ngoai vao lam viéc tai Viét Nam, chi ti€ép khach trong nudc,
chi bién dich, phién dich.

- Ché do chi mua sam, stra chira thuong xuyén tai san c¢o dinh va quan ly, sir dung xe 6 to.

- Ché d6 chi mua vat tu van phong, chi théng tin lién lac, tuyén truyén, chi dich vu cong
cong.

- Cac khoan chi dic thu cia Kiém toan nha nude (viét tit la KTNN) va chi khéc.
- Str dung kinh phi quan 1y hanh chinh tiét kiém.

2. Qui ché ap dung trong quan Iy chi tiéu ngudn kinh phi ngan sach nha nudc giao thuc
hién ché dd tu chu hang ndm cia cac don vi tham muu thudc bo may di€éu hanh KTNN, cac
KTNN chuyén nganh va Van phong Pang - Doan the (vit tat 1a cac don vi thuoc Khodi co quan
KTNN).

. Cac KTNN kh}l vuc va cac don vi su nghiép truc thugc KTNN khong thude déi tuong
di€u chinh cua quy ché nay.

Diéu 2. Muc dich thue hién quy ché chi tiéu ndi bd

1. Tao diéu kién cho co quan thyuc hién quyén tu chu, chu dong trong viéc quan 1y va chi
tiéu kinh phi quan 1y hanh chinh dugc giao, dong thoi gan trach nhiém cua Thu trudng don vi va
can bg, cong chirc, nguoi lao dong trong viéc thuc hién nhiém vu dugc giao theo quy dinh cua
phép luat

2. Thac day viéc sip xép to chirc bd may c6 hiéu qua , nang cao tinh chu dong phan dau
hoan thanh to6t nhiém vu , ddm bdo thu nhéap chinh dang cua can b , cong chuc, ngudi lao dong

trong co quan.

3. Dam bdo tai san cong dugc st dung diing muc dich, c6 hiéu qua.



4. Thyc hién t6t chi truong ctia Nha nudc vé thuc hanh tiét kiém, chdng lang phi trong
chi tiéu ngén sach.

Piéu 3. Nguyén tic xay dung quy ché

1. Bdo dam cho co quan va can bd cf)ng chitc hoan thanh tét nhiém vu chinh trji duoc
giao; Bao dadm sy cong bang, minh bach nguon thu va chi tai chinh trong don vi, bdo v¢ quyén
lg1 hop phap cho nguoi lao dong.

2. Mirc chi ctia Quy ché khong duoc vuot qué tiéu chuan, ché do quy dinh hién hanh cia
Nha nudce. Cac khoan chi, ndi dung chi khong quy dinh cu thé trong trong Quy ché nay thi thuc
hién theo quy dinh hién hanh cua Nha nudec.

3. Moi viéc chi ti€u phai bao dam c6 du hoa don, chung tir theo quy dinh ctia phap luat.

Piéu 4. Cin ctr xay dung quy ché

1. Ché dd, tiéu chuan dinh muc chi tai chinh hién hanh cta co quan nha nudc co tham
quyén quy dinh.

2. Chtc nang, nhiém vy, t6 chirc bd may va dac di€m tinh hinh thyc hién nhi€ém vu
chuyén mon duogc giao cua cac don vi thudc Khoi co quan KTNN.

3. Dy toédn chi Ngan sach Nha nudc giao thuc hién ché dd tu chu tai chinh hang nam.

Chuong I1
QUY PINH CU THE
Piéu 5. Ché dj tién lwong, tién cong va cac khoan phu cp cé tinh chat lwong

Ché db tién luvong, tién cong va cac khoan phu cép c6 tinh chat lvong duogc thuc hién theo
cac quy dinh hién hanh cua Nha nudc va dugce chi trd vao khoang thoi gian tir ngay 01 dén ngay
10 hang thang.

Piéu 6. Ché dp cong tac phi
Ché do cong tac phi dugc thgc hién theo cac quy dinh tai Thong tu sé 40/2017/TT-BTC
ngay 28/4/2017 ctia B) Tai chinh vé viéc Quy dinh ché d cong tac phi, ché do hdi nghi; dong

thoi, cin cir ddc diém tinh hinh hoat dong cong tac cua nganh, van dung cac ché d chi tiéu tai
chinh hién hanh, KTNN quy dinh cu thé thém mét sb diém sau:

1. Trudng hop di cong tac bang phuong tién may bay
a. Tiéu chuan mua vé may bay di cong tac nhu sau:
- Hang ghé thuong gia (Business class hodc C class) danh cho Téng Kiém toan nha nuéc,

Ph6 Tong Kiém toan nha nudc va cac chirc danh twong duong c6 hé sé phu cép lanh dao tir 1,3
tré 1én;



- Hang ghé thuong danh cho cac chirc danh can bg, cong chirc, nguoi lao dong con lai.
b. Déi twong di cong tac duoc thanh toan tién vé may bay:
+ La can bd 1anh dao cip Vu va twong duong trd 1én.

+ La chuyén vién chinh, kiém toan vién chinh va twong dwong c6 mirc lwong tir hé sb
5,76 trd 1én (khi Nha nudc thay doi h¢ so luong thi can ctr vao hudng dan chuyén doi dé xac dinh
lai cho phu hop).

+ Truong hop khac do yéu cau nhiém vu, co quan can cir ngudi di cong tac giai quyét
gap dugc Lanh dao Kiém todn nha nudc phu trach Van phong duyét di cong tac bang may bay.

c. Nguoi dugc cur di cong tac khong du tiéu chuén thanh toan tién vé may bay quy dinh
tai Piém b Khoan 1 Piéu nay, néu di bang phuong tién mdy bay thi duoc thanh toan theo murc
gia cudc 6 t6, tau thuy, tau hoa (giwdong nim mém, diéu hoa, tang 1) tai thoi diém thanh toan.
Khi thanh toan phai giri kém vé may bay, hoa don, thé 1én médy bay dé 1am co s¢ thanh toan.

d. Cham nhit 13 02 ngay, truéc ngay xuat phat (trir truong hop di cong tac theo 1énh dot
xut), nguoi di cong tac bang phuong tién may bay phai giri Van phong (phong Quan tri) gidy dé
nghi mua vé may bay (ghi 6 ndi dung di cong tac, ngay, gio xuét phat va dia diém dén cong tac)
kém theo K& hoach cong tac, trudng hop khong du ti€u chuén di cong tac bang may bay phai guri
kém theo T¢ trinh dugc Lanh dao Kiém toan nha nudc phu trach Vin phong duyét di cong tac
bing may bay dé Van phong Kiém toan nha nuéc (phong Quan tri) thue hién dat va mua vé may
bay.

Cham nhit sau 10 ngay két thuc chuyén cong tac , nguoi di cong tac c6 trach nhiém
chuyén vé may bay , thé 1én may bay dén Vin phong Kiém toan nha nu ¢ (phong Quan tri) dé
thanh toan; trudng hop d6t xuit ca nhan ty mua vé may bay, ngudi di cong tac co trach nhiém
chuyén vé may bay, hoa don, thé 1én may bay dén Phong K¢é toan dé thanh toan.

Vin phong KTNN thyc hién ky hop dong nguyén tic voi mot s6 don vi cung cAp vé may
bay dam bao uy tin va chat luong. Khi phat sinh viéc mua vé may bay thyc té thi s& Iya chon don
vi cung cdp dam bao phu hop va mirc gia ca s& thuc hién theo dung quy dinh hién hanh, dam bao
thuc hanh tiét kiém, chong lang phi va duoc thanh toan chuyén khoan qua Kho bac Nha nudc.

2. Truong hop céan bo tu tuc phuong tién di cong tac, khoan kinh phi st dung xe 6 t6 khi
di cong tac

Kiém toan nha nudc sé c6 quy dinh riéng.

3. Phy cip luu tri

- Phu cap luu tra 1a khoan tién chi tra cho nguoi di cong tac ¢ tinh ngoai hodc tai cac
huyén (thi) thugc Thanh phé Ha Noi c6 cu ly khoang céch tir 30km trd 1€n tinh tir tru s& Khdi co
quan KTNN dén trung tdm huyén ly hodc thi trin (Son Tay, Ba Vi, Pong Anh, My Pirc, Pha
Xuyén, Phac Tho, S6c Son, Mé Linh, Thach Thét, ung Hoa, Chuong MV, Thanh Oai) phai nghi
lai noi dén cong tac dé hd tro tién an va tiéu vat, duoc tinh tir ngdy bat dau di cong tac dén khi



tr& vé co quan (bao gom thoi gian di trén duong, thot gian luu tra, ngay 1&, ngay nghi theo quy
dinh nghi lai ¢ noi cong tac). Murc chi phu cép luu tra 1a 150.000 ddng/ngay. Trong trudng hop
di cong tac trong ngay (di va vé trong ngay) mirc chi 80.000 dong/ngay.

- Can b9, cong chue, vién chie va nguoi lao dong ¢ dat lién duogc cir di cong tac lam
nhiém vu trén bién, ddo thi dwoc hudng muc phu cép luu tra: 250.000 dong/ngu(n/ngay thuc té
di bién, dao (ap dung cho ca nhitng ngay lam viéc trén bién, dao, nhitng ngay di, vé trén bién,
dao).

- Cé~c truong hop dz;ic biét: Lai xe co quan lam nhi€ém vu dua don can bd ra san bay Noi
Bai dugc ho trg mirc phu cap luu tra 30.000 dong/ngay.

- Cac trudng hop khong dugc thanh toan tién phu cap luu tra:

+ Nhﬁng ngay ,du:qc cu di hoc ¢ truong, 16p dao tao tap trung dai han, ngén han da duoc
huong ché do ho tro doi véi can bd di hoc.

+ Nhitng ngay lam vi¢c riéng ngoai thoi gian dugc cu di cong tac.
4. Thanh toan tién thué phong nghi tai noi dén cong tac

Nguoi di cong tac duge thanh toan tién phong nghi tai noi dén cong tac. Mirc chi dugce
thanh toan theo hoa don thu tién thuc t€ nhung khong vuot mirc quy dinh tai Quy ché nay.

4.1. Cép Lanh dao KTNN:

- Déj v6i Téng Kiém toan nha nuéc duge thanh toan mirc gia thué phong ngu t6i da 1a
2.500.000 dong/ngay/phong theo ti€u chuan mot ngudi/l phong;

- Pbi vé6i Pho Téng Kiém toan nha nuéc, Lanh dao ¢ hé sd phu cép tir 1,25 dén 1,3 duoc
thanh todn mirc gia thué phong ngi t6i da 1a 1.200.000 dong/ngay/phong theo tiéu chuin mot
nguoi/l phong tai cac quan thudc thanh phdé Ha No6i, H6 Chi Minh, Pa Ning, Can Tho, Hai
Phong, Ha Long, Nha Trang, Viing Tau, Pa Lat, Vinh va cac thanh phé la do thi loai I thudc
tinh; 1.000.000 dong/ngay/phong theo tiéu chuan mot ngudi/l phong tai cac ving con lai.

4.2. Céc dbi twong con lai:

- Tai cac Thanh phé Ha Noi, H6 Chi Minh: 800.000 dong/ngay/phong, theo tiéu chuin 2
nguoi/1 phong.

- Tai cac quan thudc Thanh phd ba Néng, Can Tho, Hai Phong, Ha Long, Nha Trang,
Viing Tau, Da Lat, Vinh va cac thanh ph6 la d6 thi loai I thu¢c tinh: 650.000 dong/ngay/phong,
theo ti€u chuan 2 nguoi/phong.

- Tai cac huye::n thudc cac thanh phé truc t}}u(f)c trung wong, tai thanh phé va cac thi xa
thudc tinh: 500.000 dong/ngay/phong, theo ti€u chuan 2 nguoi/phong.

- Tai cac ving con lai: 400.000 ddng/ngay/phong, theo tidu chuan 2 ngudi/phong.



4.3. Truong hop nguoi di cong tic mot minh hodc trudng hop doan di cong tic co 1¢
nguoi hodc 1¢ nguoi khac gioi thi duge thué phong riéng theo mirc gia thué phong thuc té nhung
t6i da khong vuot mirc tién thué phong theo tiéu chuan 2 ngudi/phong. Khi sip xép nhan su
Poan (t0) klem toan dé nghi Truong doan, Kiém toan truéng KTNN chuyén nganh luu y sap xép
dé han ché ti da 1¢ nguoi khac gidi.

4.4. Truong hop can bg, cong chirc dugc cur di cong tac cung doan véi cac chic danh
lanh dao co tiéu chuan thué phong khach san cao hon tiéu chuan cua can by cong chire thi dugce
thanh toan theo muc gia thué phong thuc té cua loai phong tiéu chuan (standard) tai khach san
noi cac chire danh lanh dao nghi va theo tiéu chuan 2 ngudi/phong.

,, 4.5. Truong hop lanh dao Poan kiém toan, lanh dao don Vj chl"} tri qcu(f)c kiém toan dén T6
kiém toan cong tac theo lich da dugc phé duyét theo quy dinh, néu T6 kiém toan co6 1¢ phong, 1€
gi61 phu hop s€ dugc ghép ngu chung tai phong 1¢ do.

4.6. Truong hop Doan kiém toan ¢ cac T kiém toan clng thué phong ngu tai mot khach
san, néu co 1¢é phong, 1¢ gioi gitra cac To kiém toan thi sé duoc ghép ngu chung tai phong lé do.

5. Thanh toan khoan tién cong tac phi

Can bo cong chirc va ngudi lao dong thudng xuyén di cong tac luu dong trong Thanh phd
Ha Nai trén 10 ngay lam viéc trong mot thang hodc trén 10 ngay lam viéc lién tuc trong mdt dot
cong tac (2 thang lién k&) thi dugc thanh toan mirc khoan la: 500.000 déng/ngudi/thang hodc
500.000 dong/ngudi/dot.

Céac dbi twong CBCC néu trén néu dugc cép c6 tham quyén cu di thuc hién nhiém vy
theo cac dot cong tac cu thé, th1 dugc thanh toan tién phu:ong tién di lai, phu cip lu’u tru theo quy
dinh tai Quy ché; ddng thoi van dugc hudng khoan tién CTP khoan theo thang néu du diéu kién
di cong tac luu dong trén 10 ngay/thang.

6. Bo6i1 voi cong chure duge cur biét phai

Coéng chirc thude bd may diéu hanh ciia KTNN va KTNN chuyén nganh duoc cir biét
phai s& duoc don vi noi cong chirc dugce cu dén biét phai chi trd cong tac phi.

7. Péi voi CBCC duoc cir di cong tac theo doan cong tac phdi hop lién nganh, lién co
quan: Thanh todn theo quy dinh tai Thong tu so 40/2017/TT-BTC.

8. Tam tng va thanh, quyét toan
- Mtic tam ung:

+ Dbi véi truong hop cong tac theo Poan (t6) kiém toan: Muc tam timg 1a 100% tién vé
tau xe; 70% tién luu tra. Tién thué phong ngu sé duoc Vin phong KTNN ky hop déng hodc uy
quyen ky hop dong phong nghi cho céc doan (to) va chuyén khoan tam Umg muc t6i da 90% theo
hop ddng; s tién 10% con lai ctia hop dong néu co gia tri tir 5 triéu dong tré 1én s& thanh todn
bang hinh thtrc chuyén khoan, gia tri nho hon 5 triéu dong s& duoc thanh toan bang hinh thic
chuyén khoan hoic tién mit va yéu cu ghi rd hinh thirc thanh toan trong hop dong ; Trong



trrong hop dac biét (truong hop cac doan (té) kiém toan nho 1 duéi 05 ngudi, thoi gian ngin
duoi 07 ngay, theo KHKT hoac KHKT chi tiét dugc Trudng doan phé duyét sau khi bao cao Thu
trudng don vi chu tri cude kiém toan) s€ dugc tam ung tién thué phong nghi bang tién mat.

+ Pbi véi truong hop di cong tac khac (khong theo doan, to kiém toan): muc tam Gng
quy dinh ap dung nhu doi véi truong hop cong tac theo doan (t6) kiém toan.

- Viéc tam tng va thanh quyét toan tién luu trd, tién tdu xe theo timg T6 kiém toan (Pdi
v6i cac Poan nhé hodc nghi tap trung, tam Gmg va thanh quyét toan theo Poan kiém toan).

- Thu tuc tam tng va thanh, quyét toan: (phu luc 01 kém theo).

Piéu 7. Ché d chi hdi nghi, hdi thao, dao tao, boi dudng can bd cong chirc, cong tac
xay dung van ban quy pham phap luét

1. Ché d6 chi hoi nghi, hoi thao

- Chi hdi nghi trong nudc duge thuc hién theo quy dinh Thong tu sb6 40/2017/TT-BTC
ngay 28/4/2017 cuia Bo Tai chinh.

, - Chi hoéi nghi, hoi thao quéc té tai Viét Nam duge thuc hién theo qui dinh tai Thong tu
s0 01/2010/TT-BTC ngay 06/01/2010 cua B Tai chinh.

2. Qhé dd chi dao tao, bdi dudng cén bd, cong chuc duge thuc hién theo quy dinh tai
Thong tu s6 139/2010/TT-BTC ngay 21/9/2010 cua Bo Tai chinh.

3. Ché d6 chi cho cong tac xdy dung van ban quy pham phap luat va hoan thién hé thong
phép luat

- Ché d6 chi xay dung van ban quy pham phap luat . thyuc hién theo Thong tu s6
338/2016/TT-BTC ctia B Tai chinh quy dinh vé  1ap du toan, quan 1y, st dung va quyét toan
kinh phi ngan sach nha nudc bao dam cho cong tac xay dung van ban quy pham phép luat va
hoan thién hé thong phap luat ctia cac co quan, don vi.

- Thu tuc tam Ung va thanh, quyét toan: Phu luc 02 kém theo.

4. Ché @6 chi cho cong tac kiém tra, xir 1y, ra soat, hé théng hoa vian ban quy pham phap
luat: thuc hién theo quy dinh tai Thong tu lién tich s6 122/2011/TTLT-BTC-BTP ngay
17/8/2011 cua Lién b Bo Tai chinh va B Tu phap quy dinh viéc lap dy toan, quan ly, str dung
va quyét toan kinh phi bao dam cho cong tac kiém tra, xtr 1y, ra soat, hé thong hoa vin ban quy
pham phap luat.

5. Ché @6 chi cho cong tac pho bién, gido duc phap luat: thyc hién theo quy dinh tai
Thong tu lién tich s6 14/2014/TTLT-BTC-BTP ngay 27/01/2014 cta Lién bo Bo Tai chinh, Bo
tu phap quy dinh viée lap du toan, quan 1y, s dung va quyet toan kinh phi ngén sach nha nugc
bao dam cho cong tac pho bién, gido duc phap luat va chuan tiép can phap luat cua ngudi dan tai
co s0.



Piéu 8. Ché dd chi cic doan di cong tac nwéc ngoai va dén cac doan khach nuée
ngoai vao Viét Nam, chi tiéu tiep khach trong nuwéc, chi bién dich, phién dich

) 1. Ché d6 chi cho cac doan di cong tac nude ngoai thuc hi¢n thpo quy dinh tai Thong tu
s0 102/2012/TT-BTC ngay 21/06/2012 ctua B6 Tai chinh Quy dinh ché d6 cong tac phi cho can
bd, cong chirc nha nudce di cong tac ngan han & nude ngoai do ngan sach Nha nude bado dam kinh
phi.

- Thi1 tyc tam Gng va thanh, quyét toan: Phy luc 03a kém theo.

2. Ché d chi don cac doan khach nudc ngoai vao Viét Nam va chi tiéu tiép khach trong
nudc thuc hién theo quy dinh tai "l:hf)ng tu s0 01/2010/TT-BTC ngay 06/01/2010 cua B¢ Tai
chinh va cac van ban bo sung, stra 461 (néu co).

2.1. Chi dén cac doan khach nude ngoai vao Viét Nam
Thu tuc tam ung va thanh, quyét toan: Phu luc 03b kém theo.
2.2. Chi tiép khach trong nudc:

- Bon vi duge Lanh dao KTNN giao don tiép khach trong nudce t6 chic don tiép trang
trong, tiét kiém, khong pho truong hinh thirc. Thanh phan tham dy 14 nhitng ngudi truc tiép lién
quan.

- Can cu thanh phén, tinh chat, thoi gian lam viéc, don vi chu tri budi 1am viéc xay dung
ké hoach chi tiét kém theo du toan trinh Lanh dao KTNN hoac nguoi dugc uy quyén phé duyét.

- Mtrc chi cu thé nhu sau:

+ Chi nuéc udng v6i mirc chi t6i da khong qua 20.000 dong/ngudi/ngay.

+ Chi mdi com (néu thay can thiét) voi mire chi téi da 1a 200.000 ddng/suat.
3. Chi bién dich, phién dich

- Noi dung chi bién dich, phién dich khong ap dung cho phién dich 1a can by cua KTNN.
Truong hop can thiét, don vi chu tri trinh Lanh dao KTNN dé thué bién dich, phién dich bén
ngoai. Ché d6 chi bién dich, phién dich bén ngoai thyc hién theo quy dinh tai Thong tu )
01/2010/TT-BTC ngay 06/01/2010 ctia Bo Tai chinh. Viéc thué ngoai bién dich tai liéu, phién
dich dugc thuc hi¢n, thanh todn trén co s& hop déng ky két v6i don vi ¢6 chirc ning cung tmg
dich vu, hodc ca nhan c6 kha nang dap tmg y€u cau (kém theo ban photocopy chimg minh thu
nhan dan/thé cin cude cong dan hodc ho chiéu va bing cip phu hop co cong chung hodc sao y
ban chinh theo quy dinh cua phap luat hién hanh); don vi chu tri ¢ trach phdi hop véi Vin
phong KTNN Iya chon don vi, ca nhan thuc hién va ky két hop dong theo quy dinh.

- Truong hop khong thué€ phién dich, bién dich bén ngoai ma s dung can by cua KTNN
khong 1am vi tri cong tac bién dich, phién dich thi dugc thanh todn bang 30% muc chi theo quy
dinh.



- Ho so tam ung, thanh toan: Phu luc 04 kém theo.

Diéu 9. Cheé do mua sam, sira chira tai san, trang thiét bi chuyén dung va dudng
dién, nwdc

Viéc xay dung ké hoach mua sim, sira chita hang ndm thuc hién theo Quy ché quan ly va
su dung tai san cong do Tong Kiém ton nha nudc ban hanh nhiam ting cudng giam sat, kiém tra
viéc thuc hanh tiét kiém, chéng lang phi trong chi phi mua sam, sira chita.

Moi viéc mua sam, sira chita va cung ung dich vu phai c6 trong dy toan dugc cap ¢
tham quyén phé duyét theo ding cic quy dinh hién hanh ciia Nha nude vé mua sam tai san :
phuong tién lam vi¢c trong cac co quan nha nude va phai thyc hi¢n ding trinh ty, thu tuc theo
quy dinh hién hanh cta co quan nha nudc ¢6 thim quyén ban hanh.

Hang nam, can ctr du toan chi NSNN duogc giao va ké hoach mua sam, stra chita tai san
duoc duyé¢t, Van phong KTNN t6 chire trién khai cong tdc mua sam, stra chira thuong xuyén tai
san co dinh theo dung cac quy dinh hién hanh cua Nha nudc va cia KTNN.

Piéu 10. Ché dd quan Iy sir dung va sira chira 6 to

1. Cac quy dinh tiéu chuan sir dung xe 6 t vé quyén han, trach nhiém, quan 1y diéu hanh
xe, dang ky sir dung xe, trach nhiém quan 1y str dung cua nguoi su dung xe va lai xe, quy trinh
sua chira xe thuc hién theo Quy ché quan ly va su dung tai san cong.

2. Thi tuc va thanh toan quyét toan lién quan dén chi phi quan 1y, sit dung, sira chira xe 6
to

a. Thanh toédn cac chi phi sir dung xe

- Lai xe khi thanh toén céc khoan chi phi xang dau, stra chira, I¢ phi cau duong va cac chi
phi khac c6 lién quan dén viéc su dung xe can phai co lich trinh chay xe, x4c nhan s6 km cua
nguoi s dung xe, bang ké thanh toan, 1énh diéu xe va cac chiing tir ddm bao ding quy dinh cua
Nha nudc.

- Riéng‘déi Vo1 viée quan ly thanh todn xang, dau: cac xe Cjéu dugc xay dung dinh murc
tiéu thy xang dau trén co so tiéu chuan ky thudt va sat voi thyuc t€ d€ lam can cir quan ly va quyet
toan chi phi xdng dau (Quyét dinh s6 36/QD-VPKTNN ngay 24/9/2013 cua Chanh Van phong
KTNN).

b. Stra chira xe 0 t0
Khi phét sinh sta chita thue té hodc bao dudng dinh ky, viéc lya chon co so sira chita,
murc gid ca s€ thuc hién theo dung quy dinh cia Nha nudc va dugce thanh toan chuyén khoan qua

Kho bac Nha nudc.

3. Chi phi rira xe 6 t6: thyuc hién thanh toan khoan theo murc 300.000 dong/xe/thang; riéng
xe 0 t6 phuc vu Lanh dao KTNN thanh toan khoan theo murc 400.000 dong/xe/thang.



Piéu 11. Ché d chi vat tw vin phong

1. Vin phong pham qui dinh st dung bao gdm: gidy, but va cac dung cu van phong pham
nhu: bia, kep, ghim, cdp dung tai li¢u, ho dan...

2. Vian phong pham cip cho cac don vi st dung dugc thuc hién khoan theo dinh muc
50.000 dong/ngu:(n/thang, hang quy Vin phong chuyén khoan thanh toan cho don vi cung cap
trén co so dé nghi cua don vi st dung kém héa don tai chinh, phiéu xuit kho vin phong pham.

Truong hop cong chire duoc cir di biét phai, chi phi van phong pham do don vi noi cong
chtc dugce cur dén bi¢t phai chi tra.

Truong hop riéng biét cua Van phong: Phong Hanh chinh dugc thanh toan chi phi van
phong pham phuc vu chung cho hoat dong nganh theo thuc te st dung. Phong Ké toan va phong
Quan tri m& s6 theo ddi va thanh, quyét toan khoan chi thyc té nay.

3. Truong hop dac biét do cong viee dot xut, dinh mitrc khoan khéng dap mg, cac don vi
can phai c6 gidy dé nghi giri Lanh dao Vian phong KTNN xem xét timg truong hop cu thé.

4. V& muc cho may in va photo: dugc cip phat theo thuc té st dung, véi quy trinh kiém
tra thyc té va thyc hién “cap mai thu hoi cli” theo mau quy dinh.

5. Cac khoan chi vat tu van phong ngoai dinh mtrc khoan néu trén, khi thanh toan phai
dam bao c6 du hod don chung tir quy dinh.

Piéu 12. Ché @) chi thong tin, tuyén truyén, lién lac

1. Quan 1y va stir dung di¢n thoai

Cin cir Quyét dinh s6 78/2001/QD-TTg ngay 16/5/2001, Quyét dinh s6 179/2002/QD-
TTg ngay 16/12/2002, Quyéet dinh so 168/2005/QD-TTg ngay 07/7/2005 cua Thu twéng Chinh
phu Quy dinh vé ti€u chuan, dinh muc st dung dién thoai cong vu tai nha riﬁng va dién thoai di
dﬁ)ng doi voi can bd 1anh dao trong O quan hanh chinh, don vi su nghiép, t6 chirc chinh tri, cac
t6 chire chinh tri - xa hoi; Thong tu s6 29/2003/TT-BTC ngay 14/4/2003 cua B Tai chinh hudng
dan thyc hién Quyét dinh s6 78/2001/QD-TTg va Quyét dinh s6 179/2002/Qb-TTg cua Thu
tudng Chinh phu;

Can ¢t tinh hinh dic diém hoat dong cua nganh, KTNN quy dinh cu thé thém mot sb quy
dinh quan ly va st dung di¢n thoai nhu sau:

1.1. Vé trang bi va thanh toan cudc phi dién thoai ¢ dinh tai nha riéng

) - Pbi tuong huong: Lanh dao KTNN, Vu trudng va tuong duong, cac chic danh c6 hé sd
phu cap chirc vu tir 1,0 tré 1€n.

- S6 luong may duoc trang bi: 01 may/ngudi.

- Khoan chi phi mua may: khong qua 300.000 dong/may.



- Chi phi lép dat: theo hoa don cua co quan buu dién tai thoi diém duogc trang bi may.
- Mtic cude phi str dung duge thanh toan khoan theo hang thang (ké ca tién thué bao):
+ Tong Kiém toan nha nudc: 300.000 ddng/thang.

+ Ph6 Tong Kiém toan nha nude: 200.000 dong/thang.

+ Cén bg lanh dao c6 hé s6 phu cép chic vu tir 1,0 dén dudi 1,3 dugc thanh toan:
100.000 dong/thang.

1.2. Trang bi va thanh toan cudc phi dién thoai di dong:
a. Vé trang bi dién thoai di dong:

- DBoi tugng dugce huong: Tong Kiém todn nha nudc, cac Pho Tong Kiém toan nha nudc
va can bd lanh dao c¢o6 hé so tir 1,0 dén dudi 1,3.

- S6 lugng may dugc trang bi: 01 may/ngudi.
- Khoén chi phi mua may khéng qua: 3.000.000 déng/ may.

- Chi phi hoa mang (hoic cai dit): theo hoa don ciia co quan buu dién tai thoi diém duoc
trang bi may.

b. V& thanh toan cudc dién thoai di dong:

‘ Mirc cude phi st dung duoc thanh toan khoan hang thang theo dbi tuong st dung (ké ca
tién thué bao) nhu sau:

- Tong Kiém toan nha nudc: 500.000 dong/ thang;

- Ph6 Tong Kiém toan nha nude: 400.000 dong/ thang;

- Can bd 1anh dao c6 hé sé phu cap chire vu tir 1,0 dén duéi 1,3: 250.000 ddng/ thang;
- Can b lanh dao c6 hé sé phu cap chirc vu tir 0,8 dén duéi 1,0: 200.000 dong/ thang;

- Cac truong hop khong thude dbi tugng qui dinh néu trén, nhung trong thoi gian lam
nhiém vy Truong doan, Phé doan, t6 truong to kiém toan, thanh tra, kiém soat chat luong kiém
toan theo Quyét dinh ctia Téong KTNN duogc thanh toan mtc 100.000 dong/thang, cong chirc
dugc ctr di biét phai, duoc gitr chuc vu Truong doan, Pho truong doan, Té truong td kiém toan
thi don vi cir dén biét phéi chi tra cudc phi dién thoai trong thoi gian tham gia Poan kiém toan
theo quy dinh.

- Trudng cac Phong, Ban, Doi thudc Van phong KTNN, trudng cac phong thudc cac vu
tham muu, thu ky cho Lanh dao KTNN, can bo chuyén mua vé may bay trong va ngoai nu6c cho
co quan: 100.000 dong/thang;



- L4i xe cho co quan: 100.000 dong/thang;
- BO phan don tiép khach doan vao: 300.000 ddng/doan.
2. Chi phi thué bao internet USB 3G

- Péi twong duoc hudng: tir Pho truong phong trd 1én duoc hd tro cude phi thué bao
internet 3G hang thang.

- Mtic hd tro: 50.000 ddng/ngudi/thang.
3. Chi séch, bao, tap chi thu vién, tuyén truyén

Céc khoan chi sach, bao, tap chi phuc vu cho hoat qéng chung cua nge‘lnh, va cac dorq Vi
theo du toan dugc Lanh dao KTNN phé duyé¢t trén tinh than ddm bao hop ly, ti€t kiém, chong
lang phi.

4. Chi nhuan but

'Chi nhuén but dbi v6i Trang thong tin dién tt KTNN thuc hién theo quy dinh tai Quyét
dinh s6 2176/QD-KTNN ngay 03/ 12/2014, chi nhuén but d6i v6i Ban tin qubc té cia KTNN
thuc hién theo quy dinh tai Quyét dinh sé 1997/QD-KTNN ngay 23/12/2016 ctua Tong Kiém
toan nha nudc va cac van ban stra doi, bd sung (néu co).

Piéu 13. Ché dd chi thanh toan dich vu cong cong

Viéc chi thanh toan tién dién, nydc theo thuc té sur dung, c6 hoa 0on theo quy dinh va
dam bao su dung ti€t kiém va hi¢u qua. Thuc hién theo dtng Quy ché quan ly va st dung tai san
cong do Tong KTNN ban hanh.

. Chi thanh toan dich vu lam sach khéi ¢ quan KTNN thuc hién thong qua hinh thirc d4u
thau theo quy dinh.

Piéu 14. Ché @9 ddi v6i can bd, cong chire va ngudi lao dong ciia KTNN

, Phu cp uu d3i theo nghé ddi v6i Kiém toan vién Nha nudc theo quy dinh tai Nghi quyét
$0 325/2016/NQ-UBTVQH14 ngay 29/12/2016 cua Uy ban Thuong vu Quoc hoi.

Ché d6 uu tién ddi voi can bo, cong chirc va nguoi lao dong ctia KTNN theo quy dinh tai
Nghi quyét s6 325/2016/NQ-UBTVQH14 ngdy 29/12/2016 cua Uy ban Thudng vu Qudc hoi ;
Quyet dinh sb 1285/QD-KTNN ngay 22/7/2016 cua Téng Kiém toan nha nudc Ban hanh Quy
ché st dung ngudn kinh phi duogc trich 5% trén s tién d3 nop vao ngan sach nha nude do KTNN
phat hién, kién nghi va va cac van ban hudng dan hién hanh.

Piéu 15. Chi phu cip thAm nién nghé d6i véi can bd, cong chire KTNN



Ché dsf) chi tra phu cép tham nié’n nghé dbi véi can bo, cong chuc KTNN duoc thuc hi¢n
theo hudng dan tai Thong tu lién tich s6 04/2009/TTLT-BNV-BTC ngay 24/12/2009 cua lién Bo
Noi vu - B Tai chinh.

Thuc hi¢n theo Cong van s6 97/KTNN-TCCB ngay 15/02/2011 ciia KTNN vé viée hatrq
cong chic khong duge hudng ché dd va Quyét dinh hd tro phu cdp tham nién nghé cia Tong
Kiém toan nha nuéc, hang thang Van phong tam tmg cho cac ddi twong duoc hd tro va quyét
toan vao kinh phi tiét kiém hang nam.

Piéu 16. Chi trang phuc cho cin bd, cong chirc KTNN

Ché d6 chi trang phuc cho can bo, cong chitc KTNNtheo quy dinh tai Nghi quyét sb
325/2016/NQ-UBTVQH14 ngay 29/12/2016 ctua Uy ban Thuong vu Qudc hoi va thuc hién theo
vin ban huéng din cua Chinh phu. Déi voi cac dbi tuong khong du tiéu chuin chi trang phuc
theo quy dinh, cin ctr vao tinh hinh kinh phi tiét kiém hang nim, Van phong KTNN trinh Lanh
dao KTNN xem x&t, quyét dinh mirc hd tro cho timg ddi tuong.

Piéu 17. Cac ché d¢ chi khac

1. Chi hd trg doi v6i cong chirc, ngudi lao dong 1am cong viée thudng xuyén tiép xic véi
moi truong cé tinh doc hai

Cong chuc, nguoi lao dong 1am cong tac luu trir thyc hién chi theo huéng dan tai Thong
tu s6 07/2005/TT-BNV ngay 5/01/2005 cta B6 Noi vu hudng dan thue hién ché d6 phu cép doc
hai, nguy hiém ddi véi can bo, cong chuc, vién chuc; Thong tu lien tich s6 13/2012/TTLT-
BLDTBXH-BYT ngay 30/5/2012 huéng dan bdi dudng bang hién vat; va cac quy dinh khac cia
Nha nudc.

Cong chure, nguoi lao dong duoc phan cong thuong xuyén lam viée truc tiép tiép xuc véi
mdi truong c6 tinh doc hai, mirc hd tro: 300.000 dong /ngudi/thang; gom lam cong tac thuong
tryc may photocopy sao chup khéi lugng 16n tai liéu hang ngay; truc tiép ndu an thuong xuyén
tiép xtc voi khi doc tir cong viéc; lam nhiém vu quan 1y ching tur ké toan va quy tién mit ctia co
quan thudng xuyén tiép xtc truc tiép v6i bui doc tir cong viée.

2. Ché d9, chinh sach ho trg doi véi cong chure duge luan chuyén, dieu dong va chuyén
doi1 vi tri cong tac:

Cong chirc dugc luan chuyén tir cac don vi true thudéc KTNN dén cac don vi tham muu
thudc bo may diéu hanh va cac KTNN chuyén nganh thudc nhiém vu chi cia Van phong KTNN
s& dugc chi tra cac khoan kinh phi hd tro truc tiép cho cong chirc hodc thanh toan cac khoan kinh
phi ho trg khi c6 du hé so thu tuc va thuc hién quyét toan kinh phi theo dung ché do quy dinh tai
Quyet dinh s 1276/QD-KTNN ngay 19/7/2012 ciia Tong KTNN Quy dinh tam thoi vé mot b
ché do, chinh sach hd tro ddi v6i cong chirc duge luan chuyén, diéu dong va chuyén déi vi tri
cong tac thudc KTNN va cac van ban sira doi, bd sung (néu co).

3. Chi phu cap lam thém giod



- Thoi gian lam thém gio: Thyc hién theo quy dinh tai Nghi dinh sO 45/2013/Nb-CP
ngay 10/5/2013 ctia Chinh pht quy dinh chi tiét mot s6 diéu ctia Bo Luat Lao dong vé thoi gian
lam vi€c, thoi gian nghi ngoi va an toan lao dong, v¢ sinh lao dong. S6 gio lam thém trong ngay
khong qua 50% so6 gid lam viéc binh thuong trong 01 ngay, khong qua 12 gio trong 01 ngay khi
lam thém vao ngay nghi 18, tét va ngay nghi hang tuan. Téng s6 gio lam viéc vao ban dém, thém
gi0o khong qua 30 gio/thang va mot nam khong qua 200 gio, truong hop dac biét khong qua 300
gio.

- Thanh toan l1am thém gid: Thanh toan tién 1am thém gio dugc thuc hién theo Thong tu
lién tich s6 08/2005/TTLT-BNV-BTC ngay 05/01/2005 cua lién bd B6 Noi vu va BO Tai chinh
vé viée huéng dan thuc hién ché do tra lvong lam vi¢c vao ban dém, lam thém gio ddi vé&i can
bd, cong chirc, vién chirc. Cong chirc dugc cur biét phai néu 1am thém gi0 s€ dugc don vi dugce cur
dén biét phai chi tra theo quy dinh ctia Nha nudc.

’ Cac don vi c6 can by can lam thém ngoai gio s& dugce bb tri nghi bu. Truong hop khong
bo tri duge nghi bu, can phai thanh toan tién lam thém gi¢ thi trude khi thyc hién lam thém gio
lanh dao don vi phai c6 van ban d€ nghi lam thém gio va dugc Lanh dao KTNN phu trach don vi
phé duyét.

Lai xe phuc vu cho Lanh dao KTNN khong thanh toan 1am thém gio theo thuc té ma
dlgzqc thanh toan khoan. Lai xe phuc vu Lanh dao KTNN thanh toan khoan theo mtrc 600.000
dong/ngudi/thang.

~ 4. Chi cdng tac tuyén dung, nang ngach, chuyén ngach cong chirc, thi cip ching chi
Kiém toan vién

Ché d6 chi cong tac tuyén dung, nang ngach, chuyén ngach cong chtrc, thi cAp ching chi
Kiém todn vién thuc hién theo Théong tu lién tich sé 163/2010/TTLT-BTC-BNV ngay
20/10/2010 cta Lién bo Bo Tai chinh, Bd Noi vu huéng dan murc thu, ché d6 thu, nop, quan ly
va sit dung phi dy thi tuyén va phi du thi ning ngach cong chiic, vién chirc va van dung theo
Thong tu lién tich s6 66/2012/TTLT-BTC-BGDDT ngay 26/4/2012 cua Lién bo Bo Tai chinh,
B6 Gido duc dao tao hudng dan vé noi dung, mure chi, quan 1y tai chinh thyc hién xay dung ngan
hang cau héi, to chirc cac ky thi phd thong, chuan bi tham du cac ky thi olympic qudc té va khu
vuc; Thong tu lién tich s6 55/2015/TTLT-BTC-BKHCN ngay 22/4/2015 cua lién B Tai chinh,
Bo Khoa hoc cong nghé huéng din dinh muc xay dung, phan bd dy toan va quyét toan kinh phi
ddi véi nhiém vu khoa hoc va cong nghé c6 sur dung ngan sach nha nudec.

5. Chi hoat dong binh dang gidi va hoat dong vi su tién bd cta phu nir

Ché db chi cépg tac hoat dong binh dfmg gidi va hoat dong vi su tién bo cua pl}l_l nir thuc
hién theo Thong tu s6 191/2009/TT-BTC ngay 01/10/2009 cua B Tai chinh huéng dan quan ly
va stir dung kinh phi hoat dong binh dang gidi va hoat dong vi su tién bd cua phu ni.

6. Thanh toan tién nghi phép hang nim

Ché d¢ thanh toan tién nghi phép hang nam d6i voi can bo, cong chirc, ngudi lao dong

thuc hién theo Thong tu s6 141/2011/TT-BTC ngay 20/10/2011 va Thong tu s6 57/2014/TT-
BTC ngay 6/5/2014 cua B¢ Tai chinh, Cong van so6 699/KTNN-VP ngay 09/5/2012 huéng dan



thanh toan phép, Cong vén s 1004/KTNN-TCCB ngay 22/8/2014 ciia KTNN huéng dan tha
tuc, quy trinh giai quyét ché d6 nghi hang nim, nghi khong huong luong, nghi ra nude ngoai Vi
viéc riéng, nghi 6m dau, thai san va Cong van huéng dan thanh toan tién bdi dudng chwa duoc
nghi phép hang nam cua KTNN. Céac ndi dung thanh toan nhu sau:

- Tién phuong tién di lai, tién phu cdp di duong khi nghi phép hang nim thuc hién theo
quy dinh tai Piéu 6 cua Quy ché nay.

- Tién lwong cho nhiing ngdy dugc nghi phép hang nam nhung chua nghi hodc chua nghi
hét sé ngay nghi duoc ap dung dbi véi cac truong hop tam hodn thuc hién hop déng dé lam
nghia vu quéan su; hét han hop dong lao dong, don phuong cham dit hop dong lao dong, bi sa
thai, nghi huu, chét.

- Tién bdi dudng do yéu cau cong viée, don vi khong bé tri duge thoi gian cho can b,
cong chuc nghi phép: Truong hop can bd, cong chic va nguodi lao dong cd6 don xin nghi phép
nhung khong dugce Thu truong don vi b tri nghi phép hodc khong bd tri du sé ngay nghi phép
nim, Thu trudng don vi noi truc tiép quan ly can bo trinh Lanh dao KTNN phu trach Van phong
phé duyét. Can cir vao kha nang ngudn kinh phi ndm, Lanh dao KTNN quyét dinh muc chi ho
trg tién boi dudng cho can bg, cong chire, nguoi lao dong chua nghi phep hodc chua nghi du sO
ngay nghi phép nim t6i da khong qua mirc tién lwong lam thém gid vao ngay thir bay, cha nhat
theo quy dinh hién hanh.

Piéu 18. Kinh phi quan Iy hanh chinh tiét kiém

1. Kinh phi quéan Iy hanh chinh tiét kiém duge cua Khéi co quan KTNN duoc thuc hién
theo Quyét dinh s6 653/QD-KTNN ngay 22/4/2010 cua Téng Kiém toan nha nudc ban hanh Quy
ché st dung nguén kinh phi tiét kiém duogc cia KTNN va thuc hién theo quy dinh Khoan 7,
Khoan 8, Diéu 3 ciia Thong tu lién tich sb 71/2014/TTLT-BTC-BNV ngay 30/5/2014 cua Lién
bd Bo Tai chinh, B6 N6i vu quy dinh ché do tu chu, tu chiu trach nhiém vé st dung kinh phi
quén 1y hanh chinh ddi véi cac co quan nha nude.

2. Kinh phi quan 1y hanh chinh tiét kiém duoc cta cac don vi thuoc Khéi co quan KTNN
duogc st dung theo céc ndi dung véi thtr ty vu tién nhu sau:

- Thr nhét: B6 sung thu nhap cho can b, cong chirc va ngudi lao dong;
- Thur hai: Chi khen thudng;
- Thtt ba: Chi cho céc hoat dong phuc loi tap thé;

- Thir tu: Trich lap Quy du phong 6n dinh thu nhap cho can bd, cong chirc va ngudi lao
dong.

Trén co s s0 kinh phi quan 1y hanh chinh tiét kiém duoc trong nam, Chanh Van phong
KTNN d¢ nghi ty 1¢, phuong an st dung theo ting ndi dung duoc quy dinh tai Biéu 19, biéu 22,
Diéu 23, Diéu 24 Quy ché nay trinh Tong Kiém toan nha nudc.



Téng Kiém toan nha nudc hodc Pho Téng Kiém toan nha nuéc phu trach Vin phong
duoc uy quyén to chtre hoi nghi dé xem xét, quyét dinh ty 16 va phuong an str dung kinh phi quan
Iy hanh chinh tiét kiém duoc trong nam. Thanh phan hoi nghi gdm: Téng Kiém toan nha nudc
hodc ngudi duoc Tong Kiém toan nha nude uy quyén, Chu tich Cong doan KTNN, Chanh Vin
phong KTNN va Thu truéng cac don vi thude Khdi co quan KTNN.,

3. Nguyén tic thuc hién chi tra

- Pam bdo can bd, cong chic va ngudi lao dong hoan thanh t6t nhiém vu duoc giao, gén
viéc tang thém thu nhap véi chét luong va hi€u qua thuc hién nhi€ém vu cua cén b, cong chuec,
nguoi lao dong va hiéu qua sir dung kinh phi quan 1y hanh chinh cua cac don vi thugc Khdi co
quan KTNN;

- Pam bdo cong khai, dan chu va dam bao vé quyén lgi hop phéap cua can b, cong chirc
va nguoi lao dong;

- Pam béo hai hoa vé thu nhap giira can bd cong chirc va ngudi lao dong & cac vi tri cong
tac khac nhau trong cac don vi thuoc Khoi co quan KTNN;

- BPam bao viéc khuyén khich, dong vién va khich 1€ kip thoi cac hoat dong cua td chie,
ca nhan trong cac don vi thudc Khoi co quan KTNN;

- Pam bao 6n dinh thu nhép cho cho can bg, cong chirc va ngudi lao dong cua cac don vi
thudc Khoi co quan KTNN;

- Kinh phi quéan 1y hanh chinh tiét kiém dugc cua Khdi co quan KTNN duge chi cho can
b0, cong chirc va nguoi lao dong ¢ cac don vi thudéc Khoi co quan KTNN.

4. Cong khai kinh phi quan 1y hanh chinh tiét kiém dugc ciia KTNN

- Vian phong Kiém toan Nha nudc ¢ trach nhiém gt théng béo cho cac don vi thudc
Khdi co quan KTNN vé s6 kinh phi quan 1y hanh chinh tiét kiém dwogc trong nim va phuwong 4n
str dung sau khi c6 quyét dinh ctia Tong Kiém toan nha nude. Thu truong va t6 chirc cong doan
cua cac don vi sau khi nhan dugc thong bao phai td chuc cong bd cho can bd, cong chic va
ngudi lao dong trong don vi biét; ddng thoi phai niém yét trén bang thong béo cua don vi.

- Trong thot han 10 ngay ké tr ngay gui thong bao, can bg, cong chirc va ngudi lao dong
trong co quan co quyén kién nghi vé s kinh phi va phuong 4n sir dung s6 kinh phi quan 1y hanh
chinh tiét kiém dugc trong nam. Qua thoi han trén, moi truong hop kién nghi s& khong dugc
chap nhan va s6 kinh phi quan 1y hanh chinh tiét kiém dugc trong nim va phuong an sir dung s&
chinh thirc dugc thue hién.

Kién nghi cua can by, cong chirc va nguoi lao dong ¢ cac don vi thude khéi co quan
KTNN, viéc giai quyét do Tong Kiém toan nha nudc uy quyén cho Van phong KTNN cung Ban
chap hanh Cong doan KTNN giai quyét. Thoi han xem xét giai quyét toi da khong qua 07 ngay
ké tir ngay nhan duoc kién nghi.



Piéu 19. Kinh phi tra thu nhép ting thém
1. Quy tién luong tra thu nhap ting thém hang nim:

Kinh phi tra thu nhdp ting thém cho can bo, cong chirc va ngudi lao dong duoc lay tir
Quy tién luong tra thu nhdp ting thém hang nim cua Khéi co quan KTNN. Quy tién luong tra
thu nhap ting thém duoc tinh theo cong thirc quy dinh tai Khoan 8, Diéu 3 cua Thong tu lién tich
s6 71/2014/TTLT-BTC-BNV ngay 30/05/2014 cua Lién Bo Tai chinh, B6 Noi vu quy dinh ché
d6 tu chi, ty chiu trach nhiém vé st dung bién ché va kinh phi quan 1y hanh chinh ddi véi cac co
quan nha nudc.

2. Tam chi trude thu nhép tang thém:

Can ct tinh hinh thuc hién kinh phi ctia quy trude, néu xét thiy co quan c6 kha ning tiét
kiém dugc kinh phi, Chanh Van phong KTNN trinh Tong Kiém toan nha nudc hoic Pho Tong
Kiém to4n nha nuéc phy trach Vian phong duoc iy quyén phuong an trich kinh phi tam chi trudc
thu nhap tang thém cho can b, cong chirc va ngudi lao dong trong co quan theo quy. Muc tam
chi hang quy t6i da khong qua 60% quy tién luong mot quy cia co quan.

Khi két thiic nim ngan sach, sau khi xac dinh chinh xac s6 kinh phi quan 1y hanh chinh
tiét kiém duoc s& xem xet diéu chinh lai chi tra thu nhép tang thém cho can bo, cong chirc, dam
bao khong vuot qua s6 kinh phi thyc té tiét kiém duoc trong nam. Truong hop co quan dé chi
qua s6 tiét kiém duoc, s& phai giam trir vao sd tiét kiém duoc cia nam sau.

Piéu 20: Cac khoan tra thu nhip ting thém va viéc quyét dinh mirc tra thu nhép
tang thém

1. Céc khoan tra thu nhap tang thém:

Viéc tra thu nhap tang thém dbi voi can bo, cong chitc va ngudi lao dong tdi da khong
qua 1,0 lan so v&i mire lvong hién hudng, gom céc khoan theo thir tu vu tién sau day:

a) B6 sung thu nhap hang thang cho can bo, cong chirc va nguoi lao dong khong thude
d6i twong duoc huong phu cip uu dai theo nghé theo quy dinh tai Nghi quyet s0 325/2016/NQ-
UBTVQHI14 ngay 29/12/2016 cua Uy ban Thuong vu Quéc hoi phé chuan bang luong va phu
cap chtrc vu d6i v6i can bo lanh dao KTNN; bang lu’ong, phu cap, trang phuc dbi véi can bo,
cong chirc KTNN; ché do uu tién doi voi kiém toan vién nha nude, cac mic cu thé nhu sau:

- Chuyén vién cao cap hang thang huong thém tbi da khong qua 15% muc luong hién
hudng;

- Chuyén vién chinh hang thang huong thém téi da khong qua 20% mic luong hién
hudng;

- Cac ngach tir chuyén vién tr6 xudng va ngudi lao dong thudc dién hop dong lao dong
hang thang hudng thém toi da khong qua 25% muce lwong hién hudng.



b) Tra b6 sung thu nhap hang thang cho can b, cong chirc va nguoi lao dong khong
thudc dbi tuong huéng phu cip thim nién nghé theo quy dinh tai Théng tu lién tich sb
04/2009/TTLT-BNV-BTC ngay 24/12/2009 ctia Lién Bo Noi vy, B Tai chinh.

c) S6 con lai ciia Quy tién lwong tra thu nhdp ting thém duoc chi bd sung thu nhap ting
thém doi vdi can bg, cong chirc va nguoi lao dong theo mirc luong hién hudng

2. Quyét dinh muc tra thu nhap ting thém:

Cin cr vao Quy tién luong tra thu nhap ting thém, Téng Kiém toan nha nudc hodc Pho
Téng Kiém toan nha nudc phy trach Vin phong duoc ty quyén quyét dinh mirc tra thu nhap ting
thém theo ting ndi dung duoc quy dinh tai Khoan 1 Piéu nay theo dé nghi ciia Chanh Vin
phong KTNN va Chu tich Cong doan KTNN.

Piéu 21. Tam dinh chi hoiic khéu trir thu nhip ting thém déi v6i can bd, cong chirc
va nguoi lao dong

1. Tam dinh chi tra thu nhap tang thém:

Can b9, cong chuc va nguoi lao dong dang trong thoi gian bi truy ctru trach nhi€ém hinh
su thi bi tam dinh chi trd thu nhap tang thém.

2. KhAu trir thu nhép ting thém:

~a) Can b9, cong chire va nguoi lao dong bi xur 1y ky luat voi hinh thire khién trach thi bi
khau trir 30% thu nhép tang thém vai thoi gian khau trir 1a 03 thang ké tir ngay quyét dinh ky luét
¢0 hiéu luc;

~ b) Can bg, cong chirc va nguoi lao dong bi xu Iy ky luat voi hinh thire canh cao thi b
khau trir 60% thu nhap tang thém véi thoi gian khau trur 1a 06 thang ké tir ngay quyét dinh ky luat
¢0 hiéu luc;

c¢) Can bg, cong chirc va nguoi lao d{)ng bi xur Iy ky ludt véi hinh thirc tr ha bac lvong tl:(")’
1én trur truong hgp bi budc thQi viéc thi bi khau trir 90% thu nhap tang thém vai thoi gian khau
trir 12 09 thang ké tr ngay quyéet dinh ky luét c6 hicu luc.

Diéu 22. Chi khen thwéng cho tip thé va ci nhin c6 thanh tich

Trén co s& sd kinh phi quan 1y hanh chinh tiét kiém duoc, Téng Kiém todn nha nudc
hoic Pho Tong Kiém toan nha nudc phu trach Van phong dugc uy quyén quyet dinh trich mot
phan dé chi khen thuong dinh ky hodc dot xuat cho tap thé, c4 nhan theo két qua cong viéc va
thanh tich déng gbp ngoai ché do khen thudng theo quy dinh hién hanh cta Luat Thi dua khen
thudng (sau khi théng nhét véi Chi tich Cong doan va Thu truong cac don vi).

D,01 v6i khen thuéng cho thanh vién Doan k1’6m toan, T6 kiém toan va Poan KTNN cin
ctr vao ket qud xep loai chat luong quy dinh tai Quyet dinh s6 1973/QD-KTNN ngay 04/11/2016
cua Tong Kiém toan nha nudc.

Piéu 23. Chi cho cac hoat dong phic loi
1. Noi dung chi cac hoat dong phuc loi:



- Chi an trua cho cén by, cong chic va nguoi lao dong véi mirc chi la
30.000d/nguoi/ngay theo ngay lam viéc thuc té, ké ca nhirng ngay duoc cur di hoc trong nudce, di
cong tac ngan han ¢ nudc ngoai;

- Chi hd tro nghi diéu dudng cho can bd, cong chac va nguoi lao dong t6i da
1.500.000d/ngudi/ndm va duoc hd trg bang tién. Mirc chi cu thé do Vin phong chi tri, phdi hop
v6i Ban chép hanh Cong doan va Vu Tb chirc can bd dé xuit trén co so tinh hinh thue té va kha
nang ngudn kinh phi tiét kiém dugc, trinh Lanh dao KTNN phé duyét trudc khi thyc hién.

- Chi kham strc khoe dinh ky hang nim cho can bo, céng chirc va ngudi lao dong téi da
500.000d/nguoi/ndm va dugc hd tro bang tién. Mirc chi cu thé do Vin phong chu tri, phdi hop
v6i Ban chép hanh Cong doan va Vu T chirc can bd dé xuit trén co so tinh hinh thue té va kha
nang ngudn kinh phi tiét kiém dugc, trinh Lanh dao KTNN phé duyét trudc khi thyc hién.

- Chi ho trg hoat dong ciia Cong doan, Poan Thanh nién.

- Chi thdm hoi, hiéu, d6i ngoai mirc chi tir 500.000 dong dén 1.000.000 dong/doi twong;
truong hop can phai chi tham héi, hi€u, do1 ngoai cao hon phai dugc sy dong y bang van ban ctia
Chéanh Van phong KTNN.

- Chi tro cip kho khin dot xuét:

+ Déi tuong dugc xem xét tro cép khé khan dot xuét g@)m: Cén b, cong churc va nguoi
lao dong thudc Khdi co quan KTNN bi 6m dau phai diéu tri dai ngay hodc bi bénh hiém nghéo
hodc bi anh hudng truc tiép boi thién tai, dich bénh hodc bi chét; Gia dinh ctia can b, cong chirc
va nguoi lao dong thudce Khéi co quan KTNN gom bd dé, me d¢, bd chong, me chong, b vo,
me v, vo, chong, cac con bi anh huong truc tiép boi thién tai, dich bénh hodc bi 6m dau phai
diéu tri dai ngay hodc bi bénh hiém nghéo (co xac nhan cia chinh quyén noi cu tri hoic ¢6
chung tir, hod don cta co so diéu tri) hoac bi chét; Can bod cong tac ¢ cac don vi thude Khdi co
quan KTNN da nghi huu bi bénh hiém nghéo hodc bi anh hudng truc tiép béi thién tai, dich bénh
hoic bi chét.

+ Tha tuc dé nghi va muc chi trg cép khé khan dot xuét: Cac can bo, cong chuc, nguoi
lao dong thudc dién hudng trg cép theo quy dinh tai khoan 1 diéu nay, tha truéng don vi noi tryc
tiép quan 1y can bo cd vin ban gii Tong Kiém toan nha nudc (qua Vu To chiic can bd) dé nghi
tro cép kho khan dot xuét. Ngoai ché do tro cép khé khan dot xut theo quy dinh hién hanh cua
Nha nuéc, cin ctr vao sd kinh phi quan Iy hanh chinh tiét kiém duoc trong nim cua Khéi co
quan KTNN, mtrc tro cap kho khin dot xuat ddi v6i ngudi duoc dé nghi huong trg cip kho khin
dot xuat do Vu T6 chirc can bd phdi hop véi thu trudng don vi noi c6 nguoi duoc dé nghi huong
trg cap trinh Téng Kiém toan nha nudc hodc Phoé Tong Kiém toan nha nudc phu trach Vin
phong duoc ty quyén xem xét quyét dinh sau khi thong nhat véi Cha tich Cong doan KTNN.

- Chi thém cho ngudi lao dong trong bién ché khi thyc hién tinh gian bién ché:

+ Pdi tuong duoc chi thém ngoai ché d6 duoc hudng theo quy dinh cta nha nude: Cén
bd, cong chirc va nguoi lao dong & cac don vi thudc Khdi co quan KTNN nghi viée do tinh gian
bién ché, gdm 02 ddi twong: duwoc hudng chinh sach nghi huu trude tudi (ddi twong 1) va khong
dugc huong chinh sach nghi huu trude tudi (d6i tuong 2).

+ Mtic chi: P6i voi d6i tugng 1 can cir s6 nam nghi huu trude tudi; ddi véi déi tuong 2
cin ctr s nam cong tac dé tinh thém tdi da mdi ndm khong qua 01 thang lwong hién hudng cia



can bg, cong chirc va nguodi lao dong do, bao gom ca h¢ so6 phu cap chirc vu lanh dao va hé s6
tham nién vuot khung (néu co); khong tinh cac h¢ s6 phu cap khac.

+ Thi tuc d& nghi: Can cir vao s6 kinh phi quan ly hanh chinh tiét kiém duoc trong nim
ciia Khéi co quan KTNN, Vu Té chirc can bd phdi hop véi Vin phong KTNN dé nghi Tong
Klem toan nha nudc hodc Pho Tong Kiém toan nha nudc phu trach Vin phong dugc uy quyén
quyét dinh murc chi cu thé cho nguoi lao dong khi thuc hién tinh gian bién ché sau khi thong nhat
véi Chu tich Cong doan KTNN.

- Cac khoan chi phuc lgi khéc.

2. Khi c6 hoat dong phuc loi trong co quan, thira uy quyen ctia Tong Kiém toan nha
nude, Chanh Vin phong KTNN xem xét, quyét dinh cap kinh phi de chi cho hoat dong phuc loi
sau khi théng nhét v6i Chi tich Cong doan KTNN theo dé nghi ctia t6 chirc doan thé.

Diéu 24. Trich 1ap va sir dung Quy dw phong 6n dinh thu nhip

1. Trich lap Quy du phong 6n dinh thu nhap: S6 kinh phi tiét kiém duge, cubi nam chua
st dung hét dugc chuyén vao Quy du phong 6n dinh thu nhap.

2. Su dung Quy du phong 6n dinh thu nhap: Téng Kiém toan nha nudc hodc Phé Tong
Kiém toan nha nudc phy trach Van phong duoc uy quyén quyét dinh viéc su dung Quy du phong
on dinh thu nhdp ciia KTNN theo dé nghi cia Chanh Véan phong KTNN va Chu tich Cong doan
KTNN.

Chuong III
TO CHUC THU'C HIEN
Piéu 25. Hiéu lwe thi hanh

1. Quy ché nay duoc ap dung tir ngay 01/7/2017 va thay thé Quy ché kém theo Quyét
dinh s6 298/Qb-KTNN ngay 20/3/2015 cua Tong Kiém toan nha nude. Cac quy dinh trude day
trai voi Quy ché nay déu bai bo; cac quy dinh khac chua quy dinh trong Quy ché nay thuc hién
theo ché d6 hién hanh cua Nha nude. Dbi véi cac cong viée, hop dong da ky trudc 01/7/2017
dang thuc hién do dang duoc tiép tuc thuc hién theo hop ddng da ky song phai phu hop véi quy
dinh tai Quyét dinh s6 298/QD-KTNN ngay 20/3/2015.

2. Khi cdc van ban quy pham phap luat duoc dan chiéu dé ap dung tai Quy ché nay dugc
sira d6i, bo sung hoic thay thé bang van ban méi thi ap dung theo cac vin ban sira doi, bo sung,
thay thé do.

Picu 26. Trich nhiém thye hi¢n

1. Thu truong cac don vi t}}am muu thudc bd rpéy’diéu héu}h, cac KTNN chuyén nganh,
Chanh Van phong Pang - Doan thé c6 trach nhiém pho bién va trién khai thuc hién trong don vi
ban Quy ch¢ nay.

2. Trong qua trinh thuc hién néu c6 kho khian, vudng mic, cac don vi phan anh vé Vin
phong KTNN de¢ trinh Tong Kiém toan nha nudc xem xét kip thoi dieu chinh, bo sung./.



PHU LUC 01
THU TUC TAM UNG, THANH TOAN CONG TAC PHI
(Chi tiét Khoan 6, Piéu 6, Chuong II)
1. Thu tuc tam rng

- Can bo, cong chuc hodc nguoi dai dién cho T, Poan 1am ho so tam ung gui phong Ké
toan trudc ngay di cong tac 03 ngay lam viéc.

- Thoi gian giai quyét tam img cham nhat 02 ngay ké tir khi nhan duoc ho so hop 1é.

2. Thu tuc thanh toan

- Can b6 cong chirc di cong tac hodc nguoi dai dién cho T, Poan lam ho so guri phong
K¢é toan chdm nhat 7 ngay sau khi két thiic chuyén cong tac.

- Thot gian giai quyét tai phong Ké toan cham nhat 1a 03 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan
duoc ho so hop 1€.

3. Mot s6 quy dinh khac

- Tméng hop do tinh chét cong ViéC,q hd so, chung tir cac don vi gui ddn, nhét 1a nhiing
thang cudi nam thi thoi gian thanh toan co6 the kéo dai hon.

- Déi voi cac truong hop ddc biét hodic dot xudt thi don vi d& nghi chi tai khoan xem xét

quyét dinh dé giai quyét kip thoi.

- Truong hop thoi gian nghi 1€ kéo dai trr 03 ngay tro 1én, can b9, cong chirc khong vé
nghi 1& thi dugc thanh toan tién cong tac phi, tién phong nghi; néu c6 nhu cau vé nghi thi phai co

don dé nghi va duogc truong doan kiém toan dong ¥, dugc thanh toan tién tau xe theo ché do quy
dinh.

- Truong hop Hop dong thué _phong nghi c6 gia tri tir 100 triéu ddng tré 1én thi cham nhét
02 ngay lam viéc sau khi ky hop ddng, c6 gia tri hop dong tir 200 triéu dong trd 1én thi cham
nhat 07 ngay lam viéc ké tir ngay ky hop dong, don vi ky hop phai chuyén Hop dong (ban chinh
hodc ban photo) cho Van phong KTNN (Phong Ké toan ) lam tha tuc cam két chi véi Kho bac
Nha nudc theo quy dinh.

4. HO so tam irng

TT NOI DUNG YEU CAU
1.1 Chuyén khoan
Gidy dé nghi tam Gng 01 ban dugc Lanh dao don vi kyqduy‘ét, ghi rd

cac ndi dung nhu thong tin chuyén tién, so6 lugng
nguoi ¢ néu trong hgp dong khong thé hién;

Hop dong 02 ban pho 6, trong hop dong ghi day du, chinh
xac cac thong tin chuyén tién: tén don vi thu
huong, sb tai khoan, tén ngan hang (hop dong c6
tir 2 to trd 1én phai co du giap lai).

Vin ban (Quyét dinh, To trinh) ctr | 01 ban pho to
di cOng tac




K& hoach chi tiét dugc duyét

01 ban phé to (phu hop voi Quyét dinh, vin ban
dugc duyét)

1.2 Tién mit

Giéy dé nghi tam ung 01 ban da dugc Lanh dao don vi ky duyét

Quyét dinh ctr di cong tac hodc ké | 01 ban gdc c6 y kién phé duyét cta lanh dao

hoach di cong tac KTNN hoac lanh dao don vi

K& hoach chi tiét duoc duyét. 01 ban (phu hgp voi Quyét dinh, van ban duogc

duyét).
5. Ho so thanh toan
TT NOI DUNG YEU CAU
2.1 Chuyén khoan
2.1.1 | Tién thué phong nghi

Gidy dé nghi thanh toan 01 ban duoc Lanh dao don vi ky duyét, ghi ro:
thong tin chuyen tién, s6 lugng ngudi ¢ (néu
trong hop dong, bién ban nghiém thu, thanh Iy
khong thé hién).

Hop dong 02 ban goc (néu 02 to rdi trd 1én phai ¢ dau
giép lai).

Bién ban nghiém thu, thanh ly 02 ban goc (néu 02 to 101 phai co dau giap lai);
ghi cu thé nguoi nghi, s6 phong, s6 ngay, don
gi4 va thanh tién.

Hoéa don tai chinh (lién 2) Hoéa don phong ngu dugc ghi day du cac yéu to:
tén can b, cong churc hodc nguoi dai dién, sb
hiéu phong nghi, thoi gian nghi, don gia
phong... Truong hop co nhiéu nguoi nghi va hoa
don khong thé hién hét noi dung thi phai c6 bang
ké xac nhan ctia noi nghi vé nhitng ndi dung nay
kém theo hoa don.

2.1.2 | Tién vé may bay

Giéy dé nghi thanh toan 01 ban dugc Lanh dao don vi ky duyét

Bang ké chi tiét 02 ban goc dam bao tinh phap 1y

Tién vé may bay Hoéa don tai chinh, vé may bay, thé 1én may bay,
cuéng vé va hoa don dich vu khac néu co.
Truong hop khong du diéu kién di vé may bay
phai c6 to trinh Lanh dao KTNN phé duyét;

Ké hoach, Vin ban hoic lich cong | 01 ban gbc

tac da duoc Lanh dao don vi, Lanh

dao KTNN phé duyét.

2.2 Tién mit

Gidy dé nghi thanh toan

01 ban dugc Lanh dao don vi ky duyét

Tién luu tra

Gidy di duong do Van phong KTNN cap, ¢6
dong dau x4c nhén cia don vi noi dén cong tac
(hodc cuia khach san, nha khach noi cu trQ).

Tién tau, xe

- Vé may bay va thé 1én may bay, héa don mua




vé; vé tau, xe hodc hoa don;

-Truong hop di cong tic bang phuong tién ca
nhan cach try s¢ co quan tr 15km trd 1én thi
dugc thanh toan tién twong duwong véi mirc gia
tau, xe cong cong cua tuyén dudng di cong tac (
cO bang ké s6 KM va xéac nhan cta Lanh dao don
vi).

Tién phong ngu

- Hoa don phong ngi ghi ddy du: tén ngudi nghi,
s6 hiéu phong nghi, thoi gian nghi, don gia
phong, s6 tién.

- Truong hop néu co nhidu ngudi nghi va hoa
don khong thé hién hét noi dung thi phai c6 bang
ké ¢ x4c nhan cua noi nghi vé nhitng ndi dung
kem theo hoa don.

Tién khoan cong tac phi

Theo quy dinh




PHU LUC 02

THU TUC TAM UNG, THANH TOAN KINH PHI XAY DUNG VAN BAN QUY PHAM
PHAP LUAT

(Chi tiét Khoan 3, Piéu 7, Chuong II)
1. Thi tuc tam rng
- Chi tam tg d6i voi nhitng khoan chi ¢6 gia tri trén 5 tridu dong.
- Don vi, ca nhan dugc giao nhiém vu xay dung véan ban quy pham phap luat 1ap hd so,

du toan va chuyén vé Vin phong KTNN (phong K¢é toan) trudc 05 ngay lam viéc tinh dén ngay
thuc hién.

- Thoi gian giai quyét tam ing ¢ phong Ké toan cham nhat 02 ngay sau khi nhan du ho so
hop 1¢€.

2. Thu tuc thanh toan
- Két thuc cong tac xay dung van ban quy pham phap luat 10 ngay, don vi, ca nhén duoc
giao thuc hién tip hop ddy du ho so, chimg tir theo quy dinh vé Van phong KTNN (phong Ké

toan).

- Phong K& toan kiém tra, thanh toan trong thodi gian cham nhat 05 ngay lam viéc ké tir
ngay nhan da ho so hop 1¢.

3. Ho so tam irng

TT NOI DUNG | YEU CAU
1.1 Trudong hgp khong phai di khdo sat & nwéc ngoai
1.1.1 | Gidy dé nghi tam Gmg 01 ban gbc dugc Lanh dao don vi ky
duyét
1.1.2 | T trinh hodc ké hoach thuc hién 01 ban géc duoc phé duyét cua Lanh
dao KTNN phu trach don vi ky duyét
1.1.3 | Du toan kinh phi 01 ban goc di duoc Vian phong KTNN
tham dinh
1.1.4 | Céc van ban lién quan Céc quyét dinh thanh 1ap to soan thao,
quyét dinh phé duyét xay dung cac vin
ban quy pham phap luat
1.1.5 | Ké hoach trién khai thuc hién chuong trinh 01 ban géc duogc Lanh dao don vi ky
duyét
1.1.6 | Céc ndi dung tam ung
Tam Ung bang tién mit: - Noi dung nam trong du toan da duoc
- Tién soan thao dé cuong chi tiét dy thao; Vin phong KTNN tham dinh
soan thao van ban; soan thao bao cao; soan - Murc tam ung: tr 70% - 100% du
thdo van ban gop y, bao cdo thdm dinh, thAm | toan duoc duyét.
tra van ban; chinh 1y hoan thién dé cuong




nghién ctru, chinh Iy du thdo véan ban; tién cho
can bo tham gia cac buoi hop, hoi thao, toa
dam cua t0 soan thao;

- Tién cong tac phi cho can bo di cong tac lién
quan dén xay dyung vin ban quy pham phap
luat: tién luu tra; tién phong nghi (thoi gian
duoi 07 ngay, dugc Lanh dao Van phong phé
duyét thanh toan tién ngt bang tién mit); tién
tau xe;

- T1en thué hoi trudng (néu co), tién nudc
ubng, pho t6 tai liéu, van phong pham c6 gia
tri dui 5 triéu dong.

Tam Gng bang chuyén khoan (ddi véi cac
khoan chi tir 5 triéu dong tro 1€n):

- Tién thué hoi trudng (néu co);

- Tién nuéc udng, pho t6 tai liéu, vin phong
pham;

- Tién thué phong nghi, tién tau xe cho cac
doan cong tac trong nudce lién quan dén cong
tac xay dung van ban quy pham phap luat.

- Noi dung nam trong du toan da duogc
Van phong KTNN tham dinh

- Bao gié, quyét dinh chi dinh don vi
cung cap dich vu (néu gia tri tir 20
triéu dong trg 1€n); hop dong.

- Mrc tam tng: 30% gia tri hop dong.

1.2 Poi véi treong hop lién quan dén cong tic | Thyc hién theo quy dinh tai Thong tu
xdy dyng viin ban quy pham phap luat, do | s6 102/2012/TT-BTC ngay 21/6/2012;
yéu cau cong viéc phai di khio sat ¢ nwéc Trinh ty, thi tuc va ho so tam tng
ngoai dugce huéng dan tai Quy trinh tam tmg,

thanh toan doan ra
4. Ho so thanh toan

2.1 Trudng hgp khong phai di khiao sat & nwée ngoai

2.1.1 | Gidy dé nghi thanh todn 01 ban goc dugc Lanh dao don vi ky

duyét

2.1.3 | T& trinh hodc ké hoach thuc hién 01 ban goc dugc phé duyét ctia Lanh

dao KTNN phu trach don vi ky duyét

2.1.3 | Du toan kinh phi 01 ban gbc da duoc Vin phong KTNN

thim dinh

2.1.4 | Céc van ban lién quan Céc quyét dinh thanh 1ap t6 soan théo,

quyét dinh phé duyét xay dung cac van
ban quy pham phap luat

2.1.5 | Ké hoach trién khai thyc hién chuong trinh 01 ban goc duge Lanh dao don vi ky

duyét

2.1.6 | Bang ké thanh toan kinh phi 01 ban gbc dugce Lanh dao don vi ky

duyét

2.1.7 | San pham vin ban quy pham phap luat dugc 01 ban
ban hanh

2.1.8 | D6i véi cac khoan thanh toan bang tién mit




Tién soan thao dé cuong chi tiét dy théo; soan
thao van ban; soan thao bao c4o; soan thao vian
ban gop v, bao cao tham dinh, thdm tra vin
ban; chinh Iy hoan thién dé cuong nghién ctru,
chinh ly dy thdo van ban; tién cho can bo tham
gia cac budi hop, hdi thao, toa dam cua td soan
thao

Bang ké va ky nhan cho cac ndi dung
da chi nam trong du toan dugc duyét

Tién cong tac phi cho can bo di cong tac lién
quan dén xay dung vin ban quy pham phéap
luat: tién luu tra; tién phong nghi (thoi gian
dudi 07 ngay, duge Lanh dao Van phong phé
duyét thanh toan tién ngu bang tién mit); tién
tau xe;

Quyét dinh cir can bo di cong tac; gidy
di duong c6 dong du noi dén cong tac;
hoa don thué phong nghi kém bang ké;
vé tau, xe (néu di bang phuong tién
may bay: hoa don,cudng vé, vé dién tir)

Tién thué hdi truong (néu co), tién nudc udng,
pho t6 tai li¢u, van phong pham c6 gia tri dudi
5 tri¢u dong.

Hoéa don, bang ké

2.1.9 | bdi voi cac khoan thanh toan bang chuyén khoan: tién thué hoi truong (néu co); tlen
nude udng, tién pho t6 tai lidu; tién mua van phong pham; tién thué phong nghi, tién tau,
xe cho cac doan cong tac lién quan dén cong tac xay dung van ban quy pham phép lut.
Ddi voi cac khoan thanh toan dudi 20 triéu Béo gia, hoa don
ddng
Dbi véi cac khoan thanh toan tir 20 tridu dong | Béo gia, quyét dinh chi dinh don vi
trd 1én dén 100 triéu dong cung cap dich vu, hop dong, bién ban

nghi¢m thu, thanh ly, hoéa don.
Ddi vé6i cac khoan thanh toan tir 100 tridu Ho so chi dinh thau rat gon; hop déng,
ddng tro 1én bién ban nghiém thu, thanh 1y; hoa don.

2.2 D6i v6i truong hop lién quan dén cong tac xdy | Theo quy dinh tai Thong tu s6

dung vin ban quy pham phap luat, do yéu cau
cong viéc phai di khao sat & nude ngoai

102/2012/TT-BTC ngay 21/6/2012,;
Trinh tw, tha tuc va ho so tam g duoc
hudng dan tai Quy trinh tam tng, thanh
toan doan ra




PHU LUC SO: 03a
QUY TRINH THU TUC TAM UNG, THANH TOAN DOAN RA
(Chi tiét Khoan 1, Diéu 8, Chuong II)
I. TRINH TU, THU TUC TAM UNG, THANH TOAN

1. Pon vi duoc giao nhiém vu chu tri to chirc doan ra chiu trach nhiém xay dung noi
dung lich trinh cong tac phu hop voi thoi gian trong quyét dinh ctr di trinh 1anh dao KTNN phé
duyét va 1ap du toan quyét toan theo tiéu chudn dinh mic quy dinh tai Thong tu s6 102/2012-
TT-BTC cta Bo Tai chinh, hoan thién du chimg tir, thanh toan chuyén vé Van phong KTNN
(phong Ké toan) dé tham dinh va 1am thu tuc tam tng, thanh toan kinh phi véi Kho bac.

2. Thoi gian giri hd so chimg tir dé giai quyét tam (g va thanh toan:

+ Pbi voi cac khoan tam tng: Thoi gian giri hd so trude 05 ngay lam viée ké tir ngay
doan bat dau di cong tac; Sau khi phong Ké toan nhan du ho so ching tir thi thoi gian giai quyét
tam rng t01 da 02 ngay lam viéc;

+ Pdi v6i cac khoan thanh toan: Trong thoi gian 15 ngay lam viéc ké tir khi vé nuéc,
doan di cong tac nudce ngoai co trach nhiém tép hop day du ho s0, chuing tr thanh toan theo quy
dinh guri vé don vi chu tri t6 chie doan ra dé 1am thu tuc quyét toan. Vin phong (phong Ké toan)
giai quyét thanh todn ti da 05 ngay lam viéc.

3. Viéc nhan tién tam tng va thanh toan cho cac doan di cong tac nude ngoai duoc quy
dinh nhu sau: Cong chire thu 1y doan ra cia Vu Hop tac Quoc té phoi hop voi can bo phong Ké
toan nhdn tién tam Ung va thanh todn cho doan ra tai Ngan hang, S¢ giao dich Kho bac Nha
nudc.

- Loai ngoai t€, ty gid ap dung: Loai ngoai t&¢ ap dung trong viéc xac dinh dinh muac, mirc
chi, tam Gng va quy¢t toan la D6 la My (USD):

Truong hop thuc té chi bang ngoai té khac v6i d6 la My sé duoc quy doi trén co sd tong
s6 dugc chi tinh bang dola My. Ty gia quy doi giira dong ddla My (USD) va dong ngoai té khac
duogc cin cir vao chimg tir ddi tién hop phap cta nude dén cong tac. Truong hop khong c6 ching
tir ty gia quy ddi, thi 4p dung ty gia quy do6i ra Pola M§ theo ty gia cua B Tai chinh tai thoi
diém di cong tac. Truong hop thanh toan bang thé tin dung & nudc ngoai, thi can cr vao ban
thanh to4n trén sao ké kém theo chung tir gbc dé thanh toan quy doi sang dola My theo ty gia cia
ngan hang trén ban sao ké.

II. HO SO TAM UNG, THANH TOAN

1. Ho so tam tng

TT NOI DUNG YEU CAU
1 Gidy dé nghi tam ng Lanh dao don vi ky
2 Thu moi 02 ban gdc: 01 ban cua nude ban (truong
hop thu moi giri qua fax thi dung ban fax




hodc thu gui qua email thi dung ban in ndi
dung email déng thdi chuyén tiép email dén
dia chi kt@sav.gov.vn), 01 ban dich ra tiéng
viét do Lanh dao don vi ky (gidy to lién
quan dén tai chinh néu co)

3 Quyét dinh cir di cong tac nude ngoai | 02 ban dong dau do
4 Lich trinh cong tac 01 ban gbc - ¢6 chit ky cia Vu HTQT va
dugc Lanh dao KTNN phé duyét.
5 Phiéu béo gid vé may bay kém theo ho | it nhét 2 béo gia; bao gia phai dugc lay toi
so dat cho ciia Hang hang khong thiéu tr 2 cong ty hoac 2 dai ly ban vé may
bay khac nhau vo6i cung hanh trinh bay cua
cac hang hang khong hoat dong hop phép tai
Viét Nam trong d6 ¢6 01 ban cta hang hang
khong quoc gia viét nam
6 Bao gia bao hiém 01 ban co chir ky va déu cta don vi cung
cap (ban fax)
7 Bao gia phong ngu MGdi dia diém ngii c6 01 ban bao gia (dién
tu)
8 Béo gia tién thué phién dich, bién dich [ 01 ban (dién tur)
(chi thyc hién trong truong hop co
quan khong bo tri dugc can bg lam
phién dich, dich thuat)
8.1 Thué dich thuat tai nudc dén cong tac | 01 ban bao gia (dién tu)
8.2 Thué dich thuat tir trong nudce di cung | Ti€u chuin Vé: tha tuc nhu 1 thanh vién
doan trong doan; tién dich thuat theo quy dinh tai
Thong tu s6 01/2010/TT-BTC ngay
06/01/2010 cua Bo Tai chinh
9 Du toan qua tang (trong dy toan thé Lanh dao KTNN phé duyét trudce khi doan di

hién 6 s6 lugng, thanh phan, dbi
tuong tang qua) dé lam can cu lap du
toan tam tng kho bac

cong tac (di v6i truong doan chuc vy 1a Thir
truong trd 1én)
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Dy toan chiéu dii, tiép khach (trong
dur toan thé hién r6 s6 luong, thanh

phan, ddi tuong tiép khach ) dé lam
can cu lap du toan tam trng kho bac

Lanh dao KTNN phé duy¢t trude khi doan
di cong tac (doi véi trudng doan chure vu
Thtr trudng trd 1€n)

11 Phi, 1€ phi Ching tr hop phap, hop 1¢

12 Tién pudc-boa Mirc khoan (d6i voi truong doan chirc vu Bo
trudng)

13 Tién dién thoai Mirc khoan theo doan; Truong hop Trudng
doan 1a Tong KTNN Do Trudng doan quyét
dinh

14 Khoan khac Chung tir hop phap, hop 1¢




PHU LUC SO: 03b
THU TUC TAM UNG, THANH TOAN KINH PHI POAN VAO
(Chi tiét Khoan 2, Piéu 8, Chuong II)

1. Thu tuc tam @ng

- Pon vi duoc giao chi tri t6 chirc don tiép doan chiu trach nhiém 1ap hod so, dy toan gui
dén phong K¢ todn trude 03 ngay lam viéc doi vai du todn dudi 01 ty dong va trude 05 ngay lam
viéc doi voi du toan tir 01 ty dong trd 1€n d€ tham dinh.

- Phong K¢é toan giai quyét tam tmg cham nhat sau 2 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du
hé so.

2. Thu tuc thanh toan

- Sau khi két thiic chuong trinh 1am viéc ctia doan, don vi chi tri to chitc don tiép co trach
nhiém guri ho so chung tir thanh toan vé phong K& toan dé thanh toan véi co quan Kho bac Nha
nudc.

- Thoi gian phong Ké toan giai quyét thanh toan tdi da 05 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan
du ho so chung tir hop 1€.

3. Thi tuc cam két chi

Trudng hop Hop dong cung cap dich vu c6 gia tri tir 100 triéu dong trd 1én thi cham nhat
02 ngay lam viéc sau khi ky hop dong, co gia tri hop dong tir 200 triéu dong trd 1én thi cham
nhat 07 ngay lam viéc ké tir ngay ky hop ddng, don vi chuan bi hop dong phai chuyén Hop dong
cho Vin phong KTNN (Phong Ké toan) 1am thu tuc cam két chi véi Kho bac Nha nudc theo quy
dinh.

4. HO so tam \rng

Can ctr vao ké hoach lam vi¢c don doan vao, dugc Lanh dao KTNN phé duyét, ho so

gom:

TT NOI DUNG YEU CAU

1.1 | Thu moi 02 ban gdc: 01 ban tiéng nudc ngoai va 01 ban
dich ra tieng Viét c6 chit ky cuia nguoi dich; thu
moi lién quan dén tai chinh (néu co)

1.2 Chuong trinh hodc dé 4n chi tiét | 01 ban géc do Lanh dao don vi chu tri t6 chirc don
don tiép doan tiép doan hodc cip duogc lanh dao don vi cha tri uy
quyén ky va da dugc Lanh dao KTNN duyét trong
to trinh (cu thé: thoi gian, ndi dung, thanh phan,
dia diém, ...); riéng td chirc chiéu dai: muc chi
chiéu d3i doan duogc ap dung cho ca dai biéu va
phién dich phia Viét nam tham gia tiép khach
(danh sach dai biéu phia Viét Nam duoc can ctr
theo chwong trinh d6n doan dugc cip c6 thim
quyén phé duyét, quy dinh tai diém d, muc 1, diéu
2 tai Thong tu 01/2010/TT-BTC ngay 06/01/2010)

1.3 Béang du toan kinh phi 01 ban dugc Lanh dao don vi ky duyét




14 HO so lién quan khéc nhu: to Bén gbc
trinh, hop dong (02 ban), quyét
dinh phé duyét du toan va chi
dinh thau (02 ban), bao gia
1.5 Gidy dé nghi tam g Dugc Lanh dao don vi ky
5. Ho so thanh toan
TT NOI DUNG YEU CAU
2.1 Bang quyét toan chi phi don doan 01 ban dugc Lanh dao don vi ky duyét (kém
vao theo cac chung tir, hoa don tai chinh 1ién quan
dén noi dung chi, cu thé:)
- Tién phong ngi Hoéa don, bién ban nghi¢ém thu, thanh 1y (02 ban
gbe)
- Tién vé may bay V¢ dién tir, cudng vé, hoa don
- Thué xe 6 t6 Hoéa don, bién ban nghiém thu, thanh 1y (02 bd
gbe)
- Tién chiéu dai Hoa don, bién ban nghi€ém thu, thanh 1y (02 bd
gbe)
- Tién an hang ngay Theo quy dinh va c¢6 ching tu hgp phap, hop 1¢
- Tién thué phién dich, bién dich bién ban nghiém thu, thanh 1y (02 bd gbc) va
Hoa don hodc Gidy bién nhan
- Tién tiép x4 giao va cac budi lam Theo quy dinh va c6 ching tir hop phép, hop 1€
viée
- Chi phi dén, tién tai san bay (hoa, Theo quy dinh va c¢6 ching tir hgp phap, hop 1¢
thué phong cho,...)
- Tién qua ting Hoa don hop 1€
- Chi tham quan Cudng vé, hoa don, Gidy bién nhéan; 02 bién
ban nghiém thu, thanh 1y (d6i v6i truong hop
thué don vi bén ngoai t6 chure dich vu tham
guan)
- Tién boi dudng CB phuc vu HN, Theo quy dinh va c6 ching tir hgp phap, hop 1¢
hoi thao qudc té
- Tién dién thoai Theo quy dinh va c6 thé dién thoai
- Chi phi khic (nudc uong, VPP,...) | Theo quy dinh va cé ching tir hop phap, hop 18
2.2 Chuong trinh hodc dé an don tiép 01 ban gbc do Lanh dao don vi ky
doan (néu co thay ddi so véi chuong
trinh ban dau)
2.3 Gia‘iy dé nghi thanh todn Pugc Lanh dao don vi ky




PHU LUC 04
HO SO TAM UNG, THANH TOAN POI VOI NQI DUNG CHI BIEN DICH, PHIEN DICH
(Chi tiét Khoan 3, Diéu 8, Chuong II)

1. Hd so tam tng

- Noi dung tai li¢u bién dich; chuong trinh hop, hdi thdo c6 phién dich dugc Lanh dao
KTNN phé duyét.

- Du toan chi bién dich, phién dich do don vi ch}i tri lép va du thé}o Hop dé)ng thué bién
dich, phién dich theo quy dinh cta phép luat hién hanh vé hop dong kinh té (néu co).

Van phong KTNN thyc hién tam tng kinh phi theo tién do, thoi gian quy dinh tai didu
khoan thanh toan trong hop dong ky két.

2. Ho so thanh toan
- Gidy dé nghi thanh toan theo mau quy dinh.

- Bién ban ban giao, nghiém thu céng viéc kém theo ban photocopy tai liéu gdc va tai liéu
dich kém theo file dir liu dién tir van ban dich (truong hop bién dich tai li¢u).

- 02 ban gbc Hop dong va 02 ban gbc nghiém thu, thanh 1y hop dong bién dich, phién
dich kém theo hoa don gia tri gia tang (doi vdi phap nhan) hodc Giay bién nhan néu thanh toan
bang tién mat (d6i vai thé nhan).

Truong hop bén thué bién dich, phién dich 14 c4 nhan, trong hop dong ky két phai cé diéu
khoan quy dinh rd vé viéc thuc hién khau trir thué thu nhap ca nhéan theo quy dinh ciia phéap luat
hién hanh vé thué thu nhap c4 nhan. Ddi véi ca nhan di duoc co quan Thué cip ma sé thué thu
nhap ca nhan, mirc khau trir 13 10% trén gia tri hop dong. D6i véi c4 nhan chua duge cip ma sd
thué thu nhap ca nhan, mirc khau trir 1a 20% trén gia tri hop dong.

Viéc thanh toan thyuc hién theo quy dinh ctia diéu khoan thanh toan trong hop dong ky két
hodc cham nhat sau 07 ngay lam viéc ké tir ngay nhan dugc day du ho so, ching tir thanh quyet
toan doi voi truong hop str dung can b, cong chuc thugec KTNN thuc hién bién dich, phién
dich./.



