KIEM TOAN NHA NUOC CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
------- Péc 1ap - Tu do - Hanh phuc

S4: 10/2017/QD-KTNN Ha Noi, ngay 21 thang 11 nim 2017

QUYET PINH
BAN HANH QUY TRIiNH KIEM TOAN DOANH NGHIEP
Can cir Ludt Kiém todn nha nuée ngay 24/6/2015;
Can cwr Luat Ban hanh van ban quy pham phap ludt ban hanh ngay 22/6/2015;
Theo dé nghi ciia Kiém todn truéng Kiém todn nha nwée chuyén nganh VI;

Téng Kiém todn nha nwée ban hanh Quyét dinh ban hanh Quy trinh kiém todn doanh
nghiép.

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy trinh kiém toan doanh nghiép.

Piéu 2. Quyét dinh nay co hiéu luc sau 45 ngay ké tir ngay ky, thay thé Quyét dinh qsc”')
04/2012/QDB-KTNN ngay 06/4/2012 cia Tong Ki€m toan nha nudc ban hanh Quy trinh kiém
toan doanh nghiép.

Piéu 3. Thu truong cac don vi truc thudc Kiém toan nha nudc va cac td chirc, ca nhan co
lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

TONG KIEM TOAN NHA NUOC
Noi nhdn:
- Ban Bi thu Trung vong Déang;
- Chu tich nude, cac Pho Chu tich nudc;
- Chu tich Québc héi, cac Pho Chi tich Qudc hoi;
- Thu tuéng, cac Phé Thu tuéng Chinh phu;
- ny ban Thuong vu Quéc hoi; A , ,
- Van phong TW va cac Ban cua Pang; Ho6 Dirc Phéc
- VP Chu tich nudc; VP Quéc hoi; VP Chinh phu;
- Hoi déng dan tdc va cac Uy ban cua Quéc hoi;
- Céc Ban cia UBTV Quéc hoi;
- Cac b9, co quan ngang B9, co quan thudc CP;
- HDND, UBND céc tinh, thanh phd truc thude TW;
- Vién KSND tdi cao, Toa an nhan dan tdi cao;
- Co quan Trung wong cia cac doan thé;
- Chc Tép doan kinh té, Téng cong ty 91;
- Cuc Kiém tra VBQPPL - Bo Tu phép;
- Cong bao;
- Lanh dao KTNN; céc don vi truc thuoc KTNN;
- Luu: VT, KTNN chuyén nganh VI (02).



QUY TRINH

’ KIEM TOAN DOANH NGHIEP 7
(Ban hanh kem theo Quyét dinh so 10/2017/0D-KTNN ngay 21 thang 11 nam 2017 ciia Tong
Kiém toan nha nuoc)

Chuong I
NHUNG QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Muc dich ban hanh quy trinh

1. Quy trinh Kiém toan doanh nghiép dugc xay dung nhiam thdng nht trinh tu, ndi dung,
thii tyc tién hanh cac cong viéc cua cude kiém toan doanh nghiép; phuc vu cho viéc to chi,
quan 1y hoat dong kiém toan va kiém soat chat luong kiém toan cua Poan Kiém toan nha nudc
(Poan kiém todn), Kiém toan vién nha nudc (Kiém toan vién) va cic thanh vién khac cua Poan
kiém toan.

2. Quy trinh 1a co s& d€ t6 chuc cac cong viée trong mdt cudce kiém toan; dong thoi 1a co
s& dé thuc hién viéc kiém tra, giam sat, danh gid chat luong cac cudc kiém toan va dao duc nghe
nghi¢p cua Kiém toan vién.

Diéu 2. Pham vi diéu chinh, d6i twong ap dung
1. Pham vi diéu chinh

‘ Quy trinh kiém toan nay ap dung cho cac cudc kiém toan doanh nghiép thudc dbi tuong
kiém toan, bao gom 4 budc:

a) Chuén bi kiém toéan;

b) Thuc hién kiém toan;

¢) Lap va gtri bao cdo kiém toan;

d) Theo di, kiém tra viéc thyc hién két ludn, kién nghi kiém toan.
2. Béi tuong ap dung

Quy trinh nay ap dung cho cac cudc kiém toan doanh nghiép do Kiém toan nha nudc thuc
hién theo quy dinh ctia Luat Kiém toan nha nudc va cac cudc kiém toan doanh nghiép khac do
co quan Nha nude c6 thim quyén dé nghi Kiém toan nha nudc thuc hién kiém toan, trir cic ngan
hang thuong mai, t6 chirc tai chinh, tin dung c6 vén Nha nudc ap dung Quy trinh kiém toan Cac
to chuc tai chinh, ngan hang cua Kiém toan nha nudc; Doanh nghiép cong ich, doanh nghiép
hoat dong trong linh vuc an ninh, qudc phong va linh vuc khic c6 thy huong Ngan sach nha
nudc thi riéng phan NSNN cép cho cac doanh nghiép nay dugc thuc hién kiém toan theo Quy
trinh klem toan NSNN cua Kiém toan nha nudc; Doanh nghiép hoat dong lién quan dén quyét
toan von dau tu thuc hién cta du an dau tu xdy dung, viéc kiém toan du an dugc thuc hién theo
Quy trinh kiém toan Dy an dau tu ctia Kiém toan nha nudc.



Picu 3. Yéu cau doi voi Poan kiém toan va thanh vién DPoan kiém toan doanh
nghiép

1. Khi thyc hién kiém toan doanh nghiép, Poan kiém toan, Kiém toan vién va cac thanh
vién khéac cua Poan kiém toan phai tuan thu va dap tmg cac tiéu chuan quy dinh tai Quy ché to
chire va hoat dong cua Poan kiém toan; Quy trinh kiém toan cua Kiém toan nha nudc va cac quy
dinh tai Quy trinh nay.

2. Cac thong tin vé noi dung kiém toan, két qua thu thap thong tin khi thyc hién kiém
toan, két qua kiém toan phai dugc cac thanh vién Doan kiém toan ghi chép day du, trung thuec,
kip thoi theo HE thdng mau biéu, hd so kiém toan cua Kiém toan nha nude. Ho so kiém toan phai
duogc sip xép theo trinh ty thoi gian phét sinh cong viéc, phi hop véi nhiém vu phan cong va
thoi gian thyce hién hoat dong kiém toan phan anh trén ké hoach kiém toan ctia T6 va Poan kiém
toan.

Piéu 4. Loai hinh kiém toan

Quy trinh nay ap dung cho cudc kiém toan tai chinh, cudc kiém toan tai chinh két hop voi
kiém toan tuan thu, kiém toan hoat dong. Quy trinh nay quy dinh nhimg budc cong viée thuc
hién kiém toan chung, c6 tinh nguyén tic, dinh hudng. Trong hoan canh cu thé, tuy thudc muc
tiéu kiém toan cua timg cudc kiém toan, viéc wu tién ap dung nhoém chuin muc cho phu hop véi
loai hinh kiém toan duoc ap dung cho phu hop véi ndi dung chu yéu cua cudc kiém toan s& duoc
xé4c dinh cu thé tai K& hoach, Quyet dinh kiém toan.

Piéu 5. Giai thich tir ngit
1. Doanh nghi¢p dugc Kiém toan nha nude thuc hién kiém toan duge hiéu 1a:
a) Doanh nghiép do Nha nuéc nam giit trén 50% von diéu 1¢;

b) Doanh nghiép do Nha nudc nam giit tir 50% von diéu 1& tré xudng thude ddi tuong 1a
don vi dugc kiém toan theo Quyéet dinh cua Tong Ki€m toan nha nudc.

¢) Doanh nghi€p thudc loai hinh khac do Quoc hoi, Uy ban thuong vu Qudc hoi, Chu tich
nuoce, Chinh phu, Thu tuéng Chinh phu yéu cau Kiém toan nha nudc thuc hién; doanh nghiép
theo dé nghi cua Hoi dong dan toc, cac Uy ban cua Quoc hoi, Poan dai biéu Qudc hoi, Thuong
truc Hoi dong nhan dan, Uy ban nhan dan tinh, thanh phd truc thudc trung wong va co quan, to
chirc khong cé trong ké hoach kiém toan nam ciia Kiém toan nha nudc.

2. Béo c4o tai chinh doanh nghiép gdm:

- B6 Béo céo tai chinh ddy dii cia doanh nghiép bao gém ca cac thuyét minh c6 lién
quan, dugc 1ap va trinh bay theo quy dinh vé 1ap va trinh bay béo cao tai chinh cho muc dich
chung hoic bao cdo tai chinh duoc 14p va trinh bay theo khuon khé vé 1ap va trinh bay bao cao
tai chinh cho muc dich dac biét.



- Bao c4o tai chinh hop nhit ctia Tap doan, Téng cong ty hodc cac doanh nghiép to chirc
hoat dong theo mé hinh nhom cong ty cd quan hé cong ty me - cong ty con theo quy dinh ctua
Luat Doanh nghiép.

Pidu 6. Kiém soat chit lwgng kiém toan

Viéc kiém soat chat lugng kiém toan ddi véi cac cude kim toan ciia Kiém toan nha nude
dugc thuc hién theo quy dinh tai CMKTNN 40 - Ki€ém soat chat luong ki€ém toan va céc
CMKTNN khéc c6 quy dinh ve kiém soat chat lugng kiém toan, Quy ché Kiém soat chat lugng
ki€ém toan va cac quy dinh khac ctia Kiém toan nha nudc ¢ lién quan.

Chuong I1
CHUAN BI KIEM TOAN

Piéu 7. Khio sat, thu thip thong tin vé don vi dwogc kiém toan
1. Lap, phé duyét va giri D& cuong khao sat

a) Lap Dé cuong khao sat

Dé cuong khao sat gdm cac ndi dung chi yéu sau:

- Can cir va yéu cau khao sat.

- Thong tin co ban can thu thap theo tinh chat cta cudc kiém toan.
- Céc tai liéu, hd so khac can thu thap lién quan dén van dé dugc kiém toan.
- Phuong thirc t6 chirc khao sat.

- Pon vi dwoc khao sat chi tiét.

- Thoi gian, nhan sy thuc hién.

b) Phé duyét dé cuong khao sat

Kiém toan trudng phé duyét Dé cuong khao sat trudc khi giri don vi dugc khao sat va
trién khai thuc hién khao sat.

¢) Guri Bé cuong khéo sat

Dé cuong khao sat duoc giri cho don vi duoc khio sat kém theo Cong van giri B cuong
khao sat trude khi thyce hién cac thu tuc khao sat, thu thap thong tin tai don vi.

2. Khdo sét thu thap thong tin vé hé théng kiém soét ndi bd
a) Thong tin can thu thap vé hé thong kiém soat ndi bd

- Moi truong ki€ém sodt;



- Quy trinh danh gi4 rii ro cta don vi;

- Hé théng thong tin lién quan dén l4p va trinh bay Béo céo tai chinh bao gém ca cac quy
trinh hoat dong c6 lién quan va trao doi thong tin;

- Giam sat cac kiém soat.
- Hoat dong kiém soat va cac thu tuc kiém soat dugc thuc hi¢n.
- Tinh hinh va két qua ki€m soat ndi bd.

- Céc tai liéu van ban vé dicu I¢, quy ché hoat dong, quy trinh kiém soat ndi bo (néu co)
cua don vi duoc kieém toan.

b) Phuong phap thu thap thong tin vé hé théng kiém soat ndi bd

Céc phuong phap chu yéu:

- Cap nhat d4nh gia cua cac lan kiém toan trudc.

- Trao d6i, phong van cac nha quan 1y va nhan vién c6 lién quan cta don vi.
- Kiém tra, phan tich cac bao céo va tai liéu c6 lién quan.

- Quan sat truc tiép mot s6 khau trong cac hoat dong ctia don vi.

- Thir nghiém mét sé khau cua quy trinh kiém soat ndi bo.

3. Khao sat thu thap thong tin vé tinh hinh tai chinh va tinh hinh lién quan
a) Thong tin can thu thap

Tuy theo loai hinh kiém toan, muc ti€u va yéu cau cua cudc ki€m toan dé xac dinh céc
thong tin can thu thap cé thé bao gom:

- Thong tin vé co ché quan 1y, ché d6 va cac vin ban quy pham phap luat hién hanh; cac
quy dinh dac thu ap dung d6i véi don vi.

- Chtic nang, nhiém vy, quyén han va co cau to chuc cia don vi dugc kiém toan.
- Tinh hinh tai san, ngudn von; két qua hoat dong san xuat kinh doanh; tinh hinh quan 1y,
su dung, hi€u qua stir dung cac nguodn luc tai chinh; cong tac quan 1y tai chinh, cac hoat dong, cac

giao dich c6 anh hudng quan trong.

- Khuén kho 1ap va trinh bay thong tin tai chinh, bao cao tai chinh cia don vi dugc kiém
toan.

- Tinh hinh thyc hién cac chi ti€u, nhiém vu dugc giao.



- Nghia vu ndp thué va céc nghia vu khac véi Nha nudc, trach nhiém véi cong chung,
khach hang va nha cung cap,...

- Nhiing sai sot va gian 1an dugc phat hién tir nhitng cudc kiém toan trudce; cac ghi nho tir
cac cudc kiém toan trudc.

- Nhing van d&, sy vu thanh tra, kiém tra da c6 két luan lién quan dén hoat dong thoi ky
kiém toan; nhing khiéu kién cua can bd cong nhan vién va cac ddi tuong khac co lién quan dén
don vi dugc kiém toan,...(neu co)

- Céc tranh chap vé hop dong kinh té, tai chinh, cac vu kién dang chd xét xir lién quan
dén don vi duoc kiém toan.

- Bao cdo tai chinh da duoc kiém toan ctia don vi va thu quan ly ctia cong ty ki€ém toan
ddc 1ap (néu co).

b) Phuong phép thu thap thong tin
- Xem xét, d6i chiéu cac tai liéu quy dinh vé quan 1y, st dung cac ngudn luec.

- Trao d61, phong van cac nha quan 1y va nhan vién c6 trach nhi¢m cua don vi dugc ki€ém
toan.

- Quan sat truc tiép mot s6 khau trong cac hoat dong ctia don vi.

- Nghién ctru céc tai li¢u luu trit ctia Kiém toan nha nudc lién quan dén don vi dugc kiém
toan.

- Khai thac thong tin c6 lién quan dén don vi dugc kiém toan trén cac phuong tién thong
tin dai chung.

- Thong tin lién quan theo yéu cau kiém toan nhitng van dé co tinh dic thu khac.
4. Khao sat thu thap thong tin phuc vu kiém toan tuan thu, kiém toan hoat dong

a) Thong tin co ban lién quan dén hé thong van ban phap luat, ndi quy, quy ché ma don vi
duoc kiém toan phai thuc hién phuc vu cho cong tac kiém toan tuan tha nhu: Luat Doanh nghi¢p;
Luat Quan 1y, sir dung von nha nudc dau tu vao san xuat, kinh doanh tai doanh nghiép; Luat Dat
dai, cac van ban phap luat thué, tai chinh ké toan...ap dung chung cho cac doanh nghiép; Luat
chuyén nganh..., chién luoc phat trién, ké hoach sip xép d6i mdi doanh nghiép, cac nghi quyét
cua Quéc hoi, Chlnh phu,...;

b) Thong tin chu yéu lién quan dén hoat dong cta doanh nghiép co thé st dung cho viée
kiém tra, danh gia tinh kinh té, hiéu luc va hiéu qua trong quan ly va st dung von va tai san nha
nudc tai doanh nghi¢p nhu: Chién lugc, ké hoach phat trién dai han, ké hoach san xuat kinh
doanh va dau tu hang nam,...



Viéc khao sat va thu thap thong tin thyc hién theo quy dinh tai Poan 13 dén Doan 44
CMKTNN 1315 - Xac dinh va danh gia rai ro ¢o sai sot trong yeu thong qua hiéu biét vé don vi
duogc kiém toan va méi truong hoat dong cua don vi dugce kiém toan tai chinh, Poan 18 dén
Doan 19 CMKTNN 3000 - Huong dan kiém toan hoat dong, Poan 10 dén Poan 13 cua
CMKTNN 4000 - Huéng dan kiém toan tuan thi va cac quy dinh khac c6 lién quan ciia Kiém
todn nha nudc.

Luu y khi khéo sat, thu thap thong tin phai két hop thu thap thong tin dé 1ap K& hoach
ki€ém toan tong quat va 1ap Ké hoach kiém toan chi tiét.

Piéu 8. Panh gia hé thong kiém soat ndi bd va thong tin di thu thap
1. Muyc dich phan tich, danh gia

a) Phan tich cac thong tin da thu thap dugc dé danh gia thuc trang to chire, quan ly, diéu
hanh san xuét kinh doanh cua doanh nghié€p dugc ki€ém toan, theo do phan tich, danh gia hi€u luc
cua hé thong kiém soat ndi bd ctuia don vi.

b) Phan tich thong tin dé xac dinh dugc cac khia canh trong yéu kiém toan; du kién muc
do6 i ro tiém tang, rui ro kiém soat dé€ lya chon mure rui ro phat hién phu hop.

c) Phan tich, danh gia va xtr ly thong tin dé du kién sap xép nhan su, bd tri thoi gian kiém
toan, lya chon phwong phap kiém toan va mau kiém toan phu hop,...khi xay dung ké hoach kiém
toan nham dap tmg muc tiéu, ndi dung kiém toan da xac dinh, dong thoi dam bao tiét kiém chi
phi, thoi gian va nhén lyc cho cudc kiém toan.

2. banh gia, xur Iy thong tin

Trén co s¢ thong tin da thu thap phuc vu kiém toan tai chinh, kiém toan tuan thu, kiém
toan hoat dong, kiém toan vién phai thuc hi¢n phan tich cac thong tin thu thap duoc dé 1ap Bao
céo két qua khao sat thu thap thong tin va xay dung Ké hoach kiém toan. Tir viéc phén tich, danh
gia thong tin, kiém toan vién xac dinh va danh gia rui ro co sai sot trong yéu do gian 1an hodc
nhdm 13n ¢ cap d6 bao céo tai chinh va cap do co so dan liéu (d01 v6i kiém toan tai chinh); Xac
dinh, danh gia rui ro tap trung vao thong tin cta cac nhom van dé dé xay ra gian 1an, cung cép
thong tin sai léch hodac khong day du, coi nhe viéc tuan thu cac quy dinh hoac thyc hién cac hanh
vi, hoat dong khi thiéu hiéu biét vé can ctr phap ly ddi voi hanh vi hodc hoat dong d6 (déi voi
kiém toan tudn thi); Tép trung nhan dién va phan tich rui ro cu thé cua timg hoat dong gan voi
cac su kién lién quan dén tinh kinh té, tinh hiéu qua, hiéu luc hodc mot s6 dau hiéu vé cac hoat
dong phuc tap, hoat dong thuc hién trong mot méi truong bat 6n (Pdi véi kiém toan hoat dong).
Két qua phan tich, danh gia thong tin, xac dinh va danh gia rui ro c6 sai sot trong yéu s& cung cap
co s& quan trong cho viéc thiét ké va thuc hién cac bién phap xir Iy ddi v6i rui ro c6 sai sot trong
yéu di duoc danh gia.

Trinh tu, tha tuc xac dinh va danh gié i ro kiém toan thyuc hién theo quy dinh tai Poan
45 dén DBoan 50 CMKTNN 1315 - Xac dinh va danh gia rui ro 6 sai st trong yeu thong qua
hiéu biét vé don vi dugc kiém toan va moi truong hoat dong cua don vi trong kiém toan tai
chinh; Poan 23 dén Poan 24 CMKTNN 3000 - Huéng dan kiém toan hoat dong; Poan 16 dén



Poan 18 CMKTNN 4000 - Hudng dan kiém toan tuan thu va cac quy dinh khac c6 lién quan cua
Kiém toan nha nudc va cac quy dinh khac c6 lién quan ctia Kiém toan nha nudc.

3. Panh gia Hé thong kiém soat ndi bo

a) Panh gid hé théng kiém soat ndi bo cia don vi duge kiém toan thuc hién theo Quy
trinh kiém todn cua Kiém toan nha nudc. Nhitng ndi dung chinh trong nghién ctru, ddnh gia h¢
thong ki€ém soat ndi by gom:

- Nghién ctru, ddnh giad vé moi truong kieém soat; ché do ké toan va thong tin kinh te; cac
thu tuc kiém soat do1 vdi cac hoat dong cua don vi.

- Thu thap céc thong tin tir cac tai lidu, tir bd phan quan 1y va quan sat truc tiép cac hoat
dong cua cac bd phan trong don vi dé danh gid hi¢u qua, hi¢u lyc ctia h¢ thong kiém soat ndi bod
cua don vi.

- Phan tich, danh gia nhitng mit manh, mit yéu trong he thong kiém soat ndi bo ciia don
vi dé x4c dinh nhitng bo phan, nhitng noi dung trong yéu can kiém toan va xac dinh rii ro kiém
soat.

b) Thuc hién nghién curu, danh gia theo cac ndi dung trén, bd phéan lap ké hoach kiém
todn phai rat ra nhan xét, danh gia vé hé thong kiém soat ndi bd theo cac y€u to cau thanh nén hé
thong ki€m soat ndi ba:

- Moi truong kiém soét chung: Hé théng van ban phap quy, cac quy ché quy trinh quan ly
c6 day dﬁ‘vé hiéu lyc khong. Nang luc cua 1anh dao don vi va b may quén ly, di€éu hanh c6 dam
bao yéu cau quan ly hay khong.

- Céc thu tuc kiém soat c¢6 duoc dit ra va duoc tuan thu nghiém tic khong, c6 hiéu qua
khéng.

- BO may thyc hién chirc ndng kiém soat doc lap (kiém toan, thanh tra ndi bo) c6 duoc t6
chuc va hoat dong hiéu qua hay khong.

- Nhitng mat manh, mat yéu cta h¢ thong kiém soat ndi bg s€ anh hudng nhu thé nao dén
viée lap ke hoach ki€ém toén.

¢) Trudong hop kiém toan bao céo tai chinh hop nhét cua tap doan, béo cdo tai chinh tong
hop cua tong cong ty, phai xem xét thém cac quan h¢, co ché kiém soat cua cac cong ty con,
cong ty lién doanh, lién két, cac cong ty thudc va truc thudc.

Thi tyc d4nh gia hé thong kiém soat ndi bo thuc hién theo quy dinh tai Poan 18 dén
Doan 44 CMKTNN 1315 - Xac dinh va danh gia rui ro c6 sai sot trong yeu thong qua hiéu biét
vé don vi duoc kiém toan va méi truong hoat dong cua don vi trong kiém toan tai chinh; diém
(i1), Boan 24, Poan 36 CMKTNN 3000 - Hudng dan kiém toan hoat dong; Poan 11 CMKTNN
4000 - Hudng dan kiém toan tuan thu va cac quy dinh khac c6 lién quan cua Kiém toan nha
nudc.



Pieu 9. Xac dinh va danh gia rii ro kiém toan

Viéc danh gia rui ro ki€ém toan can dugc thuc hién mot cach lién tuc trong tat ca cac budc
cua quy trinh kiém todn. Tuy nhién & budc chuan bi kiém todn chi tién hanh danh gia & muc do
tong thé dé xac dinh cac van dé can luu y va cach thirc xtr 1y cho cac budce ti€p theo cua quy
trinh.

Trén co s6 cac tai ligu, thong tin thu thap dugc, kiém toan vién can dua ra cac xét doan so
b6 vé mirc dd ctia rii ro co sai sot trong yéu trén co sé phan tich cac nguyén nhén sau:

+ Do nganh nghé va tinh chit hoat dong kinh doanh cta doanh nghiép tao ra cac co hoi
xdy ra gian lan, sai sot;

+ Do tap quan van hoa hay thoi quen tng xur lam sai Iéch cach nhin nhan vé gian 1an cho
rang ching chi 12 binh thuong hodc gidng nhu cic sai sot khong dang ke;

+ Do hé théng kiém soat ndi bd yéu (yéu té quy trinh hodc con ngudi) lién quan dén cac
hoat dong kinh doanh dé bi gian 1an ma kho phét hién duoc;

+ Do y chi chu quan cua lanh dao doanh nghiép nham dat mot muc tiéu nao doé do ap luc
cua hoat dong kinh doanh hodc du ludn trong doanh nghi¢p va ctia xa hoi;

+ Do quy mé, do 16n cua tap doan, tong cong ty, sd lugng cac cong ty con, cac doanh
nghi¢p thudc va truc thude.

Dua trén su phan tich cac xét doan trén, kiém toan vién can dua ra cac thi tuc phan tich
va thu tuc kiém todn can thiét dé xem xét vé rui ro kiém toan; trén co s d6 hudng dan cac bién
phap xtr Iy trong ting truong hop cu thé. Qua trinh xem xét ndy phai dugc thuc hién phu hop véi
muc tiéu, pham vi va cép dd cua tung cude kiém toan.

Piéu 10. Xac dinh trong yéu kiém toan

1. Tuan tht chuan muc kiém todn vé tinh trong yéu, kiém toan vién can dua ra cac xét
doan vé trong yéu dua trén:

a) M6i quan hé giira trong yéu va mic do rui ro kiém toén;
b) Céc danh gia vé mit dinh tinh, dinh luong.

Kiém toan vién can dya trén cac thong tin thu thap dugc va tir kinh nghiém nghé nghiép
dé xac dinh mtrc d6 rui ro kiém toan dbi voi tong thé bao cdo tai chinh va ddi véi timg khoan
muc trong bao cdo tai chinh tir d6 xac dinh cic mic trong yéu cho phu hop dé dam bao cho bao
c4o tai chinh sau khi kiém toan khong chira dung nhing sai sot trong yéu ma kiém toan vién
khong phat hién ra. Kiém toan vién ciing cin xem xet danh gia cac yéu t6 dinh tinh trong kiém
toan tun thu; khia canh dinh tinh cta cic cia van d¢, noi dung hay hoat dong trong kiém toan
hoat dong.



2. Pé xac dinh trong yéu kiém toan, kiém toan vién dua trén sy hiéu biét vé doanh nghiép
va Cac quy dinh cua luat phap, mirc d6 nhay cam cling nhu gia tri cu thé cua tung khoan muc trén
bao cdo tai chinh. Murc d§ nhay cam bao ham céc van dé chu yéu sau:

a) Viéc tuan thu cac quy dinh cua co quan c6 thim quyén;

b) Cac mdi quan tdm cua cic co quan Nha nude c6 tham quyeén trong quan ly va dicu
hanh nén kinh t€;

c¢) Cac van d¢ ma du luan xa hoi quan tam (néu co).

3.Canluuyla trong giai doan chuén bi kiém toan phai x4c 14p mirc trong yéu. Khi chuan
bi két thiic hoat dong kiém toan, muc trong yéu c6 thé phai didu chinh lai theo cac chi tiéu thyc
té da dugc xac dinh. Ngoai ra, ngay tur giai doan chuan bi kiém toan, kiém toan vién c6 thé chu
dong xac 1ap mot muc trong yéu thap hon murc dy tinh dé tang kha nang phat hién sai 1éch trén
béo cdo tai chinh va giam rai ro kiém toan.

Trinh ty, thu tuc x4c dinh trong yéu kiém toan trong giai doan chuén bi kiém toan thuc
hién theo quy dinh tai cic CMKTNN 1320 - Xac dinh va van dung trong yéu trong kiém toén tai
chinh; Poan 21 dén Poan 22 CMKTNN 3000 - Huéng dan kiém toan hoat dong; DPoan 19 dén
DPoan 24 CMKTNN 4000 - Huéng din kiém toan tuan thii va cac quy dinh khéc c6 lién quan cua
Kiém toan nha nudc.

Trinh ty, tha tuc x4c dinh va danh gia rii ro kiém toan thuc hién theo quy dinh tai Poan
45 dén DBoan 56 CMKTNN 1315 - Xéc dinh va danh gia rui ro ¢6 sai sot trong yeu thong qua
hiéu biét vé& don vi duoc kiém toan va méi trudng hoat ~dong cua don vi dugc kiém toan tai
chinh; Poan 23 dén Poan 24 CMKTNN 3000 - Huéng dan kiém toan hoat dong; Poan 16 dén
Poan 18 CMKTNN 4000 - Huéng din kiém toan tuan thii va cac quy dinh khéc c6 lién quan cua
Kiém toan nha nudc.

4. Trong tam kiém toan

Trén co s& muc tiéu, ndi dung kiém toan ddi véi linh vuc doanh nghiép theo huéng dan
ctia Kiém toan nha nudc, sau khi phan tich, danh gia cac thong tin tai chinh, tinh hinh tuin tha
quy dinh va hiéu qua hoat dong da thu thap dugc; phan tich danh gia thyc trang quan ly va hi¢u
luc cua hé thdng kiém soat ndi bo, can clt vao muc tiéu kiém toan ctia Kiém toan nha nudc, hang
nam bd phén 1ap ké hoach kiém toan phai xac dinh nhitng muc ti€u, ndi dung trong tdm cua cudc
kiém toan, gan véi thuc té hoat dong ciia doanh nghiép.

Diéu 11. Lap ke hoach ki€m toan cia Poan kiém toan

Trén co so khao sat, thu thap va danh gia thong tin vé hé thong kiém soat ndi bd, thong
tin vé tai chinh va céac thong tin khac Vé don vi duoc kiém toan, danh gia rai ro va xac dinh trong
yéu kiém toan, Ké hoach kiém toan tong quat duoc lap theo quy dinh tai Poan 11 dén Poan 35
CMKTNN 1300 - Lap ké hoach kiém toan ctia cudc kiém toan tai chinh, Poan 21 dén Poan 48
CMKTNN 3000 - Huéng din kiém toan hoat dong, Poan 8 dén Poan 38 CMKTNN 4000 -
Hudng dan kiém toan tuan thu va cac quy dinh khac o lién quan ciia Kiém toan nha nudc. Ké
hoach kiém toan tong quat bao gdbm cac ndi dung co ban sau:



1. Muc tiéu kiém toan

- Xay dung muc tiéu kiém toan cua cudc kiém toan phai phu hop voi chire nang, nhiém
vu va quyén han ciia don vi chu tri cudc kiém toan; pht hop va cu thé hoa muc tiéu kiém toan dai
han, trung han va dac biét 1a myc ti€u kiém toan xac dinh tai ké hoach kiém toan nim cua Kiém
toan nha nudc.

- Muc tiéu kiém toan phu hop véi kha ning va ngudn lyc hién c6 cta don vi nham dam
bao cho ke hoach kiém toan mang tinh kha thi va cudc ki€m toan thuc hién c6 chat lugng. Dong
tho1 muc tiéu kiém toan phu hop véi doi tugng ki€m toan cting nhu dac diém cua khach thé kiém
toan.

Tuy theo loai hinh kiém toan, muc tiéu chu yéu ctia cudc kiém toan cé thé 1a:
+ Xéc nhén tinh diing dén, trung thuc cta thong tin tai chinh, bao cdo tai chinh.

+ Kiém tra, danh gia va xac nhan viéc tuan thu phap luat, tuan thu cac quy dinh néi bd
cua don vi duoc kiém toan.

+ Panh gia tinh kinh té, hiéu luc va hiéu qua trong quan 1y va st dung von tai san nha
nudce tai doanh nghiép.

+ Thong qua hoat dong kiém toan chi ra cac sai pham va kién nghi véi don vi dugc kiém
toan vé bién phap khic phuc, chan chinh cong tac quan 1y ndi bo; kién nghi véi cap ¢6 thim
quyén xtr Iy cac vi pham vé chinh sach, ché do va phap luat cua Nha nudc; dé xuat voi Chinh
pht va co quan lién quan nhitng kién nghi sitra d6i, cai tién co ché quan Iy nhiam bao dam cac
nguén luc tai chinh, tai san cong duoc su dung tiét kiém va co hiéu qua.

2. Noi dung kiém toan

Noi dung kiém toan dugc xac dinh theo quy dinh ctia Luat Ki€ém toan nha nudc, hudng
dan cua Kiém todn nha nudc va dic thu cho moi cudc kiém todn, nham dép tng muc ti€u cta
cuodc kiém toan.

3. X4c dinh tiéu chi kiém toan

Ti€u chi kiém toan dugc xac dinh cho ting cudc kiém toan phu hop véi muc dich, ndi
dung ctia cudc kiém toan, phu hop véi cadc dang cong viéc 1a kiém tra xac nhan hoac kiém tra
danh gia.

a) Ddi v6i kiém toan tai chinh, viée xac dinh tiéu chi kiém toan thuc hién theo quy dinh
tai cac Poan 26 dén Poan 28 CMKTNN 1300 - Lap ké hoach kiém toan cia cudc kiém toan tai
chinh.

b) Doi v6i kiém toan hoat dong, viéc xac dinh tiéu chi kiém toan thyc hién theo quy dinh
tai cac Poan 37 dén Doan 43 CMKTNN 3000 - Huéng dan kiém toan hoat dong.



¢) Déi voi kiém toan tudn thu, viéc xac dinh tidu chi kiém toan thuc hién theo quy dinh
tai cac Poan 28 dén Poan 32 CMKTNN 4000 - Huéng dan ki€m todn tuan thu.

4. Pham vi kiém toan

Tuy theo timg cudc kiém toan, loai hinh kiém toan ma c6 pham vi kiém toan thich hop,
dam bdo tudn thu cac quy dinh cta Kiém toan nha nudc.

5. Phuong phép va thu tuc kiém toan

- Str dung cac phuong phap kiém toan d3 dugc quy dinh, huong dan tai Quy trinh kiém
toan ctia Kiém toan nha nude, Hé théng Chuan muc kiém toan ctia Kiém toan nha nudc.

- Bdi véi cac cude kiém toan dic thi, co tinh chat phirc tap thi ¢6 thé ap dung thém céc
phuong phép khac cho phu hop véi cude kiém toan.

6. Thi han kiém toan

Thoi han kiém toan phai dam bao tuan thu theo quy dinh trong Luat Kiém toan nha nudc
va phu hop voi ké hoach kiém toan tong thé hang nam cta don vi.

7. B0 tri nhan su kiém toan

Trén co so khao sat thu thap va danh gia thong tin vé hé thong kiém soat ndi bo, thong tin
vé tai chinh va cac thong tin khac cta doanh nghiép, s lwong kiém toan vién va trinh do, ning
luc cua cac kiém toan vién, don vi chu tri cudc kiém toan bd tri, sép xép Léanh dao Poan kiém
toan, T truong T kiém toan, thanh vién Poan kiém toan.

8. Kinh phi va diéu kién vat chat can thiét cho Poan kiém toan

K¢€ hoach ki€ém toan phai xac dinh rd kinh phi va cac di€u kién can thi€t cho cudc ki€ém
toan nhu: Chi phi an, ¢, di lai va cac phuong tién lam vi¢c phuc vu cho hoat dong cua Poan kiém
toan theo ché do quy dinh va quy dinh cia Kiém toan nha nudec.

Piéu 12. Xét duyét ké hoach kiém toan tong quat

1. Kiém toan truong hodc thu truéng don vi chu tri cudc kiém toan (goi tat 1a Kiém toan
truong) xét duyét ké hoach kiém toan tong quat.

Kiém toan truong chi dao T kiém soat chat luong kiém toan dbi véi cude kiém toan to
chure tham dinh va 13p bao cdo két qua tham dinh ké hoach kiém todn theo nhitng ndi dung sau:

a) Viéc tuan thi quy dinh miu ké hoach kiém toan vé két cau, noi dung ké hoach kiém
toan.

b) Tinh ddy du, hop 1y ctia cac thong tin vé hé thong kiém soat ndi bo, tinh hinh tai chinh
va cac thong tin khac; tinh hop 1y trong viéc danh gia hé thong kiém soat ndi b va cac thong tin
thu thap duogc, dic biét 1a tinh ddy da va phu hop cua viéc danh gia hé thong kiém soat ndi bo,
xac dinh trong yéu, rui ro kiém toan.



¢) Viéc tudn thi huéng dan muc tiéu, trong tdm, ndi dung kiém toan chu yéu niam cia
Kiém toan nha nudc trong xac dinh muc tiéu, ndi dung kiém toan.

d) Tinh phu hop, thong nhat giita muc tiéu, trong yéu, ndi dung, tiéu chi kiém toan, pham
vi kiém toan, phuwong phap va thu tuc kiém toan véi cac thong tin thu thap va danh gia vé hé
thong kiém soat ndi bo, thong tin tai chinh va cac thong tin khac va gitta cac ndi dung nay.

d) Viéc xac dinh pham vi (tiéu chi lya chon don vi, dau mbi dugc kiém toan; sy phu hop
gita don vi, dau mdi dugc kiém toan vai tiéu chi lya chon); viéc ap dung phuong phap kiém toan
dua trén co s¢ danh gia rui ro, xac dinh trong yéu kiém toan; sy phu hop giita phuong phap kiém
todn v6i pham vi, dbi tugng, muc tiéu kiém toan, ndi dung kiém toan.

e) VE& bd tri thoi gian, lich kiém toan, lanh dao Poan kiém toan va co ciu nhan sy cla cic
T6 kiém toan: Mirc d6 hop 1y, phi hop v6i déi tugng, quy mé va yéu cau cong viéc; phi hop véi
nang luc, trinh do nghiép vu, sé truong cua kiém toan vién; tiét kiém, ding quy dinh cua Quy
ché t6 chirc va hoat dong ctia Poan kiém toan nha nude, quy dinh khac ¢6 lién quan.

g) VAn dé khac: Viéc tuan thu y kién chi dao va két luan cua cip c6 tham quyén (néu co);
van pham, k¥ thuét trinh bay, chinh ta, don vi tinh, diu ngan cach cac chir sd,.

2. Téng Kiém toén nha nuéc xét duyét ké hoach kiém toén

- Cac don vi thudc bo may dleu hanh ctia Kiém toan nha nude gitp Tong K1em toan nha
nude thim dinh ké hoach kiém toan tong quat trude khi Téng Kiém toan nha nude to chirc xét
duyét. Noi dung tham dinh ké hoach kiém toan tong quét theo quy dinh ctia Kiém toan nha nudc.

- Téng Kiém toan nha nudc to chire hop xét duyét ké hoach kiém toan; thoi gian, dia
diém, thanh phan hop xét duyét ké hoach kiém toan tong quat do Tong Kiém todn nha nudc
quyét dinh.

Kiém toan truéng chi dao Trudng doan hoan thién ké hoach kiém toan theo két luan cua
Tong Kiém toadn nha nudc hodc ngudi duge Tong Kiém toan nha nudce Gy quyen, ky, giri cac don
vi thudc bd may dicu hanh theo quy dinh cua Kiém toan nha nudc.

Picu 13. Lap va xét duyét Ké hoach kiém toan chi tiét

1. Nghién ctru, danh gia cac thong tin vé don vi

beé 1ap ké hoach kiém toén chi tiet, Kiém toan vién c6 trach nhi¢m:

- Lap phiéu yéu cau don vi duoc kiém toan cung cap thong tin, tai liéu lién quan dén hoat
dong kiém toan.

- Thu thap va phan tich, danh gia cac thong tin sau:
+ Thong tin vé hé théng kiém soat ndi bo;

+ Thong tin vé tinh hinh tai chinh va cic thong tin lién quan;



+ Thong tin phuc vu kiém toan tuan thu, kiém toan hoat dong.

Viée thu thap thong tin; phan tich, danh gia va xur Iy thong tin theo CMKTNN 1315 - Xac
dinh va danh gia rui ro co sai sot trong yéu thong qua hiéu biét vé don vi duoc kiém toan va moi
truong hoat dong cua don vi trong kiém toan tai chinh, CMKTNN 3000 - Hudng dan kiém toan
hoat dong, CMKTNN 4000 - Huéng dan kiém toan tuan thii va cac quy dinh khac c6 lién quan
ctia Kiém toan nha nudc va Diéu 7, Diéu 8, Piéu 9, Chuong II ciia Quy trinh nay.

2. Lap ké hoach kiém toan chi tiét

Trén co sé két qua nghién ctru, danh gia hé théng kiém soat ndi bo, cac thong tin tai
chinh va cac thong tin c6 lién quan, xac dinh dugc cac trong yéu kiém toan, danh gia mirc d6 rui
ro; cin ctr vao ké hoach kiém toan tong quat, T truong To kiém toan xay dung ké hoach kiém
toan chi tiét theo quy dinh tai Poan 36 dén Poan 39 Chuan muyc KTNN s6 1300 - Lap ké hoach
kiém toan cua cudc kiém toan tai chinh. Trudng hop thyuc hién t6 chirc klem toan tai chinh két
hop véi kiém toan tuan thu hodc kiém toan hoat dong, Kiém toan vién can xem xét van dung
Poan 49 dén Poan 54 CMKTNN 3000 - Huéng dan kiém toan hoat dong, Poan 39 dén Poan 42
cia CMKTNN 4000 - Hudng dan kiém todn tuan thu va cac quy dinh khac c6 lién quan cta
Kiém toan nha nudc.

Noi dung va cac chi ti€éu cia K€ hoach kiém toan chi tiét thuc hién theo mau Ké hoach
ki€m toan chi ti€t trong HE thong mau biéu, ho so ki€m toan ctia Kiém toan nha nudc.

3. Xét duyét ké hoach kiém toan chi tiét

a) To trudng trinh Truong doan xem xét, phé duyét ké hoach kiém toan chi tiét. Truong
doan can ctr vao Ké hoach ki€ém todn tong quat cua cudc ki€m todn, cac thong tin thu thap dugc
vé don vi duogc ki€m toan... d€ kiém tra, yéu cau T6 trudng bod sung, stra doi, hoan chinh va phé
duyét Keé hoach kiém todn chi ti€t.

b) K& hoach kiém toan chi tiét co thé dugc xem xét, diéu chinh trong cac trudng hop xét
thay can thiét; viéc diéu chinh ké hoach kiém toéan chi tiét do To trudng de nghi véi Trudng doan
bang van ban va chi dugc thuc hién khi da dugc Truong doan phé duyét.

Pi¢u 14. Quyét dinh kiém toin

Sau khi K& hoach kiém toan tong quat va Ké hoach kiém toan chi tiét dugc phé duyét,
Tong Kiém todn nha nude (hodc ngudi dugce uy quyen) ky Quyét dinh kiém toan.

Noi dung ctia Quyét dinh kiém toan thuc hién theo quy dinh tai Diéu 31 Luat Kiém toan
nha nude, cu thé nhu sau:

+ Cin ct phap 1y dé thuc hién kiém toén;
+ Pon vi duoc kiém toan;

+ Muc ti€u, ndi dung, pham vi ki€m toan;



+ Dia diém kiém toan, thoi han kiém toan;
+ Truong doan va cac thanh vién khéac cua Poan kiém toan.

Piéu 15. Phé bién quyét dinh, ké hoach Kkiém toan va cip nhat kién thirc cho thanh
vién Poan kiém toan

1. Truong doan kiém toan pho bién Quyét dinh, K& hoach kiém toan tong quat, Quy ché
t6 chirc va hoat dong cua Doan klem toan nha nudc dé thanh vién DBoan kiém toan nim vitng va
hiéu thong nhét vé& muc tiéu, yéu cau, ndi dung, pham vi va thoi han tién hanh cudc kiém toan.

2. Cap nhat kién thirc can thiét cho thanh vién Poan kiém toan v&i nhitng ndi dung va
hinh thure chu yéu sau:

a) Bao cao thuc té vé to chirc hoat dong, kinh nghiém quan ly, kiém soat noi b, nghi¢p
vu ké todn, phan tich hoat dong kinh té...cta cac chuyén gia trong va ngoai nganh.

b) Pho bién co ché, chinh sach, ché 6 quan 1y kinh té, tai chinh, ké toan ctia Nha nuéc
ma don vi dugc kiém toan phai tuén thu hoac dwgc phép ap dung. Dac biét, phai cép nhat cac
quy dinh méi vé tai chinh, ké toan c6 lién quan dén hoat dong ctia don vi duoc kiém toan.

Pieu 16. Chuan bi cac dieu kién can thiet cho Poan kiém toan

1. Tai ligu lam can ctr phap ly cho cudc kiém toan va céc van ban vé chinh sach, ché dé tai
chinh, ké toan can thiét,...;

2. Tai liéu vé qua trinh hoat déng ctia don vi duoc kiém toan trong céc ndm truéc;

3. Quy ché t6 chirc va hoat déng cua Poan Kiém toan nha nuoc va cac van ban huéng dan
nghiép vu cta Kiém toan nha nwéc;

4, Giéy to khac phuc vu cho lién hé cbng tac trong qua trinh kiém toan;
5. Cac phuong tién, thiét bj hé tro kiém toan.
Chuong I11
THUC HIEN KIEM TOAN
Piéu 17. Cong bé Quyét dinh kiém toan tai don vi kiém toan
1. Cong bd Quyét dinh kiém toan ctia Poan kiém toan

a) T chuc cong bd Quyét dinh kiém toan tai don vi dugc kiém toan; thanh ph?ln tham du
cudc hop cong bo Quyet dinh kiém toan do Tong Kiém todn nha nudc quyét dinh.

b) Truong doan cong bdé Quyét dinh kiém toan; thong bao ké hoach kiém toan ctiia Poan
kiém toan; néu rd nhiém vy, trach nhiém, quyen han cta Trudng doan va thanh vién Poan kiém
toan, quyen va nghia vu cua don vi dugc kiém toan theo quy dinh cta Luat Kiém toan nha nudc;
thdng nhét sy ph6i hop hoat dong gitta Poan kiém toan va don vi dugc kiém toan.



2. Cong bd Quyét dinh kiém toan cua T kiém toan

a) T churc cong bd quyét dinh kiém toan tai don vi dugc kiém toan; thanh phﬁn tham du
cudc hop cong bo quyét dinh kiém todn do Trudng Poan Kiém toan quyét dinh.

b) T6 truong To kiém toan cong bd quyét dinh kiém toan, théng bao ké hoach kiém toan
ctia T6 kiém toan, néu rd nhiém vy, trach nhiém, quyen han cua Trudng Doan, Pho Truong doan,
Té truong va thanh vién T6 kiém toan ciing nhu quyén va nghia vu cua don vi dugc kiém toan
theo quy dinh ctia Luat Kiém toan nha nudc trong viéc phdi hop hoat dong kiém toan.

Piéu 18. Thu thap thong tin dé hoan thi¢n hoic sira d6i K& hoach kiém toan chi tiét
(néu can thiét)

Khi trién khai kiém toan tai don vi, truong hop can thiét T6 kiém toan sé& thu thap bd
sung c4c thong tin con thiéu dé hoan thién Ké hoach kiém toan chi tiét va trinh Truong doan phé
duyét bd sung, nhung thoi han phai hoan thanh khéng dugc vuot qua thoi han quy dinh cua
Kiém toan nha nudc.

Néu co6 phat sinh can thay déi Ké hoach kiém toan chi tiét T truéng pha i c6 to trinh
Truéng doan néu r6 ly do thay d6i dé Truong doan xem xét phé duyét (néu thuc thim quyén
phén cap cua Truong doan theo quy dinh cua Kiém toan nha nudc) hodc de Truong doan trinh
xin y kién cua cap co thim quyén phé duyét (néu thudc tham quyén phan cap cua cap trén theo

quy dinh cta Kiém toan nha nudc) va chi duge thuc hién khi di duoc cip c6 thim quyén phé
duyét.

Pidu 19. Kiém toan bio céo tai chinh
1. Kiém toan sb du dau ky (diu nam):

Kiém toan sb du dau ky duoc thuc hién trén co s& huéng dan tai Chuan myuc KTNN sd
1510 - Kiém toan so du dau ky trong kiém toén tai chinh.

Céc ndi dung co ban cua kiém toan s6 du dau ky nhu sau:

a) Kiém toan viéc chuyén céc so du cudi ky cua nién d trudc sang s6 du dau ky cua nién
do kiém toan.

b) Kiém toan danh gia sy phu hop trong ap dung chinh sach ké toan giita hai ky ké toan;

¢) Céc giao dich ctia nam trudc anh huong dén nam nay, dic biét chi ¥ giao dich cudi
nién do trudc c6 tac dong trong yéu dén thong tin bao cdo tai chinh nién do kiém toan.

2. Kiém toan doi voi cac khoan muc trén bao cao tai chinh.

Thu tuc kiém toan cac khodn muc trén Béo céo tai chinh doanh nghiép thuc hién theo
Phu luc 01 kém theo Quy trinh nay.

Picu 20. Kiém toan tinh tuin thii cac quy dinh phap luit va cac quy dinh khac



1. Kiém toan tinh tuan tha cac quy dinh cua phap luét: Sau khi thyc hién cac thu tuc kiém
toan co ban (phan tich, thir nghiém, kiém soat chi tiét...), kiém toan vién cin xem xét quy dinh
phap 1y va cac quy ché, quy dinh ndi by dé danh gia tinh tuan thu trong viée chap hanh phép luat,
ndi quy quy ché cta don vi duoc kiém toan. Kiém toan tinh tuan thu gdm 3 noi dung:

a) Tuan thu luat phap chung;

b) Tun thu cac quy dinh cu thé lién quan dén nganh nghé san xuat kinh doanh cta don vi
duoc kiém toan;

¢) Tuan thu cac quy ché, quy dinh noi bo.

2. Cac thu tuc kiém toan c6 thé ap dung:

a) Déi chiéu, xac minh dé lam rd:

+ M0i truong phap ly ma doanh nghi¢p dang hoat dong;

+ Céc bién phép ban lanh dao sir dung dé dam bao khéng c6 cac vi pham;

+ Cac hoat dong nghiép vy, giao dich cia don vi c6 dam bao tuan thu cac quy dinh phap
luat va cac quy dinh khéc c6 lién quan.

b) Panh gia (kiém tra):

+ Lap danh sach cac tai liu, ho so kiém tra;

+ Kiém tra cac ho so, tai liéu vé cac hoat dong, giao dich cua don vi;

+ Cac thu tuc khac.

Piéu 21. Kiém toan danh gia tinh kinh té, hiéu qua, hiéu lwc ciia doanh nghiép

1. Co sé xac dinh muc ti€u, ndi dung, phuong phap, ti€u chi kiém toan danh gia tinh kinh
te, hi¢u qua va hi¢u luc hoat dong cua doanh nghiép khi 1ap Ké hoach kiém toén:

a) Co sO xac dinh: Muc ti€u, ndi dung ki€m toan chu yéu hang ndm cta Kiém toan nha
nuoc;

b) N6i dung, muyc tiéu phuwong phép, tiéu chi kiém toan danh gia tinh kinh té, hiéu qua va
hi¢u Iy hoat dong cua doanh nghi¢p dugc xac dinh khi xay dung K¢é hoach kiém toan tong quat
cho timg cudc kiém toan (ke hoach riéng hoac long ghép vai Ké hoach klem toan Bao cao tai
chinh, kiém toan chuyén dé tily thudc vao yéu cau timg cudc kiém toan) va gin véi thuc té hoat
dong cua doanh nghiép nhung phai dam bao phu hop véi muc tiéu, ndi dung, phuong phap, tiéu
chi kiém toan chung theo dinh huéng cua Kiém toan nha nudc va Ké hoach kiém toan tong quat.

2. Tiéu chi kiém toan danh gié tinh kinh té, hiéu qua va hiéu luc:



a) Ti€u chi kiém toan danh gia tinh kinh té, hiéu qua va hi¢u lyc cia tung cudc kiém toan
can duoc xac dinh cu thé, nham gan vdi muc tiéu, ndi dung da xac dinh, dong thoi dam bao yéu
to phu hop voi thuc tien hoat dong cta doi tuong dugce kieém toan;

b) Khi x4c dinh tiéu chi phai dam bao cac yéu cau vé tinh khoa hoc, phu hop véi quy
dinh ciia Nha nudc dbi véi doanh nghiép, pht hop v6i thong 1€ duoc thira nhén dé danh gia, két
luan kiém toan thuyét phuc, gin voi thuc té, hop 1y va co tinh kha thi.

3. Mot s6 tiéu chi co ban thuong duoc lya chon khi tién hanh cong viéc kiém toan danh
gia tinh kinh t€, hiéu qua va hiéu luc ctia doanh nghiép:

a) Tiéu chi danh gid hi¢u qua hoat dong kinh doanh cua doanh nghiép;

b) Tiéu chi danh gia kha ning bao toan, phat trién va sir dung dung muc dich ngudn vén
chu s& hiru;

c¢) Tiéu chi danh gia hiéu qua quan tri doanh nghiép;

d) Ti€u chi danh gia tinh hi¢u qua, hi¢u luc trong thuc hién chu truong cua nha nudc theo
quy dinh ctia phap luat; trong thuc hi¢n ké hoach, chién lugc ciia doanh nghiép dugc ki€ém toan.

Mot s6 dinh huéng, goi y xdy dyng tiéu chi danh gi4 tinh kinh t€, hiéu qué va hiéu lyc
hoat dong cuia doanh nghiép dugc trinh bay tai Phu luc s6 02 kém theo Quy trinh nay.

Piéu 22. Ghi chép gidy to 1am viéc va tip hop bang ching kiém toan

1. Can ctr Ké hoach kiém toan chi tiét da duoc duyét va nhiém vu duoc giao, kiém toan
vién su dung cac phuong phap kiém toan dé thyc hién kiém toan timg ndi dung, khoan muc
nham thu thap va danh gia cac bang chimg kiém toan.

2. Trong qua trinh thyc hién kiém toan, kiém toan vién phai van dung hop 1y cac phuong
phap kiém toan, kién thirc va kinh nghiém ki€m toan; thuc hién cac tham quyén theo quy dinh
cua phap luat dé tién hanh kiém toan cac phan viéc dugc phan cong.

3. Kiém toan vién tap hop cac bang ching kiém toan, cac phat hién kiém toan, tong hop
két qua kiém toan, dua ra cac nhan xét, danh gia, két luan, kién nghi vé nhiing ndi dung di kiém
toan; du thao bién ban xac nhan sb liéu va tinh hinh kiém toan va bao cdo Td truong T6 kiém
toan trudc khi tiép thu y kién giai trinh ctia don vi duoc kiém toan.

Viéc danh gia bang chimg kiém toan thu thip duoc, thuc hién theo quy dinh tai
CMKTNN 1500 - Bang chimg kiém toan trong kiém toan tai chinh; tir Poan 55 dén Poan 84
CMKTNN 3000 - Huéng dan kiém toan hoat dong va tir Poan 43 dén Poan 61 CMKTNN 4000
- Huéng dan kiém toan tuan th.

4. Ghi chép tai liéu, ho so kiém toan

Kiém toan vién thuc hién viéc ghi chép tai licu, hd so kiém toan theo quy dinh tai
CMKTNN 1230 - Tai li€u, ho so kiém toan cua cudc kiém toan tai chinh; tir Poan 123 dén Poan



127 CMKTNN 3000 - Huéng dan kiém toan hoat dong; tir Poan 98 dén Poan 103 CMKTNN
4000 - Huong dan kiém toan tuan thu va cac quy dinh khac cua Kiém toan nha nuéc vé mau biéu
ho so kiém toan.

Pic¢u 23. Kiém tra, soat xét ciia T6 truéng To kiém toan

T4 truong T6 kiém toan kiém tra tinh day du va thich hop cta cac bang ching kiém toan
ma kiém toan vién dé thuc hién, cac trong yéu va rui ro kiém toan, so sanh v&i K& hoach kiém
toan chi tiét. Kiém tra céc bang chung kiém toan ma kiém toan vién d3 thu thap duogc, Kkét qua
kiém toan va cac y kién cua kiém toan vién; danh gia mac d6 cong viéc kiém toan vién da thuc
hién; yéu cau kiém toan vién thuc hién céc thu tuc, ndi dung kiém toan bd sung, thu thap béng
chtng kiém toan méi.

Piéu 24. Tong hop két qua kiém toan

Kiém toan vién tong hop két qua kiém toan, trao ddi va tiép thu y kién giai trinh ctia don
vi dugc kiém toan; cung ¢ cac bang chimg, két luan kiém toan; thong nhat va ky Bién ban xac
nhan sb liéu va tinh hinh kiém toan véi nguoi co trach nhi¢m lién quan dén phan viéc kiém toan
cia don vi duoc kiém todn.

Pidu 25. Cac thii tuc kiém toan khac

1. Mot sd thu tuc kiém toan khéac (khong lién quan dén quy trinh kiém toan cu thé) kiém
toan vién c6 thé tién hanh bo sung trong qua trinh kiém toan:

a) Xem xét cac vu kién tung, tranh chép: Ra soat cac vu kién tung va tranh chép dang tdn
dong hodc co6 thé phat sinh va xem xét anh hudéng cua n6 dén cac bao cédo tai chinh cua don vi.
Mot s0 phuong phap c6 thé 4p dung nhu: Xem xét thu tir lién hé voi luat su, xem xét cac chi phi
phaply,...;

b) Danh gid yéu cau boi thuong: Ra soat va danh gia cac yéu cau doi boi thuong va anh
hudng cua no td1 cac bao cdo tai chinh;

c) Xem xét, rd soat bién ban cac cudc hop cua Hoi dong quan tri, Hoi dong thanh vién,
Ban gidam doc va Pai hoi dong ¢6 dong;

d) Nguyen tac hoat dong lién tuc: Trong qua trinh lap ké hoach va tién hanh kiém toan,
kiém toan vién can xem xét gia dinh rang doanh nghiép s¢ tiép tuc hoat dong lién tuc trong tuwong
lai hodc it ra khong bi pha san trong twong lai gan c6 thé xac dinh dugc va khong c6 ¥ dinh ciing
nhu khong bat budc phai giai thé, ngimg kinh doanh hodc phai tim sy bao dam ciia bén chil ng
theo luat dinh.

2. Tai san va ngudn von dugc ghi nhan trén co s¢ doanh nghiép c6 kha nang thyc hién
quyeén va nghia vu trong diéu kién kinh doanh binh thuong:

a) Cac bén lién quan: Giao dich v&i cac bén lién quan thuong bi nghi ngd bt binh
thuong. Kiém todn vién can dac bi¢t chil dén cac giao dich véi cac bén lién quan, nhu: giao dich



gita cong ty me vdi cong ty con, giao dich co lién quan dén nguoi than cta cac lanh dao doanh
nghi¢p, cac doanh nghi¢p ma cac lanh dao doanh nghiép c6 gop von,...;

b) Xem xét cac su kién phat sinh sau ngay 1ap bao cdo tai chinh:

Su kién phat sinh sau ngay lap bao cao tai chinh la cac sy kién gay kho khan hay tao
thuén loi cho doanh nghiép xay ra sau ngay 1ap bao cao va trude ngay dua ra y kién kiém toan
ctia kiém toan vién. Su kién sau ngdy 1ap bdo céo tai chinh cling c6 thé tinh dén cac su kién xay
ra sau ngdy bao céo kiém toan.

Piéu 26. Xac dinh va giai quyét cac vin dé trong yéu

1. Xéc dinh véan dé trong yéu: Sau khi thyc hién cac thi tuc kiém toan khoan muc bao cao
tai chinh, viéc tuan thu cac quy dinh phap luat, hi¢éu qua hoat dong cua doanh nghiép, kiém toan
vién, To truong T4 kiém toan, Truong doan kiém toan phai tiép tuc xem xét cac van dé trong yéu
cia cudc kiém toan. Viéc xem xét nay la co sé& dé dua ra cac danh gia, két luan khi 1ap bao cao
kiém toan. Noi dung xac dinh van dé trong yéu kiém toan van dung theo hudéng dan tai biéu 10,
Chuong II ctia Quy trinh nay.

a) Van dé dugc coi la trong yéu hay khong phu thugc vao mét s6 yéu t6 nhu quy mo, ndi
dung, tinh chat cua vén dé,. ..ma do kiém toan vién ty xet doan dua trén co so cac Chuan muc
kiém toan nha nudc hudng dan vé tinh trong yéu.

b) Cac Van dé trong yeu can phai tuan tha tinh bao mat trude khi cong khai cac thong tin
lién quan dén van dé trong yéu d6 theo quy dinh cua Kiém toan nha nudc va cc quy dinh cua
phap luat.

2. Ghi chep cac van dé trong yéu: Cac van dé trong yeu can dugc ghi cheép chi tiét va day
du ké ca cac y kién bt dong cua cac thanh vién trong t6 kiém toan. Cac van dé c6 thé dugc ghi
chép lién quan dén mot van dé cy thé bao gom:

a) Mo ta van dé;

b) Anh huéng cia van dé;

c¢) Céc budc kiém toan da thuc hién dé xir ly van dé;

d) Céc bang chimg b6 sung ma kiém toan vién c6 dugc;

d) Két qua tham van véi cac bén khac (vi du: luat su, kién trac su, nhitg ngudi ¢6 kinh
nghiém trong cac linh vuc khac);

e) Két luan cuoi cung cua To kiém toan hodc Poan kiém toan va co s¢ dua ra két luan;
g) Y kién cta To trudng To kiém todn va Trudng doan kiém toan.

3. Panh gia va giai quyet cac van dé trong yeu:



a) Tong hop va danh gia cac phat hién trong qua trinh kiém todn trén cac khia canh: Mirc
do trong yeu, cac anh huong cua cac van dé trong yéu dbi véi cac bao céo tai chinh, bao cdo
kiém toan va nhiing vin d& c6 lién quan khéc;

b) Xem xét cac van dé trong yéu trong mot tong thé dé dam bao khong bo sot cac van dé
quan trong;

c¢) Tong hop cac van dé trong yéu, mo ta van d€, anh hudng va céac dé xuat;

d) Céc sai pham c6 lién quan dén tinh trong yéu can duoc bio cao kip thoi dén T6 truong
T6 kiém toan va Truong doan kiém toan dé dam bao van dé dé dugc giai quyét can trong, hop 1y
va thoa dang.

Didu 27. Lap va thong qua don vi dwge kiém toin Bién ban kiém toan ciia T kiém
toan va Dy thio thong qua két qua kiém toan

1. Lap du thao Bién ban kiém toan

a) TO truong T4 kiém toan cé trach nhiém tong hop cac két qua kiém toan trong céc bién
ban xac nhan so heu va tinh hinh klem toan cua kiém toan vién, cac bién ban kiém toan tai cac
don vi dugc chon miu kiém toan chi tiét, cac bién ban kiém tra d6i chiéu véi bén thir ba,...dé lap
du thao Bién ban kiém toan cua To kiém toan.

b) T6 truong To kiém toan to chirc hop T6 kiém toan dé thao luan thong nhét vé nhimg
danh gia, xac nhan va kién nghi trong du thao Bién ban kiém toan; truong hop con co y kién
khac véi ¥ kién két luan cua T6 truong, thi kiém toan vién c6 quyén bao luu ¥ kién theo Quy ché
T4 chuc va hoat dong ctia Poan Kiém toan nha nudec.

c) TH truong hoan thién du thao Bién ban kiém toan sau khi thao luan.
d) T truéng trinh Trudng doan dy thao Bién ban kiém toan dd hoan thién dé phé duyét.
2. Bao vé két qua kiém toan duoc ghi trong Bién ban kiém toan trudc Trudng doan.

a) T truong phai bao vé két qua kiém toan trong du thao Bién ban kiém toan cua T
kiém toan va dy thio thong bao két qua kiém toan tai don vi kiém toan chi tiét trugc Truong
doan; bao cao Truong doan xem xét, giai quyét theo thim quyén vé nhitng van dé con co cac y
kién khéac nhau trong To kiém toan. Truong doan kiém tra, soat xét bién ban kiém toan, cac bang
chtng kiém toan; yéu cau T6 kiém toan lam rd, giai trinh nhitng ndi dung ghi trong dy thao bién
ban kiém toan ctia T6 kiém toan va du thao thong bao két qua kiém toan tai don vi kiém toan chi
tiét; ddnh gia muc d6 hoan thanh Ké hoach kiém toan va muc tiéu kiém todn; xem xét, giai quyét
nhimng deé nghi cua To kiém toan; chi dao T6 kiém toan tiép tuc thuc hién cac thi tuc klem toan
bd sung néu thay can thiét. Bong thot Truong doan phai 1ap bao cao két qua trong yéu bao céo
Kiém toan trudng va Tong Kiém toan nha nudc dé xin y kién chi dao;

b) TO truong To kiém toan va cac Kiém toan vién c6 trach nhi¢m chap hanh cac y kién
chi dao, két luan ctia Trudéng doan, hoan thién bién ban kiém toén;



c¢) Trong truong hop con cé cac y kién khac voi y kién két luan cia Truong doan, thi T
ki€ém toan cé quyén bao luu y kién theo Quy ché T6 chirc va hoat dong cua Poan Kiém toan nha
nudc.

3. Thong qua du thao bién ban kiém toan

a) T kiém toan thuc hién thong qua dy thao Bién ban kiém toan da dugc Trudng doan
phé duyét véi don vi dugc kiém toan; xem Xxét cac y kién giai trinh, dé nghi cia don vi duogc
kiém toan dé hoan thién bién ban kiém toan; thong nhat va ky Bién ban kiém toan. T6 trudng
phai giri bién ban kiém toan cho Truéng doan dung thoi han quy dinh theo Quy ché T chirc va
hoat dong ctia Poan Kiém toan nha nudc.

b) Truong hop Té kiém toan khong thong nhat véi cac ¥ kién giai trinh va dé nghi cua
don vi duoc kiém toan hoic vuot qua_ thim quyén, T truong phai yéu cau Tha truong don vi
duoc kiém toan c6 ¥ kién gidi trinh bang van ban, bao cdo Truong doan xem xét, quyét dinh.
Trong truong hop con co y kién khac véi y kién két luan cta Truong doan thi T6 kiém toan dugc
quyén bao luu y kién theo Quy ché T6 chirc va hoat dong ctia Poan Kiém toan nha nudec.

¢) Viéc hoan thién, phat hanh bién ban kiém toan va thong bao két qua kiém toan duoc
thuc hién theo quy dinh cua Kiém toan nha nudc.

Piéu 28. Hoan tét thi tuc kiém toan

1. Yéu ciu

a) Thong tin Bao c4o tai chinh tong thé qua kiém toan phai dam bao trung thuc, khach
quan dya trén két qua ki€ém todn, hoat dong chinh cua doanh nghiép va hi€u biét cua kiém toan
vién vé doanh nghi¢p va linh vuc kinh doanh cua doanh nghiép;

b) Tét ca nhitng khac biét va khoan muc bat thudng phai duoc giai thich day du;

c¢) Cac su kién phat sinh sau ngay 1ap Béo céo tai chinh da dugc xem xét.

2. Céc thu tuc két thuc giai doan kiém toan

a) Tha tuc cudi ciing: Néu kiém toan vién nhan thay chua thoa man vé két qua kiém toan
cac khoan muc bao céo tai chinh, cac hoat dong cuia doanh nghiép hodc két qua ki€ém toan chua
dam bdo tinh logic, chua thong nhat thi kiém todn vién phai bdo cao vdi ToO trudng To kiém toan
va To6 trudng To kiém todn bao cao voi Trudng doan kiém toan dé bao cado Lanh dao Kiém toan
nha nudc thyce hién kiém toan bo sung hodc cd thé dé nghi don vi dugc kiém toan cung cap bo
sung cac tai li¢u lam rd cac ndi dung trén. Kiém toan vién thyc hién cac tha tuc kiém toan chi tiét
de thuc hién cac ndi dung ki€m toan bo sung.

b) Cap nhat thong tin vé:

+ Két qua ra soat;

+ Nhitng thong tin dugc bao cao ra bén ngoai do doanh nghiép lap;



+ Két qua nhing sy kién khong chéc chin hodc cic khoan ng tiém tang tai ngay lap bang
can doi ke toan;

+ Két qua ciia cac thu tyc lién quan toi sy kién phat sinh sau ngay lap Bao céo tai chinh
cua doanh nghiép.

¢) Xem xét nhitng thay doi trong cac ndi dung chu yéu sau:

+ Céc hop ddng véi ngan hang;

+Pon vi tién té va 1ai suét;

+ Céc thi truong chu yéu;

+ Cac san pham, khach hang va nha cung cip chu yéu;

+ Quan 1y hoac nhan vién chu chdt;

+ Quy dinh hodc chinh sach ctia co quan Nha nuée ¢6 thim quyeén.

d) Tién hanh trao ddi v6i doanh nghiép duoc kiém toan vé nhitng ndi dung lién quan dén
viéc hoan tat thu tuc ki€m toan.

Diéu 29. H6 so kiém toan

1. Ho so kiém toéan 1a céc tai liéu do kiém toan vién 1ap, thu thap, phan loai, str dung va
l-uru trr. Tai liéu trong ho so kiém toan duogc thé hién trén giay, trén phim, anh, trén ph-uong tién
tin hoc hay bat ky ph-uong tién I-uu trit nao khac theo quy dinh cua phap luat hién hanh.

2. Phén loai: H6 so kiém toan dugc phan loai theo Quy dinh danh muc hd so kiém toan;
ché do bao luu, bao quan, khai thic va tiéu huy ho so ban hanh theo Quy dinh cua Tong Kiém
toan nha nudc. Thong thudng hd so mot cude kiém todn bao gom:

a) Cac tai licu thugc Danh muc ho so kiém toan cua mot cude kiém toan theo Quy dinh
Danh muc ho so kiém toan cuia Kiém toan nha nudc;

b) Cac tai lidu khac do kiém toan vién thu thap trong qua trinh khdo sat va thyc hién kiém
toan, nhur Gidy chung nhén dang ky doanh nghiép; thong tin v€ hé thong kiém soét ndi bo, thong
tin vé tinh hinh tai chinh, t6 chirc b may,...(c4c thong tin da khao sat va thu thap theo quy dinh
tai Chuong II khi thyc hién chuan bi kiém toan).

3. Luu trit ho so kiém toan: Theo quy dinh hién hanh cua Kiém toan nha nudec.
Diéu 30. Ra soat cong viéc kiém toan

Cong viéc kiém toan phdi dugc ra soat bdi chinh kiém toan vién, T6 trudng TO kiém todn
va Truong doan ki€ém toan hodc nguoi dugc phan cong:



- Ra soat cong viéc kiém toan va ghi chép kiém toan: Nguoi ra soat thuc hién viée ra soat
ho so kiém toan; két thuc ra soat, ngudi ra soat phai li¢t ké ndi dung ra soat va ky vao giay to
lam viéc;

- Ra soat va phé duyét cac két luan: Trudce khi két thuc kiém toan tai doanh nghi¢p duoc
kiém toan, ngudi ra soat phai dam bao rang cc bang ching kiém toan di dugc thu thap day du
va phu hop; trude khi phat hanh bao céo kiém toan, nguoi ra soat phai bao dam tinh dong bo,
thdng nhat, logic giira cac tai liéu kiém toan va dwoc luu trit ddy di theo quy dinh hién hanh ciia
Kiém toan nha nudc.

Chuong IV
LAP, PHAT HANH BAO CAO KIEM TOAN

Piéu 31. Lap Du thiao Bio cdo kiém toan

1. Trinh tu, thu tuc 1ap Béo cao kiém toan ctia Poan kiém toan thuc hién theo Quy dinh
trinh tu 1ap, tham dinh, xét duyét va phat hanh Béo céo kiém toan do Kiém toan nha nudc ban
hanh.

2. Truong doan kiém todn c6 trach nhiém tap hop day dii cac bang chig kiém toan thich
hop va két qua kiém toan dé lap Du thao Bao cao kiém toan theo quy dinh cta Kiém toan nha
nude; Kiém toan vién phai hé thong, tap hop day du cac van ban phap luét c6 lién quan lam can
ctr phap 1y cho céc y kién kiém toan, cac tai liéu can thiét khac c6 lién quan dén cudc kiém toan.

3. Truong doan kiém toan phai kiém tra, ra soat tinh hop phap, hop 1¢ cua bang chung
kiém toan, két qua kiém toan; Phan loai va tong hop bang ching kiém toan, két qua | kiém toan
theo tiéu chi phul hop véi timg linh vic kiém toan, pht hgp véi cac ndi dung, biéu mau bao cao
kiém toan theo quy dinh ctia Kiém toan nha nudc.

Truong hop khong thu thép dugce day du bang chimg kiém toan thich hop de ket luan vé
noi dung klem toan va 1ap du thao Bao cao kiém toan, thi Poan Kiém toan phai. dé xuét tién hanh
bd sung mot s6 thu tuc kiém toan tlep theo, hodc lya chon viéc duara y kién kiém toan thich hop
vé ndi dung kiém toan d6 theo quy dinh tai CMKTNN 1700 - Hinh thanh y kién kiém toan va
bao co kiém toan trong kiém toan tai chinh, CMKTNN 1705 - Y kién kiém toan khong phai y
kién chip nhan toan phan trong bdo cdo kiém toan tai chinh, Poan 80 dén Poan 84 CMKTNN
3000 - Hudng dan kiém toan hoat dong, DPoan 58 dén Poan 61 CMKTNN 4000 - Hudng dan
kiém toan tuan tht va cac quy dinh khac c6 lién quan ctia Kiém toan nha nudc.

4. Lap du thao Bdo céo kiém toan

Trén co so két qua tong hop tinh hinh, s6 liéu kiém toan, Trudng doan kiém toan lap du
thao Bao cao kiém toan.

Bao céo kiém toan phai bao dam cac yéu cau chung quy dinh tai H¢ théng chuan muc
Kiém toan nha nudc va theo mau quy dinh cta Tong Kiém toan nha nudc. Bao co kiém toan
thudng gém nhiing ndi dung co ban sau:



a) Thong tin vé don vi dugc kiém toan; trong d6 c6 ndi dung vé "Trach nhi¢m ctuia don vi
duoc kiém toan".

b) Khai quat vé cudc kiém toan; co so ldp bao cao kiém toan, can cir hinh thanh y kién
kiém toan (bao gom ca ti€u chi kiém toan), trong d6 c6 doan néu trach nhiém cua kiém toan vién;
néu rd rang cong viée kiém toan da dugc tién hanh theo cac chuan myc kiém toan nha nudc.

¢) Y kién ki€m todn; cac van d€ can nhan manh va céac van dé khac (n€u co).
d) Céc két luan, kién nghi va cac ndi dung khéac (néu co).
d) Cac thuyét minh, phu bi€u (n€u co).

e) Cac ndi dung theo thé thirc vin ban: chit ky, dong dau, ngay ky bao céo kiém toan thyc
hién theo quy dinh.

Lap du thao Bao céo kiém toan phai xem xét muc ti€u va loai hinh kiém toan ap dung cua
cudc kiém toan dé lya chon tuan thu cac ndi dung huéng dan vé lap bao cao kiém toan da duoc
quy dinh tai Hé théng CMKTNN mét cach phu hgp, nhu: CMKTNN 1700 - Hinh thanh ¥ kién
kiém toan va bao cdo kiém toan trong kiém toan tai chinh; CMKTNN 1705 - Y kién kiém toan
khong phai y kién chap nhan toan phan trong bao cdo kiém toan tai chinh; CMKTNN 1706 -
Poan "Van dé cin nhin manh" va "Van dé khac" trong bao cao kiém toan tai chinh; CMKTNN
1710 - Thdng tin so sanh - D li¢u tuong g va bao cao tai chinh so sanh, trach nhiém cta kiém
toan vién nha nudc lién quan dén cac thong tin khéc trong kiém toan tai chinh; CMKTNN 1800 -
Luu ¥ khi kiém toan béo cdo tai chinh duoc lap theo khudn khd vé 1ap va trinh bay bao céo tai
chinh cho muc dich dac bi¢t; CMKTNN 1805 - Luu y khi kiém toan bao céo tai chinh riéng 1¢ va
khi kiém toan cac yéu td, tai khoan hodc khoan muc cu thé cia bao cdo tai chinh; CMKTNN
1600 - Luu ¥ khi kiém toan bao c4o tai chinh tap doan; Poan 88 dén Poan 111 CMKTNN 3000 -
Hudng dan kiém toan hoat dong; Poan 67 dén Poan 88 CMKTNN 4000 - Huéng din kiém toan
tuan thu.

5. Thao luan, liy y kién thanh vién Poan kiém toan

Truéng doan to chirc thao luin trong Poan kiém toan dé lay y kién tham gia cta cic
thanh vién Doan kiém toan vé danh gia, nhan xét, két luan va kién nghi trong dy thao Bao céo
kiém toan; xem xét, tiép thu cac y kién dong gop cua céac thanh vién trong Doan kiém toan, hoan
chinh du thao Bao c4o kiém toan dé trinh Kiém toan truéng xét duyét.

Vi€c thao luén trong Doan kiém toan vé du thao Bao cao kiém toan phai dugc lap thanh
bién ban theo miu quy dinh cta Tong Kiém toan nha nudc. Trong trudng hop con co cacy kién

khac véi ¥ kién két luan ciia Truong doan thi Kiém toan vién nha nudc duge quyén bao luu y
kién theo Quy ché t6 chirc va hoat dong ctia Poan Kiém toan nha nudc.

Picéu 32. Xét duyét Dy thao Bao cdo kiém toan

1. Kiém toan truong xét duyét du thao bao cdo kiém toan



1.1. Truong doan kiém toan 1ap bao cdo gui Kiém toan truong dong thoi 1ap du thao bao
c4o0 tom tat cac van dé trong tam vé két qua kiém toan, cac két ludn, kién nghi kiém toan gui
Kiém toan truong dé cing bao cdo Téng Kiém toan nha nudce xem xét cho y kién chi dao.

1.2. Can cu vao két qua kiém soat ciia To ki€m soat chat lugng kiém toan cua don vi chu
tri cude kiém toan, Thu trudng don vi chu tri cudc ki€m toan lya chon nhan sy dé tham dinh du
thdo Bao cao ki€m toan trudc khi trinh Tong Kiém toan nha nudc.

Noi dung kiém soat, tham dinh gom:

a) Két qua thuc hién K€ hoach kiém toan tong quat da dugc Tong Ki€m toan nha nude
phé duyét vé muc ti€u, ndi dung, pham vi, giéi han, don vi dugc kiém todn, thoi han kiém

toan,...

b) Tinh day du, thich hop cia cic bang chimg kiém toan lam co s¢ cho cac nhan xét,
danh gia, ket luan va kién nghi kiém toan.

¢) Tinh dung dan, day du va chinh xac ctia s6 liéu; tinh hop 1y, hop phap cia nhirng nhan
xét, danh gia, két luan, kién nghi va tinh kha thi ctia nhitng kién nghi kiém toan.

d) Viéc tuan thu cac yéu cau vé Bao cao kiém toan quy dinh trong chuan muc kiém toan
nha nudce.

d) Tuan tha mau Bao cao kiém toan vé két cau, noi dung Béo céo kiém toan; tinh hop 1y,
chat ché trong trinh bay bao céo, van pham va 1061 chinh ta.

e) Viéc tuan thi quy dinh vé tai liéu, hd so cia cudce kiém toan.

B6 phan duoc giao tham dinh phai 1ap bao cao tham dinh trinh Kiém toan truong.

1.3. Kiém toan trudng to chirc hop xét duyét du thao Béo cdo kiém toan

Kiém toan truong phai hoan thanh viéc xet duyét du thao Bao cao kiém toan theo quy
dinh. Noi dung, két qué hop xét duyét du thao Bao cdo kiém todn dugc phan anh vao bién ban

hop xét duyét béo cao kiém toan theo mau quy dinh.

Truong doan hoan thién du thao bao cao kiém toan theo két luan cua Kiém toan truong
tai cugc hop xét duyét Bao cao kiém toan. Trong truong hop con co cac y kién khéc véi y klen
két luan cua Kiém toan truong, thi Truong Poan duoc quyén bao luu y kién theo Quy ché t6
chtrc va hoat dong ctia Poan Kiém toan nha nude.

Kiém toan trudng trinh Tong Kiém toan nha nudc du thiao Bao céo kiém toan di duoc
hoan chinh kém theo céc ho so trinh va tai liéu c6 lién quan theo quy dinh.

2. Tong Kiém toan nha nude xét duyét dy thao bao cao kiém toan

beé gitp Tong Kiém toan nha nudce xét duyét du thao Bao céo kiém toan, Tong Kiém toan
nha nudce giao cho cac don vi c6 chure nang kiém soat, thim dinh du thao Bao céo kiém toan.



Noi dung kiém soat, thim dinh cu thé nhu sau:

a) Két qua thuc hién muc tiéu, trong yéu, noi dung, pham vi, giéi han kiém toan, don vi
duogc kiém toan trong Ké hoach kiém toan tong quat.

'b) Vi€c tuan thu cac quy dinh chung vé bao céo kiém toan; tinh 16gic, phu hop gitra két
qua kiém toan voi nhan xét, két luan, kién nghi kiém toan; tinh ding dan, hop ly cua nhimng y
kién nhan xét, danh gia, két luan kiém toan va tinh kha thi cua nhimg kién nghj kiém toan.

¢) Tham dinh tinh hop phép ciia cac nhan xét, danh gia, két luan, kién nghi kiém toan
trong du thao Bao cao kiém toan; viéc vién dan ap dung cac van ban quy pham phap luit trong
két luan, kién nghi kiém toan.

d) Nhitng noi dung can phai 1am 1& dé dam bao co s& phap 1y cho viéc dua ra cac nhan
x€ét, danh gid, ket luan, kién nghi kiém toan.

d) Cac két luan, kién nghj can bo sung dé dam bao dung quy dinh cua phap luat.

e) Viéc tuan thu cac quy dinh vé hd so kiém todn, mau, thé thuc trong viéc 1ap bao céo
ki€m toan; tuan thu Quy ché t6 chirc va hoat dong cua Poan Kiém toan nha nudc.

g) Viéc tuan thi chudn muc, quy trinh kiém toan va cac xtr Iy vé& chuyén mén cua két qua
kiém toan phan anh tai bao co kiém toan.

h) Nhitng noi dung can phai 1am rd dé dam bao cho bao cdo kiém toan dugc lap va trinh
bay dung quy dinh, cac ndi dung chuyén mon phu hop voi quy dinh cua He thong Chuén muc
ki€ém todn va cac quy dinh khéc ctia phap luat c6 lién quan.

Piéu 33. Hoan thién du thio Bao cdo kiém toan, lz”'ly y Kkién tham gia cua don vi dugc
kiém toan

1. Kiém toan truéng chi dao Truéng doan ki€ém toan hoan chinh dy thao Bao cao ki€ém
toan theo y kién két ludn ctia Tong Kiém todn nha nudc hodc nguodi duge Tong Kiém toan nha
nudc uy quyén tai cude hop xét duyét du thao Bao céo ki€m toan.

2. Du thao Béo céo kiém toan hoan thién sau xét duyét phai gui 1iy ¥ kién don vi duoc
kiém toan theo quy dinh cua Luat Kiém toan nha nudc. Sau khi nhan dugc y kién cua don vi
duogc kiém toan, Kiém toan truong chi dao Truong doan dé xuat ¥ kién xur 1y trinh Téng Kiém
toan nha nudc xem xét, quyét dinh.

Pic¢u 34. Thong bao két qua kiém toan

1. Truong doan kiém toan to chirc thong bao két qua kiém toan di duoc Tong Kiém todn
nha nudc xét duyét voi don vi duge kiém toan. Noi dung cudc hop thong bao két qua kiém toan
dugc phan anh vao Bién ban hop thong bao két qua kiém toan theo mau quy dinh ctia Téng Kiém
toan nha nudc.



2. Kiém toan truong chi dao Trudng doan ki€ém toan hoan thién dy thdo Bao céo kiém
toan theo y ki€n ket luan cua Tong Kiém toan nha nude hodc nguoi duge Tong Ki€m toan nha
nudc uy quyen tai hdi nghi thong bao két qua kiém todn vdi don vi duge kiém toan.

Diéu 35. Phat hanh B4o c4o kiém toan

1. Kiém toan trudng trinh Téng Kiém toan nha nudc Bao cao kiém toan da hoan chinh
(qua don vi dau moi tong hop két qua tham dinh).

2. Pon vi tham muu duge phin cong ra soat, kiém tra va dam bao vé ndi dung, cic thu
tuc, trinh tu 13p bao cao kiém toan dung quy dinh; soan thao cong vin gui Béo cao kiém toan
trinh Tong Kiém toan nha nudc ky phat hanh.

3.TH kiém toan 1ap Thong bao két qua kiém toan tai don vi kiém toan chi tiét phu hop
v6i Bdo cdo kiém todn phat hanh, trinh Truéng doan kiém todn sodt xét dé trinh Kiém todn
truong ky ban hanh.

4. Viéc phat hanh, giri Bao céo kiém toan phai dam bao thoi gian theo quy dinh ciia Luat
Kiém toan nha nudc va cac quy dinh cu thé cta Kiém toan nha nudc.

Chuong V
THEO DOI, KIEM TRA THUC HIEN KET LUAN, KIEN NGHI KIEM TOAN

Dieu 36. Theo doi, don doc viéc thue hién ket luan, kién nghi kiém toan
Pon vi chu tri cudc ki€ém toan co6 trach nhi€ém:

- TO chtc theo doi tinh hinh thyc hién két ludn, kién nghi kiém toan cua don vi dugc
ki€ém toan (gom ca cac kién nghi chua thuc hién cia cac nam trudc);

- Pon dbc cac don vi duge kiém toan thuc hién diy du, kip thoi két luan, kién nghi kiém
toan;

- Yéu cau don vi dugc kiém toan bao cdo tinh hinh thyc hién két luan, kién nghi kiém
toan;

- Bao cdo Tong Kiém toan nha nudce tinh hinh thuc hién két luan, kién nghi kiém todn cua
cac don vi dugc kiém toan trong pham vi dugc phan cong thyc hién kiém toan

Picu 37. Lap, phé duyét va thong bio ké hoach kiém tra
Pon vi chi tri cude kiém toan ¢ trach nhiém:

- Lap ké hoach kiém tra viéc thuc hién két ludn, kién nghi kiém toan cung véi K€ hoach
kiém toan nam cua don vi;

- Théng bao ké hoach kiém tra viéc thuc hién két luan, kién nghi kiém toan t&i don vi
duoc kiém tra.



Piéu 38. Tién hanh kiém tra thue hién két luin, kién nghi kiém toan

Can cur ké hoach kiém tra, don vi chu tri cudc kiém toan to chirc kiém tra don vi duogc
ki€ém toén trong viéc thuc hién day du, kip thoi két ludn, kién nghi kiém toan ctia Kiém toan nha
nudc

1. Noi dung kiém tra thuc hién két luan, kién nghi kiém toan gém:

a) Kiém tra viéc lanh dao, chi dao cua tap thé lanh dao, ngudi ding dau trong viéc chi
dao, diéu hanh thuc hién kién nghi kiém todn ciua Kiém toan nha nudec.

b) Kiém tra thoi han ndp bao cao két qua thuc hién két luan, kién nghi kiém toan so vai
quy dinh tai Thong bao két qua kiém toan va bao cdo kiém toan;

¢) Kiém tra ndi dung bdo cao cua don vi dugc kiém toan (n€u co) vé két qua thuc hién
cac két luan, kién nghi ctia Kiém toan nha nudc;

d) Kiém tra viéc diéu chinh sb ké toan, bao céo tai chinh, bao cdo quyét toan; viéc xu ly
sO liéu theo kién nghi kiém toan; viéc chin chinh, khic phuc sai sot, yéu kém trong cong tac
quan 1y tai chinh ké toan tai don vi dugc kiém toan da néu trong Thong bao két qua kiém toan va
Bao c4o kiém toan;

d) Kiém tra viéc thuc hién két luan, kién nghi ki€ém todn vé thoi gian, ndi dung, két qua
nhting cong viéc ma don vi dugc kiém todn da thuc hién.

2 Thu thap bang chimg

Thu thap cac béng ching vé viée don vi duge kiém toan da thuc hién cac két luan, kién
nghi cua Kiém toan nha nudc lam co s lap bién ban xac nhan s6 liéu, bién ban kiém tra thuc
hién két luan, kién nghi kiém toan, nhu giéy nop tién vao Kho bac Nha nudr, phiéu thu tién, van
ban ban hanh dé xu 1y, khic phuc céc kién nghi vé chan chinh cong tdc quan 1y tai chinh, ké
toan; béng chung vé viée kiém diém trach nhiém tap thé, ca nhan; béng chung vé viéc hoan thién
co ché, chinh séch...

3. Lap bién ban xac nhan sd liéu va bién ban kiém tra két qua thyc hién kién nghi kiém
toan

a) Poi vai cac don vi thudc va tryc thude cua don vi dugce kiém tra, T6 kiém tra lap bién
ban xac nhan so li€u va ket qua thuc hién két luan, kién nghi ki€ém toan theo mau do Kiém toan
nha nudc quy dinh.

b) Boi véi don vi duge kiém tra, T ki€m tra can cir vao cac bién ban xac nhan so li€u tai
cac don vi thudc, truc thudc va tinh hinh kiém tra thyc t€ tai don vi dugc kiém tra dé 1ap Bién
ban kiém tra két qua thyc hi¢n két ludn, kién nghi kiém toan theo mau quy dinh ctua Kiém toan
nha nudc.

Picu 39. Bio cdo tong hop két qua thye hién két luin, kién nghi kiém toan



1. Lap bao céo téng hop Kkét qué thuc hién két luan, kién nghi kiém toan cua don vi

Can ctr két qua kiém tra, bdo cdo tinh hinh thuc hién két luan, kién nghi kiém toéan cua
don vi dugc kiém toan, don vi chu tri cudc kiém toan thuc hién téng hop két qua, 1ap bao céo Kkét
qua kiém tra thuc hién két ludn, kién nghi kiém toan theo céc quy dinh va huéng din cia Kiém
toan nha nudc.

2. Lap bao céo ket qua thuc hién két ludn, kién nghi kiém toan cia Kiém toan nha nudc.

Pon vi thyc hién ché d6 bao céo tong hop két qua thyc hién kién nghi kiém toan hang
nam trong pham vi dugc phan cong cho Kiém toan nha nudc.

Kip thoi bdo cao cap c6 tham quyén cac kho khan vudéng mac trong qua trinh thuc hién
ki€ém tra kién nghi ctia don vi cho Kiém toan nha nudc./.



PHU LUC 01

HUONG DAN NOI DUNG THU TUC KIEM TOAN CAC KHOAN MUC CHU YEU CUA
BAO CAO TAI CHINH DOANH NGHIEP

Muc |. PHAM VI, CO SO DAN LIEU VA RUI RO CAC KHOAN MUC CHU YEU

1. Pham vi

- Gi6i han vé ndi dung kiém toan, sb don vi can tién hanh kiém toan.

- Gi6i hanrvé :[h(‘)ri ky kiém toé}n, xé4c dinh 16 nién do ké toan (ndm tai khoa) hoac khoang
thoi gian tur khi bat dau cho té1 khi két thuc cua chuong trinh, du an hay cong trinh xay dung co
ban.

- Klem todn cac khoan muc chu yeu trén bao cao tai chinh (BCTC) nhu tai san, ng phai
tra, nguon von, doanh thu, thu nhap, gia von, chi phi, thué... va gia thanh san xuat.

2. Co sé din liéu va rii ro kiém toan

- Tinh hién hitu: sé du cac khoan muc ghi nhén co thé khong ton tai;

- Tinh day du: cac khoan muc cé thé khong duoc ghi chép day du;

- Tinh chinh x4c: cac khoan muc khong dugc ghi nhan mét cach chinh xac;
- Tinh dung ky: Cac khoan muc khong duoc ghi nhan ding ky ké toan;

- Panh gia: Cac khoan muc c6 thé khong duge danh gia dung. Cac khoan muc co thé
duoc danh gia cao hon gia tri thuan cé thé thuc hi¢n duogc;

- Phan loai, trinh bay: Cac khoan muc c6 thé khong dwuoc phan loai va trinh bay hop ly
trén BCTC;

- Quyén va nghia vu: doanh nghiép c6 thé khong s hiru hodc khong c6 quyén kiém soat.

~ Muc Il. CAC THU TUC KIEM TOAN CU THE MQT SO KHOAN MUC CHU
YEU

1. Kiém toan cac khoan diu tw tai chinh
a) Panh gia hé thong kiém soat noi bo
- Panh gia viéc d6i chiéu gitra cac bao céo chi tiét, bao cdo téng hop;

- Panh gia viéc phé duyét cac Quyét dinh dau tu ching khoan ngin han, lwa chon ngan
hang d¢€ gui tien c6 ky han, dau tu trai phicu.

- Panh gia viéc phé duyét cac phuong an dau tu; linh vuc dau tu; ty trong dau tu.



b) Thu tuc phan tich

- Phan tich, so sanh giita gia tri danh nghia va gia tri ghi s6.

- Phén tich mdi quan hé giita thu nhap tir hoat dong dau tu véi gia tri cac khoan dau tu.
¢) Thu tuc kiém soat chi tiét

- Kiém tra, xem xét sy trinh bay va phan loai ctia cac khoan dau tu.

- Kiém tra, xem xét quyén s& hiru ddi v6i cac khoan dau tu;

- Kiém tra vi¢c dinh gid doi véi cac khoan dau tu (Kiém toan vién can danh gia riéng vé
cac khoan dau tu dé c6 co so so sanh);

- Kiém tra thim quyén phé duyét cic khoan dau tu;

- Kiém tra viéc trich 1ap du phong giam gia cho timg khoan dau tu;

- Phan tich, danh gia co ciu (linh vyuc, nganh nghé, ty 1& vén gbp...);
- Panh gia hiéu qua cua cac khoan dau tu;

- Panh gia viéc thoai von dau tu;

- Kiém tra chi tiét ho so, trinh ty, thi tuc cta qua trinh dau tu;

- M6t sb luu y khac khi kiém toan cac khoan dau tu tai chinh:

+ Pau tu tai chinh phai phtt hop véi chién luoc, quy hoach, ké hoach phat trién ctiia doanh
nghi¢p.

+ Pau tu tai chinh phai ddm bao nguyén tic hiéu qua, bao toan va phat trién vén, ting thu

nhép.

+ Str dung von dau tu vao cac hoat dong trong cac linh vuc thudc nganh nghé kinh doanh
chinh.

+ Tong mirc dau tu ra ngoai doanh nghiép khéng dugc vuot qua mirc von theo ty 1& quy
dinh.

+ Tham gia gop von mua c6 phan cé lién quan dén mdi quan hé gia dinh phai tuan thu
theo quy dinh; khong dugc gop von hodc mua co phan tai Quy dau tu mao hiém, quy dau tu
ching khoan hoac cong ty dau tu ching khoan.

+ Viéc dau tu ra ngoai cong ty lién quan dén dét dai phai tuan thi cac quy dinh cua phap
luat vé dat dai.



+ Ngoai viéc xem xét cac truong hop khong duge tham gia gop von, cac kiém toan vién
can danh gia viéc han ché dau tu theo quy dinh nhu: cong ty con dau tu vao cong ty me; cong ty
con cung cong ty me gop von thanh 1ap doanh nghiép méi; gop vén mua cd phan khi c6 phan
hoa t6 hop Cong ty me - cong ty con, V.v...

d) Noi dung, phuong phép kiém toan
Yéu cau cung cap ho so tai liéu phuc vu cho kiém toan:
- SO cai va cac so ke toan chi tit.

- Bang ké chi tiét phan anh s6 dau nam, phat sinh tang, gidm trong nam, s6 cudi nam cua
cac khoan dau tu tai chinh trong nam.

- Bang tinh va co s¢ dé ghi nhan dy phong giam gia cho cac khoan dau tu tai chinh.
- Cac hop ddng, hd so phap 1y vé cac khoan dau tu tai chinh ngén han, dai han.

- Cac chimg tir ké toan lién quan dén cac khoan dau tu tai chinh ngén han, dai han.
Phuong phap kiém toan:

Danh gia thuc trang dau tu tai chinh:

- Panh gia co cdu cac khoan dau tu theo linh vuc nganh, nghé; co cau theo ty 16 gbp von
(Cong ty con, cong ty lién két, cong ty khac).

- Panh gia viéc doanh nghiép dau tu vao cac linh vuc, dau tu ra ngoai nganh nghé kinh
doanh chinh, viéc dau tu c¢6 vuot ty I¢ hay khong?

2. Kiém toan no phai thu, no phai tra
a) Panh gia hé thng kiém soét noi bo

- Panh gia cac quy dinh, quy ché nhu vé han mirc tin dung, han mic ng; quy trinh quan
ly ghi chép va doi chi¢u cac khoan ng.

- Péanh gia cac bao céo tudi no va phan tich tudi no;
- Banh gia chinh sach du phong no phai thu khé doi.

- Panh gia hé thong kiém soat ndi bo dbi voi qua trinh mua hang, ban hang chua thanh
toan.

- Péanh gia viéc ddi chiéu no phai thu, phai tra.
b) Thu tuc phan tich

- So sanh ty 1¢ du phong ng khé doi trén tong doanh thu qua cac nam;



- So sanh ty 1& du phong ng kho doi trén téng sé cac khoan phai thu;

- Phan tich cac khoan phai thu, phai tra c6 s tién qua 16n, chua duoc thanh toan trong
thoi gian dai.

¢) 2.2.3. Cac thu tuc kiém so4t chi tiét
* Yéu cau cung cép du hd so tai lidu phuc vu cho kiém toan:

+ SO cai va cac so chi ti€t theo doi ng phai thu khach hang, phai trd nguoi ban, phai tra
khéc, cac bién ban doi chi€u ng va cac ching tir ¢6 1ién quan.

+ Bang ké chi t1et s6 du tai khoan phai thu khach hang theo timg dbi tuong, ndi dung phai
thu, chi tiét phai thu ngin han va phai thu dai han. Bang ké nay can c6 thong tin vé cac khoan no
kho doi hodc khong c6 kha ning thu hoi.

+ Bang phan tich tu6i ng ctia cac khoan no phai thu khach hang.
+ Céc thu x4c nhén, bién ban d6i chiéu cong no tai ngay két thuc nim tai chinh

+ Cac chinh sach, quy dinh c6 lién quan dén ban hang tra cham, chiét khau, giam gia
trong tung giai doan.

+ Bang ké chi tiét cac cong trinh con phai thu/phai tra

+ Céc giao dich vé ban hoic trao doi hang vé6i cac bén lién quan (néu c6).
* Phuong phap kiém toan:

- Béi chiéu sb du gitra bao cao tong hop voi sb chi tiét.

- Xac nhan s6 du hodc xem xét bién ban dbi chiéu ng.

- Pbi chiéu cac ching tir tién mit, ching tir ngdn hang véi chi tiét no. Ddi chiéu no phai
thu v&i doanh thu, ng phai tra vdi chi phi.

- Kiém tra nghiép vu hang di ban nhung chwa ghi s6, hang guri ban.

- Danh gia lai cac khoan ng béng ngoai t¢. Kiém tra viéc chuyén ddi sb du ngoai t¢,
phuong phéap xur ly chénh 1éch ty gia.

- Kiém tra cac nghiép vu hang ban bi tra lai hay cac but toan ghi giam doanh thu, cac
khoan tra ng sau ngay lap bang can déi ké toan;

- Kiém tra mot s6 nghiép vu thanh toan trén gidy bao c6 cia ngan hang va s6 quy tién mit
dau ky va sau ngay 1ap bang can doi so phat sinh.

- Kiém tra céc khodan phai thu dugc x6a ng trong nam.



- Kiém tra du phong cac khoan no phai thu khé doi.

- Kiém tra cac khoan phai thu ra soat chi tiét no phai thu khac va dbi chiéu véi chimg tu,
hoéa don goc; doi chi€u voi ban xac nhan ng nham phat hién nhiitng khoan ng phai thu khac
nhung thuc t€ khong thu dugc hodc khong phai thu ai; nhitng khodn phai tra khac nhung thuc té
khong phai tra ai.

2.3. Kiém toan hang ton kho

a) Panh gia hé thong kiém soat noi bo

* Hiéu biét vé cac khia canh kinh doanh chu yéu

- Thong tin vé hang ton kho, cac loai hang ton kho quan trong phén theo nguyén vat lidu,
d¢ dang, thanh pham, cong cu dung cy;

- Céc thong tin lién quan dén kho chira hang, tinh trang hién tai ctia hang ton kho;
- Tinh chit mua vu cua hang tdn kho;

- Céac thong tin veé san xuat, ndng luc san xuat cua doanh nghiép, cac nhan td anh hudng
td1 kha nang mo rong va duy tri san xuat;

- Quy mo va tan suit don hang, thoi gian tir khi dat hang dén xuat hang, s6 san pham va
ban thanh pham;

* Hiéu biét vé cac chinh sach ké toan
- Phuong phép ké toan va tinh gia hang t6n kho;

- Céc udc tinh ké toan sir dung va xét doan nhur ty 1¢ hoan thanh, udc tinh dy phong giam
gia hang ton kho, udc tinh san pham d¢ dang;

- Cac thu tuc chia cit nién d6 cho hang ton kho;

- Phuong phap tinh gia thanh, phuwong phap phan bo chi phi nhan céng va chi phi quan 1y
chung, cac ghi chép phuc vu qua trinh tinh gia thanh;

- So sanh chinh sach ké toan ap dung c6 phu hop véi quy dinh cua chuan myc, ché do ké
toan;

- Chinh sach ké toan c6 duoc ap dung nhit quan, cac thay ddi chinh sach ké toan va udc
tinh ké toan c6 dugc trinh bay phu hop;...

* Panh gia kiem soat ndi bo doi voi qua trinh mua hang, nhap kho

- Panh gia qué trinh xir Iy, sy phé chuan cua don dit mua hang;



- Danh gié thu tuc nhan hang, sy doc 1ap cia nhan vién mua hang véi nhan vién kho va
nhan vién ke toan kho hang,...

- Béanh gia viéc td chirc kiém nhan hang nhap;
- Panh gia quy trinh nhép kho va viéc luan chuyén chimg tir mua hang;

- Thu tuc trong khi nhén: Chir ky ngay thang khi nhan; Co6 kiém tra don dit hang khong.
C6 dém lai khong; Nguyén vat li¢u hong c6 dugc kiém tra khong...

* Panh gia kiém soat ndi bo dbi véi quan 1y hang ton kho

- Panh gia cong tac t6 chirc, bao quan hang t6n kho: C6 ngin nip, dé kiém ké va an toan
khong, hé thong chong trdm tot khong. Ai la ngudi bao vé hang ton kho. Ngudi tha kho c6 nang
luc, trach nhiém khong. Cac bao cdo c6 dugc phé duyét khong va ky duyét khong;...

- Panh gia viéc quan 1y hang ton kho 18i thoi: Nhimg chinh sach dbi v6i xir Iy hang ton
kho kém pham chat. Ai 1a ngudi quyét dinh cudi cung vé hang kém chat luong. Hang ton kho
kém pham chat c6 dugc dan nhan dé phan biét khong...

* Panh gia kiém soat ndi bo ddi véi cong tac kiém ké hang ton kho

- Panh gia thu tuc kiém ké: Ai 1a nguoi tién hanh kiém ké; Kiém ké duoc thuc hién bao
lau; Nhirng tha tuc nao duogc lam; Viéc 1ap Bién ban kiém ké va ky nhan;..

- Panh gia phuong phap kiém ké: Sip xép hang ton kho, hang ton kho 15i thdi ¢ dugc
gilr tach biét. San pham d¢ dang duogc kiém ké va tinh gia tri nhu thé nao; Cong ty c6 hang gui
ban khong; Viéc quan ly hang gtri ban nhu thé nao;...

* Panh gia kiém soat ndi bo ddi véi qué trinh xudt kho

- Panh gia trinh ty, thi tuc xuat kho hang.

- Panh gia viéc theo ddi ghi s6 nhét ky hang chuyén ra ngoai cong ctia bo phan bao vé co
quan.

- Khao sat qua trinh bao vé hang & kho vé co s& vat chat, ha tang (nha kho, tudng rio,
thict bi bdo v¢...).

- Panh gia viéc ton trong nguyén tic kiém tra chat luong hang nhap, xuit kho, quy trinh
lam viéc va x4c nhan chat lugng ctia bg phan KCS.

- banh gia tinh doc 1ap gitra thu kho quan 1y kho hang v61 nguoi giao hang, nhan hang va
nhan vién ké toan kho hang, hodc tinh doc 1ap giita nguoi san xuat, nguoi giao hang véi ngudi ky
xac nhan vao bién ban KCS.

b) Thu tuc phan tich



- So sanh ty 1¢ s6 du hang tn kho so v&i ky trude. (Luu ¥: can phai loai trir sy anh huong
cua bién dong gia).

- So sanh ty trong ctia hang t6n kho trén tong tai san luu dong giira ky nay so véi ky trude
xem c6 bién dong 16n nao khong.

- So sanh hé sb quay vong hang ton kho ky nay so véi cac ky trude. So véi hé sb quay
vong hang ton kho binh quén ctia nganh

- So séanh hang tdn kho tiéu hao thuc t& véi dinh mirc

- Xem x¢&t sy bién dong cua hang mua, hang xuat qua céac thang va tim nguyén nhan dot
bién.

Ngoai ra c6 thé st dung thi tuc phan tich xu huéng sé du hang ton kho.

¢) Kiém tra chi tiét hang ton kho

* Kiém tra cac nghiép vu mua hang trong ky

- Kiém tra chon méu cic nghiép vu mua hang nhéap kho trong ky, ddi chiéu nghiép vu ghi
trén SO Cai vdi cac chung tir 1ién quan,;

- Cén ctr vao cac hoa don, ching tir nhap, xuat kho, s6 ké toan chi tiét hang ton kho dé
xem x¢&t tinh day du cua s6 luong hang nhap, xuat kho;

- M6t s6 luu ¥ trong qué trinh mua hang:

+ Kiém tra xem c6 quy ché, quy dinh vé mua ban hang héa khong, quy trinh mua hang c6
chit ché, dang ché do, ¢6 dau thau, chao gia canh tranh khong? Hang hoa, vat tw mua vao c6 day
du ho so, chimg tir hop 16 khong? Co s& cua viée quyét dinh s6 luong va gia ca c6 hop 1y khong;

+ Viéc wéc tinh nhu cau: Phai cin ¢t vao ké hoach chu ky san xuét kinh doanh va phu
hop vé6i dic diém tinh chat timg loai nguyén nhién vat liéu, hang hoa (danh gia viéc 1ap ké hoach
san xuét kinh doanh, xem xét co s& 1ap ké hoach: tinh hinh thuc hién nam trude, du bao bién
dong thi truong dau vao, nang luc san xuat va tiéu thy san pham cta doanh nghiép...);

+ Viée xét duyét yéu cAu mua: xem xét tha tuc, trinh tu cua qua trinh xét duyét, thAm
quyén cua nguoi xét duyét c6 dung quy dinh;

+ Viéc tim kiém nha cung cip: xem xét trinh ty, phuong phap tim kiém thi trudng tiém
nang, cach thuc lya chon nha cung cap (tién hanh dau thau, chao gia, chao hang canh tranh, lap
hoi dong duyét gid, tham dinh gia...);

+ Lua chon nha cung cap chinh thirc: Xem xét tiéu chuan dé lya chon nha cung cap c6
kha nang dam bao s6 luong, chung loai, chat luong, xudt X1, gia ca canh tranh va cac dich vu di
kém. Néu co diéu kién thi so sanh voi nha cung cp twong duong;



+ Xem xét trong qué trinh mua hang thyc té thi nguyén vat liéu, hang hoa co dugc cung
cap day du, dung tién d¢ va dam bao chat luong khong, c6 ddm bao va phu hop vdi nhu cau san
xuat, kinh doanh khong;

* Kiém tra nghiép vu xuit hang trong ky

- Dbi chiéu va xem xét chi tiét nguyén vat li¢u xuét dung cho cac dbi tuong c6 dugc hach
toan dung vao tai khoan chi phi ctia 461 twong dé khong;

- Déi chiéu phleu Xut vat tu sir dung voi phiéu yéu cau sir dung vt tu ctia bd phén sir
dung va su phé chuan; hodc xem xét, ddi chiéu v6i bao cdo st dung vat tu ctia phan xudng san
xuat

- Doi chiéu s6 li€u trén bang tinh gia thanh véi s6 lugng hang hoa theo bao cao san xuat
va chi phi san xuat trong ky;

- Péi chiéu sb lwong hang gui ban hodc guri thu xac nhan cho bén nhan gui (néu can)
hodc chiing tir van chuyén, hop dong hodc bién ban giao nhan hang sau ngay két thuc nién do ke
toan dé dam bao tinh hop ly ctia viéc ghi nhan.

* Khao sat chi tiét qua trinh tinh gia va hach toan hang ton kho

* Kiém tra phuong phap tinh gia va hach toan hang ton kho

- Kiém tra Can di xut - nhép - ton hang ton kho;

- Ra soat, ddi chiéu véi bién ban kiém ké hang ton kho thyc té;

- Cian cir vao hoa don chimng tir mua hang, chi phi phat sinh dé tinh gia hang nhap kho;

- Xac dinh 10 rang, nhat quan phuong phap lwa chon duge thira nhin dé tinh tri gia hang
xuét kho va tri gia hang ton kho: Phuong phap tinh gia nao dugc st dung vi du nhép trudc, Xuét

trude; nhap sau, xut trudc, binh quan gia quyén;

- Xac dinh phuong phap tinh gia thanh, phuong phap phan b chi phi nhan cong va chi
phi quan ly chung, cac ghi chép phuc vu qua trinh tinh gié thanh;

- Déi chiéu va xem xét chi tiét nguyén vat li¢u Xuét dung cho cac dbi tuong c6 dugc hach
toan dung vao tai khoan chi phi cia doi twong d6 khong;

- Chi phi nhan cong va chi phi chung dugc phan b6 vao san pham d& dang nhu thé nao.
Nhan cong dugc theo ddi nhu theé nao. Xéc dinh tiéu thirc phan bo;

- Doi chiéu phieu xuat vat tu st dung véi phiéu yéu cau su dung vat tu cia by phéan st
dung va su phé chuan chung, hodc xem xét, doi chicu véi bao cdo str dung vt tu cuia phan xuong
san xuat;



- Tinh toan va xac dinh s6 lugng vat tu tiéu hao, so sanh ddi chiéu véi dinh mirc da duoc
ban hanh cua cap c6 tham quyén. Pinh mic chi phi, nhiitng dinh muc c6 thé dugc di€éu chinh
trong ndm khong va boi ai.

* Kiém tra lap du phong giam gia hang ton kho

- Kiém tra co s6 ctia viée trich 1ap du phong giam gia hang ton kho;

- Tim hiéu va danh gia tinh hop 1y cta cac phuong phap tinh du phong ap dung (néu co).

- Kiém tra gia tri thuan c6 thé thuc hién duoc cia hang tdn kho. So sanh voi gia trén )
sach ke toan.

- Kiém tra viéc trich lap xem c6 dung tuan thu ché do va dam bao diéu kién, c6 day du ho
s0' (C6 hoa don, ching tir hop phap chirg minh vat tu, hang hoa t6n kho thudc sé hitu ctia doanh
nghiép, chimg minh dugc gia von hang ton kho; cac Bién ban kiém k&, phan loai hang héa, vat

tur; Hb so trich 1ap du phong giam gia hang ton kho; cac tai liéu khac phat sinh trong qua trinh
kiém toan).

4. Kiém toan tai san ¢ dinh

a) Panh gia hé thong kiém soat noi bo

* Hiéu biét vé cac khia canh kinh doanh chi yéu

- Théng tin vé cac loai tai san chinh ctia doanh nghiép;

- Ty trong cac loai tai san trong tong tai san cua doanh nghiép;

- Tham quyén mua sam tai san ¢0 dinh theo diéu 1€ va quy ché ctia doanh nghi¢p; Quy
ché phuong thirc mua sam tai san c¢6 dinh;

- Cac quy dinh khéac vé quan 1y tai san cb dinh, sira chita, thay thé tai san c¢b dinh.
* Hiéu biét vé cac chinh sach ké toan
- Phuong phap ké toan tai san ¢6 dinh va trich khau hao tai san c¢6 dinh;

- Cac udc tinh ké toan va xét doan nhu udc tinh thoi gian sir dung hitu ich; phuong phap
phan bd vao chi phi kinh doanh.

- So sanh chinh sach ké toan ap dung c6 phu hop vé6i quy dinh ctia Chuan muc, ché do ké
toan hién hanh, chinh sach ké toan c6 dugc ap dung nhat quan. Céc thay doi chinh sach ké toan
va udc tinh ké toan c6 dugc trinh bay phu hop.

* Panh gia kiém soat noi bo ddi véi nghiép vu mua sam, thanh Iy TSCD

- Panh gia bd phan chiu trach nhiém dé nghi mua sam/dau tu TSCD;



- Panh gia cac ho so lién quan téi mua sam; Su phé duyét va phan quyén;
- Banh gia tinh thuong xuyén cua viéc theo doi tai san c6 dinh;

- bBéanh gia viéc theo doi chi tiét theo don vi st dung (phong, ban, phan xudng, dji san
xuat) hodc theo ca nhan stir dung va bao quan tai san;

- Panh gia nhimg quy dinh rd rang vé mua ban, thanh 1y va khiu hao: Ddi v6i viéc mua
sam, nhuong ban, thanh ly, gop von... can danh gia sy phé chuan va phu hop véi cac quy dinh
cua ch¢ do tai chinh hién hanh.

- P61 véi du an xay dung co ban can danh gia viéc tuan thi nghiém ngat cac luat dinh ve
dau tu xay dung co ban.

- Panh gia qua trinh kiém tra noi bo cac nghiép vu ting, giam tai san ¢ dinh va co thong
tin cho phong ké toén tat ca cac nghiép vu tang, giam.

* Panh gia kiém soat ndi bo dbi voi cong tac quan 1y, kiém ké TSCD
- Panh gia viéc kiém ké vat chat dinh ky;

- Panh gia viéc luu bd hd so cho ting tai san riéng biét. Cach thirc luu trir thé ndo. Ai
chiu trach nhi€m Iuu trit. HO so tai san c6 dugc cdp nhat thuong xuyén khong.

b) Thu tuc phan tich

- Phén tich téng chi phi khau hao / tong nguyén gia tai san ¢ dinh;

- Phan tich tong khau hao lity ké / tong nguyén gia tai san cb dinh;

- Phén tich téng chi phi sira chita 16n / tong nguyén gia tai san c¢6 dinh;
- Phan tich, so sanh tong chi phi stra chita 16n so véi ndm trude;

- Phén tich, so sanh tong nguyén gia tai san co dinh / Gia tri tong san luong vdi cdc nam
trudc.

- Phéan tich chi phi kl}éu hao khi co6 sy thay do6i phuong phap trich khiu hao, nhu: Khiu
hao nhanh, gian thoi gian khau hao, di€u chinh thoi gian khau hao...

¢) Thu tuc kiém toan chi tiét
* Kiém toan cac nghiép vu ting tai san c¢b dinh trong nim kiém toan

- Panh gia tinh hop 1y ciia viéc ting tai san ¢b dinh so v&i cong viéc kinh doanh cua
doanh nghiép;

- Liét ké mua sam, dau tu, nhép, cap phat...tai san co dinh trong ndm va doi chiéu vdi s6
ké toan;



- Kiém tra qué trinh mua sdm, chi phi dé hinh thanh tai san ¢ dinh:

+ D061 voi nhitng TSCD mua sam maoi: Kiém tra cac hoa don cua ngudi ban, thu tuc mua
sam, cac bién ban giao nhan tai san co dinh;

+ Pbi v6i TSCP tang do chuyén tir XDCB dé dang: Kiém tra hd so, ban quyét toan cong
trinh dau tu xay dung co ban hoan thanh; bién ban ban giao dua vao su dung;

+ Dbi v6i TSCP tang do diéu chuyén dén: Kiém tra hd so, tha tuc diéu chuyén, bién ban
giao nhan;

+ Dbbi véi TSCH tang do nhan lai tor gop von lién doanh, lién két: Kiém tra hd so, thi tuc
giao nhan, bién ban danh gia lai gia tri TSCD, bién ban ban giao;

- Kiém tra lai cac hop dong thué tai san va hop dong thué nha. Kiém tra cac diéu khoan
ctua hgp dong thué tai chinh;

- Kiém tra cac tai san c¢d dinh vo hinh c6 dugc hinh thanh bang tién ctua doanh nghiép
hoac c6 phai bo chi phi dé c6 tai san ¢6 dinh d6 hay khong.

- Kiém tra cac nghi¢p vu tang tai sdn c6 dinh vao gan ngay lap bao cdo tai chinh (trudc va
sau) dé xem viéc ghi s6 c6 ding nién do khong.

* Kiém toan cac nghi€p vu giam tai san co dinh

- Kiém tra tai san ¢ dinh méi xay dung, mua sam... ¢ thay thé cho cac tai san cii hay
khong (khi thay the, pha do,... phai c6 gia tri thu hoi);

- Kiém ké cu thé hoac xem xét Bién ban kiém ké cac tai san co dinh;
- Kiém tra céc ching tur giam TSCD;

+ Ddi v6i TSCP giam do diéu chuyén: Kiém tra cac quyét dinh diéu chuyén ciia bo phan
c6 tham quyén;

+ Doi vo1 TSCD giam do thanh 1y, nhuong ban: Kiém tra thii tyc thanh 1y, hop dong mua
ban; kiém tra v€ cach thtrc dinh gia ban, gia thanh ly TSCD

+ P6i voi TSCP giam do mang di gop vén lién doanh: Kiém tra bién ban danh gia lai,
bién ban ban giao hoac thda thuan gia tri von gop cua tai san gitta cac bén tham gia lién doanh;

- So sanh khau hao liiy ké va chi phi lién quan dén cac nghiép vu giam TSCD trong s6 chi
tiét va cac but toan trong so nhat ky;

- Tinh toén lai s6 1ai (hodc 10) vé thanh 1y, nhuong ban dé so sanh véi sb liéu ghi chép
trén so ke toan.

* Kiém tra chi tiét s6 du TSCD dén thoi diém lap BCTC



- Can cr vao s6 du dau ky va két qua kiém toan cac nghiép vu tang, giam trong ky dé xac
dinh s6 du cudi ky cua TSCD.

- S0 sanh, d6i chiéu chi tiét danh muc TSCP v&i Bién ban kiém ké;

- Chon miu mot s6 TSCD dé ddi chiéu véi tai san thuc té.

- Kiém tra sy phan loai tai san ¢d dinh theo tiéu chuén ché do quy dinh;
- Kiém tra tinh trang thé chip ctiia TSCD;

- Kiém tra tinh trang cho thanh 1y ciia TSCD;

* Kiém tra chi tiét tinh khiu hao TSCD:

- Kiém tra phuong phap khiu hao, ty 1& khau hao, thoi gian khéu hao 4p dung cho ting
TSCD;

- Béi chiéu bién ban ban giao dua vao s dung hodc ngung sir dung dé dam bao rang thoi
diém bat dau tinh khau hao hay thoi tinh khau hao 1a hop ly.

- Kiém tra viéc phan b chi phi khau hao phat sinh trong ky (phan b6 vao chi phi san xuét
chung, chi phi ban hang, chi phi quan 1y doanh nghiép..) @& dam bao chi phi khdu hao dugc tap
hop dung theo muc dich va bd phan st dung.

5. Kiém todn cac khoin vay

a) Panh gia hé thong kiém soat noi bo

* Hiéu biét vé cac khia canh kinh doanh chi yéu

- Tinh chét cac khoan vay (ngén han, trung han, dai han);

- Co ciu cac khoan vay/ Tong ngudn von;

- Phuong an vay, ké hoach hoan tra; Phuong thure dam bao tién vay va ng;
- Chinh sach dau tu, muc dich dau tu, muc dich vay;

- Panh gia viéc ddi chiéu véi to chirc, ca nhan cho vay;

- Panh gia sy tudn thu cac diéu khoan duoc quy dinh trong hop dong véi timg khoan vay.
* Hiéu biét vé cac chinh sach ké toan

- Co s¢ ghi nhan céac khoan vay va chi phi 1ai vay;

- Cac u6c tinh ké toan sir dung chi phi 13i vay;



- Cac udc tinh ké toan st dung vé thu nhap 13i ctia khoan dau tu;

- So sanh chinh sach ké toan ap dung c6 phu hop véi quy dinh cta chuan muc va ché do
ke toan hién hanh; Tinh nhat quan cta chinh sach ké toan dang ap dung.

b) Thu tuc phan tich

Phan tich xu huéng két hop véi phén tich ludng tién.

¢) Thu tuc kiém toan chi tiét

* Céc khao sat nghiép vu phat sinh tién vay

- Kiém tra vé viéc phé chuan thu tuc, chimg tir, hop dong khé udc vay;

- Kiém tra, tinh toan vé sd tién vay, lai suat, thoi han vay, phuong thirc hoan tra, tai san
thé chap...

- Kiém tra qua trinh hach toan cac khoan tién vay trén s6 ké toan;
- Kiém tra qua trinh hoan tra vbn vay va tién l4i vay;
- Kiém tra qua trinh quy doi ngoai té vay;

- P6i chiéu nghiép vu phat sinh tién vay v6i nghiép vu vé thu, chi tién mat, tién gri ngan
hang;

- Kiém tra muc dich cua cac khoan vay..
* Cac khao sat chi tiet s6 du von vay

- Kiém tra cac Bién ban xac nhan, doi chiéu véi ngan hang, chu von vay hoac yéu cau
ngan hang, chi von vay xdc nhan céc khoan vay (n€u can thiét);

- So sanh cac khoan vay con hi¢u lyc véi nién do trudc;
- Tinh todn 1ai vay dua trén 13i suat va so tién vay phai tra;

- Kiém tra cac khoan ti€n vay da thanh toan va chua thanh toan dén thoi diém ngay lap
Bao cao tai chinh so véi Bién ban doi chi€u, xac nhan ng va so chi tiét;

- Bai chiéu gitra cac so6 ké toan chi tiét, so ke toan tong hop...
- Bai chiéu chung tir cac khoan vay véi so chi ti€t tién vay;
- Tinh toan chénh 1éch ty gia do danh gia lai s6 du no vay phai tra;

- Kiém tra thoi han vay, ngdy dén han phai tra cta timg khoan vay dé phan loai, hach
toan theo quy dinh;



- Kiém tra viéc str dung tién vay;
- Kiém tra tinh phap 1y cua cac tai san thé chap va cam co tién vay;

- Kiém tra vi¢c tinh todn va hach toan cac khoan chi phi tién 1ai trong ky, phai tra cuoi ky
dua trén so tién goc va ké hoach tra ng;

- Kiém tra chi phi l4i vay can dugc von hoa trong ky.

- Kiém tra viéc can doi ngudn dé tra ng, viéc theo doi cadc khoan ng phai tra (khoan nao
uu tién trd trude, khoan nao tra sau), viéc phé duyét ke hoach trd ng...

6. Kiém tosn tién lwong
a) Panh gia hé thong kiém soat noi bo
* Hiéu biét vé cac khia canh kinh doanh chi yéu

_-Co céu »tién lwong ( bd phan tryc tiép san xuat, bd phan quan 1y, ban hang) Co cdu chi
phi tién lwong/Tong chi phi;

- Tinh thoi vy ciia san xuat kinh doanh (vi du: DN Xay dung, DN Dét may,...)

- Chinh sach ghi nhan tién lwong (quyét dinh giao don gia tién lwong, tién thudng, ...).
* Hiéu biét vé cac chinh sach ké toan

- Co s6 ghi nhan chi phi lwong, cac ude tinh ké toan st dung va xét doan;

- Chinh sach thuong phat, tang luong.

- So sanh chinh sach ké toan ap dung c6 phu hop v6i quy dinh cua chuan muc va ché do
ké toan hién hanh; Tinh nhét quan cua chinh sach ké toan dang ap dung.

* Panh gia kiém soat ndi bo doi vdi viée quan ly tién luwong

- Panh gia cac quy dinh vé tién luong dugc cu thé hoa trong dinh mirc chi phi, gia thanh
san pham, dich vu nhu thé nao;

- Panh gia viéc chim cong va theo doi thoi gian lao dong;

- Panh gia viéc kiém tra, nhap kho san phdm dbi voi chi phi tién luong theo san pham;
- Panh gia vé quy ché tra luong, quy trinh quan 1y ghi chép;

- Panh gia viéc quyét toan quy tién lwong véi cac co quan c6 thim quyén;

- Panh gia viéc huéng dan xay dung, phé duyét quy luong ké hoach va huéng dan viéc
quyét toan quy luong thuce hién cta co quan cép trén (néu co)



b) Céc thu tuc phan tich
- Phan tich ty suat tién luong / gia thanh ctia nim nay so voi ndm trude;
- Phan tich xu thé chi phi tién lvong;

- So sanh ty 18 chi phi tién lwong cta san pham, dich vu cung loai ctia cac doanh nghiép
khac;

- Phén tich ty trong tién lwong chwa chi dén thoi diém ndp hod so quyét toan nim co phu
hop véi chinh sach, ché d§ khong;

- So sanh, phan tich bién dong chi phi lvong ndm nay v6i nam trude, hang thang trong
nam trén co s& két hop voi nhimng bién dong vé nhan su va chinh sach thay ddi luong, danh gia
tinh hop 1y;

- So sanh tién luong binh quén véi nién dg trudce, ty 1€ tién lwong trén doanh thu, chi phi
cua cac ky.

¢) Thu tuc kiém toan chi tiét
- Kiém tra co s& xdy dung va phé duyét quyét toan quy luvong ké hoach;
- Kiém tra viéc hach toan ké toan tién luong;
- Kiérp tra cach phan bod chi phi tién lwong va cac khoan trich theo lwong gitta bang luong
va SO Cai dé dam bao chi phi tién luong da dugc phan bo phu hgp vao gia thanh va chi phi
SXKD;

- Kiém tra viéc st dung quy tién lwong dam bao dung muc dich, cac quy ché tra luong,
thuong co6 phu hop véi quy dinh;

- Kiém tra chung tir, ky nhan cua viéc chi tra luong;

- Kiém tra viéc 1ap quy tién luong du phong (néu co);

- Kiém tra viéc quyét toan va phé duyét quyét toan quy lwong thuc hién.
7. Kiém toin doanh thu, thu nhap

a) Danh gia hé thong kiém soat noi bo

* Hiéu biét vé cac khia canh kinh doanh chi yéu

- Co cau doanh thu/T6ng doanh thu;

- Phuong thic ban hang (ban buon, ban 1¢, dai ly...);



- Thi phén cla san phém, dich vy; mtc d canh tranh Loai khach hang va mirc d¢ phu
thudc vao khach hang;

- Kénh phan phdi; Tinh thdi vu ctia hang hoa san pham dich vy, kha ning phat trién san
pham moi;

- Chinh sach gia ban, chinh sach chiét khiu, giam gia, khuyén mai.
* Hiéu biét vé cac chinh sach ké toan

- Co s¢ ghi nhan doanh thu, phai thu;

- Cac udc tinh ké toan sir dung va xét doan (ty 1é hoan thanh...);

- Chinh sach hoac thu tuc gii hang, hang béan dai ly;

- So sanh chinh sach ké toan ap dung c6 phu hop v6i quy dinh cua chuan muc va ché do
ké toan hién hanh; Tinh nhét quan cua chinh sach ké toan dang ap dung.

* Panh gia kiém soat ndi bo d6i véi quan 1y doanh thu, thu nhap
- Danh gia cac bién phap kiém soat quy trinh ban hang;
- Panh gia vé quy dinh viéc tinh tién va ghi s6 doanh thu hang ngay;

- Danh gia sy phé duyét hoa don ban hang, don dit hang, hity don hang, chiét khau, ty 18
chiét khau, hang ban tra lai,

- Panh gia sy phé chuan phuong thirc ban hang chiu, phuong thirc thanh toén, cudce van
chuyén,;

- Panh gia vé quy dinh Hop dong ban hang; quy dinh mirc gia, chiét khau, han mirc tin
dung khong;

b) Thu tuc phan tich

- Phan tich xu hudng.

- Phan tich theo san pham.

- Phan tich theo vung.

- Phén tich theo thi truong (khach hang).
- Phén tich hé so.

¢) Thu tuc kiém toan chi tiét

* Kiém toan doanh thu ban hang



- Kiém tra di€u kién can va du dé ghi nhan doanh thu;

- Béi chiéu Nhat ky ban hang voi cac ching tir phé chuan viée ban hang, voi cac hoa don
ban hang va chig tir van chuyén;

- Péi chiéu doanh thu theo tirng khach hang, hoac tung loai hang hoa dich vu véi cac tai
lidu doc lap khac nhu: Béo cdo tong hop doanh thu ban hang cuia phong ban hang (tiéu thy),
phong xuat khau,...ve€ s0 luong, gia tri va giai thich chénh 1€ch 16n (néu co).

- D6i chiéu doanh thu hach toan véi doanh thu theo t& khai VAT trong nim. Phan loai
doanh thu ban hang c6 thué suat khac nhau;

- P6i chiéu cac nghiép vu phat sinh doanh thu véi cac nghiép vu phét sinh no va thu chi
tién mat;

- Kiém tra ché d6 ban hang tra cham, viéc giao hang (quy cach, phim chat) va dinh gia
ban hang cua doanh nghi¢p;

- Kiém tra viéc xay dung chinh sdch ban hang: chinh sach ban chiu, khuyén mai, gidm
gid, hoa hong dai ly... Chinh sach c6 dugc cong khai, cong bo rong rai khong? C6 dam bao cong
bang gitra cac khach hang khong?

- Tinh toan lai s6 liéu trén hoa don ban hang hodc héa don kiém phiéu xuét kho vé tong
doanh thu, doanh thu ban hang bang ngoai t¢...;

- Bdi chiéu gia ban trén héa don voi bang gia ctia doanh nghiép;
- B6i chiéu s6 Nhat ky ban hang véi cac hoa don ban hang;

- D61 chicu s6 li€u trén hoa don ban hang voi cac chung tir van chuyén, vdi don dat hang
cua khach hang vé mat hang, s6 lugng, ho tén khéach hang...

- Phan loai doanh thu ban hang c6 thué suit khac nhau;

- So sanh ngay cua cic nghi€p vu ti€u thu voi ngay trén sO giao hang, ching tr van
chuyén; dac biét cac nghi€p vu ti€u thu vao cudi va dau ky ke toan;

- Cong lai cac s6 Nhat ky ban hang, ddi chiéu véi cac s6 ké toan.
* Kiém toan doanh thu hoat dong tai chinh

- Xéc dinh céc loai hoat dong tai chinh ctia don vi;

- Kiém tra vé thoi diém ghi nhan doanh thu;

- Kiém tra s6 tién da duoc hach toan;

- Kiém tra vi€c hach toan chénh 1éch ty gia doi voi cac khoan phat sinh cé goc ngoai t¢;



‘ - Ddi voi céc khoan doanh thu ¢6 tinh chat dinh ky (tién cho thué tai san, 1ai cho vay...)
can lap bang ké doanh thu ting thang dé phat hi¢n nhiing khoan chua dugc ghi chép.

* Kiém toan thu nhap khac

- Kiém tra diéu kién ghi nhan thu nhap;

- Xac dinh dung dan gia tri cua khoan thu nhép;

- Tim kiém c4c khoan thu nhap khac khong duoc ghi chép;

- Kiém tra nghiép vu thu tién bét thuong hodc ndi dung khong rd rang;

- Ra soat cac khoan phai tra khéc trong ky nham phat hién cac khoan thu nhap duoc treo,
géc cho ky sau.

* Kiém toan cac khoan giam trir doanh thu

- Kiém tra cac khoan chiét khiu (thuong mai, thanh toéan);

- Kiém tra giam gia hang ban;

- Kiém tra hang ban bi tra lai.

8. Kiém tosn gia von hang ban

a) DBanh gia h¢ théng kiém soat ndi bd va thir nghiém kiém soat
* Panh gia h¢ théng kiém soét ndi bo

Panh gia va kiém tra thu tuc kiém soat ndi by doi vdi hang ton kho c6 thé 4p dung cho
viéc ki€m toan gia von hang ban;

Danh gia phuong phap hach toan va ghi chép gia vén hang ban.
* Thir nghiém kiém soat

- Chon mdt s6 budc trong quy trinh hach toan va quan 1y gia von hodc ca quy trinh dé
tién hanh thu nghi¢m kiém soat nham danh gia tinh hi¢u qua cua h¢ théng kiém soat ndi bd va tur
d6 ket luan xem céc danh gia vé hé théng kiém soat ndi by ¢ & trén co dung khong. Qua do xac
dinh xem can ting cuong thir nghiém co ban hay co thé giam bat thir nghiém co ban. Luu y chon
méu d¢é thir nghiém kiém soat khong phu thudc vao gia tri ma chi danh gia vé tinh hiéu qua cta
hé thong kiém soét noi bo)

b) Xac dinh va van dung trong yéu

- Tr vi€e xac dinh trong yéu téng thé cua bao cao két qua kinh doanh, ta phén bd trong
yéu cho khoan muc gia von hodc xac dinh trong yéu riéng ciia khoan muc gia von theo chuan



muc 1320 - Xac dinh va van dung trong yéu kiém toan va theo cac quy dinh chi tiét cia KTNN
vé xac dinh trong yéu ki€m toan theo ting thoi ky va tung linh vuc, ndi dung kiém toan.

- Truong hop don vi dugc ki€m todn c6 hé thong kiém soat ndi bd thicu tin cdy, cd nhicu
sai sOt vOi gia tri 16n tir cac cudce kiém toan trudce, du kien c6 nhi€u kha nang sai sot trong cudc
ki€ém toédn lan nay hodc két qua danh gia rii ro & muc cao thi muc trong yeu thuc hién dugc xac
dinh & muc thap.

) Thur nghiém co ban

* Thu tuc phan tich

Phan tich bién dong theo dong san pham, nhom san pham, hodc theo gia tri hang thang
hay hang quy;

Phan tich xu hudng bién dong gia von hang ban trudc va sau ngay lap bao céo tai chinh,
So sanh gia von voi doanh thu, so sanh céc dir liéu voi xu huéng nganh.

Phan tich xu hudng bién dong gia von hang ban véi bién dong s6 du hang ton kho hang
thang, hang quy hoac hang nam.

* Thi tuc kiém toan chi tiét

- Tt viéc xac dinh trong yeu véan dung trong yéu dé lay mau kiém toan theo hudng dan
ctia chuan muyc klem toan 1530 - Lay mau kiém toan trong kiém toan tai chinh va cac quyét dinh
hudng dan chi tiét khac cia KTNN.

- B6i chiéu cac s6 ké toan chi tiét, tong hop;

- Bdi chiéu gia tri 16 hang (s6 luong, sb tién) voi can d6i nhap xuat ton hang ton kho;
- B6i chiéu gia vn hang ban twong tmg v6i doanh thu ban hang;

- Bdi chiéu vé6i hoa don va chimg tir van chuyén ban hang;

- Kiém tra diéu kién ghi nhan gia von;

- Phan loai chi tiét gia vn dé xac dinh két qua kinh doanh timng mit hang;

- Kiém tra ngay ciia cac nghiép vu hang ban tiéu thy vao cudi ky va dau ky ké toan.
9. Kiém ton chi phi sin xuit va gia thanh san phim

a) Banh gia hé théng kiém soét ndi bo va thir nghiém kiém soat

* Panh gia hé thong kiém soat noi bo

- Béanh gia viéc t6 chirc quan 1y va theo doi san xuat;



- Panh gia cach thirc 1am viéc, ghi chép ctia nhan vién thong ké;

- Panh gia viéc giam sat ciia quan ddc hodc doi trudng;

- Quan sat quy trinh lam viéc cua bo phan KCS ¢ phan xudng, t6 doi;

- Panh gia viéc 1ap bao céo san xuét ctia phan xuong,

- Panh gia qua trinh kiém soat cong tac ké toan chi phi;

- Panh gia quy trinh va thi tuc kiém ké, danh gia san phdm do dang;

* Thir nghiém kiém soat

Chon mot s6 budc trong quy trinh chi phi gia thanh hodc ca quy trinh dé tién hanh thi
nghiém kiém soat nham danh gia tinh hiéu qua cua hé thong kiém soat n6i b va tir do két luan
xem cac danh gia vé hé thdng kiém soat ndi bd co & trén c6 dung khong. Qua do xéac dinh xem
can ting cuong thur nghiém co ban hay c6 thé giam bt thir nghiém co ban. Luu y chon méu dé

thir nghiém kiém soat khong phu thudc vao gia tri ma chi danh gia vé tinh hiéu qua cta hé thong
kiém soat ndi bg).

b) Thir nghiém co ban
* Thu tuc phan tich

- Phan tich xu huéng bién dong chi phi so voi ndm trudc ca vé mit tong cong va ting
nhan to cau thanh trong gié thanh.

- Phan tich gia thanh don vi, x4c dinh mirc d6 anh hudng cia timg nhan t trong gia
thanh;

- Phan tich dé xac dinh nhan té khach quan, cht quan 1am ting gia thanh
* Thi tyc kiém toan chi tiét

- X4c dinh ddi tuong tap hop chi phi va d6i twong tinh gia thanh;

- Xéc dinh pham vi chi phi san xuét dugc tinh vao gia thanh san xuét;

- Kiérp tra phuong phap tinh toan va phuong phap phan b chi phi; phwong phép tinh gia
thanh san xuat;

- Kiém tra chi tiét tirng yéu t6 chi phi san xuét trong gia thanh:
+ Pdi v6i chi phi nguyén vat liéu truc tiép: Tham khao ¢ phan kiém toan hang ton kho.

+ Pdi v6i chi phi nhan cong tryc tiép: Tham khao kiém toan tién luong.



+ Doi véi chi phi san xuat chung: Tham khdo phan kiém toan hang ton kho, kiém toan
tién lvong, ki€m toan tai san co dinh...

+ Kiém toan chi phi stra chita 16n TSCD luu ¥ co s phap 1y ctia viée trich trude chi phi
stra chita va chi phi sira chira phan bo cho ky ké toan sau; xem xét thiét ké, noi dung, tinh chét,
cong viéc sira chita 16n nham phan biét rd rang chi phi stra chita véi tinh chat nang cip TSCP;
cong viée stra chira 10n phai duoc nghiém thu day du, dong thoi vat tu, thiét bi thay thé phai
duoc thu hoi.

- Kiém tra viéc danh gia san pham d¢ dang cudi ky:

+ Kiém tra chi tiét két qua kiém ké vat chit san pham do dang cubi ky;

+ Kiém tra qua trinh danh gia, phuong phap danh gia san phdm dé dang cua doanh
nghi¢p,

+ Pbi chiéu phuong phap danh gia so véi ky trude vé tinh nhat quén;

+ Kiém tra hang gui ban, xac nhan véi don vi nhan hang gui ban;

10. Kiém toan chi phi ban hang, chi phi quan 1y doanh nghiép

a) Panh gia hé thong kiém soat ndi bo va thir nghiém kiém soat

* Panh gia h¢ théng kiém soét noi bo

Danh gia qui ché quan 1y chi phi, quy ché, chinh sach hoa hong ban hang;

Danh gia han mirc phé duyét chi phi boi cac cap c6 tham quyén;

Danh gia dinh muc céc khoan chi phi;

* Thir nghiém kiém soat

) Chon mau mot sb nghiép vu gh’i $6 def: kiém tra tinh tuan thu hé théng kiém soat noi1 bo tur

do ket luan xem cac danh gia vé hé thong kiém soat noi bo c6 ¢ trén co dung khong. Qua do xac
dinh xem can ting cuong thir nghiém co ban hay c6 thé giam bét thir nghiém co ban. Luu y chon

mau dé thir ‘nghiém kiém soat khong phu thudc vao gia tri ma chi danh gia vé tinh hiéu qua cua
hé thong kiém soat ndi bd)

b) Xac dinh va van dung trong yéu

- Tir viée xéac dinh trong yéu téng thé ciia bao cao két qua kinh doanh, ta phan b trong
yeu cho ting khoan muyc chi phi ban hang va chi phi quan ly doanh nghiép hodc xéac dinh trong
yéu riéng cua tung khoan muc nay theo chuan muyc 1320 - Xac dinh va van dung trong yéu kiém
toan va theo cac quy dinh chi tiét cia KTNN vé xac dinh trong yéu kiém toan theo timg thoi ky
va tung linh vuc, ndi dung kiém toan.



- Truong hop don vi duoc kiém toan cé hé théng kiém soat noi bo thiu tin cay, co nhidu
sai sOt vOi gia tri 16n tir cac cudce kiém toan trudce, du kien c6 nhi€u kha nang sai sot trong cudc
ki€ém toédn lan nay hodc két qua danh gia rii ro & muc cao thi muc trong yeu thuc hién dugc xac
dinh & muc thap.

) Thur nghiém co ban

* Thu tuc phan tich

- So sanh chi phi ky nay véi ky trudc, so sanh vdi binh quéan trong nganh;

- So sanh chi phi thuc té v4i chi phi du toan, chi phi dinh murc;

- Phén tich tinh hop 1y so vdi doanh thu, tang trudng cua doanh nghiép;

- Phan tich co c4u timg loai chi phi, so sanh v6i nam trudc va voi nganh.

* Kiém tra chi tiét

- Tu viéc xac dinh trong yeu véan dung trong yéu dé lay mau kiém toan theo huong dan
ctia chuan myc klem toan 1530 - Liy mau kiém toan trong kiém toan tai chinh va cac quyét dinh
hudng dan chi tiét khac cia KTNN.

- Kiém tra ban chat ciia cac khoan chi phi dé xem chi phi trong ky hay chi phi cho nhiéu
nam; chi phi san xuat kinh doanh hay chi mang tinh chat lvong, thuéng, phtc lgi c6 nguon khac

tai tro;

- Béi chiéuqcéc khoan chi phi v6i cac phan hanh khéc: chi phi phai tra, chi phi du phong,
chi phi chd phan bo...;

Kiém tra chtng tir cac khoan chi phi, cac khoan chi phai dam bao:
+ Hop 1y, hop 1§, dﬁy da chung tir, héa don theo quy dinh;

+ Phat sinh thue té, d3 thuc chi, c6 dbi tuong, c6 ky nhan...

+ Cac khoan chi c6 phé chuan cta nguoi ¢ tham quyén;

~+ C6 xay dung murc chi tiéu trong ing voi hiéu qua dem lai, c6 quy dinh bang hop dong,
cam két...

+ Khong vuot mirc khng ché theo quy dinh hién hanh
+ Khong tinh vao chi phi hoat déng kinh doanh do cic ngudn khac tai trg
11. Kiém todn thué va cac khoan phai thu, phai ndp nha nuwéc

a) Banh gia hé théng kiém soét ndi bo va thir nghiém kiém soat



* Panh gia hé thong kiém soat ndi bd

- Panh gia viéc nghién ctru va thuc hién cac quy dinh vé thué co lién quan dén doanh
nghiép;

- Panh gia trinh tu ké khai va ndp thué cia doanh nghiép;
- Panh gia viéc quyét toan thué ctia doanh nghiép.
* Thir nghiém kiém soat

Chon mau mot sd nghiép vu ghi s6 dé kiém tra tinh tuan thu hé théng kiém soat ndi bo tur
d6 két luan xem cac danh gia vé hé théng kiém soat ndi bo cd & trén c6 dung khong. Qua dé xéac
dinh xem cén ting cudng thir nghiém co ban hay ¢ thé giam bt thir nghiém co ban. Luu ¥ chon
mau dé thir nghiém kiém soat khong phu thudc vao gia tri ma chi danh gia vé tinh hiéu qua cua
hé thong kiém soat ndi bo).

b) Xac dinh va van dung trong yéu

Tir viée xac dinh trong yéu tong thé cta bao céo két qua kinh doanh, ta phan bd trong yéu
cho timg khoan muc Thué va cac khoan phai thu nha nuéc va Thué va cac khoan phai nop nha
nude hodc xac dinh trong yéu riéng cua ting khoan muc nay theo chuin muyc 1320 - Xac dinh va
van dung trong yéu kiém toan va theo cac quy dinh chi tiét cia KTNN vé xac dinh trong yéu
kiém toan theo ting thoi ky va timg linh vue, noi dung kiém toan.

Truong hop don vi dugc kieém toan cé h¢ thong ki€ém soat ndi bd thiu tin cdy, c6 nhicu
sai sOt v&i gia tri 1on tr cac cude kiém toan trudce, du kién cd nhicu kha ndng sai sét trong cudc
ki€m toan lan nay hoac két qua danh gia rui ro & muc cao thi mirc trong yéu thuc hién duogc xac
dinh & mirc thap.

¢) Thir nghiém co ban

* Thu tuc phan tich

Phén tich ty trong s6 du thué va cic khoan phai thu, phai ndp cudi ky trén téng sb thué
phai thu, phai nop ngan sach nha nudc;

So sanh voi ndm trude vé tong sb thué va cac khoan phai thu, phai ndp phat sinh trong
ky, néu c6 bién dong 16mn phai tim hiéu nguyén nhéan bién dong bat thuong;

Phén tich nhitng bién dong vé thué va cac khoan phai thu, phai ndp do thay doi luat thué
cia Nha n—udc; do thay doi co cau san pham kinh doanh cta don vi.

* Thu tuc kiém toan chi tiét

- Tur viéc xac dinh trong yeu véan dung trong yéu dé lay mau kiém todn theo huong dan
ctia chuan muc klem toan 1530 - LAy mau kiém toan trong kiém toén tai chinh va cac quyét dinh
hudng dén chi tiét khac cia KTNN.



Cin clr vao Luat thué va cac van ban huéng din dé kiém toan viéc tuan thu chinh sach
thué€. Thu tuc ki€m toéan chi tiét mdt so loai thué thong dung:

Kiém todn thué gia tri gia tang (GTGT)

Kiém toan x4c dinh thué GTGT dau ra:

- Kiém tra su bién dong thué GTGT giira cic thang so v6i doanh thu.
- Can ctr Lugt thué GTGT dé tinh toén thué GTGT dau ra;

- Ddi chiéu sb thué GTGT dau ra hang thang trén s6 ké toan véi cac to ké khai thué chi
tict hang thang;

- Dbi chiéu doanh thu véi hoa don ban hang;

- Kiém tra cac chimg tir ¢6 lién quan dén cac khoan giam trir doanh thu;
- Kiém tra viéc tinh thué GTGT trén hoa don theo ché do hién hanh;
Kiém toan xéc dinh thué GTGT dau vao:

- Kiém tra sy bién dong giita cac thang so véi chi phi;

- P6i chiéu s6 thué GTGT dau vao hang thang trén s6 ké toan véi cac to ké khai thué chi
tiet hang thang.

| - Béi chiéu Bang ké chi tiét thué GTGT dau vao duoc khau trir v6i cac héa don ching tir
deé phat hién sy sai 1éch.

- Kiém tra cac hoa don du vao ¢ du diéu kién khau trir theo quy dinh;
- D6i chiéu thoi gian ghi trén hoa don véi thoi gian duge phép khiu trir;

- Tham chiéu dén phan kiém toan hang t6n kho, kiém toan TSCP va kiém toan chi phi dé
xac dinh s0 thué GTGT duoc khau tru;

Kiém toan xac dinh thué GTGT phai ndp:

- Can cur két qua kiém toan xac dinh s thué GTGT dau ra va sb thué GTGT dau vao dé
xac dinh so thué GTGT phai ndp trong ky.

- D61 chiéu gitra cac but toan ndp thué trén so cai tai khoan thué véi ching tur tra tién thué
va bién lai nop thu€ cia co quan thué.

Kiém todn thué xudt khau, nhdp khau

- Kiém tra sy bién dong cua thué xuat khau, nhap khau phai trd so voi su bién dong cua
hang hoa xuat khau, nhap khau;



- Kiém tra by ching tir xuat khau, nhap khau;
- Ba6i chiéu ve tén, so 1-ugng, gia gitra cadc ching tur trén;
- D61 chiéu gitra To khai hai quan véi Biéu thué xuat nhap khau;

- D6i chiéu s6 thué dugc tinh trén To khai hai quan vé6i s tién ghi vao Tai khoan thué
xuit khau, nhap khau phai nop.

- Néu 14 hang mién thué xuat khau, nhap khau thi phai kiém tra d6i chiéu bd ching tir
xut khau, nhap khau v6i danh myc hang mién thué xuat khau, nhap khiu cta co quan c6 tham
quyén duyét;

- Néu 1a hang nhap khau dé san xuat hang xuat khau thi phai kiém tra s6 luong hang nhap
khau, s6 l-ugng cho san Xuét san phém xuét khau, sd luong hang xuét khau, kém theo bd ching
tir hang xuét khau. Kiém tra thué dugc hoan lai véi cong vin chap thuan hoan thué nhap khau
clia co quan c6 thAm quyén, phiéu thu hodc gidy bao co s6 tién thué hoan lai. Kiém tra hach toan
hoan lai thué nhap khau (ghi giam gia tri nguyén vat liéu hay giam gia von hang ban).

- Kiém tra, doi chiéu céac but toan ndp thué trén so cai tai khoan thué xuat khau, nhap
khau phai tra, chiing tir tra tien thué€ va bién lai thu thué cua co quan hai quan.

Kiém todn thué thu nhdp doanh nghiép (TNDN)
- Lap bang tinh toan thué TNDN phai nop:
+ Xac dinh thu nhap chiu thué trong ky theo ting loai thué suat;

+ Lap mot bang danh sach cac chi phi co thé coi 1a khong hop 1y, hop 18 khi tinh thué
TNDN;

- Kiém tra céc dicu kién mién, gidm thué TNDN;

- Doi chiéu gitra cac blt toan ndp thué trén s6 ké toan véi chirng tir trd tién thué va bién
lai ndp thué cua co quan thué;

- Kiém tra cac van dé co lién quan dén hoan thué thu nhap doanh nghiép do tai dau tu
(n€u o).

Kiém todn thué thu nhdp cd nhan (TNCN)
- Kiém tra su bién dong cua thué TNCN so véi su bién dong cua muc luong, thuong...

- Téng hop thu nhap tir tién luong, tién cong, tién thudng, cac khoan thu nhap khac phai
chiu thué thu nhap ca nhan va céc khoan gidm trir cua tirng ngudi cho cd nam;

- X4ac dinh s6 thué nop thira, ndp thiéu cua timg ngudi.



- Tham chiéu dén phan kiém toan chi luong va phan chia quy cho can bg, cong nhan vién
dé xem xét viéc tinh thue;

- Kiém tra viéc hach toan thué thu nhép c4 nhan;

- P6i chiéu, kiém tra tinh thong nhat gitta s6 chi tiét tai khoan thué vé6i ké khai thué,
quyet toan thue;

- Kiém tra, do1 chiéu cac but toan ndp thué trén so6 ké todn vdi cac chung tur tra tién thue
va bién lai thu thué cua co quan thue.

12. Kiém toan von chii sé hiru va Cac Quy tai doanh nghiép.
a) DBanh gia hé théng kiém soat ndi bd va thir nghiém kiém soat

Thong thuong cac nghiép vu phat sinh lam tang, giam ngudn von, quy rat it va khong
thuong xuyén, nén cac thu tuc kiém toan thuong dugce xem xét va ap dung khao sat timg nghiép
vu phat sinh. Kiém toan vién s& xem xét cac thu tuc kiém soat noi bd co thé tin cdy mot cach
hi¢u qua trong ting trudng hop cu thé dé xem xét cac thu tuc kiém soat nay va giam mue dg thu
nghiém co ban, tuy nhién dbi v6i quy trinh kiém toan vén va quy, kiém tra chi tiét ludn 13 nhitng
bang chimg kiém toan quan trong.

* P61 voi nguon von ngan sach Nha nudce cap, kiém toan vién can xem xét:

- Viéc 1ap to trinh va sy phé duyét xin b sung ngudn yén kinh doanh cua doanh nghiép
dugc tién hanh ding trinh tu quy dinh cua Nha nudce khong, cap bo sung ngudn von kinh doanh
c6 phu hop véi nhiém vu nha nude giao bo sung cho doanh nghiép khong.

- Thu tuc ban giao bd sung von c6 duoc thuc hién dung cac quy dinh hién hanh khéng.
* Pbi voi ngudn von kinh doanh do cac bén tham gia lién doanh gop

- Khao sat qua trinh kiém soat noi bd trong viée ky két hop dong lién doanh giita doanh
nghi€p voi cac bén tham gia lién doanh nhu su phé duyét cac thu tuc, hop ddng lién doanh, cac
bién ban ban giao gbp von lién doanh co duoc tién hanh theo dung cac quy dinh hay khong?
cling nhu sy phé chuan cia HDQT hodc Ban giam dbc vé van dé lién doanh, lién két.

* P61 vo1 nguodn von cd phan

- Khao sat su phé duyét dung dan cac nghiép vu vé phat hanh ¢b phiéu, mua ban chuyen
nhuong ¢6 phiéu va tuyén bd ¢ tirc, cling nhu sy kiém tra kiém soat qua trinh ghi s6 ding din
cac nghiép vu lién quan dén ngudn vén ¢ phan.

- Khao sat qua trinh ghi s6 va dau hiéu sy kiém tra doc lap ciia mdt nhan vién nao do
dugc giao nhiém vu ki€ém tra cdc qua trinh ghi s6 v€ cd phi€u tdng, gidm, thanh todn cd tic, qua
trinh chuyén nhuong co phi€u cua cac c6 dong.



- Khao sat viéc bo tri, sap xép nhan vién ghi so ké todn cé ddc 1ap véi cac t6 chuc, dai ly
chuyén nhuong c6 phiéu hay khong.

b) Thir nghiém co ban

Do sb lwong phét sinh cac nghiép vu trén tai khoan ngudn von va quy thudng han ché va
cac tai khodn nay thuong phai tuan theo cac yéu cau luat dinh va phép ly, nén thong thuong céac
thu tuc ki€ém tra chi tiét s€ hi¢u qua va hi¢u lyc hon do6i voi ki€m toan vién.

* Kiém tra chi ti€t nguén von

Dbi véi ngudn Vén ngén sach Nha nudc cép, kiém toan vién can khao sat chi tiét viée
hach toan tang, giam nguon von kinh doanh trén s6 ké toan c6 dung khoan muc, dung s tién
khong, bang cach ddi chiéu giira chimg tir véi sb ké toan, giita s6 ké toan véi bao céo tai chinh.

D61 véi nguon von kinh doanh do cac bén tham gia lién doanh goép, kiém toan vién can
tap trung xem xét cac van dé sau:

- Xem xét vin dé danh gia tai san gop von lién doanh c6 hop 1y va ding dan khong? (viée
danh gia tai san nhan lién doanh phu thudc nhiéu vao chi quan ctia nhirng ngudi danh gia);

- Tién hanh ddi chiéu va yéu cau xac nhan cua nhitng doi tac lién doanh néu cé the) ve so
von gop lién doanh ¢6 phu hop véi s6 li€u trén s6 ke toan khong.

Dbi vai nguon vbn cb phan Pbi chleu gilia ching tur voi s6 ké toan, giita s6 ké toan voi
béo cdo tai chinh dé xac dinh sé tién ngudn von ¢ phan.

Do6i véi nguon von kinh doanh do cac bén tham gia lién doanh gép kiém todn vién can
tap trung xem xét cac van dé sau:

- Xem xét van d& danh gi4 tai san gop von lién doanh c6 hop 1y va dung dén khong (viée
danh gia tai san nhan lién doanh phu thudc nhiéu vao chu quan ctia nhirng nguoi danh gia);

- Tién hanh doi chi€u va yéu cau xac nhan cia nhitng doi tac lién doanh (néu cé thé) vé
s0 von gop lién doanh c6 phu hop véi so li€u trén so ke toan khong.

Do6i véi ngudn von co6 phan:

- Nham dam bao cac nghiép vu lién quan dén nguén vbn ¢6 phan hién c6 déu dugc ghi sé
day du, kiém toan vién xem xet cac bién ban cua Hoi ddng quan tri hop phé chudn vé nguon von
co phan. Kiém tra so ké toan lién quan dé giup kiém toan vién c6 duoc nhing thong tin can thiét
vé qua trinh hach toan.

- Nham dam bao cac nghiép vu lién quan dén cb phan ghi trong s6 ké toan deu duoc phé
chuan, kiém todn vién kiém tra tat ca cac nghiép vu lién quan dén ¢ phan di ghi s6 va kiém tra
cac bién ban hop cua Hoi dong quan tri 3 phé chuin nhu thé nao va ¢ hop 1y khong.



- Nhim dam bao ngué)n v6n ¢6 phan c6 duge sy danh gia ding dan, trude hét kiém toan
vién xéac dinh sé luong co phiéu con dang luu hanh vao ngay 1ap bao cdo tai chinh; sau do t6
chuc lay xac nhén cua t6 chic dai ly chuyén nhuong c6 phiéu. Trudng hop khong c6 dai ly
chuyén nhuong cb phleu thi klem toan phai xem x¢ét sO ké toan va ghi chép tit ca cac cb phleu
dang luu hanh va c6 thé 1dy mau mot s6 cd phiéu dé to chic xac nhan ciia chu s¢ hiru. Tir s6
lwong cb phiéu va ménh gia cia mdi c¢d phiéu xac dinh tong sd tién ngudn vén cd phan ghi trong
s0 ké toan c6 diing dén khong.

- Nham dam bao ngudn vén cb phén dugc cong khai ding dén, kiém toan vién s& khao
sat, xem xét cac thong tin lién quan trong dleu 1¢ doanh nghiép co phan, Bién ban hop Hoi dong
quan tri vé sd luong cod ph1eu ting loai co phleu va quyén loi cua ting b phiéu d6. Kiém toan
vién ddi chiéu sd lidu trén s6 chi tiét véi s6 ké toan tong hop tai khoan va bao cao tai chinh lién
quan dé dam bao s liéu trén bao céo tai chinh phit hop voi s6 liéu trén s6 ké toan.

* Kiém toan loi nhuan chua phan phi
Thu tuc phan tich:

- So sanh két qué kinh doanh gitra ky nay véi ky truée, giita loi nhuén thyc t€ véi loi
nhuan ké hoach dé thay su bién dong.

- Phan tich ty suét hiéu qua kinh doanh (giita tong loi nhuan trudc thué va tong doanh thu
thuan) va so sanh ty suit ndy so voi ky truéc hoac phan tich kha nang sinh loi cua tai san (gitta
tong 14i kinh doanh trudc thué véi téng tri gia tai san binh quan) nham phat hién nhimng bién
dong bt thuong.

Thu tuc kiém toan chi tiét:

- Nham dam bao su xac nhan s 1gi nhuin phat sinh trong ky dugc thuc hi¢n ding dén va
viéc phan phdi loi nhuan phu hop véi quy dinh ciia Nha nude, kiém toan vién khao sat qua trinh
phan phdi loi nhuan, tinh toan lai theo ché d6 phan phdi loi nhuan ‘cua Nha nudc hodc Bién ban
hop Ho61 dong quan tri hodc Pai hoi ¢ dong, sau d6 so sanh véi sé liéu thyc té di phan phdi va
s6 ghi sb ké toan xem c6 phu hop khong.

- Nham dam béo cac nghiép vu phan phdi lgi nhuan dugc ghi sé6 ddy du, kiém toan vién
xem xét cac ching tlr, bién ban vé phan phéi lgi nhuan c6 dugc ghi so6 hét hay khong, cic chimg
tir diéu chinh lo1 nhuan dé phan phéi thudc nién d6 trudc di co quyét toan diéu chinh c6 duoc
ghi vao sO ké ton lién quan khong. Nhitng nghi€p vu chia loi nhudn cho cac bén lién quan; chia
¢ tirc cho cac ¢d dong...cling can xem xet. Viéc kiém tra phai bao dam rang co tirc da tra va phai
tra tai thoi diém cubi nam phai duoc ghi nhan vai gia tri hop 1y va ding ky ké toan, dong thoi
cac giao dich phai dugc phé duyét va chap thuan.

- Nham dam bao cong khai ding dan va day du khoan loi nhuan chua phan phdi, kiém
toan vién xem xét ddi chiéu giira s6 du trén tai khoan "Loi nhuan chua phan phdi" voi sb lidu
trén Bang can d6i ké toan. Trudng hop 1ap Bang can dbi ké toan sau khi quyét toan nam da dugc
duyét va c6 su diéu chinh loi nhuan chua phan phdi, kiém toan vién can phai xem xét nhitng s6
liéu diéu chinh d6 da duoc diéu chinh trén Bang can ddi ké toan chua.



* Kiém toan chi tiét cac quy
Kiém toan vién phan tich su bién dong s6 du cac quy va thuc hién cac cong viéc sau day:

- Doi chicu s6 du tai khodn véi so céi va doi chiéu so du dau ky vdoi bao cao tai chinh
nam truoc;

- Xé4c dinh ban chét cac blen dong cua so du quy tir nam trude dén nam hién tai va kiém
tra, tiy thudc vao mirc do trong yéu va rai ro tiém tang, cac tai liéu lién quan va kiém tra su tuan
tha theo luat phdp va cac quy dinh;

- Kiém tra trich 1ap cac quy co theo dung ty 1¢ quy dinh; danh gia tinh hop ly, tuan thu
phap luat va cac quy dinh hién hanh cua sé du cic quy tai thoi diém cubi nam.

13. Kiém toan bo cdo tai chinh hop nhit
a) Pham vi kiém toan

Kiém toan béo cdo tai chinh hop nhét ctia Tap doan hodc Tong cong ty va bao cao tai
chinh hop nhat cua Cong ty me - Tap doan hoac Tong cong ty.

b) Co so dan liéu va cac rui ro kiém toan
- Co s¢ dan li¢u co lién quan dén hop nhat bdo céo tai chinh Tap doan hoac Tong cong ty

+ Tinh hién hiru: SO li¢u cac khoan muc ctia bao cao tai chinh hop nhat dugc tong hop tir
cac bao cdo tai chinh ctia cac cong ty con va so6 sach ké toan.

+ Tinh day du: SO li€u bao cédo tai chinh hop nhat da phan anh day du so li¢u cua cac
cong ty con va cac khodn di€u chinh cudi nam.

+ Tinh dtng ky: Tt ca cac bao céo tai chinh ciia cac cong ty con va bao cdo tai chinh cta
riéng cong ty me dung dé 1ap bao cao tai chinh hop nhét c¢6 cung thdi gian hach toan hodc phu
hop theo quy dinh hién hanh ctia Nha nudc.

+ Péanh gia: Cac khoan muc diéu chinh tir cdng ty con, cong ty lién doanh, lién két v& von
dau tu cua cong ty me vao cong ty con, cic khoan danh gia lai tai san, chénh léch ty gia cudi nim
khi hop nhat dwoc danh gia ding dan.

- Nhitng rui ro chu yeéu:

+ 86 lidu bao cao tai chinh ctia cic cong ty con khong dugc hach toan thong nhat vé mat
ndi dung va phuong phap.

+ Ky lap bao cio tai chinh ctia cac cong ty con khong dong nhét.

+ Viéc danh gia cac khoan muc vé tai san, chénh léch ty gid & cac cong ty con, cong ty
lién doanh, lién két khong chinh xéac, khong hop 1y.



¢) Céc thu tuc kiém toan chi tiét
* Panh gia h¢ théng kiém soét ndi bo

- Panh gia mtc d6 kiém soat va quan hé kiém soat giira cong ty me véi cac cong ty con,
cong ty lién doanh, 1ién két thong qua ty 1€ von gop.

- DBanh gi4 cac cam két ciia cong ty me vdi cac cong ty con vé cac khoan ng hoac trach
nhiém vé€ cac tai san, ngudén von chu sé hiru.

- Panh gia von gop va loi ich ciia c6 dong thiéu s trong cac cong ty con.

* Céc thu tuc phan tich

- Phan tich ty trong von dau tu va ty trong doanh thu, chi phi, lgi nhuan dé danh gia vé
vai tro va murc d¢ anh huéng cua cong ty me, cac cong ty con trong hoat dong kinh doanh cua
tap doan hodc tong cong ty.

- Phan tich cac ty sudt tai chinh nhu ty suét co ciu von, tai san, ty suat thanh toan, ty suat
sinh lgi v6n kinh doanh,...dé danh gia téng quat vé hiéu qua hoat dong va mirc do lanh manh, an

toan vé tai chinh cua ca tap doan, tong cong ty va cac cong ty thanh vién.

- So sanh va danh gia vai trd cia tap doan hodc tong cong ty nha nudc doi voi nganh kinh
té cting nhu toan bo nén kinh te.

* Thu tuc kiém todn chi tiét cac khodn muc bao céo tai chinh hgp nhat
- Kiém toan bao cdo tai chinh cua riéng cong ty me va cac cong ty con:

+ Kiém tra tinh trung thuc, hop 1y va phuong phép trinh bay ctia cac khoan muc trén bao
cao tai chinh.

+ Kiém tra tinh thong nhat vé ky hach toan ctia bio céo tai chinh riéng cong ty me va cac
cong ty con.

+ Kiém tra tinh thong nhat vé chinh sach ké toan va phuong phap hach toan, phuong
phap trinh bay cac khoan muc trén bao cao tai chinh ctia ri€éng cong ty me va cac cong ty con.

- Kiém tra so sach ké toan hop nhét va cac but toan diéu chinh khi 1ap bao céo tai chinh
hop nhét:

+ Kiém tra tinh chinh x4c viéc cong cac khoan muc tuong ung cia cac bao cdo tai chinh
cua riéng cong ty me va cac cong ty con.

+ Kiém tra tinh dung dan but toan diéu chinh khi hop nhat cac khoan muyc

+ Kiém tra tinh dung din cta viéc diéu chinh cac khoan phai thu, phai tra ndi bd trong
cung tap doan.



+ Kiém tra tinh ding dan cua vi¢c di€u chinh cac khoan 1¢gi nhuan chua thyc sy phat sinh
tur cac giao dich ndi bo.

+ Kiém tra tinh dang dén cac khoan 15 chua thuc su phat sinh tir cac giao dich ndi bg.

+ Kiém tra tinh dang din, hop 1y dé xac dinh loi ich cua c6 dong thiéu sb trén Bang cin
doi ke toan hop nhat va Bao céo két qua kinh doanh hop nhat.

+ Kiém tra tinh dtng dan, hop 1y vé diéu chinh 14i, 156 chua phan phdi, chénh léch ting
giam vé danh gia tai san, chénh léch ting, giam ty gia ngoai t¢ cua cac cong ty lién doanh, lién
két khi 1ap bao céo tai chinh hop nhét cua tap doan hoic tong cong ty.

- Kiém tra tinh dtng dén s liéu tong hop cac bt toan didu chinh trén s6 ké toan hop nhit
duoc phan anh vao bao céo tai chinh hgp nhat.

PHU LUC 02

MOT SO PINH HUONG LUA CHON TIEU CHi DPANH GIA TINH KINH TE, HIEU LUC,
HIEU QUA HOAT DONG CUA DOANH NGHIEP

Tiéu chi kiém toan tinh kinh té, hiéu luc, hiéu qua cua tung cudc kiém toan can duoc xéac
dinh cu thé, gin voi muyc tidu, ndi dung kiém toan ciia cudc klem toan. Ti€u chi dugc lya chon
phai dam bao cac nguyén tic xdy dung tiéu chi, dap tng yéu cau khoa hoc, khach quan, dong
thot phai phu hop voi cac quy dinh, van ban quy pham phap luat hién hanh cua Nha nude, voi
thue tién hoat dong cua ddi tuong duoc kiém toan va co tinh kha thi. Xuét phat tir muc tiéu hoat
dong co ban cua cac doanh nghiép thuong la: muc tiéu loi nhudn; muyc ti€u bao toan va phat trién
vbn; muc tiéu phat trién bén viing; muc tiéu tuan tha phap luat; muc ti€u thue hién cac chu
truong dinh hudng cia Nha nudc (va’hoac ké hoach, chién lugc cta chu s& hitu Von)... nén khi
lua chon cac chi s6 dé xac dinh tiéu chi kiém toan can tap trung vao cac chi ) phan anh muc do
dat dugc cac nhém muc ti€u nay. Theo do, kiém toan vién dugc dinh hudéng, goi ¥ lua chon chi
tiéu dé xay dung mot s6 tiéu chi co ban khi tién hanh cong viée kiém toan hoat dong tai cac
doanh nghiép nhu sau:

1. Tiéu chi danh gia hiéu qua hoat dong kinh doanh ciia doanh nghiép
a) Tiéu chi tong hop

Trén co s& xem xét muc tiéu hiéu qua co ban, phd bién nhat cua cac doanh nghiép, kiém
toan vién dugc goi y lua chon chi s6 mire lgi nhuan va ty suit loi nhuén tinh trén von, tai
san... dé xac dinh tiéu chi tong hop phuc vu cong tic kiém toan danh gia hiéu qua hoat dong cta
doanh nghiép.

Thong thuodng, cdc ti€u chi duge sir dung dé so sanh véi chi s6 murc loi nhuan, ty suat loi
nhuén tinh trén von, tai san... cia ky hoat dong dugc kiém toan (phd bién 1a ndm tai chinh dugc
kiém toan) la:

- Mtc loi nhuan; Ty suat loi nhuan dy kién do doanh nghiép tu xac dinh khi xay dung ké
hoach kinh doanh;



- Muc l¢i nhuén; Ty suit 1oi nhuan thuc té thuc hién ky (ndm) trudc;

- Mirc loi nhuan; Ty suat loi nhudn binh quan cta cac doanh nghiép c6 cing quy mé va
loai hinh hoat dong;

- Ty 18 14i sudt tién glri ngan hang thuong mai doanh nghiép c6 thé nhan dugc néu sir
dung von cho vay & cung ky so sanh;

- Kiém toan vién ciing c6 thé tham khao thém céc chi sé EPS (Earning Per Share) duoc
tinh bang loi nhuan (thu nhap) trén mdi cb phiéu; chi s6 P/E 14 chi s6 do luong mdi quan hé giira
gia thi truong (Market Price - P) va thu nhap ctia mdi c¢6 phiéu (Earning Per Share - EPS) va
duoc tinh nhu sau: P/E = P/EPS.

Khi so sanh murc loi nhuén, ty suit loi nhun tinh trén von, tai san...cta ky (nim) hoat
dong duogc kiém toan véi cac chi sé duge sir dung 1am tiéu chi so sanh néu trén, ty thudc két
qua so sanh, kiém toan vién c6 trach nhiém dua ra nhitng phan tich, danh gia, nhan dinh phu hop.
Theo d6, ho ciing quyét dinh c6 hay khong tiép tuc st dung thém cac tiéu chi cu thé dé lam rd
hon hi¢u qua hoat dong ctia doanh nghiép trén cac goc do chi tiét va cu thé hon.

Trudng hop kiém toan cac doanh nghiép thuc hién nhiém vu cong ich, Kiém toan vién
can can ct vao linh vuc hoat dong, chuyén nganh, tinh déc thu, chu so hiru dua ra cac tiéu chi
danh gia cho phu hop. Theo do, kiém toan vién can nghién ctru lya chon tiu chi so sanh trén co
sO xem xet moi twong quan gitra chi phi thuc té bo ra va két qua san xuat, cung tng san pham,
dich vu cong ich thyc té dat duoc, mirc 6 hoan thanh vé san lugng va chat luong san pham, dich
vu. Tiéu chi lua chon dé so sanh, phan tich c6 thé 1a mic d6 dat duge theo yéu cau dat hang cua
Nha nudc; theo ké hoach, du kién caa doanh nghiép; thuc té dat dugc nam trudce; ctia don vi co
cung hoat dong, quy mo, diéu kién san xuét kinh doanh...

b) Tiéu chi cu thé

La cac tiéu chi dung dé minh hoa cho tiéu chi tong hop ciing nhu sir dung dé phan tich,
danh gia, chi rd nguyén nhén, ly do khach quan, chu quan, cac tdc dong ciia mdi truong bén
trong, bén ngodi - chi ra nhitng anh huong 1am tang (hodc giam) loi nhuan tong thé (hiéu qua
tong thé), kiém toan vién co thé Iya chon cac chi s6 phan 4nh cac yéu tb tac dong lam tang (hoic
giam) loi nhuan 13m co so lya chon tiéu chi so sanh. Tuy thudc timg trudng hop, nhimng chi s6
phéan anh mbi quan hé tac dong cuia cac yéu t tao nén loi nhuan dugc 201y lua chon lam tiéu chi
cu thé dé kiém toan vién so sanh nhu 1a:

- Muec d9, tde do tang trudng doanh thu, toc do tiét kiém chi phi va mbi quan h¢ gitra hai
yeu to nay (toc do tang truong, tict kiém, triét ti€u nhau hay goép phan nang cao hiéu qua);

- Tiép theo d6, cac chi sb lién quan dugc goi y lya chon nhu ty 1€ tang truong san luong
tiéu thy, hiéu qua sr dung tai san dai han, vong quay vbn luu dong; vong quay hang ton kho,
vong quay von bang tién,v.v... cling duoc goi y Iya chon st dung cho viéc phan tich, danh gia.

- Ngoai ra, mot s6 yéu to tac dong gian tiép tir moi trudng bén ngoai nhu anh hudng caa
chinh sach (giam thué suat, kich cau,...), yeu to kinh té xa hoi khac néu c6 thé dinh lugng bang



dit lidu, s6 liu cu thé cling nén lya chon dé so sanh muc tac dong dén hiéu qua hoat dong chung
cua doanh nghiép...

Céc chi s6 néu trén chi dugc lya chon lam tiéu chi khi ching dap mg dugce cac yéu ciu
ctia tiéu chi va 1a co so dé so sanh, phén tich, danh gia mirc d6 hiu qua cu thé. Nhu vay, cac tiéu
chi Iya chon nham phuc vu cho viéc phan tich mdi quan hé va tinh hinh bién dong cac chi sé anh
huong dén hiéu qua hoat dong cua doanh nghiép (loi nhuan thuc hién) nhim danh gia xu huéng
thay doi ctia timg chi sd, ciing nhu nhiing tac dong cta chung dbi voi hiéu qua chung ciia doanh
nghiép. Theo d6, kiém toan vién tién hanh so sanh chi s6 thuc té ¢ ky kiém toan véi chi s6 (co
cung ndi dung, phuwong phap tinh, khoang thoi gian, don vi tinh toan) phan anh muc d6 thuc té
thuc hién nidm trude; va/hodc muc tiéu don vi dat ra, theo ké hoach da xay dung hodc dugc phan
giao, mirc d6 binh quan tién tién... & phan tich, danh gia va két luan.

Kiém toan vién c6 thé Iya chon mot hodc mot sd tiéu chi dé danh gia tinh hiéu qua, hi¢u
luc cia cac hoat dong cu thé. Luu y viée sir dung két hop cac tiéu chi de nhimg danh gia, két
luan mang tinh toan dién, thuyét phuc. Ngoai ra, kiém toan vién ciing can danh gia co cau, ty
trong dong gdp vao loi nhuan chung ctia doanh nghiép ciia cac bo phéan ciu thanh: Hoat dong san
xuét kinh doanh, hoat dong dau tu tai chinh dai han, dau tu khac trén co s& cac tiéu chi di lua
chon dé chi r hiéu qua hoat dong cia doanh nghi¢p dugc hinh thanh chu yéu tur hoat dong nao.

Goi y lya chon mdt so chi s6 danh gia hiéu qua sur dung tai san dé lua chon lam ti€u chi
cu thé nhu sau:

- Ty 1€ stir dung cong suat thuc té so voi cong suat thict ké cua tai san (D61 vdi cac day
chuyén cong ngh¢ san xuat 16n).

- Hé sb st dung tai san = Tong tai san phuc vu SXKD/Tong tai san phan anh trén s6 sach
ké toan.

- Téng gia tri tai san, vat tu o dong, kém, mét phém cht, khong can dung, chod thanh ly,
trong do:

+ Tai san ¢b dinh;
+ Vit tu, hang hoa.

- Ty 18 gia tri tai san, vat tu & dong, kém, mat pham chat, khong can dung, cho thanh 1y
S0 vOi gia tri tong tai san doanh nghiép quan ly, st dung.

- Tong gia tri dau tu xay dung co ban trong ky.

- Gi tri tai san c6 dinh moi tang thém trong ky.

- Ty 18 gié tri tai san cb dinh tang trong ky so véi gia tri dau tu co ban trong ky.
- Heé s6 sinh 101 cta tai san:

Téng loi nhuan trude thué
H Gia trj tong tai san




Céc chi s6 danh gia hiéu qua hoat dong cua doanh nghiép c6 thé tham khao dé xay dung
tiéu chi danh gia nhu muc va ty 1€ tang (giam) cac khoan nop Ngan sach nha nudc; muc va ty 18
tang trudng sO luong lao dong, viéc lam, thu nhdp, thyc hién ché d0 BHXH... cho ngudi lao
dong.

2. Tiéu chi d4anh gia kha niing bao toan, phat trién va sir dung ding muc dich ngudn
von chi sé hiru

Ti€u chi goi y luya chon la:
a) Mirc d6 bao toan von theo hé sé H

Kiém toan vién c6 thé tham khdo tinh todn hé s6 bdo toan von nha nudc theo cong thirc

Sau:
_ Gi4 tri tong tai san - No phai tra
H Von nha nudc
Hodc cong thuec:
H _ Vén chu so hitu ciia Cong ty tai thoi diém béo cdo

Von chu s¢ hitu ciia Cong ty cudi ky trude lien ke véi ky bao cao

Néu hé s6 H>1, don vi da phat trién dugc von; H = 1 bdo toan dugc von va néu H< 1chua
bao toan dugc von (st dung von khong hi€u qua).

Ti€p theo, d€ danh gid dugc mtrc d9 phat trién von hodc str dung von co6 thue su hi¢u qua
so voi ky trude, cac ky trudc hodce so voi muc tiéu da xac dinh, kiém toan vién cé thé s dung
thém cdc ti€u chi sau d€ phan tich, danh gia:

b) Ty 1é ting truéng von chi s& hiru

Kiém toan vién tinh toan chi ti€éu nay va lua chon ti€u chi so sénh véi ky trude (hoac/va
mdt sO ky trude lien ke); toc do tang trudng binh quan hodc so véi ké hoach muc tiéu ctua don vi,
cua nha nudc (n€u co).

¢) Ty 1é ting trudng von chi sé hitu tinh dén ky kiém toan

Chi ti€u nay dugc tinh toan trén co s& két qua dat duogc tai ky kiém toan so véi s6 von
dugc giao ban dau (tinh theo chudi thoi gian tir thoi diém doanh nghiép dugc ban giao von hodc
¢6 quyét dinh bo sung von dé thuc hién nhiém vu duoc giao dén ky kiém toan). Sir dung tiéu chi
nay nham so sanh mic do ting truong véi ké hoach, muc tiéu ctia doanh nghiép, ctia don vi cp
trén giao von cho doanh nghiép hodc clia nha nudc (néu co) theo ca giai doan. Sir dung tiéu chi
nay s& danh gia dugc tinh trang ting trudng va bao toan von khong dong déu giira cac nim, qua
d6 dua ra nhitng danh gia, két luan va kién nghi thich hop.

d) Murc d6 tuan thu quy dinh cua phap luat, theo muc dich, yéu cau, dinh huéng cua nha
nude (hodc/va Nghi quyét ciia Pai hoi ¢d dong, Hoi dong thanh vién tiy thudec md hinh cong ty)



Pay 1a tiéu chi danh gid mic do tuan thu ciia doanh nghiép nham chi ra tinh hiéu lyc cua
hoat dong bao toan, phat trién von theo cac muc tiéu di xac dinh. Kiém toan vién cin cir vao céac
murc quy dinh, dinh hudng cu thé tai van ban phap quy, tai nghi quyét hodc lyra chon mot murc cu
thé, phu hop dé danh gid. Vi du: Mot DNNN thuc hién nhiém vu cua nha nudc giao la tap trung
vao nganh kinh t& mili nhon, dap Ung yéu ciu dan dat thi trudng, dam bao an ninh ning
luong...nhung st dung von dau tu tai chinh dai han cho nhitng linh vuc khong phai nhiém vu
chinh dugc giao, tham gia vao linh vyc hoat dong co tiém an rui ro, khong dugc nha nudc
khuyén khich phét trién thi du hiéu qua ciing phai xem xét lai do khong thuc hién muc tiéu chinh
dugc giao. Hodc tily thudc loai hinh hoat dong, phuong thirc hoat dong cuia doanh nghiép, kiém
toan vién co thé lwa chon mirc dau tu ra ngoai linh vuc chinh vi du 1a 5% (10%) téng von dau tu
tai chinh 13 ngudng dé xéc dinh mirc do chap hanh dinh huéng cua nha nudc, cia chi s¢ hitu
von.

e) Vi¢c quan ly va st dung von va tai san nha nude tai doanh nghiép

- Hoat dong dau tu vén, tai san tai doanh nghi€p va hoat dong dau tu vbn ra ngoai doanh
nghi¢p (nguon von huy dong gan v6i du an dau tu, tién do6 thuc hién dy an dau tu, tién do giai
ngan von dau tu); Tinh hinh dau tu va huy dong von dé dau tu vao cac du an dau tu hinh thanh
tai san cd dinh va xay dung co ban; Panh gia tién do thuc hién du an/ ké hoach; Cac van dé phat
sinh; Piéu chinh muc tiéu; Hiéu qua mang lai;

- Tinh hinh huy d6ng vén va sir dung von huy dong; phat hanh trai phiéu;

- Tinh hinh quan ly tai san, quan ly n¢ tai doanh nghiép, kha nang thanh todn no ctua
doanh nghiép, h¢ so ng phai tra trén von chu s hiru;

- Tinh hinh luu chuyén tién té ctia doanh nghiép.
3. Tiéu chi danh gia hi¢u qua quan tri doanh nghiép

Trén co s& ké hoach, chién lugc va muc tiéu da lua chon, doanh nghi¢p ludn tim cach ap
dung cac bién phap quan tri hiéu qua nhat dé dat dugc cic muc tiéu da dinh. Cong tac quan tri
doanh nghi¢p dugc thuc hién & tat ca cac hoat dong, mang tinh déng bo va c6 muc ti€u hudng
dich. Vi vay, viéc lua chon tiéu chi nén phan loai thanh hai nhém dé thuan loi cho viéc phan tich,
danh gia:

a) Quan tri nham dat muc tiéu hiéu qua

S6 luong, chat lugng cac bién phap duogc sir dung cho muc tiéu quan tri/Két qua thuc tién
cac bién phap nay mang lai. Ti€u chi lwa chon thugc nhom nay can gan véi viéc dé ra cac bién
phap ting truong yéu to dau ra, tiét kiém yéu t6 dau vao nham dat dugc hiéu _qua. Thong thuong,
cac hoat dong quan tri can quan tam danh gia 1a cong tac lap ké hoach, tiép thi, san xuét, ban
hang, nghién ctru phat trién, nhan su, ké toan tai chinh... nhim tang truong san lugng tiéu thuy,
doanh thu, thu nhap; tiét gidm chi phi; nang cao hiéu qua su dung nguén luc tai chinh, tai
nguyén, dat dai, con nguoi... Kiém toan vién can chu trong lya chon céc chi s6 ¢6 anh hudng
quan trong dén hiéu qua, déng thoi xét dén viéc ap dung ddng bo cac bién phap ciing nhu tac
dong cua cac bién phap dén két qua hoat dong. Pién hinh nhu viée két hop ap dung chinh sach
ban hang gan vai chinh sach quan tri ha gia thanh va cai tién chét luong, miu ma san pham/ Bién



phap tiét giam chi phi nhung van dam bao gir nguyén hodc tang thém cac dich vy hoac gia tri
gia ting cua dich vu (tiét giam chi phi bét hop 1y dé nang cao hi¢u qua chir khong phai tiét kiém
chi phi nhung lam giam chat luong, s6 lwong san pham, dich vu cung tng)... Panh gia cong tac
quan tri nham muc tiéu tiét kiém c6 thé xem xét & mot s6 khia canh nhu viéc ban hanh quy dinh
vé dau thau mua sam dé giam chi phi dau vao; quan tri nhan Iyc dé tiét giam chi phi nhan cong...

b) Quan trj nham dat muc tiéu hiéu luc

Sd lugng, chét lugng cac bi¢n phap duogc st dung cho muc tiéu quan tri / Két qua céc
bién phap ndy mang lai. Tiéu chi lya chon thudc nhom nay thudng gin véi cdng tac ban hanh
chinh sach, quy ché, quy dinh va viéc td chirc thuc hién cac chinh sach, quy ché, quy dinh do.
Chu trong lya chon céac chi s6 danh gia hiéu luc cua b may kiém soat noi b dudi goc do quan
tri hiéu lue (quan tri tudn thu phap lut; quan tri nham thyc hién ding hudng, c6 hiéu qua chién
lugc, st ménh, tim nhin ctia doanh nghiép trong ca ngin han va dai han).

Dé so sanh, phan tich, ddnh gia mirc d6 cai thién/han ché cta cic bién phap quan tri
doanh nghiép, kiém toan vién dugc goi v lua chon tiéu chi so sanh két qua hoat dong ky (nam)
duogc kiém toan voi trude khi ¢ cac bién phap quan tri; so sanh két qua véi giai doan trudce lién
ke két qua so sanh dugc tinh toan trén nguyén tic chu trong cac thong tin c6 kha nang luong hoa
vé dinh luong (sb luong, chat lugng), dong thoi danh gia vé dinh tinh va cac thong tin, dir lidu
két qua lién quan c6 thé minh hoa cho nhén dinh cua kiém toan vién.

4. Tiéu chi danh gia tinh hiéu qua, hi¢u lwe trong thuwe hién chi trwong cia nha
nuéc theo quy dinh cia phap luit; tinh hi¢u qua, hi¢u luc trong thuc hién ké hoach, chién
lwgc phat trién doanh nghiép

Tuy thudc chu truong, chinh sach cu thé ciia nha nudc trong ting giai doan, kiém toan
vién c6 thé lwa chon céac tiéu chi dé danh gia. Tiéu chi phai dap ung yéu cau chung dbi vai tidu
chi kiém toan hoat dong da néu. Goi y phan nhém dé kiém toan vién thuan loi hon trong lua
chon tiéu chi danh gié, so sanh nhu sau:

a) Tiéu chi c6 thé dinh lugng qua cac chi tiéu kinh té, tai chinh

Trén co s& cu thé hoa chu truong, ké hoach ctia nha nuge (co thé da c6 hodc chua dit ra
chi tiéu kinh té tai chinh), doanh nghiép tu xay dung chi tiéu ké hoach (hodc dugc co quan quan
Iy cap trén giao chi tiéu hodc phé duyét ké hoach, chuwong trinh). Cac chi tiéu nhu san luong, gia
tri cung ing san pham dich vu mang tinh cong ich hodc theo dinh huéng cua nha nudce. Vi du:
San lugng, doanh s ban mudi cho dong bao dan toc/ Chi tiéu thu mua luong thue truc tiép dén
noéng dan cua Tong cong ty Luong thuc (san luong, doanh sb, mirc gia)/Chi tiéu ban phan bon
truc tiép dén ho nong dan ctua Tap doan Hoa chét (san lugng, doanh s6, murc gia)...

b) Tiéu chi c¢6 thé dinh luong qua théng qua mot s6 chi tiéu khac

Str dung chinh nhitng chi s6 muc tiéu ké hoach hodc muc tiéu phép dinh lam tiéu chi
danh gia mue do dat dugc cua nhimg hoat dong do doanh nghi€p thuc hién. Vi du: Kha néng
tham gia binh 6 on gia cua Tong cong ty Cong nghiép Xi mang (co céu san luong so voi tong nhu
cau, ty 1é thi phan trén thi truong la chi sd dé xac dinh mirc d6 tham gia binh 6n)/Cung cép xang
dau d4p tmg di nhu cau cho khu vuc mién nui, ving su ving xa ctia Tong cong ty Xing dau



Petrolimex (muc tiéu ké hoach hodc dugc giao 1a 100% hay bao nhiéu % thi phén)/T)"/ 1¢ ban
dién dén cong to ho gia dinh, s6 luong huyén dao dugc cung cap dién ctia EVN.../ S6 lugng lao
dong doi du dugc sip xép cong viée khac sau c6 phan hoa; sb lugng lao dong méi ngoai xi hoi
duoc tuyen dung sau thuc hién chinh sach dau tu nha may...

c¢) Tiéu chi danh gia tinh hi¢u luc

Yéu cau vé thoi gian/Muc tiéu/Két qua theo chi trrong ctia nha nude, quy dinh cta phap
luat va/hodc muc ti€u ké hoach doanh nghi¢p da xay dung.

Vi du: Thoi han hoan thanh dé an sap xép d6i méi doanh nghiép theo chi truong cia Nha
nudc; Thoi han thuc hién Nghi quyét cua Chinh phu, Quéc hoi; Két qua cua hoat dong binh on
gid, muc ti€u dat duogc trong chu truong thu mua gao, mubi... truc tiép cua nguoi nong dan, di€ém
dan...; Két qua tham gia binh 0n gia hang Tét, kiém ché lam phat tai dia phuong...

Tuong tu, kiém toan vién cling can lga chon nhiing tiéu chi twong tu dé danh gia vi¢c
thuc hién muc tiéu ké hoach, chién lugc cia doanh nghi¢p dugce kiém toan.

Viéc lya chon tiéu chi can tuan thi nguyén tic, yéu cau, co s& va phuong phap di xac
dinh. Tuy nhién, phan 16n céc tiéu chi dé xuat néu trén déu duya trén viéc lwa chon cac chi tidu co
san. Thuc té, cac chi tiéu goi ¥ dé lwa chon 1am tiéu chi khong phai lac nao cling hop 1y, khach
quan. Vi vdy, trong qua trinh dénh gia, néu thdy co s¢ xay dung nén cac chi tiéu da dugc lya
chon lam ti€u chi danh gia, so sanh chua hop Iy (nguyen nhan co thé tir phia nha nuéc hay tir
phia doanh nghiép), kiém toan vién cling can tim kiém bang ching, phan tich va chi ra nhiing bat
hop 1y nham c6 danh gia khach quan dong thoi c6 kién nghi déi véi co quan quan 1y nha nuéc,
doanh nghiép didu chinh cach thire xac dinh cac chi tiéu nay. Vi du: Quy dinh vé& dinh muc hao
hut xdng dau ciia nha nude di lac hau, co ché quan 1y gia khong con thich hop; doanh nghiép dit
muc tiéu thip hon ning lyc c6 thé thyc hién...

Luu y: Khi phéan tich, danh gia, két luan, kién nghi cac ndi dung phan anh tinh kinh té,
hiéu lyc va hiéu qua hoat dong cia doanh nghi¢p duogc kiém toan, kiém toan vién cling co thé
tham khao quy dinh vé phuwong phap danh gia, xép loai doanh nghiép va xép loai két qua hoat
dong tai Chuong I1I Nghi dinh 87/2015/NB-CP ngay 06/10/2015 ctia Chinh phu vé gidm sat dau
tu von nha nude vao doanh nghiép; giam sat tai chinh, danh gia hiéu qua hoat dong va cong khai
thong tin tai chinh cia doanh nghiép nha nudc va doanh nghiép c6 von nha nudc; Thong tu
200/2015/TT-BTC ngay 15/12/2015 cua Bo Tai chinh hudng dan mot s6 ndi dung vé giam sat
dau tu von nha nudc vao doanh nghiép; giam sat tai chinh, danh gia hiéu qua hoat dong va cong
khai thong tin tai chinh ctia doanh nghiép nha nudc va doanh nghiép c6 von nha nudc.

Trén co s& két qua kiém toan da thuc hién, kiém toan vién co thé tach riéng ndi dung
danh gia, nhan xét, két luan vé két qua hoat dong cia don vi duoc kiém toan va danh gia két qua
hoat dong quan ly, diéu hanh cua Hoi dong thanh vién/ Hoi dong quan tri, Tong giam ddc/Giam
dbc va su phdi hop cia cac phong ban trong doanh nghiép dé chi rd trach nhiém ciing nhu ¢6
kién nghi pht hop.
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