BAO HIEM XA HQI VIET NAM  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
------- Déc lap - Tu do - Hanh phic

S6: 1055/QD-BHXH Ha Ngi, ngay 25 thang 7 nam 2016

QUYET PINH

VE VIEC CONG BO THU TUC HANH CHINH PUGQC SUA BOI BO SUNG, THAY THE
THUOQC THAM QUYEN GIAI QUYET CUA BAO HIEM XA HOI VIET NAM

TONG GIAM POC BAO HIEM XA HQI VIET NAM

Can cir Nghi dinh 56 01/2016/NB-CP ngay 05/01/2016 cua Chinh phu quy dinh chicc
nang, nhiém vu, quyén han va co cau t6 chirc ciia Bdo hiém xd héi Viét Nam;

Cdn cir Nghj dinh s6 63/2010/NP-CP ngay 08/6/2010 ciia Chinh phii vé kiém sodt thii tuc
hanh chinh va Nghi dinh sé 48/2013/NP-CP ngay 14/5/2013 cia Chinh phii sira doi, bé sung
mét 56 diéu ciia cdc Nghi dinh lién quan dén kiém sodt thii tuc hanh chinh;

Can cir Nghi quyét s6 19-2016/NQ-CP ngay 28/4/2016 ciia Chinh phii vé nhitng nhiém
vu, gidi phdp chii yéu cdi thién méi trieong kinh doanh, ndng cao nang lire canh tranh quoc gia
hai nam 2016-2017, dinh hwéng dén nam 2020;

Xét dé nghi cua Vi truéng Vu Phdp ché,
QUYET PINH:
Pi¢u 1. Cong bd kém theo Quyét dinh nay cac thu tuc hanh chinh thudc linh vuc Thyc
hién chinh sach bao hiém x4 hi, linh vuc Chi tra cac ché do bao hiém xi hoi duoc sira doi, bd
sung, thay thé cac thu tuc hanh chinh cong b tai Quyét dinh 1133/QD-BHXH ngay 16/10/2015.

Diéu 2. Hiéu lyc thi hanh

1. Bbi v6i cae thu tuc hanh chinh thudc linh vuc thue hién chinh sach bao hiém x3 hoi co
hiéu luc ké tir ngay 01/6/2016.

2. Dbi v6i cac thu tuc hanh chinh thudc linh vuc chi tra cac ché do bao hiém x3 hoi co
hiéu Iyc ké tir ngay 01/7/2016.



Piéu 3. Thu trudng cac don vi truc thudc Bao hiém xi hoi Viét Nam, Giam dbc Bao
hiém xa hoi cac tinh, thanh phd truc thuéc Trung uong chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh
nay./.

KT. TONG GIAM POC
PHO TONG GIAM POC
Noi nhdn:
- Nhu biéu 3;

- Cuc Kiém soat TTHC (Bo Tu phap);
- TGP, cac pho TGD;
- Luu: VT, PC (20).

Tran Dinh Li¢u



THU TUC HANH CHINH DUQC SUA POIL, BO SUNG, THAY THE THUQC THAM
QUYEN GIAI QUYET CUA BAO HIEM XA HOQI VIET NAM

(Ban hanh kém theo Quyét dinh sé 1055/0D-BHXH ngay 25 thang 7 nam 2016 ciia Bao hiém xd
hoi Viet Nam)

Phin I
DANH MUC THU TUC HANH CHINH
A. Nhing tir viét tit:
- Bao hiém xa hoi: Viét tit 1a BHXH;
- Bao hiém x4 hoi tinh, thanh phd tryc thudc Trung wong: Viét tat 1a BHXH tinh;
- Bao hiém xa hoi quan, huyén, thi xa: Viét tit ]a BHXH huyén;
B. Danh muc thii tuc hanh chinh sira d6i, bé sung, thay thé:

1. Linh vuc thuc hién chinh sich bao hiém xa hoi

Co quan thuc hién

STT Tén thu tuc hanh chinh = - )
Bao hiém | Bao hiém xa hoi
xa hoi tinh huyé¢n
1 |Giai quyét huong ché do 6m dau X X
2 |Giai quyét huong ché d thai san X X
3 Giai quyét huong trg cip dudng strc, phuc h(:3i suc khoe sau X X
om dau, thai san, tai nan lao dong, bénh nghé nghiép
4 |Giai quyét huong bao hiém xa hoi mot lan X X

Giai quyét huong ché do tai nan lao dong, bénh nghé i
5 nghiép doi voi truong hop bi tai nan lao dong, bénh nghe X
nghi¢p lan dau

Giai quyét huong ché d9 tai nan lao dong, bénh nghé
nghiép do thuong tat, bénh tat tai phat




Gidi quyét hudng ché do tai nan lao dong, bénh nghé
nghiép dbi voi truong hop da bi tai nan lao dong, bénh
nghé nghiép, tiép tuc bi tai nan lao dong hodc bénh nghé
nghiép

Giai quyét huong luong huu, tro cap hang thang ddi véi
can b0 xa

Giai quyét huong trg cé,p mot lan ddi véi ngudi dang
hudng lvong huu, trg cap BHXH hang thang ra nudce ngoai
d¢ dinh cu

10

Giai quyét huong ché do tir tudt

11

Giai quyet huong tiép lwong huu, tro cAp BHXH hang
thang d6i v6i nguoi chap hanh xong hinh phat tu, nguoi
xudt canh trai phép tré vé nudc dinh cu hop phap, nguoi
duoc Toa an huy quyét dinh tuyén bd mét tich

12

Giai guyét di chuyén dbi véi nguoi dang huong luong huu,
tro cap BHXH hang thang va nguoi chd huong luong huu,
tro cap hang thang tir tinh nay dén tinh khac

13

Giai quyét Diéu chinh thdng tin vé nhan than doi voi ngudi
dang huong luong huu, tro cap BHXH hang thang; diéu
chinh, huy quyét dinh, cham dut huong BHXH

14

Giai quyét huong tro cép hang thang theo Quyét dinh s6
01/2000/Qb-TTg, Quyét dinh s0 613/QD-TTg

15

Giai quyét huong trqycép dbi vOi nha gido da nghi huu
chua dugce hudng ché d phu cap tham nién trong luong
huu theo Quyét dinh s6 52/2013/Qb-TTg

2. Lin

h vuc chi tra cac ché do bao hiém xa hoi

STT

Tén thu tuc hanh chinh

Co quan thuc hién

Bao hiém | Bao hiém xa hoi
xa héi tinh huyén




Truy linh lvong huu, hudng tiép trg cap BHXH trong cac
truong hop: Hét han hudng, khong con tén trén Danh sach
chi tra thang nay nhung con sb tién cua cac thang trudc
chua nhan; nguoi hudng hodc nguoi linh thay 6 thang lién
tuc khong nhan tién, co quan BHXH da tam dung in danh
sach chi tra; truy linh ché d6 BHXH mot 1an cua nhirng
nam trudc

Ngudi huong linh ché d6 BHXH hang thang bang tién mit
chuyén sang linh bang tai khoan c4 nhan va nguoc lai, hodc
thay d6i tai khoan c4 nhan, hodc thay ddi noi nhan trong
dia ban tinh

Uy quyén linh thay luong huu, trg cap BHXH

Truy linh lwong huu, trg cip BHXH hang thang hoic trg
cAp mot 1an ctia nguoi huong da chét nhung con nhiing
thang chua nhan




Phin 11

NOI DUNG CU THE CUA TUNG THU TUC HANH CHINH

1. Linh vuye thue hién chinh sach bao hiém xa hji

1 [Tén tha tuc hanh chinh

Giai quyét hwong ché do 6m dau

Trinh tu thuc hién

1. Bu6e 1: Nguoi lao dong ndp hé‘so cho don vi su dung
lao dong ghi tai muc thanh phan ho so.

D. Budc 2: Trong thoi han 10 ngay ké tir ngdy nhan du ho
S0 cua nguoi lao dong, don vi st dung lao dong 1ap Danh
sach dé nghi giai quyét huong ché do dm dau, thai san,
dudng strc phuc hoi sirc khoe (Mau s6 C70a-HD) ndp cho
co quan BHXH noi don vi str dung lao dong déng BHXH
kém theo hd so ctia ngudi lao dong.

3. Budc 3: BHXH noi tiép nhan ho so: Tiép nhan hd so ctia
don vi st dung lao dong dé xét duyét tro cap va thuc hién
chi tra trg cap cho nguoi lao dong.

Cach thurc thuc hién

Don vi ndp hd so va nhan két qua giai quyét thu tuc hanh
chinh qua dich vu buu chinh.

Thanh phan ho so

1. Danh sach dé nghi giai quyét huong ché d6 6m dau, thai
san, dudng strc phuc hoi suc khoe (Mau so C70a-HD, ban
chinh);

D. Cac gidy to sau ddi v6i timg truong hop kham chita
bénh:

a) Gidy ra vién d6i voi nguoi lao dong hodc con ciia ngudi
lao dong diéu tri noi tru; trudng hop phai chuyén tuyén
kham, chira bénh thi c6 thém ban sao gidy chuyén vién (co
dong dau treo ctia co sd'y té gidi thiéu chuyén tuyén kham,
chira bénh). Truong hop nguoi lao dong hodc con cua
nguoi lao dong didu tri ngoai tri phai c6 gidy chimg nhan
nghi viéc huong BHXH (ban chinh), truong hop ca cha va
me déu nghi viéc cham con thi gidy chimg nhan nghi viéc
cua mot trong hai nguoi 1a ban sao.

b) Truong hop nguoi lao dong hodc con cua nguoi lao
dong kham bénh, chira bénh ¢ nudc ngoai 1a ban dich tiéng

Viét dugc chung thuc cia gifiy kham bénh, chira bénh do




co s& kham bénh, chita bénh & nudc ngoai cap.

Liru ¥: Cac thanh phan hd so néu trén néu khong quy dinh
1a ban chinh thi co thé ndp ban chinh, ban sao kém ban
chinh dé d6i chiéu, ban sao dugc chimg thuc hodc ban sao
duoc cap tir sd gbe.

D. S6 lugng ho so

01 bd

Thoi han giai quyét

Co quan BHXH xét duyét tro gép va chi tra cho nguoi lao
dong trong thoi han 10 ngay ké tir ngay nhan du ho so theo
quy dinh;

Dbi tuong thuc hién thu tuc
hanh chinh

Pon vi st dung lao dong

Co quan thyc hi¢n thd tuc hanh
chinh

BHXH tinh/huyén theo phan cip quan ly thu

Két qua thuc hién thu tuc hanh
chinh

- Danh sach giai quyét hudng ché do §m dau, thai san, trg
cap dudng strc phuc hoi strc khée (Mau C70b-HD)

- Tién trg cap.

¢ phi

Khéng

Tén mau don, mau to khai

Danh sach dé nghi giai quyét huong ché do ém dau, thai
san, dudng strc phuc hdi strc khoe (Mau C70a-HD) ban
hanh kém theo Quyét dinh sé 636/QD-BHXH ngay
22/4/2016 cia BHXH Viét Nam

Yéu cau, diéu kién thuc hién thu
tuc hanh chinh

L Neuoi lao dong dang tham gia BHXH bit budc bi 6m
dau, tai nan ma khong phai la tai nan lao dong phai nghi
viéc va co xac nhan cua co s& kham bénh, chita bénh co
thim quyén.

L Nguoi lao dong dang tham gia BHXH bit budc phai nghi
viéc d€ cham soc con dudi 7 tuoi bi 0m dau va c6 xac nhan
cua co s¢ kham bénh, chita bénh c6 tham quyén.

L Nguoi lao dong dang tham gia BHXH bt budc bj 6m
dau, tai nan phai nghi viéc do tu huy hoai suc khoe, do say

ruou hodc sir dung chit ma tiy, tién chit ma tiy theo danh




muc do Chinh phii quy dinh thi khong duoc huong ché do.

Can ctr phéap 1y cta thu tuc hanh
chinh

L Luat BHXH s6 58/2014/QH13 ngay 20/11/2014;

L Nghi dinh s6 115/2015/ND-CP ngay 11/11/2015;

- Nghi dinh sé 33/2016/ND-CP ngay 10/5/2016;

- Thong tu s6 59/2015/TT-BLDTBXH ngay 29/12/2015;

L Thong tu s6 14/2016/TT-BYT ngay 12/5/2016 cia BO Y
té;

L Quyét dinh 636/QD-BHXH ngay 22/4/2016 cia BHXH
Viét Nam;

- Quyét dinh 828/Qb-BHXH ngay 27/5/2016cua BHXH
Viét Nam.




Mau C70a-HD

DANH SACH PE NGHI GIAI QUYET HUONG CHE bQ, OM PAU, THAI SAN,
DUONG SUC PHUC HOI SUC KHOE

Dot........thang....... nam..........

PHAN 1: DANH SACH PE NGHI HUONG CHE PQ MOI PHAT SINH

Hinh
<z Piéu kién tinh [S6 ngay nghi dugc tinh| thirc Ghi cha
Soso hwéng hwéng trg cap nhin tro
STT| Hovatén |BHXH/ So cip
dinh danh| ] R
Tinh | Thoi | T bén | Tong
trang | diem | ngay | ngay 0
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A CHE PQ OM
DAU
| IBz”ln than 6m
thwong
1
Cong
(| [Ban thin om dai
ngay
1
Cong

111 [Con Om




Cong

CHE PQ THAI
SAN

Kham thai

Cong

Say thai, nao hut
thai, thai chét
luu hodc pha
thai bénh ly

Cong

Sinh con, nubi
con nudi

Truong hop thong
thuong

Truong hop me
phai nghi dudng
thai (khoan 3
Diéu 31)

Truong hop me
chét sau khi sinh
khoédn 4 bicu 34)

Truong hop me
chét hodc gap rui

ro sau khi sinh




khoan 6 Diéu 34)

Cong

v

[Lao dong nir
mang thai hg
sinh con

Cong

[Lao dong nitr nho

V |mang thai hg
nhin con
1
Cong
[Lao dong nam
VI [nghi viéc khi vo
sinh con
1
Cong
[Lao dong nam
VI huong tro cap
mot lan khi vgr
sinh con
1
Cong
Thure hién cac
\VI1lbién phap tranh
thai
1




C

UONG sUC
HYC HOI SUC
HOE

Nghi DS sau 6m
dau

Cong

Nghi DS sau thai
san

Cong

Nghi DS sau
TNLD- BNN




PHAN 2: DANH SACH PE NGHI PIEU CHINH SO PA PUQC GIAI QUYET

< Noi dung va Iy do @& |Tlnh thire
S0 so Pot di prauns va sy nhén trg | Ghi chu
BHXH/ . ngh; dieu chinh ° X )
STT Ho va tén £ e gidi cap
) SO d!nh quyét X e2e __Ae
danh Dlel(lj giai noi Ly do
ung
A B 1 2 3 4 C
A CHE PQ OM
DAU
| IBz”ln than 6m
thudong
1
..
B |CHE BQ
Cong
. Ngay thang nam
Nguwoi lap bieu Cong doan co s¢ Thu truweéng don vi
(Ky, ho tén) (Ky, ho tén, dong dau) (Ky, ho tén, dong dau)

HUONG DAN LAP, TRACH NHIEM GHI DANH SACH PE NGHI GIAI QUYET _
HUONG CHE PO OM PAU, THAI SAN, DUGNG SUC, PHUC HOI SUC KHOE (Mau
s0: C70a-HD)

1. Muc dich: La can ctr dé giai quyét trg cap om dau, thai san, dudng strc, phuc hdi stc
khée doi voi nguoi lao dong trong don vi.

2- Phuong phap lap va trach nhiém ghi
Danh sach nay do don vi st dung lao dong lap cho ting dot. Tuy thudc vao sd nguoi

huong trg cap phat sinh, don vi c6 thé dé nghi lam nhiéu dot trong thang, theo thang hodc theo
quy. Truong hop danh sach c6 nhicu to thi gitra cac to phai cé dau giap lai.



Goc trén, bén trai cia danh sach phai ghi rd tén don vi sir dung lao dong, ma s6 don vi
dang ky tham gia BHXH, s6 dién thoai lién hé.

Phan dau: Ghi rd dot trong thang, ndam dé nghi xét duyét; sb hiéu tai khoan, ngan hang,
chi nhanh ngan hang noi don vi mé tai khoan dé lam co s& cho co quan BHXH chuyén tién.

Co so dé 1ap danh sach & phﬁn nay 1a hd so giai quyét ché do 6m dau, thai san, dudng
suc, phuc hoi stic khoe va bang cham cong, bang luong trich ndp BHXH cua don vi.

Luwu y: Khi 18p danh sach nay phai phan loai c}lé do phat sinh theo trinh ty ghi trong danh
sach, nhitng ché d6 khong phat sinh thi khong can hién thi; Pon vi tap hop ho so dé nghi huong
ché d6 cua nguoi lao dong d€ ndp cho co quan BHXH theo trinh tu ghi trong danh sach.

PHAN 1: DANH SACH PE NGHI HUONG CHE PQ MOI PHAT SINH

Phan nay gdm danh sach nguoi lao dong dé nghi giai quyét hudng ché do moéi phat sinh
trong dot.

~ Cot A, B: Ghi sO thr ty, ho va tén day du cua ngudi lao dong trong don vi dé nghi giai
quyét trg cap BHXH mai phat sinh.

- Cot 1: Ghi s6 s6 BHXH hoic s dinh danh cta ngudi lao dong trong don vi dé nghi giai
quyét trg cap BHXH.

Cot 2: Ghi diéu kién tinh hwéng trg' cip BHXH vé tinh trang:

- Pdi v6i nguoi hwéng ché do 6m dau:

+ Truong hop nguoi lao dong bi bénh thong thuong thi dé trong va mic nhién duoc hiéu
1a bi bénh thong thuong; truong hop ngay nghi hang tuan cﬁade’n vi thuc hién theo quy dinh
chung thi khdng phai ghi va mac nhién duoc hiéu la ngay tha Bay va Chu nhét; truong hop ngay
nghi hang tudn ctia nguoi lao dong khong roi vao ngay nghi hang tuan theo quy dinh chung nhu
trén thi can ghi rd. Vi du: Ngay nghi hang tuan vao ngay thir Hai hodc thir Ba thi ghi: T2 hoic
T3...

+ Truong hop nghi viée dé chdm so¢ con 6m ghi: Ghi nhu ban than nguoi lao dong bi
bénh thong thuong.

+ Truong hop ban than nguoi lao dong bi bénh can chira tri dai ngay thi ghi: BDN.
- P6i v6i ché do thai sén:

ot Déi v6i kham thai: ghi ngdy nghi hang tuan gidng nhu truong hop ddi véi ngudi huong
ché d6 om dau;

Dé tréng néu thai binh thudng, thai bénh 1y thi ghi: BL



+ Dbi voi say thai, nao, hat thai hodc thai chét luu: Ghi sb tuan cua thai. Vi dy: thai 02
tuan tudi thi ghi: 02T;

+ P01 vbi sinh con, nhan nudi con nuoi:

* Truong hop thong thuong: Ghi sinh con (SC) hodc nuéi con nudi(NCN)/sd con duoc
sinh hodc s6 con dugc nhan nudi con nudi/sd thang tudi cia con (trong truong hop con dudi 6
thang tudi bi chét); trudng hop sinh mot con hodc nhan mdt con lam con nudi thi khong phai ghi
va mic nhién dugc hiéu 1a sinh mot con hodc nhan médt con 1am con nudi; néu con dudi hai thang
tudi chét thi ghi -2, néu con tir hai thang tudi trd 1én chét thi ghi 2, truong hop sinh tir hai con tro
1én ma van con c6 con song thi khong phai ghi théng tin nay (vi du sinh hai con thi ghi: SC/2,
nhan mdt con lam con nuoi thi ghi NCN, sinh hai con ma céc con déu bi chét khi dudi 2 thang
tudi thi ghi SC/2/-2);

* Truong hop me phai nghi dudng thai (Khoan 3 Piéu 31 Luat BHXH): Ghi tuong tu
nhu truong hop thong thuong.

* Truong hop me chét sau khi sinh (Khoan 4 Diéu 34 Luat BHXH) Ia trudng hop me ¢
tham gia BHXH ma cha huéng ché d6 dé cham con thi ghi: s6 con duoc sinh/sé ching minh thu
hogc s6 ho chiéu hodc s thé can cudc cua ngudi me trong truong hop gidy khai sinh, gidy chimg
sinh, gidy ching tir khong thé hién s6 ching minh thu hodc s6 ho chiéu hodc s6 thé can cudc cla
nguoi me; trudong hop sinh mot con thi khong can ghi s6 con va mic nhién dugc hiéu 13 sinh mot
con (Vi du: Vg sinh hai con, s6 chimg minh thu cta vo 1a 021753293 thi ghi: 2/CMT021753293,
néu 1a s6 ho chiéu thi ghi: 2/HC......(sau HC la s6 ho chiéu); néu la thé can cude thi ghi:
2/CC.....(sau CC 14 sb cin cudc); truong hop nguoi cha khong nghi viéc thi ghi théng tin cia
nguoi cha nhu trén trong danh séch tai don vi cia nguoi vo;

* Truong hop me chét sau khi sinh hodc me gip rui ro khong con du stc khoe dé cham
con (Khoan 6 Diéu 34 Luat BHXH) 1a truong hop chi c¢6 cha tham gia BHXH ma cha huong ché
do dé cham con thi ghi tuong tu nhu truong hop me chét sau khi sinh (Khoan 4 Diéu 34 Luat
BHXH);

+ Dbi voi lao dong nit mang thai ho sinh: Ghi sO tré duoc sinh/sb ngay tudi ciia dira tré
(trong trudng hop dta tré dudi 6 thang tudi bi chet) truong hop sinh mdt dira tré thi khong phai
ghi va méc nhién dugc hleu 1a sinh mot dra tré; néu dua tré dudi 60 ngay tudi chét thi ghi -60,
néu dira tré tir 60 ngdy tudi trd 1én chét thi ghi 60, trudng hop sinh tir hai dira tré trd 1én ma van
con ¢o dua tré séng thi khong phai ghi thong tin ndy (vi du sinh hai dua tré thi ghi: 2, sinh hai
dira tré ma cac dua tré déu bi chét khi dudi 60 ngay tudi thi ghi 2/-60).

+ D6i voi lao dong nir nhd mang thai ho nhan con: Ghi s6 con/sé thang tudi cia con
(trong trudng hop con dudi 6 thang tudi bi chét); truong hop c6 mot con thi khong phai ghi va
mic nhién duoc hiéu 1a c6 mot con; néu con dudi hai thang tudi chét thi ghi -2, néu con tir hai
thang tudi trd 1én chét thi ghi 2, truong hop co tir hai con trd 1én ma van con c6 con sdng thi
khong phai ghi thong tin ndy (vi du c6 hai con thi ghi: 2, c6 hai con ma cac con déu bi chét khi
dudi 2 thang tudi thi ghi 2/-2);



+ Pbi v6i lao dong nam nghi viéc khi vg sinh con: ghi ngay nghi hang tudn gidng nhu
truong hop dbi voi nguoi huong ché d6 6m dau; va ghi thém sb con duogc smh/so ching minh
thu hodc s6 ho chiéu hodc s thé cin cudc clia nguoi me (trong truong hop glay khai sinh, gidy
chung sinh, gidy chimg tir khong thé hién s6 chimg minh thu hodc sé ho chiéu hoic so thé can
cude ctua ngudi me cach ghi theo hudng din di néu trén)/phuong thire sinh con hodc sb tuan tudi
ctia con; néu sinh con phai phau thuét thi ghi thém: PT; néu sinh con duéi 32 tudn tudi thi ghi
thém: 32, néu sinh mot con dudi 32 tuan tudi ma phai phﬁu thuat thi chi can ghi thém hoic PT
hoac 32; truong hop vo sinh thuong mét con tur 32 tuan tudi tré 1én thi khong phai ghi thém 5O
con, phuong thie sinh con va s6 tuan tudi cta con va mic nhién dwoc hiéu 14 sinh thuong mot
con tir 32 tudn tudi trd 1én; néu vo sinh mot 1an tr hai con trd 1én thi ghi thém theo s6 con dugc
sinh; truong hop sinh tir hai con tro 1én va phai phau thuat thi chi can ghi thém day du s con va
phuong thirc sinh (Vi du: Vo sinh ba con phai phau thuat va ngay nghi hang tuan cua don vi thuc
hién theo quy dinh chung thi ghi: 3/PT); (Vi du: vo sinh ba con phai phiu thuat, s6 ching minh
thu ctia vo 1a 021753293 thi ghi: 3/CMT021753293/PT);

+ Pbi v6i lao dong nam huong trg cdp mot 1an khi vo sinh con: Ghi sé con duge sinh/sd
ching minh thu hoac s6 ho chiéu hodc sb thé cin cude cua vo; néu vo sinh mot con thi khong
phai ghi s6 con va mic nhién dugc hiéu 1a vo sinh 1 con (Vi du: Vo sinh hai con va sé ching
minh thu cua vo 1a 021753293 thi ghi: 2/021753293);

+ Pbi voi thuc hién cac bién phap tranh thai: Néu dat vong tranh thai ghi: BV; néu thuc
hién bi€n phép tri¢t san thi ghi: TS.

- P6i véi nghi dwdng sire, phuc hdi stre khée.

+ Pdi voi nghi dudng suc, phuc hoi ste khoe sau 6m dau: Truong hop 6m dau do mac
bénh thong thuong thi de trong va méc nhién dugc hiéu 1a bi bénh thong thuong; néu 6m dau
phai phiu thuat thi ghi: PT; néu 6m dau do mac cac bénh can chira tri dai ngay thi ghi: BDN; d6i
vé6i truong hop nghi dudng strc, phuc héi sitc khoe phat sinh theo quy dinh ctia Luat BHXH nim
2006, thi sau d6 ghi tiép hinh thirc nghi, néu nghi tai gia dinh thi khong phai ghi va mic nhién
dugc hiéu 1a nghi tai gia dinh, néu nghi tap trung thi ghi: TT (Vi du: Nghi dudng s tap trung
do mic bénh thong thudng nhung phai phu thuat thi ghi: PT/TT);

+ Dbi v6i nghi dudng sire, phuc hdi strc khoe sau thai san: Trudng hop nghi sau khi sinh
thuong mot con thi dé tréng; nghi sau khi say thai, nao, hut thai, thai chét luu thi ghi: ST; néu
nghi do sinh con phai phau thuat thi ghi: PT; néu sinh mot 1an tir 2 con trd 1én thi ghi SCO2, ddi
voi truong hop nghi dudng stre, phuc hoi strc khoe phat sinh theo quy dinh cia Luat BHXH nam
2006, thi sau d6 ghi tiép hinh thirc nghi, néu nghi tai gia dinh thi khong phai ghi va mic nhién
duogc hiéu 1a nghi tai gia dinh, néu nghi tap trung thi ghi: TT. Cach thtrc ghi nhu vi du néu trén.

+ Pdi v6i nghi dudng sirc, phuc hoi stc khoe sau tai nan lao dong, bénh nghé nghiép:
Ghi ty 1¢ suy giam kha ning lao dong; trudng hop nghi tai gia dinh thi dé tréng va mic nhién
dugc hiéu 1 nghi tai gia dinh, néu nghi tai co sé tap trung thi ghi: TT (Vi du: Nghi do suy giam
kha ning lao dong 35% tai gia dinh thi ghi: 35, ciing trudng hop nay néu nghi tai co so tap trung
thi ghi: 35/TT......); néu nghi dudng stc, phuc hdi sirc khoe tir ngay 01/7/2016 trg di thi khong
phai ghi hinh thirc nghi dudng stc.



Cot 3: Piéu kién tinh huéng vé thoi diém

- Trudng hop nghi viée dé cham séc con dm ma Gidy ra vién, Gidy chimg nhan nghi viéc
huéng BHXH khong thé hién ngay, thang, nam sinh cua con thi ghi ngay, thang, ndm sinh cia
con. Vi du: Con sinh ngay 08 thang 7 ndm 2015 thi ghi: 08/07/2015

- Ghi ngay, thang, nam tro lai lam viéc sau 6m dau, thai san dbi véi truong hop nghi
dudng suc, phuc hoi stic khoe sau 6m dau, thai san. Cach thure ghi nhu vi du néu trén;

- Ghi ngay, thang, nam Hoi df)ng Giam dinh y khoa két luan muc suy giam kha nang lao
dong do tai nan lao dong, bénh nghé nghiép doi voi truong hop nghi dudng stre, phuc hoi stre
khoe sau tai nan lao dong, bénh nghé nghi¢p. Cach thirc ghi nhu vi du néu trén.

Céc trudong hop khac dé tréng.

Cot 4: Ghi ngay, thang, nam dau tién nguoi lao dong thuc té nghi viéc hudong ché do theo
quy dinh. Cach thtrc ghi nhu vi du néu tai Cot 3;

Cot 5: Ghi ngay, thang, nim cudi cing ngudi lao dong thuc té nghi viéc hudng ché do
theo quy dinh. Cach thirc ghi nhu vi du néu tai Cot 3;

Cot 6: Ghi tong §6 ngay thuc té ngudi lao dong nghi viée trong ky dé nghi giai quyét.
Cong tong ¢ tung loai ché do.

Cot C: Ghi hinh thirc nguoi lao dong nhan tién tro cap: Néu dé trong thi mic nhién duoc
hiéu 1a nhén tién mat thong qua don vi sir dung lao dong; néu nhén tién qua tai khoan tién gui thi
ghi s6 tai khoan, tén ngan hang, chi nhanh noi ngudi lao dong mo tai khoan; néu nhan tién truc
tiép tai co quan BHXH thi ghi: BHXH; néu nhan tién tryc tiép tai to chirc dich vu duge co quan
BHXH tuy quyén thi ghi: DVBH.

Vi Du: S6 tai khoan 12345678xxx, ngan hang Nong nghiép va phat trién noéng thon chi
nhanh Thang Long

PHAN 2: DANH SACH PE NGHI PIEU CHINH SO PA PUQC GIAI QUYET

Phéq danh sach nay duoc 1ap dbi v6i nguoi lao dong da duoc co quan BHXH giai quyé!:
huong trg cap trong cac dot trude nhung do tinh sai mie hudng hodc phat sinh vé ho so, ve che
do hodc tién luvong... lam thay d6i1 muc hudng, phai diéu chinh lai theo quy dinh.

Cot A, B, 1: Ghi nhu huéng dan tai Phan 1.

Cot 2: Ghi Dot ...thang....ndm ..... co quan BHXH da xét duyét dugc tinh hudng trg
cap trudc ddy trén Danh sach giai quyét huong ché do 6m dau, thai san, dudng sirc, phuc hdi sirc
khoe (mau C70b-HD tuong Gng dot xét duyét lan trudc ctia co quan BHXH) ma & d6 co tén
ngudi lao dong duge dé nghi diéu chinh trong dot nay. Vi du: Dot 3 thang 02 nim 2016



Cot 3: Dién giai noi dung dé nghi diéu chinh nhu:

+ Diéu chinh ting muc hudng trg cip: Cac truong hop dé nghi diéu chinh ting mirc
hudng trg cap thong thudng 1a: ting muc dong BHXH do ting luvong nhung don vi chua bao
tang kip thoi, nguoi lao dong b6 sung hd so, don vi sir dung lap hd 50 nham ché d6 hudng (Vi
du: Thai san nham thanh Om dau), 1ap thiéu ho so, tinh thiéu muc tro cép...

+ Biéu chinh giam mic hudng tro cip: Cac truong hop dé nghi diéu chinh giam mirc
hudng trg cap thong thuong la: Gidm muc dong BHXH nhung don vi chua bio giam kip thoi,
don vi 1ap nham ché dé huong, 1ap trung ho so; tinh thira mic tro cap...

Cot 4: Ly do diéu chinh: Can cir dién giai ndi dung dé nghi diéu chinh & ¢t 3 dé ghi rd
1y do diéu chinh. Vi du: Do don vi chua kip thoi béo ting hodc bao giam tién lwong dong BHXH,
do nguoi lao dong méi nop thém gidy ra vién; do don vi 1ap hd so dé nghi nham ché do, sai sd
con, nhim sb s6 BHXH/s6 dinh danh; do co quan BHXH duy¢t nham ché dd, tinh sai muc tro
ce‘ip, do Thanh tra, kiém tra, kiém toan....

Cot C: Ghi nhu Cot C Phan 1 néu trén

Phén cubi danh sach phai c6 ddy di xac nhan cua ngudi 1ap, ngdy thang ndm, Thu trudng
ctua don vi s dung lao dong va dong dau (truong hop theo quy dinh don vi s dung lao dong
khong c6 con dau thi khéng phai dong dau) Néu trong danh sach c6 nguoi huong trg cap dudng
strc, phuc hdi strc khoe thi ¢6 thém phan xac nhan cta nguoi dai dién co thim quyén cia cong
doan co so (truong hop don vi chwa ¢é t6 chirc cong doan thi ghi khong co).

Danh sach nay duoc 1ap trén gidy khd A3 hodc A4, ndp cho co quan BHXH noi don vi
dong BHXH 01 ban kém theo ban dién tir co s¢ dir liéu (dinh dang theo quy dinh cia BHXH
Vi¢t Nam) va toan bo hd so theo quy dinh. Pon vi sit dung lao dong chiu trach nhi¢m vé cac
thong tin néu trong danh séch

2 | Tén thi tuc hanh chinh |Giai quyét hwong ché dd thai san

Trinh tu thuc hién 1. Buoc 1:

- Truong hop théng thuong: Nguoi lao dong ndp cho don vi
su dung lao dong noi dang dong BHXH ho so quy dinh tai
muc thanh phan ho so;

- Truong hop sau khi sinh con, nhan con ngudi1 me chét hoac
nguoi me gdp rui ro sau khi sinh ma khong con du sue khoe
de cham soc con:

+ Truong hop chi ¢ me tham gia BHXH du diéu kién huong
trg cap: Nguoi cha hodc nguoi truc ti€p nuéi dudng con ndp
ho so ghi tai muc thanh phan ho so cho don vi str dung lao




dong noi nguoi me dong BHXH;

+ Truong hop ca cha va me déu tham gia BHXH va déu du
diéu kién hudng trg cip thi ngudi cha nop cho don vi sir dung
lao dong noi nguoi me dong BHXH dé giai quyét tro cAp mot
lan khi sinh con va trg cap cho thoi gian nguoi me hudng khi
con séng hodc giai quyét tro cip d6i véi ngudi cha trong
truong hop nguoi cha tham gia BHXH nhung khong nghi
viéc va ndp cho don vi st dung lao dong noi nguoi cha dong
BHXH dé huong tro cip cho thoi gian hudng ctua ngudi cha
sau khi me chét hd so quy dinh tai muc thanh phén ho so;

- Truong hop chi ¢6 nguoi cha tham gia BHXH hodc ca cha
va me tham gia BHXH nhung ngudi me khong du diéu kién
huong tro cap thi nguoi cha ndp cho don vi sir dung lao dong
noi nguoi cha dong BHXH hd so quy dinh tai muc thanh phan
ho so;

- Nguoi lao dong thoi viée trude thoi diém sinh con, nhan
con, nhan nudi con nudi ndp cho BHXH tinh hodc BHXH
huyén noi cu tra hd so quy dinh tai muc thanh phan hf) SO.
Truong hop khong den nhan ket qua gial quyét tryuc tiép thi
phai co giay uy quyen theo mau s6 13-HSB (ban chinh) hoic
hop dong uy quyén theo quy dinh cua phéap luat cho nguoi dai
dién hop phap cua minh nhan tidn trg cap.

D. Budc 2: Trong thoi han 10 ngay ké tir ngay nhan du hd so
ctia nguoi lao dong don vi str dung lao dong lap Danh sach dé
nghi giai quyét huong ché do 6m dau, thai san, dudng stc
phuc héi strc khoe (Mau sé C70a-HD) ndp cho co quan
BHXH noi don vi sir dung lao dong déng BHXH kém theo hd
S0 cua nguoi lao dong.

3. Budc 3: BHXH noi tiép nhan hd so: Tiép nhan ho so do
don vi stir dung lao dong, ngudi lao dong chuyén dén, thuc
hién dbi chiéu v4i ban chinh d6i véi thanh phan ho so 1a ban
sa0 khong c6 chiing thuc va tra lai ban chinh cho don vi su
dung lao dong dé tra cho nguoi lao dong; xét duyét trg cép,
tra két qua xét duyét cho don vi str dung lao dong va thuc
hién chi tra tro cip cho nguoi lao dong.

Cach thure thuc hién

- Pon vi st dung lao dong ndp hd so va nhan két qua thu tuc
hanh chinh qua dich vu buu chinh;

- Nguoi lao dong thdi viée, phuc vién, xuét ngil trudc thoi
(diém sinh con, nhan nudi con nudi ndp hd so truc tlep tai BO

han mot ctra co quan BHXH huy¢n hodc Phong t1ep nhan va




tra két qua TTHC cuia co quan BHXH tinh noi cu tru.

Thanh phan ho so

1. Danh sach dé nghi giai quyét huong ché do 6m dau, thai
san, dudng stc phuc hoi st khoe (Mau sé6 C70a-HD ban
hanh kém theo Quyét dinh sé 636/QD-BHXH ngay 22/4/2016
cua BHXH Viét Nam - ban chinh);

D. Hd so d6i v6i timg truong hop cu thé nhu sau: a) Ho so
huong ché do thai san d6i véi lao dong nit (bao gdm lao dong
ntt mang thai hg) di kham thai, séy thai, nao, hut thai, thai
chét luu hodc pha thai bénh 1y va ngudi lao dong thuc hién
cac bién phap tranh thai, triét san 13 gidy ra vién d6i voi
trudng hop diéu tri ndi tra hodc gidy chimg nhan nghi viéc
huong BHXH (ban chinh) dbi voi truong hop diéu trj ngoai
tra.

b) Hd so huong ché d6 thai san ddi véi lao dong nir dang
dong BHXH sinh con hodc d6i v6i chong, ngudi nudi dudng
trong trudong hop ngudi me chét hodc con chét sau khi sinh
hodc ngudi me gap rui ro sau khi sinh khong con du ste khoe
dé cham soc con gdm:

L Gidy khai sinh hodc trich lyc khai sinh hodc glay ching sinh
clia con trir truong hop con chét ma chua duogc cap gidy
ching sinh;

- Ngoai ho so néu trén, c6 thém:

+ Trudng hop con chét: Gidy chimg tir hodc trich luc khai tir
cua con hodc trich sao hd so bénh an hodc giéy ra vién cua
nguodi me trong truong hop con chét sau khi sinh ma chua
duoc cap gidy chung sinh;

+ Trudng hop me chét: Gidy chimg tir hoic trich luc khai tir
cua me;

H+ Gidy chimg nhan nghi dudng thai hodc gidy ching nhan
nghi viéc huéng BHXH thé hién ndi dung nghi dudng thai
hozc bién ban giam dinh y khoa (mau ban hanh kém theo
Thong tu s6 14/2016/TT-BYT) dbi véi trudng hop co du 12
thang dong BHXH trd 1én phai nghi dudng thai ma hudng ché
d0 thai san khi sinh con c6 du 03 thang dong BHXH tro 1é€n
trong vong 12 thang trudce khi sinh con;

H+ Gidy ching nhén khong du strc khoe dé chdm soc con sau
khi sinh (mau ban hanh kem theo Thong tu s6 14/2016/TT-
BYT) doi voi truong hop chi c6 cha tham gia BHXH sau khi




sinh con ngudi me gap rui ro khong con du strc khde dé cham
con.

c) HO so hudng ché do thai san doi véi nguoi lao dong nhan
nuoi con nuodi dudi 6 thang tudi: Gidy chung nhan nudi con
nuoi.

d) Hb so huong ché do thai san dbi voi truong hop lao dong
nam c6 vo sinh con hogdc chong cua lao dong nir mang thai ho
theo quy dinh tai Khoan 2 biéu 34 Luat BHXH, gom:

L Gidy khai sinh hoic trich lyc khai sinh hodc gidy chimg sinh
cua con; Trudng hop con chét thi c6 thém: Gidy chimg tir
hoic trich luc khai tir cua con hodc trich sao hd so bénh an
hoic gidy ra vién ctia ngudi me trong trudng hop con chét sau
khi sinh ma chua dugc cip gidy chimng sinh;

- Truong hop sinh con duéi 32 tuan tudi hoic sinh con phai
phau thuat: Glay ching sinh cua con; trudong hop gidy chimg
sinh khong thé hién sinh con duoi 32 tuan tudi hodc sinh con
phai phiu thuét thi c6 thém gidy xac nhan ctia co sO'y té vé
viéc sinh con dudi 30 tuan tudi hodc sinh con phai phau thuat.

) HO so huong ché d6 thai san d6i v6i lao dong nit mang thai
ho khi sinh con, gom:

L Gidy khai sinh hoic trich luc khai sinh hodc gidy chimng sinh
cua con;

L Ban thoa thuén vé mang thai hd vi muc dich nhan dao theo
quy dinh tai Diéu 96 cua Luat Hén nhan va gia dinh nim
014; van ban xac nhan thoi diém giao dua tré ciia bén nho
mang thai ho va bén mang thai ho.

- Ngoai ho so néu trén, c6 thém:

+ Giay chung tir hodc trich lyc khai tir cia con hoic trich sao
hd so bénh an hoac giéy ra vién cia lao dong nlt mang thai ho
trong truong hop con chét sau khi sinh ma chua duoc cap
oidy chimg sinh;

+ Giay chung tir hodc trich lyc khai tir trong truong hop lao
dong nit mang thai hd sau khi sinh bi chét;

+ Giay ching nhan nghi dudng thai hoic gidy chimg nhan
nghi viéc huong BHXH thé hién ndi dung nghi dudng thai
hozic bién ban giam dinh y khoa (mau ban hanh kém theo
Thong tu s& 14/2016/TT-BYT) dbi vai truong hop co di 12




thang dong BHXH trd 1én phai nghi dudng thai ma hudng ché
d0 thai san khi sinh con c6 du 03 thang dong BHXH tro 1é€n
trong vong 12 thang trudce khi sinh con;

g) Hd so huong ché d6 thai san ddi v6i ngudi me nho mang
thai hd bao gom:

L Gidy khai sinh hodc trich luc khai sinh hodc gidy chimg sinh
cluia con,;

L Ban Thoa thuan vé mang thai hd vi muc dich nhan dao theo
quy dinh tai Diéu 96 ciia Luat Hon nhén va gia dinh nim
D014; vin ban x4c nhan thoi diém giao dura tré cia bén nho
mang thai h va bén mang thai ho.

- Ngoai ho so néu trén, c6 thém:

+ Truong hop con chua di 06 thang tudi bi chét: Gidy ching
tr hodc trich luc khai tir ciia con;

+ Truong hop ngudi me nhd mang thai hd chét: Gidy chimg
tr hodc trich luc khai tir ciia me;

+ Gidy chimg nhan khong du sirc khoe dé cham séc con sau
khi sinh (mau ban hanh kém theo

Thong tu s6 14/2016/TT-BYT) ddi voi truong hop chi ¢ cha
tham gia BHXH ma ngudi me nho mang thai ho gap rui ro
khong con du stic khoe dé cham con.

h) HO so tro cép mot 14n khi vo sinh con d6i véi lao dong nam

trong truong hop chi co cha tham gia BHXH): Gidy khai sinh
hoic trich luc khai sinh hodc gidy chimg sinh cta con; Truong
hop con chét thi c6 thém: Gidy chung tir hodc trich luc khai tir
cua con hodc trich sao hd so bénh an hodc giéy ra vién cua
nguoi me trong truong hop con chét sau khi sinh ma chua
duoc cap gidy ching sinh;

i) HO so hudng ché do thai san ddi voi ngudi lao dong da thoi
viéc, phuc vién, xudt ngil trude thoi diém sinh con, nhan con,
nhan nudi con nudi gom: S6 BHXH va ho so theo quy dinh
tai Diém b hodc Piém ¢ hoic Diém e hodc Piém g Khoan
nay.

Luu y: Thanh phan ho so néu trén néu khong quy dinh 13 ban
chinh thi c6 thé ndp ban chinh, ban sao kém ban chinh dé doi
chicu, ban sao dugc chiing thyc hodc ban sao dugc cap tir s6




o0C.

b) S6 lugng ho so

01 bo

Thoi han giai quyét

L Trong thoi han 10 ngay ké tir ngdy nhan du ho so theo quy
dinh, co quan BHXH c6 trach nhiém giai quyét va to chirc chi
tra cho nguoi lao dong.

- Trong thoi han 05 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan di hd so
theo quy dinh tir nguoi lao dong thoi viée, phuc vién, xuét
ngll trudc thoi diém sinh con, nhan nuéi con nudi, co quan
BHXH phai giai quyét va to chirc chi tra cho ngudi lao dong

D6i tuong thyuc hién thu tuc
hanh chinh

Don vi st dung lao dong; nguoi lao dong

Co quan thyuc hi¢n thu tuc
hanh chinh

BHXH tinh/huyén

Két qua thuc hién thi tuc
hanh chinh

L Poi vi to chae: Danh sach giai quyét huong ché d6 6m dau,
thai san, tro cap dudng sirc phuc hoi stic khoe. (C70b-HD) va
tién tro cap;

L D61 voi ngudi lao dong théi viée, phuc vién, Xuat ngtl trudce
thoi diém sinh con, nhan nudi con nudi: tién tro cap.

[.¢ phi

Khong

Tén mau don, mau to khai

- Mfflu s6 C70a-HD Danh sach dé nghi giai quyét huong ché
36 Om dau, thaj san, du’,fmg suc phuc hoi sttc khde ban hanh
kém theo Quyét dinh s0 636/QD-BHXH ngay 22/4/2016

- Giéy uy quyén theo mau s 13-HSB (ban chinh) hoic hop
dong ty quyén theo quy dinh cua phap lut cho ngudi dai
dién hop phap ctia minh nhan tién trg cip.

Y éu cau, diéu kién thuc hién
thu tuc hanh chinh

IDiéu kién huong ché do thai san:

1. Nguoi lao dong duge hudng ché do thai san khi thudc mot
trong cac truong hop sau day:

) Lao dong nt mang thai;




b) Lao dong nit sinh con;
c) Lao dong nit mang thai h§ va ngudi me nhd mang thai ho;
d) Nguoi lao dong nhan nudi con nudi dudi 06 thang tudi;

d) Lao dong nir dat vong tranh thai, nguoi lao dong thuc hién
bi¢n phap triét san;

c) Lao dong nam dang dong bao hi€ém xa hdi ¢6 vo sinh con.

D. Nguoi lao dong quy dinh tai cac diém b, ¢ va d Khoan 1
Muc nay phai dong bao hiém xa hoi tir dit 06 thang trd 1én
trong thoi gian 12 thang trudce khi sinh con hodc nhan nudi
con nuoi.

3. Nguoi lao dong quy dinh tai diém b Khoan 1 Muc nay da
dong bao hiém xa hoi tir da 12 thang tré 1én ma khi mang thai
phai nghi viéc dé dudng thai theo chi dinh ciia co s¢ kham
bénh, chita bénh c6 thAm quyén thi phai dong bao hiém xi hoi
tir du 03 thang trd 1€n trong thoi gian 12 thang trudce khi sinh
con.

4. Nguoi lao dong du diéu kién quy dinh tai khoan 2 va
Khoan 3 Muyc ndy ma cham dat hop dong lao dong, hop dong
lam viéc hodc thoi viéc trude thoi diém sinh con hodc nhan
con nudi dudi 06 thang tudi thi van duoc hudng ché do thai
san theo quy dinh tai cac Diéu 34, 36, 38 va khoan 1 Diéu 39
cua Luat BHXH nam 2014.

Can ctr phap 1y cta thu tyc
hanh chinh

L Luat BHXH s6 58/2014/QH13 ngay 20/11/2014;

L Nghi dinh s6 115/2015/ND-CP ngay 11/11/2015;

L Nghi dinh s6 33/2016/NB-CP ngay 10/5/2016;

L Thong tur s6 59/2015/TT-BLDTBXH ngay 29/12/2015;

L Thong tu s6 14/2016/TT-BYT ngay 12/5/2016 cia BO Y té;

- Quyét dinh 636/Qb-BHXH ngay 22/4/2016 cia BHXH Vi¢t
Nam

- Quyét dinh 828/Qb-BHXH ngay 27/5/2016 cia BHXH Vi¢t
Nam.




Mau C70a-HD

DANH SACH PE NGHI GIAI QUYET HUONG CHE bQ, OM PAU, THAI SAN,
DUONG SUC PHUC HOI SUC KHOE

Dot........thang....... nam..........

PHAN 1: DANH SACH PE NGHI HUONG CHE PQ MOI PHAT SINH

Hinh
Piéu kién tinh [S6 ngay nghi dwoe tinh| thire v
A R B % n Ghi chu
S s6 hwong hwéng trg cap nhan tro
STT| Hovatén [BHXH/So cap
dinh danh
Tinh | Thoi | Tir | Pén | Tong
trang | diém | ngay | ngay 50
A B 1 2 3 4 5 6 C D
A CHE PQ OM
DAU

IBan than 6m
thuwong

Cong

IBan than 6m dai
ngay




Cong

CHE PO THAI
SAN

Kham thai

Cong

Say thai, nao hut
thai, thai chét
luu hodc pha
thai bénh ly

Cong

Sinh con, nudi
con nuoi




Truong hop thong
thuong

Truong hop me
phai nghi dudng
thai (khoan 3
Diéu 31)

Truong hop me
chét sau khi ‘sinh
khoan 4 bicu 34)

Truong hop me
chét hodc gap rui
ro sau khi sinh
khoan 6 Diéu 34)

Cong

v

[Lao dong nir
mang thai ho
Ssinh con




Cong

[Lao dong nir nho
mang thai hg
nhan con

Cong

\4

[Lao dong nam
nghi viéc khi vg
sinh con

Cong

VII

[Lao dong nam
hwéng tro cap
mot lin khi vo
sinh con

Cong

VIl

Thuc hién cac
bién phap tranh
thai




Cong

C

HUC HOI SUC

EUGNG SUC
HOE

Nghi DS sau 6m
dau

Cong

Nghi DS sau thai
san

Cong

Nghi DS sau
TNLD-BNN




PHAN 2: DANH SACH PE NGHI PIEU CHINH SO PA PUQC GIAI QUYET

. Hinh
<z N¢i dung va ly do dé thire s
S0s0 | 5 45 nghi diéu chinh nhén tr¢ Ghi chu
STT| Hovaten | HXH/ 1 oiai cip
Y S6 dinh | 2%
danh quyet
Dién giai .
noi dung Ly do

A B 1 2 3 4 C
A CHE PO OM

PAU
I Ban thin 6m

thuong
1
1
B | CHE bQ

Cong

X Ngay thang nam
Nguwoi lap bieu Cong doan co s¢ Thu trueéng don vi
(Ky, ho tén) (Ky, ho tén, dong dau) (Ky, ho tén, dong dau)

HUONG DAN LAP, TRACH NHIEM GHI DANH SACH PE NGHI GIAI QUYET
HUONG CHE PO OM PAU, THAI SAN, DUONG SUC, PHUC HOI SUC KHOE (Miu
s0: C70a-HD)



1. Muc dich: La can ctr dé gidi quyét trg cap 0m dau, thai san, dudng strc, phuc hoi suc khoe doi
v6i ngudi lao dong trong don vi.

2- Phwong phap 1ap va trach nhiém ghi

Danh sach nay do don vi st dung lao dong 1ap cho tung dot. Tuy thudc vao s6 ngudi huong tro
cép phat sinh, don vi c6 thé dé nghi 1am nhiéu dot trong thang, theo thang hodc theo quy. Truong
hop danh sach c6 nhiéu to thi gita cac to phai c6 dau giap lai.

Goc trén, bén trai cua danh sach phai ghi 16 tén don vi st dung lao dong, mi sb don vi dang ky
tham gia BHXH, s6 dién thoai lién hé.

Phan dau: Ghi r6 dot trong thang, nim dé nghi xét duyét; sé hiéu tai khoan, ngan hang, chi nhanh
ngan hang noi don vi mé tai khoan dé lam co s& cho co quan BHXH chuyén tién.

Co so dé 1ap danh sach ¢ phan nay 1a ho so giai quyét ché d6 dm dau, thai san, dudng strc, phuc
hoi stic khde va bang cham cong, bang lwong trich nop BHXH cua don vi.

Luwu y: Khi 1p danh sach nay phai phén loai cqhé d6 phat sinh theo trinh ty ghi trong danh sach,
nhimg ché d6 khong phat sinh thi khong can hién thi; Don vi tap hop ho so dé nghi huong ché do
cua nguoi lao dong d€ ndp cho co quan BHXH theo trinh tu ghi trong danh séch.

PHAN 1: DANH SACH PE NGHI HUONG CHE PQ MOI PHAT SINH

Phdn nay gdm danh sach ngudi lao dong dé nghi giai quyét huéng ché d6 méi phat sinh trong
dot.

Cot A, B: Ghi sO thi tu, ho va tén day dii ciia nguoi lao dong trong don vi dé nghi giai quyét trg
cap BHXH méi phat sinh.

Cot 1: Ghi s6 s6 BHXH hodc s6 dinh danh ctia nguoi lao dong trong don vi dé nghi giai quyét
tro cap BHXH.

Cot 2: Ghi diéu kién tinh hwong trg cap BHXH vé tinh trang:
- Pdi v6i nguoi hwéng ché do 6m dau:

+ Truong hop nguoi lao dong bi bénh théng thudng thi dé tréng va mic nhién duoc hiéu 1a bi
bénh théng thuong; truong hop ngay nghi hang tudn ctia don vi thyc hién theo quy dinh chung
thi khong phai ghi va méc nhién duoc hiéu 1a ngay thir Bay va Chu nhat; truong hop ngay nghi
hang tudn ciia nguoi lao dong khong roi vao ngay nghi hang tuan theo quy dinh chung nhu trén
thi can ghi rd. Vi du: Ngay nghi hang tuan vao ngdy thir Hai hodc thir Ba thi ghi: T2 hoic T3...

+ Trudng hop nghi viéc dé cham séc con 6m ghi: Ghi nhu ban than nguoi lao dong bi bénh
thong thuong.



+ Truong hop ban than ngudi lao dong bi bénh can chita trj dai ngay thi ghi: BDN.
- P6i v6i ché dé thai san:

+ Dbi véi kham thai: ghi ngdy nghi hang tuan giéng nhu truong hop ddi v6i nguoi huong ché do
dm dau;

Pé trong néu thai binh thuong, thai bénh 1y thi ghi: BL

+ Déi voi sy thai, nao, hat thai hodc thai chét lwu: Ghi sb tuan cua thai. Vi du: thai 02 tudn tudi
thi ghi: 02T,

+ P01 vbi sinh con, nhan nudi con nuoi:

* Truong hop thong thuong: Ghi sinh con (SC) hodc nudi con nudi(NCN)/sé con dugce sinh hoac
s6 con dugc nhan nudi con nudi/sé thang tudi ctia con (trong trudng hop con dudi 6 thang tudi bi
chét); truong hop sinh mot con hodc nhdn mét con lam con nudi thi khéng phai ghi va mac nhién
duoc h1eu 1a sinh mot con hodc nhan mot con lam con nudi; néu con duéi hai thang tudi chét thi
ghi -2, néu con tir hai thang tudi tr¢ 1én chét thi ghi 2, trudng hop sinh tir hai con tré 1én ma van
con ¢o con séng thi khong phai ghi théng tin ndy (vi du sinh hai con thi ghi: SC/2, nhan mét con
lam con nudi thi ghi NCN, sinh hai con ma cac con déu bi chét khi dudi 2 thang tudi thi ghi
SC/2/-2);

* Truong hop me phai nghi dudng thai (Khoan 3 Piéu 31 Luat BHXH): Ghi twong tu nhu trudng
hop thong thudng.

* Trudng hop me chét sau khi sinh (Khoan 4 Diéu 34 Luat BHXH) la truong hop me c6 tham gia
BHXH ma cha huong ché do dé cham con thi ghi: s6 con dugc sinh/sé chimg minh thu hoac sO
ho chiéu hodc s6 thé can cude cuia nguoi me trong truong hop glay khai sinh, gidy chimg sinh,
gidy chung tir khong thé hién s6 chimg minh thu hoac s6 ho chiéu hodc sb thé cin cudc cua
nguoi me; truong hop sinh mot con thi khong can ghi s6 con va mac nhién duoc hiéu 1a sinh mot
con (Vi du: Vo sinh hai con, sb ching minh thu cta vg 1a 021753293 thi ghi: 2/CMT021753293,
néu 13 sb ho chiéu thi ghi: 2/HC......( sau HC 13 s6 ho chiéu); néu 1a thé cin cudc thi ghi:
2/CC.....(sau CC la sb can cuéc); truong hop ngudi cha khéng nghi viée thi ghi thong tin ciia
nguoi cha nhu trén trong danh sach tai don vi cia nguoi vo;

* Truong hop me chét sau khi sinh hodc me gip rui ro khong con du stic khoe dé chim con
(Khoan 6 Dicu 34 Luat BHXH ) la truong hop chi ¢6 cha tham gia BHXH ma cha huong ché do
dé cham con thi ghi twong tu nhu truong hgp me chét sau khi sinh (Khoan 4 Diéu 34 Luat
BHXH);

+ Dbi v6i lao dong nit mang thai ho sinh: Ghi s6 tré duoc sinh/sd ngay tudi cta dira tré (trong
truong hop dira tré dudi 6 thang tudi bi chet) truong hop sinh mot dura tré thi khong phai ghi va
mac nhién dugc hleu 1a sinh mot dira tré; néu dua tré dudi 60 ngay tudi chét thi ghi - -60, néu dira
tré tir 60 ngay tudi trd 18n chét thi ghi 60, trudng hop sinh tir hai dira tré trd 1én ma van con co



dira tré séng thi khong phai ghi thong tin nay (vi du sinh hai dira tré thi ghi: 2, sinh hai dura tré
ma cac dira tré déu bi chét khi dudi 60 ngay tudi thi ghi 2/-60).

+ Db v6i lao dong nit nhd mang thai hd nhan con: Ghi sd con/sd thang tudi ciia con (trong
truong hop con dudi 6 thang tuf)i bi chét); trudong hop c6 mot con thi khong phai ghi va mac
nhién dugc hiéu 14 c6 mdt con; néu con dudi hai thang tudi chét thi ghi -2, néu con tir hai thang
tudi tro 1én chét thi ghi 2, truong hop cé tir hai con trd 1én ma van con co con song thi khong
phai ghi thong tin ndy (vi du c6 hai con thi ghi: 2, c6 hai con ma cac con déu bi chét khi dudi 2
thang tudi thi ghi 2/-2);

+ Péi voi lao dong nam nghi viéc khi v sinh con: ghi ngay nghi hang tudn giébng nhu truong
hop d6i voi nguoi huong ché d6 6m dau; va ghi thém s con dugc smh/so ching minh thu hoac
sO ho chleu hodc s6 the¢ can cudc cua nguodi me (trong trudng hop glay khai sinh, gidy chung
sinh, gidy chung tir khong thé hién s6 chirmg minh thu hodc sé ho chiéu hoac so thé can cude cua
ngudi me cach ghi theo huéng din da néu trén)/phuong thire sinh con hodc sé tuan tudi cua con;
néu sinh con phai phau thuat thi ghi thém: PT; néu sinh con duéi 32 tuan tudi thi ghi thém: 32,
néu sinh mot con duéi 32 tudn tudi ma phai phéu thuat thi chi can ghi thém hoic PT hogc 32;
truong hop v¢ sinh thuong mét con tir 32 tudn tudi tro 1én thi khong phai ghi thém sO con,
phuong thic sinh con va s6 tudn tudi cta con va mic nhién dugc hiéu 1a sinh thuong mot con tur
32 tudn tudi trd 1én; néu vo sinh mot 1an tir hai con trd 1én thi ghi thém theo s0 con dugc sinh;
truong hop sinh tir hai con tré 1én va phai phau thuat thi chi can ghi thém day du sé con va
phuong thire sinh (Vi dy: Vo sinh ba con phai phau thuét va ngay nghi hang tudn cua don vi thuc
hién theo quy dinh chung thi ghi: 3/PT); (Vi du: vo sinh ba con phai phau thuat, sé chimg minh
thu cua vo la 021753293 thi ghi: 3/CMT021753293/PT);

+ Dbi véi lao dong nam huong trg cap mot lan khi vo sinh con: Ghi s6 con duoc sinh/s6 ching
minh thu hodc s6 ho chiéu hodc s6 thé cin cude cua vo; néu vo sinh mot con thi khong phai ghi
s6 con va mic nhién duge hiéu 1a vo sinh 1 con (Vi du: Vo sinh hai con va sé ching minh thu
cua vo 1a 021753293 thi ghi: 2/021753293);

+ D6i véi thue hién cac bién phap tranh thai: Néu dit vong tranh thai ghi: DV; néu thuc hién
bién phap tri¢t san thi ghi: TS.

- Pbi v6i nghi dudng sirc, phuc hdi sire khoe.

+ Pbi voi nghi dudng sire, phuc hoi stic khoe sau 6m dau: Truong hop 6m dau do méc bénh
thong thuong thi dé trong va mac nhién dwgc hiéu I bi bénh thong thuong; néu dm dau phai
phau thuat thi ghi: PT; néu 6m dau do mac cac bénh can chita tri dai ngay thi ghi: BDN; d6i voi
truong hop nghi dudng stre, phuc hoi st khoe phat sinh theo quy dinh cua Luat BHXH nam
2006, thi sau d6 ghi tiép hinh thirc nghi, néu nghi tai gia dinh thi khong phai ghi va mic nhién
duogc hiéu 1a nghi tai gia dinh, néu nghi tap trung thi ghi: TT (Vi du: Nghi dudng strc tap trung
do méc bénh thong thuong nhung phai phiu thuat thi ghi: PT/TT);

+ Pbi véi nghi dudng stre, phuc hoi sirc khoe sau thai san: Truong hop nghi sau khi sinh thuong
mot con thi dé trong; nghi sau khi sdy thai, nao, hut thai, thai chét luu thi ghi: ST; néu nghi do
sinh con phai phau thuat thi ghi: PT; néu sinh mdt 1an tir 2 con trd 1én thi ghi SCO2, do6i véi



truong hop nghi dudng strc, phuc héi strc khoe phat sinh theo quy dinh cua Luat BHXH nam
2006, thi sau d6 ghi tiép hinh thirc nghi, néu nghi tai gia dinh thi khong phai ghi va mic nhién
dugc hiéu 1a nghi tai gia dinh, néu nghi tap trung thi ghi: TT. Cach thtrc ghi nhu vi du néu trén.

+ Dbi voi nghi dudng sirc, phuc hdi sirc khoe sau tai nan lao dong, bénh nghé nghiép: Ghi ty 1¢
suy giam kha ning lao dong; truong hop nghi tai gia dinh thi dé trong va mic nhién duogc hiéu 1a
nghi tai gia dinh, néu nghi tai co so tap trung thi ghi: TT (Vi du: Nghi do suy giam kha ning lao
dong 35% tai gia dinh thi ghi: 35, ciing truong hop nay néu nghi tai co so tap trung thi ghi:
35/TT......); néu nghi dudng sirc, phuc hoi sirc khoe tir ngdy 01/7/2016 tro di thi khong phai ghi
hinh thirc nghi dudng strc.

Cot 3: Piéu kién tinh huéng vé thoi diém

- Truong hop nghi viée dé cham soc con 6m ma Gidy ra vién, Gidy chimg nhan nghi viéc huong
BHXH khong thé hi¢n ngay, thang, nam sinh cua con thi ghi ngay, thang, nam sinh ctia con. Vi
du: Con sinh ngay 08 thang 7 nam 2015 thi ghi: 08/07/2015

- Ghi ngay, thang, nam tr¢ lai lam viéc sau 6m dau, thai san d6i voi truong hop nghi dudng sirc,
phuc hoi stic khoe sau 6m dau, thai sdn. Cach thurc ghi nhu vi du néu trén;

- Ghi ngay, thang, nam Hoi dong Giam dinh y khoa két luan mirc suy giam kha nang lao dong do
tai nan lao dong, bénh nghé nghi¢p do6i voi truong hop nghi dudng stre, phuc hoi sire khoe sau tai
nan lao dong, bénh nghé nghiép. Cach thirc ghi nhu vi du néu trén.

Céc truong hop khac dé trong.

Cot 4: Ghi ngay, thang, nim dau tién ngudi lao dong thuc té nghi viéc huong ché do theo quy
dinh. Céch thtrc ghi nhu vi du néu tai Cot 3;

Cot 5: Ghi ngay, thang, nim cubi cing nguoi lao dong thuc té nghi viée hudng ché do theo quy
dinh. Cach thtc ghi nhu vi du néu tai Cot 3;

Cot 6: Ghi tong s6 ngdy thuc té nguoi lao dong nghi viéc trong ky dé nghi giai quyét. Cong tong
o ting loai ché do.

Cot C: Ghi hinh thirc nguoi lao dong nhan tién tro cép: Néu dé tréng thi mic nhién duoc hiéu 1a
nhan tién mat thong qua don vi sir dung lao dong; néu nhan tién qua tai khoan tién giri thi ghi s6
tai khoan, tén ngan hang, chi nhanh noi nguoi lao dong mé tai khoan; néu nhén tién truc tiép tai
co quan BHXH thi ghi: BHXH; néu nhén tién truc tiép tai to chtrc dich vu duoc co quan BHXH
Uiy quyén thi ghi: DVBH.

Vi Du: S6 tai khoan 12345678xxx, ngan hang Nong nghiép va phat trién nong thon chi nhanh
Thang Long

PHAN 2: DANH SACH PE NGHI PIEU CHINH SO PA PUQC GIAI QUYET



Phén, danh sich nay duoc lap dbi voi nguoi lao dong di dugc co quan BHXH giai quy,ét hudng
trg cap trong cac dot trudc nhung do tinh sai mirc huong hodc phat sinh ve ho so, vé ché dd hoac
tien luong... lam thay doi mirc huong, phai diéu chinh lai theo quy dinh.

Cot A, B, 1: Ghi nhu huéng dan tai Phéan 1.

Cot 2: Ghi Dot ...thang....ndm ..... co quan BHXH da xét duyét dugc tinh hudng tro cap trude
day trén Danh sach giai quyét huong ché do dm dau, thai san, dudng sirc, phuc hoi stc khoe
(mau C70b-HD tuong tmg dot xét duyét 1an trudc ctia co quan BHXH) ma & d6 ¢ tén ngudi lao
dong duoc dé nghi diéu chinh trong dot nay. Vi du: Dot 3 thang 02 ndm 2016

Cot 3: Dién giai noi dung dé nghi diéu chinh nhu:

+ Diéu chinh ting mirc hudng trg cap: Cac truong hop dé nghi diéu chinh ting mirc hudng tro
cap thong thuong 1a: ting mic dong BHXH do ting luong nhung don vi chua béo tang kip thoi,
nguoi lao dong bd sung hd so, don vi sir dung lap hd S0 nham ché d6 huong (Vi du: Thai san
nham thanh Om dau), 1ap thiéu hd so, tinh thiéu muc tro cap...

+ Piéu chinh gidm mirc huong trg cip: Cac truong hop dé nghi diéu chinh gidm mitc huong trg
cap thong thuong la: Giam muc dong BHXH nhung don vi chua bao giam kip thoi, don vi 1ap
nham ché do huong, 1ap trung ho so; tinh thira mire tro cap...

Cot 4: Ly do diéu chinh: Cin ctr dién giai noi dung dé nghi diéu chinh & cot 3 dé ghi 15 1y do
diéu chinh. Vi du: Do don vi chua kip thoi bao ting hodc bao giam tién luong dong BHXH, do
nguoi lao dong méi ndp thém giéy ra vién; do don vi lap hd so dé nghi nham ché d9, sai s6 con,
nham s6 s6 BHXH/sb dinh danh; do co quan BHXH duyét nham ché do, tinh sai muc tro cép, do
Thanh tra, kiém tra, kiém toan....

Cot C: Ghi nhu Cot C Phan 1 néu trén

Phéan cudi danh sach phai c6 ddy du xac nhan cua ngudi lap, ngdy thang nam, Tha trudng cia
don vi sir dung lao dong va dong dau (truong hop theo quy dinh don vi sir dung lao dong khong
c6 con dau thi khong phai dong dau) Néu trong danh sach c6 ngudi huong tro cap dudng strc,
phuc héi strc khoe thi co thém phan xac nhan cua ngudi dai dién c6 thim quyén cia cong doan
co s6 (truong hop don vi chua co to chiic cong doan thi ghi khong c6).

Danh sach nay duoc 1ap trén gidy kho A3 hodc A4, ndp cho co quan BHXH noi don vi dong
BHXH 01 ban kém theo ban dién tir co s¢ dir licu (dinh dang theo quy dinh cia BHXH Viét
Nam) va toan bo ho so theo quy dinh. Pon vi st dung lao dong chiu trach nhiém vé cac thong tin
néu trong danh sach

3 [Tén thi tuc hanh chinh iai quyét huong tro cAp nghi dwdng sire, phuc hoi sic
hée sau 0m dau, thai sdn, tai nan lao dgng, bénh nghe
ghi¢p




Trinh tu thuc hién

1. Budc 1: Pon vi st dung lao dong phdi hop véi Ban chap
hanh Cong doan co sé can cir ho so huong ché d6 6m dau,
thai san, tai nan lao dong, bénh nghe nghiép va quy dinh
cua chinh sach dé quyet dinh vé s6 nguoi lao dong, s6 ngdy
nghi dudng stic, phuc hoi strc khoe sau dm dau, thai san, tai
nan lao dong, bénh nghé nghiép theo quy dinh.

L Lap Danh sach d¢ nghi giai quyét huong ché do 6m dau,
thai san, dudng sitc phuc hdi sirc khoe (Mau sé6 C70a-HD)
nop cho co quan BHXH noi don vi str dung lao dong dong
BHXH.

D. Bude 2: BHXH noi tiép nhan ho so: tiép nhan hd so do
don vi sir dung lao dong chuyén dén dé xét duy¢t va tra ket
qua xét duyét cho don vi st dung lao dong.

Cach thurc thuc hién

Don vi ndp hd so va nhan két qua giai quyét thi tuc hanh
chinh qua dich vu buu chinh.

Thanh phan ho so

Danh sach dé nghi giai quyét huong ché d6 6m dau, thai
san, dudng stre phuc hoi sirc khoe do don vi str dung lao
dong 1ap (Mau s6 C70a-HD, ban chinh).

S6 lugng ho so

01 ban.

Thoi han giai quyét

Trong thoi han 10 ngay ké tir khi nhan da ho so theo quy
dinh co quan BHXH c6 trach nhiém giai quyét va to chirc
chi tra cho nguoi lao dong.

Dbi tuong thuc hién thu tuc
hanh chinh

Pon vi sit dung lao dong

Co quan thuc hién thu tuc hanh
chinh

BHXH tinh/huyén theo phan cip quan ly thu

Két qua thyc hién thi tuc hanh
chinh

- Danh sach giai quyét‘ huéng ché do me dau, thai san, trg
cap dudng strc phuc hoi strc khoe (Mau C70b-HSB);

- Tién trg cap.

¢ phi

Khéng




Tén mau don, mau to khai

Mg.l:l s6 C70a-HD Danh sach dé nghi giai quyét huong ché
d6 Om dau, thaj san, duﬁmg suc phuc hoi strc khoe ban hanh
kém theo Quyét dinh s6 636/QD-BHXH ngay 22/4/2016

Y éu ciu, diéu kién thuc hién
thu tuc hanh chinh

- Nguoi lao dong dang tham gia BHXH bit budc sau da
nghi viéc huong ché 6 6m dau du 30 ngay tro 1én trong
nam, lao dong nit sau thoi gian hudng ché do thai san, trong
khoang thoi gian 30 ngay dau trd lai lam viéc ma strc khoe
chua phuc hdi:

L Nguoi lao dong dang tham gia bao hiém TNLD, BNN bit
budc sau khi diéu tri 6n dinh thuong tat do tai nan lao dong
hozc bénh tat do bénh nghé nghiép, trong thoi gian 30 ngay
dau tro lai lam viée ma sac khoe chua phuc hoi.

Can cu phap 1y cua thu tuc
hanh chinh

L Luat BHXH s6 58/2014/QH13 ngay 20/11/2014;

- Ludt An toan, v¢€ sinh lao dong sb 84/2015/QH13;

- Nghi dinh s6 37/2016/NB-CP ngay 15/5/2016;

- Nghi dinh s6 115/2015/ND-CP ngay 11/11/2015;

L Nghi dinh s6 33/2016/NB-CP ngay 10/5/2016;

L Thong tu s6 59/2015/TT-BLDTBXH ngay 29/12/2015;

L Quyét dinh 636/QD-BHXH ngay 22/4/2016 cia BHXH
Viét Nam;

L Quyét dinh 828/QD-BHXH ngay 27/5/2016 cia BHXH
Viét Nam.




Mau C70a-HD

DANH SACH PE NGHI GIAI QUYET HUONG CHE bQ, OM PAU, THAI SAN,
DUONG SUC PHUC HOI SUC KHOE

Dot........thang....... nam..........

PHAN 1: DANH SACH PE NGHI HUONG CHE PQ MOI PHAT SINH
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PHAN 2: DANH SACH PE NGHI PIEU CHINH SO PA PUQC GIAI QUYET
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HUONG DAN LAP, TRACH NHIEM GHI DANH SACH PE NGHI GIAI QUYET
HUGNG CHE PQ OM PAU, THAI SAN, DUONG SUC, PHUC HOI SUC KHOE
(Mau so: C70a-HD)




1. Muc dich: La can ctr dé gidi quyét trg cap 0m dau, thai san, dudng strc, phuc hoi suc khoe doi
v6i ngudi lao dong trong don vi.

2- Phwong phap 1ap va trach nhiém ghi

Danh sach nay do don vi st dung lao dong 1ap cho tung dot. Tuy thudc vao s6 ngudi huong tro
cap phat sinh, don vi c6 thé dé nghi 1am nhiéu dot trong thang, theo thang hodc theo quy. Truong
hop danh sach c6 nhiéu to thi gitta cac to phai c6 dau giap lai.

Goc trén, bén trai cua danh sach phai ghi 16 tén don vi st dung lao dong, mi sb don vi dang ky
tham gia BHXH, s6 dién thoai lién hé.

Phan dau: Ghi rd dot trong thang, nim dé nghi xét duyét; sé hiéu tai khoan, ngan hang, chi nhanh
ngan hang noi don vi mé tai khoan dé lam co s& cho co quan BHXH chuyén tién.

Co so dé 1ap danh sach ¢ phan nay 1a ho so giai quyét ché d6 dm dau, thai san, dudng strc, phuc
hoi stic khde va bang cham cong, bang lwong trich nop BHXH cua don vi.

Luu y: Khi 1p danh sach nay phai phén loai cqhé d6 phat sinh theo trinh ty ghi trong danh sach,
nhimg ché d6 khong phat sinh thi khong can hién thi; Don vi tap hop ho so d€ nghi huong ché do
cua nguoi lao dong d€ ndp cho co quan BHXH theo trinh tu ghi trong danh séch.

PHAN 1: DANH SACH PE NGHI HUONG CHE PQ MOI PHAT SINH

Phdn nay gdm danh sach ngudi lao dong dé nghi giai quyét huéng ché d6 méi phat sinh trong
dot.

Cot A, B: Ghi sO thi tu, ho va tén day dii ciia nguoi lao dong trong don vi dé nghi giai quyét trg
cap BHXH méi phat sinh.

Cot 1: Ghi s6 s6 BHXH hodc s6 dinh danh ctia nguoi lao dong trong don vi dé nghi giai quyét
tro cap BHXH.

Cot 2: Ghi diéu kién tinh hwong trg cap BHXH vé tinh trang:
- Pdi v6i nguoi hwéng ché do 6m dau:

+ Truong hop nguoi lao dong bi bénh théng thudng thi dé tréng va mic nhién duoc hiéu 1a bi
bénh théng thuong; truong hop ngay nghi hang tudn ctia don vi thyc hién theo quy dinh chung
thi khong phai ghi va méc nhién duoc hiéu 1a ngay thir Bay va Chu nhat; truong hop ngay nghi
hang tudn ciia nguoi lao dong khong roi vao ngay nghi hang tuan theo quy dinh chung nhu trén
thi can ghi rd. Vi du: Ngay nghi hang tuan vao ngay thir Hai hodc thir Ba thi ghi: T2 hoic T3...

+ Trudng hop nghi viéc dé cham séc con 6m ghi: Ghi nhu ban than nguoi lao dong bi bénh
thong thuong.



+ Truong hop ban than ngudi lao dong bi bénh can chita trj dai ngay thi ghi: BDN.
- P6i v6i ché dé thai san:

+ Dbi véi kham thai: ghi ngdy nghi hang tuan giéng nhu truong hop ddi v6i nguoi huong ché do
dm dau;

Pé trong néu thai binh thuong, thai bénh 1y thi ghi: BL

+ Déi voi sy thai, nao, hat thai hodc thai chét lwu: Ghi sb tuan cua thai. Vi du: thai 02 tudn tudi
thi ghi: 02T,

+ P01 vbi sinh con, nhan nudi con nuoi:

* Truong hop thong thuong: Ghi sinh con (SC) hodc nudi con nudi(NCN)/sé con dugce sinh hoac
s6 con dugc nhan nudi con nudi/sé thang tudi ctia con (trong trudng hop con dudi 6 thang tudi bi
chét); truong hop sinh mot con hodc nhdn mét con lam con nudi thi khéng phai ghi va mac nhién
duoc h1eu 1a sinh mot con hodc nhan mot con lam con nudi; néu con duéi hai thang tudi chét thi
ghi -2, néu con tir hai thang tudi tr¢ 1én chét thi ghi 2, trudng hop sinh tir hai con tré 1én ma van
con ¢o con séng thi khong phai ghi théng tin ndy (vi du sinh hai con thi ghi: SC/2, nhan mét con
lam con nudi thi ghi NCN, sinh hai con ma cac con déu bi chét khi dudi 2 thang tudi thi ghi
SC/2/-2);

* Truong hop me phai nghi dudng thai (Khoan 3 Piéu 31 Luat BHXH): Ghi twong tu nhu trudng
hop thong thudng.

* Trudng hop me chét sau khi sinh (Khoan 4 Diéu 34 Luat BHXH ) 1a truong hop me c6 tham
gia BHXH ma cha huong ché do dé cham con thi ghi: s6 con duoc sinh/sé ching minh thu hodc
s0 ho chiéu hoic sb thé can cudc cua nguoi me trong truong hop glay khai sinh, gidy chung sinh,
gidy chung tir khong thé hién s6 chimg minh thu hodc s6 ho chiéu hoic s6 thé can cudc cia
nguoi me; truong hop sinh mot con thi khong can ghi s6 con va mac nhién duoc hiéu 1a sinh mot
con (Vi du: Vo sinh hai con, sb ching minh thu cta vg 1a 021753293 thi ghi: 2/CMT021753293,
néu 13 sb ho chiéu thi ghi: 2/HC......( sau HC 13 s6 ho chiéu); néu 1a thé cin cudc thi ghi:
2/CC.....(sau CC la sb can cuéc); truong hop ngudi cha khéng nghi viée thi ghi thong tin ciia
nguoi cha nhu trén trong danh sach tai don vi cia nguoi vo;

* Truong hop me chét sau khi sinh hodc me gip rui ro khong con du stic khoe dé chim con
(Khoan 6 Dicu 34 Luat BHXH ) la truong hop chi ¢6 cha tham gia BHXH ma cha huong ché do
dé cham con thi ghi twong tu nhu truong hgp me chét sau khi sinh (Khoan 4 Diéu 34 Luat
BHXH);

+ Dbi v6i lao dong nit mang thai ho sinh: Ghi s6 tré duoc sinh/sd ngay tudi cta dira tré (trong
truong hop dira tré dudi 6 thang tudi bi chet) truong hop sinh mot dura tré thi khong phai ghi va
mac nhién dugc hleu 1a sinh mot dira tré; néu dua tré dudi 60 ngay tudi chét thi ghi - -60, néu dira
tré tir 60 ngay tudi trd 18n chét thi ghi 60, trudng hop sinh tir hai dira tré trd 1én ma van con co



dira tré séng thi khong phai ghi thong tin nay (vi du sinh hai dira tré thi ghi: 2, sinh hai dura tré
ma cac dira tré déu bi chét khi dudi 60 ngay tudi thi ghi 2/-60).

+ Db v6i lao dong nit nhd mang thai hd nhan con: Ghi sd con/sd thang tudi ciia con (trong
truong hop con dudi 6 thang tuf)i bi chét); trudong hop c6 mot con thi khong phai ghi va mac
nhién dugc hiéu 14 c6 mdt con; néu con dudi hai thang tudi chét thi ghi -2, néu con tir hai thang
tudi tro 1én chét thi ghi 2, truong hop cé tir hai con trd 1én ma van con co con song thi khong
phai ghi thong tin ndy (vi du cé hai con thi ghi: 2, c6 hai con ma cac con déu bi chét khi dudi 2
thang tudi thi ghi 2/-2);

+ Péi voi lao dong nam nghi viéc khi v sinh con: ghi ngay nghi hang tudn giébng nhu truong
hop d6i voi nguoi huong ché d6 6m dau; va ghi thém s con dugc smh/so ching minh thu hoac
sO ho chleu hodc s6 the¢ can cudc cua nguodi me (trong trudng hop glay khai sinh, gidy chung
sinh, gidy chung tir khong thé hién s6 chirmg minh thu hodc sé ho chiéu hoac so thé can cude cua
ngudi me cach ghi theo huéng din da néu trén)/phuong thire sinh con hodc sé tuan tudi caa con;
néu sinh con phai phau thuat thi ghi thém: PT; néu sinh con duéi 32 tuan tudi thi ghi thém: 32,
néu sinh mot con duéi 32 tudn tudi ma phai phéu thuat thi chi can ghi thém hoic PT hogc 32;
truong hop v¢ sinh thuong mét con tir 32 tudn tudi tro 1én thi khong phai ghi thém sO con,
phuong thic sinh con va s6 tudn tudi cta con va mic nhién dugc hiéu 1a sinh thuong mot con tur
32 tudn tudi trd 1én; néu vo sinh mot 1an tir hai con trd 1én thi ghi thém theo s0 con dugc sinh;
truong hop sinh tir hai con tré 1én va phai phau thuat thi chi can ghi thém day du sb con va
phuong thire sinh (Vi dy: Vo sinh ba con phai phau thuét va ngay nghi hang tudn cua don vi thuc
hién theo quy dinh chung thi ghi: 3/PT); (Vi du: vo sinh ba con phai phiu thuat, sé chimg minh
thu cua vo la 021753293 thi ghi: 3/CMT021753293/PT);

+ Dbi véi lao dong nam huong trg cap mot lan khi vo sinh con: Ghi s6 con duoc sinh/s6 ching
minh thu hodc s6 ho chiéu hodc s6 thé cin cude cua vo; néu vo sinh mot con thi khong phai ghi
s6 con va mic nhién duge hiéu 1a vo sinh 1 con (Vi du: Vo sinh hai con va sé ching minh thu
cua vo 1a 021753293 thi ghi: 2/021753293);

+ P6i véi thuc hién cac bién phap tranh thai: Néu dit vong tranh thai ghi: DV; néu thuc hién
bién phap tri¢t san thi ghi: TS.

- Pdi v6i nghi dudng sirc, phuc hdi sire khoe.

+ Pbi voi nghi dudng sirc, phuc hoi stic khoe sau 6m dau: Truong hop 6m dau do méc bénh
thong thuong thi dé trong va mac nhién dwgc hiéu I bi bénh thong thuong; néu dm dau phai
phau thuat thi ghi: PT; néu 6m dau do mac cac bénh can chita tri dai ngay thi ghi: BDN; d6i voi
truong hop nghi dudng stre, phuc hoi st khoe phat sinh theo quy dinh cua Luat BHXH nam
2006, thi sau d6 ghi tiép hinh thirc nghi, néu nghi tai gia dinh thi khong phai ghi va mic nhién
duogc hiéu 1a nghi tai gia dinh, néu nghi tap trung thi ghi: TT (Vi du: Nghi dudng strc tap trung
do méc bénh thong thuong nhung phai phiu thuat thi ghi: PT/TT);

+ Pbi véi nghi dudng stre, phuc hoi sirc khoe sau thai san: Truong hop nghi sau khi sinh thuong
mot con thi dé trong; nghi sau khi sdy thai, nao, hut thai, thai chét luu thi ghi: ST; néu nghi do
sinh con phai phau thuat thi ghi: PT; n€u sinh mét lan tir 2 con tr¢ 1€n thi ghi SC02, d6i voi



truong hop nghi dudng strc, phuc héi strc khoe phat sinh theo quy dinh cua Luat BHXH nam
2006, thi sau d6 ghi tiép hinh thirc nghi, néu nghi tai gia dinh thi khong phai ghi va mic nhién
dugc hiéu 1a nghi tai gia dinh, néu nghi tap trung thi ghi: TT. Cach thtrc ghi nhu vi du néu trén.

+ Dbi voi nghi dudng sirc, phuc hdi sirc khoe sau tai nan lao dong, bénh nghé nghiép: Ghi ty 1¢
suy giam kha ning lao dong; truong hop nghi tai gia dinh thi dé trong va mic nhién duogc hiéu 1a
nghi tai gia dinh, néu nghi tai co so tap trung thi ghi: TT (Vi du: Nghi do suy giam kha ning lao
dong 35% tai gia dinh thi ghi: 35, ciing truong hop nay néu nghi tai co so tap trung thi ghi:
35/TT......); néu nghi dudng sirc, phuc hoi sirc khoe tir ngdy 01/7/2016 tro di thi khong phai ghi
hinh thirc nghi dudng strc.

Cot 3: Piéu kién tinh huéng vé thoi diém

- Truong hop nghi viée dé cham soc con 6m ma Gidy ra vién, Gidy chimg nhan nghi viéc huong
BHXH khong thé hi¢n ngay, thang, nam sinh cua con thi ghi ngay, thang, nam sinh ctia con. Vi
du: Con sinh ngay 08 thang 7 nam 2015 thi ghi: 08/07/2015

- Ghi ngay, thang, nam tr¢ lai lam viéc sau 6m dau, thai san d6i voi truong hop nghi dudng sirc,
phuc hoi stic khoe sau 6m dau, thai san. Cach thurc ghi nhu vi du néu trén;

- Ghi ngay, thang, nam Hoi dong Giam dinh y khoa két luan mirc suy giam kha nang lao dong do
tai nan lao dong, bénh nghé nghi¢p do6i voi truong hop nghi dudng stre, phuc hoi sire khoe sau tai
nan lao dong, bénh nghé nghiép. Cach thirc ghi nhu vi du néu trén.

Céc truong hop khac dé trong.

Cot 4: Ghi ngay, thang, nim dau tién ngudi lao dong thuc té nghi viéc huong ché do theo quy
dinh. Céch thtrc ghi nhu vi du néu tai Cot 3;

Cot 5: Ghi ngay, thang, nim cubi cing nguoi lao dong thuc té nghi viée hudng ché do theo quy
dinh. Cach thtc ghi nhu vi du néu tai Cot 3;

Cot 6: Ghi tong s6 ngdy thuc té nguoi lao dong nghi viéc trong ky dé nghi giai quyét. Cong tong
o ting loai che do.

Cot C: Ghi hinh thirc nguoi lao dong nhan tién tro cép: Néu dé tréng thi mic nhién duoc hiéu 1a
nhan tién mit thong qua don vi sir dung lao dong; néu nhan tién qua tai khoan tién giri thi ghi s6
tai khoan, tén ngan hang, chi nhanh noi nguoi lao dong mé tai khoan; néu nhén tién truc tiép tai
co quan BHXH thi ghi: BHXH; néu nhén tién truc tiép tai to chtc dich vu duoc co quan BHXH
Uiy quyén thi ghi: DVBH.

Vi Du: S6 tai khoan 12345678xxx, ngan hang Nong nghiép va phat trién nong thon chi nhanh
Thang Long



PHAN 2: DANH SACH PE NGHI PIEU CHINH SO PA PUQC GIAI QUYET

Phan danh sach nay duoc 1ap ddi véi nguoi lao dong dd dugc co quan BHXH gidi quyét hudng
trg cap trong cac dot trude nhung do tinh sai mirc huoéng hodc phat sinh v€ ho so, vé ché do hoac
tién luvong... lam thay d6i muc hudng, phai diéu chinh lai theo quy dinh.

Cot A, B, 1: Ghi nhu hudng dan tai Phéan 1.

Cot 2: Ghi Dot ...thang.....ndm ..... co quan BHXH da xét duyét duoc tinh hudng trg cip trude
day trén Danh sach giai quyét huong ché d6 6m dau, thai san, dudng sirc, phuc hdi sirc khoe
(mau C70b-HD tuong tng dot xét duyét 1an trudce cia co quan BHXH) ma ¢ d6 ¢o tén ngudi lao
dong duoc dé nghi diéu chinh trong dot ndy. Vi du: Pot 3 thang 02 nim 2016

Cot 3: Dién giai ndi dung d& nghi diéu chinh nhu:

+ Dléu chinh ting mutrc hudng trg cp: Cac trudng hop dé nghi diéu chinh ting mic hudng tro
cap thong thuong 1a: ting mirc dong BHXH do ting luong nhung don vi chua bao tang kip thot,
nguoi lao dong bd sung hd so, don vi sir dung lap hd S0 nham ché d6 huong (Vi du: Thai san
nham thanh Om dau), 1ap thiéu ho so, tinh thiéu mirc trg cap...

+ Piéu chinh gidm mirc huong trg cip: Cac truong hop dé nghi diéu chinh gidm mic huong trg
cap thong thuong la: Giam muc dong BHXH nhung don vi chwa bao giam kip thoi, don vi 1ap
nham ché do hudng, 1ap trung ho so; tinh thira mue trg cap...

Cot 4: Ly do diéu chinh: Can clr dién giai ndi dung dé nghi diéu chinh ¢ cot 3 dé ghi 6 1y do
diéu chinh. Vi dy: Do don vi chua kip thoi bao tang hodc bao giam tién luong dong BHXH, do
nguoi lao dong moi ndp thém gidy ra vién; do don vi 1ap ho so dé nghi nham ché do, sai so con,
nham sé s6 BHXH/s6 dinh danh; do co quan BHXH duyét nham ché d¢, tinh sai muc tro cap, do
Thanh tra, kiém tra, kiém toan....

Cot C: Ghi nhu Cot C Phan 1 néu trén

Phéan cudi danh sach phai co6 ddy di x4c nhan cua nguoi lap, ngay thang nam, Tha trudng cia
don vi sir dung lao dong va dong dau (truong hop theo quy dinh don vi sir dung lao dong khong
c6 con dau thi khong phai dong dau) Néu trong danh sach c6 ngudi huong tro cap dudng strc,
phuc hdi strc khoe thi ¢6 thém phan xéac nhan ctia ngudi dai dién co thim quyén cua cong doan
co s (truong hop don vi chua c6 t6 chirc cong doan thi ghi khong c6).

Danh sach nay duoc 1ap trén gidy kho A3 hodc A4, ndp cho co quan BHXH noi don vi dong
BHXH 01 ban kém theo ban dién tir co s¢ dir li¢u (dinh dang theo quy dinh cia BHXH Viét
Nam) va toan bo hé so theo quy dinh. Pon vi st dung lao dong chiu trach nhiém vé cac thong tin
néu trong danh sach

4 [Tén thi tuc hanh chinh Giai quyét hwong BHXH mdt lin




Trinh tu thuc hién

1. Budc 1: Nguoi lao dong ndp hd so ghi tai muc thanh
phﬁn, $6 luong hd so cho BHXH huyén hoac BHXH tinh
noi cu tru (trong truong hop BHXH tinh thyuc hién giai
quyét huong BHXH mét 1an).

Nguoi lao dong phai truc tiép nhan két qua giai quyet
truong hop khong dén nhan truc tiép thi phai c6 giay uy
quyén theo mau s6 13-HSB (ban chinh) hoac hop dong ay
quyén theo quy dinh cta phép luat cho nguoi dai dién hop
phap ciia minh nhan két qua giai quyét huéng BHXH.

P. Budc 2:

- BHXH huyén: Tiép nhan du ho so tir nguoi lao dong va
gidi quyet va tra ho so da giai quyét cho nguoi lao dong;

- BHXH tinh (trong truong hop BHXH tinh thue hién giai
quyét huong BHXH moét lan) Tiép nhan du ho SO tr nguoi
lao dong; giai quyét va tra hd so da giai quyét cho nguoi
lao dOng.

L BHXH huyén/ BHXH tinh khi tiép nhan ho so tir nguoi
lao dong thuc hién ddi chiéu véi ban chinh ddi v6i thanh
phan ho so 1a ban sao khong c¢6 ching thuc va tra lai ban
chinh cho nguoi lao dong.

Cach thire thuc hién

NGOp hd so truc tiép tai Bo phan mot cura co quan BHXH
huyén hoac Phong ti€p nhan va tra két qua TTHC co quan
BHXH tinh noi cu tri

Thanh phan ho so

1. S6 BHXH (ban chinh);
D. Pon theo mau s6 14-HSB (ban chinh);

3. D6i voi ngudi ra nude ngoai dé dinh cu c6 thém mot
trong Cac giay to sau:

- Giay xac nhan cua co quan c6 thadm quyén ve viéc thoi
quoc tich Viét Nam;

L Ban dich tiéng Viét duogc chimg thue hodc cong chimg
Cclia mot trong cac gidy to sau: Ho chiéu do nude ngoai cap
hodc Thi thuc ciia co quan nudc ngoai cé tham quyén cap
C6 xac nhan viéc cho phép nhédp canh véi 1y do dinh cu ¢
nudc ngoai hodc Giéy to xac nhan vé viée dang lam thu tuc

nhap quoc tich nudc ngoai; gidy to xac nhan hodc thé




thuong tra, cu tra ¢6 thoi han tir 05 ndm trd 1€n cia co
quan nudc ngoai cd tham quyén cap.

4. Trich sao hd so bénh an thé hién nguoi lao dong dang bi
mic mot trong nhitng bénh nguy hiém dén tinh mang nhu
ung thu, bai liét, xo gan cd chudng, phong, lao ndng,
nhidm HIV di chuyén sang giai doan AIDS hoic bién ban
oiam dinh y khoa ddi véi truong hop bi méc cac bénh khac
ma c6 muc suy giam kha ndng lao dong tir 81% trd 1én va
khong c6 kha niang hdi phuc.

Luu ¥: Thanh phan hd so néu trén néu khong quy dinh 1a
ban chinh thi c6 thé ndp ban chinh, ban sao kém ban chinh
dé d6i chiéu, ban sao dugc chirng thuc hodc ban sao duoc
Cap tir s gbe.

S6 lugng ho so

01 bo

Thoi han giai quyét

T6i da 10 ngay ké tir ngay nhan du ho so theo quy dinh.

D6i tuong thyuc hién thu tuc
hanh chinh

Ca nhan

Co quan thyuc hi¢n thu tuc hanh
chinh

- BHXH huy¢n;

- BHXH tinh (trong truong hop BHXH tinh thuce hién giai
quyet huong BHXH mét lan);

K &t qua thuc hién thu tuc hanh
chinh

Quyét dinh vé viéc hudng trg cép BHXH mdt lan

[.¢ phi

Khong

Tén mau don, mau to khai

Pon dé nghi (Mau s6 14-HSB)

Gidy ty quyén (Mau sb 13-HSB)

Yéu ciu, diéu kién thuc hién
thi tuc hanh chinh

) Pu tudi huong lwong huu theo quy dinh tai cac khoan 1,
D va 4 Diéu 54 cua Luat BHXH 2014 ma chua d 20 nim
dong bao hiém x4 hdi hodc theo quy dinh tai khoan 3 Diéu
54 ciia Luat BHXH 2014 ma chua da 15 nam dong bao
hiém x4 hoi va khong tiép tuc tham gia bao hiém x4 hoi tu
nguyén;




b) Ra nudc ngoai dé dinh cu;

) Nguoi dang bi mic mot trong nhimg bénh nguy hiém
dén tinh mang nhur ung thu, bai liét, xo gan ¢ chudng,
phong, lao ning, nhiém HIV da chuyén sang giai doan
AIDS va nhiing bénh khéc theo quy dinh cia B Y té;

d) Truong hop nguoi lao dong quy dinh tai diém d va diérp
e khoan 1 Diéu 2 cuia Luat BHXH 20147 khi phyc vién, xuat
ngti, thoi viéc ma khong du dicu kién dé hudng luong huu.

) Trudng hop nguoi lao dong tham gia bao hiém xa hoi
bét budc sau mot nim nghi viéc, nguoi tham gia bao hiém
xa hoi ty nguyén sau mdt nam khong tiép tuc dong bao
hiém x4 hoi ma chua da 20 nim déng bao hiém xa hoi khi
6 yéu cau thi duoc nhin bao hiém xa hoi mot an.

Can ctr phap 1y cua thu tuc
hanh chinh

L Luat BHXH s6 58/2014/QH13 ngay 20/11/2014;

L Nghi Quyét s6 93/2015/QH13 ngay 22/6/2015;

L Nghi dinh s6 115/2015/ND-CP ngay 11/11/2015;

L Nghi dinh s6 134/2015/ND-CP ngay 29/12/2015;

L Nghi dinh s6 33/2016/ND-CP ngay 10/5/2016;

L Thong tu s6 59/2015/TT-BLDTBXH ngay 29/12/2015;
L Thong tu s6 01/2016/TT-BLDTBXH ngay 18/02/2016;

- Thong tu s6 14/2016/TT-BYT ngay 12/5/2016 ctia BO Y
te;

L Quyét dinh s6 636/QD-BHXH ngay 22/4/2016;

- Quyét dinh 828/QP-BHXH ngay 27/5/2016 cia BHXH
Viét Nam




Mau s6 14-HSB
CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc 1ap - Tu do - Hanh phic

PON PE NGHI

Kinh gtri: Bdo hiém xa hQi..............ooooiit.

Ho va tén nguoi duoc Gy quyén (3): ..o.oveeeeeeeeeenene. sinh ngay ...../...../...... gidi tinh......
Noi dung yéu cau giai quyét (4):

0 BHXH mét lin

0 Lwong hwu. Thoi diém huong tir thang ... nam .......

=P1a Chi NOTNNAN (... e e e s neees

= NOTGANG KY KCB ..ottt et ettt ettt et es

0 Trg cAp mot 1an dé di nwée ngoai dinh cur

0 Chuyén noi hwéng lwong hwu, tre' cap BHXH tir thang ... ndm .........

- Dia Chi NOT CU tIT INGT wevvviiiiiiiieiiieeee et e et e e s e s ab b

= NOTGANZ KY KCB ..ottt ettt e et

0 Chuyén noi quan 1y hé so chd hwéng hrong hwu, tre cap BHXH tir thang ... nam .......



0 Huwéng lai lwong huu/tre cAp BHXH ............cocoovoivnveeeeiieieeeeeeeeeesenes e,

NO1AANG KY KCB ...ttt
0 Nhén lwong huwu/trg cip BHXH ciia nhirng thang chwa nhén

YEU CAU KRAC (5.t
Hinh thirc nhén tién lwong hwu/trg cip BHXH (6)

o Tiénmat o Tai co quan BHXH 0 Qua t6 chirc dich vu BHXH

0 ATM: Chil tai KhOAN ..o, SO 121 KNOAN ..o

Ngan hang .......ccceeevvvevvennceceeen Chinhanh .....ccooooveiii e

.............. ,ngay ....... thang ..... ndm ......
Nguwoi lam don
(Ky, ghi 10 ho tén)

HUONG DAN LAP MAU 14-HSB
(1) Ghi day du ho va tén cua ngudi huong;

(2) Ghi ddy du dia chi noi dang cu trii ctia ngudi c6 yéu cau giai quyét: S6 nha, ngd (ngach,
hém), dudng phd, to (thon, xom, ap), xa (phuong, thi trdn), huyén (thi x4, thanh phd), tinh, thanh
phé; truong hop nguoi hudng Gy quyén cho ngudi khac 1am don va thu tuc thi ghi dia chi cua
ngudi duoc ty quyén;

(3) Truong hop nguoi hudng uy quyén cho nguoi khac lam don va thyc hién toan bo thu tyc thi
ghi thém ndi dung nay néu khong co thi gach chéo;

(4) Panh du vao ndi dung yéu cau giai quyét va ghi cu thé cac théng tin. Luu ¥ ghi bd sung vao
cubi don:



a) Truong hop ndp hd so cham hon so véi thoi diém hudng lwong huu hodc bi mat glay chung
nhan chd hudng ché @6 thi bd sung giai trinh trong thoi gian nop hd so cham co xuat canh trai
phép hoidc bi Toa an tuyén bd mat tich hodc chip hanh hinh phat ti giam khong (néu c6 thi ghi
cu thé thoi gian xudt canh trai phép, bi tuyén bd mat tich hodc thdi gian chip hanh hinh phat ti
giam) hodc néu ro mat giéy chuing nhan chd hudng ché @6 va cam két chiu trach nhiém vé noi
dung giai trinh.

b) Truong hop thay doi noi dang ky kham chita bénh BHYT ban dau thi ghi bo sung tén co s&
kham, chira bénh BHYT ban diu ma nguoi hudng lua chon theo quy dinh cua B Y té (Tram y
té x4, hodc Bénh vién da khoa huyén/tuong duong, hodc cac co so KCB khac theo phan cép cua
nganh y té); truong hop di c6 thé BHYT thi ghi day du s6 thé da co.

¢) Dia chi noi cu trg, nhan luong huu, trg cAp BHXH: Ghi 15 s6 nha, ngd (ngach, hém), duong
pho, to (thon, x6m, ap), xa (phuong, thi tran), huyén (thi xa, thanh pho), tinh, thanh phd.

d) Truong hop khong thong nhat thong tin vé ho, tén dém, tén, ngdy, thang, nim sinh giita chimg
minh thu/h¢ chi€u/the can cudc va ho so huong, cho huéng BHXH thi ghi 16 trong don khong
thong nhat ve thong tin gi kém theo ban sao chung minh thu/hg chiéu/thé can cudec.

(5) Trudng hop c6 yéu cau khac thi ghi 16 ndi dung yéu cau va cac thong tin lién quan dén yéu
cau giai quyeét.

(6) Panh diu vao cac 6 tuong g dé chon hinh thirc nhén tién lvong huu, tro cap.

Néu nhan béng tién mat thi danh dau tiép dé chon noi nhan 1 tai co quan BHXH hay thong qua

t6 chtrc dich vu BHXH; néu nhan thong qua tai khoan ATM thi ghi bd sung tén chu tai khoan, s6
tai khoan, ngan hang, chi nhdnh ngan hang mo tai khoan.



Mau so 13-HSB
CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc 1ap - Tu do - Hanh phic

GIAY UY QUYEN
Lam thi tuc hwdng, nhan thay ché 46 BHXH, BHYT, BHTN
I. Nguwoi iy quyén:

Ho vatén: ..ococoovveieiieeeeeee e, , sinh ngay ....... Jovoii L.

S6 chimg minh thu/hd chiéu/thé CaN CUGC: .....vvvvveevieeeeeeeeeeeseeree e,

CAp NGAY .. oo . tal ... . SR AN .......... S

S6 thé BHYT hién dang st dung (NEU CO) ...........oveeveeeeeereeeeresesseeseeeersneseesees

I1. Ngudi dwge iy quyén:

Ho vatén: ...ocoovveiiiiiiieee, , sinh ngay ......... /... 4 [oveeann.

S6 chirng minh thu/hd chiéu/thé Can CUGC: ....covmmeeeireeeeeee e
CAp NGAY . ofeeiii . AL cvveereeereerteesteeeteesteeeaeenaeeeebeebeeeebeebeentaeereennee e
INOT CU T L)ttt e et e et e e et e e et e e steeeenaeeesnneeesnneeennreas
SO i8N thOBT:..vveeeriieeeeeeeesreeeeeeeeeeen.

II1. N§i dung iy quyén(2):



IV: Thoi han iy quyén: ...........cc.coocoeveevvvvceeinnnnn,

Chung t6i cam két chap hanh dung néi dung uy quyén theo quy dinh cta phap lut. Trong truong
hop nguoi uy quyén (ngudi huong ché d0) xut canh trai phép hodc bi Toa an tuyén bd 1a mat
tich hodc bi chét hodc ¢6 cin ctr xac dinh viéc huong BHXH khong ding quy dinh cta phap luat
thi nguoi dugc uy quyén c6 trach nhiém thong bao kip thoi cho dai dién chi tra hoac BHXH cép
huyén, néu vi pham phai tra lai s6 tién da nhan va bi xtr Iy theo quy dinh ctia phap luat./.

,ngay ...thdng ...nam .... .., ngay ... thang ... ndm ...  ..... ,ngay .... thang ...
Chiing thue chir ky ciia Nguwoi iy quyén ...
ngudi iy quyén (Ky, ghi 13 ho tén) Ngudi dwoge iy quyén
(Ky, ghi 13 ho tén va dong (Ky, ghi 13 ho tén)
dau)

HUONG DAN LAP MAU SO 13-HSB

(1) Ghi day du dia chi: S6 nha, ngd (ngach, hém), duong phd, to (thén, x6m, ap), xd (phuong, thi
tran), huyén (quén, thi xa, thanh phd), tinh (thanh phd); trudng hop nguoi uy quyen dang chip
hanh hinh phat tu thi ghi tén trai giam, huyén (quén, thi x4, thanh phd), tinh (thanh phd);

(2) Ghi 15 ndi dung iy quyén nhu: Lam loai tha tuc gi; nhan hd so huéng BHXH (bao gdm thé
BHYT) néu co; nhan lvong huu hodc loai trg cép, ché do gi; ddi thé BHYT, thanh toan BHYT,
d6i s6, diéu chinh muc huong; diéu chinh s6 BHXH, th¢ BHYT...Néu ndi dung iy quyén bao
gdm ca viéc lam don thi cling phai ghi 13 1a tiy quyén lam don

- Nguoi duogc uy quyen khi den nhan két qua phai xuat trinh chimg minh thu/hd chiéu/thé can
cude va ndp lai Gidy iy quyén;

- Gidy iy quyén bang tiéng nudc ngoai phai kém theo ban dich sang tiéng Viét dugc cong chimg,
chung thuc;

- Thoi han iy quyén do cac bén thoa thuan, truong hop khoéng thoa thuén thi thoi han uy quyén
¢6 hiéu Iyc 1a mot nam ké tir ngay xac lap viéc iy quyeén.

- Chting thuc chit ky cta nguoi uy quyén: La ching thuc cta chinh quyén dia phuong hodc cua
Phong Coéng chimg hodc cta Thu trudng trai giam, trai tam giam trong truong hop chap hanh
hinh phat tu, bi tam giam hodc ctia Pai st quan Viét Nam hodc co quan dai dién ngoai giao Viét



Nam hodc cua chinh quyén dia phuong & nude noi ngudi hudng dang cu tra trong trudng hop cu
tril & nude ngoai (chi can xac nhan chir ky cua ngudi Gy quyén).

- Truong hop nguoi duge uy quyén khong thuc hién ding ndi dung cam két thi ngoai viéc phai
hoan tra lai s tién di nhan khong dung quy dinh con bi xir 1y theo quy dinh cta phap luat.

5 [Tén thu tuc hanh chinh Giai quyet huéng tro cip tai nan lao dong, bénh nghe
nghiép déi véi trudng hop bi tai nan lao dong lan diu

Trinh tu thuc hién 1. Budc 1: Nguoi lao dong nép hd SO cho dO:ll vi sir dung
lao dong ghi tai muc thanh phan, s6 Iwgng ho so dudi day.

D. Budc 2: Pon vi sir dung lao dong tap hop hd so tir ngudi
lao dong, hoan thién hd so theo quy dinh dé ndp cho co
quan BHXH tinh/huyén noi don vi st dung lao dong dong
BHXH trong thoi han 30 ngay ké tir ngdy nhan di ho so.

3. Budc 3:

L BHXH huyén tiép nhan da hé so tir don vi sit dung lao
dong, thuc hién ddi chiéu voi ban chinh dbi voi thanh phan
ho so 13 ban sao khong c6 ching thuc va tra lai ban chinh
cho don vi st dung lao dong dé tra cho nguoi lao dong,
chuyén BHXH tinh; nhan h so da giai quyét tir BHXH
tinh dé tra cho don vi sit dung lao dong theo quy dinh;

L BHXH tinh tiép nhan ho so tir BHXH huyén hoic tir don
vi st dung lao dong (thuc hi¢n ddi chiéu vé4i ban chinh dbi
vGi thanh phan hd so 1a ban sao khong c¢6 chimg thuc va tra
lai ban chinh cho don vi str dung lao dong dé tra cho nguoi
lao dong); giai quyét va tra hd so da giai quyét cho BHXH
huyén hoac don vi st dung lao dong theo quy dinh.

Cach thirc thuc hién NOp ho so va nhan két qua thu tuc hanh chinh qua dich vu
buu chinh
Thanh phan ho so 1. S6 BHXH (ban chinh);

D. \{én béan dé nghi giai quyét ché d6 tai nan laoNdéng, bénh
nghé nghiép do don vi str dung lao dong lap (Mau s6 05-
HSB, ban chinh);

3. Bién ban gidm dinh muc suy gidm kha nang lao dong




ciia Hoi dong Giam dinh y khoa (ban chinh). Truong hop

bi nhiém HIV/AIDS do tai nan rui ro nghé nghiép thi thay
bﬁng Giéy ching nhan bi nhiém HIV/AIDS do tai nan rui

ro nghé nghiép;

4. Trong cac truong hop sau, c6 thém mot trong cac gidy
to:

a) Trudng hop duoc cip tién ¢é mua phuong tién trg gitp
sinh hoat hodc dung cu chinh hinh thi c6 thém giéy to: Chi
dinh cta co s& chinh hinh va phuc hdi chire ning thudc
nganh Lao dong - Thuong binh va X3 hoi hoac ctia bénh
vién cip tinh va twong dwong trd 1én phil hop vdi tinh trang
thuong tat, bénh tat do tai nan lao dong va vé tau, xe di va
vé (ban chinh) trong trudng hop thanh toan tién tau xe. Doi
voi truong hop c6 chi dinh 1dp mat gia thi c6 thém chimg tir
lip mat gia (ban chinh).

b) Truong hop bi tai nan lao dong c6 thém cac thanh phan
ho so sau:

- Giay ra vién hoac trich sao ho so bénh an sau khi da diéu
tri tai nan lao dong doi voi trudong hop ndi tra.

d) Truong hop bi bénh nghé nghiép c6 thém cac thanh phan
ho so sau:

- Giéy ra vién hodc trich sao hd so bénh an sau khi diéu tri
bénh nghé nghiép; truong hop khong diéu tri noi tra tai co
s kham bénh, chira bénh thi phai c¢6 gidy kham bénh nghé
nghi¢p.

Luu ¥: Thanh phan ho so néu trén néu khong quy dinh 1a
ban chinh thi c6 thé ndp ban chinh, ban sao kém ban chinh
e d6i chiéu, ban sao duoc ching thuc hoic ban sao dugc
Cap tir s gbe.

S6 lugng ho so

01 bo

Thoi han giai quyét

T6i da 10 ngay ké tir ngay nhan du ho so theo quy dinh

D6i tugng thuc hién thi tuc
hanh chinh

Don vi sir dung lao dong

Co quan thyc hién thu tuc

BHXH tinh




hanh chinh

K &t qua thyce hién tha tuc hanh
chinh

- Quyét dinh vé viéc hudng trg cép tai nan lao dong, bénh
nghé nghiép hang thang hodc mot 1an va Quyét dinh cap
tién mua phuong tién trg gitip sinh hoat, dung cu chinh
hinh (néu c6);

L Thé BHYT dbi véi truong hop nghi viéc hudng tro cap
[TNLD, BNN hang thang.

Lé phi

Khdng

Tén mau don, mau to khai

Mau s6 05-HSB Vin ban dé nghi giai quyét ché d¢ tai nan
lao dong (bénh nghé nghiép).

Yéu cau, diéu kién thuc hién
thi tuc hanh chinh

1. Truong hop bi tai nan lao dong:

Ngu:(‘)ri lao dong tham gia béq hiém tai nan lao dong, bénh
nghe nghiép dugc huong ché do tai nan lao dong khi c6 du
cac diéu kién sau day:

- Bi tai nan thuéc mot trong cac truong hop sau day:

+ Tai noi lam viéc va trong gio lam viéce, ké ca khi dang
thuc hién cdc nhu cau sinh hoat can thiét tai noi 1am viéc
hodc trong gid lam viéc ma B luat lao dong va ndi quy cua
co s& san xuat, kinh doanh cho phép, bao gom nghi giai
lao, an giita ca, dn bdi dudng hién vat, lam vé sinh kinh
nguy¢t, tdm rira, cho con bu, di vé sinh;

+ Ngoai noi lam viéc hodc ngoai gid 1am vi¢e khi thyc hién
cong viéc theo yéu cau cua don vi st dung lao dong hoac
nguoi duoc don vi sir dung lao dong ty quyén bang vin
ban truc tiép quan 1y lao dong;

+ Trén tuyén duong di t noi ¢ dén noi lam vi¢c hodc tu
noi lam viéc v€ noi ¢ trong khoang thoi gian va tuyén
duong hop 1y;

- Suy gidm khé nang lao dong tir 5% tr¢ 1én;
L Ngudi lao dong khong duoc huong ché dé tai nan lao

d6ng, bénh nghé nghiép néu thudc mot trong cic nguyén
nhan sau:

+ Do mau thuan cua chinh nan nhan véi nguoi gay ra tai




nan ma khong lién quan dén viéc thyc hi¢n cong viéc,
nhi¢m vu lao dong;

+ Do ngudi lao dong cb ¥ tu hity hoai sirc khoe cia ban
than;

+ Do sir dung ma ty, chat gay nghién khac trai véi quy
dinh ctua phap luat.

D. Truong hop bi bénh nghé nghiép:
Nguoi lao dong tham gia bao hiém tai nan lao dong, bénh
nghé nghi¢p dugc hudng ché do bénh nghe nghiép khi co6

du cac diéu kién sau day:

- Bi bénh nghé nghiép thuéc Danh muc bénh nghé nghiép
quy dinh tai Thong tu s6 15/2016/TT-BYT;

- Suy giam kha ndng lao dong tir 5% tro.

Can ctr phap 1y cua thu tuc
hanh chinh

- Luat BHXH s6 58/2014/QH13 ngay 20/11/2014;

L Luat An toan vé sinh lao dong s6 84/2015/QH13 ngay
25/6/2015;

L Nghi dinh s 115/2015/ND-CP ngay 11/11/2015;

L Nghi dinh s6 33/2016/ND-CP ngay 10/5/2016;

L Thong tu s6 59/2015/TT-BLDTBXH ngay 29/12/2015;
L Thong tur s6 14/2016/TT-BYT ngay 12/5/2016;

L Thong tu s6 15/2016/TT-BYT ngay 15/5/2016;

L Quyét dinh 636/QD-BHXH ngay 22/4/2016 cia BHXH
Viét Nam;

L Quyét dinh 828/QD-BHXH ngay 27/5/2016 cia BHXH
Viét Nam.




Mau sé 05-HSB

CO QUAN QUAN LY CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
CAP TREN DPoc 1ap - Tw do - Hanh phic
TENDPON VI: wovveeeveeeee el

Sé: I ngay .... thang .... nam ...
V/v giai quyét trg cap TNLD
(BNN) déi v6i

Kinh gtri: Bao hi€m X8 hQi ..coceeeviiiiiiiiie et

1- Tén, dia chi co quan, don vi quan 1y ngudi bi tai nan lao dong/bénh nghé nghiép
(TNLBD/BNN ) ettt e

S8 G1EN thOAL (IIEU CO): oot ee s s e s eee s

2- Thong tin vé ngudi bi TNLD/BNN:

= HO N v S6 86 BHXH: .....oovveveienieeiireeisenessneenne
S6 chimg minh thtr...........cccooeccivennne.. do ..o cAp ngay ........ .. N
- Nghé nghiép: c..o.oveveeecieeeeians Pon vi (hodc noi lam VIEC .......ccveevuveeiieiiennnn.

- Nhiém vu duogc phan cong khi bi TNLBD/BNN: ...

- Pia chi noi cu trtt khi bi TNLBD/BNN (1): woeiiiiiiiieicieeeee e

- Bi TNLD/BNN lan tht ....... )

3- Tom tat qua trinh bi TNLD/BNN ctia nguoi lao dong (dia diém, thoi gian, nguyén nhan xay ra
TNLD/BNN, qua trinh diéu tri thwong tat/bénh tat, gidm dinh kha nang lao dong...):

Nay don vi di lap day du h(‘3’SO’ theo quy dinh, dé nghi co quan Bao hiém x4 hoi xem xét, giai
quyet che dg TNLD/BNN doi voi 0ng/ba ......c.ccceeveiiienienienenennene () IR /.



Noi nhén: THU TRUONG CO QUAN DON VI
VTR (ky, ghi r6 ho tén, dong dau)

Ghi cha:

- (1) Ghi day du: S6 nha, ngd (ngach, hém), dudng phd, t0, (thon, x6m, ap), xa (phudng, thi
tran), huyén (thi xa, thanh pho), tinh, thanh pho;

- (2) Néu bi TNLB/BNN lan dau thi ghi lan thir nhat, cac 1an sau ghi theo th@ ty sb lan bi
TNLD/BNN;

- (3) Trudng hop c6 nguyén vong nhan tién trg cdp qua tai khoan ca nhan thi bd sung ndi dung:

0717711 I c6 nguyén vong nhan tién trg cap thong qua tai khoan ca nhan
sau: Chu tai Khodn ... , 80 tai Khoan ......ococovvvveennn. , m¢ tai Ngan
RANG oo ,chinhanh ..., .

6 [T'én thi tuc hanh chinh Giai quyét huéng tro cip tai nan lao dong, bénh nghé

nghiép do thuwong tit, bénh tat tai phat

Trinh tu thyc hién 1. Budc 1: Nguoi lao dong ndp ho so ghi tai muc thanh
phén, sb luong ho so ndp cho BHXH huyén hoac BHXH
tinh noi dang chi tra trg cap (d6i voi trudng hop dang
huong trg cip hang thang); dbi véi truong di huong trg cip
TNLD mot 1an nop ho so ghi tai muc thanh phan, s luong
ho so ndp cho BHXH huyén hoac BHXH tinh noi cu tra.

Nguoi lao dong phai truc tiép nhan két qua giai quyet
truong hop khong dén nhan tryc tiép thi phai c6 gidy uy
quyen theo mau s6 13-HSB (ban chinh) hodc hop dong ty
quyen theo quy dinh cta phap luat cho nguodi dai dién hop
phép ctia minh nhan két qua giai quyét huéng BHXH.

D. Budc 2: BHXH huyén tiép nhan hd so tir nguoi lao dong,
thuc hién d6i chiéu véi ban chinh d6i véi thanh phan ho so
13 ban sao va tra lai ban chinh cho nguoi lao dong, chuyén
BHXH tinh.

3. Budc 3:

L BHXH tinh, thanh phd tiép nhan ho so tir BHXH huyén
hoac tr ngudi lao dong, thuc hién doi chiéu vai ban chinh




361 v6i thanh phan hd so 13 ban sao va tra lai ban chinh cho
nguoi lao dong; giai quyet va tra ho so da giai quyét cho
BHXH huyén hodc nguoi lao dong.

- BHXH huyén tiép nhan ho so da giai quyét tir BHXH tinh
dé tra cho nguoi lao dong.

Cach thue thuc hién

NOp hd so truc tiép tai BO phan mdt ctra co quan BHXH
huyén hoac Phong ti€p nhén va tra két qua TTHC BHXH
tinh.

Thanh phan ho so

1. Gidy ra vién sau khi da diéu tri 6n dinh thuong tat, bénh
tat cli tai phat doi véi truong hop diéu tri ndi tri;

L. Bién ban giam dinh mirc suy giam kha néng lao dong do
thuong tat, bénh tat tai phat cia Ho1 dong gidm dinh y khoa
ban chinh);

3. Truong hop duoc cap tién dé mua phuong tién tro giup
sinh hoat hodc dung cu chinh hinh thi c6 thém gidy td: Chi
dinh cua co s& chinh hinh va phuc hdi chue nang thudc
nganh Lao dong - Thuong binh va Xa hdi hodc ctiia bénh
vién cap tinh va twong duong tré 1én phu hop véi tinh trang
thuong tat, bénh tat do tai nan lao dong va vé tau, xe di va
vé (ban chinh) trong truong hop thanh todn tién tau xe. D6i
voi trudng hop co chi dinh 1ap mat gia thi c6 thém ching tir
lap mit gia (ban chinh).

Luu y: Cac thanh phan ho so néu trén néu khong quy dinh
13 ban chinh thi co thé ndp ban chinh, ban sao kem ban
chinh dé d6i chiéu, ban sao dugc ching thuc hoic ban sao
duoc cap tir sd gbe.

S6 lugng ho so

01 bo.

Thoi han giai quyét

T6i da 10 ngay ké tir ngdy nhan du ho so theo quy dinh.

Dbi tuong thuc hién thu tuc
hanh chinh

Ca nhan

Co quan thuc hi¢n thu tuc hanh
chinh

BHXH tinh




Két qua thyc hién thi tuc hanh |
chinh

Quyét dinh vé viéc diéu chinh mirc huong tro cép tai nan
lao dong hang thang hodc mot lan do vét thuong tai phat va
Quyét dinh vé viéc cap tién mua phuong tién trg gitip sinh
hoat, dung cu chinh hinh (néu c6);

L Thé BHYT dbi véi truong hop nghi viée hudng tro cap
TNLD-BNN hang thang.

[.¢ phi

Tén mau don, mau to khai

Y éu cau, diéu kién thuc hién
thu tuc hanh chinh

- Nguoi lao dong tham gia BHXH bét budc bi tai nan lao
dong c6 mirc suy giam kha nang lao dong tir 5% trd 1én, khi
thuong tat tai phat da dicu tri 6n dinh.

- Nguoi lao dong bi tai nan lao dong ma bi ton thuong cac
chuc niang hoat dong cua co thé thi duoc cAp phuong tién
tro gitip sinh hoat, dung cu chinh hinh theo nién han can ctr
vao tinh trang thuong tat.

Can ctr phéap 1y cta thu tuc
hanh chinh

L Luat BHXH s6 58/2014/QH13 ngay 20/11/2014;

L Luat An toan vé sinh lao dong s6 84/2015/QH13 ngay
25/6/2015;

L Nghi dinh s6 37/2016/ND-CP ngay 15/5/2016;

L Nghi dinh s6 115/2015/ND-CP ngay 11/11/2015;

L Nghi dinh s6 33/2016/NB-CP ngay 10/5/2016;

L Thong tu s6 59/2015/TT-BLDTBXH ngay 29/12/2015;
L Thong tu s6 14/2016/TT-BYT ngay 12/5/2016;

L Thong tu s6 15/2016/TT-BYT ngay 15/5/2016;

L Quyét dinh 636/QD-BHXH ngay 22/4/2016 cuia BHXH
Viét Nam;

- Quyét dinh 828/Qb-BHXH ngay 27/5/2016 cia BHXH
Viét Nam.




Tén thu tuc hanh chinh

Giai quyét trg' cAp tai nan lao dong, bénh

nghé nghiép ddi véi ngwdi lao dong da bi tai nan lao
dong, bénh nghé nghiép nay tiép tuc bi tai nan lao dong
hoic bénh nghé nghié¢p

Trinh tu thuc hién

1. Budc 1: Nguoi lao dong ndp hd so ghi tai muc thanh
phan, s6 lugng hd so cho don vi sir dung lao dong.

D. Budc 2: Pon vi st dung lao dong tap hop ho so tir nguoi
lao dong, hoan thién ho so theo quy dinh dé nop cho co
quan BHXH tinh/huyén noi don vi st dung lao dong dong
BHXH trong thoi han 30 ngay ké tir ngay nhan di ho so.

3. Budc 3:

L BHXH huyén tiép nhan dit hd so tir don vi st dung lao
dong, thuc hién ddi chiéu v6i ban chinh d6i véi thanh phan
ho so 13 ban sao va tra lai ban chinh cho don vi sir dung lao
dong dé tra cho nguoi lao dong, chuyén BHXH tinh; nhan
ho so da giai quyét tir BHXH tinh dé tra cho don vi sir
dung lao dong.

L BHXH tinh, thanh ph tiép nhan ho so tir BHXH huyén
hodc tir don vi sir dung lao dong (thuc hién ddi chiéu véi
ban chinh d6i v6i thanh phan ho so 12 ban sao va tra lai ban
chinh cho don vi st dung lao dong dé tra cho nguoi lao
dong); giai quyét va tra ho so da giai quyét cho BHXH
huyén hodac don vi s dung lao dong.

Cach thirc thuc hién

NOp hd so va nhan két qua thu tuc hanh chinh qua dich vu
buu chinh

Thanh phan ho so

A. Trwong hop bi tai nan lao dong

1. Vin ban d& nghi giai quyét ché do tai nan lao dong ciia
don vi sir dung lao dong (MAu s6 05- HSB, ban chinh);

D. S6 BHXH (ban chinh);

A, Giéy ra vién sau khi da diéu tri thuong tat tai nan lao




dong on dinh ddi v6i trudng hop diéu tri noi tra.

5. Bién ban giam dinh tong hop mirc suy giam kha ning
lao dong cuia Hoi dong Giam dinh y khoa (ban chinh);

7. Trudng hop duoc cap tién dé mua phuong tién tro gitp
sinh hoat hodc dung cu chinh hinh thi c6 thém giéy to: Chi
dinh cua co s& chinh hinh va phuc hdi chire nang thudc
nganh Lao dong - Thuong binh va Xa hdi hodc ctia bénh
vién cap tinh va twong dwong trd 1én phit hgp vdi tinh trang
thuong tat, bénh tat do tai nan lao dong (ban chinh) va vé
tau, xe di va vé (néu c6). Pdi véi trudng hop c6 chi dinh
lap mét gia thi c6 thém chung tir 1ap mat gia (ban chinh).

IB. Truwdng hop bi bénh nghé nghiép
1. Vin ban dé nghi giai quyét ché do bénh nghé

nghi¢p ctia don vi st dung lao dong (Mau s6 05-HSB, ban
chinh);

D. S6 BHXH (ban chinh);

3. Gidy ra vién hoic trich sao hd so bénh 4n sau khi diéu tri
bénh nghé nghiép; trudng hop khong diéu tri ndi tra tai co
s kham bénh, chira bénh thi phai c¢6 gidy kham bénh nghé
nghi€p

4. Bién ban gidm dinh muc suy giam kha nang lao dong
tong hop cua Hoi dong giam dinh y khoa; trudng hop bi
nhiém HIV/AIDS do tai nan rai ro nghé nghiép thi thay
bang Gidy chimg nhan bi nhiém HIV/AIDS do tai nan rii
ro nghé nghiép (ban chinh);

Truong hop dugc cap tién dé mua phuong tién trg giup
sinh hoat hodc dung cu chinh hinh thi c6 thém giéy to: Chi
dinh ctia co s& chinh hinh va phuc hdi chire nang thude
nganh Lao dong - Thuong binh va Xa hoi hoac ctia bénh
vién cdp tinh va twong duong tré 1én phit hop véi tinh trang
thuong tat, bénh tat do bénh nghé nghiép va vé tau, xe di
va vé (ban chinh) trong trudng hop thanh toan tién tau xe.
D4i voi truong hop c6 chi dinh lap mat gia thi co thém




chung tir 13p mat gia (ban chinh).

Luu y: Cac thanh phan ho so néu trén néu khong quy dinh
la ban chinh thi c6 thé ndp ban chinh, ban sao kém ban
chinh dé ddi chiéu, ban sao dugc ching thuc hodc ban sao
duoc cap tir sd gc.

SH lwong hd so

01 bo

Thoi han giai quyét

T6i da 10 ngay ké tir ngay nhan du ho so theo quy dinh

Dbi tuong thuc hién thu tuc
hanh chinh

Don vi st dung lao dong

Co quan thuc hi¢n thu tuc hanh
chinh

BHXH tinh

K ét qua thyc hién thu tuc hanh
chinh

- Quyét dinh vé viéc huong tro cép tai nan lao dong/bénh
nghé nghiép hang thang hodc mot 1an do giam dinh tong
hop muc suy giam kha niang lao dong va Quyét dinh vé
viéc cép tién mua phuong tién trg gitp sinh hoat, dung cu
chinh hinh (néu co);

L Thé BHYT dbi véi truong hop nghi viée hudng tro cap
TNLD-BNN hang thang.

Lé phi

Khdng

Tén mau don, mau to khai

Mau s6 05-HSB Vin ban dé nghi giai quyét ché do tai nan
lao dong hodc bénh nghé nghiép

Y éu cau, diéu kién thuc hién
thu tuc hanh chinh

Nguoi lao dong tham gia bao hiém tai nan lao dong, bénh
nghé nghiép da bi tai nan lao dong, bénh nghé nghiép, nay
lai tiép tuc bi tai nan lao dong, bénh nghé nghiép

Can ctr phép 1y cua thu tuc hanh
chinh

L Luat BHXH s 58/2014/QH13 ngay 20/11/2014;

L Luat An toan vé sinh lao dong s6 84/2015/QH13 ngay




P5/6/2015;

L Nghi dinh s6 37/2016/ND-CP ngay 15/5/2016;

L Nghi dinh s6 115/2015/ND-CP ngay 11/11/2015;

L Nghi dinh s6 33/2016/ND-CP ngay 10/5/2016;

L Thong tu s6 59/2015/TT-BLDTBXH ngay 29/12/2015;
L Thong tu s6 14/2016/TT-BYT ngay 12/5/2016;

L Thong tu s6 15/2016/TT-BYT ngay 15/5/2016;

L Quyét dinh 636/QD-BHXH ngay 22/4/2016 cuia BHXH
Viét Nam;

L Quyét dinh 828/QD-BHXH ngay 27/5/2016 cia BHXH
Viét Nam.




Mau sé 05-HSB

CO QUAN QUAN LY CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
CAP TREN DPoc 1ap - Tw do - Hanh phic
TENDPON VI: wovveeeveeeee el

Sé: I ngay .... thang .... nam ...
V/v giai quyét trg cap TNLD
(BNN) déi v6i

Kinh gtri: Bao hi€m X8 hQi ..ooceeeviiiiiiiiin s

1- Tén, dia chi co quan, don vi quan 1y ngudi bi tai nan lao dong/bénh nghé nghiép
(TNLBD/BNN ) ettt e

S8 G1EN thOAL (IIEU CO): oottt s e er s een s

2- Thong tin vé ngudi bi TNLD/BNN:

= HO N v S6 86 BHXH: .....oovveveienieeiireeisenessneenne
S6 chimg minh thtr...........cccooeccivennne.. do e cAp ngay ........ g N
- Nghé nghiép: c..o.oveveeecieeeeians Pon vi (hodc noi lam VIEC .......ccveevuveeiieiiennnn.

- Nhiém vu dugc phan cong khi bi TNLD/BNN: ..ot

- Bia chi noi cu tri khi bi TNLBD/BNN (1) coviiiiiiiiiiiiiieicece e

- Bi TNLD/BNN lan tht ....... )

3- Tom tat qua trinh bi TNLD/BNN ctia nguoi lao dong (dia diém, thoi gian, nguyén nhan xay ra
TNLD/BNN, qua trinh diéu tri thwong tat/bénh tat, gidm dinh kha nang lao dong...):

Nay don vi di lap day du h(‘3’SO’ theo quy dinh, dé nghi co quan Bao hiém x4 hoi xem xét, giai
quyet che dg TNLD/BNN doi voi 0ng/ba ......c.ccceeveiiienienienenennene () IR /.



Noi nhén: THU TRUONG CO QUAN DON VI
ST (ky, ghi r0 ho tén, dong dau)

Ghi cha:

- (1) Ghi day du: S6 nha, ngd (ngéch, hém), duong phd, to, (thon, xém, 4p), xa (phudng, thi
tran), huyén (thi xa, thanh phd), tinh, thanh phd;

- (2) Néu bj TNLD/BNN lan dau thi ghi 1an thir nhét, cac 1an sau ghi theo thi tu s6 1an bi
TNLD/BNN;

- (3) Truong hop 6 nguyén vong nhén tién tro cap qua tai khoan ca nhén thi b6 sung nodi dung:

“ONG/DA .o c6 nguyén vong nhén tién trg cAp thong qua tai khoan ca nhan
sau: Chu tai Khodn ..o , 50 131 KhOAN .......ovoovevennn. , mo tai Ngan
RANG oo ,Chinhanh ..., .

8 [I'én thu tuc hanh chinh Giai quyét hwong lwong hwu, tre cip hang thang doi

v6i can bo xa

Trinh tu thuc hién 1. Buée 1:

a) Doi v6i nguoi lao dong dang dong BHXH: Pon vi st
dung lao dong ndp ho so theo quy dinh cho to chirc
BHXH noi don vi sir dung lao dong dong BHXH; nhan
lai ho so da giai quyét tir co quan BHXH noi ndp ho so
3¢ giao cho ngudi lao dong.

b) P6i véi ngudi tham gia BHXH tu nguyén, ngudi bao
luu thoi gian dong BHXH bat budc va nguoi tu dong
tiép BHXH bt budc, ngudi cho du dleu kién vé tudi dé
huong luong huu hodc cho hudng trg cép hang thang
theo Nghi dinh s6 09/1998/ND-CP:Thuc hién ndp ho so
theo quy dinh cho BHXH huyén hoac BHXH tinh noi
cu tru.

Nguoi lao dong phai truc tiép nhan két qua giai quyet
truong hop khong dén nhan tryc tiép thi phai c6 giay uy
quyén theo mau s6 13-HSB (ban chinh) hoac hop dong
iy quyén theo quy dinh ctia phap luat cho nguoi dai
dién hop phap cta minh nhan két qua giai quyét huong




BHXH.
P. Budc 2:

L BHXH huyén tiép nhan dit hd so tir don vi st dung lao
dong va nguoi lao dong, chuyén hd so dén BHXH tinh;
nhan ho so da giai quyét tir BHXH tinh tra cho nguoi
lao dong hodc don vi st dung lao dong dé trao cho
nguoi lao dong.

- BHXH tinh tiép nhan ho so tir ngudi lao dong hodc tir
BHXH huyén, tir don vi st dung lao dong; giai quyét,
tra ho so dd giai quyét cho ngudi lao dong hodc BHXH
huyén, don vi st dung lao dong dé trao cho nguoi lao
dong.

L BHXH huyén/BHXH tinh khi tiép nhan hd so tir nguoi
lao dong hodc tir don vi st dung lao dong thuc hién ddi
chiéu voi ban chinh d6i véi thanh phan ho so 14 ban sao
[khong c6 chung thuc va tra lai ban chinh cho nguoi lao
dong hodc cho don vi sir dung lao dong dé tra cho nguoi
lao dOng.

Cach thure thuc hién

- Pon vi st dung lao dong ndp ho so va nhan két qua
thu tuc hanh chinh qua dich vu buu chinh;

- Nguoi tham gia BHXH tu nguyén, nguoi bao luu thoi
gian dong BHXH bét budc va nguoi tu dong tiép BHXH
bat budc, nguoi chd di dicu kién vé tudi dé huong
lwong huu hodc cho huong tro cap hang thang theo
Nghi dinh s6 09/1998/NB-CP: ndp hd so truc tiép tai Bo
phan mot ctra co quan BHXH huyén hodc Phong tiép
nhan va tra két qua TTHC co quan BHXH tinh.

Thanh phan ho so

1. S6 BHXH (ban chinh);

2. Thanh phan ho so d6i voi timg trudng hop: a) Nguoi
lao dong dang dong BHXH bat budc:

L Quyét dinh nghi viéc dé huong ché d huu tri (ban
chinh) theo mau ban hanh kém theo Nghi dinh sb
16/2010/ND-CP ngay 27/4/2010 ctia Chinh phu hodc
quyét dinh nghi viéc huong ché d6 huu tri (Mau s 12-
HSB, ban chinh);

- Bién ban giam dinh mure suy giam kha nang lao dong
cia Hoi dong gidm dinh y khoa (ban chinh) hodc Giay




kac nhan khuyét tt mirc do ning (twong duong véi mirc
suy giam kha nang lao dong tir 61% dén 80%) hodc
Gidy xac nhan khuyét tat mic d6 ddc biét nang (tvong
duong vo1 muc suy giam kha nang lao dong tir 81% trd
lén) theo quy dinh tai Thong tu s6 37/2012/TTLT-
BLDTBXH-BYT-BTC-BGDDT dbi voi nguoi nghi huu
do suy gidm kha nang lao dong;

L Pdi v6i ngudi nghi huu vi bi nhiém HIV/AIDS do tai
nan rui ro nghé nghiép thi ¢6 thém Gidy ching nhan bi
nhidm HIV/AIDS do tai nan rui ro nghé nghiép cua co
quan c6 thim quyén cap

b) Nguoi dang tham gia BHXH tu nguyén, ngudi bao
lru thoi gian tham gia BHXH (gém ca nguoi dang chp
hanh hinh phat ti, ngudi xuat canh trai phép vé nude
dinh cu hop phap, ngudi duoc Toa an hity quyét dinh
tuyén bd mat tich):

L Don theo mau s6 14-HSB (ban chinh);

- Bién ban giam dinh mirc suy giam kha nang lao dong
cua Hoi dong giam dinh y khoa (ban chinh) hodc Gidy
xac nhan khuyét tat muc d6 niang (twong duwong véi mirc
suy giam kha ning lao dong tir 61% dén 80%) hoic
Giéy xac nhan khuyét tat mic do dac bi¢t ndng (tuong
duong véi muc suy giam kha nang lao dong tir 81% trd
lén) theo quy dinh tai Thong tu s6 37/2012/TTLT-
BLDTBXH-BYT-BTC-BGDDT dbi véi ngudi nghi huu
do suy giam kha nang lao dong;

L Gidy iy quyép (Mau s6 13-HSB, ban chinh) d6i VoI
nguoi dang chap hanh hinh phat t ma thoi gian bat dau
chap hanh hinh phat tu tir ngay 01/01/2016 tré di;

- Gidy ching nhan chap hanh xong hinh phat t hoic
iy ddc x4 tha ti trudce thoi han hodc quyét dinh mién
thi hanh an, tam hodn thi hanh an d4i v&i nguoi bat dau
chap hanh hinh phat ti trong khoang thoi gian tir ngay
01/01/1995 dén ngay 31/12/2015;

- Van ban cua co quan nha nudc c6 tham quyén ve viéce
trd vé nudc dinh cu hop phap doi véi truong hop xuat
canh trai phép;

L Quyét dinh 6 hiéu lyc phap luat cia Toa an hity bo
quyet dinh tuyén bd mat tich doi véi ngudi mat tich tre




Ve

c) Béi V01 nguoi co quyét dinh hodc gidy chtng nhan
cho du dicu kién vé tudi doi dé hudng lwong huu hoac
cho huong tro cap hang thang theo Nghi dinh s6
09/1998/ND-CP

Quyet dinh hodc gidy chimg nhéan cho du didu kién vé
tudi doi dé huong lwong huu hodc cho huong tro cap
hang thang theo Nghi dinh s6 09/1998/ND-CP (ban
chinh); Truong hop bi mét gidy ching nhén cho hudng
ché do thi phai lam don dé nghi (MAu sb 14- HSB) trong
16 néu r6 mét gidy chimg nhan chd huéng ché do;

- Bién ban giam dinh mirc suy giam kha nang lao dong
ctia Hoi dong giam dinh y khoa (ban chinh) hoic Gidy
xac nhan khuyét tat muc d6 ning (twong duwong véi mirc
suy giam kha ning lao dong tir 61% dén 80%) hoic
Giéy xac nhan khuyét tat mirc do dac bi¢t nang (twong
duong vo1 muc suy giam kha nang lao dong tir 81% trd
lén) theo quy dinh tai Thong tu s6 37/2012/TTLT-
BLDTBXH-BYT-BTC-BGDDT dbi véi ngudi nghi huu
do suy giam kha nang lao dong;

- Gidy ty quyén (MAu s6 13-HSB, ban chinh) d6i v6i
nguoi dang chap hanh hinh phat tu va thoi gian bat dau
chap hanh hinh phat tu tir ngay 01/01/2016 tr¢ di;

- Glay chtng nhan chap hanh xong hinh phat tu hoac
oidy dic xa tha ti trude thoi han hodc quyét dinh mién
thi hanh an, tam hodn thi hanh 4n d4i v&i nguoi bit dau
chap hanh hinh phat ti trong khoang thoi gian tir ngay
01/01/1995 dén ngay 31/12/2015.

Luu y: Cac thanh phan ho so néu trén néu khong quy
dinh 12 ban chinh thi c¢6 thé ndp ban chinh, ban sao kém
ban chinh dé d6i chiéu, ban sao dugc ching thuc hodc
ban sao duoc cap tir s6 gdc.

S6 lwong ho so

01 bo

Thoi han giai quyét

T6i da 20 ngay ké tir ngdy nhan da ho so theo quy dinh;

D6i tuong thuc hién thu tuc
hanh chinh

C4 nhan, don vi st dung lao dong




Co quan thuc hi¢n thu tuc hanh
chinh

BHXH tinh

Két qua thue hién thi tuc hanh
chinh

L Quyét dinh vé viéc huong ché do huu tri hang thang
hodc quyét dinh vé viéc hudng trg cap hang thang doi
Vo1 can bo xa, phuong, thi tran;

- Thong bao \ié viéc chi tra luong huu/trg cAp hang
thang theo Mau s6 18C-HSB,;

- The¢ BHYT.

Lé phi

Khéng

Tén mau don, mau to khai

- nyét’dinh vé viéc nghi viéc hudng ché d6 huu tri
Mau so6 12-HSB)

L Gidy uy quyén (Mau sé 13-HSB)

L Pon yéu cau (Mau sb 14-HSB)

Y éu cau, diéu kién thuc hién
thu tuc hanh chinh

A. Piéu kién huéng lrong huu ddi v6i nguoi lao
dong dang dong BHXH bat bugc va nguoi bao luu
thoi gian dong BHXH bat bugc:

1. Nguoi lao dong quy dinh tai cac diém a, b, c, d, g h
va i khoan 1 Diéu 2 ciia Luat BHXH nam 2014, trir
truong hop quy dinh tai muc 3 dudi day, khi nghi viéc
c6 du 20 ndm dong bao hiém xa hdi tré 1én thi duoc
hurong lwong huu néu thude mot trong céc trudng hop
sau day:

a) Nam du 60 tudi, nit du 55 tudi;

b) Nam tir dui 55 tudi dén di 60 tudi, nit tir d 50 tudi
dén du 55 tudi va co da 15 nam lam nghé hoic cong
viéc nang nhoc, doc hai, nguy hiém hodc dac biét ning
nhoc, doc hai, nguy hiém thudc danh muc do B Lao
dong - Thuong binh va X hoi, Bo Y té ban hanh hodc
co du 15 ndm lam viéc & noi co6 phu cép khu vuc hé s
0,7 trd 1€n;

) Nguoi lao dong tir du 50 tudi dén du 55 tudi va c6 du
20 nam dong bao hiém xa hoi trd 1én ma trong dé cé du
15 nam lam cong viéc khai thac than trong ham 10;




d) Nguoi bi nhidm HIV/AIDS do tai nan rii ro nghé
nghiép.

D. Ngudi lao dong quy dinh tai diém & va diém e khoan
1 Piéu 2 ctia Luat BHXH niam 2014 nghi viéc c6 du 20
nam dong bao hiém x3 hoi tré 1én dugc hudng luong
huu khi thuoc mot trong cac truong hop sau day:

a) Nam du 55 tudi, nit du 50 tudi, trir trudng hop Luat si
quan quan doi nhan dan Viét Nam, Luat cong an nhan
dan, Luat co yeu c6 quy dinh khéc;

b) Nam tir du 50 tudi dén du 55 tudi, nit tir du 45 tudi
dén du 50 tudi va co du 15 nam lam nghé hodc cong
viéc nang nhoc, ddc hai, nguy hiém hodc dic biét nang
nhoc, doc hai, nguy hiém thudc danh muc do Bo Lao
dong - Thuong binh va Xa hoi, B0 Y té ban hanh hodc
c6 du 15 ndm lam viéc & noi cé phu cép khu vuc hé sb
0,7 tro 1én;

) Nguoi bi nhiém HIV/AIDS do tai nan rii ro nghé
nghiép.

3. Lao dong nit 1a nguodi hoat dong chuyén trach hoac
khong chuyén trach ¢ xa, phuong, thi trdn tham gia bao
hiém x3 hoi khi nghi viéc ma co tir du 15 nam dén dudi
D0 nam déng bao hiém xa hoi va du 55 tudi thi duoc
huong luong huu.

IB. Pi¢u kién hwéng lwong huwu khi suy giam kha
nang lao dong

1. Nguoi lao dong quy dinh tai cac diém a, b, c, d, g h
va i khoan 1 Diéu 2 ctia Luat BHXH nam 2014 khi nghi
viéc co dii 20 ndm dong bao hiém xa hoi tro 1én duoc
huong luong huu véi mire thip hon so voi ngudi di
diéu kién huong lwong huu quy dinh tai diém a va diém
b khoan 1 Diéu 54 cua Luat BHXH nam 2014 néu thudc
mot trong cac truong hop sau day:

a) Tir ngay 01 thang 01 nam 2016, nam da 51 tudi, nit
@0 46 tudi va bi suy giam kha nang lao dong tir 61% trd
[én thi du diéu kién hudng lwong huu khi suy giam kha
ning lao dong. Sau d6 mdi nam tang thém mot tudi cho
dén nam 2020 trd di, nam da 55 tudi va nit da 50 tudi thi
méi du diéu kién huong luong huu khi suy giam kha
nang lao dong tir 61% trd 1én;




b) Nam du 50 tudi, nir du 45 tudi va bi suy giam kha
ndng lao dong tir 81% trd lén;

c) Bi suy gidm kha ndng lao dong tir 61% trd 1én va co
du 15 nam tro 1€n lam nghé hoac cong viéc dac bi¢t

nang nhoc, doc hai, nguy hiém thudc danh muc do Bo
[Lao dong - Thuong binh va Xa hoi, B Y té ban hanh.

D. Ngudi lao dong quy dinh tai diém & va diém e khoan
1 Piéu 2 cta Luat BHXH nam 2014 khi nghi viéc c6 du
20 nam dong bao hiém x3 hoi trd 1én, bi suy giam kha
nang lao dong tir 61% trd lén dugc hudng luong huu véi
mtrc thip hon so véi nguoi du diéu kién huong lwong
hiu quy dinh tai diém a va diém b khoan 2 Piéu 54 cua
[Luat BHXH ndm 2014 khi thugc mot trong cac truong
hop sau day:

) Nam du 50 tudi, nir du 45 tudi tré 1én;

b) C6 du 15 nam trd 1€n lam nghﬁé hodac cong vi¢c dac
bi¢t nang nhoc, doc hai, nguy hiém thude danh,muc do
B6 Lao dong - Thuong binh va Xa hoi, Bo Y té ban
hanh.

C. Nguoi tham gia BHXH tu nguyén dugc huwéng
[wrong huwu khi cé du cac dieu kién sau:

1. Nam du 60 tudi, nit du 55 tudi;
D. Dt 20 nim dong bao hiém x3 hoi tré 1én.

ID. Diu kién huéng lrong huu déi véi ngudi cho di
tudi doi dé huong lwong huu, can bg xa theo Nghi
dinh so 09/1998/ND-CP cho di tuoi hudng tro cap:

1. Nguoi lao dong c6 15 ndm dong BHXH tr¢ 1én va
nghi viéc chd du diéu kién vé tudi doi dé hudng luong
huu trude ngay 01/01/2003 khi nam du 60 tudi, nir da
55 tuoi.

1. Can bo xa c6 15 nam dong BHXH tr¢ 1én va nghi
vi,éc cho du diéu kién ve tuoi doi qdé huong ché do tro
cap hang thang khi nam dua 55 tudi, nit dua 50 tuoi.

Can ctr phép 1y cua thu tuc hanh
chinh

- Luat BHXH s6 58/2014/QH13 ngay 20/11/2014;

L Nghi dinh s6 115/2015/ND-CP ngay 11/11/2015;




| Nghi dinh sé 134/2015/ND-CP ngay 29/12/2015;
L Nghi dinh sé 33/2016/ND-CP ngay 10/5/2016;

L Nghi dinh s6 09/1998/ND-CP ngay 23/01/1998 cua
Chinh phu stra d6i, b6 sung Nghi dinh 50/CP ngay
06/7/1995 vé ché d6 sinh hoat phi dbi v6i can bo xa
phuong, thi tran;

- Nghi dinh gé 12,1/2003/NB-CP ngay 21/10/2003 cua
Chinh phu vé ché do, chiph sach doi vdi can bo, cong
chuc ¢ xa, phuong, thi tran;

L Thong tu s6 99/1998/TT-LTTCCP-BTC-
BLDTB&XH ngay 19/5/1998 huéng dan thi hanh Nghi
dinh s6 09/1998/ND-CP;

L Thong tu lién tich s6 34/2004/TTLT/BNV-BTC-
BLDTBXH ngay 14/5/2004 ctia B6 Noi vu - Bo Tai
chinh - Bo Lao dong - Thuong binh va Xa hoi;

L Thong tu s6 59/2015/TT-BLDTBXH ngay 29/12/2015
quy dinh chi tiét va hudng dan mot s6 diéu cua Luat
BHXH vé BHXH bat budc;

L Thong tu sb 01/2016/TT-BLDTBXH ngay 18/02/2016
quy dinh chi tiét va huong dan thi hanh mét s6 di€u cua
Luat BHXH vé BHXH tu nguyén;

- Quyét dinh s6 636/QD-BHXH ngay 22/4/2016 ban
hanh quy dinh vé ho so va quy trinh giai quyét huong
cac ché do bao hiém xa hoi;

L Quyét dinh 828/QD-BHXH ngay 27/5/2016 clia
BHXH Viét Nam.




Mau sé 12-HSB

..... 1)..... CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
------- Doc 1ap - Tu do - Hanh phic
So6: /Qb-.... ,ngay..... thang..... nam..........
QUYET PINH

Ve viéc nghi viéc huwéng ché d§ huu tri

Cin cir Luat Bao hiém xa hoi s6 58/2014/QH13 ngay 20 thang 11 nam 2014;
AN Cl (3) ettt e e e e ;
Xét dé NEHT CUA. ... e ,

QUYET PINH:
Dicu 1.0Ong (BA)....oovvn e, :Sinhngdy...../.....d......
SO 86 BHXH/SO dinh danh: ... ..o
Chtic danh nghé nghiép, cAp bAc, ChTC VUL ......cooiiie it e
DO VI COM G tAC: . e e
Puoc nghi viéc dé huong ché do huu tri tir ngay. ... R

Dia chi noi cur trit khi nghi huu(4): .o

Phuong thire nhan luong huu(5): ... e

Noi kham chita bénh BHYT ban Gau(6): ...........coeunioeoieeeeeeeeeeeeeree e e et eee e eeen,

Diéu 2. Ché d huu tri d6i v6i ong (bd)................. ST do Béo hiém xa hoi
tinh (thanh pho)..............cooooiiiinil, giai quyet theo quy dinh ctia phap luat Bao hiém xa

hoi.



PHCU 3. o s (7) va 6ng (ba)
..................................... chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noinhgn: 2)....

- Nhu biéu 3;

- BHXH tinh (thanh pho)......; (Ky, ghi 15 ho tén, dong dau)
- Luu....

Ghi chu:

(1): Co quan, to chirc, don vi quan 1y nguoi lao dong

(2): Chirc danh ngudi dimg dau co quan, don vi c6 thAm quyén ra quyét dinh nghi viéc hudng
ché d6 huu tri.

(3): Truong hop nghi huu theo phap luat lao dong thi ghi B luat Lao dong, nghi huu theo phap
luat can bg, cong chuc thi ghi Luat Can b, cong chirc, nghi huu theo phap luat vién chure thi ghi
Luat Vién chirc; ngoai ra, néu nghi huu theo cac chinh sach khac cia Nha nuéce nhu giai quyét
lao dong doi du, tinh gian bién ché. .. thi ghi bo sung tén vin ban quy dinh chinh sach do;

(4): Ghi dﬁy du sb nha, ngo (pgéch, hém), du’(‘)’rng phé, td (thon, xo6m, ép), xa (phuong, thi trén),
huyén (quan, thi xa, thanh phd), tinh (thanh pho).

(5): Ghi phuong thirc nhan luong huu: Néu nhan luor}g huu bang tién mit thong qua dai dién chi
trd thi ghi rd: Nhan luong huu qua dai dién chi trd; néu nhén luong huu qua tai khoan thé thi ghi
rd nhan luong huu qua tai khoan thé va bo sung thong tin: Tén Chu tai khoan:.................

- ) tai khoan:
........................................................................................... , m& tai Ngan hang
.......... ) : vivivieneae. Chi nhénh

Cesresaerentenaanaeneanenss truong hop c6 nguyén Vong nhan cac khoan tro cap 1 1an (néu co) bang
tién mat thong qua dal dién chi tra va nhan luong huu qua tai khoan thé tai ngn hang thi cling

ghi ro.

Trudng hop khong ghi hinh thirc nhan lwong huu thi co quan BHXH sé& chi tra bing tién mit
thong qua dai dién chi tra.

(6): Ghi noi khdm, chita bénh ban dau do ca nhan lya chon theo danh muc co s kham, chita
bénh do co quan BHXH cung cap; néu thudc déi twong ngudi co cong véi cach mang thi ghi rd
thudc di twong ngudi cé cong véi cach mang sau tén co s kham chira bénh da dang ky. Truong
hop khong diang ky dia chi noi kham, chita bénh BHYT ban ddu thi co quan BHXH s& 4n dinh
dia chi noi kham, chita bénh BHYT ban dau.

(7): Chuc danh 1anh dao cac don vi lién quan (neu c6); truong hop don vi st dung lao dong theo
quy dinh khong c6 con dau thi khong phai dong dau.



Mau s6 14-HSB
CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc 1ap - Tu do - Hanh phic

PON PE NGHI

Kinh gtri: Bdo hiém xa hQi..............ooooiit.

Ho va tén nguoi duoc ty quyén (3): ..o.oceveeeereeeeeenee. sinh ngay ...../...../...... gidi tinh......
Noi dung yéu cau giai quyét (4):

0 BHXH mét lin

0 Lwong hwu. Thoi diém huong tir thang ... nam .......

P12 Chi NOTNNAN ..o e e e e e e e e e eeaaes

= NOTAANG KY KCB ...ttt ettt ettt e e beetaesnseeseessseenneas

0 Trg cAp mot 1an dé di nwée ngoai dinh cur

0 Chuyén noi hwéng lwong hwu, tre' cap BHXH tir thang ... ndm .........

- Dia Chi NOT CU tIT IO ..evviiiiiiiiiciirii it e e s s ababares

- NOTGANZ KY KCB ...ttt

0 Chuyén noi quan 1y hé so chd hwéng hrong hwu, tre cap BHXH tir thang ... nam .......



0 Huwéng lai lwong huu/tre cAp BHXH ............cocoovoivnveeeeiieieeeeeeeeeesenes e,

NO1 dANg Ky KCB ..o
0 Nhén lwong huwu/trg cip BHXH ciia nhirng thang chwa nhén

YEU CAU KRAC (5.t
Hinh thirc nhén tién lwong hwu/trg cip BHXH (6)

o Tiénmat o Tai co quan BHXH 0 Qua t6 chirc dich vu BHXH

0 ATM: Chil tai KhOAN ..o, S6 121 KNOAN ..o

Ngan hang .......ccceeevvvevvennceceeen Chinhanh .....ccooooveiii e

.............. , Ngay ....... th&ng ..... nam ......
Nguwoi lam don
(Ky, ghi 10 ho tén)

HUONG DAN LAP MAU 14-HSB
(1) Ghi day du ho va tén cua ngudi huong;

(2) Ghi ddy du dia chi noi dang cu trii ctia ngudi c6 yéu cau giai quyét: S6 nha, ngd (ngach,
hém), dudng phd, to (thon, xom, ap), xa (phuong, thi trdn), huyén (thi x4, thanh phd), tinh, thanh
phé; truong hop nguoi hudng ty quyén cho ngudi khac 1am don va thu tuc thi ghi dia chi cua
ngudi duoc ty quyén;

(3) Truong hop nguoi hudng ty quyén cho nguoi khac lam don va thyc hién toan bo thu tyc thi
ghi thém ndi dung nay néu khong co thi gach chéo;

(4) Panh du vao ndi dung yéu cau giai quyét va ghi cu thé cac théng tin. Luu ¥ ghi bd sung vao
cubi don:



a) Truong hop ndp hd so cham hon so véi thoi diém hudng lwong huu hodc bi mat glay chung
nhan chd hudng ché @6 thi bd sung giai trinh trong thoi gian nop hd so cham co xuat canh trai
phép hoidc bi Toa an tuyén bd mat tich hodc chip hanh hinh phat ti giam khong (néu c6 thi ghi
cu thé thoi gian xudt canh trai phép, bi tuyén bd mat tich hodc thdi gian chip hanh hinh phat ti
giam) hodc néu ro mat giéy chuing nhan chd hudng ché @6 va cam két chiu trach nhiém vé noi
dung giai trinh.

b) Truong hop thay doi noi dang ky kham chita bénh BHYT ban dau thi ghi bo sung tén co s&
kham, chira bénh BHYT ban diu ma nguoi hudng lua chon theo quy dinh cua B Y té (Tram y
té x4, hodc Bénh vién da khoa huyén/tuong duong, hodc cac co so KCB khac theo phan cép cua
nganh y té); truong hop di c6 thé BHYT thi ghi day du s6 thé da co.

¢) Dia chi noi cu tra, nhan luong huu, trg cAp BHXH: Ghi 15 s6 nha, ngd (ngach, hém), duong
pho, to (thon, x6m, ap), xa (phuong, thi tran), huyén (thi xa, thanh pho), tinh, thanh pho.

d) Truong hop khong thong nhat thong tin vé ho, tén dém, tén, ngdy, thang, nim sinh giita chimg
minh thu/h¢ chi€u/the can cudc va ho so huong, cho huéng BHXH thi ghi 16 trong don khong
thong nhat ve thong tin gi kém theo ban sao chung minh thu/hg chiéu/thé can cudc.

(5) Trudng hop c6 yéu cau khac thi ghi 16 ndi dung yéu cau va cac thong tin lién quan dén yéu
cau giai quyeét.

(6) Panh dau vao cac 6 twong tmg dé chon hinh thirc nhan tién lwong huu, trg cip.

Néu nhan béng tién mat thi danh dau tiép dé chon noi nhan 1 tai co quan BHXH hay thong qua

t6 chtrc dich vu BHXH; néu nhan thong qua tai khoan ATM thi ghi bd sung tén chu tai khoan, s6
tai khoan, ngan hang, chi nhdnh ngan hang mo tai khoan.



Mau s6 13-HSB
CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc 1ap - Tu do - Hanh phic

GIAY UY QUYEN
Lam thi tuc hwdng, nhan thay ché 46 BHXH, BHYT, BHTN
I. Nguwoi iy quyén:

HO VA tEN: .oviivee e , sinh ngay ....... T

S6 chimg minh thu/hd chiéu/thé CaN CUGC: .....ovvvvveevieeeeeeeeeeeeseeeee oo,

CAp NGAY .. oo . tal ... A TR AR .......... S

S6 thé BHYT hién dang st dung (NEU CO) ...........oveeveeeeeereeeeresesseeseeeersneseesees

I1. Ngudi duwge iy quyén:

Ho vatén: ...oooovveiiieieieieee, , sinh ngay ......... /7. 4 o,

S6 chirng minh thu/hd chiéu/thé Can CUGC: ....vvveeeeeeeeeeeeeeeeeeeeee e
CAp NGAY . oo, AL cvveereeereerteesteeeteesteeeaeenaeeeebeebeeeebeebeentaeereennee e
INOT CU (L)t
SO i8N thOBI: . vveeeviieeeeeeeeerereeereeeenen,

II1. N§i dung iy quyén(2):



IV: Thoi han iy quyén: ...........cc.coocoeveevvvvceeinnnnn,

Chung t61 cam ket chép hanh dung noi dung 1 uy quyén theo quy dinh ctia phap luat. Trong truong
hop nguoi uy quyen (nguoi huong ché d6) xuat canh trai phép hodc bi Toa an tuyén b 1a mat
tich hodc bi chét hoic ¢6 can cu xac dinh viéc huong BHXH khong ding quy dinh cua phap luat
thi nguoi dugc uy quyén c6 trach nhiém thong bao kip thoi cho dai dién chi tra hoac BHXH cap
huyén, néu vi pham phai tra lai s6 tién da nhan va bi xtr Iy theo quy dinh ctia phap luat./.

., ngay ... thang ... ndm .... .., ngay ... thang ... ndm ...  ..... ,ngay .... thang ...
Chiirng thue chir ky ciia Nguwoi iy quyén ...
ngudi iy quyén (Ky, ghi r6 ho tén) Ngudi dwge iy quyén
(Ky, ghi 16 ho tén va dong (Ky, ghi 13 ho tén)
dau)

HUONG DAN LAP MAU SO 13-HSB

(1) Ghi day du dia chi: S6 nha, ngd (ngach, hém), duong phd, to (thén, x6m, ap), xd (phuong, thi
tran), huyén (quan, thi xa, thanh phd), tinh (thanh phd); trudng hop nguoi uy quyen dang chip
hanh hinh phat tu thi ghi tén trai giam, huyén (quén, thi x4, thanh phd), tinh (thanh phd);

(2) Ghi 15 ndi dung iy quyén nhu: Lam loai tha tuc gi; nhan hd so huéng BHXH (bao gdm thé
BHYT) néu c6; nhan lwong huu hodc loai tro cip, ché d6 gi; doi thé BHYT, thanh toan BHYT,
d6i s6, diéu chinh muc huong; diéu chinh s6 BHXH, th¢ BHYT...Néu ndi dung iy quyén bao
gdm ca viéc lam don thi cling phai ghi 13 1a tiy quyén lam don

- Nguoi duogc uy quyen khi den nhan két qua phai xuat trinh chimg minh thu/hd chiéu/thé can
cude va ndp lai Gidy iy quyén;

- Gidy iy quyén bang tiéng nudc ngoai phai kém theo ban dich sang tiéng Viét dugc cong chimg,
chung thuc;

- Thoi han iy quyén do cac bén thoa thuan, truong hop khoéng thoa thuén thi thoi han uy quyén
¢6 hiéu Iyc 1a mot nam ké tir ngay xac lap viéc iy quyeén.

- Chting thuc chit ky cta nguoi uy quyén: La ching thuc cta chinh quyén dia phuong hodc cua
Phong Coéng chimg hodc cta Thu trudng trai giam, trai tam giam trong truong hop chap hanh
hinh phat tu, bi tam giam hodc ctia Pai st quan Viét Nam hodc co quan dai dién ngoai giao Viét



Nam hodc cua chinh quyén dia phuong & nude noi ngudi hudng dang cu tra trong trudng hop cu
tril & nude ngoai (chi can xac nhan chir ky cua ngudi Gy quyén).

- Truong hop nguoi duge uy quyén khong thuc hién ding ndi dung cam két thi ngoai viéc phai
hoan tra lai s tién di nhan khong dung quy dinh con bi xir 1y theo quy dinh cta phap luat.

9 [Tén thi tuc hanh chinh Giai quyét huong tro ca?'l,p mot lan d6i véi nguwoi dang
huwéng lwong huu, trg cap BHXH hang thiang ra nuéc
ngoai dé dinh cw

Trinh tu thuc hién 1. Buégce 1: Nguoi lao dong ndp hd so ghi tai muyc thanh
phan, so luong ho so cho BHXH’huyén hodc BHXH tinh
noi dang chi tra lwong huu, trg cap BHXH hang thang.

Nguoi lao dong phai truc tiép nhan két qua giai quyet
truong hop khong dén nhan tryc tiép thi phai c6 gidy uy
quyén theo mau s6 13-HSB (ban chinh) hoac hop dong
iy quyén theo quy dinh ctia phap luét cho ‘nguoi dai dién
hop phap ctia minh nhéan két qua giai quyét huong
BHXH.

D. Budc 2:

- BHXH huyén: Tiép nhan da ho so tir nguoi lao dong va
chuyén hd so dén BHXH tinh; nhan ho so da giai quyét
tr BHXH tinh dé tra cho nguoi lao dong.

- BHXH tinh: Tiép nhan du hd so tir ' nguoi lao dong va
tr BHXH huyén; giai quyét va tra ho so da giai quyét
cho nguoi lao dong hodc cho BHXH huyén dé BHXH
huyén tra cho nguoi lao dong.

L BHXH huyén/BHXH tinh khi tiép nhan hd so tir nguoi
lao dong thyc hién dbi chiéu v4i ban chinh ddi v6i thanh
phan ho so 1a ban sao khong c6 chung thyc va tra lai ban
chinh cho nguoi lao dong.

Cach thurc thuc hién NOp hd so truc tiép tz,}i Bd phan mdt gfra co quan BHXH
huyén hodc Phong tiép nhan va tra két qua TTHC co
quan BHXH tinh.

Thanh phan ho so 1. Pon theo mau s 14-HSB (ban chinh);

D. Ngoai ra,c6 thém mét trong cac gidy to sau:




- Giay x4c nhan cua co quan c6 tham quyén ve vi¢c thoi
quoc tich Viét Nam;

L Ban dich tiéng Viét duoc ching thyc hodc cong chimg
Cia mot trong cac gidy to sau: HO chiéu do nude ngoai
Cap hoac Thi thyc cua co quan nu6e ngoai co tham
quyén cip co xac nhan viéc cho phép nhép canh VOI ly
do dinh cu & nudce ngoai hoac Gidy to xac nhan Ve viéc
dang lam thu tuc nhap qudc tich nudc ngoai; gidy to xac
nhan hodc thé thuong tra, cu tru cé thoi han tir 05 ndm
tro 1én cta co quan nude ngoai o tham quyén cip.

Luu ¥: Cac thanh phan hd so néu trén néu khong quy
dinh 1a ban chinh thi c6 thé ndp ban chinh, ban sao kem
ban chinh dé di chiéu, ban sao duogc chirng thuc hodc
ban sao duoc cap tir s6 gdc.

S6 lwong ho so

01 bo

Thoi han giai quyét

T6i da 10 ngay ké tir ngay nhan du ho so theo quy dinh.

D6i tuong thyuc hién thu tuc
hanh chinh

Ca nhan

Co quan thyc hié¢n thu tuc hanh
chinh

BHXH tinh

K &t qua thyc hién thu tuc hanh
chinh

Quyét dinh vé viéc huong tro céip mot lan

Lé phi

Khdng

Tén mau don, mau to khai

L Pon d& nghi (Mau sb 14-HSB)

L Gidy ty quyén (MAau s 13-HSB)

Yéu ciu, diéu kién thuc hién
thu tuc hanh chinh

Nguoi dang huong 1u0ng huu, trg cdp bao hiém xa hoi
hang thang ra nuéc ngoai dé dinh cu duoc giai quyét
huong trg cip mot lan.

Can ct phap 1y cua thu tuc
hanh chinh

- Luat BHXH s6 58/2014/QH13 ngay 20/11/2014;

- Nghi dinh s0 115/2015/ND-CP ngay 11/11/2015 quy
dinh chi tiét mot so diéu cua Luat BHXH vé BHXH bat
budc;

- Nghi dinh s6 134/2015/ND-CP ngay 29/12/2015 quy
dinh chi tiét mot so diéu cua Luat BHXH vé BHXH tu
nguyén;




L Nghi dinh s6 33/2016/ND-CP ngay 10/5/2016;

L Thong tu s6 59/2015/TT-BLDTBXH ngay 29/12/2015
quy dinh chi tiét va huéng dan mot so diéu cua Luét
BHXH vé BHXH bat budc;

L Thong tu s6 01/2016/TT-BLDTBXH ngay 18/02/2016
quy dinh chi tiét va huong dan thi hanh mdt so diéu cua
[Luat BHXH vé BHXH tu nguyé¢n;

- Quyét dinh s6 636/QD-BHXH ngdy 22/4/2016 ban
hanh quy dinh vé ho6 so va quy trinh giai quyét huong
cac che d0 BHXH.

L Quyét dinh 828/QD-BHXH ngay 27/5/2016 cia BHXH
Viét Nam.




Mau s6 14-HSB
CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc 1ap - Tu do - Hanh phic

PON PE NGHI

Kinh gtri: Bdo hiém xa hQi..............ooooiit.

Ho va tén nguoi duoc ty quyén (3): ..o.oceveeeereeeeeenee. sinh ngay ...../...../...... gidi tinh......
Noi dung yéu cau giai quyét (4):

0 BHXH mét lin

0 Lwong hwu. Thoi diém huong tir thang ... nam .......

P12 Chi NOTNNAN (..ot e e e e e n e aeees

= NOTAANZ KY KCB ..ottt ettt ettt ae e e snseesaesaseenees

0 Trg cAp mot 1an dé di nwée ngoai dinh cur

0 Chuyén noi hwéng lwong hwu, tre' cap BHXH tir thang ... ndm .........

- Dia Chi NOT CU tIT INOT .evvviiiiiiiiieieeee ettt e e e e s s e s snaaaees

- NOTGANG KY KCB ..ottt ettt sb e e e e enneas

0 Chuyén noi quan 1y hé so' chd hwéng hrong hwu, tre cap BHXH tir thang ... nam .......



0 Huwéng lai lwong huu/tre cAp BHXH ............cocoovoivnveeeeiieieeeeeeeeeesenes e,

NO1AANG KY KCB ...ttt
0 Nhén lwong huwu/trg cip BHXH ciia nhirng thang chwa nhén

YEU CAU KRAC (5.t
Hinh thirc nhén tién lwong hwu/trg cip BHXH (6)

o Tiénmat o Tai co quan BHXH 0 Qua t6 chirc dich vu BHXH

0 ATM: Chil tai KhOAN ..o, S6 121 KNOAN ..o

Ngan hang .......ccceevvvevveneccceeeen Chinhanh .....ccooooveiii e

.............. ,ngay ....... thang ..... ndm ......
Nguwoi lam don
(Ky, ghi 10 ho tén)

HUONG DAN LAP MAU 14-HSB
(1) Ghi day du ho va tén cua ngudi huong;

(2) Ghi ddy du dia chi noi dang cu trii ctia ngudi c6 yéu cau giai quyét: S6 nha, ngd (ngach,
hém), dudng phd, to (thon, xom, ap), xa (phuong, thi trdn), huyén (thi x4, thanh phd), tinh, thanh
phé; truong hop nguoi hudng Gy quyén cho ngudi khac 1am don va thu tuc thi ghi dia chi cua
ngudi duoc ty quyén;

(3) Truong hop nguoi hudng uy quyén cho nguoi khac lam don va thyc hién toan bo thu tyc thi
ghi thém ndi dung nay néu khong co thi gach chéo;

(4) Panh du vao ndi dung yéu cau giai quyét va ghi cu thé cac théng tin. Luu ¥ ghi bd sung vao
cubi don:



a) Truong hop ndp hd so cham hon so véi thoi diém hudng lwong huu hodc bi mat glay chung
nhan chd hudng ché @6 thi bd sung giai trinh trong thoi gian nop hd so cham co xuat canh trai
phép hoidc bi Toa an tuyén bd mat tich hodc chip hanh hinh phat ti giam khong (néu c6 thi ghi
cu thé thoi gian xudt canh trai phép, bi tuyén bd mat tich hodc thdi gian chip hanh hinh phat ti
giam) hodc néu ro mat giéy chuing nhan chd hudng ché d6 va cam két chiu trach nhiém vé noi
dung giai trinh.

b) Truong hop thay doi noi dang ky kham chita bénh BHYT ban dau thi ghi bo sung tén co s&
kham, chira bénh BHYT ban diu ma nguoi hudng lua chon theo quy dinh cua B Y té (Tram y
té x4, hodc Bénh vién da khoa huyén/tuong duong, hodc cac co so KCB khac theo phan cép cua
nganh y té); truong hop di c6 thé BHYT thi ghi day du s6 thé da co.

¢) Dia chi noi cu trg, nhan luong huu, trg cAp BHXH: Ghi 15 s6 nha, ngd (ngach, hém), duong
pho, to (thon, x6m, ap), xa (phuong, thi tran), huyén (thi xa, thanh pho), tinh, thanh phd.

d) Truong hop khong thong nhat thong tin vé ho, tén dém, tén, ngdy, thang, nim sinh giita chimg
minh thu/h¢ chi€u/the can cudc va ho so huong, cho huéng BHXH thi ghi 16 trong don khong
thong nhat ve thong tin gi kém theo ban sao chung minh thu/hg chiéu/thé can cudec.

(5) Trudng hop c6 yéu cau khac thi ghi 16 ndi dung yéu cau va cac thong tin lién quan dén yéu
cau giai quyeét.

(6) Panh diu vao cac 6 tuong g dé chon hinh thirc nhén tién lvong huu, tro cap.

Néu nhan béng tién mat thi danh dau tiép dé chon noi nhan 1 tai co quan BHXH hay thong qua

t6 chtrc dich vu BHXH; néu nhan thong qua tai khoan ATM thi ghi bd sung tén chu tai khoan, s6
tai khoan, ngan hang, chi nhdnh ngan hang mo tai khoan.



Mau s6 13-HSB
CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc 1ap - Tu do - Hanh phic

GIAY UY QUYEN
Lam thi tuc hwdng, nhan thay ché 46 BHXH, BHYT, BHTN
I. Nguwoi iy quyén:

Ho vatén: ..ococoovveieiieeeeeee e, , sinh ngay ....... T

S6 chimg minh thu/hd chiéu/thé CaN CUGC: .....ovvvvveevieeeeeeeeeeeeseeeee oo,

CAp NGAY .. oo . tal ... . SR AN .......... S

S6 thé BHYT hién dang st dung (N80 CO) ...........covmueesresvessisseseiseseseseinssnssnsenens.

I1. Ngudi duwge iy quyén:

Ho vatén: ...ocooveeiiiiiiieee , sinh ngay ......... /... 4 [ovieann.

S6 chirng minh thu/hd chiéu/thé Can CUGC: ....vvmeeeeeeeeeeeeeeeee e
CAp NGAY . oo, AL cvveereeereerteesteeeteesteeeaeenaeeeebeebeeeebeebeentaeereennee e

DA L0 I 2 T O S PS
SO i8N thOBT: . vveeerieeeeeeeeseeeeereeeeeen.

II1. N§i dung iy quyén(2):



IV: Thoi han iy quyén: ...........cc.coocoeveevvvvceeinnnnn,

Chiing tdi cam két chap hanh dung néi dung uy quyén theo quy dinh cta phap lut. Trong truong
hop nguoi uy quyén (ngudi huong ché d0) xut canh trai phép hodc bi Toa an tuyén bd 1a mat
tich hodc bi chét hodc ¢6 cin ctr xac dinh viéc huong BHXH khong ding quy dinh cta phap luat
thi nguoi dugc uy quyén c6 trach nhiém thong bao kip thoi cho dai dién chi tra hoac BHXH cép
huyén, néu vi pham phai tra lai s6 tién da nhan va bi xtr Iy theo quy dinh ctia phap luat./.

., ngay ... thang ... ndm .... .., ngay ... thang ... ndm ...  ..... ,ngay .... thang ...
Chiirng thue chir ky ciia Nguwoi iy quyén ...
ngudi iy quyén (Ky, ghi r6 ho tén) Ngudi dwge iy quyén
(Ky, ghi 16 ho tén va dong (Ky, ghi 13 ho tén)
dau)

HUONG DAN LAP MAU SO 13-HSB

(1) Ghi day du dia chi: S6 nha, ngd (ngach, hém), duong phd, to (thén, x6m, ap), xd (phuong, thi
tran), huyén (quan, thi xa, thanh phd), tinh (thanh phd); trudng hop nguoi uy quyen dang chip
hanh hinh phat tu thi ghi tén trai giam, huyén (quén, thi x4, thanh phd), tinh (thanh phd);

(2) Ghi rd noi dung iy quyén nhu: Lam loai thi tuc gi; nhan ho so huéng BHXH (bao gom thé
BHYT) néu co; nhan lvong huu hodc loai trg cép, ché do gi; ddi thé BHYT, thanh toan BHYT,
d6i s6, diéu chinh muc huong; diéu chinh s6 BHXH, th¢ BHYT...Néu ndi dung iy quyén bao
gdm ca viéc lam don thi cling phai ghi 13 1a tiy quyén lam don

- Nguoi duogc uy quyen khi den nhan két qua phai xuat trinh chimg minh thu/hd chiéu/thé can
cude va ndp lai Gidy iy quyén;

- Gidy iy quyén bang tiéng nudc ngoai phai kém theo ban dich sang tiéng Viét duoc cong chimg,
chung thuc;

- Thoi han iy quyén do cac bén thoa thuan, truong hop khoéng thoa thuén thi thoi han uy quyén
¢6 hiéu Iyc 1a mot nam ké tir ngay xac lap viéc iy quyén.

- Chting thuc chit ky cta nguoi ty quyén: La ching thuc cta chinh quyén dia phuong hodc cua
Phong Coéng chimg hodc ctia Thu trudng trai giam, trai tam giam trong truong hop chap hanh
hinh phat tu, bi tam giam hodc cia Pai st quan Viét Nam hodc co quan dai dién ngoai giao Viét



Nam hodc cua chinh quyén dia phuong & nude noi ngudi hudng dang cu tra trong trudng hop cu
tril & nude ngoai (chi can xac nhan chir ky cua ngudi Gy quyén).

- Truong hop nguoi duge uy quyén khong thuc hién ding ndi dung cam két thi ngoai viéc phai
hoan tra lai s tién di nhan khong dung quy dinh con bi xir 1y theo quy dinh cta phap luat.

10

[Tén thi tuc hanh chinh

Giii quyét hwong ché dj tir tuat

Trinh tu thuc hién

1. Buoc 1:

a) D61 voi nguoi lao dong dang dong BHXH, chét (ké ca
chét do tai nan lao dong, bénh nghé nghiép): Pon vi sir
dung lao dong tiép nhan dit ho so tir than nhan nguoi lao
dong, ndp hd so theo quy dinh cho t6 chirc BHXH noi
don vi st dung lao dong dong BHXH; nhan lai ho so da
oiai quyét tir co quan BHXH noi ndp ho so dé giao cho
than nhan nguoi lao dong.

b) Dbi voi nguoi lao dong bi chét ma dang bao luu thoi
gian dong BHXH bit budc hodc dang cho du diéu kién vé
tuoi doi dé huong ché do huu tri, tro cdp can b xa hang
thang hoac giam gia BHXH tu nguyén: than nhan nop hd
5o theo quy dinh cho BHXH huyén hoac BHXH tinh noi
nguoi ké khai To khai cu tra.

c) Poi voi nguoi dang huong lwong huu, tro cap BHXH
hang thang chét: thuc hién ndp ho so theo quy dinh cho
BHXH huyén hoic BHXH tinh noi dang chi tra luong
huu, trg cap BHXH hang thang trude khi ngudi lao dong
chet.

Truong hop tai Diém b va ¢ néu trén Than nhan nguoi lao
dong phai tryc tiép nhén két qua giai quyet truong hop

16ng dén nhan tryc tiép thi phai c6 gidy uy quyén theo
au s6 13-HSB (ban chinh) hoic hop dong iy quyén
heo quy dinh ctia phép luét cho nguoi dai dién hop phap
ia minh nhan két qua giai quyét BHXH.

. Budc 2:

BHXH huyén tiép nhan di hd so tir don vi str dung lao
ong va than nhan nguoi lao dong, chuyén ho so dén
HXH tinh; nhan ho so da giai quyét tir BHXH tinh dé
rd cho don vi sir dung lao dong va than nhan nguoi lao




dong.

L BHXH tinh tiép nhdn ho so tir thdn nhan nguoi lao dong
hoac tr BHXH huy¢n, tir don vi st dung lao dong; giai
quyét va tra hd so da giai quyét cho than nhan ngudi lao
dong hoac cho BHXH huyén, don vi sir dung lao dong

dé tra cho than nhan ngudi lao dong).

L BHXH huyén/BHXH tinh khi tiép nhan h so tir than
nhan nguoi lao dong hodc tir don vi str dung lao dong
thuc hién dbi chiéu v6i ban chinh ddi v6i thanh phan hd
S0 1a ban sao khong c¢6 chung thuc va tra lai ban chinh
cho than nhan nguoi lao dong hodc cho don vi sur dung
lao dong dé tra cho than nhin nguoi lao dong.

Cach thue thuc hién

a) D6i v6i to chire: Don vi ndp ho so va nhan két qua giai
quyét thu tuc hanh chinh qua dich vu buu chinh.

b) Dbi v6i ca nhan: Nop hd so truc tiép tai BO phan mét
ctra co quan BHXH huyén hodc Phong tiép nhan va tra
lkét qua TTHC co quan BHXH tinh noi dang chi tra luong
hwu, tro cap BHXH hang thang.

Thanh phan ho so

1. S6 BHXH (ban chinh) ctia ngudi dang dong BHXH,
nguoi bao luu thoi gian dong BHXH va nguoi cho du
diéu kién vé tudi doi dé hudng luong huu, tro cap hang
thang bi chét;

2. Gidly chimg tir hogc Gidy bao tir hoac trich luc khai tir
hoac quyét dinh tuyén bo 1a da chét cua Toa an da co6 hi¢u
luc phap luat;

3. To khai cta than nhan (Mau s6 09A-HSB, ban chinh);

4. Bién ban hop cua cac than nhan d6i véi truong hop du
dleu kién huong hang thang nhung chon hudng trg cap
tudt mot 1an (Mau s6 16-HSB, ban chinh) (trudng hop chi
6 mot than nhan du diéu kién huong tro cap tudt hang
thang ma lya chon hudng tro cip tuat mot lan thi khong
can bién ban nay).

5. D6i v6i truong hop chét do tai nan lao dong thi c6
thém Bién ban diéu tra tai nan lao dong. Truong hop tai
nan giao thong dugc xac dinh 1a tai nan lao dong thi c6
thém mot trong cac gidy to: Bién ban kham nghiém hién
truong, so dd hién truong vu tai nan giao thong hodc Bién
ban tai nan giao thong cua co quan cong an hodc co quan




di€u tra hinh su quan d6i; Truong hop khong c6 cac giay
to trén thi phai c6 van ban xac nhan bi tai nan cua co
quan Cong an xa, phudng, thi tran noi xay ra tai nan.

6. D6i v6i truong hop chét do bénh nghé nghiép thi c6
thém: Bénh an di€u tri bénh nghé nghié¢p.

7. D6i v6i than nhan (ctua ngudi chét thude ddi tuong
huong ché do tir tuat) do suy giam kha nang lao dong thi
6 thém mot trong cac gidy to sau: Gidy xac nhan khuyét
tat mirc 4§ dac bi¢t ndng (twong duong muc suy gidm kha
nang lao dong tir 81% trd 1€n) theo quy dinh tai Thong tu
56 37/2012/TTLT-BLDTBXH-BYT-BTC-BGDDT hoic
Bi¢n ban gidm dinh muc suy gidm kha nang lao dong cua
Hoi dong Giam dinh y khoa.

Liru ¥: Cac thanh phan hd so néu trén néu khong quy
dinh 14 ban chinh thi c6 thé ndp ban chinh, ban sao kem
ban chinh dé ddi chiéu, ban sao duoc ching thuc hodc
ban sao duoc cap tir s6 gdc.

S6 lugng ho so

01 bd

Thoi han giai quyét

T6i da 15 ngay ké tir ngay nhan du ho so theo quy dinh.

Ddi twong thyc hién thi tuc hanh
chinh

C4 nhan, don vi st dung lao dong

Co quan thuc hi¢n thu tuc hanh
chinh

BHXH tinh

Két qua thuc hién thu tuc hanh
chinh

Quyét dinh vé viéc huong ché do tir tudt hang thang hoic
mot lan

Lé phi

Khéng

Tén mau don, mau to khai

L To khai cua than nhan ngudi chét (Mau s6 09A-HSB)

L Bién ban hop cac than nhan (Mau s 16- HSB)

Y éu cau, diéu kién thuc hién thu
tuc hanh chinh

1. Biéu kién huong ché do tir tuat hang thang Nhimng
nguoi quy dinh tai khodn 1 va khoan 3 Diéu 66 cia Luét

BHXH 2014 thugc mot trong cac truong hop sau day khi




Chét thi than nhan dugc hudng tién tuit hing thang:

L P4 dong bao hiém xa hoi da 15 nam tré 1én nhung chua
hudng bao hiém xa hdi mét lan;

- Dang hudng luong huu;
L Chét do tai nan lao dong, bénh nghé nghiép;

- Dang huong tro cap tai nan lao dong, bénh nghé nghiép
hang thang v4i mirc suy gidm kha nang lao dong tir 61 %
tr& 1en.

Than nhan cta nhitng nguodi quy dinh néu trén dugc
hudng tro cap tuat hang thang, bao gom:

- Con chua du 18 tudi; con tir du 18 tudi trd 1én néu bi
suy giam kha nang lao dong tir 81% trd 1€n; con duoc
sinh khi ngudi bo chét ma ngudi me dang mang thai;

L Vo tir da 55 tudi trd 1én hodc chong tir du 60 tudi tre
lén; vo dudi 55 tuodi, chong dudi 60 tuodi néu bi suy giam
kha nang lao dong tir 81% trd 1€n;

- Cha dé, me dé, cha dé cua vo hoac cha dé cua chéng,
me dé cia vo hodac me dé cua chéng, thanh vién khac
trong gia dinh ma ngudi tham gia bao hiém xa hoi dang
6 nghia vu nudi dudng theo quy dinh cta phap luat vé
hon nhan va gia dinh néu tir du 60 tudi tro 1én ddi véi
nam, tir d 55 tudi tré 1én doi véi ni;

- Cha dé, me d¢, cha dé cua vo hoac cha dé cua chéng,
me dé cia vo hodac me dé cua chéng, thanh vién khac
trong gia dinh ma ngudi tham gia bao hiém xa hoi dang
co nghia vu nudi dudng theo quy dinh cua phap luat vé
hon nhan va gla dinh néu dudi 60 tudi dbi voi nam, dudi
55 tu6i doi voi nir va bi suy giam kha ning lao dong tir 81
0o trd 1en.

- Than nhan néu trén phai khong c6 thu nhap hodc c6 thu
nhap hing thang nhung thip hon mirc luong co sd. Thu
nhap theo quy dinh tai Luat BHXH nam 2014 khong bao
oom khoan trg cAp theo quy dinh ctia phép luat vé uu dai
ngudi co cong.

0. Diéu kién hudng ché do tir tudt mot 1an: Nhimg nguoi
quy dinh tai khoan 1 va khoan 3




Diéu 66 cua Luat BHXH nam 2014 thudc mot trong cac
truong hop sau day khi chét thi than nhan duge hudng tro
cap tuat mot lan:

L Nguoi lao dong chét khong thude cac trudng hop quy
dinh tai Khoan 1néu trén;

L Nguoi lao dong chét thudc mot trong cac truong hop
quy dinh tai khodan 1 néu trén nhung khong c6 than nhan
huong tién tuat hing thang quy dinh tai khoan 2 Diéu 67
cua Luat BHXH 2014;

L Than nhan thudc dién hudng tro cap tuit hang thang
theo quy dinh tai khoan 2 Piéu 67 Luat BHXH nim 2014
ma c6 nguyén vong hudng trg cap tuat mot lan, trir
truong hop con dudi 06 tudi, con hodc vo hodc chéng ma
bi suy gidm khé nang lao dong tir 81% trd 1€n;

- Truong hop nguoi lao dong chét ma khong c6 than nhan
quy dinh tai khoan 6 Diéu 3 ctia Luat BHXH 2014 thi trg
cap tuat mot 1an duoc thuc hién theo quy dinh ctia phép
luat vé thira ké.

3. Diéu kién huong ddi voi nguoi ¢6 thoi gian 1am chu
nhi¢m hop tac xa: Nguoi c6 thoi gian [am Chu nhiém hop
tac xa nong nghi¢p, ngu nghiép, diém nghiép c6 quy mo
toan x4 (sau day goi tat 1a Chu nhiém hop tac x3) tir ngdy
01/7/1997 tré vé trude, sau khi thoi lam Cha nhiém hop
tac x3 c6 thoi gian 1am it nhat mot trong cac cong viée
quy dinh tai Didu 1 Quyét dinh s6 250/QD-TTg da tir trin

Can ctr phép 1y cua thu tuc hanh
chinh

L Luat BHXH s6 58/2014/QH13 ngay 20/11/2014;

L Luat ATVSLD s6 84/2015/QH13 ngay 25/6/2015;

L Nghi dinh s6 115/2015/ND-CP ngay 11/11/2015;

L Nghi dinh s 134/2015/ND-CP ngay 29/12/2015;

L Nighi dinh s6 33/2016/NB-CP ngay 10/5/2016;

L Thong tu s6 59/2015/TT-BLDTBXH ngay 29/12/2015;
L Thong tu s6 01/2016/TT-BLDTBXH ngay 18/02/2016

quy dinh chi tiét va huéng dan thi hanh mét s6 diéu cua
[Luat BHXH vé BHXH ty nguyén;

L Quyét dinh s6 250/QD-TTg ngay 29/01/2013 ctia Thi




twdng Chinh pha vé viée giai quyét ché do, chinh sach
doi voi Chu nhiém hop tac xa cd quy mo toan xa trong
thoi ky bao cap chua dugc hudng ché do cua Nha nudc;

- Quyét dinh s6 636/QD-BHXH ngay 22/4/2016 ban hanh
quy dinh vé ho so va quy trinh giai quyét huong cac che
d0 bao hiém xa hoi;

L Quyét dinh 828/QD-BHXH ngay 27/5/2016 cia BHXH
Viét Nam.




Mau sé 094-HSB

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc 1ap - Tu do - Hanh phic

TO KHAI CUA THAN NHAN

L. Ho va t€n nguoi khai (1): .o, ; sinh ngay.... /...../....... ;
hé voi nguoi chéti......oovvveieeieeeen,

IN O U T8 s snmsmnesmssnnnsebees

S6 CMT/hé chiéu/thé can cude
s0 dinh danh (n€u c6): .....cceeevvvennnnnee.
Ho va tén nguoi s0 s6 BHXH/s6 hd so

chét:

Noi huéng luong huu/trg cip BHXH (d6i voi ngudi dang huong lwong huu hodc tro cap BHXH
hang thang) hodc don vi cong tac (d6i v6i ngudi dang lam vi€c), noi cu tra (d6i v6i ngudi bao
luu thoi gian déng BHXH), noi dong BHXH (d6i véi nguoi dang dong BHXH tu nguyén, tur
dong tiép BHXH bit budc) trrdc Khi CHEE: ...t

I11. Danh sach va dé nghi ctia ngudi khai

1. Danh sach than nhan cta ngudi chét (2):

- 86 dinh
danh (néu
eoyhode Ty 18l didu
Mbi Dia chi noi cu tra (ghi| - S6 Muc thu Suy kién
6 quan | Ngay, |cu thé s nha, phd, to, CMT/ ho | nhap hang gliigl huong
T Hovatén [h¢véi| thang, | thon, xd/phuong/thi |chiéu/ thé| thang tir nane |19 cap
nguoi |nam sinh [ tran, qun/huyén,  [can cudc | nguon thu Iaog hang
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2. Truong hop than nhan hudng tro cap tuét thang chua du 15 tudi hodc bi mat, han ché nang luc
hanh vi dan sy thi khai b6 sung:

, - S6 dinh danh
MOoi hé du ¢6) hoa - I .
‘o1 quan g (ncu colhog Dia chi noi cu tra cia
Ho, tén cua nguot X nguoi dung tén nhan tro
| Hoténnguoi | 2.7 ., ding tén - S6 CMT/ho 7 . . AW
So hudne o nguoi ding nhan tro cip | chidu /thé can cap (ghi cu the s6 nha, pho,
TT A g e tén nhan trg v6i neudi p CUtée ciia nguoi to, thon, xa/phuong/thi tran,
p cp (1) ne . : quan/huyén, tinh/thinh
hudng trg nhén tro cdp hé)
cap néu chua c6sé | P
dinh danh (6)
1
2

Sau khi nghién ciru ky quy dinh cua phap luat BHXH, t61 dé nghi co quan BHXH giai quyét:
(nguoi khai nghién ctru k¥ va danh dau X vao 01 trong 03 6 vudng dudi day)

o Tro cap tuat hang thang d6i voi cac than nhan du diéu kién.

o Tro cap tudt mot 1an d6i véi truong hop khong c6 than nhan da diéu kién hudng tro cp tuat

hang thang.

0 Tro cap tudt mot 1an ddi voi truong hop than nhan du diéu kién hudng tro cap tuit hang thang
nhung lya chon hudng trg cap tuat mot lan.




V. Cam ket ctia nguoi khai: Truong hop dugc hudng tro cap mai tang, trg cap chét do TNLD,
BNN, tro cip khu vuc mét 1an hodc trg cip tuat mot lan té1 dugc cac than nhan ctr lam dai dién
cho tat ca than nhin dimg tén ké khai va nhan tién tro cap.

To61 xin cam doan nhiing ndi dung ké khai trén day la dﬁy da, ding sy that, néu sai toi xin chiju
trach nhiém trudc phap luat. B nghi co quan BHXH xem xét, giai quyét ché do tir tuat cho gia
dinh t6i theo quy dinh./.

.......... ,ngay ......... thang ......nam ........ veeereee., Ny ... thang .......ndMm .......
Chirng thuc chir ky hoac diém chi cia nguwoi Nguoi khai
khai (7) (ky hoac diém chi, ghi rd ho tén)

Xac nhan cida cac than nhan ve viéc ctr ngwoi dai dién ké khai va nhan trg cap (8)

Than nhén Than nhan Than nhan Than nhén
(Ky, ghi 13 ho tén) (Ky, ghi 13 ho tén) (Ky, ghi 16 ho tén) (Ky, ghi 13 ho tén)

HUONG DAN LAP TO KHAI THEO MAU SO 09A-HSB

- (1) Nguoi khai trong truong hop than nhan du diéu kién huong ché do tir tuat mot lan 13 nguoi
dugc cac than nhan uy quyén (d01 voi truong hop du diéu kién huong tro cap tuat hang thang
nhung lya chon huong tro cap tudt mot lan 1a nguoi duge uy quyén trong Mau so 16-HSB) nhan
trg cAp mai tang, tro cap tudt mot lan, tro cap khu vue mot 1an (néu co) va trg cip chét do TNLD,
BNN (néu c6);

Truong hop than nhén du diéu kién huong tro cip tudt hang thang ma chua du 15 tudi hodc bi
mat, han ché ning lyc hanh vi dan sy thi nguoi khai 14 nguoi dai dién hop phap cua than nhan
theo quy dinh ctia phap luat dan su;

Truong hop than nhan du didu kién huong trg cap tuat hang thang ma lya chon huong tro cap
tudt mot 1an thi nguoi khai 12 ngudi duogc cac than nhan uy quyén nhan tro cap tuit mot lan Neu
chi c6 mot than nhan du diéu kién huong tro cap tuat hang thang ma lya chon hudng tro cap tuat
1 1an thi nguoi khai 1a chinh than nhan d6; néu cac than nhan du diéu kién hudng tro cap tuit
thang ma chua du 15 tudi hodc bi mat hodc bi han ché nang lyc hanh vi dan sy ma c6 chung mot
nguoi dai dién hop phép thi nguoi khai 14 nguoi dai dién hop phép va chiu trach nhiém vé viéc
lya chon hudng trg cép tuat mot lan;

Trudng hop hudng trg cip tudt mot lan theo quy dinh cua phap luat vé thira ké thi tai cot "Mdi
quan h€ voi nguoi chét" trong Danh sach tai diém 1 Muc III cua To khai, ghi: “nguoi thira ké” va
nguoi khai trong truong hop nay 1a nguoi dai dién cho cac than nhan cung hang thira ké nhén trg
cap.



- (2) K& khai tat ca thdn nhan theo tht tu con, vo hodc chong, cha d¢, me dé, cha vo hodc cha
chong, me vo hodc me chong; thanh vién khac trong gia dinh ma nguoi tham gia BHXH khi con
song co trach nhi¢m nudi dudng; neu c6 nguoi du diéu kién huong tro cip tuat hang thang thi ké
khai nguoi da diéu kién huong trg cap tuit hang thang trude. Truong hop than nhan da chét thi
ghi "da chét thang... ndm ..." vao cot "dia chi noi cu tra" va khong phai ké khai cot "ngay thang
nam sinh" va 4 c¢gt ngoai cung bén phai,

- (3) Néu da c6 s6 dinh danh thi phai ghi s6 dinh danh; truong hop chua ¢6 s6 dinh danh thi ghi
s0 chung minh thu hoac s6 h¢ chiéu hoac so6 thé can cude, néu khong c6 thi khong bat bude phai

ghi;

- (4) Ghi 13 muc thu nhap thuc té hién c6 tir ngudn thu nhap nhu tién lvong hodc lwong huu hodc
loai trg cap hodc cac nguon thu nhap cu thé khac;

- (%) Né}l bi suy giam kha nang lao dong tur 81% tro 1én thi ghi ty 1& % suy giam kha néng lao
dong; néu dugc cap gidy xac nhan thuong tat dac biét nang thi ghi "thuong tat 81%";

- (6) Ghi "du diéu kién" d6i voi than nhan di didu kién hudng tro cip tudt hang thang. Néu sd
than nhan du diéu kién hudng tro cip tuit hang thang nhiéu hon 4 ngudi thi cac than nhan thong
nhét lua chon dé khai tai danh sach nay du 4 nguoi theo thu ty vu tién tu s6 01 dén 04, sau do6
khai dén cac than nhan khac.

- (7) Chung thyc chit ky hodc diém chi ctia ngudi khai: La ching thuc cta chinh quyén dia
phuong hoac cua Phong Cong chirng hoac cua Thu trudng trai giam, trai tam giam trong truong
hop chép hanh hinh phat tu, bi tam giam hodc cua Dai sit quan Viét Nam hodc co quan dai di¢n
ngoai giao Viét Nam trong trudong hop cu trit ¢ nudc ngoai.

Néu T& khai tir 02 to roi trd 1én thi giira cac to phai dong dau giap lai cua chinh quyén dja
phuong noi xac nhéan chir ky ctia nguoi khai.

- (8) Truong hgp than nhan hudng tro cép tuat mot 1an ctr nguoi khai 1am dai dién nhan tién tro
cap thi ky, ghi rd ho tén hodc di€ém chi.



Mau sé 16-HSB

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc 1ap - Tu do - Hanh phic

BIEN BAN HQP CUA CAC THAN NHAN

Vé viéc lua chon huong tro cép tuat mot 1an, trur truong hop con dudi 6 tudi, con hodc vo hodc
chong bi suy gidm kha nang lao dong tir 81% trd 1én

Chung t6i gdm cac than nhan du diéu kién huong trg cap tudt hang thang ctia ong (ba)
veeeaes (1) et e, , $0 0 BHXH/s0 h0 SO ....ccovvvvriieirienee. , chétngay ... /...
/......, cO tén sau day:

1.Ong (BA) oo eeoeveeeveeeeie . NamUN, sinh ngay .....feoifo....... ; la

7)) [P ;

Nguoi dai dién hop phap (néu co): ................ G EE.............. A
2.0ng (BA) oo e NamYN, sinh ngay ...o/eceodee... ;1a
7)) S ;

Tién hanh hop dé thong nhét viéc lwa chon hudng trg cap tudt mot lan, sau khi nghién ctru ki
quy dinh cta chinh sach vé ché do tir tuat va khoan 3 Diéu 69 Luat BHXH nam 2014, ching to1
thudc ddi tugng hudng tro cip tuat hang thang nhung théng nhat lya chon hudng tro cap tuat
mdt 1an va iy quyén cho ong (ba)............... IEREY. o .. Th 4 , S6 chig minh thu/hg chiéu/thé can
CUGC veeereereesieeeereeree e thay mat cho chung t6i 1ap t& khai ctia than nhan theo Mau s6 09A-
HSB va nhén tién trg cap tudt mot 1an. D& nghi co quan BHXH xem xét, giai quyét tro cdp tuat
mot lan.

Chung t6i cam doan chiu trach nhiém trudc phap luat vé viéc lwa chon ciia minh ciing nhur trong
truong hop xdy ra tranh chap va cam két khong khiéu nai gi vé sau./.

Xac nhan cia cac than nhan (5)

Thén nhan
(Ky, ghi 16 ho
tén)

Than nhéan dugc uy
quyén
(Ky, ghi 16 ho tén)

Than nhan
(Ky, ghi 16 ho tén)

Than nhan
(Ky, ghi 13 ho tén)



Ghi cha:
- (1) Ghi 13 ho va tén nguoi chét;
- (2) Ghi & mdi quan hé vé nhan than voi ngudi chét;

- (3) Truong hop than nhan chua du 15 tudi hodc bi mt, han ché ning lyc hanh vi dan sy thi ghi
day du tén nguoi dai dién hop phap theo quy dinh cua phap luat dan su, s6 chimg minh thu, méi
quan hé voi ngudi duge dai dién; néu cac than nhan déu chua du 15 tudi hodc bi mat, bi han ché
nang luc hanh vi dan sy ma c6 chung mét nguoi dai dién hop phap thi cling khong can 1ap bién
ban nay; truong hgp khong can nguoi dai dién hop phdp thi khong hién thi ndi dung nay;

- (4) Ghi 0 ho va tén cua nguoi thay mat cho cac than nhan da néu trong To khai ctia than nhan.

- (5) Cac than nhén, nguoi dugc uy quyén, nguoi dai dién hop phap cho than nhan thugc dién
hudng tuat hang thang bat budc phai ky, ghi rd ho tén hodc di€ém chi.

11 [Tén thi tuc hanh chinh Giii quyét hwong tiép hrong huu, tro' cip BHXH hang
thang doi véi ngudi chap hanh xong hinh phat tu,
nguoi xuit canh trai phép tré vé nuée dinh cu hop
phap, nguoi dwoc Toa an hity quyét dinh tuyén bd
mét tich

Trinh ty thuc hién 1. Budc 1: Nguoi lao dong lap hd so ghi tai muc thanh
phan ho so dudi day, ndp cho BHXH cap huyén hoic
BHXH tinh noi chi tra lwong huu, trg cap BHXH hang
thang trudce khi di tu hoac xuét canh hodc mat tich.

P. Budc 2:

L BHXH cép huyén: Tiép nhan du ho so tir ngudi lao
dong, chuyén hd so dén BHXH tinh, thanh phé; nhén hd
5o da giai quyét ttr BHXH tinh, thanh phé dé tra cho
nguoi lao dong.

L BHXH tinh: Tiép nhan ho so tir nguoi lao dong hoic
BHXH cip huyén; giai quyét va tra hd so da giai quyét
cho ngudi lao dong hoic BHXH huyén (dé tra cho nguoi
lao dong).

- BHXH huyén/BHXH tinh khi tiép nhan ho so tir nguoi
laq d{)n‘g thuc hién d6i chiéu véi ban chinh doi véi thanh
han ho so 1a ban sao khong c6 ching thuc va tra lai ban




chinh cho nguoi lao dong.

Cach thure thuc hién

Nop hd so truc tiép tai B§ phan mot cura co quan BHXH
huyén hodc Phong tiép nhén va tra két qua TTHC co
quan BHXH tinh.

Thanh phan ho so

1. Bon theo mau s6 14-HSB (ban chinh);

D. Gidy chiig nhan chip hanh xong hinh phat ti hodc
oidy ddc x4 ra tu trudce thoi han hodc quyét dinh caa cip
6 tham quyén vé viéc mién hodc tam hodn chap hanh
hinh phat ti d6i véi truong hop bat dau phai chap hanh
hinh phat tu giam trong khoang thoi gian tir ngay
01/01/1995 dén hét ngay 31/12/2015;

3. Vin ban cila co quan ¢ tham quyén vé viéc tré vé
nudce dinh cu hop phap doi voi truong hop xuat canh trai
phep;

4. Quyet dinh c6 hi¢u luc phap luét cua Toa an huy bo
quyet dinh tuyén b6 mét tich ddi v6i trudng hop nguoi
mét tich tro ve;

Luu y: Cac thanh phan hd so néu trén néu khong quy
dinh 1a ban chinh thi c¢6 thé ndp ban chinh, ban sao kém
ban chinh dé d6i chiéu, ban sao duogc ching thuc hoac
ban sao duoc cap tir s6 goc.

SH lwong hd so

01 bo

Thoi han giai quyét

T6i da 15 ngay ké tir ngay nhan da ho so theo quy dinh.

D6i twong thuc hién thu tuc hanh
chinh

Ca nhan

Co quan thuc hién thu tuc hanh
chinh

BHXH tinh

K ét qua thyc hién thu tuc hanh
chinh

L Quyét dinh vé viéc hudng tiép ché d6 BHXH hang
thang;

- Thé BHYT.




[.¢ phi

Khdng

Tén mau don, mau to khai

Mau s6 14-HSB Pon yéu cau

Y éu cau, diéu kién thuc hién thu
tuc hanh chinh

Dang hudng lwong huu, tro cdp BHXH hang thang ma bi
phat ti d6i v6i truong hop bat dau phai chap hanh hinh
phat tu giam trong khoang thoi gian tir ngay 01/01/1995
dén hét ngay 31/12/2015 hodc ra nudc ngoai dinh cu bat
hop phap hodc mat tich nay chap hanh xong hinh phat tu
hoic tré vé nude dinh cu hop phap hodc dugc Toa an hity
Quyét dinh tuyén bd mat tich.

Can cu phép 1y cua thu tuc hanh
chinh

- Luat BHXH sé 58/2014/QH13 ngay 20/11/2014;

- Nghi dinl} sb 115/20]5/ND-CP ngay 11/1;/2015 quy
dinh chi tiét mot so diéu cua Luat BHXH vé BHXH bat
budc;

- Nghi dinl; s6 134/20}5/ND-CP ngay 29/12/2015 quy
dinh chi tiét mot so di€u cua Luat BHXH vé BHXH tu
nguyén;

L Thong tu s6 59/2015/TT-BLDTBXH ngay 29/12/2015
quy dinh chi tiét va hudéng dan mot s6 di€u cua Ludt
BHXH vé BHXH bat budc;

L Thong tu sb 01/2016/TT-BLDTBXH ngay 18/02/2016
quy dinh chi tiét va huong dan thi hanh mét s6 di€u cua
Luat BHXH vé BHXH tu nguyén;

- Quyét dinh s6 636/QD-BHXH ngay 22/4/2016 ban
hanh quy dinh ve ho so va quy trinh giai quyét huong cac
ché do bao hiém xa hoi;

L Quyét dinh 828/QD-BHXH ngay 27/5/2016 cia BHXH
Viét Nam.




Mau s6 14-HSB
CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc 1ap - Tu do - Hanh phic

PON PE NGHI

Kinh gtri: Bdo hiém xa hQi..............ooooiit.

Ho va tén ngudi duoc Gy quyBn (3): w.c.eeeveeeeeeeeeeeeeeeeeeeenans sinh ngay ...../...../...... gi6i tinh......
Noi dung yéu cau giai quyét (4):

0 BHXH mét lin

0 Lwong hwu. Thoi diém huong tir thang ... nam .......

=P1a Chi NOTNNAN ..o e et e e e e e e e eaaes

= NOTAANG KY KCB ...ttt sttt et et e e etaesabeeseessaeenneas

0 Trg cAp mot 1an dé di nwéc ngoai dinh cur

0 Chuyén noi huwéng lwong hwu, tre cap BHXH tir thang ... ndm .........

- Dia Chi NOT CU tIT INOT wevvviiiiiiiiiiie ettt et e e e e s s e s sanaaaees

= NOTAANG KY KCB ... s

0 Chuyén noi quan 1y hé so chd hwéng hrong hwu, tre cap BHXH tir thang ... nam .......



0 Huwéng lai lwong huu/tre cAp BHXH ............cocoovoivnveeeeiieieeeeeeeeeesenes e,

No1 dang Ky KCB ..o
0 Nhén lwong huwu/trg cAp BHXH ciia nhirng thang chwa nhén

YEU CAU KRAC (5.t
Hinh thirc nhén tién lwong hwu/trg cip BHXH (6)

o Tiénmat o Tai co quan BHXH 0 Qua t6 chirc dich vu BHXH

0 ATM: Chil tai KhOAN ..o, S6 121 KNOAN ..o

Ngan hang .......ccceeevvvevvennceceeen Chinhanh .....ccooooveiii e

.............. , ngay ....... thang ..... nam ......
Nguwoi lam don
(Ky, ghi 10 ho tén)

HUONG DAN LAP MAU 14-HSB
(1) Ghi day du ho va tén cua ngudi huong;

(2) Ghi ddy du dia chi noi dang cu trii ctia ngudi c6 yéu cau giai quyét: S6 nha, ngd (ngach,
hém), dudng phd, to (thon, xom, ap), xa (phuong, thi trdn), huyén (thi x4, thanh phd), tinh, thanh
phé; truong hop nguoi hudng ty quyén cho ngudi khac 1am don va thu tuc thi ghi dia chi cua
ngudi duoc ty quyén;

(3) Truong hop nguoi hudng uy quyén cho nguoi khac lam don va thyc hién toan bo thu tyc thi
ghi thém ndi dung nay néu khong co thi gach chéo;

(4) Panh du vao ndi dung yéu cau giai quyét va ghi cu thé cac théng tin. Luu ¥ ghi bd sung vao
cubi don:



a) Truong hop ndp hd so cham hon so véi thoi diém hudng lwong huu hodc bi mat glay chung
nhan chd hudng ché @6 thi bd sung giai trinh trong thoi gian nop hd so cham co xuat canh trai
phép hoidc bi Toa an tuyén bd mat tich hodc chip hanh hinh phat ti giam khong (néu c6 thi ghi
cu thé thoi gian xudt canh trai phép, bi tuyén bd mat tich hodc thdi gian chip hanh hinh phat ti
giam) hodc néu ro mat giéy chuing nhan chd hudng ché @6 va cam két chiu trach nhiém vé noi
dung giai trinh.

b) Truong hop thay doi noi dang ky kham chita bénh BHYT ban dau thi ghi bo sung tén co s&
kham, chira bénh BHYT ban diu ma nguoi hudng lua chon theo quy dinh cua B Y té (Tram y
té x4, hodc Bénh vién da khoa huyén/tuong duong, hodc cac co so KCB khac theo phan cép cua
nganh y té); truong hop di c6 thé BHYT thi ghi day du s6 thé da co.

¢) Dia chi noi cu tr, nhan luong huu, trg cAp BHXH: Ghi 15 s6 nha, ngd (ngach, hém), duong
pho, to (thon, x6m, ap), xa (phuong, thi tran), huyén (thi xa, thanh pho), tinh, thanh phd.

d) Truong hop khong thong nhat thong tin vé ho, tén dém, tén, ngdy, thang, nim sinh giita chimg
minh thu/hd chi€u/the can cude va ho so huong, cho huong BHXH thi ghi rd trong don khong
thong nhat ve thong tin gi kém theo ban sao chung minh thu/hg chiéu/thé can cudec.

(5) Trudong hop c6 yéu cau khac thi ghi & ndi dung yéu cau va cac thong tin lién quan dén yéu
cau giai quyeét.

(6) Panh diu vao cac 6 tuong g dé chon hinh thirc nhén tién lvong huu, tro cap.

Néu nhan béng tién mat thi danh dau tiép dé chon noi nhan 1 tai co quan BHXH hay thong qua

t6 chtrc dich vu BHXH; néu nhan thong qua tai khoan ATM thi ghi bd sung tén chu tai khoan, s6
tai khoan, ngan hang, chi nhdnh ngan hang mo tai khoan.

12 [Tén thii tuc hanh chinh  (Giai quyét di chuyén dbi véi ngudi dang huéng lwong huru,
tro cap BHXH hang thang va nguoi cho hwéng lwong huu,
trg’ cap hang thang tir tinh nay den tinh khac

Trinh tu thuc hién 1. Buoce 1:

L Ddi v6i nguoi bat dau huong luong huu, tro cap BHXH hang
thang tai noi cu tra do BHXH tinh khac giai quyét: Dén nhan
lwong huu, trg cAp BHXH hang thang va thé BHYT (néu
thudc dbi tuong c6 trach nhiém tham gia BHYT) theo thoi
oian va dja diém ghi trong Thong bao (mau s6 18A-HSB); nop
lai thé BHYT da duoc cap trude do;

- Nguoi bit ddu huong luong huu, tro cdp BHXH hang thang

do BHXH Bo Qudc phong, BHXH Cong an nhan dan giai

quyét chuyén dén huong ¢ noi cu trt thi nhan hd so da niém
hong tir don vi st dung lao dong (trong trudong hop don vi st




dung lao dong giao hd so truc tiép cho ngudi lao dong), ndp
cho BHXH tinh noi cu tra khi huong luong huu, trg cap
BHXH hang thang dé dugc nhan ché do;

L Nguoi dang huong luong huu, tro cap BHXH hang thang
nop hodc giri theo dudng buu dién hd so dé nghi chuyén noi
nhan lvong huu, trg cdp BHXH hang thang cho BHXH huyén
hodc BHXH tinh noi dang chi tra lvong huu, tro cip hang
thang; dén nhan luong huu, tro cap BHXH hang thang, thé
BHYT (néu thudc dbi tugng c6 trach nhi¢m tham gia BHYT)
theo Thong bao vé thoi gian, dja diém chi tra luong huu/trg
cap BHXH hang thang (mau s6 18A-HSB); nop lai thé BHYT
da duoc cép truoc do;

L Ngudi chd hudng luong huu, tro cdp hang thang ndp hodc
otri theo dudng buu dién hd so dé nghi chuyén ho so cho
huong lwong huu, tro cap BHXH hang thang cho BHXH tinh
noi dang quan 1y hd so chd; nhan thong béo vé viée da tiép
nhan hd so chd hudng lwong huu/trg cip hang thang (mau sé
18B-HSB).

D061 véi ho so ndp ban sao khong c6 ching thuce thi phai xuat
trinh ban chinh dé lam can cur doi chicu.

P. Budc 2:

- BHXH cép huyén noi chuyén di: Tiép nhan da ho so tir
nguoi dang hudng luong huu, trg cép BHXH hang thang va
nguoi cho huong lwong huu, tro cap hang thang (goi chung 1a
nguoi dé nghi), chuyén BHXH tinh, thanh ph;

- BHXH tinh noti chuyen di: Tiép nhan hd so tir BHXH céap
huyén hoac tir ngu:(n dé nghi, hoan thién hé so chuyén cho
BHXH tinh noi nguoi dé nghi chuyén dén;

BHXH tinh/BHXH huyén noi chuyén di khi tiép nhan ho so tir
nguoi lao dong thuc hién d6i chiéu voi ban chinh d6i voi
thanh phan ho so 12 ban sao khong c¢6 ching thyc va tra lai
ban chinh cho nguoi lao dong;

- BHXH tinh noi chuyén dén: Khi nhan duoc hd so chuyén
dén, thong bao cho ngudi hudng luong huu, tro cap BHXH
hang thang dén 1am thu tuc dang ky nhan luong huu, trg cép
BHXH hang thang hodc cho nguoi chd hudong ché do biét vé
viéc da tiép nhan ho so chd huong luong huu, trg cdp BHXH
hang thang.




Cach thire thuc hién

NGOp hd so truc tiép tai Bo phan mot ctra co quan BHXH
huyén hoac Phong ti€p nhan va tra két qua TTHC co quan
BHXH tinh hodc qua dich vu buu chinh

Thanh phan ho so

1. HO so dé nghi chuyén noi nhan luong huu, trg cép BHXH
hang thang doi v6i nguoi dang hudng lwong huu, tro cap
BHXH hang thdng gom:

L Pon theo mau s6 14-HSB (ban chinh);

- Truong hop dang huong luong huu, trg cap BHXH hang
thang ¢ noi ¢6 phu cap khu vue ma chuyen dén noi huong moi
cO phu cap khu vuec thi c6 thém hd khau thuong tru tai noi cu
trd moi. Truong hop khong théng nhét vé ho, tén dém, tén,
ngay, thang, ndm sinh gitta ching minh thu/ho chiéu/thé can
cude va hd so huong BHXH thi can néu 16 trong don kém
theo ban sao ching minh ching minh thu/hd chiéu/thé can
cudc.

D. Ho so chd huong luong huu, trg cap hang thang dén cu tra
tai tinh, thanh phd khac gom: Pon theo mau s0 14-HSB (ban
chinh). Truong hop khong théng nhat vé ho, tén dém, tén,
ngdy, thang, ndm sinh giita ching minh thu/ho chiéu/thé cin
cudc va hd so huong BHXH thi can néu rd trong don kém
theo chimg minh chimg minh thu/hé chiéu/thé can cudc.

Luu ¥: Cac thanh phan ho so néu trén néu khong quy dinh 1a
ban chinh thi c6 thé ndp ban chinh, ban sao kém ban chinh dé
161 chi€u, ban sao dugc chirng thuc hodc ban sao dugc cap tir
50 goc.

S6 lwong ho so

01 bo

Thoi han giai quyét

- Giai quyét chuyen di: Toi da 05 ngay lam viéc ké tir ngay
tiép nhan don dé nghi di chuyén;

- Thong bao khi chuyép dép: 03 ngay lam viéc ké tir ngay
nhan dugc ho so chuyén dén.

D6i twong thuc hién tha tuc [C& nhan
hanh chinh
Co quan thuc hi¢én thu tuc  [BHXH tinh

hanh chinh




K &t qua thuc hién thu tuc
hanh chinh

- Thong bao cta co quan BHXH

L Gidy gi6i thiéu tra luvong huu, trg cip BHXH (mau C77-HD)

[.¢ phi

Khong

Tén mau don, mau to khai

Mau s6 14-HSB Pon yéu cau

Yéu cau, diéu kién thuc hién
thu tuc hanh chinh

- Nguoi dang huong luong huu, tro cap BHXH hang thang c6
yéu cau chuyén noi hudng lwong huu hodc tro cap BHXH
hang thang;

- Ngudi cho hudng luong huu, trg cdp BHXH hang thang c6
yéu cau chuyén ho so cho huong lwong huu, tro cap BHXH
hang thang dén noi cu tra thudc tinh, thanh phd khac.

Can ctr phap 1y cua thu tuc
hanh chinh

L Luat BHXH s6 58/2014/QH13 ngay 20/11/2014;

L Nghi dinh s6 115/2015/ND-CP ngay 11/11/2015;

L Nghi dinh s6 134/2015/ND-CP ngay 29/12/2015;

L Nghi dinh s 33/2016/ND-CP ngay 10/5/2016;

L Thong tur s6 59/2015/TT-BLDTBXH ngay 29/12/2015;

L Thong tu s6 01/2016/TT-BLDTBXH ngay 18/02/2016;

- Quyct dinh s6 636/QD-BHXH ngay 22/4/2016 ban hanh quy
dinh v€ h6 so va quy trinh giai quyét huong cac ché do bao
hiém x3 hoi;

L Quyét dinh 828/QD-BHXH ngay 27/5/2016 cia BHXH Viét
Nam.




Mau s6 14-HSB
CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc 1ap - Tu do - Hanh phic

PON PE NGHI

Kinh gtri: Bdo hiém xa hQi..............ooooiit.

Ho va tén nguoi duoc Gy quyén (3): ..o.oveeeeeeveneee. sinh ngay ...../...../...... gidi tinh......
Noi dung yéu cau giai quyét (4):

0 BHXH mét lin

0 Lwong hwu. Thoi diém huong tir thang ... nam .......

-Pi1a Chi NOTNNAN ..o e e s e e e e e e s e aneees

= NOTGANG KY KCB ...ttt ettt

0 Trg cAp mot 1an dé di nwée ngoai dinh cur

0 Chuyén noi hwéng lwong hwu, tre' cap BHXH tir thang ... ndm .........

- Dia Chi NOT CU tIT INOT wevvviiiiiiiiieiiiecee e bbb e

= NOTGANZ KY KCB ..ottt

0 Chuyén noi quan 1y hé so chd hwéng hrong hwu, tre cap BHXH tir thang ... nam .......



0 Huwéng lai lwong huu/tre cAp BHXH ............cocoovoivnveeeeiieieeeeeeeeeesenes e,

NO1dANG KY KCB ...t
0 Nhén lwong huwu/trg cip BHXH ciia nhirng thang chwa nhén

YEU CAU KRAC (5.t
Hinh thirc nhén tién lwong hwu/trg cip BHXH (6)

o Tiénmat o Tai co quan BHXH 0 Qua t6 chirc dich vu BHXH

0 ATM: Chil tai KhOAN ..o, S6 121 KNOAN ..o

Ngan hang .......ccceeevvvevvennceceeen Chinhanh .....ccooooveiii e

.............. ,ngay ....... thang ..... ndm ......
Nguwoi lam don
(Ky, ghi ro ho tén)

HUONG DAN LAP MAU 14-HSB
(1) Ghi day du ho va tén cuia ngudi huong;

(2) Ghi day du dja chi noi dang cu trii cua nguoi co yéu cau giai quyét: S6 nha, ngo
(ngach, hém), duong phé, t6 (thon, xom, ap), x@ (phuong, thi tran), huyén (thi xa, thanh phd),
tinh, thanh phd; trudng hop nguot huong uy quyén cho ngudi khac 1am don va thi tyc thi ghi dia
chi cua nguoi dugc iy quyén;

(3) Trudng hop nguoi huong uy quyén cho nguoi khac 1am don va thuc hién toan bo thu
tuc thi ghi thém ndi dung nay néu khéng c6 thi gach chéo;

(4) Panh diu vao ndi dung yéu cau giai quyét va ghi cu thé cac thong tin. Luu ¥ ghi bd
sung vao cuodi don:



a) Truong hop nop ho so chdm hon so v6i thoi diém huong lwong huu hodc bi mét gidy
chtng nhan cho huong ché do thi bd sung giai trinh trong thoi gian nop hd so cham c6 xuit canh
trai phép hodc bi Toa an tuyén b6 mat tich hodc chap hanh hinh phat ti giam khong (néu c6 thi
ghi cu thé thoi gian xuat canh trai phép, bi tuyén bd mat tich hodc thoi gian chép hanh hinh Dphat
ti giam) hodc néu rd mat gidy chig nhan chd hudng ché d6 va cam két chiu trach nhiém vé noi
dung giai trinh.

b) Trudong hop thay doi noi ding ky kham chira bénh BHYT ban dau thi ghi bo sung tén
co s& kham, chira bénh BHYT ban diu ma nguoi huong lya chon theo quy dinh cia B Y té
(Tram y té xa, hoac Bénh vién da khoa huyén/twong dwong, hodc cac co sé KCB khac theo phin
cap ctia nganh y té); truong hop da c6 thé BHYT thi ghi day dii s6 thé da co.

¢) Dia chi noi cu tra, nhan luong huu, trg cAp BHXH: Ghi 15 sb nha, ngd (ngach, hém),
duong pho, t6 (thon, xém, ap), xa (phuong, thi tran), huyén (thi xa, thanh pho), tinh, thanh phd.

d) Truong hop khéng théng nhat thong tjn vé ho, tén dém, tén, ngay, thang, ndm sinh
gilta chimg minh thu/hg chicu/th¢ can cude va ho so huong, ché huong BHXH thi ghi ro trong
don khong thong nhat vé thong tin gi kém theo ban sao chirng minh thu/h¢ chi¢u/thé can cudc.

(5) Truong hgp co yéu cau khac thi ghi 16 ndi dung yéu cau va cac thong tin lién quan
dén yéu cau giai quyét.

(6) Panh diu vao céac 6 tuong ting dé chon hinh thirc nhan tién luong huu, trg cap.
Néu nhan bang tién mit thi danh dau tiép dé chon noi nhan 14 tai co quan BHXH hay

thong qua t6 chtrc dich vu BHXH; néu nhan thong qua tai khoan ATM thi ghi bo sung tén chu tai
khoan, s0 tai khoan, ngan hang, chi nhanh ngan hang m¢ tai khoan.

13 ([I'én thi tuc hanh chinh Giai quyét diéu chinh thong tin vé nhan than doi voi
ngudi dang hwéng lwong hwu, tro cip BHXH hang
thang; diéu chinh, hiiy quyét dinh, chim dit huwéng
BHXH

Trinh ty thuc hién 1. Buoce 1: Nguoi lao dong lap hd so theo quy dinh giri
truc tiep cho co quan BHXH huyén noi dang huong luong
huu

. Budc 2: Co quan BHXH huyén kiém tra, dbi chiéu, néu
du dicu kién thi ti€p nhan va chuyén hé so dén BHXH tinh

3. Budc 3: Co quan BHXH tinh kiém tra, d6i chiéu, néu
i didu kién thi giai quyét




Cach thue thuc hién

NOp truc tiép tai BO phan mét cua co quan BHXH huyén.

Thanh phan ho so

1. Piéu chinh thong tin yé nhan than d6i véi ngudi dang
hudong lwong huu, trg cap BHXH hang thang:

L Pon theo mau s6 14-HSB (ban chinh);

L Giy khai sinh hodc trich lyc khai sinh hodc trich luc
thay doi, cai chinh, b6 sung hd tich, xac dinh lai dan tdc.

2. Diéu chinh, hity quyét dinh huéng BHXH hodc quyét
dinh cham dat huong BHXH

L Pon theo mau s6 14-HSB (ban chinh) trong trudng hop
nguoi lao dong cd yéu cau dicu chinh;

- HO s0, gidy to, van ban lam can cir didu chinh, hiy quyét
dinh hudng hodc cham dut huong BHXH.

Luu : Cac thanh phan ho so néu trén néu khoéng quy dinh
1a ban chinh thi c6 thé ndp ban chinh, ban sao kém ban
chinh dé dbi chiéu, ban sao duge ching thyc hodc ban sao
duoc cap tir s6 goe.

S6 lugng ho so

01 bo

Thoi han giai quyét

Khong qua 30 ngay lam viée ké tir ngdy nhan dii hd so
theo quy dinh

Dbi tuong thuc hién

Ca nhan

Co quan thuc hién

BHXH tinh

K &t qua thyuc hién

- Quyét dinh diéu chinh thong tin vé nhan than trong hd so
huong BHXH hang thang

L Quyét dinh diéu chinh, hay quyét dinh huong hodc cham
dut hudng

Lé phi

Khéng

Tén mau don, mau to khai

Mau s 14-HSB Pon dé nghi




Yéu cau, dicu kién

Nguoi dang huong BHXH hang thang

Can ctr phéap 1y cta thu tuc
hanh chinh

L Luat BHXH s6 58/2014/QH13 ngay 20/11/2014;
L Nghi dinh s 115/2015/ND-CP ngay 11/11/2015;

- Nghi dinh sO 134/2015/ND-CP ngay 29/12/2015 quy
dinh chi ti¢t mot so dicu cua Luat BHXH vé BHXH tu
nguyén;

| Nghi dinh sé 33/2016/ND-CP ngay 10/5/2016;

L Nghi dinh s6 158/2005/ND-CP ngay 27/12/2005 vé viéc
dang ky va quan 1y ho tich.

| Thong tu s6 01/2008/TT-BTP ngdy 02/6/2008 cita Bd
Tu phap hudng dan thyc hién mét s6 quy dinh ciia Nghi
finh s6 158/2005/ND-CP ngay 27/12/2005 ciia Chinh pht
vé dang ky va quan 1y ho tich.

L Thong tu s6 59/2015/TT-BLDTBXH ngay 29/12/2015
quy dinh chi tiét va hudng dan mot s6 di€u cua Luét
BHXH vé BHXH bat budc;

L Thong tu s6 01/2016/TT-BLDTBXH ngay 18/02/2016
quy dinh chi tiét va huéng dan thi hanh mot s6 diéu cua
[Luat BHXH vé BHXH tu nguyén;

- Quyét dinh s6 636/QD-BHXH ngay 22/4/2016 ban hanh
quy dinh ve ho so va quy trinh gidi quyet huong céc ché
6 BHXH;

L Quyét dinh 828/QD-BHXH ngay 27/5/2016 cia BHXH
Viét Nam;

L Cong van s6 2714/LBTBXH-BHXH ngay 25/7/2013 va
56 1564/LDTBXH-BHXH ngay 12/5/2014 ciia Bo Lao
dong - Thuong binh va Xa hoi vé diéu chinh thong tin vé
nhan than trong hd so huong BHXH;

L Quyét dinh s6 952/QD-BHXH ngay 17/9/2015 cua
BHXH Viét Nam;




Mau s6 14-HSB
CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc 1ap - Tu do - Hanh phic

PON PE NGHI

Kinh gtri: Bdo hiém xa hQi..............ooooiit.

Ho va tén nguoi duoc ty quyén (3): ..o.oceveeeereeeeeenee. sinh ngay ...../...../...... gidi tinh......
Noi dung yéu cau giai quyét (4):

0 BHXH mét lin

0 Lwong hwu. Thoi diém huong tir thang ... nam .......

P12 Chi NOTNNAN (..ot e e e e e n e aeees

= NOTAANZ KY KCB ..ottt ettt ettt ae e e snseesaesaseenees

0 Trg cAp mot 1an dé di nwée ngoai dinh cur

0 Chuyén noi hwéng lwong hwu, tre' cap BHXH tir thang ... ndm .........

- Dia Chi NOT CU tIT INOT .evvviiiiiiiiieieeee ettt e e e e s s e s snaaaees

- NOTGANG KY KCB ..ottt ettt sb e e e e enneas

0 Chuyén noi quan 1y hé so' chd hwéng hrong hwu, tre cap BHXH tir thang ... nam .......



0 Huwéng lai lwong huu/tre cAp BHXH ............cocoovoivnveeeeiieieeeeeeeeeesenes e,

NO1AANG KY KCB ...ttt
0 Nhén lwong huwu/trg cip BHXH ciia nhirng thang chwa nhén

YEU CAU KRAC (5.t
Hinh thirc nhén tién lwong hwu/trg cip BHXH (6)

o Tiénmat o Tai co quan BHXH 0 Qua t6 chirc dich vu BHXH

0 ATM: Chil tai KhOAN ..o, S6 121 KNOAN ..o

Ngan hang .......ccceevvvevveneccceeeen Chinhanh .....ccooooveiii e

.............. ,ngay ....... thang ..... ndm ......
Nguwoi lam don
(Ky, ghi 10 ho tén)

HUONG DAN LAP MAU 14-HSB
(1) Ghi day du ho va tén cua ngudi huong;

(2) Ghi ddy du dia chi noi dang cu trii ctia ngudi c6 yéu cau giai quyét: S6 nha, ngd (ngach,
hém), dudng phd, to (thon, xom, ap), xa (phuong, thi trdn), huyén (thi x4, thanh phd), tinh, thanh
phé; truong hop nguoi hudng Gy quyén cho ngudi khac 1am don va thu tuc thi ghi dia chi cua
ngudi duoc ty quyén;

(3) Truong hop nguoi hudng uy quyén cho nguoi khac lam don va thyc hién toan bo thu tyc thi
ghi thém ndi dung nay néu khong co thi gach chéo;

(4) Panh du vao ndi dung yéu cau giai quyét va ghi cu thé cac théng tin. Luu ¥ ghi bd sung vao
cubi don:



a) Truong hop ndp hd so cham hon so véi thoi diém hudng lwong huu hodc bi mat glay chung
nhan chd hudng ché @6 thi bd sung giai trinh trong thoi gian nop hd so cham co xuat canh trai
phép hoidc bi Toa an tuyén bd mat tich hodc chip hanh hinh phat ti giam khong (néu c6 thi ghi
cu thé thoi gian xudt canh trai phép, bi tuyén bd mat tich hodc thdi gian chip hanh hinh phat ti
giam) hodc néu ro mat giéy chuing nhan chd hudng ché d6 va cam két chiu trach nhiém vé noi
dung giai trinh.

b) Truong hop thay doi noi dang ky kham chita bénh BHYT ban dau thi ghi bo sung tén co s&
kham, chira bénh BHYT ban diu ma nguoi hudng lua chon theo quy dinh cua B Y té (Tram y
té x4, hodc Bénh vién da khoa huyén/tuong duong, hodc cac co so KCB khac theo phan cép cua
nganh y té); truong hop di c6 thé BHYT thi ghi day du s6 thé da co.

¢) Dia chi noi cu trg, nhan luong huu, trg cAp BHXH: Ghi 15 s6 nha, ngd (ngach, hém), duong
pho, to (thon, x6m, ap), xa (phuong, thi tran), huyén (thi xa, thanh pho), tinh, thanh phd.

d) Truong hop khong thong nhat thong tin vé ho, tén dém, tén, ngdy, thang, nim sinh giita chimg
minh thu/h¢ chi€u/the can cudc va ho so huong, cho huéng BHXH thi ghi 16 trong don khong
thong nhat ve thong tin gi kém theo ban sao chung minh thu/hg chiéu/thé can cudec.

(5) Trudng hop c6 yéu cau khac thi ghi 16 ndi dung yéu cau va cac thong tin lién quan dén yéu
cau giai quyeét.

(6) Panh diu vao cac 6 tuong g dé chon hinh thirc nhén tién lvong huu, tro cap.

Néu nhan béng tién mat thi danh dau tiép dé chon noi nhan 1 tai co quan BHXH hay thong qua

t6 chtrc dich vu BHXH; néu nhan thong qua tai khoan ATM thi ghi bd sung tén chu tai khoan, s6
tai khoan, ngan hang, chi nhdnh ngan hang mo tai khoan.

14 [Tén thi tuc hanh chinh Giai quyét hwong tro cap hang thang theo Quyét dinh sé
91/2000/QP-TTg, Quyét dinh s6 613/QD-TTg

Trinh tu thuc hién - Bude 1: Nguoi dé nghi nop hd so truc tiép tai BHXH tinh
hoic BHXH huyén hodc giri qua dudng buu dién dén
BHXH tinh

L Bu6c 2: BHXH huyén tiép nhan ho so tir nguoi dé nghi,
chuyén BHXH tinh

- Budc 3:

+ BHXH tinh tiép nhan hd so tir ngudi dé nghi hodc tir
BHXH huyén; giai quyét va tra hd so da giai quyét cho




BHXH huyén

+ BHXH huyén tiép nhan ho so da giai quyét tir BHXH tinh
dé tra cho nguoi dé nghi

Cach thure thuc hién

Nop hd so truc tiép tai B§ phan mot cura co quan BHXH
huyén hodc Phong tiép nhan va tra két qua TTHC co quan
BHXH tinh hodc qua dich vu buu chinh

Thanh phan ho so

1. Poi v6i treong hop hwéng tro cip hang thang theo
Quyét dinh s6 91/2000/QP-TTg:

h) Don dé nghi giai quyét tro cip hang thang (ban chinh) do
ngudi dé nghi 1ap co xac nhan cua chinh quyén noi cu tri
d6i v6i nguoi da ngimg huong trg cip MSLD trude ngay
1/7/2000) hoidc Pon d& nghi huong trg cAp mai tang phi
ban chinh) do than nhan ngudi d& nghi 1ap c6 x4ac nhan cia
chinh quyén noi cur tri;

b) Ho so hudng tro cap mat sirc lao dong gom cé:

L Quyét dinh cua co quan, don vi cho nghi viéc vi mat sirc
lao dong (ban chinh);

L Phiéu ca nhan ddi véi trudng hop tai mit sau ctia Quyét
dinh nghi viéc khong ghi qua trinh cong tac (ban chinh);

- Bién ban giam dinh y khoa (trir truong hop nghi viée vi
mat sirc lao dong theo Nghi quyét 16- HDBT ngay
8/2/1982) (ban chinh);

D6i voi trudng hop ¢6 ban chinh Ban trich luc hd so mat
suc lao dong cua Bo Lao dong-Thuong binh va Xa hdi thi
duoc stir dung thay cho hd so mat sirc lao dong néu trén.

) Quyét dinh thoi hudng tro cAp mét stic lao dong, trudong
hop khong co quyét dinh nay thi trong don dé nghi cua dbi
twong co cam két sau khi thoi huong tro cap mat stc lao
dong hang thang khong huong lai ché d6 trg cip bao hiém
xa hoi nao;

d) Gidy ching tir hodc Gidy bao tir d6i véi truong hop dé




hghi huong trg cip mai tang

b) Pdi v6i trwomg hop huéng tro cip hang thang theo
Quyét dinh s6 613/QD-TTg:

h) Don dé nghi giai quyét tro cAp hang thang (Mau s6 01-
QD613, ban chinh);

b) Truong hop hd so hudng tro cap mét stc lao dong do co
quan BHXH quan 1y khong c6 hodc bi thiéu, tily theo timg
trueong hop cu thé ngudi lao dong ndp bod sung:

L Quyét dinh cua co quan, don vi cho nghi viéc vi mét sirc
lao dong (ban chinh);

L Phiéu ca nhan ddi vé6i trudng hop tai mit sau ciia Quyét
dinh nghi viéc khong ghi qua trinh cong tac (ban chinh);

- Bién ban giam dinh y khoa (trir truong hop nghi viée vi
mét stc lao dong theo Nghi quyét 16- HDBT ngay
8/2/1982) (ban chinh);

L Quyét dinh hodc Thong béo thoi hudng tro cap mat st
lao dong hang thang (ban chinh).

D6i voi trudong hop ¢6 ban chinh Ban trich luc hd so mat
suc lao dong cia Bo Lao dong-Thuong binh va Xa hoi thi
duoc sir dung thay cho hd so mat sitc lao dong néu trén.

c) Truong hop nguodi bi phat ti nhung khong dugce hudng
An treo; nguoi bi Toa an tuyén b 14 mat tich trd vé; ngudi
xuat canh trai phép tré vé dinh cu hop phap thi co thém:

L Gidy iy quyén (Mau sé 13-HSB, ban chinh) d6i v6i nguoi
dang chap hanh hinh phat ti va thoi gian bit dau chap hanh
hinh phat tii tir ngay 01/01/2016 tré di;

L Gidy ching nhan chap hanh xong hinh phat ti hodc gidy
dac xa tha tu trude thoi han hodc quyét dinh mién thi hanh
in, tam hodn thi hanh an d6i voi nguoi bat dau chdp hanh
hinh phat ti trong khoang thoi gian tir ngay 01/01/1995 dén
ngay 31/12/2015;




- Van ban cua co quan nha nudc cé tham quyén ve viéc trd
ve nude dinh cu hgp phap doi véi truong hop xuat canh trai
phep;

L Quyét dinh c6 hiéu lyc phap luat cua Toa an hiry bo quyét
dinh tuyén bb méat tich ddi voi ngudi mét tich trd vé;

Luu y: Cac thanh phan ho so néu trén néu khong quy dinh
la ban chinh thi co thé ndp ban chinh, ban sao kém ban
chinh dé ddi chiéu, ban sao duoc chung thuc hoac ban sao
duoc cap tir sd gbe.

S6 lugng ho so

01 bo

Thoi han giai quyét

30 ngay lam viéc, ké tir ngdy nhan du hé so theo quy dinh.

D6i tuong thyuc hién thu tuc
hanh chinh

Ca nhan

Co quan thuc hién thu tuc hanh
chinh

BHXH tinh

K &t qua thuc hién thu tuc hanh
chinh

- Quyét dinh vé viéc trg cép theo Quyét dinh sb
01/2000/QD-TTg cua Thu tuéng Chinh phu;

L Quyét dinh vé viéc tro cip mai tang phi theo Quyét dinh
56 91/2000/QB-TTg ngay 4/8/2000 cua Thu tudng Chinh
phu;

L Quyét dinh hudng tro cap hang thang (Mu s6 02-QD613)

L Quyét dinh vé& viéc hudng tro cAp mai tang (Mau sb 04-
QD613)

[.¢ phi

Khong

Tén mau don, mau to khai

Mau s6 01-QD613 Pon dé nghi giai quyét trg cap hang
thang Ban hanh kém theo Cong van 2834/BHXH-CSXH
ngay 09/7/2010 cita BHXH Vi¢t Nam




Y éu cau, diéu kién thuc hién
thu tuc hanh chinh

a) Huong ché do theo Quyét dinh s6 91/2000/QD-TTg
- CO 15 ndm cong tac thuc té tro 1én;

L Tai thoi diém nging hudng trg cip theo quy dinh tai
Quyét dinh s6 60/HPBT ngay 01/3/1990 ctiia Hoi dong Bo
truong (nay 1a Chinh phu) da hét tudi lao dong (nam du 60
tudi tr 1én, nit da 55 tudi tro 16n).

b) Huong ché d6 theo Quyét dinh s6 613/QB-TTg:

L Co thoi gian cong tac thuc té tir du 15 ndm dén dudi 20
nam:

L D3 hét thoi han hudng trg cdp mat sirc lao dong ma khong
thuoc dién duoc tiép tuc hudng tro cép mét strc lao dong
hang thang.

L D3 hét tudi lao dong (nam du 60 tudi tré 1én, nix du 55 tudi
tro 1€n)

Can ctr phéap 1y cta thu tuc
hanh chinh

L Quyét dinh s6 91/2000/QD-TTg ngay 04/8/2000 cua Thi
twrdng Chinh phua vé viée tro cap cho nhitng ngudi da hét
tudi lao dong tai thoi diém nging hudng trg cAp mat stc lao
dong hang thang;

- Thong tu lién tich s6 21/2000/TTLT-BLDTBXH-BTC
ngay 25/9/2000 cua B Lao dong - Thuong binh va Xa hoi
va B Tai chinh huéng dan ché do trg cip cho nhiing ngudi
(43 hét tudi lao dong tai thoi diém ngimg hudng tro cap mat
suc lao dong hang thang;

- Cong van 1969 BHXH/CDCS ngay 26/9/2000 cia BHXH
Viét Nam hudng din thyc hién vé tro cAp cho nguoi hét
tudi lao dong khi ngirmg hudng tro cp mat stc lao dong
hang thang;

- Cong van 1614 BHXH/CDCS ngay 14/9/2001 cia BHXH
Viét Nam hudng dan thi tuc hd so huong trg cép theo quyét
dinh s6 91/2000/QD- TTg;

L Quyét dinh s6 613/QD-TTg ngay 06/5/2010 ciia Thu




wong Chinh phu vé viée trg cap hang thang cho nhing
ngudi co tir di 15 nam dén dudi 20 nam cong tac thyc té da
hét thoi han huong tro cép MSLD;

L Thong tu s6 16/2010/TT-BLDTBXH ngay 01/6/2010 cua
Bo Lao dong - Thuong binh va X3 hoi hudng dan Quyét
dinh 613/QD-TTg ngay 6/5/2010 cta Thu tuéng Chinh phu
vé viée tro cAp hang thang cho nhiing ngudi co tir da 15
nam dén dudi 20 nim cong tac thyc té.

- Cong van 2834/BHXH-CSXH ngay 09/7/2010 cia BHXH
Viét Nam hudng dan thuc hién tro cap hang thang theo
Quyét dinh s6 613/QD-TTg ddi v6i ngudi da hét thoi han
huong tro cip MSLD.

- Cong van 1594/BHXH-CSXH ngay 22/4/2011 ciia BHXH
Viét Nam hudng dan bo sung thuc hién trg cdp hang thang
theo QD613/Qb-TTg.

- Cong van 3984/BHXH-CSXH ngay 28/9/2011 cia BHXH
Viét Nam hudng din bo sung vé dbi tuong hudng tro cap
hang thang theo QD sb 613/QD-TTg.

- Cong van 5371/BHXH-CSXH ngay 16/12/2011 cua
BHXH Viét Nam huéng dan bo sung vé thuc hién tro cép
hang thang theo QD s6 613/QD-TTg




Mau s6 01-Qb613
Ban hanh kém theo Cong van 2834/BHXH-CSXH

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc 1ap - Tu do - Hanh phic

PON PE NGHI GIAI QUYET TRQ CAP HANG THANG

Kinh gti: Bao hiém x3 hoi tinh/thanh pho ........c.coeevevvvveeeeeeiieeeees
TEN tO1 1A: oo e sinh ngay ....... thang ...... nam ...............
SO CMND ....cooovviiieiieens dO e, cip ngdy ..... thang ....... nam............ y
Hién cu tra tai (ghi rd s6 nha, xom, xa, huyén, tinh): ........c..ooviiiiriiiieiiee e
S6 dién thoai (NEU CO): .uvevveeeeeeeeeeeeeeeeeeean.
Tén co quan, don vi cong tac trudc khi nghi VIEC:........oevvviiiiiiieieeee e
Puoc nghi viéc hudng trg cdp MSLD tir ngdy .............. thang ... ndm ................
S8 10 SO MSLD (18U COY: e eeeeeee e es et s st es et en et eeen s en s eneen s en e seen s
Thoi gian cong tac thuc té a:..........o.......... nam................ thang
D3 hét thoi han huong trg cip MSLD hang thang tir ngdy .... thang ....nam ............

Dia chi noi hudng trg cdp MSLD hang thang trude khi thoi huong trg cap (x4, huyén, tinh):

Can ctr quy dinh tai Quyét dinh sb 613/Qb-TTg ngay 06/5/2010 cua Thu tuéng Chinh phu, t61
lam don nay dé nghi duoc giai quyét huong tro cap hang thang va duoc nhan trg cap hang thang
tai dia chi (ghi ro xom, Xa, huyen, tinh):........cccooiiiiiii e



.................................................. ; dang ky kham chita bénh BHYT

T61 xin dam bao va chiu trach nhiém trudce phap luat vé 16 khai trén./.

............ ,ngay ...... thang ..... nam ..... creeereennns, NEAY L. thang ... ndm .....
Xac nhan cia Uy ban nhan dan xa, Nguwoi viet don
phuwong, thi tran noi cw tra (Ky, ghi r6 ho tén)

(Ky, dong dau)

Ghi chi: Uy ban nhan déan xa, phudng xac nhan hién trang cu tra cta nguoi viét don

15 [Tén thi tuc hanh chinh Gii quyét hwong tro cap doi v6i nha gido da nghi huu
chwra dwgee hwéng ché do phu cap tham nién trong lwong
huwu theo QDP52/2013/QD-TTg

Trinh ty thuc hién 1. Bu6c 1: Nguoi lao dong, than nhan nguoi lao dong ndp hd
so tai BHXH huyén

. Budce 2: BHXH huyén tiép nhén hd so tir nguoi lao dong,
than nhan nguoi lao dong chuyén BHXH tinh.

3. Buodc 3:

- BHXH tinh tiép nhan ho so tir BHXH huyén, giai quyét va
trd ho so da gidi quyét cho BHXH huyén.

- BHXH huyén tiép nhan hd so da giai quyét tir BHXH tinh
de tra cho nguoi lao dong, than nhan ngudi lao dong.

Cach thirc thuc hién INOp ho so truc tiép tai BO phan mot ctra co quan BHXH
huyén
Thanh phan ho so - Quyét dinh hudng ché do huu tri cia ngudi hudng trg cp

quy dinh tai Diéu 2 Quyét dinh s6 52/2013/QD-TTg

D6i v6i nha gido dang huong luong huu co thém:

- To khai dé nghi hudng tro cap (Mau s6 01- QD52, ban




Chinh):

D61 voi nha giao du diéu kién huéng tro cdp nhung chua
duogc gidi quyéet, da chét tir ngay 01/01/2012 trd di c6 thém:

L T khai dé nghi huong trg cdp ctia than nhan (Mau sb 02-
QD52, ban chinh)

L Gidy chimg tir hodc Gidy bao tir hoic Quyét dinh cua Toa
an tuyén bo 1a da chet

Luu : Cac thanh phan ho so néu trén néu khong quy dinh 1a
ban chinh thi c6 thé ndp ban chinh, ban sao kém ban chinh
1é dbi chiéu, ban sao dugc chirng thuc hodc ban sao duogc
Cap tir s gbc.

S6 lugng ho so

01 bo

Thoi han giai quyét 30 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan du hd so theo quy dinh.
D6i tugng thuc hién thi tuc  [C4 nhan

hanh chinh

Co quan thuc hi¢n thu tuc BHXH tinh

hanh chinh

Két qua thuc hién thi tuc
hanh chinh

Quyét dinh huong tro cap (Miu sé 04-QD52)

Lé phi

Khéng

Tén mau don, mau to khai

L To khai dé nghi hudng trg cap (Mau s6 01-QD52) ban
hanh kém theo Cong van so 4281/BHXH-CSXH ngay
29/10/2013 cua BHXH Viét Nam

L T khai dé nghi huong trg cip cia than nhan (Mau s6 02-
QD52) ban hanh kém theo Cong van s6 4281/BHXH-CSXH
ngay 29/10/2013 cua BHXH Viét Nam

Y éu cau, diéu kién thuc hién
thu tuc hanh chinh

Nha giao nghi huu khi dang truc tiép giang day, gido duc ¢
cac co so giao duc cong lap va cac hoc vién, truong, trung
tAm lam nhiém vu dao tao, boi dudng thudc co quan nha
nudc, to chirc chinh tri, td chice chinh tri - xa hoi hodc giang

day, huong dan thyc hanh tai cAc xudng truong, tram, trai,




phong thi nghiém, tau huin luyén ciia cic co s& gido duc
nghé nghiép va cac co so gido duc dai hoc cong 1ap (sau day
ooi chung 14 co s& gido duc cong 1ap). Co du cac diéu kién
sau day:

) Co thoi gian tryuc tiép giang day, gido duc, huéng dan thuc
hanh tai cac co so gido duc cong lap tur da 05 nam (du 60
thang) trd 1én;

b) Nghi huu (ké ca truong hop cho du tudi dé huong luong
huru va bao luu thoi gian dong bao hiém xa hoi dé huong
lvong huu) trong khoang thoi gian tir ngay 01 thang 01 nam
1994 dén ngay 31 thang 5 nam 2011;

c) Pang huong lwong huu tai thoi diém ngay 01 thang 01
nam 2012. Truong hop dang tam dung huong luong huu
theo quy dinh cua Luat bao hiém x4 hdi thi duoc huong tro
cap sau khi duoc huong lai lvong huu.

Can ctr phép 1y cua thu tuc
hanh chinh

L Quyét dinh s6 52/2013/QD-TTg ngay 30/8/2013 ctia Thu
twong Chinh phu quy dinh ché d6 tro cip ddi véi nha giao da
nghi huu chua dugce hudng ché do phu cap tham nién trong
luong huu;

- Cong van sd 4281/BHXH-CSXH ngay 29/10/2013 cua
BHXH Vi¢t Nam hudng dan thgc hién ghé do tro cap doi voi
nha gido da nghi huu theo Quyét dinh s6 52/2013/Qb-TTg;

- Cong vin s6 659/BGDDT- TCCB ngay 17/2/2014 cua Bo
Gido duc va Pao tao gidi quyet vuong mic ché do tro cip
461 v6i nha gido theo Quyét dinh s6 52/2013/QD-TTg;

L Cong van s6 891/BHXH- CSXH ngay 19/3/2014 cua
BHXH Vi¢t Nam giai quyet vudng mac ché do tro cap ddi
vGi nha gido theo Quyét dinh s 52/2013/QD-TTg;

- Cong van s6 6499/BGDDT-T(;CB ngay 14{ 11/2014 cua
Bo Gido duc va Dao tao thay thé Cong van s6 659/BGDDT-
TCCB;

L Cong van s6 1201/BHXH-CSXH ngay 10/4/2015 cua
BHXH V,iét Nam vé viéc huong dan mot so6 ndi dung ché do
tro cap doi voi nha gido da nghi huu.




Mau s6 01-QD52
Ban hanh kém theo Cong van s6 428 1/BHXH-CSXH

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc 1ap - Tu do - Hanh phic

TO KHAI

PE NGHI HUONG TRQ CAP THEO QUYET PINH SO 52/2013/QD-TTG

Kinh giri: Bao hiém x& hoi tinh/thanh phé ...........ooeveiveecieeereeeee.
TEN tO1 142 ooovvieiiieieeeeee e sinh ngay ....... thang ...... nam ...............
SO CMND ....ooovvieiieieeeee, do i cip ngay ..... thang ....... nam ............ ;
Hién cu tru tai (ghi 1o s6 nha, xo6m, x4, huyén, tinh): ...............coo
Tén co quan, don vi cong tac trude khi nghi VIEC:.....coooiiiiiiiiiiiiiiiieeece
Pugc nghi viéc huong ché do huu tri tir ngay ........ thang ....... DM .....oo.coo.oeeeene.
Noi dang nhan lvong huu hang thang: ..o

Cén cir quy dinh tai Quyét dinh s6 52/2013/QD-TTg ngay 30/8/2013 ciia Thii twéng Chinh phi,
toi dé nghi dugc gidi quyet huong trg cap theo quy dinh.

T61 dé nghi duge chuyén khoan s6 tién duge nhan vao tai khoan ca nhan nhu sau

(*): Chu tai khodn..........ccoeevveviienienieanen. , 8O ta1 KNOAN......oeoveievieeeeiee, , mo tai Ngan

............. , Ngay ....... thang ..... nam .....
Ngwoi khai
(Ky, ghi r0 ho tén)

Ghi chu: (*) Nguoi c6 nhu cau nhan tién trg cip qua tai khoan ca nhan ké khai muc nay



Mau s6 02-QD52
Ban hanh kém theo Cong van s6 428 1/BHXH-CSXH

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc 1ap-Tw do-Hanh phic

TO KHAI

PE NGHI GIAI QUYET TRQ CAP THEO QUYET PINH SO 52/2013/QDP-TTG

Kinh giri: Bao hiém x& hoi tinh/thanh phé ...........oooveiveecieeeeeeeee.
TEN 011X oo e sinh ngay ....... thang ...... nam ...............
SO CMND .....oovviiieieeenee, do i cip ngay ..... thang ....... nam ............ ;
Hién cu tra tai (ghi & sb nha, x6m, x&, huyén, tinh):...........ccoeeiiveeeeeiiiineennn,
| OF: T Q) O CUA ONEG/DA .o e e eeeee e 48 duroc hudng ché d6 huu
tri tor ngay ........ thang ......ndm ................. va tu tran ngay.......... thang ......... nam ..............
ONG/BA......ieeeeee e trudce khi nghi viéc huong lvong huu lam viée tai:
........................................................................................................... va trude khi tir tran nhan
TUONE MUTL TQ1:. et ettt ettt abe e anne e

Can ctr quy dinh tai Quyét dinh sb 52/2013/Qb- -TTg ngay 30/8/2013 cua Thu tuéng Chinh phu;
dai dién cho gia dinh, t6i dé nghi dwoc giai quyét huong tro cap theo quy dinh ddi voi
ong/ba...

T6i xin cam két vé ndi dung ké khai va khong de xay ra tranh chap vé khoan tién trg cap nay,
néu sai to1 xin chiu trach nhiém trude phéap luat.

T6i d& nghi duoc chuyén khoan sb tién duge nhan vao tai khoan ca nhan nhu sau (2): Chu tai
Khoan.......cooeovvvevveiiiiiiiinee, , 8O tai khoan............cceeuuee... , mo tai Ngadn hang ..........ccoeceeeene. ,
chinhanh........ccoooiiinnn, 1.



Ghi chu:

Ngwoi khai
(Ky, ghi r0 ho tén)

(1) Quan hé v6i nguoi chét (v, chong, con...)

(2) Nguoi c6 nhu cau nhan tién trg cap qua tai khoan c4 nhan ké khai muc nay

2. Linh vue chi tra cac ché do bao hiém xa héi

1 [Tén thu tuc hanh chinh

Truy linh lwong hwu, hwéng tiép tro cip BHXH trong
cac trwong hop: Hét han hwong, khong con tén trén
[Danh sach chi tra thang nay nhung con s tién ciia céc
thang trudc chua nhian; nguwdi hwéng hoic nguwoi linh
thay 6 thang lién tuc khong nhan tién, co quan BHXH da
tam dirng in danh sach chi tra; truy linh ché d9 BHXH
mot lan ciia nhirng nim trudéec.

Trinh tu thuc hién

1. Budce 1: Nguoi huong 1ap 01 ban Gidy dé nghi truy linh,
hudng tiep ché d0 BHXH (mau 19-CBH) nop tai:

L BHXH huyén ddi v6i ché d6 BHXH hang thang.

- BHXH tinh hoic BHXH huyén noi giai quyét theo ddi sb
tien chua tra doi voi ché d6 BHXH mot lan.

2. Buoc 2:

- D6i v6i ché d0 BHXH hang thang: BHXH huyén thyc hién
kiém tra, ddi chiéu v&i Danh sach chi tra mau s6 72a-HD,
72b-HD hoic 72¢-HD) hodc S6 theo ddi nguot hudng tam
dung in Danh sach chi tra luong huu, trg cap BHXH hang
thing (mau SO1-CBH), xac nhén giai quyét vao mau sb 19-
CBH ctia nguoi huong, viét phiéu chi, thuc hién chi tra ngay
cho nguoi huong, cham nhit 13 ngay 1am viéc ké tiép ké tur
khi nhéan dugc Gidy dé nghi. Sau khi chi truy linh, d01 voi
truong hop tiép tuc in danh sach chi tra thi 1ap vao mau sd
10-CBH giri BHXH tinh dé tiép tuc in Danh sach chi tra.
Truong hop ngudi huong dé nghi nhan cung ché do hang
thang thi 1ap so tién truy linh vao Danh sach chi tra dé dai
di¢n chi trd cho nguodi hudng.

- DOi v6i ché do BHXH mot 1an: BHXH tinh hogc BHXH
huyén (bd phan ké toan) kiém tra, d6i chiéu s6 S33-H, xét




duyét chi tra ngay trong ngay cho nguoi huong hoac chdm
nhat 12 ngay lam viéc ké tiép.

3. Budc 3: Nguoi huong nhan tién tai BHXH huyén (d6i véi
ché d6 BHXH hang thang) tai BHXH tinh hoac BHXH
huyén (d6i voi ché do mot lan) ‘ngay trong ngay hoac cham
nhat 13 ngay 1am viéc ké tiép ké tir khi ndp Gidy dé nghi.

Cach thirc thuc hién

NoOp truc t1ep tai b0 phan mot ctra

Thanh phan ho so

Gidy dé nghi truy linh, huong tiép ché d6 BHXH (mau 19-
CBH) ban hanh kém theo Quyét dinh s6 636/QD-BHXH
ngay 22/4/2016 cia BHXH Viét Nam

S6 lwong ho so

S6 luong hd so: 01 (b))

Thoi han giai quyét

Giai quyét chi tra ngay cho nguot huong, cham nhat 13 ngay
lam viéc ké tiép ké tir khi nhan dugc Gidy dé nghi.

Dbi tuong thyc hién

Ca nhan

Co quan thuc hién

BHXH tinh, BHXH huyén

K ét qua thyc hién

Phicu chi tién mat

Lé phi

Khéng

Tén mau don, mau to khai

Gidy dé nghi truy linh, huong tiép ché d6 BHXH (mau 19-
CBH) ban hanh kém theo Quyét dinh s6 636/QD-BHXH
ngay 22/4/2016 cia BHXH Viét Nam

Yéu cau, dicu kién

Khéng

Can ctr phép 1y cua thu tuc
hanh chinh

L Luat BHXH sé 58/2014/QH13 ngay 20/11/2014;

L Quyét dinh s6 828/QD-BHXH ngay 27/5/2016 cia BHXH

Viét Nam;




Mau 19-CBH

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc 1ap - Tu do - Hanh phic

GIAY PE NGHI TRUY LINH, TIEP TUC NHAN CHE PQ BHXH

Kinh gtri: Bao hiém x4 hoi quan/huyén/thi xa (1)....................
TEN 1 12 oo SO CMND: ..couvvernreirreereensecessessisesssssee
INOT CU BT fee e e e e e et
S dién thoai.................
S6 s0 BHXH:................... Loai ché d6 BHXH dang huong: ............cccccoeervieerenenenn.
Thoi gian chwa nhan ché 6 BHXH: Tir thang.... ndm: ......... dén thang.... nam:..........
LY dO: ot e N . SR AR ... ..o .. Y

T61 xin cam doan trong thoi gian khong linh lvong huu, trg cap BHXH t6i khong xuét canh trai
phép hodc khong bi toa an tuyeén bo bi mat tich hodc huong BHXH khong dung quy dinh cua
phép luat. Neu sai t6i xin chiu trach nhiém trudc phéap luat (2).

1. Bé nghi dugc truy linh theo hinh thic:

- Nhan béng tién mat: tai BHXH quan, huyén, thi xa..................s.

- Nhian qua tai khoan ca nhan: S6 tai khoan................. Ngan hang................

2.Pé nghi tiép tuc nhan ché do theo hinh thuc:

- Tién mat: tai to chi tra (hodc to dan so, phuong, xa, quan, huyén..................

- Tai khoan ca nhan: So tai khoan.................. Nganhang....................o.. (néu nhan qua
tai khoan ca nhan ghi 16 s6 hi¢u tai khoan ngan hang noi m¢ tai khoan)./.



Xét duyét cia co quan BHXH ..., ngay ... thang ... ndm
Nguwoi dé nghi
- Tong s6 thang dugc truy linh:.......... thang (ky, ghi rd ho tén)

Tir thang..... ndm .....dén thang.... nam .....

- Toéng sb tién duoc truy linh: ............
dong

BANG Chil: ..o

...... ,ngay ...... thang ... nam ......
Giam doc BHXH
(Ky tén, dong dau)

(1): Bbi véi nguoi nhan luong huu, trg cdp BHXH hang thang, ghi BHXH quan/huyén/thi xa
dang quan 1y chi tra trude khi bi dimg in danh séach.

(2): Néu nhan ché d6 mot 1an thi khong phai ghi cam doan.

Nguoi huéng linh ché d9 BHXH hang thang bang tién
m:t chuyén sang linh bing tai khoan c4 nhin va ngwoc
lai, hodc thay doi tai khoan ca nhan, hodc thay ddi noi
nhin trong dia ban tinh.

2 [T'én tha tuc hanh chinh

1. Budce 1:

L Nguoi huong 1ap 01 ban Thong bao thay doi thong tin
nguoi huong (mau s6 18-CBH) ndp dai dién chi trd hoac
BHXH huyén, ghi rd: S6 tai khoan ca nhan (hoic thé
ATM), Ngéan hang noi m¢ tai khodn; hodc noi nhin ché do
BHXH hang thang méi.

- Truong hop nguoi dang hudng luong huu, tro cap BHXH
hang thang ¢ huong phu cap khu vue chuyén sang noi cu
tri m&i thude dia ban co phu cap khu vuc thi phai giri kém
theo 01 ban photd dong thoi xuét trinh ban chinh s ho
khau dé doi chiéu, xac nhan.

Trinh tu thuc hién

L Néu co chi phi phat hanh thé ATM lan dau, nguoi huong
nop ching tr cho Buu dién tinh hodc Buu dién huyén dé
thanh toan theo quy dinh.




P. Budc 2:

- BHXH huyén tiép nhan hd so tir ngudi huong hodc dai
dién chi tra, 1ap vao mau s6 9c-CBH guri BHXH tinh dé
chuyén dbi phuong thirc linh tién ciia ngudi hudng (tir tai
lkhoan ca nhan sang linh bang tién mat hodc nguoc lai) hoic
thay ddi dia chi noi nhan ché 6 BHXH hang thang cho
nguoi huong trong dia ban tinh.

L BHXH tinh thuc hién chuyén d6i phuong thic linh tién
hodc thay ddi dia chi noi nhan ché do BHXH hang thang
cho nguoi hudng trén danh sach chi tra. Néu ngudi huong
nop Gidy dé nghi truée ngay 20 hang thang thi co quan
BHXH giai quyét vao Danh sach chi tra cua thang sau, tir
sau ngdy 20 hang thang thi giai quyét vao Danh sach chi tra
cua thang sau nira.

- Buu dién tinh hodc Buu dién huyén khi nhan dugc ch}'rng
tir thu phi phat hanh the ATM, thyc hién chi tra ngay bang
tién mat cho ngudi huong.

3. Budc 3:

- Nguoi huong linh phi phat hanh thé ATM tai Buu dién
tinh hodc Buu dién huyén (noi ndp chung tir thu phi phat
hanh thé ATM lan dau) ngay trong ngay.

- Nguoi huong linh lwong huu, tro cdp BHXH hang thang
theo phuong thire hodc dia chi méi vao thang sau néu nop
hé so trude ngay 20 hang thang, vao thang sau nita néu ndp
ho so sau ngay 20 hang thang.

Cach thirc thuc hién

Nop truc tiép cho dai dién chi tra hoac BHXH huyén.

Thanh phan ho so

L Thong bao thay doi thong tin ngudi huong (mau sb 18-
CBH)

L Chung tir thu phi mé tai khoan ¢4 nhan 1an dau ctia Ngan
hang noi ngudi huong mo tai khoan

S6 lwong ho so

01 (b9)

Thoi han giai quyét

Néu nguoi hudng ndp mau 20-CBH trude ngiy 20 hang
thang thi co quan BHXH giai quyét vao Danh séach chi tra
Cua thang sau, tir sau ngdy 20 hang thang thi giai quyét vao
Danh sach chi tra ciia thang sau nira

Doi tuong thuc hién

Ca nhan




Co quan thyuc hi¢n

BHXH huyén

K &t qua thuc hién

Danh sach chi tra

¢ phi

Khong

Tén mau don, mau to khai

L Thong béo thay doi thong tin nguoi huong (miu sb 18-
CBH)

Y €u cau, di€u kién

Khong

Can ctr phéap 1y cta thu tuc
hanh chinh

L Luat BHXH s 58/2014/QH13 ngay 20/11/2014;

L Quyét dinh s6 828/QD-BHXH ngay 27/5/2016 cia BHXH

Viét Nam;




Mau 18-CBH

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc 1ap - Tu do - Hanh phic

Thong tin trude khi thay déi, | Thong tin dé nghi thay doi,

Thong tin ngwoi huwong béfsung bé sung

1. Gidi tinh

2. S6 dién thoai

3. S dién thoai ngudi than
khi can lién lac

4. Dia chi cu tra (ghi day du

theo thi tu $6 nha, ngo,

ngach/hém, dudng phd,

t6/thon/xom/ap, xa/phudng/thi

tran, huyén/quan/thi xd/thanh
hé, tinh/thanh phd)

5. Hinh thirc nhan lwong huu, trg cdp BHXH hang thang

5.1. Nhan bang tién mat: Dia
chi nhan(ghi day
du:xd/phudng, té dan phd/td
chi trd, quan/huyén/thi xa,
tinh/ thanh phd)

5.2. Nhan qua Tai khoan:

- SO tai khoan ca nhan:

- Ngan hang noi m¢o TK:

To61 xin cam doan céac thong tin sura doi, bo sung cua t6i la dung, néu sai t6i xin chiu trach nhiém
trudc phap luat.



..... , ngay ... thang ... nam
Ngudi de nghi
(Ky, ghi ro ho tén)

Ghi cha: Ghi day du dbi voi nhitng thong tin c6 thay doi; thong tin ndo khong bo sung, stra d6i

dé nghi gach (x) vao 6 tuong tng.

3 [T'én thi tuc hanh chinh

|f1y quyén linh thay lwong hwu, tro cAip BHXH

Trinh tu thuc hién

1. Budc 1: Nguoi huong 1ap Gidy iy quyén lam thu tuc
huong, nhan thay ché d6 BHXH, BHYT, BHTN (mau sé 13-
HSB ban hanh kém theo Quyét dinh s6 636/QD-BHXH ngay
02/4/2016) hodc 1ap Hop dong ty quyén theo quy dinh cia
phap luat va liy xac nhén:

a) Ngudi huong dang cu tra tai Viét Nam lay xac nhan cua
chinh quyén dia phuong noi cu tru.

b) Truong hop nguoi hudng dang bi tam giam, phat tu giam
thi lay x4c nhan cta chinh quyén dia phuong noi cu tra, hodc
xac nhan cua co quan c6 tham quyén theo quy dinh cua phap
luat.

c) Trudng hop nguoi huong di xuét canh, dinh cu tai nude
ngoai hodc dang cu trii tai nudc ngoai lay xac nhan cia: Dai
st quan Viét Nam hodac Co quan dai dién Viét Nam hodc
chinh quyén dia phuong ¢ nuéc noi ngudi huéng dang cu tra
néu 1a ban bang tiéng nudc ngoai, khi ndp cho co quan
BHXH giai quyét phai kém theo ban dich sang tiéng Viét ciia
phong cong ching).

d) DBbi v6i nhan ché d6 BHXH hang thang: Dén ky chi tra,
nguoi linh thay ndp Gidy ty quyén (Mau 13-HSB) hoac Hop
dong Gy quyén cho dai dién chi tra, xuét trinh Chang minh
nhan dan hodc gidy to tiy than c6 anh va ky nhén tién trén
Danh sach chi tra. Truong hop ngudi huong ché d6 BHXH
xuat canh trai phép hodc bi Toa an tuyén bd 1a mét tich hoic
chét hodc co can cr xac dinh viéc huong BHXH khéng ding
quy dinh cta phap luét thi nguoi linh thay c6 trach nhiém
thong bao kip thoi cho dai dién chi tra hodac BHXH huyén,
néu vi pham phai hodn tra sb tién da nhan va bi xir I theo




quy dinh cua phap luat.

L D6i voi nhan ché d6 BHXH mot 1an, ché d9 thai san:
Nguoi linh thay nop Glay iy quyén (mau 13- HSB) cho co
quan BHXH noi giai quyét, chi tra hodc Buu dién huyén dé
nhan ché do.

[Luu y: Thoi han cua Glay uy quyen theo thoa thuan cua
ngudi iy quyén va nguoi dugc uy quyen, néu khong théa
thuan thi thoi han iy quyén 1a 01 niam ké tir ngay xac lap
viéc ity quyén theo quy dinh ciia Luét Dén su.

D. Budc 2:

L Co quan BHXH hoic BPDCT tiép nhan Glay iy quyén
Mau 13-HSB) hoic Hop dong ty quyén, kiém tra Chimg
minh nhan dan hoic gidy td tuy than c6 anh, Phiéu linh
lwong huu va chi tién cho nguoi linh thay.

- Dai dién chi tra luu gitr Gidy u uy quyén hodc Hop ddng v uy
quyén dén hét thoi han ty quyén sau d6 nop cho BHXH cap
huyén luu gitr Gidy Gy quyén (Mau 13-HSB) hodc Hop dong
(ly quyén theo quy dinh cta ching tir ké toan.

Cach thirc thuc hién

NGp truc tiép cho dai dién chi tra dbi voi linh thay ché do
hang thang; nop BHXH tinh hoac BHXH huyén hoac dai
di¢n chi trd do6i vai linh thay ché d§ mdt 1an, ché dd thai san.

Thanh phan ho so

Gidy tly quyén lam thu tuc hudng, nhén thay ché ¢ BHXH,
BHYT, BHTN (mau s6 13-HSB ban hanh kém theo Quyét
dinh s6 636/QD-BHXH ngay 22/4/2016)

S6 luong hd so

S6 luong ho so: 01 (bd)

Thoi han giai quyét

Dai dién chi tra, co quan BHXH tiép nhan Gidy tiy quyén va
thuc hién chi trd cho nguoi linh thay trong ky chi tra luong
huu, trg cdp BHXH hang thang; chi tra ngay khi ngudi linh
thay ndp mau s6 13-HSB d6i v6i nhan ché d6 mot lan, ché
d6 thai san.

D6i tuong thuc hién

Céa nhan

Co quan thyuc hi¢n

BHXH tinh, BHXH huyén, dai dién chi tra

K &t qua thuc hién

L Danh sach chi tra lwong huu, tro cap BHXH hang thang;

- Phi€u chi tién mat.

¢ phi

Khong

Tén mau don, mau to khai

Gidy ty quyén lam tha tuc hudng, nhan thay ché d6 BHXH,




BHYT, BHTN (mAu s6 13-HSB ban hanh kém theo Quyét
dinh s0 636/QD-BHXH ngay 22/4/2016)

Yéu cau, diéu kién Khong

L Luat BHXH sb 58/2014/QH13 ngay 20/11/2014;

L Quyét dinh s6 828/QB-BHXH ngay 27/5/2016 cia BHXH

Can ct phép 1y cua thi tuc Viet Nam;

hanh chinh

L Quyét dinh s6 636/QD-BHXH ngay 22/4/2016 cia BHXH
Viét Nam;




Mau 13-HSB
CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc 1ap - Tu do - Hanh phic

GIAY UY QUYEN

Lam thi tuc hwdng, nhan thay ché 46 BHXH, BHYT, BHTN
I. Nguwoi iy quyén:
Hovatén: .....ccoovevvieiiciiireec, , sinh ngay ....... [oiiii .
S6 56 BHXH/MA dinh danh:.............cooovoviveeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeee e
Loai ché d6 duoc RUONE: <ot
SO @8N0 thoQi:. ...
S6 chimg minh thu/ho chiéu/thé can cudc: ............... CAp NGAY .. .S, ... S
INOT CU ETT(L )it eeiie ettt e et e e e e st e ek e et e ekt e et e e bt e e nn e e annneeanes
S6 the¢ BHYT hién dang st dung (NEU €O ....v.vvueveeeeeeeeeeeeeeeeeeereeeseeesenens

II. Nguoi dwoc ity quyén:

HO VA tEN: 1o , sinh ngay ......... Joweainns - -.—

S6 chimg minh thu/ho chiéu/thé can cudc: ............. clp ngay .../.../..tai ..........
INOT CU T L) itieitiee ettt et e e st e e saaeessaae e aaae e ssaeesaeesnsseesnsaeeenseeennnes
SO dién thoi:........ovevveverrrereereecierrereeneae

I11. N§i dung iy quyén(2):

IV: Thoi han Gy quyen: ........coccoevvvveeveevenrenienennnns

Chung t61 cam ket chép hanh dung noi dung 1 uy quyén theo quy dinh ctia phap luét. Trong truong
hop ngudi iy quyén (nguoi huong ché o) xuat canh trai phép hodc bi Toa an tuyén b 1a mat



tich hodc bi chét hodc ¢6 can cu xac dinh viéc huong BHXH khong ding quy dinh cua phap luat
thi nguoi duoc uy quyén co trach nhiém thong bao kip thoi cho dai dién chi tra hoac BHXH cap
huyén, néu vi pham phai tra lai s6 tién di nhan va bj xur 1y theo quy dinh cta phap luat./.

., ngay ... thang ... ndm....  ..... ,ngady ....thang .... ndm ... , NQay ... thang ... nam
Chirng thue chir ky cua
ngudi iy quyén Nguoi ﬁy quyén Ngudi dwoe iy quyén
(Ky, ghi r6 ho tén va dong (Ky, ghi 13 ho tén) (Ky, ghi 13 ho tén)
dau)

HUONG DAN LAP MAU SO 13-HSB

(1) Ghi day du dia chi: S6 nha, ngd (ngach, hem), duong phd, t6 (thon, x6m, ap), xa | (phuong, thi
tran), huyén (quan, thi xa, thanh phd), tinh (thanh phd); truong hop nguoi uy quyen dang chap
hanh hinh phat ti thi ghi tén trai giam, huyén (quén, thi x4, thanh phd), tinh (thanh phd);

(2) Ghi 16 nodi dung ty quyén nhu: Lam loai thil tuc gi; nhan hé so huong BHXH (bao gom thé
BHYT) néu c6; nhan lvong huu hodc loai trg cép, ché do gi; ddi thé BHYT, thanh toan BHYT,
dbi so, diéu chinh mirc huong; diéu chinh s6 BHXH, th¢ BHYT...Néu ndi dung oy quyén bao
g6m cé viéc lam don thi cling phai ghi rd 14 ay quyén lam don

- Nguoi dugc ty quyén khi dén nhan két qua phai xuét trinh chimg minh thu/hd chiéu/thé cin
cude va ndp lai Gidy uy quyen;

- Gidy iy quyén bang tiéng nudc ngoai phai kém theo ban dich sang tiéng Viét dugc cong chimg,
chung thuc;

- Thoi han uy quyén do cac bén thoa thudn, trudng hop khong thoa thuan thi thoi han uy quyén
c6 hiéu lyc 1a mot nam ké tir ngay xac lap viéc iy quyén.

- Chimg thuc chit ky ctia ngudi ty quyén: La chimg thuc cua chinh quyén dia phuong hodc cta
Phong Cong chung hodc cuia Thi trudng trai giam, trai tam giam trong trudng hop chip hanh
hinh phat tu, bi tam giam hodc cua Pai st quan Viét Nam hodc co quan dai dién ngoai giao Viét
Nam hodc ctia chinh quyén dia phuong ¢ nudc noi ngudi hudng dang cu tra trong trudng hop cu
tra & nude ngoai (chi can xac nhan chit ky cia ngudi ty quyén).

- Truong hop nguoi duge uy quyén khong thuc hién ding ndi dung cam két thi ngoai viéc phai
hoan tra lai sb tién da nhan khong dung quy dinh con bi xir Iy theo quy dinh cua phap luat.

4 [Tén tha tuc hanh chinh Truy linh lwong hwu, trg cap BHXH hang thang hoac
tro cap mot lan ciia ngwoi hwéng da chet nhung con




nhitng thang chua nhin

Trinh tu thuc hién

1. Bu6c 1: Than nhan ciia ngudi huong ché d6 BHXH lap
Giéy dé nghi nhan ché do BHXH khi nguoi hudng da tur tran

mau 16-CBH) c6 xac nhén cua chinh quyén dia phuong noi
ngudi huong cu tri, kém theo gidy ching tir hodc gidy bao
tir nop tai BHXH huyén (d6i voi ché do BHXH hang thang)
nop tai BHXH tinh hoic BHXH huyén (d6i v6i ché do
BHXH mot lan).

D. Budce 2:

L P6i voi ché d6 BHXH hang thang: BHXH huyén tiép
nhan, kiém tra d6i chiéu vé ho so, néu du va dang theo quy
dinh thi giai quyét chi tra ngay cho than nhéan ctia nguoi
huong ché do BHXH, chdm nhat 1a ngay 1am viéc ké tiép ké
tir khi nhan dugc Gidy dé nghi.

- D0i v6i ché do BHXH mot 1an: BHXH tinh hogc BHXH
huyén noi giai quyét va quan ly chi tra tiép nhan, kiém tra
16 chleu vé hd so, néu du va dung theo quy dinh thi giai
quyét chi tra ngay cho than nhan ctia ngudi huong ché do
BHXH, cham nhét 1 ngay lam viéc ké tiép ké tir khi nhan
duoc Gidy dé nghi.

Cach thurc thuc hién

NOp truc tiép tai b0 phan mot ctra

Thanh phan ho so

- Gidy dé nghi nhan ché do BHXH khi nguoi huong da tir
tran (mau 16-CBH).

- Ban chinh hodc ban sao ¢6 kém ban chinh dé doi chiéu,
ban sao duoc chung thuc hoac ban sao cap tir s6 goc Giay
chung tir hodc gidy béo tir.

S6 lwong ho so

01 (bd)

Thoi han giai quyét

Giai quyét chi tra ngay cho nguoi huong, cham nhat 1 ngay
lam viéc ke tiép ké tir khi nhan dugc Gidy dé nghi.

Doi tuong thuc hién

ICa nhan

Co quan thyuc hi¢n

BHXH tinh, BHXH huyén




K ét qua thuc hién

Phicu chi tién mat

Lé phi

Khéng

Tén mau don, mau to khai

Gidy dé nghi nhan ché 4o BHXH khi ngudi huong da tir tran
mau 16-CBH)

Y €u cau, di€u kién

Khéng

Can ctr phéap 1y cta thu tuc
hanh chinh

L Luat BHXH s6 58/2014/QH13 ngay 20/11/2014;

L Quyét dinh s6 828/QD-BHXH ngay 27/5/2016 cua BHXH
Viét Nam;




Mau s6 16-CBH

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap — Tu do — Hanh phuc

GIAY PE NGHI NHAN CHE PO BAO HIEM XA HQI KHI NGUOI HUONG TU TRAN

Kinh guri: Bao hiém X3 hoi .....oeveveeveeeeecians
TOTtEN LA Sinh ngay ........ thang ........ nam ....
S6 chirng minh nhan dan........................... Ngay cap: c.ccoeveeene Noi cap: ..ccovvenneee.
Noi cu trt (ghi rd: s6 nha, duong phd, to/XA/PhUONE):......covneeeeeeiiieeiinnne,
SO dién thoai N hé:......ovveeeeeeeeeeeeeeeeeeee e
MOi quan hé VOT NGUSGT T AN ..o
T6i xin thay mat cho tat ca than nhan 13 .....nguoi, gdm:
1. ONG (BA): oo Sinh ngay ........ thang ........ nam ........
INOT CU T ottt ettt e sbe e et e sat e e beesbaesaeeennnes
MOi quan hé VOI NGUGT T AN ......eveeveceesieseseeseeseeseesesessenseneesssssessessseesesseesensneans
2,00 (BA): oot Sinh ngay ........ thang ........ nam ........
INOT CU EITLL ettt ettt et et e bt e et e et e eens e e ke e se e e seesmne e abe e e mn e e nneeenneeneas
MOi quan hé VOI NGUSGT T AN ...t

dé nhan ché d6 BHXH cua ngudi dang huong ché 46 BHXH di tir tran 13 6ng (ba):

S6 56 BHXH: ....ooovvvrrvrrrrrieeresiessssesssssssensnns
Chét ngay ........... thang ........ ...... nam ..........

Noi dang nhan luong huu, tro cap BHXH: ........ooovuveieeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeee e



T61 xin cam doan nhimg n6i dung ké khai trén day la day du, ding su that va chiu trach nhiém
trudc phap luat Ve ndi dung ké khai cling nhu trong truong hop xay ra tranh chép vé viéc nhan
lwong huu, trg cap BHXH theo ché do ciia ngudi huong da tir tran. Dé nghi co quan BHXH xem
xét, giai quyét ché d6 BHXH cho gia dinh chiing t6i theo quy dinh.

..... , ngay ... thang ... nam ... ..., Ngay... thang ... nam
Xac nhén cia chinh quyén dia phuong Nguwoi de nghi
noi nguoi dé nghi dang cu tra (Ky, ghi 16 ho tén)

(Ky, ghi 18 ho tén va dong dau)

Chir ky cua cac than nhan
Nguoi tht nhat: ..o,
(Ky, ghi 16 ho tén)

Nguoi thr hai: .o,
(Ky, ghi 16 ho tén)

Nguoi thir ba: .....ccoeevveviieieeiiecieeie,
(Ky, ghi r0 ho tén)

Xét duyét cia co quan BHXH
- Tong s6 thang duoc truy linh:.......... thang
Tu thang..... nam .....dén thang.... nam .....

- Téng sb tién duoc truy linh: ...

dong
BANG ChT: woviiieeeieeeeeecetee e
...... ,ngay ...... thang ...... nam ......
Giam doc BHXH
(Ky tén, dong dau)
Ghi chu:

- Nguoi khai la than nhén cua nguoi huong da tir tran theo quy dinh, dai dién cho céc than nhén
linh tién lvong huu, tro cap BHXH cua ngudi huong da tir tran ¢6 nhing thang chua nhén luong
huu, trg cap BHXH.

- Chi ké khai d61 v6i than nhan 1a cha dé, me dé, vo hoac chong, cha me cia vg hodc chong.



