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Vu Phap che;
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HUONG DAN

~ VE BANG CHUNG KIEM TOAN S
(Ban hanh kem theo Quyéet dinh so 03/2018/QD-KTNN ngay 28/12/2018 cua Tong Kiém todn
nha nuoc)

Chuong I
QUY PINH CHUNG
Piéu 1. Pham vi diéu chinh

Quy dinh nay hudéng dan vé Bang chtng kiém to 4n trong hoat dong kiém toan cua Kiém
toan nha nudc (viét tat la KTNN).

Piéu 2. Co sé xiy dung

Huéng dan vé bang ching kiém toan dugc xay dung trén co sé quy dinh cua Ludt Kiém
toan nha nudc, Hé thong chuan muc kiém toan nha nudc (viet tat la CMKTNN) va thuc tién hoat
dong kiém toan.

Piéu 3. Poi twong ap dung

1. Huéng dan nay ap dung d6i voi cac don vi truc thuoc KTNN, cac Poan KTNN, thanh
vién doan KTNN va cic tb chirc, ca nhan tham gia hoat dong kiém toan ctia KTNN.

2. Pon vi dugc kiém toan va cac bén sir dung két qua kiém toan phai co nhitng hiéu biét
can thiét vé cac quy dinh va hudng dan nay va CMKTNN c6 lién quan dé thuc hién trach nhiém
ciia minh va phdi hop cong viéc voi doan KTNN va Kiém toan vién nha nudc (viét tdit la
KTVNN), ciing nhu khi xt Iy cac mbi quan hé lién quan dén thong tin da duoc kiém toan.

Diéu 4. Nguyén tic sir dung thuit ngir

,, Céc thuét ngit sir dung trong huéng dan ndy dwoc dinh nghia nhu trong cac chuan muc
kiém toan cua KTNN da ban hanh.
Chuong 11
BANG CHUNG KIEM TOAN

Diéu 5. Khai niém Bang chirng kiém toan

Bang chimg kiém toan 13 tai liéu, thong tin do KTVNN thu thap dugc lién quan dén cudc
kiém toan lam co s& cho viéc danh gia, xac nhan, két luan va kién nghi kiém toan. Bang ching
kiém toan bao g(‘A)m nhitng tai li€u, thong tin chira dung trong céc tai li¢u, s6 ké toan, ké ca bao
cao tai chinh va nhirng tai li€u, thong tin khac.

Vi du 1: Béo cdo tai chinh, sé ké todn, chitng tir ké todn do don vi cung cdp; cdc xdc
nhan twe bén thir ba, ket qua cua thu tuc phan tich do KTVNN thuc hién, cac ghi chép noi dung



phong vin, néi dung cudc hop bang chitng kiém todn ciing c6 thé la tai liéu ghi nhdn lai cdc thi
tuc KTVNN thuee hién dé xdc nhén sé liéu, bdo cdo ciia don vi; bang tinh todn cia KTVNN vé 5o
lieu giam trir; nhat ky va tai lieu lam viéc cua KTVNN; bién ban xac nhdn s6 liéu va tinh hinh
kiém todn ciia KTVNN, bang ké ghi r6 nghiép vu kinh té, gid tri, hé so va Iy do lién quan dén
phat hién kiém todn - c6 xdc nhdn cia don vi; bang ké cdc ban vé thiét ké, ban vé hoan céng lién
quan dén sai sOt.

Pieu 6. Yéu cau doi véi Bang chirng kiém toan

Thuc hién theo quy dinh tor Poan 06 dén Poan 13, Poan 33, Poan 37 va Poan 38
CMKTNN s6 1500 - Bang ching kiém toan trong kiém toan tai chinh; Poan 59 dén Poan 66 va
tr doan 77 dén Poan 79 CMKTNN sé 3000 - Huéng dan kiém toan hoat dong; Poan 43, Doan
45 CMKTNN s6 4000 - Hudng din kiém toan tuan thu. Trong d6 luu ¥ cac ndi dung sau:

1. Tinh thich hop cua bang chtng kiém toan

a) La tiéu chuan danh gia vé chat luong cua cac bang chimg kiém toan . Bang ching kiém
toan phai dam bao phu hop va dang tin cdy d€ ho tro KTVNN dua ra céac két luan lam co s¢ hinh
thanh ¥y kién kiém toan.

b) Chét luong ctia bang chimg kiém toan chiu anh hudéng béi tinh phu hop va do tin cay
cua tai li¢u, thong tin lam co s& cho bang chig kiém toan:

‘ - Tinh phu hop d& cip dén mdi quan hé logic hodc lién quan téi muc dich cia thu tuc
kiém todn va trong mdt so truong hop la co s¢ dan li¢u dugc xem xét.

Vidu 2: Myc tiéu thu thap bang chitng chirng minh sw hién hitu ciia tai san thi thi tuc
kiém todn cdn thwc hién kiém ké tai san. Tuy nhién viéc kiém ké tai san chi cho biét sw hién hitu
ciia tai san, khéng chitng minh dwoc vé quyén so hitu ciia don vi doi voi tai san nay. Co thé tai
san dang hién hitu tai don vi nhung lai la tai san di thué, di muon hay da bi cam co, thé chdp
cho cdc khodn vay. Do dé trong triweong hop muon thu thdp bang chirng dam bdo tai san thugc so
hitu cua don vi thi KTVNN phai thuc hién xem xét cac chung tw chung minh quyen so hitu cua
don vi doi voi tai san do (nhuw hop dong mua ban; chitng tir tai chinh; chitng tir xdc nhdn quyén
S& hitu, quyén sir dung doi véi tai san can xdc dinh).

- P6 tin cdy cta bang ching kiém toan chiu anh huong boi ngudn géc ndi dung va hoan
canh ma tai liéu, thong tin thu thap dugc. Viéc danh gia vé do tin cay cua bang chimg kiém toan
c6 thé dua trén nguyén tic sau:

sk Bang chung kiém toan duoc thu thap tur cac nguon doc lap bén ngoai don vi c6 do tin
cdy cao hon bang chimg kiém toan do don vi duoc kiém toan cung cap. Tuy nhién Van c6 ngoai
1¢: Tai liéu, thong tin duoc sir dung lam bang ching kiém toan duoc thu thap tir ngudn bén ngoai
c6 thé khong dang tin cdy néu ngudn goc tai lidu, thong tin khong rd rang.

Vi du 3: Thu xdc nhdn no phdi tra tie bén thir ba doc lap cung ccfp truc tié’p cho KTVNN
$€ ¢ do tin cdy cao hon bién ban xdc nhan no do don vi dwoc kiém todan cung cap.



+ Bang ching kiém todn duogc tao ra trong ndi by don vi dugc kiém todn c6 do tin cay
cao hon khi céac kiém soat lién quan (ké ca cac kiém soat doi voi viéc tao lap va lwu trit cac bang
chung) dugc thuc hién hi¢u qua.

Vi dy 4: KTVNN c6 thé tin tuéng vao bdo cdo kiém ké hang ton kho do don vi thirc hién
trong truong hop KTVNN danh gia thu tuc kiéem ké hang ton kho cua don vi la day du va hiru
hiéu.

+ Bang chimg kiém toan do KTVNN tryc tiép thu thap dang tin cdy hon so vdi bang
ching ki€ém toan dugc thu thap gian ti€ép hodc do suy luan.

Vidu5: Bang chiing kiém todn do KTVNN truec tiép thu thdp dwoc thong qua kiém ké,
chung kién kiém ké dang tin cdy hon so voi bién ban kiém ké dwoc thuc hién va cung cap boi don
VI.

+ Béing chimg kiém toan dang van ban (cé thé la trén gidy 10, dang dién i, hodc cac
dang khac) dang tin cay hon bang chung dugc thu thap bang 101.

Vidu 6: Van ban co chit ky cua nguoi xdc nhdn thong tin sé tin cdy hon thong tin thu
thap dwoc tir cuoc phong van bang loi voi chinh nguoi do.

+ Bang ching kiém toan 1a cac ching tir, tai liéu gdc dang tin cdy hon bang ching kiém
toan 1a ban copy, ban fax hodc cac tai liéu duge quay phim, s6 hoa hodc dugc chuyén thanh ban
dién tir ma dg tin cdy cua cac tai li¢u nay co thé phu thudc vao cac kiém soat ddi véi viée tao lap
va luu trir tai li¢u, thong tin.

Vi du 7: Bang chitng kiém todn cung cap cho KTVNN la cdc chirng tir goc sé dang tin cdy
hon cdc chimg tir photo boi viéc tao lap chimg tir photo d6 c6 thé cé nhitng yéu té lam giam tinh
trung thue, nguyén ven cua tai liéu goc ban dau (tdy xéa, sita chira...).

+ Bang chung kiém toan 1a cac chimg tir dién tir phai dam bao yéu cau sau: thong tin dir
lidu dién tir phai duoc md hoa ma khong bi thay dbéi trong qua trinh truyén qua mang mdy tinh,
mang vién thong hodc trén vat mang tin; phai bao dam tinh bdo mat va bao toan dir li¢u, thong
tin trong qua trinh s dung va luu trit; phai duge quan ly, kiém tra chéng céac hinh thirc loi dung
khai thac, xam nhap, sao chép, danh cap hodc str dung bang ching tir dién tir khong dung quy
dinh; dugc xac thuc bang chir ky s6 ciia c4 nhan hodc don vi c6 thim quyén cung cap thong tin,
tai lidu (trong diéu kién phii hop).

2. Tinh day du ctia bang chimg kiém toan

a) La tiéu chuan danh gia vé s6 lugng bang ching kiém toan . S6 lugng bang ching kiém
toan can thu thap chiu anh huéng bdi danh gia cia KTVNN veé rui ro cé sai sét trong yéu va chat
lugng ctia nhitng bang chirng kiém toan do.

b) Tinh day du cua bang ching kiém toan khong dit ra mot sb lugng cu thé ma phu thudce
vao xét doan chuyén mén cia KTVNN | tirc 1a KTVNN phai danh gia dugc cac nhan t6 anh
huong truc tiép dén tinh day du nhu danh gia duoc rui ro c6 sai sot trong yéu va chat lugng cua
bang chimg kiém toan thu thap. Rui ro c6 sai sot trong yéu duoc danh gia & mirc do cang cao thi



thudng can cang nhiéu bang ching kiém todn, chat luong clia modi bang chimg kiém toan cang
cao thi co6 thé can it bang chirng ki€ém toan hon.

Vidy 8: Khi KTVNN ddnh gia mirc do rii ro ¢ sai sot trong. yéu doi véi khodan muc hang
ton kho la cao thi KTVNN can phdi thu thip nhiéu bang chitng kiém todn lién quan dén khoan
muc dé danh gia tinh hién hitu, tron ven cua hang ton kho ciing nhu khang dinh tinh trung thyc
va dam bao sy trinh bay cua khoan muc nay trén bdo cdo tai chinh la hop ly.

¢) Tinh day du ciia bang chimg kiém toan yéu cau KTVNN phai thu thap sé luong bang
chuing can thiét ddm bao du can ctr ho tro cho KTVNN dua ra danh gia, xac nhan, két luan va
kién nghi kiém toan.

Vidu 9: Truong hop hang t6n kho dwoc bén thir ba kiém sodt va bao quan dwoc xac dinh
la trong yéu doi véi bdo cdo tai chinh, KT VNN phai thu thap day di bang chirng kiém todn thich
hop vé sy hién hitu va tinh trang cia hang ton kho do, bang cdch thwe hién mét hodc ca hai thii
tuc sau: (i) Yéu cau bén thir ba xdac nhan vé $6 lwong va tinh trang cia hang ton kho dwoc bén
thir ba nam giit; (ii) Tié ién hanh kiém tra hodc thuc hién cdc thii tuc kiém todn thich hop khac tuy
theo timg truong hop: Tham gia, hodc bé tri mét KTVNN khdc tham gia kiém ké hién vt hang
ton kho cia bén thir ba, néu cé thé: Thu thap bao cdo cua mot KTVNN khac, hodc bdo cdo cua
mot KTVNN ciia t6 chire cung cdp dich vu vé tinh ddy du va thich hop cua kiém sodt néi bé ciia
bén thir ba dé dam bdo rang hang ton kho dwoc kiém ké ding dcfn va dwoc bao vé thich dang;
Kzem tra cdc tai liéu lién quan dén hang ton kho do bén thir ba nam it (phiéu nhdp kho); Yéu
cau xdc nhdn tir cdc bén khéc khi hang ton kho da dwoc dem ra thé chap.

d) Bang ching kiém toan phai dat dugc tinh day da dé mot KTVNN c¢6 kinh nghiém
nhung khong c6 bét ky thong tin ndo trudc vé cudc kiém toan co thé hiéu dugc két qua cua cac
tha tuc kiém toan da thyuc hién, hiéu duoc can ci hinh thanh danh gia, xac nhan, két luan va kién
nghi kiém toan.

3. Tinh day du va thich hop ctia bang chimg kiém toan c6 mdi lién hé twong quan véi
nhau. S6 luong cia bang ching kiém toan can thu thip chiu anh hudéng bsi chit luong bang
ching kiém toan va chat lugng bang chimg kiém toan quyét dinh s6 lwong bang chimg kiém toan
can thu thap. Chat luong ciia mdi bang chimg kiém toan cang cao thi co thé can it bang ching
kiém toan hon. Tuy nhién, nhiéu bang chimg kiém toan dugc thu thap khong co nghia 1a chat
luong bang ching kiém toan dugc dam béo.

4. KTVNN phai thu thap day du bang chimg kiém toan thich hop dé dat dugc sy dam bao
hop 1y nham giam rui ro kiém todn xuéng mot mirc d6 thap co thé chap nhan dugc.

Picu 7. Ngudn goc ciia bing chirng kiém toan

Thuc hién theo quy dinh tir Poan 1’4 dén Poan 19 CMKTNN sb6 1500 - BéngNChl'n}g kiém
toan trong kiém todn tai chinh; Dgan 59 dén Doan §6 CMKTNN $0 3000 - Hudéng dan kiém toan
hoat dong; Poan 44 CMKTNN s6 4000 - Huéng dan kiém toan tuan tha. Trong d6 luu y cac noi
dung sau:

1. Ngudn gbc cua tai liéu, thong tin 1am bang ching kiém toan



a) Tai liéu, thong tin 1am bang ching kiém toan do KTVNN tryuc tiép khai thac va phat
hién thong qua thuc hién cac thu tuc kiém toan.

- Bang chimg do KTVNN thu thap hodc sao chup duoc tir tai liéu, chimg tir gbc thong
qua thuc hién céc thu tuc ki€m toan.

Vi du 10: Cac bang chitng do KTVNN thu thdp dwoc qua phdn tich, sodt xét hé so tai
liéu, so sach ké toan cua don vi.

- Trong mot sO truong hop, khong thé sao chup dugc cac tai lidu, ching tur goc lam bang
chtng kiém toan, KTVNN co6 thé thuc hién ching tir hoa bang chimg kiém toan bang cach lap
bién ban xac nhan s6 liéu va tinh hinh kiém toan cuia KTVNN, bién ban lam viéc, bang ké (ghi rd
nghiép vu kinh té, gia tri, hé so va Iy do lién quan dén phat hién kiém todn, cdc sai séf) hodc
bang tinh toan... c6 xac nhan cta don vi, dbi tuong co lién quan.

Viduy 11: Bién ban xdc nhdn so liéu va tinh hinh kiém toan cua KTVNN; bang ké cac ban
ve thiét ke, ban vé hoan cong lién quan dén sai sot, bang tinh toan ciua KTVNN vé so liéu giam
trir, bang ké vé nghiép vu kinh té co sai sot co xdc nhan cua don vi ...

b) Tai liéu, thong tin lam bang chung kiém toan do don vi dwoc kiém toan cung cép.

- Tai liéu, théng tin lam bang chimg kiém toan do don vi duoc kiém toan cung cap bao
gom: bang chung kiém toan do don vi dugc kiém toan phat hanh va do cac doi tugng khéac phat
hanh duoc luu triy tai don vi dugce kiem toan.

+ Bang chimg do don vi dugc kiém toan phat hanh:

Vi du 12: Bdo cdo tai chinh, bdo cdo quyét todn ngan sach, ké hoach tai chinh, cac 56
sdch ké todn, cdc bién ban ké khai va quyét todn thué, cdc bién ban hop cia Hoi dong quan tri,
Ban Giam déc, cdc chi dao cua Lanh dao don vi bcing van ban, cdc bién ban giai trinh cua don
Vi, quy ché chi tiéu néi bé cua don vi, thong tin vé hé tho”'ng kiém sodt cia don vi, bdo cdo két
qua vé thuc hién muc tiéu cua chuwong trinh, bdo cao gidi trinh cua don vi duoc kiém todan da
dwoge KTVNN kiém tra...

+ B?mg ching do céc ddi tuong khac phat hanh duoc luu trit tai don vi dugc kiém toan:

Vidu 13: Hoa don nha cung cdp, Phiéu xudt kho kiém bién ban ban giao TSCP, vé tau
xe, Bdo cdo ciia cdc don vi cdp dwedi, cde don vi lién doanh, lién két giri cho don vi..

- Péi véi tai liéu, thong tin dugc st dung l[am b?mg ching kiém toan do don vi duoc kiém
toan cung cip trén co s& sit dung két qua cong viéc ciia can bd chuyén mén cua don vi hodc
chuyén gia do don vi dugc kiém toan thué thuc hién theo quy dinh tir Poan 38 dén Poan 47
CMKTNN s6 1500 - Bang ching kiém toan trong kiém toan tai chinh, trong d6 luu y:

+ Danh gia nang luc , kha nang va tinh khach quan cua can by chuyén mén cuiad  onvi
dugc kiém toan hodc chuyén gia do don vi dugc kiém toan thué , loai trir dugc cac yéu tb anh
huong dén tinh doc lap, khach quan nhu: nguy co tu 1o, nguy co vé su bao chita, nguy co vé su
quen thudc, nguy co bi de doa... boi d6 1a nhan t6 anh hudng quan trong dén do tin cy cua tai



li¢u, thong tin do ho tao ra dugc kiém toan , KTVNN can hi€u biét vé cong viéc cua can bd
chuyén mon cua don vi dugc kiém toan, chuyén gia do don vi dugc ki€ém toan thué nhu hiéu biét
ve linh vuc chuyén mon c6 lién quan.

+ Panh gia tinh thich hop cua két ‘qua cong viéc cua can by chuyén moén cua don vi dugc
kiém toan, chuyén gia do don vi dugc kiém toan thué . KTVNN phai danh gia do tin cdy cua tai
liéu, thong tin d6 cho muc dich kiém toan bang cach thu thap bang ching vé tinh chinh xac va
tinh day du cta tai liéu , thong tin duge s dung 1am bang chimg kiém toan va danh gia mirc do
chinh xac va chi tiét cta tai liéu, thong tin d6 cho muc dich kiém toan.

Vidu 14: Sur dung két qua kiém todn cia Kiém todn ndi bo cia don vi duwoc kiém todn,
bdo cdo xdc dinh gid tri quyén sir dung dat ciia Céng ty dinh gid do don vi dwoc kiém todn thué,
KTVNN phai thyc hi¢n danh gid nang lic, kha nang va tinh khach quan cua kiém todn vién néi
bé va danh gid sw thich hop ciia két qua kiém todn ciia kiém todn vién ngi bé.

¢) Tai liéu, thong tin 1am bang chimg dugc thu thap tir bén ngoai bao gdm tai liéu, thong
tin do bén ngoai phat hanh va luu trit hodc do chinh don vi dugc kiém toan phat hanh nhung
duogc luu trit & bén ngoai. Khi KTVNN sir dung tai liéu, thong tin lam bang chimg duoc thu thap
tir bén ngoai can luu y:

- Panh gia sy can thiét phai sir dung thong tin, tai liéu tir d6i twong bén ngoai. Trong
truong hop KTVNN khong du nang luc, kinh nghiém chuyén mon trong moét linh vuc riéng bi¢t
can thiét phai sir dung chuyén gia dé thu thap day dii bang ching kiém toan thich hop, nhu: viéc
dinh gid céc cong cu tai chinh phuc tap, dat dai, nha cira, nha Xuong va may moc thiét bi, d6
trang suc, tac phém nghé thuat, dd b, tai san vo hinh, tai san duoc mua va cac khoan ng tur hop
nhat kinh doanh va nhiing tai san c6 thé da bi giam gia tri; nhimg tinh toan théng ké vé cac
khoan cong ng lién quan dén cac hop ddng bao hiém va chinh sach phuc lgi ctia nhan vién; wéc
tinh vé trir lwong dau va khi; viéc danh gia cac khoan ng lién quan dén bao vé moi truong va chi
phi giai phong mat bang, dién giai cac hop dong, phap luét va cac quy dinh; viéc phén tich cac
véan dé phirc tap hodc bat thuong lién quan dén viée tuan thu ludt thué; mot s6 cong viéc khac can
thiét phai sir dung chuyén gia ngoai linh vuc ké toan, kiém toan.

- Banh gia tinh doc lap, khach quan cua dbi tuong cung cip thong tin nham dam bao
bang ching kiém toan dugc cung cap dang tin cdy.

- Panh gia tinh day du, thich hop ctia ngudn dir liéu thu thap duoc va so sanh vdi cac tai
liéu thu thap tir cac ngudn khéc, xem xét tinh nhat quan cua céc tai li¢u thu thap.

Vidu 15: Xac nhan tw bén thir ba; bdo cao cua cua cac chuyén gia, dir licu co thé so
sanh giita cdac don vi trong cung nganh nghe, linh vuec....

2. Viéc xem xé€t cac bang chiing kiém toan tir cac ngudn khac nhau thuong giip KTVNN
dat dugc su dam bdo cao hon so vdi viéc xem xét riéng 1¢ cac bang chirng kiém toan.

Vi du 16: Néu so du tai khoan tién gui Ngdn hang khop voi gidy bdo sé duw khdch hang
do Ngén hang cung cap cho don vi dugc kiém toan thi so ligu nay dang tin cdy hon so voi khi chi
6 thong tin duy nhdt la sé du tai khodn trén sé ké todn.



3. Khi bang ching kiém toan thu thap tir cic ngudn khac nhau khong nhit quan hodc
KTVNN nghi ngd vé d6 tin cay cua thong tin, tai liu duoc su dung lam bang chung kiém toan,
KTVNN cin diéu chinh hodc bd sung cac thu tuc kiém toan can thiét dé giai quyét va dong thoi
xem xét anh hudng (néu ¢6) cua cac van dé nay dén cac khia canh khéac cta cudc kiém toan.

Piéu 8: Tai liéu, thong tin dwoc sit dung 1am bing chirng kiém toan trong céc linh
vuc kiém toan

1. Tai lidu, thong tin duoc s dung lam bang chimg kiém toan: La tat ca cac tai
liéu, thong tin do KTVNN thu thap duoc lién quan dén cudc kiém toan va dua trén cac tai
li¢u, thong tin ndy, KTVNN dua ra két luan va tir d6 hinh thanh y kién kiém toan. Cu thé, gom:

- Bang chimg kiém toan lién quan dén s liéu, thong tin 1a can cr kiém toan duoc trinh
bay tai Bdo cao kiém toan, Bién ban kiém toan: La tt ca cac tai liéu, théng tin do KTVNN thu
thap duoc lién quan dén s liéu, thong tin trinh bay tai Bdo cdo, Bién ban kiém toan va dua trén
C4C tai lidu, thong tin nay, KTVNN dua ra két luan va tir 6 hinh thanh y kién kiém toan.

- Br:?mg chtng kiém toan lién quan dén cac phat hién, cac sai sot, ton tai, kién nghi kiém
toan: La tAt ca cac tai liéu, thong tin do KTVNN thu thap duoc lién quan dén cac phat hién, cac
sai sot, ton tai va dua trén cac tai liéu, thong tin ndy, KTVNN dwa ra két luan va tir 6 hinh thanh
y kién kiém toan va kién nghi kiém toan.

2. Cac tai lidu, thong tin dugc sir dung lam bang chimg kiém toan d6i voi mot so linh virc
kiém toan bao gom:

- Phu lyc sb 01: Bing ching kiém toan lién quan dén s6 liéu, thong tin 1 cin ct kiém
toan duoc trinh bay tai Bao cao kiém toan, Bién ban ki€m toan (theo linh viee kiém toan).

- Phu luc s6 02: Bang ching kiém toan lién quan dén cac phat hi¢n, cac sai sot, ton tai,
kién nghi kiém toan.

Chuong 111

- PHUONG PHAP, THU TUC KIEM TOAN NHAM THU THAP BANG CHUNG
KIEM TOAN

Piéu 9. Thi tuc danh gia rii ro

Thyc hién theo quy dinh tir Boan 05 dén DBoan 12 CMKTNN s6 1315 - Xac dinh va danh
gid rui ro c6 sai sot trong yéu thong qua hiéu biét vé don vi duoc kiém toan 'va moi truong hoat
dong cua don vi trong kiém toan tai chinh; Poan 23 va boan 24 CMKTNN s6 3000 - Huéng dan
kiém toan hoat dong; Poan 16 dén Poan 18 CMKTNN s6 4000 - Hudng dan kiém toan tuan thu.
Trong d6 luu y cac ndi dung sau:

1. Xéc dinh va dénh gia rui ro

a) Loai hinh kiém toan tai chinh



- KTVNN phai thyc hién céc thu tuc danh gia rui ro d€ cd co s¢ xac dinh, danh gié rui ro
c6 sai sot trong yeu ¢ cap do bao cdo tai chinh va cap do co sé dan li¢u.

- KTVNN danh gia nhitng rti ro da xac dinh va danh gia liéu chung c6 dnh hudng lan téa
dén tong thé bao céo tai chinh va c6 anh hudng tiém tang dén nhi€u co sé dan li¢u.

- KTVNN lién h¢ nhiing rui ro da xac dinh voi cac sai sot co thé xay ra & cap do co so
dan li¢u va can nhac xem nhirng ki€ém soat KTVNN du dinh kiém tra.

- Khi thyc hién dénh gia rii ro KTVNN phai dya vao xét doan chuyén mén dé quyét dinh
xem hi€n rui ro da xac dinh co phai la rai ro dang k€ hay khong. Viéc xét doan rui ro nao dugc
coi la rui ro dang ké, KTVNN t0i thieu phai xem xét nhitng ndi dung sau:

+ Rui ro d6 1a rui ro do gian 1an hay nham 1an.

+ Ruai ro d6 ¢6 lién quan t6i nhitng thay doi 16n trong quan 1y kinh té, linh vuc ké toan va
cac linh vuc khac.

+ Mtrc d6 phtic tap cua giao dich.
+ Rui ro d6 ¢ gan lién véi cc giao dich quan trong.

+ Muc d6 chu quan trong viéc dinh lugng thong tin tai chinh li€n quan téi ruii ro, dac biét
la nhitng thong tin ma vi¢c dinh lugng con yéu to chua chan chan.

+ R ro ¢6 lién quan dén giao dich 16n, nim ngoai pham vi hoat dong binh thuong cua
don vi, hodc c6 lién quan dén giao dich c6 dau hi¢u bat thuong.

- Panh gia cia KTVNN v& rii ro ¢o sai sot trong yéu & cip do co sé dan lidu co thé thay
dbi trong qua trinh kiém toan khi KTVNN thu thap duoc thém bang ching kiém toan. Truong
hop céc bang chimg kiém toan thu thap dugc tir viée thuc hién thu tuc kiém toan tiép theo hodc
cac thong tin moi thu thap duoc khong nhat quan véi nhimg bang chimg kiém toan ban dau ma
KTVNN di dya vao d6 dé danh gia rui ro thi KTVNN phai xem xét lai nhiing danh gia truéc d6
va tir d6 sira ddi cac thi tuc kiém toan tiép theo da dé ra.

b) Loai hinh kiém toan hoat dong

- KTVNN can thuc hién thi tuc danh gia rui ro cua vi¢c khong dat dugc tinh kinh té, tinh
hiéu qud va tinh hi¢u lyc dé lam co s& xac dinh muc ti€u kiém toan va lya chon ndi dung kiém
toan.

- KTVNN can thuc hién nhan dién rui ro, tirc 1 nhan dién céac su kién c6 kha nang anh
huong tiéu cuc hodc tac dong dén tinh hinh hoat dong va viéc dat duoc muc tiéu cta cac chuong
trinh, cac hoat dong, cac don vi hodc cac ngudn cong quy. Trén co s& d6 KTVNN phan tich rai
ro, danh gia mirc do rii ro co sai sot trong yéu, xem xét kha niang xay ra va tic dong mang lai
cua cac su kién.

¢) Loai hinh kiém toan tuan thi



- KTVNN cén thyc hién thu tuc dénh gia rai ro, trong d6 luu y vé nhimg gidi han tiém
tang ciia mot cudc kiém toan tuan thi, khong thé dam bao tuyét dbi 1a moi truong hop khdng
tuan thu déu dugc phat hién.

- KTVNN danh gia mtic do rui ro can cur vao ndi dung kiém toan cu thé va céac tinh
huong kiém toan khac nhau. Ngoai ra KTVNN can danh gid kha nang phat sinh viéc khong tuan
thu va cac hau qua co6 thé xay ra néu vi¢c khong tudn thu phat sinh.

- Khi danh gia rai ro lién quan dén gian 1an, KTVNN néu c¢6 nghi ngd gian 1an, KTVNN
phai can cur vao tham quyén cua KTVNN dé xu ly van deé.

2. Thu tuc dénh gid rai ro

a) KTVNN thuc hién phong van lanh dao va nhan vién quan 1y trong don vi dé thu thap
thong tin ho trg cho viéc xac dinh rui ro c6 sai sét trong yéu do gian 1an hodc nham lan, nhu:

- Phong van truc tiép lanh dao don vi dé hiéu duoc méi treong lap bao céo tai chinh.

- Phong van truc tiép bd phéan thanh tra, kiém soat hodc kiém toan ndi bo dé thu thap
thong tin vé cac thu tuc ma cac bo phan nay di thuc hién lién quan dén thiét ké va tinh hiru hiéu
ctia kiém soat noi bo ciing nhu cac bién phap xir 1y thich hop ctia don vi ddi v6i nhimg phat hién
sai sot.

- Phong van «cac nhan vién thyc hién viée tao lap, xu ly va ghi chép cac nghiép vu phire
tap va bat thuong dé danh gia tinh thich hop trong lya chon va ap dung chinh sach ké toan nhat
dinh.

- Phong vén truc tiép bd phan phap ché cia don vi dé thu thap thong tin vé cac van dé
nhu tranh chap, kién tung, tudn thu phap luat va cac quy dinh, nhitng thong tin vé gian 1an hoac
nghi ngo gian 1an anh hudéng téi don vi.

b) KTVNN thyc hién tha tyc phén tich trong quy trinh danh gia riii ro c6 thé lién quan
dén cac thong tin tai chinh va phi tai chinh lam co s& dé thiét ké va tién hanh cac thu tuc kiém
toan doi véi rui ro da danh gia, nhu:

- X4c dinh duoc cac dic diém cia don vi ma KTVNN chua biét.

- X4c dinh su ton tai cua céc giao dich, su kién bat thuong, céac sb liéu, ty trong va xu
huéng c6 thé 1a ddu hiéu ctia cac van dé c6 anh huong dén cudc kiém toan; phat hién duoc
nhimg mbi quan hé bét thudng va ngoai du kién dé KTVNN xac dinh duoc rai ro ¢6 sai sot trong
yéu, dic biét 1a nhiing rui ro co sai sot trong yéu do gian 1an.

- Khi thu tuc phén tich sit dung nhiing dir liéu téng hop, két qua phan tich chi cung cap
nhimg thong tin chung ban dau vé kha ning co thé xay ra sai sot trong yéu. Do do, KTVNN can
xem xét nhitng thong tin khac da thu thap dugc khi xac dinh rii ro c6 sai sot trong yéu cung véi
két qua cua thi tuc phan tich gitip dé danh gia két qua cua tha tuc phan tich.



¢) KTVNN quan sat va kiém tra dé hd tro cho viéc phong van 1anh dao don vi, cac ca
nhan khéc trong don vi, dong thoi thu thap thém nhiing thong tin vé don vi dugc ki€ém toan va
moi truong hoat dong cia don vi, nhu:

- Tai li€u, bao céo dugc lanh dao don vi bao cdo voi co quan chic nang.

- B4o cdo hodc giai trinh v tién do, két qua hoat dong cua cac bo phan.

- Van ban phap 1y dic thu c6 lién quan dén hoat dong ctia don vi.

- C4c tai li¢u, bdo céo hodc bién ban lam viéc ctia cac co quan chirc nang vdi don vi.

- Cac tai liéu (du todn, ké hoach), hd so hudng dan vé kiém soat ndi bo.

- Co 0 vat chat, trang thiét b. ..

Piéu 10. Cac thii tuc kiém toan nhim thu thip bang chirng kiém toan

Thyc hién theo quy dinh tr Poan 20 dén Poan 30 CMKTNN $6 1500-B§ng ching kiém
todn trong kiém toan tai chinh; Tu Poan 55 dén Poan 79 CMKTNN s6 3000 - Huéng dan kiém
toan hoat dong; Poan 43 dén Poan 55 CMKTNN s0 4000 - Huéng dan kiém todn tuan thu.
Trong d6 luu y cac ndi dung sau:

1. Thir nghiém kiém soat

- Thir nghiém kiém soat 1a thu tuc kiém toan dugc thiét ké nham danh gia tinh hiru hiéu
cua hoat dong ki€ém soat trong viéc ngan ngtra, hodc phat hién va stra chira cac sai st trong yéu &

cap do co so dan ligu.

- KTVNN phai thiét ké cac thr nghiém kiém soat dé thu thap day du bang chung kiém
toan thich hop vé tinh hiru hiéu cta hoat dong kiém soét c6 lién quan néu:

+ Khi danh gia rii ro c6 sai sot trong yéu & cap do co so dan liéu, KTVNN ky vong rang
cac kiém soat hoat dong hiéu qua va c6 ¥ dinh dua vao tinh hitu hiéu cua hoat dong kiém soat dé
xac dinh ndi dung, lich trinh va pham vi ctia cac thtr nghiém co ban.

+ Hodc theo xét doan cia KTVNN néu chi thuc hién cac thu nghi¢m co ban thi khong thé
cung cap day du bang chirng kiém toan thich hop & cap do co so dan lidu.

- Khi hoat dong kiém soat hiru hiéu, KTVNN c6 thé tin tudng hon vao kiém soat nodi bd
va do tin cay cua bang chiig kiém toan thu thap dugc tir don vi dugce kiém toan.

- Khi hoat dong kiém soat khong hiéu luc, KTVNN phai thuc hién cac tha tuc kiém toan
tiep theo dé thu thap bang ching ki€ém toan nhu thtr nghiém co ban hodc moé rong thém pham vi
ki€ém toan (néu can thiet)

- Khi kiém tra tinh hitu hiéu cua hoat dong kiém soat cia don vi duoc kiém toan,
KTVNN thuong két hop kiém tra tinh hitu hi¢u cua cac hoat dong ki€m soat voi viée danh gia
qua trinh thiét ké, xay dung, ban hanh va thuc hién cac kiém soat do.



- KTVNN c6 thé thiét ké mot thir nghiém kiém soat dé thuc hién dong thoi véi viée kiém
tra chi ti€t cung mdt giao dich, goi 1a “thir nghiém kép”.

- Khi thiét ké cac thir nghiém kiém soat, KTVNN can két hop thu tuc phong van véi cac
thu tuc kiém toan khéac nhu: thu tuc phong van két hop véi kiém tra hodc thuc hién lai; tha tuc
phong van két hop vdi quan sat;...

- KTVNN phai m¢ rong pham vi thir nghiém dbi voi mot kiém soat khi can thu thap bang
ching kiém toan thuyét phuc hon v& tinh hitu hiéu cua kiém soat d6. Khi xac dinh pham vi cia
thir nghiém kiém soat, KTVNN can xem xét cac van dé sau:

+ Tan suat thuc hién kiém soat cia don vi trong suot giai doan dugc kiém toan.

+ Khoang thoi gian trong giai doan dugc kiém toan ma KTVNN tin cdy vao tinh hitu
hi€u cua hoat dong ki€m soat.

+ Ty 1€ sai I¢ch du kién ctiia mot kiém soat.

+ Tinh thich hop va d6 tin cdy ctia bang chimng kiém toan can thu thap vé tinh hitu hi¢u
cua hoat dong kiém soat ¢ cap do co s¢ dan li¢u.

+ Pham vi lién quan dén co s& dan liéu ciia bang ching kiém toan can thu thap duogc tir
cac thir nghiém kiém soat khéc.

- Trong truong hop don vi dugc kiém toan sir dung cong nghé thong tin dé kiém soat, thi
KTVNN s¢ thuc hi¢n cac thir nghiém sau:

+ Céc thay ddi ctia chwong trinh chi dugc thuc hién khi c6 su kiém soat thich hop ddi véi
cac thay doi do.

+ Phién ban chinh thire ciia chuong trinh dugc stir dung dé xir 1y giao dich.
+ Céc kiém soat chung khac c¢6 lién quan dugc thuc hién hi¢u qua.

- Khi thuc hién céc thir nghiém kiém soat, KTVNN cling can phai xac dinh tinh thich hop
cua cac bang ching kiém toan v€ tinh hiru hi¢u cua hoat dong ki€ém soat da co tir cac cudc ki€m
toan trudc va xéac dinh thoi gian tién hanh lai thtr nghiém kiém soat

- Néu du dinh sir dung bang chtng kiém todn vé tinh hiru hiéu cua hoat dong kiém soat
cu the da thu thap duoc tir cude kiém toan trude, KTVNN phai ching minh rang cac bang ching
d6 van con gia tri bang cach thu thap bang ching kiém toan vé viéc phat sinh nhitng thay doi
dang ké trong cac kiém soat d6 ké tir sau cudc kiém toan trudc.

2. Thur nghiém co ban
- Thir nghiém co ban 1a tha tuc kiém toan duoc thiét ké nham phat hién cac sai sot trong

yéu & cap do co s dan liéu , cac thir nghiém co ban bao gdm: thi tuc phan tich co ban va kiém
tra chi tiét.



- KTVNN thiét ké cac thir nghiém co ban nham thu thap cac bang ching kiém toan phu
hop vé cac van dé sai sot trong yéu ¢ cap do co so dan lidu, cu thé:

+ KTVNN ludn phéi thiét ké va thuc hién cac thir nghiém co ban dbi voi timg khoan
muc, nhém giao dich, s du tai khoan va thong tin thuyét minh trong yéu, khong phu thudc vao
két qua danh gia riii ro c6 sai st trong yéu.

+ Néu KTV NN da xac dinh rui ro ¢ sai sot trong yéu duoc danh gia ¢ cip d6 co so dan
lidu 1a rui ro dang ké thi KTVNN phai thuc hién cac thir nghiém co ban dé xur 1y rui ro nay.

+ Trong trudng hop khong xac dinh duoc bat ky kiém soét hitu hiéu nao lién quan dén co
s& dan liéu, hodc do thir nghiém kiém soat khong hiéu qua, KTVNN phai thiét ké va thyc hién
cac thir nghiém co ban.

- Tuy timg truong hop, KTVNN ¢é thé chi thyc hién cac thi tuc phén tich co ban, hodc
chi thuc hién kiém tra chi tiét hodc két hop thuc hién ca thu tuc phan tich co ban va kiém tra chi
tiét dé xir 1y rui ro da duoc danh gia. Thu tuc phan tich co ban thudong duoc ap dung cho sb
luong 16n céac giao dich co thé du doan theo thoi gian. Khi thuc hién thu tuc kiém tra chi tiét,
KTVNN phai xem xét ban chét cua rii ro va co sé dan liéu dé Iwra chon s6 liéu, tinh hinh tir cac
khoan muc, cac giao dich phu hop va thu thap dugc bang chimg kiém toan thich hop. Pé xéac
dinh pham vi kiém tra chi tiét, KTVNN thuong xem xét viéc lya chon quy mo mau, xac dinh
ph}J:orng phap hi¢u qua dé lua chon céc phén tir kiém tra nham dat duoc muc dich cua tha tuc
kiém toan.

- Trong qua trinh thuc hién thir nghiém co ban, ddi véi raii ro c6 sai sot trong yéu dang ké
do gian 1an hodc nham lan, KTVNN c¢ thé thu thap bang ching kiém toan dudi hinh thirc xac
nhan tr bén ngoai ¢ dd tin cdy cao dé xu ly cac rui ro do.

Piéu 11. Cac phwong phép thu thip bing chirng kiém toan

Thuc hién theo quy dinh tir Poan 21 dén Poan 30 CMKTNN so 1500-Bang chung kiém
toan trong kiém toan tai chinh; Tir Poan 55 dén Poan 79 CMKTNN s6 3000 - Huéng dan kiém
toan hoat dong; Poan 43 dén Poan 55 CMKTNN s 4000 - Huéng dan kiém toan tuan thu.
Trong do luu y cac ndi dung sau:

1. Phuong phép thu thép bang chiung kiém toan 1a cach thirc, bién phap, thu tuc ma
KTVNN sir dung dé tién hanh thu thap cac bang ching kiém toan lam co s¢ cho nhan xét cua
minh trong qua trinh kiém toan.

2. Cac phuong phép thu thap bang chimg kiém toan bao gom : Kiém tra, dbi chiéu; quan
sét; diéu tra; xac nhan tir bén ngoai; tinh toan lai; cac thi tuc phan tich; phong van; thyc hién lai.
Céc phuong phap thu thap bang chimg kiém toén thudng duoc thuc hién két hop véi nhau.

a) Phuong phép kiém tra, doi chi¢u: 1a viéc nghién ctru, xem xét s sach, ghi chép va cac
ho so tai lieu khac trén co s& d6 dé danh gid, xac nhan vé ndi dung ki€ém toan so véi ti€u chi
kiém toan da xac dinh.



Vidy 17: KTVNN kiém tra, doi chiéu viéc thuc hién nghia vu NSNN gitra 6 liéu trén Bdo
cdo cua don vi va so liéu co quan quan ly dang theo doi.

- Viéc kiém tra, d6i chiéu bao gom kiém tra tai liéu, sé ké toan, chimg tir, hién vat co thé
tur trong hodc ngoai don vi. Viée kiém tra, d6i chiéu tai liéu, s6 ké toan va chung tir cung cap cac
bang ching kiém toan c6 do tin cay khac nhau , tiy thudc vao ndi dung , ngudn gdc cuia bang
chtng kiém toan va tiy thudc v ao tinh hitu hiéu cﬁa cac kiém soat ctia don vi ddi v6i qua trinh
tao lap tai liu, s6 ké toan, ching tir thudc ndi bo don vi.

- Phuong phéap nay thuong duoc ap dung: soat xét chung tir, s6 ké toan, bao céo tai chinh
va céc tai liéu co6 lién quan hodc viéc kiém tra cac tai san hitu hinh.

- Trinh tu cac budc cong viéc bao gom:

+ Thu thap cac hd so tai liéu lién quan dén ndi dung kiém toan: Pay la budc ban dau dé
thu thap hd so bang chimg kiém toan. Dbi v6i hd so tai liéu ké toan bao gdbm Bao céo tai chinh,
chung tu, s6 ké toan..., ddi v&i ho so du an gém hd so tir bude 12p du an, phé duy¢t du an, thuc
hién dau tu, ho so quyét toan. ..

+ Phéan loai céc tai li€u lién quan dén ndi dung trong tdm kiém todn, kiém tra tinh day du
vé thu tuc va ndi dung cua tai liéu.

+ Kiém tra, d6i chi€u ndi dung ho so tai li¢u lién quan dén trong tdm kiém toan lam bang
ching ki€ém toan.

+ Kiém tra tinh phu hop va do tin cdy cua tai liéu lam bang chuing kiém toan nhu tinh
phap 1y cta cua tai liéu, mirc d6 tin cay cta tai liéu dé dwa ra ¥ kién kiém toan.

+ KTVNN kiém tra lai tinh hop phép, hop 18, hop 1, tinh ding dén céc tai ligu: Tai liéu
do bén thu ba lap va hg:u gitr; Tai liéu do bén thu ba lap va don vi dugc kiém toan l}ru gitr; Tai
liéu do don vi dugc kiém toan lap va bén thir ba luu gitr; Tai li¢u do don vi dugc kiém toan l1ap
va luu trir.

+ Luu trir ho so tai lidu 1am bang chimg kiém toan.
b) Phuong phap quan sat: La viéc theo doi mot quy trinh hoac thu tuc do nguoi khac thuc
hién, nhu KTVNN quan sat viéc kiém ké, hodc quan sat viéc thuc hién cac hoat dong kiém soat

cua cac don vi duoc ki€ém toan.

Vidu 18: KTVNN quan sat viéc kiém ké thuc té tai san nhw hang ton kho, tdi san cé dinh;
hodc quan sat cac thu tuc kiém soat do don vi tién hanh....

- Phuong phap nay thuong dugc ap dung: theo ddi mot hién tuong, mot chu trinh hodc
mot thu tuc do nguoi khac thyc hién tai mot thoi diem.

- Trinh tu cac budc cong viéc bao gom:



+ Xac dinh nhitng nghiép vu cua don vi can xem Xét, chung kién dé 1am béng chung vé
thuc hién tudn thu cua don vi vé quy trinh nghiép vu;

+ Xéc dinh thoi gian dién ra cac nghiép vu cua don vi: Xac dinh thoi diém dién ra cac
nghiép vu can xem x¢ét;

+ Chimng kién qué trinh xir 1y nghiép vu, ghi chép luu trir n1 dung lam bang ching kiém
toan (trong truong hop lap thanh bién ban, KTVNN yéu cau don vi ky xdc nhdn dé ndng cao chdt
lirong bang chimg kiém todn).

+ Luu trir hd so tai liéu 1am bang chimg kiém toan.

¢) Phuong phap diéu tra: La phuong phap ma theo do bang cac cach thirc khac nhau,
KTVNN tim hiéu, thu nhin nhiing thong tin can thiét tir cac dbi tuong co lién quan vé tinh
hudng, ban chat, thuc trang ctia mot s6 vu viéc, b6 sung cin cr cho viéc dua ra nhimng danh gia,
nhan xét hay két luan kiém toan.

KTVNN c6 thé diéu tra cac doi tugng cé lién quan dé xem xét y kién ctuia hg vé mot vu
viéc cu thé nao do trude khi dua ra y kién ki€m toén.

- Phuong phap nay thuong dugc thuc hién bang viéc chinh thirc giri van ban, phong van
hoic trao ddi két qua diéu tra, s& cung cAp cho KTVNN théng tin chua c6, hodc nhiing thong tin
bd sung dé ciing cb cac bang chimg da co.

- Trinh tu cac budc cong viéc bao gom:

+ Xac dinh cac noi dung can tién hanh diéu tra, thong thuong cac ndi dung can tién hanh
diéu tra 1a cac nodi dung qua kiém tra khai thac hd so tai liéu, KTVNN nghi ngo hodc phat hién
nhiing sai sot trong yéu, tuy nhién can bo sung cin clr va bang chig kiém toan dé dua ra nhiing
danh gia, nhan xét hay két luan kiém toan.

+ Thu thap thong tin, x4c minh ddi chiéu cac s liéu dé dua ra danh gia, két luan kiém
toan.

+ Luu trir bang ching kiém toén 1a céc ho so dit li¢u dau vao, ho so xac minh sy viée.

d) Phuong phap xac nhan tir bén ngoai : 1a bang chtng kiém toan ma kiém toan vién nha
nude thu thap duge dudi hinh thirc phiic dap truc tiép ciia bén thir ba  (bén xac nhan) & dang vin
ban gidy, van ban dién tir hodc mot dang khac . Bang chimg kiém toan do cic bén cung cap phai
dugc xac nhan cua cac bén; trong truong hop don vi (hodc cdac bén) tir chdi x4c nhan thi van
dugc ghi nhan 13 bang ching kiém toan.

Vidu 19: KTVNN yéu cau don vi gui thu cho dvi twong ng, xac nhdn truc tié’p doi véi sé
dw cac khoan phai thu, phai tra trén bao cao tai chinh....

- Phuong phap nay thuong duoc ap dung: dé xac minh cac co s¢ dan liéu lién quan dén
cac s6 du tai khoan, cac diéu khoan cua hop dong, hodc cac giao dich ctia don vi v6i bén th ba
va cac thong tin co lién quan khac.



- Trinh tu cac budc cong viéc bao gom:

+ Lap ké hoach nhiing ndi dung can doéi chiéu xac nhan tir bén ngoai, nhirng ndi dung can
xac minh, doi chiéu cta bén thir ba nhu s6 du tai khoan, ngudn von giai ngan, so ghi thu ghi chi,
nguon goc xuat xr sdn pham vat tu vat li¢u...

+ Gui van ban hodac KTVNN truc ti€p xac minh, doi chi€u cac ndi dung, so li¢u tir bén
thir ba d61 véi co sé dir li¢u don vi cung cap, bao cao.

+ Luu trir ho so tai lidu 1am bang chimg kiém toan

e) Phuong phép tinh toan lai: La viéc kiém tra tinh chinh x4c vé mit toan hoc cta céac sb
li¢u. Tinh toan lai c6 thé dugc thyc hi¢n thu cong hodc tu dong.

Vi du 20: KTVNN tinh todn lai khoi luwong tir ban vé thiét ké, ban vé hoan cong dé so
sanh voi khoi lwong deé nghi quyét toan.

- Phuong phap nay thuong duoc ap dung: kiém tra tinh chinh xac vé mit toan hoc cua sb
liéu trén ching tur, s6 ke toan, bao céo tai chinh va céc tai li€u lién quan khac hay viéc thuc hién
cac tinh toan doc 1ap cia KTVNN.

- Trinh tu cac budc cong viéc bao gom:

+ Thu thdp ngudn dit li¢u tinh ton, d6i véi kiém toan bao céo tai chinh 1 tip hop chi
phi, phiéu xuat kho, bang xac nhan thanh toan gia tr1 khéi lwong hoan thanh. . .; d6i véi kiém toan
bao céo quyet toan du 4n dau tu 13 ho so thiét ké, ban vé& hoan cong, bién ban nghi¢m thu, bang
xéac nhan khéi luong nghiém thu...

+ Xac dinh phuong phap tinh toan dya trén cac quy dinh cua nha nu6c nhu chuép muc ké
toan, huéng dan quan ly chi phi dau tu xay dung cong trinh..., hodc cac quy dinh vé phuong
phap tinh do don vi 1ap ra phu hop véi quy dinh cua nha nude.

+ Lép bang tinh toan dua trén co s dit liéu ddu vao bang thu coéng hodc bing cac phan
mém tinh toan.

+ Luu trir bang chirng kiém toén 1a céc ho so dit li¢u dau vao, bang tinh todn so ligu.

f) Thu tuc phan tich: Bao gom danh gia thong tin tai chinh qua viéc phén tich cac modi
quan hé giita cac dit liéu tai chinh, phi tai chinh. Khi can thiét, thu tuc phan tich ciing bao gdm
viéc phan tich cac bién dong va cac méi quan hé dugc xac dinh 12 khong nhit quan véi céc tai
liéu, thong tin lién quan khac hodc c6 su chénh 1éch 16m so véi céc gia tri du kién.

Vi du 21: Théng qua phén tich cdc sé liéu, thong tin, cdc ty sudt tai chinh quan trong,
qua dé tim ra nhitng xu huéng, bién dong va tim ra nhitng méi quan hé c6 mdu thudn véi cdc
thong tin lién quan khac hodac co sw chénh léch lon so voi gia tri da du kién tai két qua diéu tra.



- Phuong phap nay thuong duoc ap dung: Xac dinh cac bién dong, cac mdi quan h¢ bat
thudng dé xac dinh cac dbi trong, ndi dung can tap trung kiém toan; thong qua cac sd liéu, bang
chimg kiém toan KTVNN phan tich danh gia 1ap bao céo kiém toan.

- Trinh tir cac budc cong viée bao gom:
+ Thu thap thong tin, ho so tai liéu lién quan dén ndi dung kiém toan.

+ Phén tich danh gia cac thong tin thu thap, danh gia su phu hop, logic gitra cac thong tin,
tai liéu. Phan tich sy khong nhit quan gitra cac tai liéu thong tin hodc c6 sy mau thuan vé so liéu
lién quan dén ndi dung kiém toan dé dua ra y kién kiém toan.

+ Luu trit bang ching kiém toan 1a cac hd so tai liéu c6 ndi dung mau thudn, khong nhat
quan dung dé dua ra ¥ kién, két luan kiém toan.

g) Phuong phap phong van: 1a viéc tim kiém thong tin tir nhitng ngudi ¢6 hiéu biét trong
ndi b don vi dugc ki€ém toan hoac tir bén ngoai.

Vi du 22: Phéng van nguoi din vé chat lwong nude sinh hoat khi kiém todn chwong trinh
nuwoc sach.

- Phuong phap nay thuong duoc ap dung : Phong van duoc st dung rong rai trong sudt
qua trinh kiém toan cung véi cac thu tuc kiém toan khac . Phong van c6 nhiéu hinh thirc, phong
van bang van ban hodc phong van bang 161. Viéc danh gia cac cau tra 161 phong van 1a mot phan
khong thé tach roi cia qua trinh phong van.

+ Phong vén tryc tiép: 1a qua trinh cac KTVNN thu thap thong tin bang cach trao doi truc
tiép vdi cac doi tuong lién quan (thu quy, can bo ky thudt, can bo ke todn...).

+ Phong van gian tiép: 1a phuong phap phong van thong qua viéc sir dung cac bang,
phiéu chira sin cac cau hoi tra 1oi c6 hodc khong. Déi v6i phuong phép gian tiép, KTVNN can
phai tim ra cac cau hoi bao quat dugc toan bd ndi dung quan tm, pht hop voi timg dbi tuong dé
thu thap thong tin duogc thuén loi nhéat.

- Cac ciu tra 161 phong van c6 thé cung cap nhiing thong tin ma truée ddy KTVNN chua
c6 hoac bo sung , cung cé thém bang chung kiém toan da thu thap . Ngoai ra, cac cau tra 1oi
phong van c6 thé cung cap thong tin khac biét dang ké véi cac tai liéu , thong tin khac ma kiém
toan vién nha nudc da thu thap duogc.

- Trong mot s6 truong hop , KTVNN can yéu cau lanh dao ciia don vi duge kiém toan
phai c6 giai trinh bang van ban d¢ xac nhan nhiing cau tra 161 phdng van bang 10i.

- Trinh ty cac bude cong viée bao gom:

+ Lap ké hoach phong van: trudc khi tién hanh phong vin cac KTVNN can phai 1ap ké
hoach cu thé cho cudc phéng van, phai xac dinh duoc muc dich cua cugc phong van, thoi gian,

dia diém, d6i twong, ndi dung, nhitng cau hoi c6 thé phong van lién quan t6i nhitng noi dung qua
kiém tra khai thac ho so tai liéu, KTVNN nghi ngd hodc phat hién nhimng sai sot trong yéu, tuy



nhién can bd sung can cur va bang chimg kiém toan dé dua ra nhiing danh gid, nhan xét hay két
ludn kiém toan.

+ Thyc hién phong van, can phai c6 101 gioi thiéu dat van dé tao khong khi thoai mai cho
ngudi duge phong van, trao doi vé nhiing trong diém da xac dinh, néu cac ciu hoi ngin gon xung
quanh muc tiéu cta cudc kiém toan.

+ Két thiic phong vin KTVNN can rut ra két luén trén co sé thong tin di thu thap dugc.
Tuy nhién, cliing phai nhin nhan tinh khach quan, su hiéu blet ctia nguoi duge phong van dé co
két luan phu hop vé bang ching thu thap duoc qua phong van.

+ Luu trir bang ching kiém toén 1a céc ho so dit li¢u dau vao, ho so x4c minh sy viéc.

h) Phuong phap thuc nghiém (hay thuc hién lai): 1a viéc KTVNN thuc hién mot cach doc
1ap cac thii tuc hodc cac kiém soat da dugc don vi thuc hién trude d6 nhu mot phan kiém soat noi
bd ctia don vi. La phuong phap tai dién cac hoat dong hay nghiép vu dé xac minh lai két qua cua
mot qua trinh, mot su viéc, hodc sir dung thu phéap ky thuat, nghi€p vu dé tién hanh céc phép thi
nham xac dinh mot cach khach quan vé mue do chi phi, chét lugng cong viéc.

Vi du 23: Kiém tra dinh mirc lao dong co thé thue hién lai ndi dung cong viéc dé xem xét.

- Phuong phép nay thuong dugc ap dung: Thong sb két qua qua trinh thuc nghiém; so
sanh s6 li¢u, thong tin dugc rat ra tir thuc nghiém véi céc so li¢u, thong tin trong so ke toan,
chung tu, tai li¢u dé tim ra sai I¢ch.

- Trinh tu cac budc cong viéc bao gom:

+ Trén co s& danh gia h¢ thong kiém soat ndi bd cua don vi, két qua thanh kiém tra ctia
doi véi hoat dong cua cua don vi, xac dinh céc ndi dung can ki€ém tra thyc hién lai.

+ Tién hanh thu thap hd so tai liéu lién quan dén noi dung thuc hién lai, hd so kiém soat
ndi bd cua don vi, két qua thanh kiém tra d6i véi cac hoat dong ctuia don vi.

‘ + Tién hanh cac thu tuc kiém tra thuc hién lai cac noi dung da lga chon, dua ra y kién
kiém toan.

+ Luu trlr cac ho so dua ra y kién ki€ém toan lam bang ching kiém toan.
3. Motso van dé luuy

- KTVNN phai thu thép day da bang chung klem toan thich hop thong qua thue hién cac
thii tuc kiém toan dé giam thiéu rui ro kiém toan xudéng mirc thip cé thé chip nhan duge va quan
1y rti ro dua ra cac két luan kiém toan khéng phu hop.

- Trong truong hop, theo xét doan ciia KTVNN c6 mdt sb6 van dé, su kién, khoan muc c6
thé lam phat sinh rdi ro ¢ sai sot trong yéu, hodc khoan muc, su kién dic biét d& dan dén gian
1an, nham 1dn KTVNN phai thu thap dy du bang chimg kiém toan thich hop lién quan dén riii ro
da danh gia thong qua thiét ké va thyuc hién céac thu tuc kiém toan phu hop.



Vi du 24: Mot s6 goi y thu thdp bc%ng chitng kiém todn doi véi mét sé khodn muc, sw kién
dac biét nhu: hang ton kho; cac vu kién tung va tranh chap lién quan dén don vi dwoc kiem toan,
gian lan trong lap va trinh bay bao cao tai chinh (Phu luc so 03).

Piéu 12. Lya chon cic phén tir dé kiém tra thu thip bang chirng kiém toan

Trong kiém toan tai chinh thuc hién theo quy dinh tir Poan 48 dén Poan 53 CMKTNN sd
1500 - Bang chung kiém toan trong kiém toan tai chinh. Dbi véi kiém toan tuan thu, kiém toan
hoat dong khong lua chon céac phﬁn tir dé kiém tra ma thuc hién kiém tra theo cac van dé, ndi
dung kiém todn cu thé.

Viéc lya chon cac phan tir ¢é kiém tra thu thap bang chimg kiém toan trong kiém toén tai
chinh can luu y cac ndi dung sau:

1. Cac phuong phép st dung dé Iya chon phan tir kiém tra gdm:
- Chon tat ca cac phan tir (kiém tra 100%);

- Lua chon cac phén tr cu thé;

- Chon mau kiém toan.

Viée ap dung mot hodc két hop nhiéu phwong phap nay c6 thé phu hop tuy thudc vao
tung truong hop cu thé.

2. Lya chon cac phan tir dé kiém tra bao gom cac budc:

KTVNN phai xdc dinh r0 ngay tu giai doan lap ké hoach cach lua chon cac phan tir thir
nghiém dé thu thap bang chung kiém todn khi tién hanh thu nghiém co ban doi véi ting khoan
muc trong yéu.

a) Budc 1: Xac dinh tong thé cac phan tir:

Trén co s& xac dinh cac khoan muc, nhom giao dich, sb du tai khoan va thong tin thuyét
minh trong yéu da xac dinh, KTVNN can phan loai cac khoan muc trong yéu thanh 2 loai dé xac
dinh tong thé chon mau phu hop:

- Loai 1. Khoan muc, nhém giao dich, s6 du tai khoan va thong tin thuyét minh ¢o rui ro
ké khai cao hon so voi thuc té: Tong thé chon mau phu hop 1a tong thé da ghi nhan.

Vi dy 25: Chi phi boi thuong giai phong mat bdng, cdc goéi thau di quyét todan A-B c6 thé
duoc ké cao hon so voi thuc te.

- Loai 2. Khoan muc, nhém giao dich, s6 du tai khoan va thong tin thuyét minh ¢6 rui ro
bi k& khai thap hon so véi thuc té&: Tong thé chon mau phu hop khong chi bao gom tong thé da
ghi nhan, ma con phan anh & cac tong thé khac nham tim ra nhirng khoan muc chua dugc ghi so.

Vi du 26: Cdc khoan phdt sinh, hay bii gid chwa dwgc tinh todn trong quyét todn, 1di vay
phdi tra chwa tra, nguon von dau tu...



b) Budc 2: Chon cac phan tir kiém toan 100%

- KTVNN thyc hién kiém toan toan bd nhing n6i dung chi phi, giao dich ¢6 gia tri lon
hon mét gi tri nhét dinh (goi la gia tr ldy mau) dé klem toan 100%. Muc gia tri ldy mau nay c6
thé duoc xac dinh cao hon hoic bang khoang cach mau.

- Xéc dinh khoang cach mau: Khoang cach mau = Murc trong yéu thuc hién/ R.

Trong d6: R (Hé sé rii ro) dugc xac dinh dya trén mtrc 46 dam bao can thiét tir mau, bao
gdm 3 murc d6 (cao, trung binh, thdp). Hé s rii ro ap dung ty 1¢ voi danh gia rui ro: Néu danh
gia rui ro cao thi ap dung R 6 murc cao va nguoc lai néu danh gia rui ro thap thi &p dung R & muc
thap. Hé s6 nay phu thu¢c vao két qua danh gia rui ro c6 sai st trong yéu d6i voi khoan muc,
nhom giao dich, s6 du tai khoan va thong tin thuyét minh duoc kiém toan. Theo thong 18 qudc té
hé s6 rui ro tinh trong khung tir 0,5 dén 3 theo murc d6 dam bao:

Mitrc do dam bao Hé sb rui ro khoan muc/nhém giao dich/sé du
Thap 0,5
Trung binh 1,5
Cao 3

Mirc do dam bao phu thudc cac yéu t6 sau: Panh gia cia KTVNN vé rui ro xay ra sai sot;
danh gia cia KTVNN vé tinh hi¢u qua ctia ki€m soat ndi bg; d6 ddm bdo (néu cd) thu thap dugc
tir két qua kiém tra cac khoan muc, nhém giao dich, so6 du lién quan khac.

¢) Budce 3: Lua chon cac phﬁn tir dac biét
Dé nang cao hiéu qua va giam thiéu rui ro, KTVNN can lua chon cac ndi dung chi phi,
giao dich nghi ngd, bat thudng, co nguy co rui ro cao hodc da timg bi nham 1an (da dwoc phat

hién tir cac cudc kiém todan twong tw,..) dé kiém tra.

Vi du 27: Trong kiém todn di an dau tw thi khoi heong phan bé tong va xdy gach hay c6
sai s6t do bi tinh trung.

d) Budc 4: Lay mau kiém toan voi nhitng phan tir thip hon gi tri da Iya chon kiém toan
100%.

- Xéc dinh kich c& mau trong tong thé con lai dugc xac dinh bang do6i véi cac Khoan muc
c6 rui ro ké khai cao hon so vdi thuc té (Loai 1):

(Gié tri Tong thé - Gia trj kiém toan 100% - Gia tri phan tir dac biét)

Khoang cach mau



Luu y: Céch xdc dinh mdu nhw trén chi mang tinh chat tro givip KTVNN xdc dinh c& mdu
16i thiéu bwede dau. Viéc xdac dinh bé sung c& mau dé kiém tra hoan toan tity thuéc vao xét dodn
ctia KTVNN, lya chon cia Poan kiém todn.

- Béi véi cac khoan muc, nhom giao dich, s6 du tai khoan va thong tin thuyet minh c¢o rai
ro ké khai thip hon so véi thuc t& (Loai 2): Xac dinh kich ¢ mAu trong tong thé hoan toan dya
trén xét doan cia KTVNN qua viée xac dinh cac tong thé phu hop véi muc tiéu kiém toan.

Vi du 28: Dé kiém tra tinh ddy di ciia cdc nghiép vu nguén véon dau t, KTVNN khéng
chi kiém tra cac khoan muc nguon von dau tw thuc hién da ghi so, ma con phai kiém tra cdc
churng tir co lién quan dén thanh toan cua Kho bac nha nuoc...

3. Mot s luu y

a) Khi lya chon cac phan tir dé kiém tra, can luu ¥ nhitng diém sau: dac diém cua tong
thé; mbi quan h¢ gitra mau véi muc tiéu klem toan lién quan (co' s& dan lieu cua khoan muc);
murc trong yéu va s6 luong khoan myc trong tong thé; rui ro tiém tang vé cac sai sot ¢ thé xay
ra; tinh phtl hop va tin cdy cta cac bang ching thu thap duoc thong qua cac thi tuc khong lién
quan dén léy mau nhu: phan tich, soat xét, cac phﬁn ttr kiém toan 100%, cac khoan muc dic biét
(quan trong hodc bat thuong, ¢é nguy co riii ro cao hodc da tirng bi nham ldn) va sy dam bao tir
két qua kiém tra cac khoan muc lién quan khac; thoi gian va chi phi lién quan.

b) Dé ting tinh hiéu qua cua cong viéc kiém toan, KTVNN c6 thé phan chia tong thé
thanh nhi€u t6 nhé theo cac ti€u thuc:

- Theo gia tri: Pay 1a cach phan nhém phéd bién nhat, dua trén viéc chia tong thé thanh
cac nhom theo gia tri (cdc khoan muc co gia tri lon hon mot so tiéen nhat dinh; cac khoan muc

thap hon sé tién da thiét Idp).

- Theo ban chat ciia phan tir: Duwa trén ndi dung cua nghiép vu (khodn muc xdy dung;
khoan muc thiét bi; khodan muc chi phi khéc;...).

- Theo ban chit cua thu tuc kiém tra s& thuc hién (cdac khoan muc phdi tinh toan lgi;
khoan muc phai kiem ké,...).

Cac phuong phap phan nhom néu trén c6 thé duge sir dung riéng ré hodc két hop (thuc
hién phan nhom theo ban chat cua phan tw, sau do theo gia tri cua phan tu, ...).

Chwong IV

DPANH GIA TiNH DAY DU VA THICH HOP CUA BANG CHUNG KIEM TOAN LAM
CO SO CHO VIEC DPUA RA Y KIEN KIEM TOAN, KET LUAN VA KIEN NGHI KIEM
TOAN

Piéu 13. Panh gia biang chirng kiém toan

Ihuc hién theo quy dinh Poan 41 CMKTNN s6 100 - Cac nguyén tdc co ban trong hoat
dong kiém toén ctia KTNN; Poan 106 dén Poan 109 CMKTNN s6 200 - Cac nguyén tac co ban



cua kiém toan tai chinh; Poan 69,70 CMKTNN s6 300 - Cac nguyén tdc co ban cta kiém toan
hoat dong; Poan 65 CMKTNN s6 400 - Cac nguyén tac co ban cua kiém toan tuan thu. Trong do6
luu ¥ cac ndi dung sau:

- KTVNN phai thyc hién danh gia tinh diy da va tinh thich hop cta bang ching kiém
toan. Sau khi hoan thanh céac thu tuc kiém toan, KTVNN xem xét lai ho so kiém toan nham xac
dinh cac ndi dung kiém toan di duoc kiém toan mot cach day du va thich hop. Trén co sé bang
ching thu thap duge, KTVNN phai xem xét lai danh gia ban dau vé rai ro va trong yéu kiém
toan va xac dinh xem c6 can thiét phai tién hanh cac thu tuc kiém toan bo sung hay khong.

- KTVNN danh gia bang chung kiém toan dé hinh thanh cic phat hién kiém toan. Viéc
danh gia bang ching kiém toan ‘phai khach quan va cong bang. Khi danh gia bang ching klem
todn va xem xet mue dg trong yeu cua cac phat hién kiém toan, KTVNN phai xem xét ca hai yéu
td dinh tinh va dinh luong.

- Trén co so cac phat hién kiém toan, KTVNN thuyc hién cac xét doan chuyén mon dé dua
ra két luan vé ndi dung ki€m toan hodc két luan vé cac thong tin lién quan dén ndi dung kiém
toan.

- Can ctr vao cac bang chung kiém toan thu thap duoc, KTVNN phai xem xét su phu hop
cta viéc danh gia rui ro co sai sot trong yéu & cip do co s¢ dan liéu. Néu thong tin ma KTVNN
thu thap duoc c6 su khac biét dang ké so voi thong tin duoc str dung lam co s& cho viéc danh gia
rii ro khi 1ap ké hoach thi KTVNN c6 thé phai thay d6i noi dung, lich trinh hoic pham vi cac thu
tuc kiém toan da xac dinh, cu thé nhu:

+ Murc d6 sai s6t ma KTVNN phat hién khi thuc hién thir nghiém co ban c6 thé lam thay
doi xét doan chuyén moén cia KTVNN vé danh gid rai ro va c6 thé cho thay khiém khuyét
nghiém trong trong kiém soét ndi bo.

+ KTVNN nhan thiy su thiéu nhit quan trong sé ké toan, bao cdo quyét toan va cic
thuyet minh kém theo; nhiing bang chirng mau thuan hoac bi bo sot.

+ Cac thu tuc phan tich dugc thuc hién trong giai doan soat xét téng thé cua cudc kiém
toan cho thdy rui ro c6 sai sét trong yéu chua dugce phat hién trude do.

- Khi cac bang chimg kiém toan thu thap duogc tir viéc thuc hién thu tuc kiém toan tiép
theo hodc cac thong tin méi thu thap duoc khong nhat quan véi nhitng bang ching kiém toan ban
dau da danh gia rui ro, KTVNN phai: xem xét lai cac rui ro da dugc danh gia lai d6i véi tat ca
hodc mét sé khoan muc, hodc thong tin thuyét minh trén bao cao quyét toan va nhitng co s dan
lidu c6 lién quan; dénh gia lai cac tha tuc kiém toan da 1ap ké hoach va stra d6i cac thu tuc kiém
toan cho phu hop véi két qua ra soat, danh gia lai rii ro.

- KTVNN khéng duge cho rang gian 1an hodc nham 1an chi 1a ca biét khi chua xem xét
bang ching kiém toan ddy du, thich hop va can cin nhic xem viéc phat hién ra sai sot s& anh
huéng nhu thé ndo dén cac rai ro co sai sot trong yéu da dugce danh gia dé xac dinh sy phu hop
cua viéc danh gia.



- KTVNN phai dua ra két luan vé tinh day du, thich hop ctia bang chig kiém toan dé thu
thap. Khi dua ra y kién kiém todn, KTVNN phai xem xét tat ca bang chiing kiém toan lién quan,
bat ké bang ching nay chiing thuc 1a dang hay mau thuan véi céc co s¢ dan ligu.

- Néu chua thu thap duoc ddy du bang chimg kiém toan thich hop lién quan dén mot co
s& dan lidu trong yéu, KTVNN phai thu thap thém bang ching kiém toan. Néu khong thé thu
thap duoc day du bang chimg kiém toan thich hop, KTVNN phai dua ra y kién kiém toan ngoai
trir hodc tir chdi dua ra ¥ kién.

- Trong qua trinh thuc hién cac thu tuc kiém toan, khi c6 céc tinh huéng phat sinh, c6
thém thong tin moi hay viéc thyc hién thém cac thu tuc kiém toan lam thay ddi hiéu biét cia
KTVNN vé don vi duoc kiém toan thi mirc trong yéu téng thé va muc trong yéu ddi véi cac
khoan muc, nhom giao dich, sé du tai khoan va thong tin thuyét minh can luu y ¢6 thé can phai
duoc sira doi.

- Néu mirc trong yéu thuc hién d6i véi cac khoan muc, nhom giao dich, s6 du tai khoan
va thong tin thuyét minh can luu y duoc stra d6i & mirc thap hon muc trong yéu di xac dinh
trude do, thi KTVNN phai xem xét viéc stra ddi lai mure trong yéu thyc hién, ndi dung, lich trinh,
pham vi cta cac tha tuc kiém toan cho phu hop.

- KTVNN thyc hién tong hop két qua kiém toan trén co so tat ca bang chung kiém toan
da thu thap dugc bao gom két qua cua cac thu tuc kiém toan ban dau va thu tuc kiém toan bo
sung (réu co) dé hinh thanh y kién kiém toan.

Diéu 14. Hinh thanh ¥ kién kiém toan

Thyc hién theo quy dinh tir Poan 07 dén Poan 12 CMKTNN sb 1700 - Hinh thanh ¥ kién
kiém toan va Bao cao kiém toan trong kiém toan tai chinh; Poan 80 dén Poan 84 va Poan 102
CMKTNN sb 3000 - Hudng dan kiém toan hoat dong; Poan 58 dén Poan 61 va Poan 74 dén
Poan 81 CMKTNN s6 4000 - Hudng dan kiém toan tuan thu. Trong d6 luu ¥ cic ndi dung sau:

1. Hinh thanh y kién kiém toén

- Khi hinh thanh ¥ kién kiém toan yéu cau KTVNN dua ra két luan vé tinh day da va
thich hop cia bang ching kiém toan thu thap duge. KTVNN phai sir dung xét doan chuyén mon
dé xac dinh da thu thap day du bang chung kiém toan thich hop dé giam rui ro kiém toan dén
m(:)t muc do thép o thé chép nhan duoc va tir d6 dua ra két luan lam co s& hinh thanh v kién
kiém toan.

- Trén co so danh gia cac két luan rat ra tir bang ching kiém toan thu thap duge, KTVNN
phai dua ra y kién kiém toan ve ndi dung kiém toan, xét trén cac khia canh trong yeu, 1a dung
dan, trung thuc, hop 1y va phu hop véi cac quy dinh dugce 4p dung hay khong.

- KTVNN phai xac dinh xem xét quy dinh duge don vi 4p dung c6 phu hop véi quy dinh
phéap ludt hién hanh hay khong. Neu KTVNN x¢ét thay 1a khong phu hop thi can: Yéu cau lanh
dao don vi dugc kiém toan cung cap thém cac thong tin can thiét vé& noi dung k1em toan nham
tranh sy hiéu nham; va Bao cdo kiém toan phai trinh bay thém doan “Van dé can nhin manh”
nham luu y nguoi st dung vé nhitng thong tin b sung nay.



- Pé dua ra ¥ kién kiém toan vé cac ndi dung duoc kiém toan, trudc hét KTVNN phai két
luan liéu da dat duoc sy dam bao hop 1y xét trén phuong dién tong thé, co con sai sot trong yéu
do gian 1an hodc do nhim I4n hay khong. Trudng hop cac diéu kién trén khong duge dap tmg,
béo cdo kiém toan va y kién ciia KTVNN phai danh gia anh hudng cta tinh trang thiéu cac thong
tin bd sung d6. Néu xét thiy nghiém trong phai thong bao cho cac co quan c6 thim quyén lién
quan dé co bién phap xt Iy phu hop vé6i quy dinh.

2. Cac dang ¥ kién kiém toan

- C6 4 dang ¥ kién

+Y kién chip nhan toan phan;
+Y kién ngoai tru;

+Y kién kiém toan trai nguoc;
+ Tir chdi dua ra y kién.

- Viée quyét dinh xem dang ¥ kién kiém toan khong phai 1a ¥ kién chép nhan toan phan
nao la phu hgp phu thudc vao:

+ Ban chat cta van dé dan dén viéc KTVNN dua ra y kién kiém toan khong phai 1a y
kién chap nhan toan phan, do cac ndi dung klem toan thong tin tai chinh co sai st trong yéu
hoic thong tin tai chinh c6 thé c6 sai sot trong yéu trong truong hgp KTVNN khéng thé thu thap
day du bang chtng kiém toan thich hop.

+ Xét doan cia KTVNN vé anh hudng lan téa hodc nhitng anh hudng ¢ thé ¢6 cua van
dé dan dén viec KTVNN dua ra y kién kiém toan khong phai la y kién chap nhan toan phan doi
véi cac ndi dung kiém toan, thong tin tai chinh.

Bang dudi ddy minh hoa cach xét doan cia KTVNN vé ban chit ciia van dé din téi viée
KTVNN phai dua ra ¥ kién kiém toan khong phai 1a ¥ kién chap nhan toan phan va tinh chat lan
téa cta cac anh huong hodc anh hudng co thé co ciia van dé dé ddi voi cac ndi dung kiém toan,
thong tin tai chinh, cling nhu tic dong ctia van dé dén loai ¥ kién kiém toan dugc dua ra.

) R Xét doan cia KTVNN vé tinh chét lan téa ctia cac anh hudng
Bén chat ciia van dé dan téi | hodc anh hudng c6 thé c6 ctia van dé do dbi véi cac ni dung
viéc KTVNN phai duara y kiém todn, thong tin tai chinh

kién kiém toan khong phai la
¥ kién chap nhan toan phan

Trong yéu nhung khong lan toa Trong yéu va lan toa

Noi dung ki€ém toan, thong tin Y kién ki€ém toan ngoai trur Y kién ki€ém toén trai
tai chinh c6 sai sot trong yéu nguoc




Khong thé thu thap dugc day Y kién kiém toan ngoai trix T chdi dua ra y kién
du bang chirng kiém toan
thich hop

Chuong V
QUAN LY BANG CHUNG KIEM TOAN
Piéu 15. Quan 1y bang ching kiém toan

1. Bing chimg kiém toan phai dugc kiém tra, tong hop, phan loai, sap xép, danh s thir tur
(mé hoa) dua vao luu trir trong hé so kiém toan; quan ly, khai thac va su dung theo quy dinh
CMKTNN s6 1230 - Tai liéu, hd so kiém toan ctia cudc kiém toan tai chinh, Poan 123 dén Poan
127 CMKTNN s6 3000 - Huéng dan kiém toan hoat dong; Poan 98 dén Poan 103 CMKTNN s6
4000 - Hudng dan kiém toan tudn thii va theo cac quy dinh hién hanh cia KTNN.,

2. Mot s6 luu y d6i véi viee quan 1y bang ching kiém toan 1a ching tir dién tir

a) Bang chimg kiém toan 1a chimg tir dién tir ¢6 thé luu trir trén cac vat mang tin (CD-
ROM, USB hoac 0 cing ngoai...) hodc luu truc tuyén tich hop phan mém quan 1y hé so dién ti
cia KTNN.

b) Bing chung kiém toan 1a ching tir dién tr phai dugec ma hoa, bao dam an toan, bao
mat thong tin dir li¢u, phai bdo dam tra ciu dugc trong thoi han luu trir theo quy dinh cta phap
luat.

¢) Bang ching kiém toan 1a chimg tir dién tir phai dugc quan ly nhu tai lidu kiém toan &
dang nguyén ban ma n6 duogc tao ra, gui di hodc nhan nhung phai c6 du thiet bi phu hop dé su
dung.

Chwong VI
PIEU KHOAN THI HANH
Diéu 16. Trach nhiém thi hanh

Thu trudng cac don vi tryc thude Kiém toan nha nuéc, cac Doan KTNN, thanh vién doan
KTNN va cic t chirc, ca nhan co 1ién quan co trach nhiém t6 chuec, thuc hién Quy dinh nay;
trong qua trinh thue hién néu co van dé phat sinh méi hoac c6 khé khan, vudng mac can phan
&nh kip thoi vé Vu Ché d6 va Kiém soat chit lugng kiém toan dé tong hop bao cdo Tong Kiém
toan nha nudc sira d6i, bd sung cho phi hop./.



Phu luc 01

BANG CHUNG KIEM TOAN LIEN QUAN PEN CAC SO LIEU, THONG TIN LA CAN
CU KIEM TOAN PUQC TRINH BAY TAI BAO CAO KIEM TOAN, BIEN BAN KIEM
TOAN

1.1. Linh vuc kiém toan ngan sach bg, nganh

(1) Thong bao s6 kiém tra ctia Bo Tai chinh vé du toan thu, chi ngan sach nha nudc;
thong bao s6 kiém tra ciia Bo Ké ‘hoach va Dau tu vé& duy toan chi ddu tu phat trién cho cho bd,
nganh trung uong va thong bao sd kiém tra vé du toan ngan sach nha nudc cia bd, nganh trung
wong cho cac don vi tryc thudc;

(2) Tai liéu lap dy toan cua bo, nganh trung wong gui B6 Tai chinh (dy toan thu, chi ngan
sach nha nudc), giri B Ké hoach va Pau tu (dy toan chi dau tu phat trién);

3) Quyet dinh cua Thu tuéng Chinh phu vé giao du toan Ngan sach nha nudc; giao chi
tiéu ké hoach von dau tu phét trién (giao dau ndm va bé sung néu co);

(4) Quyét dinh giao chi tiéu ké hoach vén dau tu phat trién cua Bo Ké hoach va dau tu;
giao du toan Ngan sach nha nudc cia B Tai chinh (giao dau nam va bo sung néu co),

(5) Cong van cua B, nganh trung wong vé du kién phan bd du toan thu, chi Ngan sach
nha nude giri BO Tai chinh, du kién phuong an phan b6 ké hoach von dau tu giri B Ké hoach va
Pau tu;

(6) Cong van tham tra phan bo du toan ciia Bo Tai chinh ddi v6i phuwong 4n phéan bd du
todn ngan sach, ctia B K¢€ hoach va Pau tu doi voi phuong an phan bo va di€u chinh ké hoach
von;

(7) Quyét dinh giao dy toan thu, chi ngan sach nha nudc cho cac don vi st dung ngan
sach truc thudc (giao dau ndm va bé sung néu cd), Quyét dinh phan bd ké hoach vén va diéu
chinh (néu cd);

(8) So ligu, bao cdo vé tinh hinh ing trudc ké hoach von cho céc du an dau tu;

(9) Danh muc cac du an duoc thim dinh, phé duyét, dleu chinh trong ndm va tinh hinh
danh muc thyc hién khoi cong mai cac dy an sir dung ngudn von Ngan sach nha nudc;

(10) Béo céo tinh hinh ng dong trong nam dugc kiém todn va nam trude do lien ke va cac
tai liéu khac c6 lién quan dén xac dinh s6 ng dong Xay dung co ban cta bd, nganh (néu co);

(11) Béo céo giam sat, danh gia tong thé dau tu nim ngan sach duogc kiém toan cua bo,
nganh (néu co);

(12) Quyét dinh chi chuyén ngudn sang nim sau, Quyét dinh chi chuyén ngudn cta nim
trudc do lién ke;



(13) B4o cao quyét toan ngan sach bg, nganh;
(14) Tham tra quyét toan caa Bo Tai chinh, don vi cp trén (néu cd);

(15) Céc bao cdo ket qua thanh tra, kiém tra cua cac co quan nha nude khéc, cia co quan
kiém tra ndi bo c6 lién quan,... (néu co);

(16) Céc thong tin, tai liéu khac ¢o lién quan.

1.2. Linh vuc kiém toan ngan sach dia phuong

* Ngan sach tinh

(1) Tai liéu vé lap du toan thu, chi Ngan sach nha nudc cua dia phuong giri Bo Tai chinh;

(2) Nghi quyét ciia Qubc hdi va Quyét dinh ciia B¢ Tai chinh vé giao dy toan thu, chi
ngan sach cho dia phuong; Thong bao cua B9 tai chinh vé s kiém tra du toan thu ctia nim duogc
kiém toan, quyét dinh diéu chinh (néu co);

(3) Nghi quyét cua Hoi ddng nhan dan, Quyét dinh cua Uy ban nhan dan tinh, thanh ph
tryc thudc trung wong vé giao dy toan thu, chi va cac quyét dinh diéu chinh (néu c6);

‘ (4) Phuong an phan bb dy toan cua Uy ban nhan dan tinh (do Sé tai chinh 1ap) trinh Hoi
dong nhan dan tinh theo Luat Ngan sach nha nudc;

&) HO so 1ap du toan thu cua Cuc thué; Du toan thu Xuét nhap khéau va céc van ban lién
quan dén thu Xuat nhap khau do co quan Hai quan lap;

(6) Bao céo quyét toan thu ngin sach do co quan thué, co quan tai chinh, Kho bac nha
nudce 1ap; Bao cdo quyét toan chi ngan sach do co quan tai chinh, Kho bac nha nudc lap theo
Luat Ngan sach nha nudc;

(7) Bao cao v& tinh hinh ng dong, x6a ng thué, mién, giam, gia han thué (néu co);

(8) Bao cdo sd liéu vé xay dung du toan thu thué d6i voi hang hoa xuét khau (néu co);

(9) B4o c4o tinh hinh thyc hién dy toan thu Xuat nhap khau (néu c0);

(10) Béo c4o danh gia tinh hinh thyc hién ké hoach dau tu phat trién ngudn Ngan sach
nha nudc (néu co);

(11) Vin ban hudng din phan bd vén dau tu trong nam (néu cd);
(12) Quyét dinh phan cap quan Iy dau tu xay dung cua dia phuong (néu cd);

9 (13) Van ban tham gia cua S¢ tai chinh vé phuong an phan b vén dau tu trude khi trinh
Uy ban nhéan dan tinh quyét dinh;



(14) Bao cao ké hoach vén va phuong an phan b6 v6n dau tu ciia Uy ban nhan dan tinh
trinh Hoi ddng nhan dan va phuong an phan bd vén dau tu dugc Hoi ddng nhan dan théng qua;

. (15) Quyet dinh cia Uy ban nhan dan tinh vé& phan bd, giao ké hoach vén du tu (bao
gdm ca cac quyét dinh bd sung, diéu chinh) (néu cd);

(16) S liu, béo cdo vé tinh hinh ung trudc ké hoach vén cho cac du an dau tu;

(17) Danh muc cac du an duoc tham dinh, phé duyét, dleu chinh trong ndm va tinh hinh
danh muc thyc hién khéi cong méi cac dy an sir dung ngudn von Ngan sach nha nudc;

(18) Béo cao tinh hinh ng dong trong nam dugc ki€m toan va nam trudc do lien ké va cac
tai liéu khac c6 lién quan dén xac dinh s6 ng dong Xay dung co ban cua dia phuong (néu co);

(19) Béo céo giam sat, danh gia tong thé dau tu nim ngin sach duoc kiém toan cua dja
phuong (rnéu co);

. (20) Giao chi tiéu ké hoach nha nudc, ké hoach von chwong trinh muc tiéu qudc gia, Trai
phiéu Chinh phu;

(21) Béo céo danh gia tinh hinh kinh té x4 hoi trong nim cta dia phuong (trong dé cé
tinh hinh thu — chi ngan séach);

(22) Quyét dinh chi chuyén nguén sang nim sau va Quyét dinh chi chuyén ngudn cua
nam trudc do lién ke;

(23) Bang tong hop chi tiét so du va phat sinh cac quy tai chinh nha nudc ngoai ngan
sach cua cac tinh (quy dau tw phat trién, quy phdt trién ddt...);

(24) Tham tra quyét toan cua Bo Tai chinh (néu ¢d);

(25) Céc bao cdo ket qua thanh tra, kiém tra cua cac co quan nha nude khéc, cia co quan
ki€ém tra ndi bo c6 lién quan... (néu co);

(26) Céc tai liéu khac c6 lién quan (néu cd).
* Ngan sach huy¢n

(1) Tai qliéu 1ap du toan thu, chi Ngan sach nha nudc huyén, thanh phé l1ap gui S& Tai
chinh va trinh Uy ban nhan dan, H61 dong nhan dan huyén;

(2) K& hoach phat trién kinh té x4 hdi cua huyén, thanh phé duoc kiém toan;

(3) Nghi quyét cua Hoi dong nhan dan, quyét dinh cta Uy ban nhan dan tinh, thanh pho
tryc thude trung uong vé giao du toan thu, chi cho huyén dugc kiém toan (truong hop da c6 tai
hé so kiém todn chung thi khéng can lwu triv tai hé so kiém todn chi tiét),

(4) Quyét toan thu, chi ngan sach huyén;



(5) Bé4o cdo vé tinh hinh ng dong, x6a ng¢ thue, mién, giam, gia han thué cua huyén duoc
kiém toan;

(6) Quyét dinh chi chuyén ngudn ctia huyén cho nim duoc kiém toan va nam trude do
lién keé;

(7) Bao c4o tinh hinh thyc hién ké hoach dau tu cua dia phuong;
(8) Bao c4o tong hop du toan chi dau tu cua huyén;

(9) Cac béo cao ket qua thanh tra, ki€ém tra cia cac co quan nha nudc khac, cia co quan
ki€m tra ndi bo c6 lién quan... (néu co);

(10) Céc thong tin, tai liéu khac c6 lién quan (néu cd).

1.3. Linh vuc kiém toan doanh nghiép, ngan hang, cac to chirc tin dung
(1) Béo céo tai chinh;

(2) Can dbi tai khoan ké toan phat sinh;

(3) CAc béo co két qua thanh tra, kiém tra ctia cic co quan nha nudc khac, ctia co quan
ki€ém tra ndi bg, kiém toan doc 1ap co lién quan... (néu co),

(4) Céac béo cao vé tinh hinh va s6 li€u hoat dong do don vi dugc ki€ém toan cung cap co
lién quan dén cac danh gid, xac nhan, két luan va kién nghi ki€m toan (néu co);

(5) Cac thdng tin, tai liéu khac co lién quan (néu cd);
1.4. Linh vuc kiém toan cac du 4n dau tu

(1) Quyét dinh phé duyét chu truong dau tu, quyét dinh phé duyét, diéu chinh du an dau
tu; Quyét dinh phé duyét thiét ké - du toan; Quyét dinh phé duyét ké hoach Iira chon nha thau,
két qua lya chon nha thau; Hop dong, diéu chinh hop dong kinh té cac goi thau va Bién ban
thanh 1y hop dong (lién quan dén cdc g6i thau cé sai sor).

(2) Quyét dinh _phé duyét quyet toan dy an hoan thanh, bao cao két qua tham tra quyét
toan clia co quan c6 tham quyén (doi véi die dn da dwoe phé duyét quyét todn);

(3)’Quyét toan A-B (truong hop dw an di cé quyét toin A-B nhung chwa ldp va phé
duyét quyét toan dy an hoan thanh),

(4) Bao céo von dau tu thuc hién, bao cao nguén von, bang gia tri nghiém thu khdi luong
hoan thanh (chi bang tong hop gia tri) va bang gia tri nghiém thu khoi luong (doi voi cac hang
muc co phdt hién sai sot) ...;

(5) Bién ban nghiém thu, ban giao cong trinh dwa vao sir dung, Béo céo két qua kiém
toan doc 1ap vé du an, goi thau (néu co).



(6) Cac van ban giai trinh, lam rd cua don vi dugc kiém toan toan trong qué trinh kiém
toan (néu co);

(7) Céc bao cao két qua thanh tra, kiém tra ciia cadc co quan nha nude khac, cua co quan
Kiém tra ndi bd co lién quan...(néu co);

(8) Cac thdng tin, tai liéu khac co lién quan (néu cd).
1.5. Lién quan dén kiém tra, d6i chiéu

(1) Béo céo tai chinh, bao cdo quyét toan cua don vi dugc kiém tra, doi chiéu hodc cac tai
li¢u thé hi¢én phan so liéu dugc kiém tra, doi chiéu cia KTNN.

(2) Cac van ban giai trinh, lam rd ctia don vi trong qua trinh kiém tra, d6i chiéu (rnéu cd).

(3) Cac thong tin, tai liéu khac 6 lién quan (néu cd).



Phu luc 02

BANG CHUNG KIEM TOAN LIEN QUAN PEN CAC PHAT HIEN, CAC SAI SOT,
TON TAIL KIEN NGHI KIEM TOAN

1. 1. Bang chimg kiém toan chung cho céc linh vuc
(1) Céc bang tinh toan vé sb liéu thay d6i cia KTVNN;

(2) Céc ban phan tich, diéu tra, phong van, xac nhan, phim, anh, bang ghi 4m, ghi hinh...
do KTVNN 1ap c6 lién quan tryc tiép dén két qua kiém toan;

(3) Cac bién ban ki€ém tra, doi chiéu, bién ban ki€m tra hi€n trudong, cac bién ban kiém
tra, doi chiéu khac.

(4) Bién ban xac nhan so li€u va tinh hinh kiém toan cua KTVNN, Bién ban kiém toan.

(5) Cac ghi chép ké toan, chimg tir ké toan, s6 ké toan chi tiét, bao cdo... lién quan dén sai
SOt (c6 thé ldp bang ké ghi ré nghiép vu kinh té, gid tri, ho so va Iy do - ¢6 xdc nhdn cia don vi).
Déi véi linh vuc phirc tap ¢ thé 1ap danh muc céc tai liéu dé tham chiéu, nhu: d6i véi linh vire
dau tu xay dung co ban co thé 1ap bang ké cac ban vé thiét ké, ban v& hoan cong lién quan dén
sai SOt (co xac nhdn cua don vi),

(6) Cac van ban dac thu; cac ho so, tai liéu bang ching khac lién quan dén cac phat hién
sai sot, ton tai (néu co).

1.2. Bing chimg kiém toan ddi v6i cude kiém toan hoat dong
a) Bang chung kiém toan chung d6i véi cudc kiém toan hoat dong

(1) Bang chimg dang 101 noi chung thye: duoc thé hién qua cac cau tra 10i cho cac cau
hoi hodc cudc phong van. Cac cau tra 10i ndy co thé cung cap nhimg dir liéu quan trong ma
khong thé thu thap thong qua cac hinh thire, th tuc khac. C6 thé thu thap bang chimg kiém toan
tir can bo cua don vi duoc kiém toan, nhitng ngudi huong lgi, chuyén gia va cac nha tu véan duge
lién h¢.

Bang chimg dang 10i néi ching thuc c6 thé 1a bang ghi am (théng qua trao doi truc tiép
bang loi (phong van)) hodc van ban tra 101 theo yéu cau tir phia KTVNN (#ra loi yéu cau truc
tiép hodc tra loi theo bang hoi).

(2 Bang ching dang vét chét dugc thuc hién thong qua viéc quan sat hoat dong, su kién
hodc kiém tra tai san. Bang chung co thé dugc thé hién qua cac bic anh chup, cac cudn bing
video dugc quay, do thi, biéu d6, ban do hodc cac hinh anh dai dién khac.

(3) Bang chimg dang tai liéu thé hién duéi dang ban ctng, ban mém 1a hinh thic phd
bién nhat cua bang ching kiém todn va ¢ thé thu thap duoc tir bén trong hodc bén ngoai don vi
duoc kiém toan. Bé“mg chuing dang tai liéu bén trong dugc tao ra tir don vi dugc kiém toan va co
thé 13 ban sao cong van gui di, md ta cong viéc, ké hoach, ngan sach, bao cdo ndi bo, bién ban



ghi nh¢, bao cao tom tat vé tinh hinh hoat /dong, cac chinh sach n6i b va cac thu tuc, quy trinh.
Bang chtng dang tai liéu bén ngoai c6 thé 1a cac thu x4c nhdn, héa don cua nha cung cip, hop
d6ng cho thug, xac nhan ciia bén thir ba. ..

(4) Bang chimg dang phan tich: Bang chung dang phan tich la két qua cua viéc phan tich
va tham tra dir liéu. Phan tich c6 thé lién quan dén viéc tinh toan, phén tich cac ty s6, xu huong
va cac mau dit liéu c6 duge tir don vi kiém toan hodc cac nguon khac c6 lién quan. Trong mdt s
truong hop viée so sanh voi cac tiéu chuan c6 thé ciing duge dua ra. Phan tich thuong 14 cac con
s6 nhu ty 1& dau ra ctia cac ngudn lyc di tiéu dung hodc ti 16 ngan sach di chi tiéu, ciing c6 thé
khong phai 1a con s6 dinh lugng ma 1a thong tin dinh tinh.

b) Bang chung kiém toan doi voi cude ki€ém toan moi trudong

Ngoai bang ching kiém toan chung theo quy dinh ciia KTNN thi KTVNN cén luu ¥ mot
s0 bang chung dac thu trong linh vyc kiém toan méi trudng nhu sau:

(1) S liéu quan tric do dac vé chit luong méi truong (khong khi, nguon nwée, hay chat
thai ran...).

(2) Bang chimng kiém tra thyc dia noi cong trinh, hién trudng xir Iy méi trudng, cic ngudn
phat thai, cac dia diém bi anh hudng boi cac van dé méi truong thong quan thu thap hinh anh
hodc video clip.

(3) Y kién cua chuyén gia v€ van dé moi truong duoc kieém toan.

4) Béng ching thu thap tur y kién phan anh cua ngudi dan, ctia co quan quan 1y lién quan
vé van dé moi trudong duoc kiém toan.

() B»é“mg ching thu thap thong qua ap dung cong nghé hé thong thong tin dia 1y (GIS)
phan tich, ki€m tra hién truong.

(6) Két qua phan tich, nghién ciru tai liéu tir bio cao danh gia tac dong moi trudng.
(7) Bao c4o thanh tra, kiém tra giam sét ctia co quan quan Iy moi truong.

(8) Céc tai liéu, thong tin khéc co lién quan.

¢) Bing chimg kiém toan ddi v6i cude kiém toan cong nghé thong tin

Ngoai bang ching kiém toan chung theo quy dinh cua KTNN thi KTVNN can luu y bang
chirng ki€m toan dac thu trong linh vuc kiém toan cong nghé thong tin:

(1) Dit liéu hé thong (hodc tép dir liéu) cua don vi duge kiém toan toan trich xudt ti cac
hé théng cong nghé thong tin cua don vi . Khi cung cap ghi rd , thoi gian, kich thudc tinh theo
byte ctia dir liéu cung cip , cac bén chimg kién bang vin ban . Trong truong hop cho phép , luu
kém theo ma héa cua thong tin trén bai chuan Internet Message -Digest algorithm 5 (MD5) duoc
ding phd bién trong nhiéu tmg dung bao mat dé kiém tra tinh toan ven cua dit lidu sb hodc chi
ky s6 clia cac bén tham gia.



(2) Céc bang tinh toan, phan tich vé sd liéu, phat hién cia KTVNN kém theo bang ching
kiém toan ¢ dang dién tir dwoc ma hda, ddm bao an toan va bado mat thong tin theo quy dinh ctua
phép luat.

(3) Hb so phat trién phan mém.

(4) Cac tai lidu phan quyén sir dung phan mém.

(5) Cac dit liéu luu vét cac chinh stra dit liéu nghiép vu.

(6) Céc tai li€u, thong tin khac co lién quan.



Phu luc s6 03

MOT SO GQI Y THU THAP BANG CHUNG KIEM TOAN POI VOI MOT SO KHOAN
MUC, SU KIEN PAC BIET

STT

Khoan muc, su kién dac biét

Thii tuc, phuong phép thu thap bang chimg kiém
toan

bé thu thap dﬁy du b?mg chung thich h0’p ddi voi cac khoan muc, su kién,déc biét
KTVNN phai thye hién cac thu tuc kiém toan da dugc quy dinh tai Hé thong

CMKTNN.

Hang ton kho

Trong trudng hop hang tdn kho duoc xac dinh 1a
trong yéu dbi véi bao céo tai chinh thi KTVNN
phai thu thap ddy du bang chimg kiém toan thich
hop vé sy hién hitu va tinh trang clia hang ton
kho bang cach:

- Tham gia hodc quan sat viéc kiém ké hang ton
kho. Trong truong hop KTVNN phai thuc hién
kiém ké hodc quan sat viéc kiém ké vao mot
ngay khac khong phai thoi diém don vi thuc hién
kiém ké, KTVNN phai thyc hién cac thu tuc
kiém toan ddi véi cac giao dich xay ra giira thoi
diém kiém ke lai va thoi diém don vi thuc hién
kiém ké. Néu khong thé tham gia kiém ké hién
vat hang tdn kho, KTVNN phai thuc hién céac tha
tuc kiém toan thay thé nham thu thap day du
bang ching kiém toan thich hop vé su hién hitu
va tinh trang hang ton kho.

- KTVNN c6 thé sir dung phuong phap diéu tra
dé danh gia tinh chinh xac cua cude kiém ke,
nhén dién vé phuong dién vat chét hang tdn kho.
Ngoai ra KTVNN c¢6 thé sir dung thém phuong
phap phong van, giri thu xac nhan dé thu thap
thong tin cac van dé khac c6 lién quan.

- KTVNN thyc hién thii tuc kiém toan dé6i voi
céc sO ké toan ghi chép cudi cing vé hang t6n
kho cua don vi nhu sir dung phuong phap kiém
tra, 601 chiéu dé thuc hlen so sanh cac so licu
gitra s6 sach véi thuc té, gitra céc loai s6 chi tiét,
s6 tong hop.,...




Céc vu kién tung va tranh chap lién
quan dén don vi dugc kiém toan

Trong truong hop KTVNN xéc dinh cac vu kién
tung va tranh chap lién quan dén don vi duoc
kiém toan c6 thé lam phat sinh rui ro c6 sai sot
trong yéu hién hitu thi KTVNN c6 thé thuc hién
phong van Bo may lanh dao, cac bd phan co lién
quan dé thu thap bang chimg. Néu cac vu kién
tung va tranh chp cta don vi duoc kiém toan c6
lién quan dén cac co quan quan 1y nha nuée thi
KTVNN c6 thé thuc hién bang cach trao d6i véi
don vi lién quan d6. Ngoai ra KTVNN c6 thé st
dung phuong phap diéu tra dé tiép can nhimng
nguon thong tin can thiét phuc vu cho viéc dua
ra y kién, danh gia.

Gian lan trong viéc 1ap, trinh bay
bao cao tai chinh

(1) Ghi nhan doanh thu:

- Thyc hién phong véan cac bd phan c6 lién quan
(nhdn vién ban hang, tiép thi, thanh todn) thu
thap bang ching cho viéc hach toan doanh thu
va hé théng kiém soat ndi bo cuia don vi da dam
bao cho viéc hach toan doanh thu la trung thuc,
hop ly va dung quy dinh ctia Nha nudc.

- Thyc hién thi tuc phén tich co ban bang cach
su dung cac s6 liéu duge phan loai thu thap br:ing
chimg doanh thu d3 hach toan phan anh day dua
trong s6 ké toan, phan loai chinh xac, dugc tinh
toan ding din.

- Xdc nhdn voi bén thu ba (khach hang) cua don
vi vé cac diu khoan hop dong thu thép bang
ching ve tinh c6 thuc cua doanh thu.

(2) Céc udc tinh ké toan cua don vi

- Str dung chuyén gia thuc hi€én mot s6 udce tinh
ddc 1ap twong tu dé so sanh.

- Phéng van cac nhan vién khong thuc hi¢n
nhiém vu dé udc tinh.




