BAO HIEM XA HOQI VIET NAM CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
-------- Péc 1ap - Tu do - Hanh phuc

Sé: 1314/BHXH-TCKT Ha Néi, ngay 23 thang 4 nim 2019
Vv hwéng dan chi trd, thanh quyét todn cdc ché d¢ BHXH,
TCTN va quan Iy nguoi huwong qua co quan buu dién

Kinh giri: - Tong Cong ty Buu dién Viét Nam;
- Bao hiém xa hoi cac tinh, thanh phd tryc thudc Trung wong.

Ngay 31/01/2019 Bao hiém xi hoi (BHXH) Viét Nam ban hanh Quyét dinh s6 166/QD-
BHXH quy dinh, quy trinh giai quyét, chi tra cac ché d6 BHXH, bao hiém that nghiép (BHTN),
dé théng nhét viéc thuc hién chi tra, thanh quyét toan cac ché d6 BHXH, trg cép that nghiép
(TCTN) va quan 1y ngudi hudng lwong huu, trg cdp BHXH hang thang qua t6 chirc dich vu cong
(t6 chirc dich vu cong 1a Téng Cong ty Buu dién Viét Nam va cac don vi trong hé thong buu
dién), BHXH Viét Nam huéng dan nhu sau:

A. Chi tra cac ché d6 bao hiém xi hdi, tro cip that nghiép
I. Diéu ki¢én dé dam bio té chirc chi tr clia co quan buu di¢n

) 1. T chire cac diém chi tra theo ding quy dinh tai Piém 7.4 Khoan 7 Piéu 3 Quyét dinh
s0 166/Qb-BHXH.

2. Biéu kién vé co sd vat chat, nhan luc chi tra

- Co s¢ vat chat, trang thi€t bi phuc vu cho cong tac chi tra phai dam bao thuan tién, an
toan, cd nha, c6 cong cu bdo quan tién mat, c6 ban ghé phuc vu ngudi hudng, doi véi di€m chi
tra dong nguoi hudng phai co loa dai.

- Vé doi ngli nhan vién 1am cong tac chi tra: Phai c6 du phém chét, trinh do, nang luc
dugc dao tao, bdi dudng vé nghiép vu chi tra cac ché d6 BHXH, TCTN, quan Iy ngudi hudng va
c6 kinh nghiém trong thyc hién nhiém vu. Phai dén diém chi tra dung gio, tryc thuong xuyén tai
diém chi tra, khong dé nguoi huong phai di lai nhleu lan. Nghiém cam viéc nhan vién chi tra ky
thay, nhan ho ché 6 BHXH, TCTN, trir tryc tiép lwong huu, trg cAp BHXH, TCTN cua ngudi
huong vay ng ngan hang. Khong thuc hién 161 kéo, ¢p budc ngudi huong su dung cac dich vu
khac do Buu dién hoic cac t6 chirc dich vu khac cung cép.

3. S}’r dung ch& ky s6, thuc hién giao dich dién tur trong viéc 1ap, nhan, chuyén Danh sach,
bao c4o, biéu mau vé chi tra cac ché d BHXH, TCTN.

4. Tuyén truyén, hudng dan nguoi huong thuc hién dung cac quy dinh vé quan 1y va chi
tra cac che do BHXH.



I1. V@ thoi gian chi tra

1. Chi tra qua tai khoan ca nhan: Co quan buu dién chuyén tién vao tai khoan cho ngudi
hudng ngay trong ngay hoac cham nhat 1a ngay lam viéc ké tiép ké tir khi nhan dugc Danh sach
tor co quan BHXH chuyén sang.

2. Chi tra bang tién mat:

a) Chi lvong huu, trg cAp BHXH hang thang: Tir ngay 02 dén ngay 10 cua thang t6 chirc
chi tra tai tat ca cac diém chi tra; Chi két thiic chi tra trudc ngay mung 10 dbi voi cac diém da chi
tra hét s6 luong nguoi huong theo danh sach do co quan BHXH chuyén dén. T ngay 11 dén het
ngay 25 cua thang, tiép tuc chi tra tai cac diém chi tra la dlem giao dich ctia buu dién. Tai moi

diém chi tra ti thiéu 06 gio/ngay cho dén khi chi tra hét sé luong ngudi huong tai diém chi tra
do.

_b) Chi cac ché d6 BHXH mot lan, TCTN: Co quan buu dién chi tra cho nguoi huong tai
cac diém chi tra la diém giao dich cua buu dién tat ca cac ngay trong thang.

IIL. Cac thii tuc hanh chinh lién quan dén nguoi hwong

1. Co quan Buu dién va co quan BHXH c6 trach nhiém hudng dan ngudi hudng thuc
hién cac thu tuc hanh chinh trong quh vuc chi,tré cac c}lé do BHXH, TCTN theo quy dinh tai
Thu tuc 2, 3, 4 Khoan 2 Muc B Phan II Quyét dinh s6 1055/QD-BHXH ngay 25/7/2016 cua

BHXH ViétﬂNam Qan hanh vé viéc cong bd céc thu tuc hanh chinh duoc sira ddi, bd sung, thay
the thudc tham quyén giai quyéet cia BHXH Vi¢t Nam, gom:

1.1. Thong bao thay déi thong tin ngudi huong.
1.2. Uy quyén linh thay luong huu, trg cip BHXH, tro cap that nghiép.

1.3. Truy linh lwong huu, tro cdp BHXH hang thang hodc mét lan cua ngudi huong da
chét nhung con ché d6 chua nhan.

2. Khi chi tra cac ché do BHXH, TCTN béng tién mat cho nguoi hudng, nhan vién chi tra
phai di chiéu, kiém tra thong tin, hinh 4nh cia ngudi hudng, nguoi duge Gy quyén theo quy
dinh dé dam bao xac dinh dung ngudi; dong thoi hudng dan ngudi huong hoidc nguoi duge uy
quyén ky tén vao Danh sach chi tra hoac Gidy nhan tién luong huu, trg cip BHXH, BHTN.

Truong hop trén HE thong thong tin da luu gir hinh anh ngudi hudng, nguoi duge ty
quyén thi khong can yeu cau xut trinh glay to tiy than c6 anh. Thyc hién ddi chiéu hinh anh voi
nguoi huong hoic ngudi duge ty quyén, néu ding thi chi tra.

IV. Chuyén kinh phi cho co quan buu dién:

BHXH tinh (Phong KHTC) chuyén kinh phi cho Buu dién tinh.

1. Cac ché do bao hiém xi hdi hang thang



- Trudc 04 ngay theo lich chi tra, tam (mg bang s tién da quyét toan ctia thang trudc.

- Ngay 01 hang thang, dbi chiéu, thyc hién ddi trir s tién chi BHXH da chuyén cho co
quan buu dién cua thang trudc con du (néu cd) trén Bang thanh toan C74a-HD v6i Danh sach
C72a-HD dé chuyén tiép so kinh phi con lai.

Truong hop s tién ung khong du, hudéng dan co quan Buu dién 1am dé nghi tam tmg néu
13 Iy do dé co quan BHXH c6 cin ctr cip tng bd sung.

- Lap Thong bao 1-CBH gui BHXH huyén biét s6 kinh phi BHXH tinh di chuyén cho
Buu dién tinh d€ chi tra cho nguoi hudng trén dia ban BHXH huyén quan 1y.

2. Cac ché dj bao hiém xa hdi mot 1an, tro cap that nghiép

- Chuyén kinh phi (theo s6 tién trén Danh sach do co quan buu dién chi tra) cho buu dién
tinh (hoac cé thé ung lam 2 dot/thang theo dé nghi tam Ung cia Buu dién 13p), khi chuyén kinh
phi phai dbi trir s6 tién chi BHXH mot 1an, TCTN dé chuyén cho co quan buu dién con du ky
trudce, s phai tra trong ky trén Bang thanh toan C74a-HD, C74b-HD.

Truong hop s tién tmg khong du, huong dan co quan Buu dién lam dé nghi tam Gng néu
15 1y do dé co quan BHXH c6 cin cir cap timg bo sung.

‘ - Lap Thong bao 1-CBH giri BHXH huyén biét 6 kinh phi chi tra cac ché do BHXH mot
lan BHXH tinh da chuyén cho Buu di¢n tinh dé chi tra cho nguoi huong trén dia ban BHXH
huyén quan ly.

V. T6 chirc chi tra ciia co quan buu dién

- 1.Cac ché d¢ bao hiém xa hdi hang thang: Thuc hién theo quy dinh tai Khoan 5 Diéu 7
Quyeét dinh s6 166/QD-BHXH.

1.1. Buu dién tinh

1.1. Nhén Danh sach chi tra C72a-HD va kinh phi do BHXH tinh chuyén theo quy dinh
va Hop dong da ky.

a) Thuc hién chi tra cac ché d6 BHXH hang thang cho ngudi huéng qua tai khoan ca
nhan ngay trong ngay hoac ngay lam vi¢c ti€p theo ké tir khi nhan dugc Danh sach.

- Sau khi chuyén tién vao tai khoan ca nhan cho ngudi huong, Giam déc Buu dién tinh ky
xac nhan, chuyen Danh sach C72a-HD (chi qua tai khoan ca nhén) cua timg huyén cho Buu dién
huyén dé quyét toan véi BHXH huyén cung véi thoi diém quyét toan chi bang tién mit.

- Trudng hop khong chuyén dugc tién vao tai khoan ca nhan ciia nguoi huéng do sai
thong tin (s6 hi€u tai khoan, ngan hang m¢ tai khoan, tén chu tai khodn): Buu dién tinh thong
bao cho BHXH tinh dé thuc hién ra soat, doi chiéu vdi thong tin nguoi huong da ké khai.



Truong hop do ngudi hudng ké khai sai thong tin: Buu dién tinh lién hé voi nguoi hudng
va huéng dan ngudi hudng 1ap Thong bao 2-CBH dé ké khai, giri co quan BHXH. Khi nhan
duogc van ban chép nhan cia BHXH tinh, Buu dién tinh thuc hién chuyén tién vao tai khoan ca
nhan di diéu chinh cua nguoi huong. Truong hop co quan BHXH thong béo chip nhan diéu
chinh thong tin vé tai khoan ca nhan ctia ngudi huéng cho co quan buu dién trudc thoi gian
quyét toan, co quan buu dién thuc hién chuyén tién cho ngudi hudng trong thang, truong hop guri
sau thoi gian quyét toan, co quan buu dién chuyén tién cho nguoi huong vao thang sau.

b) Chuyén dit liéu Danh sach C72a-HD (chi bang tién mit) va chuyén tién cho Buu dién
huyén dé in va td chuec chi tra cho nguoi huong.

¢) Thanh todn cac khoan chi phi:

- Can clr ching tir thu phi phat hanh thé ATM lan dau ctia ngan hang dé thyuc hién thanh
toan cho nguoi hudng ngay trong ngay.

- Thanh toan chi phi chuyén tién vao tai khoan ca nhan cua ngudi hudng (néu co) cho
ngan hang.

1.2. Buu dién huyén

Cén cu Danb sach C72a-HD do BHXH tinh gui tr@n Hé théng thong tin, thuc hién in,
dong dau treo va dau giap lai vao Danh sach C72a-HD d€ thuc hién chi tra cho ngudi huong
nhan bang tién mat theo quy dinh va Hop dong da ky.

2. Cac ché d9 bdo hiém xa hdi m@t lan: Thyc hién theo quy dinh tai Khoan 5 Diéu 7
Quyét dinh s6 166/QD-BHXH.

2.1. Buu dién tinh: Tiép nhan ban dién tir Danh sach C97-HD va kinh phi tir co quan
BHXH, chuyén ngay cho Buu di¢n huyén dé t6 chirc chi tra cho nguoi huong.

a) Buu dién tinh chuyén tién vao tai khoan ca nhan cho nguoi huong

- Chuyén tién vao tai khoan cho nguoi huéng dang ky nhan qua tai khoan ca nhan trén
Danh sach C97-HD do BHXH tinh 1ap ngay trong ngay hoac ngay lam viéc tiép theo ké tur khi
nhén duoc Danh sach.

- Sau khi chuyén tién vao tai khoan ca nhan ctia nguoi huong, Giam dc Buu dién tinh ky
xac nhan, chuyen Danh sach C97-HD (chi qua tai khoan ca nhan) cua timg huyén cho Buu dién
huyén dé quyét toan véi BHXH huyén cung véi thoi diém quyét toan chi bang tién mit.

- Truong hop khong chi duge do nguodi hudng ké khai sai thong tin: Thong bao cho co
quan BHXH dé co quan BHXH lién hé v6i ngudi huong va hudng dan ngudi huong 1ap Thong
bdo 2-CBH dé ké khai. Khi nhan dwgc van ban chap nhan cta co quan BHXH vé diéu chinh
thong tin tai khoan ca nhan cua nguoi hudng, co quan Buu dién thyc hién chuyén tién vao tai
khoan cé nhan di diéu chinh ctia ngudi huong.



Trudng hop co quan BHXH thong bao chip nhan diéu chinh thong tin vé tai khoan ca
nhan cta ngudi huong cho co quan buu dién trude thoi gian quyét toan, co quan buu dién thuc
hién chuyén tién cho nguoi huong trong thang, trudng hop giri sau thoi gian quyét toan, co quan
buu dién chuyén tién cho ngudi hudng vao thang sau.

b) Cin ctr cac khoan trg cp mot 1an tai Danh sach C97-HD cua timg huyén dé chuyén
tién cho Buu dién huyén.

2.2. Buu dién huyén

a) Thuc hién chuyén tién vao tai khoan cho nguoi huong dang ky nhén qua tai khoan ca
nhén trén Danh sach C97-HD do BHXH huyén 1ap, chuyén sang.

b) Chi tra tryc tiép bang tién mat cho ngudi hudng theo quy dinh va Hop dong da ky:

Sau thoi gian 30 ngay ké tir ngay nhan dwoc Danh sach chi tra, néu nguoi huong khong
dén nhan, 1ap sb6 ngudi, sb tién chua nhan theo Danh sach 7b-CBH, ky chit ky s, chuyén qua dit
liéu dién tu cho co quan BHXH va hudng dan ngudi huong dén co quan BHXH noi nguoi
hudng ndp ho so dé nghi giai quyét dé nhan tién.

, 3. Ché dd tro cAp thit nghiép: Thuc hién theo quy dinh tai Khoan 2 Diéu 9 Quyét dinh
s6 166/QD-BHXH.

3.1. Buu dién tinh

, - Nhan Danh sach chi tra C72b-HD (chi bang tién mat), Danh sach bao giam huong (mau
s0 12-CBH) va kinh phi do BHXH tinh chuyén theo quy dinh va Hgp dong da ky.

- Chuyén dir liéu Danh sach C72b-HD (chi bang tién mat), Danh sach bao giam huong
(miu s6 12-CBH) va chuyén tién cho Buu dién huyén dé in va té chtc chi tra cho ngudi hudng.

3.2. Buu dién huyén

a) Thyc hién chi tra bang tién mit cho nguoi lao dong tat ca cac ngdy trong thang, ngay
bét du chi tra cho timg ngudi lao dong tai cot s6 1 Danh sach C72b-HD (trir ngdy nghi, ngay 18,
ngay tét).

b) Truong hop nguoi huong c6 nhu cau nhan TCTN qua tai khoan c4 nhan thi huéng dan
nguoi huong dang ky véi TTDVVL dé thong béo véi co quan BHXH.

¢) Truong hop nguoi lao dong dén nhan TCTN trong thoi gian Buu dién tinh quyét toan
v6i co quan BHXH thi co quan Buu dién can ct s6 tién nguoi lao dong dugc linh trén Danh sach
C72b-HD thang trudc dé chi tra va dé nghi ngudi huong ky nhéan trén Gidy nhén tién C95-HD.

VI. Thanh quyét toan giira co’ quan buu dién va co quan bao hiém xa hoi

L Cac ché do bao hiém x4 hoi hang thang: Thoi gian quyét toan thuc hién theo Tiét a
Diém 4.2.2 Khoan 4 DPiéu 7 Quyét dinh s6 166/QD-BHXH.



Buu dién huyén quyét toan véi BHXH huyén, cu thé:

1.1. Ngay 26 va 27 hang thang, can ctr vao: Danh sach C72a-HD (bao gdm chi qua tai
khoan ca nhan va chi bang tién mit c6 chir ky ctia ngudi huong), Gidy nhan tién C95-HD c6 ky
nhan cua ngudi huong, Buu dién huyén lap, ky chit ky s6 chuyén qua dit liéu dién tir giri BHXH
huyén gdm: Danh sach 7a- CBH; Bang thanh toan C74a-HD.

BHXH huyén doi chiéu xac nhan trén Bang thanh toan C74a-HD. Trudng hop s6 lidu ¢6
chénh I¢ch, Buu dién huyén phoi hop véi BHXH huyén ra soat lai so liu.

1.2. S6 tién co quan buu dién chua chi hét hang thang khong phai chuyén vé co quan
BHXH ma s tinh vao so tién trng cta thang sau.

1.3. Bén hé't’ ngay 31 thang 12 hang ndm, co quan Buu dién thue hién ra soat, dbi chiéu
v6i BHXH huyén s6 kinh phi da tam ng, so kinh phi da chi trong ndm, s0 ti€én con du (dugc coi
1a khoan tam img doi trir vao so tam ung ky sau) theo Bang thanh toan C74a-HD.

- 2. Cac ché @b bao hién} xa hfi mjt lin: Thoi gian quyét toan thuc hién theo Tiét a
biem 3.2.2 Khoan 4 bicu 7 Quyet dinh so 166/QD-BHXH.

Buu dién huyén quyét toan véi BHXH huyén, cu thé:

2.1. Ngay 05 hang thang, can ctr vao: Danh sach C97-HD, Gidy nhan tién C95-HD c6 ky
nhan cta nguoi huong, Buu dién huyén 1ap, ky chir ky s6 chuyén qua dir liéu dién tu gt BHXH
huyén Bang thanh toan C74b-HD, thuc hién quyét toan voi BHXH huyén s tién da chi ché do
mdt 1an ciia thang trude (bao gom ca s tién buu dién tinh chi qua tai khoan ca nhan).

BHXH huyén doi chiéu xac nhan trén Bang thanh toan C74a-HD. Trudng hop s6 liéu c6
chénh I¢ch, Buu dién huyén phoi hop véi BHXH huyén ra soat lai so li¢u.

2.2. Khi quyét toan xong véi BHXH huyén, Buu dién huyén gti dit liéu Bang thanh toan
C74b-HD cho Buu dién tinh;

2.3. Hang ném2 thu’c hién dbi chiéu ky xé&c nhan s6 tién da nhan, sb tién da chi, s6 da tam
ung nhung chua chi dén hét ngay 31/12 véi BHXH huyén theo Bang thanh toan C74b-HD.

o3 Ché d¢ tro cfip that nghiép: Thoi gian quyét toan thuc hién theo noi dung d1 Tiét d
biém 1.1.1 Khoan 1 DBiéu 9 Quyét dinh s6 166/QD-BHXH.

Buu dién tinh quyét toan vdi BHXH tinh.

3.1. Trong vong 05 ngay d4u thang sau, cin ctr Danh sach C72b-HD (chi bang tién mat
c6 chir ky cua nguoi hudng), Gidy nhén tién luong huu, tro cdp BHXH, BHTN (miu C95-HD)
c¢6 chit ky cua ngudi huong, Buu dién tinh 1ap, ky chit ky s6 chuyén qua dir liéu dién tir gui
BHXH tinh gom: bang ké s6 nguoi, so tién chwa nhan, da nhan theo Danh sach C72b-HD ngay
bét dau chi tra tir ngay 01 dén ngay cudi cing thang trudc (bao gdm Danh sach chi tra thang dau
tién va Danh sach chi tra tir thang th 2 tré di, Danh sach b6 sung); Bang thanh todn C74a-HD.



BHXH tinh ddi chiéu x4c nhan trén Bang thanh toan C74a-HD. Trudng hop sd liéu co
chénh 1€ch, Buu dién tinh phdi hop vo1 BHXH tinh ra soat lai so li¢u.

3.2. Dén hét ngay 31 thang 12 hang ndm, thue hién ra soat, d6i chiéu voi co quan BHXH
s6 kinh phi da tam ung, s6 kinh phi da chi trong nam, s6 tién con du (dugc coi 13 khoan tam tmg
d6i trir vao s6 tam mg ky sau) theo Bang thanh toan C74a-HD.

4. Thu hdi kinh phi do chi tra sai:

4.1. Co quan buu dién chiu trach nhiém thu hoi trong truong hop chi sai d6i tugng, sai s6
tién so v6i Danh sach do co quan BHXH lap, chuyen sang. Truong hop s tién chi sai do 131 ctia
co quan buu dién thi co quan buu dién phai ting tién dé hoan tra ngay cho quy BHXH trong vong
02 ngay ké tir ngay phat hién ra.

. 4.2. Hang thang, can ctr vao Danh sach 8-CBH, Danh sach 12-CBH, cac quyét dinh thu
h6i theo quy dinh do co quan BHXH chuy€n dén va s6 tién da chi tra sai, co quan buu dién thuc
hién thu hoéi va 1ap Danh sach C75-HD gui co quan BHXH cung véi so tién da thu hoi.

5. Thanh toan phi chi tra
5.1. Muc phi

Hang thang, BHXH tinh tra cho Buu dién tinh chi phi chi tra luong huu, tro cap BHXH,
TCTN tinh theo ty 1& % trén so tién Buu dién tinh chi tra, chuyén chi phi chi tra vao tai khoan
cua Buu dién tinh (khong thanh toan bang ti€n mat).

5.2. Hb so, thoi gian thanh toan

- Hang thang, Buu dién tinh can ct s6 tién da chi cho nguoi huong tai Danh sach chi tra
lap bang téng hop s6 tién da chi tra (theo ting hinh thire chi tra bang tlen mat va qua tai khoan ca
nhan), gdm: Ché 46 BHXH hang thang, ché d6 BHXH mot lan (chi tiét theo timg huyén), TCTN
clia toan tinh, tinh toan chi phi chi tra luong huu, trg cdp BHXH, TCTN giri BHXH tinh kém
theo Gidy thanh toan thu lao cho t6 chirc lam DDCT (mau sé C67-HD).

- BHXH tinh can ctt vao hd so do Buu dién tinh chuyén sang, ddi chiéu, kiém tra sd tién
Buu dién tinh di chi tra theo Bang thanh toan C74a-HD, C74b- HD do cip huyén cia BHXH
tinh chuyén dén va Bang thanh todn C74a-HD ctia BHXH tinh, tinh chi phi chi tra cac ché do
BHXH, BHTN theo ty 1¢ quy dinh, thong bao cho Buu dién tinh sb tién chi phi chi tra. Can cir
thong bao, Buu dién tinh xuat hoa don tai chinh d6i voi khoan chi phi chi tra lwong huu, tro cip
BHXH, TCTN dé BHXH tinh chuyén chi phi chi tra vao tai khoan cta Buu dién tinh.

B. Quan Iy nguoi hwéng cic ché @9 bao hiém xa hdi hang thang
1. BHXH tinh

1.1. Chiu trich nhiém toan dién trong viéc quan 1y nguoi huong lwong huu va tro cip
BHXH hang thang trén dia ban tinh thudc pham vi quan ly.



1.2. Chia sé¢ dir lidu thong tin cua ngudi huong (bao gdm ngudi hudng nhan bang tién
mat va nguoi huong nhan qua tai khoan ca nhan) cho co quan buu dién. Cap nhat dur liéu cua
nguot huong luong huu, cac ché d6 BHXH hang thang mai phat sinh tur hé so clia ngudi hudng
vao phan mém dé quan ly trén dia ban tinh; tiép nhan cac thong tin thay dbi cta nguoi dang
huong luong huu, tro cdp BHXH hang thang tir co quan buu dién dé cap nhat vao phan mém
quan 1y, bao gébm: Ho tén; ngay thang nam sinh, gidi tinh; anh chan dung nguoi huong; s6 sO
BHXH/so dinh danh; s6 CMND (ma cong déan); so dién thoai (cua nguoi huong, cua ngudi than
khi can lién hé); dia chi email (néu c0); dia chi cu tra (ghi day du sb nha, ngd, ngach/hém, duong
phd, to/thon/xom/ap, xa/phudng/thi tran, huyén/quén/thi xa/thanh phd, tinh/thanh pho) dia chi
noi nhan ché do; tai khoan ca nhan (neu c0); thoi diém bat dau huong; thoi gian chuyen di tinh
khac, thoi gian chuyén tir tinh khac dén (néu c6); diéu chinh, hiy, tam dimg, huéng tiép (néu co).

1.3. Pinh ky hang nam, chu tri, phdi hop cing co quan Buu dién to chtic kiém tra ngudi
hudng tai noi cu tra (dac biét déi v6i nguoi huong ché do BHXH hang thang nhén qua tai khoan
ca nhan, nguoi huong uy quyén cho ngudi khac linh thay, nguoi huong ché do tuat hang thang,
nhitng nguoi huong ché 6 BHXH hang thang c6 tudi doi cao).

2. Buu dién tinh

2.1. T6 chtrc thyc hién quan 1y ngudi huong theo dung Hop dong da ky gitra BHXH tinh
va Buu dién tinh.

2.2. Xay dung cac bién phap de quan ly chat ché nguoi huong ché d6 BHXH hang thang
trén dia ban (bao gdm nguoi hudng nhan bang tién mat va nguoi hudng nhin qua tai khoan Ca
nhan), bao cho co quan BHXH kip thoi cac trudng hop: Ngudi huong chét; ngudi hudng xuat
canh trai phép; ngudi hudng bi toa an tuyén bd mat tich.

2.3. Ky hop dong véi mot trong cac t6 chuce, ca nhan: Uy ban nhan dén, cong an x4,
phuong, thi tran, toa an quan, huyén, t6 truong to dan phd, truong thon, truong ban... dé cung
cap thong tin nguoi hudng cac ché d6 BHXH hang thang chét, di chuyén ho khdu, xuit canh trai
phép, mat tich trén dia ban.

2.4. Co quan buu dién bao cao co quan BHXH tinh hinh quan ly nguoi hudng (nguoi
hudng hién c6 ¢ noi cu tra, khong ¢ noi cu tra, nguoi huong khong xac dinh dugc thong tin) 01
lan/nam, dic biét ddi voi nhitng truong hop khong truc tiép nhan ché d6 BHXH nhu: Nguoi
hudng ché 6 BHXH hang thang nhan qua tai khoan ca nhan, ngudi huong uy quyén cho nguoi
khac linh thay, ngudi huong ché d6 tudt hang thang.

2.5. Khi ¢6 vuéng mac lién quan dén ché do, chinh sach cia ngudi huong ma Buu dién
khong thé giai quyét thi phai bao cao hodc kién nghi ngay vdi co quan BHXH dé kip thoi giai
quyét ngay trong ngdy hodc chdm nhat 1 ngay 1am viéc lién ké, khong dé ach tic, cham tré.

2.6. Co quan Buu dién tuyén truyén, huéng din ngudi hudng thuc hién dung cac qui dinh
v€ quan ly ngudi hudng va chi trd cac ché d0 BHXH.

2.7. Chiu trach nhiém bao mat thong tin ngudi hudng, tuyét d6i khong sir dung thong tin
nguoi hudng vao muc dich khac.



3. Buu di¢én huyén

3.1. Lap Danh sach 8-CBH dbi v6i cac truong hop: Chi sai, chi vuot; ngudi hudng chét;
nguoi huong xuat canh trai phép; ngudi hudng bi toa an tuyén bd mat tich, giri ban dién tir cho
BHXH huyén cung Thong bao thay doi thong tin nguoi huong (2-CBH) trude ngay lam viée
cudi cung ciia thang.

3.2. Tiép nhén, cap nhat thong tin, thoi han, ndi dung uy quyén tai Gidy uy quyén 13-
HSB hodc Hop dong ty quyén vao hé thong CNTT sau d6 nop Gidy uty quyén 13-HSB hoic Hop
ddng ty quyén cho BHXH huyén.

3.3. Buu dién huyén phdi hop véi BHXH huyén xac minh nhing thong tin lién quan den
nguoi huong khi co yéu cau cua co quan BHXH. Trong qua trinh chi tra lwong huu va trg cap
BHXH hang thang, néu Buu dién huyén phat hién c6 du hiéu gian 1an phai théng bao ngay bang
vin ban cho co quan BHXH dé kip thoi xu 1y.

C. Luu trir chirng tir chi tra
1. Co quan buu dién

1.1. Thuc ‘hién luu trir cac chﬁ’ng tur dg co quan buu di¢n chi tra theo quy dinh tai Piém
5.1.2 Khoan 5 Biéu 7 va Khoan 2 Biéu 9 Quyét dinh s6 166/QD- BHXH.

1.2. Chung tir, Danh sach do co quan buu dién chi tra dugce luu trlt vinh vién; Viéc bao
quan, luu trtr ching tu ké toan co quan buu dién thuc hién theo quy dinh cua Luéat Ké toan va
Nghi dinh s6 174/2016/ND-CP ngay 30/12/2016 ctia Chinh phii quy dinh chi tiét mot sé diéu cua
Luat ké toan.

2. Co quan BHXH

2.1. Phong K& hoach — Tai chinh thuoc BHXH tinh (hodc bo phan KH-TC thuoc BHXH
huyén):

Can ctr hd so do co quan buu dién lap, ky chir ky s6 chuyén qua dir liéu dién tir dé ddi
chiéu sé ngudi, sb tién chua tra giita Danh sach 7a-CBH; Danh séch 7b-CBH; Danh sach 7c-
CBH v¢i Bang thanh toan C74a-HD, C74b-HD. Truong hop sé liéu khép dang, thuc hién xéac
nhan trén mau s6 C74a-HD, C74b- HD, chuyén miu sé 7a-CBH, 7hb-CBH, 7c-CBH cho phong
Ché 6 BHXH trén Hé thong phan mém; Truong hop so liéu c6 chénh léch, thuc hién chuyén tra
va phéi hop véi co quan buu dién ra soat, ddi chiéu lai s6 liéu.

. 2.2. Phong Ché d6 BHXH (BHXH tinh) cin cir mu s6 7a-CBH, 7¢-CBH trén H¢ théng
phan mém dé 1ap chi tiéu “So6 tién chua linh” tai Danh sach chi tra thang sau.

D. Té chikc thwe hién

I. Ky Hop dong t6 chirc chi tra cic ché dd bao hiém xa hdi, tro cAp that nghiép,
quén ly nguoi huwéng va luu triv chirng tir



1. BHXH Viét Nam ky Hop dong véi Tong Cong ty Buu dién Viét Nam vé chi tra cac
ché d0 BHXH, TCTN, quan Iy ngudi hudéng va luu trir chung tir.

2. BHXH tinh ky Hop ddng chi tra cac ché do BHXH, TCTN, quan ly ngudi huong va
luu trir chung tr voi Buu dién tinh

II. Trach nhiém cida cac don vi lién quan
1. Cac don vi truc thuoc BHXH Viét Nam

1.1. Vu Tai chinh — K¢é toan va céc don vi ¢6 lién quan cia BHXH Viét Nam c6 trach
nhiém chi dao, huéng dan va ki€ém tra viéc to chirc thuc hién céc ndi dung tai Cong van nay.

1.2. Trung tdm C6ng ngh¢ thong tin

1.2.1. Xay dung, bd sung cac phél} mém nghiép vu dam bao quy trinh chi tra, thanh quyét
toan theo ding quy dinh tai Quyét dinh s6 166/Qb-BHXH va hudéng dan tai Cong van nay.

1.2.2. Trién khai six dung chir ky sb trong vi¢c lap, chuyén Danh sach, mau biéu chi tra,
quan ly nguoi hudng gittra BHXH céc cap; gitta co quan BHXH va co quan Buu dién.

o123 Phéi hop v6i Tong Cong ty Buu dién Viét Nam nghién ctru, xay dung phuong an
két noi dir li¢u chi trd va quan ly ngudi huong gitta co quan Buu dién va co s¢ dir liéu cia Nganh
BHXH.

2. Giam d6c BHXH tinh ¢6 trach nhiém

2.1. Chi dao, huéng dan cac phong chirc ning, BHXH huyén, ngudi hudng, co quan buu
dién thyc hién cac ndi dung tai Cong van nay.

2.2. Niém yét cong khai tai try s6 BHXH tinh, BHXH huyén, diém chi tra cac thu tyc
hanh chinh lién quan dén ngudi huong.

2.3. T chuc kiém tra, giam sat, ting cuong hau kiém ddi voi cong tac chi tra, thanh
quyét toan cac ché do BHXH, TCTN va quan ly nguoi huong cia co quan buu dién dam bao
theo diing quy dinh va Hop dong da ky:

a) Kiém tra, giam sat viéc thuc hién quy trinh chi tra tai cac diém chi tra, thanh quyét
toan cua co quan buu dién. Yéu cau co quan buu dién tuyét doi khong dugce tang thém bat ky thu
tuc hanh chinh, ngoai thu tuc hanh chinh da dugc BHXH Viét Nam cong bo.

b) Kiém tra, giam sat cong tac chi tra va quan Iy ngudi huong luong huu, trg cdp BHXH
hang thang.

c¢) Kiém tra, doi chiéu Danh séach chi tra bang tién mat, Gidy nhan tién c6é day du chir ky
cua nguoi hudng va Danh séch chi tra qua tai khoan ca nhan luu trir tai co quan buu dién vaéi hod

s0 quyé€t toan co quan buu dién giri co quan BHXH.

d) Kiém tra viéc td chire luu trit chung tir, Danh sach chi tra cuia co quan buu dién.



2. Tong Coéng ty Buu dién Viét Nam

2.1. Chi dag Buu dién cac cép thuc hi¢n theo dung quy dinh tai Quyét dinh s6 166/QD-
BHXH va hudng dan tai Cong van nay.

2.2. Pam bao cac diéu kién vé co s& vat chit, ha t?mg CNTT, st dung chir ky ) trong
viéc 1ap, chuyén, tiép nhan mau bi€u, Danh sach qua dir li¢u dién tr, ddm bao dung thoi gian,
quy trinh 18p Danh séch, chi tra va thanh quy¢t toan.

2.3. Phéi hop véi Trung tim Cong nghé thong tin cia BHXH Viét Nam nghién ciru, xay
dung phuong an két noi dir li€u chi tra va quan ly nguoi huong gitta co quan Buu dién va co s&
dir liéu ctia Nganh BHXH.

pé nghi Téng Cong ty Buu dién Vié‘g Nam, BHXH qéc tinh thuc hién theo }urc'rng dan tai
Cong van nay. Trong qua trinh thuc hién néu c6 vuéng mac kip thoi phan anh vé BHXH Viét
Nam (Vu Tai chinh — K¢é toan) dé dugc huong dan, gidi quyeét./.

KT. TONG GIAM bOC
. 4 a PHO TONG GIAM DOC
Noi nhan:
- Nhu trén;
- Téng Giam déc (dé b/c);
- PTGD Trén Dinh Liéu;
- Cac don vi: CNTT, CSXH, PC;
- Luu: VT, TCKT.
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