BAO HIEM XA HQI VIET NAM CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
------- Péc 1ap - Tu do - Hanh phuc

Sé: 3723/BHXH-VP Ha Néi, ngay 04 thang 10 nam 2019

V/v thoi han xir Iy van ban

Kinh giri: - Cac don vi truc thudc BHXH Viét Nam;
- BHXH cac tinh, thanh pho tryc thudc Trung wong.

Pé tiép tuc ddy manh cai cach thi tuc hanh chinh, tmg dung cong nghé thong tin trong
quan 1y cac hoat dong nghiép vu ctia Nganh, trong thoi gian chd stra d6i Quyét dinh sb 888/QD-
BHXH ngay 08/8/2013 ban hanh quy dinh vé trinh tu, thi tuc, thim quyén ban hanh vin ban,
quan 1y van ban va quan 1y con dau trong hé théng BHXH Viét Nam va Quyét dinh 875/QP-
BHXH ngay 08/8/2013 ban hanh Hé théng tai liéu quan 1y chét luong theo tiéu chuan TCVN
ISO 9001:2008 cuia co quan Bao hiém x3 hoi (BHXH) Vi€t Nam va cac van ban lién quan cua
Nganh, BHXH Vi¢t Nam hudng dan b6 sung vé thoi han xir 1y vin ban trén H¢ thong quan ly
vin ban va diéu hanh d6i véi mot sd loai van ban chua dugc quy dinh vé thoi han giai quyet tai
cac van ban cia co quan c6 thim quyén hodc vin ban dén khong ghi thoi han giai quyét; nhu
sau.

I. VE THOI HAN XU LY VAN BAN
_ Thoi han xir 1y van ban tinh tir thoi diém van ban dugc giri trén Hé théng quan ly van ban
va dieu hanh ciia BHXH Vi¢t Nam dén don vi truc thuoc; BHXH tinh, thanh pho truc thude
Trung wong (BHXH tinh); BHXH quén, huyén, thi x4, thanh phé thude tinh (BHXH huyén), cu
thé nhu sau:

1. Poi v6i vin ban tham gia ¥ kién

- Tham gia cac noi dung thudc churc nang, nhiém vu cua don vi: khong qué 02 ngay lam
viéc.

- Tham gia cac ndi dung can c6 su phdi hop cua cac don vi lién quan: khong qua 05 ngay
lam viéc.

2. Pdi véi vin ban tra 10, giai dap kién nghi cia co quan, don vi, nguoi dan.

5 - Van ban noi dung céan tra 1o, giai dap da dugc quy dinh cu thé trong cic van ban huéng
dan: khong qua 02 ngay lam viéc.

- Van ban ndi dung can tra 101, giai dap chua dugc quy dinh rd trong cac van ban hudng
dan, can xin y kién ctia cac don vi lién quan: khong qué 05 ngay lam vigc.

3. Poi v6i van ban tong hop, cung cap so liéu bao cao.



- Thudc loai s6 liéu theo ddi thuong xuyén cua don vi: khdng qua 01 ngay 1am viéc.
- S6 lidu can tong hop, phan tich qua nhiéu giai doan: khong qua 03 ngay lam viéc.
- S6 liéu phai tong hop tir cac don vi lién quan: khdng quéa 05 ngay 1am viéc.

4. Céc vin ban lién quan dén ra soat, thAm dinh, phé duyét hd so.

- Vin ban ra soat, doi chiéu thong tin, s liéu thudc chirc nang, nhiém vu dugc phan
cbng: khdng quéa 02 ngay lam viéc (ké tir ngay nhan du ho so).

- Vin ban tham dinh, phé duyét hd so (bao gdm ca hd so giai quyét cong viée va ho so to
chirc, can bd): khong qua 05 ngay lam viéc (k€ tir ngay nhan du ho so).

5. Céc loai vian ban khac

Dbi véi cac loai van ban trong qua trinh xt ly, giai quyet phét sinh nhimg vuéng méc lién
quan dén nhleu don vi hodc can phai xin y kién, thong nhat cua cac Bo, nganh lién quan, don vi
cha tri d& xuat vé thoi han xur ly, trinh 1anh dao Nganh hoac lanh dao BHXH tinh, huyen quyét
dinh. Nhung dén thoi han 05 ngay lam vige (ké tir ngdy nhan du ho so, van ban), don vi cha tri
phai thong tin dé c& nhan, t6 chirc giri van ban biét.

II. TO CHU'C THUC HIEN

1. Van phong BHXH Viét Nam: Van phong BHXH tinh; b6 phan lam cong tac van
phong thudéc BHXH huyén, khi xir 1y, chuyén van ban dén cho céc don vi, phong, bo phan truc
thudc giai quyét, phai cap nhat thoi han xur Iy cua ting loai vin ban theo thoi han quy dinh, theo
ddi viéc chap hanh thoi han xir Iy vin ban lam cin cir danh gia don vi va nguoi dimg dau co lién
quan.

2. Trung tdm Cong nghé thong tin phéi hop V6i don vi phat trién phan mém bé} sung danh
muc va thoi han xtr 1y cac loai van ban theo hudng dan tai Cong van nay trén Hé thong quan ly
van ban va dicu hanh.

3. Thu trudng cac don vi truc thudée BHXH Viét Nam, Giam déc BHXH tinh, Giam ddc
BHXH huyén can ctr thoi han néu trén chi dao cac phong, b phéan truc thudc thuc hién Theo
dang quy dinh./.

TONG GIAM POC
Noi nhan:
- Nhu trén;
- C4c Pho Téng Giam dbc;
- Luu: VT, VP.
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