BAO HIEM XA HQI VIET NAM  CONG HOA XA HQI CHU NGHiA VIET NAM
------- Doc lap - Tu do - Hanh phuc

Sé: 2133/QD-BHXH Ha Néi, ngay 29 thang 11 niim 2019

QUYET PINH

QUY PINH CHUC NANG, NHIEM VU, QUYEN HAN, TRACH NHIEM VA CHE PO
QUAN LY CUA CAC PHONG NGHIEP VU THUQC BAO HIEM XA HOI TINH, THANH
PHO TRUC THUOC TRUNG UONG

TONG GIAM POC BAO HIEM XA HQI VIET NAM

Can cir Nghi dinh s 01/2016/ND-CP ngay 05/01/2016 cua Chinh phu quy dinh chicc
nang, nhiém vu, quyén han va co cau to chirc cua Bao hiém xd hoi Viet Nam;

Can cu Quyet dinh so 856/0D-TTg ngay 10/7/2019 cua Thu twong Chinh phu phé duyét
Pé dan “Poi mdi, sdp xép t6 chirc bg mdy cia Bdo hiém xd héi Viét Nam theo hwdng tinh gon,
hoat dong hiéu luc, hiéu quad”;

Can cir Quyét dinh s6 969/0D-BHXH ngay 29/7/2019 cua Tong Gidm doc Bao hiém xa
héi Viét Nam quy dinh chire ndng, nhiém vu, quyén han va co cdu té chirc ciia Bdo hiém xd hji
dia phuong;

Xét de nghi cua Vu truong Vu T 6 chire can bo,
QUYET PINH:
Piéu 1. Chirc ning, nhiém vu va quyén han ciia Phong Ché dd bao hiém xa hoi
1. Chirc nang:
~ Phong Ché d¢ bao hiém x4 hdi c6 chirc ning gitp Gidm dbc Bao hiém xa hdi tinh, thanh

pho trye thuge Trung wong (sau day goi chung la Bao hiém xa hoi tinh) t6 chire giai quyét huong
cac ché do bao hiém xa hoi bat budc, bao hiém xa hoi tu nguyén, bado hiém tai nan lao dong,
bénh nghé nghi¢p (sau day goi chung la ché d bao hiém xa hoi) va quan 1y viéc thyc hién cac
ché d6 bao hiém x4 hoi, bao hiém that nghiép; quan 1y ddi tuong huong cac ché d6 bao hiém x3
ho1, bao hiém thét nghi€p theo quy dinh cua phap luat, cua Bao hiém x3 hoi Viét Nam va phan
cap quan ly ctia Bdo hiém xa hdi tinh.

2. Nhiém vu va quyén han:

‘ a) Giai quyét huong cac ché do bao hiém xa hoi theo quy dinh ctia phép ludt va cia Bao
hiém xa hoi Viét Nam.



) b) Lap du toan 5O nguoi huong va kinh phi huong cac ché d6 bao hiém x4 hoi, bao hiém
that nghiép chuyén Phong K¢ hoach - Tai chinh.

¢) Theo ddi ting, giam sé ngudi huong cac ché d bao hiém xa hoi, bao hiém that nghiép;
1ap danh sach chi tra cac ché do bao hiém xa hoi, bado hi€m that nghi¢p hang thang theo quy dinh.

d) Quan 1y d6i twong hudng va mic huong luong huu, trg cépv bao hiém xi hoi hang
thang theo timg ché d¢; di€u chinh mirc huéng lwong huu, tro cap bao hiém xa hoi theo quy dinh
cua phép luat va cua Bdo hiém xa hoi Viét Nam.

d) Quan 1y va chiu trach nhiém vé dit liéu trong phan mém nghiép vu quan 1y ddi tuong
va giai quyet cac ché dd bao hiém xa hoi, bao hiém that nghiép theo phan quyén, trén dia ban
toan tinh.

©) Phéi hop véi Phong Ké hoach - Tai chinh tham muu ky hop dong veé dich vu chi tra
cac ché d¢ bao hiém xa hoi, bao hiém that nghiép va quan ly nguoi huong luong huu, trg cap bao
hiém xa hoi hang thang vai t6 chue dich vu cong.

g) Théng ké, bao céo tinh hinh thuc hién chinh sach, ché d6 bao hiém xa hoi, quan 1y va
su dung quy bao hiém xa hoi, bdo hiém that nghi¢p trén dia ban tinh.

h) Hudng dan, doén déc, kiém tra Bao hiém xa hoi huyén, qun, thi x4, thanh phd truc
thudc tinh (sau day goi chung 12 Bao hiém xi hoi huyén) trong viéc gial quyet huong cac ché do
bao hiém x3 hoi va quan Iy viéc thuc hién cac ché d6 bao hiém xd hoi, bao hiém thét nghiép theo
quy dinh ctia phép luat, ctia Bao hiém x3 hoi Viét Nam va phan cip cta Bao hiém x4 hoi tinh.

i) Tham muu giup Giém d6c Bao hiém xa hoi tinh thyc hién hau kiém viéc cap giéy ra
vién, gidy ching nhan nghi viéc hudng bao hiém xa hoi ddi v6i co s& kham chira bénh; kiém tra
viée giai quyét cac ché do 6m dau, thai san dbi v6i cac don vi str dung lao dong cé sé luong hd
so dé nghi thanh toan ting dot bién trong ky.

k) Huong dan st dung phan mém va té chuc thyc hién giao dich dién tir thudc pham vi
chtrc nang nhiém vu cua phong doi véi Bao hiém xa héi huyén va cac to6 chuce, ca nhan theo quy
dinh cta phap luat va cia Bao hiém xa héi Viét Nam.

1) Bé xuat voi cap c6 tham quyén viéc xay dung, sua doi, bo sung ché do, chinh sach vé
linh vuc bao hi€ém xa hdi, bao hiém that nghiép.

m) Tham gia cic doan thanh tra, kiém tra vé linh vuc bao hiém xi hoi, bao hiém that
nghiép; phoi hop véi cac phong nghiép vu lién quan gidi quyét cac don thu, kién nghi, khiu nai,
t6 cdo theo quy dinh.

n) Phdi hop v6i don vi nghiép vu lién quan thuc hién cong tac tuyén truyén, phd bién cac
ché dg, chinh sach, phap luat thudc linh vuc dugc phan cong; tham gia cong tdc dao tao, boi
dudng nghiép vu theo chirc nang, nhiém vu dugc giao.



0) T chue thuc hién’chuong trinh, ,ké hoach cai cach hélr}h chinh theo chirc nang, nhiém
vu dugc giao; ap dung H¢ thong quan 1y chat lugng theo tiéu chuan TCVN ISO.

p) Thuc hién ché d6 thong tin, théng ké, bao cio theo quy dinh; tham gia nghién ctu
khoa hoc va ung dung cong ngh¢ thong tin trong cong tac quan ly, giai quyét cac ché do bao
hiém xa ho1i, bao hiém that nghiép.

q) Quan 1y vién churc va tai san ctuia phong theo quy dinh.

r) Thuc hién cac nhiém vu khac do Giam déc Bao hiém x4 hoi tinh giao.

Piéu 2. Chitc ning, nhiém vu va quyén han ciia Phong Giam dinh béo hiém y té
1. Chirc nang:

Phong Giam dinh bao hiém y té c6 chtrc ning giup Giam déc Bao hiém x4 hoi tinh quan
1y va t6 chtrc thyc hién ché dg, chinh sach bao hiém y té trén dia ban theo quy dinh cua phap
ludt, cua Bao hiém xa hoi Viét Nam va phan cap quan ly cua Bao hiém xa hoi tinh.

2. Nhiém vu va quyén han:

a) Chu tri, tham muu giup Giam dbc Bao hiém xa hoi tinh ky, t6 chire thuc hién ‘hop dong
kham bénh, chira bénh voi cac co s¢ kham bénh, chtra bénh co du diéu kién, tiéu chuan chuyén
mon, ky thuat theo quy dinh ctia phap luat. Tham muu, dé xuat cac quy tac giam dinh, phat trién
cac chirc nang cua hé thong thong tin giam dinh bao hiém y té.

b) Chu tri, phdi hop véi cac don vi lién quan tham muu giap Giam dbc Bao hiém xa hoi
tinh ph01 hop véi S6 Y té xac dinh ddi twong, co cdu thé bao hiém y té dang ky kham, chira bénh
ban dau cho cac co s& kham bénh, chita bénh bao hiém y té trén dia ban tinh.

¢) Chu tri, phdi hop véi cac don vi lién quan xay dung du toan chi kham bénh, chita bénh
bao hiém y t& hang nim va xdy dung phuong 4n phan bd kinh phi theo dy toan cho cic co s
kham bénh, chita bénh c6 ky hop dong kham bénh, chira bénh bao hiém y té theo quy dinh cua
Bao hiém xa h¢i Viét Nam.

d) Té chirc thyc hién quy trinh giam dinh bao hiém y té theo quy dinh cta phap luat va
ctiia Bao hiém x4 hoi Viét Nam.

d) Giam dinh chi phi kham bénh, chita bénh bao hiém y té; thanh, quyet toan chi phi
kham bénh, chita bénh dbi voi cac co so kham bénh, chita bénh bao hiém y té va ngudi co thé
bao hiém y té do Bao hiém xa hoi tinh quan 1y.

e) Tong hop, phan tich, danh gia chi phi kham bénh, chira bénh hang quy, hang nam; thuc
hién du bao can doi quy kham bénh, chira bénh bao hiém y t€ cua tinh hang nam.



g) Quan ly, khai thac, sir dung va chiu trach nhiém vé co s dit liéu kham bénh, chita
bénh bao hiém y té theo phan quyén, trén dia ban toan tinh.

h) Tham muu gitp Giam déc Bao hiém xa hoi tinh chi dao viéc tham gia vao qua trinh
lwa chon nha thau cung cap thudc, vattuy té cia cac co s& kham bénh, chira bénh bao hiém y té
trén dia ban; phéi hop Vo1 SO Y té theo doi, giam sat viéc thuc hién mua sam thudc theo Danh
muc d4u thau tap trung cap qubc gia, cip tinh dbi voi thude thude linh vye bao hiém y té do Bao
hiém x4 hoi Viét Nam thue hién theo quy dinh.

i) Huéng dan, don ddc, kiém tra Bao hiém xa hoi huyén vé chuyén mén nghiép vuy; don
dbc cac co s¢ kham bénh, chita bénh bao hiém y te trén dia ban thyc hién ding céc quy dinh Ve
thanh toan chi phi kham, chira bénh bao hiém y té theo hop ddng da ky. Tham muu giai quyét
kip thoi nhitng khé khin, vudng mic trong viée thuc hién ché do, chinh sach bao hiém y té.

k) Huéng dan sir dung phén mém va td chirc thuc hién giao dich dién tu thudc pham vi
chtirc nang, nhiém vu cia phong doi voi Bao hiém xa héi huyén va céac to chirc, ca nhan theo quy
dinh cta phap luat va ctia Bdo hiém xa héi Viét Nam.

1) Bé xuat voi cap c6 tham quyén viée xdy dung, sira doi, bo sung ché do, chinh sach vé
linh vuc bao hiém y té.

m) Tham gia cac doan thanh tra, kiém tra vé linh vuc bao hiém y té; phéi hop véi cac
phong nghiép vu lién quan gidi quyet cac don thu, kién nghi, khiéu nai, to cdo theo quy dinh.

n) Phéi hop v6i don vi nghiép vu lién quan thyc hién cong tac tuyén truyén, phd bién cac
ché dg, chinh sach, phap luat thudc linh vuc dugc phan cong; tham gia cong tdc dao tao, boi
dudng nghiép vu theo chitc nang, nhiém vu dugc giao.

0) T chirc thue hién’chlmng trinh, }(é hoach cai cach héll}h chinh theo chtrc ndng, nhiém
vu duogc giao; ap dung HéE thong quan ly chat luong theo tiéu chuan TCVN 1SO.

p) Thuc hién ché do thong tin, thong ké, bao cao theo quy dinh; tham gia nghién ctu
khoa hoc va tmg dung cong nghé thong tin trong cong tac giam dinh bao hiém y té.

q) Quan 1y vién churc va tai san cua phong theo quy dinh.
r) Thyc hién cac nhiém vu khac do Giam ddc Bao hiém x4 hdi tinh giao.

3. Déi véi Bio hiém xa hi thanh phé Ha Nji va Bio hiém xa hpi Thanh phé Ho Chi
Minh: Phong Giam dinh bdo hiém y t€ 1 va Phong Gidm dinh bao hiém y t¢ 2 thyc hién chirc
nang, nhiém vy, quyen han dugc quy dinh tai Khoan 1, Khoan 2 Dbicu nay.

Giam ddc Bao hiém xa hoi thanh phd Ha Noi va Béo hiém xa hoi Thanh phé HO Chi
Minh ¢6 trach nhiém phéan cong nhiém vu cu thé cho Phong Giam dinh bao hiémy té 1 va Phong
Giam dinh bdo hiém y t€ 2 trong pham vi nhiém vu, quyén han chung ciia Phong Giam dinh bao
hiém y té.



Piéu 3. Chirc ning, nhi¢ém vu va quyén han ciia Phong Quin Iy thu
1. Chirc nang:

Phong Quan 1y thu ¢6 chirc nang gitp Giam ddc Bao hiém xa hoi tinh quan 1y va to chirc
thuc hién cong tac thu bao hiém xa hoi, bao hiém that nghiép, bao hiém y t&; quan Iy cac ddi
tugng tham gia bao hiém x3 hoi, bao hiém that nghiép, bao hiém y té; don ddc thu, thu ng bao
hiém x4 hoi, bao hiém that nghiép, bao hiém y té cua cac t6 chirc va ca nhan theo quy dinh cua
phap luat, cia Bao hiém xa hoi Viét Nam va phan cap quan 1y ctia Bao hiém x4 hoi tinh.

2. Nhi¢m vu va quyén han:

a) Chu tri, phdi hop voi cac don vi nghiép vu c6 lién quan xay dung du toan va phan bd
chi tiéu ké hoach thu, chi tiéu phan d4u giam ng bao hiém xa hoi, bao hiém thit nghiép, bao hiém
y té hang nim cho Béao hiém x3 hoi huyén va Phong Quan 1y thu trén co sé ké hoach duoc Bao
hiém x3 hoi Viét Nam giao; xay dung du toan kinh phi hd trg cong tac thu bao hiém x3 hoi, bao
hiém that nghiép, bao hiém y té va dé xuat viéc st dung kinh phi c6 hiéu qua theo quy dinh cua
phap luat va ctia Bao hiém xa hoi Viét Nam.

b) T6 chirc thuc hién thu, thu ng bao hiém xa hoi, bao hiém that nghiép, bao hiém y té
theo ké hoach da dugc phé duyét; quan 1y cac déi tuong tham gia bao hiém xa hoi, bao hiém that
nghi¢p, bao hiém y té cua cac to chuc va ca nhan. Hudng dan cac co sé kham bénh, chita bénh,
don vi str dung lao dong, nguoi tham gia bao hiém y té dang ky co s kham bénh, chita bénh ban
dau.

¢) Quan ly, kiém tra, déi chiéu danh sach cac ddi tuong tham gia bao hiém x4 hoi, bao
hiém that nghiép, bao hiém y té; tong hop, thong ké, tham dinh s6 ddi tuong da tham gia, s6 doi
tuong chua tham gia bao hiém xa hai, bao hiém that nghiép, bao hiém y té; xac dinh sb tién phai
thu, sb tién da thu, sb tién chua thu, s6 tién thu trude cho nam sau; danh gia, phan tich tinh hinh
Vé7 sb déj tuong tham gia, muc dong, can ctr dong bao hiém x4 hoi, bao hiém that nghi¢p, bao
hiém y te.

d) Quan Iy va chiu trach nhiém vé dir liéu trong phan mém quéan 1y thu bao hiém x4 hoi,
bao hiém that nghi€p, bado hiém y t€ theo phan quyén, trén dia ban toan tinh.

d) Huéng dan nghiép vu, kiém tra viéc thyc hién ké hoach thu bao hiém x4 hoi, bao hiém
that nghiép, bao hiém y t& ddi v6i Bao hiém xa hoi huyén va cac t6 chirc, ca nhan theo quy dinh.

e) Huong dan stt dung phan mém va to6 chirc thuc hién giao dich dién tr thuéc pham vi
chirc nang, nhiém vu cua phong do6i véi Bao hiém xa hdi huyén va céc t6 chure, cd nhan theo quy
dinh cua phap luat va cia Bao hiém xa hoi Viét Nam.

g) Phéi hop v6i Phong Truyén thong va Phat trién dbi tuong xay dung trinh Giam déc
Bé4o hiém xa hdi tinh chuong trinh, ké hoach phat trién do6i tuong tham gia bao hiém xa hdi, bao
hiém that nghiép, bao hi€m y t&; thuc hién cong tac ti€p nhan danh sach doi tuong tham gia mai.



h) Tham muu, phdi hop \ t6 chirc Cong doan cung cap thong tin, hd so lién quan dén
khoi kién ddi voi cac don vi no tién bao hiém x4 hoi, bao hiém that nghiép, bao hiém y té theo
quy dinh cua phap luat.

_1) Tham gia, dé xuat voi cip c6 thim quyen vige xdy dung, stra d6i, bd sung ché do, chinh
sach vé linh vuc bao hiém xa hoi, bao hiém that nghiép, bao hiém y té.

k) Phéi hop tham gia cac doan thanh tra, kiém tra vé linh vuc bao hiém x4 hoi, bao hiém
that nghiép, bao hiém y té; tham gia doan thanh tra chuyén nganh dot xuat dbi vé6i to chuc, ca
nhan no, tron dong bao hlem x4 hoi, bao hiém that nghiép, bao hiém y té. Tong hop, theo doi
Bao hiém x4 hoi huyén vé quan ly ng. Phéi hop véi cac phong nghiép vu lién quan giai quyét cac
don thur, kién nghi, khiéu nai, t6 cdo theo quy dinh.

1) Phdi hop vé6i don vi nghiép vu lién quan thyc hién cong tac tuyén truyén, phd bién cac
ché dg, chinh sach, phap luat thudc linh vuc dugc phan cong; tham gia cong tac dao tao, boi
dudng nghiép vu theo chirc nang, nhiém vu dugc giao.

m) T chure thuc hiéq chuong trinh,’ké hoach cai cach hér}h chinh theo chirc nang, nhiém
vu duogc giao; ap dung HéE thong quan 1y chat lugng theo tiéu chuan TCVN ISO.

n) Thuc hién ché d6 thong tin, thong ké, bao céo theo quy dinh; tham gia nghién ciru
khoa hoc va ing dung cong ngh¢ thong tin trong cong tac quan ly thu, thu ng.

0) Quan 1y vién churc va tai san cua phong theo quy dinh.
p) Thuc hién cac nhi€ém vu khac do Giam ddc Bao hiém x4 hdi tinh giao.

Piéu 4. Chirc ning, nhiém vu va quyén han ciia Phong Truyén thong va Phat trién
doi tuwgng

1. Chirc nang:

Phong Truyen thong va Phat trién d6i tugng c6 chirc nang gitp Giam dbc Bao hiém xa
hoi tinh quan ly va to chure thyc hién cong tac truyén thong vé bao hiém xa hoi, bao hiém thét
nghiép, bao hiém y te cong tac phat trién doi twong tham gia bao hiém xa hoi, bao hiém that
nghiép, bao hiém y té cua cac t6 chirc va ca nhan theo quy dinh cta phap luat, cia Bao hiém xa
hoi Viét Nam va phan cap quan 1y ctia Bao hiém xa hoi tinh.

2. Nhiém vu va quyén han:

a) Xay dung, trinh Giam d6c Bao hiém xa hoi tinh chuong trinh, ké hoach cong tac
truyén thong vé bao hiém xa hoi, bao hiém that nghiép, bao hiém y té phu hop voi yéu cau, muc
tiéu, phuong huong, nhiém vu va quy dinh cua Bao hiém xa hoi Viét Nam; to chuc, huéng dan
thuc hién ké hoach sau khi dugc phé duyé¢t.



b) Chu tri, ph01 hop voi cac don vi nghiép vu lién quan xay dung du toan kinh phi tuyén
truyén cta Bao hiém xa hoi tinh dua trén tong s kinh phi tuyén truyén duoc Bao hiém x3 hoi
Viét Nam giao va dé xut viéc st dung kinh phi ¢ hiéu qua theo quy dinh cta phap luat va cia
Bao hiém xa hoi Viét Nam.

¢) To chic tuyén truyen pho bién chinh sach, phap luat bao hiém x3 hoi, bao hiém that
nghiép, bao hiém y t&; phdi hop véi cac don vi lién quan (trong va ngoai Nganh) t6 chuc cac hoat
dong tu véan, giai dap chinh sich bao hiém x4 hoi, bao hiém that nghiép, bao hiém y té trén dia
ban.

d) Khai thac va sir dung cac nguon thong tin va kénh thong tin trong va ngoai Nganh
dung quy dinh cua phap luat dé tuyén truyén & ché d¢, chinh sach bao hiém x4 hoi, bao hiém y
té phu hop véi muc dich, nhiém vu tuyén truyén trong tung thoi ky cua Nganh. Chi dao, huong
dan nghiép vu tuyén truyén; kiém tra, danh gia viéc to chirc thuc hién cong tac tuyén truyén dbi
véi Béo hiém x3 hoi huyén.

d) Thyc hién cac nhiém vy c6 lién quan theo quy dinh tai Quy | ché phat ngon va cung cap
thong tin cho bao chi ctia Bao hiém xa hoi Viét Nam va cua Bao hiém x3 hoi tinh. Tham muu
gitip Giam ddc Bao hiém xa hoi tinh quan 1y, bién tap thong tin ddng tai trén Trang tin dién tir
ctia Bao hiém x4 hoi tinh trén Internet theo quy dinh.

e) Chu tri, tham muu cho Giam d6c Bao hiém xa hoi tinh phdi hop voi cac SO, Nganh de
xuat voi Uy ban nhan dén tinh trinh Hoi dong nhan dan tinh giao chi tiéu vé phat trién d6i twong
trén dia ban.

g) Chu tri, phdi hop véi Phong Quan 1y thu xay dung trinh Giam ddc Bao hiém x4 hoi
tinh chwong trinh, ké hoach phat trién ddi twong tham gia bao hiém x4 hoi, bao hiém thit nghiép,
bao hiém y té. TH chirc thuc hién chuong trinh, ké hoach sau khi dugc phé duyét. Huong dan t6
chire, ca nhan tham gia méi bao hiém xa hoi, bao hiém that nghié¢p, bao hiém y t& lam thu tuc
dang ky tham gia bao hiém xa hoi, bao hiém that nghiép, bao hiém y té; thuc hién ban giao cho
Phong Quan ly thu danh sach d6i tuong tham gia méi bao hiém x4 ho1, bao hiém that nghiép, bao
hiém y té. Tong hop, theo ddi Bao hiém xa hoi huyén vé viéc phat trién d6i tuong.

h) Tham muu gitp Giam dbc Bao hiém x4 hoi tinh ky hop dong vé truyén thong va phat
trién dbi tugng theo quy dinh; . quan 1y h¢ thong dai 1y thu bao hiém xa hoi, bao hiém y té theo
pham vi dugc giao; dao tao, cAp thé nhan vién dai ly thu va chi dao, hudng dan Bao hiém x3 hoi
huyén dao tao, cip thé nhan vién dai 1y thu theo phan cip.

1) Hudéng dan st dung va to6 chiic thuc hién giao dich dién tur thuoc pham vi chirc nang
nhi¢ém vu cua phong doi véi Bao hiém xa hdi huyén va céac t6 chire, ca nhan theo quy dinh cua
phép luat va cua Bao hiém xa hdi Viét Nam.

k) Quan 1y va chiu trach nhiém vé dit liéu trong phan mém nghiép vu theo phan quyén,
trén dia ban toan tinh.



1) La dau mdi phdi hop véi co quan quan 1y nha nude vé lao dong & dia phuong cap nhat
thong tin vé tinh hinh sir dung lao dong trén dia ban. Phéi hop véi co quan quan 1y trén dia ban
thuc hién ra soat, ddi chiéu, cap nhat dir liéu, khai thac, phat trién d6i twong tham gia bao hiém
xd hoi, bao hiém that nghiép, bao hiém y té; dinh ky hang nim trao ddi théng tin véi co quan
quan ly trén dia ban.

m) Tham gia, dé xuat voi cdp c6 thim quyen viéc xdy dung, sua d6i, bd sung ché do,
chinh sach vé linh vuc bao hiém x4 hoi, bao hiém that nghiép, bao hiém y té.

n) Tham gia cdc doan thanh tra, kiém tra vé linh vuc bao hiém xa hoi, bao hiém thét
nghiép, bdo hiém y t&; phoi hgp véi cac phong nghiép vu lién quan gidi quyét cac don thu, kién
nghi, khicu nai, t0 cdo theo quy dinh.

0) Phdi hop vai don vi nghiép vu lién quan thyc hién cong tac tuyén truyén, phd bién cac
ché dg, chinh sach, phap luat thudc linh vuc dugc phan cong; tham gia cong tac dao tao, boi
dudng nghiép vu theo chirc nang, nhiém vu dugc giao.

P) T chirc thue hién’chlmng trinh, }(é hoach cai cach héll}h chinh theo chltc ndng, nhiém
vu duogc giao; ap dung HéE thong quan 1y chat lugng theo tiéu chuan TCVN ISO.

q) Thyc hién ché do thong tin, thong ké, béo co theo quy dinh; tham gia nghién clru
khoa hoc va ing dung cong ngh¢ thong tin trong cong tac truyén thong va phat trién doi tuong.

r) Qudn ly vién chirc va tai sdn cua phong theo quy dinh.

s) Thuc hi¢n cac nhi¢ém vu khac do Giam ddc Bao hiém x4 hdi tinh giao.

Piéu 5. Chirc ning, nhiém vu va quyén han ciia Phong Cép so, thé

1. Chirc nang:

Phong Cép s, thé c6 chirc nang giap Giam d6c Bao hiém xd hoi tinh quan 1y, huong dan
va to chirc thuc hién viéc cap s6 bao hiém x3 hoi, thé bao hiém y té; viéc ghi, xac nhan qua trinh
dong, xac nhan s6 bao hiém x4 hoi cho nguoi tham gia bao hiém x3 hoi, bao hlgm that nghiép va
nhing thay doi trong viéc dong bao hiém xa hoi, bao hiém that nghiép, bao hiém y té, bao hiém
tai nan lao dong, bénh nghé nghi€p cua doi tuong tham gia bao hiém xa hoi, bao hiém that
nghiép, bao hiém y té, bao hiém tai nan lao dong, bénh nghé nghiép theo quy dinh cua phap luat,
ctia Bao hiém x4 hoi Viét Nam va phan cap quan 1y cta Bao hiém xi hi tinh.

2. Nhi¢m vu va quyén han:

a) Chu tri phdi hop véi cac don vi lién quan xdy dung, trinh Gidm ddc Bao hiém xa hoi
tinh phé duyét ké hoach in, cap phat, quan 1y phoi s6 bao hiém xa hoi, thé bao hiém y té.



b) T6 chirc thuc hién cip s6 bao hiém x3 hoi, thé bao h1em y téva ghi, xdc nhén qua trinh
tham gia bao hiém x4 hoi, bao hiém that nghiép, bao hiém y té cua ting ddi tuong dé lam co so
phap 1y cho viéc giai quyét ché do bao hiém xa hoi, bao hiém that nghiép, bao hiém y té.

¢) Huéng dan, klem tra Bao hlem x@ hot huyén va cac t6 chirc, ca nhan tham gia bao
hiém x3 hoi, bao hiém y té trong viée cap, st dung s6 bao hiém x3 hoi, thé bao hiém y té va cac
nghiép vu lién quan dén cong tac cap, quan ly s6 bao hiém xa hoi, thé bao hiém y té; theo ddi
ting, giam s6 bao hiém xa hoi, thé bao hiém y té.

d) Chu tri phdi hop véi cac don vi lién quan cap gidy ching nhan khong cung chi tra
trong ndm cho ngudi tham gia bao hiém y té theo quy dinh cia phép luat va ciia Bao hiém x4 hoi

Viét Nam.

d) Quan 1y va chiu trach nhiém vé dit liéu s6 bao hiém xi hoi, thé bao hiém y té theo
phan quyén, trén dia ban toan tinh.

e) Huong dan st dung va to chirc thuc hién giao dich dién tr thudc pham vi chirc nang,
nhiém vu ctia phong doéi véi Bao hiém xa hdi huyén va cée td chuce, ¢4 nhan theo quy dinh cua

phap luat va ctia Bao hiém xa hoi Viét Nam.

g) Tham gia, dé xuit voi cip co tham quyen viéc xdy dung, sua d6i, bd sung ché do,
chinh sach vé linh vuc bao hiém x4 hoi, bao hiém that nghiép, bao hiém y té.

h) Tham gia cac doan kiém tra, thanh tra vé linh vuc bao hiém x3 hoi, bao hiém y té: phéi
hop véi cac phong nghi¢p vu lién quan giai quyét cac don thu, kién nghi, khiéu nai, t6 céo theo
quy dinh.

i) Phéi hop véi don vi nghiép vu lién quan thuc hién cong tac tuyén truyén, pho bién cac
ché do, chinh sach, phap luat thudc linh vuc dugc phan cong; tham gia cong tic dao tao, boi

dudng nghi€p vu theo chic nang, nhiém vu dugc giao.

k) T chie thue hién’chuong trinh, ,ké’ hoach cai cach hélr}h chinh theo chttc nang, nhiém
vu dugc giao; ap dung H¢ thong quan ly chat luong theo tiéu chuan TCVN ISO.

1) Thuc hién ché d6 thong tin, théng ké, bao cao theo quy dinh; tham gia nghién ctru khoa
hoc va tng dung cong nghé thong tin trong cong tac cap so, thé.

m) Quan ly vién chirc va tai san cua phong theo quy dinh.
n) Thuc hién cac nhi€ém vu khac do Giam doc Bao hiém xa hdi tinh giao.
Diéu 6. Chirc niing, nhiém vu va quyén han ctia Phong To chirc can bo

1. Chirc nang:



Phong T chirc can bo €6 chue nang gitp Giam d6c Bao hiém xa hoi tinh quan 1y va t6
chtre thue hién cac cong tac to chirc, bién ché, cong tac can bo, cong tac ky luat, dao tao, bdi
dudng, cai cach hanh chinh, phong chdng tham nhiing, thi dua, khen thuéng, cong tac quan su
dia phuong, cong tac thanh nién, cong tac binh dang gidi, thuc hién quy ché dan chu; to chirc
thuc hién ché do, chinh sach ddi vai cong chuc, vién chuc thude Bao hiém x4 hdi tinh theo quy
dinh cua phap luat, ciia Bao hiém xi hoi Viét Nam va phan cip quan 1y cta Bao hiém x3 hoi
tinh.

2. Nhi¢m vu va quyén han:

‘a) Tham muu giup Giam dbc Bao hiém xa hoi tinh xay dung dé an thanh lap, sap nhap,
gial thé Bao hiém xa hoi huyén theo quy dinh cua cép co tham quyén trinh Tong Giam ddc Bao
hiém x3 hoi Viét Nam quyét dinh.

b) Xay dung ké hoach bién ché dai han, hang nim; quan ly va phan bb chi tiéu bién ché
cho Béo hiém x4 hoi huyén va cac don vi truc thudc Bao hiém xa hoi tinh theo quy dinh ctia Bao
hiém xa hoi Viét Nam.

c¢) Xay dung de an vi tri viéc lam, co cau chirc danh cong chirc, vién chitc hodc dé an diéu
chinh vi tri viéc lam, co cau chic danh cong chire, vién chue trong cac don vi truc thuoc Bao
hiém xa hoi tinh va Bao hiém xa hoi huyén.

d) T chirc thuc hién cong tac quy hoach can b theo quy dinh cia Bao hiém xa hoi Viét
Nam.

d) Té churc thyc hién quy trinh tuyén dung, st dung, bd nhiém, bd nhiém lai, diéu dong,
ludn chuyén, biét phai, mién nhiém, cach chirc, cho thoi gitt chirc vy, nang bac lwong, bd nhiém
ngach, chuyén ngach, thay déi chtrc danh nghe nghiép, xét thang hang chue danh nghé nghiép
d6i voi cong chirc, vién chuc thude thim quyén quan ly cua Bao hiém x4 hoi tinh theo quy dinh
ctia phap ludt va phan cip quan 1y cua Bao hiém xa hoi Viét Nam.

e) Chu tri, phdi hop véi cac don vi truc thudce xdy dung chuong trinh, ké hoach, tong hop
viéc thuc hién cong tac cai cach hanh chinh, phong chéng tham nhiing trong hé thong Bao hiém
x4 hoi tinh.

g) T6 chire thyc hién cac cong tac: Danh gia, phan loai cong chirc, vién chirc hang nam;
giai quyét don thu, khiéu nai, t6 cdo lién quan dén cong chirc, vién chirc theo phan cip quan ly
ctiia Bao hiém x4 hoi Viét Nam.

h) Xay dung ké hoach thi dua - khen thuong va td chirc thuc hién ké hoach sau khi dugc
phé duyét; thyc hién quy trinh khen thuong, ky luat theo quy dinh cua phap luat va phan cap
quan ly cuia Bao hiém xa hi Viét Nam.

1) Xay dung ké hoach dao tao, bdi dudng cong chure, vién chirc thudc pham vi quan ly; td
chire trién khai thyc hi¢n k€ hoach dao tao, boi dudng cong chirc, vién chirc sau khi duge phé
duyét theo quy dinh cua Bdo hiém xa hoi Viét Nam.



k) Quan 1y cong chue, vién chuc va hé so cong chirc, vién chirc; thyc hién cac ché do,
chinh sach d6i véi cong chirc, vién chirc theo phén cap.

1) Huéng dan, don doc, kiém tra cac don vi truc thuoc Bao hiém xa hdi tinh theo chirc
nang, nhi¢m vy dugc giao.

m) Thyc hién cong tic bdo v¢ chinh tri ndi bo va cong tdc quan su dia phuong thudc hé
thong Bao hiém xa hdi tinh; thyc hién cong tac thanh nién, cong tac binh dang gidi, thyc hién
quy ché dan chu theo quy dinh.

n) Quan 1y va chiu trach nhiém vé dir liéu trong phan mém quan 1y cén bo theo phan
quyen, trén dia ban toan tinh.

o) bé xuat véi cap c6 tham quyén viéc xay dung, sua doi, bo sung ché dg, chinh sach vé
cong tac to chuc, can bo.

p) Ap dung Hé théng quan 1y chit luong theo tiéu chuin TCVN ISO trong thyc hién
nhiém vy duogc giao.

q) Thuc hién ché d6 thong tin, thng ké, bao cao theo quy dinh; tham gia nghién ctu
khoa hoc va tng dung cong ngh¢ thong tin trong cong tac to chirc, can bo.

r) Quan ly vién chirc va tai sdn cua phong theo quy dinh.

s) Thuc hi¢n cac nhiém vu khac do Giam dbc Bao hiém x4 hoi tinh giao.

Piéu 7. Chitc ning, nhiém vu va quyén han ciia Phong Ké hoach - Tai chinh
1. Chirc nang:

Phong K¢é hoach - Tai chinh c6 chirc nang giap Giam d6c Bao hiém x4 hi tinh thyc hién
cong tac ké hoach va quan 1y tai chinh, tai san, t6 chirc cong tac ké toan cua Bao hiém x4 hoi tinh
theo quy dinh cua phap luét, ciia Bao hiém xa hoi Viét Nam va phan cip quan 1y ciia Bao hiém
x4 hoi tinh.

2. Nhiém vu va quyén han:

a) Chu tri phdi hop v6i cac don vi truc thudc Bao hiém x3 hoi tinh trong cong tac lap va
phan b0 du toan chi bao hiém xa hdi, bao hiém that nghiép va chi phi quan 1y bao hiém xa hoi,
bao hiém that nghiép, bao hlem y té hang nam. Tong hop du toan thu, chi bao hiém x3 hoi, bao
hlem that nghiép, bao hiém y té, chi phi quan Iy bao hiém x4 hoi, bao hiém that nghiép, bao hiém
y té toan tinh dé bao cao Bao hiém xa hoi Viét Nam, ph01 hop v6i Phong Quan ly thu xay dung
va phan bo chi tiéu ké hoach thu bao hiém x4 hoi, bao hiém that nghiép, bao hiém y té hang nam;
xay dung cac van ban lién quan dén chi tiéu trong ndi bo don vi.



b) T chirc cép kinh phi chi tra cho ddi tuong huodng cac ché d6 bao hiém xa hoi, bao
hiém that nghi¢p, bao hiém y té. Thuc hién cép ung kinh phi khdm bénh, chita bénh cho céac co
s& kham bénh, chita bénh bao hiém y té do Bao hiém xa hoi tinh va Bao hiém xa hoi huyén ky
hop dong va tham gia thAm dinh quyét toan kinh phi kham bénh, chira bénh véi cac co s& kham
bénh, chita bénh ky hop dong kham bénh, chita bénh bao hiém y té theo quy dinh.

¢) Tham muu, d& xuét xay dung ké hoach xay dung co ban. T chirc cip kinh phi va quan
1y chi phi quan 1y bao hiém xa hdi, bao hiém that nghi¢p, bao hiém y té, dau tu xay dung co ban,
sua chira, mua sam trang thiét bi va cac ngudn kinh phi khéc cua B4o hiém xa hoi tinh theo quy
dinh.

d) Tong hop dénh gi4 tinh hinh thyc hién ké hoach tai chinh: Thu, chi béo hiém xa hoi,
bao hiém that nghiép, bao hiém y té; chi phi quan Iy bao hiém x& hoi, bao hiém that nghiép, bao
hiém y t&; chi dau tu xay dung hang quy, ndm thudc Bao hiém xa hoi tinh.

d) Cha tri, phéi hop véi cac phong nghi¢p vu thuc hién nhi€ém vu xét duyét quyét toan
quy, nam cho Bao hiém xa hdi huy¢n, thuc hién ché do, dinh murc chi ti€u tai chinh; quan ly, st
dung va hach toan, ké toan cac nguon kinh phi, tai san theo quy dinh.

e) Tiép nhan khoan kinh phi tir ngan sach dia phuong chuyén sang dé dong, hé trg dong
cho céc doi tugng tham gia bao hiém y té, bao hi€ém xa hdi tu nguyén.

g) T chirc chi tra cac ché d6 bao hiém xa hoi, trg cip that nghiép; chu tri, tham muu thyc
hién ky hop dong vé dich vu chi tra cac ché do bao hiém x3 hoi, tro cap that nghiép va quan ly
nguoi hudng cac ché d6 bao hiém x3 hoi véi to chic dich vu cong; thue hién chuyen kinh phi va
thanh quyét toan kinh phi chi tra cac ché d6 bao hiém xa hoi, tro cap that nghiép dbi véi cac to
chuc dich vu cong theo quy dinh.

h) Huong dan, kiém tra Bao hiém x4 hoi huyén thuc hién cac nghiép vu quan 1y tai chinh,
hach toan, ké todn, chi tra cac ché do bao hiém xa hoi, bao hiém that nghi¢p, bao hi€m y té theo
quy dinh.

1) Chu tri, phdi hop véi cac phong nghiép vu thuc hién lap bao cdo tai chinh, bao cao
quyét toan kinh phi hoat dong theo ndm; bao cao tai chinh quy bao hiém va bao cao nghiép vu
quy bao hiém hang quy theo quy dinh.

k) Tham muu viéc huéng dan, don doc cac don vi tryc thudc Bao hiém xa hoi tinh thuc
hién céc kién nghi cua co quan thanh tra, ki€ém toan.

1) Quan 1y va chiu trach nhiém vé dif liéu trong phan mém quan 1y tai chinh ké toan theo
phan quyén, trén dia ban toan tinh.

m) D¢ xuat véi cap c6 tham quyen viée xay dung, stra doi, bd sung cac van ban quy pham
phép luat vé ché dd tai chinh doi véi cac quy va co ché tai chinh &p dung doi voi hé thong Bao
hiém xa hoi Viét Nam.



n) Phdi hop vé6i don vi nghiép vu lién quan thyc hién cong tac tuyén truyén, phd bién cac
ché dg, chinh sach, phap luat thudc linh vuc dugc phan cong; tham gia cong tdc dao tao, boi
dudng nghiép vu theo chirc nang, nhiém vu dugc giao.

0) T chirc thue hién’chlmng trinh, }(é hoach cai cach héll}h chinh theo chtrc ndng, nhiém
vu duogc giao; ap dung HéE thong quan 1y chat lugng theo tiéu chuan TCVN ISO.

p) Thyc hién ché @06 thong tin, thong ké, bao céo; theo ddi, luu giir, quan 1y chimg tir, sd
sach ke todn theo quy dinh; tham gia nghién ctru khoa hoc va tng dung cong nghé thong tin
trong cong tac ke hoach va quan 1y tai chinh.

q) Quan 1y vién chirc va tai san cua phong theo quy dinh.

r) Thuc hién cac nhi€ém vu khac do Giam ddc Bao hiém x4 hoi tinh giao.

Pic¢u 8. Chirc ning, nhiém vu va quyén han ciia Phong Thanh tra - Kiém tra
1. Chirc nang:

Phong Thanh tra - Kiém tra c6 chirc ning gitip Giam doc Bao hiém x4 hoi tinh to chic
thyc hién cong tac thanh tra chuyén nganh viéc dong bao hiém xa hoi, bao hiém that nghiép, bao
hiém y té trén dia ban tinh, t6 chirc thuc hién cong tac kiém tra, tiép cong dan, giai quyet khiéu
nai, to cao ciia cac to chirc, ca nhan trong viéc thuc hién ché d¢, chinh sach vé bao hiém x4 hoi,
bao hiém that nghiép, bao hiém y té va quan 1y tai chinh trong hé théng Bao hiém xa hoi tinh
theo quy dinh cua phap luat, cia Bao hiém xa hoi Viét Nam va phan cdp quan ly ctia Bao hiém
xa hoi tinh.

2. Nhiém vu va quyén han:

a) Xy dung chuong trinh, k& hoach va phdi hop véi cic co quan c6 tham quyén & dia
phuong, cac phong nghiép vu dé kiém tra viéc thue hién ché d6, chinh sach, thu, chi bao hiém x3
hoi, bao hiém that nghiép, bao hiém y té ddi voi cac to chirc, ci nhan tham gia bao hiém xa hoi,
bao hiém that nghiép, bao hiém y té va co s& kham bénh, chita bénh ky hop dong kham bénh,
chita bénh bao hiém y té.

b) Xéay dung trinh cdp c6 thim quyén phé duyét ké hoach kiém tra, ké hoach thanh tra
chuyén nganh giri Bao hiém xi hoi Viét Nam phé duyét; t6 chtc kiém tra, thanh tra chuyén
nganh theo ké hoach da duoc phé duyét. Kiém tra dot xuat ddi v6i cac don vi thudc Bao hiém xi
hoi tinh trong viéc thuc hién cac ché do, chinh sach, thu, chi bao hiém xa hoi, bao hiém thét
nghiép, bao hiém y té va quan ly tai chinh theo quy dinh. Thanh tra dot xudt khi c6 diu hiéu vi
pham phap luat hoac theo y€u cau cua viéc giai quyet khiéu nai, t6 cao hoic theo chi dao cua
nguoi co tham quyén lién quan dén viéc dong bao hiém xa hoi, bao hiém that ‘nghiép, bao hiém y
té trén dia ban tinh. Kién nghi xi 1y vi pham va theo ddi, dén ddc thuc hién két luan sau kiém tra,
thanh tra, két qua xur phat vi pham hanh chinh va xtr 1y, thu hdi, hoan tra cac khoan thu, chi trai
quy dinh ctia phéap luat 3 duoc Giam doc Bao hiém xa hoi tinh phé duyét.



c¢) Thuc hién giai quyet khiéu nai, t6 céo, thuong truc tiép cong dén theo quy dinh cua
phap ludt va ctua Bao hiém x3 hoi Viét Nam. Tong hop, bao cdo két qua cong tic thanh tra
chuyén nganh cong tac kiém tra, cong tac phdi hop thanh tra, kiém tra lién nganh, cong tac tiép
dan, giai quyét don thu, khiéu nai, td cao theo quy dinh.

d) Giup Giam dbe Bao hiém xa hoi tinh dé xuat, kién nghi véi co quan quan 1y nha nuéc
c6 tham quyén va co quan cép trén cua don vi st dung lao dong, co sO kham bénh, chira bénh
bao hiém y té trén dia ban tinh de xtr Iy nhitng hanh vi vi pham phap luat vé bao hiém x4 hoi, bao
hiém thét nghiép, bao hiém y té.

d) Hudng dan nghiép vu cong tac klem tra va tlep cong dan, giai quyét khiéu nai, t6 céo
d6i v6i Bao hiém xa hoi huyén. La dau m01 tap hop ho so, tai liéu tham muu cho Giam dbc Bao
hiém x3 hoi tinh tham gia vao qua trinh t tung hinh su theo quy dinh ctia phap luat hién hanh.

e) Tham gia doan thanh tra lién nganh vé thanh tra viéc thuc hién chinh sach, ché d6 bao
hiém xa hoi, bado hiém that nghi¢p, bao hi€m y t€ doi voi cac don vi trén dia ban.

g) Hudéng dan st dung va td chirc thuc hién giao dich dién tir thugc pham vi chtic nang,
nhi¢ém vu cua phong do6i véi Bao hiém xa hdi huyén va cac t6 chire, ca nhan theo quy dinh cua
phép luat va cua Bao hiém xa hdi Viét Nam.

h) Tham gia, dé xut voi cip co tham quyen viéc xdy dung, sua ddi, bd sung ché do,
chinh sach vé linh vuc bao hiém x4 hoi, bao hiém that nghiép, bao hiém y té.

i) Phdi hop v6i don vi nghiép vu lién quan thyc hién cong tac tuyén truyén, phd bién cac
ché dg, chinh sach, phap luat thudc linh vuc dugc phan cong; tham gia cong tdc dao tao, boi

dudng nghiép vu theo chitc nang, nhiém vu dugc giao.

k) T chirc thue hién’chlmng trinh, }(é hoach cai cach héll}h chinh theo chtrc ndng, nhiém
vu duogc giao; ap dung HéE thong quan 1y chat lugng theo tiéu chuan TCVN ISO.

1) Tham gia nghién ctru khoa hoc va ung dung cong ngh¢ thong tin trong cong tac kiém
tra, thanh tra chuyén nganh va giai quyét khiéu nai, t6 cdo.

m) Quan ly vién chirc va tai san cua phong theo quy dinh.
n) Thuce hién cac nhiém vu khac do Giam ddc Bao hiém x4 hdi tinh giao.
Pi¢u 9. Chirc ning, nhiém vu va quyén han ciia Phong Cong nghé thong tin
1. Chure nang:
i Phong Cong nghé thong tin ¢6 chirc nang giup Giam d6c Bao hiém xa hoi tinh quan ly va
to chure thuc hién viéc phat trién, rng dung cong ngh¢ thong tin vao hoat dong cua hé thong Bao

hiém xa héi tinh theo quy dinh cua phép luat, ctia Bao hiém xa hoi Viét Nam va phéan cdp quan ly
cua Bao hiém xa hdi tinh.



2. Nhiém vu va quyén han:

a) Chu tri, ph6i hop véi cac don vi truc thude lién quan xay dung trinh Gidm doc Bao
hiém xa hdi tinh chuong trinh, ké hoach hang nam, dai han vé cong ngh¢ thong tin cua Bao hiém
xa hdi tinh.

b) Quan ly, khai thac, st dung va bao quan cac dir liéu, chuong trinh, phan mém vé cong
nghé thong tin cuia Bao hiém xa hoi Viét Nam theo phan cép quan 1y.

c¢) Nghién ctru, xay dung va ung dung cac chuong trinh cong nghé thong tin vao cong tac
chuyén mon, nghiép vu, cong tdc quan ly thudc hé¢ thong Bao hiém xa hoi tinh.

d) T6 chuc thu thap, luu trir va xtr 1y dir liéu phuc vu yéu cau quan ly; xay dung va quan
tri co s dir liéu cua hé thong Bao hiém xa hoi tinh; cung cp cac sd lidu tong hop va phan tich
theo yéu cau quan 1y cua Nganh. Chu tri theo ddi, cap nhat bién dong tang giam dir liéu ho gia
dinh theo quy dinh.

d) Hudng dan, kiém tra viéc st dung cong nghé thong tin tai cac don vi truc thudc Bao
hiém xa hoi tinh.

e) To chirc quan 1y va sir dung c6 hiéu qua thiét bj va cac chuong trinh, hé théng cong
nghé thong tin & cac don vi truc thudc Bao hiém xa hoi tinh; dé xut viéc stra chita, mua sam,
thanh Iy cac thiét bi cong nghé thong tin.

g) Thuc hién chirc nang, nhiém vu cua “Quan tri mang cap I1”; chu tri, ph6i hop véi cac
don vi nghiép vu truc thudc Bao hiém xa hdi tinh to chtrc quan 1y, van hanh va dam bao an toan
cac co s dir liéu, an ninh mang may tinh trong hé thong Bao hiém xa hoi tinh.

h) Chi dao va hd trg Bao hiém x3 hoi huyén vé quan tri mang va khéc phuc cac su cd vé
cong nghé thong tin.

i) Huéng dan st dung va t6 chuc thuc hién giao dich dién tur thuéc pham vi chirc nang,
nhiém vu cua phong doi voi Bao hiém xa hdi huyén va cac to chuc, ca nhan theo quy dinh cua
phép luat va cua Béo hiém xa hdi Viét Nam.

k) Phéi hop v6i don vi nghiép vu lién quan thyc hién cong tac tuyén truyén, phd bién cac
ché do, chinh sach, phap luat thude linh vyc dugc phan cong; tham gia cong tac dao tao, boi

dudng nghiép vu theo chirc nang, nhiém vu dugc giao.

)] T6 chire thue hién phu’ong trinh, ké hoach cai cach héu}h chinh theo churc nang, nhiém
vu duoc giao; ap dung H¢ thong quan 1y chat lugng theo tiéu chuan TCVN ISO.

m) Thuc hién ché do thong tin, théng ke, béq cao theo quy dinh; tham gia nghién ctru
khoa hoc va trng dung cong ngh¢ thong tin trong hé thong Bao hiém xa hoi Viét Nam.

n) Quan 1y vién chirc va tai san cua phong theo quy dinh.



0) Thuc hién cac nhiém vu khac do Giam dbc Bao hiém x4 hoi tinh giao.
Piéu 10. Chirc ning, nhiém vu va quyén han ciia Vin phong
1. Churc nang:

Vin phong Bao hiém x4 hoi tinh ¢ chirc niang gitp Giam déc Bao hiém xa hoi tinh quan
Iy va t6 chirc thue hién cdc cong tac: Tong hop, hanh chinh, vén thu, quan tri, ISO, phap ché; to
chie B6 phan t1ep nhan ho so va tra ket qua giai quyet thu tuc hanh chinh; tu van ché do, chinh
sach vé bao hiém xa hoi, bao hiém y té; luu trir hd so hudng bao hiém x@ hoi va hd so nghiép vu
theo quy dinh ctia phap lut, cia Bao hiém xi hoi Viét Nam va phan cip quan 1y ctia Bao hiém
X& hoi tinh.

Van phong c6 con dau, khong c6 tai khoan riéng.
2. Nhiém vu va quyén han:

a) Xay dung, trinh Giam ddc Bao hiém x3 hoi tinh ban hanh va theo ddi, don doc viée
thuc hién ndi quy, quy ché 1am viéc, quy ché vin hoa cong so cia Bao hiém xa hoi tinh; chu tri,
phéi hop vdi cac don vi lién quan xay dung quy ché phdi hop cong tac gitra Bao hiém xa héi tinh
véi co quan, don vi lién quan trén dia ban tinh va gitta cac don vi tryc thugc Bao hiém x3 hoi
tinh; xay dung chwong trinh, ké hoach cong tac thang, quy, nim ctia Bao hiém xa héi tinh; theo
ddi, don dbc, kiém tra viéc thuc hién ké hoach cong tac sau khi dugc phé duy¢t; téng hop ké
hoach cong tac tuan cua Giam dbc, Phé Giam ddc Bao hiém xa hoi tinh.

b) Tong hop va 1ap bao cdo dinh ky va dot xuat vé viéc thuc hién nhiém vu cia Bao hiém
xa hoi tinh theo quy dinh hoac theo yéu cau cua co quan chuc ndng; tong hop, xu 1y cac thong
tin, tai li¢u va so li¢u can thiet dé cung cap theo yéu cau cua Gidm doc Bao hiém xa hdi tinh.

¢) Té chirc ‘quan ly, thue hién va hudng dan, dén dc, kiém tra cac don vi truc thudc Bao
hiém x4 hoi tinh vé cong tac: Van thu, quan ly va st dung con d4u, bi mat nha nuéc, t1ep nhan va
tra két qua giai quyét cac ché do bao hiém xa hoi, bao hiém that nghiép, bao hiém y té.

d) Thyc hién co ché mot cira, mot cira lién thong trong giai quyét ché 6 bao hiém xa hoi,
bao hiém y té tai co quan Bao hiém xa hoi tinh va Trung tAm phuc vu hanh chinh céng. T chirc
thuc hién kiém tra, tiép nhéan hd so lién quan dén viéc tham gia va hudng bao hiém x3 hdi, bao
hiém y té cua céc t6 chire, ¢4 nhan theo quy dinh; thuc hién s6 hoa hd so gidy da tiép nhan dé cap
nhat vao Hé thong; chuyén ho so tiép nhan dén cac don vi chuyén mén, nghiép vu lién quan giai
quyét va nhan lai két qua giai quyét tir cac don vi dé tra lai cho cac to chire, cd nhén; theo dai,
d6n ddc cac phong nghiép vu thuc hién dung quy dinh. Huéng dan tu Van céc van dé lién quan
dén ché do, chinh sach bao hiém xi hoi, bao hiém y té theo yéu cau cua to chirc, ca nhan. Hudng
dan, kiém tra cac don vi chuyen mon nghiép vu va Bao hiém xa hoi “huyén thyuce hién cac quy
dinh, quy trinh giai quyet cong viée lién quan den viéc thuc hién co ché mot ctra lién thong trong
giai quyét ché d6 bao hiém xa hoi, bao hiém y té.



d) Chu tri ph01 hop, t6 chuc thuc hién cong tac kiém soat thi tuc hanh chinh vé bao hiém
x3 hoi, bao hiém that nghiép, bao hiém y té theo quy dinh.

e) Hudng dan, kiém tra cac phong nghiép vu va Bao hiém xa hoi huyén lap, quan 1y ho so
va luu trir ho so, tai liéu bdo ddm an toan, bi mat tai li¢u ho so theo quy dinh.

g) Tiép nhén, kiém tra thu tuc hd so huong bao hiém xa hoi theo quy trinh giai quyét
huong cac ché dd bao hiém x4 hoi, bao hiém thit nghiép va thyc hién quan 1y, luu trir theo quy
dinh. Thu thép, phan loai, chinh ly, xac dinh gia tri tai liu phuc vy cho cong tac quan ly, thong
ké va khai thac ho so, tai liéu hanh chinh, nghiép vu. Lya chon hd so, tai liéu thuc danh muc
nop luu vao Luu trir lich sir va tiéu hiy tai lidu hét gia tri sau khi dugc cip ¢6 tham quyén phé
duyét theo quy dinh.

h) Theo doi va don ddc cac don vi thuc hién cac ndi quy, quy ché cta Béo hiém xa hoi
tinh; thyuc hién cong tac dau moi doi ngoai theo quy dinh; thuc hién cong tac bao vé an ninh trat
tu, v¢ sinh moéi trudng, phong chay, chira chay.

i) Chii tri, ph6i hop v6i cac don vi lién quan trién khai thyc hién Hé thong quan 1y van
ban va diéu hanh; viéc ap dung Hé thong quan ly chét lugng theo tiéu chuan TCVN ISO trong
toan hé thong Bao hiém xa hoi tinh. T6 chirc thuc hién chuwong trinh, ké hoach cai cach hanh
chinh theo chirc nang, nhiém vu dugc giao. T6 chirc thue hién tham dinh, ra soat vin ban, phd
bién gido duc phap luét theo quy dinh va huéng din cta Bao hiém xi hoi Viét Nam.

k) bé xuat ké hoach mua sam, stra chira tai san, phuong tién, in an tai liéu phuc vu hoat
dong cua co quan; chu tri, phdi hgp véi cac don vi lién quan té chiric thye hién sau khi dugc phé
duyét.

Y, T chirc quan 1y va st dung co hi¢u qua tai san va cac phuong tién hoat dong cua co
quan; t6 chirc thyc hién céng viéc vé hanh chinh, 18 tan, khanh tiét cua co quan Béo hiém xa hoi
tinh; dam bao cac diéu kién vat chit, ky thuat cho hoat dong cua co quan Bao hiém xa hoi tinh.
Thyc hién cong tdc quan ly, st dung xe 6 t6 dam bao phuc vu hoat dong cua Bao hiém x3 hoi
tinh.

m) Phéi hop v6i cac don vi lién quan thuc hién cac ché d6 dbi véi cong chire, vién chirc
thudc Bao hiém xa hdi tinh quan ly theo quy dinh ctia Bao hiém x3 hdi Viét Nam va cua Bao
hiém xa hi tinh; phdi hop vdi Cong doan cung cap va cac don vi ¢6 lién quan cham lo doi sdng
ctia cong chiie, vién chire thude hé thong Bao hiém xa hoi tinh.

n) Huéng dan va td chtrc thue hién cong tac suu tam, bao quan, luu gitr cac tu liéu, hién
vat truyén thong cia Nganh va ctia Bao hiém xa hdi tinh.

0) Tham muu giup Gidm doc Bao hiém xa hoi tinh khéi kién vu 4n dan sy dé€ yéu cau Toa
an bao v¢ loi ich cong cong, 191 ich nha nudc cua co quan Bao hi€ém xa hoi.

p) Huéng dan st dung va to chirc thuc hién giao dich dién tur thuéc pham vi chirc nang,
nhiém vu ctia phong déi véi Bao hiém xa hdi huyén va céac td chue, ca nhan theo quy dinh cua



phap luat va cua Bao hiém x3 hoi Viét Nam. Quan 1y va chiu trach nhiém vé dir lidu trong phan
mém tiép nhan va tra két qua th tuc hanh chinh theo phan quyén, trén dia ban toan tinh.

q) Tham gia, dé xut voi cap co tham quyen viéc xdy dung, sia ddi, bd sung ché do,
chinh sach vé linh vuc bao hiém x4 hoi, bao hiém thit nghiép, bao hiém y té.

r) Thuc hién ché do thong tin, théng ké, bdo cédo theo quy dinh; tham gia nghién ctru khoa
hoc va ting dung cong ngh¢ thong tin trong cong tac van phong.

s) Quan ly vién chure va tai san ctia phong theo quy dinh.
t) Thuc hién cac nhiém vu khac do Giam dbc Bao hiém x4 hoi tinh giao.

3. Pdi v6i Van phong thudc Bao hiém xa hoi thanh phd Ha Noi va Bao hiém xa hoi
Thanh pho H6 Chi Minh khong thuc hién churc nang luu trit ho so.

Piéu 11. Chirc niing, nhiém vu va quyén han ciia Phong Quin 1y ho so' (thudc Bao
hiém xa hgi thanh pho Ha N¢i va Thanh pho Ho6 Chi Minh)

1. Chirc nang:

Phong Quan 1y ho so ¢ chirc ning gitp Giam déc Bao hiém xa hoi thanh phé t6 chirc

quan 1y va luu trit ho so, tai liéu trong hé thong Bao hiém x4 hoi tinh theo quy dinh cua phap
luat, cua Bao hiém xa hoi Viét Nam va phan cap quan ly cua Bao hiém xa hoi thanh pho.

2. Nhigm vu va quyén han:

a) Xay dung, trinh Giam dbc Bao hiém xa hoi thanh phé ké hoach dai han, hang nam vé
cong tac luu trit ho so, tai liéu trong hé thong Bao hiém xa hoi thanh pho va t6 chure thuc hién
sau khi dugc phé duyét.

b) Huéng dan, kiém tra cac phong nghiép vu va Bao hiém xa hoi huyén 1ap, quan 1y hd
so va luu trir ho so, tai liéu theo quy dinh.

c) Tiép nhén, kiém tra thu tuc hd so huong bao hiém xi hoi theo quy trinh giai quyét
huong cac ché do bao hiém xa hdi, bao hiém that nghi€p va thuc hién quan ly, luu trir theo quy
dinh.

’ d) Thu thép, ph:?ln loai, chinh 1y, x4c dinh gia tri tai liéu phuc vu cho cong tac quan 1y,
thong ké va khai thac ho so, tai li¢u hanh chinh, nghiép vu.

@) Lya chon hd so, tai lidu thudc danh muc ndp luu véio luu trit va tidu huy tai liéu hét gia
tri sau khi dugc cap c6 tham quyén phé duyét theo quy dinh.

e) Lap ké hoach x4y dung, nang cép va duy tu, biao dudng kho tang; mua sim cac thiét bi,
phuong tién can thiét phuc vu cho cong tac luu trir.



g) Huéng dan st dung va td chtrc thuc hién giao dich dién tur thuéc pham vi chiic ning
nhiém vu cua phong ddi v6i Bao hiém x3 hoi huyén va cac td chirc, c4 nhan theo quy dinh cua
phép luat va cia Bao hiém x& hoi Viét Nam. Quan ly va chiu trach nhiém vé dit liéu trong phﬁn
mém quan 1y hd so trén dia ban toan tinh.

h) Tham gia, dé xut voi cap co tham quyen viéc xdy dung, sua dbi, bd sung ché do,
chinh sach vé linh vic bao hiém x4 hoi, bao hiém thit nghiép, bao hiém y té.

1) T chirc thuc hién phu:ong trinh, l;é hoach cai cach hél’}h chinh theo chirc nang, nhi¢m
vu duogc giao; ap dung HéE thong quan 1y chat lugng theo tiéu chuan TCVN ISO.

k) Thyc hién ché d6 thong tin, théng ké, bao céo theo quy dinh; tham gia nghién ctu
khoa hoc va ing dung cong ngh¢ thong tin trong cong tac luu tri.

1) Quan ly vién chirc va tai san cua phong theo quy dinh.
m) Thuce hién cac nhiém vy khac do Giam dbc Bao hiém x4 hoi thanh phd giao.

Piéu 12. Ché d$ quan 1y, ché d6 1am viéc va trach nhiém cia Truwéng phong nghiép
vu, Chanh Van phong thudc Bao hiém xa hoi tinh

1. Ché a@é qudn ly:

Phong, Van phong chiu sy quan 1y, dleu hanh tryc tiép ciia Giam dbc Bao hiém xa hoi
tinh va chiu su chi dao, kiém tra, huéng dan vé chuyén mon, nghiép vu ctia cac don vi truc thude
Bao hiém xa hoi Viét Nam.

Phong, Vin phong do Truong phong, Chanh Vian phong quan 1y, didu hanh theo ché do
thu trudng; giap Trudng phong, Chanh Van phong cé cac Pho Truong phong, Pho Chanh Van
phong.

Truong phong, Chanh Van phong, Phé Truong phong, Pho Chanh Van phong thudc Bao
hiém xi hoi tinh do Gidm déc Bao hiém xa hoi tinh bo nhiém, mién nhiém, cach chirc, diéu
dong, thuyén chuyén, khen thuéng va ky luat theo quy trinh va phan cip ciia Bao hiém xa hoi
Viét Nam.

S6 lwong Pho Trudng phong, Pho Chanh Van phong thudc Bao hiém x3 hoi tinh khong
qua 03 ngudi, duoc quy dinh cu thé theo vin ban quy dinh vé co cu vién chirc quan Iy cua Bao
hiém xa hoi Viét Nam.

2. Ché dg lam vigc:
a) Truong phong, Chanh Van phong lam viéc theo ché do thi truong, bao dam nguyén

tic tap trung dan chi; ban hanh Quy ché lam viéc, ché do thong tin, bao cdo ctiia Phong, Vian
phong va chi dao, kiém tra vi¢c thuc hién quy che do.



b) Trudéng phong, Chanh Vin phong phan cong hodc ty quyén cho Pho Trudng phong,
Phé Chanh Vin phong giai quyét cac cong viéc thudc thim quyén cia Trudng phong, Chénh
Van phong. Phé Truong phong, Pho Chanh Van phong chiu trach nhiém trude phap luat va trude
Truong phong, Chanh Van phong vé nhiém vu dugc giao. Trudng phong, Chanh Vin phong chiu
trach nhiém veé quyet dinh cta Phoé Trudng phong, Pho Chanh Van phong dugc phan cong hodc

Uy quyén giai quyét.
3. Trdch nhiém va quyén han:
a) T chuc thue hién cac chuc nang, nhi¢ém vu quy dinh tai Quyét dinh nay.
b) Phéi hop véi cac don vi ¢6 lién quan t6 chire thuc hién cac nhiém vu duoc giao.

¢) Quyét dinh cac cong viéc thudc pham vi va thim quyén quan 1y caa Phong, Van phong
va chiu trach nhiém veé cac quyét dinh do.

d) Quyét dinh cac bién phap vé ting cuong ky luat, ky cuong hanh chinh; tang cuong hau
kiém; chong tham nhiing, lang phi, quan liéu, hach dich, cira quyén va cac biéu hién tiéu cuc
khéc trong vién chiric thugc Phong, Van phong.

@) Chiu trach nhiém truéc Giam ddc Bao hiém x4 hoi tinh va truée phap luat khi to chirc
thuce hién nhiém vu.

e) Thyc hién cac quy dinh clia phap luat, cia Tong Giam d6c Bao hiém xa hoi Viét Nam
va quy dinh quén ly hanh chinh nha nudc cia Uy ban nhan dan tinh.

Pic¢u 13. Hiéu luc va trach nhiém thi hanh

1. Quyét dinh c6 hiéu luc ké tir ngay ky ban hanh va thay thé Quyét dinh s6 816/QP-
BHXH ngay 23/5/2017 cua Tong Gidm dbc Bao hiém xa hoi Viét Nam quy dinh chic nang,
nhiém vy, quyén han, trach nhiém va ché d6 quan Iy caa cic phong nghiép vu thudc Bao hiém xi
hoi tinh, thanh phd tryc thudc Trung wong.

2. Vu truong Vu Tb chirc can bo, Chanh Van phong Béo hiém x3d hoi Viét Nam, Thu
truong cac don vi truc thudc Bao hiém xa hoi Viét Nam va Giam doc Bao hiém xa hdi céc tinh,
thanh phd tryc thudc Trung wong chiu trach nhi€ém thi hanh Quyét dinh nay./.
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