BOQ TAI CHIiNH CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
------- Doc lap - Tu do - Hanh phuc

Sé: 2531/QD-BTC Ha Néi, ngay 04 thang 12 nim 2019

QUYET PINH

VE VIEC BAN HANH QUY TRINH BIEN TU VE VIEC TIEP NHAN, GIAI QUYET
TUNG THU TUC HANH CHINH QUA DICH VU CONG TRUC TUYEN MUC BO
3,4 CUA CO QUAN BO TAI CHINH

BQ TRUONG BQ TAI CHINH

Can cir Nghi d‘.inh‘sé' 87/2017/ND-CP ngay 26/7/2017 cua Chinh phu quy dinh
chiee nang, nhiém vu, quyén han va co cau to chuc cua Bg Tai chinh;

Can cir Nghi d@inh 6 61/2018 NB-CP ngay 23/4/2018 cua Chinh phu vé viéc thyrc
hién co ché m¢t cira, mot cura lién thdng trong giai quyeét thu tuc hanh chinh;

Can cir Nghj dinh so 165/2018/ND-CP 24/12/2018 cuia Chinh phu vé giao dich
dién tu trong hoat dong tai chinh;

Can cit Quyer dinh so 985/0P-TTg ngay 08/8/ 2018 ciia Thui aréng Chinh phii
Ban hg‘;\nh Ké hoach thgrc hién Nghi dinh so 61/2018/ND-CP ngay ’23/4/2018 cua Chinh
phu vé thuc hién co ché mét cira, mét cura lién théng trong giai quyet thu tuc hanh chinh;

 Can cik Quyét dinh so 28/2018/0D-TTg ngay 12/7/2018 cuia Thii féng Chinh phui
ve viéc gui, nhdn van ban dién tw giita cac co quan trong hé thong hanh chinh nha nuoc;

Can cir Quyér dinh so 1720/Q0P-BTC ngay 01/10/2018 cua B¢ rruong B Tai
chinh ban hanh ke hoach hanh dong thuc hien Ngh; dinh s6 61/NP-CP ngay 23/4/2018
cia Chinh pha vé thic hién co ché mét cira, mét cura lién théng trong gidi quyét tha tuc
hanh chinh;

Theo dé nghi ciia Cuc truéng Cuc Tin hoc va Thong ké tai chinh,
QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo quyét dinh ndy Quy trinh dién tir vé viéc tiép nhan,
giai quyet tung thu tuc hanh chinh (TTHC) qua dich vu cong tryc tuyen mue do 3,4 cua
co quan B Tai chinh tai 06 linh vuc bao gom:

- Linh vuc Tin hoc théng ké tai chinh: 01 TTHC.

- Linh vyc Tai chinh ngén hang: 02 TTHC;

- Linh vuc Quan ly Cong san: 05 TTHC,;



- Linh vuc Quan ly gia: 08 TTHC;
- Linh vuc Ké toan, Kiém toén: 23 TTHC;
- Linh vuc Quan ly bao hiém: 24 TTHC;

(Danh muc Quy trinh dién tir vé viéc tiép nhan, giai quyét ting TTHC qua dich vu
cbng truc tuyén mirc d6 3,4 cia co quan B Tai chinh dinh kém).

~ Diéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngdy ky. Cuc truong Cuc Tin hoc va
Thong ké tai chinh, Thu truéng cac don vi lién quan chiu trdch nhiém thi hanh Quyeét
dinh nay./.

KT. BQ TRUONG
Noi nhn: THU TRUONG
- Nhu Didu 2;
- Lanh dao Bo (dé bao céo);
- Cong TTPT BTC;
- Luu: VT, THTK (10b).

Vii Thi Mai



DANH MUC

QUY TRINH BIEN TU GIAI QUYET TUNG THU TUC HANH CHINH QUA DICH
VU CONG TRUC TUYEN MUC B0 3,4 CUA CO QUAN BO TAI CHINH
(Ban hanh kém theo Quyeét dinh so 2531/0P-BTC ngay 04/12/2019 cua Bé truong B¢ Tai
chinh)

TT Tén thi tuc hanh chinh

I. Linh vuc Tin hec théng ké tai chinh

1 [I.  Pangky mi sb don vi co quan hé véi ngan séch

Il. Linh vuc Tai chinh ngan hang

2 [l.  (Cép, cip lai va diéu chinh Gidy chting nhan du diéu kién kinh doanh x4 sb

3 2. [Cép, cap lai, diéu chinh, gia han Gidy ching nhan du diéu kién kinh doanh
rd choi dién tir c6 thusng

I11. Linh vec Quan ly Cong san

4 1. Didu chuyén tai san ha tang giao thong duong bo

5 2. Trinh ty, thu tuc didu chuyén tai san nha nudc tai cac co quan, t6 chirc, don
vi thuoc tham quyén caa Bo Tai chinh

6 3. Quan ly vaxu ly tai san cua cac du &n str dung vén nha nuée khi dir an két
thac
7 4. Quan ly, st dung hoa don ban tai san nha nwdc va hda don ban tai san tich

thu, sung quy nha nudc

8 5. [Xéc lap quyén so hitu ciia nha nudc di véi tai san nhan chuyén giao

IV. Linh vuc Quan ly Gia

0 [ Cap Gidy ching nhan du diéu kién kinh doanh dich vu thdm dinh gi&

10 2. Cap lai Gidy chitng nhan du diéu kién kinh doanh dich vu tham dinh gia




11 3.  Pangky du thi cap thé tham dinh gia lan dau ddi vai cong dan Viét Nam

12 4. Pangky du thi cap thé tham dinh gia céc lan tiép theo

13 5. [pang ky dy thi sét hach cap th¢ tham dinh vién vé gia ddi véi ngudi ¢
Chirng chi hanh nghe tham dinh gia do to chire nuéc ngoai o tham quyen
cap duoc Bo Tai chinh thira nhan

14 6. Dang ky gia cua cac doanh nghiép thuoc danh sach dang ky gia tai Bo Tai
chinh

Cé4c dich vu cong khac vé Gia:
15 7. |Kékhai gi4
16 [8.  (Cip gidy xac nhan di c4p thé thim dinh vién vé gia
V. Linh vuc K¢ toan, Kiém toan

17 L Ding ky tham gia kiém toan cho don vi c6 lgi ich céng chling

18 2. Ding ky du thi ching chi kiém toan vién ddi voi ngudi di ¢ chung chi ké
todn vién

19 3. Pangky du thi cip chang chi kiém toan vién va ching chi ké todn vién
(dang ky thi lai cac mon chua dat hoac thi tiép cac mon chura thi)

20 4. Pang ky dy thi cap chung chi kiém toan vién (dang ky 1an dau)

21 .  Pang ky du thi cap ching chi ké toan vién (ding ky 1an dau)

22 6. [pang ky du thi sét hach d6i véi ngudi ¢6 ching chi chuyén gia ké toan hozc
chung chi kiém toan vién nudc ngoai

23 7.  Dangky cap Giay ching nhan du diéu kién kinh doanh dich vu ké toan cho
Chi nhanh doanh nghiép ké toan nuéc ngoai tai Viét Nam

24 8.  Pang ky cap Gidy ching nhan du diéu kién kinh doanh dich vu ké toan (cap

lai)




25 9. Dang ky cap Gidy chung nhan dua diéu kién kinh doanh dich vy ké toan (cap
lan dau)

26 [10. [Pang ky cap Giay chung nhan déng ky hanh nghé dich vy ké toan khi ké
toan vién hanh nghe bi thu hoi giay chiing nhan dang ky hanh nghe dich vu
ké toan

27 [11. Pangky cap Glay chang nhan dang ky hanh nghé dich vu ké toan khi ké
toan vién thay doi noi lam viéc hoic noi ding ky hanh nghé dich vy ké toan

28 [12.  |Pang ky cap Gidy ching nhan ding ky hanh nghé dich vu ké toan khi thay
doi tén cua doanh nghiép dich vu ke toan noi ké toan vién hanh nghé dang
ky hanh nghé

29 [13.  Pang ky cap Giay ching nhén dang ky hanh nghé dich vy ké toan khi Giay
chirng nhan dang ky hanh nghé dich vu ké toan hét han

30 [14. [Pang ky cap Gidy chiing nhan dang ky hanh nghé dich vu ké toan (cap lai)

31 [15. Ping ky cdp Gidy chiing nhan ding ky hanh nghé dich vy ké toan (cip mai)

32 [16. Pang ky cap Giay ching nhan du diéu kién kinh doanh dich vu kiém toan
cho chi nhanh doanh nghiép kiém toan nudc ngoai tai Viét Nam

33 [17.  Ping ky kinh doanh dich vu kiém toan cho chi nhanh doanh nghiép kiém
toan

34 | g [pangky cap Gidy chirng nhan du diéu kién kinh doanh dich vu kiém toan

" |(cap lai)

35 [19. |Ping ky cap Gidy chimg nhan du diéu kién kinh doanh dich vu kiém toan
(dicu chinh)

36 [20. bangky cap Gidy chiing nhan du diéu kién kinh doanh dich vu kiém toan
(cap lan dau)

37 [21. Ping ky cip Gidy chiing nhan ding ky hanh nghé kiém toan (cap lai)

38 2. [Pang ky cap Giay chiing nhan ding ky hanh nghé kiém toan (diéu chinh)




39 [23.  Ping ky cdp Gidy chiing nhan ding ky hanh nghé kiém toan (cap méi)
VI. Linh vuc Quan ly bao hiém

40 [l e nghi phé chuan cap nhat nguyén tic phan bd tai san, nguon von, doanh
thu, chi phi chung lién quan den ca chu s¢ hitu va quy chu hop dong trong
bao hiém nhan tho

41 2. |Pe nghi chap thuan (hogc diéu chinh, chim dit) viéc thanh lap hodc gop
von thanh 1ap doanh nghiép bao hiém, chi nhanh doanh nghiép bao hiem &
nudc ngoai

42 3. Phé chuan chwong trinh dao tao dai ly bao hiém

43 4. Pé nghi 4p dung phan chia thing du trong bao hiém nhan tho

44 5. [Chuyén giao hop dong bao hiém

45 6. Phé chuan viéc &p dung (hodc thay d6i 4p dung) phuong phap trich 1ap du
phong nghiép vu bao hiém

46 7. |Phé chuan san pham bao hiém huu tri

47 8. |Phé chuan san pham bao hiém lién két don vi

48 9. |Phé chuan san pham bao hiém lién két chung

49 110.  |Phé chudn san pham bao hiém nhan tho

50 [11.  [Phé chuan san pham bao hiém sic khoe
Giai thé doanh nghiép bao hiém, doanh nghiép méi gisi bao hiém, chdm dut

51 [12. R , - , <
hoat dong cta chi nhanh nudc ngoai

52 [13. B0 nhiém, thay d6i mot sb chac danh quan tri, diéu hanh cia doanh nghiép
bao hiém, chi nhanh nudc ngoai, doanh nghiép méi gidi bao hiém

53 [14.  (Chap thuan chia, tach, hop nhat, sép nhap, chuyén doi hinh thic, chuyén

nhugng ¢ phan, phan von gop tir 10% vén diéu I¢ tré 1én doanh nghigp bao
hiém, doanh nghiép moi gigi bao hieém




Thay d6i noi dung, pham vi va thoi han hoat déng cua doanh nghiép bao

o4 15 hiém, doanh nghicp moi gii bao hiém

55 [16.  [Thay doi dia diém try s¢ chinh, chi nhanh, van phong dai dién cua doanh
nghi¢p bao hiém, doanh nghiép madi gisi bao hiém, chi nhanh doanh nghiép
bao hiém phi nhan tho nudc ngoai

56 [17. Chém dut hoat dong chi nhanh, van phong dai dién cua doanh nghiép bao
hiém, doanh nghiép moi gigi bao hiém

57 [18.  [M& chi nhanh, van phong dai dién hoac Chuyén doi van phong dai dién
thanh chi nhanh cua doanh nghiép bao hiém, tai bao hiém, mai gisi bao
hiem

58 [19.  (Cép giay phép diéu chinh viéc tang hodc giam muc von diéu 18, vén duoc
cap

59 20.  [Thutuc chdp thuan vé nguyén tic dé ting/giam muc von diéu 18, vén duoc
cap

60 [21. [Thu tuc doi tén doanh nghiép bao hiém, mdi gisi bao hiém, chi nhanh nuéc
ngoai

61 [22.  (Cham dut hoat dong cia Van phong dai dién doanh nghiép bao hiém, tai bao
hiém, mdi gidi bao hiém nudc ngoai

62 [23. Gig han hoat dong cua Van phong dai dién doanh nghiép bao hiém, tai bao
hiém, mdi gidi bao hiém nudc ngoai

63 [24. |Sira doi, b6 sung gidy phép dit Van phong dai dién caa doanh nghiép bao

hiém, tai bao hiém, méi gii bao hiém nudc ngoai




QUY TRINH DIEN TU TIEP NHAN, GIAl QUYET TUNG THU TUC HANH
CHINH QUA DICH VU CONG TRU'C TUYEN MUC PQ 3,4 CUA CO QUAN BQ
TAI CHINH

Linh vuc Tin hoc théng ké tai chinh

(Ban hanh kém theo Quyét dinh s¢ 2531/0P-BTC ngay 04/12/2019 cia B trweong B Tai

chinh)

1. Piing ky mi s6 don vi cd quan hé véi ngan sach

1.1. So dd

Piing ky mi s6 dom vi ¢6 quan hé v6i ngin sich _ B-BTC-286766-TT

Cén b Bj phiin
Mot cira Cén b cdp mi sé Linh dao phdng Lanh dao Cue
¥ i
1. Tiép nhén hd | 2. Tiép nhén va | 3. Phé duyétkétqua| || 4. Phé duyét két
sg | xirly hd so thy ly qua thu Iy
S S i '
5. Tra két qua
1.2. Mo ta
STT Trinh tu B0 ph?’\n thuc Thoi gﬁm Ket ql.l’\a thuc Gh'l
: hién thye hién hién cha
Budc 1 [Tiép nhan ho so thu [Hé thdng thong tin|0.25 ngay Ho so tir hé

tuc hanh chinh tir H¢
thong thong tin mot
ctra dién tir

mot ctra dién tur

thong thong tin
mot ctra dién tir
dugc chuyén
qua hé théng

dang ky ma s6




truc tuyén

Buéc 2

Tiép nhan hd so
Ding ky cap ma s6
DVQHNS truc
tuyén

- Cén bo cAp ma sé
tién hanh truy cap hé
théng kiém tra cac
thong tin trong ho so
truc tuyén va thong
bao y kién cua minh
vé tinh trang tiép
nhan hé so dé
chuyén cho Lanh
dao Phong quan ly
cap ma sb.

- Truong hop ho so
khéng hop 1€ hoac
ké khai sai, thiéu
van ban dinh kéem
thi can bo can bo
cap ma sb tir chdi hd
so va phai ¢ phan
hoi vé ly do tir chéi
v&i don vi qua hé
théng DPKMSTT dé

Phong chuyén mon
(Can bo cap ma
S0)

0.5 ngay

Néu hd so hop
I¢ nhung khong
day du, thi
thong bao dé
nghi don vi b
sung hd so loai
tai liéu con
thiéu trong ho
so. Viéc bd
sung hd so con
thiéu phai duoc
théng bao cho
don vi bd sung
trong thoi han
10 (muoi) ngay
lam viéc ké tur
ngay nhan
duoc thong
b4o, néu don vi
khong bd sung
day du hd so
thi ho so dang
ky ma sb truc
tuyén cua don
vi khéng con

- Ho so dién tu
dang ky ma s6
DVQHNS truc
tuyén bao gom
To khai va cac
van ban lién
quan

- Thong béo y
kién cua can bo
cap ma sé ghi ro
tinh trang hd so
du tha tuc theo
quy dinh hay
khong. Néu hd
so DPKMS cua
don vi thiéu thi
phai ghi rd trong
muc théng bao y
kién nhiing noi
dung trong hé so
can bd sung,
hoan chinh.

don vi b6 sung chinh hiéu luc.
sua.
Budc 3 [Xu ly kiém duyét hd|- Lanh dao Phong [0.5 ngay - Ddi vai nhitng

so dang ky ma sé va
Gui Thong béo vé
tinh trang tiép nhan
hd so.

- Lanh dao Phong
quan ly cip ma s6
thuc hién truy cap
vao Phan mém cap
ma sb dé ra soat,
kiém duyét ho so.

- Bdi vé6i nhitng hd

duoc giao phu
trach quan ly cap
ma so.

ho so du diéu
kién cap ma sb
thi chuyén y
kién trén hé
thong dé Lanh
dao Phong xem
xét hé so va
chuyén hé so 1én
Lanh dao Cuc d§
phé duyét ho so
CcAp ma sd.

- Ddi vai nhitng




so du diéu kién cap
ma s6 thi chuyén y
kién trén hé thng
dé Lanh dao Phong
xem xét hd so va
chuyén hd so 1én
Lanh dao Cuc.

- Bdi véi nhitng hd
so chua hop 1€, lanh
dao phong duoc
giao phu trach quan
ly cap ma s ghi rd
ly do chuyén tra lai
hd so cho can bo cap
ma s6 dé ra soét lai
hd so.

hé so chua hop
1€, 1anh dao
phong duoc giao
phu trach quan
ly cAp ma sb ghi
rd ly do chuyén
tra lai ho so cho
can bo cap ma
sb dé ra soét lai
hd so.

Buéc 4

Phé duyét hd so cap
ma so

Lanh dao Cuc phu
trach phé duyét hd
S0 va cAp ma sb
DVQHNS sau khi ra
soat lai théng tin
nhap truc tuyén.

- Lanh dao Cuc

0.5 ngay

M4 s6
DVQHNS duoc
cap.

Buéc 5

Tra két qua trén hé
thng dang ky mi s6
truc tuyén va hé
théng Mot cira dién
it

Hé thdng cip ma
s6; Hé thong ding
ky ma sb truc
tuyén; Hé thong
Mot cira dién ta

0.25 ngay

M4 sb s& duoc
théng béo cho ca
nhan, don vi
dang ky MSTT
qua dién thoai,
email va trén hé
thong dang ky
ma sd truc tuyén
nguoi St dung
co thé tu in
GCN ma s
DVQHNS




QUY TRINH BIEN TU TIEP NHAN, GIAl QUYET TUNG THU TUC HANH
CHINH QUA DICH VU CONG TRUC TUYEN MUC PQ 3,4 CUA CO QUAN BO
TAI CHINH
Linh vuc Tai chinh ngén hang

(Ban hanh kém theo Quyét dinh s¢ 2531/0P-BTC ngay 04/12/2019 cia B trweong B Tai
chinh)

1. Cép, cip lai va diéu chinh Gidy chitng nhan du diéu kién kinh doanh xo s6

1.1 So dd

Thii tye cip, ¢dip 1pi vi dida chinh Gidy ching nhin dd didu kién ldnh doanh x§ 5§

Cén c .
b B0 phin M hw\f:!;gm"*“ Linh dgo Vi TCNH ‘-W“fﬂ"g“ﬂ;c““:'“’*“& Cén b thy I hB sorVy TCNH

r IR — e ey —— I IS i
. Trép&r;hanhb:__.!z.ﬁépsghan h&; .3 Ph':nhﬁr;gthu L "4 Ph;r:ﬁnﬁar;gthu e 5. ThUl h&w -
: S —— I | ]

e mmmmmmmemTTTT
| 6 Phé duybtkét | | N

P quéth_p_l_g

- 7. Théng b&o ndp |

-+ v ddi chidu hd sor!

L g i

U I TCTT% || 8 Capnhatykién |
| 10.Phéduygt | | 9.Phéduybtkét | || clcdonvitve |
Ckbtquathuly | ¢ quathuly || thubcBdoslian |
| ketguathuly L qaatwly b aian :

"11. C&p nhat § kién
+ L&nh daoc B va vao --
s&lw_ng vin

:12, Tra kit qud -

1.2. Mo ta

Téng thoi gian gidi quyét TTHC theo Quyér dinh sé 2461/0P-BTC ngay 28/12/2018 cua
B¢ rruong Bg Tai chinh vé cong bé danh muc TTHC thuc hién tai Bg phan Mgt cira: 14
ngay doi Voi Cap mai, 09 ngay déi véi diéu chinh, cap lai (dd trir di 01 ngay gidi quyét
hé so tai budc tiép nhdn va tra két qud tai Bé phdan Mot cira)



Bo phan

Thoi gian

Ghi

STT Trinh ty thyc hign |thuchign|  FEtAUE 1 ong
Budc 1. [Tiép nhan ho so truc tuyén tr|Can bo bd 0,5 ngay  [Hb so tir hé thong
Doanh nghiép phan mot cua théng tin mot cura
dién tur duoc
chuyén qua hé
thdng Dich vu
cong truc tuyén
Budc 2. Tiép nhan ho so tir bo phan  [Canbo van (0,5 ngdy  [Hb so duoc can b
mot cira va trinh 1anh dao Vu {thu Vu van thu tiép nhan
phan cong bo phan chuyén  [TCNH va chuyén cho
mon thu ly Lanh dao Vu phan
cong thu ly
Budc 3. Phan cong thu Iy hd so cho  [Lanh dao Vu 0,5 ngdy  Hb so dugc
bo phan chuyén mon: Lanh  [TCNH chuyén cho L&nh
dao Vu phé duyét, phan céng dao phong phu
cho phong giai quyét. trach thuc hién
phan céng
Budc 4. Phan cong thu Iy hd so cho  [Lanh dao b (0,5 ngdy  [Hb so duoc 13nh

can bo thu Iy hd so: Lanh dao
phong chuyén mén phén
cong cho chuyén vién thuc
hién

phan thu ly
ho so Vu
TCNH

dao phong phan
cdng cho cén bo
thu ly

Buac 5.

Thu Iy hd so, ¢6 cac trudng
hop sau:

- Trinh phé duyét: Déi véi hd
so du diéu kién, trinh lanh
dao bo phan phé duyét két
qua thu Iy ho so.

- Yéu cau bo sung hd so: Can
bo thu 1y tham muu 1ap yéu
cau bd sung hd so trinh Lanh
dao phong phé duyét, va gui
Thdng bao bd sung hd so yéu
cau ca nhan, to chirc dé nghi
thuc hién bd sung hd so. Sau

do, quy trinh thuc hién quay

Can bo thu ly
ha so Vu
TCNH

- i voi
y&u cau b
sung ho so:
t6i da trong
vong 01
ngay doi
VGi cap
mai; 0,5
ngay doi
VGi didu
chinh, cap
lai.

- Truong
hop ho so

diang du

Can bo thy ly xu
Iy ho so:

- Ho so du diéu
kién, chuyén l&nh
dao phé duyét

- Ho so khong du
dieu kién, yéu cau
bo sung, stra doi




lai budc 1.

theo quy
dinh thuc
hién trong
vong 02
ngay doi
VGi cap
moi; 01
ngay doi
Vo diéu
chinh, cap
lai.

Budc 6. Phé duyét két qua thu Iy hd  [Lanh dao b |- 01 ngay |H6 so dugc
so trude khi trinh Lanh dao  phan thu ly  [ddi véi cap chuyén can bo thu
Vu 6 van ban dé nghi caéc  |hdsoVu  méi, 0,5  [ly théng bao nop
don vi thuoc Bo ¢6 lién quan [TCNH ngay d6i  |pan gbc
phdi hop thuc hién thi tuc v6i cap lai,
hanh chinh diéu chinh.

Budc 7. Thong bao Doanh nghiép nopCan bo thu Iy 01 ngdy  [Thong tin ddi
ho so gdc (ban gidy). Sau khi ho so Vu  [ddi vai cap chiéu dugc cap
nhan dugc hd so gbc, can b [TCNH méi, 0,5  |nhat vao hé thdng
thu Iy thuc hién déi chiu hd ngay dbi
so goc va ho so dién tir: v6i cap lai,

- Néu ho so gdc chua chinh
xac yéu cau Doanh nghiép
stra doi bo sung.

- Néu hd so gbc chinh xac
chuyén sang budc cap nhat y
kién cua cac don vi thuoc Bo
c6 lién quan phdi hop thuc
hién thu tuc hanh chinh

diéu chinh.

Budc 8.

Cap nhat, téng hop v kién
tham gia cua cac don vi
thuoc Bo 6 lién quan phdi
hop thuc hién tha tuc hanh
chinh

Can bo thu ly
ho so Vu
TCNH

02 ngay
dbi voi cap
méi; 01
ngay doi
V6 cap lai,
diéu chinh

Y kién cac don vi
tham gia dugc cap
nhat vao hé thong

Budc 9.

Phé duyét két qua thu ly cua
chuyén vién:

Lanh dao bo
phan thu ly

ho so Vu

01 ngay

Lanh dao phong
phé duyét két qua




- D6 vé6i ho so da diéu kiéen [TCNH thu Iy ho so
s€ trinh Lanh dao Vu phé
duyét.

- D6 véi hd so khong dua
dicu kién tra lai cho chuyén
Vién

Budc [Phé duyét két qua thu Iy cua |[Lanh dao Vu |01 ngdy  |[Lanh dao Vy phé
10. b6 phan chuyén mon: TCNH duyét két qua thu
) . . ly hd so
- Boi vai ho so dua dieu kién
sé€ trinh Lanh dao BO Tai
chinh phé duyét (néu TTHC
thudc tham quyén giai quyét
cua Bo truong) .

- D6 véi ho so khong da
dicu kién tra lai bo phan thu
ly ho so dé xem xét lai.

Budc (Cap nhat y kién phé duyét  (Cén bo thu Iy|03 ngdy  (Gidy chang nhan
11. |cua Lanh dao Do (néu cd). |ho so Vu doi vai capda dieu kién kinh

) ~ [TCNH mai, 01 |doanh x6 s6
V2o sb cong vin, nhap gidy ngay ddi
chuing nhan dién tir, sau d6 Vi cap lai,
hd so dugc chuyén sang budc diéu chinh.

Tra két qua.

Truong hop Lanh dao B yéu
cau giai trinh, ho so quay lai
Budc 4.

Budc [Tra két qua thu 1y hd so. Canbobd 0lngdy (Gidy chiing nhan
12. phan mot cua du dieu Igién kinh
doanh xo6 so

2. CAp, cap lai, diéu chinh, gia han Gidy chitng nhan da diéu kién kinh doanh tro
choi dién tir c6 thwéng

2.1. Trwong hep da kinh doanh tro chei dién tir c6 thuéng

2.1.1. So do
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qua thy 1y thy 1y
|
T & A IO S
9, Phé duyét két | 8. Phé duygt két qui | 7. Ciip nhit ¥ kién
qué thy Iy thy Iy Vi Phip ché
I
SR % L T v _
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![ 15. Trakét qua |
2.1.2. M6 ta

Tong thoi gian giai quyét TTHC theo Quyér dinh so 2461/0P-BTC ngay 28/12/2018 cua
Bé triong B Tai chinh vé cong bé danh muc TTHC thuc hién tai Bé phdn Mét cua: 18
ngay doi véi cap lai, 28 ngay doi Véi cap, diéu chinh (da trir di 01 ngay gidi quyét hé so
tai buoc tiép nhdn va tra két qua tai Bé phdn Mot cira).

STT

Trinh tw

Bo phan | Theoi gian
thuc hién | thuc hién

Ghi

Ket qua chi




Tiép nhan ho so va trinh ldnh dao (Can bo 0,5 ngay [Ho so dugc can
Vu phan cdng bo phan chuyén  tiép nhan b6 van thu tiép
Buge 1. mon thu 1y ho so Vu nhan va chuyén
' TCNH cho Lanh dao
\/u phén cong
thy Iy
Phan cdng thy ly hd so cho bd Lanh dao | 0,5 ngay [Ho so duoc
phan chuyén mon: Lanh dao Vu  [Vu TCNH chuyén cho
Budc 2. phé duyét, phan cong cho phong Lanh dao phong
giai quyét. phu trach thyc
hién phan cong
Phan céng thu Iy hd so cho can bo [Lanh dao | 0,5 ngay [H6 so duoc lanh
thu Iy ho so: Lanh dao phong bo phan dao phong phan
Budc 3. |chuyén mdn phéan céng cho thu Iy hd cong cho can bo
chuyén vién thuc hién so Vu thu ly
TCNH
Tham dinh ho so, c6 cac truong  [Can bo thy|0,5 ngdy  [Cén bo thy ly xu
hop sau: ly hd so dbi véi cap|ly ho so:
Vu TCNH [lai; 05

Tra lai hé‘so: Hb so duoc chuyén ngay doi | Hb so dﬁﬂdiéu

vé khay ho so tra lai cua lanh dao vGi cap,  Kién, chuyén

b6 phan thu ly ho so. diéu chinh [lanh dao phé
Budc 4. i A oAt LA v thA 1 duyét

*[Trinh phé duyét két qua tham dinh:

Trinh lanh dao b phan phé duyét - Ho so khong

két qua tham dinh hd so (Néu ho du diéu kién,

so da hop 18 thi trinh phé duyét yéu cau b sung,

y&u cau nop hd so gdc. Néu ho so stra doi

chua day du thi trinh phé duyét

y&u cau bd sung hd so)

Phé duyét két qua tham dinh hd so [Lanh dao | 01 ngay [Lanh dao Vu

cua can bo thu Iy: Truong phong, Mu TCNH phé duyét két

Buac 5.

Pho trudng phong thuc hién:

Dong y phé duyét: ho so duoc
chuyén dén budc Lanh dao Vu
duyét két qua tham dinh ho so

Tra lai hd so: hd so duoc chuyén
tra lai can bo thu ly

qua thu Iy ho so




Phé duyét két qua thim dinh hé so [Lanh dao | 03 ngay [Ho so dugc
cua bo phan chuyén mon trinh, Vu [bo phan chuyén xin y
Truéng/ Phé Vu truéng thuc hién: thu ly hd kién VVu phap
so Vu ché
Budc 6. Dong y phé duyét: hd so dugc TCNH
chuyén dén budc Cap nhat y kién
Vu Phap ché
Tra lai hd so: hd so duoc chuyén
tra lai vé bo phan chuyé&n mén.
Cap nhat y kién caa Vu Phéap ché. |Can bo thul02 ngay  [Y kién Vu phap
Sau khi hoan tat viéc 13y y kién, holly ho so @i vai capiché duoc cap
Buge 7. 50 duoc chuyén qua budc phé Vu TCNH flai, 05 |nhat vao h¢
"duyét cta lanh dao bo phan chuyén ngay doi  {thong
mon. VGi Cap,

diéu chinh

Phé duyét hd so sau khi cap nhaty [Lanh dao | 01 ngay Ho so duoc 1anh
kién Vu Phap ché cua can b thu  [Vu TCNH dao Vu phé
1y, Trudng phong/ Pho trudng duyét
phong thuc hién:
Budc 8. Bong % phé duyeét: hé so duoc
chuyén dén bude Lanh dao Vu
duyét két qua tham dinh ho so
Tra lai hd so: hd so duoc chuyén
tra lai can bo thu ly
Phé duyét két qua sau khi cap nhat|Lanh dao 02 ngay  [Lanh dao phong
y kién Vu Phap che do bo phan  bo phan  |doi véi capphé duyét ho so
chuyén mon trinh, Vu Truong/  fthuly ho  flai; 05
Ph6 Vu truong thuc hién: so Vu ngay ,déi
. . TCNH i cap,
Budc 9.1Dong y phé duyét: ho so duoc diéu chinh
chuyén dén budc Cap nhat y kién
Lanh dao Bo Tai chinh.
Tra lai hé s0: ho so dugc chuyén
tra lai vé bo phan chuyén mon.
Buge Cap nhat y kién cua Bo Tai chinh (Cén bo thu| 01 ngay |Y kién Lanh dao
veé két qua tham dinh ho so. ly ho so Bo duoc cap

10.

\/u TCNH

nhat vao hé




thong

Budc
11.

Phé duyét két qua thu Iy sau khi
cap nhat y kién cua Bo Tai chinh
do can bo thu ly trinh, Truong
phong/ Phé trudng phong thuc
hién:

Dong ¥ phé duyét: ho so dugc
chuyén dén budc Lanh dao Vu phé
duyét két qua tham dinh ho so

Tra lai hd so: hd so duoc chuyén
tra lai can bo thu ly.

Lanh dao
Vu TCNH

1 ngay ddi
V6 cap lai,
03 ngay
d6i voi
cap, diéu
chinh

Lanh dao Vg
phé duyét ho so

Phé duyét két qua sau khi cap nhat

Lanh dao

01 ngay

Lanh dao phong

y kién Bo Tai chinh do bo phan o phan  |d6i véi cap|phé duyét ho so
chuyén mon trinh, Vu Truong/  thuly hd |lai, 03
Ph6 Vu truong thuc hién: so Vu ngay doi
‘ . TCNH  |vai cap,
Buac [Pong y phé duyét: ho so dugc diéu chinh
12.  chuyén cho can bo thy ly thdng
bao cho doanh nghiép nop hé so
géC.
Tra lai ho so: hd so dugc chuyén
tra lai vé bo phan chuyén mén.
Thong béo tinh hop 1é cua hd so:  [Can bo thu| 01 ngay [Két qua dbi
o ly ho so chiéu ho so gbc
- NEu ho so hop 1€ thi gui thong vy TCNH va hd so dién tir
b@o chordoan’h nghiép yfau cau nop duoc cap nhat
ho so goc. Néu ho so goc trung véi
Budc hd so dién tir thi chuyén budc
13.  thdng béo nop phi vao sé cong
van.
- Néu ho so chua day du thi yéu
cau doanh nghiép bé sung, chinh
stra
.. [Théng béo hd so du diéu kién va  [Can bo thu| 01 ngay [Théng bao nop
Buoc A X ~ . T A TN P
14, [éucaundp phi. Cho so, vao s  [ly ho so phi
cong van. Vu TCNH




Budc
15.

Tra két qua thy ly cho doanh
nghiép.

Can bo
tiép nhan
hd so Vu
TCNH

01 ngay

Gidy ching
nhan du diéu
kién kinh doanh
tro choi dién tur
c6 thuong

2.2. Trwong hep chwa kinh doanh tro chei dién tir ¢6 thwéng

2.2.1. So db
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2.2.2. Mo ta

Téng thoi gian gidi quyét TTHC theo Quyér dinh sé 2461/0P-BTC ngay 28/12/2018 cua
Bé trieong B Tai chinh vé cong bo danh muc TTHC thyc hién tai Bé phdn Mét cia: 55
ngay (da trir di 01 ngay gidi quyét ho so tai budc tiép nhdn va tra két qud tai Bé phdn
Mgt cua).



N Bo phan | Thei gian £ . Ghi
STT Trinh ty thyc hign |thuc hign|  FetaUa  Jopy
Tiép nhan ho so va trinh lanh |{Cén bo tiép | 0,5 ngay |H6 so dugc can
dao Vu phan cong bo phan  |nhan hé so bo van thu tiép
Budc 1. chuyén mdn thy ly Vu TCNH nhan va chuyén
cho Lanh dao Vu
phén cong thu ly
Phan cong thu Iy hd so cho bo [Lanh dao V| 0,5 ngay [Ho so duoc
phan chuyén moén: Lanh dao  [TCNH chuyén cho Lanh
Bugc 2.|Vu phé duyét, phan cong cho dao phong phu
phong giai quyét. trach thuc hién
phan cong
Phan cong thu Iy hd so cho can|Lanh dao bd| 0,5 ngay [Ho so duoc lanh
. bo thu Iy hd so: Lanh dao phan thy ly dao phong phén
Buoc 3. [ . A A A A A A
phong chuyén mon phén cong |ho so Vu cong cho can bo
cho chuyén vién thuc hién TCNH thu ly
Tham dinh hd so, c¢6 céac Can bo thu | 03 ngay [Can bo thu ly xu
truong hop sau: ly hd so Vu ly hd so:
N N TCNH N N
Tra lai ho so: HO so duoc - HO so du dieu
chuyén vé khay hé so tra lai kién, chuyén lanh
cua lanh dao bo phan thu Iy hd dao phé duyét
SO.
, - Ho so khong du
BudC 4. irrinh phé duyét két qua tham didu kién, yéu cau
dinh: Trinh lanh dao bo phan bé sung, stra doi
phé duyét két qua tham dinh
ho so (Néu hd so da hop 1€ thi
trinh phé duyét yéu cau nop hd
so goc. Néu ho so chua day du
thi trinh phé duyét yéu cau bd
sung ho so)
Phé duyét két qua thim dinh  [Lanh dao Vy 02 ngay [Lanh dao Vu phé
hd so cua céan bo thu ly: TCNH duyét ho so

Buace 5.

Trudng phong, Pho trudng
phong thuc hién:

Dong ¥ phé duyét: ho so dugc
chuyén deén buge Lanh dao Vu
duyét két qua tham dinh ho so




Tra lai ho so: ho so duoc
chuyén tra lai can bo thu ly

Phé duyét két qua tham dinh  [Lanh dao bo| 01 ngay [H6 so dugc Lanh
ho so cua b phan chuyén mén phan thu ly dao phong phé
trinh, Vu Truong/ Phé Vu hd so Vu duyét
truong thuc hién: TCNH
. Pong y phé duyét: hd so dugc
Budc 6. chuyén dén bugc Cap nhat y
kién Vu Phap ché
Tra lai ho so: hd so duoc
chuyén tra lai vé b phan
chuyén mon.
Cap nhat y kién cia Vu Phéap [Canbothuy | 05ngay [Y kién vu Phap
ché. Sau khi hoan tat viéc lay y|ly hd so Vu ché duoc cap nhat
Budc 7. kién, hd so dugc chuyén qua [TCNH vao hé thong
budc phé duyét cua lanh dao
bo phan chuyén mon.
Phé duyét hé so sau khi cdp  [Lanh dao Vy| 02 ngdy [Lanh dao Vu phé
nhat y kién Vu Phap ché cia [TCNH duyét ho so
can b thu ly, Truong phong/
Pho treong phong thuc hién:
Buac 8. Dong y phé duyét: hd so duoc
chuyén dén budce Lanh dao Vu
duyét két qua tham dinh ho so
Tra lai hd so: hd so duge
chuyén tra lai can bo thu ly
Phé duyét két qua sau khi cap |[Lanh dao bo| 02 ngdy [Lanh dao phong
nhat y kién VVu Phap ché do bo pphan thu ly phé duyét ho so
phan chuyén mén trinh, Vu  hd so Vu
Truong/ Pho Vu truong thuc  [TCNH

Budc 9.

hién:

Dong y phé duyét: hé so dugc
Chuyen dén buéc Cap nhaty
kién Lanh dao B Tai chinh.

Tra lai hd so: hd so duge
chuyeén tra lai vé bo phan




chuyén mon.

Budc
10.

Cap nhat y kién cia Bo Tai
chinh vé két qua tham dinh ho
SO.

Can b¢ thy
Iy ho so Vu
TCNH

01 ngay

Y kién Lanh dao
Bo duoc cap nhat

Budc
11.

Phé duyét két qua thu ly sau
khi cap nhat y kién cua Bo Tai
chinh do cén bg thu ly trinh,
Truong phong/ Pho truong
phong thuc hién:

Dong y phé duyét: hd so duoc
chuyén dén budc Lanh dao Vu
phé duyét két qua tham dinh
ho so

Tra lai ho so: hd so duoc
chuyén tra lai can bo thu ly.

Lanh dao Vu
TCNH

01 ngay

Lanh dao Vu phé
duyét ho so

Budc
12.

Phé duyét két qua sau khi cap
nhat y kién Bo Tai chinh do bo
phan chuyén mén trinh, Vu
Truong/ Phé Vu truéng thuc
hién:

Dong y phé duyét: ho so duoc
chuyén cho can bo thu ly théng
bao cho doanh nghiép nop hd
s0' goC.

Tra lai hd so: hd so duge
chuyén tra lai vé b6 phan
chuyén mon.

Lanh dao bo
phan thu ly
ho so Vu
TCNH

03 ngay

Ho so duogc 1anh
dao phong phé
duyét

Budc
13.

Thong béo tinh hop 1é cua hd
SO’

Néu ho so hop 1€ thi gii thong
bao cho doanh nghiép yéu cau
nop 6 bo ho so chinh thurc.

I\!éu ho so chua déyqdﬁ thi yéu
cau doanh nghiép bo sung,
chinh sua

Can bo thu
Iy ho so Vu
TCNH

01 ngay

Thong bao nop ho
SO goc




Budc
14.

Tham dinh ho so chinh thirc do
DN gui

Can bo thu Iy hé so thuc hién
tham dinh va ghi nhan két qua
tham dinh hd so chinh thuc (6
bo hd so ban cting) do DN gt

Can bo thy
Iy ho so Vu
TCNH

03 ngay

Két qua tham dinh
ho so goc ghi
nhan vao hé thong

Budc
15.

Phé duyét két qua thu ly sau
khi tham dinh hé so chinh thirc
do can bo thu 1y trinh, Trudng
phong/ Phé trudng phong thuc
hién:

Pong y phé duyét: hd so duoc
chuyén dén bude Lanh dao Vu
phé duyét két qua tham dinh
ho so

Tra lai ho so: hd so duoc
chuyén tra lai can bo thu ly.

Lanh dao Vu
TCNH

02 ngay

Ho so dugc 1anh
dao Vu phé duyét

Budc
16.

Phé duyét két qua sau khi tham
dinh hd so chinh thic do bo
phan chuyén mén trinh, Vu
Truong/ Pho Vu truéng thuc
hién:

- DBong y phé duyét: ho so
duoc chuyén busc Cap nhaty
kieén Vu Phép ché lan 2.

- Tra lai hd so: ho so dugc
chuyen tra lai vé bo phan
chuyén mon.

Lanh dao bo
phan thu ly
hod so Vu
TCNH

01 ngay

Ho so duogc 1anh
dao phong phé
duyét

Budc
17.

Cap nhat y kién caa Vu Phép
ché 1an 2. Sau khi hoan tat viéc
lay y kién, hd so dugc chuyén
qua budc phé duyét cua lanh
dao bo phan chuy&n mon.

Can bo thy
Iy ho so Vu
TCNH

03 ngay

Y kién Vu phap
ché dugc cap nhat

Budc
18.

Phé duyét ho so sau khi cap
nhat y kién Vu Phap ché lan 2

cua cdn bo thy ly, Truong

Lanh dao Vuy|
TCNH

01 ngay

Ho so duogc 1anh
dao Vu phé duyét




phong/ Pho truéng phong thuc
hién:

- Dong y phé duyét: ho so
dugc chuyén dén budc Lanh
dao Vu duyét két qua tham
dinh hd so

- Tra lai hd so: ho so dugc
chuyén tra lai can bo thu ly

Budc
19.

Phé duyét két qua sau khi cap
nhat y kién Vu Phap ché lan 2
do bo phan chuy&n mén trinh,
Vu Truong/ Phé Vu truéng
thuc hién:

- Pong y phé duyét: ho so
duoc chuyén dén budc Cap
nhat y kién Lanh dao B Tai
chinh lan 2.

- Tra lai hé so: hd so duoc
chuyen tra lai vé bo phan
chuyén mon.

Lanh dao bo
phan thu ly
hd so Vu
TCNH

03 ngay

Ho so dugc 1anh
dao phong phé
duyét

Budc
20.

Cap nhat y kién cua B¢ Tai
chinh lan 2 ve ket qua tham
dinh ho so.

Can bo thy
Iy ho so Vu
TCNH

01 ngay

Y kién 1anh dao
Bo dugc cap nhat

Budc
21.

Phé duyét két qua thu Iy sau
khi cap nhat y kién caa Bo Tai
chinh 1an 2 do cén bo thu ly
trinh, Trudng phong/ Phd
truedng phong thuc hién:

- Dong y phé duyét: ho so
dugc chuyén dén bude Lanh
dao Vu phé duyét két qua tham
dinh ho so

- Tra lai ho so: ho so duoc
chuyén tra lai can bo thu ly.

Lanh dao Vuy|
TCNH

02 ngay

Ho so duogc 1anh
dao Vu phé duyét

Budc

Phé duyét két qua sau khi cap

nhat y kién Bo Tai chinh lan 2

Lanh dao bo

phan thu ly

01 ngay

Ho so dugc 1anh
dao phong phé




22,

do bo phan chuy&n mén trinh,
Vu Truong/ Phé Vu truéng
thuc hién:

- Dong y phé duyét: ho so
duoc chuyén budc cap nhaty
kien cua cac B, nganh.

- Tra lai hd so: ho so dugc
chuyén tra lai vé bo phan
chuyén mon.

ho so Vu
TCNH

duyét

Budc
23.

Cap nhat y kién cua cac B9,
nganh co lién quan.

Can bo thy
Iy ho so Vu
TCNH

01 ngay

Y kién cac Bo,
nganh dugc cap
nhat

Budc
24.

Phé duyét két qua thu ly sau
khi cap nhat y kién caa B9,
nganh cd lién quan do can bo
thu ly trinh, Truéng phong/
Pho truedng phong thuc hién:

- Bong y phé duyét: ho so
dugc chuyén dén budc Lanh
dao Vu phé duyét két qua tham
dinh hd so

- Tra lai hd so: ho so dugc
chuyén tra lai can bo thu ly.

Lanh dao Vu
TCNH

02 ngay

Ho so dugc 1anh
dao Vu phé duyét

Budc
25.

Phé duyét két qua sau khi cap
nhat y kién Bo, nganh c6 lién
quan do bo phan chuyén mén
trinh, Vu Truéng/ Phd Vu
truong thuc hién:

- Dong y phé duyét: ho so
duoc chuyén budc cap nhaty
kién Vu Phap ché lan 3.

- Tra lai hd so: ho so dugc
chuyén tra lai vé bo phan
chuyén mén.

Lanh dao bo
phan thu ly
ho so Vu
TCNH

01 ngay

Ho so duogc 1anh
dao phong phé
duyét

Budc 26

Cap nhat y kién cua Vu Phap
ché lan 3. Sau khi hoan tat viéc

Can bo thu

ly hd so Vu

01 ngay

Y kién Vu phap




lay y kién, ho so dugc chuyén
qua budc phé duyét caa lanh
dao bo phan chuyén mén.

TCNH

ché duoc cap nhat

Budc
27.

Phé duyét ho so sau khi cap
nhat y kién Vu Phap ché lan 3
cua can bo thu ly, Truong
phong/ Pho truéng phong thuc
hién:

- Dong y phé duyét: ho so
dugc chuyén dén budc Lanh
dao Vu duyét két qua tham
dinh hd so

- Tra lai hd so: ho so dugc
chuyén tra lai can bo thu ly

Lanh dao Vuy|
TCNH

01 ngay

Ho so duoc 1anh
dao Vu phé duyét

Budc
28.

Phé duyét két qua sau khi cap
nhat y kién Vu Phap ché lan 3
do b6 phan chuyén mén trinh,
\Vu Truong/ Phé Vu truéng
thuc hién:

- Bong y phé duyét: ho so
dugc chuyén dén budc Cap
nhat y kién Lanh dao B Tai
chinh lan 3.

- Tra lai hd so: ho so dugc
chuyén tra lai vé bo phan
chuyén mén.

Lanh dao bo
phan thu ly
hd so Vu
TCNH

02 ngay

Ho so dugc 1anh
dao phong phé
duyét

Budc
29.

Cap nhat y kién cua B¢ Tai
chinh lan 3 ve ket qua tham
dinh ho so.

Can bo thy
Iy ho so Vu
TCNH

01 ngay

Y kién Lanh dao
Bo dugc phé
duyét

Buodc
30.

Phé duyét két qua thu Iy sau
khi cap nhat y kién caa Bo Tai
chinh 1an 3 do cén bo thu ly
trinh, Trudng phong/ Phd
truedng phong thuc hién:

- DBong y phé duyét: ho so
duoc chuyén dén budc Lanh

dao Vu phé duyét két qua tham

Lanh dao Vy|
TCNH

02 ngay

Ho so duogc 1anh
dao Vu phé duyét




dinh hd so

- Tra lai hé so: hd so duoc
chuyén tra lai can bo thu ly.

Phé duyét két qua sau khi cap [L&nh dao bd| 02 ngay [Ho so duoc lanh
nhat y kién Bo Tai chinh lan 3 phan thu ly dao phong phé
do bo phan chuyén mén trinh, |hd so Vu duyét
Vu Truong/ Pho Vu truong  [TCNH
thuc hién:
Bérloc - DBong y phé duyét: ho so
" dugc chuyén budc thdng bao
nop phi, vao sé cong van.
- Tra lai hd so: ho so dugc
chuyén tra lai vé bo phan
chuyén mon.
.. [Thdng béo hd so du diéu kién |[Can bo thu | 01 ngay [Thdng béo nop
Buoc | . .7 i p £ S A .
3o V@ Yéucaungp phi. Choso, |ly hoso Vu phi
\Vao s6 cong van. TCNH
Tra két qua thu ly cho doanh  |Cén b tiép | 01 ngay |(Gidy chang nhan
Budc |nghiép. nhan ho so du diéu kién kinh
33. Vu TCNH doanh tro choi

dién tir c6 thudng




QUY TRINH DIEN TU TIEP NHAN, GIAI QUYET TUNG THU TUC HANH
CHINH QUA DICH VU CONG TRUC TUYEN MUC PQ 3,4 CUA CO QUAN BO
TAI CHINH

Linh vuc Quan ly Cong san

(Ban hanh kém theo Quyét dinh s¢ 2531/QP-BTC ngay 04/12/2019 ¢ Bé truong B Tai
chinh)

1. Piéu chuyén tai san ha tang giao théng dwong bd

1.1. So db

Thii tyc ditu chuyén thi sin hg thng gise thing dwdng b
Ciin b tp nhiin

Linh dgo b phin thy K hd

hd sor Cye QLCS Linh 830 Cyo QLY 2o Cut QLCS Cén b thy Ij hd ser Cyc QLCS
'Sy s :
1. Tiép nhan h . , .
i |:I$l“;Ir an hd 2 F’h&lc:'nugthulfh& || 3 thmsr;gtm lyhd || | A Thylghbso |-

. 5. C4p nhat y kién
7.Phéduyét Dythde | || 6 PhéduydtDythdo || | tham gia ola cdc
phuromng an xde 1y phuong an xik Iy dorn vi thudc BG 6

lig&n quan

8. Cipnhaty kién |
ctia Lanh dao BY

8. Vao sé cding viin,
théing béo két qua

10. Tréd két qua

1.2. Mb ta

Téng thoi gian gidi quyét TTHC: 24 ngay

Ghi
chu

Bo phan | Thoi gian

STT Trinh ty thuc hién | thuc hién

Két qua



Budc 1. [Tiép nhan ho so, kiémtrahd  |Céan bo tiép| 0,5 ngay Hb so duoc cén
SO nhan ho so b6 van thu tiép
, ‘ Cuc QLCS nhan va chuyén
- Doi véi ho so hop 1€, can bo cho Lanh Cuc
thuc hién tiép nhan ho so phan cong thu
¥
- H6 so sau khi duoc tiép nhan y
s& chuyén qua budc “Trinh 13nh
dao Cuc QLCS phéan cong thu
ly hd so”.
- Di voi hd so khdng hop 18
can bo tiép nhan tra lai ho so
cho Doanh nghiép.
Budc 2. [Phan cong thu Iy hd so cho Bé [Lanh dao | 0,5ngay [Ho so dugc
phan chuyén moén Cuc QLCS lanh dao Cuc
phan céng thu
ly
Budc 3. [Phan cong thu Iy hd so cho can [Linh dao | 0,5 ngay [Ho so dugc
bo thu Iy ho so: bo phan lanh dao phong
_ thulyhd phan cong thu
- Lanh dao bo phén thu ly ho sojso Cuc ly
thuc hién phan cong ho so cho QLCS
can bo thu y ho so.
- Trong truong hop tir chdi
phan cong thu ly, c6 thé tra lai
hd so cho lanh dao Cuc QLCS
Budc 4. [Thu Iy hd so, ¢ cac trudng hop|Can bo thu Pi véi Can bo thu ly

Sau:

- Tur chéi ViéCﬁ thu Iy ho so: Hb
so duoc chuyen tra lai cho Lanh
dao bo phan thu ly ho so.

- Trinh phé duyét: i véi ho

so du diéu Kién, trinh lanh dao
bo phan phé duyét két qua thu
1 hd so.

- Yéu cau bd sung ho so: Can
b6 thy 1y tham muu 1ap yéu cau

b sung ho so trinh Lanh dao

ly ho so
Cuc QLCS

yéu cau bo
sung ho so:
THi da
trong vong
01 ngay.
Truong
hop ho so
da dang
theo quy
dinh thuc
hién cac
budc tiép

xir 1y ho so:

- Ho so du diéu
kién, chuyén
lanh dao phé
duyét

- H6 so khong
du diéu kién,
yéu cau bd
sung, stra doi




phong phé duyét, va guri Thong
bao b6 sung hd so yéu cau cé
nhan, t6 chie dé nghi thuc hién
b6 sung hd so. Sau do, quy
trinh thuc hién quay lai budc 1.

Budc 5. [Cap nhat y kién tham gia cua  |Can bo thu | 6,5 ngay [Y kién cac don
don vi thuoc Bo ¢6 lién quan  |ly ho so vi lién quan
(néu co) Cuc QLCS duoc cap nhat
Budc 6. Phé duyét két qua thu Iy hd so [Lanh dao | 1,5ngay [H6 so dugc
cua can bo thu ly: bo phan lanh dao bo
thu Iy hd phan phé duyét
- Dong y phé duyet: hé so duoc so Cuc
chuyén xin y kién phé duyét QLCS
cua Lanh dao Cuc QLCS.
- Tur chéi két qua thu 1y hd so:
hd so dugc chuyén tra lai cho
Can bo thu Iy h so dé xem xét
lai.
Budc 7. Phé duyét két qua thu Iy caa bo [Lanh dao | 02 ngdy |Ho so dugc
phan chuyén mon: Cuc QLCS lanh dao Cuc
, : ‘ phé duyét
- Doi vai ho so du dieu kién sé
chuyén budc cap nhat y kién
cua Lanh dao Bo Tai chinh.
- P6i véi hd so khong dua diéu
kién tra lai cho Lanh dao bo
phan thu Iy hd so dé xem xét
lai.
Budc 8. [Cap nhat y kién phé duyét cia |[Cén bo thu| 10 ngay [Y kién lanh dao

Lanh dao Bo. Truong hop L‘énh
dao B yéu cau giai trinh, ho so
quay lai Budc 4.

Iy hé so
Cuc QLCS

Bo duoc cap
nhat

Buac 9.

Va0 sb cong van, hd so duoc
chuyén sang budc Tra két qua.

Can bo van
thu Cuc
QLCS

0,5 ngay

S6 quyét dinh
diéu chuyén tai
san ha tang
duong bo duoc
cap nhat




Buaoc 10.

Tra két qua thu 1y hd so.

Céan bé‘tiép
nhan ho so
Cuc QLCS

01 ngay

Quyét dinh diéu
chuyén tai san
ha ting duong
bo

2. Trinh tw, thi tuc diéu chuyén TSNN tai cac co quan, té chire, don vi thudc tham
quyeén ciaa B Tai chinh

2.1.So do

Trinh ¢, thi tye didu chuydn TSNN wl cdc cor quan, 1b chive, dom vj thude thim quydn cia BY i chinh

Cdn b4 thp nhin
héd ser Cyo QGLECE

Lanh dgo Cyo QLCS

LAnh dgo b phiin thy i hé
s Cyo QLCE

Ciin bg thy i hd ser Cyo QLCS

i h
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H ¥ ] 5. Cdp nhat ¥ kién :
T.PhéduygtDirthao | | | 6 PhéduyitDy thdo | | tham gla ca cac '
phuwong &n xir Iy phurong an xir I§ ] don vi thude BA cb |
lién quan '
1
i
1
i

| B Cap nhaty kidn | |
clia Lanh deo BS
PR
10. Tré két qud [+
2.2. M6 ta
Tong thoi gian gidi quyét TTHC: 24 ngay
s Bo phan | Thai gian P Ghi
STT Trinh ty thuc hien |thuc hign|  KEtAUd | op
Budc 1. [Tiép nhan hd so, kiém tra hd [Can bo tiép | 0,5 ngay [Hb so duoc can

SO’

- D6i véi hd so hop 1é, can bo
thuc hién tiép nhan ho so

nhan hd so
Cuc QLCS

bo vin thu tiép
nhan va chuyén
cho Lanh Cuc
phan céng thu ly




- Ho so sau khi dugc tiép
nhan s& chuyén qua budc
“Trinh lanh dao Cuc QLCS
phan cong thu 1y ho so™.

- Déi V(')’i’h(k) so khong h(_)"p Ié
can bo tiep nhan tra lai ho so
cho Doanh nghiép.

Budc 2. Phan cong thu Iy hd so cho [Lanhdao | 0,5 ngay [Hd so duoc lanh
B6 phan chuyén mon Cuc QLCS dao Cuc phan
cong thu ly
Budc 3. Phan cong thu Iy ho so cho  |[Lanh dao bd| 0,5 ngdy [Hb so duoc 13nh
can bo thu 1y hd so: phan thu ly dao phong phan
 hé so Cuc cong thy ly
- Lanh dao bo phan thu I;’( ho |QLCS
so thuc hién phan cdng ho so
cho can bo thy 1y hd so.
- Trong trudng hop tir chéi
phan cong thy ly, co thé tra
lai hd so cho 1anh dao Cuc
QLCS
Budc 4. [Thu ly hd so, ¢ cac trudng  [Can bo thu [P6i v [Can bo thy ly xu
hop sau: Iy hd so Cuclyéu cau b [ly hd so:
, ‘ QLCS sung ho i ‘
- Tur choi viéc thu ly ho so: so: Tdi da |- HO so du diéu
Ho so duoc chuyén tra lai QhO trong vong Kién, chuyén Ianh
Lanh dao b phan thu ly ho 01 ngay. [dao phé duyét
SO. Truong .
) . hop hd'so | Ho so khong du
- Trinh phé duyét: Doi voi ho du dang  dicukién, yéu cau
so du dieu kign, trinh lanh theo quy PO sung, stra doi
dao bo phéan phé duyét ket dinh thuc
qua thu ly ho so. hién cac
budc tiép

- Yéu cau bo sung hd so: Can
bo thu 1y tham muu 1ap yéu
cau bd sung hd so trinh Lanh
dao phong phé duyét, va gui
Thdng bao bd sung hd so yéu
cau ca nhan, to chirc dé nghi
thuc hién bd sung hd so. Sau

dd, quy trinh thuc hién quay




lai budc 1.

Budc 5. [Cap nhat y kién tham gia cua [Can bo thu | 6,5 ngay |Y kién cac don vi
don vi thuoc Bo ¢6 lién quan [ly hd so Cuc lién quan dugc
(néu co) QLCS cap nhat

Budc 6. Phé duyét két qua thu Iy hd  [Lanh dao bd| 1,5 ngdy [Ho so duoc 13nh
so cua can bo thu ly: phan thu ly dao bo phan phé

. . hd so Cuc duyét
- bong y phé duyét: ho so  |QLCS
duoc chuyeén xin y kién phé
duyét ciia Lanh dao Cuc
QLCS.
- Tt chéi két qua thu Iy hd
so: ho so duoc chuyén tra lai
cho Can bo thy ly hd so dé
xem Xét lai.

Budc 7. Phé duyét két qua thy Iy cia |[Lanh dao 02 ngay [Ho6 so duoc lanh
b6 phan chuyén mon: Cuc QLCS dao Cuc phé duyét
- D6i voi ho so dua didu kién
s6 chuyén budc cap nhat y
kién ctia Lanh dao Bo Tai
chinh..

- P6i véi ho so khong dua diéu
kién tra lai cho Lanh dao bo
phan thu Iy hd so dé xem xét
lai.

Budc 8. |Cap nhat y kién phé duyét  [Can bo thu | 10 ngay |Y Kién lanh dao
cua Lanh dao Bo. Truong [y hd so Cuc Bo duoc cap nhat
hop Lanh dao B yéu cau giailQLCS
trinh, hd so quay lai Budc 4.

Budc 9. Va0 s6 cong vin, ho so duoc [Can bo van | 0,5 ngay [S6 quyét dinh
chuyén sang budc Tra két  [thu Cuc TSNN tai cac co
qua. QLCS quan, t6 chtrc, don|

vi thudc tham
quyén caa Bo Tai
chinh duoc cap
nhat




Budc 10.

Tra két qua thu 1y hd so.

Cén bo tiép
nhan ho so
Cuc QLCS

01 ngay

Quyét dinh TSNN
tai cac co quan, to
chirc, don vi thuoc
tham quyén cua
Bo Tai chinh.

3. Quan ly va xir ly tai san caa cac dy &n sir dung von Nha nwéc khi du an két thic

3.1.So do

Quin Iy vé 3iF 1 thi shn olin cic dy dn s dyng vdo Nbi node kbl dy do kit thiic
i b3 o phin mit e Linh dyo Cyc QLS Linh 840 0 BhdnhW 10 | Can by thy 0 s Cyc aLCS
oS S R— !
1. Tiép nhén h 2 Tifip nhiin hé 4. Phén edng thy Ij hd 4, Phain oong thi If hé
s - wg ¥ _,,,.’ WE I He 5 Thuh"hé-su .___:
b :
e T |
5 x : 6. Capnhatykidn | |
8. Phé duydt Dir théio L7 Phe duyst Oy thio L] tham gia cla cdc !
phuemg An xr Iy phurng &n xir ly & v thubc B) cb I
T—— Ii#n quan i
— |
9. Caprnatykin | |
| ohalanh dan B
10, Vao sé
11, Tré ket qué —- l-\an,ml.q%n:;':qgﬂ
chie B4 phan van thi
3.2. Mo ta
Tong thoi gian gidi quyét TTHC: 25 ngay
R Bo phan thwc| Thai gian £ . Ghi
STT Trinh tw *P A g.A Két qua .
: hién thuc hién cha
Budc 1. [Tiép nhan hd so tirdonvi  [Céan bo bo 0,5 ngay [Ho so duoc can
phan mot cua bo mot cira tiep
nhan va chuyén
sang hé thong
dich vu cong
truc tuyen
Budc 2. [Tiép nhan ho so tir bo phan [Canbo tiép | 0,5 ngay [Ho so duoc can
nhan ho so b6 van thu tiep




maot cira, kiém tra ho so:

- B4i vé6i hd so hop 1€, can
bo thuc hién tiep nhan ho so

- Ho so sau khi duoc tiép
nhan s& chuyén qua budc
“Trinh l&nh dao Cuc QLCS
phan cong thy 1y hd so”.

- D4i v6i hd so khong hop 18
can bo tiép nhan tra lai ho so
cho bd phan mot cira dé tra
lai cho Pon vi

Cuc QLCS

nhan va chuyén
cho Lanh Cuc
phéan cong thu ly

Budc 3. |Phan cong thu ly hd so cho |[Lanh dao Cuc| 0,5ngay [Ho so duoc lanh
Bo phan chuyén mon QLCS dao Cuc phén
cong thu ly
Budc 4. [Phan cong thu ly hd so cho |[Lanh dao bd | 0,5ngay [Ho so duoc l4nh
can bo thu 1y hé so: phan thu 1y hd dao phong phan
_|so Cuc QLCS cong thu ly
- Lanh dao bo phan thu ly ho
so thuc hién phan cong hd so
cho can bo thy 1y ho so.
- Trong trudng hop tir chdi
phan cong thy ly, c6 thé tra
lai hd so cho lanh dao Cuc
QLCS
Budc 5. [Thu Iy hd so, ¢ cac trudng  [Céan bo thu ly [Di vai yéu|Céan b thu Iy xir
hop sau: hd so Cuc  [cau b sungly ho so:
) . QLCS ho so: Téi i ‘
- TI‘I choi ViéC thl{ |y ho so: da trong - HO so duﬁléu
Ho so dugc chuyeén tra lai vong 01 [Kién, chuyen
cho Léanh dao bo phan thu ly ngay. lanh dao phé
ho so. Truong hop duyét
, . ho so du .
- Trinh phé duyét: Doi vei ho dng theo | HO so khong
so du dieu kign, trinh lanh quy dinh  du dicu kién,
dao bo phéan phé duyét ket thuc hien  [yYeu cau bo sung,
qua thu ly ho so. cic buge  sua doi
tiép

- Yéu cau bd sung ho so:

Céan bo thy 1y tham muu 1ap




yéu cau b sung hd so trinh
Lanh dao phong phé duyét,
va giri Thdng bao b sung hd
s0 yéu cau C& nhan, t6 chic
dé nghi thuc hién b sung hd
so. Sau do, quy trinh thyc
hién quay lai buac 1.

Budce 6.

Cap nhat y kién tham gia cua
don vi thugc Bo cé lién quan
(néu co)

Can bo thu ly
ho so Cuc
QLCS

6,5 ngay

Y kién cac don
vi lién quan
duoc cap nhat

Budc 7.

Phé duyét két qua thu ly hd
so cua can bo thu ly:

- Pong y phé duyét: ho so
duoc chuyén xin y kién phé
duyét ctia Lanh dao Cuc
QLCS.

| Tir chéi két qua thu I hd
s0: ho so duoc chuyén tra lai
cho Can bo thy 1y ho so dé
xem xét lai.

Lanh dao by
phan thu ly ho
so Cuc QLCS

1,5 ngay

Ho so dugc 1anh
dao bo phan phé
duyét

Budc 8.

Phé duyét két qua thu ly cua
b6 phan chuyén mon:

- Bdi v6i ho so da diéu kién
s& chuyén budc cap nhat y
kién cua Lanh dao Bo Tai
chinh..

- Ddi véi ho so khong du
diéu kién tra lai cho Lanh
dao bo phan thu Iy ho so dé
xem xét lai.

Lanh dao Cuc
QLCS

02 ngay

Ho so dugc 1anh
dao Cuc phé
duyét

Budc 9.

Cap nhat y kién phé duyét
cua Lanh dao B9. Truong
hop Lanh dao Bo yéu cau
giai trinh, hd so quay lai
Buac 4.

Can b thu ly
ho so Cuc
QLCS

10 ngay

Y kién lanh dao
Bo duoc cap
nhat




Budc 10. Vo sb cong vin, ho so dugc|Can bo van | 0,5 ngay [S6 quyét dinh
chuyén sang budc Tra két  fthu Cuc quan ly, xt ly
qua. QLCS tai san cua cac
du &n sur dung
v6n Nha nuéc
khi du &n két

thuc duoc cap

nhat
Budc 11. [Tra két qua thu Iy hd so.  |Céan bo bo 01 ngay |Quyét dinh quan
phan mot cua ly, xtr ly tai san

cua cac du an su
dung von Nha
nudc khi du an
két thuc.

4. Quan ly, sir dung héa don ban tai san nha nwéc va héa don ban tai san tich thu,
sung quy nha nwéc

4.1. So do



Quién 1%, 9ir dyng hod don béin thi sin nhi nirde va hod don bén thi sin tich thu, sung gqu¥ nha nude

S0

ﬁ;"‘z"cﬁ"n“fg Léinh dao Cyc OLCS iy odv L= plenkd b8 | Gan b thy iy h sorCye ALCS
| S ]
1. Tidp nhain hd ,| 2.Phancéngthylyhd | || 3.Phancongthulyhd || | Thul rbso fems

7. Phé duyét Dir thdo

phuong &n xir Iy

¥ 1
I ]
v : 5. CAp nhaty kién
|| 6.PhéduyétDythdo || | tham gia cla céc
phwong &n xir ly don v thude B b
e T T T IIE“ qum

B.Capnhatykién | |
"l clia Lanh dao B
8. Vao sd::ﬁng vin,
. thong béo két qua
10. Tra két qua
4.2. M6 ta
Tong thoi gian gidi quyét TTHC: 24 ngay
s Bo phan | Thai gian £ . Ghi
STT Trinh ty thyc hign | thuc hign | etaud | oy
Budc 1. [Tiép nhan hod so, kiém tra h|Céan bo tiép| 0,5 ngay Hé so dugc cén bd

SO'.

- Ddi v6i hd so hop 1€, can
bo thuc hién tiép nhan ho so

- Ho so sau khi dugc tiép
nhan s& chuyén qua budc
“Trinh lanh dao Cuc QLCS
phan céng thu 1y hd so™.

- Di v6i hd so khong hop 1€

can bo tiép nhan tra lai ho so

nhan ho so
Cuc QLCS

van thu tiép nhan
va chuyén cho
Lanh Cuc phan
cong thu ly




cho Doanh nghiép.

Budc 2. Phan cong thu Iy hd so cho [Lanhdao | 0,5ngay Ho so dugc lanh
Bo phan chuyén moén Cuc QLCS dao Cuc phén cong
thy Iy
Budc 3. Phan cong thy Iy hd so cho [Lanh dao | 0,5ngay Ho so duoc lanh
can bo thu Iy hd so: bo phan dao phong phan
_fthu Iy hd cong thy ly
- Lanh dao bo phan thu Iy holso Cuc
so thyc hién phan conghd  QLCS
so cho can b thu ly ho so.
- Trong trudng hop tir chdi
phén cong thy ly, c6 thé tra
lai hd so cho 1anh dao Cuc
QLCS
Budc 4. [Thu ly hd so, c6 cac truong |Can bd thu [Pdi véi yéu (Can bo thu ly xi
hop sau: ly hd so [cau b sung Iy ho so:
) i Cuc QLCS ho so: Téi i ‘
- TfI choi ViéC thu |y ho so: da trong - HO so duﬁléu
Ho so dugc chuyeén tra lai vong 01 kién, chuyén l&nh
cho Lanh dao bo phén thu ly ngay. dao phé duyét
ho so. Truong hop| .
’ hdsodu | HO so khong du
- Trinh phé duyét: Doi voi ding theo  dicu Kién, yéu cau
ho so du diéu kién, trinh quy dinh 0 sung, stra doi
lanh dao bo phan phé duyét thuc hién
két qua thu ly ho so. cac budc
- Yéu cau b sung ho so: ticp
Céan bo thu 1y tham muu 1ap
yéu cau bd sung hd so trinh
Lanh dao phong phé duyét,
va giri Thong bao bo sung
hd so yéu cau cé& nhan, to
chuc d& nghi thuc hién bd
sung ho so. Sau do, quy
trinh thuc hién quay lai budc
1.
Budc 5. |Cap nhat y kién tham gia caalCéan bo thu| 6,5 ngay |Y Kién cac don vi

don vi thuoc Bo cd lién quan
(néu cd)

ly ho so
Cuc QLCS

lién quan dugc cap
nhat




Budc 6. Phé duyét két qua thu ly hd [Lanh dao | 1,5ngay Ho so duogc lanh

so cua can bo thu ly: bo phan dao bo phan phé
‘ ‘ thu Iy hd duyét

- DBong y phé duyét: ho so |so Cuc

dugc chuyén xin y kién phé (QLCS

duyét cua Lanh dao Cuc

QLCS.

- Tir chdi két qua thu ly hd

so: ho so dugc chuyén tra lai

cho Can bo thu 1y ho so dé

xem xét lai.

Budc 7. |Phé duyét két qua thu ly cua [Lanh dao | 02 ngay |Ho so dugc lanh
b6 phan chuyén mon: Cuc QLCS dao Cuc phé duyét
- D6i vai ho so da diéu kien
s& chuyén budc cap nhat y
kién cta Lanh dao Bo Tai
chinh..

- D6i vai hd so khong di
diéu kién tra lai cho Lanh
dao bo phan thu ly hd so dé
xem xét lai.

Budc 8. [Cap nhat y kién phé duyét [Can bo thu| 10 ngay |Y kién lanh dao
cia Lanh dao Bo. Truong  |ly hd so Bo6 duoc cap nhat
hop Lanh dao B yéu cau  (Cuc QLCS
giai trinh, hd so quay lai
Budc 4.

Budc 9. Mao s6 cong vin, hd so dugc/Can bo van| 0,5 ngdy [S6 cong van duoc
chuyén sang budc Tra két  fthu Cuc cap nhat
qua. QLCS

Budc 10. [Tra két qua thu ly hdo so.  |Can bo tiép| 01 ngay |[Quyét dinh quan

nhan ho so
Cuc QLCS

ly, st dung hoa
don ban tai san
nha nu6c va hda
don ban tai san
tich thu, sung quy
nha nudc

5. Xac 1ap quyén sé hiru ciia Nha nwée doi véi tai san nhan chuyén giao




5.1. So do

Xdc 1jp quydn s&r hiru cia Nha nwée dbi vid thl sin ahfin chuyén giao

Cin b} tibp ahgn

Lanh dgc b phin thy 1 hd

hd so Cyc QLCS Lénh dgo Cyc QLCS &0 Cyc QLTS Céin b thy i hi so Cye QLSS
S I
1. Tidp nhan hd 2. Phan chng thy Iy hd 3. Phan ebng thy Iy hd
s » s —G o H—+ 4. Thulj bl sor  [+-,

-------------

[R—

5, Cap nhat ¥ kidn

7. Phé duyét Dy thao
phuong 4n xir Iy

|| & Phé duyst Dy thao

phurong &n xd 1§

tham gia clia cic

| dern vi thudc BS cb

li&n quan

R e e il L LT T pep—

B. Cap nhat ¥ kién

"] clalanh dag BY

9, VAo sb cdng vin,

théng bdo kétqua
10. Trd két qué
5.2. M6 ta
Tong thoi gian gidi quyét TTHC: 24 ngay
s Bo phan | Thai gian Ko oo Ghi
STT Trinh ty thuc hign | thuc hign|  <€taud | g
Budc 1. [Tiép nhan hd so, kiém tra hd [Can bo tiép | 0,5 ngay |H6 so duoc céan

SO’

- D6i véi hd so hop 1é, can bo
thuc hién ticp nhan ho so

- Ho so sau khi dugc tiép
nhan s& chuyén qua budc
“Trinh lanh dao Cuc QLCS
phan cong thy ly ho so”.

nhan hd so
Cuc QLCS

bo vin thu tiép
nhan va chuyén
cho Lanh Cuc
phan céng thu ly




- Doi V(')’i’h(k) so khong h(_)"p Ié
can bo tiep nhan tra lai ho so
cho Doanh nghiép.

Budc 2. |Phan cong thu ly hd so cho  [Lanh dao | 0,5 ngay [Ho so duoc lanh
B6 phan chuyén mon Cuc QLCS dao Cuc phén
cong thu ly
Budc 3. Phan cong thu ly hd so cho  [Lianh dao | 0,5 ngay Ho so duoc lanh
can bo thu 1y hd so: bo phan thu dao phong phan
Iy ho so cong thu ly

- Lanh dao bo phan thu Iy ho
so thuc hién phan cong ho so
cho can bo thu ly ho so.

- Trong trudng hop tir chéi
phan cong thy ly, co thé tra
lai hd so cho 1anh dao Cuc
QLCS

Cuc QLCS

Budace 4.

Thu Iy hd so, ¢6 cac trudng
hop sau:

Can bo thu
ly ho so

Doi véi
yéu cau bo

Cén‘bé thu ly xur
Iy ho so:

, Cuc QLCS sung hd so; ‘
- Tur choi viéc thu 1y heé so: Téi da - HO so du dieu
Ho so duoc chuyén tra lai QhO trong vong [Kién, chuyén
Lanh dao b phan thu ly ho 01 ngay. [lanh dao phé
SO. Truong  [duyét
L hop ho so .
- Trinh phé duyét: Doi voi ho du dang |- HO so khong
so du dieu kign, trinh lanh theo quy (du dieu kien, yéu
dao bo phéan phé duyét ket dinh thuc [cau bo sung, stra
qua thu ly ho so. hien cac  (oi
- Yéu cau bo sung hd so: Can budc tiep
bo thu 1y tham muu 1ap yéu
cau bd sung hd so trinh Lanh
dao phong phé duyét, va gui
Thdng bao bd sung hd so yéu
cau ca nhan, to chirc dé nghi
thuc hién bd sung hd so. Sau
do, quy trinh thuc hién quay
lai budc 1.
Budc 5. |Cap nhat y kién tham gia caa [Can bo thu | 6,5 ngay |Y kién cac don

don vi thudc Bo ¢ lién quan

1y hé so

vi lién quan




(néu co)

Cuc QLCS

duoc cap nhat

Budce 6.

Phé duyét két qua thu ly hd
so cua can b thu ly:

- Bong y phé duyét: ho so
dugc chuyén xin y kién phé
duyét cua Lanh dao Cuc
QLCS.

- Tur chéi két qua thu 1y hd
so: ho so duoc chuyén tra lai
cho Can bo thu ly hd so dé
xem xét lai.

Lanh dao
bo phan thu
ly hd so
Cuc QLCS

1,5 ngay

Ho so duoc 1anh
dao bo phan phé
duyét

Budce 7.

Phé duyét két qua thu ly cua
bo phan chuyén mon:

- Déi vai hd so da diéu kién
s& chuyén budc cap nhat y
Kién ctia Lanh dao Bo Tai
chinh.

- Di voi hd so khong du diéu
kién tra lai cho Lanh dao bo
phan thu ly ho so dé xem xét
lai.

Lanh dao
Cuc QLCS

02 ngay

Ho so duoc 1anh
dao Cuc phé
duyét

Budace 8.

Cap nhat y kién phé duyét
cua Lanh dao Bo. Truong
hop Lanh dao Bo yéu ciu giai
trinh, hd so quay lai Budc 4.

Can bo thu
ly ho so
Cuc QLCS

10 ngay

Y kién 1anh dao
B0 duoc cap
nhat

Budce 9.

V20 s6 cong vin, hd so dugc
chuyén sang budc Tra ket
qua.

Can bd van
thu Cuc
QLCS

0,5 ngay

S6 cong van
duoc cap nhat

Buadc 10.

Tra két qua thu ly ho so.

Cén bo tiép
nhan ho so
Cuc QLCS

01 ngay

Quyét dinh
quyén s hitu
cua Nha nuoc
d6i voi tai san
nhan chuyén
giao




QUY TRINH DIEN TU TIEP NHAN, GIAl QUYET TUNG THU TUC HANH
CHINH QUA DICH VU CONG TRU'C TUYEN MU'C PQ 3,4 CUA CO QUAN BQ
TAI CHINH
Linh vuc Quan ly Gia

(Ban hanh kém theo Quyét dinh s¢ 25310P-BTC ngay 04/12/2019 cuia Bé triong Bé Tai
chinh)

1. C4p Giay chitng nhan da diéu kién kinh doanh dich vu thAm dinh gia

1.1 So do
Ciip mdi Gifly chimg nhin 3 ditu kign kinh doanh djch vy thim dinh gid
Can Céan dn the C
i [ ot e [ gecease [ ittt | cigagpstes
d hd ép b | i
1. Tiép nhan 2. Tidp nhan h 3. Phan odng thy
50 so Iy hd sor 4. Thyly hé so' [—
- :
S—
: i
|| 7.vaosb 6. Phé duyétkét| | | 5. Phé duyst kit
8. Tré két qua cbng v quathuly || quathyly
[ Kétthuc }

1.2 Mo ta

Tong thoi gian giai quyeét: 15 ngay 1am vige ké tir ngay nhén dii 01 bg hé so do doanh
nghiép lap doi vaoi ho so xin cap moi

Ghi
chu

Bo phan
thuc hién

. Thai gian £ .
STT Trinh tw thyc hién Ket qua

Hb so tir hé
thng thong tin
Mot cura dién tir
duoc chuyén
qua hé thong
Dich vu cong
truc tuyén

Can bo bd
phan mot
ctra

Tiép nhan hd so tir Doanh

nghiép 0,5 ngay

Buaoce 1.




Tiép nhan hd so tir bd phan mot
cuia, kiém tra ho so:

- B4i v6i hd so hop 16, can bo
thuc hién tiép nhan ho so

- Ho so sau khi duoc tiép nhan

Can bo van

Ho so dugc can
bo van thu tiep
nhan va chuyén

T s& chuyén qua budc “Trinh 1anh thE g ue 1 ngay cho Lanh dao
dao Cuc QLG phan cong thu Iy bo phan phan
ho so”. cong thu ly
- Doi vdi,hé so khong hop 1€
can bo tiep nhan tra lai ho so
cho Doanh nghiép.

Phan cong thu ly hd so cho can
bo thu ly ho so:
- Lanh dao bo phan thu Iy hd so [Lanh dao bo Ho so dugc
. thuc hién phan céng hd so cho |phan thu ly . [lanh dao phong
BuGC 314 bo thu Iy hé so. hosoCuc | "9 ohan cong cho
) QLG can bo thu ly
- Trong truong hop tir choi phan
cong thu ly, co thé tra lai ho so
cho can bo budce trude.
Thu Iy hd so, c6 cac trudng hop
sau:
- Tir chdi viée thu Iy hd so: HO Can bo thy Iy
so duoc chuyen tra lai cho Lanh xt Iy hd so:
dao bo phan thu ly ho so. ‘ ‘
. . - HO so du diéu
- Thu ly ho so (bao gom viéc , kién, chuyén
Ao i A 4 |Can bo thu i N
tong h kien tham gia (néu N 3
Buac 4. Ong o y KIE gia (ne Iy ho so Cuc| 07 ngay lanh dgo phe

cd), cu thé:

- Thong bao Doanh nghiép nop
ho so gbe (ban gidy). Sau khi

nhan duoc hd so gdc, can bo thu
ly thuc hién ddi chiéu ho so gbe
va ho so dién tir: Néu ho so goc
chwa chinh xac yéu cau Doanh

nghiép stra doi bd sung. Néu hd

QLG

so gdc chinh xac chuyén Trinh

duyét

- Ho so khong
du didu kién,
yéu cu bd
sung, stra doi




phé duyét ho so.

- Trinh phé duyét: B6i véi hd so
dii diéu Kién, trinh 1anh dao bo
phan phé duyét két qua thu ly
hd so (bao gdm viéc tong hop y
kién tham gia (néu co).

- Yéu cau bd sung hd so: Can
b6 thy 1y tham muru 14p yéu cu
bo sung ho so trinh, va gii
Thong bao bo sung hd so yéu
cau t6 chirc dé nghi thuc hién
bd sung hé so. Sau d6, quy trinh
thuc hién quay lai budc 1.

Phé duyét két qua thu Iy hd so
cua can bo thu ly:

- Dong y phe duyét: hd so dugc

Lanh dao bo

chuyén xin y kién phé duyét cua Han tha [V Ho so dugc
Budc 5. [Lanh dao Cuc QLG. PRan tu Ty 1 01 ngay  flanh dao bo
hé so Cuc . A n
LA A , LA LG phan phé duyeét
- Tu choi ket qua thu Iy ho so: Q
ho so duoc chuyén tra lai cho
Can b thu ly ho so dé xem xét
lai.
Phé duyét két qua thu Iy cua bo
phan chuyén mén:
- Doi vai ho so du diéu kign s
chuyén cho can b thy Iy thong
b&o nop ho so goc. Bong thoi cc
két qua cho Lanh dao bo phan s
.. TR ~ Ho6 so duogc
Buoc 6. [11# 1Y nam duoc. Lanhdao | ) hosy lanh dao Cuc
Cuc QLG N
phé duyét

- Ddi vé6i hd so khong du diéu
kién tra lai cho Lanh dao bo
phan thu ly ho so dé xem xét
lai.

- Truong hop dong y: Chuyén
van thu vao so cong van.




Va0 s6 cong vin, hd so dugc

Can bo van

SO cong van

Buoc 7. 2 . . A oo thu Cuc 01 ngay dugc cap nhat
chuyén sang budc Tra ket qua. OLG Vao hé théng
Gidy ching
’ . Can bo bd nhan du diéu
Budc 8. [Tra két qua thu ly ho so. phan mot 01 ngay [kién kinh doanh
cua dich vu tham

dinh gia

2 Cép lai Gidy ching nhan da diéu kién kinh doanh dich vu thim dinh gia

2.1 So dd
Ciip 1ai Gidly chimg nhjn &i didu kign kinh doanh djch vy thim dinh gi4
cén Can bd viin thir Cyc Lanh dao th Cén bd thy Ij hd aor
W:ﬁhlih!“mﬁ‘ QLG o Linh dec Cyc QLG !ih?ivhgqﬂll‘.ﬁ v hglﬁ- “{JLG
" L | | :
¥ L
1. Tiép nhan hd 2. Tiép nhén hd 3. Phan cing thy
o o > iy hb so 4. Thy I hd sor
- . T
i
L}
i
| - o
! i !
8. Tra kit cud 7.Vaosb | ||6.Pheduystkét | | 5 Phduystkét
: qua cBing van qud thy Iy quathuly  [°
( K&t thie )

2.2 M0 ta

Tong thoi gian gidi quyét: 15 ngay lam vige ké tir ngay nhén dii 01 bg hé so do doanh

nghiép ldp doi véi hé so xin cdp méi

X B0 phan | Thoi gian % . Ghi
STT Trinh ty thyc hién | thuc hién Ket qua cha
Ho so tir hé
VS Can bo bo théng thong tin
Budc 1. Tlepﬂnhan o so tir Doanh phan mot 0,5ngay |mot ctra dién
nghiép , ,
cua tr duoc

chuyén qua hg
thong Dich vu




cong truc
tuyen

Budce 2.

Tiép nhan ho so tir bo phan
mot cira, kiém tra ho so:

- D4i v6i ho so hop 1€, can bo
thuc hién tiép nhan ho so

- Ho so sau khi duoc tiép nhan
s& chuyén qua budc “Trinh
lanh dao Cuc QLG phén cong
thu Iy hd so”.

- Doi vdi,hé so khong hop 1€
can bo tiep nhan tra lai ho so
cho Doanh nghiép.

Can bo van
thu Cuc
QLG

0,5 ngay

Ho so dugc
can bo van thu
tiép nhan va
chuyén cho
Lanh dao bo
phan phan
cong thu ly

Budc 3.

Phan cong thu ly hé so cho can
b6 thu Iy ho so:

- Lanh dao bo phan thu I)'( ho
so thuc hién phan cong ho so
cho can b thu ly ho so.

- Trong truong hop tu Qhéi
phan cong thu ly, co thé tra lai
ho so cho can bd budce trudce.

Lanh dao bo
phan thu ly
hé so Cuc
QLG

0,5 ngay

Ho so dugc
lanh dao phong
phéan coéng cho
can bo thu ly

Buac 4.

Thu Iy hd so, ¢6 cac trudng
hop sau:

- T chéi Viécvthu Iy hd so: Hb
so duoc chuyen tra lai cho
Lanh dao bo phan thu ly ho so.

- Thu Iy ho so (bao gom viéc
tong hop y kien tham gia (neu
cd), cu the:

+ Thdng bao Doanh nghiép
nop ho so goc (ban gidy). Sau
khi nhan duoc hd so goc, can
bo thu Iy thuc hién d3i chiéu
ho so gdc va ho so dién tir:

Neéu ho so goc chua chinh xac

Can bo thu
Iy ho so Cuc
QLG

07 ngay

Can bo thu ly
xu 1y ho so:

- Ho so dit
diéu kién,
chuyén l1anh
dao phé duyét

- H6 so khong
du diéu kién,
y&u cau bd
sung, stra doi




yéu cau Doanh nghiép stra doi

bo sung. Neu ho so goc chinh.
xac chuyén Trinh phé duyét ho
SO.

+ Trinh phé duyét: Bdi vai hd
so du diéu kién, trinh 1anh dao
bo phan phé duyét két qua thu
Iy hd so (bao gom viéc tong
hop y kién tham gia (néu c9).

- Y&u cau b sung hd so: Can
bo thu 1y tham muu 1ap yéu
cau bo sung hd so trinh, va gui
Thong bao bo sung hd so yéu
cau to chirc dé nghi thyuc hién
bé sung hd so. Sau 46, quy
trinh thuc hién quay lai budc 1.

Buac 5.

Phé duyét két qua thu ly hd so
cua can bo thu ly:

- Dong ¥ phé duyét: ho so
duogc chuyén xin y kien phé
duyét cua Lanh dao Cuc QLG.

- Tur chéi két qua thu ly hd so;
ho so duoc chuyén tra lai cho
Can bo thu ly ho so dé xem xét
lai.

Lanh dao bo
phan thu ly
hé so Cuc
QLG

0,5 ngay

Ho so dugc
lanh dao bo
phan phé duyét

Budc 6.

Phé duyét két qua thu Iy cua bd
phan chuyén mon:

- P6i vai hd so da diéu kién s&
chuyén cho can bo thu ly thong
bao nop ho so gde. Pong thoi
cc két qua cho Lanh dao b
phan thu 1y nim duoc.

- Ddi vai hd so khong du diéu
Kién tra lai cho Lanh dao bo
phan thu ly ho so dé xem xét
lai.

- Truong hop dong y: chuyén

Lanh dao
Cuc QLG

0,5 ngay

Ho so dugc
lanh dao Cuc
phé duyét




van thu vao sd cong vin
Va0 s6 cong vin, hd so dugc Can b9 van S6 cong van
Buéc 7. chuvén Sang bu:(')r’c Tra két qua thu Cuc 01 ngay duoc cap nhat
y & qua. QLG vao hé thong
Gidy chimg
’ ‘ Can bd bo nhan du diéu
Budc 8. [Tra két qua thy ly ho so. phan mot 01 ngay [ién kinh
cua dognh dich vu
tham dinh gia

3 Ping Ky duw thi cap thé tham dinh gia lan dau déi véi cong dan Viét Nam

3.1 So dd

Diing k¥ diy thi cdp thé thim dinh gid lin din 45i vi cong dén Vigt Nam

_ Can bj thy iy hd ser Canbthy iy hdaor LEnh 80 Cyc QLG
Cén mit cira Cyc QLG Cyc QLG a
b0 b4 phin mt o {Gan B th giap vise) (T4 trudrng t giGp vige) [cm ﬂ‘h ?mma.&..n: m“

.| E.Phé& duyét Danh

gach thi sinh

1. Tiép nhan hd so 2. Tibp nhan hd sor 3. Phén ""i? thu ty hd
+
5. Phé duygt Danh sdch
4. Thy Iy hd sor . ¢l sion
7.Vao s thiing béo kit
B.Trikétqud  M— quéd thy iy hd se

3.2 Mo ta
Téng thoi han gigi quyét: 05 ngay 1am viéc ké tir ngay nhdn dii 01 bé ho so ciia Thi sinh
gui dang ky du thi
. B0 phan | Thoi gian £ . Ghi
STT Trinh ty thwc hién | thwc hién Ket qua chu
Budéc 1. [Tiép nhan ho so tir thi sinh CC?; bomat | o5 ngdy |HO so tirhé
u thong thong tin




Mot cura dién tu
duoc chuyén
qua hé thong
Dich vu cong
truc tuyén

Ho so dugc can

Céan bo thu N X
A b6 van thu tiep
Tiép nhan ho so tir bo phan 1y 1o so Cyc nhan va chuyén
Bude 2. mot cira o SaLt?, ((i:aan 0,5 ngay cho Lanh dao
0 1o giup bo phan phan
Viéc)
¥ cong thu ly
Lanh dao bo ‘
phan thu ly Ho so duogc
. Phan cong thu Iy hd so cho  |hd so Cuc .. [lanh dao phong
Bude 3. |4 bo to gilp viéc. QLG (Tb 0,5 ngay phan cong cho
trudng gidp can bo thu ly
Viéc)
Thu Iy hé so: Can bo thu ly
Xt 1y ho so;
- Di vai hd so hop 1€ thuc A P
hign thu Iy va trinh T truong (C&n bo thu Ho so du dicu
2 e . BN kién, chuyén
to gitp viéc phé duyét. Iy ho so Cuc l3nh dao phé
Busc4. | ‘ QLG (Can | 1ngay |g P
- DSi voi hd so khang hop 1€ |bs t6 gidp uye
can bo tiép nhan tra lai hd so iac) L .
cho thi sinh yéu cau tinh sinh HO So'khong
< n 2 A du dieu kl@ﬂ,
thuc hién bo sung ho so theo AU CAU bd
chi dan yeucauno
' sung, sua doi
Lanh dao bo
phan thu ly A
. Phé duyét noi dung thuc hién ho so Cuc \ ':IO 59 du’qg
Buoc5. | AT Y 2 0,5ngay [lanh dao bo
cua Can bo to giup viéc QLG (To « A A
rrémg gidp phan phé duyét
Viéc)
Phé duyét két danh sach hd solLanh dao H3 sor duac
Buéc 6 du dieu kién‘du thi, hQ SO Cuc QLG 01noav  llanh dao Cuc
 lkhong da didu kién, hd so chol(Cha tich gay 20 Lt

xem xét

hoi dong thi)

phé duyét




, ~ |Céan bo thy )
Vao so6 cong van va chuyen  [ly ho so Cuc SO cong van
Budc 7. két qua cho can bo bo phan QLG (Can 0,5ngay duoc cap nhat
mot cira bo to gitp vao hé thong
Viéc)
Danh sach ho
. [Trakét qua thu Iy hé so cho | C21 PO DO _ podudicukien
Buoc 8. |, - . phan mot 0,5ngay (du thi, ho so
thi sinh \ A r A
cua khong du dieu
kién
4 Piang ky du thi cap thé thim dinh gia cac lan tiép theo
4.1 So dd
Déng ky dy thi cip thé thim dinb gié cic B tifp theo
Cén bé thy iy hé sor Cén bd thy ly hd sor Lanh dao Cyc QLG
Céin ira Cye OLG Cye QLG
R | _cmmboipvt | 0bwebmboupvse | (M ihheising oy

1. Tibp nhan hd so 2. Tikp nhén hd sor 3. Phan cbng thy I hd
*
_|5. Phé duyét Danh sach | 8.Phé duyét Danh
4.Thy Iy hé so thi sinh sach thi sinh
7.Vao s thong béo két |
B. Tré két qud qu thy i hb 50

4.2 M6 ta
Téng thoi han gidgi quyét: 05 ngay 1am viéc ké tir ngay nhdn dii 01 bé ho so ciia Thi sinh
gui dang ky du thi.
. Bo phan | Thoi gian £ . Ghi
STT Trinh ty thuc hién | thyc hién Ket qua chu

Budce 1.

Tiép nhan hd so tir thi sinh

Can bd mot

0,5 ngay

Ho6 so tir h¢

thdng thong tin




cua mot cira die::n tr
duoc chuyén
gua hé thong
Dich Vu’c()ng
truc tuyen
Cén bo thu 0 80 dutac Can
) ‘ IV hd so Cuc Qvanthutlep
. Tiép nhan ho so tir bd phan ynoso Ly .. |nhan va chuyén
BudC 2. st cira QLG (Can | 0.5ngay |} 7 4nh dao bo
bo to giup ~ A
g phan phan cong
Viéc) .
thu ly
Lanh dao bo ‘
phan thu ly Ho so dugc lanh
. Phan cong thu Iy hd so cho  |hd so Cuc . |dao phong phan
Bude 3. |4 bo to gilp viéc. QLG (To 0,5 ngay cong cho can bo
truong to thu ly
gilp Vviéc)
Thu Iy ho so: Cén‘b(f) thu ly xu
) . ly ho so:
- Doi véi ho so hop IQ thuc ‘ i
hién thu ly va trinh To A - HO so du dieu
\ 27 s A Can bo thu . 2
trudng to giup viéc phé A kién, chuyén
duyét 1y 1o so C ue s lanh dao phé
Budac 4. o QLG (Can 1 ngay qUVet
- Ddi vGi hd A » [06 t6 gitp ye
Doi vai ho so khong hop 1€ =, ‘
¢én bo tiép nhan tra lai ho so V16°) - Hb so khong
cho thi sinhqyéu céu‘tinh sinh du dieu kign,
thuc hién bo sung ho so theo yéu cau bo
chi dan. sung, stra doi
Lanh dao bo
phan thu ly A «
. Phé duyét noi dung thuc hiénjho so Cuc X Ho SOAdu’({C Iant1
Buocbh. | AT Y 2 0,5ngay (dao bo phan phé
cua Can bo to giup viéc QLG (To A
\ 2 duyét
truong to
gilp viéc)
Phe fj“Y?t ke_'E danh sa_lch PO Lanh dao Ho so duoc 1anh
. so du dieu kién du thi, ho so . .
Budc6. |\ o 4i didu Kien. ha Cuc QLG 01 ngay (dao Cuc phé
ong du diéu Kién, ha so (Chu tich duyét

cho xem xét

hoi dong




thi)

Can bo thu
Va0 s6 cong van va chuyén [l hd so Cug S6 cong vin
Budge 7. két qua cho can bo bo phan |QLG (Can | 0,5ngay duoc cap nhat
mot cta bo to gilp vao hé thong
Viéc)

Danh sach hd so
du diéu kién dy

thi, hd so khong
da diéu kién

Can bo bo
phan mot 0,5 ngay
cua

Tra két qua thu 1y hd so cho

Buéc 8. 4 dinh

5 Pang ky dur thi sét hach cip thé thAm dinh vién vé gia dbi véi ngudi c6 Chieng chi
hanh nghé tham dinh gia do to6 chire nwéc ngoai c6 tham quyén cap dwoc B Tai
chinh thira nhan

5.1 So do

Ering ki diy thl sét hach clp thi thim dinh vidn v gid 841 v ngudvi o4 Chimg chi Bnh nghd thdm djnh glé do 18 chire nwds ngodl cd
thllm quydn clp duee BO Tal chinh thira nhan

Can bb thy iy hiso Cén bé thy Iy hdso
G0 B 50 phin m cira {Cén ;‘f&iﬂ vigc) (Té m.:gn"f :‘;‘E':..P,,.M ""L“."m“;":’ﬂmﬁ“
1. Tép nhan nd so o 2 Tép nhan hb so 3. Phincir;gthu b hb
. |
4. The 1 hd sor |5 Phé drhh;é:iﬂmanh séich R E'P::; :{Jﬁﬁ:nh

7.Vt s thdng bao kit |
qué thu Iy h ser

8. Tré két qud

5.2 M0 ta

Tong thoi han gidi quyét: 05 ngay lam viéc ké tir ngay nhén dii 01 bé hé so ciia Thi sinh
gui dang ky du thi.



B¢ phan

Thoi gian

Ghi

STT Trinh t thuce hién | thwe hién Ket qua cha
Ho so tir hé
thong thong tin

) ‘ Can bo mét mot ctra dign tur
Budc 1. [Tiep nhan ho so tir thi sinh i 0,5ngay duoc chuyen
qua h¢ thong
Dich vu,c()ng
truc tuyén
Can bé thy HPs?duchgn
IV h b6 van thu tiep
\ Tiép nhan hd so tr bo phan [, 0 5O Cuc . |nhan va chuyén
BuGe 2. st cira QLG (Can | 0.5nGay |} 'y 2 dao bo
bo to giup ~ A
S phan phan cong
viéc) thy Iy
Lanh dao bo ‘
phan thu ly Ho so dugc lanh
. Phan cong thu Iy hd so cho  |hd so Cuc . |dao phong phan
Bude 3. |4 bo to gilp viéc. QLG (To 0,5 ngay cong cho can bo
truong to thu ly
gilp viéc)
Thu Iy ho so: Cén‘b(f) thu ly xur
) . ly ho so:
- Doi véi ho so hop IQ thuc ‘ .
hién thu ly va trinh To A - HO so du dieu
\ 27 s A Can bo thu . 2
trudng to giup viéc phé A kién, chuyén
duyét ly ho so C 4g . lanh dao phé
Budac 4. o QLG (Céan 1 ngay qUVet
P . bo t6 gitp Uyt
- Doi véi ho so khong hop 1€ [ .
cén bo tiép nhan tré lai ho so V16°) - Hb so khong
cho thi sinhqyéu céu‘tinh sinh du dieu kign,
thuc hién bo sung ho so theo yéu cau bo
chi dan. sung, stra doi
Lanh dao bo
phan thu ly A «
. Phé duyét noi dung thuc hién|ho so Cuc X Ho SOAdu’({C Iant1
Buocbh. | AT Y 2 0,5ngay (dao bo phan phé
cua Can bd to giup viéc QLG (To A
\ 2 duyét
truong to

gilp Vviéc)




A ap | A , » [Lanh dao
Phe guygt ke_'E danh sa_lch Po Cuc QLG Ho so duoc 14nh
. so du dieu kién du thi, ho so e . .
Budc 6. ho A L LA (Chu tich 01 ngay |dao Cuc phé
ong du dieu kién, ho so o 2) A
X . hoi dong duyét
cho xem xet .
thi)
’ ~ [Céan bo thy ,
Va0 so cong van va chuyén |ly ho so Cuc SO cong van
Budc 7. ket qua cho can bo bo phan QLG (Can | 0,5ngay duoc cap nhat
mot cira bo to giup vao hé thong
Viéc)
’ i Can b6 bé Danh sach ho so
Busc 8 Tra két qua thu ly ho so cho han mot 0.5 naa du dieu kién du
" thi sinh phan me 2 M98 i hé so khong
cua W 4 A .
du dieu kién

6 Pang ky gia cia cac doanh nghiép thugc danh sach dang ky gia tai B Tai chinh

6.1 So dd
Piang ky gid cia cic doanh nghiép thujc danh sdch dAng k¥ gid tgi B§ Taii chinh
Ciéin b tihp nhin hd | Lanh dgo Cyc quin i | Linh
Céin b¢ b phin mok cira oy yequ ﬂhmm“" Cin bd thy i hd sor Cye QLG
[ N S !
1.1'49‘:}&1% . z'rup:anna . a.Ph;an:;gw “H:rnéﬂ'm 5. Thi I hb s
f ' i
TS T T '
7. Phbcuréticlt | | |6, Pha duydt kit .
" qua thy 1y qua thy How 16
—— Khing hop 1
8. Théng béo kit qus, |
who ob cing van
i R N H
11, Phi duydt 10. Pha duydl | 9. Litp obng viin ydu chul | |
'ma&uhﬂm T vau chu bS sung nunag:.;,:arﬁmu"
| |
¥
13, Glyduchubbaung | | e L] 12 chuylin yéu chubd
cho DN g
|: Kétihie e




6.2 M0 ta

Tong thoi han gidi quyét: 05 ngay 1am viéc ké tir ngay nhdn dii 01 bé ho sor ciia Doanh

nghiép.
\ B0 phan | Thoi gian £ . Ghi
STT Trinh ty thl.l’f hién | thuc lglién Ket qua chu
Hb so tir hé
thong thong tin
. ‘ _ Can bs mot mot cira digf:n o
Budc 1. [Tiép nhan ho so tir thi sinh coa 1/2 ngay duoc chuyen
qua hé thong
Dich vu cong
truc tuyén
A Ho6 so dugc can
By ‘ Ic;ar? éb;)gtr(]j%c bo van \thu tiép
Busc 2 Ticp nhan ho so tir bo phan OLG (Cén' 1/2 ngay nhan va chuyén
" Imot cira b6 8 qil cho Lanh dao bo
0 1o gidp han phan con
viec) phan p g
thu ly
Phan cong thu Iy hd so cho
bo phan chuyén mon: Lanh | - Ho so duogc 1anh
Budc 3. dao Cuc quan ly Gia thuc : 1/2 ngdy (dao Cuyc phén
hién phan cong hd so cho cac "¢ Q-C con
cn p g g
bo phan thu Iy hd so.
Phan cong hd so cho can bo
thu Iy hd so:
- Lanh dao bo phan thu Iy hd
so thuc hi¢n phan cong thu ly[Lanh dao bo Ho so dugc 1anh
. ho so cho can b thu ly ho sofphan thu ly . |dao phong phan
Budc 4. theo tirng mat hang. hd so Cuc 1/2 ngay céng cho can bo
oG thy Iy
- Trong truong hop tur choi
phén cong thy ly, c6 thé tra
lai hd so cho 1anh dao Cuc
quan ly Gia.
Budc 5. Thu Iy hd so, ¢6 cac trudng Canbo thy | 1/2 ngay Can bo thu ly xir

hop sau:

ly h6 so Cug

ly ho so:




- Tr choi viéc phan cong thy
ly: HO so dugc chuyen tra lai
lanh dao b6 phan thu ly ho
SO.

- Néu ho so hop 1é: chuyen
Luu ho so Pang ky gia.

- Yéu cau bd sung hd so: Can
bo thu 1y hd so 14p cong vin
yéu cau doanh nghiép giai
trinh, b6 sung va chuyén lanh
dao bo phan thu Iy ho so phé
duyét.

QLG

- Ho so du diéu
kién, chuyén
lanh dao phé
duyét

- Ho so khong
du diéu kién,
yéu cau bd
sung, stra doi

Phé duyét két qua thu Iy do
can bo thu ly ho so trinh:

- Phé duyét két qua: HO so
duogc chuyén sang budc trinh

Lanh dao bo

Ho so duogc 1anh

Budc 6. Lanh dao Cuc phé duyet, plgan thuly | 1/2 ngay |dao Abo phan phé
ho so duyét
- Tur chdi phé duyét: HO so
duoc chuyén tra lai can bo
thu ly.
Phé duyét két qua thu ly do
bo phan chuyén mon trinh:
- Phé duyét két qua: Ho so ‘
duoc chuyég sang budc Linh dao Ho so dugc lanh
Budc 7. [thdng béo két qua cho doanh : 1/2 ngay (dao Cuc phé
A Cuc QLG A
nghiép, vao so cong van. duyét
- Tr chdi phé duyét: HO so
duoc chuyén tra lai bo phan
chuyén mon.
Thong béo két qua, vao s S6 cong van
Budc 8. |cbng van khi ho so da duoc 1/2 ngay duoc cap nhat
phé duyét. vao hé thong
A A c A Céan bo thu Cong van yéu
, Lap cong van yéu cau doanh |~ % "¢ N NP
Budc 9. nghiép giai trinh, bd sung héd gl_h((;) so Cuc| 1/2 ngay g%usglnag; trinh,

so va chuyén lanh dao bo




phan thu Iy hd so phé duyét.

Phé duyét Cong vin yéu cau

bd sung hé so do can bo thy

ly lap:

- Péng y ehé duxét yéu cau Lanh dao bo C‘Aﬁng_\ql_ﬁn‘yéu

b6 sung ho so: ho so duoc han thu IV cau giai trinh,
Budc 10. trinh Lanh dao Cuc QLG phé E;a Y ngay [bo sung duoc

R 0 so Cuc N |
duyét. OLG lanh dao phong
- phé duyét

- Twr choi két phé duyét yéu

cau bo sung hd so: hd so

dugc chuyén tra lai can bo

thu Iy hd so.

Phé duyét Cong vin yéu cau

bd sung hd so do bo phan

chuyén mén lap:

- Pong y phé duyét yéu cau

bd sung hé so: hd so dugc Cong van yéu

chuyén dén can bo thu Iy dé [ sk dao cau giai trinh,
Buéc 11. thong bao cho khach hang. Cuc QLG 1/2 ngay [p6 sung dugc

Dong thoi cc két qua cho : lanh dao Cuc

lanh dao bo phan nam duoc. phé duyét

- Tur chéi két phé duyét yéu

cau bo sung hd so: hd so

dugc chuyén tra lai Lanh dao

phong.

Chuyén cong van bd sung hd Can bg thy Cong van duoc
Budc 12. e Iy ho so Cuc| 1/2 ngay [chuyén qua hé

so cho bo phan mot cira X e

QLG thong mot cua

Guri cong vin bo sung hd so

cho doanh nghiép. Sau khi  [Can bd bo Cong van dugc
Budc 13. [doanh nghiép gui hd so theo phan mot 1/2 ngay |giri cho Doanh

y&u cau bd sung, quy trinh  [ctra nghiép

Iap lai budc 1.

7 Ké khai gia

7.1 So do




Ké khai gia ctia cac doanh nghiép thudc danh séch ké khai gi tai B Tai chinh
Can b tiép nhgn hd | Lanh dao Cyc quin Iy | Linh dao bd phin thy
8¢ Cye QLG GlA iy hd se Cye QLG Cén by thy Iy hd so Cyc QLG
« A S S H
1. Tiép nhén hd 12 Phan cbng thy | 3. Phan clng thy i
so | hdso Iy hd s 4. Thy Iy hd sor
____________ Khdng hop 1
! | i ¥
8. Phé duyst k&t 7. Pha duyat kit | 6. Lap cng viin yéu chu
qué thu Iy quathuly | DN b sung, gidi trinh
r— - Hop 1&
9. Giri ctng vn cho
Doanh nghigp
i
5 Lruhbse |-
( Kétthac )
7.2 M0é ta
Tong thoi gian gidi quyét: 5 ngay
STT Trinh tw BY phin thye | Thoi gian| Lo 5 | Ch
: hién thwe hién cha

Tiép nhan ho so Ké khai

Can bo tiép nhan

Ho so dugc can
bo van thu tiep
nhan va chuyén

Gia thuc hién phan cong
ho so cho cac bo phan

, I, o ‘ L s
Budac 1. gia/ Thong_ pao gia do hd so Cuc QLG 2 ngay cho Lanh dao bé
doanh nghiép gui ohan phan cong
thu ly
Phan cong thu Iy hd so N .
Buoe 2 cho bd phan chuyén mén:|Lanh dao Cuc Yy no gk:)sg iuqﬁé?nh
YL 2 anh dao Cyc quanly QLG 2 Ngay ang uep




thu ly ho so.

Budc 3.

Phan cong ‘h(‘A) so cho can
b6 thu ly ho so:

- Lanh dao bo phan thu ly
ho so thyc hién phan
cong thu Iy hd so cho can
bo thu 1y hé so theo tirng
mat hang.

- Trong truong hop tir
chbi phan céng thu ly, c6
thé tra lai hd so cho 1anh
dao Cuc quan ly Gia.

Lanh dao bo phan
thu ly ho so Cuc
QLG

Y% ngay

Ho so dugc lanh
dao phong phan
cong cho can bo
thu ly

Buac 4.

Thu ly ho so, c6 cac
trueong hop sau:

- Tir chdi viéc phan cong
thu Iy: Hb so duoc
chuyén tra lai 1anh dao b
phan thy ly hd so.

- Néq ho so hop I¢€:
chuyén Luu ho so Ké
khai gi&/ Thong béo gia.

- Yéu cau b sung ho so:
Can bo thu ly hd so 1ap
cong van yéu cau doanh
nghiép giai trinh, bo sung
va chuyén lanh dao bo
phan thu Iy hd so phé
duyét.

Can bo thu ly hd
so Cuc QLG

Y2 ngay

Can b thy Iy xu
ly ho so:

- Ho so dﬁqdiéu
kién, chuyén lanh
dao phé duyét

- H so khong du
dicu kién, yéu cau
b6 sung, sira doi

Buac 5.

Can bo thu Iy hd so tién
hanh luu ho so néu hd so
hop 1&, ddng thoi co
théng bao cho Doanh
nghiép biét két qua ho so
hop 1& va luu hd so

Can bo thu ly ho
so Cuc QLG

Y ngay

Hd so duqc Iuu
vao hé thong

Budac 6.

Lap cong van yéu cau
doanh nghiép giai trinh,

bo sung hd so va chuyén

Can bo thu Iy hd
so Cuc QLG

Y2 ngay

Cong van yéu cau
giai trinh, bo sung




lanh dao bo phan thu ly
ho so phé duyét.

Budoc 7.

Phé duyét Cong van yéu
cau bo sung ho so do can
b6 thu ly lap:

- Dong y phé duyét yéu
cau bo sung hd so: ho so
duoc trinh Lanh dao Cuc
QLG phé duyét.

- Tur chéi két phé duyét
yéu cau bd sung hd so:
hd so dugc chuyén tra lai
can bo thu Iy hé so.

Léanh dao bo phan
thu ly ho so Cuc
QLG

Y ngay

Cong vin yéu cau
giai trinh, bo sung
duoc lanh dao
phong phé duyét

Budc 8.

Phé duyét Cong van yéu
cau bo sung ho so do bo
phan chuyén mén lap:

- Bong y phé duyét yéu
cau bo sung ho so: hd so
duoc chuyén dén can bo
thu 1y dé théng béo cho
khach hang. Dong thoi cc
két qua cho 1anh dao bo
phan nim duoc.

- Tur chéi két phé duyét
y&u cau b sung hd so:
ho so dugc chuyén tra lai
Lanh dao phong.

Lanh dao Cuc
QLG

Y2 ngay

Cong vin yéu cau
giai trinh, bd sung
duoc 1anh dao
Cuc phé duyét

Buac 9.

Giri cong van bd sung hd
so cho doanh nghiép. Sau
khi doanh nghiép guri hd
so theo yéu cau bo sung,
quy trinh Iap lai buéc 1.

Cén bo thy Iy hd
so Cuc QLG

Y2 ngay

Cong van duoc
chuyén qua hé
théng mot Cong
van dugc gui cho

8 Cép gidy x&c nhan di cap thé tham dinh vién vé gia

8.1 So do




Cép gifly xéc nhin da cfp thé thim djnh vién vi gis
Gén bd tiép nhan ' Lanh dao b4 phin thy Cén bd thy i hé sor Cén bd viin ther
nd o Cye QLG Lanh 8o Cyc QLG | ™ ph'so Cyc QLG Cye QLG Cyc QLG
P S H
| 1] 2. Phan cng 3. Phén oong thy . .
1. Tidp nhan hé so thy I hb so S i hd s 4. Thy ly hé sor
' ' ) ' T
|
--------- —--—--—-—I
!
6. Bbi chifu hd ser 5. Ph& duystkét |
ghcva hd st dién tir qua thu ly
: L NN B .
!
|7. Phé duyét két
| qudthuty
¥
8, Vao sb
9. Tra két qua cbng 1
{ Kétthac )

8.2 M0 ta

Tong thoi gian gidi quyét: 11 ngay lam vige ké tir ngady nhdn di 01 bé hé so do doanh
nghi¢p nop.

STT

Trinh tw

B0 phan thue
hién

Thoi gian
thuc hién

Ghi
chu

Buoc 1.

Tiép nhan hd so, kiém tra
ho so:

- D6i v6i hd so hop 1€,
can bo thuc hién tiep
nhan ho so

- H so sau khi dugc tiép
nhan s& chuyén qua budc
“Trinh 1dnh dao Cuc

QLG phan cong thu ly ho

99

SO™".

Cén b tiép nhan
ho so Cuc QLG

0,5 ngay

Ho so dugc can
b van thu tiép
nhan va chuyén
cho Lanh dao Cuc
phén cbng thu ly




- D6i v6i ho so khong
hop 1é can b tiép nhan
tra lai hd so cho Doanh
nghiép.

Phan cong thu ly ho so
cho bo phan chuyén mén:

- Lanh dao Cuc QLG ‘
thuc hién phan céng ho
so cho bo phan chuyén

Lanh dao Cuc

Ho so dugc ldnh
dao Cuc phan

Bude 2. mon. QLG 0.5 ngay cong cho can bo
thu ly
- Trong truong hop tur
choi phan cong thu ly, ¢6
thé tra lai ho so cho can
bo tiep nhan.
Phéan cong thu Iy ho so
cho céan b thu ly ho so:
- Lanh dao bo phan thu ly ‘
h9 SO ﬂ;ll'l’C hién phan ~ |Lanh dao bg phan HoO so L?u(_)’c IaAnh
. cong ho so cho can bd A ... dao phong phén
Buac 3. S thu ly ho so Cuc | 0,5 ngay | - A
thu ly ho so. cong cho can bo
QLG .
thu ly
- Trong truong hop tur
choi phan cong thu ly, ¢6
thé tra lai ho so cho can
b6 budc trudce.
Thu ly ho so, ¢6 cac
trueong hop sau: Cén bo thy Iy xi
- T chdi vige thu Iy hd 1y ho so
PO H.O 50 dl{qc Chuyerj - H6 so du diéu
tra lai cho Lanh dao bo A S . X rx
Budac 4. phan thu Iy hd so. Can b thy ly ho 07 ngay ign, chuyen lanh
T i so Cuc QLG dao phé duyét
- Trinh phé duyét: Boi | Hé so khong di

véi ho so du didu kién,
trinh 1anh dao bo phéan
phé duyét két qua thu ly
hd so (bao gdbm viéc tong

hop y kién tham gia (néu

diéu kién, yéu cau
bo sung, stra doi




o).

- Yéu cau bd sung ho so:
Can bo thu 1y tham muu
lap yéu cau bd sung hd so
trinh, va gri Thong béo
b6 sung hd so yéu cau to
chuc dé nghi thyc hién bd
sung ho so. Sau do, quy
trinh thuc hién quay lai
buoc 1.

Buac 5.

Phé duyét két qua thu ly
ho so cua can bo thu ly:

- Dong ¥ phé duyat: ho
so duoc chuyen sang
budc doi chieu ho so goc.

- Tur chéi két qua thy ly
hd so: hd so duoc chuyén
tra lai cho Can bo thu ly
ho so dé xem xét lai.

Lanh dao bo phan
thu ly ho so Cuc
QLG

0,5 ngay

Ho so dugc lanh
dao bo phan phé
duyét

Budc 6.

Dbi chiéu hd so gbc va
hd so dién ta: Can bo
Thong bao Doanh nghiép
nop ho so goc (ban gidy).
Sau khi nhan duoc hd so
g6c, can b thu Iy thyc
hién dbi chiéu ho so goc
va ho so dién tu.

- NéL{ hd so chiph Xac
chuyén budc tiep theo.

- Néu ho so gbc chua
chinh xac yéu ciu Doanh
nghiép stra doi b sung.
Néu hé so gbe chinh xac
chuyén Trinh phé duyét
hd so.

Két qua ddi chiéu
hd so gdc va hd
so dién tur duoc
cap nhat vao hé
thong

Budoc 7.

Phé duyét két qua thu ly
cua bo phan chuyén mon:

Lanh dao Cuc
QLG

0,5 ngay

Ho so dugc ldnh

dao Cuc phé




- Doi véi ho so du diéu
kién s& chuyén cho cén
b6 van thu vao sb cong
van. Bong thoi cc két qua
cho Lanh dao bo phan
thu Iy nam duoc.

- Di voi hd so khong du
diéu kién tra lai cho Lanh
dao bo phan thu Iy ho so
dé xem xét lai.

duyét

Budc 8.

V20 sb cong vin, ho so
duoc chuyén sang budc
Tra két qua.

Can bo van thu
Cuc QLG

0,5 ngay

S6 cong van duoc
cap nhat vao hé
thong

Budc 9.

Tra két qua thu ly ho so.

Cén b tiép nhan
ho so Cuc QLG

01 ngay

Gidy xac nhan da
cap theé tham dinh
Vién veé gia




QUY TRINH DIEN TU TIEP NHAN, GIAI QUYET TUNG THU TUC HANH
CHINH QUA DICH VU CONG TRU'C TUYEN MUC PQ 3,4 CUA CO QUAN BQ
TAI CHINH
Linh vuc Ké toan, kiém toan

(Ban hanh kém theo Quyét dinh s¢ 2531/0P-BTC ngay 04/12/2019 cia B trieong B¢ Tai
chinh)

1 Ping ky tham gia kiém toan cho don vi cé lgi ich cdng ching

1.1 So do

Diing ky tham gia kiém tasn cho dom vi o6 i ich cBng chiing (BTC-287456)
CinbjBiphin |CénbjvintheCye| LinhdpoOpe | Linh dgo bj phin thy 1f | Cdn b§ thy 1§ bi so Cuc

Mt oira QLKT QLKT bé sor Cype QLKT QLKT
. - .
& A hd 1 :
1. Tiép nhén h 2. Tidp nh ) ;
’ i psg fin N lépm fin |3 Phanhgbsnflhuly -“: 4. Thy I b so

L
. én
7.Phé duyerkét | | [6.Phe duygtiéiqua] || 5-Cipmhdtykd
quithyly || thy 1§ “—' tham %il:nc:za:w’(:gc

8. Thang béo nip ki
s ghe va dbi chidu hd
so ghe

1

10. Vao sb 9, C4p nhét ¥ kidn phe
11. Trd két qua cbng vin duyét Lanh dgo B

1.2 M0 ta

Tong thoi gian giai quyét TTHC theo Quyér dinh so 2461/0P-BTC ngay 28/12/2018 cua
Bé triong B Tai chinh vé cong bé danh muc TTHC thuc hién tai Bé phdn Mét cua: 45
ngay (trong dé: trir di 01 ngay gidi quyét ho so tai buréc tiép nhdn va tra két qud tai Bé
phdn Mgt cua).

Ghi

B¢ phan thuc |Thoi gian
chu

hién thuc hién Ket qua

STT Trinh tyw




Tiép nhan ho so tir

Cén bo tiép nhan

Ho so dugc can
b6 bd phan mot
ctra tiep nhan va

Bude 1. Doanh nghiép cud bo phan Mot |- 1/4 ngay chuyén sang hé
cua 4 .
thong dich vu
cong truc tuyen.
Tiép nhan ho so tir b
phén mot cira, kiém tra
ho so:
- Déi vai hd so hop 1é,
can bo thuc hién tiep
nhan 1o so Ho so duogc C’én
B o, | HO S0 sau khi duoc tiép|Can bo van thu |, bﬁfanfh‘; tiep
uot 2. nhan sé chuyén qua budc (Cuc QLKT ) ngay nhan va chuyen
a1 15 j cho Lanh bd phan
Trinh 1anh dao Cuc han cona thu IV
QLKT phan cong thy Iy phan cong thu 1y
ho so”.
- Déi vé6i ho so khong
hop I¢ cén bo tiep nhan
tra lai ho so cho Doanh
nghiép.
Phén cang thu Iy ho so
cho can bo thu ly ho so:
- Lanh dao bo phan thu ly
Egnsoﬁgiizlﬁg f;;?)é Lanh dao by Ho so duoc 14nh
Buac 3. thu ? o so *|phan thu ly ho so| 1/4 ngay dao b phan phan
41y o s0. Cuc QLKT cong thy Iy
- Trong truong hop tur
choi phan cong thu ly, ¢6
thé tra lai ho so cho 1anh
dao Cuc QLKT
Thu Iy hd so, c6 cac IC;,/aR 6b§)0t.hu ly xiz
. [ruong hop sau: Can bo thu Iy hd \
Bude 4, 079y | 13 50 du didu

- Tur chéi viéc thu ly hd
so: Ho so dugc chuyén
tra lai cho Lanh dao bo

so Cuc QLKT

kién, chuyén lanh
dao phé duyét




phan thu ly hd so.

- Trinh phé duyét: Boi
Vi ho so du diéu kién,
trinh 1anh dao b phan
phé duyét két qua thu ly
hd so.

- Yéu cau bd sung ho so:
Céan b6 thu Iy tham muu
lap yéu cau bd sung hd
so trinh Lanh dao phong
phé duyét, va gui Thong
bao b6 sung hd so yéu
cau ca nhan, t6 chirc dé
nghi thuc hién bé sung
ho so. Sau d6, quy trinh
thuc hién quay lai budc
1.

- Ho so khong du
dieu kién, yéu cau
bo sung, stra doi

Cap nhat y kién tham gia

Cén b thu Iy hd

Y kién cua don vi
lién quan dugc

Budc 5. f_LAla don vi thuéc Bo ¢o so Cuc QLKT 06 ngay cap nhat vao hé
ién quan. X
thong
Phé duyét két qua thu ly
ho so cua can b thu ly:
- Dong ¥ phé duyat: ho
so duoc Chuyen Xiny 1) 4a0 g Hb so dugc lanh
. kien phé duyét cua Lanh | . A \ A
Budc 6. da0 Cuc QLKT phan thu Iy ho so| 05 ngay |dao b6 phan thu
s ' Cuc QLKT ly phé duyat
- Tur chdi két qua thy Iy
ho so: ho so dugc chuyén
tra lai cbo Céan bo thu ly
ho so dé xem xét lai.
Phé duyét két qua thu ly
cua bo phan chuyén mon: i
. « |Lanh dao Cuc HoO so duoc lanh
Buoc 7. | Doi voi ho sodu dieu | T FE 06 ngay |dao Cuc phé
kién s& chuyén cho can Q duyét

b(:) thu Iy th(‘)pg b&o nop
ho so goc. Bong thoi cc

két qua cho Lanh dao bo




phan thu Iy nim duoc.

- D6 véi ho so khong dua
diéu kién tra lai cho Lanh
dao bo phan thu Iy ho so
dé xem xét lai.

Budace 8.

Thong bao Doanh nghiép
nop ho so goc (ban gidy).
Sau khi nhan duoc hd so
gbc, can b thu ly thyc
hién ddi chiéu hd so gbc
va ho so dién ta:

- Néu ho so gbc chua
chinh xac yéu cau Doanh
nghiép sura doi bo sung.

- Néu hd so gbc chinh
Xéac chuyén sang budc
cap nhat y kién cua L&nh
dao Bo.

Cén bo thu ly hd
so Cuc QLKT

02 ngay

Thong bao nop
ban goc. Két qua
dbi chiéu ho so
g6c va ho so dién
tir dugc cap nhat
vao hé thng

Budc 9.

Cap nhat y kién phé
duyét cua Lanh dao Bo.
Truong hop Lanh dao Bo
y&u cau giai trinh, hd so
quay lai Budc 4.

Can bé thu Iy hd
SO

09 ngay

Y kién 1anh dao
Bo duoc

Buagc 10.

V20 s6 cong vin, ho so
duoc chuyén sang Bo
phan mot cua tra két qua

Can b6 van thu
Cuc QLKT

0,5 ngay

S6 cong vin duoc
cap nhat

Budc 11.

Tra két qua thu 1y hd so.

Can b6 Bo phan
mot ctra

01 ngay

Két qua xtr ly ho
so duoc tra cho
Doanh nghiép

2 Ping ky du thi chitng chi kiém toan vién d6i véi ngudi da cd chieng chi ké toan

Vvién

2.1 So' dd




Daing k¥ dy thi chimg chi kifm todn vién dbi véi ngudi d& c6 chirmg chi ké todn vién (BTC-287446)

Cén b thy Iy hi sor Cén b thy iy hd aer
C4n b) BY phiin mdt cim Cyc QLKT Cyc QLKT Chil tich hdi ddng thl
{Cin by td gidp vige) (T4 tririrng th gidp vidc)

1_Tibp nhan hé sor

| 2. Tp nhén hd se, thy

Iy hd ser

3. BAi chidu hd s géc . | 5.Ph& duyst Danh
v hd sor dién tir *| 4. Tbng hop danh sdch —+ ™ uzrr&'t sinh

€.Vao sé thdng béo két |
qud thy i hd ser

" r -

{
7. Trd kbt qud

2.2 M0 ta

Tong thoi gian gidi quyét TTHC theo Quyét dinh sé 2461/0P-BTC ngay 28/12/2018 cia
Bo rruong Bg Tai chinh vé cong bé danh myuc TTHC thuc hién tai Bé phan Mét cua: 60
ngay (khong bao gom thoi gian té chize thi, cham thi, trong d6: trir di 01 ngay gidi quyét
hé so tai buéc tiép nhdn va tra két qud tai Bé phdn Mgt cira).

B¢ phan thue |Thoi gian X Ghi

hién thuc hién Ket qua I

STT Trinh tw
: chu

Ho so dugc can
’ ‘ L Tié bo bo ’phan mot
Tiep nhan ho so tirthi  |Cén bo B6 phan . P ctra tiep nhan va
. e nhan 1/4 2 o
sinh mot cua oA chuyén sang h¢
gay thong dich vu
cong truc tuyen.

Budce 1.

Tiép nhan hd so tir can _FTiép Cén b6 thu ly xur
bo mot cira va thu Iy ho  [Can bo thu ly ho |nhan 1/4 |y ho so:
. 50, kiém tra hd so: so Cuc QLKT  |ngay
Buge 2. o (Cén b t6 gilp - HO sohop I¢,
- Doi voi ho sohop 1€ wigc) - Thu ly 02chuyén doi chicu
chuyén sang budc doi ngay ho so gbc

chiéu hd so gbc va ho so




dién tir.

- D6i véi hd so khong
hop 1é can b tiép nhan
tra lai ho so cho thi sinh
yéu cau thi sinh thuc hién
b sung ho so theo chi
dan.

- Ho so khong du
dieu kién, yéu cau
bo sung, stra doi

Buadc 3.

Ddi chiéu ho so gbc va
ho so dién tir

Cén bo thu Iy hd
so Cuc QLKT
(Can bo to giup
Viéc)

02 ngay

Két qua dbi chiéu
duoc cap phét
vao h¢ thong

Lanh dao bo ‘
phan thu ly ho so

Danh séch‘ thi
sinh du dicu kién

Budc 4. [Tong hop danh sach Cuc QLKT (T6 | 01ngay (du thi, khong di
truéng To gilp dieu kién, cho
viéc ) xem xet

Danh sach thi
Phé duyét‘Danh sach thi sinh du diéu kién
Budc 5 sinh du diéu‘kién du thi, Chfl tich hoi 02 naa dl}: thi, khong du
khong du didu kién, chy ddng thi 98Y l4idu kién duoc
xem xeét chu tich phé
duyét
V2o sb cong van va g:résg g]ll;llgrho S6 cong van duoc
Budac 6. thong bao két qua cho thif, A, * " Sx .. 0,5 ngay [cap nhat vao hé
. (Céan bo to gilp X
sinh s thong
Viéc)
Danh séach thi
- [Trakét qua thu Iy hd so  [Cén bd bo phan . |sinh du diéu kién,

BuGC 7. \ 1o thi sinh mot cira 01NGY 1\ong du didu

kién du thi

3 Ping ky du thi cap ching chi kiém toan vién va chieng chi ké toan vién (ding ky

thi lai cAc mén chwa dat hoic thi tiép cac mén chuwra thi)

3.1 So do




Diing k§ dy thi cp chimg chi kim toéin vién vA chimg chi ké todn vién (Ddng k thi lai cde min chira dgt hojic thi
tidp cdc min chem thi) (BTC-287444)

Can b§ thy iy hbso : ¢h‘lb¢ﬂlqli'hhnf ]
Cén by BY phin mit cim Cuyc QLKT i Ghii tieh hdl ddng thi
{C4n b4 th gilip vigc) (ré uuong__g iip vige)

1. Tiép nhan hd sor

2. Tiép nhan hd so, thy
7 iy hd s

I

3. Bdi chibu hé so ghc i 5.Phé duyél Danh
va hb s dign tir 4. Téng hop danh séch séich thi sinh
Va0 sb théng bao k&t
quithy ¥ hbse |
]
i
7. T kit qud

3.2 Mo ta

Tong thoi gian gidgi quyét TTHC theo Quyér dinh sé 2461/0D-BTC ngay 28/12/2018 cua
B¢ trieong B¢ Tai chinh vé cong bé danh muc TTHC thyc hién tai Bg phan Mdt cira: 60
ngay (khong bao gom thoi gian té chize thi, chdm thi, trong do: trir di 01 ngay giai quyét
ho so tai budc tiép nhdn va tra két qua tai Bé phdn Mgt cira).

B0 phén thye |Thai gian < Ghi

STT Trinh tw hi¢n thyc hién Keét qua chi

Ho so duoc can
’ ‘ | Tié bd bo phan mot
Tiép nhan hd so tirthi  (Can b Bo phan | \P  lcira tiép nhan va
. e, nhan 1/4 2 n
sinh mot cua Y chuyén sang hé¢
gay thong dich vu
cong truc tuyen.

Buoc 1.

Tiép nhan tir can bo Bo b Tiép Can bo thy ly xur
phan mot cira va thu ly  (Can bo thu Iy ho jnhan 1/4 Iy hd so:
ho so, kiem trahd so:  so Cuc QLKT  |ngay

Budc 2. o (Cén b t6 gidp - Ho so hop I,
-Doi véi hosohop 1€ vigc) - Thu ly 02chuyén d6i chiéu
chuyén sang budc doi ngay ho so goc

chiéu ho so gbc va hd so




dién tir.

- D6i véi hd so khong
hop 1é can b tiép nhan
tra lai ho so cho thi sinh
y&u cau tinh sinh thuc
hién bo sung hd so theo
chi dan.

- Ho so khong du
dieu kién, yéu cau
bo sung, stra doi

Buadc 3.

Ddi chiéu ho so gbc va
ho so dién tir

Cén bo thu Iy hd
so Cuc QLKT
(Can bo to giup
Viéc)

02 ngay

Két qua dbi chiéu
duoc cap phét
vao h¢ thong

Tong hop danh sach thi

Lanh dao bo ‘
phan thu ly ho so

Danh séch‘ thi
sinh du dicu kién

Budsc 4. | . Cuc QLKT (T6 | 01 ngay [duy thi, khong du
sinh - 2 A Lia .
truong To giup dieu kién, cho
Viéc) xem xét
’ Danh sach thi
Phé duyét Két danh séach sinh du diéu kién
Budc 5 h(} so du dieu kién‘dl_l' thi, Chfl tich hoi 02 naa dl}: thi, khong du
'hd so khong di didu déng thi 9 ldiéu kien duoc
Kién, ho so cho xem xét chu tich phé
duyét
V2o sb cong van va g:résg g]ll;llgrho S6 cong van duoc
Budac 6. thong bao két qua cho thif, A, * " Sx .. 01 ngay [cap nhat vao hé
. (Céan bo to gidp X
sinh s thong
Viéc)
Danh séach thi
- [Trakét qua thu Iy hd so  [Cén bd bo phan . |sinh du diéu kién,
BuGC 7. \ 1o thi sinh mot cira 01NGY 1\ong du didu
kién du thi

4 Piang ky du thi cap ching chi kiém toan vién (déing ky lan dau)

4.1 So db




Dang ky dy thi cdp chirng chi kifm todn vién (ding kyj [3n d8u) (BTC-287439)

Cén b thy iy hi s C#n bd thy iy hd sor
Cén bY BS phin mit cima Cye QLKT Cyc QLKT Chis tich bl adng thi
__[Can b th giip vige) {T4 trurnig th gliip vige!

1. Tiép nhan hd sor

,| 2. Tbp nhén hé so, thy

I hé sor

3. & chidu hd so géc
va hd sor dign

4, Thng hep danh séch

5.Phd duyat Danh

sach thi sinh

&.vao sb thiing béo kit
qui 1h1,= [ hb s

*

7. Tra kit qua

4.2 MO0 ta

Tong thoi gian gidi quyét TTHC theo Quyét dinh sé 2461/0D-BTC ngay 28/12/2018 cua
Bo rruong B¢ Tai chinh vé cong bé danh muc TTHC thuc hién tai Bo phdn Mét cia: 60
ngay (khdng bao gom thei gian té chic thi, cham thi).

STT

Trinh tw

B0 phan thue
hi€én

Thei gian
thwe hi€én

Ghi

Keét qua chi

Budce 1. sinh

Tiép nhan hd so tir thi

mot ctra

Can b6 Bo phan

1/4 ngay

Ho so dugc can
b6 bd phan mot
-Tiép nhan ctra tiép nhan va
chuyén sang hé
thdng dich vu
cong truc tuyén.

Budce 2.

Tiép nhan tir can b Bo
phan mot cua va thu ly
ho so, kiém tra ho so:

- D6i vé6i hd so hop 16
chuyén sang budc doi
chiéu ho so goc va ho so

Vigc)

Cén bo thu ly ho
so Cuc QLKT
(Céan bo to gilp

- Tiép
nhan 1/4
ngay

- Thu ly 02|
ngay

Can bg thy ly xur
Iy ho so:

- HO so hop Ié,,
chuyén doi chicu
ho so goc

- Ho so khong du




dién tir.

- D6i véi hd so khong
hop 1é can b tiép nhan
tra lai ho so cho thi sinh
y&u cau tinh sinh thuc
hién bo sung hd so theo
chi dan.

diéu kién, yéu cau
bo sung, stra doi

Buadc 3.

Ddi chiéu ho so gbc va
ho so dién tir

Cén bo thu Iy hd
so Cuc QLKT
(Can bo to giup
Viéc)

02 ngay

Két qua dbi chiéu
duoc cap phét
vao h¢ thong

Tong hop danh sach thi

Lanh dao bo ‘
phan thu ly ho so

Danh séch‘ thi
sinh du dicu kién

Budsc 4. | . Cuc QLKT (T6 | 01 ngay [duy thi, khong du
sinh - 2 A Lia .
truong To giup dieu kién, cho
Viéc) xem xét
’ Danh sach thi
Phé duyét Két danh séach sinh du diéu kién
Budc 5 h(} so du dieu kién‘ du thi, Chfl tich hoi 02 naa dl}: thi, khong du
"1 so khong di didu ddng thi 9 ldiéu kien duoc
Kién, ho so cho xem xét chu tich phé
duyét
Va0 s6 cong van va S:régg g]tlllg./rho S6 cong van duoc
Budac 6. thong bao két qua cho thif o, * .Sz .. 01 ngay [cap nhat vao hé
. (Céan bo to giup X
sinh s thong
Viéc)
Danh séach thi
- [Trakét qua thu Iy hd so  [Cén bd bo phan . |sinh du diéu kién,
BuGC 7. \ 1o thi sinh mot cira 01NGY 1\ong du didu
kién du thi

5 Ping ky duw thi cip ching chi ké toan vién (ding ky lan dau)

5.1 So do




Bing ky dy thi c&p chirng chi k& todn vién (ding k¥ 13n d8u) (BTC-287443)

Can bd BS phan mot elra

Can b thy Iy hd sor
Cye QLKT
(Can bo td glip vige)

Can b thy Iy hd sor
Cyc OLKT

(Td trueng th glap vige)

Chis tich hdi abng thi

1. Tidp nhin hé sor

2. Tiép nhén hd so, thy
I¥ hé sor

!

3. Bédi chibu hd ser gle
va hd 5o dién tr

» 4. Téng hop danh séch

5.Fhé duygt Danh
séch thi sinh

6.Vao sd thdng bao kit
qud thy iy hd ser

]

i

T. Trd két qud

5.2 M0 ta

Tong thoi gian gidi quyét TTHC theo Quyér dinh s6 2461/0D-BTC ngay 28/12/2018 ciia
B¢ truong Bg Tai chinh ve cong bp danh muc TTHC thuc hién tai Bo phdn Mgt cua: 60
ngay (khéng bao gom thoi gian to chuc thi, cham thi).

X B0 phan thue |Thoi gian £ . Ghi
STT Trinh tyw phién thue lglién Ket qua chi
Ho so dugc can
By ‘ | Tiép bo bQ ’pha_‘m mot
. Tiep nhan ho so tirthi  |Cén bo B6 phan A ctra tiep nhan va
Buédc 1. | . ey nhan 1/4 2 A
sinh mot cura ngdy chyyen sang hé
thong dich vu
cong truc tuyén.
Tiép nhan tir can bo Bo Can bo thu Iy xur
phan mét ctra va thu ly P Tiép ly hd so:
hd so, kiém trahd so:  [Can bd thu Iy ho |nhan 1/4 ‘
Bude 2 o so Cuc QITKT ngay - HO SO hg_p Ié_,’
"|- Doi v6i ho sohop 1€ |(Can bo to gitp chuyén doi chicu
chuyén sang budc doi  viéc) - Thu Iy 02hd so goc
chiéu ho so gbc va hd so ngay ‘
dien tir. - HO so khong du
diéu kién, yéu cau




- D6i v6i ho so khong
hop 1é can b tiép nhan
tra lai hd so cho thi sinh
yéu cau tinh sinh thuc
hién bb sung hd so theo
chi dan.

b6 sung, stra doi

Dbi chiéu hd so gbc va

Can bo thy ly ho
so Cuc QLKT

Két qua ddi chiéu

Bude 3. 15«6 dién tr (Céan bo to giup 02 ngay |dugc cap nhat
oy vao hé thong
Viéc)
Lanh dao bo . Danh séch‘ thi
2 . - |phan thu ly ho so sinh du diéu kién
Buoc 4, [-0ng hop danh sachthi e o) W (T8 | 01 ngay |du thi, khong du
sinh X Iy A Lia \
trueong TO giup dieu kién, cho
viéc) xem Xxét
) Danh sach thi
Phé duyét ket danh sach sinh du diéu kién
Buéc 5 ho so du dieu kién dy thi,|Chu tich hoi 02 naa du thi, khong du
'hd so khong di didu ddng thi 9 ldiéu kien duoc
kién, ho so cho xem xét chu tich phé
duyét
V2o sb cong van va S;régg g]ll_'llgll_ho S6 cong vin duoc
Budc 6. thong bao két qua cho thi|, o, * .Sz .. 01 ngay [cap nhat vao hé
. (Céan bo to gilp X
sinh . thong
Viéc)
Danh séch thi
- [Trakét qua thu Iy hd so  [Can bo Bo phan . lsinh du diéu kién,
BUGC 7+ loho thi sinh mot cira 01 ngay khong du diéu
kién du thi

6 Ding ky du thi sat hach ddi véi nguoi co chirng chi chuyén gia ké toan hoic chirng

chi kiém toan vién nwéc ngoai

6.1 So do




Biéing ky dir thi sdt hgch &8 w7 ngurdd ¢ ching ol chuyén gia k€ todn hofic chimg chi Wém todn vién

nundec ngodi (BYC-287445)
Can by thy iy h so Cén bl thy i hi sor
Cn by B phiin mét cim Cis QLKT Cye QLKT Chi ieh hi# Sdng thi
(Cén bd nj_!m!: vige) (T4 triredrng t8 gitip viBc)
2. Tp nhin hd se, thy
1. Tidp nhén hd sor > 1§ hd scr
3. B4 chibu hd s plic | 5.Phé duyst Danh
va hé 50 dign tF 4. Téng hop danh séch séich thi sinh
6.Vao sb thang bdo kit
qud thy i hé o
* I
7. Trh kbt gud

6.2 M0 ta

Tong thoi gian giai quyét TTHC theo Quyér dinh s 2461/0P-BTC ngay 28/12/2018 ciia
B¢ truong B¢ Tai chinh ve cong b;i danh muc TTHC thuc hién tai Bo phdn Mgt cura: 60
ngay (khéng bao gom thoi gian té chuc thi, cham thi).

- D6i vai hd so hop 1€
chuyén sang budc doi
chiéu ho so goc va ho so

t6 gilp viéc)

- Thu ly 02
ngay

chuyén d6i chiéu
ho so goc

- Ho so khong du

X B0 phan thue |Thoi gian £ . Ghi
STT Trinh tw hin thyc hién Ket qua chi
Ho so dugc can
’ ‘ | Tié bd bo phan mot
. Tiep nhan ho so tirthi  |Cén bo B6 phan n P ctra tiep nhan va
Buoc 1. | . e nhan 1/4 R N
sinh mot ctra o3 chuyén sang h¢
gay thong dich vu
cong truc tuyen.
Tiép nhan tir can bo bo - Tiép IC)?,/arr]\ 6b§0t_hu Iy xur
prinmotcis e 00 g e (14
Budc 2. ’ " |soCuc(Canbo 9 - Ho so hop 1€,




dién tir,

- D6i véi hd so khong
hop 1é can b tiép nhan
tra lai ho so cho thi sinh
y&u cau tinh sinh thuc
hién bo sung hd so theo
chi dan.

diéu kién, yéu cau
bo sung, stra doi

Buadc 3.

Ddi chiéu ho so gbc va
ho so dién tir

Cén bo thu Iy hd
so Cuc QLKT
(Can bo to giup
Viéc)

02 ngay

Két qua dbi chiéu
duoc cap phét
vao h¢ thong

Tong hop danh sach thi

Lanh dao bo ‘
phan thu ly ho so

Danh séch‘ thi
sinh du dicu kién

Budsc 4. | . Cuc QLKT (T6 | 01 ngay [duy thi, khong du
sinh - 2 A Lia .
truong To giup dieu kién, cho
Viéc) xem xét
’ Danh sach thi
Phé duyét Két danh séach sinh du diéu kién
Budc 5 h(} so du dieu kién‘ du thi, Chfl tich hoi 02 naa dl}: thi, khong du
"1 so khong di didu ddng thi 9 ldiéu kien duoc
Kién, ho so cho xem xét chu tich phé
duyét
V2o sb cong van va g:résg g]ll;llgrho S6 cong van duoc
Budac 6. thong bao két qua cho thif o, * .Sz .. 01 ngay [cap nhat vao hé
. (Céan bo to giup X
sinh s thong
Viéc)
Danh séach thi
- [Trakét qua thu Iy hd so  [Cén bd bo phan . |sinh du diéu kién,
BuGC 7. \ 1o thi sinh mot cira 01NGY 1\ong du didu
kién du thi

7 Piang ky cAp Gidy chirng nhan dia diéu kién kinh doanh dich vu ké toan cho Chi

nhanh doanh nghiép ké toan nwéc ngoai tai Viét Nam

7.1 So db




Biing koj clip Gldy chirng nhin di digu kign kinh doanh dich w k& todn cho Chi nhanh doanh nghiép kd todn nuée ngoal tal
Viét Nam (B-BTC-28TH2-TT)
Cén b Bj phin | Ciin b§ viin theCye | Linh dgo Cye Lanh dgo b phin thy I | Cén bi thy Iy hd s Cue

Mt cira OLKT QLKT bd sor Cge QLKT QLKT
PR N
v ] [
) H
1, Tiép nhiin hd 2. Tidp nhan b 3. Phiin cong thy |
*él’m dnho || 'épsu in :‘f iy T 4, Thy Iy hi so
|
i
|
i ——— ==y [
H + I 5. Cip nhit ¥ kifn
7.Phe duyétkét | | |6 Phe duydtkftqui| || tham giaciia VigCyc
qua thy 1y thy Iy lién quan, ¥ kién cia
S—————— Lanh dgo Bo

s va d6i chi
so ghe

8. Thang béo nﬁg}h&

11. Tré két qua

9. Thiing bdo nfp phi

10. Vao sb vl clip nhit GNC dign
s

cing vin

7.2 M0 ta

Téng thoi gian gidi quyét TTHC theo Quyét dinh sé 2461/0P-BTC ngay 28/12/2018 cuia
Bé truwong Bé Tai chinh vé cong b danh myc TTHC thuc hién tai B6 phdn Mt ciza: 15
ngay ké tir nhdn day dii hé so hop 1é (trong do: trir di 01 ngay gidi quyét ho so tai buéc
tiép nhan va tra két qud tai B phdn Mét cita).

R B0 phan thue |Thoi gian £ . Ghi
STT Trinh tw hién thire hién Keét qua chi
Ho so dugc can
bo bo phan mot
.. [Tiép nhan hd so tir Cén bo Bo phan . [ctra tiép nhan va
Bu6e L 1hsanh nghiép Mot cta 1/4 ngay chuyén sang hé

thong dich vu
cong truc tuyen.

Tiép nhan hd so tir Bo
phan mot cua, kiém tra  [Can bd van thu
ho so: Cuc QLKT

- 1/4 ngay Ho so duogc C’én
bo van thu tiep
- 1/4 ngay |nhan va chuyén
cho Lanh bd phan

Budce 2.

- D61 vai ho so hop 1€,




can b thuc hign tiep
nhan ho so

- H so sau khi dugc tiép
nhan s& chuyén qua budc
“Trinh 1dnh dao Cuc
QLKT phén cong thu ly
hd so”.

- Déi véi hd so khong
hop 1é can bo tiép nhan
tra lai hd so cho Doanh
nghiép.

phén cong thu ly

Phan cong thu Iy ho so
cho can b thu ly ho so:

- Lanh dao bo phan thu ly
ho so t}}uc hién phan
cong ho so cho can bo

Lanh dao bo

Ho so duoc 1anh

Buéc 3. o phan thu Iy hd so| 1/4 ngay [dao bo phan phan
thu ly o so. Cuc QLKT cong thu Iy
- Trong truong hop tur
choi phan cong thu ly, ¢6
thé tra lai ho so cho 1anh
dao Cuc QLKT
Thu Iy hd so, c6 cac
truong hop sau:
- Tr choi viée thu Iy ho
so: Ho so dugc chuyén LA -
tra lai cho Lanh dao bo C'ankbo t.hu 1y xu
phan thu 1Y/ hd so. 1y ho so:

N A A DVAG - H6 so du diéu
- Trinh phé duyét: Boi N h .
. i ha S Can bo thu ly ho ... kién, chuyeén l&nh

V& ho so du dieu kién, v

Buge 4. Vo1 RO SO et KeN, s Cuc QLKT | 9393 a0 phé duyet

trinh lanh dao bo phan
phé duyét ket qua thu ly
ho so.

- Yéu cau bd sung ho so:
Céan b6 thu Iy tham muu
lap yéu cau bd sung hd

so trinh Lanh dao phong
phé duyét, va gui Thong

b4o b6 sung hd so yéu

- Ho so khong du
dicu kién, yéu cau
b6 sung, stra doi




cau c& nhan, t6 chic dé
nghi thuc hién bé sung
ho so. Sau d6, quy trinh
thuc hién quay lai budc
1.

Buac 5.

Cap nhat y kién tham gia
cua Vu/ Cuc c0 lién quan
va Lanh dao Bo Tai
chinh.

Can bo thy ly ho
so Cuc QLKT

02 ngay

Y kién cua
Vu/Cuc lién quan
duoc cap nhat
vao hé thng

Budc 6.

Phé duyét két qua thu ly
ho so cua can b thu ly:

- Bong y phé duyét: hd
so dugc chuyén xin y
kién phé duyét caa Lanh
dao Cuc QLKT.

- Tur chéi két qua thu ly
ho so: ho so duoc chuyén
tra lai cho Can bo thu ly
ho so dé xem xét lai.

Lanh dao bo .
phan thu ly ho so
Cuc QLKT

03 ngay

Ho so duoc 1anh
dao bo phan thu
ly phé duyét

Buoc 7.

Phé duyét két qua thu ly
cua bo phan chuyén mon:

- Déi véi hd so du didu
kién s& chuyén cho cén
bo thu ly thédng bao nop
ho so gbe. Pong thoi cc
két qua cho Lanh dao bo
phan thy Iy ndam dugc.

- Di voi hd so khong du
diéu kién tra lai cho Lanh
dao bo phan thu Iy ho so
dé xem xét lai.

Lanh dao Cuc
QLKT

03 ngay

Ho so duoc 1anh
dao Cuc phé
duyét

Budace 8.

Thong bao Doanh nghiép
nop ho so goc (ban gidy).
Sau khi nhan duoc hd so
gbc, can b thu Iy thyc
hién dbi chiéu ho so goc
va hd so dién tu:

Cén bo thu ly hd
so Cuc QLKT

02 ngay

Thong bao nop
ban goc.

Két qua dbi chiéu
ho so goc va ho
so dién tur duoc

cap nhat vao hé




- Néu ho so goc chua thong
chinh xac yéu cau Doanh
nghiép stra doi bo sung.

- Néu ho so gbc chinh
Xac chuyén sang budc
Thong bao nop phi.

Can bo thu ly théng bao
nop phi cho Doanh
nghiép. Sau khi doanh
nghiép nop phi day du,
can bo thuc hién cap nhat
Budc 9. |Gidy ching nhan dién tur
trén hé thong, gidy ching
nhan duoc chuyén Lanh
dao Cuc ky sb. Hb so
duoc chuyén sang budc
Va0 s6 cong van.

Thong bao nop
. phi
Can bo thu ly ho

so Cuc QLKT | 91 noay

Gidy chang nhan
dién tir duoc qap
nhat Ién hé thong

V20 sb cong vin, ho so
Budc 10./duoc chuyén sang budc
Tra két qua.

S6 cong vin duoc
cap nhat

Can b6 van thu

Cuc QLKT 01 ngay

Gidy chirng nhan
01 ngay |dién tir duoc tra
cho khach hang

Can b6 Bo phan

Budc 11.[Tra két qua thu ly ho so. Mot cira

8 Ping ky cap Gidy chitng nhan di diéu kién kinh doanh dich vu ké toan (cap lai)

8.1 So do




Bing Wy clip GiSy chirng nhiin &0 diku kidn kinh doanh dich w k& tadn (cSp lal) (B-BTC-287341-TT)
Ciin b B) phfin Ciin b viio thae Cye Lanh dgo Cye Lanh dgo by phin thy Iy | Cén bl thy 1y bl 5o Cye
QLKT

Mt cia QLKT QLKT b sor Oye QLKT
R S .
- l .
1. Tiép nhin hé N 2. Tiép nhgn hd i Phnnhgﬁngumw 4, Thyly b so
S0 S0 s Lo
i
| B bl | i_______‘l L
H * b 5. Cip nhit ¥ kifn
7. Phé duyét kit || 6 Phe duydt kftquaf || tham giacta Vy/iCye
quaé thy Iy tay I lign quan, ¥ kidn cia

Linh daa B&

8. Thing bdo n{ng‘hér&
h

s gl va ali chi
sor gho
9. Thang bdo ndp phi
11, Tré két qua '&I:;a;f ¥A cp ks GNC din

8.2 M0 ta

Téng thoi gian gidi quyét TTHC theo Quyét dinh sé 2461/0P-BTC ngay 28/12/2018 cua
Bé truong Bé Tai chinh vé cong bé danh myc TTHC thyc hién tai Bé phan Mét ciza: 15
ngay ké tir nhdn day dii hé so hop 1é (trong d6: trir i 01 ngay gidi quyét ho so tai buéc
tiép nhdn va tra két qud tai Bg phan Mét cita).

STT Trinh tw Bo phan [Thei gian Két qua Ghi chu
thuc hién |thuc hién
Budc 1. [Tiép nhan ho so tir Cén bo Bo - 1/4 ngay HS so dugc can bo bo
Doanh nghiép phan Mot phan mot cua tiep
ctra nhan va chuyén sang

h¢ thdng dich vu cong
truc tuyen.

Budc 2. [Tiép nhan hd so tir can  |Can bo van | 1/4 ngay |Ho so dugc can bo

bo Bo phan mot cira,  fthu Cuc vin thu tiép nhan va
kiém tra ho so: QLKT - 1/4 ngay |chuyén cho Lanh bo

) . phan phan cong thu ly
- Doi véi ho so hop 1€,
can bo thyc hién tiép
nhan ho so

- Ho so sau khi dugc tiép
nhan s€ chuyén qua
budc “Trinh lanh dao




Cuc QLKT phan cong
thu ly ho so”.

- D6i v6i hd so khong
hop 1é can b tiép nhan
tra lai hd so cho Doanh
nghiép.

Bugc 3. [Phan cong thu ly hd so  [Lanh dao  [1/4 ngay [HO so duogc 1anh dao
cho can bo thu 1y hd so: |bo phan thu bo phan phan cong
ly hd so thu ly
- Lanh dao bo phan thu - Cyc QLKT
ly ho so thuc hién phan
cong hd so cho can bd
thu Iy ho so.
- Trong truong hop tur
chbi phan cong thu 1y,
c6 thé tra lai ho so cho
lanh dao Cuc QLKT
Budc 4. [Thuly hdso, cocac  |Can bo thu 03 ngay [Cén b thu Iy xir Iy hd
truong hop sau: ly hd so 50
Cuc QLKT

- Tur chéi viéc thy ly hd
so: Ho so dugc chuyén
tra lai cho Lanh dao bo
phan thy ly hd so.

- Trinh phé duyét: Doi
véi ho so du didu kién,
trinh 1anh dao b phan
phé duyét két qua thu ly
hd so.

Can bo thu 1y tham muu
lap yéu cau bd sung ho
so trinh Lanh dao phong
phé duyét, va giri Thong
bao bd sung hd so yéu
cau ca nhan, t6 chirc dé
nghi thuc hién b sung
ho so, Sau do, quy trinh
thuc hién quay lai budc
1.

- Yéu cau bd sung ho so:

- HO so i diéu kién,
chuyén lanh dao phé
duyét

- Ho so khong du diéu
kién, yéu cau bo sung,
Stra doi




Buaoc 5.

Cap nhat y kién tham gia
cua Vu/ Cuc c6 lién
quan va Lanh dao Bo
Tai chinh.

Can bo thu
ly ho so
Cuc QLKT

02 ngay

Y kién cua Vu/Cuc
lién quan duoc cap
nhat vao hé thong

Buac 6.

Phé duyét két qua thy ly
ho so cua can bo thu ly:

- Dong y phé duyét: hd
so dugc chuyén xin y
kién phé duyét caa Lanh
da0 Cuc QLKT.

- Tir chdi két qua thu ly
ho so: hd so duoc
chuyén tra lai cho Can
bo thu 1y hd so dé xem
Xét lai.

Lanh dao
bo phan thu
ly ho so
Cuc QLKT

03 ngay

Ho so duge 1anh dao
bo phan thu ly phé
duyét

Buac 7.

Phé duyét két qua thu ly
cua bo phan chuyén
mon:

- Béi voi ho so da diéu
kién s& chuyén cho cén
b6 thu ly théng bao nop
hd so gbe. Bong thoi cc
két qua cho Lanh dao bo
phan thy ly nim duoc.

- P6i véi ho so khong dua
diéu kién tra lai cho
Lanh dao bo phan thu ly
ho so dé xem xét lai.

Lanh dao
Cuc QLKT

03 ngay

Ho so duge 13nh dao
Cuc phé duyét

Buac 8.

Thong bado Doanh
nghiép nop hd so gbc
(ban gidy). Sau khi nhan
dugc hd so gbe, can bd
thu Iy thuc hién déi
chiéu ho so gbc va ho so
dién tu:

- Néu hd so gbc chua
chinh xac yéu cau

Doanh nghiép sira d6i bd

Can bo thu
ly ho so
Cuc QLKT

02 ngay

Thong bao nop ban
goc.

Két qua dbi chiéu hd
so gdc va ho so dién
tur duoc cap nhat vao
hé théng




sung.

- Néu ho so gdc chinh
Xac chuyén sang budc

thdng bao nop phi.

Budc 9. [Can bo thu ly thdng bao [Can bd thu 01 ngay [Théng b&o nop phi
nop phi cho Doanh ly hd so ,
nghiép. Sau khi doanh  |Cuc QLKT Giay chang nhan dign
nghiép nop phi day du, b dugc cap nhat 1én
can bo thuc hién cap hé thong

nhat Gidy chiing nhan
dién tir trén hé thng,
gidy chung nhan duoc
chuyén Lanh dao Cuc ky
s6. Ho so duoc chuyén
sang budc vao s cong
van.

Budc 10. [Vao s6 ¢dng van, hd so (Cén bo van 01 ngay (SO cong van duoc cap
duoc phuyén sang budc [thu Cuc nhat
Tra két qua. QLKT

Buac 11. [Tra két qua thu ly hd so. [Can bo B6 01 ngdy  [Gidy chitng nhan dién
phan mot tr duoc tra cho khach
ctra hang

9 Ping ky cap Gidy chitng nhan da diéu kién kinh doanh dich vu ké toan (Cép lan
dau)

9.1 So do



Piang ky cip Gy chimg nhdn @i digu kién kinh doanh djch vy k& todn (CIp [An du) (B-BTC-287340-TT)
Cén bj B phiin Chn b§ vin the Cge |  Lanh dpo Cye Linh dao b§ phin thy Iy | Cin b§ thy If hé s Cye
Mt cira QLKT QLKT hd so Cye QLKT QLKT
S E— .
- ! |
l.T“zf:psghmhﬁ 1, Q.Héps;hé.nh?) 3.Phﬂnhgﬁ:§thulg;r 4. Thu Iy 1 so
ol s
I
|
I======7 | I"""'_‘I r _
: # : 3. Ciip nhiit ¥ kién
7. Phé duyét két 6. Phé duyft kit qua |, || tham gia cia Vw'Cuc
qué thy Iy thy ly lién quan, ¥ kién cita
Lanh dpo B
8, Thing bao ndp hd
» s ghc va ddi chidy hé
30
Két thic
9. Théng béo ndp phi
11, Tra két qua l;ﬂ?faf - va cip nhﬁér GNC dién
9.2 M6 ta

Tong thoi gian gidi quyét TTHC theo Quyét dinh sé 2461/0P-BTC ngay 28/12/2018 cuia
Bé truéng Bé Tai chinh vé ¢éng bé danh muc TTHC thuec hién tai Bg phdn Mét cia: 15
ngay ké tir nhdn day dii ho so hop 1é (trong d0: trir di 01 ngay gidi quyét hé so tai buéc
tiép nhdn va tra két qud tai Bé phdn Mét cia).

- D61 vai ho so hop 1€,

ngay

STT Trinh ty Bo phan | Thoi Két qua Ghi cha
thuc hién gian
thuc
hién

Buoc 1.[Tiépnhan hd sotr ~ [Canbo B |- 1/4 Ho so duoc can bo b

Doanh nghiép phan Mot |ngay phan mét cta tiép nhan
clra va chuyén sang hé
thng dich vu cong truc
tuyén.

Budc 2.Tiép nhan ho so tir can [Can bo van | 1/4 Ho so dugc can bd vin
bo Bo phan mot cira,  [thu Cuc ngay thu tiép nhan va chuyén
kiém tra hd so: QLKT cho L&nh bo phan phan

- 1/4 cong thy ly




can b thuc hign tiep
nhan ho so

- HO so sau khi duoc
tiép nhan s& chuyén qua
budc “Trinh lanh dao
Cuc QLKT phan céng
thu Iy hd so”.

- B4i véi hd so khong
hop 1é can b tiép nhan
tra lai hd so cho Doanh
nghiép.

Buac 3.

Phan cang thu Iy ho so
cho can b thu Iy ho so:

- Lanh dao bo phan thu
Iy hd so thuc hién phan
cong hd so cho can b
thu ly hd so.

- Trong truong hop tu
chéi phan cong thu ly,
c6 thé tra lai ho so cho
lanh dao Cuc QLKT

Lanh dao bo
phan thu ly
hé so Cuc
QLKT

1/4 ngay

Ho so dugc 13nh dao bd
phan phén céng thu ly

Buac 4.

Thu Iy hd so, c6 cac
truong hop sau:

- Tur chéi viéc thu ly hd
so: Ho so dugc chuyén
tra lai cho Lanh dao bo
phan thu Iy hd so.

- Trinh phé duyét: Boi
Vi ho so dur diéu kién,
trinh 1anh dao bo phan
phé duyét két qua thu ly
hd so.

- Yéu cau bd sung hd
so: Can bo thu ly tham
muu 14p yéu cau bd
sung ho so trinh Lanh
dao phong phé duyét,

va giri Thong béo bd

Can bo thu
ly ho so Cuc
QLKT

03 ngay

Can b thu Iy xa Iy hd
SO

- HO so i diéu kién,
chuyén lanh dao phé
duyét

- Ho so khong du diéu
Kién, yéu cau bo sung,
Stra doi




sung ho so yéu cau ca
nhan, t6 chic dé nghi
thuc hién bd sung hd
so. Sau do, quy trinh
thuc hién quay lai budc
1.

Buac 5.

Cap nhat y kién tham
gia cua Vu/ Cuc co lién
quan va Lanh dao Bo
Tai chinh.

Can bo thy
ly ho so Cuc
QLKT

- 02 ngay

Y kién caa Vu/Cuc lién
quan duoc cap nhat vao
hé thong

Buac 6.

Phé duyét két qua thu
Iy ho so cuia can bo thu
ly:

- Bong y phé duyét: hd
so duoc chuyén xin y
kién phé duyét cua
Lanh dao Cuc QLKT.

- Tur chéi két qua thu ly
hé so: ho so duoc
chuyén tra lai cho Cén
bo thu 1y hd so dé xem
Xét lai.

Lanh dao bo
phan thu ly
hd so Cuc
QLKT

03 ngay

Ho so dugc 13anh dao bd
phan thu ly phé duyét

Buac 7.

Phé duyét két qua thu
ly cta bo phan chuyén
mon:

- Déi véi hd so dua didu
kién s& chuyén cho céan
bo thu ly théng bao nop
ho so goc. Pong thoi cc
két qua cho Lanh dao
bo phan thy ly nam
duoc.

- D6i vai ho so khong
du diéu kién tra lai cho
Lanh dao bo phan thu
Iy hd so dé xem xét lai.

Lanh dao
Cuc QLKT

03 ngay

Ho so duge 1anh dao
Cuc phé duyét

Buac 8.

Thong bado Doanh

nghiép nop hd so gdc

Can bo thu

ly hd so Cuc

02 ngay

Thong bao nop ban goc.




(ban gidy). Sau khi
nhan duogc hd so gdc,
can bo thu ly thuc hién
dbi chiéu ho so goc va
ho so dién tir:

- Néu hd so gdc chua
chinh xac yéu cau
Doanh nghiép stra doi
bé sung.

- Néu hd so goc chinh
xac chuyén sang budc

QLKT

Két qua dbi chiéu ho so
g6c va ho so dién tu
duoc cap nhat vao hé
thong

Thong bao nop phi.
Budc 9.[Can bo thu ly thdng bdolCan bo thu 01 ngay [Thdng b&o nop phi
nop phi cho Doanh ly hd so Cuc )
nghiép. Sau khi doanh |QLKT Gidy chung nhan di¢n
nghiép nop phi day du, tu dugc cap nhat 1én hé
can bo thuc hién cap thong
nhat Gidy chiing nhan
dién tir trén hé thdng,
gidy chang nhan duogc
Chuyén Lanh dao Cuc
ky s6. HO so dugc
chuyén sang budc vao
s cong van.
Budc Mo sb cong vin, ho so [Can bo van 01 ngdy [S6 cong vin dugc cap
10. dugc chuyén sang budc thu Cuc nhat
Tra két qua. QLKT
Busc [Trakétquathulyhd [Canbobd 01 ngdy [Gidy chimng nhan dién
11. SO. phan mot tor duoc tra cho khach
ctia hang

10 Diing ky cAp Gidy chitng nhan diing ky hanh nghé dich vu ké toan khi ké toan
vién hanh ngheé bi thu hoi giay chieng nhan dang ky hanh nghe dich vu ké toan

10.1 So do



todn {(B-BTC-287339-TT).

Ping ky cip Gifly chimg nhiin ding ki hinh nghé dich vig ké todn khi k& todn vidn hinh nghé bj thu hoi gidy chimg
nhin ding ky hinh oghe djch vy

9. Tra két qua

Ciin bj B phin Cin bj tifp nhin Lénh dgo Cyc | Liinh dao b§ phin thy 1§ | Cén b thy If hi so Cge
Mt cira hé s¢ Cpe QLKT QLKT hd so Cyc QLKT QLKT
Biit diu
S P S— :
1. Tiépnhgn hd || | 2. Tidp nhn hd 3. Phén cong thy 1§ 4. Thy ly hso e
S0 50 ho sof !
) !
£ :
o] _ |5 Phéduygthkétqua| | '
I thy Iy
6. Phé duyét két 1B
qua thy Iy

7. Théng béo njp hd
so gic va d8i chifu hé

so g

&. Thang bio ndp phi,
vio sb clng vin

10.2 M6 ta

Tong thoi gian gidi quyét TTHC theo Quyér dinh s6 2461/0D-BTC ngay 28/12/2018 ciia
B¢ truong Bé Tai chinh vé cong bo danh muc TTHC thuc hién tai Bo phan ,Mét cua: 15
ngay (trong do: trie di 01 ngay giai quyet ho so tai buoc tiep nhan va tra ket qua tai Bo

phan Mgt cua).

STT Trinh ty Bo phan | Thei gian Két qua Ghi
thuc hién | thuc hién chu
Bugc 1. [Tiép nhan ho so tir Doanh [Canbo bo |+ 1/4 ngdy  [H6 so dugc can bo
nghiép phan mot b6 phan mot cira
cira tiép nhan va
chuyén sang hé
thdng dich vu cong
truc tuyén.
Bugc 2. [Tiép nhan ho so tir cdn bo  [Can bo tiép | 1/4 ngay [H6 so dugc can bo
bo phan mot cura, kiém tra |nhan hd so van thu tiép nhan
hd so: Cuc QLKT F 1/4ngay wa chuyén cho
) . Lanh bo phan phan
- Doi véi ho so hop 1€, cgéln cong thu ly
bo thuc hién tiép nhan ho




SO

- Ho so sau khi duoc tiép
nhan s& chuyén qua budc
“Trinh lanh dao Cuc QLKT
phan cdng thy 1y hd so”.

- Do véi hf? so khong hop
Ié‘ can bo tiép nhan tra lai
ho so cho Doanh nghiép.

Buac 3.

Phan cong thy ly ho so cho
can bo thu ly ho so:

- Lanh dao b6 phan thu ly
hc} so thuc hién phan cﬁng
ho so cho can bo thu ly ho
SO.

- Trong trudng hop tir chéi
phan céng thu ly, co thé tra
lai hd so cho 1anh dao Cuc
QLKT

Lanh dao bo
phan thu ly
hd so Cuc
QLKT

1/4 ngay

Ho so dugce 1anh
dao bo phan phan
cong thu ly

Buac 4.

Thu Iy hd so, ¢6 cac trudng
hop sau:

- Tur chéi viéc thy ly hd so:
Ho so duoc chuyén tra lai
cho Lanh dao bd phan thu
1§/ hé so.

- Trinh phé duyét: i voi
ho so du diéu kién, trinh
lanh dao bo phan phé duyét
két qua thu ly hd so.

- Yéu cau bd sung ho so:
Céan bo thu 1y tham muu
lap yéu cau bé sung hd so
trinh Lanh dao phong phé
duyét, va gui Thong bao bd
sung hd so yéu cau ca
nhan, t6 chac dé nghi thuc
hién bé sung hd so. Sau do,

quy trinh thyc hién quay lai

Can b thy
ly ho so Cuc
QLKT

04 ngay

Cén b6 thu ly xur ly
ho so:

- Ho so dﬁqdiéu
kién, chuyén lanh
dao phé duyét

- H) so khong du
dicu kién, yéu cau
b6 sung, stra doi




buadc 1.

Buace 5.

Phé duyét két qua thu Iy hd
so cua can bo thu ly:

- Bong y phé duyét: hd so
dugc chuyén xin y kién phé
duyét cua Lanh dao Cuc
QLKT.

- Tur chéi két qua thu 1y hd
so: ho so dugc chuyén tra
lai cho Can b thu ly ho so
dé xem xét lai.

Lanh dao bo
phan thu ly
ho so Cuc
QLKT

03 ngay

Ho so dugc ldnh
dao bo phan thu ly
phé duyét

Buac 6.

Phé duyét két qua thu ly
cua bo phan chuyén mon:

- D6i vai ho so da diéu
kién s& chuyén cho céan bo
thu Iy thdng bao nop hd so
goc. Bong thoi cc két qua
cho Lanh dao bo phan thu
ly nam duoc.

- D6i voi hd so khong dir
diéu kién tra lai cho Lanh
dao bo phan thu Iy ho so dé
xem xét lai.

Lanh dao
Cuc QLKT

03 ngay

Ho so dugc ldnh
dao Cuc phé duyét

Buac 7.

Thong bao Doanh nghiép
nop ho so gdc (ban gidy).
Sau khi nhan duoc hd so
g6c, can bo thy ly thuc hién
d6i chiéu ho so gbc va hd
so dién tu:

- Néu hd so gbc chua chinh
Xac yéu cau Doanh nghiép
sura doi bo sung.

- Néu hd so gbc chinh xac
chuyén sang budc vao so
cong van.

Can bo thu
ly ho so Cuc
QLKT

02 ngay

Thong bao nop ban
goc.

Két qua ddi chiéu
hd so gdc va hd so
dién tir dugc cap
nhat vao hé théng




Budc 8. (VAo s cong vin, thong baolCan bo thu 03 ngay  [Thdng bao nop phi
nop phi hd so dugc chuyén [ly hd so Cuc ,
sang buoc Trakétqua.  [QLKT SO cong van dugc
cap nhat
Busc9. [Trakétquathulyhdso. [Canbobd 01ngdy  |Gidy ching nhan
phan mot duoc tra cho khach
cura hang

11 Bing ky cAp Gidy chirng nhan diing ky hanh nghé dich vu ké toan khi ké toan
vién thay doi noi lam viéc hoac nei diang ky hanh nghe dich vu ke toan

11.1 So do

hinh nghé dich vy ké todn (B-BTC-287337-TT

Dang ky cap Gidy chirng nhan dang ky hanh nghe dich vy k& todn khi k& todn vién thay doi nof 1am viée hodc nol dang ky

Cién b Bj phiin Cin bj tiép nhin Linh dg0o Cyc | Linh dgo bj phiin thy I¥ | Cén bj thy If bd so Cyc
Mt cira hd so Cpe QLKT QLKT hé sor Cye QLKT QLKT
A H
l,TiépS;hanha 2 ﬁépmnhanha .| 3. Phén hir:fmu 1y 4. Thuly hbso fe-
]
:
:
i
+ - ;
_______ _J|S.Phéduystkétqual | 1
i thy Iy
6. Phé duyét két |
qui thy Iy

7. Théng béo ndp hi

so ghe va dbi chicu hd
5o ghc

8. Thang béo ngp phi,

9, Tra két qua

viio s& cdng viin

11.2 M6 ta

Tong thoi gian gidi quyét TTHC theo Quyér dinh s6 2461/0D-BTC ngay 28/12/2018 ciia
B¢ truong Bg Tai chinh vé cong bo danh myc TTHC thuc hjén tai Bo phan Mgt cua: 15
ngay (trong do: tru di 01 ngay giai quyét ho so tai budc tiép nhan va tra ket qud tai Bo

phan Mgt cua).

‘ STT ‘ Trinh tw ‘

Bo phan

Thoi gian

Két qua ‘ Ghi




thuc hién

thuc hién

chu

Bugc 1. [Tiép nhan hd so tir Doanh [Can bo bo - 1/4 ngay  H so duoc can bo
nghiép phan mot bo phan mat cira
cira tiép nhan va chuyén
sang hé thong dich
vu cdng truc tuyén.
Budc 2. [Tiép nhan ho so tir can bo [Can bo tiép - 1/4 ngay  [Hb so duoc can bo
bo phan mét cura, kiém tra nhan ho so van thu tiép nhan va
hd so: Cuc QLKT |- 1/4 ngay |chuyén cho lanh
) . dao bo phan phan
- Doi vai ho so hop 1é, cén cong thy ly
bo thuc hién tiep nhan ho
SO
- Ho6 so sau khi dugc tiép
nhan s& chuyén qua budc
“Trinh lanh dao Cuc
QLKT phan cbng thu ly
ho so”.
- Ddi vai hd so khong hop
1& can b tiép nhan tra lai
hd so cho Doanh nghiép.
Budc 3. [Phancongthulyhdso [Linhdao [1/4ngady  |Ho so dugc lanh
cho can bo thu Iy hd so: o phan thu dao bo phan phan
ly hd so cong thy ly
- Lﬁnh dao b phanthu ly (Cuc QLKT
ho so thuc hién phan cong
hd so cho can bo thu Iy hd
SO.
- Trong truong hop tir chdi
phan céng thu 1y, c6 thé
tra lai hd so cho lanh dao
Cuc QLKT
Bugc 4. [Thu ly hd so, c6 cac Can bo thu 04 ngdy  [Can bo thy ly xur ly
truong hop sau: ly hd so ho so:
Cuc QLKT

- Tir chdi vige thu Iy ho
so: HO so duoc chuyén tra
lai cho Lanh dao bo phan

- HO so du diéu
kién, chuyén lanh
dao phé duyét




thu ly ho so.

- Trinh phé duyét: Bdi véi
ho so du diéu kién, trinh
lanh dao bo phan phé
duyét két qua thu ly hd so.

- Y&u cau b sung ho so:
Céan bo thu 1y tham muu
lap yéu cau bd sung ho so
trinh Lanh dao phong phé
duyét, va giri Thong béao
bd sung hd so yéu cau ca
nhan, t6 chac dé nghi thuc
hién bd sung hd so. Sau
do, quy trinh thuc hién
quay lai budc 1.

- Ho so khong du
dieu kién, yéu cau
bo sung, stra doi

- Di véi ho so dua diéu
kién s& chuyén cho can bo
thu Iy théng bao nop hd so
g6c. bong thoi cc két qua
cho Lanh dao b6 phan thu
ly nim duoc.

- Ddi vé6i hd so khong du
diéu kién tra lai cho Lanh
dao bo phan thu Iy ho so
dé xem xét lai.

Bugc 5. |Phé duyét két quathuly [Lanh dao 03 ngdy  [H so duoc Idnh
ho so cua can bo thu ly: b6 phan thu dao bo phan thu ly
‘ ~ llyhdso phé duyét
- bong y phé duyét: ho so |Cuc QLKT
duoc chuyén xin y kien
phé duyét ctia Lanh dao
Cuc QLKT.
- Tur chéi két qua thu 1y hd
so: ho so dugc chuyén tra
lai cho Can b thu Iy ho so
dé xem xeét lai.
Bugc 6. |Phé duyét két quathuly [Lanh dao 03 ngdy  [H so duoc ldnh
cua bo phan chuyén mon: |Cuc QLKT dao Cuc phé duyét




Budc 7. [Thong bdo Doanh nghiép [Can b6 thu 02 ngdy  [Thdng b&o nop ban
nop ho so goc (ban gidy). Iy ho so géc.
Sau khi nhan dugc hd so  (Cuc QLKT ) ) )
géc, can bo thu ly thuc Ket qua doi chicu
hién déi chiéu ho so gbc ho so goc va ho so
va hd so dién tu: dién tur dugc cap
nhat vao hé thong
- Néu hd so gbe chua
chinh xac y&u cau Doanh
nghiép stra doi bd sung.
- Néu hd so gbc chinh xac
chuyén sang budc vao s6
cong van.
Budc 8. Vo sb cong vin, théng  |Can bo thu 03 ngdy  [Théng béo nop phi
bao nop phi hé so dugc Iy hd so )
chuyén sang budc Tra két |Cuc QLKT S0 cong van dugc
qua. cap nhat
Buoc 9. [Trakétquathulyhdso. [Canbobd 01ngdy  |Gidy chung nhan
phan mot duoc tra cho khach
cura hang

12 Ping ky cap Gidy chieng nhan ding ky hanh nghé dich vu ké toan khi thay doi

tén cia doanh nghiép dich vu ké toan noi ké toan vién hanh nghé diang ky hanh

nghé

12.1 So d0




Ding ky cip Gify chirng nhin d3ng ko hanh nghe dich vy ké todn khi thay d8i tén clia doanh nghiép dich vy k& todn noi k&

9, Tra két qua

qui thy I

6. Phi duyét kit

=

todn vién hanh nghl diing ki hinh nghé (B-BTC-287338-TT)

Ciin b3 Bj phin Cén b tiép nhiin Lanh dgo Cye | Linh dgo b§ phin thy Iy | Cén bj thy 1§ bd so Cuc

Mt cim hi s Cye QLKT QLKT bd so Cye QLKT QLKT

i R H
L. Tiépnhgnhd || | 2. Tiép nhin hd 3. Phin cong thy I 4. Thyly b so e
50 S0 ho sor :
1
£ ‘:
_______ _ 5. Phéduystkétqua| | _____ |
] thy I

S0

7. Théng bdo nbp hé
ol s pde va ddi chidu hd

8. Théng béa ndp phi,
Vo s0 chng van

12.2 M6 ta

Tong thoi gian gidi quyét TTHC theo Quyét dinh s6 2461/0D-BTC ngay 28/12/2018 ciia
B¢ truong Bé Tai chinh vé cong bo danh muc TTHC thuc hién tai Bo phan ,Mét cua: 15
ngay (trong do: trie di 01 ngay giai quyét ho so tai buoc tiep nhan va tra ket qua tai Bo

phan Mgt cua).

STT Trinh ty Bd phan | Thai gian Két qua Ghi
thuc hién | thuc hién chu
Budc 1. [Tiép nhan ho so tir Doanh  [Can bo bo |- 1/4 ngdy  Hb so dugc cén bo
nghiép phan mot b6 phan mét cira
cira tiép nhan va
chuyén sang hé
thdng dich vu cong
truc tuyén.
Budc 2. [Tiép nhan ho so, kiém tra  (Can bo tiép |- 1/4 ngdy  Hb so dugc cén bo
hd so: nhan hd so van thu tiép nhan
, ‘ Cuc QLKT [ 1/4ngay wva chuyén cho
- Doi véi ho so hop 1€, cén L&nh bo phan phan
bo thuc hién tiep nhan ho cong thu ly




SO

- Ho so sau khi dugc tiép
nhan s& chuyén qua budc
“Trinh lanh dao Cuc QLKT
phan cong thy ly hd so™.

- Béi véi hf? so khong hop
I can bo tiép nhan tra lai

hd so cho Doanh nghiép.
Budc 3. |Phan cong thy ly ho so cho [Lanh dao  [1/4 ngdy  |Hb so duoc lanh
can bo thu 1y hé so: b6 phan thu dao bo phan phan
ly hé so cong thu Iy
- Lanh dao bo phanthuly |Cuc QLKT
ho so thuc hién phan cong
ho so cho can b thu Iy hd
SO'.
- Trong trudng hop tir chéi
phan cong thu ly, c6 thé tra
lai hd so cho 1anh dao Cuc
QLKT
Budc 4. [Thu Iy ho so, ¢6 cac trudong [Can bo thu [04 ngdy  [Can bo thy ly xu ly
hop sau: ly hd so ho so:
Cuc QLKT

- T chéi viéc thy ly hd so:
H6 so duoc chuyén tra lai
cho Lanh dao b phan thu
1§ hé so.

- Trinh phé duyét: Ddi voi
ho so du diéu kién, trinh
lanh dao bo phan phé duyét
két qua thu Iy hd so.

- Yéu cau bd sung ho so:
Céan bo thu Iy tham muu lap
y&u cau bd sung hd so trinh
Lanh dao phong phé duyét,
va giri Thdng bao bé sung
hd so yéu cau cé nhan, to
chuc dé nghi thyc hién bd
sung hod so. Sau do, quy

trinh thuc hién quay lai

- Ho so du diéu
kién, chuyén lanh
dao phé duyét

- Ho so khong du
dieu kién, yéu cau
b6 sung, stra doi




budc 1.

Buace 5.

Phé duyét két qua thu ly hd
so cua can b thu ly:

- Bong y phé duyét: ho so
dugc chuyén xin y kién phé
duyét cua Lanh dao Cuc
QLKT.

- Tur chéi két qua thu 1y hd
so: ho so dugc chuyén tra
lai cho Can b thu ly ho so
dé xem xét lai.

Lanh dao
bo phan thu
ly hd so
Cuc QLKT

03 ngay

Ho so dugc 1dnh
dao bo phan thu ly
phé duyét

Buac 6.

Phé duyét két qua thu ly
cua bo phan chuyén mon:

- Déi vai hd so da diéu kién
s& chuyén cho can bo thy ly
thong bao nop hd so gdc.
Dong thoi cc két qua cho
Lanh dao bo phan thu ly
nim dugc.

- Di voi hd so khong du
diéu kién tra lai cho L&nh
dao bo phan thu Iy ho so dé
xem xét lai.

Lanh dao
Cuc QLKT

03 ngay

Ho so dugc 1dnh
dao Cuc phé duyét

Buac 7.

Thong bao Doanh nghiép
nop ho so goc (ban gidy).
Sau khi nhan duoc hd so
g6c, can bo thu Iy thuc hién
d6i chiéu ho so gdc va hd
so dién ta:

- Néu hd so gbc chua chinh
X&c yéu cau Doanh nghiép
sira doi bo sung.

- Néu ho so gdc chinh xac
chuyén sang budc vao so
cong van.

Can bo thu
ly ho so
Cuc QLKT

02 ngay

Thong bao nop ban
goc.

Két qua dbi chiéu
hd so gbc va hd so
dién tir duoc cap
nhat vao hé thong




Budc 8. |Vao sb cdng van, thong bao|Céan bo thy {03 ngdy  [Théng béo nop phi
nop phi hd so dugc chuyén [ly hd so )
sang budc Tra két qua. Cuc QLKT S0 cong van dugc
cap nhat

Busc 9. [Trakétquathulyhdso. (Canbobo [01ngdy  (Gidy chung nhan
phan mot duoc tra cho khach
cura hang

13 Diing ky cap Gidy chirng nhin diing ky hanh nghé dich vu ké toan khi Gidy
chirng nhén ding ky hanh nghé dich vu ké toan hét han

13.1 So 0

©ang ky cap Gidy chirng nhin ding ky hanh nghé dich wy k& todn khi Gify chirng nhdn ding ky hanh nghé djch vy ké todn
hét han (B-BTC-287336-TT)

Cin bj Bj phin Cén b} tifp nhén Linh dae Cyc Lanh dso b phn thy ¥ | Cén b§ thy 1§ b so Cye

Mt cira hd sor Cye QLKT QLKT bd se Cye QLKT QLKT
§ T H
1. Tiépnhinhd | | | 2. Tiép nhin hd 3. Phin céng thy Ly .
sor S0 hé so 4. Thy I hd s T
|
i
i |
R _|5-Phéduygrkérqual | ________ |
: thy If
6. Phé duyét két ]
qud thy ly

7. Thing bao ndp h
sor géc v dbi chidu hd

—

; 5. Théng béo ndp phi,
9. Tra ket qua vao sb cong vin

13.2 M6 ta

Tong thoi gian giai quyét TTHC theo Quyét dinh sé 2461/0P-BTC ngay 28/12/2018 cua
Bé truéng Bé Tai chinh vé cong bé danh muc TTHC thuec hién tai Bg phdn Mét cia: 15
ngay (trong do: trir di 01 ngay giai quyét hé so tai budc tiép nhdn va tra két qua tai Bé
phdn Mgt cua).

STT Trinh ty Bd phan | Thoi gian Két qua Ghi
thuc hién | thwc hién chu



- T chéi viéc thy ly ho so:
H so duoc chuyén tra lai
cho Lanh dao bo phan thu
1§ hé so.

Bugc 1. [Tiép nhan hd so tir Doanh |Cén bo bo |- 1/4 ngdy |H6 so dwgc can bo
nghiép phan mot b6 phan mét cira
clra tiép nhan va
chuyén sang hé
thdng dich vu cong
truc tuyén.

Budc 2. [Tiép nhan ho so tir can bo |Cén bo tiép|- 1/4 ngay |HO so duoc can bo
bo phan mét ctra, kiém tra |nhan ho so van thu tiép nhan
hd so: Cuc QLKT  1/4ngay wa chuyén cho

) . Lénh bo phan phan
- Doi véi ho SO hop I¢, cén cong thu ly
b6 thuc hién tiep nhan ho
SO
- H so sau khi dugc tiép
nhan s& chuyén qua budc
“Trinh 1dnh dao Cuc
QLKT phan céng thu ly hd
S0,
- D6i vé6i hd so khong hop
1& can bo tiép nhan tra lai
hd so cho Doanh nghiép.

Budc 3. [Phan cong thy Iy ho so cho [Lanh dao  [1/4 ngdy  H6 so duoc 1anh

can bo thu 1y hd so: bo phan thu dao bo phan phan
Iy ho so cong thy ly

- Lanh dao bo phanthu ly Cuc QLKT

ho so thuc hién phan cong

hd so cho can b thu Iy hd

SO.

- Trong truong hop tur chdi

phan cong thu ly, c6 thé tra

lai hd so cho 1anh dao Cuc

QLKT

Budc 4. [Thu ly hd so, c6 cac truong|Céan bo thu (04 ngay  |Cén b thu Iy xir ly
hop sau: ly hd so ho so:

Cuc QLKT

- HO so du diéu
kién, chuyén lanh
dao phé duyét

- Ho so khong du




- Trinh phé duyét: Ddi voi
ho so du diéu kién, trinh
lanh dao bo phan phé duyét,
két qua thu Iy hd so.

- Yéu cau bd sung ho so:
Céan b6 thu Iy tham muu
lap yéu cau bé sung hd so
trinh Lanh dao phong phé
duyét, va guri Théng bao bd
sung hd so yéu cau ca
nhan, t6 chac dé nghi thuc
hién bb sung hd so. Sau do,
quy trinh thuc hién quay
lai buéce 1.

diéu kién, yéu cau
bo sung, stra doi

Buaoc 5.

Phé duyét két qua thu ly hd
so cua can bo thu ly:

- Ddng y phé duyét: hd so
duoc chuyén xin y kién
phé duyét cua Lanh dao
Cuc QLKT.

- Tir chéi két qua thy ly hd
so: ho so dugc chuyén tra
lai cho Cén bo thu Iy hd so
dé xem xét lai.

Lanh dao
b6 phan thu
ly ho so
Cuc QLKT

03 ngay

Ho so dugc lanh
dao bo phan thu ly
phé duyét

Buac 6.

Phé duyét két qua thy ly
cua bo phan chuyén mon:

- D4 vai ho so du diéu
kién s& chuyén cho cén b
thu ly thong bao nop hd so
gbc. Bong thoi cc két qua
cho Lanh dao bo phan thu
ly ndm duoc.

- Di voi hd so khong du
diéu kién tra lai cho Lanh
dao bo phan thu Iy ho so dé
xem xét lai.

Lanh dao
Cuc QLKT

03 ngay

Ho so dugc 1anh
dao Cuc phé duyét

Buac 7.

Thong bao Doanh nghiép

Can bo thu

nop ho so gdc (ban giay).

1y hd so

02 ngay

Thoéng bao nop ban




Sau khi nhan dugc ho so
g6c, can bo thu Iy thuc
hién dbi chiéu ho so goc va
ho so dién tu;

- Néu hd so gbc chua chinh
xac yéu cau Doanh nghiép
sua doi bo sung.

- Néu ho so gdc chinh xac
chuyén sang budc vao s6
cong van.

Cuc QLKT

goc.

Két qua ddi chiéu
hd so gbc va hd so
dién tir duoc cap
nhat vao hé thong

Budc 8. Mo sb cong van, thong  [Can bo thu 03 ngdy  [Thdng bao nop phi
bao nop phi hd so duoc  |ly ho so )
chuyén sang budc Tra két [Cuc QLKT S0 cong van dugc
qua. cap nhat
Budc 9. [Trakétquathulyhdso. [Canbobd 01ngay  (Gidy chiing nhan
phan mot duoc tra cho khach
cta hang

14 Ping ky cap Giay chirng nhan ding ky hanh nghé dich vu ké toan (cap lai)

14.1 So db




Bding ky cip Gidy chirng nhjn ding ki hanh nghé djch vy ké todn {ciip lai) (B-BTC-287335-TT)
Cén bj B phin Cin b tidp nhin Linh dgo Cye | Lioh dgo b§ phin thy If | Cén b thy 1Y hi so Cye
Mt cira hd so Cyc QLKT QLKT hd sor Cype QLKT QLKT
O R :
L‘I‘iéps:hinhn L] Z.Tiepsghi.nhu 3.%&05::@13 4 Thul§dso e
i
4 - |
_______ _| 5 Phéduydtkétqual | |
i thy Ij
6. Phé duyét két |
qué thy 1y
7. Théng béo ndp hd
sor glie vh 48 chidu hé
s::rgéc
9. Tra két qua 8. Tﬁ?ﬁ%ﬁ;ﬁg’hi’
14.2 Mo ta

Tong thoi gian gidi quyét TTHC theo Quyér dinh sé 2461/0D-BTC ngay 28/12/2018 cua
Bé truéng Bé Tai chinh vé cong bé danh muc TTHC thuec hién tai Bg phdn Mét cia: 15
ngay (trong do: trir di 01 ngay gidi quyét ho so tai budc tiép nhdn va tra két qua tai Bo
phan Mgt cua).

mot cua, kiém tra ho so:

- D4i v6i hd so hop 1§, can
bo thuc hién tiep nhan ho
SO

nhan ho so
Cuc QLKT

- 1/4 ngay

vén thu tiép nhan va
chuyén cho Lanh bo
phan phan céng thu
ly

STT Trinh tw Bd phan thuc| Thoi gian Két qua Ghi
hién thuc hién chu
Buoc 1. [Tiép nhan ho so tir Doanh (Canbd bo |- 1/4 ngay Ho so dugc can bo.
nghiép phan mot cua bo phan mot cua tiep
nhan va chuyéen sang
hé thong djch’vu
cong truc tuyen.
Budc 2. [Tiép nhan hd so tir bo phan [Can bo tiép | 1/4 ngay Ho so dugc can bo




- Ho so sau khi dugc tiép
nhan s& chuyén qua budc
“Trinh lanh dao Cuc QLKT
phan céng thu 1y ho so™.

- D6i Vo hé so khong hop
1€ can bo tiep nhan tra lai
ho so cho Doanh nghiép.

Buac 3.

Phan cong thu ly hé so cho
can bo thu ly ho so:

- Lanh dao b6 phan thu ly
hc} so thuc hién phan cf)ng
ho so cho can bo thu ly ho
SO.

- Trong truong hop tir chdi
phan cong thy ly, c6 thé tra
lai hd so cho lanh dao Cuc
QLKT

Lanh dao bo ‘
phan thu ly ho
so Cuc QLKT

1/4 ngay

Hb so dugc lanh dao
bo phan phéan cong
thu ly

Buac 4.

Thu Iy hd so, ¢6 cac trudng
hop sau:

- Tur chéi viéc thu ly hd so:
Ho so dugc chuyén tra lai
cho Lanh dao b6 phan thu
ly ho so.

- Trinh phé duyét: Bdi véi
ho so du diéu kién, trinh
lanh dao bo phan phé duyét
két qua thu Iy hd so.

- Y&u cau bd sung ho so:
Cén bo thy 1y tham muu 1ap
yéu cau bd sung hd so trinh
Lanh dao phong phé duyét,
va giri Thdng béo b sung
ho so yéu cau ¢4 nhan, t6
chtre dé nghi thuc hién b
sung hd so. Sau dé, quy
trinh thuc hién quay lai
budc 1.

Can bo thu ly
ho so Cuc
QLKT

04 ngay

Cén bo thu ly xur ly
ho so:

- HO so di diéu kién,
chuyén lanh dao phé
duyét

- Ho so khong du
dieu kién, yéu cau
bo sung, stra doi




Buaoc 5.

Phé duyét két qua thu ly hd
so cua can bo thu ly:

- Pong y phé duyét: hd so
duoc chuyén xin y kién phé
duyét cua Lanh dao Cuc
QLKT.

- Tur chdi két qua thy 1y hd
so: ho so duoc chuyén tra
lai cho Cén bd thu Iy ho so
dé xem xét lai.

Lanh dao bo ‘
phan thu ly ho
so Cuc QLKT

03 ngay

Hb so dugc lanh dao
bo phan thu ly phé
duyét

Buac 6.

Phé duyét két qua thu ly
cua bo phan chuyén mon:

- D6i vai ho so du diéu
kién s& chuyén cho cén bo
thu ly thong bao nop hd so
gbc. Bong thoi cc két qua
cho Lanh dao bd phan thu
Iy ndm dugc.

- D6i vai hd so khong di
diéu kién tra lai cho Lanh -
dao bo phan thu Iy ho so dé
xem xét lai.

Lanh dao Cuc
QLKT

03 ngay

Ho so dugc lanh dao
Cuc phé duyét

Buac 7.

Thong bao Doanh nghiép
nop ho so gdc (ban giay).
Sau khi nhan duoc hd so
géc, can bo thu ly thuc hién
di chiéu hd so gdc va hd
so dién tu:

- Néu hd so gbc chua chinh
xac yéu cau Doanh nghiép
stra doi bo sung.

- Néu hd so gbc chinh xac
chuyén sang budc vao so6
cong van.

Can b thu ly
ho so Cuc
QLKT

02 ngay

Thong bao nop ban
goc.

Két qua déi chiéu ho
so gdc va ho so dién
tr dugc cap nhat vao
hé thng

Buac 8.

Va0 sb cong vin, thong bao
nop phi ho so dugc chuyén

Can b thu ly
ho so Cuc

03 ngay

Thong b&o nop phi

S0 cong van dugc




sang budc Tra két qua.

QLKT

cap nhat

Buac 9.

Tra két qua thu ly hd so.

Can bo bo

phan mot cra

01 ngay

Gidy chang nhan
duoc tra cho khach
hang

15 Piang ky cAp Gidy chitng nhan ding ky hanh nghé dich vu ké toan (Cap méi)

15.1 So do

Biing ky cdp Gidy ching nhjn d3ing ky hanh nghi dich vy ké todn (Cip méi} (B-BTC-287334-TT)

Ciin b B phin Cén b tiép nhin Lénh dgo Cye | Lnh dgo b phin thy iy | Ciin b§ thu 1j hd s Cye
Mijt cira hd so Cyc QLKT QLKT hd s¢ Cye QLKT QLKT
e RN S :
1. Tidp nhin hé 2, Tiép nhin hé 3. Phén céng thy Ly
‘é'”w gnho L 2 Tiép nhén i 4 Teulg i so o
: i
_______ _ S Phéduyitkétqual | |
:' thy l§
6. Phé duyét kit |
qud thy Iy
7. Théng bio ngp hd
so gdo va dbi chidu hd
=
9. Tra két qua 8. “““g*ﬁ;ﬁnph'
15.2 Mo ta

Tong thoi gian gidi quyet TTHC theo Quyér dinh s6 2461/0D-BTC ngay 28/12/2018 ciia
Bo truong Bg Tai chinh vé cong bo danh muc TTHC thuc hién tai Bo phan Mgt cua: 15
ngay (trong do: true di 01 ngay giai quyét ho so tai buoc tiep nhan va tra két qud tai Bo

phan Mgt cua).

STT Trinh ty Bo phan | Thei gian Két qua Ghi
thuc hién | thuc hién cha
Budc 1. [Tiép nhan ho so tir Doanh [Canbo bo | 1/4ngdy  [Hb so duoc can bo
nghiép phan mot b6 phan mét cira

tiép nhan va chuyén




cua

sang hé thng dich
Vu cong truc tuyen.

Buac 2.

Tiép nhan ho so tir bo
phan mot cira, kiém tra ho
SO

- D4i v6i hd so hop 1¢, can
bo thuc hién tiep nhan ho
SO

- Ho6 so sau khi dugc tiép
nhan s& chuyén qua budc
“Trinh 1anh dao Cuc
QLKT phan cong thu ly
ho so”.

- Do véi hc‘j) so khong hop
Ié‘ can bo tiép nhan tra lai
ho so cho Doanh nghiép.

Cén bo tiép
nhan ho so
Cuc QLKT

- 1/4 ngay

- 1/4 ngay

Ho so dugc can bd

van thu tiép nhan va
chuyén cho L&nh bo
phan phan cong thu
ly

Buac 3.

Phéan cong thu Iy ho so
cho can b thu ly ho so:

- Lanh dao bo phén thu ly
hc} so thuc hién phan céng
ho so cho can b thu ly ho
SO.

- Trong truong hop tu
chéi phan céng thu ly, c6
thé tra lai hd so cho lanh
dao Cuc QLKT

Lanh dao bo
phan thu ly
hod so Cuc
QLKT

1/4 ngay

Ho so dugc 1anh
dao bo phan phan
cong thu ly

Buac 4.

Thu ly ho so, c6 cac
treong hop sau:

- Tir chdi viéc thu ly ho
so: Ho so dugc chuyén tra
lai cho Lanh dao bo phan
thu Iy ho so.

- Trinh phé duyét: Doi voi
ho so du diéu kién, trinh

lanh dao bo phan phé

Can bo thy
ly ho so Cuc
QLKT

04 ngay

C‘éln bo thu ly xir ly
ho so:

- Ho so du diéu
kién, chuyén lanh
dao phé duyét

- Ho so khong du
dieu kién, yéu cau
b6 sung, stra doi




duyét két qua thu ly hd so.

- Y&u cau b sung ho so:
Céan bo thu 1y tham muu
lap yéu cau bd sung ho so
trinh Lanh dao phong phé
duyét, va giri Thong bao
bd sung hd so yéu cau ca
nhan, t chac dé nghi thuc
hién bd sung hd so. Sau
do, quy trinh thuc hién
quay lai budc 1.

Buac 5.

Phé duyét két qua thu Iy
ho so cua can bo thu ly:

- Pong y phé duyét: ho so
dugc chuyén xin y kién
phé duyét ctia Lanh dao
Cuc QLKT.

- Tur chéi két qua thu 1y hd
so: ho so dugc chuyén tra
lai cho Céan bo thu ly hd
so dé xem xét lai.

Lanh dao bo
phan thu ly
hé so Cuc
QLKT

03 ngay

Ho so dugc 1anh
dao bo phan thu ly
phé duyét

Buac 6.

Phé duyét két qua thu ly
cua bo phan chuyén mon:

- D6i vai ho so da diéu
kién s& chuyén cho can bo
thu ly théng bao nop hd so
g6c. bong thoi cc két qua
cho Lanh dao b6 phan thu
ly ndm duoc.

- Ddi v6i hd so khong du
diéu kién tra lai cho Lanh
dao bo phan thu Iy hd so
dé xem xét lai.

Lanh dao
Cuc QLKT

03 ngay

Ho so dugc 1dnh
dao Cuc phé duyét

Buac 7.

Thong bao Doanh nghiép
nop ho so goc (ban giay).
Sau khi nhan duoc hd so
goc, can bo thy ly thuc

hién dbi chiéu ho so gdc

Can bo thu
ly ho so Cuc
QLKT

02 ngay

Thong bao nop ban
goc.

Két qua dbi chiéu

hd so gbc va hd so




va ho so dién tu:

- Néu ho so g chua
chinh xac yéu cau Doanh
nghiép sura doi bo sung.

- Néu hd so gbc chinh xac
chuyén sang budc vao so
cong van.

dién ti duoc cglp
nhat vao hé thong

Budc 8. Va0 s6 cong van, thong  [Can bo thu 03 ngay Thong bao nop phi
bao nop phi hé so dugc  |ly hd so Cuc )
chuyén sang budc Tra két QLKT S0 cong véan duoc
qua. cap nhat
Budc 9. [Tra két qua thu ly hd so.  [Canbo bo |01 ngay Gidy chang nhan
phan mot duoc tra cho khach
cta hang

16 Ding ky cAp Gidy chirng nhan di diéu kién kinh doanh dich vu kiém toan cho
chi nhanh doanh nghiép kiém toan nwéc ngoai tai Viét Nam

16.1 So db

ta

Diang ky ¢3p Gidy chirng nhin dl didu kién kinh deanh dch vy kiém toén cho chi nhdnh doanh nghiép kiém todn nurd'c ngaal

Vit Nam [BTC-287450
Chin bj B§ phin Chn b viin thir Cye Liinh d30 Cyc L&nh d30 b phiin thy I¥ | Cin b{ thy 1§ & so Cyc
Mt cira QLKT QLKT hé se Cpe QLKT QLKT
S S—
1. Tiépngnhd ||, 2. Tip nhan hd o 3. Phin cong thy I 4. Thyly hb so
o4 50 |0
el s
L
1
1
H
—===---" - _l |I======= h
. 1 l 5. Ciip thit ¥ kidn
7. Phé duyét két 6. Phé duygtkétqua| || tham giacin VwiCye
gué thy Iy thy Iy lign quan, ¥ kién clia
- Lirh dao B§
8. Thing béo ndp kb
so glic va adi chigu hd
0
‘ 9, Thing bdo ndp phi
. 10. Vo b ane i,
11, Trakéi qua |+ obng vin va cfp nh&.ttu GNC dign




16.2 M6 ta

Téng thoi gian gidi quyét TTHC theo Quyét dinh sé 2461/0P-BTC ngay 28/12/2018 cuia
Bé truong Bé Tai chinh vé cong bé danh myuc TTHC thyec hién tai Bg phan Mét ciza: 30
ngay (trong do: trir di 01 ngay gidi quyét ho so tai buéc tiép nhdn va tra két qua tai Bo
phan Mgt cua).

STT Trinh ty Bo phan | Thoi Két qua Ghi
thwc hién gian cha
thuc
hién
Budc 1. Tiép nhan ho so tir Canbobo |1/4 Ho so dugc can bd bo
Doanh nghiép phan mot ctra |[ngay phan mot cira tiép nhan

va chuyén sang h¢
thér)g dich vu cbng truc

tuyen.

Buoc 2. Tiépnhanhd sotrbd  (Canbo van - 1/4  |HS so duoc cdn bg van
phan mot cura, kiem tra  thu Cuc ngay thu tiep nhan va chuyén
ho so: QLKT cho L&nh bo phan phan

- 1/4 cong thu ly

- D4i v6i hd so hop 1€, ngay
can bd thuc hién tiep
nhan ho so

- Ho so sau khi dugc tiép
nhan s& chuyén qua budc
“Trinh 1lanh dao Cuc
QLKT phan cong thu ly
ho so”.

- Bdi vé6i hd so khong
hop 1€ can bo tiep nhan
tra lai ho so cho Doanh

nghiép.
Buoc 3. Phan cong thu Iy ho so [Lanh dao by [1/4 ngay HO so dugc lanh dao bo
cho can bg thu ly ho so: |phan thu ly phan phén cbng thu ly
ho so Cuc

- Lanh dao bo phan thu  |QLKT
Iy ho so thuc hién phéan
cong hd so cho can bo
thu Iy ho so.

- Trong truong hop tur




choi phan cang thy Iy, co
thé tra lai ho so cho lanh

dao Cuc QLKT
Budc 4. Thu Iy hd so, ¢o cac Can bo thu ly |07 ngay  (Can b thu ly xt ly hd
treong hop sau: ho so Cuc SO
QLKT

- Tur chéi viéc thu ly hd
so: Ho so dugc chuyén
tra lai cho Lanh dao bo
phan thu 1y hd so.

- Trinh phé duyét: Doi
V6i hd so dur didu kién,
trinh 1anh dao bo phan
phé duyét két qua thu ly
hé so.

- Y&u cau bd sung ho so:
Can bo thu 1y tham muu
lap yéu cau bé sung hd
so trinh Lanh dao phong
phé duyét, va gui Thong
bao b sung ho so yéu
cau ca nhan, té chirc dé
nghi thuc hién b sung
ho so. Sau dé, quy trinh
thuc hién quay lai budc
1.

- HO so du diéu kién,
chuyén lanh dao phé
duyét

- Ho so khong du diéu
kién, yéu cau bo sung,
Stra doi

Buace 5.

Cap nhat y kién tham gia
cua Vu/ Cuc c0 lién quan

Can b¢ thu ly
ho so Cuc

12 ngay

Y kién cua Vu/Cuc lién
quan dugc cap nhat vao

va Lanh dao Bo Tai QLKT hé théng
chinh
Budc 6. Phé duyét két qua thu Iy [Lanh dao bd 03 ngdy [Ho so dugce lanh dao bo

ho so ciia can bo thy ly:

- Bong y phé duyét: hd
so duoc chuyén xin y
kién phé duyét caa Lanh
dao Cuc QLKT.

- Tir choi két qua thy Iy
ho so: ho so duoc

chuyén tra lai cho Can bo

phan thu ly
ho so Cuc
QLKT

phan thy ly phé duyét




thu ly ho so dé xem xét
lai.

Buac 7.

Phé duyét két qua thu ly
cua bo phan chuyén
mon:

- Déi véi ho so dua diéu
kién s& chuyén cho céan
bo thu ly théng bao nop
ho so gbe. Pong thoi cc
két qua cho Lanh dao bo
phan thu ly nim duoc.

- Ddi v6i hd so khong du
diéu kién tra lai cho Lanh
dao bo phan thu Iy hd so
dé xem xét lai.

Lanh dao Cuc
QLKT

03 ngay

Ho so duge 1anh dao
Cuc phé duyét

Buac 8.

Thong bao Doanh nghiép
nop ho so goc (ban giay).
Sau khi nhan duoc hd so
g6, can bo thy ly thuc
hién dbi chiéu ho so goc
va hd so dién tu:

- Néu hd so gbc chua
chinh xac yéu cau Doanh
nghiép sura doi bo sung.

- Néu ho so gbe chinh
Xac chuyén sang budc
Thong b&o nop phi.

Can bo thu ly
ho so Cuc
QLKT

02 ngay

Thong béo nop ban géc.

Két qua dbi chiéu ho so
g6c va hd so dién tu
dugc cap nhat vao hé
théng

Buac 9.

Can bo thu ly thong bao
nop phi cho Doanh
nghiép. Sau khi doanh
nghiép nop phi day du,
can bo thuc hién cap nhat
Gidy chiing nhan dién ti
trén hé thong, gidy chung
nhan duoc chuyén Lanh
dao Cuc ky s6. Ho so
dugc chuyén sang budc
Va0 s6 cong van.

Can bo thu ly
ho so Cuc
QLKT

01 ngay

Thong bao nop phi Giay
chtrng nhan dién tir
duoc cap nhat 1én hé
thdng




Budc |Mao sb cong vin, ho so [Canbd vin 01 ngdy [S6 cong vin duoc cap
10. duoc chuyén sang budc  thu Cuc nhat
Tra két qua. QLKT
Busc [Tra kétquathuly hdso. Canbobdo 01 ngdy |Gidy chitng nhan dién
11. phan mot cua ter duoc tra cho khach
hang

17 Piang ky kinh doanh dich vu kiém toan cho chi nhanh doanh nghiép kiém toan

17.1 So do

©4ng k¥ kinh doanh dich vy kiém todn cho chi nhénh doanh nghigp ki#m todn (BTC-287448)
C#n b B phin Cin b van thr Cyc Lanh dgo Cyc Linh dgo b§ phiin thy ¥ | Cén bj thy 1§ hd s Cyge
M5t cia QLKT QLKT &b sor Cpe QLKT QLKT
S S— .
ey = 1 I
) :
L. Tiép nhiin hd 2. Tiép nhén hb 3. Phéin cbng thy 1§
© H- o 13 sg T 4, Thy Iy hé so
i
H 3 : 5. Cép nhit § kién
7.Phéduystkét | | |6.Pheduyétkétqua| |1 tham giacia VwCyc
qué thy Iy thy Iy lién quan, ¥ kifn cia
8. Théng béo np hd
so gbe va dii chifu hé
so ghc
9. Vao shcong
10. Tré két qua vin
17.2 M6 ta

Tong thoi gian gidi quyét TTHC theo Quyét dinh sé 2461/0P-BTC ngay 28/12/2018 cia
Bé truong Bé Tai chinh vé cong bé danh muc TTHC thyec hién tai Bg phdn Mét cia: 30
ngay (trong do: trie di 01 ngay gidi quyét ho so tai buéc tiép nhdn va tra két qua tai Bo
phan Mgt cua).

STT

Trinh tw

Bo phan
thuc hién

Thai gian
thuc hién

Ghi
chu

Két qua



- Tur chéi viéc thy ly hd so:
Ho so duoc chuyén tra lai
cho Lanh dao b6 phan thu ly
hd so.

- Trinh phé duyst: D6i voi
ho so du dieu kién, trinh

lanh dao bo phan phé duyét

Bugc 1. [Tiép nhan hd so tir Doanh  [Can bo bo |- 1/4 ngdy  [Hd so duoc cén
nghiép phan mot bo bd phan mot
ctra ctra tiép nhan va
chuyén sang hé
thdng dich vu
cong truc tuyén.
Budc 2. [Tiép nhan ho so tir bo phan [Canbd | 1/4ngay  [Hb so duoc can
mot cua, kiém trahd so:  [Van thu b6 van thu tiép
, . Cuc QLKT/[ /4 ngay |nhan va chuyén
- Doi vai ho so hop 1€, can cho Lanh bo
bo thuc hién tiép nhan ho so phan phan cong
‘ y thy Iy
- HO so sau khi duoc tiep
nhan s& chuyén qua budc
“Trinh lanh dao Cuc QLKT
phan céng thu 1y hd so™.
- Ddi vai hd so khong hop
1& can bo tiép nhan tra lai hd
so cho Doanh nghiép.
Bugc 3. |Phan cong thu Iy hd so cho [Lanh dao [1/4ngdy  [H so duoc 1anh
can bo thu ly hé so: bo phan thyl dao bo phan phan
ly hd so cong thu ly
- Lanh dao bo phanthuly  Cuc QLKT
ho so thuc hién phan cong
hé so cho can bo thu Iy hd
SO.
- Trong trudng hop tir chdi
phén cong thy ly, c6 thé tra
lai hd so cho 1anh dao Cuc
QLKT
Budc 4. [Thu ly hd so, ¢6 cac truong [Can bo thu (07 ngay Céan b6 thu ly xur
hop sau: Iy ho so Iy hd so:
Cuc QLKT

- Ho so du diéu
kién, chuyén l&nh
dao phé duyét

- Ho so khong du
dieu kién, yéu
cau bo sung, stra




két qua thu Iy ho so.

- Y&u cau b sung ho so:
Céan bo thy 1y tham muu 1ap
yéu cau bd sung hd so trinh
Lanh dao phong phé duyét,
va giri Thdng bao bd sung
hd so yéu cau ¢4 nhan, tb
chte d& nghi thuc hién b
sung hd so. Sau dé, quy
trinh thuc hién quay lai
budc 1.

Buac 5.

Cap nhat y kién tham gia
cua Vu/ Cuc c0 lién quan

Can bo thy
Iy ho so
Cuc QLKT

12 ngay

Y kién cua
Vu/Cuc lién quan
duoc cap nhat
vao hé thdng

Buace 6.

Phé duyét két qua thu Iy hd
so cua can bo thu ly:

- Bong y phé duyét: ho so
dugc chuyén xin y kién phé
duyét cia Lanh dao Cuc
QLKT.

- Tur chéi két qua thu 1y hd
so: ho so dugc chuyén tra
lai cho Can b thu Iy ho so
dé xem xét lai.

Lanh dao
bo phan thu
ly hd so
Cuc QLKT

03 ngay

Ho so duoc 1anh
dao bo phan thu
ly phé duyét

Buac 7.

Phé duyét két qua thu ly cua
b6 phan chuyén mon:

- Di v6i hd so du diéu kién
s& chuyén cho cén bo thy ly
thong bao nop hd so gdc.
Dong thoi cc két qua cho
Lanh dao bo phan thu ly
nim duoc.

- D6i vai hd so khong dir
diéu kién tra lai cho Lanh
dao bo phan thu Iy ho so dé
xem Xxét lai.

Lanh dao
Cuc QLKT

03 ngay

Ho so duoc 1anh
dao Cuc phé
duyét




Budc 8

Thoéng bdo Doanh nghiép
nop ho so goc (ban gidy).
Sau khi nhan dugc hd so
g6c, can bo thy ly thuc hién
d6i chiéu hd so gdc va ho so
dién tr:

- Néu hd so gbe chua chinh
xac yéu cau Doanh nghiép
sura doi bo sung.

- Néu hd so gbc chinh xac
chuyén sang budc Lay so
cong van

Can bo thu
ly ho so
Cuc QLKT

02 ngay

Th@ng bao nop
ban goc.

Két qua dbi chiéu
ho so gbc va hd
so dién tir duoc
cap nhat vao hé
thong

Budc 9.  Mao sb cong vin, hd so Cén bo van|01 ngay S6 cong van
duoc chuyén sang budc Tra fthu Cuc duoc cap nhat
két qua. QLKT

Bugc 10. [Trakétquathulyhdso. [Canbobo [01ngdy  [Gidy ching nhan

phan mot dién tr duoc tra
cta cho khach hang

18 Ping ky cAp Gidy chitng nhan da diéu kién kinh doanh dich vu kiém toan (cip

lai)

18.1 So d0




Ding ky cip Gy chimg nhiin db digu kign kinh doanh djch w ki§m todn (cSp 131} (BTC-287455)
Céinb§Bophin | CinbvinthwCye| Lanhdso Cge | Lanh dpo bp phin thy 1§ [ Cén b§ thy Iy bhé so Cye
Mt cira QLKT QLKT hi s¢ Cye QLKT QLKT
SR — .
[ i !
1. Tiép nhin ki in 2. Tiép nhiin bd | 3- Phén cong thy 1y 4. Thy 1§ b 5o
S0 s0 50 Lol
|
H ' ! 5. Cp nhilt ¥ kién
7. Ph duyt kit 6. Phé duyét két qua || | tham giaciia Vig'Cye
qué thy Iy thy Iy lign quan, ¥ kién eta
— ; Lanh dao B
8. Thdng bio ndp hi
# 50 phe va dfi chifu hd
0 gl
9. Thing béo nfp phi
11. Trd két qua lgén";“;f vi clp nhﬂ:} GNC dién
18.2 M6 ta

Tong thoi gian giai quyét TTHC theo Quyét dinh sé 2461/0P-BTC ngay 28/12/2018 cua
Bé truéng Bé Tai chinh vé cong bé danh muc TTHC thuec hién tai Bg phdn Mét cia: 20
ngay (trong do: trir di 01 ngay giai quyét hé so tai budc tiép nhdn va tra két qua tai Bg
phdn Mgt cua).

- D4i v6i hd so hop 18,

can bo thuc hién tiép

phan phan cong thu
ly

STT Trinh ty Bd phan | Thoi gian Két qua Ghi
thuc hién | thwc hién chu
Bugc 1. [Tiép nhan ho so tir Canbo bo | 1/4 ngay Ho so dugc can bo
Doanh nghiép phan mot bo phan mét cua tiép
clra nhan va chuyén sang
hé théng dich vu
cong truc tuyén.
Bugc 2. [Tiépnhan hd sotirbd  |Cén bd van |- 1/4 ngdy [Ho so duogc can bo
phan mot ctra, kiém tra  [thu Cuc vian thu tiép nhan va
hd so: QLKT - 1/4 ngay |chuyén cho Lanh bo




nhan ho so

- H so sau khi dugc
tiép nhan s& chuyén qua
budc “Trinh 1anh dao
Cuc QLKT phén cong
thu Iy ho so”.

- Di v6i ho so khong
hop 1é can bo tiép nhan
tra lai hd so cho Doanh
nghiép.

Bugc 3. Phan cong thu Iy hd so [Lanh dao boil/4 ngdy  |HO so dwgce lanh dao
cho can bo thu 1y h so: [phan thu ly b6 phan phan cong
ho so Cuc thu ly
- Lﬁph dao bo phan thu |QLKT
Iy ho so thuc hién phan
cong hd so cho can b
thu Iy ho so.
- Trong truong hop tu
chbi phan cong thu 1y,
c6 thé tra lai ho so cho
lanh dao Cuc QLKT
Busc 4.  [Thulyhdso,cocac  |Can bo thu |04 ngdy  |Cén bo thu Iy xir ly
truong hop sau: Iy ho so ho so:
Cuc QLKT

- Tur chéi viéc thu ly hd
so: Ho so dugc chuyén
tra lai cho Lanh dao bo
phan thu 1y hd so.

- Trinh phé duyét: Ddi
vai ho so da didu kién,
trinh 1anh dao bo phan
phé duyét két qua thu ly
hé so.

- Y&u cau bd sung ho so:
Can bg thy 1y tham muu
lap yéu cau bd sung hd
so trinh Lanh dao phong
phé duyét, va gui Thong
bao bé sung hd so yéu

cAu ca nhan, td chirc dé

- HO so da diéu kién,
chuyén lanh dao phé
duyét

- Ho so khong du
dicu kién, yéu cau bo
sung, stra doi




nghi thuc hién bo sung
ho so. Sau do, quy trinh
thuc hién quay lai budc
1.

Buac 5.

Cap nhat y kién tham
gia cua Vu/ Cuc co lién
quan va Lanh dao Bo
Tai chinh

Can b thy
Iy ho so
Cuc QLKT

06 ngay

Y kién cua Vu/Cuc
lién quan duqq cap
nhat vao hé thong

Buac 6.

Phé duyét két qua thy ly
ho so cua can bo thu ly:

- bong y phé duyét: ho
so dugc chuyén xin y
kién phé duyét caa Lanh
da0 Cuc QLKT.

- Tir chdi két qua thy ly
hé so: hd so duoc
chuyén tra lai cho Cén
bo thu 1y hd so dé xem
Xét lai.

Lanh dao b,
phan thu ly
hé so Cuc
QLKT

02 ngay

Ho so dugc 1anh dao
b6 phan thu ly phé
duyét

Buac 7.

Phé duyét két qua thu ly
cua bo phan chuyén
mon:

- D4i vai ho so du diéu
kién s& chuyén cho céan
bo thu ly théng bao nop
hd so gbe. Bong thoi cc
két qua cho Lanh dao bo
phan thu ly nim duogc.

- Doi vai ho so khong
du diéu kién tra lai cho
Lanh dao bo phan thu ly
hd so dé xem xét lai.

Lanh dao
Cuc QLKT

03 ngay

Ho so duge 13nh dao
Cuc phé duyét

Buac 8.

Thong bado Doanh
nghiép nop hé so goc
(ban gidy). Sau khi nhan
dugc hd so gbe, can bo
thu Iy thuc hién dbi

chiéu ho so gbc va hd so

Can b thy
Iy ho so
Cuc QLKT

02 ngay

Thong bao nop ban
goc.

Két qua dbi chiéu ho
so goc va ho so dién

tir dwoc cap nhat vao




dién tur:

- Néu hd so gdc chua
chinh xac yéu cau
Doanh nghiép stra doi
bé sung.

- Néu ho so gbc chinh
Xac chuyén sang budc
Thong bao nop phi.

Budc 9. |Cén bo thu ly thong bdo [Can b thy (01 ngay  [Théng béo nop phi
nop phi cho Doanh Iy ho so Gidy chang nhan
nghiép. Sau khi doanh  |Cuc QLKT dién tur duoc cap nhat
nghiép nop phi day du, Ién hé thong
can bo thuc hién cap
nhat Gidy chiing nhan
dién tr trén hé thdng,
gidy chang nhan duogc
chuyén Lanh dao Cuc ky
s6. Ho so duoc chuyén
sang budc vao s cong
van.

Budc 10. Va0 s6 cong van, hd so |Can bo van 01 ngdy  [S6 cong vin duoc
dugc chuyén sang buéc [thu Cuc cap nhat
Tra két qua. QLKT

Budc 11.  [Tra két qua thu Iy hd so.|Can bo bd |01 ngdy  |Gidy chitng nhan

phan mot dién tur duoc tra cho
ctra khach hang

19 Ping ky cip Gidy chitng nhan da diéu kién kinh doanh dich vu kiém tosn (diéu

chinh)

19.1 So 40




Diing ky cip Gidly ching nhiin 8 digu kign kinh doanh dich vy kigm todn (df&u chinh) (BTC- 287452)

Cinb§ Bf phn | Cinb§vinthrCye | Lanhdgo Cye | Linh dgo b§ phin thy If | Cin b thy If b so Cye
Mt cira QLKT QLKT b so Cye QLKT QLKT
SN S—

| i i
. Tip ohén h 2. Tidp nhén hd .
épsu fnho || lépw én o3 th;‘w:fﬂ"" Iy : 4. Thy Iy hi sor
| |
: __________ 1 :“““"1'
: + ] 5. Cip nhit ¥ kifn
7.Phéduyiekét | | | 6. Phé duyftkétqua| || tham giacia Vi/Cyc
qua thy 1y thy Iy lién quan, ¥ kién cia
T ; ; Lank dgo B}
8. Thong b&o ndp hd

¥ 5o gbc va dbi chicu hd

so ghc

10. Vio sb 9. Thing béo ndp ]:_lhj’
1. Trk két qui cdng vin va cip nhﬁtterNCd[ﬁn
19.2 M6b ta

Tong thoi gian gidi quyét TTHC theo Quyér dinh s6 2461/0D-BTC ngay 28/12/2018 ciia
B¢ truong Bg Tai chinh vé cong bo danh muyc TTHC thuc hjén tai Bo phan ,Mét cua: 20
ngay (trong do. trir di 01 ngay giai quyet ho so tai buoc tiep nhdn va tra két qua tai Bo

phdn Mgt cua).

STT Trinh tw Bd phan | Thai gian Két qua Ghi
thuc hién | thuc hién cha
Bugc 1. [Tiép nhan hd so tir Canbo bo | 1/4ngay |Hob so duoc can b
Doanh nghiép phan mot b6 phan mét cua tiép
clra nhan va chuyén sang
hé thong dich vu
cong truc tuyén.
Busc 2. [Tiépnhanhdsotirbd [Canbo van | 1/4 ngdy Ho so dugc can bo
phan mot ctra, kiém tra [thu Cuc van thu tiép nhan va
hd so: QLKT - 1/4ngay  |chuyén cho Lanh bo
) . phan phan cong thu
- Doi véi ho so hop 1€, ly
can bo thuc hién tiep




nhan ho so

- Ho so sau khi duoc
tiép nhan s& chuyén qua
budc “Trinh 1anh dao
Cuc QLKT phén cong
thu Iy ho so”.

- D6i v6i ho so khong
hop 1é can b tiép nhan
tra lai hd so cho Doanh
nghiép.

Buaoc 3.

Phén cong thu Iy hd so
cho can b thu ly ho so:

- Lanh dao bo phan thu
ly hd so thuc hién phan
cong hd so cho can bd
thu Iy hd so.

- Trong truong hop tu
chéi phan céng thu ly,
c6 thé tra lai ho so cho
lanh dao Cuc QLKT

Lanh dao bo
phan thu ly
hd so Cuc
QLKT

1/4 ngay

Hb so dugc lanh dao
bo phan phan cong
thu ly

Buac 4.

Thu ly ho so, ¢6 cac
trueong hop sau:

- Tur chéi viéc thy ly hd
so: Ho so dugc chuyén
tra lai cho Lanh dao bo
phan thu 1y hd so.

- Trinh phé duyét: Ddi
vai ho so da didu kién,
trinh 1anh dao bo phan
phé duyét két qua thu ly
hd so.

- Y&u cau bd sung hd
so: Can bo thu ly tham
muru 14p yéu cau bd
sung ho so trinh Lanh
dao phong phé duyét, va
gui Thong bao b6 sung

Can b thy
Iy ho so Cuc
QLKT

hd so yéu cau cé nhan,

04 ngay

C:éln b6 thu ly xir ly
ho so:

- HO so du diéu kién,
chuyén lanh dao phé
duyét

- Ho so khong du
dicu kién, yéu cau
bo sung, stra doi




t6 churc dé nghi thuc
hién bo sung hd so. Sau
do, quy trinh thyc hién
quay lai budc 1.

Buac 5.

Cap nhat y kién tham
gia cua Vu/ Cuc co lién
quan va Lanh dao Bo
Tai chinh

Can b thy
Iy ho so Cuc
QLKT

- 06 ngay

Y kién cua Vu/Cuc
lién quan duqq cap
nhat vao hé thong

Buac 6.

Phé duyét két qua thy ly
ho so cua can bo thu ly:

- Pong y phé duyét: hd
so dugc chuyén xin y
kién phé duyét caa Lanh
da0 Cuc QLKT,

- Tir choi két qua thy ly
ho so: hd so duoc
chuyén tra lai cho Can
bo thu 1y hd so dé xem
Xét lai.

Lanh dao bo
phan thu ly
hé so Cuc
QLKT

02 ngay

Ho so duge 1anh dao
bo phan thu ly phé
duyét

Buac 7.

Phé duyét két qua thu ly
cua bo phan chuyén
mon:

- B6i voi ho so da diéu
kién s& chuyén cho cén
bo thu ly théng bao nop
hd so goc. Bong thoi cc
két qua cho Lanh dao
bo phan thu ly nim
duoc.

- Di voi hd so khong
du diéu kién tra lai cho
Lanh dao bo phan thu ly
ho so dé xem xét lai.

Lanh dao
Cuc QLKT

03 ngay

Ho so duge 13nh dao
Cuc phé duyét

Buac 8.

Thong bao Doanh
nghiép nop ho so gdc
(ban gidy). Sau khi nhan
dugc hd so gdc, can bo

thu ly thuc hién ddi

Can bo thu
Iy ho so Cuc
QLKT

02 ngay

Thong bao nop ban
goc.

Két qua ddi chiéu hd

s0 goc va hd so dién




chiéu ho so gbc va ho
so dién tu:

- Néu hd so gbc chua
chinh xac yéu cau
Doanh nghiép sira doi
bd sung.

- Néu ho so goc chinh
Xxac chuyén sang budc
Thong bao nop phi.

ti dugc cap nhat vao
hé thong

Buac 9. |Can bo thu ly théng bao |Can bo thu 01 ngay Thong bao nop phi
nop phi cho Doanh Iy hd so Cuc Gidy chang nhan
nghiép. Sau khi doanh |QLKT dién tir duoc cap
nghiép nop phi day du, nhat I&n hé thdng
can bo thuc hién cap
nhat Gidy ching nhan
dién tir trén hé thdng,
gidy chiring nhan duoc
chuyén Lanh dao Cuc
ky sb. HO so dugc
chuyén sang budc vao
s6 cong van

Budc 10. Vo sb cong vin, hd so [Can bo van |01 ngay S6 cong van duoc
dugc chuyén sang budc fthu Cuc cap nhat
Tra két qua. QLKT

Buoc 11. [Tra két qua thu Iy hd so.Canbo bo |01 ngay  (Gidy chiing nhan

phan mot dién tir duoc tra cho
cura khach hang

20 Ping ky cap Gidy chitng nhan di diéu kién kinh doanh dich vu kiém toan (Cap

lAn dau)

20.1 So' d6




Ding ki cdp Gifly chirng nhdn di: diu kign kinh doanh dich v ki€m todn (Cp [3n du) (BTC-287449)

CénbyBjphin | CinbfvinthwCyc| LamhdgoCyc | Linh dgo b) phin thy 1y | Cén b thy If bé so Cye
Mt eira QLKT QLKT hb so Cyc QLKT QLKT
SRR - '
i :
1.ﬁépsghanhb 1R E.ﬂéps;hanhﬁ 3.Phanhga:.fthuly 4. Thy 1§ b so
S P
R ;T -
H i 5, Cp nhét ¥ kién
7. Phit duyét kés 6. Phé duyét két qua || | tham gia cia ViCpe
qua thy Iy thy Iy lién quan, ¥ ki€n cia
T Yo Hm@‘}ﬂﬁ
8. Théng béo nip hd
» wgﬁcvﬂdﬁichig.lh&
so ghe
10. Vao sb 9. Théng bdo np phi
11. Tra két qua odng vAn v cip nma:uIr GNC dign
20.2 M6 ta

Tong thoi gian giai quyet TTHC theo Quyér dinh s6 2461/0P-BTC ngay 28/12/2018 ciia
B¢ truong Bé Tai chinh vé cong bo danh muc TTHC thuc hjén tai Bo phan Mot cua: 20
ngay (trong do: trie di 01 ngay giai quyeét ho so tai buoc tiep nhan va tra két qua tai Bo

phdn Mgt cua).

STT Trinh tw Bd phan | Thei gian Két qua Ghi
thuc hién | thuc hién cha
Bugc 1. [Tiép nhan hd so tir Doanh|Cén bo bd |- 1/4 ngdy  [H6 so duoc can bo
nghiép phan mot b6 phan mot cira
clra tiép nhan va chuyén
sang hé thng dich
vu cdng truc tuyén.
Bugc 2. [Tiépnhanhd sotirbd  |Cén bo tiépl- 1/4 ngdy  Hb so duoc can bo
phan mot ctra, kiém tra hojnhan ho so van thu tiép nhan v
S0 Cuc QLKT [ 1/4 ngay |chuyén cho L&nh b
) . phan phan cong thu
- Doi véi ho so hop 1€, ly
can bo thuc hién tiep




nhan ho so

- Ho so sau khi duoc tiép
nhan s& chuyén qua budc
“Trinh lanh dao Cuc
QLKT phén cong thu ly
hd so”.

- D6i v6i ho so khong
hop 1é can b tiép nhan
tra lai hd so cho Doanh
nghiép.

Busc 3. [Phancongthuly hdso [Lianhdao [1/4ngdy  |Hd so duoc ldnh
cho can bo thu Iy hd so: o phan thu dao bo phan phan
ly ho so cong thu ly
- Lanh dao bo phén thu Iy (Cuc QLKT
ho so thuc hién phan cong
hd so cho can bo thu Iy hd
SO'.
- Trong truong hop tu
chéi phan cong thu ly, c6
thé tra lai hd so cho lanh
dao Cuc QLKT
Budc 4. [Thu ly ho so, ¢ cac Can bo thu 07 ngdy  |Cén bo thu Iy xur ly
truong hop sau: ly hd so hd so:
Cuc QLKT

- Tir chdi viéc thy ly ho
so: Ho so dugc chuyén tra
lai cho Lanh dao bo phan
thu Iy ho so.

- Trinh phé duyét: Di voi
ho so du diéu kién, trinh
lanh dao bo phan phé
duyét két qua thu Iy hd
50.

- Yéu cau bd sung ho so:
Can bo thu 1y tham muu
lap yéu cau bd sung ho so
trinh Lanh dao phong phé
duyét, va gui Thong bao
bd sung hd so yéu cau cé

nhan, t6 chac dé nghi

- Ho so du diéu
kién, chuyén lanh
dao phé duyét

- H) so khong du
dicu kién, yéu cau
bo sung, stra doi




thuc hién bd sung ho so.
Sau do, quy trinh thuc
hién quay lai buadc 1.

Buace 5.

Cap nhat y kién tham gia
cua Vu/ Cuc c6 lién quan
va Lanh dao Bo Tai chinh

Can bo thu
ly ho so
Cuc QLKT

- 12 ngay

Y kién cua Vu/Cuc
lién quan duoc cap
nhat vao hé thong

Buac 6.

Phé duyét két qua thy ly
ho so cua can bo thu ly:

- Dong y phé duyét: ho so
dugc chuyén xin y kién
phé duyét ctia Lanh dao
Cuc QLKT.

- Tir choi két qua thy ly
hd so: hd so duoc chuyén
tra lai cho Can bo thu ly
ho so dé xem xét lai.

Lanh dao
bo phan thu
ly ho so
Cuc QLKT

03 ngay

Ho so dugc 1dnh
dao bo phan thu ly
phé duyét

Buoc 7.

Phé duyét két qua thu ly
cua bo phan chuyén mon:

- Di v6i hd so du diéu
kién s& chuyén cho cén bo
thu Iy théng bao nop hod
so goc. Pong thoi cc két
qua cho Lanh dao bo
phan thu 1y nim duoc.

- P6i véi ho so khong du
diéu kién tra lai cho Lanh
dao bo phan thu Iy ho so
dé xem xét lai.

Lanh dao
QLKT

03 ngay

Ho so dugce 1dnh
dao Cuc phé duyét

Buac 8.

Thong b4do Doanh nghiép
nop ho so gdc (ban giay).
Sau khi nhan duoc hd so
gc, can bo thy ly thuc
hién ddi chiéu ho so gbc
va hd so dién tu:

- Néu ho so goc chua

chinh xac yéu cau Doanh

Can bo thy
ly ho so
Cuc QLKT

02 ngay

Thong bao nop ban
goc.

Két qua ddi chiéu
ho so gbc va ho so
dién tu duoc cap
nhat vao hé thong




nghiép stra doi bd sung.

- Néu ho so goc chinh xac
chuyén sang budc Thong
bao nop phi.

Budc 9.  [Can b thyu ly théng bdo |Cén bo thu |01 ngay Thong b&o nop phi
nop phi cho Doanh ly hd so ,
nghiép. Sau khi doanh  |Cuc QLKT Giay ching nhan
nghiép nop phi day du, dién tir duoc cap
can bo thyc hién cap nhat nhat Ién h¢ thong
Gidy chang nhan dién tir
trén hé thong, gidy ching
nhan duoc chuyén Lanh
dao Cuc ky s6, H so
dugc chuyén sang buéc
Va0 s6 cong van.
Budc 10. Va0 sé cong van, hd so  [Can bd vin |01 ngay S6 cong van duoc
dugc chuyén sang buéc  fthu Cuc cap nhat
Tra két qua. QLKT
Budc 11. [Tra két qua thy Iy hd so. [Canbo bo (01 ngay  |Gidy ching nhan
phan mot dién tir duoc tra cho
cua khéch hang

21 Ping ky cap Gidy chitng nhan ding ky hanh nghé kiém toan (cap lai)

21.1 So @b




Biing ky clip Gidy chimg nhiin ddng ky hink nghé kidm todn (cdp lgl) (BTC-287447)
Cén b§ B§ phin Cﬁnbﬁ-ﬂépnhh Liinh dao Cye Lainh dgo b phin thy Iy | Cén b thy 1 hi so Cpe
Mt cim hd sor Cye QLKT QLKT hd se Cype QLKT QLKT
— R, — }
L Tiép nhinhd || | 2. Tifp nhén hd 3. Phan cdng thy 1y 4 Thu ¥ b s ke
80 S0 b s vy !
+ - i
_______ _,|5-Phéduyétkéiqual |
i thu Iy
6. Phé duyit két |
qua thy 1y
7. Théng béo ndp h
sor gle v dbi chigu hd
S0 goc
Kt thic _
hi
9, Tra két qua &Einil;&ﬂongn@vﬁz \
21.2 Mo ta

Tong thoi gian giai quyét TTHC theo Quyét dinh sé 2461/0P-BTC ngay 28/12/2018 cua
B6 truéng Bé Tai chinh vé ¢ong bé danh muc TTHC thuee hién tai B phdn Mét cia: 15
ngay (trong do: trir di 01 ngay giai quyét ho so tai budc tiép nhdn va tra két qud tai Bo
phdn Mgt cua).

STT Trinh ty Bo phan | Theoi gian Két qua Ghi
thuc hién | thuc hién chu
Bugc 1. [Tiép nhan ho so tir Canbobd | 1/4ngay [HO so dugc can bo
Doanh nghiép phan mot cira b6 phan mét cira
tiép nhan va
chuyén sang hé
thdng dich vu cong
truc tuyén.
Budc 2. [Tiépnhanhosotirbd  [Can bo tiép | 1/4 ngay [Ho so duoc can bo
phan mét ctra, kiém tra  |nhan hé so van thu tiép nhan
hd so: Cuc QLKT [ 1/4ngay |va chuyén cho
) . Lanh bo phan phéan
- Doi véi ho so hop €, cong thu ly
can bo thuc hién tiép




nhan ho so

- Ho so sau khi dugc tiép
nhan s& chuyén qua budc
“Trinh lanh dao Cuc
QLKT phén cong thu ly
hd so0”.

- D6i v6i hd so khong
hop 1é can b tiép nhan
tra lai hd so cho Doanh
nghiép.

Bugc 3. |Phan cong thu Iy hd s [Lanh dao bo [1/4 ngdy  [HO so duoc 1anh  [Theo
cho can bo thu Iy hd so:  |phan thu ly dao bo phan phén |bang
hé so Cuc cong thu ly phan
- Lanh dao bo phén thu lyQLKT cong
ho so thuc hién phan Xt ly
cong ho so cho can bo ho so
thu Iy ho so.
- Trong truong hop tur
chbi phan céng thu ly, c6
thé tra lai hd so cho 13nh
da0 Cuc QLKT
Budc 4. [Thu Iy hé so, ¢o cac Can bo thu Iy04 ngdy  [Cén bo thu Iy xtr ly
truong hop sau: hd so Cuc ho so:
QLKT

- Tur chéi viéc thy ly hd
so: Ho so dugc chuyén
tra lai cho Lanh dao bo
phan thu ly hd so.

- Trinh phé duyét: Béi
véi ho so da didu kién,
trinh 1anh dao bo phan
phé duyét két qua thu ly
hd so.

- Yéu cau bd sung ho so:
Can bo thu 1y tham muu
lap yéu cau bd sung hod so
trinh Lanh dao phong phé
duyét, va gui Thong bao
bé sung hd so yéu cau cé

nhan, t6 chie dé nghi

- HO so di diéu
kién, chuyén l&nh
dao phé duyét

- Ho so khong du
dicu kién, yéu cau
bo sung, stra doi




thuc hién bd sung ho so.
Sau do, quy trinh thuc
hién quay lai budc 1.

Buace 5.

Phé duyét két qua thu ly
ho so cua can b thu ly:

- Bong y phé duyét: hd
so dugc chuyén xin y
kién phé duyét caa Lanh
dao Cuc QLKT.

- Tur chéi két qua thy ly
hd so: hd so duoc chuyén
tra lai cho Can bo thu ly
ho so dé xem xét lai.

Lanh dao bo
phan thu ly
ho so Cuc
QLKT

03 ngay

Ho so duoc 1anh
dao bo phan thu ly
phé duyét

Buac 6.

Phé duyét két qua thu ly
cua bo phan chuyén mon:

- Déi véi hd so du didu
kién s& chuyén cho cén
bo thu ly thdng bao nop
ho so gbe. Pong thoi cc
két qua cho Lanh dao bo
phan thy Iy ndm duoc.

- Di voi hd so khong du
diéu kién tra lai cho Lanh
dao bo phan thu Iy ho so
dé xem xét lai.

Lanh dao
Cuc QLKT

03 ngay

Ho so duoc 1anh
dao Cuc phé duyét

Buac 7.

Thong bao Doanh nghiép
nop ho so goc (ban gidy).
Sau khi nhan duoc hd so
gbc, can b thu Iy thyc
hién dbi chiéu ho so goc
va hd so dién tu:

- Néu hd so gbc chua

chinh xac yéu cau Doanh
nghiép sura doi bo sung.

- Néu ho so gdc chinh
xac chuyén sang budc

\ao so céng van va

Can bo thu ly
ho so Cuc
QLKT

02 ngay

Thong bao nop ban
goc.

Két qua ddi chiéu
ho so gbc va hd so
dién tir duoc cap
nhat vao hé thong




Thong bao nop phi.

Buac 8. [Thong bao nop phiva  [Can bd thu ly|1,5 ngay  [Thdng bao nop phi
VA0 SO cong vin ho so Cuc )
QLKT SO cong van dugc
cap nhat

Buoc 9. [Trakétquathulyhdso. [Canbobo 01ngdy  (Gidy chiing nhan
phan mot cira duoc tra cho khach
hang

22 Ping ky cap Gidy chitng nhan ding ky hanh nghé Kiém toan (diéu chinh)

22.1 So do

Béng ky cfip Gidy chikng nhin ddng ky hanh nghé kidm todn (cdp lgi) (BTC-287447)

Cén bj B phin Chn bj tiép nhin Linh dgo Oyc | Lanh dgo b§ phjn thy I¥ | Cin bj thy If bd so Cye

Mt cira hii se Oyc QLKT QLKT hd se Cye QLKT QLKT
z = I R H
1. Tiépnhanhd || | 2. Tifpnhan hd 3. Phéin cng thy 1§ N
. = sor b s 4. Thy 1§ ho ser q—l
i
- |
] |
________ 5. Phéduyetkérqua| |
1' . thy ly
6. P duyét két |
qué thy Iy
7. Théng bdo nfip hb
so ghe va abi chidu hd
- so gic
Két thiic
5 4. Thong béo ndp phi,
Y, Tri kot quit viio sb ciing vin
22.2 M0 ta

Téng thoi gian gidi quyét TTHC theo Quyét dinh sé 2461/0P-BTC ngay 28/12/2018 cuia
Bé truéng Bé Tai chinh vé cong bé danh muc TTHC thuec hién tai Bg phdn Mét cia: 15
ngay (trong do: trir di 01 ngay giai quyét hé so tai budc tiép nhdn va tra két qua tai Bé
phdn Mgt cua).



truong hop sau:

ly h6 so Cuc

ly ho so:

STT Trinh ty Bo phan | Thoigian Két qua Ghi
thuc hién | thuc hién chu
Bugc 1. [Tiép nhan ho so tir Canbobd | 1/4ngay  [HO so duoc can bo
Doanh nghiép phan mot b6 phan mét cira
ctra tiép nhan va
chuyén sang hé
thong dich vu
cong truc tuyén.
Bugc 2. [Tiépnhanhdosotirbd  [Canbotiép | 1/4ngdy  [HO so duoc can bo
phan mét ctra, kiém tra  |jhhan hd so van thu tiép nhan
hé so: Cuc QLKT l/4ngay  |vachuyén cho
) . Lénh bo phan
- Doi vai ho so h(jp 1é, phan cong thu ly
can bo thuc hién tiep
nhan ho so
- Ho so sau khi duoc tiép
nhan s& chuyén qua budc
“Trinh lanh dao Cuc
QLKT phan céng thu ly
ho so”.
- P6i vai hd so khong
hop Ié can bo tiép nhan
tra lai hd so cho Doanh
nghiép.
Bugc 3. [Phan cong thu ly hd so  [Lanh dao b [1/4 ngay Ho so dugc 1anh  [Theo
cho can bo thy Iy hd so:  phan thy ly dao bo phan phan
hd so Cuc cong thu Iy bang
- Lanh dao bo phan thu IYQLKT phan
ho so thuc hién phan cong
cong hd so cho can b nhiém
thu Iy ho so. vu
- Trong truong hop tu
chébi phan céng thu ly, c6
thé tra lai hd so cho lanh
dao Cuc QLKT
Budc 4. [Thu ly ho so, ¢6 cac Can bo thu |04 ngay Can bo thu ly xir




- Tur chdi viéc thu ly ho
so: Ho so duoc chuyén
tra lai cho Lanh dao bo
phan thu 1y hd so.

- Trinh phé duyét: Ddi
vai ho so da didu kién,
trinh 1anh dao bo phan
phé duyét két qua thy ly
hé so.

- Y&u cau bd sung ho so:
Can bg thy 1y tham muu
lap yéu cau bd sung hd
so trinh Lanh dao phong
phé duyét, va gui Thong
bao bé sung hd so yéu
cau ca nhan, to chirc dé
nghi thuc hién bd sung
ho so. Sau d6, quy trinh
thuc hién quay lai budc
1.

QLKT

- Ho so du dieu
kién, chuyén lanh
dao phé duyét

- Ho so khong du
dicu kién, yéu cau
bo sung, stra doi

Buaoc 5.

Phé duyét két qua thu ly
ho so cua can bo thu ly:

- bong y phé duyét: hd
so dugc chuyén xin y
kién phé duyét cua Lanh
da0 Cuc QLKT.

- Tur chdi két qua thy ly
hé so: hd so duoc chuyén
tra lai cho Can bo thu ly
hd so dé xem xét lai.

Lanh dao bo
phan thu ly
hd so Cuc
QLKT

03 ngay

Ho so duoc 1anh
dao bo phan thu ly
phé duyét

Buac 6.

Phé duyét két qua thu ly
cua bo phan chuyén mon:

- D6i vai ho so du diéu
kién s& chuyén cho céan
bo thu ly théng bao nop
hé so gde. Bong thoi cc
két qua cho Lanh dao bo
phan thu ly nim duogc.

- Doi voi ho so khong du

Lanh dao
Cuc QLKT

03 ngay

Ho so duoc 1anh
dao Cuc phé duyét




diéu kién tra lai cho Lanh
dao b6 phan thu ly ho so
dé xem xét lai.

Budc 7. [Thong bao Doanh nghiép|Can bo thu 02 ngay Thong bao nop
nop ho so goc (ban giay). Iy hd so Cuc ban géc.
Sau khi nhan dugc ho so [QLKT , o
géc, can bo thu ly thuc KEt qua doi chieu
hi¢n ddi chiéu hé so goc ho so goc va ho so
va ho so dién ti: dién tr dugc cap
nhat vao hé thong
- Néu hd so gdc chua
chinh xac yéu ciu Doanh
nghiép stra d6i bd sung.
- Néu hd so gbc chinh
Xé4c chuyén sang budc
Va0 s6 cong vin va
théng bao nop phi.
Budc 8. [Thong bdo nop phiva  |Can bo thu 1,5 ngay Thong bao nop phi
vao sb cdng van ly hd so Cuc ,
QLKT SO cong van dugc
cap nhat
Budc 9. [Tra két qua thu ly hd so. [Canbo bo 01 ngay Gidy chang nhan
phan mot duoc tra cho
cta khach hang

23 Ping ky cap Gidy chirng nhan ding ky hanh nghé kiém toan (Cap méi)

23.1 So' d6




bdng ky odp Gidly chirng nhiin diing ky hank nghé kidm tedn (Cdp mdi) (BTC-287451)

Cén bj B§ phin Céinbj tépnhin | Linhdge Cye | Lanh dgo b phin thy If | Cén b thy Iy b so Cye
Mt cira hd so Cye QLKT QLKT hii so Oyc QLKT QLKT
§ e H
1. Tip nhin hd 2. Tiép nhiin hd . Phin cb y
épm anho |4 i pw dn 3 Phanhgusnfﬂwly 4 Thy Iy hd so -
|
- oo i
E
g ok ;
R _J|5-Phéduyptkéequa| | | i
! thy Iy
5. Phe duyét két |
qui thy Ly
7. Théng bao ndp hd
sor ghc va dbi chidu hé
Sk
9, Tré két qua S,Thﬂﬂ%bd:onﬁpplﬁ,
vio si chng vin
23.2 M6 ta

Tong thoi gian giai quyét TTHC theo Quyér dinh s6 2461/0P-BTC ngay 28/12/2018 ciia
B¢ truong Bé Tai chinh vé cong bo danh muc TTHC thuc hjén tai Bo phan Mot cua: 15
ngay (trong do. trie di 01 ngay giai quyét ho so tai buoc tiep nhan va tra két qua tai Bo

phdn Mgt cua).

STT Trinh ty Bo phan | Thoi gian Két qua Ghi
thuwc hién | thwc hién chu
Budc 1. [Tiép nhan hd so tir Doanh (Can bo bé | 1/4 ngay  [H6 so dugc can bo
nghiép phan mot b6 phan mot cira
clra tiép nhan va chuyén
sang hé théng dich
vu cdng truc tuyén.
Budc 2. [Tiép nhan hd so tir bo Can bo tiép - 1/4 ngay |HO so duogc can bo
phan mét cta, kiém tra hd nhan ho so van thu tiép nhan
S0 Cuc QLKT [ 1/4ngay |va chuyén cho L&nh
. . bo phan phéan cong
- Doi véi ho SO hop I¢, cén thu ly
bo thuc hién tiép nhan ho




SO

- Ho so sau khi duoc tiép
nhan s& chuyén qua budc
“Trinh lanh dao Cuc
QLKT phén cong thu ly
hd so”.

- i voi hE} so khong hop
IQcén bo tiep nhan tra lai
ho so cho Doanh nghiép.

Busc 3. Phancongthulyhdso  [Lanhdao [1/4ngdy  H6 so dugc lanh
cho can bo thu Iy hd so: b6 phan thu dao bo phan phan
ly hd so cong thu ly
- Lanh dao b phéan thu ly |Cuc QLKT
ho so thuc hién phan cong
hd so cho can b thu Iy hd
SO.
- Trong truong hop tir
chéi phan céng thu ly, c6
thé tra lai hd so cho lanh
dao Cuc QLKT
Bugc 4. [Thu ly hd so, c6 cac Céan b thu 04 ngay Céan bo thu ly xur ly
trueong hop sau: ly hd so hd so:
Cuc QLKT

- Tur chéi viéc thu ly hd
so: Ho so dugc chuyén tra
lai cho Lanh dao bo phan
thu Iy ho so.

- Trinh phé duyét: Ddi véi
ho so du diéu kién, trinh
lanh dao bo phan phé
duyét két qua thu 1y hd so.

- Yéu cau bd sung ho so:
Can bo thu 1y tham muu
lap yéu cau bd sung ho so
trinh Lanh dao phong phé
duyét, va gui Thong bao
bd sung hd so yéu cau cé
nhan, t6 chac dé nghi thuc
hién bé sung hd so. Sau

do, quy trinh thuc hién

- Ho so du diéu
kién, chuyén l&anh
dao phé duyét

- Ho so khéng du
dicu kién, yéu cau
b6 sung, stra doi




quay lai budc 1.

Buace 5.

Phé duyét két qua thu Iy
ho so cua can b thy ly:

- Bong y phé duyét: hd so
dugc chuyén xin y kién
phé duyét ctia Lanh dao
Cuc QLKT.

- Tur chéi két qua thu 1y hd
so: ho so duoc chuyén tra
lai cho Can b thu Iy hd
so dé xem xét lai.

Lanh dao
bo phan thu
ly hd so
Cuc QLKT

03 ngay

Ho so dugc ldnh
dao bo phan thu ly
phé duyét

Buac 6.

Phé duyét két qua thu ly
cua bo phan chuyén mon:

- D6i vai ho so da diéu
kién s& chuyén cho céan bo
thu Iy théng bao nop hd so
goc, Bong thoi cc két qua
cho Lanh dao bo phan thu
ly nam duoc.

- D6i voi hd so khong dir
diéu kién tra lai cho L&nh
dao bo phan thu Iy ho so
dé xem xét lai.

Lanh dao
Cuc QLKT

03 ngay

Ho so dugc ldnh
dao Cuc phé duyét

Buac 7.

Thong bao Doanh nghiép
nop hd so gdc (ban gidy).
Sau khi nhan duoc hd so
goc, can bo thy ly thuc
hién dbi chiéu ho so gbc
va hd so dién tu:

- Néu hd so gbe chua
chinh xac yéu cau Doanh
nghiép stra doi bo sung.

- Néu hd so gbc chinh xac
chuyén sang budc Vao sb
cong van va thong bao
nop phi.

Can bo thu
ly ho so
Cuc QLKT

02 ngay

Thong bao nop ban
goc.

Két qua ddi chiéu
hd so gdc va hd so
dién tir dugc cap
nhat vao hé théng




Budc 8. [Thong bao nop phi va vao |Can bo thu [1,5ngay  [Thdng bao nop phi
s6 cong vin ly hd so )
Cuc QLKT SO cOng van duoc
cap nhat

Busc 9. [Trakétquathulyhdso. (Canbobdo 01ngdy  |Gidy ching nhan
phan mot duoc tra cho khach
cura hang

QUY TRINH DIEN TU TIEP NHAN, GIAl QUYET TUNG THU TUC HANH
CHINH QUA DICH VU CONG TRUC TUYEN MUC PQ 3, 4 CUA CO QUAN BO
TAI CHINH

) 'Linh vyc Bdo hiém
(Ban hanh kem theo Quyet dinh so 2531/0P-BTC ngay 04/12/2019 cua Bé truwong B Tai
chinh)

1 Bé nghi phé chuan cip nhat nguyén tiic phan bé tai san, ngudn vén, doanh thu, chi
phi chung lién quan dén ca cha sé hiru va quy chi hgp dong trong bao hiém nhan
tho

1.1 So do



Pt nghj phé chuin cip nhit nguyén tic phin ba thisin, ngnﬁn viin, doanh thu, chi phi chung lién quan dén ci chi i birg

w4 qu¥ chii hyp ding trong bio hifm nhin thy

Cén by B n Cén b van ther Cyc Lénh dgo nth Cén bg thy i hd soC

50 Chondn it wGSBH ¢ | Lanh ago cyc asaH [ hS o b{?gfgsnuu i 4 ¥
1. Tiép nhdn hd 2. Tidp nhén hd 3. Phancéngthy | | | 4. Phan cdng thy
so " P T whdso Iy hd s 6. Thyif hd so
== -==—" ]
I v
7. Phé duyét két B, Phé duyst k&t
qué thy ly quathuly |
& Théng béo ndp hd)
v so ghc va abi chidu
hd sor gle

9. CAp nhat ¥ kién

tham gia clia V/Cucg|
li&n quan

11. Vo s cdng J' =
viin, chuydn két 10, Cap nhét ¥ kién

12. Tré két qud qui sang bd | clia Lanh dgo BY

e faa ﬁ'lﬁn mdt clra -
1.2 Mo ta

Tong thoi gian giai quyét TTHC theo Quyét dinh sé 2461/0P-BTC ngay 28/12/2018 cua
Bé truéng Bé Tai chinh vé cong bé danh muc TTHC thuec hién tai Bg phdn Mét cia: 15

ngay lam viéc

STT Trinh tw Bo phan | Thai gian Két qua Ghi
thwc hién | thuc hién cha
Budc 1. [Tiép nhan hd so tir Doanh [Can bo Bé [1/2 ngay  [HO so duogc can bo
nghiép. phan mot b6 phan mot cira
ctra tiép nhan va
chuyén sang hé
thong dich vu cong
truc tuyén.
Bugc 2. [Tiépnhanhdsotirbd  [Canbo van [1/2ngay  [HO so dugc can bo
phan mét ctra, kiém tra hé thu Cuc van thu tiép nhan
50 GSBH va chuyén cho
) . Lanh Cuc phan
- Doi voi ho so h()’p ¢, cong thu ly
can bo thuc hién tiép nhan




ho so

- Ho so sau khi duoc tiép
nhan s& chuyén qua budc
“Trinh 1anh dao Cuc
GSBH phén cong thu ly
ho so”.

- Ddi voi hd so khong hop
1& can bo tiép nhan tra lai
hé so cho bo phan mot
ctra dé tra Doanh nghiép

Bugc 3. Phancongthulyhoso [Lanhdao [1/2ngdy  [HO so duoc lanh
cho bo phan chuyén mén (Cuc GSBH dao Cuc phéan cong
thu ly hd so thu ly

Bugc 4. [Phancong thuly hdso  [Lanh dao bo[1/4 ngdy  [HO so duoc lanh
cho can bo thu Iy hd so:  phan thy ly dao bo phan phan

ho so Cuc cong cho cén bo
- Lanh dao bo phén thu ly |GSBH thu ly
ho so thuc hién phan cong
hé so cho can bo thu Iy hd
SO.

Budc 5. [Thu ly ho so, ¢6 cac Can bo thu [Pdi vé6i yéu [Cén bo thu ly xtr ly

truong hop sau: ly hdso  [cau bd sung hod so:
Cuc GSBH o so: tdi da

- Trinh phé duyét: Bdi véi
ho so du diéu kién, trinh
lanh dao b6 phan phé
duyét két qua thu ly hd so.

- Yéu cau bd sung ho so:
Can bo thu 1y tham muu
lap yéu cau bd sung ho so
trinh Lanh dao phong,
Lanh dao Cuc GSBH phé
duyét, va gui Théng bao/
Cong van bo sung ho so
qua théng béo cua hé
théng hozc email cho b
phan mét ctra dé bo phan
mot ctra tra ca nhan, to
chtre dé nghi thuc hién b

sung ho so. Sau dé, quy

trong vong
03 ngay, cu
thé:

+ Chuyén
vién: 01
ngay

+ Lanh dao
Phong: 1
ngay

+ Lanh dao
Cuc: 1 ngay

Truong hop
ho so dung
du theo quy

- Ho so du diéu
kién, chuyén l&nh
dao phé duyét

- Ho so khong du
dieu kién, yéu cau
bo sung, stra doi




trinh thuc hién quay lai
budc 1.

dinh thuc
hién trong
vong 01
ngay.

Buac 6.

Phé duyét két qua thy ly
ho so cua can bo thu ly:

- Pong y phé duyét: ho so
dugc chuyén xin y kién
phé duyét caa Lanh dao
Cuc GSBH.

- Tur chdi két qua thy ly
hé so: ho so duoc chuyén
tra lai cho Can bo thu ly
hd so dé xem xét lai.

Lanh dao bo
phan thu ly
hd so Cuc
GSBH

2 ngay

Ho so dugc 1anh
dao bo phan thu ly
phé duyét

Buac 7.

Phé duyét két qua thu ly
cua bo phan chuyén mon:

- D6i vai ho so du diéu
kién s& chuyén cho cén bo
thu ly théng bdo Doanh
nghiép nop ban gbc dé
thuc hién ddi chiéu.

- D6i vai hd so khong di
diéu kién tra lai cho Lanh
dao bo phan thu Iy hd so
dé xem xét lai.

Lanh dao
Cuc GSBH

2 ngay

Ho so dugc 1anh
dao Cuc phé duyét

Buac 8.

Thong bao Doanh nghiép
nop ho so goc (ban gidy).
Sau khi nhan duoc hd so
g6c, can bo thu Iy thyc
hién di chiéu ho so goc
va hé so dién tir:

- Néu hd so gbc chua
chinh xac yéu cau Doanh
nghiép stra d6i bd sung.

- Néu ho so gbc chinh xac

chuyén sang budc xin y

Can bo thu
ly ho so
Cuc GSBH

Thong bao nop ban
goc.

Két qua ddi chiéu
ho so gbc va hd so
dién tir duoc cap
nhat vao hé thong




kién cac don vi lién quan

Bugc 9. [Cap nhat y kién tham gia [Can bo thu [7 ngay Y kién Vu/ Cuc

cua Vu/ Cuc c6 lién quan |ly ho so lién quan duoc cap
Cuc GSBH nhat
Budoc 10. (Cap nhat y kién cua Lanh [Can b thu (1 ngay Y Kkién lanh dao Bo
dao Bo Tai chinh ly ho so duoc cap nhat
Cuc GSBH
Bugc 11. Mao sé cong van, hd so  |Cén bd van s ngay S6 cong van duoc
duoc g:huyén sang budc  [thu Cuc cap nhat
Tra két qua. GSBH

Budc 12. [Tra két qua thu ly hd so. [Can bo Bo [V ngay Két qua xir Iy hd
phan mot so duoc tra cho
cura Doanh nghiép

2 D& nghi chap thuan (hogc diéu chinh, cham dirt) viéc thanh 1ap hogc gop von
thanh 1ap doanh nghiép bao hiém, chi nhanh doanh nghiép bao hiém é nwéc ngoai

2.1 So do



D2 nghi chip thudn (hodc didu chinh, chim dirt} vidc thanh [3p hodc gép vdn thanh I3p doanh nghlép bio hiém, chl nhénh
doanh nghldp bdo hi€m & nwéc ngadl (B-BTC-287251-TT)

Céin bl BY phin mdt | Can bd viin thir Cyc L&inh dyo bY phynthy | Cén bY thy if hd ee Cyc
cira GSBH Lanh dpo Cyc GSBH 1 hd ser Cye GSBH GSBH
Bét ddu
1. Tidp nhan hd 2 Tidp nhan h || 3. Phén cing thy 4, Phan cbng thy
so T s M yhbse Iy hé so 5. Thuly hé sor
pe====m== [~===1
L i
7. Phé duydt kit 8. Phé duyét két
qua thy Iy quathyly [

8. Théng bac ndp hd

sor ghe va g8i chidu

hé ser gbc

9. Cap nhat ¥ kién

tham gia clia Vi'Cuce
e

11. Vo uﬁfé cbng l n

van, chuydn két 10. Cap nhat v kien

12, Trd két qua qua sang bd clia Lanh dao Bd

phén mdt cira
22 Mb ta

Tong thoi gian gidi quyét TTHC theo Quyér dinh s6 2461/0D-BTC ngay 28/12/2018 ciia
B¢ truong Bé Tai chinh vé cong bo danh muc TTHC thuc hién tai Bé phdn Mét cua: 15

ngay lam viéc

STT Trinh ty Bo phan | Thai gian Két qua Ghi chi
thwc hién | thuc hién
Budce 1. [Tiép nhan ho so tir Doanh|Can bo B6 [1/2ngdy  H6 so dugc cén bo
nghiép. phan mot b6 phan mot cira
clra tiép nhan va
chuyén sang hé
thdng dich vu
cong truc tuyén.
Budc 2. Tiépnhanhdsotirbd  |Canbovan [1/2ngdy  Ho so dugc cén bo
phan mét cua, kiém tra hdjthu Cuc vin thu tiép nhan
S0 GSBH va chuyén cho
) . Lénh Cuc phén
- Doi vabi ho so hop lé, cong thy ly
can bo thuc hién tiep




nhan ho so

- Ho so sau khi duoc tiép
nhan s& chuyén qua budc
“Trinh 1anh dao Cuc
GSBH phén cong thu ly
ho so”.

- Di véi ho so khong
hop Ié can bo tiép nhan
tra lai hd so cho b phéan
mot ctra dé tra Doanh
nghiép

Budc 3. Phancong thulyhdso  |[Lanhdao [1/2ngdy  Ho so duoc lanh
cho b6 phan chuyén mén |Cuc GSBH dao Cuc phan
thy Iy hd so cong thu Iy

Budgc 4. Phan cong thu Iy hd so  [Lanh dao bofl/4 ngay Ho so dugc 1anh
cho can bo thu Iy hd so:  |phan thu ly dao bo phan phan

hé so Cuc cong cho can bo
- Lanh dao bo phén thu Iy GSBH thu 1y
ho so thuc hién phan
cong hd so cho can bo thu
Iy ho so.

Budc 5. [Thu Iy ho so, ¢ cac Can bo thu [D6i véi yéu [Can bo thy 1y xir

truong hop sau: lyhdso  [cau bd sung |ly ho so:
Cuc GSBH hd so: tdi da

- Trinh phé duyét: Doi
vai ho so da didu kién,
trinh 1anh dao bo phan
phé duyét két qua thu ly
hd so.

- Y&u cau bd sung ho so:
Can bo thu 1y tham muu
lap yéu cau b sung ho so
trinh L&nh dao phong,
Lanh dao Cuc GSBH phé
duyét, va gui Théng bao/
Cong van bo sung ho so
qua théng béo cua hé
théng hozic email cho b
phan mét ctra dé bo phan
mot ctra tra ca nhan, to

trong vong
03 ngay, cu
the:

+ Chuyén
vién: 01
ngay

+ Lanh dao
Phong: 1
ngay

+ Lanh dao
Cuc: 1 ngay

- Truong hop
ho so ding

- HO so du diéu
kién, chuyén lanh
dao phé duyét

- Ho so khong du
dicu kién, yéu cau
bo sung, stra doi




chac dé nghi thyc hién bd
sung ho so. Sau dé, quy
trinh thuc hién quay lai
budc 1.

du theo quy
dinh thuc
hién trong
vong 01
ngay.

Buac 6.

Phé duyét két qua thu ly
ho so cua cén b thy ly:

- Bong y phé duyét: ho so
dugc chuyén xin y kién
phé duyét ctia Lanh dao
Cuc GSBH.

- Tur chi két qua thu ly
ho so: hd so duoc chuyén
tra lai cho Can bo thu ly
ho so dé xem xét lai.

Lanh dao bo
phan thu ly
ho so Cuc
GSBH

2 ngay

Ho so duoc 1anh
dao bo phan thu ly
phé duyét

Buac 7.

Phé duyét két qua thu ly
cua bo phan chuyén mon:

- D4i v6i ho so da diéu
kién s& chuyén cho cén b
thu ly théng bdo Doanh
nghiép nop ban goc dé
thuc hién ddi chiéu.

- D4i v6i ho so khong du
diéu kién tra lai cho Lanh
dao bo phan thu Iy ho so
dé xem xét lai.

Lanh dao
Cuc GSBH

2 ngay

Ho so duogc 1anh
dao Cuc phé duyét

Buac 8.

Thong bao Doanh nghiép
nop ho so gdc (ban giay).
Sau khi nhan duoc hd so
gbc, can bo thu ly thuc
hién ddi chiéu hd so gbc
va hd so dién tu:

- Néu hd so gdc chua

chinh xac yéu cau Doanh
nghiép stra doi bo sung.

- Néu hd so gbc chinh xéc
chuyén sang budc xin y

Can bo thy
ly ho so
Cuc GSBH

Thdng bao nop
ban goc.

Két qua d6i chiéu
hd so gbc va hd so
dién tir dugc cap
nhat vao hé thong




kién cac don vi lién quan
Buoc 9. (Cap nhat y kién tham gia [Can b6 thu 7 ngay Y kién VVu/Cuc
cua Vu/ Cuc c6 lién quan [ly ho so lién quan dugc cap
Cuc GSBH nhat
Buoc  (Cap nhat y kién cia Lanh (Cén bo thu (1 ngay Y kién 1anh dao
10. dao Bo Tai chinh Iy ho so Bo dugc cap nhat
Cuc GSBH
Busc Vo sb cong van, hd so  |[Can bod vin s ngay S6 cong van duoc
11. duoc g:huyén sang budc  thu Cuc cap nhat
Tra két qua. GSBH
Budc  [Tra két qua thu ly hd so. |Can bo Bo ¥4 ngay Két qua xir ly hd
12. phan mot so duoc tra cho
cua Doanh nghiép

3 Phé chuén chwong trinh dao tao dai ly bao hiém

3.1 So do
Phé chuin chwong trinh 830 tgo dgi iy bio hifm (B-BTC-287250-TT)
Cin by B phin mét | Cin b viin ther Cyc Linh &30 bd phin thy C4n b4 thy I hd so Cye
com GSBH Lanh dyo Cyc GSBH b h he Cyc GEBH GSBH
1. Tidpnhannd| | |2 Tiépnnanhd| || 3. Phan congthy 4. Phan cdng thy
so i 5O Iy hd sor 7 l§ hi sor % 5. Thuly hd so
T T
7. Phé duyét kit 6. Phé duyét két |
qua thy Iy qud thy 1y
' | [ Thongbdonop nd
» 5o ghc va dbi chidu
hd so gic
9. CAp nhat v Kién
tham gia clia ViyCue
Kt thie li&r quan
11. Vo ;&é clng 7
van, chuyén két 10. Capnhat ¥ kién
12. Tra két qu qua sang b cla Lanh daoc B
phén mt clra e




3.2 Mo ta

Tong thoi gian gidi quyét TTHC theo Quyér dinh s6 2461/0D-BTC ngay 28/12/2018 ciia
B¢ trurong Bé Tai chinh vé cong bo danh muc TTHC thuc hién tai Bé phdn Mét cia: 16
ngay lam viéc

STT Trinh ty Bo phan | Thai gian Két qua Ghi
thwc hién | thuc hién chu
Bugc 1. [Tiép nhan hd so tir Doanh [Can bo Bo  [1/2 ngay Ho so dugc can
nghiép. phan mot b6 bo phan mot
ctra ctra tiép nhan va
chuyén sang hé
thong dich vu
cong truc tuyén.
Bugc 2. [Tiépnhanhdsotirbd  [Can bo van [1/2 ngay Ho so dugc céan
phan mét ctra, kiém tra hd fthu Cuc b6 van thu tiép
50: GSBH nhan va chuyén
) . cho Lénh Cuc
- Doi vai ho Sy hop I¢, cgém phan cong thu ly
bo thuc hién tiep nhan ho
SO
- Ho so sau khi dugc tiép
nhan s& chuyén qua budc
“Trinh lanh dao Cuc
GSBH phén cong thu ly
ho so”.
- Di voi hd so khong hop
1& can bo tiép nhan tra lai
hd so cho bo phan mot
ctra dé tra Doanh nghiép
Busc 3. [Phancongthuly hdso  [Lanh dao  [1/2 ngay Ho so duoc 1anh
cho bo phan chuyén mén |Cuc GSBH dao Cuc phén
thu 1Y hd so cong thu Iy
Bugc 4. |[Phan cong thu ly hd so [Lanh dao bo[1/4 ngay Ho so duoc 1anh
cho can bo thu Iy hd so:  |phan thu ly dao bo phan phan
hé so Cuc cong cho can bo
- Lanh dao b phén thy ly |GSBH thu 1y

hd so thuc hién phan cong

hd so cho can b thu Iy hd




SO'.

Busc 5. [Thu Iy hé so, co cac Can bo thu [Di voi ydu  [Cén bo thu ly xur
truong hop sau: ly hd so Cucicau bo sung hdfly hé so:
) GSBH so: toi da trong| .

- Tr‘lnh phé‘duyét: Doi véi vong 03 ngay,  HO so du dieu
ho so du diéu kién, trinh cu thé: kién, chuyén l&nh
lanh dao bo phan phé dao phé duyét
duyét két qua thu 1y hd so. + Chuyén vién;

- ‘ 01 ngay - H0 so khong du
- Yéu cau bo sung ho so: dieu kién, yéu cau
Can bo thy 1y tham muu + Lanh dao |06 sung, stra doi
lap yéu cau bd sung ho so Phong: 1 ngay
trinh Lanh dao phong,
Lanh dao Cuc GSBH phé + Lanh dao
duyét, va giri Théng béo/ Cuc: 1 ngay
Cong vin bd sung hd so .
qua thong bao cua hé - Truong hop
théng hozc email cho b h6 so dung du
phan mot ctra dé bo phan theo quy dinh
mot cira tra c& nhan, to thyc hién trong
chirc dé& nghi thuc hién bd vong 01 ngay.
sung hod so. Sau do, quy
trinh thuc hién quay lai
budc 1.

Budc 6. [Phé duyét két qua thu ly  [Lanh dao bo2 ngay Ho so duoc 1anh
ho so cta can bo thu ly:  phan thu ly dao bo phan thu
. ~ hésoCuc Iy phé duyét

- bong y phé duyét: ho so |[GSBH
duoc chuyén xin y kién
phé duyét cua Lanh dao
Cuc GSBH.
- Tur chdi két qua thu 1y ho
so: ho so dugc chuyén tra
lai cho Cén bo thu ly hd
so dé xem xét lai.
Budc 7. |Phé duyét két qua thuly [Lanh dao 2 ngay Ho so duoc 1anh
cua bo phan chuyén mon: |Cuc GSBH dao Cuc phé
duyét

- Pdi véi hd so du diéu
kién sé chuyén cho can bo
thu ly thong bdo Doanh

nghiép nop ban gbc dé




thuc hién doi chiéu.

- D6 véi ho so khong da
diéu kién tra lai cho Lanh
dao bo phan thu Iy ho so
dé xem xét lai.

Buac 8. [Thdng bao Doanh nghiép [Can bo thu Thong bao nop
nop ho so goc (ban gidy). [ly hd so Cuc ban géc.
Sau khi nhan dugc hd so [GSBH ) o
géc, can bo thu ly thuc Ket qua doi chicu
hién déi chiéu ho so gc ho so goc va ho
va ho so dién ta: so dién tir duoc
cap nhat vao hé
- Néu ho so gbc chua thong
chinh xac yéu ciu Doanh
nghiép stra doi b sung.
- Néu hd so gbc chinh xac
chuyén sang budc xin y
kién cac don vi lién quan
Bugc 9. [Cap nhat y kién tham gia (Can bo thu 8 ngay Y kién Vu/ Cuc
cua Vu/ Cuc c6 lién quan. [ly hd so Cuc lién quan duoc
GSBH cap nhat
Budc 10. (Cap nhat y kién cia Lanh (Céan bo thy [1 ngay Y Kkién lanh dao
dao Bo Tai chinh ly hd so Cuc Bo duoc cap nhat
GSBH
Budc 11. Va0 s6 cong van, hd so  [Can bo van ¥4 ngay S6 cong van duoc
duoc chuyén sang budc  [thu Cuc cap nhat
Tra két qua. GSBH
Budc 12. [Tra két qua thu Iy hd so.  [Can bo Bo Y4 ngay Két qua xir Iy hd
phan mot so duoc tra cho
cua Doanh nghiép

4 Pé nghi ap dung phan chia thing du trong bio hiém nhan tho

4.1 So do




B2 nghj dp dyng phiin chia thing du trong bds hifm nhan thy {B-8TC-287243-TT)
Cén phin mdt | Cin bd van ther Cyc Lénh d30 bd phin thy Ciéin bd thy i hé so Cyc
" ?ﬁu pnme GSBH Linh &po Cyc GSBH i hd so Cye GSBH GSEH
1. Tifpnhanhd| |12 Tidpnhanhd| || 3. Phan cdng thy 4, Phan cing thy R
S0 i st il by by sor N ly hd ser 8. Thy I hb so
jmmm—m——— e |
) 1
L ¥
7. Phét duyst két] 6. Phe duyét két
quathy Iy qué thy Iy
8. Thing b&o ndp hd
s0 glc va dbi chidu
hd so glc
9. Cép nhat  kién
tham gia clia VW/Cyc
li&n quan
11.Vao ir&é mé% J’ b
vin, chuydn k 10. Cap nhat ¥ kién
12 Trakét qué quasangbd | cla Lanh dao BY
phén mdt clra '

4.2 M0 ta

Tong thoi gian gidi quyét TTHC theo Quyét dinh s6 2461/0D-BTC ngay 28/12/2018 ciia
B¢ truong Bg Tai chinh vé cong bo danh muc TTHC thuc hién tai Bé phdn Mét cua: 9
ngay lam viéc

STT Trinh ty Bo phan | Thai gian Két qua Ghi
thwc hién | thwc hién chu
Budc 1. [Tiép nhan ho so tir Doanh |Can bo B6 V4 ngay Ho so dugc can
nghiép. phan mot cira b6 bo phan mot
ctra tiép nhan va
chuyén sang hé
thdng dich vu
cong truc tuyén.
Budc 2. [Tiép nhan ho so tir b phan|Cén bo van  [/4 ngay Ho so duoc can
mat cua, kiém tra hd so:  [thu Cuc bo van thu tiép
, ‘ GSBH nhan va chuyén
- Doi véi ho so hop 1€, can cho Lanh Cuc
bo thuc hién tiép nhan hd phan cong thy Iy




SO

- Ho so sau khi dugc tiép
nhan s& chuyén qua budc
“Trinh lanh dao Cuc
GSBH phan cong thu Iy hd

9

SO™ .

- Di vai hd so khong hop
1& can bo tiép nhan tra lai
hd so cho bo phan mét cua
dé tra Doanh nghiép

Bugc 3. Phan cong thu Iy hd so cho[Lanh dao [1/2ngay  [HO so duoc lanh
b6 phan chuyén mon thu ly|Cuc GSBH dao Cuc phan
ho so cong thu ly

Budc 4. [Phan cong thu Iy hd so cho|Lanh dao bo [ ngay Hb so dugc lanh
can bo thy 1y hé so: phan thy ly dao bo phan

hd so Cuc phan cong cho
- Lanh dao b phanthuly GSBH can b thu ly
ho so thuc hién phan cong
hd so cho can b thu Iy hd
SO.
Bugc 5. [Thu ly hé so, c6 cac trudng|Can bo thu Iy D4i voi yéu [Céan b thu Iy xir

hop sau:

- Trinh phé duyét: Ddi voi
hé so du diéu kién, trinh

l&nh dao bo phan phé duyét
két qua thu Iy ho so.

- Yéu cau b sung ho so:
Can bo thu 1y tham muu
lap yéu cau bd sung hd so
trinh Lanh dao phong,
Lanh dao Cuc GSBH phé
duyét, va gui Théng bao/
Cong van bo sung ho so
qua thong béo cua hé théng
hoac email cho bo phan
mot ctra dé bo phan mot
ctra tra c& nhan, to chirc dé
nghi thuc hién bo sung hd

hé so Cuc
GSBH

so. Sau do, quy trinh thuc

cau bo sung
ho so: toi da
trong vong
03 ngay, cu
thé:

+ Chuyén
vién: 01
ngay

+ Lanh dao
Phong: 1
ngay

+ Lanh dao
Cuc: 1 ngay

Truong hop
ho so dung
du theo quy

ly ho so:

- Ho6 so du diéu
kién, chuyén
lanh dao phé
duyét

- H so khong
du didu kién,
y&u cau bd sung,
stra doi




hién quay lai budc 1.

dinh thuc
hién trong
vong 1/2
ngay.

Buac 6.

Phé duyét két qua thu ly hd
so cua can bo thu ly:

- Dong y phé duyét: ho so
duoc chuyén xin y kién
phé duyét cua Lanh dao
Cuc GSBH.

- Tir chéi két qua thy ly hd
so: ho so dugc chuyén tra
lai cho Cén bo thu Iy hd so
dé xem xét lai.

Lanh dao bo
phan thu ly
hé so Cuc
GSBH

2 ngay

Ho so dugc 1anh
dao bo phan thu
ly phé duyét

Buac 7.

Phé duyét két qua thu ly
cua bo phan chuyén mon:

- B6i voi ho so da diéu
kién s& chuyén cho cén b
thu ly thong bdo Doanh
nghiép nop ban géc dé
thuc hién ddi chiéu.

- Di voi hd so khong du
diéu kién tra lai cho L&nh
dao bo phan thu Iy ho so
dé xem xét lai.

Lanh dao
Cuc GSBH

2 ngay

Ho so dugce 1anh
dao Cuc phé
duyét

Buac 8.

Thong bao Doanh nghiép
nop ho so goc (ban gidy).
Sau khi nhan duoc hd so
gbc, can b thu Iy thyuc
hién dbi chiéu ho so gdc va
ho so dién tu;

- Néu hd so gbc chua chinhl
xéac yéu cau Doanh nghiép
stra d6i bd sung.

- Néu ho so gdc chinh xac

Can bo thu ly
ho so Cuc
GSBH

chuyén sang budc xin y

Thong bao nop
ban goc.

Két qua doi
chiéu ho so gbc
va hd so dién tu
duoc cap nhat
vao hé thdng




kién cac don vi lién quan
Buoc 9. [Cap nhat y kién tham gia  (Can bo thu Iy 2 ngay Y kién Vu/Cuc
cua Vu/ Cuc c06 lién quan |ho so Cuc lién quan duoc
GSBH cap nhat
Budc 10. [Cap nhat y kién cua Lanh |Can bo thu Iy ngay Y kién 1anh dao
dao Bo Tai chinh ho so Cuc Bo duoc cap
GSBH nhat
Budc 11. VAo sb cong van, hoso  [Canbo vian Vs ngay S6 cong van
duoc ghuyén sang buéc  thu Cuc duoc cap nhat
Tra két qua. GSBH
Budc 12. [Tra két quathu ly hd so.  |Can bo Bo s ngay Két qua xir Iy hd
phan mot cira so duoc tra cho
Doanh nghiép

5 Chuyén giao hgp ddng bao hiém

5.1 So do
Chuyén giao hg'p ddng bdo hifm (B-BTC-287247-TT)
Can bo Bo phn médt | Cdn bd van ther Cyc Linh dpo b phin thy Ciéin bd thy I hé se Cpc
cira GSBH Lanh dgo Cyc GSBH i hd so Cyc GSBH GSBH
1. Tidp nhan hé 2. Tidpnhadnhd| | | 3. Phén cang thy | 4. Phéan cong thy N .
50 .y 50 i Iy hd sov Iy hé sor 5. Thuly hb sor
=== ====r=-"
] 1
L k. J
7. Phe duygt kit 8. Ph# duyét kit
quathy Iy quéthy Iy
& Thong bao ndp hd
so gbe va dbi chidu
hd sor ghc
9. CAp nhat § kién
tham gia cla ViyCyc
Are
11. Vao sbcing 1
12, Tra két qua vén, chuyén két 10. Cap nhat ¥ kién
' 9 qud sang bé ca Lanh dao B
i phan mit clra




5.2 Mo ta

Tang thoi gian gidi quyét TTHC theo Quyér dinh s6 2461/0P-BTC ngay 28/12/2018 ciia
B¢ trurong Bé Tai chinh vé cong bo danh muc TTHC thuc hién tai Bé phdn Mét cua: 21
ngay lam viéc

hé so thuc hién phan cong
ho so cho cén bo thu ly ho
SO.

STT Trinh ty Bo phan | Thoigian Két qua Ghi
thwc hién | thuc hién chu
Bugc 1. [Tiép nhan ho so tir Doanh |Cén b Bo  [1/2 ngay Ho so dugc can
nghiép. phan mot b6 bd phan mot
ctra ctra tiép nhan va
chuyén sang hé
thng dich vu
cong truc tuyén.
Budc 2. [Tiép nhan ho so tir bo phan|Cén bo van [1/2 ngay Ho so dugc can
mot cira, kiém tra hd so:  fthu Cuc b6 van thu tiép
, . GSBH nhan va chuyén
- Doi vai ho so hop 1€, can cho Lanh Cuc
bo thuc hién tiép nhan ho phan cong thu ly
SO
- Ho so sau khi duoc tiép
nhan s& chuyén qua budc
“Trinh 1anh dao Cuc GSBH
phan cong thy ly ho so”.
- Ddi vai hd so khong hop
1& can b tiép nhan tra lai
hé so cho bo phan mét cira
dé tra Doanh nghiép
Bugc 3. [Phan cong thu Iy hd so cho [Lanh dao  [1/2 ngay Ho so duoc 1anh
b6 phan chuyén mén thu ly |(Cuc GSBH dao Cuc phan
ho so cong thu ly
Bugc 4. [Phan cong thu Iy ho so cho [Lanh dao bo M ngay Ho so dugc lanh
can bo thu Iy hd so: phan thu ly dao bo phan
hd so Cuc phan céng cho
- Lanh dao bo phanthu ly  (GSBH can bo thu ly




Bugc 5. [Thu Iy ho so, c6 cac trudng|Cén bo thu  [D6i voi yéu  [Can bo thu ly xu
hop sau: Iy hd so Cuclcau bd sung Iy ho so:
, GSBH hé so: tdi da ‘ ‘
- Trinh phé‘duyét: Doi voi trong vong 03 - HO so dﬁqdiéu
ho so du diéu kién, trinh ngay, cu thé: [Kién, chuyén
lanh dao bo phan phé duyét lanh dao phé
két qua thu ly hd so. + Chuyén  (duyét
o . vién: 01 ngay |
- Yéu cau bo sung ho so: - HO so khong
Can bo thu 1y tham muu + Lanh dao  \du diéu kién, yéu
lap yéu cau bd sung ho so Phong: 1 ngay|cau bd sung, sira
trinh Lanh dao phong, doi
Lanh dao Cuc GSBH phé + Lanh dao
duyét, va giri Thong béo/ Cuc: 1 ngay
Cong vin bd sung hd so i
qua thong bao cua hé thong Truong hop
hozc email cho b phan ho so dung du
mot cira dé bo phan mot theo quy dinh
ctra tra ca nhan, to chirc dé thuc hign
nghi thuc hién bd sung hd trong vong 1/2
so. Sau d6, quy trinh thuc ngay.
hién quay lai budc 1.
Budc 6. [Phé duyét két qua thu Iy hd|[Lanh dao bo 2 ngay Ho so dugc 1anh
S0 cua can bo thu ly: phan thu ly dao bo phan thu
hd so Cuc ly phé duyét
- bong y phé duyet: hd so [GSBH
dugc chuyén xin y kién phé
duyét cua Lanh dao Cuc
GSBH.
- Tir chdi két qua thu ly hd
so: ho so duoc chuyén tra
lai cho Cén bd thu Iy ho so
dé xem xét lai.
Bugc 7. [Phé duyét kétquathuly |[Lanhdao [2 ngay Ho so duoc lanh
cua bo phan chuyén mon: (Cuc GSBH dao Cuc phé
duyét

- D4i vai ho so da diéu
kién s& chuyén cho can bo
thu 1y thong bao Doanh
nghiép nop ban gbc dé thuc
hién ddi chiéu.

- Ddi v6i hd so khong du




diéu kién tra lai cho Lanh
dao bo phan thu ly ho so dé
xem xeét lai.

Buac 8. [Thong bao Doanh nghiép [Can b thu Thong bao nop
nop ho so goc (ban gidy). [ly ho so Cuc ban géc.
Sau khi nhan dugc hé so  |GSBH , ,
gdc, can bo thu ly thuc hién Ket qua doi
dbi chiéu hd so gbc va hd chiéu ho so goc
so dién tur: va ho so dién tir
dugc cap nhat
- Néu hd so gbc chua chinh vao hé thong
xac yéu cau Doanh nghiép
stra d6i bd sung.
- Néu hd so gbc chinh xac
chuyén sang budc xin y
kién cac don vi lién quan
Bugc 9. [Cap nhaty kién tham gia  |Can bo thu |12 ngay, cu  [Y kién Vu/ Cuc
cua Vu/ Cuc ¢6 lién quan  [ly hd so Cuc|thé: lién quan duoc
GSBH cap nhat
+ Chuyén
Vién: 2 ngay
+ Lanh dao
Phong: 2 %2
ngay
+ Lanh dao
Cuc: 2 %2 ngay
- Vu Phap ché
va cac don vi
khac 03 ngay
- Chuyén vién
tong hop: 2
ngay
Budc 10. [Cap nhat y kién cua Lanh  [Can bo thu 2 ngay Y kién lanh dao
dao Bo Tai chinh ly hd so Cuc Bo duoc cap
GSBH nhat
Budc 11. [Vao s cong van, hdso  [Can bo vin [ ngay S6 cdng van
dugc chuyén sang budéc  |thu Cyc




Tra két qua GSBH duoc cap nhat
Budc 12. [Tra két qua thu Iy hd so.  [Can bo Bo 4 ngay Két qua xtr ly ho
phan mot so duogc tra cho
ctra Doanh nghiép

6 Phé chuan viéc ap dung (hoic thay déi 4p dung) phueng phap trich 1ap dw phong
nghiép vu bao hiem

6.1 So do

Ph& chufin viéc dp dung {hojc thay d5i dp dyng) phurong phip trich lap dy phing nghifp vy bio hifm (B-BTC-287244-TT)

Cin b3 BS phgn mdt | Can by viin thir Cye Linh 30 b phinthy | Cén b8 thy iy hd so Cye
cira GSEH Linh &po Cyc GSEH ¥ hd sor Cyc GSBH GSBH
1. Tidpnhanhd| | |2 Tidpnhinhd] || 3. Phan cdng thy 4. Phan cing thy
o N . " s 1y b sor 5. Thuly bl sor
frmm————— ===
1 1
1 T
7. Phé duyft k| 6. Phé duydt két |
qua thu Iy qud thu Iy
8. Théng bao ndp hb
sor gbc va dbi chidu
hd sor gbe
9, Cap nhaty kidn
tham gia cia ViwCyc
e
11, Vo 56 cong J].
12, Tré két qué van, chuydn két | 10. C4p nhit ¥ kién
' qué sang bd cia Lanh Jao BO
phan mét clra

6.2 M0 ta

Tong thoi gian gidi quyét TTHC theo Quyét dinh s6 2461/Q0P-BTC ngay 28/12/2018 ciia
B¢ truong Bé Tai chinh vé cong bo danh muc TTHC thuc hién tai Bé phdn Mét cua: 16

ngay lam viéc

s Bo phan | Thei gian £ . Ghi

STT Trinh ty thyc hi¢n | thuc hién Ketqua | oy
Budc 1. Tiép nhan hé so tir Doanh Cap bo 13(_) 1/2 ngay Hf’ S0 du:fyc caAn
phan mot b6 bd phan mot




nghiép.

cua

ctra tiép nhan va
chuyén sang hé
théng dich vu
cong truc tuyén.

Tiép nhan hd so tir bo 1/2 ngay |Hb so duoc can
phan mét ctra, kiém tra hd bo van thu tiép
50 nhan va chuyén
) . cho Lénh Cuc
- Doi véi ho S0 hop ¢, C‘él’l phan cong thu ly
bo thuc hién tiep nhan ho
SO
Budc 2. H(‘A)Aso fau khl duoc tiép t(ljl?rn(tijlj)cvan
nhan s€ chuyén qua budc GSBH
“Trinh 1anh dao Cuc
GSBH phén cong thu ly
hé so™.
- B4i vé6i hd so khong hop
1é can bo tiép nhan tra lai
hé so cho bo phan mét cua
dé tra Doanh nghiép
Phan cong thu Iy hd so . 1/2 ngay |Ho so duoc lanh
. P ~ ~|Lanh dao R
Buac 3. cho bo phan chuyén mén C dao Cuc phéan
A uc GSBH 2 .
thu ly ho so cong thu ly
Phan cong thu ly hd so  Lanh daobd | *sngay HO so duoc lanh
cho can bo thu Iy hd so:  phan thy ly dao bo phan phén
hd so Cuc cdng cho can bo
Bugc 4. - Lanh dao bo phan thu Iy |GSBH thu ly
ho so thuc hién phan cong
hé so cho can bo thu Iy hd
SO.
Thl:l ly hd so, cc.') cac Bf)i VS)’i yéu Cén bo thu Iy xir
truong hop sau: cau bo sung IV hd so-
 on d ) hdso:tdida |7 05"
- Trinh phé duyét: DBoi véi Can bo thu  trong vong 03| , A
Buéc5.  hd so du didukién, hinh Iy hd so Cuc ngaﬁ, cu the: | HO so du diéu

lanh dao bo phan phé ‘
duyét ket qua thu ly ho so.

- Y&u cau b sung ho so:

Céan bo thu Iy tham muu

GSBH

+ Chuyén
vién: 01 ngay

+ Lanh dao

kién, chuyén lanh
dao phé duyét

- Ho so khong du
diéu kién, yéu cau




lap yéu cau bo sung hd so
trinh Lanh dao phong,
Lanh dao Cuc GSBH phé
duyét, va gui Thong bao/
Cong van bd sung hd so
qua thdng bao cua hé
thng hozc email cho b
phan mét ctra dé bo phan
mat cira tra c& nhan, to
chtre @& nghi thuc hién b
sung hd so. Sau dé, quy
trinh thuc hién quay lai
buoc 1.

Phong: 1
ngay

+ Lanh dao
Cuc: 1 ngay

Truong hop
hd so ding
dua theo quy
dinh thuc
hién trong
vong 1/2
ngay.

b6 sung, stra doi

Budc 6.

Phé duyét két qua thu ly
ho so cua can bo thu ly:

- Pong y phé duyét: ho so
dugc chuyén xin y kién
phé duyét ctia Lanh dao
Cuc GSBH.

- Tur chéi két qua thu 1y hd
so: ho so dugc chuyén tra
lai cho Céan bo thu ly hd so
dé xem xét lai.

Lanh dao bo
phan thu ly
hé so Cuc
GSBH

2 ngay

Ho so duoc 1anh
dao bo phan thu
ly phé duyét

Buoc 7.

Phé duyét két qua thu ly
cua bo phan chuyén mon:

- Déi v6i ho so du diéu
kién s& chuyén cho cén bo
thu ly théng bado Doanh
nghiép nop ban goc dé
thuc hién ddi chiéu.

- B6i voi hd so khong di
diéu kién tra lai cho Lanh
dao bd phan thu Iy ho so
dé xem xét lai.

Lanh dao
Cuc GSBH

2 ngay

Ho so duoc 1anh
dao Cuc phé
duyét

Budc 8.

Thoéng b&do Doanh nghiép
nop ho so goc (ban gidy).
Sau khi nhan duoc ho so
gébc, can bo thu ly thuc

hién dbi chiéu ho so goc

Can bo thu
Iy ho so Cuc
GSBH

Thong bao nop
ban goc.

Két qua ddi chiéu
ho so goc va ho




va ho so dién tu:

- Néu hd so gbc chua
chinh xac yéu cau Doanh
nghiép sura doi bo sung.

- Néu hd so gbc chinh xac
chuyén sang budc xin'y
Kién cac don vi lién quan

so dién tu duoc
cap nhat vao hé
thong

Cap nhat y kién tham gia Canbothu 7 ngay,cu Y kién Vu/ Cuc
cua Vu/ Cuc c0 lién quan |ly ho so Cuc thé: lién quan dugc
GSBH cap nhat
+ Chuyén
vién: 02 ngay
+ Lanh dao
Phong: 1
ngay
Buoc 9. + Lanh dao
Cuc: 1 ngay
- Vu Phap
ché va cac
don vi khac
02 ngay
- Can bo tong
hop 1 ngay
Cap nhat y kién cua Lanh Cén bo thu 1 ngay Y kién 1anh dao
Budc 10. dao Bo Tai chinh Iy ho so Cuc Bo dugc cap nhat
GSBH
Vao sé cong van, hdso (Canbo van [/, ngay S6 cong vin duoc
Budc 11. duoc chuyén sang budc  thu Cuc cap nhat
Tra két qua. GSBH
Tra két qua thu ly hd so. Canbo Bo /4 ngay Két qua xir Iy hd
Budc 12. phan mot so duoc tra cho
cua Doanh nghiép

7 Phé chuan san pham bzo hiém huwu tri

7.1 So do




Phé chudn sin phim bie hidm hury trf (B-B8TC-287243-TT)
Con b4 B phinmét | Cén b van ther Gy Lanh dao by phinthy | Cin by thy I hd s Cuc
-y GsBH || Linh o Cyc GSBH K hb 3o Cpc GSBH GSBH
1. Tibprhanhd| | |2 Tibpnhanhd| || 3. Phan congthy | | | 4. Phan cong thy
s - s ] 1§ h 50 » iy hd sor # 5 Thulf h sor
P
7. Pré duyit kit 6. Phé duyét két
quithyly [ qué thy 1y
8. Thang bdo ndp hd
sor ghe va adi chidu
hd so
€, Cép nhat ¥ kién
tham gia cla ViwCuc
Kitthioe ) li&n quan
11.'-;&-:-';3:“5& 0. Ca 1;-1si T
wah, chinén | 10. Cap nhat n
12. Trd két qua qud sang bo ¢la Lanh 230 B
phin mét clra e
7.2 MO ta

Tong thoi gian gidi quyet TTHC theo Quyét dinh Sé 2461/0P-BTC ngay 28/12/2018 ciia
B¢ trurong Bé Tai chinh ve cong bo danh muc TTHC thuc hién tai Bo phdn Mét cua: 21
ngay lam viéc

STT . Bd phan | Thai gian Két qua Ghi
Trinh ty thyc hién | thyc hién chu
Bugc 1. Tiép nhan hd so tir Doanh  Can bo B 1/2ngdy  H6 so duogc cén
nghiép. phan mot bo bd phan mot
clra ctra tiép nhan va
chuyén sang hé
théng dich vu
cong truc tuyén.
Bugc 2. Tiép nhan ho so tir bo phan Can bo van1/2 ngdy ~ H6 so duogc cén
mot cia, kiém trahd so;  thu Cuc bo van thu tiép
, ‘ GSBH nhan va chuyén
- Boi véi ho so hop 1€, can cho Lanh Cuc
bo thuc hién tiép nhan hd so phan cong thu ly




- Ho so sau khi dugc tiép
nhan s& chuyén qua budc
“Trinh 1anh dao Cuc GSBH
phan céng thu 1y ho so™.

- Déi vai hd so khong hop 1€
can bo tiép nhan tra lai ho so
cho bo phan mot cira dé tra
Doanh nghiép

Budc 3. Phan cong thu Iy hd so cho [Lanh dao [1/2ngdy  Ho so duogc lanh
b6 phan chuyén moén thu ly Cuc GSBH dao Cuc phén
ho so cong thu ly
Budc 4. Phan cong thu Iy hd so cho [Lanh dao |1/4ngady  H6 so duogc lanh
can bo thu Iy ho so: bo phan thy dao bd phan phan
Iy hé so cdng cho can bo
- Lanh dao bo phan thu ly ho Cyc GSBH thu Iy
so thuc hién phan céng ho
so cho can bo thu 1y ho so.
Thu ly hd so, ¢ cac truong Can bo thu PSi vai yéu [Can bo thu Iy xir
hop sau: ly hd so  cau bo sung |ly hd so:
, Cuc GSBH hé so: thida, ‘
- Tr‘mh phé‘duyét: Doi voi trong vong |- HO so dﬁqdiéu
ho so du diéu Kién, trinh 03 ngay, cu Ki¢n, chuyen lanh
lanh dao bo phan phé duyét thé: dao phé duyét
két qua thu ly hd so. .
o ‘ + Chuyén r Hé so khong d}i
- Y&u cau bo sung ho so: vién: 01 dicu kién, yéu cau
Cén bo thy 1y tham muu 13p ngay bé sung, stra doi
yéu cau bo sung ho so trinh
Budc 5. Lanh dao phong, Lanh dao + Lanh dao
Cuc GSBH phé duyét, va Phong: 1
gtri Thong bao/ Cong vin bd ngay
sung hd so qua théng bao
cua hé thdng hoic email cho + Lanh dao
bo phan mot cira dé bo phan Cuc: 1 ngay
mot cra tra ca nhan, t6 chirc ‘
dé nghi thuc hién bd sung hd T{“"’”grh‘-’p
s0. Sau do, quy trinh thyuc ho so ding
hién quay lai busc 1. du theo quy
dinh thuc
hién trong

vong 1/2




ngay.

Budc 6.

Phé duyét két qua thu Iy hd
so cua can bo thu ly:

- Pong y phé duyét: ho so
duoc chuyén xin y kién phé
duyét ctia Lanh dao Cuc
GSBH.

- Tur chéi két qua thu 1y hd
so: ho so duoc chuyén tra lai
cho Can bo thu 1y hd so dé
xem xét lai.

Lanh dao
bo phan thu
Iy hd so
Cuc GSBH

2 ngay

Ho so duoc 14nh
dao bo phan thu ly
phé duyét

Buoc 7.

Phé duyét két qua thu ly cua
bo phan chuyén mon:

- Déi véi ho so du diéu kién
s& chuyén cho cén bo thu ly
thdng bao Doanh nghiép nop
ban gbc dé thuc hién ddi
chiéu.

- i voi hd so khong du
diéu kién tra lai cho Lanh
dao bo phan thu Iy ho so dé
xem xét lai.

Lanh dao
Cuc GSBH

2 ngay

Ho so duoc 1anh
dao Cuc phé
duyét

Budc 8.

Thoéng bado Doanh nghiép
nop hd so gbe (ban gidy).
Sau khi nhan dugc hé so
géc, can bo thy ly thuc hién
dbi chiéu hd so gdc va hd so
dién tur:

- Néu hd so gbc chua chinh
xac yéu cau Doanh nghiép
sua doi bo sung.

- Néu hd so gbc chinh xac
chuyén sang budc xin y kién
cac don vi lién quan

Can bo thu
Iy ho so
Cuc GSBH

Th(‘)ng bao nop
ban goc.

Két qua ddi chiéu
hé so gbc va hd
so dién tir duoc
cap nhat vao hé
thong

Buac 9.

Cap nhat y kién tham gia cua

Can b¢ thu

12 ngay, cu

ly ho so

Y kién Vu/ Cuc

lién quan dugc




Vu/ Cuc c6 lién quan Cuc GSBH thé: cap nhat
+ Chuyén
vién: 2 ngay
+ Lanh dao
Phong: 2
1/2 ngay
+ Lanh dao
Cuc: 21/2
ngay
- Vu Phap
ché va cac
don vi khac
03 ngay
-"Cén bo
tong hop: 2
ngay
Capnhaty kiénciaLadnh  Cénbothu 1/4ngdy Y kién lanh dao
Budc 10. dao Bo Tai chinh ly ho so Bo duoc cap nhat
Cuc GSBH
Vao gé cong vin, hd so duocCan b van 1/4 ngay S6 cong van duoc
Buodc 11. chuyén sang budc Tra két  thu Cuc cap nhat
qua. GSBH
Trakétquathuly hdso.  Canbo Bo 1/4ngay  |Kétqua xu Iy hd
Budc 12. phan mot so duoc tra cho
cua Doanh nghiép

8 Phé chuan san pham bao hiém lién két don vi

8.1 So do




Phi chudn sin phdm bdo higm lign k8t don vj (B-BTC-287242-TT)

Cén hbses
cinpsgghint | Sl ot | L pocpecmmn | iy | oot ogeec
1. Tikp nhén hi 2 Tifpnhnhd| | | 3. Phin cbng thy 4, Phan cing thy .
& T+ S0 1 l?hﬁm Emw ETHUHMW
! :
7. Phe duyst kit 6. Phé duyét két
gquathyly | qua thy by i
8. Théng béo ndp hé
» 50 ghc va i chidu
hé ser g
9. Cap n1na1 ¥ kién
: tham gia cia Vi
Fi&r quan
1. V&nﬁcﬂg l :
A viin, chuyln két| 10. Cap nhdt ¥ kign
12. Tré kbt qua s qud sang bd ofia L&rh dao BO
TS M mtﬂ:l!
8.2 Mb ta

Tong thoi gian giai quyét TTHC theo Quyér dinh s 2461/0P-BTC ngay 28/12/2018 ciia
B¢ truong Bé Tai chinh ve cong bo danh muc TTHC thuc hién tai Bo phan Mét cua: 21
ngay lam viéc

. Bo phan | Theoi gian £ . Ghi
STT Trinh ty thuc hi¢n | thuc hign | <€tAUd | oy
Tiép nhan hd so tir Doanh |Can bo B6 [1/2ngdy  Hb so duoc can bo
nghiép. phan mot bc_} phan mét cira
Bude 1. cta tiep rlhan va
chuyén sang h¢
thong dich vu cong
truc tuyen.
Tiépnhanhdsotrbd  [Canbo van (1/2 ngay  |HO so dugc can bo
phan mot cua kieém tra ho fthu Cuc vén thu tiep nhan
Budc 2. so: GSBH va chuyén cho
) . Lanh Cuc phén
- Doi vai ho so hop 1é, cén cong thu ly
bo thuc hién tiep nhan ho




SO

- Ho so sau khi duoc tiép
nhan s& chuyén qua budc
“Trinh 1anh dao Cuc
GSBH phén cong thu ly
ho so”.

- Ddi voi hd so khong hop
1& can bo tiép nhan tra lai
hé so cho bo phan mot
ctra dé tra Doanh nghiép

Buac 3.

Phan cong thu ly hd so
cho bo phan chuyén mén
thu Iy ho so

Lanh dao
Cuc GSBH

1/2 ngay

Ho so duoc lanh
dao Cuc phén cong
thu ly

Buadc 4.

Phan cong thu Iy ho so
cho can bo thu ly ho so:

- Lanh dao b6 phan thu ly
ho so thuc hién phan cong
ho so cho can bo thu ly ho
SO.

Lanh dao bo
phan thu ly
hd So Cuc
GSBH

1/4 ngay

Ho so duoc 1anh
dao bo phan phén
cong cho can bo
thu ly

Budc 5.

Thu Iy hd so, ¢6 cac
truong hop sau:

- Trinh phé duyét: Bdi véi
ho so du diéu kién, trinh
lanh dao b6 phan phé
duyét két qua thu ly hd so.

- Yéu cau bd sung ho so:
Can bo thu 1y tham muu
lap yéu cau b sung ho so
trinh Lanh dao phong,
Lanh dao Cuc GSBH phé
duyét, va gui Théng bao/
Cong van b sung hd so
qua théng béo cua hé
théng hozc email cho b
phan mét ctra dé bo phan
mot cua tra ca nhan, to
chte dé nghi thuc hién b

sung ho so. Sau dd, quy

Can bo thu
ly ho so Cuc
GSBH

Déi vai yéu
cau bo sung
ho so: toi da
trong vong
03 ngay, cu
thé:

+ Chuyén
vién: 01
ngay

+ Lanh dao
Phong: 1
ngay

+ Lanh dao
Cuc: 1 ngay

Truong hop
ho so dung
du theo quy

Cén bo thu ly xur ly
ho so:

- Ho so du diéu
kién, chuyén l&nh
dao phé duyét

- Ho so khong du
dieu kién, yéu cau
bo sung, stra doi




trinh thuc hién quay lai
budc 1.

dinh thuc
hién trong
vong 1/2
ngay.

Budc 6.

Phé duyét két qua thy ly
ho so cua can bo thu ly:

- Pong y phé duyét: ho so
dugc chuyén xin y kién
phé duyét cuia Lanh dao
Cuc GSBH.

- Tur chdi két qua thy 1y hd
so: ho so duoc chuyén tra
lai cho Cén b thu Iy hd
so dé xem xét lai.

Lanh dao bo
phan thu ly
hod so Cuc
GSBH

2 ngay

Ho so dugc 1anh
dao bo phan thu ly
phé duyét

Budce 7.

Phé duyét két qua thu ly
cua bo phan chuyén mon:

- D4i vai ho so du diéu
kién s& chuyén cho cén bo
thu ly théng bdo Doanh
nghiép nop ban gbc dé
thuc hién ddi chiéu.

- D6i vai hd so khong di
diéu kién tra lai cho Lanh
dao bo phan thu Iy hd so
dé xem xét lai.

Lanh dao
Cuc GSBH

2 ngay

Ho so dugc 1anh
dao Cuc phé duyét

Buac 8.

Thong bao Doanh nghiép
nop ho so goc (ban gidy).
Sau khi nhan duoc hd so
g6c, can bo thu Iy thyc
hién di chiéu ho so goc
va hé so dién tir:

- Néu hd so gbc chua

chinh xac yéu cau Doanh
nghiép stra doi bo sung.

- Néu ho so gbc chinh xéc
chuyén sang budc xin y

Can bo thu
ly ho so Cuc
GSBH

Thong bao nop ban
goc.

Két qua ddi chiéu
ho so gbc va hd so
dién tir duoc cap
nhat vao hé thong




kién cac don vi lién quan
Cap nhat y kién tham gia (Cén bo thu [12 ngay, cu |Y kién Vu/Cuc lién
cua Vu/ Cuc c6 lién quan |ly ho so Cucthé: quan dugc cap
GSBH nhat
+ Chuyén
Vién: 2 ngay
+ Lanh dao
Phong: 2
1/2 ngay
) + Lanh dao
Bude 9. Cuc: 2 1/2
ngay
- Vu Phap
ché va cac
don vi khac
03 ngay
-VCén bo
tong hop: 2
ngay
Cap nhat y kién cua Lanh [Can b thu [1/4 ngdy  |Y kién lanh dao Bo
Buéc 10. dao B Tai chinh Iy ho so Cuc duoc cap nhat
GSBH
Va0 sb cdng van, héso |Canbo van [1/4ngdy  |Sb cong van duoc
Budc 11. duoc g:huyén sang budc  fthu Cuc cap nhat
Tra két qua. GSBH
Tra két quathu ly hd so. |Canbo Bo [1/4ngay  [Két qua xir Iy hd
Budc 12. phan mot so duoc tra cho
cura Doanh nghiép

9 Phé chuan san pham bao hiém lién két chung

9.1 So do




Phé chwdn sAn phdm bioe hifm lign kit chung

{I{éttl'n.'.!_:}

Can Cén bd vin th Lanh Cén hi s &
9By phinmit | G SO | g apocpe o | L4k tothobbntie | Cinbp iy phav e
1. Tiépnhgnhd] | |2 Tifpnhanhd| || 3. Phan chng thy | 4. Phén cbng thy i .
507 oY '{ Iy b ser iy hé sor 5. Thuly h so
. T
7. Phiés duyst kit &, Pha duybt két
quathuly | qua thig fy
8, Théng baa nip h
o sor glhe va & chidu
hé so gbc
g, capn;at ¥ kidn
tham gia cha Wty
lién guan

!

11. Vao s&éﬁ :
N viin, chuyén 10. Cap nhgt ¥ kién
12. Tré kbt qué qua sang b olia Lanh dao BS
phan mit olra
9.2 Mb ta

Tong thoi gian giai quyet TTHC theo Quyér dinh s6 2461/0D-BTC ngay 28/12/2018 ciia
B¢ truong Bé Tai chinh ve cong bo danh muc TTHC thuc hién tai Bo phan Mdt cua: 21

ngay lam viéc

STT

Trinh tw

B0 phan
thwc hién

Thai gian
thwc hién

Két qua

Ghi

7

chu

nghiép.

Buac 1.

Tiép nhan hd so tir Doanh

Can b6 Bo
phan mot
cua

1/2 ngay

Ho so dugc can
b6 bo phan mét
ctra tiép nhan va
chuyén sang hé
théng dich vu
cdng truc tuyén.




Tiép nhan ho so tir bo phan [Can bo van 1/2 ngdy  Hd so duoc can
mot caa, kiém trahd so:  thu Cuc b6 van thu tiép
, ‘ GSBH nhan va chuyén
- Doi véi ho so hop 1€, can cho L&nh Cuc
bo thuc hién tiép nhan ho so phan cong thu ly
- H so sau khi dugc tiép
Budc 2. |nhan s& chuyén qua budc
“Trinh 1anh dao Cuc GSBH
phan céng thu 1y ho so™.
- Bdi vé6i hd so khong hop
1& can bo tiép nhan tra lai hd
so cho bd phan mot cira dé
tra Doanh nghiép
Phan cong thu Iy hd so cho Lanhdao [1/2ngdy  Ho so dugc lanh
Buac 3. b phan chuyén mén thu ly |[Cuc GSBH dao Cuc phan
ho so cong thu ly
Phan cong thu Iy hd so cho Lanh dao bo[1/4 ngdy ~ H6 so dugc lanh
can bo thu Iy ho so: phan thu ly dao b phan phan
hé so Cuc cdng cho can bo
Buéc 4. - Lanh dao bo phanthuly GSBH thu ly

h{S so thuc hién phéan cong
ho so cho can bo thu ly ho
S0.




Thu ly hd so, ¢6 cac truong Céan bo thu Dbi voi yéu Can bo thu ly xir
hop sau: ly hd so Cuccau bd sung [ly hd so:
, GSBH ho so: thida| ‘
- Tr‘mh phé‘duyét: Doi voi trong vong - HO so dﬁqdiéu
ho so du diéu Kién, trinh 03 ngay, cu Kién, chuyeén lanh
lanh dao bo phan phé duyét thé: dao phé duyét
két qua thu ly hd so. .
o ‘ + Chuyén r Hé so khong d}"l
- Y&u cau bo sung ho so: vién: 01 dicu kién, yéu cau
Cén bo thy Iy tham muu 13p ngay bé sung, stra doi
yéu cau bo sung ho so trinh
Lanh dao phong, Lanh dao + Lanh dao
Budce 5. |Cuc GSBH phé duyét, va Phong: 1

gui Thong bao/ Cong van ngay
bo sung ho so qua thong
bao cua hé thong hoac email + Lanh dao
cho bo phan mot cira dé bo Cuc: 1 ngay
phan mot ctra tra ca nhan, to ‘
chre dé nghi thuc hién bo Truang hop
sung ho so. Sau do, quy ho so ding
trinh thuc hién quay lai du theo quy
budc 1. dinh thuc

hién trong

vong 1/2

ngay.
Phé duyét két qua thu Iy hd [Lanh dao bd2 ngay Ho So dugc lanh

Budc 6.

so cua can bo thu ly:

- Pong y phé duyét: ho so
duoc chuyén xin y kién phé
duyét cia Lanh dao Cuc
GSBH.

- Tur chéi két qua thu 1y hd
so: ho so dugc chuyén tra
lai cho Céan bo thu ly hd so
dé xem xét lai.

phan thu ly
hd So Cuc
GSBH

dao bo phan thu
ly phé duyét




Phé duyét két qua thu Iy cuaLanh dao 2 ngay Ho so duoc 1anh
b6 phan chuyén mon: Cuc GSBH dao Cuc phé
. N . duyét
- Doi véi ho so du dieu kién
s& chuyén cho cén bo thy ly
thdng bao Doanh nghiép
Budc 7. nop ban gbe dé thuc hién
ddi chiéu.
- B6i véi ho so khong du
diéu kién tra lai cho Lanh
dao bo phan thu Iy ho so dé
xem xét lai.
Thong bao Doanh nghiép  |Can bo thu Thong bao nop
nop ho so goc (ban gidy). |ly hd so Cuc ban géc.
. GSBH ) ) )
Sau khi nhan duoc ho so Két qua doi chieu
géc, can bo thy ly thuc hién hd so gbc va hd
dbi chiéu ho so gdc va hd sof so dién tir duoc
dién tu: cap nhat vao hé
Budc 8. thong

- Néu hd so gbc chua chinh
xac yéu cau Doanh nghiép
sua doi bo sung.

- Néu hd so gbc chinh xac
chuyén sang budc xin'y
kién cac don vi lién quan




Cap nhat y kién tham gia Cén bo thu 12 ngay, cu Y kién Vu/ Cuc
cua Vu/ Cuc co liénquan  |ly ho so Cucthé: lién quan dugc
GSBH cap nhat
+ Chuyén
Vién: 2 ngay
+ Lanh dao
Phong: 2
ngay
] + Lanh dao
Bude 9. Cuc: 2 1/2
ngay
- Vu Phap
ché va cac
don vi khac
03 ngay
-WCén bo
tong hop: 2
ngay
Capnhaty kién cia Lanh  Canbothu [1/4ngay Y kién lanh dao
Buéc 10. dao B Tai chinh Iy ho so Cuc B6 duoc cap nhat
GSBH
Vao sb cong van, hd so Céan bo van [1/4ngdy  S6 cong van duoc
Budc 11. dugc chuyén sang budc Tra fthu Cuc cap nhat
két qua. GSBH
Trakétquathulyhdso. [Canbo Bo [/4ngay  Kétqua xir Iy hd
Budc 12. phan mot so duoc tra cho
cua Doanh nghiép

10 Phé chuén san pham bao hiém nhan the

10.1 So do




Phé chudn sin phim bio hidm ohin the (B-BTC-287240-TT)

Cin b B phdnmédt | Cén b vin the Cyc Linh dzo b phin thy Cidn bY thy b hé s Cye
cira GSBH Lanh dgo Cyc BSBH | “io'hi 5o Cyc GSBH GSBH
1. Tidpnhanhd| [ |2 Tidpnhénhd| || 3 Phan cing thy 4, Phén chng thu ]
5o " 50 il Iy his s N K hb sor * & Thuly hb so
T
7. Phit duydt két] 6. Phé duybt kit ]
qué thy by qua thu Iy
E. Thiéng bdo ndp hd
st gde va abi chidy
hd sor gc
8. Cap nhét  kidn
tham gia cla VuCue
e
1.;‘ V“J,i"“i"i 10. C4 E|‘1at ¥ ki
n, chuyen . Capn 1
12. Trékét qué e quisang by | cla Lanh dao Bd
phén mdt clra
10.2 M6 ta

Tong thoi gian gidi quyét TTHC theo Quyér dinh s6 2461/0D-BTC ngay 28/12/2018 ciia
B¢ truong Bé Tai chinh vé cong bo danh muc TTHC thuc hién tai Bé phdn Mét cua: 21

ngay lam viéc

N Bo phan | Thoi gian P . Ghi
STT Trinh ty thuc hign | thuc hign | |<CLAY3 | g
Tiép nhan hd so tir Doanh CanboBo [1/2ngay  |HO so duge
nghiép. phan mot can bo bo phan
cura Mot cira tiep
Budc 1. nhan va
chuyén sang
hé thong dich
vu g(“)ng truc
tuyen.
Tiép nhan ho so tr bo phan  [Canbo van [1/2ngay  HO so duoc
Buéc 2. mot cua, kiem tra ho so: thu Cuc cép b6 van thu
) . GSBH ticp nhan va
- Doi vai ho so hop 1€, can b chuyén cho




thuc hién tiép nhan ho so

- Ho so sau khi duoc tiép nhan
s& chuyén qua budc “Trinh
lanh dao Cuc GSBH phéan
cong thu ly hd so”.

- Ddi v6i hd so khong hop 18
can bo tiép nhan tra lai ho so
cho bo phan mot cira dé tra
Doanh nghiép

Lanh Cuc phan
cong thu ly

Budce 3.

Phan cong thu Iy hd so cho by
phan chuyén mon thu ly ho so

Lanh dao
Cuc GSBH

1/2 ngay

Ho so dugc
lanh dao Cuc
phan céng thu
ly

Phan cong thu Iy hd so cho  [Lanh dao bo [1/4 ngdy  |Hb so duoc

can bo thu ly hé so: phan thu ly lanh dao bo
Busc 4. | - . o . hd so Cuc phan phan

" - Lanh dao bg phan thu ly ho  |GSBH cong cho can

so thuc hién phan cpng ho so bo thu ly

cho céan b thu ly ho so.

Thu Iy hd so, ¢6 cac truong  [Can bo thu  P4i véi yéu [Cén b thu ly

hop sau: ly hé so Cuc [cau bé sung [xtr Iy ho so:

, _ |GSBH ho so: ti da|

- Trinh phé duyét: Boi voi ho trong vong |- HO so du

so du dicu kién, trinh lanh dao 03 ngay, cu (dieu kien,

bo phan phé duyét két qua thu thé: chuyén lanh

Iy hd so. dao phé duyét

o . + Chuyén .

- Yéu cau bo sung ho so: Can vién: 01 - HO so khong

b¢ thy 1y tham muru 13p yéu ngay du diéu kien,
Budgc 5. |cau bo sung ho so trinh Lanh yéu cau bo

dao phong, Lanh dao Cuc + Lanh dao sung, sira doi

GSBH phé duyét, va gui

Thong bao/ Cong van bd sung Phong: 1

ho so qua thong bao cta hé ngay

thong hozc email cho bd phan

mot cira dé b phan mot cira *+ Lanh dao

tra c& nhan, to chirc dé nghi Cuc: 1 ngay

thuc hién bd sung hd so. Sau .

d6, quy trinh thyc hién quay T{lmng,hqp

ho so diing

lai buéce 1.

du theo quy




dinh thuc
hién trong
vong 1/2
ngay.

Phé duyét két qua thu Iy ho so

Lanh dao bo

2 ngay

Ho so dugc

cua can bo thu ly: phan thu ly lanh dao bo
. . hd so Cuc phan thu ly
-Dong y phé duyét: ho so |GSBH phé duyat
duogc chuyén xin y kién phé
Budc 6 duyét ctia Lanh dao Cuc
" IGSBH.
- Tur chéi két qua thu 1y hd so:
hd so dugc chuyén tra lai cho
Can bo thu 1y ho so dé xem
Xét lai.
Phé duyét két qua thu Iy cua  [Lanh dao 2 ngay Ho so dugc
bo phan chuyén mon: Cuc GSBH lanh dao Cuc
phé duyét

Budce 7.

- D6i vai ho so du diéu kign s&
chuyén cho can bo thu ly
thong bao Doanh nghiép nop
ban gbc dé thuc hién dbi
chiéu.

- D6i vai hd so khong du diéu
kién tra lai cho Lanh dao b
phan thu ly ho so dé xem xét
lai.

Budc 8.

Thong bao Doanh nghiép nop
hd so gdc (ban gidy). Sau khi
nhan dugc hd so gbc, can bd
thu Iy thuc hién ddi chiéu hd
so goc va ho so dién tir:

- Néu hd so gbc chua chinh
xac yéu cau Doanh nghiép stra
doi bo sung.

- Néu hd so gbc chinh xéc
chuyén sang budc xin y kién
cac don vi lién quan

Can bo thu
ly ho so Cuc
GSBH

Thong bao nop
ban goc. Két
qua dbi chiéu
hd so goc va
hd so dién tir
duoc cap nhat
vao hé thong




Cap nhat y kién tham gia cua
Vu/ Cuc c6 lién quan

Can bo thu
ly ho so Cuc
GSBH

12 ngay, cu
the:

Y kién Vu/
Cuc lién quan
duoc cap nhat

+ Chuyén
Vién: 2 ngay
+ Lanh dao
Phong: 2
1/2 ngay
, + Lanh dao
Bude 9. Cuc: 2 1/2
ngay
- Vu Phap
ché va cac
don vi khac
03 ngay
-WCén bo
tong hop: 2
ngay
Cap nhat y kién cia Lanh dao (Canbo thu [L/4ngay Y kién lanh
Budc 10. B6 Tai chinh Iy ho so Cuc dao Bo duoc
GSBH cap nhat
Vao §6 cong vin, ho so duoc (Canbo van [1/4 ngay S6 cong van
Budc 11. [chuyén sang budc Tra két qua. thu Cuc duoc cap nhat
GSBH
Tra két qua thu ly hd so. CanboBo [L/4ngay  |Kétqua xu ly
. phan mot ho so dugc tra
Buoc 12. \
cua cho Doanh
nghiép

11 Phé chuan san pham bao hiém sirc khée

11.1 So db




Phé chulin sén phdm bio hidm sire khie (B-BTC-287230-TT)

Cin b Bu#hnh!n mit | Cin M‘;;;‘Tu C¥e | Lanh dgo Cyc GSBH u;hhﬁ:?u:'g;ntnm Cén b théuilim:ﬁ s Cuc
1. Tidp nhan hd 2. Tikp nhan hd 3, Phén cbng thy 4. Phan cong thy .
o E 1, il - i hb 50 t b so 5. Thu Iy hb so
N ""l
7. Phé duyat R«HL 6. Phé duybt kit
quathyly | quithyly |
{8. Théng bao ndp hd
o s ghc va dd) chubu
hd so gée
9. Cap nrrxat ¥ Kidn
tham gia cilia YwCuc
tenauen
11. Vao sb clng
12. Trd két quéa van, chuydn két 10. C2p nht § kién
: o guisang bd | cla Lanh dao BY
phi#in mit clra
11.2 Mb ta

Tong thoi gian gidi quyét TTHC theo Quyét dinh s6 2461/0D-BTC ngay 28/12/2018 ciia
B¢ truong Bé Tai chinh vé cong bo danh muc TTHC thuc hién tai Bo phan Mdt cua: 21

ngay lam vigc

s Bo phan | Thai gian R Ghi
STT Trinh ty thuc hi¢n | thyc hign | <ELAUE 1 opg
Tiép nhan ho so tir Doanh  [Cén b Bo [1/2 ngdy  [Hb so duoc can
nghiép. phan mot b6 bo phan mét
. cira ctra tiép nhan va
Budc 1. 2 n
chuyén sang hé
théng dich vu
cong truc tuyén.
Tiép nhan ho so tir bo phan |Cén bo van [1/2 ngdy  [Hb so duoc can
mot cira, kiém trahd so:  fthu Cuc bo van thu tiép
Busc 2. , i GSBH nhan va chuyén
- Doi vai ho so hop 1€, can cho Lanh Cuc
b6 thuc hién tiép nhan hd so phan cong thu ly




- Ho so sau khi dugc tiép
nhan s& chuyén qua budc
“Trinh lanh dao Cuc GSBH
phan céng thu 1y hd so™.

- D6i v6i hd so khong hop 1€
can bo tiép nhan tra lai ho so
cho bo phan mot cira dé tra
Doanh nghiép

Phan cong thu Iy hd so cho |[Lanh dao [1/2 ngay  [Ho so dugc lanh
Budc 3. b6 phan chuyén moén thu ly |Cuc GSBH dao Cuc phan
ho so cong thu ly
Phan cong thu Iy hd so cho [Lanh dao [1/4 ngdy  H6 so dugc lanh
can bo thu ly hé so: bo phan thy dao bo phan phan
Busc 4 ) o oy hd so cong cho can bo
' Lanh dao b6 phan thu ly ho|Cyc GSBH thu Iy
so thuc hién phan cong ho sof
cho can bo thu 1y hd so.
Thu Iy hd so, ¢6 cac trudng |Cén bo thu DS vai yéu(Can bo thy ly xu
hop sau: ly hd so  [cau bo sunglly hd so:
) Cuc GSBH o so: ti . .
- Trinh phé‘duyét: boi vai da trong - HO so duqdléu
ho so du diéu Kién, trinh ]énh vong 03 [Ki¢n, chuyén lanh
dao bo phan‘phé duyét ket ngay, cu  (dao phé duyet
qua thu ly ho so. thé: .
- HO so khong du
- Yéu cau bd sung ho so: + Chuyén diéu kién, yéu
Céan bo thy 1y tham muu 1ap vién: 01  [cau bo sung, sua
yéu cau b sung hd so trinh ngay doi
Busc 5 Lanh dao phong, Lanh dao
" |Cuc GSBH phé duyét, va gui + Lanh dao
Thong bao/ Cong vin bo Phong: 1
sung ho so qua thong bao ngay
cua hé thong hoic email cho
bo phan mot ctra dé bo phan + Lanh dao
mot cira tra ca nhan, to chic Cuc: 1 ngay
dé nghi thyuc hién bo sung ho ‘
so. Sau do, quy trinh thuc T{U()’ng’h(_)’p
hign quay lai busc 1. ho so dung
du theo quy
dinh thuc
hién trong

vong 1/2




ngay.

Buac 6.

Phé duyét két qua thu Iy hd
so cua can bo thu ly:

- Bong y phé duyét: ho so
dugc chuyén xin y kién phé
duyét cia Lanh dao Cuc
GSBH.

- Tur chéi két qua thu 1y hd
so: ho so dugc chuyén tra lai
cho Can bo thu 1y ho so dé
xem xeét lai.

Lanh dao
bo phan thu
Iy ho so
Cuc GSBH

2 ngay

Ho so dugc ldnh
dao bo phan thu
ly phé duyét

Buac 7.

Phé duyét két qua thu ly cua
bo phan chuyén mon:

- Di v6i hd so du diéu kién
s& chuyén cho cén bo thy ly
théng bao Doanh nghiép nop
ban gbc dé thuc hién doi
chiéu.

- Ddi v6i ho so khong du
diéu kién tra lai cho Lanh
dao bo phan thu Iy ho so dé
xem xét lai.

Lanh dao
Cuc GSBH

2 ngay

Ho so dugc ldnh
dao Cuc phé
duyét

Buac 8.

Théng bédo Doanh nghiép
nop ho so gdc (ban giay).
Sau khi nhan duoc hd so
géc, can bo thy ly thuc hién
dbi chiéu ho so gdc va ho so
dién tur:

- Néu hd so gbc chua chinh
xac yéu cau Doanh nghiép
sua doi bo sung.

- Néu hd so gbc chinh xéc
chuyén sang budc xin y kién
cac don vi lién quan

Cén‘bé thu
Iy ho so
Cuc GSBH

Thong bao nop
ban goc.

Két qua ddi chiéu
ho so gbc va hd
so dién tir duoc
cap nhat vao hé
thong

Buac 9.

Cap nhat y kién tham gia cua

Can bo thu

Iy hd so

12 ngay, cu

Y kién Vu/ Cuc

lién quan dugcC




\Vu/ Cuc c6 lién quan Cuc GSBH [thé: cap nhat
+ Chuyén
vién: 2
ngay
+ Lanh dao
Phong: 2
1/2 ngay
+ Lanh dao
Cuc: 21/2
ngay
- Vu Phap
che va cac
don vi khac
03 ngay
-VCén bo
tong hop: 2
ngay
Cap nhat y kién cia Lanh  (Can bo thu |1/4 ngay  |Y kién lanh dao
Buéc 10.  [dao B Tai chinh Iy ho so Bo duoc cap nhat
Cuc GSBH
Vao §6 cong vin, ho so duoc(Can bg van (1/4 ngay S6 cong van duoc
Buoc 11, [chuyén sang budc Tra két  thu Cuc cap nhat
qua. GSBH
Trakétquathuly hdso.  |Canbo Bo [L/4ngay  [Két qua xir Iy hd
Budc 12. phan mot so duoc tra cho
ctra Doanh nghiép

12 Giai thé doanh nghiép bao hiém, doanh nghiép mai giéi bao hiém, chAm dit
hoat dong caa chi nhanh nwéc ngoai

12.1 So db




Gldi thi doanh nghlép bia hiém, doanh nghikp mal gl& bdo hifm, chim dirt hopt dBng cha chi nhinh nuée ngodl (B-BTC-
287238-TT)

Chn h Cén bd viin thr Cuc Lanh fao n il Cin b thy ty hé s C
I#B’:.: Hin it WGEBHI Cy L&nh dgo Cye GSBH a0 b phin thy L] G'f'erH e

K hé s Cpc GSBH

1. Tidpnban hd| | |2 Tiéprhénhd| || 3 Phancéngthy | | | 4. Phin cing thy i
sy I sor " Whdse 1y hd sor S Thy b b 52
P )
7. Phi duyst kit B. Phe duyst két
quithyly | qui thy 1y

B. Théng bdo ndp hl
o o ghc va ddi chidu
hé sor gl

|

8. Cap nhat y kién

tham gia clia Viw'Cyc
G el

11.Wn:£n r m
viin, chuysn k 10. Cap nhat ¥ kign
12. Trakdt qua quéi sang bd cla Lanh dag Bb
12.2 Mo ta

Tong thoi gian gidi quyét TTHC theo Quyér dinh s6 2461/0D-BTC ngay 28/12/2018 ciia
B¢ truong Bé Tai chinh ve cong bo danh muc TTHC thuc hién tai Bé phdn Mét cia: 15
ngay lam viéc

Ghi
chu

B phan | Thoi gian

STT Trinh ty thyc hign | thuc hién

Két qua

Tiép nhan hd so tir Doanh  [Canbo Bo [1/2ngdy  |HO so duoc can

nghiép. phan mot b6 bo phan mot
. ctra ctra tiép nhan va
Buoc 1. 2 R
chuyén sang hé
thng dich vu
cong truc tuyén.
Tiép nhan ho so tir bo phan [Can bo van [1/2 ngdy  |HO so duoc can
mot cira, kiém tra hd so: thu Cuc b6 van thu tiép
Budéc 2. ) ‘ GSBH nhan va chuyén
- Boi vai ho so hop 1€, can cho Lanh Cuc

b6 thuc hién tiép nhan hd so phan cong thu ly




- Ho so sau khi dugc tiép
nhan s& chuyén qua budc
“Trinh lanh dao Cuc GSBbH
phan cong thu 1y ho so™.

- Déi vai hd so khong hop 1€
can bo tiép nhan tra lai ho so
cho bd phan mot cira dé tra
Doanh nghiép

Phan cong thu Iy hd so cho [Lanh dao  [1/2 ngay Ho so dugc lanh
Buac 3. b6 phan chuyén mon thu ly  (Cuc GSBH dao Cuc phan
ho so cong thu ly
Phan cong thu Iy hd so cho [Lanh dao [1/4ngdy  H6 so dugc lanh
can bo thy 1y hé so: b6 phan thu dao bd phan
Busc 4 ) o o ly hé so phan cong cho
" | Lanh dao bo phan thu ly h6 |Cyc GSBH can b thu ly
so thuc hién phan cong ho so
cho can b thu ly hé so.
Thu Iy ho so, ¢6 cac trudng |[Cén bd thu D6 véi yéu [Cén b thu Iy xir
hop sau: ly hdso  [cau bd sung [ly hd so:
) ICuc GSBH ho so: thida | .
- Trinh phé duyét: Boi voi ho trong vong | HO so du dicu
so du dieu Kién, trinh Iénh 03 ngay, cu [Kién, chuyen
dao bd phan phé duyét ket thé: lanh dao phé
qua thu Iy ho so. duyét
_ ‘ + Chuyén ‘
- Yéu cau bo sung ho so: Can| vién: 01 - HO so khong
bo thy 1y tham muru 13p yéu ngay du diéu kien,
cau bo sung ho so trinh Lanh yéu cau bo sung,
Budc 5. dao phong, Lanh dao Cuc + Lanh dao [stra ddi
GSBH phé duyét, va gui Phong: 1
Thong bao/ Cong vin bd ngay
sung hd so qua théng bao
cua hé théng hozc email cho + Lanh dao
bo phan mét cira dé bo phan Cuc: 1 ngay
mot ctra tra ca nhan, t6 chirc ‘
dé nghi thuc hién bd sung hd Truong hop
so. Sau dd, quy trinh thuc ho so ding
hién quay lai budc 1. du theo quy
dinh thuc
hién trong

vong 1/2




ngay.

Buac 6.

Phé duyét két qua thu ly hd
so cua can b thu ly:

- Bong y phé duyét: ho so
dugc chuyén xin y kién phé
duyét cua Lanh dao Cuc
GSBH.

- Tur chéi két qua thu 1y hd
so: ho so duoc chuyén tra lai
cho Can bo thu ly hd so dé
xem xét lai.

Lanh dao
bo phan thu
ly hd so
Cuc GSBH

2 ngay

Ho so dugc ldnh
dao bo phan thu
ly phé duyét

Buac 7.

Phé duyét két qua thu ly cua
bo phan chuyén mon:

- Di vai hd so da diéu kién
s& chuyén cho can bo thy ly
théng bao Doanh nghiép nop
ban gbc dé thuc hién di
chiéu.

- P6i véi ho so khong dua
diéu kién tra lai cho Lanh
dao bo phan thu Iy ho so dé
xem Xét lai.

Lanh dao
Cuc GSBH

2 ngay

Ho so dugc ldnh
dao Cuc phé
duyét

Buac 8.

Thong b4do Doanh nghiép
nop ho so gdc (ban giay).
Sau khi nhan dugc hd so géc,
can bo thu ly thuc hién doi
chiéu ho so gbc va ho so
dién tu:

- Néu ho so gdc chua chinh
xac yéu cau Doanh nghiép
stra doi bo sung.

- Néu hd so gbc chinh xac
chuyén sang budc xin y kién
cac don vi lién quan

Cén\b@ thu
ly ho so
Cuc GSBH

Thong bao nop
ban goc.

Két qua doi
chiéu ho so gbc
va hd so dién tu
duoc cap nhat
vao hé thng

Buac 9.

Cap nhat y kién tham gia cua

Can bo thu

1y hé So

7 ngay, cu

Y kién Vu/ Cuc

lién quan dugc




Vy/ Cuc c6 lién quan Cuc GSBH thé: cap nhat

+ Chuyén
Vién: 2 ngay

+ Lanh dao
Phong: 1
ngay

+ Lanh dao
Cuc: 1 ngay

- Vu Phép
ché va céac
don vi khac
2 ngay

-7Cén bo
tong hop: 1
ngay

Cap nhaty kién cia Lanh  (Canbo thu (1/4ngay  |Y kién lanh dao
Budéc 10. dao Bo Tai chinh ly ho so B6 duoc cap
Cuc GSBH nhat

Va0 s6 cong vin, hd so duoc (Can bo van [1/4 ngdy SO cong vén
Buoc 11. (chuyén sang budc Trakét  [thu Cuc duoc cap nhat
qua. GSBH

Tra két qua thu 1y hd so. Canbo Bo [1/4ngay  |[Két qua xu ly hd
Budc 12. phan mot so duoc tra cho
cura Doanh nghiép

13 B6 nhiém, thay d6i mat sé chirc danh quan tri, diéu hanh cia doanh nghiép bao
hieém, chi nhanh nwéc ngoai, doanh nghiép méi gidi bao hiém

13.1 So do



B& nhidm, thay 886 mdt 58 chire danh qudn tri, diu hinh cia deanh nghifip bdo hi€m, chi nhénh nuwéc ngodl, doanh nghitp
mdl gidi bdo him (B-BTC-287237-T7)
| Can b Bo phn gt | Cdn bd vin th Cys LBnh dgo b phin thy | Cén bS thy iy hé s Cye
cira GSBH Linh &yo Cyc G584 4 hd s Cyc GSBH GSBH
{ Batddy )
1. Tidpnhanhd| | |2 Tifpnhanhd| || 3. Phan cingthy | | | 4. Phan cong thy
e i sor T Iy b sor 5. Thy Iy hd so
(mm—————— F===1
H H
7. Phé duyst két 5. Phé duy®t két
qud thy I§ qué thy I
8. Thing béo ndp hd
o s gl va ddi chidy
h s gle
8. Capnhaty kién
tham gia cla ViwCuc
n guan
) 11. Vao b chng l
wan, chiydn két | 10. Cap nhét § kifn
12, Trd kit qua 1+ qua sang bd ciia Lanh dao B
phan mit cira -
13.2 Mb ta

Tong thoi gian giai quyét TTHC theo Quyét dinh sé 2461/0P-BTC ngay 28/12/2018 cua
Bé truéng Bé Tai chinh vé cong bé danh muc TTHC thuc hién tai B phdn Mét cira: 7
ngay lam viéc

Bo phan | Thai gian £ . Ghi

thuc hign | thyc hign | <€t aua '

STT Trinh tw
. chu

Tiép nhan ho so tir Doanh [Can bo Bo [1/2 ngay  Hb so duoc can bo

nghiép. phan mot bc_} phan mét cira
Budc 1. cta tiep rlhan va
chuyén sang h¢
thong dich vu
cong truc tuyen.
Tiép nhan hd so tir bo phan(Can bo van [1/2 ngay  |HS so duoc can bd
mot cura, kiém tra ho so:  fthu Cuc \van thu tiép nhan
Budc 2. ) . GSBH va chuyéen cho
- Doi vai ho so hop 1€, can Lanh Cuyc phan

b6 thuc hién tiép nhan hd cong thu ly




SO

- Ho so sau khi duoc tiép
nhan s& chuyén qua budc
“Trinh lanh dao Cuc
GSBH phan cong thu Iy hd

99

SO™ .

- D6i vai hd so khong hop
1& can bo tiép nhan tra lai
hé so cho bo phan mét cua
dé tra Doanh nghiép

Phan cong thu ly hd so cho [Lanh dao  [1/2 ngdy  H6 so duogc lanh
Buac 3. o phan chuyén moén thu ly (Cuc GSBH dao Cuc phén
ho so cong thu ly
Phan cong thu Iy hd so cho [Lanh dao  [1/4ngdy  Ho so duoc lanh
can bo thy 1y hé so: b phan thy dao bo phan phan
ly hd so cong cho can bo
Budc 4. - Lanh dao bo phanthuly |Cuc GSBH thu Iy
ho so thuc hién phan cong
hé so cho can bo thu Iy hd
SO.
Thu Iy hd so, c6 cac trudng|Cén bo thu P4i véi yéu [Cén bo thu ly xur
hop sau: ly hd so  [cau bo sunglly hd so:
) Cuc GSBH ho so: toi da ‘
- ]’rinh phé‘duyét: Doi voi trong vong  HO so dﬁvdiéu
ho so du dieu kién, trinh 03 ngay, cu [Ki¢n, chuyen lanh
lanh dao bo phan phé duyét thé: dao phé duyét
két qua thu Iy hd so. .
o . + Chuyén Hé so khong d}i
- Y&u cau bo sung ho so: vién: 01 dieu kién, yéu cau
) Can bo thu 1y tham muu ngay bo sung, stra doi
BudC 5. 1ap yeu ciu bé sung hd so
trinh Lanh dao phong, + Lanh dao
Lanh dao Cuc GSBH phé Phong: 1
duyét, va gui Théng bao/ ngay
Cong van bo sung ho so
qua thong béo cua hé théng + Lanh dao
hozc email cho b phan Cuc: 1 ngay
mot cira dé b phan mot ‘
cira tra ¢4 nhan, t6 chuc dé Truong hop
nghi thuc hién bd sung hd ho so ding
s0. Sau d6, quy trinh thuc du theo quy




hién quay lai buac 1.

dinh thuc
hién trong
vong 1/2
ngay.

Buac 6.

Phé duyét két qua thu ly hd
so cua can bo thu ly:

- Pong y phé duyét: ho so
duoc chuyén xin y kién phé
duyét ctia Lanh dao Cuc
GSBH.

- Tur chdi két qua thy 1y hd
so: ho so duoc chuyén tra
lai cho Cén b thu Iy ho so
dé xem xét lai.

Lanh dao
bo phan thu
ly ho so
Cuc GSBH

1/2 ngay

Ho so dugc 1anh
dao bo phan thu ly
phé duyét

Buac 7.

Phé duyét két qua thu ly
cua bo phan chuyén mon:

- D4i vai ho so du diéu
kién s& chuyén cho cén b
thu ly théng bdo Doanh
nghiép nop ban goc dé thuc
hién d6i chiéu.

- D6i vai hd so khong di
diéu kién tra lai cho Lanh
dao bo phan thu ly hd so dé
xem Xét lai.

Lanh dao
Cuc GSBH

1/2 ngay

Ho so duoc 1anh
dao Cuc phé duyét

Buac 8.

Thong bao Doanh nghiép
nop ho so goc (ban gidy).
Sau khi nhan duoc hd so
gbc, can bo thu Iy thyc
hién di chiéu hd so gbc va
ho so dién tir:

- Néu hd so gbc chua chinh
X&c yéu cau Doanh nghiép
stra d6i b6 sung.

- Néu ho so gbc chinh xac

chuyén sang budc xin y

Can bo thu
ly ho so
Cuc GSBH

Thong bao nop
ban goc.

Két qua ddi chiéu
ho so gbc va ho so
dién tir dugc cap
nhat vao hé thong




kién cac don vi lién quan

Cap nhat y kién tham gia  [Can b6 thu 2 1/2 ngay, [Y kién Vu/ Cuc
ctia Vu/ Cuc co liénquan [lyhéso  [cu thé: lién quan duoc

Cuc GSBH cap nhat

+ Chuyén
vién: 1/2

ngay

+ Lanh dao
Phong: 1/4
ngay
Buoc 9. + Lanh dao
Cuc: 1/4
ngay

- VVu Phép
ché va cac
don vi khac
1 ngay

-WCén bo
tong hop:
1/2 ngay

Cép nhat y kién cia Lanh Can bo thu [1/4 ngdy  |Y kién lanh dao
Budéc 10. dao Bo Tai chinh ly ho so B6 duoc cap nhat
Cuc GSBH

Va0 sb cong van, hdso  [Canbo van [1/4 ngdy  |S6 cong van duoc
Budc 11. duoc 9huyén sang buéc  [thu Cuc cap nhat
Tra két qua. GSBH

Trakétquathuly hdso. [Canbo Bo [1/4ngay  [Két qua xir Iy hd
Buoc 12. phan mot so duoc tra cho
cta Doanh nghiép

14 Chép thuan chia, tach, hep nht, sép nhap, chuyén dbi hinh thirc, chuyén
nhwong co phan, phan von géﬂp tir 10% von dieu 1€ tré 1én doanh nghiép bao hiem,
doanh nghié€p mai gi¢i bao hiem

14.1 So dd



Chip thudn chia, thch, hgp nht, sip nhip, chuyén 48 hinh thire, chuyéa nhergmg cf philn, phin viin gop tir 10% v8n diBu 1§
tré lén doanh nghitp bdo hiém, doanh nghifp méi gisi bio hilm (B-BTC-287235-TT)
Gin b a:hphgn mdt | Cin b ;;g :Ihw CYe | |ann &0 Cyc BSBH uﬁ'ﬂI‘t m Ia::;';at:" Cin bl mﬂu;; :&wl:w:
1. Tid hd 2. Tidp nhain hd 3. Phén chng thy 4. Phan cong thy .
| psgrwan T ps:r 1 wrbse Iy bd sor *{ 8 Thulj hd so
o s B
: +
7. Fhé duyét kit 6. Phé duyst kit
qu thy Iy qud thy 1§
| 8. Thitsng bao ndp hb
| sor ghc va adi chibu
k4 s gl
8. Cap nhat ¥ kién
tham gia clia VwCuc
o
11. Vao sb cong l -~
| [vain, chuydn kit 10. Cépnhat ¥ kién
12. Tré két qua quﬂaﬂmr;b@ + cla Lanh dac B
it - phin mdt clra
14.2 M6 ta

Tong thoi gian giai quyét TTHC theo Quyét dinh sé 2461/0P-BTC ngay 28/12/2018 cua
Bé truéng Bé Tai chinh vé cong bé danh muc TTHC thuec hién tai B phdn Mét cia: 21
ngay lam viéc

Bo phan | Thoi gian £ . Ghi

STT Trinh tw thuc hign | thue hign Keét qua .

chu

Tiép nhan ho so tir Doanh [Canbo B6  [1/2ngay  H6 so duoc cén

nghiép. phan mot bo bo phan mot
. cira ctra tiép nhan va
Budc 1. 2 R
chuyén sang hé
théng dich vu
cong truc tuyén.
Tiép nhan ho so tir bo phan|Can bo van [1/2 ngdy  H6 so duoc cén
mot cua, kiém tra hd so:  fthu Cuc bo van thu tiép
Budc 2. ) ‘ GSBH nhan va chuyén
- Doi véi ho so hop 1€, can cho Lanh Cuc

bo thuc hién tiép nhan hd phan céng thu ly




SO

- Ho so sau khi dugc tiép
nhan s& chuyén qua budc
“Trinh lanh dao Cuc
GSBH phan cong thu Iy hd

9

SO .

- Di vai hd so khong hop
1& can bo tiép nhan tra lai
hd so cho bo phan mét cua
dé tra Doanh nghiép

Phan cong thu Iy hd so cho|Ldnh dao  [1/2ngay  [HO so duoc lanh
Buac 3. b6 phan chuyén mon thu ly|Cuc GSBH dao Cuc phan
ho so cong thu ly
Phan cong thu Iy hd so cho[Lanh dao bo [1/4 ngdy  [HO so duoc 14nh
can bo thy 1y hé so: phan thy ly dao bo phan phan
hé so Cuc cong cho céan bo
Budc 4. Lanh dao bo phan thuly (GSBH thu ly
ho so thuc hién phan cong
hd so cho can b thu Iy hd
SO.
Thu Iy hd so, ¢6 cac truong|Can bo thu DI vai yéu (Can bo thu ly xi
hop sau: hd so Cuc  [cau bo sung [ly hd so:
) GSBH ho so: ti da| ‘
- Tr‘lnh phé‘duyét: Daoi vaoi trong vong - HO so dﬁ}iiéu
ho so du diéu kién, trinh 03 ngay, cu Kién, chuyen lanh
lanh dao bo phan phé duyét thé: dao phé duyét
két qua thu Iy ho so. .
o i + Chuyén [ H@ so khong d}l
- Yéu cau bo sung ho so: vién: 01 dicu kién, yéu cau
) Can b6 thu 1y tham muu ngay bo sung, stra doi
BudC 5. lap yéu ciu bd sung hd so
trinh Lanh dao phong, + Lanh dao
Lanh dao Cuc GSBH phé Phong: 1
duyét, va gui Théng bao/ ngay
Cong van bo sung ho so
qua thong béo cua hé théng + Lanh dao
hoic email cho b phan Cuc: 1 ngay
mot ctra dé bo phan mot ‘
cira tra ¢4 nhan, to chuc dé Truong hop
nghi thuc hién bo sung hd ho so dung
so. Sau do6, quy trinh thuc du theo quy




Buac 6.

hién quay lai budc 1. dinh thuc
hién trong
vong 1/2
ngay.
Phé duyét két qua thu Iy hd|Lanh dao bo [2 ngay Ho so duoc 1anh
so cua can bo thu ly: phan thu ly dao bo phan thu ly
. . ho so Cuc phé duyét
- bong y phé duyét: ho so (GSBH

duoc chuyén xin y kién
phé duyét cua Lanh dao
Cuc GSBH.

- Tir chéi két qua thy ly hd
so: ho so dugc chuyén tra
lai cho Cén bo thu Iy hd so
dé xem xét lai.

Buac 7.

Phé duyét két qua thy ly
cua bo phan chuyén mon:

- Béi voi ho so da diéu
kién s& chuyén cho cén b
thu ly thong bdo Doanh
nghiép nop ban géc dé thuc
hién d6i chiéu.

- Di voi hd so khong du
diéu kién tra lai cho L&nh
dao bo phan thu Iy ho so dé
xem xét lai.

Lanh dao
Cuc GSBH

2 ngay

Ho so dugce 1anh
dao Cuc phé duyét

Buac 8.

Thong bao Doanh nghiép
nop ho so goc (ban gidy).
Sau khi nhan duoc hd so
g6c, can b thu Iy thyc
hién dbi chiéu ho so goc va
ho so dién tu;

- Néu hd so gbc chua chinh
Xxéac yéu cau Doanh nghiép
stra d6i bd sung.

- Néu ho so gdc chinh xac

chuyén sang budc xin y

Can bo thu 1y
ho so Cuc
GSBH

Thong bao nop
ban goc.

Két qua ddi chiéu
hd so gdc va hd so
dién tir dugc cap
nhat vao hé théng




kién cac don vi lién quan
Cép nhat y kién tham gia  (Can bo thu Iy12 ngay, cu |Y kién Vu/ Cuc
cua Vu/ Cuc c6 lién quan o so Cuc  [thé: lién quan dugc
GSBH cap nhat
+ Chuyén
vién: 2 ngay
+ Lanh dao
Phong: 2
1/2 ngay
) + Lanh dao
Buoc 9. Cuc: 2 1/2
ngay
- Vu Phap
ché va cac
don vi khac
03 ngay
-VCén bo
tong hop: 02
ngay
Cap nhat y kién cua Lanh Can bo thu Iyj1/4 ngay  |Y kién lanh dao
Budc 10. dao Bo Tai chinh ho so Cuc B6 dugc cap nhat
GSBH
Vao sb cong van, hdso  [Canbovin [1/4ngdy  [S6 cong vin dugc
Budc 11. |duoc ghuyén sang buéc  thu Cuc cap nhat
Tra két qua. GSBH
Trakétquathulyhdso. [CanboBo [1/4ngay  [Két qua xu ly hd
Budc 12. phan mot so duoc tra cho
clra Doanh nghiép

15 Thay déi ndi dung, pham vi va théi han hoat dgng ciia doanh nghiép béo hiém,
doanh nghiép méi giéi bao hiem

15.1 So do



Thay a8i n§i dung, phgm viva thiti hgn hogt dfng cia doanh nghigp bio hifm, doanh nghip moi giot bie hilm

cinsg S pninrmdt | conoe s e v | Ly apocpcciaan | L4 fte o stbniy | Cin by bdarcre
1. Tiép nhén hd 2, Tidp nhén hd 3. Phén cing thy 4, Phan cdng thy
8o _’l 5o 1l whbse I hd so 5. Thu iy hd so
] e ===1
: $
7. Phi duydt két &, Phé duydt két
qua thy Iy qua thy by
' ' B. Théng béc nbp hd
o gbe va dbi chidy
hé sor
@ Cap nhaty kién |
tham gia cla ViwCyc|
Kt thiic li&n quan
11.\!:5':;5:&3 10. CA ihat ¢ ki
van, ¢h ket), . CApnhat ¥ kién
12. Tré kit qua aud $ang bd cda Lanh dao B
phén mt clra -
15.2 M6 ta

Tong thoi gian gidi quyét TTHC theo Quyét dinh s6 2461/0D-BTC ngay 28/12/2018 ciia
B¢ truong Bé Tai chinh vé cong bo danh muc TTHC thuc hién tai Bo phan Mdt cua: 15
ngay lam vigc

s Bo phan | Thai gian P Ghi
STT Trinh ty thuc hign | thyc hign | K€TAUd | qg
Tiép nhan hd so tir Doanh  [Canbo Bo [1/2ngady  H6 so duoc céan
nghiép. phan mot b6 bo phan mét
. cira ctra tiép nhan va
Budc 1. 2 n
chuyén sang hé
théng dich vu
cong truc tuyén.
Tiép nhan ho so tir bo phan [Can bo van [1/2 ngdy  H6 so duoc cén
mot cura, kiém trahd so:  fthu Cuc b van thu tiép
Busc 2. ) . GSBH nhan va chuyén
- Doi vai ho so hop 1€, can cho Lanh Cuc
b6 thuc hién tiép nhan hd sof phan cong thu ly




- Ho so sau khi dugc tiép
nhan s& chuyén qua budc
“Trinh 1dnh dao Cuc GSBH
phan céng thu 1y hd so™.

- D6i vai hd so khong hop
1& can bo tiép nhan tra lai hd
so cho bo phan mot cira dé
tra Doanh nghiép

Phan cong thu Iy hd so cho [Linh dao  [1/2 ngay Ho so dugc lanh
Budc 3. po phan chuyén mon thu ly [Cuc GSBH dao Cuc phan
ho so cong thu ly
Phan cong thu Iy hd so cho [Linh dao bo[l/4 ngdy  |Hb so duoc lanh
can bo thy 1y hé so: phan thy ly dao bo phan
hd so Cuc phan cong cho
Buéc 4. |- Lanh dao bo phanthuly |GSBH can bo thy ly
ho so thuc hién phan cong
hé so cho can bo thu Iy hd
SO.
Thu Iy hd so, ¢6 cac trudng [Can bo thu [P4i véi yéu (Can bo thu ly xi
hop sau: ly hd so Cucicau bo sung [ly hd so:
) GSBH ho so:téida | ‘
- ]’rinh phé‘duyét: Doi vai trong vong [ HO so dﬁ}iiéu
ho so du dieu kién, trinh 03 ngay, cu Ki¢n, chuyen
lanh dao bo phan phé duyét thé: lanh dao phé
két qua thy 1y hd so. duyét
o +Chuyen |
- Y&u cau bo sung ho so: vién: 01 ngay- HO SO khong
Can bo thu 1y tham muu 1ap du diéu Kién, yéu
) yéu cau bd sung hd so trinh + Lanh dao  |cau b sung, sira
BUGCS. 3k dao phong, Lanh dao Phong: 1 doi
Cuc GSBH phé duyét, va ngay
gui Thong bao/ Cong van
bo sung ho so qua thong + Lanh dao
bao cua hé théng hoic Cuc: 1 ngay
email cho bo phan mot cira .
dé bo phan mot cura tra ca Truang hop
nhan, t chac dé nghi thuc ho so dlng
hién bo sung ho so. Sau do, du theo quy
quy trinh thuc hién quay lai dinh thyc
budc 1. hién trong

vong 1/2




ngay.

Buac 6.

Phé duyét két qua thu ly hd
so cua can b thu ly:

- Bong y phé duyét: ho so
dugc chuyén xin y kién phé
duyét cua Lanh dao Cuc
GSBH.

- Tur chéi két qua thu 1y hd
so: ho so dugc chuyén tra
lai cho Can b thu Iy ho so
dé xem xét lai.

Lanh dao bo
phan thu ly
ho so Cuc
GSBH

2 ngay

Ho so dugc ldnh
dao bo phan thu
ly phé duyét

Buac 7.

Phé duyét két qua thu ly cua
bo phan chuyén mon:

- Di v6i hd so du diéu kién
s& chuyén cho céan bo thu ly
théng bao Doanh nghiép
nop ban goc dé thuc hién
dbi chiéu.

- D4i v6i ho so khong du
diéu kién tra lai cho Lanh
dao bo phan thu ly ho so dé
xem xét lai.

Lanh dao
Cuc GSBH

2 ngay

Ho so dugc ldnh
dao Cuc phé
duyét

Buac 8.

Thong bao Doanh nghiép
nop ho so gdc (ban giay).
Sau khi nhan duoc hd so
gbc, can bo thu ly thuc hién
dbi chiéu ho so gbc va hd
so dién tu:

- Néu hd so gbc chua chinh
xac yéu cau Doanh nghiép
sua doi bo sung.

- Néu hd so gbc chinh xéc
chuyén sang budc xin y
Kién cac don vi lién quan

Can b thy
ly ho so Cuc
GSBH

Thong bao nop
ban goc.

Két qua doi
chiéu ho so gbc
va hd so dién tu
duoc cap nhat
vao hé thng

Buac 9.

Cap nhat y kién tham gia

Can bo thu

7 ngay, cu

ly hd so Cuc

Y kién Vu/ Cuc

lién quan dugcC




cua Vu/ Cuc c6 lién quan  |GSBH thé: cap nhat

+ Chuyén
Vién: 2 ngay

+ Lanh dao
Phong: 1
ngay

+ Lanh dao
Cuc: 1 ngay

- VVu Phép
ché va cac
don vi khac 2
ngay

- Can bo
tong hop: 1
ngay

Cap nhat y kién cia Lanh  [Can bo thu (1/4ngay  |Y kién lanh dao
Buac 10. dao B6 Tai chinh ly ho so Cuc B6 duoc cap
GSBH nhat

Va0 s6 cong van, hd so Can bo van [1/4 ngay S6 cong van
Budc 11. [duoc chuyén sang budc Tra thu Cuc duoc cap nhat
két qua. GSBH

Trakétquathuly hdso. [CanboBo [L/4ngay  [Két qua xu ly hd
Buac 12. phan mot so duoc tra cho
ctra Doanh nghiép

16 Thay doi dia diém tru sé' chinh, chi nhanh, viin phong dai dién ciia doanh nghigp
bao hiem, doanh nghiép maéi gi¢i bao hiém, chi nhanh doanh nghiép bao hiem phi
nhan the nwéc ngoai

16.1 So dd



Thay dii dja ditm try s& chinb, chi nhénh, vin phong pi dign cia doanh nghip bio hitm, doanh nghifp m6i giti bio hitm,
chi nhinh doanh nghigp bdo hifm phi ohin the nwrée ngodi

Ciin b BY phin mit | Cén b viln thr Cyc Lanh a0 bd phnthy | Gén b thy f hd sor
e gsgH | LAnhdgo Cye GSBH ;hh:cqesgnu' cseH "
BAt dhy
1, Tidp nhin hd 2. Tidp nhén hé 3. Phan cing thi 4, Phan cing thy B
80 1" 80 [T Iy hds ser Iy hd sor °| 5 Thuly b so
I======== F=—"1
: &
7. Phé duyat kit B. Phé duyét két
qud thy Iy qué thy Iy
8. Théng bdo nép hé
o s ghcva abi chidu
hé sor gl
8. C4p nhit y kidn
tham gla cla VieCuc
li&n quan
11.%1%3&& : :
N vén, chuyen ket| 10. Cap nhat ¥ kien
Bl qud sang b cla Lanh Jao0 BA
phin mit clra

16.2 Mo ta

Tong thoi gian gidi quyét TTHC theo Quyér dinh s6 2461/0D-BTC ngay 28/12/2018 ciia
B¢ truong Bé Tai chinh ve cong bo danh muc TTHC thuc hién tai Bé phdn Mét cua: 11
ngay lam viéc

s Bo phan | Thoi gian Ko o Ghi
STT Trinh ty thuc hign | thuc hign | Retaud 1 g
Tiép nhan ho so tir Doanh [Can bo B [1/2 ngady  [HO so duoc can bo
nghiép. phan mot bd phan mot cua
Bude 1. ctra tiep n;han va
chuyén sang h¢
thong dich vu cong
truc tuyen.
Tiép nhan ho so tir bo phan(Cén bo van [1/2ngdy  |HO so duoc can bo
mot cira, kiém tra ho so:  [thu Cuc van thu tiep nhan
Budac 2. GSBH va chuyén cho

- D6i vé6i hd so hop 1§, can
bo thuc hién tiep nhan ho

L&nh Cuc phan
cong thu ly




SO

- Ho so sau khi dugc tiép
nhan s& chuyén qua budc
“Trinh lanh dao Cuc
GSBH phan cong thu Iy hd

9

SO .

- Di vai hd so khong hop
1& can bo tiép nhan tra lai
hd so cho bo phan mét cua
dé tra Doanh nghiép

Phan cong thu ly hd so cho

Lanh dao

1/2 ngay

Ho so duoc 1anh

Budc 3. b6 phan chuyén mon thu ly|Cuc GSBH dao Cuc phéan cong
ho so thu ly
Phan cong thu Iy hd so cho|Lanh dao bo[l/4 ngdy  [Hb so duoc 1anh
can bo thy 1y hé so: phan thy ly dao bo phan phan
ho so Cuc cong cho cén bo
Budc 4. |- Lanh dao b phan thu ly |GSBH thu ly
ho so thuc hién phan cong
hd so cho can b thu Iy hd
SO.
Thu Iy hd so, ¢6 cac trudong|Can bo thu [P4i véi yéu |Can bo thu Iy xir ly
hop sau: Iy hd so Cucicau b sung |hd so:
) GSBH ho so: ti da| ‘
- Tr‘lnh phé‘duyét: Doi vaoi trong vong | HO so du dieu
ho so du diéu kién, trinh 03 ngay, cu Kién, chuyen lanh
lanh dao bo phan phé duyét thé: dao phé duyét
két qua thu Iy ho so. .
o i + Chuyén | HG so khong d}i
- Yéu cau bo sung ho so: vién: 01 dieu kién, yéu cau
) Can b6 thu 1y tham muu ngay bd sung, stra doi
BudC 5. lap yau ciu bd sung hd so
trinh Lanh dao phong, + Lanh dao
Lanh dao Cuc GSBH phé Phong: 1
duyét, va gui Théng bao/ ngay
Cong van bo sung ho so
qua thong béo cua hé théng + Lanh dao
hoic email cho b phan Cuc: 1 ngay
mot ctra dé bo phan mot ‘
cira tra ¢4 nhan, to chuc dé Truong hop
nghi thuc hién bd sung hd ho so dung
s0. Sau do, quy trinh thyc du theo quy




hién quay lai budc 1.

dinh thuc
hién trong
vong 1/2
ngay.

Buac 6.

Phé duyét két qua thu ly hd
so cua can bo thu ly:

- Dong y phé duyét: ho so
duoc chuyén xin y kién
phé duyét cua Lanh dao
Cuc GSBH.

- Tir chéi két qua thy ly hd
so: ho so dugc chuyén tra
lai cho Cén bo thu Iy hd so
dé xem xét lai.

Lanh dao bo
phan thu ly
hé so Cuc
GSBH

2 ngay

Ho so dugc 1anh
dao bo phan thu ly
phé duyét

Buac 7.

Phé duyét két qua thu ly
cua bo phan chuyén mon:

- Béi voi ho so da diéu
kién s& chuyén cho cén bo
thu ly thong bdo Doanh
nghiép nop ban géc dé
thuc hién ddi chiéu.

- Di voi hd so khong du
diéu kién tra lai cho L&nh
dao bo phan thu Iy ho so dé
xem xét lai.

Lanh dao
Cuc GSBH

2 ngay

Ho so dugc 1anh
dao Cuc phé duyét

Buac 8.

Thong bao Doanh nghiép
nop ho so goc (ban gidy).
Sau khi nhan duoc hd so
g6c, can b thu Iy thyc
hién dbi chiéu ho so goc va
ho so dién tu:

- Néu hd so gbc chua chinh
xéac yéu cau Doanh nghiép
stra d6i bd sung.

- Néu ho so gdc chinh xac

chuyén sang budc xin y

Can bo thu
Iy ho so Cuc|
GSBH

Thong bao nop ban
goc.

Két qua dbi chiéu
hd so goc va hd so
dién tir duoc cap
nhat vao hé thong




kién cac don vi lién quan
Cép nhat y kién tham gia  (Can bo thu 3 1/2 ngay, |Y kién Vu/ Cuc
cua Vu/ Cuc c6 lién quan [ly ho so Cuccu thé: lién quan dugc cap
GSBH nhat
+ Chuyén
vién: 1 ngay
+ Lanh dao
Phong: 1
ngay
Buac 9. + Lanh dao
Cuc: 1 ngay
- Vu Phap
che va cac
don vi khac
1 ngay
- Can bo
tong hop:
1/2 ngay
Cap nhaty kién cia Lanh (Canbothu [1/4ngay  |Y kién lanh dao Bo
Budéc 10. |dao Bo Tai chinh Iy ho so Cuc dugc cap nhat
GSBH
V2o sb cong van, hdso  |[Canbo van [1/4ngdy  [S cong vin duoc
Budoc 11. |duoc phuyén sang buéc  thu Cuc cap nhat
Tra két qua. GSBH
Trakétquathuly hdso. Canbo Bo [L/4ngay  [Két qua xir Iy hd
Budc 12. phan mot so duoc tra cho
cta Doanh nghiép

17 Cham dit hoat dong chi nhanh, vin phong dai dién ciaa doanh nghiép bao hiém,

doanh nghiép moéi giéi bao hiém

17.1 So do




Chém dit hogt dJng chi nhénh, vin phbng dai difn ciia doanh nghi¢p bilo hifm, doanh nghifp méi giéi bdo hifm

Cén b4 B phin mdt | Cén bl viin the Cyc Liinh dgo b phdnthy | Cén bY thy b hé sorCye
cim GSEH Linh dpa Cye GSBH I hd so Cyc GSBH GSBH
Bat adu )
1. Tiépnhanhd| | |2 Tidpnhanhd| || 3. Phan cong thy 4. Phan cding thuy |
oo — oy " ¥ hb 80 1 h 50 o 5. Thy Iy hé sor
o
7. Pha duyét k&l 6. Phé duydt két
quathuly [ quathy Iy
&, Thang bao ndp hd
s ghc va aki chidu
b sy gbe
€. Cap nhit ¥ kifn
tham gia cla VigCyc
e
1. Ve s% > z
B win, chuyen k 10. Gép nhat ¥ kien
12 Tra két qua [+ cud sang bd o2 L&nh da0 BS
phan mit cira
17.2 M6 ta

Tong thoi gian gidi quyét TTHC theo Quyér dinh s6 2461/0P-BTC ngay 28/12/2018 ciia
B¢ truong Bg Tai chinh vé cong bo danh muc TTHC thuc hién tai Bo phan Mot cua: 14
ngay lam viéc

- D4i v6i hd so hop 16, can

bo thuc hién tiép nhan hd

La&nh Cuc phan
cong thu ly

s Bo phan | Thai gian P Ghi
STT Trinh ty thuc hign | thuc hign | KEtAUd 1 og
Tiép nhan hd so tir Doanh  [Can bo Bé [1/2 ngdy  H6 so dugc cén bo
nghiép. phan mot bo phan mét cua
Bude 1. ctra tiep rlhan va
chuyén sang h¢
thong dich vu cong
truc tuyen.
Tiép nhan ho so tir bo phan (Can bo van [1/2 ngay  |HoO so duoc can bo
mot cura, kiém traho so:  thu Cuc van thu tiep nhan
Budac 2. GSBH va chuyeén cho




SO

Ho so sau khi duoc tiép
nhan s& chuyén qua budc
“Trinh 1anh dao Cuc GSBH
phan cong thy 1y hd so™.

- D4i v6i hd so khong hop
1é can b tiép nhan tra lai
hé so cho bo phan mét cta
dé tra Doanh nghiép

Phan cong thu Iy hd so cho [Lanh dao  [1/2 ngdy  [HO so duoc lanh
Buac 3. b6 phan chuyén mon thu ly |Cuc GSBH dao Cuc phéan cong
ho so thu ly
Phan cong thu Iy hd so cho [Lanh dao boll/4 ngdy  [HO so duoc 14nh
can bo thu 1y hé so: phan thu ly dao bo phan phan
hé so Cuc cong cho can bo
Buoc 4. | Lﬁnh dao bo phanthuly |GSBH thu ly
ho so thuc hién phan cong
hé so cho can bo thu Iy hd
SO.
Thu Iy hd so, ¢6 cac trudng [Can bo thu P6i véi yéu [Can bo thu ly xir ly
hop sau: ly hdso  [cau bd sung |hd so:
) Cuc GSBH | so: toi da| .
- ]’rinh phé‘duyét: boi vai trong vong [ HO so dﬁqdiéu
ho so du diéu kién, trinh 03 ngay, cu [Ki¢n, chuyen lanh
lanh dao bo phan phé duyét thé: dao phé duyét
két qua thu 1y hd so. .
o ‘ + Chuyén HG so khong d}i
- Y&u cau bo sung ho so: vién: 01 dicu kién, yéu cau
Can bg thy 1y tham muu 13p ngay b6 sung, stra doi
Budc 5. yéu cau bo sung ho so trinh
Lanh dao phong, Lanh dao + Lanh dao
Cuc GSBH phé duyét, va Phong: 1
gui Thong bao/ Cong van ngay
bo sung ho so qua thong
bao cua hé thong hoic + Lanh dao
email cho bd phan mot cta Cuc: 1 ngay
dé bo phan mot cua tra ca ‘
nhan, t chirc dé nghi thuc Truong hop
hién bd sung hd so. Sau do, h? so dung
quy trinh thuc hién quay lai du theo quy

dinh thuc




budc 1.

hién trong
vong 1/2
ngay.

Buac 6.

Phé duyét két qua thu ly hd
so cua can b thu ly:

- Bong y phé duyét: ho so
dugc chuyén xin y kién phé
duyét cua Lanh dao Cuc
GSBH.

- Tur chéi két qua thu 1y hd
so: ho so dugc chuyén tra
lai cho Céan bo thu ly hd so
dé xem xét lai.

Lanh dao bo
phan thu ly
ho so Cuc
GSBH

2 ngay

Ho so dugc ldnh
dao bo phan thu ly
phé duyét

Buac 7.

Phé duyét két qua thu ly
cua bo phan chuyén mon:

- Di v6i ho so du diéu kién
s& chuyén cho céan bo thu ly
théng bao Doanh nghiép
nop ban goc dé thuc hién
dbi chiéu.

- D4i v6i ho so khong du
diéu kién tra lai cho Lanh
dao bo phan thu ly ho so dé
xem xét lai.

Lanh dao
Cuc GSBH

2 ngay

Ho so dugc ldnh
dao Cuc phé duyét

Buac 8.

Thong bao Doanh nghiép
nop ho so gdc (ban giay).
Sau khi nhan duoc hd so
gbc, can bo thu ly thuc hién
dbi chiéu ho so goc va hd
so dién tu:

- Néu hd so gbc chua chinh
xac yéu cau Doanh nghiép
sua doi bo sung.

- Néu hd so gbc chinh xéc
chuyén sang budc xin y
Kién cac don vi lién quan

Can bo thy
ly ho so
Cuc GSBH

Thong bao nop ban
goc.

Két qua ddi chiéu
ho so gbc va hd so
dién tir duoc cap
nhat vao hé thong




Cap nhat y kién tham gia  (Can bo thu [7 ngay, cu |Y kién Vu/ Cuc
cia Vu/ Cuccé lienquan lyhdso  thé: lién quan duoc cap
Cuc GSBH nhat

+ Chuyén
Vién: 2 ngay

+ Lanh dao
Phong: 1
ngay

Buoc 9. + Lanh dao
Cuc: 1 ngay

- Vu Phap
ché va cac
don vi khac
2 ngay

-qCén bo
tong hop: 1
ngay

Cép nhaty kién cia Lanh [Can bo thu (1/4ngay  |Y kién lanh dao
Budc 10. |dao Bo Tai chinh ly ho so B6 duoc cap nhat
Cuc GSBH

Vao sb cong van, hd so Can bo van [1/4 ngdy  [S6 cong vin dugc
Budc 11. [duoc chuyén sang budc Tra thu Cuc cap nhat
két qua. GSBH

Trakétquathuly hdso. [CanboBo [1/4ngay  [Két qua xu ly hd
Budc 12. phan mot so duoc tra cho
clra Doanh nghiép

18 Mé chi nhanh, vin phong dai di¢n hoac Chuyén ddi vin phong dai dién thanh chi
nhanh cia doanh nghiép bao hiém, tai bao hiém, mdi gi¢i bao hiém

18.1 So dd



M#& chi nhénh, vin phing dui difn hojc chuyén dilii vin phing @yl dign thinh chi nhinh cia doanh nghigp bio hicm, tai bio

him, mdi gidi bio hidm

Céin t | Ciin bg véin the Cye Lanh d3c b phin thy | Cin b thy i hd 3o Cye
i lpan GSBH S| Lanh eqo Oyo GsEM I hd so Cye GSBH GSEBH
1. Tibpnhanhd| | |2 Tidpnhanhd| || 3. Phan cing thy 4. Phan cing thu il .
s 1 s i hb sor Iy hd sor 5. Thu Iy hd sc

jmmms == e
: 3

7. Phe duyst kit 6. Phas duyst kit |

quathyly | qud thy Iy 3

8, Thing bao ndp hi
o 5o ghe va abi chibu

h ser olic

8. CAp nhat ¥ kidn
tham gia cla ViCue
i quan

|

11.va¢abcirg .

vén, chuyn 10. Cap nhit ¥ kEn

12. Tré két qua qué sang bo clia Lanh dao BY
- phan mit clra

18.2 Mb ta

Tong thoi gian gidi quyét TTHC theo Quyét dinh s6 2461/0D-BTC ngay 28/12/2018 ciia
B¢ truong Bé Tai chinh vé cong bo danh muc TTHC thuc hién tai Bo phdn Mot cua: 14

ngay lam vigc

. Bo phan | Thoi gian P . Ghi
STT Trinh ty thyc hign | thuc hign | KEtAUE 1 opg
Tiép nhan ho so tir Doanh  [Can bo Bo  [1/2ngdy  [H6 so duoc cén
nghiép. phan mot b6 bd phan mot
. ctra ctra tiép nhan va
Budc 1. 2 N
chuyén sang hé
thong dich vu
cong truc tuyén.
Tiép nhan ho so tir bo phan [Can bo van [1/2 ngdy  Hb so duoc cén
mot cira, kiém tra hd so:  [thu Cuc b6 van thu tiép
Budéc 2. , . GSBH nhan va chuyén
- Doi vai ho so hop 1€, can cho Lanh Cuc
bo thuc hién tiép nhan ho phan cong thu ly




SO

- Ho so sau khi duoc tiép
nhan s& chuyén qua budc
“Trinh 1anh dao Cuc GSBH
phan cong thy 1y hd so”.

- D4i v6i hd so khong hop
1é can b tiép nhan tra lai
hé so cho bo phan mét cira
dé tra Doanh nghiép

Phan cong thu Iy hd so cho

Lanh dao

Ho so duoc 1anh

Buac 3. |bo phan chuyén mén thu ly [Cuc GSBH [1/2 ngay  |dao Cuc phan
ho so cong thu ly
Phan cong thu Iy ho so cho [Lanh dao bd Ho so dugc 1anh
can bo thu 1y hd so: phan thu ly dao bo phan phan
hd so Cuc cong cho can bo
Buoc 4. |- Lanh dao b phanthu ly  |GSBH 1/4ngay fthuly
ho so thuc hién phan cong
hd so cho can bo thu Iy hd
SO.
Thu Iy hd so, ¢6 cac trudng i vai yéu [Can bo thy ly xir
hop sau: cau bd sung [ly hé so:
) ho so: toi da| .
- ]'rinh phé‘duyét: Doi vai trong vong [ HO so dﬁndiéu
ho so du diéu kién, trinh 03 ngay, cu Kién, chuyeén lanh
lanh dao bo phan phé duyét thé: dao phé duyét
két qua thu ly hd so. .
o ‘ + Chuyén |- HG so khong d}i
- Yéu cau bo sung ho so: vién: 01 dicu kién, yéu cau
Can bo thy ly tham muu 1ap|Can b thu  |ngay bd sung, sira doi
Bugc 5. [yéu cau bo sung hd so trinh Iy hd so Cuc
Lé&nh dao phong, Lanh dao |GSBH + Lanh dao
Cuc GSBH phé duyét, va Phong: 1
gui Théng bao/ Cong van ngay
bo sung ho so qua thong
bao cua hé thdng hoic + Lanh dao
email cho bd phan mot cua Cuc: 1 ngay
dé bo phan mot cura tra ca ‘
nhan, t chtrc dé nghi thuc Truang hop
hién bd sung hd so. Sau do, h? so dung
quy trinh thuc hién quay lai du theo quy

dinh thuc




buadc 1.

hién trong
vong 1/2
ngay.

Buac 6.

Phé duyét két qua thu Iy hd
so cua can bo thu ly:

- Bong y phé duyét: ho so
dugc chuyén xin y kién phé
duyét cia Lanh dao Cuc
GSBH.

- Tur chéi két qua thu 1y hd
so: ho so dugc chuyén tra
lai cho Céan bo thu ly hd so
dé xem xét lai.

Lanh dao bo
phan thu ly
ho so Cuc
GSBH

2 ngay

Ho so duoc 1anh
dao bo phan thu ly
phé duyét

Buac 7.

Phé duyét két qua thu ly
cua bo phan chuyén mon:

- Di v6i hd so du diéu kién
sé chuyén cho cén bo thy ly
théng bado Doanh nghiép
nop ban gdc dé thuc hién
dbi chiéu.

- D4i v6i ho so khong du
diéu kién tra lai cho Lanh
dao bo phan thu Iy ho so dé
xem xét lai.

Lanh dao
Cuc GSBH

2 ngay

Ho so duoc 1anh
dao Cuc phé duyét

Buac 8.

Théng bao Doanh nghiép
nop ho so gdc (ban giay).
Sau khi nhan duoc hd so
géc, can bo thy ly thuc hién
d6i chiéu ho so gdc va hd
so dién tu:

- Néu hd so gbc chua chinh
Xxac yéu cau Doanh nghiép
sua doi bo sung.

- Néu hd so gbc chinh xéc
chuyén sang budc xin y
kién cac don vi lién quan

Can bo thu
ly ho so Cuc
GSBH

Thdng bao nop
ban goc.

Két qua d6i chiéu
hd so gbc va ho sof
dién tir dugc cap

nhat vao hé thong




Cap nhaty kién tham gia  [Can bo thu [7 ngay, cu [Y kién Vu/ Cuc
cua Vu/ Cuc c6 lién quan  [ly hd so Cuc [thé: lién quan duoc
GSBH cap nhat

+ Chuyén
Vién: 2 ngay

+ Lanh dao
Phong: 1
ngay

Buoc 9. + Lanh dao
Cuc: 1 ngay

- Vu Phap
ché va cac
don vi khac
2 ngay

- Can bo
tong hop: 1
ngay

Capnhaty kiénciaLanh (Canbothu (1/4ngay  |Y kién lanh dao
Budc 10. [dao Bo Tai chinh ly ho so Cuc Bo dugc cap nhat
GSBH

Va0 sb cong van, hd so Can bo van [L/4ngdy  |Sb cong van duoc
Budc 11. dugc chuyén sang budc Tra thu Cuc cap nhat
ket qua. GSBH

Trakétquathulyhdso. [CanboBo [1/4ngay  [Két qua xu ly hd
Budc 12. phan mot so duoc tra cho
cura Doanh nghiép

19 Cap gidy phép diéu chinh viéc ting hoic giam mic von diéu 1¢, von dwoc cap

19.1 So do



Cip giiy phép diku chinh vifc tang hode gidm mir vbn ditu 1§, vin dege cip

Cin Cién thir Létnh Cén bl thu by hd
M e Magen . ¥ | Lanh dgo Cyc GSBH m‘i’.’,ﬁm‘“&’;&'ﬂ." e Y
1. Tibpnhanhd| | |2 Tiépnhanhd| || 3 Phan cong thy 4, Phan cbng thy ,
8 5 " I hd sor K hd so # 5. Thulj ht so
yoTTTTTTTTT
i i
7. Phé duyét kit 6. Phé duyét két
quathyly | qui thy Iy
8. Thong béo ndp k)
+ 5o g va adi chifu
b sor gl
8, Capnhét y kidn
tham gia cla ViW/Cuc
o
1|.vm;i:a§ I' =
van, ¢h k . 10. Cap nhat ¥ kign
12. Tri kbt que o qué sang bd eia Lanh dao BY
phén mit clra
19.2 Mb ta

Tong thoi gian giai quyét TTHC theo Quyét dinh sé 2461/0P-BTC ngay 28/12/2018 cua
Bé truéng Bé Tai chinh vé cong bé danh muc TTHC thuec hién tai B phdn Mét cia: 10
ngay lam viéc

£ . Ghi
Keét qua chi

Bo phan
thwc hién

Thoi gian

STT thuc hign

Trinh tw

Tiépnhanhosotr  (Canbo BO [1/2ngdy HO so dugc can bo bo
. Doanh nghiép. phan mot phan mot cira tiep nhan
Buoc 1. \ R 2 A ola X
ctra va chuyén sang hé thong
dich vu cong truc tuyen.
Tiép nhan hd so tir bo |Cén bo van [1/2 ngdy Hb so duoc can bo van

thu tiép nhan va chuyén
cho Lanh Cuc phan céng
thu ly

phan mot ctra, kiém tra thu Cuc
hd so: GSBH
Budc 2.
- D6i v6i ho so hop 1€,
can bo thuc hién tiép
nhan hd so




- HO so sau khi duoc
tiép nhan s& chuyén
qua budc “Trinh 1anh
dao Cuc GSBH phan
cong thu ly hd so”.

- Bdi vé6i hd so khong
hop 1é can b tiép nhan
tra lai hd so cho bo
phan mot cta dé tra
Doanh nghiép

Phan cong thu Iy hd so [Lanh dao  [1/2 ngdy |[H6 so dugce lanh dao Cuc
Buac 3. (cho bo phan chuyén  (Cuc GSBH phan cong thu ly
mon thu Iy hd so
Phan cong thu Iy hd so [Lanh dao bd[1/4 ngdy [H6 so dugce lanh dao bd
cho can bo thu Iy hd  |phan thu ly phan phan céng cho can
SO hé so Cuc bo thu ly
. GSBH
BU6C 4. | 1 3nh dao bo phan thu
ly hd so thuc hién phan
cong hd so cho can bo
thu Iy ho so.
Thu Iy hd so, c6 cac  |Cén bo thu [PSi v [Can bo thu ly xa Iy hd
truong hop sau: ly hd so Cucyéu cau  [so:
 |GSBH b6 sung ‘ ‘
- Trinh phé duyét: Boi ho so: tdi |- HO so du diéu kién,
véi ho so du diéu kién, datrong chuyén lanh dao phé
trinh lanh dao bo phan vong 03 |duyét
ho so. ngay, cu . N
thé: - HO so khong du diéu
- Yéu cau bo sung hd kién, yéu cau bo sung,
) so: Can bo thu ly tham + Chuyén [Sua doi
BUdCS. miru 1ap yéu cau bd vién: 01
sung ho so trinh Lanh ngay
dao phong, Lanh dao
Cuc GSBH phé duyét, + Lanh
va giri Thong bao/ dao
Cong vin bd sung hd Phong: 1
so qua thong bao cua ngay
hé thng hoic email
cho bo phan mat cira + Lanh
dé bo phan mot cura tra dao Cuc:

c4 nhan, to chuc dé




nghi thyc hién bo sung
ho so. Sau do, quy trinh|
thuc hién quay lai budc
1.

1 ngay

Truong
hop hd so
dung du
theo quy
dinh thuc
hién trong
vong 1/2
ngay.

Buac 6.

Phé duyat két qua thu
Iy ho so cuia can bo thu
ly:

- Bong y phé duyét: hd
so dugc chuyén xin y
kién phé duyét cua
Lanh dao Cuc GSBH.

- Tir chdi két qua thu ly
hé so: hd so duoc
chuyén tra lai cho Cén
bo thu 1y hd so dé xem
xét lai.

phan thu ly
ho so Cuc
GSBH

Lanh dao bo

2 ngay

Ho so dugc 13nh dao bd
phan thu ly phé duyét

Buac 7.

Phé duyét két qua thu
ly cua bo phan chuyén
mon;

- B6i voi ho so da diéu
kién s& chuyén cho cén
bo thu ly thdng béao
Doanh nghiép nop ban
goc dé thuc hién dbi
chiéu.

- Di v6i hd so khong
du diéu kién tra lai cho
Lanh dao bo phan thy
ly hd so dé xem xét lai.

Lanh dao
Cuc GSBH

2 ngay

Ho so duge 13anh dao Cuc
phé duyét

Buac 8.

Thong bao Doanh
nghiép ndp ho so goc
(ban giay). Sau khi

Can bo thu

GSBH

nhan dugc ho so goc,

ly hd so Cuc

Thong bao nop ban gbc.

Két qua dbi chiéu ho so

g6c va ho so dién tu




can bo thu ly thuc hién
doi chiéu ho so goc va
ho so dién tu:

- Néu ho so g chua
chinh xac yéu cau
Doanh nghiép sira doi
bd sung.

- Néu hd so gdc chinh
Xéac chuyén sang budc
Xxin y kién cac don vi
lién quan

du:gc cap nhat vao hé
thong

Cap nhat y kién tham |Can bo thy 2 ngay Y kién Vu/ Cuc lién quan
Buac 9. gia cua Vu/ Cuc c0 lién|ly ho so Cuc duoc cap nhat
quan GSBH
Capnhaty kiéncia  (Canbothu [1/4ngay Y kién lanh dao B¢ dugc
Budc 10.[Lanh dao Bo Tai chinh [ly ho so Cuc cap nhat
GSBH
Va0 s6 cong van, hd so(Can bo van [1/4 ngay [S6 cong van dugc cap
Budc 11.|duoc ghuyén sang budcthu Cuc nhat
Tra két qua. GSBH
Trakétquathuly hd |Canbo Bo [1/4 ngay [Két qua xtr Iy ho so duoc
Budc 12./s0. phan mot tra cho Doanh nghiép
cua

20 Thi tuc chip thuan vé nguyén tic dé ting/giam mic von diéu 1&, von dwoc cap

20.1 So' do




Thii tye chip thugn v nguyen the af ting/giam mire vin didu 1§, vin dwge efp

Cén Cén b van thur Cyc Lanh dgo0 bj phinthy | Cén bd thy i hé s Cypc
E ?hph‘“mm lWltaam-l ¥¢| Lanh ago Cye GSBH I hd s Cyc GSBH GSBH
B&t ddu
1. Tibpnhanhd] | |2. Tiépnhanhd] || 3. Phan cing thy 4. Phén cbng thy ]
s s " hbse Ij hd so 5. Thulj hb so
T
7. Pha duydt kétl 6. Phé duyst két
quathyly | qud thy Iy

B. Thing béo ndp his
# 50 gdc v i chidu
hé 5o gl

9. Cap nhaty kidn

tham gia cla Vw'Cuc
ligm guan
1. \.I’M:]i E&E ;
vén, chuyen k 10, Cap nhat ¥ kign
12. Tré két qud guasang bd | cia Lanh dao B
o i phan mt cira
20.2 Mo ta

Tong thoi gian giai quyet TTHC theo Quyér dinh s6 2461/0P-BTC ngay 28/12/2018 ciia
B¢ truong Bé Tai chinh ve cong bo danh muc TTHC thuc hién tai Bo phan Mot cua: 14
ngay lam viéc

- D4i v6i hd so hop 1€, can

b6 thuc hién tiép nhan hd

Cuc phan cong thu
ly

N Bo phan | Thoi gian R Ghi
STT Trinh ty thuc hign | thuc hién Ketqua |
Tiép nhan hd so tir Doanh [Can bo Bo [1/2 ngdy  H6 so dugc cén bo
nghiép. phan mot bc_} phan mét cira 9
Buac 1. ctra ticp nhan va chuyen
sang hé thong dj(;h
\Vu cong truc tuyen.
Tiépnhanhosotrbd  |Canbg van [1/2ngay  |HO so duoc can bo
phan moét cira, kiém tra ho thu Cuc vén thu tiep nhan va
Budc 2. so: GSBH chuyén cho Lénh




SO

- Ho so sau khi duoc tiép
nhan s& chuyén qua budc
“Trinh lanh dao Cuc
GSBH phan cong thu Iy hd
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SO .

- Ddi vai hd so khong hop
1& can b tiép nhan tra lai
hé so cho bo phan mét cira
dé tra Doanh nghiép

Phan cong thu Iy hd so cholLanh dao  [1/2ngdy  [HO so duoc lanh dao
Buac 3. po phan chuyén moén thu  |Cuc GSBH Cuc phan cong thu

ly hd so ly

Phan cong thu Iy hd so cholLanh dao  [1/4 ngdy  [HO so duoc lanh dao

can bo thu ly hé so: bo phan thy bo phan phéan cong

ly hd so cho can bo thy ly

Buéc 4. | Lanh dao b phan thu ly Cuc GSBH

ho so thyc hién phan cong

hé so cho can bo thu Iy hd

SO.

Thu Iy hd so, c6 cac Can bo thu [D4i véi yéu (Can bo thu ly xir ly

truong hop sau: Iy hdso  [cau bd sung|hd so:

, Cuc GSBH [n6 so: toi da| ‘

- Trinh phé‘duyét: Doi vai trong Vong |- HO so dﬁvdiéu

ho so du dieu kién, trinh 03 ngay, cu Ki¢n, chuyeén lanh

lanh dao bo phan phé thé: dao phé duyét

duyét két qua thu ly hd so. ‘

o . + Chuyén | Hé so khong d}i
- Yéu cau bo sung ho so: vién: 01 dieu kién, yéu cau
) Céan bo thu 1y tham muu ngay bo sung, stra doi

BudC 5. l1ap yéu cau bb sung hd so

trinh Lanh dao phong, + Lanh dao

Lanh dao Cuc GSBH phé Phong: 1

duyét, va gui Théng bao/ ngay

Cong vin bd sung hd so

qua thong bao cua hé + Lanh dao

thdng hodc email cho bo Cuc: 1 ngay

phan mét ctra dé bo phan ‘

Mot cira tra cé nhan, t6 Truong hop

chirc dé nghi thuc hién bd ho so ding

sung hd so. Sau dé, quy du theo quy




trinh thuc hién quay lai
budc 1.

dinh thuc
hién trong
vong 1/2
ngay.

Buac 6.

Phé duyét két qua thy ly
ho so cua can bo thu ly:

- Dong y phé duyét: ho so
dugc chuyén xin y kién
phé duyét ctia Lanh dao
Cuc GSBH.

- Tir chdi két qua thy ly hd
so: ho so duoc chuyén tra
lai cho Cén bo thu Iy ho so
dé xem xét lai.

Lanh dao
bo phan thu
ly ho so
Cuc GSBH

2 ngay

Ho so duge 1anh dao
bo phan thu ly phé
duyét

Buac 7.

Phé duyét két qua thu ly
cua bo phan chuyén mon:

- D6i voi ho so da diéu
kién s& chuyén cho can bo
thu ly théng bado Doanh
nghiép nop ban gbc dé
thuc hién ddi chiéu.

- D6i vai hd so khong dir
diéu kién tra lai cho Lanh
dao bo phan thu Iy hd so
dé xem xét lai.

Lanh dao
Cuc GSBH

2 ngay

Ho so duge 1anh dao
Cuc phé duyét

Buac 8.

Thong bao Doanh nghiép
nop ho so goc (ban giay).
Sau khi nhan duoc hd so
g6, can bo thy ly thuc
hién doi chiéu ho so gdc
va hd so dién tu:

- Néu hd so gbc chua
chinh xac yéu cau Doanh
nghiép stra di bd sung.

- Néu hd so gbc chinh xac

chuyén sang budc xin y

Can bo thu
ly ho so
Cuc GSBH

Thong bao nop ban
goc.

Két qua ddi chiéu hd
s0 goc va hd so dién
tr dugc cap nhat
Vao hé thng




kién cac don vi lién quan

Cap nhat y kién tham gia (Can bo thu [7 ngay, cu [Y kién Vu/ Cuc lién
cua Vu/ Cuc cé lién quan lyhdoso  [thé: quan duoc cap nhat
Cuc GSBH
+ Chuyén

Vién: 2 ngay

+ Lanh dao
Phong: 1
ngay

Budc 9. + Lanh dao
Cuc: 1 ngay

- Vu Phép
ché va céac
don vi khac
2 ngay

-»Cén bo
tong hop: 1
ngay

Cap nhat y kién cia Lanh Can b6 thu [1/4 ngay  |Y kién lanh dao Bo
Budc 10. dao Bo Tai chinh Iy ho so dugc cap nhat
Cuc GSBH

Vao sé cong van, héso  |Canbo van [1/4 ngdy  [S6 cong vin dugc
Budc 11. duoc g:huyén sang buéc  thu Cuc cap nhat
Tra két qua. GSBH

Trakétquathuly hdso. [Canbo Bo [1/4ngay  [Két qua xtr Iy ho so
Budc 12. phan mot duoc tra cho Doanh
cta nghiép

21 Thi tuc ddi tén doanh nghiép bao hiém, méi gi6i bao hiém, chi nhanh nwéc
ngoai

21.1 So do



Thii tye ddi tén doanh nghifp bao hifm, mdl gidd bio hilm, chi nhdnh nuwrée ngodi

Cén n Can bd viin thee Cye LEnh dgo by phin thy | Can b thy i hd so Cye
" '-:Qmm _— GSEH Lanh ds0 Cyc GSBH W hd 80 Cye GSBH GSEH
1. Tidpnhdnhd| |12 Tiépnnanhd| || 3. Phan céng thy | 4. Phan cfng thy
s 5O " Iy bés sor i by hd sor * 5. Thyly hd so
. )
7. Phé duyét kit 5. Phé duyét kit
quathuly | qud th) 1y

&. Thing bao ndp h
s ghe va gbi chidu

hi sor gbe

9. Cap rhdt ¥ kidn
tham gia cia VwCyc
lién guan

l

”'mﬁin 10, Cp nhat ¥ kié
B van, ¢h k , Capn i
12. Tré két qua qud sang b clia Lanh dao Bd

phhnﬂla'.'ra' :
21.2 Mb ta

Tong thoi gian gidi quyét TTHC theo Quyér dinh s6 2461/0D-BTC ngay 28/12/2018 ciia
B¢ truong Bg Tai chinh ve cong bo danh muc TTHC thuc hién tai Bé phan Mot cua: 14

ngay lam viéc

s Bo phan | Thoi gian PO Ghi
STT Trinh ty thuc hign | thue hign Ketqua | g
Tiép nhan hd so tir Doanh [Can bo Bé [1/2 ngdy  H6 so dugc cén bo
nghiép. phan mot bo phan mot cua
Budac 1. ctra tiep nhan va chuyén

sang hé thong dich
\Vu cong truc tuyen.

Tiép nhan ho so tir bo
phan mot cira, kiém tra ho
Buoc 2. [so:

- D4i v6i hd so hop 16, can
bo thuc hién ticp nhan ho

Can bo van
thu Cuc
GSBH

1/2 ngay

Ho so dugc can bd
van thu tiép nhan va
chuyén cho L&nh
Cuc phéan cong thu
ly




SO

- Ho so sau khi duoc tiép
nhan s& chuyén qua budc
“Trinh lanh dao Cuc
GSBH phan cong thu Iy hd
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SO .

- Ddi vai hd so khong hop
1& can b tiép nhan tra lai
hé so cho bo phan mét cira
dé tra Doanh nghiép

Phan cong thu Iy hd so cholLanh dao  [1/2ngdy  [HO so duoc lanh dao
Buac 3. po phan chuyén moén thu  |Cuc GSBH Cuc phan cong thu

ly hd so ly

Phan cong thu Iy hd so cholLanh dao  [1/4 ngdy  [HO so duoc lanh dao

can bo thu ly hé so: bo phan thy bo phan phéan cong

ly hd so cho can bo thy ly

Buéc 4. | Lanh dao b phan thu ly Cuc GSBH

ho so thyc hién phan cong

hé so cho can bo thu Iy hd

SO.

Thu Iy hd so, c6 cac Can bo thu [D4i véi yéu (Can bo thu ly xir ly

truong hop sau: Iy hdso  [cau bd sung|hd so:

, Cuc GSBH [n6 so: toi da| ‘

- Trinh phé‘duyét: Doi vai trong Vong |- HO so dﬁvdiéu

ho so du dieu kién, trinh 03 ngay, cu Ki¢n, chuyeén lanh

lanh dao bo phan phé thé: dao phé duyét

duyét két qua thu ly hd so. ‘

o . .+ Chuyén r Hé so khong d}i
- Yéu cau bo sung ho so: vién: 01 dieu kién, yéu cau
) Céan bo thu 1y tham muu ngay bo sung, stra doi

BudC 5. l1ap yéu cau bb sung hd so

trinh Lanh dao phong, + Lanh dao

Lanh dao Cuc GSBH phé Phong: 1

duyét, va gui Théng bao/ ngay

Cong vin bd sung hd so

qua thong bao cua hé + Lanh dao

thdng hodc email cho bo Cuc: 1 ngay

phan mét ctra dé bo phan ‘

Mot cira tra cé nhan, t6 Truong hop

chirc dé nghi thuc hién bd ho so ding

sung hd so. Sau dé, quy du theo quy




trinh thuc hién quay lai
budc 1.

dinh thuc
hién trong
vong 1/2
ngay.

Buac 6.

Phé duyét két qua thy ly
ho so cua can bo thu ly:

- Dong y phé duyét: ho so
dugc chuyén xin y kién
phé duyét ctia Lanh dao
Cuc GSBH.

- Tir chdi két qua thy ly hd
so: ho so duoc chuyén tra
lai cho Cén bo thu Iy ho so
dé xem xét lai.

Lanh dao
bo phan thu
ly ho so
Cuc GSBH

2 ngay

Ho so duge 1anh dao
bo phan thu ly phé
duyét

Buac 7.

Phé duyét két qua thu ly
cua bo phan chuyén mon:

- D6i voi ho so da diéu
kién s& chuyén cho can bo
thu ly théng bado Doanh
nghiép nop ban gbc dé
thuc hién ddi chiéu.

- D6i vai hd so khong dir
diéu kién tra lai cho Lanh
dao bo phan thu Iy hd so
dé xem xét lai.

Lanh dao
Cuc GSBH

2 ngay

Ho so duge 1anh dao
Cuc phé duyét

Buac 8.

Thong bao Doanh nghiép
nop ho so goc (ban giay).
Sau khi nhan duoc hd so
g6, can bo thy ly thuc
hién doi chiéu ho so gdc
va hd so dién tu:

- Néu hd so gbc chua
chinh xac yéu cau Doanh
nghiép stra di bd sung.

- Néu hd so gbc chinh xac

chuyén sang budc xin y

Can bo thu
ly ho so
Cuc GSBH

Thong bao nop ban
goc.

Két qua ddi chiéu hd
s0 goc va hd so dién
tr dugc cap nhat
Vao hé thng




kién cac don vi lién quan

Cap nhat y kién tham gia (Can bo thu [7 ngay, cu [Y kién Vu/ Cuc lién
cua Vu/ Cuc cé lién quan lyhdoso  [thé: quan duoc cap nhat
Cuc GSBH
+ Chuyén

Vién: 2 ngay

+ Lanh dao
Phong: 1
ngay

Budc 9. + Lanh dao
Cuc: 1 ngay

- Vu Phép
ché va céac
don vi khac
2 ngay

-»Cén bo
tong hop: 1
ngay

Cap nhat y kién cia Lanh Can b6 thu [1/4 ngay  |Y kién lanh dao Bo
Budc 10. dao Bo Tai chinh Iy ho so dugc cap nhat
Cuc GSBH

Vao sé cong van, héso  |Canbo van [1/4 ngdy  [S6 cong vin dugc
Budc 11. duoc g:huyén sang buéc  thu Cuc cap nhat
Tra két qua. GSBH

Trakétquathuly hdso. [Canbo Bo [1/4ngay  [Két qua xtr Iy ho so
Budc 12. phan mot duoc tra cho Doanh
cta nghiép

22 Cham dirt hoat dgng ciia Vin phong dai dién doanh nghiép bao hiém, tai bio
hiém, moi gié¢i bao hiém nwéc ngoai

22.1 So do



Chiim diit hogt #§ng cida Van phing dai difn doanh nghifp béo hidm, thibae bifm, mbi gidi bie hifm nurde ngodi
i Cén thir € Linh Céin b} thy If hd s C
om0 B0anAn | Gl L0 | g, gy g osm | L HoBA sy | Oin g g b oo
1. Tiépnhanhd| | ]2 Tiépnhanhd] || 3. Phan clng thy 4, Phan cing thy .
s I 50 | lj hd sor | Iy h sor S L
A CTTh
7. Pha duyst k& 6. Phit duyét kit
qué thu 1§ | qua thig Iy
. B. Théng bao ndp hd
ser ghe va aéi chidy
hd so gde
8, Cap nhat y kién
tham gia ca V'Cuc
ncen
11. Vao sd oo? l
12, Trd kit ud vain, chuydn kit | [ 10. Capnhat  kidn
' QUar—T1 quasangbd | | ciiaLanh dao B
m&" mt u}a e B s
22.2 Mo ta

Tong thoi gian gidi quyét TTHC theo Quyér dinh s6 2461/0D-BTC ngay 28/12/2018 ciia
B¢ trurong Bé Tai chinh ve cong bo danh muc TTHC thuc hién tai Bg phdn Mdt cua: 14
ngay lam viéc

N B6 phan | Thoi gian ) , Ghi
STT Trinh ty thi_rf hien | thuc gién Ket qua chi
Tiép nhan ho so tir Doanh [Can bo Bo [1/2 ngdy  H6 so dugc cén b
nghiép. phan mot b6 phan mét cira
Budc 1. clra tiép nhan va chuyén
sang hé théng dich
vu cong truc tuyén.
Tiép nhan hd so tir bo Can bo van [1/2 ngdy  H6 so duogc cén bo
phan mét ctra, kiém tra ho [thu Cuc van thu tiép nhan va
Budc 2. so: GSBH chuyén cho L&nh
) . Cuc phén cong thu
- Doi vai ho so hop 1€, Cf—fln ly
b6 thuc hién tiép nhan ho




SO

- Ho so sau khi duoc tiép
nhan s& chuyén qua budc
“Trinh lanh dao Cuc
GSBH phan cong thu Iy hd
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SO .

- Ddi vai hd so khong hop
1& can b tiép nhan tra lai
hé so cho bo phan mét cira
dé tra Doanh nghiép

Phan cong thu Iy hd so cholLanh dao  [1/2ngdy  [HO so duoc lanh dao
Buac 3. po phan chuyén moén thu  |Cuc GSBH Cuc phan cong thu

ly hd so ly

Phan cong thu Iy hd so cholLanh dao  [1/4 ngdy  [HO so duoc lanh dao

can bo thu ly hé so: bo phan thy bo phan phéan cong

ly hd so cho can bo thy ly

Buéc 4. | Lanh dao b phan thu ly Cuc GSBH

ho so thyc hién phan cong

hé so cho can bo thu Iy hd

SO.

Thu Iy hd so, c6 cac Can bo thu [D4i véi yéu (Can bo thu ly xir ly

truong hop sau: Iy hdso  [cau bd sung|hd so:

, Cuc GSBH [n6 so: toi da| ‘

- Trinh phé‘duyét: Doi vai trong Vong |- HO so dﬁvdiéu

ho so du dieu kién, trinh 03 ngay, cu Ki¢n, chuyeén lanh

lanh dao bo phan phé thé: dao phé duyét

duyét két qua thu ly hd so. ‘

o . + Chuyén | Hé so khong d}i
- Yéu cau bo sung ho so: vién: 01 dieu kién, yéu cau
) Céan bo thu 1y tham muu ngay bo sung, stra doi

BudC 5. l1ap yéu cau bb sung hd so

trinh Lanh dao phong, + Lanh dao

Lanh dao Cuc GSBH phé Phong: 1

duyét, va gui Théng bao/ ngay

Cong vin bd sung hd so

qua thong bao cua hé + Lanh dao

thdng hodc email cho bo Cuc: 1 ngay

phan mét ctra dé bo phan ‘

Mot cira tra cé nhan, t6 Truong hop

chirc dé nghi thuc hién bd ho so ding

sung hd so. Sau dé, quy du theo quy




trinh thuc hién quay lai
budc 1.

dinh thuc
hién trong
vong 1/2
ngay.

Buac 6.

Phé duyét két qua thy ly
ho so cua can bo thu ly:

- Dong y phé duyét: ho so
dugc chuyén xin y kién
phé duyét ctia Lanh dao
Cuc GSBH.

- Tir chdi két qua thy ly hd
so: ho so duoc chuyén tra
lai cho Cén bo thu Iy ho so
dé xem xét lai.

Lanh dao
bo phan thu
ly ho so
Cuc GSBH

2 ngay

Ho so duge 1anh dao
bo phan thu ly phé
duyét

Buac 7.

Phé duyét két qua thu ly
cua bo phan chuyén mon:

- D6i voi ho so da diéu
kién s& chuyén cho can bo
thu ly théng bado Doanh
nghiép nop ban gbc dé
thuc hién ddi chiéu.

- D6i vai hd so khong dir
diéu kién tra lai cho Lanh
dao bo phan thu Iy hd so
dé xem xét lai.

Lanh dao
Cuc GSBH

2 ngay

Ho so duge 1anh dao
Cuc phé duyét

Buac 8.

Thong bao Doanh nghiép
nop ho so goc (ban giay).
Sau khi nhan duoc hd so
g6, can bo thy ly thuc
hién doi chiéu ho so gdc
va hd so dién tu:

- Néu hd so gbc chua
chinh xac yéu cau Doanh
nghiép stra di bd sung.

- Néu hd so gbc chinh xac

chuyén sang budc xin y

Can bo thu
ly ho so
Cuc GSBH

Thong bao nop ban
goc.

Két qua ddi chiéu hd
s0 goc va hd so dién
tr dugc cap nhat
Vao hé thng




kién cac don vi lién quan

Cap nhat y kién tham gia (Can bo thu [7 ngay, cu [Y kién Vu/ Cuc lién
cua Vu/ Cuc cé lién quan lyhdoso  [thé: quan duoc cap nhat
Cuc GSBH
+ Chuyén

Vién: 2 ngay

+ Lanh dao
Phong: 1
ngay

Budc 9. + Lanh dao
Cuc: 1 ngay

- Vu Phép
ché va céac
don vi khac
2 ngay

-»Cén bo
tong hop: 1
ngay

Cap nhat y kién cia Lanh Can b6 thu [1/4 ngay  |Y kién lanh dao Bo
Budc 10. dao Bo Tai chinh Iy ho so dugc cap nhat
Cuc GSBH

Vao sé cong van, héso  |Canbo van [1/4 ngdy  [S6 cong vin dugc
Budc 11. duoc g:huyén sang buéc  thu Cuc cap nhat
Tra két qua. GSBH

Trakétquathuly hdso. [Canbo Bo [1/4ngay  [Két qua xtr Iy ho so
Budc 12. phan mot duoc tra cho Doanh
cta nghiép

23 Gia han hoat dgng ciia Van phong dai dién doanh nghiép bao hiém, tai bao
hiém, moi gié¢i bao hiém nwéc ngoai

23.1 So do



Gia han hogt #§ng cda Vin phing dgi difn doanh nghifp bio hikm, tii bio hlém, mél gidd bio hilm nude ngodi

o 50 gbe va b chiby

Can b B phin m§t | Cén bl viln the Cyc Linh dpo b phin thy | Cdn bd thy K hd sor Cye
s GSBH Lok Gpo Cyc GIBH ¥ hd se Cye GSBH GSBH
1. Tidpnhanhd| |12 Tidpnhdnhd| || 3. Phan cbng thy | 4. Phan cing thu |
s e st e Iy hd so + thw # 5 Thuly h sor
o
7. Phé duyst két 6. Phé duydt kit
quathy Iy qud thy ly

8. Thong bac ndp hé

hd sy e

9. C4p nhat § kifn
tham gia cda VigCye

s
11.‘:.-’&.::!5515:3 l i
van, chuyen k 10. Cap nhat § ki

12. Tra kit qua auil sang bd cia Lanh dao B
phin mjt cira T
23.2 Mb ta

Tong thoi gian gidi quyét TTHC theo Quyér dinh s6 2461/0P-BTC ngay 28/12/2018 ciia
B¢ truong Bé Tai chinh vé cong bo danh muc TTHC thuc hién tai Bo phdn Mét cua: 21

ngay lam viéc

N Bo phan | Thoi gian £ . Ghi
STT Trinh ty thyc hi¢n | thuc hign Ket qua chi
Tiép nhan hd so tir Doanh [Can bo Bé [1/2 ngdy  H6 so dugc can bo
nghiép. phan mot b(} phan mot cua 7
Buac 1. ctra tiep nhan va chuyen
sang h¢ thong dich
\vu cOng truc tuyen.
Tiépnhanhosotrbd  |Can b van [1/2ngdy  |HO so duogc can bd
phan mot cuia, kiem tra ho tthu Cuc van thu tiep nhan va
Budc 2. so: GSBH chuyén cho Lanh

- DOi Vi ho so hop 1§, can
bo thuc hién tiép nhan ho

Cuc phan cong thu
ly




SO

- Ho so sau khi duoc tiép
nhan s& chuyén qua budc
“Trinh lanh dao Cuc
GSBH phan cong thu Iy hd

99

SO .

- Ddi vai hd so khong hop
1& can b tiép nhan tra lai
hé so cho bo phan mét cira
dé tra Doanh nghiép

Phan cong thu Iy hd so cholLanh dao  [1/2ngdy  [HO so duoc lanh dao
Buac 3. po phan chuyén moén thu  |Cuc GSBH Cuc phan cong thu

ly hd so ly

Phan cong thu Iy hd so cholLanh dao  [1/4 ngdy  [HO so duoc lanh dao

can bo thu ly hé so: bo phan thy bo phan phéan cong

ly hd so cho can bo thy ly

Buéc 4. | Lanh dao b phan thu ly Cuc GSBH

ho so thyc hién phan cong

hé so cho can bo thu Iy hd

SO.

Thu Iy hd so, c6 cac Can bo thu [D4i véi yéu (Can bo thu ly xir ly

truong hop sau: Iy hdso  [cau bd sung|hd so:

, Cuc GSBH [n6 so: toi da| ‘

- Trinh phé‘duyét: Doi vai trong Vong |- HO so dﬁvdiéu

ho so du dieu kién, trinh 03 ngay, cu Ki¢n, chuyeén lanh

lanh dao bo phan phé thé: dao phé duyét

duyét két qua thu ly hd so. ‘

o . + Chuyén | Hé so khong d}i
- Yéu cau bo sung ho so: vién: 01 dieu kién, yéu cau
) Céan bo thu 1y tham muu ngay bo sung, stra doi

BudC 5. l1ap yéu cau bb sung hd so

trinh Lanh dao phong, + Lanh dao

Lanh dao Cuc GSBH phé Phong: 1

duyét, va gui Théng bao/ ngay

Cong vin bd sung hd so

qua thong bao cua hé + Lanh dao

thdng hodc email cho bo Cuc: 1 ngay

phan mét ctra dé bo phan ‘

Mot cira tra cé nhan, t6 Truong hop

chirc dé nghi thuc hién bd ho so ding

sung hd so. Sau dé, quy du theo quy




trinh thuc hién quay lai
budc 1.

dinh thuc
hién trong
vong 1/2
ngay.

Buac 6.

Phé duyét két qua thy ly
ho so cua can bo thu ly:

- Dong y phé duyét: ho so
dugc chuyén xin y kién
phé duyét ctia Lanh dao
Cuc GSBH.

- Tir chdi két qua thy ly hd
so: ho so duoc chuyén tra
lai cho Cén bo thu Iy ho so
dé xem xét lai.

Lanh dao
bo phan thu
ly ho so
Cuc GSBH

2 ngay

Ho so duge 1anh dao
bo phan thu ly phé
duyét

Buac 7.

Phé duyét két qua thu ly
cua bo phan chuyén mon:

- D6i voi ho so da diéu
kién s& chuyén cho can bo
thu ly théng bado Doanh
nghiép nop ban gbc dé
thuc hién ddi chiéu.

- D6i vai hd so khong dir
diéu kién tra lai cho Lanh
dao bo phan thu Iy hd so
dé xem xét lai.

Lanh dao
Cuc GSBH

2 ngay

Ho so duge 1anh dao
Cuc phé duyét

Buac 8.

Thong bao Doanh nghiép
nop ho so goc (ban giay).
Sau khi nhan duoc hd so
g6, can bo thy ly thuc
hién doi chiéu ho so gdc
va hd so dién tu:

- Néu hd so gbc chua
chinh xac yéu cau Doanh
nghiép stra di bd sung.

- Néu hd so gbc chinh xac

chuyén sang budc xin y

Can bo thu
ly ho so
Cuc GSBH

Thong bao nop ban
goc.

Két qua ddi chiéu hd
s0 goc va hd so dién
tr dugc cap nhat
Vao hé thng




kién cac don vi lién quan
Cap nhat y kién tham gia ({Can b6 thu (12 ngay, cu Y kién Vu/ Cuc lién
cua Vu/ Cuc c6 lién quan ly hoso  [thé: quan dugc cap nhat
Cuc GSBH
+ Chuyén
Vién: 2 ngay
+ Lanh dao
Phong: 2
1/2 ngay
) + Lanh dao
Buoc 9. Cuc: 2 1/2
ngay
- Vu Phap
ché va cac
don vi khac
3 ngay
-qCén bo
tong hop: 2
ngay
Cap nhat y kién cia Lanh |Can bo thu (1/4 ngay |V kién lanh dao Bo
Budc 10. |dao Bo Tai chinh ly ho so duoc cap nhat
Cuc GSBH
VAo sb cong van, héso  [Canbo van [1/4ngay SO cong vin duoc
Budc 11. duoc ghuyén sang buéc  thu Cuc cap nhat
Tra két qua. GSBH
Tra két quathuly hdso. [Canbo Bo [1/4ngay  [Két qua xtr Iy ho so
Budc 12. phan mot duoc tra cho Doanh
cua nghiép

24 Sira d6i, b6 sung gidy phép dat Vin phong dai di¢n cia doanh nghiép bzo hiém,

tai bao hiém, mdi giéi bao hiém nwéc ngoai

24.1 So d6




Sira dlii, b8 sung gidy phép d§t V8 phing dpi difn cila doanh nghiép bie him, téi bio hidm, méi giEi bio hitm nwrdc ngedi

[ h sy €
cio St it [ ohem e e [ n o crecamn | Lyhste ity | o mpideecin
1. Tidp nhén b 2 Tiépnhanhd| || 3. Phancéngthy | | | 4. Phan cong thy i
o L o . K b so i hd 57 # 5. Thyly hd sor
L Sl
7. Pha duyst két] 6. Phé duyét két |
quithuly | quid thig by
8, Thing béo ndp hd
&0 gho va abi chibu
hd s ghe
9, Cap nhat § kifn
tham gia clia Viw'Cuc
li&n quan
1. Vo sb eing l -
vn, chuyn két| 10. Chp nhat ¥ kién
12. Tré két qud b sang B0 clia Lanh dao BS
T ' phén matcira o

24.2 Mo ta

Tong thoi gian gidi quyét TTHC theo Quyét dinh s6 2461/0P-BTC ngay 28/12/2018 ciia
B¢ truong Bé Tai chinh vé cong bo danh muc TTHC thuc hién tai Bé phdn Mét cua: 13
ngay lam viéc

N Bo phan | Thoi gian £ . Ghi
STT Trinh ty thyc hi¢n | thuc hign Ket qua chi
Tiép nhan ho so tir Doanh [Can bo Bo [1/2 ngdy  H6 so dugc cén b
nghiép. phan mot bc} phan mot cua 7
Budc 1. cua ticp nhan va chuyen
sang h¢ thong dich
\Vu cong tryuc tuyen.
Tiépnhanhdosotrbd  |Can b van [1/2ngdy  |HO so duoc can bo
phan mot cua, kiém tra ho [thu Cuc van thu tiep nhan va
Budc 2. so: GSBH chuyén cho Lanh

- B6i v6i ho so hop 1¢, can

b6 thuc hién tiép nhan hd

Cuc phén cong thu
ly




SO

- Ho so sau khi duoc tiép
nhan s& chuyén qua budc
“Trinh lanh dao Cuc
GSBH phan cong thu Iy hd

99

SO .

- Ddi vai hd so khong hop
1& can b tiép nhan tra lai
hé so cho bo phan mét cira
dé tra Doanh nghiép

Phan cong thu Iy hd so cholLanh dao  [1/2ngdy  [HO so duoc lanh dao
Buac 3. po phan chuyén moén thu  |Cuc GSBH Cuc phan cong thu

ly hd so ly

Phan cong thu Iy hd so cholLanh dao  [1/4 ngdy  [HO so duoc lanh dao

can bo thu ly hé so: bo phan thy bo phan phéan cong

ly hd so cho can bo thy ly

Buéc 4. | Lanh dao b phan thu ly Cuc GSBH

ho so thyc hién phan cong

hé so cho can bo thu Iy hd

SO.

Thu Iy hd so, c6 cac Can bo thu [D4i véi yéu (Can bo thu ly xir ly

truong hop sau: Iy hdso  [cau bd sung|hd so:

, Cuc GSBH [n6 so: toi da| ‘

- Trinh phé‘duyét: Doi vai trong Vong |- HO so dﬁvdiéu

ho so du dieu kién, trinh 03 ngay, cu Ki¢n, chuyeén lanh

lanh dao bo phan phé thé: dao phé duyét

duyét két qua thu ly hd so. ‘

o . .+ Chuyén r Hé so khong d}i
- Yéu cau bo sung ho so: vién: 01 dieu kién, yéu cau
) Can bo thy 1y tham muu ngay bo sung, stra doi

BudC 5. l1ap yéu cau bb sung hd so

trinh Lanh dao phong, + Lanh dao

Lanh dao Cuc GSBH phé Phong: 1

duyét, va gui Théng bao/ ngay

Cong vin bd sung hd so

qua thong bao cua hé + Lanh dao

thdng hodc email cho bo Cuc: 1 ngay

phan mét ctra dé bo phan ‘

Mot cira tra cé nhan, t6 Truong hop

chirc dé nghi thuc hién bd ho so ding

sung hd so. Sau dé, quy du theo quy




trinh thuc hién quay lai
budc 1.

dinh thuc
hién trong
vong 1/2
ngay.

Buac 6.

Phé duyét két qua thy ly
ho so cua can bo thu ly:

- Dong y phé duyét: ho so
dugc chuyén xin y kién
phé duyét ctia Lanh dao
Cuc GSBH.

- Tir chdi két qua thy ly hd
so: ho so duoc chuyén tra
lai cho Cén bo thu Iy ho so
dé xem xét lai.

Lanh dao
bo phan thu
ly ho so
Cuc GSBH

2 ngay

Ho so duge 1anh dao
bo phan thu ly phé
duyét

Buac 7.

Phé duyét két qua thu ly
cua bo phan chuyén mon:

- D6i voi ho so da diéu
kién s& chuyén cho can bo
thu ly théng bado Doanh
nghiép nop ban gbc dé
thuc hién ddi chiéu.

- D6i vai hd so khong dir
diéu kién tra lai cho Lanh
dao bo phan thu Iy hd so
dé xem xét lai.

Lanh dao
Cuc GSBH

2 ngay

Ho so duge 1anh dao
Cuc phé duyét

Buac 8.

Thong bao Doanh nghiép
nop ho so goc (ban giay).
Sau khi nhan duoc hd so
g6, can bo thy ly thuc
hién dbi chiéu ho so gdc
va hd so dién tu:

- Néu hd so gbc chua
chinh xac yéu cau Doanh
nghiép stra di bd sung.

- Néu hd so gbc chinh xac

chuyén sang budc xin y

Can bo thu
ly ho so
Cuc GSBH

Thong bao nop ban
goc.

Két qua ddi chiéu hd
s0 goc va hd so dién
tr dugc cap nhat
Vao hé thng




kién cac don vi lién quan
Cap nhat y kién tham gia ({Can b¢ thu 5 1/2 ngay, Y kién Vu/ Cuc lién
cua Vu/ Cuc c6 lién quan [ly ho so cu thé: quan dugc cap nhat
Cuc GSBH
+ Chuyén
vién: 01
ngay
+ Lanh dao
Phong: 01
ngay
Buoc 9. + Lanh dao
Cuc: 01
ngay
- Vu Phap
ché va cac
don vi khac
02 ngay
-»Cén bo
tong hop:
1/2 ngay
Cap nhat y kién cia Ldnh Can b6 thu [1/4 ngay  |Y kién lanh dao Bo
Budéc 10. dao Bo Tai chinh Iy ho so dugc cap nhat
Cuc GSBH
Vao sé cong van, hdso  |Canbo van [1/4 ngdy  [S6 cong vin dugc
Budc 11. duoc g:huyén sang buéc  thu Cuc cap nhat
Tra két qua. GSBH
Trakétquathuly hdso. [Canbo Bo [1/4ngay  [Két qua xtr Iy ho so
Budc 12. phan mot duoc tra cho Doanh
cua nghiép






