BOQ TAI CHIiNH CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
------- Péc 1ap - Tu do - Hanh phuc

S4: 09/2021/TT-BTC Ha Ngi, ngay 25 thang 01 nam 2021

THONG TU
HUONG DAN KIEM TRA HOAT PONG DICH VU KE TOAN
Can cit Ludt ké toan ngay 20 thdng 11 nam 2015;

Can cir Nghi dinh s 174/2016/ND-CP ngay 30 thang 12 nam 2016 cua Chinh phu quy
dinh chi tiét mot so diéu cua Ludt ké toan;

Can cwr Nghi dinh go”’ 87/2017/ND-CP ngay 26 thang 7 nam 2017 cua Chinh phu quy dinh
chirc nang, nhiém vy, quyén han va co cau toé chirc cia Bé Tai chinh;

Theo dé nghi ciia Cuc truéng Cuc Quan Iy Gidm sat ké todn kiém todn;

B§ trudng Bé Tai chinh ban hanh Théng tw hudng dan kiém tra hoat dong dich vu ké
toan.

Chuong I
QUY PINH CHUNG
Piéu 1. Pham vi diéu chinh
, Thong tu nay quy diph viéc to chire yé thuc hién,kiém tra hoat d(f)ng kinh doanh dich vu
ké toan theo quy dinh tai diém d khoan 2 Diéu 71 Luét ke toan nam 2015 doi voi cac don vi kinh
doanh dich vu ké toan, ké toan vién hanh nghé tai cac don vi kinh doanh dich vu ké toan.
Piéu 2. Poi twong ap dung
Déi tuong ap dung cuia Thong tu nay bao gom:

1. Céc don vi ¢6 thyc hién kinh doanh dich vu ké toan theo quy dinh ciia Ludt ké toan
nam 2015, bao gom:

a) Ho kinh doanh dich vu ké toan;
b) Doanh nghiép kinh doanh dich vu ké toan;

¢) Chi nhanh doanh nghiép kinh doanh dich vu ké toan nuéc ngoai tai Viét Nam;



d) Doanh nghiép kiém toan, chi nhanh doanh nghiép kiém toan nudc ngoai tai Vi¢t Nam
c6 cung cap dich vu ké toan.

2. Nguoi hanh nghé dich vu ké toan, bao gom:
a) K& toan vién hanh nghé tai cac don vi kinh doanh dich vu ké toan;

b) Ké toan vién hanh nghé va kiém toan vién hanh nghé tai doanh nghiép kiém toan, chi
nhénh doanh nghiép ki€ém toan nudc ngoai tai Viét Nam cé thuc hién cung cap dich vu ké toan.

3. T6 chirc kinh doanh dich vu 1am thu tuc vé thué c6 cung cép dich vu ké toan cho doanh
nghiép siéu nho theo quy dinh ctia Luat Quan Iy thué nam 2019 va ngudi c6 chig chi ké toan
vién 1am viéc tai t6 chirc kinh doanh dich vu 1am thu tuc vé thué c¢6 cung cip dich vu ké toan cho
doanh nghiép siéu nho.

4. Co quan chu tri kiém tra (B0 Tai chinh) hoat dong dich vu ké toan (Bo Tai chinh), co
quan phdi hop !(iém tra (T6 chtrc nghé nghiép vé ké toan) va cac thanh vién Poan kiém tra hoat

dong dich vu ké toan.

5. Pon vi, td chirc, ca nhan khac c6 lién quan dén ké toan va hoat dong kinh doanh dich
vu ké toan.

Chuong I1
QUY PINH CU THE
Piéu 3. Poi twong dwoc kiém tra hoat dong dich vu ké toan

Péi tuong duch kiém tra hoat dong kinh doanh dich vu ké toan 1a cac dbi tuong quy dinh
tai khoan 1, 2, 3, 5 Di€u 2 Thong tu nay.

Piéu 4. Noi dung kiém tra hoat dong dich vu ké toan
1. Kiém tra tinh hinh tuan thu cac quy dinh cua phap luét vé dang ky, duy tri diéu kién
hanh nghé va diéu kién kinh doanh dich vu ké toan cua ngudi hanh nghé dich vu ké todn va céac

don vi kinh doanh dich vu ké toan tai Viét Nam, bao g(‘A)m:

a) Viéc dang ky, duy tri diéu kién kinh doanh dich vu ké toan va thuc hién nghia vu bao
cdo, thong bao ctuia don vi kinh doanh dich vu ké toan;

b) Viéc dang ky, duy tri diéu kién hanh nghé dich vu ké toan va thuc hién nghia vu bao
cdo, thong bdo cua ke toan vién hanh nghé.

2. Kiém tra tinh hinh tuan tha cac quy dinh ctia chuin muc nghé nghiép, ché do ké toan
va phap luat ké toan lién quan cua do6i tugng duoc kiém tra khi cung cap dich vu ké toan cho



khach hang. Chuan muc nghé nghiép bao gém cac chuan muc ké toan va chuan muc dao dirc
nghé nghiép ké toan, kiém toan.

Piéu 5. Hinh thirc kiém tra hoat dong dich vu ké toin

Viéc kiém tra hoat dong dich vu ké toan duogc thuc hién theo hinh thic kiém tra gian tiép
va kiém tra truc tiép. Cu thé nhu sau:

1. Kiém tra gian tiép: La viéc co quan chu tri kiém tra thuc hién gidm sat tinh hinh d6i
tugng duoc kiém tra tuan thu cac nghia vu thong bao, ndp cac bao cio dinh ky cho BJ Tai chinh
khi c6 yéu cau hodc theo quy dinh cta phép luét.

2. Kiém tra tryc tiép: La viéc co quan chu tri kiém tra thanh 1ap Poan kiém tra dé kiém
tra hoat dong kinh doanh dich vu ké toan tai cdc don vi kinh doanh dich vu ké todn. Hinh thuc
ki€m tra tryc ti€p bao gom:

2.1. Kiém tra dinh ky

Hang niam, cin ctr vao thoi han kiém tra truc tiép dinh ky quy dinh tai Diéu 7 Thong tu
nay, co quan chu tri ki€m tra 1ap ké hoach ki€m tra truc tiép hoat dong kinh doanh dich vu ké
toan.

2.2. Kiém tra dot xuét

Co quan chu tri kiém tra thuc hién viéc kiém tra dot xuat cac ddi tuong dugc kiém tra khi
thugc mot trong cac truong hop sau day:

a) Kiém tra dé xac minh cac don thu kién nghi, phan anh lién quan dén hoat dong kinh
doanh dich vu keé toan;

b) Kiém tra cac thong tin ¢6 dau hiéu vi pham phap luat dugc phat hién trong qua trinh
quan ly, kiém tra gian ti€p hoat dong kinh doanh dich vu ké toan.

Dicu 6. Pham vi, yéu cau kiém tra truc ti€p

1. Pham vi kiém tra dinh ky hoat dong kinh doanh dich vu ké toan bao gém tinh hinh tuan
thi phap luat vé dang ky, duy tri diéu kién hanh nghé, diéu kién kinh doanh dich vu ké toan va
tinh hinh tuan tha chuan muc nghé nghiép, ché do ké toan va phap luat ké toan lién quan trong
qué trinh cung cap dich vu ké toan cua di twgng duoc kiém tra. Trong do:

a) Cac tai lidu, ho so lién quan dén noi dung kiém tra vé tinh hinh tuén thu phap luat vé
dang ky va duy tri dleu kién hanh nghé, diéu kién kinh doanh dich vu ké toan ciia cac d6i tuong
duogc kiém tra bao gom: tai liéu lién quan dén ho so dang ky, duy tri diéu kién hanh nghé dich vu
ké toan va diéu kién kinh doanh dich vu ké toan cta ddi tugng dugc kiém tra va cac tai lidu khéac
c6 lién quan dén noi dung kiém tra;



b) Cac ho so, tai liéu vé tinh hinh tuén thi chudn muc nghé nghiép, ché @6 ké toan va
phap luat ké toan lién quan trong qua trinh hanh nghé, kinh doanh dich vu ké toan cta d6i twong
duogc kiém tra ddi voi cac hop dong cung cap dich vu ké toan da hoan thanh hodc cac phan cong
viéc cua hop dong cung cip dich vu ké toan dd hoan thanh duoc tinh tir khi thanh 1ap doanh
nghiép hoic tir 1an kiém tra trudc dén thoi diém kiém tra.

2. Pham vi kiém tra dot xuét hoat dong kinh doanh dich vu ké toan dugc néu trong Quyét
dinh kiém tra.

3. Yéu cu cla qua trinh kiém tra hoat dong kinh doanh dich vu ké toan
a) Tuan thu cac quy dinh cta phap luat ké toan;
b) Pam bao tinh doc lap, khach quan trong qua trinh kiém tra;

¢) Tuan thii cac yéu cau vé bao mat theo quy dinh cua phap luat vé ké toan, chuan muc
nghe nghi¢p;

d) Céc ngi dung danh gid, ket ludn trong Bién ban kiém tra phai dugc néu ro rang trén co
s& xem xét, danh gid va xét doan chuyén moén cua Poan kiém tra. Két luan kiém tra vé cac han
che, sai sot cia doi tugng dugc kiém tra phai cé bang ching thich hop chirng minh.

Piéu 7. Thoi han kiém tra true tiép dinh ky
1. Thoi han kiém tra

a) Kiém tra truc tiép 3 nam/lan d6i v6i don vi kinh doanh dich vu ké toan ma trong 3 nam
trude lién ké tinh dén thoi diém kiém tra ¢6 doanh thu dich vu ké toan ting nam trén bao cdo tai
chinh tir 20 ty dong trd 1én va mdi nam c6 tir 100 khach hang dich vu ké toan tr 1én. Doanh thu
dich vu ké toan bao gém doanh thu tir: dich vu 1am ké toan; dich vu 1am ké toan truong; dich vu
1ap, trinh bay béo céo tai chinh va dich vu tu van ké toan;

b) Kiém tra truc tiép it nhat 5 ndam/lan ddi v6i cac don vi kinh doanh dich vu ké toan
khong thugc doi tuong quy dinh tai diém a khoan 1 Dicu nay.

2. Truong hop y kién két luan trong Bién ban kiém tra truc tiép dinh ky hoat dong kinh
doanh dich vu ké toan ctia don vi kinh doanh dich vu ké toan 1a c¢6 sai pham vé chuyén mén hoic
vi pham chuan muc ké toan, chuan muc dao dtrc nghé nghiép ké toan gay hau qua nghiém trong
hodc c6 kha ning thyc té gdy hau qua nghiém trong thi don vi kinh doanh dich vu ké toan s&
duogc kiém tra lai ngay tir 1 dén 2 nam sau do.

3. Truong hop don vi kir}h doanh dich vu ké toan di duoc kiém tra dot xuit hodc :[hanh
tra vé ke todn thi khong thudc doi tugng kiém tra dinh ky hoat dong kinh doanh dich vu ké toan

trong nam do.

Diéu 8. Thoi gian kiém tra truec tiép



1. Kiém tra dinh ky hoat dong dich vu ké toan

a) Viéc kiém tra tryc tiép dinh ky hoat dong kinh doanh dich vu ké toan dugc thyc hién
vao quy III hodc quy IV hang nam. Bo Tai chinh théng bao cu thé khi c6 sy thay d6i vé thoi gian
kiém tra néu trén;

b) Thoi gian cho mdt cude kiém tra truc tiép dinh ky hoat dong kinh doanh dich vu ké
toan toi da la 05 ngay lam vi¢c. Khi can kéo dai thoi gian cho mét cudc ki€ém tra do c6 van de
phuc tap, Trudéng Doan kiém tra bao cdo voi co quan ra quyet dinh kiém tra xem xét, quyét dinh.

2. Thoti gian kiém tra dot xuét hoat dong kinh doanh dich vu ké toan duoc thuc hién theo
Quye¢ét dinh kiém tra.

Pieu 9. Trach nhiém cia B Tai chinh

1. B Tai chinh 1a co quan chu tri kiém tra hoat dong kinh doanh dich vu ké toan theo ndi
dung kiém tra tai Di¢u 4 Thong tu nay.

2. Hang nam, can cr vao thoi han kiém tra truc tiép dinh ky hoat dong kinh doanh dich
vu ké toan, Bo Tai chinh ra soét, lap ké hoach kiém tra, cong bd cong khai danh sach don vi kinh
doanh dich vu ké toan thudc dbi tuong kiém tra hoat dong kinh doanh dich vu ké toan trong nam
trén trang thong tin dién tir ciia BO Tai chinh va thong bao cho ting ddi tugng duoc kiém tra.

3. Ra quyét dinh kiém tra va to chtic thuc hién viéc kiém tra truc tiép tai cac d6i tuong
duoc kiém tra.

4. Xt Iy sai pham phat hién qua kiém tra theo thAm quyén hodc chuyén co quan c6 thim
quyen xu ly theo quy dinh cua phap luat.

5. Lap va cong khai Bdo cao tong hop két qua klem tra hoat dong kinh doanh dich vu ké
toan chdm nhat 1a 60 ngay 1am viéc ké tir ngay két thic tat ca cac cudc kiém tra truc tiép theo ké

hoach kiém tra hang nam.

6. T6 chire trao d6i, phé bién, rat kinh nghiém qua kiém tra hoat dong kinh doanh dich vu
ké toan hang ndm cho céc t6 churc, ca nhan thude doi twong dugc kiém tra.

7. Béo céo cap co tham quyén theo chirc niang quan 1y dé xtr ly dbi v6i cac hanh vi sai
pham cua thanh vién doan kiém tra theo phép ludt lién quan.

Piéu 10. Trach nhiém ciia T chirc nghé nghiép vé ké toan

1. Cir can bd ¢6 kinh nghiém va chuyén mon phu hop tham gia Poan kiém tra khi c6 dé
nghi cia B¢ Tai chinh.

2. Xay dung cic tai liéu huéng dan va td chirc thuc hién kiém tra chat luong dich vu ké
toan cua céac hoi vién theo Diéu I¢ cuia To chirc nghe nghiép vé ke toan.



Piéu 11. T chirc Poan kiém tra

1. B Tai chinh thanh lap Poan kiém tra dé thuc hién cic cudc kiém tra truc tiép hoat
dong kinh doanh dich vu ké toan.

2. Thanh phan Poan kiém tra bao gom Trudng Poan kiém tra va cac thanh vién. Trudng
Poan kiém tra phai 1a linh dao cip phong tro 1én ctia Bo Tai chinh. S6 lugng thanh vién tham
gia Poan kiém tra tiiy thudc vao quy mé ctia cudc kiém tra. Thanh vién Poan kiém tra bao gom
cac can bd ctia BO Tai chinh va can bo chuyén mén cta To chirc nghé nghiép vé ké toan. Thanh
Vijctn Poan kiém tra phai c6 it nhat 3 ndm kinh nghiém lam viéc trong linh vyc tai chinh, ké toan,
kiém toan.

3. Thanh vién Poan kiém tra va Truéng Poan kiém tra khong dugc tham gia kiém tra
truc ti€p tai don vi dugc kiém tra khi thuoc mot trong cac truong hop sau day:

a) La thanh vién sang 1ap hoac gop vbn vao don vi duge kiém tra;

b) La thanh vién trong Ban Gidm dbc cua don vi duge kiém tra;

c) Co mbi quan h¢ loi ich truc tiép hodc gian tiép dang ké véi doi tuong dugc kiém tra;

d) C6 bd, me, vo, chéng, con, anh, chi, em rudt (cua minh hodc cia v¢ hodc chong) c6
mdi quan hé loi ich tryc tiép hodc gian tiép dang ké véi ddi twong duoc kiém tra hodc 1a thanh
vién Ban Giam dbc ctia don vi duogc kiém tra;

d) ba ting lam viéc tai don vi dugc kiém tra va da thoi viéc tai don vi d6 ma thoi gian
tinh tur thoi diém thoéi vi¢e dén thoi diém ra quyét dinh thanh 18p Poan kiém tra chua du tron 24
thang.

Pi¢u 12. Quyén va nghia vu ciia Poan kiém tra

1. Quyén, nghia vu ctia Poan kiém tra

a) Lua chon hd so kiém tra dam béao quy dinh tai Piéu 17 Thong tu nay;

b) Yéu cau d6i tuong duogc kiém tra cung cap day du, kip thoi tai liéu, thong tin, bd tri
thoi gian 1am viéc va nhan sy dé giai trinh cac ndi dung kiém tra;

¢) Kiém tra, d6i chiéu, xac minh cac thong tin co lién quan & trong va ngoai don vi duoc
ki€m tra. Thu thdp cac bang chimg thich hop lam co s¢ d€ hinh thanh két luan kiém tra;

d) Danh gia vé tinh hinh tuan thu chuan muc nghé nghiép, ché do ké toan va phap luat ké
toan lién quan trong qua trinh kinh doanh dich vu ké toan cua déi twong duoc kiém tra. Can cir
vao tai liéu, ho so kiém tra va xét doan chuyén mon, Poan kiém tra dua ra y kién két luan vé cac
n6i dung kiém tra trong Bién ban kiém tra;



d) Lap, ky Bién ban kiém tra;

e) Ban giao toan bd hd so kiém tra quy dinh tai Khoan 1 Diéu 20 Thong tu nay cho co
quan chu tri kiém tra sau khi két thac kiém tra.

2. Quyén, nghia vu cta thanh vién Poan kiém tra

a) Ky cam két bang vin ban vé tinh doc lap va bao mat thong tin voi dbi tugng dugc
kiém tra theo quy dinh tai Phu luc II ban hanh kém theo Thong tu nay ddng thoi phai dam bao
tuan thi cac cam két do. Tir chdi thyc hién kiém tra néu xét thiy khong dam bao tinh doc lap,
khong du nang luc chuyén mon;

b) Thue hién cac cong viéc theo phan coéng cua Trudng Doan kiém tra mot cach chinh
truc, khach quan, trung thuc, vo tu, duy tri sy than trong nghé nghiép. Khong duoc chuyén giao
nhiém vu cho nguoi khac khi chua dugc sy dong ¥ ctia Trudng Poan kiém tra;

¢) Pua ra cac y kién, klen nghi trong pham vi dugc phén cong kiém tra. Bao c4o kip thoi
v6i Truong Poan kiém tra vé cac ton tai, sai sot phat hién qua kiém tra. Lap Bién ban vi pham
hanh chinh theo tham quyén quy dinh ciia phap luat vé xir phat vi pham hanh chinh;

d) Bao luu ¥ kién ctia minh vé noi dung duoc phan cong kiém tra trong truong hop cac y
kién nay khac vai cac két ludn, kién nghi trong Bién ban kiém tra;

d) Ky Bién ban kiém tra va cdc tai li€u khac co6 lién quan dén cong viéc da thuc hién theo
phén cong cua Truong Poan kiém tra;

e) Khong duoc tiét 16 thong tin vé ho so, tai liéu kiém tra trir treong hop phap luat co quy
dinh khac;

g) Tuan thu cic quy dinh vé kiém tra hoat dong kinh doanh dich vu ké toan tai Thong tur
nay.

3. Quyeén, nghia vu cia Truong Poan kiém tra

Trudng doan kiém tra phai thyc hién cac quyén, nghia vu theo quy dinh tai Khoan 2 Diéu
nay va cac quyen, nghia vu sau:

a) T chuc cude kiém tra phu hop véi ndi dung, déi tugng dugc kiém tra;

b) Chi dao chung céng viéc cua Poan kiém tra va chiu trach nhiém truéc co quan chi tri
kiém tra vé hoat dong ctia Poan kiém tra. Phan cong nhiém vu va diéu phéi cong viéc cho céac
thanh vién Poan kiém tra dé thuc hién ké hoach kiém tra. Giam sét tinh hinh thuc hién cong viéc
dugc phan cong cla cac thanh vién Poan kiém tra, 1am dau mdi trao ddi cac van dé phat hién
trong qué trinh kiém tra v6i d6i twong dugc kiém tra;



¢) Bao cao kip thoi v6i co quan chu tri kiém tra khi c6 thong bao cua dbi tuong duogc
kiém tra vé viéc thanh vién Poan kiém tra vi pham tinh doc 1ap hodc khi co bat dong gitra boan
kiém tra véi dbi twong duoc kiém tra trong thoi gian kiém tra hodc bao cao khi co yéu cau tir co
quan chi tri kiém tra;

d) Dé xuét xir Iy cac sai pham phat hién qua kiém tra voi co quan chu tri kiém tra;

d) Chiu trach nhiém tong thé vé tinh trung thuc, khach quan cua két qua kiém tra.

Pi¢u 13. Quyén va nghia vu ciia dbi twong dwoc kiém tra trye tiép

1. Quyén ciia dbi tugng duge kiém tra

a) Truong hop co ly do bat kha khang hogc 1y do khach quan, don vi kinh doanh dich vu
ké toan dugc dé nghi co quan chi tri kiém tra thay doi thoi gian kiém tra tryc tiép tai don vi. Pon
vi phai thong bao cho co quan chu tri kiém tra cham nhat 1 3 ngay 1am viéc trudc ngay kiém tra
theo ké hoach. Thoi gian kiém tra dé nghi thay doi phai ddm bao khong mudn hon 30 ngay ké tir

ngay du kién kiém tra theo ké hoach d3 dugc thong bao;

b) Thong bao bang vin ban cho co quan chu tri kiém tra, Trudng Poan kiém tra khi co
cin ctr cho rang thanh vién Poan kiém tra vi pham tinh doc lap;

¢) Tir chéi cung cip thong tin, tai liéu khong lién quan dén ndi dung kiém tra, thong tin
thudc bi mat nha nudc, trir truong hop phap luat c6 quy dinh khac;

d) Giai trinh, kién nghi v61 co quan chu tri kiém tra vé nhtirng ndi dung con c6 y kién
khéc nhau trong két luin kiém tra cua Poan kiém tra.

2. Nghia vu cua ddi tuong dugc kiém tra

a) B4 tri nhitg nguoi ¢ trach nhiém lién quan 1am viéc véi Poan kiém tra;

b) Phéi hop va tao diéu kién thuan lgi cho Poan kiém tra thyc hién cong viéc kiém tra,
bao cdo hoac cung cap cac thong tin lién quan dén hoat dong kinh doanh dich vu ké toan cho co
quan c6 tham quyén khi dugc yéu cau;

¢) Trao d6i v6i Doan kiém tra vé tinh hinh cua don vi va giai trinh, cung cap day du, kip
thoi, chinh xac, trung thyc cac tai liéu, thong tin can thiét c6 lién quan dén nodi dung kiém tra
theo quy dinh hoic theo yéu cau ctia Poan kiém tra;

d) Ky Bién ban kiém tra ngay khi két thuc cudc kiém tra;

d) Trong thoi gian 30 ngay ké tir ngay ky Bién ban kiém tra, don vi duoc kiém tra phai c6

thong bao bang vin ban véi co quan chu tri kiém tra vé két qua thyc hién cac kién nghi dé khac
phuc cac sai sot, ton tai va han ché da dugc Poan kiém tra phat hién trong qua trinh kiém tra.



3. Pon vi kinh doanh dich vu ké toan khi cung cip dich vu 1ap va trinh bay bao céo tai
chinh cho khéach hang, c6 thé lwa chon phat hanh Bao cao dich vu lap va trinh bay bao cdo tai
chinh dinh kém béo cdo tai chinh ctia khach hang thay thé cho viéc 4p dung quy dinh tai Khoan 6
Diéu 99 Thong tu 200/2014/TT-BTC ngay 22/12/2014 cua Bo Tai chinh hudng dan ché do ké
toan doanh nghiép va Khoan 4 Diéu 90 Thong tu 133/2016/TT-BTC ngay 26/8/2016 ciia BO Tai
chinh hudng dan ché d6 ké toan doanh nghiép nhé va vira. Mau Béo céo dich vu lap va trinh bay
béo céo tai chinh dugc hudng dan tai Phu luc VI ban hanh kém theo Thong tu ny.

Diéu 14. Chi phi kiém tra hoat dong dich vu ké toan

1. Chi phi kiém tra hoat dong kinh doanh dich vu ké toan do ngan sach nha nudc ddm bao
theo ché do quy dinh.

2. No6i dung cac khoan chi phi lién quan dén viéc kiém tra hoat dong kinh doanh dich vu
ké todn, bao gom:

a) Cac khoan chi cong tac phi cho ca nhan tham gia Poan kiém tra dugc thuc hién theo
quy dinh cta phap luat lién quan;

b) Cac khoan chi khac thyuc té phat sinh c6 lién quan dél:l viéc kiém tra hoat dong kinh
doanh dich vu ké toan dugc cap c6 tham quyén phé duyét theo ché do quy dinh.

3. Viéc 1ap du toan, chap hanh va quyét toan cac khoan chi cho cong tac kiém tra hoat
dong kinh doanh dich vu ké toan dugc thuc hién theo quy dinh cua Luat ngan sach nha nudc va
van ban huéng dan Luat ngan sach nha nudc.

Piéu 15. Quy trinh kiém tra truc tiép

1. Kiém tra dinh ky

7 Quy trinh kiém tra truc tiép dinh ky hoat dong kinh doanh dich vu ké toan dugc quy dinh
cu thé tai Phy luc I ban hanh kém theo Thong tu nay bao gom 4 giai doan nhu sau:

a) Giai doan chuén bi kiém tra;
b) Giai doan thuc hi¢n kiém tra;
¢) Giai doan két thuc kiém tra;
d) Giai doan sau kiém tra.

2. Kiém tra dot xuét

Poan kiém tra duoc van dung quy trinh kiém tra dinh ky tai Khoan 1 Diéu nay cho phu
hop v61 muc dich, yéu cau tung cudc kiém tra dot xuat.



Piéu 16. Tai liéu hwong din kiém tra true tiép dinh ky
Tai liéu hudng din kiém tra truc tiép dinh ky bao gom:

1. Bang tiéu chi danh gia vé tinh hinh tuan thu chuan muyc, ché do ké toan va phap luat ké
toan lién quan trong qua trinh cung cap dich vu ké toan cia doi tuong dugc kiém tra ban hanh tai
Phu lyc III kém theo Thong tu nay.

2. Bién ban kiém tra hoat dong dich vu ké toan ban hanh tai Phu luc IV kém theo Thong
tu nay.

3. B4o cdo tong hop két qua kiém tra ban hanh tai Phu luc V kém theo Thong tu nay.

. Picu 17. Lya chon h,(‘A) 5o’ hop dong dich vu ké toan dé kiém tra tinh hinh tuin thi
chuian muc nghé nghiép, che d¢ ke toan va phap luit ke toan lién quan

1. S6 lwong hd so hop dong dich vu duge lwa chon dé kiém tra phai dap Gmg muc tiéu 1a
c¢6 du co s6 hop 1y dé Poan kiém tra dua ra ¥ kién két luan vé tinh hinh tuan thu chuin muc nghé
nghiép, ché do ké toan va phap luat ké toan lién quan cta ddi tugng duoc kiém tra. Trong mot
cudc kiém tra dinh ky, phai c6 ti thiéu 3 ho so hop d@)ng dich vu duoc lua chon dé kiém tra.

2. Hop d6ng dich vu ké toan duoc lya chon dé kiém tra bao gom 01 ho so vé hop dong
dich vu do doi tuong dugc kiém tra dé xuat, cac hd so hop dong dich vu khéc do thanh vién doan
kiém tra lya chon ngau nhién.

3. Cac hd so hop déng dich vu duoc lua chon dé kiém tra chi duogc thong bao cho déi
tuong duoc kiém tra trong budi dau thue hién kiém tra. Trong thoi gian kiém tra, Poan kiém tra
¢6 quyén chon dé kiém tra bat ky hd so vé hop dong dich vu nao dé kiém tra ma khong phai
thong bao trudc cho don vi kinh doanh dich vu ké toan. HO so vé cac hop déng dich vu duogc lua
chon phai thuoc pham vi kiém tra.

Piéu 18. Két luan kiém tra

1. Két luan kiém tra hoat dong kinh doanh dich vu ké toan 1a mot ndi dung trong Bién
ban kiém tra, dugc 1ap trén co s¢ nhiing ton tai, han ché phat hién qua kiém tra va cac xét doan
chuyén mén cta Poan kiém tra. Két luan kiém tra gom:

a) Y kién danh gia vé tinh hinh tuan thu phéap luat vé dang ky, duy tri diéu kién hanh
nghé, diéu kién kinh doanh dich vu ké toan ctia d6i twong duoc kiém tra;

b) Y kién danh gia vé tinh hinh tuan thu chuin myc nghé nghiép, ché d6 ké toan va phap
luat ke toan lién quan cua doi tuong duoc kiém tra.

Két luan kiém tra 1a co s& dé Poan kiém tra dé xuét co quan c6 tham quyén xem xét xir 1y
cac sal pham (néu co) phat hién qua kiém tra theo quy dinh cta Ludt ké toan va Nghi dinh xu
phat vi pham hanh chinh trong linh vuc ké toan, kiém toan doc lap.



2.Y kién danh _gia cua Doan kiém tra vé tinh hinh tuan thii phap luat vé ding ky va duy
tri diéu kién hanh nghé, diéu kién kinh doanh dich vu ké toan duoc thuc hién trén co so két qua
kiém tra ho so, tai liéu c6 lién quan cua ddi tuong dugc kiém tra.

3.Y kién danh gia vé tinh hinh tuén thu chuan muc nghe nghiép, ché d6 ké toan va phap
luat ké toan lién quan duoc thyc hién trén co so két qua kiém tra cac hod so hop dong cung cap
dich vu ké toan cho khach hang cta dbi twong dugc kiém tra. Bang tiéu chi danh gia vé tinh hinh
tuan thi chuan muc nghé nghiép, ché d6 ké toan va phap luat ké toan lién quan trong qua trinh
cung cép dich vu ké toan cua doi tugng dugc kiém tra dugc hudng dan tai Phu luc III ban hanh
kém theo Thong tu nay.

4. Truong hop d6i tuong dugc klem tra co y kién khac voi y kién danh ~gia cua Doan
klem tra thi ddi tuong klem tra dugc quyén dua ra ¥ kién giai trinh tai Bién ban kiém tra va cung
cap céc tai liéu, thong tin can thiét lam co s cho co quan chi tri kiém tra xem xét, quyét dinh va
dua ra y kién két ludn vé tirng van d€ con co y kién khac nhau (néu c9).

Pic¢u 19. Xir ly sau kiém tra

Co quan chu tri kiém tra c6 trach nhiém 1ap Bao cio Tong hop két qua kiém tra hoat
dong kinh doanh dich vu ké toan hang nim. Mau Bao cdo Tong hop két qua kiém tra hoat dong
kinh doanh dich vu ké toan dugc huéng dan tai Phu luc V ban hanh kém theo Thong tu nay.

Piéu 20. Ho so kiém tra

1. H6 so kiém tra bao gom:

a) Danh sach don vi kinh doanh dich vu ké toan dugc kiém tra; Danh sich thanh vién
Doan kiém tra; Quyet dinh kiém tra; Cac ho so do Poan kiém tra cung cap va cac tai liéu khac co

lién quan;

b) Cac thong tin, tai licu la bang chung thich hop 1am co s¢ cho viéc hinh thanh két luan
kiém tra tai timg ddi tugng duogc kiém tra;

¢) Bién ban kiém tra, Bién ban vi pham hanh chinh (néu co).
2. Hb so kiém tra duoc luu trit, bao quan theo quy dinh ciia phép luat.
Picu 21. Cong khai két qua kiém tra hoat dong dich vu ké toan

1. Bién ban kiém tra hoat dong kinh doanh dich vu ke toan dugc cong khai trong pham vi
d6i tuong dugc kiém tra va duoc tong hop trong Bao céo tong hop két qua kiém tra.

2. Bao céo tong hop két qua kiém tra hoat dong dich vu ké toan s& duoc cong b trén
trang thong tin dién tur cua Bo Tai chinh.



Chuong II1
TO CHUC THUC HIEN
Piéu 22. Té chirc thye hién
1. Théng tu nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay 01/04/2021.

2. Quy ché kiém soat chit lwong dich vu ké toan, kiém’ toan ban hanh kém theo Quyét
dinh s6 32/2007/QD-BTC ngay 15/5/2007 cua B¢ Tai chinh hét hiéu luc ké tir ngay Thong tu
nay c6 hiéu luc thi hanh.

3. Cuyc truong Cuc Quan 1y, gidm sat ké toan, kiém toan, Chanh Van phong Bo, Chu tich
Hoi ké toan va kiém toan Viét Nam, don vi kinh doanh dich vu ké toan, ké toan vién hanh nghé
va cac to chirc, ca nhan khac ¢ 1ién quan chiu trach nhiém thi hanh Thong tu nay.

4. Trong qua trinh thyc hién néu c6 vuéng méic d& nghi phan anh vé Bo Tai chinh dé
nghién clru, gidi quyét./.

KT. BO TRUONG
Noi nhin: THU TRUONG
- Van phong Chinh phu;
- Van phong TW va céc ban ctia Pang;
- Van phong Téng bi thu;
- Van phong Quéc hoi;
- Van phong Chu tich nudc;
- Vién Kiém sat Nhan dan t6i cao;
- T(‘)a 4n nhan dan tdi cao; Ta Anh Tllfrlll
- Kiém toan Nha nudc; *
- Phong Thuong mai va Cong nghi¢p Viét Nam;
- Cac B9, co quan ngang B9, co quan thugc Chinh phu;
- UBND cac tinh, thanh phé truc thugc TW;
- S Tai chinh, Cuc Thué c4c tinh, thanh phd triyc thudc TW;
- Hiép hdi doanh nghiép nho va vira Viét Nam;
- Lién Minh Hop tac xa Viét Nam;
- Céc don vi thuoc B9 Tai Chinh;
- Cyc Kiém tra van ban (Bo Tu phap);
- Vu Phép ché (Bo Tai chinh);
- Website B§ Tai chinh;
- Cong bao;
- Luu: VT, Cuc QL KT.



PHU LUCI
(Ban hanh kém theo Théng tw s6 09/2021/TT-BTC ngay 25/1/2021 ciia BY truéng Bé Tai chinh)
QUY TRINH KIEM TRA TRUC TIEP PINH KY
I. Giai doan chuin bi kiém tra
1. Lua chon don vi kinh doanh dich vu ké toan duoc kiém tra
i Hang nam, B Tai chinh cén ctr vao thoi han kiém tra quy dinh tai Dié}l 7 Thong tu nay

dé lua chon danl} sach don vi kinh doanh dich vu ké toan dugc ki€ém tra truc tiép hoat dong kinh
doanh dich vu ké toan va cong khai trén trang thong tin dién tir cia B Tai chinh.

2. Thanh lap Poan kiém tra

B0 Tai chiph thanh 1ap cac Poan kiém tra truc tiép va chi dinh Truéng Doan kiém tra,
dam bao nguyén tac doc 1ap, khach quan va phu hop voi trinh do, nang luc cua timg thanh vién
Doan kiém tra nham hoan thanh muyc ti€u va ndi dung cua cudc kiém tra.

3. Thong béo cho don vi kinh doanh dich vu ké toan duge kiém tra

B¢ Tai chinh thong bao ké hoach kiém tra hoat dong digh vu ké toan bﬁng van ban cho
tung don vi kinh QOar}h dich vu }(é toan thudc doi tuong duoc kiem tra‘chém nhat la 10 ng.:%ly lam
viée trudc ngay bat dau cudc kiém tra. Thong bao kiém tra phai bao gom muc dich, yéu cau, noi
dupg, pham vi, ths‘yi gian kiém tra, danh muyc tai li¢u ma don vi kinh doanh dich vu ké toan dugc
ki€ém tra phdi chuan bi.

Trong cac truong hop c6 1y do bat kha khang hodc 1y do khach quan, viéc thay doi thoi
gian kiém tra truc tlep tai don vi kinh doanh dich vu ké toan duoc thyc hién theo quy dinh tai
diém a khoan 1 Piéu 13 Thong tu nay.

II. Giai doan thwc hién kiém tra

1. Budce 1: Poan kiém tra lam viéc voi doi tugng duogc kieém tra

a) Truong Poan kiém tra cong bd Quyét dinh kiém tra ciia co quan chu tri kiém tra vé
vi¢e ki€m tra truc ti€ép hoat dong kinh doanh dich vu ké toén;

b) Yéu cau ddi twong duoc kiém tra bd tri nguoi co chirc ning, thim quyén phu hop dé
phoi hop cong viéc voi Doan kiém tra;

¢) Pai dién ddi tuong duge kiém tra bao cdo tinh hinh t6 chirc, hoat dong, quy trinh cung
cap dich vu ké toan cho khach hang;



d) Thuc hién ky cac “Cam két vé tinh déc ldp va bdao mat cua thanh vién Poan kiém tra”
theo mau quy dinh tai Phuy luc II ban hanh kém theo Thong tu nay véi su ching kién cia doi
tuong dugc kiém tra;

d) béi tuong dugc kiém tra cung cép céc hd so, tai liéu da duogc yéu cAu cho Poan kiém
tra.

2. Buége 2: Thuc hién kiém tra cac ndi dung theo Quyét dinh kiém tra.

2.1. Kiém tra viéc tudn thu cac quy dinh ciia phap luat vé hanh nghé, kinh doanh dich vu
ké todn va phap luat ké toan lién quan, cac thu tuc thuc hién bao gom:

a) Kiém ftra, ra soat cac ho so, tai li¢u lién quan dén dang ky hanh ngh€ va kinh doanh
dich vy ké toan ctua doi tugng dugce kiém tra;

b) Kiém tra cac ho so, tai liéu dam bao diéu kién duy tri diéu kién hanh nghé va diéu kién
kinh doanh dich vu k¢ toan cta doi tugng dugc kiém tra;

¢) Kiém tra, ra soat cac hd so, tai liéu vé tinh hinh tuan thu nghia vu bao cdo, thong bao
theo quy dinh cta doi tugng dugce kiém tra;

d) Kiém tra cac hd so, tai liéu vé tinh hinh thuc hién nghia vu nop phi cap, cap lai Gidy
chimg nhan dang ky hanh nghé dich vu ké toan va Gidy chimg nhan dii diéu kién kinh doanh
dich vu ké toan theo quy dinh cua dbi tuong duoc kiém tra;

@) Panh gia vé mirc d6 tuan thii cac quy dinh phép luat vé hanh nghé va kinh doanh dich
vu ké toan cua doi tugng dugc kiém tra.

2.2. Kiém tra tinh hinh tuin thé chuan muc nghé nghiép, ché d6 ké toan va phap lut ké
toan lién quan, cac thu tuc thyc hién bao gom:

_a) Lua chon cac hd so lién quan dén hop ddng dich vu ké toan dé kiém tra theo quy dinh
tai Bi€u 17 Thong tu nay;

b) Kiém tra hd so, tai liéu dé xem xét thu tuc, quy trinh cung cip dich vu ké toan cua ddi
tuong dugc kiém tra theo quy dinh ctia chuan muc nghé nghi¢p, ché do ké toan va phap luat ké
toan lién quan;

¢) Thuc hién ra soat, kiém tra va thu thap béng chung thich hop dé xem xét, danh gia vé
tinh hinh tuan thii chuan muc nghé nghiép, ché do ké toan va phap luat ké toan lién quan cua ddi
tuong dugc kiém tra trén co s& bang tiéu chi danh gia dugc hudng dan tai Phu luc III ban hanh
kém theo Thong tu nay;

d) Danh gi4 vé tinh hinh tuan thu chuan myc nghé nghiép, ché do ké toan va phap luat ké
toan li€n quan cua tirng ho so dugc kiém tra.



II1. Giai doan két thic kiém tra

1. Két thic cudc kiém tra truc tiép, Poan kiém tra phai l1ap du thao Bién ban kiém tra,
trao d6i du thao Bién ban kiém tra v6i nguoi dai dién theo phap lut cia don vi duge kiém tra.
Sau khi thong qua Bién ban kiém tra, nguoi dai dién theo phap luat ctia don vi duge kiém tra,
Truong Poan kiém tra va cac thanh vién Poan kiém tra c6 trach nhiém ky Bién ban kiém tra
ngay sau khi két thic cudc kiém tra. Néu ddi tugng duogc kiém tra c6 ndi dung chua nhat tri véi
cac ¥ kién danh gia hodc ¥ kién két luan cta Poan kiém tra thi d6i twong dugc kiém tra ghi 1o
trong Bién ban kiém tra.

Trudng hop phat hién dbi tuong duogc kiém tra c6 hanh vi vi pham hanh chinh thi Doan
kiém tra phai 1ap va gui Bién ban vi pham hanh chinh kem theo tai liéu, hé so lién quan cho co
quan c6 thdm quyén dé xr phat vi pham hanh chinh theo quy dinh ctia phép luat.

2. Bién ban kiém tra hoat dong kinh doanh dich vu ké toan bao gém cac ndi dung sau:

a) Thoi gian va dia diém kiém tra, doi tuong kiém tra, thanh phan doan kiém tra, muc
dich, pham vi kiém tra va cac gidi han kiém tra (néu c6);

b) M6 ta khai quat doanh nghiép duoc kiém tra va dic diém chung ctia cudc kiém tra;

c) Mo ta tom tat quy trinh kiém tra hoat dong kinh doanh dich vu ké toan tai don vi dugc
kiém tra;

d) Két qua kiém tra bao gdm:

(i) M6 ta va néu y kién danh gia vé tinh hinh tuan thi cac quy dinh ctia phap luat vé hanh
ngh¢ va kinh doanh dich vu k¢ toan;

(ii) M6 ta va néu y kién danh gia vé tinh hinh tuan thi chudn muc nghé nghiép, ché do ké
toan va phép luat ké toan lién quan;

(iii) Néu 16 1y do, can cir dua ra ¥ kién két luan kiém tra vé hoat dong kinh doanh dich vu
ke toan cua doi tuong dugc kiém tra;

(iv) Mb ta cac thiéu sét 16n, mang tinh hé théng va kién nghi bién phap giai quyét khic
phuc stra chira (néu co).

IV. Giai doan sau kiém tra
1. Xtr ly cac van dé con c6 y kién khac nhau vé két qua kiém tra (néu co).

2. Co quan chu tri kiém tra 1ap, cong khai Bao céo tong hop két qua kiém tra theo quy
dinh tai Thong tu nay.



PHU LUC IT
(Ban hanh kém theo Théng tw s6 09/2021/TT-BTC ngay 25/1/2021 ciia BY truéng B Tai chinh)

CAM KET VE TINH PQC LAP VA BAO MAT
CUA THANH VIEN POAN KIEM TRA

Kinh gui: B6 Tai chinh (Cyuc Quan 1y, giam sat ké toan, kiém toan)
=T T (o T - AU O OO
Dang 1AM VIEC TA1: ..eeiueiiiiiiie ittt e b e e

La thanh vién Poan kiém tra hoat dong kinh doanh dich vu ké toan tai (tén doi twong duoc kiém
tra)

To6i xac nhan rang trong thoi gian thuc hién kiém tra tai don vi dugc kiém tra néu trén, toi hoan
toan doc 1ap véi ddi twong duoc kiém tra.

To6i da doc va nhat tri véi cac nguyén tic vé tinh doc lap, bao mat quy dinh tai Thong tu sé
09/2021/TT-BTC cua Bo Tai chinh ngay 25/1/2021 Hudéng dan kiém tra hoat dong dich vu ke
toan; chuan muc nghe nghiép; phap luat va cac quy dinh co6 lién quan.

T6i cam két rang:

1. Khong phai 13 thanh vién sang 1ap hodc gbp von vao don vi dugc kiém tra hodc 1a thanh vién
trong Ban Giam dbc ciia don vi duoc kiém tra hodc ¢6 mbi quan hé loi ich tryc tiép hodc gian
tiép dang ké voi d6i twong duge kiém tra;

2. Khong c6 b, me, vo, chong, con, anh, chi, em rudt ctia minh (hoic cua vo hoic chdng) cd
mdi quan hé loi ich truc tiép hoic gian tiép dang ké v6i ddi tuong dugc kiém tra hodc 1a thanh
vién Ban Giam ddc cua don vi dugc kiém tra;

3. Khong thude ddi tuong da timg lam viée tai don vi dugc kiém tra va d thoi viéc tai don vi d6
ma thoi gian tinh tir thoi diém thoi viéc dén thoi diém ra quyét dinh thanh 1ap Poan kiém tra
chua du tron 24 thang.

4. T6i dam bdo thyc hién diing cam két da ky va hoan toan chiu trach nhi¢m vé cac cam két trén
day./.

....... , ngay... thang... nam ...
NGUOI CAM KET
(Ky, ho va tén)



PHU LUC III

(Ban hanh kém theo Théng tw s6 09/2021/TT-BTC ngay 25/1/2021 ciia BY truéng Bé Tai chinh)

BANG TIEU CHi PANH GIA

VE TINH HINH TUAN THU CHUAN MU'C, CHE PQ KE TOAN VA PHAP LUAT KE

TOAN LIEN QUAN

(Théng tin vé khdch hang hodic hop dong dich vu)

1. Cac thu tuc kiém tra d6i v6i chimg tir ké toan bao gom:

Thii tuc kiém tra

Co

Ghi chu

H Pon vi ¢6 thuc hién thi tuc kiém tra sau day dé danh
gi&:

- Tinh day du cac ndi dung chu yéu ciia ching tir ké toan
theo quy dinh.

- Viéc chung tir ke toan bi tay xo0a, sua chira.

- Don vi c6 ky chung tur ké toan bang dong dau chir ky
khac san hay khong?

- Chung tir chi tién duoc ky theo timg lién hay khong?

- Chung tir ké toan chua ghi dii ndi dung chung tir thudc
trach nhiém cda nguoi ky hay khong?

- Nguoi ky chimg tir ké toan c6 dung tham quyén hay
khong?

- Chimng tir ké toan c6 du chit ky theo chirc danh quy dinh
trén ching tr hay khong?

+ Cac thii tuc kiém tra thay thé, bd sung khac phu hop véi
thuc t€ cuia don vi (n€u ¢0)

2. Céc thu tyuc kiém tra doi véi so ke toan bao gom:

Thii tuc kiém tra

Co

Ghi chu

+ Pon vi ¢ thue hién thu tuc kiém tra sau day dé danh

gia:




- S6 ké toan c6 day du théng tin, ndi dung chi yéu, co
duoc danh so trang va dong dau giap lai gitra céc trang
cua soO ké toan trén giday theo diing quy dinh hay khong?

- S6 ké toan co dugc ghi chép theo ding quy dinh hay
khéng?

- S6 ké toan c6 dugc dong thanh quyén, c6 day du chit ky
va dong dau theo quy dinh hay khong?

- Sai st trén s6 ké toan co duoc sira chira theo dang
[phuong phap quy dinh hay khong?

- S6 lidu trén s6 ké toan c6 dang voi chung tir ké toan hay
khéng?

- S6 lidu dau ky trén s6 ké toan ctia ndm thuc hién c6 ké
tiep so licu cuoi ky trén s6 ké todn nam trude lién ke hodc
s0 ké toan cé dugce ghi lién tuc tir khi mé so6 dén khi khoa
sO hay khong?

- C6 thuc hién khéa s6 ké toan theo quy dinh hay khong?

- Cac tai khoan ké toan c6 duogc hach toan ding quy dinh
hay khong?

+ Cac thii tuc kiém tra thay thé, bo sung khac pht hop véi

thuc t€ cua don vi (néu c0).

3. Céc thu tuc dbi vai dich vu 1ap va trinh bay bao cdo tai chinh bao gom:

Thu tuc kiém tra

Co

Khdng

Ghi chu

- Bao cao tai chinh ¢6 dugc lap, trinh bay day dt noi dung
hoidc s6 lugng cac bao cao hodc theo biéu mau quy dinh
hay khong?

- S6 liéu trén bao cdo tai chinh co dang voi sb liéu trén sb
ké toan va chung tur ké toan hay khong?

- B4o cdo tai chinh c6 dugc 1ap va trinh bay theo diung
chuan muc va ché do ke toan hay khong?

- Cac ndi dung thyc hién khac phi hop véi thyc té caa don

vi (néu co)




4. Poan kiém tra can c ndi dung dich vu ma don vi dugc kiém tra cung cép cho khéch hang dé
viéc danh gia tinh hinh tuan tha chuan muc nghé nghiép, ché do ké toan va phép luat ké toan lién
quan trong tirng truong hop cu thé sau:

a) Truong hop dbi twong duge kiém tra cung cap ca dich vu lap chimg tir ké toan, ghi s6 ké toan,
lap va trinh by bao céo tai chinh cho khach hang thi trach nhiém dbi v6i cong tac ké toan cua
nguoi dugce thué lam dich vu ké toan nhu nguoi lam ké toan cta don vi ké toan va trach nhiém
ctia don vi kinh doanh dich vu ké toan d6i v&i cong tac ké toan nhu trach nhiém cta don vi ké
toan theo quy dinh cua Luat ké toan. Viéc kiém tra tinh hinh tuan tha chuin muc nghé nghiép,
ché d6 ké toan va phép luat ké toan lién quan ddi véi don vi kinh doanh dich vu ké toan twong tu
nhu kiém tra cong tac ké toan tai don vi Kké toan;.

b) Truong hop d6i trong dugc kiém tra cung cip dich vu 1am ké toan truong, phu trach ké toan
cho khach hang thi trach nhiém cia nguoi dugc thué lam dich vu ké toan truong, phu trach ké
toan nhu ké toan truong cua don vi ké toan theo quy dinh cua Luat ké toan. Viéc kiém tra tinh
hinh tuén thii chuan muyc nghe nghiép, ché d6 ké toan va phap luat ké toan lién quan dbi véi dich
vu 1am ké toan, phu trach ké toan twong tu nhu kiém tra ké toan trudng, phu trach ké toan cua
don vi ké toan;

¢) Trudng hop d6i tugng duoc kiém tra cung cip dich vu ghi s6 ké toan, 1ap va trinh bay Béo cdo
tai chinh cho khach hang trén co so chung tir ké toan do khach hang cung cap thi cn cir danh gia
la cac giéy t&, tai liéu va ho so lam viéc ching minh cho viéc thuc hi¢n cac thu tuc hudng dan tai
muc 1, 2 va 3 Phu luc nay;

d) Truong hop ddi tuong dugc kiém tra cung cap dich vu 1ap va trinh bay bao cdo tai chinh cho
khéch hang trén co s¢ s ké toan do khach hang cung cap thi cdn cir danh gia 1a cac gidy to, tai
liéu va ho so lam vi¢c chiing minh cho viéc thuc hién céc thu tuc hudéng dan tai muc 2 va 3 Phu
luc nay.

5. Béi twong duoc kiém tra thude mot trong cac truong hop sau day thi duoc xem la c6 sai pham
vé chuyén mén hodc vi pham chuin muyc ké toan, chuén myc dao dirc nghé nghiép ké toan gay
hau qua nghiém trong hodc c6 kha ning thuc té gay hau qua nghiém trong:

a) Bdo cao tai chinh dugc 18p trén co s¢ ap dung sai ché do ké toan;

b) B4o cdo tai chinh trinh bay khong trung thuc, khach quan, day du dé nguoi str dung bao céo
tai chinh danh gid ding dugc thuc trang tinh hinh tai chinh va két qua kinh doanh ctia doanh
nghiép;

c) Co sai sot ve so liéu cac chi tiéu trén Béo céo tai chinh trong do6 tong gia tri cac chi tiéu co sai
sot chiém tir 10% trd 1én trén tong gid tri tat ca cac chi tiéu trén bdo cdo tai chinh;

d) C6 it nhat 10% s6 luong céc chi tiéu trén Bao cdo tai chinh c6 sy mau thuan vé s liéu giita
cac bao cao;



d) Két quad xac dinh doanh thu, chi phi b1 sai léch tr 10% trd 1én hodc co sai sot ké toan k~hi Xac
dinh doanh thu, chi phi lam thay doi két qua kinh doanh cua doanh nghiép tir 1di thanh 16 hoac
nguoc lai;

e) Co it nhét 2 noi dung dugc quy dinh tai muc 3 Phu luc nay bi vi pham;

g) Céc sai sot trong yéu khac.

2.Y kién danh gia tinh hinh tuin thi

Y kién két luan vé tinh hinh tuan thu c‘huén muc nghé nghiép va ché do k’é' toan dugc xdac dinh
trén co s¢ cac hgp dong hodc tung phan cong viéc cua hop dong cung cap dich vu ké toan da
hoan thanh cho khach hang.

Y kién két luan vé tinh hinh tuan thu phap luat vé dang ky quan 1y hanh nghé va kinh doanh dich
vu ké toan dugc xac dinh trén co s¢ tinh hinh thuc hién cong tac dang ky va duy tri di€u kién

hanh nghé, diéu kién kinh doanh dich vu ké toan, duy tri cac nghia vu théng bao va bao céo theo
quy dinh cta doéi tugng dugc kiém tra.



PHU LUC IV
(Ban hanh kém theo Théng tw s6 09/2021/TT-BTC ngay 25/1/2021 ciia BY truéng Bé Tai chinh)
BIEN BAN KIEM TRA HOAT PONG DICH VU KE TOAN NAM .....

Can ct Quyét dinh 86 .../... ngay .../ ... / ... ciia BO Tai chinh vé& viéc kiém tra tai Cong ty
cieeneen... theo ndi dung quy dinh tai .................e.

Tungay .../...[... dén ngay .../.../..., Bo Tai chinh (Cyc Quan ly giam sat ké toan, kiém toan) da
tién hanh kiém tra hoat dong kinh doanh dich vu ké todn tai Cong ty ...................

Thanh phin Poan kiém tra

1/ 0ONG (BA) .oovvveeeeeiieeeeeecie e eee e CHUC VU oottt
2/0Ng (BA) ...vvveeveneeiiiiieiieieeiieeeeeeeens CHEC VU ot
KT O Il (=T ) IR @) o (ol 4| RSO TTR
Pai dién Cong ty

1/0NG (BA) .vvvvvieeee e GATE.......... A . . N
2/0Ng (BA) .oevvveeiieeeeeeeieeieeeiie e aes CREC VU o
KT O i N (=T ) I ChUIC VU 1ovoveeeeeececeeseseeeese s esssnes s senee s

Cung nhau thong nhat cac van dé lién quan té1 muc dich kiém tra, trdch nhi€ém cta cac bén va ket
qua kiém tra nhu sau:

I. Muc dich kiém tra

- Danh gi4 tinh hinh tun thu phap ludt vé dang ky, duy tri diéu kién hanh nghé va diéu kién kinh
doanh dich vu k€ toan;

- Panh gi4 tinh hinh tuan tha chuan muc nghé nghiép, ché do ké toan va phap luat ké toan lién
quan trong qua trinh cung cap dich vu ké toén cia don vi kinh doanh dich vu ké toan;

- Phat hién, chan chinh kip thoi cc ton tai, dé xudt bién phap khic phuc cac sai sot va xir ly ddi
v6i cac sai pham phat hién qua kiém tra.

LY do Ki€I A2 c..oovovoicececeeceececee et



II. Trach nhi€ém ctda cac bén
1. Trdach nhi¢m ciia déi twong dwoc kiém tra

- Tuan thu hé théng chudn muc nghé nghiép, ché d6 ké toan va phap luat ké toan lién quan trong
qua trinh hanh nghé va kinh doanh dich vu ké toan;

- Cung cap cho Doan kiém tra day du tai liu can thiét c6 lién quan dén noi dung kiém tra va chiu
trach nhiém ve tinh trung thuc, hop phap cua cac tai liéu cung cap;

- Phoi hop, tao diéu kién thudn loi cho Poan kiém tra thyc hién cong viéc, bo tri ké toan vién
hanh nghé va dai dién Ban Gidm doc lam vi¢c dé san sang trao do1, gidi thich cac thong tin theo

yéu cau cua Poan kiém tra;

- Néu c6 nhiing van dé con c6 y kién khac nhau vé két qua kiém tra, doi tuong duoc kiém tra
dugc bdo luu y kién trong Bién ban kiém tra.

- Khic phuc céc tdn tai, sai s6t ma Poan kiém tra di phat hi¢n trong qua trinh kiém tra tai don vi.
2. Trdch nhiém ciia Poan kiém tra

- Kiém tra viéc tudn thu cac quy dinh ctia phap luat vé hanh nghé va kinh doanh dich vu ké toan;
- Kiém tra viéc tuan thu chuin muc nghé nghiép, ché do ké toan va phap luat ké toan lién quan;

- bam bdo nguyén tac doc lap, khach quan voi ddi tuong duoc kiém tra; Viéc kiém tra khong
lam anh hudng dén hoat dong kinh doanh ctia don vi dugc kiém tra;

- Bdo mat cac thong tin, tai liéu ma don vi cung cap trong qua trinh kiém tra;

- Trén co s& két qua kiém tra tuan thi, xét doan chuyén mén, Poan kiém tra két luan tong thé vé
hoat dong kinh doanh dich vu ké toan ctia don vi.

I11. Két qua Kiém tra
Sau .... ngay lam viéc, Poan kiém tra di nam dugc mot sb tinh hinh cha yéu nhu sau:

1. Co céu to chirc va tinh hinh hoat dong ciia don vi dwoc kiém tra va han ché pham vi
kiém tra (néu co)

2. Két qua kiém tra tudn thi phap luit vé hanh nghé, kinh doanh dich vu ké toan

2.1. Poan kiém tra da thuc hién kiém tra tuan thu phép luat vé hanh nghé, kinh doanh dich vu ké
toan cua don vi kinh doanh dich vu ké todn bang cac thu tuc:



- Trao d6i, phong van Ban lanh dao don vi va céc c4 nhan c¢6 lién quan;

- Kiém tra cac ho so, tai liéu va cac béng ching khéac luu tai don vi lién quan dén viéc tinh hinh
thuc hién nghia vu bao cao, thong bao; duy tri dicu kién hanh nghé, dic¢u kién kinh doanh dich vu
ke toan cua doi tuong dugc kieém tra;

2.2. Y kién danh gia vé tinh hinh tuén tha phap luat vé dang ky va duy tri diéu kién hanh nghé,
diéu kién kinh doanh dich vu ké toan cua cac dbi tuong duoc kiém tra:

3. Két qua kiém tra tuin thi chuin muc nghé nghiép, ché do ké toan va phap luat vé ké
toan lién quan

3.1. Céc hd so dich vu ké toan duge kiém tra bao gém:

- Hop dong dich vu ké todn nam ...... U CONG 1Y ..o
- Hop dong dich vu ké todn nam ...... U@ CONG LY wovvvviiiiiiiiiiinin i
3.2. Poan kiém tra dd kiém tra ...... hd so dich vu ké toan, trong d6 c6 ho so do Cong ty dé xuat
Va .. ho so do Poan kiém tra lua chon ngau nhién. Két qua kiém tra tinh hinh tuan tha phap

luat vé chuan myc nghé nghiép, ché do ké toan va phap luat ké toan lién quan cua céac ho so dich
vu ké toan cu thé nhu sau:

Ho so dich vu ké toan (Tén | Ké toan vién/kiém toan

T khach hang, s6 hop dong,....) | vién hanh nghé thue hién

Y kién d4nh gia | Ghi chd

3.3. Kién nghi bién phap khéc phuc, stra chita cac han ché, sai sot (néu co)



4. Két luan Kiém tra vé hoat dong kinh doanh dich vu ké toan

Can ctr két qua kiém tra tai Muc 2, Muc 3 néu trén va xét doan chuyén mon, Poan kiém tra c6
kieén ket luan vé hoat dong kinh doanh dich vu ké toan ctua doi tugng dugc ki€m tra nhu sau:

5.Y kién ciia Cong ty:
- Y kién giai trinh:

Trong thoi gian lam viée, Cong ty da/chua phdi hop, cung cép thong tin lién quan dé Poan kiém
tra thuc hién nhiém vu dugc giao.

Bién ban kiém tra nay da thong qua voi sy nhét tri ctia ca hai bén va duoc lap thanh 04 ban: 01
ban Cong ty giit, 03 ban co quan chu tri kiém tra giir.

DAI DIEN POAN KIEM TRA ~ DAIDIEN CONGTY
TRUONG POAN TONG GIAM POC/GIAM POC



THANH VIEN POAN KIEM TRA PAI DIEN CONG TY



PHU LUC V

(Ban hanh kém theo Théng tw s6 09/2021/TT-BTC ngay 25/1/2021 ciia BY truéng Bé Tai chinh)

BO TAI CHINH CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
CUC QUAN LY, GIAM SAT Poc 1ap - Tu do - Hanh phic
KE TOAN, KIEM TOAN
S6: ... /QLKT-DN Ha Ngi, ngay ... thang ... nam ...
BAO CAO

Tong hop két qua kiém tra hoat dong dich vu ké toan nim.....
Thuc hién ké hoach kiém tra hoat dong kinh doanh dich vu ké toan nam ....., Bd Tai chinh (Cuc’
Quan ly giam sat ké toan, ki€ém toan) da :[hl.l’C hién viéc kiém tra hoat dong kinh doanh dich vu ké
toan tai cac don vi kinh doanh dich vu ké toan sau day:
(TR 000 [0 VAR . . A 0 Y
2/ CONGLY oo D .. ST . ... .. @ ..
T O] 1o N Y TP PO PP PRSP
A CONG LY ottt ettt sttt ettt bbbttt h s e R bt e Rt b AR bt e Rtk bbbt
YA G0 oo N PSSR
I. THONG TIN CHUNG

1. Muc dich kiém tra

- DPanh gi4 tinh hinh tun thu phéap luat vé dang ky, duy tri diéu kién hanh nghé va diéu kién kinh
doanh dich vu k€ toan;

- Panh gi4 tinh hinh tuan tha chuan muc nghé nghiép, ché do ké toan va phap luat ké toan lién
quan trong qua trinh cung cap dich vu ké toan ctia don vi kinh doanh dich vu k¢ toan;

- Phat hién, chan chinh kip thoi céac tdn tai, dé xuét bién phéap khéc phuc céc sai s6t va xu ly dbi
vO1 cac sai pham phat hién qua kiém tra.

2. Noi dung kiém tra



2.1. Kiém tra tinh hinh tuén thu cac quy dinh ctia phap luat vé ding ky, duy tri diéu kién hanh
nghé va kinh doanh dich vu ké toan cua nguoi hanh nghé dich vu ké toan va cac don vi kinh
doanh dich vu ké toan tai Viét Nam, bao gom:

a) Viéc dang ky, duy tri diéu kién kinh dganh dich vu ké toan va thyuc hién nghia vu bdo cdo,
thong bao cua don vi kinh doanh dich vu ké toan;

b) Viéc dang ky, duy tri diéu kién hanh nghé dich vu ké toan va thuc hién nghia vu bo cio,
thong bao cua ké toan vién hanh nghe.

2.2. Kiém tya t}nh hinh tuan thu cac quy dinh cua chqén muc nghé nghjép, ché do lgé toan va
phap ludt vé ké toan lién quan cua doi tugng dugc kiém tra khi cung cap dich vu ké toan cho
khach hang. Chuan muc nghé nghiép bao gém cac chuin muc ké toan va chuan muc dao dirc
nghé nghiép ké toan, kiém toan.

3. Thanh phan Poan KiGm tras ..........co.cc.coviviviieiieeieeeeeeeee ettt st

4. QuY trinh KiGI tras ..ottt

II. TONG HOP KET QUA KIEM TRA

1. V& tinh hinh tuén tha phap luat vé dang ky va duy tri diéu kién hanh nghé va diéu kién kinh
doanh dich vu ké toan; nhitng ton tai va han ché.

2. V& tinh hinh tuan tha chuin muc nghé nghiép, ché do ké toan va phap luat ké toan c6 lién
quan; nhitng ton tai va han ché.

3. Danh gid chung Két qUA KIEIM tra: ........cooeveevececeeeiceesseseseeseeseesesssessssessassessesessessessensereees
4. Kién nghi cta dbi tuong dugc kiém tra

= DB V6T BO TaT CHINNL 1ottt
= D1 VO CO QUAN KNAC: covevieeeee ettt
III. TONG HQP CAC BIEN PHAP XU LY VA KIEN NGHI CUA BQ TAI CHINH
1. Bién phap xur 1y d6i voi cac han ché, sai pham.

2. Két luan sau kiém tra va kién nghi cia B9 Tai chinh.



PHU LUC VI
(Ban hanh kém theo Théng tw s6 09/2021/TT-BTC ngay 25/1/2021 ciia BY truéng Bé Tai chinh)
MAU BAO CAO DICH VU LAP VA TRINH BAY BAO CAO TAI CHINH
Dich vu 1ap va trinh bay bao cdo tai chinh cho muc dich chung

Béo cao cta ngudi hanh nghé cho hop ddng dich vu 1ap va trinh bay bao céo tai chinh sir dung
khudn kho vé 1ap va trinh bay bao cdo tai chinh cho muc dich chung.

Céc bao céo tai chinh sir dung cho muc dich chung theo quy dinh ciia phap luat xac dinh rang
bao cdo tai chinh cua don vi dugc 1ap theo cac chuan muyc ké toan, ché do ké toan doanh nghiép
hién hanh.

Pon vi kinh doanh dich vu ké toan XYZ
Dia chi, dién thoai, fax...
So: ........

BAO CAO DICH VU LAP VA TRINH BAY BAO CAO TAI CHINH
CUA KE TOAN VIEN/KIEM TOAN VIEN HANH NGHE

Kinh giri: [Ban Giam déc Cong ty ABC]

Chung toi dé thyc hién dich vu lép va trinh bay bao céo tai chinh (dinh kém) cia Cong ty ABC
(“Cong ty”) dua trén thong tin ma Ban Giam ddc Cong ty da cung cap. B4o céo tai chinh nay bao
gom Bdo céo ........ cua Cong ty tai ngay 31/12/N, Béo céo ........ cho nim tai chinh két thiic
cung ngay.

Chung t6i da 4p dung k¥ ning chuyén mén vé ké toan dé hd trg Ban Giam dbc Cong ty trong
viée 1ap va trinh bay bao cdo tai chinh theo céac chuan muc ké toan, ché do ké toan doanh nghiép.
Chung t6i dé tuan thu chudn muc va cac quy dinh vé dao dirc nghé nghiép c6 lién quan, bao gdm
tinh chinh tryc, khach quan, nang luc chuyén mon va tinh than trong.

Ban Giam d6c¢ Cong ty chiu trach nhiém vé cic bao cdo tai chinh va tinh chinh xac, day du cia
thong tin dugc st dung dé€ 1ap va trinh bay béo céo tai chinh.

Dich vu lép va trinh bay bdo céo tai chinh nay khong phai 1a dich vu dam bao, nén ching toi
khong dugc yéu cau phai xéac minh tinh chinh xac, day du ctia thong tin do Ban Giam ddc Cong
ty cung cép cho ching t6i dé tién hanh lap va trinh bay bao céo tai chinh.



[(Ha Noi), ngay...thang...nam...]

Pon vi kinh doanh dich vu

ké todn XYZ
Tong Giam dbc ) KTV hanh nghé
(Ho va tén, chir ky, dong dau) (Ho va tén, chir ky)

S6 GCN BDKHN DVKT:.... S6 GCN PKHN DVKT:...



