BAO HIEM XA HQI VIET NAM CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
------- Doc lap - Tu do - Hanh phuc

S6: 4166/BHXH-TCKT Ha Noi, ngay 25 thang 12 nam 2020
Vv hwéng dan khéa sé, lap béo cdo tai chinh, bdo cdo quyét todn
nam 2020

Kinh gwri: - Bao hiém xa hoi cac tinh, thanh phé truc thudc Trung wong;
- B4o hiém x4 hoi B6 Quéc phong;
- Bao hiém xa hoi Coéng an nhan dan;
- Cuc Viéc lam thugc B6 Lao dong - Thuong binh va Xa hoi;
- Cuc An toan lao dong thudc B Lao dong - Thuong binh va X& hdi;
- Vén phong Béao hiém x3 hoi Viét Nam;
- Cac don vi sy nghié¢p truc thuoc Bao hiém x& hdi Viét Nam;
- Ban Quan 1y dy 4n Dau tu va Xay dung nganh Bao hiém x4 hoi;
- Ban Quan 1y cac du 4n Cong nghé thong tin.
(Sau day goi chung la cdc don vi)

Dé thuc hién cong tac khoa sd va lap béo cdo tai chinh nim 2020 dam bao chét lugng,
dlng quy dinh, Bao hiém x4 hoi (BHXH) Viét Nam yéu cau Giam déc BHXH tinh, Thu truong
cac don vi chi dao thuc hién dung, déy du nodi dung huéng dan khoa s6 cudi nam tai Cong van sb
4593/BHXH-TCKT ngay 16/11/2016 cia BHXH Viét Nam vé hudng dan cong tac khoa so, 1ap
béo céo tai chinh hang nam va luu ¥ mot s6 ndi dung trong cong tac khoa so, 1ap bao cio quyét
toan, bao cao tai chinh nam 2020 nhu sau:

1. Kiém tra, ra soat lai toan bo hé so, ching tir thanh quyét toan dam bao tinh hop phap,
hop 1¢ ciia nghiép vu kinh té, tai chinh phat sinh theo trinh tu thoi gian; Cap nhat day du, kip thoi
chimng tir phat sinh trong nim vao sb sach ké toan; Thuc hién kiém ké tién mat, tai san, cong cu
dung cu, vat tu, hang hoa; Dbi chiéu tién giri xac nhan sd du céc tai khoan tién giri mo tai ngan
hang, kho bac; Don dde thu hdi kip thoi cac khoan cong ng va ddi chiéu x4c nhan dﬁy da cong
ng voi to chiic, ca nhan cé lién quan; Nop déy du, kip thoi cac khoan kinh phi phai nop vé
BHXH Viét Nam trude ngay 31/12/2020, gom: 5% Quy phat trién hoat dong, 5% quy khen
thuong phuc loi, 10% quy bd sung thu nhép, tién 14i phat sinh trén cac tai khoan tién giri khong
ky han, cac khoan thu hoi chi sai, tién thu tir thanh 1y tai san trong nam; kinh phi quan ly BHXH,
bao hiém y té (BHYT), bao hidm thit nghiép (BHTN) nim 2019, nim 2020 d3 hét nhiém vu chi.

2. Thyc hién ra soat, ddi chiéu thong nhét sé liéu giira cac bd phéan co lién quan va giita
cac phan mém nghiép vu: Phan mém ké toan tap trung (KTTT); Phan mém Thu va Quan 1y s6
thé (TST); Phan mém xét duyét chinh sach (TCS); Phan mém giam dinh chi kham, chita bénh
BHYT dam bao sé liéu thong nhat, khop dung trude khi khoa s va lap bao cao quyét toan, bao
cao tai chinh nam 2020;

Riéng d6i véi sb liu quyét toan thu BHXH, BHYT, BHTN: Phong Thu phdi hop véi
Phong K¢ hoach - Tai chinh ra soat, doi chic¢u, thong nhat so li¢u sau: SO con phai thu nam 2019



chuyén sang 2020; s phai thu trong nim 2020; S6 da thu trong niam 2020; S6 con phai thu
chuyén nam 2021 dé dam bao sd liéu quyét toan thu tai phan mém TST va phan mém KTTT
khop dlng trude khi 1ap bao cdo quyét toan, bao céo tai chinh. Truong hop ¢ chénh léch sb lidu
phai bao cao Thi trudng don vi dé xem xét, giai quyét.

3. P6i v6i s6 liéu nhan ban giao tir BHXH thanh phd

a) Cac phong c6 lién quan phai ra soat so liéu nhan ban giao, dam bao thong nhit sb liéu
giita bién ban ban giao véi so sach ké toan; so va béo cao nghiép vu cia BHXH thanh phd tai
thoi diém ban giao.

b) Hach toan ké toan, chuyén doi dit liéu ddy du vao cac phan mém nghiép vy; Cac )
liéu nhan ban giao ttr BHXH thanh phd, Van phong BHXH tinh c6 trach nhi€ém ghi s6 ké toan,
theo doi, doi chiéu, don doc quyét toan.

4. Pbi v6i quyét toan sb chi thu lao dai Iy thu BHXH tu nguyén, BHYT: Phong Thu c6
trach nhiém xac dinh s6 doi twgng tang mai, tai tuc, xac dinh s phai chi thu lao cho dai 1y thu
chuyén phong Ké hoach - Tai chinh dé 1am can cur d6i chi€u va tong hop vao quyet toan nam
2020.

Riéng d6i voi s6 chi thu lao dai 1y da quyét toan nam 2019, Phong Thu ¢6 trach nhiém
kiém tra, ra soat lai s0 li€u. Truong hop nam 2019 quyét toan thi€u hodc thira cho dai ly thu thi
thuc hién quyét toan bo sung hodc giam trir trong so chi thu lao phai tra cho dai 1y thu nam 2020.

5. Pdi véi sb chi BHXH, BHTN chua tra cua truong hop nguoi huong qua 6 thang lién
tuc khong dén linh lwong huu, tro cip BHXH hang thang d dwa ra khoi danh sach chi tra theo
quy dinh tai Quyét dinh sb 828/Qb-BHXH ngay 27/5/2020 cuia BHXH Viét Nam Vé ban hanh
quy dinh quan 1y chi tra cac ché 6 BHXH, BHTN, than nhan nguoi huong tro cap tut hang
thang la con, do ngp ho s0' chm nén tai thoi diém giai quyét da du 18 tudi va khong du diéu kién
hudng tiép chi nhan tién truy linh tro cap tuit hang thang va céc truong hop chi ngoai danh sach
chi tra trg cdp BHXH mét lan (C97-HD) tir ngay 01/5/2019 dén hét thang 12/2020: Thyc hién ra
soat, dbi chiéu théng nhét s6 liéu gitra phadn mém KTTT va phan mém TCS dam bao sb liéu
thdng nht, khép dang trude khi khoa s6 va lap bao cao quyét toan, bao céo tai chinh nim 2020.

Pbi v6i s6 chi BHTN ciia ngudi huong tro cdp that nghiép sau thoi han 03 thang ké tir
ngay hét han huong ghi trén quyét dinh ma nguoi lao dong khong dén nhén tién da dua ra khoi
danh séach chi trd theo quy dinh tai Quyét dinh s6 828/Qb-BHXH: Thuc hién ra soat, ddi chiéu
théng nhat, khép dung trude khi khoa s6 va 1ap bao cdo quyét toan, bao cdo tai chinh nam 2020.

6. Quyét toan chi khdm bénh, chira bénh (KCB) BHYT

a) BHXH tinh ra soat s6 liéu quyet toan chi KCB BHYT thanh toan tryc tlep trong nam,
chi phi KCB BHYT thanh toan truc tiép da duogc quyet toan cdc nam trude va so chi tai co so
KCB dé dam bao s0 lidu khép ding giita phan mém KTTT voi phan mém giam dinh chi KCB
BHYT, phan mém giam sat chi KCB BHYT trudc khi tong hop, 1ap bao cdo quyét toan, bao cao
tai chinh.



b) Bdi vai chi phi KCB BHYT vuot ngudn kinh phi KCB BHYT duoc Thii tuéng Chinh
phu giao, nhung khong vuot tong muc thanh toan theo quy dinh tai Nghi dinh s6 146/2018/ND-
CP ngay 17/10/2018 cua Chinh phii quy dinh chi tiét va huéng din bién phap thi hanh mot sb
diéu cua Luat BHYT: Trudng hop tinh, thanh phd truc thudc trung wong c6 sé chi KCB BHYT
16n hon dy toan chi KCB BHYT duoc giao tai Quyét dinh sé 163/QD-TTg ngay 22/01/2020 cua
Thu tuéng Chinh phu vé viée giao du toan chi KCB BHYT niam 2020, BHXH tinh thuyét minh
cu thé sd liéu va nguyén nhan, giri BHXH Viét Nam truéc ngay 30/4 hang nim dé téng hop, bao
cao Hoi dong quan ly BHXH Viét Nam xem xét trinh Thu tudéng Chinh phu quyét dinh theo
tham quyén.

¢) Béi v6i s chi cham soc strc khoe ban dau (CSSKBD)

- Phong Thu phéi hop véi Phong Ké hoach - Tai chinh ra soat, déi chiéu, tl‘léng‘nhét sO
chi CSSKBD d6i tuong ndi tinh, ngoai tinh trong ndm, dam bao khép ding gitta phan mém TST
va phan mém KTTT.

- BHXH tinh ra soat s liéu quyét toan chi CSSKBD di dugc quyét toan cac nim trude
nhung chua chuyén tra cho co s¢ gido duc, co ‘quan, don vi dé thyc hién thanh toan theo quy
dinh. Truong hop khong xac dinh dugc don vi dé tra, thuyét minh rd nguyén nhén, hach toan vao
s6 thu hdi chi sai ndm trude va chuyén ndp vé BHXH Viét Nam dé hoan tra quy BHYT theo quy
dinh.

d) Quyét toan chi phi thudc khang HIV

- BHXH tinh c6 trach nhiém phéi hop v6i Trung tim giam dinh BHYT va Thanh toan da
tuyén (Trung tam thanh toan da tuyen) thuc hién ra soat, d01 chiéu, thong nhat cac sb liéu chi tiét
chi thudc khang HIV cua timg d6i twong KCB va tong sd chi phi thuoc khang HIV Trung tdm
thanh toan da tuyen quyet toan voi BHXH tinh (dam bao s chi tiét quyét toan cho tung co so
KCB véi sb tong hop quyét toan toan tinh khép dung) trude khi 1ap bao céo quyét toan, bao cao
tai chinh.

- Thyc hién thanh quyét toan chi phi thudc khang HIV theo quy dinh tai Cong van )
5103/BHXH DVT ngay 05/12/2018 cua BHXH Viét Nam vé viéc mua sam, st dung va thanh,
quyét toan thude khang HIV theo Thong tu sO 28/2017/TT-BYT va hach toan ké toan theo quy
dinh tai Cong van s6 576/BHXH-TCKT ngay 26/02/2020 vé viéc huéng din tam thoi mot sb noi
dung thuc hién ché do ké toan.

- Pdi véi chi phi thude khang HIV bi méat mat, hu hoéng, hét han, hu hao phéi thu hdi cua
co s¢ KCB: BHXH tinh ra soat, xac dinh dung chi phi phai thu hoi trude khi khoa s6, 1ap bao cao
quyet toan va thuyc hién thu hoi theo hudéng dan tai Pi€m ¢, Muc 2 Céng van s6 5103/BHXH-
DVT.

@) Déi véi chi phi KCB da tuyén

BHXH tinh phdi hop voi Trung tdm thanh toan da tuyén ra soat, ddi chiéu, thong nhat cac
s0 liéu (bao gom ca so liéu gidm dinh chuyén dé, giam dinh lai cua Trung tdm thanh toan da



tuyén) dé dam bao sb liéu quyét toan chi phi KCB da tuyén khép dung trude khi 1ap bao céo
quyét toan, bao céo tai chinh. Trudng hop 6 chénh I¢ch s6 liéu phai bao cao Trung tdm thanh
todn da tuyén xem xét, giai quyét trudc khi tong hop.

7. Quyét toan chi phi quan ly BHXH, BHYT, BHTN

a) Kinh phi tiét kiém: Ngoai nhiing noi dung da hudng dan tai Tiét a Khoan 3 Muc V
Cong vin sd 4593/BHXH-TCKT, cic don vi khong dugc tinh 1a kinh phi tiét kiém chi quan 1y
BHXH, BHYT, BHTN ddi véi cac ndi dung sau: Chi ho trg cho Uy ban nhan dan xa, phuong, thi
tran lap danh sach tham gia BHYT trén dia ban; Chi thu lao dai ly thu BHXH tw nguyén, BHYT
ctia mot s6 d6i tuong; Chi tuyén truyén chinh sach, phap luat BHXH, BHYT. Trong nam don vi
chi khong hét sé du toan dwoc BHXH Viét Nam giao, phai chuyén sang nim sau tiép tuc sir
dung, khong duoc str dung cho muc dich khéc.

b) Chuyén ngudn kinh phi

- Céac noi dung chuyen ngudn kinh phi (bao gom ca chi Umg dung cong nghé thong tin)
phai dugc thuyét minh cy thé trong béo cao tai chinh ctia don vi. P6i véi Trudng Pao tao nghiép
vu BHXH thyc hién ra soat, phan tich, thuyét minh kinh phi dao tao, boi dudng theo ké hoach,
chuong trinh v&i ngudn kinh phi dugc giao trong chi phi quan 1y hang nam (néu ¢6); Vién Khoa
hoc BHXH ra soat, thuyét minh kinh phi thuc hién cac dé tai, d& an khoa hoc dugc phan bo du
toan va giao thuc hién hang nim (néu co).

- P6i v6i kinh phi chi tng dung cong nghé théng tin: Cac don vi duoc BHXH Viét Nam
giao 1a chi du tu thyc hién ra soat, phan tich, thuyét minh cac ndi dung chi, kinh phi chi ing
dung cong nghé thong tin tir ngudn kinh phi duoc giao hang nam; bao cdo tinh hinh thyc hién,
thanh toan va quyét toan kinh phi tmg dung céng nghé thong tin theo huéng dan tai Cong vin sd
758/BHXH-KHDT ngay 07/3/2018 ciia BHXH Viét Nam huéng dan vé bo cdo tinh hinh thuc
hién, thanh toan va quyét toan kinh phi chi tmg dung céng nghé thong tin.

- Cac ndi dung chuyén nguon kinh phi ndm trudc sang nam nay phai dugc sir dung ding
ndi dung da thuyét minh chuyen nguon, khong dugc str dung cho noi dung khac, kinh phi khong
su dung hodc su dung khong het dugc trir vao kinh phi cap hoac trir vao du toan nam sau cua don
vi. Truong hop khong c6 nhu cau sir dung hodc khong thuyét minh duogc cu thé ndi (dung, s6 tién
kém theo hd so dé chuyén kinh phi sang ndm sau tiép tuc str dung thi chuyén ndp vé BHXH Viét
Nam.

8. Theo doi, quan ly cong no

a) Thyc hién theo quy ,dinh tai Khoan 3, Muc II’C(A)ng van sd 4593/BHXH-TCKT. Téng
hop cong no toan tinh chi tiét theo ting ndi dung, doi tuong tai Van phong BHXH tinh va
BHXH céc huyén truc thude, dong kém bao cédo tai chinh ndm ctia don vi.

b) Pdi voi s6 tién chi tra lwong huu va trg cip BHXH, BHTN ma ngudi hudng chua nhan
kéo dai nhiéu nam: Ra soat, tong hop bao cao cu thé so li¢u theo tirng nam, nguyén nhan phat
sinh, thoi diém phat sinh, dé xuat xur Iy va thuyét minh cu thé trong bao céo tai chinh.



¢) Béo cdo, dé xuét xtr Iy cac khoan cong no, nhit 1a nhitng khoan céng no kéo dai. Dbi
vo1 cac khoan cong ng phai tra ton dong qua nhiéu ndm khong tim dugc doi tugng dé tra thuc
hién chuyén ndp vé BHXH Viét Nam hoan tra cac quy BHXH, BHYT, BHTN tuong ung.

9. Quan ly, st dung tai san

a) Ddi vé6i tai san 1a nha, dat méi dua vao su dung: Thyc hién theo hudng dan tai Cong
van s6 3972/BHXH-TCKT ngay 15/12/2020 cuia BHXH Viét Nam vé€ chan chinh mot s6 néi
dung trong cong tac tai chinh, ké toadn

b) Dbi véi tai san hinh thanh tir dau tu, mua sim tng dung cong nghé théng tin da duoc
chu dau tu hodc don vi chu tri mua sam ban giao cho don vi d€ quan ly, str dung thi don vi sur
dung thuc hién ghi s6 ké toan va hach toan ké toan day du theo quy dinh.

10. Lap, ndp bao céo quyét toan, bao cdo tai chinh

a) Cac don vi lap ddy du cac biéu mau bio cdo tai chinh, bao cdo quyét toan, béo cdo
nghiép vu quy bao hiém theo quy dinh tai Thong tu 102/2018/TT-BTC ngay 14/11/2018 cua Bo
Tai chinh vé huéng dan ché d6 ké toan Bao hiém x4 hoi; Bao cdo tai chinh, Bao cao quyét toan
cho hoat dong nodi nganh cia don vi theo quy dinh tai Thong tu sé 107/2017/TT-BTC ngay
10/10/2017 cua Bo Tai chinh vé hudng dan ché do ké toan hanh chinh, sy nghi€p; Bao cao bo
sung thong tin tai chinh theo quy dinh tai Thong tu s6 99/2018/TT-BTC ngay 01/11/2018 cta Bo
Tai chinh vé hudng dan 1ap bao céo tai chinh tong hop ctia don vi ké todn nha nude 1a don vi ké
toan cap trén tai phan mém KTTT,

~ b) Thot han gui bao cdo quyét toan, bao céo tai chinh thuc hién theo quy dinh tai Cong
van s0 1373/BHXH-TCKT qgéy 26/4/2019 cua BHXH Viét Nam VQ viéc huong dan ndi dung va
phuong phép ghi chép, 1ap s6 ké toan, bao cdo nghiép vu quy bao hiém.

Yéu cau cac don vi t6 chirc thuc hién theo diing huéng din tai vin ban nay. Trong qua
trinh thyc hién néu c6 vudéng mac, dé nghi phan anh kip thoi vé BHXH Viét Nam dé xem xét,
giai quyet./.
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