TONG LIEN POAN LAO PONG CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
VIET NAM Poc 1ap - Tu do - Hanh phic

So: 1990/TLDb Ha Noi, ngay 03 thang 10 nam 2018
Vv hwéng dan hach todn ké todn thu kinh phi cong dodn khu
vie SXKD qua tai khoan Cong doan Viét Nam

Kinh giri: - Cac Lién doan Lao dong tinh, thanh phé;
- Cac Cong doan nganh Trung wong va tuong duong;
- Céac Cong doan Tong cong ty truc thudc Tong Lién doan.

Can cu Huong dan 1435/HD-TLD ngay 30 thang 9 nam 2014 cua Tong Lién doan Lao
déng Viét Nam vé viéc hudng dan thuc hién ché do ké toan hanh chinh su nghi¢p trong cac don
vi k€ toan cong doan,;

Can cu Ql}yét dinh 1908/QD-TLD ngay 19 thang 12 nam 2016 cua Téng Lién doan Lao
dc}ng Viét Nam vé viéc ban hanh quy dinh v€ quan 1y tai chinh, tai san cong doan, thu, phan phoi
nguodn thu va thudng, phat thu, ndp tai chinh céng doan;

Can ctr Hudng dan 1305/HD-TLD ngay 15 thang 08 nam 2017 cua Téng Lién doan Lao
dong Viét Nam vé viéc thu kir}h phi cong doan khu vuc san xuat kinh doanh qua tai khoan cua
Cong doan Viét Nam va mot sO van ban co lién quan,

Téng Lién doan Lao dong Viét Nam hudng dan hach toan ké toan thu kinh phi cong doan
khu vuc san xuat kinh doanh qua tai khoan ctia Cong doan Viét Nam tai cac cap cong doan nhu
Sau:

| - Nguyén tic hach toan

1. Huéng dan nay chi diéu chinh viéc hach toan nghiép vu thu kinh phi cong doan
(KPCP) khu vire san xuét kinh doanh (SXKD) qua tai khoan ctia Cong doan Viét Nam. Cac hinh
thirc thu KPCP khac (Thu qua Kho bac Nha nuéc, chua thu qua phdn mém,...) va cac nghiép vu
lién quan, cac nghiép vu két chuyén cubi nim van thuc hién theo Huéng dan 1435/HD-TLD cia
To6ng Lién doan.

2. Cac ty 1¢ dé phan mém chia tu dong KPCD sir dung tai cac cip & Huéng dan nay duoc
ap dung trong nién do 2018. Cac nam ti€p theo ty 1€ chia ty dong thuc hién theo Quyet dinh cta
Tong Lién doan.

3. S6 liéu bao céo tir phan mém thu KPCP khu vyc SXKD qua tai khoan ctia Cong doan
Viét Nam la so li€u lam can ctr dé€ hach toan.

4. Céac Lién doan Lao dong (LDLD) tinh, thanh phd tryc thudc Trung uong, Coéng doan
nganh Trung wong va twong dwong, Cong doan Tong cong ty truc thudc Téng Lién doan (Pon vi



cap 2); LDLD quén, huyén, thi x3, thanh pho tryc thue tinh, cong doan nganh dia phuong, céng
doan Khu cong nghiép, cong doan Khu ché xuit (Pon vi cdp 3) cin ctr vao quy mo va diéu kién
ctia don vi minh dé quyét dinh ky hach toan (ky in bao céo thu kinh phi céng doan; ky hach toan
la thang/quy/6 thang/nam).

5. Viéc hach toan phai chi tiét theo dbi twong quan 1y, thong nhét hach toan theo ky ké
toan, khong chi tiet theo nghiép vu kinh té phat sinh.

6. Khi don vi dugc phan cép thu KPCP thuc hién d6i chiép, x4c dinh sb kinh phi cong
doan doanh nghiép phai ndp thi can ctr trén chiing tur ndp tién, chuyén tién cua doanh nghiép.

7. Phi chuyén tién do Tong Lién doan chi tra, cudi ndm cin cr vao bao céo tong hop dé
xéac dinh tong sd phi chuyén tién va trir vao sb phai nop cua cac cap cong doan ddi voi don vi
phai ndp kinh phi; dbi voi don vi ty can ddi va dugc cap kinh phi Téng Lién doan s& cip bu sb
phi chuyén tién néu trén.

Il - Té chirc thue hién

1. Huéng dan nay ap dung d6i véi cc cap cong doan. Co hiéu luc tir ngdy 01 thang 01
nam 2018.

2. Can ctr vao hudng dan trén Lién doan Lao dong tinh, thanh phd, cong doan nganh
Trung wong va tuong duong, Cong doan Tong Cong ty tryc thudc Tong Lién doan co trach
nhiém to chuc thye hién va huong dan trién khai toi cong doan cap dué6i. Trong qué trinh thuc
hién néu c6 vudng mic, phan anh kip thoi vé Tong Lién doan (qua Ban Tai chinh) dé duoc
huéng dan.

Ghi chi: dinh kém mot s6 nghiép vu hach todn ké todn vé thu kinh phi céng dodn khu
viee san xuat kinh doanh qua tai khoan Cong doan Viét Nam.

T™M DOAN CHU TICH
Noi nhin: PHO CHU TICH

- Nhu trén:

- Thudng tryc DCT (dé bic)
- UBKT

- Luu TC, VP-TLD

Phan Van Anh



MOT SO NGHIEP VU HACH TOAN KE TOAN VE THU KINH PHi CONG POAN
KHU VU'C SAN XUAT KINH DOANH QUA TAI KHOAN CONG POAN VIET NAM

| - Hach toan thu KPCD khu vire SXKD don vi ¢6 t6 chite cong doan
1. Péi véi Cong dodn co sé

. Khi Cong doan co s¢ nhén duoc kinh phi: ghi “Kinh phi cap trén cap” (twong tmg 68%
S tién tai khoan Cong doan Viét Nam da nhén) -> Ap muc 25

2. Déi véi don vi cip 3
2.1. Doi véi dom vi cap 3 dwoc phan cdp thu KPCP tai doanh nghiép

- Khi tai khoan Cong doan Viét Nam nhén dugc KPCD do doanh nghiép ndp va phén
phoi tu dong phan kinh phi dugc su dung, ghi:

No TK 112: Sé tién vé tai khoan don vi (tuong tng 20% sb tién tai khoan Cong doan
Viét Nam da nhan)

No TK 3421: 80% s6 tién tai khoan Cong doan Viét Nam da nhan (Chi tiét tung don vi)
C6 TK 5113: 100% s tién tai khoan Cong doan Viét Nam di nhan -> Ap muc 22.02

- Pong thoi hach toan phan kinh phi cdp, ndp nhu sau:

+ Phan cip ty dong cho CDCS:

~ No TK 341: 68% s0 tién tai khoan Cong doan Viét Nam da nhan -> Ap myc 43.00 (Chi
tiét tung don vi)

C6 TK 3421: 68% sb tién tai khoan Cong doan Viét Nam da nhan (Chi tiét tmg don vi)

+ Phan chia ty dong cho Tong Lién doan va don vi cap 2:

No TK 353: 12% s6 tién tai khoan Cong doan Viét Nam di nhan -> Ap muyc 37.00

C6 TK 3421: 12% sb tién tai khoan Cong doan Viét Nam di nhan (Chi tiét timg don vi)

2:2. Poi véi don vi cap 3 dang khai bdo trén phan mém thu KPCP va qudn Iy truec tiép
Cong doan co so nhung do don vi cap 2 thu KPCD tai doanh nghiép (gui thong bdo don doc thu,
doi chiéeu viéc thu kinh phi hang nam)

- Khi tai khoan Cong doan Viét Nam nhén duoc kinh phi cong doan do doanh nghiép nop
va phan phoi ty dong phan kinh phi dugc str dung, ghi:



No TK 112: Sé tién tai khoan don vi di nhan (twong tng 20% sb tién tai khoan Cong
doan Vi¢t Nam da nhan)

C6 TK 461: 20% sb tién tai khoan Cong doan Viét Nam di nhan
3. Déi véi don vi cip 2
3.1. Poi vé6i don vi cap 2 phin cdp thu KPCP cho don vi cdp 3

- Hach toan kinh phi cép dudi ndp lén khi tai khoan ctia don vi nhan duge 10% s6 tién tai
khoan Cong doan Viét Nam da nhan do phan mém chia tu dong.

No TK 112: s6 tién tai khoan don vi da nhan (twong tng 10% s tién tai khoan Cong
doan Viét Nam da nhan)

No TK 3421: 2% s tién tai khoan Céng doan Viét Nam di nhan

C6 TK 354: 12% s tién tai khoan Cong doan Viét Nam di nhan -> Ap muc 44.00
- Pong thoi hach toan:

No TK 353: 2% sb tién tai khoan Cong doan Viét Nam da nhan -> Ap muc 37.00
C6 TK 3421: 2% sb tién tai khoan Cong doan Viét Nam da nhan

3.2. Poi véi don vi cdp 2 truc tiép thu KPCD ciia doanh nghiép nhung do don vi cip 3
quan ly tryc tiep Cong doan co so

- Khi tai khoan Cong doan Viét Nam nhén dugce kinh phi cong doan do doanh nghiép nop
va phan phoi tu dong phan kinh phi dugc st dung, ghi:

No TK 112: Sé tién tai khoan don vi di nhan (twong tmg 10% sd tién tai khoan Cong
doan Viét Nam da nhan

No TK 3421: 90% sb tién tai khoan Cong doan Viét Nam da nhan (Chi tiét timg don vi)
C6 TK 5113: 100% s tién tai khoan Cong doan Viét Nam d4 nhan -> Ap muc 22.02
- Pong thoi hach toan phan kinh phi cdp, ndp nhu sau:

+ Phan cdp tu dong cho don vi cip 3 va cong doan co so (88% sb tién tai khoan Cong
doan Vi¢t Nam da nhan)

~ No TK 341: 88% s0 tién tai khoan Cong doan Viét Nam da nhan -> Ap muyc 43.00 (Chi
tiét timg don vi)



C6 TK 3421: 88% sb tién tai khoan Cong doan Viét Nam da nhan (Chi tiét tng don vi)
+ Phan chia ty dong cho Tdng Lién doan:

No TK 353: 2% s6 tién tai khoan Cong doan Vi¢t Nam da nhan -> Ap muc 37.00

Co6 TK 3421: 2% s6 tién tai khoan Cong doan Vi¢t Nam da nhan (Chi tiét tung don vi)

3.3. Déi véi don vi cdp 2 thu KPCP tai doanh nghiép c6 Cong dodan co sé do cap minh
quan ly

- Khi tai khoan Cong doan Viét Nam nhan duoc kinh phi cong doan do doanh nghiép nop
va phan phoi tu dong phan kinh phi dugc st dung, ghi:

No TK 112: Sé tién tai khoan don vi d nhan (twong tng 30% s6 tién tai khoan Cong
doan Viét Nam da nhan

No TK 3421: 70% s tién tai khoan Cong doan Viét Nam di nhan (Chi tiét tmg don vi)
C6 TK 5113: 100% sb tién tai khoan Cong doan Viét Nam da nhan -> Ap muc 22.02

- Pong thoi hach toan phan kinh phi cip, ndp nhu sau:

+ Phan cép tu dong cho cong doan co so:

~ No TK 341: 68% s0 tién tai khoan Cong doan Viét Nam d& nhan -> Ap muc 43.00 (Chi
tiét trng don vi)

C6 TK 3421: 68% sb tién tai khoan Cong doan Viét Nam da nhan (Chi tiét tng don vi)
+ Phén chia tu dong cho Téng Lién doan:

No TK 353: 2% sb tién tai khoan Cong doan Vi¢t Nam da nhan -> Ap muc 37.00

C6 TK 3421: 2% s tién tai khoan Cong doan Viét Nam da nhan (Chi tiét tung don vi)
4. Déi véi Tong Lién doan

Hach toan kinh phi cap dudi ndp 1én khi dugc phan mém chia tu dong:

No TK 1121: S tién tai khoan Tong Lién doan dd nhén (tuong tng 2% sb tién tai khoan
Cong doan Viét Nam da nhan)

C6 TK 354: 2% s6 tién tai khoan Cong doan Viét Nam da nhan -> Ap muc 44.00

I1 - Hach toin thu KPCP & khu vire SXKD don vi chwa ¢6 t6 chire cong doan



ndp:

A

nop:

1. Déi véi don vi cip 3 thu KPCD tai doanh nghi¢p:
1.1. Hach toan tai don vi cdp 3

- Khi tai khoan Cong doan Viét Nam nhén dugc kinh phi cong doan do doanh nghiép

No TK 112: 88% sb tién tai khoan Cong doan Viét Nam di nhan

No TK 3421: 12% s tién tai khoan Cong doan Viét Nam da nhan (Chi tiét timg don vi)
C6 TK 5113: 100% s tién tai khoan Cong doan Viét Nam di nhan

- Phin dé nop 1én don vi cip 2 va cép 1:

No TK 353: 12% s tién tai khoan Cong doan Viét Nam da nhan -> Ap muc 37.00

C6 TK 3421: 12% s tién tai khoan Cong doan Viét Nam da nhan (Chi tiét ting don vi)
- Phan phéi ngudn kinh phi thu dugc:

No TK 5113: 100% s6 tién tai khoan Cong doan Viét Nam da nhan

C6 TK 3422: 68% sb tién tai khoan Cong doan Viét Nam da nhan (Chi tiét timg don vi)
C6 TK 461: 32% sb tién tai khoan Cong doan Viét Nam da nhan

1.2. Hach toan tai don vi ccfp 2

Hach toan tuong tu muc 3.1 phén L.

1.3. Hach toadn tai T(fng Lién doan

Hach toan tuong ty muc 4 phﬁn l.

2. Poi véi don vi cdp 2 thu KPCP tai doanh nghiép

2.1. Hach toan tai don vi cdp 2

- Khi tai khoan Cong doan Viét Nam nhédn duogc kinh phi cong doan do doanh nghiép

No TK 112: 98% sb tién tai khoan Cong doan Viét Nam da nhan

No TK 3421: 2 % s tién tai khoan Cong doan Viét Nam da nhan (Chi tiét tung don vi)



C6 TK 5113: 100% sb tién tai khoan Cong doan Viét Nam da nhan -> Ap muc 22.02

- Phan dé nop 1én don vi cap 1:

No TK 353: 2% s6 tién tai khoan Cong doan Vi¢t Nam da nhan -> Ap muc 37.00

Co6 TK 3421: 2% s6 tién tai khoan Cong doan Vi¢t Nam da nhan (Chi tiét tung don vi)
- Pong thoi hach toan phan phdi ngudn KP thu dugc cho don vi cap 2:

No TK 5113: 100% sb tién tai khoan Cong doan Viét Nam di nhan

C6 TK 3422: 68% sb tién tai khoan Cong doan Viét Nam da nhan (Chi tiét tng don vi)
C6 TK 461: 32% s tién tai khoan Cong doan Viét Nam da nhan

2.2. Hach toan tai T(57ng Lién doan

Hach toan tuong tu muc 4 phﬁn l.



