BOQ CONG THUONG CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
------- Déc lap - Tu do - Hanh phic

S6: 222/QD-BCT Ha Ngi, ngay 22 thang 02 nam 2022

QUYET PINH

BAN HANH QUY CHE VE TUYEN DUNG, CHUYEN NGACH, NANG NGACH CONG
CHUC VA CONG TAC CAN BO CUA BO CONG THUONG

BO TRUONG BQ CONG THUONG

Can cir Ludt Can bg, cong chirc ngay 13 thang 11 nam 2008; Ludt Vién chirc ngay 15
thang 11 nam 2010, Ludt swa doi, bo sung mot so diéu cua Ludt Can bo, cong chirc va Ludt Vién
churc ngay 25 thang 11 nam 2019;

~ Can cir Quy dinh 56 98-OP/TW ngay 07 thang 10 nam 2017 ciia B¢ Chinh tri vé ludn
chuyén can bo,

, Can cir Quy dinh s6 105-OB/TW ngay 19 thdng 12 nam 2017 ciia B¢ Chinh tri vé phdn
cdp quan ly can bo va bo nhiém, gioi thiéu can bo ung cury

Can cir Nghi dinh s6 138/2020/ND-CP ngay 27 thang 11 nam 2020 ciia Chinh phii quy
dinh vé tuyén dung, swr dung va quan ly cong chirc;

~ Can cir Nghi dinh s6 115/2020/NP-CP ngay 25 thang 9 nam 2020 ciia Chinh phii vé
tuyén dung, str dung va quan ly vién chiee;

Can cir Nghi dinh SO 98/2017/Nb-CP ngay 18 thang 8 nam 2017 cua Chinh phi quy dinh
chire nang, nhiém vu, quyén han va co cau té chire ciia B6 Cong Thurong;

Can cit két qua ghi phzeu biéu quyét cia Thanh vién Ban cdn sw ding Bé Cong Thwong
vé viéc ban hanh quy ché vé cong tdc can bé;

Theo dé nghi cua Vu truong Vu T 6 chirc can bé.
QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy ché vé tuyén dung, chuyén ngach, nang
ngach cong chirc va cong tac can bo ciia Bo Cong Thuong.



Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky ban hanh va thay thé Quyét dinh sb
4056/Qb-BCT ngay 26 thang 10 nam 2018 cia B truéng Bd Cong Thuong ban hanh quy dinh
vé tiéu chudn va quy trinh céng tac can bo cua B6 Cong Thuong.

Piéu 3. Chanh Van phong B9, Chanh Thanh tra B9, Vu truéng Vu Tb chirc can b, Téng
cuc truong, Cuc truéong va Thu truong cac don vi thudc B chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh
nay./.

BO TRUONG

Noi nhdn:

- Nhu Biéu 3;

- Ban TCTW, UBKTTW, Ban NCTW, VPTW;

- Cac d/c Thir truong;

- Cac co quan, td chue, don vi thudc Bo;

- Cong théng tin dién tit Bd Cong Thuong; o A A

- DUK Doanh nghiép Ha N§i; (dé phéi hop) Nguyen Hong Dién
- DUK Co quan BCT tai Tp HCM; (d& phoi hop)

- DU B6 Cong Thuong; (dé phdi hop)

- Luu: VT, TCCB.



QUY CHE

VE TUYEN DUNG, CHUYEN NGACH, NANG NGACH CONG CHUC VA CONG TAC
CAN BO CUA BO CONG THUONG
(Ban hanh kém theo Quyét dinh sé 222/QD-BCT ngay 22 thdng 02 nam 2022 ciia Bé trudng Bé
Cong Thuong)

Phin I
QUY PINH CHUNG
Piéu 1. Pham vi diéu chinh va déi twong ap dung

1. Quy ché nay quy dinh vé tuyén dung, chuyen ngach, ndng ngach cong churc; bo nhi¢m,
bd nhiém lai, giao quyén, giao phu trach, luan chuyén, diéu dong, biét phai, tir chtrc, mién nhiém
d6i véi cong chirc va vién chire 1anh dao, quan 1y.

2. Péi tuong ap dung

Quy ché nay ap dung ddi v6i cong chire lam viéc tai cac co quan hanh chinh va vién chirc
lanh dao, quan ly trong cac don vi sy nghiép cong lap theo phan cap quan ly thuoc Bo Cong
Thuong.

Diéu 2. Giai thich tir ngir
Trong Quy ché nay, céc tir ngit dudi day duoc hiéu nhu sau:

1. Cap uy, bao gdm: Pang 1y, chi ty co s truc thude Pang ty cdp trén co so hodc chi ty
truc thudce dang ty co sé theo quy dinh cua Diéu 1€ Pang va huéng dan thi hanh Dicu 1€ Dang.

2. Tap thé Lanh dao B9, bao gom: B trudng, cac Thir truong.

3. Tap thé lanh dao co quan, don vi thuéc B6 Cong Thuong, bao gdm: Ban Thuodng vu
dang ty hodc cdp uy (noi khong c6 Ban Thudng vu dang ty); nguoi dimg dau, cdp pho cua
nguoi ding dau don vi; Chu tich hoi dong truong (d6i vai cac co s gido duc) hoac Chu tich hoi
dong quan 1y (d6i v6i cac don vi su nghiép khac tu dam bao toan bd chi dau tu va chi thuong
Xuyén).

4. Co quan hanh chinh va tuong duong thuéc Bo Cong Thuong (sau ddy goi tit 1a cac co
quan hanh chinh thudc Bd), bao gom: Vu, Cuc, Tong cuc, Van phong Bo, Thanh tra B9, Vin
phong Ban can sy dang B), Van phong Pang uy Bo; Van phong Hoi dong canh tranh; Van
phong Ban chi dao lién nganh Hoi nhdp quoc te vé kinh té; Van phong Ban chi dao quoc gia vé
phat trién dién lyc; Van phong Ban chi dao quoc gia vé cac du an trong diém nganh dau khi va
cac don vi khac dugc quy dinh tai van ban do cap c6 thim quyén ban hanh.



5. Vu Té chuc can bd duoge quy dinh 1a Vu T chirc can bo thudc Bo Cong Thuong; co
quan tham muu vé€ cong tac can by dugc quy dinh la cac co quan, bo phan tham muu vé cong tac
to chirc can bd tai cac co quan hanh chinh va don vi su nghiép cong lap thude Bo.

6. Bon vi sy nghiép tryc thugc Bo Cong Thuong, bao gdém: Vién, Truong, Trung tim va
Bao Cong Thuong, Tap chi Cong Thuong, Nha xuat ban Céng Thuong va cac don vi khac dugc
quy dinh tai van ban do cip c6 tham quyén ban hanh.

7. Giao phuy trach hodc giao quyén 1a viéc cong chirc, vién chirc duoc quyet dinh giao phu
trach (quyén) diéu hanh co quan, don vi trong thoi gian chua c6 ngudi dimg dau co quan don vi
do.

8. Céc to chtrc Quan 1y thi trudong & trung wong, bao gdm: Vin phong Téng cuc, Vu TH
chirc can bd, Vu Téng hop - K& hoach - Tai chinh, Vu Chinh sach - Phap ché, Vu Thanh tra -
Kiém tra, Cuc Nghiép vu Quan 1y thi truong va cac don vi khac dugc quy dinh tai van ban do
cap c6 thim quyén ban hanh.

9. Céc to chirc Quan 1y thi truong & dia phuong, bao gom: Cuc Quan ly thi truong cac
tinh, thanh phé tryc thudc trung wong, Cuc Quan 1y thi truong lién tinh, thanh phé truc thudc
trung wong va cac don vi khac dugc quy dinh tai vin ban do cip c6 thim quyén ban hanh.



Phén II
TUYEN DUNG, CHUYEN NGACH, NANG NGACH CONG CHUC
Chuong I
TUYEN DUNG CONG CHUC
Muc 1. CAN CU, PIEU KIEN, THAM QUYEN TUYEN DUNG
Piéu 3. Ciin ¢t tuyén dung cong chirc

1. Viéc tuyén dung cong chirc phai can clt vao yéu cau nhi€m vy, vi tri vi€c lam, chi tiéu
bién ché.

2. Vu T6 chirc can bo tong hop, xdy dung ké hoach tuyén dung coéng chirc cua cic co
quan hanh chinh thugc B¢ (khong bao gém cac t6 chizc Quan 1y thi truong & dia phuong); co
quan tham muu vé cong tdc can b cua Téng cuc Quan 1y thi truong xdy dung ké hoach tuyén
dung cong chirc cia cac to chuc Quan ly thi truong ¢ dia phuong. Ke hoach tuyén dung phai
dugc bao céo B truong phé duyét dé 1am cin ci tuyén dung trude mdi ky tuyén dung.

Noi dung ké hoach tuyén dung bao gom:

a) SO lugng bién ché cong chirc duge B giao va so lugng bién ché chua sir dung cua co
quan hanh chinh thudc Bo;

b) S6 luong bién ché can tuyén ¢ tung vi tri viéc lam;

¢) SO lugng vi tri viéc 1am can tuyén doi voi ngudi dan tdc thiéu so (néu cd), trong do xac
dinh 10 chi tiéu, co cau dan toc can tuyén;

d) S6 luong vi tri viéc 1am thyuc hién xét tuyén (néu c6) ddi véi timg nhom ddi twong:
Nguoi cam két tinh nguyén 1am viée tir 05 nam tro 1én & ving c6 diéu kién kinh té - xa hoi dic
bi¢t kho khan; nguoi hoc theo ché do cir tuyén theo quy dinh cua Luat Gido duc, sau khi tbt
nghiép vé cong tac tai dia phuong noi cir di hoc; sinh vién tét nghiép xuét sic, nha khoa hoc tré
tai nang;

d) Tiéu chuén, diéu kién ding ky du tuyén & ting vi tri viéc lam;

¢) Hinh thirc va ndi dung thi tuyén hodc xét tuyén;

g) Cac noi dung khac (néu co).

3. Ké hoach tuyén dung khi xét tuyén ddi v6i nhom ddi twong 1a sinh vién t6t nghiép xut

sic, nha khoa hoc tré tai nang thuc hién theo quy dinh ctia Chinh phui vé chinh sach thu hut, tao
ngudn can bg tu sinh vién tot nghi¢p xuat sac, can b khoa hoc tré.



4. Trinh tu x4y dung ké hoach tuyén dung

a) Sau khi By Cong Thuong giao chi tidu bién ché cong chirc ddi vai cac co quan, don vi
thudc B9, Vu Tb chirc can bd ra soat nhu cau tuyén dung cong churc cua cac co quan hanh chinh
thugc B (khong bao gdm cong chic cha cac td chirc Quan 1y thi truong & dia phuong); co quan
tham muu vé€ cong tac can bo cua Tong cuc Quan 1y thi truong ra soat nhu cau tuyén dung cong
chire ciia cac to chirc Quan 1y thi truong & dia phuong.

b) Cac co quan hanh chinh can ctr chi tiéu bién ché dugc giao, phan tich nhu ciu va ding
ky ké hoach tuyén dung theo d¢ nghi ciia Vu To chirc can bd hodc co quan tham muu vé cong tac

can bd cua Tong cuc Quan ly thi trudng.

¢) Vu T6 chirc can bd va co quan tham muu vé cong tac can b caa Tong cuc Quan 1y thi
truong tong hop, tham muu, trinh B trudng phé duyét ké hoach tuyén dung cong chirc.

d) Viéc xay dung ké hoach tuyén dung cong chirc phai hoan thanh theo thoi gian dugc Bo
Cong Thuong phé duyé¢t.

Piéu 4. Piéu kién ding ky dy tuyén cong chirc; wu tién trong tuyén dung cong chirc

Diéu kién ding ky du tuyén cong chirc; vu tién trong tuyén dung cong chirc duoc thyuc
hién theo quy dinh tai Di€u 4, Di€u 5 Nghi dinh s6 138/2020/ND-CP ngay 27 thang 11 nam 2020
cua Chinh phu quy dinh vé tuyén dung, st dung va quan ly cong chic.

Piéu 5. Co quan c6 thAm quyén tuyén dung cong chirc

1. B Cong Thuong tuyen dung cong chtic cua cac co quan hanh chinh thugc B (khong
bao gdm cong chirc cua cac t6 chirc Quan Iy thi truong & dia phuong).

2. Téng cuc Quan ly thi truong tl,lyél’l dung cong chirc cta cac t6 chirc Quan 1y thi trudng
¢ dia phuong sau khi c6 y kién thong nhat cua B Cong Thuong.

Piéu 6. Hoi dong tuyén dung cdng chirc

1. B truong hodc Tong cuc truong quyet dinh thanh 1ap Hoi dong tuyén dung dé t6 chuc
viéc tuyén dung theo phéan cip. Hoi dong tuyén dung c6 05 hodc 07 thanh vién, bao gdm:

a) Chu tich Hoi ddng 1a Bo trudng hodc 01 Thur truong (dbi voi ky tuyén dung cong chue
do B9 t6 chuc); Tong cuc truong hodc 01 Pho Tong cuc truong (doi voi ky tuyén dung cong
chirc do Tong cuc to churc).

b) Pho Chu tich Hoi dong 1a dai dién lanh dao Vu Td chirc can b hodc co quan tham
muu ve cong tac can bo cua Tong cuc;

c¢) Uy vién kiém Thu ky Hoi dong 1a cong chirc cua Vu T6 chiic can b hodc co quan
tham muu ve€ cong tac can bo cia Tong cuc;



d) Cac uy vién khac la dai dién lanh dao cua mot sd don vi chuyén mon, nghiép vu c6
lién quan dén viéc t6 chirc tuyén dung do Bo trudng hodc Tong cuc trudong quyét dinh.

2. Hoi déng tuyén dung lam viéc theo nguyén tic tap thé, quyét dinh theo da s0; truong
hop biéu quyet ngang nhau thi thyc hién theo y kién ma Chu tich Hoi dong tuyén dung da biéu
quyét. Hoi dong tuyén dung c6 nhiém vu, quyén han sau day:

a) Thanh lap cac bo phén gitp viéc: Ban kiém tra Phié}l dang ky duqtuyén, Ban d¢é thi,
Ban coi thi, Ban phéach, Bz}n cham thi, Ban cham phtc khao (n€u cd), Ban kiém tra sat hach khi
to chuc thyc hién phong van tai vong 2.

Truong hop can thiét, Chi tich Hoi dong tuyén dung thanh 1ap T6 Thu ky gitp viéc;

b) T6 chtrc thu phi dy tuyén va sir dung phi du tuyén theo quy dinh;

¢) Kiém tra Phiéu ding ky du tuyén, to chtrc thi, chdm thi, chdm phiic khao theo quy ché;

d) Bao cao B truong hodc Tong cuc trudng quyét dinh cong nhan két qua thi tuyén, xét
tuyén;

d) Giai quyét khiéu nai, t& cdo trong qua trinh t6 chirc thi tuyén, xét tuyén;
e) Hoi d@)ng tuyén dung tu giai thé sau khi hoan thanh nhiém vu.

3. Khong bb tri nhitng ngudi co quan h¢ la cha, me, anh, chi, em rudt cua nguoi du tuyén
hodc cua bén vo (chdng) cua ngudi dy tuyén; vo hodc chong, con dé hoidc con nu6i cua nguoi dy
tuyén hodc nhitng nguoi dang trong thoi han xur ly ky luat hodc dang thi hanh quyet dinh ky luat
1am thanh vién Hoi dong tuyén dung, thanh vién cac bo phan gitp viéc ctia Hoi dong tuyén dung.

Muc 2. THI TUYEN, XET TUYEN CONG CHUC

Piéu 7. Hinh thirc, ndi dung va thoi gian thi; xac dinh nguoi tring tuyén trong ky
thi tuyén cong chirc

Hinh thirc, n6i dung va thoi gian thi; xac dinh nguoi tring tuyén trong ky thi tuyén cong
chuc dugc thuc hi¢n theo Quy dinh tai Diéu ‘8, B@éu 9 Nghi dinh s6 138/2020/NB-CP ngay 27
thang 11 nam 2020 cua Chinh phu quy dinh vé tuyén dung, sir dung va quan ly cong chuc.

Can cr vao tinh chat, dic diém va yéu cau cua vi tri viéc 1am céan tuyén, BJ truong hodc
Tong cuc trudng quyet dinh mot trong ba hinh thic thi: phdng van, viet, két hop phong van va
vict tai vong 2.

Diéu 8. Doi tuong xét tuyen cong chire; ndi dung, hinh thirc xét tuyen cong chire; xac
dinh nguoi tring tuyen trong ky xét tuyen cong chirc



Viéc tuyén dung cong chiic thong qua hinh thirc xét tuyén do Bo truong hodc Tong cuc
truong quyét dinh.

Béi tuong xét tuyén cong chire; n6i dung, hinh thire xet tuyén cong chure; xac dinh nguoi
trang tuyén trong ky xét tuyén cong chirc duoc thuc hién theo quy dinh tir Diéu 10 dén Diéu 12
Nghi dinh s0 138/2020/ND-CP ngay 27 thang 11 nam 2020 cua Chinh phu quy dinh vé tuyén
dung, sir dung va quan ly cong chirc.

Muc 3. TRINH TU, THU TUC TUYEN DUNG CONG CHUC

Pi¢u 9. Thong bio tuyén dung va tiép nhan Phiéu ding Ky du tuyén

1. B4 Cong Thuong (dbi voi ky tuyén dung cong chirc do B t6 chirc) hoic Tong cuc
Quan ly thi trudng (d61 voi ky tuyén dung cong chire do Tong cuc t6 chirc) dang thong bao tuyén
dung cong khai it nhat 01 lan trén mét trong nhiing phuong tién thong tin dai chung sau: Bdo in,
bao dién tir, bao noi, bao hinh; dong thoi dang tai trén trang thong tin dién tr hodc cong thong tin
dién tr va ni€m yét cong khai tai tru s¢ lam viéc ctia co quan.

2. Noi dung thong bao tuyén dung bao gom:

a) SH lugng bién ché cong chirc can tuyén ng v6i timg vi tri viée lam;

b) S6 lugng vi tri viéc 1am thye hién viéc thi tuyén, xét tuyén;

¢) Tiéu chuan, diéu kién dang ky du tuyén;

d) Thoi han, dia chi va dia diém tiép nhan Phiéu ding ky du tuyén, sé dién thoai di dong
hodc co dinh cua ca nhan, bo phan dugc phan cong tiep nhan Phicu dang ky du tuyén;

@) Hinh thtrc, ndi dung thi tuyén, xét tuyén; thoi gian va dia diém thi tuyén, xét tuyén.

7 3. Viéc thay ddi ndi dung thong bao tuyén dung chi‘ dugc thuc hién trude khi khai mac ky
tuyén dung va phai cong khai theo quy dinh tai khoan 1 Diéu nay.

4. Nguoi ding ky dy tuyén ndp Phiéu ding ky du tuyén tai dia diém tiép nhan Phiéu ding
ky du tuyén hoac gui theo dudng buu chinh hodc qua trang thong tin di¢n tr hoac cong thong tin
dién tir cia co quan tuyén dung.

5. Thoi han nhan Phiéu dang ky du tuyén 1a 30 ngay ké tir ngay thong bao tuyén dung
cong khai trén phuong tién thong tin dai ching; trén trang thong tin dién tir hodc cong thong tin

dién tur ciia co quan tuyén dung.

Piéu 10. Trinh tu to chirc tuyén dung; hoan thién ho so tuyén dung



Trinh tu‘t(*’) chuc tgyén dung, hoan thjén hd so tuyén dung cong churc dugc thuc hién theo
quy dinh tai Diéu 14, Diéu 16 Nghi dinh s6 138/2020/ND-CP ngay 27 thang 11 ndm 2020 cua
Chinh phu quy dinh v¢€ tuyén dung, st dung va quan ly cong chirc.

Viée to chirc tuyén dung cong chirc dugc thuc hién theo Quy ché to chirc thi tuyén, xét
tuyén cong chirc, vién chirc, thi néng ngach cong chirc, thi hodc xét thang hang chire danh nghé
nghiép vién chirc; ndi quy thi tuyén, xét tuyen cong chuce, vién chic, thi nang ngach cong chire,
thi hodc xét thing hang chirc danh nghé nghiép vién chic ban hanh kém theo Thong tu sb
06/2020/TT-BNV ngay 02 thang 12 nam 2020 ctia B4 No§i vu va cac van ban quy pham phap luat
khac.

Pi¢u 11. Thong bao két qua tuyén dung cong chirc

) 1. Sau khi hoan thanh \(iéc ché{n thi vong 2 theo quy dinh tai Piéu 10 Quy ché nay, cham
nhat 05 ngay lam viéc, Hoi dong tuyén dung phai bao cao Bo truong (hoac Tong cuc trudng)
xem xét, phé duyét két qua tuyén dung.

Téng cuc Quén 1y thi trudng bao cao B két qua tuyén dung cong chirc dé theo ddi, kiém
tra.

2. Trong thoi han 10 ngay ké tir ngdy c6 quyét dinh phé duyét két qua tuyén dung, Hoi
ddng tuyén dung phai thong bao cong khai trén trang thong tin dién tir hodc cong thong tin dién
tur ciia BO hoac Tong cuc va giri thong bao cong nhan két qua tring tuyén bang vin ban t&i ngudi
du tuyén theo dia chi ma nguoi du tuyen da dang ky. Noi dung thong bao phai ghi 16 thoi han
ngudi trang tuyén phai dén co quan c6 tham quyén tuyén dung dé hoan thién hd so tuyén dung.

Pi¢u 12. Quyét dinh tuyén dung va nhén viéc

1. Cham nhit 15 ngay ké tir ngdy nguoi tring tuyén hoan thién ho so tuyén dung, B6
truong ra quyét dinh tuyén dung cong chuce trong cac co quan hanh chinh thuge Bo (d6i voi
truong hop trang tuyén trong ky tuyén dung cong chtic do Bo to chirc), Tong cuc trudng ra quyét
dinh tuyen dung cong chire (dbi Vo1 cac truong hop trang tuyen trong ky tuyén dung cong chuc
do Tong cuc t6 chirc) va giri quyét dinh t6i nguoi tring tuyén theo dia chi da dang ky.

2. Trong thoi han 30 ngay ké tir ngay nhan dugc quyét dinh tuyén (dung, nguoi dugc
tuyén dung vao cong chirc phai dén co quan nhan viéc, trir truong hop quyét dinh tuyén dung
quy dinh thoi han khac hodc duge Bo truong ddng y gia han (d6i véi cong chire do B tuyén
dung) hodc Tong cuc trudng dong ¥ gia han (d6i v6i cong chirc do Tong cuc tuyén dung).

3. Truong hop nguoi duge tuyén dung vao cong chirc khong dén nhén vi¢c trong thoi han
quy dinh tai khoan 2 Piéu nay thi B truong huy bo quyét dinh tuyén dung (d6i voi truong hop
dugc tuyén dung trong ky tuyén dung do Bo t6 chirc) hodc Tong cuc truong huy bo quyét dinh
tuyén dung (d6i véi truong hop duoc tuyén dung trong ky tuyén dung do Tong cuc to chirc).

4. B truong hodc Tong cuc trudng xem xet quyet dinh vigc trang tuyén doi véi nguoi du
tuyén c6 két qua tuyén dung thap hon lién ké so voi két qua tuyén dung cta ngudi tring tuyén da



bi huy bo két qua trang tuyén theo quy dinh tai Piéu 10 Quy ché nay hoic truong hop quy dinh
tai khoan 3 Dicu nay.

Truong hop co tu 02 nguoi tro 1€n co két qua tuyén dung thap hon lién k& ma béng nhau
thi Bo truong hodc Tong cuc trudng quyet dinh nguoi tring tuyen theo quy dinh tai Diéu 7 Quy
ché nay (trong truong hop t6 chtrc thi tuyén) hodc quy dinh tai Pidu 8 Quy ché nay (trong trudng
hop t6 chire xét tuyén).

Picu 13. Tiép nhin vao lam cong chirc; xép ngach, bic lwong ddi voi nguoi duoc
tuyén dung, tiep nhin vao lam cong chirc da c6 thoi gian cong tac ¢6 dong biao hiém xa hfi
bit buje

Tiép nhan vao lam cong chirc; xép ngach, bac luong dbi v6i ngudi duge tuyén dung, tiép
nhén vao lam cong chic da co6 thoi gian cong tac cd dong bao hiém x3 hoi bat budc duge thuc
hién theo quy dinh tai Diéu 18, Piéu 19 Nghi dinh s6 138/2020/ND-CP ngay 27 thang 11 nim
2020 caa Chinh phii quy dinh vé tuyén dung, st dung va quan 1y cong chc.

Khi tiép nhén cac truong hop quy dinh tai diém a, b, ¢ khoan 1 Piéu 18 Nghi dinh $6
138/2020/ND-CP ngay 27 thang 11 nam 2020 cua Chinh phu vao lam céng chitc khéng giilr chure
vu lanh dao quan ly, B trudng thanh 1ap Hoi déng kiém tra, sat hach (déi vOi tiép nhan vao lam
cong chirc tai cac don vi hanh chinh thuéc Bo va khong bao gém cac t6 chirc Quan 1y thi trudng
¢ dia phuong), Téng cuc truong thanh 1ap Hoi déng kiém tra, sat hach (déi Vo1 tiép nhan vao lam
cong chirc tai cac to chitc Quan 1y thi truong & dia phwong). Thanh phan Hoi dong kiém tra, sat
hach dugc thuc hién theo quy dinh tai khoan 1 Piéu 6 quy ché nay.

Hoi dong kiém tra, sat hach phai bao cao B¢ truong (hoac Téng cuc truong) két qua kiém
tra, sat hach theo quy dinh phan cap Téng cuc Quan ly thi truong bao cdo BO két qua tiép nhan
vao 1am cong chic dé theo ddi, kiém tra.

Muc 4. TAP SU

Piéu 14. Ché d tap sw

Ché do, thoi gian, ndi dung dugc thyc hién theo quy dinh tai Diéu 20 Nghj dinh s6
138/2020/ND-CP ngay 27 thang 11 ndm 2020 cua Chinh phu quy dinh vé tuyén dung, st dung
va quan ly cong churc.

Piéu 15. Huéng din tap sw

Co quan hanh chinh thugc Bo ¢6 trach nhiém:

1. Huéng dan ngudi tip su nam vimg va tap 1am nhing cong viéc theo yéu cau ndi dung
tap su quy dinh tai Picu 14 Quy ché nay.



2. Cham nhét sau 05 ngay lam viéc ké tir ngay cong chirc dén nhan viéc, ngudi dimg dau
co quan hanh chinh thuéc B phai ctr cong chirc cung ngach hodc ngach cao hon, c6 nang lyc va
kinh nghiém vé chuyén mén, nghiép vu hudng din nguoi tap su.

3. Tong cuc trudng quyét dinh cir ngudi huéng dan tap su dbi voi cong chire thude cac to
chirc Quan 1y thi truong ¢ trung wong; Cuc trudng cac Cuc Quan 1y thi truong & dia phuong
quyét dinh cir ngudi huéng dan tap su déi v6i cong chirc to chitc Quan 1y thi trudng & dia
phuong; Cuc truong cac Cuc thudc Bo quyét dinh cur nguoi hudng dan tap su dbi v6i cong chirc
thuéc Cuc; Vu truong Vu To chirc can by quyét dinh ctr nguoi hudng dan tap sy dbi voi cong
churc thudc cac co quan hanh chinh thugc Bg con lai.

Piéu 16. Ché d9, chinh sach d6i véi nguoi tip sw va ngudi hwéng din tiap su; bd
nhiém vao ngach cong chirc doi véi nguoi hoan thanh che d¢ tap su; hily bé quyét dinh
tuyén dung doi véi nguoi tap su; bo tri, phan cong cong tac

Ché d9, chinh sach ddi vai nguoi tap sy va ngudi hudng dan tap su; bd nhiém vao ngach
cong chirc ddi véi nguoi hoan thanh ché do tap su; hay bo quyét dinh tuyén dung déi véi ngudi
tap su; b tri, phan cong cong tac dugc thuc hién theo quy dinh tir Diéu 22 dén biéu 25 Nghi
dinh s6 138/2020/ND-CP ngay 27 thang 11 nam 2020 ctia Chinh pht quy dinh vé tuyén dung, sir
dung va quan ly cong chirc.

Chuong I1
CHUYEN NGACH, NANG NGACH CONG CHUC
Piéu 17. Chuyén ngach cong chirc

1. Viéc chuyén ngach dugc thuc hién khi cong chic thay dbi vi tri viéc lam ma ngach
cong chirc dang gitt khong phu hop véi yéu cau ngach cong chirc cua vi tri viée lam moi.

2. Thu truong cac co quan hanh chinh thuée Bo can cir quy dinh tai Diéu 43 Luat Can b9,
cong chuc, dé nghi Bo Cong Thuong quyét dinh chuyén ngach cong chirc hoic quyét dinh theo
thim quyén phan cip.

DPiéeu 18. Can cir, nguyén tac, tiéu chuan, diéu kién du thi nang ngach céng chirc

1. Viéc nang ngach cong chirc phai can clr vao vi tri vi¢c lam, phu hop véi co cau ngach
cong churc cua céac co quan hanh chinh thudc B¢ da duoc cap c6 tham quyén phé duyét.

2. Can cu vao s6 lwong chi tiéu nang ngach cua co quan hanh chinh thugc B6 da dugc
cap co tham quyén ph¢ duyét, Vu T6 chirc can bo (dbi voi ky thi nang ngach do Bo td chirc) hodc
co quan tham muu ve€ cong tac can bo cua Téng cuc Quan 1y thi truong (dbi véi ky thi ning
ngach do Tong cuc t6 chirc) ¢ trach nhiém ra soat, xac dinh va lap danh sach cong chirc c6 du
tiéu chuan, diéu kién du thi nang ngach.



3. Cong chirc duge ding ky du thi nang ngach khi c6 du cac tiéu chuin, diéu kién sau
day:

a) Pugc xép loai chat lugng & mirc hoan thanh tét nhiém vu tré 1én trong nim cong tac
lién ké trudc ndm dy thi nang ngach; c6 phdm chit chinh tri, dao dic tot; khong trong thdi han
xu ly ky luat, khong trong thoi gian thue hién cac quy dinh lién quan dén ky luét quy dinh tai
biéu 82 cua Luét Can bo, cong chirc dugc sira d6i, bo sung tai khoan 17 Diéu 1 Luat sira d6i, bo
sung mot sb diéu cua Luat Céan bo, cong chuc va Luat Vién churc;

b) C6 ning luc, trinh do chuyén mén, nghiép vu dé dam nhén vi tri viéc 1am tuong tng
véi ngach cong chirc cao hon ngach cong chirc hién gitr trong cung nganh chuyén mon;

¢) Péap tng yéu cau vé vin bang, chimg chi va yéu cau khac vé tiéu chuan chuyén mén,
nghiép vu cua ngach dy thi theo quy dinh cua B Noi vu vé mi s6, tiéu chuan chuyén mon,
nghi¢p vu va xép luong do1 v0i cac ngach cong chirc chuyén nganh hanh chinh hodc quy dinh
ciia B6 Cong Thuong vé mi sd, tiéu chudn chuyén moén, nghiép vu va xép luong ddi véi cac
ngach cong churc chuyén nganh quan ly thi truong.

d) Pap tmg yéu cau vé thoi gian cong tac tdi thiéu dbi voi timg ngach cong chirc quy dinh
tai tiéu chuan chuyén mon, nghiép vu cta ngach du thi;

Truong hop cong chirc trude khi duge tuyén dung hodc duge tiép nhan di c6 thoi gian
cong tac co dong bao hiém xa hoi bt budc theo diing quy dinh ciia Luat bao hiém xa hoi, lam
viée & vi tri ¢6 yéu cau vé trinh d¢ chuyén moén nghiép vu phu hop (néu thoi gian cong tac khong
lién tyc ma chua nhén trg cép bao hiém xd@ hoi mot lan thi dwoc cong don) va thoi gian d6 dugc
co quan c6 thim quyén tinh 1am cin ¢t xép lwong & ngach coéng chirc hién giit thi duoc tinh 1a
twong duong voi ngach cong chirc hién gitr.

Truong hop c6 thot gian tuong duong thi phai ¢ it nh‘ét 01 nam (du 12 thang) git ngach
dudi lien ké véi ngach du thi tinh dén ngay hét thoi han ndp ho so dang ky du thi ndng ngach.

4. Co quan hanh chinh thuéc Bo chiu trach nhiém trudc phap luat vé tiéu chuan, diéu
kién cua cong chuc thugc don vi dugce cir tham du ky thi nang ngach.

5. Vu Tb chirc can bd hodc co quan tham muu vé cong tac can b cua Téng cuc Quan ly
thi truong chiu trach nhiém luu giit, quan 1y hd so dang ky du thi nang ngach cta cong chirc
trong cac ky thi nang ngach tuong tmg do B6 Noi vy, B6 Cong Thuong hodc Tong cuc to chirc
theo quy dinh cta phép luat.

Piéu 19. Xét nang ngach cong chire
Xet nang ngach dbi véi cong chire trong co quan hanh chinh thugc B6 duoc thuc hién
theo quy dinh tai Piéu 31 Nghi dinh s6 138/2020/ND-CP ngay 27 thang 11 nam 2020 ctia Chinh

phit quy dinh vé tuyén dung, sir dung va quéan 1y cong chirc va theo phan cp quan 1y ciia Bo.

Picu 20. Phan cong t6 chirc thi/ xét nang ngach cong chirc



1. Thi nang ngach cong chirc tir ngach chuyén vién chinh hodc twong duong Ién ngach
chuyén vién cao cap hodc tuong duong

a) Tur ngach chuyén vién chinh Ién ngach chuyén vién cao cap:

Vu T6 chitc can bo ra soat, tham dinh, trinh Bo trudng phé duyét danh sach cong chuc di
tiéu chuan, diéu kién tham du ky thi nang ngach va dé xuat chi tiéu nang ngach véi By Noi vu.

b) Tir ngach kiém soat vién chinh thi trudng 1én ngach kiém soat vién cao cip thi truong:
Vu T chitc can bo phdi hop v6i Tong cuc Quan 1y thi trudng ra soat, tham dinh, trinh Bo
truong phé duyét danh sach cong chure du ti€u chuan, diéu kién du thi nang ngach va dé xuat chi

tiéu nang ngach véi Bo Noi vu.

Bo Cong Thwong chu tri, phdi hop v6i Bo Noi vu t6 chirc ky thi nang ngach 1én kiém
soat vién cao cap thi truong.

2. Thi nang ngach tir ngach chuyén vién hodc twong duong 1én ngach chuyén vién chinh
hodc tuong duong

Vu T6 chure can bo ra soat, thim dinh, trinh Bo truong phé duyét danh sach cong chure du
ti€u chuan, dic¢u kién du thi ndng ngach va dé xuat chi tiéu nang ngach.

B9 Cong Thuong chu tri t6 chirc thi nang ngach cong chirc sau khi c6 y kién vé ndi dung
Dé an va chi ti€u nang ngach ctia B§ No6i vu.

3. Thi nang ngach tir ngach nhan vién hodc twong duong Ién ngach cén sy hoac tuong
duong; tr ngach can sy hodc twong duong 1én ngach chuyén vién hodc tuong duong

B9 Cong Thuong chi tri to chirc thi ning ngach cong chire sau khi ¢ y kién vé chi tiéu
nang ngach cua B Noi vu.

4. Thi nang ngach tir kiém soat vién trung cép thi truong 1én kiém soat vién thi truong

Téng cuc Quan 1y thi trudng chu tri to chirc thi ning ngach cong chirc sau khi ¢6 ¥ kién
ve chi tiéu nang ngach ctia B Cong Thuong va Bo Noi vu.

5. Phan cong to chirc xét nang ngach cong chirc dugc thuc hién twong ty phan cong to
chure thi nang ngach cong churc.

Diéu 21. Nhiém vu, quyén han ciia co quan cé thAm quyén t6 chirc thi ning ngach
cong chirc

1. Vu T6 chtrc can bd tham muu trinh Bo truong

a. Xay dung Dé an t6 chic thi nang ngach cong chire do Bd Cong Thuong t chirc;



b. Xac dinh chi tiéu nang ngach cong chitc phu hgp véi vi tri viéc 1am va co cau ngach

cong chtrc cua tirng co quan hanh chinh thuge Bo;

chtrc.

c. Thanh 1ap Hoi ddng thi nang ngach cong chrc;

d. Quyét dinh danh sach cong chirc c6 du cac tiéu chuan, diéu kién dy thi nang ngach;
e. Quyét dinh t6 chire ky thi nang ngach cong chirc;

g. Cong nhan két qua ky thi nang ngach cong chuc;

h. Kiém tra, giam sat viéc t6 chuc thi nang ngach ciia Hoi dong thi ndng ngach cong

2. Tong cuc Quan 1y thi truong:
a. Xay dung Dé an t chic thi nang ngach cong chirc do Tong cuc to chirc;

b. Xac dinh chi ti€u nang ngach cong churc cta ky thi nang ngach do Téng cuc to chic,

phit hop véi vi tri viéc lam va co cdu ngach cong chirc clia timg co quan hanh chinh thudc Tong
cuc (Cuc, Vu, Van phong);

chtrc.

c. Thanh 1ap Hoi dong thi nang ngach cong chic;

d. Quyét dinh danh sach cong churc ¢6 du cac tiéu chuén, diéu kién dy thi nang ngach;
e. Quyét dinh t6 chire ky thi nang ngach cong chirc;

g. Cong nhan két qua ky thi nang ngach cong chic;

h. Kiém tra, giam sat viéc t6 chuc thi nang ngach ctia Hoi dong thi ndng ngach cong

3. Céc co quan hanh chinh thudc Bo

a. Can ctr vi tri viéc lam, co cau ngach cong chire dugce co quan c6 tham quyén phé duyét,

s6 luong cong chirc hién c6 va tiéu chuan, diéu kién ngach cong chirc theo quy dinh, co quan
hanh chinh thugc B¢ ra soat, 1ap danh sach céng chuc du tiéu chuan didu kién duoc cir du thi
nang ngach giri Vu T6 chitc can bd hodc co quan tham muu vé cong tac can bd ctua Tong cuc

tong hop.

b. Thu truéng cac co quan hanh chinh thuoc B chiu trach nhiém trude Bo truong (hoac

Téng cuc trudng) va trudc phap luat vé viéc kiém tra, xac nhan ban khai ly lich, pham chét dao
dic, diéu kién, tidu chuan doi véi cong chire duge cir du thi thude tham quyén quan 1y.

Picu 22. Xay dung Pé 4n thi nang ngach céng chirc



Pbi v6i ky thi nang ngach do Bo td chirc, Vu To chtc can bo xay dung Dé an thi, xac
dinh chi tiéu nang ngach cua ting co quan hanh chinh dé trinh Bo truong phé duyét va gui xin y
kién thong nhét ctia Bo Noi vu vé ndi dung Dé an va chi tidu nang ngach trudce khi to chirc theo
thim quyén.

Pbi véi ky thi nang ngach do Tong cuc to chirc, Tong cuc xay dung Dé 4n thi, xac dinh
chi tiéu nang ngach cua ting co quan hanh chinh tryc thudc giri Vu To chue can bo tham dinh,
bao cao BY truong phé duyét va gui xin y kién thong nhat Bo Noi vu vé chi tidu nang ngach
trude khi t6 chirc theo tham quyén.

Nbi dung ctia D& an thi nang ngach gom:

1. Xac dinh cac vi tri viéc lam c6 nhu cau bo tri cong chiic tuong tng véi ngach cong
chuc du thi nang ngach;

2. S6 lugng, co cdu ngach cong chirc chuyén nganh hién ¢ theo ngach du thi twong ting
V@i vi tri viée 1am da duoc cap c6 thdm quyén phé duyét cua cac co quan hanh chinh thude Bo;
s6 luong cong churc tmg voi ngach du thi ndng ngach con thiéu theo yéu ciu cua vi tri viéc lam

va dé xudt chi tiéu nang ngach;

3. Danh séach cong chirc du tiéu chuan, di€u kién dugc cur du thi nang ngach ung véi vi tri
viéc lam c6 nhu cau bo tri cong chure & ngach cao hon ngach hién gitr;

4. Dy kién thanh vién tham gia Hoi dong thi ndng ngach;

5. Tiéu chuan, diéu kién, noi dung, hinh thtrc thi nang ngach;

6. Dy kién thoi gian, dia diém va cac noi dung khac dé to chire ky thi ning ngach.
Pié¢u 23. Hi dong thi nang ngach cong chirc

1. Hoi dong thi ndng ngach cong chitc do ngudi ding dau co quan c6 tham quyén to chirc
thi nang ngach cong chirc thanh 1ap. Hoi dong thi ¢6 05 hodc 07 thanh vién, bao gom:

a) Chu tich Hoi dong 1a B trudng hodic Thir trudng (déi voi ky thi do B t6 chirc), Tong
cuc truong hoac Pho Tong cuc trudng (do1 voi ky thi do Tong cuc t6 chirc);

b) Phé Chu tich Hoi déng 1a dai dién lanh dao Vu T chirc can bd hoidc co quan tham
muu ve cong tac can bg cia Tong cuc;

c) Céac uy vién Hoi dong 1a nguoi co chuyén moén, nghiép vu c6 lién quan dén viéc to
chtic thi nang ngach do nguoi ding dau co quan c6 tham quyén t6 chuc thi nang ngach quyét
dinh, trong d6 ¢ 01 ty vién kiém Thu ky Hoi dong.



2. Hoi déng thi nang ngach lam viéc theo nguyén tac tap thé, quyét dinh theo da sb;
truong hop biéu quyet ngang nhau thi thuc hién theo y kién ma Chu tich Hoi dong thi nang
ngach da biéu quyét. Hoi dong thi nang ngach thyc hién céc nhiém vu, quyén han sau day:

a) Thong bao ké hoach, thoi gian, ndi quy, hinh thtrc, ndi dung va dia diém thi;

]3) Thanh lap cé(; bd phén gitp Viéc:‘Ban (ié thi, Ban coi thj, Ban phach, Bvan chdm thi,
Ban cham phuc khao (n€u c6). Truong hop can thiét, Chu tich Hoi dong thanh lap T6 thu ky giup
viéc;

¢) T6 chirc thu phi dy thi nang ngach va st dung theo quy dinh;
d) T chirc thi, chdm thi, chAm phuc khao theo quy ché;

d) Béo cdo ngudi ding diu co quan c6 thim quyén t6 chic thi nang ngach cong chirc
cong nhan két qua ky thi nang ngach cong chic;

e) Giai quyét khiéu nai, t6 cao trong qua trinh to chirc ky thi nang ngach cong chirc;
g) Hoi ddng thi nang ngach cong chirc tu giai thé sau khi hoan thanh nhiém vu.

3. Khong bd tri nhiing ngudi cd quan hé 1a cha, me, anh, chi, em rudt cua nguoi du thi
ning ngach hodc ctia bén vo (chdng) ctia nguoi du thi nang ngach; vo hodc chdng, con dé hoic
con nudi cua nguoi du thi ndng ngach hodc nhitng nguo1 dang trong thoi han xur 1y ky luat hoac
dang thi hanh quyet dinh ky luat 1am thanh vién Hoi dong thi ning ngach, thanh vién cac bd phan
gitp viéc cua Hoi dong thi ning ngach.

Piéu 24. Ho so ning ngach cong chirc; hinh thire, ngi dung va thoi gian thi nang
ngach; xac dinh ngwoi trung tuyen trong ky thi nang ngach; thong bao Kkét qua thi ning
ngach

H6 so nang ngach cong chirc; hinh thirc, ndi dung va thoi gian thi nang ngach; xac dinh
ngudi tring tuyén trong ky thi nang ngach; thong bao két qua thi ning ngach dugc thuc hién theo
quy dinh tir Diéu 36 dén Diéu 39 Nghi dinh s6 138/2020/ND-CP ngay 27 thang 11 nam 2020 ctia
Chinh pht quy dinh vé tuyén dung, st dung va quan 1y cong chirc.

Céc ban sao vin bang, chimg chi, quyét dinh, hop dong gui kem ho so nang ngach phai
dugc ching thyc hodc cong ching theo quy dinh cua phap luat. Déi vé6i bang do co so gido duc
nudc ngoai cap phai duge co quan chirc niang ciia Bo Gido duc va Dao tao cong nhan theo quy
dinh. Truong hop dugc cir di hoc nude ngoai theo dé an, thoa thuan hop tac cua B Gido duc va
Pao tao, c6 thé thay thé ban cong nhan vin bang boi ban sao quyét dinh cir di hoc ciia Bo Gido
duc va Pao tao.

Diéeu 25. Bo nhiém vao ngach cong chirc



1. Cham nhét 15 ngay ké tir ngay nhan dugc danh sach cong chirc tring tuyén trong ky
thi ndng ngach, nguoi ding dau co quan quan ly cong chirc ra quyét dinh bd nhiém ngach va xép
lwong ddi v6i cong chire tring tuyén theo quy dinh:

a) Boi vdi ngach chuyén vién cao cap hodc twong duong:

Bo truong Bo Cong Thuong quyét dinh bo nhiém ngach va xép luong di véi cong chirc
trung tuyén sau khi c6 y kién thong nhat cua Bo Noi vu.

b) Dbi voi ngach chuyén vién chinh hodc twong dwong, ngach chuyén vién hoidc twong
duong, ngach can sy hoac tuong duong:

B truong Bo Cong Thuong quyét dinh theo tham quyén hodc phan cap viéc quyét dinh
b6 nhiém ngach va xép luong dbi véi cong chire trang tuyén ky nang ngach.

c¢) boi véi ngach kiém soat vién thi truong:

Téng cuc truong Tong cuc Quan 1y thi truong quyét dinh bd nhiém ngach va xép luong
doi voi cong chire trung tuyén ky nang ngach.

2. Viéc xép lvong ¢ ngach méi bd nhiém thuc hién theo quy dinh hién hanh.

Piéu 26. Quy trinh to chirc thi ning ngach cong chirc

Ky thi nang ngach cong chic bao gdm cac bude sau:

1. Bude 1: Xin chi truong td chirc thi va dé xut chi tiéu nang ngach cong chirc:

a) Ra soat nhu cau nang ngach coéng chirc

Can ¢t vi tri viéc 1am, co ciu ngach cong chuc cua cac don vi da dugc co quan cé thAm
quyén phé duy¢t va so luong cong chirc hién c6, Vu T6 chire can bo hodc co quan tham muu veé
cbng tac can bo cua Tong cuc hudng dan cac don vi theo phan cong to chirc thi nadng ngach thuc
hién ra soat nhu cau va dang ky chi ti€u nang ngach theo vi tri viéc lam.

b) Xin chu truong t6 chirc thi va phé duyét chi tiéu nang ngach

Cian cur két qua ra soat nhu cAu nang ngach va co cAu ngach cong churc cua cac don vi, Vu
T6 chue can bd tong hop, bao cao Bo trudng phé duyét chu truong to chure thi va dé xuat chi tiéu
nang ngach cua tirng don vi cd nhu cau thugc B9, dam bdo chi ti€u nang ngach khéng vuogt qua
co cau ngach da dugc cap co tham quyén phé duyét (bao gom ca ky thi do Bo va do Tong cuc to

chure).

Chi tiéu nang ngach cua timg don vi s& dugc tong hop cung véi Dé 4n to chic thi ning
ngach dé xin y kién thong nhat ctia Bo Noi vu.



2. Budc 2: Thong bao hudng dan thu, ndp ho so:

Sau khi c¢6 chi trwong t6 chue thi va chi tiéu nang ngach cu thé ctia timg don vi, can cu
tiéu chuén, diéu kién cua cac ngach cong chuc theo quy dinh hién hanh, Vu T6 chirc can bd va
co quan tham muu vé cong tac can b ciia Téng cuc hudng din cac don vi cu cong chire co du
tiéu chuan, diéu kién tham du ky thi nang ngach (do Bg hoac Tong cuc to chtre).

Cong chirc du thi nang ngach phai chuan bi ho so theo quy dinh tai Diéu 24 Quy ché nay
va giri vé Vu T6 chirc can bd va co quan tham muu vé cong tac can bd ciia Tong cuc dé thim
dinh, ra soat. Thu truédng co quan hanh chinh thudc B ctr cong chirc du thi phai chiu trach
nhiém vé viéc kiém tra, xac nhan ban khai 1y lich, phérn chit dao dtre, diéu kién, tiéu chuin d6i
v6i cong chire duoc cur du thi.

3. Bu6c 3: Tham dinh ho so, phé duyét danh sach cong chirc du tiéu chudn, didu kién du
thi ndng ngach:

Dbi v6i ky thi do Bo t6 chirc: Cin ctr hd so ning ngach cong chirc do cac don vi giri, Vu
T chirc can bod phéi hop véi cac don vi thugc Bo thuc hién ra soat, thdm dinh tiéu chuan, diéu
kién cta ting cong chirc; bao cao BO trudong phé duyét danh sach cong chirc du tiéu chuan, diéu
kién du thi nang ngach.

Dbi véi ky thi do Téng cuc t6 chirc: Can clr hd so nang ngach céng chirc do cac don vi
giri, co quan tham muu vé cong tac can bd ciia Tong cuc phdi hop vé6i cac don vi thude Tong cuc
thuc hién ra soat, thAm dinh tiéu chuan, diéu kién cua tung cong chirc; bao céo Téng cuc truong
phé duyét danh sach cong chirc du tiéu chudn, diéu kién du thi ndng ngach.

4. Bu6c 4: Xay dung Dé an to chirc thi nang ngach:

Nbi dung xay dung Dé an té chuc thi ning ngach dugc thuc hién theo Diéu 22 Quy ché
nay.

D¢ 4n t6 chire thi ning ngach va chi tiéu nang ngach phai duoc xin ¥ kién théng nhit cua
B0O Noi vu trude khi thuc hién.

5. Budc 5: Ban hanh K¢é hoach t6 chirc thi nang ngach:

Dbi v6i ky thi do Bo t6 chitc: Sau khi ¢6 ¥ kién cua Bo Noi vu vé Bé an to chuc thi ning
ngach va chi tiéu nang ngach, Vu T chirc can bo tham muu, trinh Bo truong ban hanh Ké& hoach
t6 chtrc thi nang ngach cong chirc. K& hoach t6 chtc thi nang ngach phai quy dinh chi tiéu nang
ngach cu thé ctia timg don vi sau khi di c¢6 y kién thong nhat cta B Noi vu.

Déi voi ky thi do Téng cuc t6 chirc: Sau khi co v kién ctia B6 Noi vu vé chi tiéu ning
ngach, B§ s€ thong béo dé Téng cuc ban hanh K& hoach t chuc thi nang ngach cong chuec. Ké
hoach t6 chirc thi nang ngach phai quy dinh chi tiéu ning ngach cu thé cua timg don vi sau khi
da c6 y kién thong nhat cua Bo Noi vu va Bo Cong Thuong.



6. Budc 6: Thanh 1ap Hoi dong thi, Ban giam sat ky thi va cac Ban gitip viéc ciia Hoi
dong:

Dbi véi ky thi do Bo t6 chie: Vu T chirc can bo tham muu, trinh Bo truong thanh lap
Ho6i dong thi, Ban giam sat ky thi.

Déi véi ky thi do Toéng cuc t6 chirc: Tong cuc thanh 1ap Hoi dong thi, Ban giam sat ky thi
theo tham quyén quan ly.

) Vi¢e thanh 1ap Hoi déng thi nang ngach dugc thuc hién theo quy dinh tai Diéu 23 Quy
ché nay.

Sau khi Hoi ddng thi nang ngach cong chue dugce thanh 1ap, Vu T6 chitc can bd hoic co
quan tham muu vé cong tac can bo ctia Tong cuc tiép tuc tham muru, trinh Chi tich Hoi dong thi
thanh 1ap cac Ban giup viéc ciia Hoi dong.

Viée t6 chtre thi nang ngach cong chirc duoc thuc hién theo Quy ché t6 chirc thi tuyén,
xét tuyen cong chirc, vién chirc, thi nang ngach cong chue, thi hodc xet thang hang chirc danh
nghé nghiép vién chirc; ndi quy thi tuyén, xét tuyén cong chirc, vién chirc, thi nang ngach cong
chtre, thi hodc xét thing hang chirc danh nghé nghiép vién chirc ban hanh kém theo Thong tur s6
06/2020/TT-BNV ngay 02 thang 12 nam 2020 cta B Noi vu va cac van ban quy pham phap luat
hién hanh khac.

7. Budc 7: T6 chirc thi, chdm thi va thong bao két qua thi nang ngach:

Hoi df)ng thi t6 chtic cac vong thi, cham thi, thong bao két qua thi nang ngach cong chirc
theo Quy ché to chuc thi tuyén, xét tuyen cong chure, vién chue, thi ndng ngach cong chire, thi
hodc xét thang hang chirc danh nghé nghiép vién chirc; ndi quy thi tuyén, xét tuyén cong chic,
vién chtrc, thi thing hang cong chirc, thi hodc xét thang hang chirc danh nghé nghiép vién chirc
ban hanh kém theo Thong tu sé 06/2020/TT-BNV ngay 02 thang 12 nam 2020 cta B Noi vu.

Noi dung théng bao két qua thi nang ngach duoc thuc hién theo Diéu 24 Quy ché nay.

8. Budc 8: Ra soat tiéu chuan, diéu kién du thi; bo nhiém va x&ép luong vao ngach cong
churc méi:

Viéc b6 nhiém va xép luong vao ngach céng chirc moi dbi v6i cac cong chire dat két qua
ky thi va dam bdo du tiéu chuan, dicu kién du thi theo quy dinh dugc thuc hién theo quy dinh tai
bicu 25 Quy ché nay va cac van ban quy pham phap luat hién hanh khac.



Phén III
CONG TAC CAN BO
Chuong I

BO NHIEM, BO NHIEM LAI, GIAO QUYEN, GIAO PHU TRACH, LUAN CHUYEN,
PIEU PONG, BIET PHAL, TU CHUC, MIEN NHIEM CONG CHUC VA VIEN CHUC
LANH PAO, QUAN LY

Muc 1. QUY DINH CHUNG

Diéu 27. Nguyén tic bo nhiém, b6 nhiém lai, giao quyén, giao phu trach, luian
chuyén, dieu dfng, biét phai, tir chirc, mi€n nhiém coéng chirc va vién chirc 1anh dao, quian

ly

1. Viéc bd nhiém, bd nhiém lai, giao quyén, giao phu trach, luan chuyen didu dong, biét
phai cong chirc va vién chirc lanh dao, quan ly phai xuét phét tir yéu cau, ~nhiém vu cua Bo va
ctia co quan, don vi theo quy hoach, ké hoach vé cong tac can bo di duoc cap c6 tham quyén phé
duyét.

q 2. bam bao nguyén tic dan chi, khach quan, cong khai, minh bach va tuan thu ding
tham quyén, quy trinh, tha tuc quy dinh.

3. Cong chuc, vién chirc duoc bd nhiém, bd nhiém lai chirc vu lanh dao, quan ly phai dap
ung du céc diéu kién, tiu chuan theo quy dinh.

Diéu 28. Pdi tuwong dwoc xem xét dé bo nhiém, bé nhiém lai, giao quyén, giao phu
trach, luan chuyén, dieu dong, biét phai, tir chirc, mién nhiém

1. Cong chirc giir cac chiic vu tir cap phé trudng phong va tuong dwong trd 18én trong cac
co quan hanh chinh va vién chuc lanh dao, quan ly trong cac don vi sy nghiép cong lap thuoc Bo
Cong Thuong duoc xem xet dé thuc hién bo nhiém, b6 nhiém lai, giao quyén, giao phu trach,
luén chuyén, diéu dong, biét phai, tir chirc, mién nhiém. Cuy thé:

a) Tong cuc truong, Phé Tong cuc truong va twong duong; Vu trudng, Phd Vu trudng
thugc Bo; Cuc trudng, Phé Cuc trudng thudec By; Chanh Thanh tra By, Pho Chanh Thanh tra Bo;
Chanh Van phong B9, Ph6é Chanh Van phong Bo; Chanh Van phong, Pho Chanh van phong Ban
can sy dang Bo; Chanh Van phong, Phé Chanh Vin phong Hoi dong canh tranh; Chanh Vin
phong, Pho Chanh Van phong Ban chi dao lién nganh Hoi nhap quéc té vé kinh t&; Chanh Vin
phong, Pho Chanh Van phong Ban chi dao quoc gia vé phat trién dién lyc; Chanh Vian phong,
Phé Chanh Van phong Ban chi dao qudc gia vé cac du an trong diém nganh dau khi; Vu truong,
Ph6 Vu trudng va cac chirc vu twong duong thudc Tong cuc; nguoi ding dau, cap phd ngudoi
ding dau cac don vi su nghiép truc thudc BJ.



b) Trudéng phong, Pho Truong phong va twong duong trong cac don vi hanh chinh thude
B6.

2. Cong chire, vién chic lanh dao, quan 1y thuoc Bo dugc xem xét dé b6 nhiém, giao
quyén, giao phu trach, luan chuyén, di¢u dong, biét phai theo ké hoach va nhu cau cong tac.

Pieu 29. Trach nhiém trong cong tac bo nhiém, bo nhiém lai, giao quyén, giao phu
trach, luan chuyén, diéu dong, biét phai, tir chirc, mién nhiém cong chire, vién chirc giir
chirc vu lanh dao, quéan ly

1. Ban can sy dang, BJ trudng

Thuc hién theo quy dinh tai Quy ché lam vi¢c clia Ban can sy dang, Quy ché phdi hop
cong tac gilra Ban cén sy dang va Pang uy B9, tap thé Lanh dao B va cac quy dinh cia Pang va
Nha nudec.

2. Thtr truong phu trach

C6 y kién vé chu truong, quy trinh, ¥ kién danh gia can bo d6i voi chie danh bo nhi¢m,
bd nhiém lai, giao quyén, giao phu trach, luan chuyén, diéu dong, biét phai, tir chtrc, mién nhiém
cua cac don vi dugc giao phu trach quan ly trudc khi trinh Ban can sy dang, Bo truong.

3. Vu T chtrc can bo

- Tham muu, thim dinh, trinh Léanh dao B0, Ban can sy dang vé chu truong, quy trinh
cong tac bo nhiém, bo nhiém lai, giao quyén, giao phu trach, luan chuyén, diéu dong, biét phai,
tir chtrc, mién nhiém can bd d6i vai ddi tuong thudc tham quyén quan 1y ciia Ban can sy dang.

- Phdi hop cac don vi lién quan thuc hién cac budc quy trinh coéng tac can bo, tong hop
bao cao Ban can su dang, BJ truong xem xét quyet dinh.

4. Nguoi ding dau, thanh vién trong cap uy, lanh dao co quan, don vi c6 trach nhiém dé
xuat nhan sy va nhan xét, danh giad doi véi nhan sy dugc dé xuat trong cong tac bo nhiém, bd
nhiém lai, giao quyén, giao phu trach, luan chuyén, di€u dong, biét phai, tir chltc, mi€én nhi¢m.

5. Tap thé lanh dao co quan, don vi thao ludn, nhén xet, danh gia, quyét dinh hoic de
nghi cip co tham quyén xem xét, quyét dinh trong cong tac bo nhiém, b6 nhiém lai, giao quyén,
giao phu trach, luan chuyén, diéu dong, biét phai, tir chirc, mién nhiém.

6. Ca nhan, tap thé dé xuat bo nhiém, b6 nhiém lai, giao quyén, giao phu trach, luan
chuyen dleu dong, biét phai, tir chuc, mién nhiém phai chiu trach nhiém trudc cdp co thim
quyén vé y kién dé xuét, nhan xét, danh gia, két luan tiéu chuan chinh tri, pham chat dao dirc, 16i
song; ning luc cong tac, wu, khuyét diém d6i v6i nhan sy duoc dé xuat.

7. Co quan tham muu vé cong tac can bo va cac co quan lién quan chiu trach nhiém vé
két qua tham dinh, dé xuat nhan sy theo chirc ning, nhiém vu va quyén han dugc giao.



8. Tap thé lanh dao, nguoi ding dau chiu trach nhiém d6i voi quyét dinh ctia minh; lanh
dao, chi dao cong tac kiém tra, giam sat va xir Iy vi pham vé cong tic can bo.

9. Cong chirc duoc dé xuit, xem xét bé nhiém, bd nhiém lai, giao quyén, giao phu trach,
ludn chuyén, dieu dong, biét phdi, tir chirc, mién nhiém phai chiu trach nhiém viéc ké khai 1y
lich, ho so ca nhan, ké khai tai san, thu nhap cua ban than, giai trinh cac ndi dung li€n quan.

Pidu 30. Thim quyen quyet dinh b6 nhi¢m, bo nhiém lai, giao quyen, giao phu
trach, luan chuyen, diéu dong, biét phai, tir chirc, mién nhiém coéng chirc, vién chire giir
chirc vu lanh dao, quan ly

1. Bdi véi cac chirc vu thude dién B Chinh tri,’Ban Bi thu quéan ly, thAm quyén b6
nhiém thuc hiél} theo quy dinh ctia B Chinh tri vé phan cap qu:‘in ly qcén bo va quy dinh tai Diéu
45 Nghi dinh s6 138/2020/ND-CP ngay 27/11/2020 quy dinh vé tuyén dung, str dung va quan ly
cong chuec.

_ 2. B} truong Bo Cong Thuong ban hanh cac quyét dinh bo nhigm, bo nhiém lai, giao
quyeén, giao phu trach, luan chuyén, dieéu dong, bi¢t phai, tir chirc, mién nhiém doéi véi cac chuce
danh dugc quy dinh tai khoan 1 Bi¢u 28 Quy ché nay va theo phan cap quan ly cua Bo.

3. B truong B Cong Thuong phan cap cho Thu trudng cac co quan tryc thuc B ban
hanh quyét dinh bo nhiém, bo nhiém lai, giao quyén, giao phu trach, luan chuyén, diéu dong, biét
phai, tir chuc, mién nhiém d6i vai cong chuc, vién chire lam viéc tai cac don vi thude B9 theo
quy dinh chung ctia Pang, Nha nudc va theo cac quy dinh ctia phap ludt vé phan cép.

4. Riéng Lanh dao cac Truong Dai hoc c6 Hoi dong trudng do Hoi dong truong xem xét
quyét dinh bé nhiém, b6 nhiém lai, giao quyeén, giao phu trach, tir chirc, mién nhiém theo quy
dinh ctua co quan chuyén nganh sau khi c6 y kién ctia Ban can sy dang va B0 truéng Bo Cong
Thuong.

Piéu 31. Tiéu chuin chung ddi véi cic chirc danh linh dao, quan ly

1. V& chinh trj tu tuong: Trung thanh véi loi ich cia Pang, ctiia qudc gia, dan tdc va nhan
dan; kién dinh chu nghia Méc - Lénin, tu twéng HO Chi Minh va duong 16i d6i méi clia Dang. C6
1ap truong, quan diém, ban linh chinh tri ving vang. Co tinh than yéu nudc ndng nan, dit loi ich
ctiia Pang, qudc gia - dan tdc, nhan dan, tap thé 1én trén loi ich ca nhan.

2. Vé dao dirc, 16i séng, ¥ thirc to chic ky luat: Co pham chat dao dirc trong sang; 16i
séng trung thuc, khiém tdn, chan thanh, gian di; can, kiém, liém chinh, chi cong vo tu. Tam
huyét va c6 trach nhiém véi cong viée; ¢6 tinh than doan két, xay dung, guong mau, thuong yéu
dong chi, dong nghi€p. Ban than khong tham nhiing, quan li€u, co hoi, vu loi. Tich cuc dau tranh
ngan chan, day 10 cac biéu hién suy thoai vé tu tudng chinh tri, dao durc, 16i sdng, nhitng bleu
hién “tur dién bién”, “tu chuyen hoa” trong n6i bg. Tuén thu va thyc hién nghiém cac nguyén tac
t6 chire, ky lut cia Dang, nhat 1a nguyén tic tap trung dan chu, ty phé binh va phé binh.



3. V& nang lyc va uy tin: Co tu duy ddi méi, tam nhin chién lugc; phuong phap lam viéc

khoa hoc; co nang luc cu thé hoa va lanh dao, chi dao, to chirc thuc hién c6 hiéu qua cac chu
truong, duong 16i ciia Dang, chinh sach, phap luat ciia Nha nudc, cha truong, quy dinh cua Bo
Cong Thuong. Nim chic tinh hinh chung va hiéu biét sau sic vé linh vuc, co quan, don vi duogc
phan cong. Co6 kha ning lanh dao, chi dao; gwong miu, quy tu va phat huy sirc manh tong hop
cua tap thé, c4 nhan; dugc can bo, dang vién, quﬁn ching nhan dan tin tudng, tin nhiém.

4. Vé trinh d¢:
- T6t nghiép dai hoc trd 1én, chuyén nganh phu hop véi linh vuc cong tic dam nhiém;

- C6 trinh d6 vé 1y luén chinh tri, quan 1y nha nudc, c6 k¥ ning sir dung ngoai ngit, cong

nghé thong tin co ban theo quy dinh ddi vé6i timg chire danh cy thé.

kinh té;

Piéu 32. Tiéu chuin cu thé d6i véi cac chirc danh linh dao, quan ly
1. Vi tri

Céc chtic danh lanh dao, quan ly tai cidc co quan, don vi thuoc Bo Cong Thuong bao

a) Tong cuc truong, Phé Tong cuc truong Tong cuc va twong duong thude Bo;
b) Cuc truong, Pho Cuc truong cac Cuc thudc Bo;

¢) Vu trudng, Phé Vu truéng va tuong duong thude Bo;

d) Chanh Thanh tra, Ph6 Chanh Thanh tra thu¢c Bo;

d) Chanh Van phong, Pho Chanh Vin phong Bo;

e) Chanh Van phong, Phé Chéanh van phong Ban cén su dang BJ;

g) Chanh Vian phong, Pho Chanh Vin phong Hoi dong canh tranh;

h) Chanh Vian phong, Phé Chanh Van phong Ban chi dao lién nganh Hoi nhap qudc té vé

i) Chanh Vin phong, Pho Chanh Van phong Ban chi dao qudc gia vé phat trién dién lyc;

k) Chanh Van phong, Pho Chanh Vin phong Ban chi dao qudc gia vé cac dy an trong

diém nganh dau khi;

1) Vu trudng, Phé Vu trudng va céc chure vu tuong duong thudc Téng cuc;



m) Nguoi ding dau, cip pho cua ngudi ding dau cic don vi su nghiép cong 1ap thude

Bo.
2. Yéu ciu veé tiéu chuén, trinh do va nang luc
a) Déi véi chirc danh Téng Cuc truong, Pho Tong Cuc trudng va trong duong thude Bo:
- C6 thoi gian cong tac trong nganh cong thuong hodc linh vyc lién quan tir 5 nam tro
1én;

- C6 bang t6t nghiép cao cap Iy luan chinh tri hodc bang cao cap 1y ludn chinh tri - hanh
chinh theo quy dinh;

- La cong chirc hién dang gitr ngach chuyén vién chinh tr¢ 1én hoac dam bao du cac tiéu
chuén ngach chuyén vién chinh theo quy dinh tai Thong tu 02/2021/TT-BNV ngay 11 thang 6
nam 2021 ctia B§ Noi vu vé ti€u chuan, xép luong doi véi cong chirc hanh chinh, van thu;

- C6 chimg chi bdi dudng kién thirc quan 1y nha nudc theo tiéu chuin ngach chuyén vién
cao cap hoac c6 bang cao cap 1y luén chinh tri - hanh chinh.

b) Béi vai chirc danh Cuc trudng, Vu trudng va tuong dwong thudc Bo:

- Co thoi gian cong tac trong nganh cong thuong hoac linh vuc lién quan tir 5 nam trd
Ién;
- C6 bang tot nghiép cao cap 1y luan chinh tri hodc bang cao cap 1y luan chinh trj - hanh

chinh theo quy dinh;

- C6 chimg chi boi dudng kién thirc quan 1y nha nude theo tiéu chuan ngach chuyén vién
cao cap hoac c6 bang cao cap ly luan chinh tri - hanh chinh;

- La cong chirc hién dang gitr ngach chuyén vién chinh tr¢ 1€n hoac dam bao du cac tiéu
chuén ngach chuyén vién chinh theo quy dinh tai Thong tu 02/2021/TT-BNV ngay 11 thang 6
nam 2021 ctia B§ Noi vu vé ti€u chuan, xép luwong doi véi cong chirc hanh chinh, van thu.

c) Déi vé6i chirc danh Pho Cuc truong, Pho Vu truong va tuong duong thudgc Bo:
- La cong chirc hién dang giit ngach chuyén vién hodc dam bao du céc tiéu chuan ngach
chuyén vién theo quy dinh tai Thong tu 02/2021/TT-BNV ngay 11 thang 6 nam 2021 ctia B Noi

vu vé tiéu chuan, xép lwong ddi v6i cong chirc hanh chinh, vin thu trd 1én;

- C6 bang trung cap 1y luan chinh tri hodc c6 bang trung cap 1y luan chinh tri - hanh chinh
tré 1én;

- C6 chimg chi boi dudng kién thirc quan 1y nha nude theo tiéu chuan ngach chuyén vién
chinh hodc ¢6 bang cao cap ly luan chinh tri - hanh chinh.



d) Pdi v6i cac chice danh Vuy trudng, Cuc trudng thude Tong cuc va tuong duong:

- La cong chirc hién dang giir ngach chuyén vién hodc dam bao du cac tiéu chuan ngach
chuyén vién theo quy dinh tai Thong tu 02/2021/TT-BNV ngay 11 thang 6 nam 2021 cua Bo Noi
vu veé tiéu chuan, xép luong doi voi cong chirc hanh chinh, van thu tr¢ 1€n tro 1€n;

- C6 bang tét nghiép cao cap 1y luan chinh tri hodc bang cao cip 1y luan chinh tri - hanh
chinh theo quy dinh;

- C6 chung chi bdi dudng kién thirc quan 1y nha nudce theo tiéu chuin ngach chuyén vién
chinh hodc tuong duong tr¢ 1én.

e) Pdi voi cac chic danh Phd Vu truong, Pho Cuc truong thudc Tong cuc va tuong
duong:

- La cong chirc & ngach chuyén vién hodc tuong duong trg 1€n;

- C6 bang trung cap 1y luan chinh tri hoic c6 bang trung cap 1y luan chinh trj - hanh chinh
tré 1én;

- C6 chimg chi boi dudng kién thirc quan 1y nha nudc theo tiéu chuan ngach chuyén vién
chinh tr¢ 1én hoac ¢6 bang cao cap 1y luan chinh tri - hanh chinh;

g) DBbi v6i chirc danh ngudi dimg dau, cip phéd cua ngudi dimg dau cac don vi sy nghiép
cong lap thudc Bo

- bap tng du cac dieu kién, ti€u chuan chuyén nganh do co quan nha nudc c6 tham
quyén quy dinh;

- La vién chtrc ¢ cac chic danh nghé nghiép hang 3 trd 1én hodc cong chirc & ngach
chuyén vién hodc tuong duong tro 1€n;

- Déi véi ngudi ding dau don vi phai co bang tot nghiép cao cap 1y luan chinh tri hodc
bang cao cap 1y luan chinh tri - hanh chinh (d6i véi cac ddi tuwong thi tuyén chirc danh lanh dao,
quan 1y ciia B4 do Ban can su dang quyét dinh); dbi voi cap phé ciia nguoi ding dau don vi phai
c6 bang trung cap 1y ludn chinh tri hodc ¢ bang trung cap 1y luan chinh tri - hanh chinh trd 1én.

h) Ngoai céc tiéu chuan chung va tiéu chuan cu thé trén, d6i véi cac trudng hop dic biét
do Ban can sy dang B xem xét, quyét dinh; dbi véi cac chac danh 13nh dao, quan ly can ¢o tiéu
chuan chuyén nganh nhu chirc danh linh dao cac don vi: Phap ché, Thanh tra, Bao, Tap chi, Nha
xudt ban, co s¢ dao tao, Vién nghién ctru... thi ngoai cac quy dinh tai diém a, b va diém ¢ cia
khoan nay con phai dap g du cac diéu kién, tiéu chuan chuyén nganh do co quan nha nudc c6
thim quyén quy dinh.

Piéu 33. Tiéu chuén cu thé ddi véi cac chire danh linh dao, quan 1y cip phong



1. Vi tri

Chirc danh lanh dao, quan 1y cép phong cta cac co quan, don vi thudc Bo bao gdm cac
chire danh: Truong phong, Pho Trudng phong va tuong duong (sau day goi chung 1a cap phong)
theo co cdu to chirc ciia cac Vu, Cuc, Thanh tra Bo, Vin phong B va cac t chirc twong duong
thudc Bo.

2. Y€u cau ve ti€u chuan, trinh d¢ va nang luc

a) D6i v6i Truong phong va Pho Truong phong: la cong chire ¢ ngach chuyén vién tro
1én hodc vién chure ¢ cac chirc danh nghé nghiép tuong duong;

b) C6 chimg chi bdi dudng kién thirc quan Iy nha nudc theo tiéu chuan ngach chuyén
vién trd 1én.

¢) Lanh dao, quan ly phong Bao v¢ va an ninh qudc phong, Poan xe thudc Vin phong Bo
khong nhét thiét phai dii yéu cau vé tidu chuan va trinh d6 nhu quy dinh tai diém a, diém b cia
khoan nay, nhung phai bao dam nghiép vu ky thuat va chuyén mén theo chic trach, nhiém vu
dugc phén cong va phai dap ung du cac diéu kién, tiéu chudn chuyén nganh (néu c¢6) do co quan
nha nude c6 tham quyén quy dinh.

Piéu 34. Thoi han giir chirc vu

7 1. Thdi haq giit chirc vu 1anh dao, quéan 1y cho mdi 1an bd nhiém 1a 05 nam, tinh tir thoi
diém quyét dinh bd nhiém c6 hi€u luc, trir truong hop thoi han dudi 05 nam theo quy dinh cua
phap luat chuyén nganh.

2. Thoi han gitt chtrc vu lanh dao, quan 1y khong duoc qua hai nhiém ky lién tiép duoc
thuc hién theo quy dinh cua Pang va phap luit chuyén nganh.

Muc 2. BO NHIEM, BO NHIEM LAI
Piéu 35. Tiéu chuin, diéu kién bd nhiém

. 1. Bao dg”lm tiéu chuin chung, tiéu chudn chic danh theo quy dinh tai biéu 3 1, biéu 32,
Diéu 33 Quy ché nay.

2. Phai duoc quy hoach chuc vu bo nhiém néu la nguén nhan su tai chd hodc duoc quy
hoach chire vy tuong dwong néu 12 ngudn nhan su tir noi khac. Trudng hop co quan, t6 chirc méi
thanh 1ap chua thuc hién viéc phé duy€t quy hoach thi do cap c6 tham quyén xem xét, quyét
dinh. Truong hop didu dong va b6 nhiém hoac luan chuyén va bb nhiém dé giir vi tri 1anh dao
cap twong duong hodc thap hon thi khéng yéu cau diéu kién nay.

3. C6 ho so, 1y lich ca nhan duoc xac minh, c6 ban ké khai tai san, thu nhap theo quy
dinh.



4. bieu kién vé do tudi bo nhiém:

a) Cong chuc duogc dé nghi bd nhiém lan dau gilr chuc vu 1anh dao, quan 1y hoac dé nghi
bd nhiém giit chitc vu lanh dao, quan 1y cao hon thi tudi bd nhiém phai con di 05 ndm cong tac
tinh tir khi thuc hién quy trinh bo nhiém; truong hop dic biét bao cao cap c6 thim quyén xem
xét, quyét dinh;

b) Cong chirc duoc dé nghi bd nhiém vao chirc vu lanh dao, quan Iy ma thoi han mdi lan
bd nhiém dudi 05 ndm theo quy dinh cia phap ludt chuyén nganh va ctia co quan c6 tham quyén
thi tudi bo nhi€ém phai da mot nhiém ky;

c¢) Cong chirc dugc diéu d(ﬁf)ng,q bd nhiém gilt chuc vu m(')’j tuong duong hodc thép hon
chure vu dang giir thi khong tinh tudi bé nhiém theo quy dinh tai diém a khoan nay.

5. Co du stc khoe dé hoan thanh nhiém vu va chire trach duoc giao.

6. Khong thudc cac truong hop bi cAm dam nhiém chirc vy theo quy dinh ciia Dang va
cua phap luat; khong dang trong thoi han xu 1y ky luat, khong trong thoi gian thue hién cac quy
dinh lién quan dén ky lut quy dinh tai biéu 82 ciia Luat Can b9, cong chirc dugc sua d6i, bo
sung tai khoan 17 Diéu 1 Luat stra ddi, bd sung mot s6 diéu ctua Luat Can bd, cong chuc va Luat
Vién chue.

Piéu 36. Trinh ty, thi tuc, hd so b6 nhiém linh dao cip vu va twong dwong cia co
quan, don vi thudc B

1. Xin chi trvong bd nhiém

a) Can ctr nhu cAu cong tac, co cAu, sb lugng 1anh dao, tap thé 1anh dao co quan, don vi
¢4 nhu cau bd nhiém, t6 chic hop, théng nhét trinh Bo phé duyét chu truong bd nhiém br:ing van
ban. Noi dung trinh gém: chu truong bo nhiém, sd lugng, nguén nhén su va du kién phan cong
cong tac dbi v6i nhan su duge du kién bd nhiém.

Truong hop néu thay can thiét hodc co quan, don vi khong chu dong dé xuit, Vu T6 chirc
can bg ra soat, bdo cdo Thur trudng phu trach co quan, don vi va By truong vé nhiing ndi dung
néu trén.

b) Sau khi c6 y kién ctia Thir truéng phuy trach co quan, don vi va B truong, Vu T6 chic
can bo trinh Ban can sy dang phé duyét chu truong, s6 lugng, ngudn nhan sy va dy kién phan
cong cong tac ddi véi nhan sy duoce du kién bd nhiém.

2. Quy trinh b6 nhiém sau khi Ban can su dang phé duyét chu truong

2.1. Bo6i véi nguon nhan su tai chd

Nguon nhan sy tai cho 1a ngudn nhéan su hién dang cong tac tai don vi c¢6 vi tri bd nhiém.



Buoc 1: Hoi nghi tap thé lianh dao don vi (lcfn 1):

a) Noi dung hoi nghi: Cin cr cht truong bo nhiém da duge phé duyét, trén co sé cac quy
dinh cta Pang, Nha nudc va cia B Cong Thuong, Thu truong co quan, don vi giao bd phan
tham muu vé cong tac td chitrc can bd cua don vi tham muu, trinh hoi nghi thdo luén, dé xuat vé
co cAu, tiéu chuén, diéu kién, quy trinh gidi thi€u nhan sy.

Két qua thao luan va dé xuat duogc 1ap thanh bién ban.

b) Thanh phan: Tap thé lanh dao don vi va ngudi dimg du bd phan tham muu vé cong
tac to chirc can bd cua don vi.

Doi véi cac truong hop sau:

- B6 nhiém lanh dao t6 chitc Quan ly thi truong ¢ Trung wong: Téap thé lanh dao Tong
cuc, tap thé lanh dao don vi c6 vi tri bo nhi€ém va nguoi ding dau co quan tham muu vé cong tac
to chirc can bg ctuia Tong cuc.

- B6 nhiém lanh dao t6 chc Quan ly thi truong dia phuong: Tap thé 1anh dao Cuc va
nguoi dimg dau co quan tham muu vé cong tac to chirc can bd cta Cuc.

Buoc 2: Hoi nghi lanh dao don vi mo rong:

a) Noi dung hoi nghi: Thao luan thong nhit vé co ciu, tiéu chuan, diéu kién, quy trinh
gioi thiGu nhan sy va cac cong vi€e lién quan; trén co so co ciu, tiéu chuén, diéu kién va quy
trinh gidi thi¢u nhan sy da thong nhét tai bude 1, tién hanh lay phiéu phat hién, giéi thiéu nguon
nhan su bang phiéu kin; mdi nguoi du hop chi giéi thidu 01 ngudi cho 01 chirc danh trong sb
nhan sy trong quy hoach hoac giéi thi€u nguoi khac. Nhan sy duge gidi thi€u phai co du tiéu
chuén, diéu kién theo quy dinh.

b) Thanh phﬁn: Tap thé 1anh dao don vi, nguoi dung dau cac t6 chirc thudc va truc thudc,
Chu tich Cong doan, Bi thu DPoan thanh nién. H)i nghi phai ¢ toi thiéu 2/3 s6 ngudi duoc triéu
tap tham du.

Ddi voi bd nhiém 13nh dao cép Vu thudc Téng cuc Quan 1y thi truong:

- Vu thuéc Téng cuc, thanh phan gom: Tap thé lanh dao Tong cuc, Chu tich Cong doan
Tong cuc, Bi thu Poan thanh nién Tong cuc, tap thé lanh dao don vi c6 vi tri bd nhiém va dai
dién Vu T6 chire can bo tham du.

- Cuc Nghi€p vu Quan ly thi truong, Van phong Téng cuc, thanh phan gom: Tap thé lanh
dao Tong cuc, Chi tich Cong doan Tong cuc, Bi thu Poan thanh nién Tong cuc, tp thé lanh dao
Cuc Nghiép vu Quan 1y thi truong, Vin phong Tong cuc va ngudi ding dau cac Phong thudc
Cuc Nghiép vu Quan ly thi truong, Van phong Téng cuc va dai dién Vu T6 chuc can bd tham du.



- T6 chtrc Quan 1y thi truong & dia phuong: Tap thé lanh dao Cuyc, Chu tich Cong doan,
Bi thu Poan thanh nién va nguoi dung dau cac Phong, Poi thuéc Cuc va dai dién Vu To churc
can bo tham du.

¢) Nguyén tic giéi thiéu va lua chon

- Nguoi duoc gidi thiéu phai 1a nguoi dap ung day du diéu kién, tiéu chuan cho vi tri bd
nhiém;

- Mbi thanh vién giéi thidu 01 ngudi cho mot vi tri bd nhiém. Trudng hop c6 nhiéu hon
01 vi tri bé nhiém thi t6 chtrc 1ay phiéu gidi thi¢u nhan sy cho tung vi tri bd nhiém.

- Ngudi ndo co sd phiéu cao nhat va dat ty 18 trén 50% tinh trén tong s6 nguoi duoc triéu
tap gidi thiéu thi duoc lua chon. Truong hop khong cé nguoi nao dat trén 50% phicu gidi thi¢u
bo nhiém thi chon 02 ngudi cé so phicu gidi thi€u cao nhat tir trén xuong dé gioi thi€u ¢ cac
budc ti€p theo.

Két qua kiém phiéu dugc ghi thanh bién ban, khong cong bé tai hoi nghi nay.

Buoc 3: Hoi nghi tdp thé lanh dao don vi (lcfn 2):

a) Noi dung hdi nghi:

- Cong bd két qua gidi thiéu & budce 2.

- Trén co s& két qua gioi thi¢u tai budce 2, can cu co cAu, tiéu chuén, diéu kién, yéu cAu
nhiém vu cu thé cia don vi va kha nang dap ing ctua cong chuc, thao luan va giéi thi¢éu nhan sy
bang phiéu kin;

b) Thanh phan: Nhu thanh phan tham dy Hoi nghi buéc 1.

¢) Nguyén tic gi6i thiéu va lya chon: nhu budc 2 (nhan sy lua chon gidi thiéu phai trén
co sd ket qua bude 2 hodc gioi thi¢u nguoi khac cé du tiéu chuan, dicu kién theo quy dinh).

Két qua kiém phiéu duoc ghi thanh bién ban, duoc cong bd tai hoi nghi nay.

Truong hop két qua gidi thiéu cta hoi nghi nay khac véi ket qua phat hién, gioi thiéu
nhan sy ¢ budce 2 thi tam dung quy trinh, bao cdo, giai trinh rd voi cap c6 thim quyén xem xét,
cho ¥ kién chi dao trudc khi tién hanh budc tiép theo. (Khi c6 nhiéu hon 01 vi tri b nhiém,
truong hop nao két qua gidi thiéu cua hoi nghi nay khong khac voi két qua phat hién, giéi thiéu
nhan sy & budce 2 thi tiép tuc thyc hién cac budc tiép theo).

Buoc 4: Hoi nghi lcfy y kién cdn bé chii chét vé nhan sw dwoc tap thé lanh dao gioi thiéu
0 buoc 3 bang phieu kin:

a) Noi dung hoi nghi:



- Thong bao danh sach nhan su duoc tap thé 1anh dao don vi gidi thiéu (tai budc 3);

- Trao dbi, thao luan vé co cAu, tiéu chuén, diéu kién, yéu cAu nhiém vu cu thé cua don vi
va kha nang dap tmg cta can bg; tom tét 1y lich, qua trinh hoc tép, cong tac; nhén xét, danh gia
vu, khuyét diém, mat manh, mat yéu, trién vong phat trién; du klen phén cong cong tac; nhan sy
duge gidi thiéu b6 nhiém trinh bay chuong trinh hanh dong néu duoc bd nhiém (néu cd) va tra
101 nhitng van dé c6 lién quan trudce khi bo phiéu; 1dy y kién tin nhiém bang phiéu kin vé nhan su
duoc gidi thi¢u bd nhiém.

b) Thanh phan:

. - B6i v6i cac Vu (khong c6 t6 chie cau thanh), Van phong Ban chi dao, Van phong Hoi
dong canh tranh, Van phong Ban can sy dang, thanh phan gém: Toan thé cong chirc cua don vi.

- P6i voi Vu (o t6 chuac cau thanh), Van phong B9, Thanh tra B, Téng cuc, cac Cuc,
cac don vi su nghiép, thanh phan gém: Tap thé lanh dao co quan, don vi, cip trudng va cap phod
clia cac to chtrc cdu thanh, Cha tich Cong doan, Bi thu Poan Thanh nién cta don vi, dai dién Vu
T6 chirc can bd cing tham du hoi nghi.

Hoi nghi phai co6 tdi thiéu 2/3 sb nguoi dugce triéu tdp tham duy.
Pbi véi bd nhiém lanh dao cip Vu va twong duong thudc Tong cuc Quan 1y thi truong:

- Vu thudc Tong cuc, thanh phan gém: Tap thé lanh dao Toéng cuc, Chu tich Cong doan,
Bi thu Poan thanh nién, tap thé 1anh dao don vi ¢ vi tri bo nhi€m, toan thé cong chirc don vi, dai
dién Vu T6 chirc can bo tham dur.

- Cuc Nghiép vu Quan 1y thi truong, Van phong Tong cuc, thanh phan gdm: Tap thé lanh
dao Téng cuc, Chu tich Cong doan Téng cuc, Bi thu Poan thanh nién Téng cuc, tap thé 1anh dao
don vi ¢o vi tri bd nhiém, cap trudng va cp phé cua cac td chirc cau thanh cua don vi, dai dién
Vu T6 chire can bo tham du.

- T6 chitc Quan Iy thi trudng & dia phuong, thanh phan gom Tap thé 1anh dao Cuc, Chu
tich Céng doan Cuc, Bi thu Poan thanh nién Cuc, cip trudng, cip phé cac Phong, Doi thude Cuc

va dai dién Vu T chtre can bo.

- Ghi phiéu lay ¥ kién tin nhiém. K&t qua kiém phiéu duoc 1ap thanh bién ban va khong
cong bd ¢ hoi nghi nay.

Buwoc 5: Hoi nghi tap thé lanh dao don vi va biéu quyét nhan sy (lcin 3):

a) Noi dung hoi nghi: Thao luén, phan tich két qua lay phleu lay ¥ kién tai cac hoi nghi;
xac minh, két luan nhimg van dé méi nay sinh (néu cd); lay ¥y kién bang vin ban ctia cip ty cung

cap vé nhan su dugc dé nghi bd nhiém; thao luan va biéu quyét bang phiéu kin.

b) Thanh phan: Nhu thanh phan tham du Hoi nghi budc 1.



¢) Nguyén tic lya chon: Ngudi nao c¢é sb phiéu cao nhét, dat ty 1¢ trén 50% tinh trén tong
s6 thanh vién tap thé lanh dao giéi thiéu thi dugc Iya chon dé nghi bé nhiém. Trudng hop 2
ngudi co s6 phleu ngang nhau (dat ty 1€ 50% phiéu) thi lira chon nhan sy do nguoi dung dau don
vi gi01 thi¢u dé aé nghi bd nhiém; dong thoi bao cao day du cacy kién khac nhau dé Ban céan su
dang xem xét, quyét dinh.

Két qua kiém phiéu duoc ghi thanh bién ban.

2.2. B6i v&i ngudn nhan sy tir noi khac

Nguén nhan su noi khac 1a nguén nhan sy ngoai don vi ¢o vi tri bd nhiém.
2.2.1. Pbi v6i nhan su do co quan, don vi ¢ vi tri bd nhiém dé xuét

a) Xin chi truong bod nhiém

Tap thé lanh dao co quan, don vi théng nhét vé chu truong va bao céo xin y kién Ban céan
su dang (thong qua Vu To6 chuc can bg) vé chu truong; s6 lugng; nhan sy du kién ti€p nhan, bo
nhiém; dy kién phan cong cong tac.

Dbi v6i bd nhiém lanh dao cap Vu thude Téng cuc Quan 1y thi trudng: Tap thé lanh dao
Téng cuc thong nhat vé chu truong va bao cdo xin y klen Ban can sy dang (thong qua Vu T6
chirc can bo) vé chi truong; sé lwong; nhan sy du kién tiép nhan, bé nhiém; du kién phan cong
cong tac.

b) Quy trinh b6 nhiém

Budce 1: Trén co s¢ chu truong cua Ban can sy dang, Vu T6 chic can bo lay y kién cua
tap thé lanh dao co quan, don vi co6 nhu cau bd nhiém (co quan, don vi ¢6 Vi tri bd nhi¢m) vé
nhan sy dugc dé nghi bd nhiém va biéu quyét bang phiéu kin. Nhan su duoc d& nghi bd nhiém
phai dat ty 1& trén 50% tong so thanh vién tap thé lanh dao dong y; trudng hop nhan sy dat ty 1&
50% thi ngudi ding dau co quan, don vi xem xét, bio cao ddy du cac ¥ kién khac nhau (néu co)
dé Ban can su dang (hodc cdp c6 thim quyén) xem xét, quyét dinh (d6i véi bd nhiém lanh dao
cip Vu, Cuc va tuong duong thude Téng cuc Quan ly thi truong thi trude khi bao cao Ban can su
dang, phai bao cao Tong cuc trudng xem xét, dé xuat).

Trén co s¢ két qua lam viéc, 1ap bién ban nd1 dung cudc hop va bié€n ban kiém phicu.

Budc 2: Vu To chiic can bd gdp nhan su du kién bd nhi€ém dé trao doi vé yéu cau cong
tac, nhu cau bo nhi€ém;

Trén co sé két qua lam viéc, 1ap bién ban ndi dung cudc hop.

Buoc 3: Vu To chitc can bo 1am viéc véi tap thé 1anh dao noi nhan sy dy kién bo nhiém
dang cong tac dé trao doi y kién vé viéc bo nhiém va dé nghi c6 y kién nhan xét, danh gia cong



chirc trong 3 nam cong tac gan nhat (két qua nhan xét, danh gia phai dam bao tiéu chuan theo
quy dinh); nghién ctru hd so, xac minh 1y lich ctia nhan su du kién bd nhiém.

Trén co s két qua lam viéc, 1ap bi€n ban ndi dung cudc hop.

Burée 4: Can et két qua lam viée, Vu T6 chiic can bd ¢6 van ban xin ¥ kién Pang uy Bo
hodc Thanh uy/ Tinh uy (Huyén ty) va tuong duong.

Buée 5: Xin ¥ kién Ban can sy dang:

Vu T6 chire can bd tong hop két qua thuc hién quy trinh va y kién céc co quan, don vi
lién quan ¢ To trinh xin ¥ kién Ban can sy dang xem xét, quyét dinh.

2.2.2. Béi v6i nhan su do cip c6 thim quyén gidi thiéu, dé xuat bd nhiém (khong do don
vi ¢0 vi tri bo nhi¢m dé xuat)

Truong hop nhan sy do cap coé tham quyén gidi thi¢u, dé xuat thi giao Vu To chure can b
tién hanh cac cong viéc sau:

Buoc 1: Vu To chirc can b trao doi y kién véi tap thé lanh dao va cap uy co quan, to
chure tiép nhan nhan sy vé du kién dieu dong, bo nhiém.

bdi voi Téng cuc Quan ly thi truong: Vu Tb chitc can bd trao ddi véi tap thé lanh dao
Tong cuc Quan 1y thi truong va tap thé lanh dao don vi ¢6 vi tri bo nhiém. Truong hop do Tong
cuc Quan 1y thi trudng dé xuit dé bo nhiém lanh dao Cuc Quan Iy thi trudng cip tinh thi khong
can budc 1am viéc v6i Tong cuc Quan 1y thi truong.

Trén co s ket qua lam viée, 1ap bi€n ban ndi dung cudc hop.

Budc 2: Vu To chtic can bd gdp nhan su du kién bé nhiém dé trao doi vé yéu cau cong
tac, nhu cau bo nhiém.

Trén co sd ket qua lam viée, 1ap bi€n ban ndi dung cudc hop.

Buoc 3: Vu T chiic can bg 1am viéc véi tap thé 1anh dao noi nhan sy du kién b6 nhiém
dang cong tac dé trao doi y kién v€ viéc bo nhi¢m va dé nghi c6 y kién nhan xét, danh gia cong
chuc trong 3 nam cong tac gan nhat (két qua nhan xét, danh gia phai dam bdo tiéu chuan theo
quy dinh); nghién ctru hd so, x4c minh 1y lich cua nhan sy du kién bd nhiém.

Trén co sé két qua lam viéc, 1ap bi€n ban ndi dung cudc hop.

Bude 4: Can ctr két qua lam viéc, Vu T chirc can bd ¢ vin ban xin v kién Dang uy Bo
hodc Thanh uy/ Tinh Gy (Huyén ty) va tuong duong.

Buée 5: Xin ¥ kién Ban céan sy dang:



Vu T chirc can bd tong hop két qua thyc hién quy trinh va ¥ kién cac co quan, don vi
lién quan c6 To trinh xin ¥ kién Ban can su ddng xem xét, quyét dinh.

3. HO so dé nghi bo nhiém cia cac co quan, don vi gui Vu T6 chure can b sau khi tién
hanh cac budc néu trén gom:

3.1. Thanh phan Hd so b6 nhiém
(1) To trinh dé nghi bd nhiém;

(2) Ban tong hop két qua kiém phiéu kém theo bién ban kiém phiéu & cac budc trong quy
trinh bd nhiém;

(3) So yeu ly lich c6ng chirc, vién chirc trong thoi gian khong qua 06 thang tinh dén thoi
diém guri ho so vé Vu T6 chic can bo; Ddi véi truong hop tiép nhan, bd nhiém tir don vi ngoai
B¢ Cong Thuong phai cé 1y lich tu phap theo quy dinh.

(4) Ban ty kiém diém 3 ndm cong tac gan nhét (trong thoi gian gii chirc vu dbi v6i ho so
b6 nhiém lai);

(5) Nhan xét, danh gia ctia Lanh dao co quan, don vi vé phém chat dao duc, 16i séng, y
thirc t0 chue ky ludt, doan két ndi bd, vé nang luc cong tac, két qua thuc hién chure trach, nhi€ém
vu trong 3 ndm gan nhat (trong thoi gian gilt chire vu doi véi ho so bo nhiém lai);

(6) Nhan xét cua chi uy noi cu tri dbi véi ban than va gia dinh. Trudng hop noi cu tra
cua ban than khac vai noi cu tra cua gia dinh thi phai lay nhan xét cuia chi iy noi ban than cu trd
va noi gia dinh cu tra (hodc t6 dan pho doi voi truong hop khong phai 1a dang vién).

(7) Két luan cua cap uy c6 tham quyén ve ti€u chuan chinh tri dé1 voi nhan sy du kién bo
nhiém trong thoi gian khong qua 06 thang tinh dén thoi diém giri hd so vé Vu To chirc can b va
cac giady to lién quan sau:

- Bdo cdo vé ti€u chuan chinh tri d61 voi nhan sy du kién bd nhiém cua cap uy co so.

- Cam doan ciia nhan sy duy kién b6 nhiém trong truong hop c6 nguoi than lién quan dén
y€u to nudc ngoai dam bao theo quy dinh.

(8) Ban ké khai tai san, thu nhap theo quy dinh;
(9) Ban sao cac van bang, chimg chi theo yéu ciu cua tiéu chuan chire danh bd nhiém (c6
cong chung hodc chung thuc theo quy dinh). Truong hop nhan su c6 bang tot nghi€p do co so

gido duc nudc nguoi cp thi phai duge cong nhén tai Viét Nam theo quy dinh.

(10) Glay ching nhén sic khoe do co soy té cip huyén trd 1én cip trong thoi han 06
thang tinh dén thoi diém giri ho so vé Vu T6 chirc can bo.



3.2. Ho so giri lay ¥ kién hiép y

Vu T6 chiic can bo ldy ¥ kién ciia Thuong vu Dang iy Bo Cong Thuong hodc Dang uy
cap trén cua co quan, don vi c6 nhu cau bd nhiém v€ nhan sy du kién bd nhiém (Riéng y kién
hiép y ctia Thanh ay/ tinh Gty vé quy hoach, b nhiém Cuyc truong Cuc Quan ly thi trudng dia
phuong do Ban can su dang ky vian ban), hd so (ban photocopy) xin y kién bao gom:

(1) Vin ban ctia Vu Tb chitic can bd néu rd quy trinh cong tac can b da thuc hién, k‘ét
qua tin nhiém tai cadc hoi nghi can bd, danh gid nhan xét cia cac co quan, don vi c6 tham quyén
d6i voi ca nhan dy kién bo nhiém va dé nghi Dang uy c6 y kién bang van ban d6i voi nhan sy du
kién bo nhiém;

(2) So yéu Iy lich cong chirc, vién chirc (c6 dan anh);

(3) Ban ké khai tai san, thu nhap;

(4) Y kién cua cap uy don vi vé nhan sy dé nghi b6 nhi¢m;

(5) Van ban bao cao veé ti€u chuan chinh tri d61 véi nhan sy du kién bo nhiém cia cap ty
co s0;

(6) Nhan xét cta chi uy noi cu tri dbi véi ban than va gia dinh. Trudng hop noi cu tra
cua ban than khac vdi noi cu trh cua gia dinh thi phai lay nhan xét cua chi uy noi ban than cu tra
va noi gia dinh cu tra (hodac t6 dan pho doi voi truong hop khong phai 1a dang vién).

(7) Bao céo tham dinh ho so bo nhiém va ho so can bo.

Cin clr y kién ctia Ban can sy Dang phé duyét nhan sy bd nhiém, trinh Bo trudong ky
quyét dinh bo nhiém.

Piéu 37. Trinh tu, thii tuc, hd so b nhiém linh dao cip phong

1. Xac dinh nhu cau, chi truong, s6 luong, du kién phan cong cong tac, ngudn bo nhiém

Trén co s6 co cau, s6 luong lanh dao cép phong, bo phan tham muu vé cong tac t6 chirc
can bo dé xuat Tha trudng co ‘quan, don vi t6 chirc hop hoi  nghi tap thé lanh dao co quan, don vi
dé thao luén, xac dinh nhu cau, thong nhit chu truong, 5O lugng, du kién phén cong cong tac,
ngudn bd nhiém dbi véi vi tri dur kién bd nhiém theo thim quyén duoc phan cip hodc trinh Lanh
dao B0 phu trach co quan, don vi, B trudng (qua Vu T chire can bd) xem xét, phé duy¢t.

2. Quy trinh bd nhiém sau khi cap c6 thim quyén phé duyét chii truong

2.1. BG6i1 véi nguon nhan su tai cho (tai to chie ¢o vi tri bo nhiém)

Buoc 1: Hoi nghi tdp thé lanh dao (ldn 1)



a) Noi dung hoi nghi: Can ctr quy dinh cua Dang, Nha nudc, B6 Cong Thuong va chu
truong bd nhiém di dugc phé duyét, Thu truéng co quan, don vi giao bo phan tham muu vé cong
tac t6 chirc can bo tham muu, trinh hoi nghi thao luan thong nhit vé co céu, tiéu chuan, diéu
kién, quy trinh gidi thi¢u nhan sy.

Két qua thao luan va dé xuat dugc 1ap thanh bién ban.

b) Thanh phén: Tap thé 1anh dao co quan, don vi va dai dién co quan tham muu vé to
churc can bd cua co quan, don vi.

Buoc 2: Hoi nghi lanh dao don vi mo rong (hodc Hoi nghi toan thé cong chirc doi véi
nhitng don vi khong co t6 chiec tryc thuoc)

a) Noi dung hoi nghi: Thao luan théng nhét vé co cau, tiéu chuan, diéu kién, quy trinh
gioi thiéu nhén sy va cac cong viéc lién quan. Trén co s¢ co ciu, tiéu chuan, dicu kién va quy
trinh gidi thiu nhan sy da thong nhit tai budc 1, tién hanh lay phiéu phat hién, giéi thiéu nguon
nhan sy bang phiéu kin; mdi ngudi du hop chi gidi thiéu 01 ngudi cho 01 chirc danh trong s6
nhan su trong quy hoach hodc gidi thi¢u nguoi khac. Nhan su dugce gidi thiéu phai cé du tiéu
chuan, diéu kién va dugc quy hoach theo quy dinh. Két qua kiém phiéu duoc lap thanh bién ban
va khong cong bd ¢ hoi nghi nay.

b) Thanh phan:

- Péi v6i cac to chire cip phong va twong duong thudc co quan hanh chinh (khéng co to
chtre truc thudc), thanh phan gém: toan thé cong chirc va nguoi lao dong ctia Phong.

- Péi v6i cac don vi su nghiép thudc Cuc, Téng cuc va cac to chue tuong duong cép
phong cua cac don vi sy nghiép cong 1ap thudc Cuc, Tong cuc, thanh phan gom: tip thé 1anh dao
don vi cép phong, ngudi ding dau cac to chirc thudc va truc thude, Chu tich Cong doan, Bi thu
Doan thanh nién (néu co).

¢) Nguyén tac gidi thidu va lya chon: theo nguyén tic chung tai budc 2 phan bd nhiém
Lanh dao cap Vu.

Buoc 3: Hoi nghi tdp thé lanh dao (ldn 2)

a) Noi dung: Can clr két qua budc 2, tap thé lanh dao co quan, don vi hop, danh gia nhan
x¢ét va cho y kién bang phiéu kin doi voi phuong an nhan sy dy kién bo nhiém.

b) Thanh phan: Nhu thanh phan tham dy Hoi nghi bude 1.

¢) Nguyén tic gidi thidu va lua chon: theo nguyén tic chung tai phan b nhiém Lanh dao
cap Vu.

Buoc 4. Hoi nghi can bo chu chot (hodac Hoi nghi toan thé cong churc doi véi nhiing don
vi khong co to chirc tryc thudc)



a) Noi dung hoi nghi:

- Thong bao danh sach nhan sy duogc tap thé 13anh dao co quan, don vi gidi thi€u (tai bude
3);

- Trao d6i, thao luan vé co cau, tiéu chuan, diéu kién, yéu cdu nhiém vu cu thé cta vj tri
bd nhiém va kha nang dap ung cua can b; tom tat 1y lich, qué trinh hoc tap, cong tic; nhan xét,
danh gia wu, khuyét diém, mit manh, miat yéu, trién vong phat trién; du kién phan cong cong tac;
nhan sy dugc gidi thidu bd nhiém trinh bay chuong trinh hanh dong néu duogc bo nhiém (néu co)
va tra 101 nhimg van d& c6 lién quan trudce khi bo phiéu; lay ¥ kién bang phiéu kin vé nhan su
duogc gioi thiéu bd nhiém.

Két qua kiém phiéu dugc 1ap thanh bién ban va khong cong bd ¢ hoi nghi nay.
b) Thanh phan:

- P6i v6i céc to chirc cap phong va tuong duong thude co quan hanh chinh (khong c6 to
chire trye thudc), thanh phan gém: toan thé cong chirc va ngudi lao dong ciia phong.

- Péi véi cac don vi su nghiép thudc Cuc, Téng cuc va cac to chuc tuong duong cap
phong cua cac don vi sy nghiép cong 1ap thude Cuc, Téng cuc, thanh phan gom tap thé lanh dao
don vi cip phong, ngudi dung dau va cap pho cua nguoi ding dau cac to chirc thudc va truc
thudc, Chu tich Cong doan, Bi thu Poan thanh nién (néu co).

+ Nguyén tic gidi thiéu va lya chon: theo nguyén tic chung tai budce 4 phan bd nhiém
Lanh dao cap Vu.

Bu6e 5: Hoi nghi tdp thé lanh dao co quan, don vi (lan 3):

a) No1 dung hoi nghi: Thao luén, phan tich két qua phleu tai cac hoi nghi; xdc minh, két
luan nhimg van dé& méi nay sinh (néu c6); thao luan va biéu quyét bang phiéu kin.

b) Thanh phan: Nhu thanh phan tham du Hoi nghi buéc 1.

¢) Nguyén tac lya chon: nhu Budc 5 quy trinh bd nhiém tir ngudn nhén sy tai chd.

Vu T6 chirc can bo téng hop ¥ y kién tai cac hoi nghi, két qua lay phleu vay kién ciia bang
uy Bo hoac bBang uy cap trén truc tiép clia co quan, don vi, bao cao dé xuét cip c6 thim quyén
xem xét, ¢6 ¥ kién trude khi ban hanh Quyét dinh.

2.2. B6i v6i ngudn nhan sy tir noi khac

a) Téng cuc, Cuc, don vi su nghi¢p thu(f)c, B6 thuc hi¢n quy trinh nhan sy tir noi khac
tuong tu quy dinh tai khodn 2.2 Diéu 36 Quy ché nay. Thu truong co quan, don vi chiu trach

nhiém c6 van ban lay y kién noi nhan sy dy kién bd nhi€ém dang cong tac (bé nhi€ém nhan su cap
phong tir bén ngoai Tong cuc, Cuc, don vi su nghi¢p thudc BJ) hoac chi dao cap phong c6 nhan



su du kién bd nhiém c6 van ban nhan xét, danh gia vé nhan su do (bé nhiém nhan sy cép phong
tur phong nay sang phong khac bén trong Tong cuc, Cuc, don vi su nghiép thudc BJ).

b) Vu, Vin phong Bo, Thanh tra Bo thuc hién quy trinh nhan su do don vi dé xuit tai
diém a khoan 2.2 Diéu 37 Quy. ché nay trinh Lanh dao B9 phu trach don vi (qua Vu T chirc can
bd) xem xét, quyét dinh. Vu T6 chirc can bd thuc hién quy trinh nhan sy do Lanh dao Bo ¢ chu
truong tiép nhan, diéu dong, bd nhiém.

c) HO so bd nhiém duoc 1ap nhu hd so bd nhiém lanh dao cép vu quy dinh tai Diéu 36
Quy ch€ ndy. Trong qua trinh b6 nhiém, viéc tuyén dung, diéu dong, tiép nhan doi voi nhén sy
bo nhi¢m dugc thuc hién theo quy dinh cua phéap luat va cia B6 Cong Thuong.

Diéu 38. Thoi diém, thoi han va nguyén tic thye hién bé nhiém lai hodc kéo dai thoi
gian giir chirc vu lanh dao, quan ly

Thoi diém, thoi han va nguyén tac thuc hién b6 nhiém lai hodc kéo dai thoi gian gitlr chirc
vu lanh dao, quan 1y duoc thuc hién theo quy dinh tai Diéu 49 Nghi dinh s6 138/2020/ND-CP
ngdy 27 thang 11 nam 2020 ciia Chinh phii quy dinh vé tuyén dung, st dung va quan 1y cong
chirc va Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP ngay 25 thang 9 nim 2020 ctia Chinh pha quy dinh vé
tuyén dung, sir dung va quan 1y vién chirec.

Pieu 39. Tiéu chuan, di€éu kién bo nhiém lai

Tiéu chuén, diéu kién bd nhiém lai dugc thuc hién theo quy dinh tai Diéu 49 Nghj dinh
sO 138/2020/ND-CP ngay 27 thang 11 nim 2020 cia Chinh phu quy dinh vé tuyén dung, sir
dung va quan 1y cong chirc va Nghi dinh s6 115/2020/NB-CP ngay 25 thang 9 nim 2020 cia
Chinh phil quy dinh vé tuyén dung, sir dung va quan 1y vién chuc.

Diéu 40. Trinh tw, thi tuc, ho so' bé nhiém lai
1. Xin chu truong bd nhiém lai
~ Chém nhat trude 90 ngay ké tir ngay hét thoi han gitr chire vu bd nhiém theo quy dinh,

tap the lanh dao co quan, don vi phai xem xét, danh gia dé dé xuat cap c6 thdm quyén quyet dinh
bo nhiém lai hay khong b6 nhiém lai.

Co quan, don vi c6 van ban bao cao, d§ Xudt gui Thir truong phu trach va Bo trudng
(thong qua Vu To6 chuc can bd) hodc cap co6 tham quyén theo phan cap quan ly can b cuia B
Cong Thuong trudce khi trinh xin cha truong Ban céan sy dang.

Dbi voi Téng cuc Quan ly thi truong: Trude khi dé nghi B xin chu truong bd nhiém lai,
cac don vi thuéc Tong cuc phai bao cao Tong cuc ra soat hd so, didu kién, tiéu chuan, nhu cau

cong tac (qua co quan tham muu vé cong tac can bd ciia Tong cuc).

2. Trinh ty, thu tuc bd nhiém lai sau khi c6 chi truong:



Budéce 1: Té chive Hoi nghi can bo chu chot hodc Hoi nghi toan thé cong chure don vi léy)?
kién:

- Nhéan sy dén thoi han bd nhiém lai lam bdo cdo ty nhan xét, danh gia viéc thuc hién
chure trach, nhiém vu trong thoi gian git chirc vuy;

- Tap thé can b chu chot trong co quan, don vi (déi voi don vi ¢6 td chue truc thudc)
hodc toan thé céng chirc, vién chic, nguoi lao dong (d6i v6i don vi khong ¢ td chirc cau thanh
va cac Vu thudc Bo) thdo luan, tham gia y kién va bo phiéu tin nhi€ém (bfmg phiéu kin) ddi véi
nhan sy dé nghi bo nhiém lai. (Thanh phan nhu quy dinh tai budc 4 quy trinh bo nhiém lanh dao
cap Vu).

Bién ban hoi nghi, bién ban kiém phiéu duoc giri 1én cip c6 tham quyén b nhiém. Két
qua kiém phi¢u khong cong bo tai hdi nghi nay.

Buoc 2: Hoi nghi tap thé lanh dao co quan, don vi:
- Thanh phén: Thyc hién nhu quy dinh tai budc 5 quy trinh bd nhiém lanh dao cép Vu.
- Trinh tu thuc hién:

Phan tich két qua ldy phiéu ¢ hoi nghi can bd chii chét; xac minh, két luan nhiing van dé
mdi ndy sinh (néu co);

Tap thé 1anh dao thao ludn, nhan xét, danh gia va biéu quyét nhan sy béng phiéu kin.
Nhan sy duoc dé nghi bd nhiém lai phai dat ty 18 trén 50% tong s thanh vién tap thé lanh dao
dong y; truong hop nhéan su dat ty 16 50% thi do nguoi ding dau quyét dinh; dong thoi bao céo
day du cac ¥ kién khac nhau dé cap c6 tham quyén xem xét, quyét dinh.

Buoc 3: Lay y kién bang van ban cua Dang uy Bo hodc Pang uy cap trén truc tiép cua
don vi vé nhan su duoc dé nghi bo nhiém lqi.

Bur6e 4: Xin y kién Ban can sw dang Bé Cong Thwong (véi nhitng truong hop phdi xin y
kién Ban can su dang theo Quy ché lam viéc cua Ban can sy dang Bo Cong Thuong).

Vu Tb chirc can bo tong hop ¥ kién tai cac hoi nghi, két qua lay phiéu va v kién cua Dang
uy B6 hodc Pang uy cap trén truc tiép ctia don vi, bio cdo dé xuat Ban can sy dang B6 Cong

Thuong xem xét, c6 ¥ kién.

Bu6e 5: Ban hanh Quyét dinh bé nhiém lai theo tham quyén hodc trinh co quan ¢é tham
quyén xem xét quyét dinh.

3. HO so bo nhiém lai

H6 so dé nghi b6 nhiém lai nhu quy dinh ddi voi hd so bd nhiém lan dau.



Hb so, quyét dinh bo nhiém lai hay khong bd nhiém lai dwoc luu vao hd so cua cong
chirc theo ché do bao mat.

Piéu 41. Trinh tw, thi tuc, hd so kéo dai thoi gian giit chire vu linh dao, quén 1y dén
tuoi nghi huu

1. Xin chu truong kéo dai thoi gian giir chire vu lanh dao, quan 1y dén tudi nghi huu

Cham nhét trudc 90 ngay ké tir ngdy hét thoi han giir chirc vu bd nhiém theo quy dinh,
tap thé 1anh dao co quan, don vi phai xem xét, danh gia dé dé xuét kéo dai thoi gian gilr chirc vu
lanh dao, quan 1y dén tudi nghi huu hay khong. Néu tap thé lanh dao co quan, don vi thong nhit
kéo dai thoi gian giit chirc vy lanh dao, quéan 1y dén tudi nghi huu thi don vi ¢6 van ban xin chi
truong gui Thir truong phu trach va B truong (thong qua Vu Tb chirc can bd) hodc cap co thim
quyeén theo phan cap quan 1y can bd cua B Cong Thuong.

Doi voi Tong cue Quan 1y thi truong: Trude khi dé nghi B xin chu truong kéo dai thoi
gian gilr chire vy, cac don vi thude Tong cuc phai bao cdo Tong cuc ra soat ho so, dicu kién, tiéu
chuan, nhu cau cong tac (qua co quan tham muu vé cong tadc can bd ctua Tong cuc).

2. Céc bude kéo dai thoi gian giir chirc vu ldnh dao, quan 1y dén tudi nghi huu sau khi c6
chu truong

Buoc 1: Hoi nghi Tap thé lianh dao don vi:

- Nhan sy dén thdi han kéo dai thoi gian gitr chirc vu lam bao céo tu nhan xét, danh gia
viéc thuc hién chirc trach, nhi€ém vu trong thoi gian gilr chirc vu;

- Tap thé 1anh dao don vi thao ludn, xem xét, néu cong chiic con stc khde, uy tin, dap
ung dugc yéu cau nhiém vu thi thong nhat biéu quyét bang phicu kin.

- Nhén sy dugc dé nghi kéo dai thoi gian gitr chire vu 1anh dao, quan ly phai dat ty 1€ trén
50% tong s thanh vién tap thé lanh dao dong ¥; trudng hop nhéan sy dat ty 16 50% thi do nguoi
dung dau quyét dinh; dong thoi bao cdo day du cac ¥ kién khac nhau dé cAp c6 thim quyén xem
xét, quyét dinh.

- Vu T6 chirc can bo téng hop ¥ kién tai hoi nghi, két qua ldy phiéu va y kién cia Dang
uy B6 hodc Pang uy cap trén tryc tiép cua don vi, bdo cdo dé xuat Ban can sy dang Bo Cong
Thuong xem xét, c6 y kién.

Buce 2: Ban hanh Quyét dinh hodc trinh cdp c6 tham quyén ban hanh Quyét dinh:

Nguoi ding dau co quan, t6 chirc ra quyét dinh theo thAm quyén hodc trinh co quan ¢
thim quyén xem Xet, quyét dinh viéc kéo dai thoi gian giit chirc vu lanh dao, quan 1y dén tudi

nghi huu d6i véi cong chic.

Hb so dé nghi kéo dai thoi gian gitr chirc vu dén tudi nghi huu gdm:



- To trinh vé viéc dé nghi kéo dai thoi _gian gilr chtre vu dén tuéi - nghi huu do ngudi dimg
dau co quan, don vi ky hodc do ngudi dang dau co quan tham muu vé to chire can bo ky (dbi voi
truong hop ngudi dimg dau co quan c6 tham quyén quyét dinh);

- Bién ban hop va két qua kiém phiéu dé nghi kéo dai thoi gian giit chirc vu lanh dao,
quan 1y cua tap thé l1anh dao don vi;

- So yéu 1y lich theo mau 2C/BNV/2008 c6 xac nhan cia co quan quan 1y can bd, cong
chirc; Ban ké khai tai san;

- Ban ty nhan xét, danh gia trong thoi gian gilt chic vuy;
- K&t luan cua cap uy c¢6 tham quyén ve ti€u chuan chinh tri;

- Nhén xét cta chi uy noi cu trit doi véi ban than va gia dinh. Trudng hop noi cu trl cua
ban than khac vdi noi cu tra cia gia dinh thi phai 1ay nhan xét cua chi uy noi ban than cu tra va
noi gia dinh cu tr;

- Gidy chtng nhan strc khoe ctia co sO y té co thdm quyén cip (trong thoi gian khong qua
06 thang tinh dén thoi diém giri ho so vé Vu To chiic can bg).

Ho6 so, quyét dinh kéo dai thoi gian giir chirc vu dén khi di tu6i nghi huu duge luu vao ho
so cua cong chirc theo ché d bao mat.

Pic¢u 42. B6 nhi¢m trong truwong hop khac

1. B6 nhiém trong truong hop hop nhét, sap nhap, chia tach, to chirc lai, chuyén d6i mo
hinh t6 chtrc:

a) Truong hop hop nhat, sap nhap, chia tach, to chirc lai, chuyén (‘101 md hinh t6 chirc cia
co quan, to chirc ma chtrc vu cong chirc, vién chirc dang gilr ¢ co' quan, to chire cli twong duong
hodc cao hon chic vu cong chirc, vién chirc du kién dam nhiém & co quan, t6 chire moi hodc
truong hop ddi tén co quan, t6 chirc thi tap the lanh dao va nguoi dimg dau co quan, to chitc méi
trinh co quan c6 tham quyén xem xét, quyét dinh chuyén ddi chic vu theo vi tri viée lam méi
tuong Ung;

b) Trudng hop hop nhét, sap nhap, chia tach, t6 chirc lai, chuyén d01 md hinh t6 chirc ctia
co quan, t chirc ma chic vu cong chuc, vién chuc dang gilr ¢ co quan, t6 chtrc cii thip hon chirc
vu cong chire, vién chirc du kién dam nhiém ¢ co quan, t6 chirc mai thi viée bd nhiém duoc thuc
hién theo quy trinh bo nhiém doi véi nguon nhan su tir noi khac;

¢) Truong hop hop nhat, sap nhap, chia tach, to chirc lai, chuyén d6i mo hinh t6 chirc cia
co quan, to chtrc ma chua bd nhiém ngay dugc ngudi dung dau thi Vu T6 chire can b trinh xin ¥
kién Thu truéng phu trach, Bo trudng va Ban can su dé lua chon nhan sy giao Quyén hodc giao
Phu trach don vi.



d) Cac truong hop duoc b6 nhiém sau khi hop nhit, sap nhap, chia tach, t6 chic lai,
chuyén d6i mé hinh t6 churc cua co quan, t6 chirc 12 bd nhiém 1an dau; nhan sy duoc bd nhiém
phai dap tmg day du diéu kién, tiéu chuan bd nhiém tai thoi diém bd nhiém.

Thoi diém bd nhiém duge tinh tur ngay quyét dinh diéu dong, bd nhiém gilr chure vu méi
¢0 hiéu luc.

2. Co quan cp trén truc tiép chu tri thuc hién quy trinh bd nhiém d6i voi cac truong hop
sau.

a) B6 nhiém ngudi ding dau, cAp phé cia nguodi ding dau co quan, td chitc méi duoc
thanh lap;

b) Trudng hop thyc hién quy trinh bo nhiém ma thoi diém d6 co quan, t6 chirc chi c6 mot
lanh dao l1a nguoi dung dau hoac 1a cap pho cua nguoi dung dau;

¢) Truong hop thue hién quy trinh b6 nhiém ma thoi diém d6 ndi bo lanh dao co quan, to
chtrc mét doan két, nhiéu nguoi vi pham ky luat, néu thuc hién quy trinh b6 nhiém s& thiéu khach
quan;

d) Truong hop vi thién tai, tai nan hodc vi cac 1y do bat kha khang khac ma co quan, to
chure khong con nguoi 1anh dao, quan ly.

3. Trudng hop co quan, to chirc chua kién toan ngudi ding dau, can clr yéu cau nhiém
vu, cap co thim quyén bd nhiém xem xét, quyét dinh va chiu trach nhiém viéc giao quyén hodc
giao phu trach co quan, t6 chirc cho dén khi bo nhiém ngudi ding dau co quan, t6 chuc. Thoi
gian giao quyén, giao phu trach khéng tinh vao thoi gian giit chirc vu khi dwoc bd nhiém.

4. Truong hop thuc hién thi diém ché do tap su lanh dao, quan 1y va thi tuyén chirc danh
lanh dao, quan ly theo chu truong cua Pang thi quy trinh b6 nhiém thuc hién theo huéng dan ciia
co quan c¢6 thim quyén vé t6 chirc thi diém.

Dicu 43. Cong bd va té chirc cong bé quyét dinh bo nhiém, bé nhiém lai

Vu T6 chire ¢an bd chu tri, phoi hop v6i don vi ¢6 nhan sy bo nhiém, bo nhiém lai t6
chire Le cong bo quyet dinh. Viée cong bo va to chirc cong bo quyet dinh bo nhiém, bo nhiém lai
thuc hién theo quy dinh chung, dam bao trang trong, tiét kiém.

Muc 3. GIAO QUYEN, PHU TRACH

Diéu 44. Tiéu chuén, diéu kién giao quyén/ phu trach

Giao quyén/ phu trach chi thyc hién trong thoi gian chua c6 nguoi dimg dau co quan, don

vi d6. Khi cap c6 tham quyén bd nhiém ngudi dimg dau thi viéc giao quyén/ phu trach duong
nhién cham dut.



Nguoi dugc giao quyén/ phu trach phai la nguot dugc cip c6 tham quyen danh gia hoan
thanh t&t nhiém vy; c6 di uy tin va ning lyc diéu hanh don vi. Pu stc khoe dé hoan thanh nhiém
vu va chirc trach dugc giao.

Viéc giao phu trach, giao quyén diéu hanh co quan, don vi phai dugc thuc hién bfmg mot
van ban hanh chinh cta cap cé tham quyén.

Nguoi duge giao quyén/ phu trach khong trong thoi han xir Iy ky lut, khong trong thoi
gian thyc hién cac quy dinh lién quan dén ky luét quy dinh tai biéu 82 cia Luat Can bg, cong
chtrc dugce sira doi, bo sung tai khoan 17 Piéu 1 Luat sira doi, bo sung mot s6 diéu cia Luat Can
by, cong chirc va Luat Vién chirc; khong phai 1a nguoi trong thoi gian bi phap luét cAm dam
nhiém chirc vy; khong trong truong hop 1a vo, chdng, bd, me, con, anh, chi, em rudt ctia nguoi
dung dau, cap pho cua nguoi ding dau dé bd nhiém vao cac chic vu lanh dao, quan 1y vé t6
chtrc, nhan su, ké toan - tai chinh trong co quan, don vi do.

Diéu 45. Trinh tu, thii tuc giao quyén/ phu trach

Co quan, don vi ¢6 vin ban gii Bo Cong Thuong dé xuat nhan sy giao quyén/ phu trach
dap ung dicu kién, tiéu chuan.

Vu T6 chirc can bo tham dinh tiéu chuan, diéu kién ciia nhan sy duoc dé xuét giao quyen/
phu trach trinh xin ¥ kién Thtr truéng phu trach, Bo truong, Ban can sy dang xem xét quyét dinh.

Viée giao quyén/ phu trach d(”'),i v0i cdc co quan, don vi dong tai dia phuong can phai co
van ban xin y kién Tinh ty/ Cap uy cap trén tryc ti€p cua dia phuong noi don vi ¢6 try s chinh.
Truong hqp dac biét sé bao cao Ban c;’m su dang xem‘xét quyeét dinh. Sau khi thuc hién cac bude
trén, Vu To chirc can bd du thao Quyét dinh giao quyén/ phu trach trinh B trudng ky ban hanh.

Diéu 46. Théi giao quyén/ phu trach

1. Piéu kién théi giao quyén/ phu trach

Thoéi giao quyén/ phu trach dugc thuc hién khi nhan sy duoc giao guyén/ phu trach khong
dap ung dugc mot trong nhiing tiéu chuén, di€u kién dé duoc giao quyén/ phu trach hodc cap
tham quyén danh gid can phai cho thdi giao quyén/ phu trach.

2. Trinh tu, thu tuc théi giao quyén/ phu trach

Pon vi chu dong dé xuit hoic Vu Té chiic can bo dé xuét vé viéc thoi giao quyén/ phu
trach guri xin y kién Thir trudng, B trudng, Ban can sy dang.

Néu dugc dong y, Vu To chite can bo du thao Quyét dinh thdi giao quyén/ phu trach trinh
B¢ truong ky ban hanh.

Muc 4. LUAN CHUYEN



Pi¢u 47. P6i twong, pham vi luin chuyén
1. Bbi tugng luan chuyén:

a) Cong chtrc lanh dao, quan 1y; can bo tré, c6 nang luc, trién vong trong quy hoach cua
co quan, don vi;

b) Cong chirc, vién chie lanh dao quan 1y cac co quan hanh chinh va twong dwong, cac
don vi s nghiép cong lap truc thuéc Bo Cong Thuong gitr cac chirc vu cap truong ma theo quy
dinh khong duoc gitt chiic vu qua 2 (hai) nhiém ky lién tiép theo ké hoach dugc Ban cén su dang
phé duyét

¢) Cong chire lanh dao, quan Iy ma theo quy dinh khong duoc bé tri ngudi dia phuong.

2. Can ctr vao yéu cég nhi¢m vy, quy hoach, ké hoach st dung cong chtic, cong churc lanh
dao, quan ly dugc luan chuyén trong B6 Cong Thuong.

3. Chtc danh bb tri luan chuyén thuc hién theo chi truong ctia Pang va ctia cdp c6 tham
quyeén.

4. Pham vi luan chuyén
a) Luan chuyén trong ndi bo don vi thude B9; gitta cadc don vi thudc Bo;

b) Luan chuyen tir don vi thuoc B sang cac B, nganh khac hodc dia phuong khi thuc
hién yéu cau cia cip co thdm quyén hoic theo ké hoach ludn chuyén cia B6 dugc cip thim
quyén phé duyét.

Piéu 48. Tiéu chuin, diéu kién; thoi gian; quy trinh luin chuyén; thim quyén, trach
nhiém thye hi€én, nhan xét, danh gia cong chirc luan chuyén

Tiéu chuan, diéu kién, thoi gian, quy trinh luan chuyén, tham quyén, trach nhiém thuc
hién, nhén xét danh gid cong chure luén chuyén duoc thue hién theo quy dinh tai Diéu 56, Didu
57, Piéu 59, Piéu 60, Diéu 61, Dleu 62 Nghi dinh sé 138/2020/ND-CP ngay 27 thang 11 ndm
2020 cua Chinh phu quy dinh vé tuyen dung, st dung va quan 1y cong chuc; theo Piéu 5, Piéu 6,
Diéu 7, Diéu 8, Piéu 9 Quy dinh s6 98-QB/TW ngay 07 thang 10 nim 2017 ctia Bo Chinh tri vé
luan chuyén can bd.

Diéu 49. Xay dwng, ban hanh Ké hoach luin chuyén

1. Sau khi quy hoach lanh dao cap vu, cip phong cac giai doan clia co quan, don vi dugc
phé duyét, can ctr yéu cau cdng tac, nang luc, so trudng, dao tao, boi dudng va dbi tuong luan
chuyen theo quy dinh tai Diéu 47, Piéu 48 Quy ché nay, Thu trudng co quan, don vi thugc Bo

phéi hop véi cap ty don vi thue hién xay dung, ban hanh ké hoach luan chuyén.

2. Ké hoach luan chuyén phai c¢6 cac ndi dung sau day:



a) Nhu cau, vi tri luan chuyén;

b) Hinh thirc luan chuyén;

¢) Dia ban luan chuyén;

d) Thoi han luan chuyén;

d) Chinh sach can thiét bao dam thuc hién;

e) Du kién phuong an b tri sau ludn chuyén;

g) Thoi gian bat dau thyc hién ké hoach luan chuyén.

3. Can cur dé nghi cua céc co quan, don vi vé viée luan chuyén cong chure, 1anh dao quan
1y thudce tham quyén Ban can sy Dang, Lanh dao Bo quyét dinh hodc phé duyét chu truong, Vu
T6 chirc can bo tong hop xay dung ké hoach luan chuyén cua Bo; trinh Lanh dao Bo phu trach vé
viéc luan chuyén cong chirc Lanh dao cAp Phong, trinh Ban céan sy bang vé viéc luan chuyen
cong chirc 1anh dao cap Vu; bao cdo Bo truong xem xét, phé duyét ké hoach luan chuyén cong
chtic ctia Bo. Truong hop co quan, don vi khong chi dong dé xuat, Vu T6 chirc can bo nghién
clru, ra soat, dé xuét cong chirc, vién chirc 1anh dao quan 1y cua céc co quan, don vi thugc B vao
ké hoach luan chuyén.

4. Trén co §6 ké hoach d3 duogc phé duyét, lép d,anh sach cong chirc, vién chirc 1anh dao,
quan ly luan chuyén, néu bi¢n phap thuc hién cu thé doi vdi tirng truong hop va thuc hién luan
chuyén.

Piéu 50. Trach nhiém céia co' quan, don vi noi c6 cong chirc, vién chirc linh dao
quan ly dwge luan chuyén

1. Tam tinh cong chirc, vién chiric 1anh dao quan 1y luan chuyén trong bién che, so lugng
nguoi lam viée cua co quan, don vi cho dén khi c6 quyét dinh b tri cong chirc doi voi cong
chuc, vién chuce sau luan chuyén.

2. Phéi hop véi co quan, don vi noi cong chirc, vién chirc 1anh dao quan 1y luan chuyén
dén theo ddi qué trinh cong tac cta cong chirc, vién chirc trong thoi gian luan chuyén.

3. Nhan xét, danh gia va két luan vé két qua luan chuyén ddi voi cong chic, vién chirc
thudc tham quyén quyét dinh luan chuyén cta Thu truéng co quan, don vi sau khi hét thoi han
luan chuyén.

4. Thu trudng cic co quan, don vi thudc Bo c6 trach nhiém chi dao viéc phd bién, quan
triét cac quy dinh ctia Pang, Nha nudc va By Cong Thuong vé cong tac luan chuyén; phdi hop
chit ch& vé6i cép uy co quan, don vi trong viéc xdy dung va to chirc thuc hién ké hoach luan
chuyén; 1am t6t cong tac tu twong cho can bd ludn chuyén va tao diéu kién dé can bo ludn chuyén
hoan thanh nhi¢m vu dugc giao.



5. Thu truong co quan, don vi thudc Bo co trach nhi€ém bdo céo két qua trién khai cong
tac luan chuyén ctia ndm, dong thoi xay dung ké hoach luan chuyén ti€p theo bao cao cap co
tham quyéen phé duyét dé to chure thuc hién.

Piéu 51. Trach nhiém ciia Vu Té chirc cin bd
1. Thyc hién cac nhiém vy dugc giao quy dinh tai Diéu 49 Quy ché nay.

2. Phoi hop véi co quan, don vi noi cong chic 1anh dao cap vu luan chuyén di va luan
chuyén dén theo doi qua trinh cong tac cua cong chire, vién chure trong thoi gian luan chuyén.

3. Tham muu Ban can su dang, Lanh dao B c6 nhan xét, danh gia va két luan vé két qua
ludn chuyén do6i vai cac truong hop thude tham quyén quyét dinh luan chuyén ctia Ban can su
dang, Lanh dao BJ.

4. Huéng dan, kiém tra viéc chdp hanh cac quy dinh vé cong tac luan chuyén.

Dieu 52. Trach nhiém va ché dg, chinh sach doi véi cong chirc, vién chire luan
chuyén

1. Trong thoi gian luan chuyén, cong chirc, vién chie chiu sy phan cong, bb tri, danh gia,
kiém tra viéc thuc hién nhiém vu cta don vi ludn chuyén dén; hoan thanh cac nhiém vu duoc
giao trong thoi gian luan chuyén. Hét thoi han luan chuyén, cong chirc, vién chirc phai 1am ban
tur kiém diém, danh gia két qua thuc hién nhiém vu trong thoi gian luan chuyén.

2. Cong chuc luan chuyén dén lam viée o mién niii, bién gidi, hai ddo, viing siu, ving xa,
ving dan tdc thiéu sb, ving c6 diéu kién kinh té - x3 hoi ddc biét kho khin dugce huong cac ché
dd, chinh sach wu dai theo quy dinh cua phap luat.

3. Cong chirc luan chuyén c6 thanh tich dac biét xuat sic (c6 sang kién, san pham cong
tac cu thé dugc cap c6 tham quyén cong nhan) dugc xem xét nang luong trude thoi han theo quy
dinh cua phap luat; dugc wu tién khi xem xét bo tri cong tac sau luan chuyén.

4. Cong chuc, vién chuc luan chuyén dugc hudng cac ché do, chinh sach khac bao gom:

a) Puoc tiép tuc duy tri trong danh sach quy hoach chic danh lanh dao (tai co quan, don
vi trude khi luan chuyén) néu van dép tng du diéu kién, tiéu chuan quy dinh;

b) Truong hop cong chirc, vién chitc duoc luan chuyén dén vi tri cong tac khac ma phu
cap chirc vu méi thap hon phu cap chiic vu hién dang ddm nhiém thi dugc bao luu phu cap chuce
vu hién hudng trong thoi gian luan chuyén;

¢) Puoc hudng cac quyén loi nhu cong chirc, vién chic cua co quan, don vi noi luan
chuyén dén (quy hoach, ndng ngach cong churc, thing hang chirc danh nghé nghiép vién chuc,
nang bac luong, dao tao, boi dudng, khen thudng);



d) Pugc hudng cac ché do hd tro vé vat chit nhu ché do nha cong vy, tro cép kho khan
ban dau (mdt lan) hodc trg cap thuong xuyén theo ché d§ quy dinh hi¢n hanh cua Nha nudc va
cua Bo.

Piéu 53. B tri, sit dung cdng chirc, vién chirc linh dao quan 1y sau luin chuyén

1. Can ct bo tri, st dung

Vi¢e bo tri, st dung cong churc, vién chirc 1anh dao, quan 1y sau luan chuyén dugc can cur
trén cac co sO sau:

- Du kién phuong an bd tri nhan su theo ké hoach luan chuyén da duoc phé duyét;
- Nhan xét, danh gia vé két qua cong tac trong thoi gian luén chuyén;

- Tinh hinh thuc té cia don vi trude khi luan chuyén tai thoi diém bd tri cong viéc cho
can b luan chuyén.

2. BO tri, sir dung cong churc, vién chuc sau luan chuyén

a) Khi hét thoi gian luan chuyén, cong chire, vién chiic ¢ thé duge xem xét, b nhiém &
chirc vu cao hon hoic twong duong véi chic vu trude khi luan chuyén. Riéng cong chirc, vién
chtrc khong hoan thanh nhiém vu trong thoi ky luan chuyén thi khong b tri ¢ chirc vu cao hon
so voi chirc vy trurde khi luan chuyén.

b) Trong thoi gian luan chuyén, néu cong chirc, vién chirc vi pham ky luat thi bi xir 1y
theo cac quy dinh cia Pang va Nha nude.

Muc 5. PIEU PONG, BIET PHAI

Piéu 54. Diéu dong cong chirc; biét phai cong chirc va ché dj, chinh sach ddi véi
cong chirc dugc dieu dong, biét phai.

Piéu dong, biét phai cong chuc va ché"d(f), chiph ségh ddi voi cong chI?:c duoc didu dong,
biét phai duoc thue hién theo quy dinh tir Bi€u 26 dén Diéu 28 Nghi dinh s 138/2020/NDb-CP
ngay 27 thang 11 nam 2020 ctia Chinh phu quy dinh vé tuyén dung, st dung va quan ly cong
chtrc.

~ Muc 6. TU CHUC, THOI GIU CHUC VU, MIEN NHIEM VA CAC QUY PINH
TO CHUC HOI NGHI THU'C HIEN QUY TRINH CONG TAC CAN BQ

Dieu 55. Twr chirc, mien nhiém doi voi cong chire 1anh dao, quan ly va che do chinh
sach doi véi cong chire tir chirc, mién nhiém

Tir chitc, mién nhiém dbi véi cong chire 1anh dao, quan ly va ché do chinh sach dbi véi
cong chirc tir chire, mién nhiém va viée giai quyét khiéu nai, td cao lién quan dén mién nhiém ddi



v6i cong thire dugc thyc hién theo quy dinh tir Didu 65 dén Diéu 68 Nghi dinh s6 138/2020/ND-
CP ngay 27 thang 11 nam 2020 ctuia Chinh phu quy dinh vé tuyén dung, st dung va quan ly cong
chure.

Diéu 56. Thoi gilr chirc vu, mién nhiém doi véi vién chirc quan ly va ché do chinh
sach doi véi vién chire quan ly théi giir chirc vu, mién nhiém

Thoi gitr chtrc vu, mién nhiém ddi véi vién chirc quan 1y va ché do chinh sach d6i véi
cong chirc thoéi gilt chic vy, mién nhiém d6i véi vién thirc duge thue hién theo quy dinh tir Diéu
54 dén Piéu 56 Nghi dinh sé 115/2020/ND-CP ngay 25 thang 9 nim 2020 cta Chinh phu quy
dinh vé tuyén dung, st dung va quan ly vién chue.

Piéu 57. Quy dinh vé viéc to chirc cac Hoi nghi ldy y kién

1. Hoi nghj chi dugc tién hanh khi 6 tdi thiéu 2/3 cong chirc, vién chirc, nguoi lao dong
thugc thanh phan tham gia dy hop c6 mat. Truong hop nguoi thude thanh phan tham gia du hop
vang mat thi khong duoc uy quyén cho nguoi khac du thay.

2. Trudce khi vao hoi nghi, chu tri hoi nghi chi dinh mét trong sO cac thanh vién tham gia
dur hop 13 can bo tham muu vé cong tac t6 chirc can b ciia co quan, don vi 1am thu ky cta hoi
nghi.

. 3. N©i~dung, két’ qua hdi nghi phai dugc lép’ thanh bién ‘tzén. Bién ban hoi nghi phai phan
anh day du dién bién, két qua cua hoi nghi, cac y kién da phat biéu.
Piéu 58. Quy dinh vé viéc ldy y kién

1. Truong hop mét nguoi tham gia nhiéu vi tri thudc thanh phan tham gia bo phiéu thi khi
bo phicu tin nhiém chi bé 01 (mot) phiéu.

2. Khi thyuc hi¢n lay phiéu theo phuong thirc bo phiéu kin, phai thanh 1ap ban (t6) kiém
phiéu. Ban (t6) kiém phiéu do ngudi cha tri dé xuét va phai dugc hoi nghi biéu quyét thong qua
(theo hinh thuc gio tay).

3. Trudng hop vi 1y do bat kha khang hoac 1y do khac, ngudi thude thanh phan tham gia
b6 phiéu khong thé bo phiéu truc tiép thi cap co tham quyén hodc Hoi nghi thao luan va quyét
dinh cho phép hay khong cho phép giri phiéu qua dudng vin thu, buu dién.

4. Phiéu lay y kién va Phiéu gi6i thiéu nhan sy

Phiéu gi6i thiéu nhan su, phiéu Iy y kién nhan sy bo nhiém do Ban t6 chirc hoi nghi phat
hanh, c6 dong dau treo cia co quan, don vi.

a) Phiéu gi6i thiéu nhan sy (dung cho buéc 2, 3, 5) khong in sin tén, tudi, chirc vu, don
vi cong tac nhan sy dugc gidi thi¢u. Nguoi tham gia bo phiéu s€ ghi tén, tudi, chuc vy, don vi
cong tac nhan sy dugc gidi thi¢u vao phicu.



b) Phiéu Iy y kién (dung cho budc 4) dugce in thanh danh sach (xep thir tu ABC theo tén
néu c6 nhiéu nhan sw), ghi rd ho tén, tudi, chirc vu, don vi cong tac; phan ldy y kién co 2 cot:
Pong y va Khéng dong y dé nguoi tham gia danh ddu vao 6 ma minh chon, ngoai ra c¢6 chd dé
ngudi tham gia bo phiéu ghi v kién khac; Phiéu gidi thiéu nhan sy bd nhiém do Ban tb chirc hoi
nghi phéat hanh, c6 dong dau treo ctia co quan, don vi; ngudi bo phiéu c6 thé hodc khong phai ky
tén.

¢) Phiéu hop 1¢ 1a phiéu do ban kiém phiéu phat ra va c6 s0 lugng gidi thiéu hogc dong y
khbng qua so lugng dugc bo nhiém.

d) Phiéu sau khi kiém va 1ap bién ban duoc niém phong, luu giir theo ché do tai liéu mat
tai don vi tham muu cong tac cadn b cia cap c6 tham quyéen bo nhiém (hodc luu trit tai don vi co
vi tri bo nhi¢m).

5. Céch tinh két qua phiéu

Két qua phiéu bau tinh trén tong sd nguoi triéu tap. Ty 1€ phleu déng ¥ bd nhiém duogc
quy d6i ra phan trim (%). S6 phiéu tin nhiém ddng y tinh trén tong s6 ngudi tridu tap.

6. Két qua ldy phiéu co thé cong bd hodic khong cong bd theo quy dinh dbi v6i mbi hoi
nghi theo Quy ché nay. Viéc cong bo hay khong coéng bo dugc thong bao cong khai trude khi bo
phicu.

Phan IV
TO CHUC THU'C HIEN
Pidu 59. Thii trwéng cic co’ quan, don vi thudec B) Cong Thuong cé triach nhi¢m

Cin ctr vao Quy ché vé tuyén dung, chuyén ngach, nang ngach cong chic va quy trinh
cong tac can bd cua B Cong Thuong, Thu trudng cac co quan, don vi thudc B c6 trach nhiém:

1. T6 chuc quan tri¢t cho cong chire, vién chiic co quan, don vi thuc hién Quy ché nay.

2. Can clr Nghi dinh s6 138/2020/ND-CP ngay 27 thang 11 nam 2020 ctua Chinh phu quy
dinh vé tuyen dung, st dung va quan 1y cong chire va quy dinh phan cip quan 1y can bo Bo Cong
Thuong, Tong cuc truong Tong cuc Quan 1y thi truong xay dung, ban hanh quy dinh vé tuyén
dung, nang ngach cong chiic va cong tac can bd ciia Tong cuc dé ap dung thuc hién, dam bao
dang quy dinh.

3. Can ctr Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP ngay 25 thang 9 niam 2020 ctia Chinh phu vé
tuyén dung, st dung va quan ly vién chirc va quy dinh phan cip quan 1y can bd Bo Cong
Thuong, Thu trudng cac don vi sy nghiép cong lap thudc Bo xay dung, ban hanh quy dinh vé
tuyén dung, thing hang chitc danh nghé nghiép va quy trinh cong tac can bd cua don vi dé ap
dung thuc hién, dam bao dung quy dinh.



4. Trén co sé tiéu chuan chtrc danh ldnh dao, quan 1y ctia B Cong Thuong theo Quy ché
nay, xay dung ti€u chuan chirc danh cu thé dbi v6i cong chirc, vién chire lanh dao, quan 1y thude
thim quyén quan 1y 1am co s xdy dung quy hoach va bd nhiém can bg lanh dao, quan 1y tai co
quan, don vi.

5. Trén co s¢ quy hoach can bd lanh dao, quan ly da dugc phé duyét, cac co quan, don vi
1ap ké hoach dao tao, bdi dudng, luan chuyén dé dam bao tiéu chuan khi dugc xem xét va thyuc
hién quy trinh cong tac can bg.

Dieu 60. Vu To chirc can b ¢6 trach nhiém

1. Trén co sé tiéu chuan chtrc danh lanh dao, quan ly ciia Bo Cong Thuong theo Quy ché
nay, huong dan co quan, don vi thudc B xay dung ti€u chuan chirc danh cu thé déi vdi cong
chtre, vién chure 1anh dao, quan 1y thudc dién co quan, don vi quan ly.

2. Hudng dan, phéi hop véi cac co quan, don vi thuc hién quy trinh quy hoach can bd cua
co quan, don vi trén co s& quy dinh ti€éu chuan chirc danh 1anh dao, quan ly cia B Cong Thuong
va tiéu chuan cu thé cta tung co quan, don vi.

3. Xay dung ké hoach luan chuyén cong chuc lanh dao va diéu dong, biét phai cong chire
trong co quan Bg; theo doi, tong hop chung két quéa bao cdo Lanh dao Bo.

Pié¢u 61. Quy dinh chuyén tiép

1. Truong hop da thuc hién quy trinh cong tac can b theo cac quy dinh trudc ngay Quy
ché nay c6 hiéu lyc thi hanh (bao gdm ca truong hop dang thuc hién quy trinh cong tic can bo
theo Quyét dinh sé 4056/QB-BCT) thi tiép tuc thuc hién quy trinh va 4p dung tiéu chuan, diéu
kién cua chirc vu dam nhiém theo quy dinh d6 cho dén hét thoi han giir chtrc vu cua cong chirc
va vién chtrc 1anh dao, quan ly.

2. Trong qué trinh trién khai thyc hién quy dinh vé tuyen dung, chuyen ngach, nang
ngach cong chirc va quy trinh cong tac can bg theo Quy ché nay, néu c6 van dé phat sinh hoic
vuéng mic, dé nghi cac co quan, don vi thudc, truc thuoc Bo phan anh vé Bo (thong qua Vu T6
chtic can bd) dé tong hop bao cdo Bi thu Ban can sy dang, Bo trudng xem xét, quyét dinh./.



PHU LUC
CAC VAN BAN, BIEU MAU PHUC VU QUY TRINH CONG TAC CAN BO CUA BO
’ , CONG THUONG
(Kem theo Quyét dinh so 222/0D-BCT, ngay 22 thang 02 nam 2022 cua B¢ truong Bo Cong
Thuong)
Mau 1: Phiéu dang ky du tuyén;

Mau 2: To trinh bd nhiém, b6 nhiém lai;

Mau 3: Phiéu iy y kién gi6i thiéu nhan sy bd nhiém; (ap dung cho trudng hop lay y kién gidi
thiéu budce 2, 3 va 5 trong quy trinh cong tac can bo);

Mau 4: Bién ban kiém phiéu gi6i thiéu nhan su bo nhiém;

Mau 5: Phiéu 1ay v kién gi6i thiéu nhan sy bd nhiém; (4p dung cho trudng hop lay y kién gidi
thiéu budce 4 cho bo nhiém, Hoi nghi can bg chu choét 1y y kién bo nhiém lai);

Mau 6: Bién ban kiém phi€u giéi thi¢u nhan sy boé nhiém budc 4 cho bo nhi€ém, bude 2 bo nhi€ém
lai;

Mau 7: Bao céo quan hé co yéu t6 nudc ngoai;

Mau 8: Tham dinh tiéu chuén chinh tri;

Mau 9: Phiéu nhan xét, danh gid;

Mau 10: So yéu 1y lich can bd, cong chirc (Mau 2C-BNV/2008);

Mau 11A: Mau ké khai té,i san thu nhap lan dau, ké khai hang nam, ké khai phuc vu cong tac can
bd (kém theo Nghi dinh s6 130/2020/ND-CP ngay 30 thang 10 nam 2020 cua Chinh phu);

Mau 11B: Mau ké khai tai san thu nhap b sung, ké khai hang nam, ké khai phuc vu cong tac can
bd (kém theo Nghi dinh s6 130/2020/ND-CP ngay 30 thang 10 nam 2020 cia Chinh phu).

Can cwr vao cdc biéu mau trén, cdac co quan, don vi sé cu thé hoa cdac biéu phu hop véi Quy
trinh cong tac can b cua co quan, don vi./.



MAu 1: Phiéu dang ky du tuyén.

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc 1ap - Tu do - Hanh phic

........ , ngay.... thang.... nam....
PHIEU PANG KY DU TUYEN

(DanVi tri dw tuy8n s
anh

) () - o ey

Pon vi du tuyén(z) ...............................................................................
I. THONG TIN CA NHAN

Ho va

(G . S T AR A A

INgay, thang, nAm SINh: ... ..o i Nam® o Nit o
DAN T0C . .o e ittt TON GIA0: .o
S6 CMND/ Theé CCCD:.....ooiviii e Ngay cap:............. Noi cép:...........
[Ngay vao Pang Cong san Viét Nam:............cooeviiiiiiiiiiinn.. Ngay chinh thc:........cccccovveeneennnen.
SH dién thoai di dong dé bao tin: ..o Emails................................
(@ TN N0 U T TSRS




TriNh G0 VAN NOA . ... oot
Trinh A0 ChuyEn MON:. ... . o e e e e e
II. THONG TIN CO BAN VE GIA DINH
Méi Ho va Ngay, Qué quan, nghé nghiép, chirc danh, chirc vy, co quan, to
quan A thang, chirc cong tac, hoc tiap, noi ¢ (trong, ngoai nuwdc); thanh
A ten . . T S , AP
hé nam sinh vién cac to chure chinh tri - xa hoi.....)
III. THONG TIN VE QUA TRINH PAO TAO
Ngay, . S6 hiéu A - P
thang, nam T?n Trinh d§¢ | cuda vin C‘huyerj Nganh le,]h Xe? logi
£ o truong, < 13 3 nganh dao N thire bang,
cap van o s van bang, bang, . dao R ,
X co so dao . . 4 tao (ghi theo dao chirng
bang, £ chirng chi chirng - <R tao .
. . tao cap . bang diém) tao chi
chirng chi chi




IV. THONG TIN VE QUA TRINH CONG TAC (néu cé)

T ngay, thang, nim

dén ngay, thing, nim Co quan, to chirc cong tac

V. MIEN THI NGOAI NGU, TIN HQC
(Thi sinh thuéc dién mién thi ngoai ngit, tin hoc can ghi ré 1y do mién thi & muc nay)

Mién thi ngoai ngit
s [0 TRRTRRNTRTTRTRTTPSTRTRTITRTTITRURTRTRRY  SETR TP

Mién thi tin hoc
(o [ R WO W S

VI. PANG KY DU THI MON NGOAI NGU

(Thi sinh lya chon va ghi r6 dang ky thi mot trong nam thir tiéng: Anh, Nga, Phap, Buec, Trung
Quoc hodc ngoai ngir khac theo yéu cau cua vi tri viéc lam tai Thong bdo tuyén dung).

bang ky du thi ngoai ngii:

VIL POI TUQNG UU TIEN (néu c6)

VIL. NOI DUNG KHAC THEO YEU CAU CUA CO QUAN CO THAM QUYEN TUYEN
DUNG



T6i xin cam doan nhiing 101 khai trén cua t6i la ding su that. Sau khi nhan dugc thong bao tring
tuyén toi s& hoan thién hd s0 theo quy dinh. Néu sai su that thi két qua tuyén dung cua toi s& bi
co quan c6 thim quyén tuyén dung huy bo, toi s& chiu trach nhiém trude phap luat va cam két
khong ding ky tham gia ky tuyén dung ké tiép tai co quan tuyén dung./.

NGUOI VIET PHIEU
(Ky, ghi ro ho tén)

Ghi chu:
(1) Ghi dung vi tri viéc lam dang ky du tuyén;
(2) Ghi dung tén co quan, to chirc, don vi c6 chi tiéu tuyén dung;

(3) Nguoi viét phiéu tich dau X vao 6 twong ting 6 Nam, Nit.



MAu 2: T¢ trinh bo nhiém, b6 nhiém lai.

TEN CO QUAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
’ Doc 1ap - Tu do - Hanh phic
So: /TTr...... e

TO TRINH
Vé viéc dé nghi bé nhiém (b6 nhiém lai)
Kinh gui: Bo Cong Thuong
I. Nhu céu, sw cin thiét bé nhiém (b6 nhiém lai)

- Lanh dao don vi hién gom céc dong chi, sinh nam...

- Nhu ciu va su can thiét b6 nhiém,....

- Van ban chu truong ctia co quan ¢ tham quyén;

II. Quy trinh b nhiém (b6 nhiém lai)

Cin ctr tiéu chuin chung quy dinh tai Quy dinh sb 89-QB/TW ciia B6 Chinh tri ngay 04 thang 8
nam 2017 v€ khung ti€u chuan chirc danh, dinh hudng khung tiéu chi danh gia can b lanh dao,
quan ly cac cap. Quyet dinh so.... ciia Bo truong Bo Cong Thuong ve viée ban hanh Quy dinh vé
tiéu chuan va quy trinh cong tac can by B Cong Thuong.

Can ctr vao chi truong bod nhiém (b6 nhiém lai) chue vy.... da duge Bo Cong Thuong phé duyét,
(Tén co quan, don vi) da phdi hop véi Vu To chuc can bd thuc hién quy trinh cong tac can bg, cu
thé nhu sau:

1. Trinh tw thu tuc va y kién ciia cdc don vi lién quan

1.1 Thyc hién quy trinh b6 nhiém

Tom tit cac budc thuc hién quy trinh cong tic can bd

1.2. Tém tat Iy lich, qué trinh cong tac, nhan xét danh gia wu khuyét diém ctia Nhan su dé nghi
bd nhi€ém. Dy kién phan cong, trién vong phat trién.

1.3. Tong hop y kién tham gia cac b phan lién quan thudc don vi.



2. Kién nghi dé xudt ciia don vi....

Pé nghi Lanh dao Bo Cong Thuong xem xét, quyét dinh./.

THU TRUONG PON VI
Noi nhan: (Ky tén, déng diu)
- Nhu trén;
- Vu T4 chtrc can bo;
- Luu:



MAu 3: Phiéu iy y kién gi6i thiéu nhan sy bd nhiém (4p dung cho truong hop 13y ¥ kién budc 2,
3 va 5 trong quy trinh cong tac cén bo).

BO CONG THUONG CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
Tén co quan, don vi Poc l1ap - Tw do - Hanh phuc

(Poéng dau cia co quan, don vi)

PHIEU GIOI THIEU NHAN SU'
B6 nhiém giir chirc vu....
(buoc...)

Can ctr Quy dinh sé 89-QD/TW ngay 4 thang 8 nam 2017 cua Ban chap hanh Trung wong Pang
khoa XII quy dinh khung tiéu chuan chirc danh, dinh huéng khung tiéu chi danh gia can bo lanh
dao, quan ly céc cap, Can ctr tiéu chuan cong chire gitt chire vu ldnh dao, quan 1y theo tidu chuan
chung, tiéu chuin cu the dugc ban hanh kém theo Quyét dinh ... cia BO truéng B Cong
Thuong; Can cir nhu cau cong tic, pham chit dao duc, nang luc can bo Téi xin ¢6 y kién gidi
thiéu bd nhiém chire vu... nhu sau:

STT Ho va tén Negay tslmg g Chrc %y higndai
1
2
3

Ghi chl: Déng chi gi6i thiéu nhan sy bd nhiém viét vao 6 twong Gng.

Dé xuat nhan sw hodc y kien khac:

Ha N¢i, ngay  thang nam 20...
(ky tén hoac khong ky tén)



MAiu 4: Bién ban kiém phiéu gi6i thiéu nhan sy bd nhiém.
CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc 1ap - Tu do - Hanh phic

BIEN BAN

Kiém phiéeu gié¢i thi€éu nhan sy bo nhiém chire vu...

Hom nay, vao hoi  gio ngay thang ndm 20... tai......., Vu T6 chirc can bd phoi hop voi
... tién hanh Ho1 nghi budc.... (thanh phén c6 danh sach kém theo) dé lay phicu gidi thi€u bd
nhi¢m doi véi chue vu........... , Ban kiém phiéu tién hanh kiém phiéu giéi thi¢u dé nghi bd

nhiém dbi véi chic vu........

A. Thanh phan Ban kiém phiéu:

1. Pong chi:

2. Pong chi:

3. Pong chi:

B. Ching kién kiém phiéu:

Dong chi

C. N¢i dung

1. Tién hanh kiém phiéu giéi thiéu bd nhiém déi véi chirc vu.......... ,
- Tong s6 phiéu phat ra: phiéu

- Tong s6 phiéu thu vé: phiéu

- S6 phiéu hop 18: phiéu

- S6 phiéu khong hop 1¢: phiéu

2. Két qua gidi thiéu bd nhiém d6i véi chiic vu........... , nhu sau:
2.1. Pong chi ...

- S6 phiéu gi6i thiéu: phiéu, dat ty 16 %

- S6 phiéu khong gidi thidu: phiéu, dat ty 18 %



- Y kién khac:

2.2.Dong chi ....

- S6 phiéu gi6i thiéu: phiéu, datty 16 %

- S6 phiéu khong gisi thidu: phiéu, dat ty 1& %
- Y kién khéc:

2.3.Poéng chi ....

- S6 phiéu gi6i thiéu: phiéu, dat ty 16 %

- S6 phiéu khong gi6i thiéu: phiéu, dat ty 16 %
- Y kién khéc:

Kiém phiéu két thac h?)i cung ngay. Bién ban kiérp phiéu duoc 1ap thanh 02 ban, 01 ban giri
(don vi), 01 ban Vu T6 chitc can b luu trong ho so bd nhiém./.

Ching kién Ban kiém phiéu Trwong ban



Mau 5: Phiéu 13y y kién gi6i thiéu nhan sy bo nhiém (ap dung cho truong hop lay ¥ kién gioi
thiéu budc 4 cho bo nhiém, Hdi nghi can bd chu chot lay y kién bo nhiém lai).

BO CONG THUONG CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Tén don vi Poc l1ap - Ty do - Hanh phic

(Pong dau cta don vi)

PHIEU LAY Y KIEN
Gi6i thiéu nhan sw b nhiém chirc vu....

(buoc 4)

Can ctr Quy dinh sé 89-QD/TW ngay 4 thang 8 nam 2017 cua Ban chap hanh Trung wong Pang
khoa XII quy dinh khung tiéu chuan chirc danh, dinh huéng khung tiéu chi danh gia can bg lanh
dao, quan ly céc cap, Can ctr tiéu chuan coéng chuc gitr chire vu lanh dao, quan ly theo tiéu chuan
chung, tiéu chuédn cu the dugc ban hanh kém theo Quyét dinh s6 ... cua BO truong Bo Cong
Thuong; Can cir nhu cau cong tic, pham chit dao duc, nang luc can bo Téi xin c6 y kién gidi

thiéu bd nhiém chire vu... nhu sau:

o Y kién
STT Ho va tén Ngay thang (= ¢y, vu hign tai ‘ Khon
nam sinh Pong y N g
dong y
1
2
3

Ghi ch(: Pong chi dong ¥ hoic khong dong ¥ gi6i thiéu thi danh diu (x) vao 6 twong tng.

Dé xuat nhan sy hoic y kién khac:

Ha N¢i, ngay thang  nam 20...
(ky tén hoac khong ky tén)



Mau 6: Bién ban kiém phiéu 13y y kién b6 nhiém tai budc 4, Hoi nghi can bo chii chdt lay ¥ kién
b6 nhi¢m.

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Ty do - Hanh phic

BIEN BAN

Kiém phiéu lay y kién b6 nhiém chic vu...
Hom nay, vao héi gid ngdy thang _ nam 20..... tai...... , Vu Tf) chirc can bo phéi hop
Vv0i ... tién hanh Hoi nghi budc.... (thanh phan ¢6 danh sach kém theo) dé lay phi€u gidi thiéu bo
nhiém df)i voi chie vu......... , Ban kiém phi€u tién hanh kiém phiéu giéi thi€u (dé nghi) bd
nhiém do6i véi chire vu....
A. Thanh phan Ban kiém phiéu:
1. Pong chi:
2. Pong chi:
3. Pong chi:
B. Chirng kién kiém phiéu:
DPong chi
C. N¢i dung
1. Tién hanh kiém phiéu giéi thiéu (dé nghi) bo nhiém d6i v6i chic vu......... ,
- Téng s6 phiéu phat ra: phiéu
- Tong s6 phiéu thu vé: phiéu
- S6 phiéu hop 18: phiéu
- S6 phiéu khong hop 18: phiéu
2. Két qua gidi thiéu (dé nghi) bo nhiém d6i véi chirc vu....., nhu sau:
2.1. Pong chi ...

- S6 phiéu dong y: phiéu, dat ty 16 %



- S6 phiéu khong dong y: phiéu, dat ty 1& %
- Y kién khéc:

2.2.Ddngchi .......

- S6 phiéu dong y: phiéu, dat ty 1¢ %

- S6 phiéu khong dong y: phiéu, dat ty 16 %
- Y kién khéc:

Kiém phiéu két thic héi  cung ngay. Bién ban kiém phiéu duoc 14p thanh 02 ban, 01 ban giri
(don vi), 01 ban Vu T6 chtrc can bg luu trong hd so bd nhiém./.

Chiing Kién Ban kiém phiéu Truwdéng ban



MAu 7: B40 c40 quan hé ¢ yéu té nudc ngoai.

DANGBO................. PANG CONG SAN VIET NAM
CHIBO...uuueeeee s
*

Ha N¢i, ngay thang nam 202...

BAN CAM DOAN

vé tiéu chuén chinh tri ciia ban thin
1. Vé ban than
- Ho va tén: Nguyén Vin A; Sinh ngay............ thang............... nim...........
-Quéquan: Xa......oooiiiiiiiiian yhuyén............ol ,thanhphé............oocoooeiiii.l
(s £ 1 Tl o 0 = G L O PR
= NOT O I DAY . et e e e
- Trinh dQ ChUuYEn MOMN:. ... e e et
- Trinh dO 1y Tudn chinh tri: ... o e e e e e

- Chire vu dang, chinh QUYGI. ... ....u ittt

T6i ¢ (hodc khong) chap hanh tt cac chu truong, chinh sach cua Pang, hién phap, phap luat
ciia Nha nudce va nghia vu coéng dan noi cu tra; khong vi pham Quy dinh nhiing dleu dang vién
khong dugc lam; khong c6 biéu hién “tu dién bién”, “tw chuyén hoa”; khong c6 van dé can xem
xét vé chinh tri.

2. Quan hé gia dinh

Thai d6 chinh tri ctia bd, me dé; bd, me vo (chéng); nguoi tryc tiép nuoi dudng ban than; ngudi
truc tiép nuodi dudng vo (chong); vo (chdng); con; anh, chi, em rudt cua toi co (hodc khong) vi
pham Biéu 13, Dicu 16, Quy dinh s 126-QD/TW, ngay 28/02/2018 ctia B Chinh trj. Téi c6
nguoi than® hién dang dinh cu, sinh sng, 1am viéc, hoc tdp & nude................ , Xin béo céo cu
thé nhu sau:

- Ho va tén nguoi than:...................



- Ngay thang nam sinh:

-QUEQUAN: ...

- Néu r0 tén truong hodc co quan lam viéc, dia chi & nudc ngoai: ......oovvvvviiiiiiiiiiinn s,

Néu hoc tap khai ro nguén kinh phi do tu tic; hoc béng cua truong hodc co quan, td chue, ca
nhan nao tai tro............

- Ho va tén me nguodi than: Ba.................. sinhnam....................

- Khai 13 thai d¢ chinh tri ciia ngudi than dang sinh song, hoc tap 6 nuéce ngoai co (hoac kh()pg)
tham gia cac dang phai, t6 chirc chinh tri, t6 chirc khung bo ¢6 (hodc khéng) cac hoat dong chong
pha Pang va Nha nuéc Viét Nam, c6 (hodc khong) chap hanh nghiém tac luat phap nudc so tai.
C6 (hodc khong) vi pham Quy dinh so 126-QD/TW, ngay 28/02/2018 cia Bo Chinh tri.

(Tuy theo timg truong hop dé khai cho phu hop)

3. Cam doan

T61 xin cam doan 101 khai trén 1a dng su that va xin chiu trach nhiém truéc Chi ay ........... X
Danguy ........... ve 101 khai trén./.

e A NGUOI CAM POAN
Xac nhan cuaa cap uy KV va ohi 16 ho &
quén ly can bo (ky va ghi 15 ho tén)
Nguyén Viin A

! Ghird bo, me dé; bo, me vg (chong); ngudi truc ti€p nudi dudng ban than; nguoi truc tiep nudi
dudng vo (chong); vo; chong; con; anh, chi, em rudt.



MaAu 8: K&t luan tiéu chuén chinh tri.

DANGBO............ PANG CONG SAN VIET NAM
PANGUY ...... s
*
S6 -KL/DUB Ha Noi, ngay ... thang ... nam 202..
KET LUAN
CUA BAN THUONG VU............
vé tiéu chuin chinh tri ddi véi dong chi ...............

Can cr bao cao tham dinh ti€u chuan chinh tri cia Vu To6 chirc can bd; két luan veé tiéu chuan

chinh tri cua Pang uy ....Chi uy.......... , Ban Thuong vu Dang uy .... két luan vé tiéu chuan
chinh tri cua dong chi....... (chirc vu dang, chitc vu chinh quyén), 1a nhan sy bd nhiém, quy
hoach..... chirc vu....... nhu sau:

1. V¢ ban than

-Hovatén:...............

- Ngay sinh:.../....[.......

- Qué quan: Xa .., huyén ..., tinh......

- Noi ding ky HKTT: S6 nha ... ngach ... phé..., phuong ...., quan....... , Thanh phé .......
-Noiohiénnay:.............cooviennee

- Trinh d§ chuyén mon:..................

-Lyluénchinh triz...............oits

- Chire vu dang, chinh quyén:.........

Déng chi............ (c6 hay khong) chip hanh nghiém tic cac chi truong, chinh sach cua Pang,
hién phap, phap luat cua Nha nudc va nghia vu cong dan noi cu tra; (c6 hay khong) vi pham Quy

dinh nhimng diéu dang vién khéng dugc lam; (c6 hay khong) biéu hién “ty dién bién”, “ty chuyén
hoa”; (c6 hay khong) van dé can xem xét vé chinh tri.



2. Quan hé gia dinh

(c6 hay khong) C¢ lich sur chinh tri rd rang, thanh phﬁn gia dinh co ban. Thai dg chinh tri cua bd,
me dé; bd, me vo (chéng) vo (chdng), con; anh, chi, em rudt cua dong chi ............ (c6 hay
khong) vi pham Piéu 13, Piéu 16, Quy dinh s 126- -Qb/TW, ngay 28/02/2018 cua Bo Chinh tri.
Pong chi.......... khong c6 nguoi than hién dang sinh song, hoc tép, lam viéc, dinh cu ¢ nude
ngoai (hodc c6 nguodi than la................. , qudc tich Viét Nam hay qudc tich nudc... hién dang
dinh cu, sinh sbéng, lam viéc hay hoc tap............ tai nudc...., néu hoc tap thi bang nguén kinh
phi ty tic hay hoc bong do ai cip; (co hay khong) tham gia to chirc chinh tri, dang phai phan
dong nao, (co hay khong) cé cac hoat dong chong pha Pang va Nha nudc Viét Nam) theo Quy
dinh s6 126-QD/TW, ngay 28/02/2018 ctia B4 Chinh tri.

3. Két luin ciia Ban Thuong vu

Dbi chiéu Quy dinh sé 126-QB/TW, ngay 28/02/2018 ctia B6 Chinh tri “Mdt s6 van dé vé bao

vé chinh trj ndi bd Dang”. Ban Thuong vu Dang uy ............. két luan dong chi (co hay khong)
dam bdo ti€u chuan chinh tri dé bé nhiém, quy hoach ... chtccvu ............ theo quy dinh./.
T/M BAN THUONG VU
BI THU
Noi nhén:

- Ban can su dang Bo;
- Luu TC, VPBU.



MAu 9: Phiéu nhan xét, danh gia.

CO QUAN DbON VI CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
------- Poc 1ap - Tu do - Hanh phuc

., NEAY..... thang..... nam 20...

NHAN XET, PANH GIA

ciia nguoi ding diu don vi (hoidc Ban thwong vu dang iy), khi dé nghi bé nhiém, bé nhiém
lai

I. So lwgre vé tiéu sir

1. Ho va tén:

2. Chtrc vu, don vi:

3. Ngay thang nam sinh,

4. Qué quén,

5. Ngay vao Pang, ngay chinh thic.

6. Trinh d¢ chuyén mon, 1y luan chinh tri, ngoai ngit, tin hoc, quan ly...

7. Qué trinh cong tac: nhitng cong viée, chirc vu dang, chinh quyén, doan thé di kinh qua va
chtrc vu hién nay.

II. Nhén xét, danh gia wu, khuyét diém; mit manh, mit yéu va trién vong
1. Pham chét chinh tri, dao dirc, phong cach, 161 séng

- Quan diém chinh trj, ¥ thirc chdp hanh cuwong linh, Diéu 1¢, dudng 161, chu truong cia dang,
phép luat cua nha nudc.

- Pao dic 16i séng va hanh dong chéng quan liéu, lang phi, tham nhiing va nhiing biéu hién tiéu
cuc khac.

- Y thtic t6 chirc ky luat, tinh than trach nhiém va tac phong cong tac; quan hé véi can bd, nhan
dan.

- Tin nhiém trong dang, trong quan ching & co quan; van dé doan két, quy tu can bo.



2. Nang lyc cong tac

- Vi¢c nghién ctru van dung, t6 chirc thuc hién nghi quyét, chi thi ciia Pang, Nha nudc.

- Thuc hién chire trach nhiém vu duoc phan cong, kha ning phdi hop...

3. Két qua, hiéu qua cong tac:

- S6 luong, chét luong, hiéu qua thuc hién chirc trach, nhiém vu duoc giao (nhdn manh trong
khoang 05 nam tr¢ lai day, can ctr vao danh gia, phan loai cong chire, vién chire gitr chirc vu lanh
dao quan ly hang nam va phan tich chat lugng dang vién).

- Thi dua khen thuong.

4. Tom tat uvu khuyét diém, mit manh, mat yéu, noi troi.

I11. Két luin chung

1. Vé dam bao tiéu chuén, diéu kién.

2. Kha nang hoan thanh nhiém vu.

3. Trién vong va chiéu huéng phat trién.

Tap thé 1anh dao don vi (Ban Thuong vu dang ty), da thong qua nhan xét trén va biéu quyét véi
s6 phiéu (.../...= %) tan thanh viéc dé nghi b6 nhiém dong chi............ gitt chtrc vu............... /.

THU TRUONG DON VI
(BAN THUONG VU PANG UY)

(Ky tén, déng diu)
Ghi chU: Mdu nay dimg dé ngwoi dieng dau, Ban lanh dao don vi, hodc Ban ‘thuong vu dang vy
co quan, don vi nhan xét, danh gia khi thyc hi¢n quy trinh dé nghi cap c6 tham quyén bo nhi¢m,
bo nhiém lai.



MAu 10: So yéu Iy lich can bg, cong chire (Mdu 2C-BNV/2008).

SO YEU LY LICH CAN BQ, CONG CHUC

1) Ho va tén khai sinh (viét chir in hoa):

2) Tén goi
KA. .
Anhmau ) Sinh ngay: .......... thang .......... nam...... ,(G101 tinh (nam,
(4x6cm) nd)....oooennnnn.
) Noi sinh: Xa..................... ,Huyén.................. ,
Tinh..............c.ooie,
5) Qué quan: Xa.................. ,Huyén.................. ,
Tinh............oi,
6) DAN tOC:. .. v , 7) TON A0 . o
8) Noi dang ky ho Khau thurong trili.........ooeeee e

(Sé nha, duong phé, thanh phé, x0m, thon, xa, huyén, tinh)
10) Nghé nghiép khi duoc tuy@n dung: ..........oooeeeiieiiee e

11) Ngay tuyén dung: ......[....../......, Co quan tuyen dung:................cc.ceueeeeeeeennn....

13) Cong viec chinh GUOC ZIA0:. ... .ottt
14) Ngach cong chure (vién chire): ..o, ,Mangach: .......................
Bacluong:..........c.coee.. L,HESO oo , Ngay huong:.....[...[.......... :

Phu cép chircvu: ...l , Phu cép khac: ...,



(Tén ngoai ngir + Trinh 46 A, B, C, D) (Trinh d6 A, B, C,...)

16) Ngay vao Dang Cong san Viét Nam: ....../...../......, Ngay chinh thttc: ......./..../........

17) Ngay tham gia t6 chirc chinh tri - X3 BOL: .ooevnieenee e
(Ngay tham gia t6 chtrc: Poan, Hoi, .......... va lam viéc gi trong to chirc d6)

18) Ngay nhap ngii: ..../.../....., Ngdy xuat ngli: ...../...../........ Quan ham cao nhat:.......
19) Danh hiéu dugc phong tAng ca0 NHAL ............oeiuue e,

(Anh hung lao dong, anh hung luc lugng vil trang; nha gido, thdy thube, nghé si nhan dan va wu
ta, ...)

20) SO tIIONE CONE tAC: . ..t ttt et ettt ettt et e e et et e et e et e et e e e et s e e et e eeeeaeennes
21) Khen thudéng:............ccoeeeen. .. ,22) Ky Tudte. o
(Hinh thtrc cao nhat, nim nao) (vé dang, chinh quyén, doan thé hinh thtic cao nhat, nim
nao)
23) Tinh trang stc khoe:...... , Chiéu cao:......... , Can nang:.......kg, Nhdm mau:............
24) La thuong binh hang: ..../........, La con gia dinh chinh s&ch: ...........................

(Con thuong binh, con liét si, nguoi nhiém chit doc da cam Dioxin)
25) S6 chimg minh nhan dan:.............................. Ngay cap: ......... /S veeeeiiaaennn
26) SO SO BHXH: . ... e

27) Pao tao, boi dudng vé chuyén mén, nghiép vy, 1y ludn chinh tri, ngoai ngi, tin hoc

Tén truong Chuyén nganh dao tao, T thdng, ndm - Hinh thure Van béng,




bdi dudng

dén thang, nam

dao tao

chung chi, trinh
do gi

/
/
/
/
/
/
/
/
/
/
/
/
/
/

Ghi chi: Hinh thire dao tao: Chinh quy, tai chtrc, chuyén tu, bdi dudng ...

TS, Ths, Clt nhan, Ky su

28) Tom tat qua trinh cong tac

./ Van bang: TSKH,

Tir thang, ndm dén
thang, nam

Chtre danh, chirc vu, don vi cong tac (dang, chinh quyen doan thé, t6
chtrc xa hoi), ké ca thoi gian duoc dao tao, boi dudng vé chuyén mén,

nghiép vu,




29) Pic diém lich sir ban than:
- Khai r3: bi bat, bi ti (tir ngdy thang nim nao dén ngay thang nim nao, & dau), da khai bao cho

ai, nhitng van d¢ gi? Ban than c6 lam viéc trong ché dd cii (co quan, don vi ndo, dia diém, chirc
danh, chtrc vy, thoi gian lam viéc ....)

- Tham gia hodc c6 quan h¢ véi céc t6 chirc chinh tri, kinh t€, xa hdi nao ¢ nudc ngoai (lam gi, to
churc nao, dattrusé ddau................. 7):

- C6 than nhan (Cha, Me, Vo, Chong, con, anh chi em rudt) & nuéc ngoai (Iam gi, dia chi...... )?

30) Quan hé gia dinh

a) V& ban than: Cha, Me, Vo (hoac chéng), cac con, anh chi em ruét

Qué quan, nghé nghiép, chirc danh, chirc vu, don
Ho va tén Nam sinh | vi cong tac, hoc tap, noi ¢ (trong, ngoai nudc);
thanh vién cac t0 chirc chinh tri - xa hoi ...... )

Moi
quan h¢




a) Vé bén vo (hodc chong): Cha, Me, anh chi em rudt

Qué quén, nghé nghiép, chirc danh, chirc vu, don
Ho va tén Nam sinh | vi cong tac, hoc tap, noi & (trong, ngoai nudc);
thanh vién cac t0 chirc chinh tri - xa hoi ....... )

Moi
quan hé

31) Dién bién qua trinh luong cta can bd, cong chirc

Thang/nam

Ma ngach/bac

H¢ so luong

32) Nhan xét, danh gia cua co quan, don vi quan 1y va st dung can b, cong chirc




Nguwoi khai Thu truwdédng co quan, domn vi quan ly va sir dung
T6i xin cam doan nhiing 10i ceBCC
khai trén day 1a dung su that (Ky tén, dong dau)

(Ky tén, ghi 10 ho tén)



Mau 2C-BNV/2008 ban hanh kém theo Quyét dinh s6 02/2008/0B-BNV ngdy 06/10/2008 ciia B6
truong Bo Noi vu

Mau 11A: Mau ké khai tai san thu nhap 1an dau, ké khai hang nam, ké khai phuc vu cong tac can
bd (kém theo Nghi dinh s6 130/2020/ND-CP ngay 30 thang 10 nam 2020 cia Chinh phu).

CO QUAN, PON VI CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
------- Poc 1ap - Tw do - Hanh phic

(Ngay....... thang...... nam...... )@
I. THONG TIN CHUNG
1. Nguoi ké khai tai san, thu nhap
-HoVAteNn: ... Ngay thang nam sinh:.........................
- Chire vu/chlic danh CONE tAC:. .. ouue it ettt et et aaeeeenans
- CO qUAN/AON VI COME TAC 1.ttt ittt ettt et et et e et et et e et et et e et e e et e et e e eaeeeanaans
- Noi thuong
| (VU AT . SN 0 T . A AT
- S6 cin cude cong dan hodc gidy chimg minh nhan dan®:. e,
NEAY CAP . vvveeeeiieeeeeiinnnnnnn 7 B e B AR
2. Vo hoac chéng cua nguoi ké khai tai san, thu nhap
-Hovatén:i......ooo Ngay thang nam sinh: ...,

- Nghé nghiép:

- Noi lam



- Noi thuong

L

- SO can cudc cong dan hodc gidy ching minh nhandan:....................oo e,
NEAY CAP.enveeeeeeeeeaeeeineenneenns noi

(6725 o

3. Con chua thanh nién (con dé, con nu6i theo quy dinh cuia phap luét)

3.1. Con th{r nhét:

L

- SO can cudc cong dan hodc gidy chung minh nhandan:..................oooiiiinn. .
NZAY CAP.evveeneeeeeeieaeeeieannns noi

o723 o

3.2. Con thtr hai (trd 1€n): Ké khai twong tu nhu con thir nhét.
1. THONG TIN MO TA VE TAI SAN®

1. Quyén st dung thuc té déi voi dat®”

1.1. Bat 6

1.1.1. Thra thir nhat:

(10).

- Théng tin khac (néu co)*?:

1.1.2. Thira thr 2 (tré 1én): Ké khai twong tu nhu thira thir nhét.

1.2. Céc loai dat khac*®:



1.2.1. Thira thir nhat:

s G

1.2.2. Thira thir 2 (tr& 1én): Ké khai tuong ty nhu thira thi nhat.
2. Nha &, cong trinh xay dung:

2.1. Nha ¢:

S DI O o

- Loai TS $ W Y ey e\

(15).

- Di¢n tich st dung

-Giat .. A Q... A S Y ...

- Thong tin KhAc (N8U CO): ...t e e

2.1.2. Nha thi 2 (tr¢ 1én): Ké khai twong tw nhu nha thir nhat.

2.2. Cong trinh xay dung khac"*®):

2.2.1. Cong trinh thir nhét:

-Téncong trinh:..........oooiiiiiiii Dia chi
-Loaicong trinh:...............ooiiiiii CAp cONG trinh:........ooeevueeiieieiiie e,

- Dién tich:



- Gia tri
(10).

- Gidy chimg nhan qUYEN S6 MU . ......ueeee et

- Thong tin khac (néu

2.2.2. Cong trinh thir 2 (tré 1én): Ké khai twong tw nhu cong trinh thir nhét.

3. Tai san khéc gan lién voi dat®":

3.1. Cay lau nam™®:

-Loal cay . i SO TUONG: ..o Gia tri®™:..........
-Loal CAY: .t SO IUONE: ..o Gia tri®:..........

3.2. Rung san xuét®?:

-Loairung:......ooooiii Diéntich:..........cocoiiiiiii. Gia tri"%............
-Loairing:....oooiii Diéntich:..............ooooiinl. Giatri i
3.3. Vat kién trtic khac gan lién voi dat:

-Ten gotie i SO TUONG: ..., Gia trj®?:..

4. Vang, kim cuong, bach kim va céac kim loai quy, da quy khac c6 tong gia tri tir 50 triéu dong
tro 1én 0)

5. Tién (tién Viét Nam, ngoai t¢) gom tién mat, tién cho vay, tién tra trudc, tién gui ca nhan, to

chtrc trong nuéde, t6 chirc nudc ngoai tai Viét Nam ma tong gi tri quy ddi tir 50 triéu dong tré
16n®Y,

6. Co phiéu, trai phiéu, von gop, cac loai gidy to c6 gia khac ma tong gid tri tir 50 triéu dong tré
1én (khai theo tung loai):

6.1. C6 phiéu:
-Tén co phiu:.......cooooooiieiinn.. SO lugng:...ooov e GIAt. i

-Tén cd phidus.....o..oooveeeeiiii, SO IUONG: ..o (G110 1y



6.2. Trai phiéu:

- Tén trai phiu:......................... SO IUONG: ..o Glatris..ooooiiiiiinn,
- Tén trai phiu:......................... SO IUONG: ..o Gladtris..ooooiiiiiinn
6.3. Vén gép(zz):

- Hinh thirc 0p VON:......ocvveeiie e, [ 10 o
- Hinh thirc 0p VON:......oovveeei e, (€T 1o s
6.4. Cac loai gidy to c6 gia khac®®:

- Tén glay tOCO AT . GIA T e e
- Tén glay tOCO AT i GIA T e e

7. Tai san khac ma moi tai san c6 gia tri tir 50 triéu dong trd 1€n, bao gom:

7.1. Tai san theo quy dinh cua phap luét phai dang ky sir dung va dugc cap gidy ding ky (tdu

bay, tau thuy, thuyén, may i, may xtic, 6 to, mo t6, xe gin may.. )(24)
-Téntaisan:......oooooeiiiiiiii S6 dang ky:.........cc..... GENEEN o . DY, .
-Téntaisan:......o.oooeiiiiiiinin.. S6 dang ky:................. GIAtrT i

7.2. Tai san khac (d6 my nghé, d6 tho ctng, ban ghé, cay canh, tranh, anh, cac loai tai san
khéc)®@®):

- TN taAl SAN: ..o eveeee e, Nim bét dau sé hitu:. ................ Giatris......oooeeee

- TN taAl SAN: ..t eeeeee e, Nim bét dau sé hitu:. ......ovnone. ... Giatris......oooeneel.

8. Tai san ¢ nudc ngoal(ze)

9. Tai khoan & nudc ng0a1(27)

- Tén chu tai khodn:................oo i , 80 11 Khoan:...............coooeeiiiieil
- Tén ngén hang, chi nhanh ngan hang, t6 chirc noi mé tai khoan:..............................

(28).

10. Téng thu nhép giita hai 1an ké khai

- Tong thu nhap ctia ngudi K& Khaiz...........oooeii e,



- Tong thu nhap ctia Vo (N0FC ChONE):. ... eeee et
- Tong thu nhdp ctia con chura thanh MIEN: ..........iiiiie e,
- Tong cac khodn thu NhAP CHUNE: ...........oun i e e et e
I1L. BIEN DPONG TAI SAN THU NHAP; GIAI TRINH NGUON GOC CUA TAI SAN

THU NHAP TANG THEM @) (néu la ké khai tai san, thu nhdp lan dau thi khéng phai ké khai
Muc nay): ..

N¢i dung gidi trinh

< (30) :a  (31) ngudn goc cua tai san
Tang “"giam tang thém va tong
Loai tai sin, thu nhap thu nhap
Sb Gia tri tai
lwgng san, thu
tai san nhap

1. Quyén str dung thuc té ddi voi dat

1.1. Dat &

1.2. C4c loai dat khac

2. Nha ¢, cong trinh xay dung

2.1.Nha ¢

2.2. Cong trinh xay dung khac

3. Tai san khéc gan lién voi dat

3.1. Cay lau ndm, rimg san xuat

3.2. Vat kién trtic gan lién véi dat

4. Vang, kim cuong, bach kim va céc kim
loai quy, da quy khéac c6 tong gia tri tir SO
triéu dong tro 1€n

5. Tlen (tién Viét Nam, ngoai t¢) gom tién
mat, tlen cho vay, tién tra tru:oc tién gui ca
nhan, t6 chirc trong nudc, t6 chirc nude

ngoai tai Viét Nam ma tong gia tri quy d6i
tir 50 triéu dong trd 1én.




6. Cf) phiéu, trai phiéu, Yén gop, cac loai
gidy to co gia khac ma téng gia tri tir 50
triéu dong tro 1€n (khai theo tirng loai):
6.1. C6 phiéu

6.2. Trai phiéu

6.3. Vbn gop

6.4. Cac loai gidy to co gia khac

7. Tai san khac c6 gia tri tir 50 triéu dong
trd lén:

7.1. Tai san theo quy dinh cta phap luat
phai dang ky st dung va duoc céap gidy
dang ky (tau bay, tau thuy, thuyén, may ui,
may xuc, 6 to, mo td, xe gan may...).

7.2. Tai san khac (46 my nghé, d6 tho cing,
ban ghé, cay canh, tranh anh, cac loai tai

san khac).

8. Tai san ¢ nudc ngoai.

9. Tong thu nhép gitra hai 1an ké khai®?.

...... .. ngay....thang....nam.... ngay . thang.... nam..
NGUOI NHAN BAN KE KHAI N GUOI KE KHAI TAI SAN
(Ky, ghi ré ho tén, chirc vu/chirc danh) (Ky, ghi ro ho tén)

Ghi chii: Nguwoi ké khai tai san va nguwoi nhan ban ké khai ky nhén vao tat ca cdc trang.




MAu 11B: MAu ké khai tai san thu nhap b sung, ké khai hang nam, ké khai phuc vu cong tac
can by (kem theo Nghi dinh s6 130/2020/ND-CP ngay 30 thang 10 ndm 2020 ctia Chinh phu).

CO QUAN, PON VI

I. THONG TIN CHUNG @

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tyu do - Hanh phic

IL. BIEN PONG TAI SAN, THU NHAP; GIAI TRINH NGUON GOC TAI SAN, THU

NHAP TANG THEM

Loai tai sdn, thu nhap

Tang (3)/gi€lm @

)

Noi dung giai trinh
ngudn goc tai san
ting thém va tong

thu nhap

So lwgng
tai san

Gia tri tai
san, thu
nhip

1. Quyén sir dung thuc té d6i véi dat:
1.1. Dat &

1.2. C4c loai dat khac

2. Nha &, cong trinh xay dung khac:
2.1.Nha ¢

2.2. Cong trinh xay dung khac

3. Tai san khac gan lién vé6i dat:

3.1. Cay lau ndm, rimg san xuat 13 ring
trong

3.2. Vat kién triic gin lién voi dat

4. Vang, kim cuong, bach kim va céc kim




loai quy, d4 quy khac co tong gia tri tir 50
tri¢u dong trg 1én.

5. Tlen (tién Viét Nam, ngoai t¢) gom tién
mat, tlen cho vay, tién tra trLroc tién gui cé
nhan, t6 chiic trong nudc, t6 chtrc nude
ngoai tai Viét Nam ma tong gié tri quy doi
tir 50 triéu dong trd 1én.

6. Cé phiéu, trai phiéu, \ién gop, cac loai
gidy to co gia khac ma tong gia tri tir 50
triéu dong tro 1€n (khai theo tirng loai):
6.1. C6 phiéu

6.2. Trai phiéu

6.3. Vbn gop

6.4. Céac loai gidy to c6 gia khac

7. Tai san khac c6 gia tri tir 50 tri¢u dong
trd lén:

7.1. Tai san theo quy dinh cua phap luat
phai ding ky st dung va duoc cap gidy
dang ky (tau bay, tau thuy, thuyén, may ui,
may xuc, 0 td, md t, xe gan may...).

7.2. Tai san khac (46 my nghé, d6 tho
cung, bo ban ghé, cay canh, tranh, anh, ti€n

dién tu, cac loai tai san khac...).

8. Tai san ¢ nudc ngoai.

9. Tong thu nhap giira 02 1an ké khai ©)

I11. THONG TIN MO TA VE TAI SAN, THU NHAP TANG THEM ©




NGUOI NHAN BAN KE KHAI TAI NGUOI KE KHAI TAI SAN
SAN BO SUNG BO SUNG
(Ky, ghi ro ho tén, chirc vu/chirc danh) (Ky, ghi ro ho tén)

Ghi chii: Nguoi ké khai tai san va ngueoi nhdn ban ké khai ky nhdn vdo tdt ca cde trang.

B. HUONG DAN KE KHAI TAI SAN, THU NHAP BO SUNG
(1) Ghi ngay hoan thanh viéc ké khai.
(2) Ghi nhu phan thong tin chung trong Mau ban ké khai tai Phu luc I kém theo Nghi dinh nay.

(3) Néu tai san ting thi ghi dau cong (+) va s6 luong tai san ting vao cot “sb luong tai san”, ghi
gia tri tai san tang vao cdt “gia tri tai san, thu nhap” va giai thich nguyén nhan tang vao cot “noi
dung giai trinh nguon goc tai san tang thém va tong thu nhap”.

(4) Néu tai san giam thi ghi dau tru (-) vao cot “s6 lugng tai san”, ghi gia tri tai san gidm vao cot
ALY

“gia tri tai san, thu nhap” va giai thich nguyén nhan giam tai san vao cot “Noi dung giai trinh
ngudn goc tai san ting thém va tong thu nhap”.

(5) Ghi tong thu nhap giita 02 14n ké khai vao cot “gia trl tai san, thu nhap” va ghi 15 ting khoan
thu nhap c6 dugc trong ky ké khai (xem vi du tai di€ém 32 phan hudng dan tai Phu luc I kém theo
Nghi dinh nay).

(6) Ghi nhu muyc I1 “Thong tin m6 ta v& tai san” theo mau ban ké khai va huéng dan tai Phu luc I
keém theo Nghi dinh nay. Luu y chi ké khai vé nhiing tai san méi tdng thém, khong ké khai lai
nhiing tai san da ke khai trude do.



