BO THONG TIN VA CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

TRUYEN THONG Déc lap - Tw do - Hanh phiic
S6: 09/2023/TT-BTTTT Ha Noi, ngay 28 thang 7 nam 2023
THONG TU

HUONG DAN VE VI TRi VIEC LAM CONG CHUC NGHIEP VU CHUYEN
NGANH THONG TIN VA TRUYEN THONG TRONG CO QUAN, TO CHUC
THUQC NGANH, LINH VUC THONG TIN VA TRUYEN THONG

Can cir Nghi dinh s6 48/2022/ND-CP ngay 26 thang 7 nam 2022 cua Chinh
phit quy dinh chirc nang, nhiém vu, quyén han va co cdu t6 chire ciia B¢ Théng tin va
Truyén thong,

Can cir Nghi dinh s0 62/2020/ND-CP ngay 01 thang 6 nam 2020 cua Chinh
phu vé vi tri viéc lam va bién ché cong chirc;
Theo dé nghi cua Vu truong Vu T 6 chirc can bo,

Bé truomg Bé Théng tin va Truyén théng ban hanh Théng tw hwéng dan vé vi
tri viéc lam cong chirc nghiép vu chuyén nganh Thong tin va Truyén thong trong co
quan, to chirc thuoc nganh, linh vuc Thong tin va Truyén thong.

Pi¢u 1. Pham vi diéu chinh

Thong tu ndy hudng dan vé danh muc vi tri viéc 1am, ban mé ta cong viéc va
khung nang lyc cta vi tri viéc lam cong chirc nghiép vu chuyén nganh Thong tin va
Truyén thong trong co quan, t0 chitc thudoc nganh, linh vuc Thong tin va Truyén
thong.

Piéu 2. Pdi twong ap dung
Thong tu nay ap dung d6i v6i cac co quan, to chuc thuge nganh, linh vyc

Thong tin va Truyén thong tir trung wong dén dia phuong, gom:

1. Céc co quan, to chtrc thudc cac B9, co quan ngang Bo giip Bo truong, Thu
truéong co quan ngang BO quan ly nha nudc vé nganh, linh vuc Thong tin va Truyén
thong.

2. Cac co quan chuyén mon thyc hién chirc nang tham muu, giup Uy ban nhéan
dan cip tinh quan 1y nha nude vé nganh, linh vuc Thong tin va Truyén thong.

3. Cac co quan chuyén mén thyc hién chirc nang tham muu, giap Uy ban nhan
dan cap huyén quan 1y nha nuée vé nganh, linh vyc Thong tin va Truyén thong.

Pi¢u 3. Danh muc vi tri viéc lam, ban mo ta cong viéc va khung nang luc
cua vi tri viéc Jam cong chirc nghi¢p vu chuyén nganh Thong tin va Truyén thong

1. Danh muc vi tri viéc lam cong chirc nghiép vu chuyén nganh Thong tin va
Truyén thong quy dinh tai Phu luc I kem theo Thong tu nay.

2. Ban mo ta cong viéc va khung nang luc cua vi tri viéc lam cong chirc nghiép

vu chuyén nganh Thong tin va Truyén thong quy dinh tai Phu luc II, Phu lyc IIT kem
theo Thong tu nay.



Diéu 4. TO chire thuc hién

1. Can cir Thong tu nay, cac co quan, t6 chirc néu tai Diéu 2 Thong tu nay xay
dung Dé an vi tri viéc lam cua co quan, t6 chirc minh guri co quan, t6 chue dugc giao
nhiém vu vé& t6 chirc can bd cung cip dé tham dinh, trinh cdp c6 tham quyén phé duyét
theo quy dinh cua phép luat.

2. Truong hop cac van ban quy pham phap luat dan chiéu tai Thong tu nay
dugc thay do6i, bé sung hoac thay thé thi thuc hién theo van ban méi ban hanh.

Picu 5. Piéu khoan chuyén tiép

Pbi v6i truong hop cong chire dang giit ngach cong chirc cao hon so véi ngach
cong chuc theo yéu cau cua vi tri vi¢c lam dugc quy dinh tai Thong tu nay thi dugc
bao luu cho dén khi c6 huong dan maéi ve ché do tién luong theo quy dinh.

Diéu 6. Hiéu lwc va trach nhiém thi hanh
1. Thong tu nay co hiéu lyc thi hanh ké tir ngay 15 thang 9 nam 2023.

2. B6 truong, Thu truong co quan ngang bg, Thu trudng co quan thudc Chinh
phu, ngudi dimg dau té chirc do Chinh phu, Thu tuéng Chinh phu thanh 1ap ma khong
phai 13 don vi sy nghiép coéng 1ap, Chu tich Uy ban nhan dan tinh, thanh phd truc
thudc trung wong, cic co quan, té chitc va ca nhan co lién quan chiu trach nhiém thi
hanh quy dinh tai Thong tu nay.

3. Trong qua trinh thyc hién néu c6 khé khan, vuéng mac, dé ‘nghi phan anh vé
Bo Thong tin va Truyén thong dé duoc huéng dan, xem xét giai quyét./.

BO TRUONG
Noi nhdn:
- Ban Bi thu Trung wong Pang;
- Thu tuong, cac Pho Thu twong Chinh phu;
- Van phong Trung wong Pang va cdac Ban cua Pang;
- Van phong Quoc Hoi; . .
- Van phong Chu tich nudc; Nguyén Manh Hung
- Van phong Chinh phu;
- Viéen Kiém sat nhdn dén t6i cao;
- Toa an nhén dén téi cao;
- Kiém todn Nha nuée;
- Uy ban Trung wong Mat trdn Té quéc Viét Nam;
- Co quan Trung wong ciia cdc té chire chinh tri - xd hoi;
- Cdc B9, co quan ngang B9, co quan thuoc Chinh phu;
- HDND, UBND cdac tinh, thanh phé truec thuoe TW;
- Cong bdo; Website Chinh phii; Co sé di liéu quoc gia
vé vén ban quy pham phép ludt; Cong TTPT B TT&TT:
- Bo TT&TT: B¢ truong, cac Thir truong, cdac co quan,
don vi thuoc va truc thuoc Bo,
-So TT&TT cac tinh, thanh phé triee thuoc TW;
- Cyc Kiém tra van ban QPPL, B¢ Tw phdp;
- Luu: VT, TCCB.



PHU LUC I

DANH MUC VI TRi VIEC LAM CONG CHUC NGHIEP VU CHUYEN
NGANH THONG TIN VA TRUYEN THONG
(Kém theo Thong tw s6 09/2023/TT-BTTTT ngay 28 thang 7 nam 2023 ciia B trucng
B¢ Théng tin va Truyén thong)

Twong tng | Cap | .z £
TT Vi tri viéc lam ngach cong |[trung (Eap CaP
. tinh | huyén
chire wong :
I | Chuyén nganh quén ly béo chi
1 |Chuyén vién cao cip vé quan 1y bao chi Chuy? nvien X
cao cap
T S Chuyén vién
2 | Chuyén vién chinh vé quan ly bao chi chinh X X
3 [Chuyén vién vé quan 1y bao chi Chuyénvién | x | X X
I Chuyén nganh quén ly phat thanh,
truyén hinh va thong tin dién tir
Chuyén vién cao cip vé quan ly phat|Chuyén vién
1 A 13 A X
thanh, truyén hinh cao cap
Chuyén vién chinh vé quan 1y phat thanh, | Chuyén vién
2 X 1a . X X
truyén hinh chinh
3 Chu}jen vién vé qudn 1y phat thanh, Chuyén vién Y « «
truyén hinh
4 Chuyén vién cao cdp vé quan 1y thong tin | Chuyén vién «
dién tir cao cap
Chuyén vién chinh vé quan 1y thong tin|Chuyén vién
5 A . X X
dién tir chinh
6 |Chuyén vién vé quan Iy thong tin dién tr |Chuyénvién | x | X X
i Chuyén nganh quan ly thong tin doi
ngoai
1 Chuyén vién cao cap vé quan 1y thong tin Chuyeén vién X
doi ngoai cao cap
9 Chuyén vién chinh vé quan 1y thong tin | Chuyén vién
Z. . , X X
doi ngoai chinh
3 Chuyen vién vé quan ly thong tin doi Chuyén vién « « «
ngoai
IV | Chuyén nganh quan ly thong tin co sé&
1 | Chuyén vién cao cap vé quan ly thong tin | Chuy@n vién X




CO SO cao cap
5 Chuyén vién chinh vé quan 1y thong tin|Chuyén vién

CO SO chinh
3 [Chuyén vién vé quan ly thong tin co s | Chuyén vién

Chuyén nganh quan Iy xuit ban, in va
\ IO

phéat hanh
1 |Chuyén vién cao cap vé quan ly xuét ban Chuy? nvien

cao cap
A A 1 T I Chuyén vién
2 | Chuyén vién chinh vé quan ly xuat ban chinh
3 [Chuyén vién vé quan Iy xuét ban Chuyén vién
4 |Chuyén vién chinh vé quan 1y in Ch,uyen VIEn
chinh
5 [Chuyén vién vé quan 1y in Chuyén vién
6 |Chuyén vién chinh vé quan Iy phat hanh ghr}lr%en e
7 |Chuyén vién vé quan Iy phat hanh Chuyén vién
VI [Chuyén nganh quan ly buu chinh
1 Chuyén vién cao cap vé quan ly buu Chuyeén vién
chinh cao cap
A a1 g ¥ ] Chuyén vién
2 |Chuyén vién chinh vé quan ly buu chinh chinh
3 |Chuyén vién vé quan 1y buu chinh Chuyén vién

Chuyen VIén cao cap quan Iy mang bl}'ll Chuyén vién
4 [chinh phuc vu co quan Pang, Nha nudc o |

(KT1) P

Ch’uyen vién chinh quéan 7 ly mang bl{'ll Chuyén vién
5 [chinh phuc vu co quan PBang, Nha nudc chinh

(KT1)

Chuyén vién quan ly mang buu chinh A
¢ phuc vu co quan Pang, Nha nudc (KT1) Chuyen vien
7 Nhan vién khai thac buu chinh phuc vu Nhan vién

co quan Bang, Nha nuée (KT1)

8 Nhan vién van chuyén buu chinh phuc vu Nhan vién
co quan DBang, Nha nudc (KT1)
VIl [ Chuyén nganh quén ly vién thong
1 |Chuyén vién cao cap vé quan ly vién|Chuyén vién
thong cao cap




Chuyén vién chinh vé& quan 1y vién thong

Chuyén vién
chinh

Chuyén vién v€ quan ly vién thong

Chuyén vién

Nhan vién khai thic mang vién thong
phuc vu co quan Pang va Nha nudce

Nhan vién

Nhéan vién van hanh, stra chita mang vién
thong phuc vu co quan Pang va Nha
nudc

Nhan vién

Nhan vién truc tram v€ tinh

Nhan vién

Chuyén nganh quan 1y tin sé vo tuyén
dién

Chuyén vién cao cap v€ quan 1y tan s vo
tuyén di¢n

Chuyén vién
cao cap

Chuyén vién chinh v€ quan 1y tan s6 vo
tuyén di¢n

Chuyén vién
chinh

Chuyén vién v€ quan 1y tan s6 vO tuyén
dién

Chuyén vién

IX

Chuyén nganh quian ly cong nghé
thong tin (bao gém: cong nghiép cong
ngh¢ thong tin, ung dung cong nghé
thong tin, chuyén doi sd)

Chuyén vién cao cip vé quan ly cong
nghé thong tin (bao gdm: coéng nghiép
cong nghé thong tin, ung dung cong ngh¢
thong tin, chuyén doi s6)

Chuyén vién
cao cap

Chuyén vién chinh vé quan 1y cong nghé
thong tin (bao gom: cong nghiép cong
nghé thong tin, tng dung céng nghé¢
thong tin, chuyén ddi s6)

Chuyén vién
chinh

Chuyén vién vé quan ly cong nghé thong
tin (bao gdm: cong nghiép cong nghé
thong tin, ing dung cong nghé thong tin,
chuyén dbi sd)

Chuyén vién

Chuyén nganh quan ly giao dich dién
tur

Chuyén vién cao cip vé quan 1y giao dich
dién tur

Chuyén vién
cao cap

Chuyén vién chinh vé quan 1y giao dich
dién tu

Chuyén vién
chinh

Chuyén vién vé quan 1y giao dich dién tir

Chuyén vién




Xl

Chuyén nganh an toan thong tin mang

Chuyén vién cao cap vé quan ly an toan
thong tin mang

Chuyén vién
cao cap

Chuyén vién chinh vé quan Iy an toan
thong tin mang

Chuyén vién
chinh

Chuyén vién vé quan 1y an toan thong tin
mang

Chuyén vién

Chuyén vién cao cip bao mat hé thong
thong tin phuc vu co quan Pang, Nha
nudc

Chuyén vién
cao cap

Chuyén vién chinh bao mat hé théng
thong tin phuc vu co quan DPang, Nha
nudc

Chuyén vién
chinh

Chuyén vién chinh bio mat hé thdng
thong tin phuc vu co quan DPang, Nha
nudc

Chuyén vién

(Tong so: 51 vi tri viéc lam)




PHU LUC II

BAN MO TA CONG VIEC VI TRi VIEC LAM CONG CHUC NGHIEP VU
CHUYEN NGANH THONG TIN VA TRUYEN THONG TRONG CAC CO
QUAN, TO CHUC
(Kém theo Théng tw s6 09/2023/TT-BTTTT ngay 28 thang 7 ndam 2023 ciia Bé trucng
Bé Théng tin va Truyén théng)

Ngach
con Muyc N
Tén vi tri 9 tiéu vi MO TA CONG VIEC
STT A 1 chwe , oA
viéc lam tri viéc
* twong -
. lam
ung

I Chuyén nganh quan ly bao chi

Chutri | - Cha tri nghién ciru, xay dung, huéng
tham dan, t6 chire thuc hién, thanh tra, kiém
muu tra, gidm sat viéc thi hanh cac quy dinh
Xay cua B Chinh tri, Ban Bi thu; vdn ban
dung phap luat; chién luoc, quy hoach, ké
van hoach, chinh sach, chuong trinh, du
bél} an, dé an quan trong linh vyc béo in,
phap bao dién tir.

luat;

- Chu tri so két, tong két, danh gia va
bao cdo viéc thuc hién cic quy dinh
cua BO Chinh tri, Ban Bi thu; van ban
quy phap luat; chién lugc, quy hoach, ké

chién
luoc,

h?ach, hoach, chinh sich, chuong trinh, du
Chuyén llizach an, dé an quan trong linh vyc bao in,
A S bao dién tir
vién cao Chuyén | chinh
1 chp vé vién cao | sach, - Chu tri bdi dudng nghiép vu, phd
quan Iy cAp chuong bién kinh nghiém vé cong tac hoach
bao chi trinh, dinh va thuc thi chinh sach cua linh
Y .l vuc bao in, bao dién tir.
36 an - Chu tri hogc tham gia to churc trién
quan khai thuc hién cac hoat dong chuyén
trong moén, nghiép vu theo nhiém vu dugc
linh phén cong: Tham dinh, gidi quyét cac
vuce thu tuc hanh chinh thugc linh vuc bao
baoin | in, béo dién tir; huong dén, kiém tra
béo viéc to chirc thyc hién phat ngdén va

dién t; | cung cap thong tin cho béo chi; Huéng
chu tri dan va t6 chirc thuc hién cac quy dinh
hoic ctia phap luat vé s hiru tri tué dbi véi
tham san pham bao in, bao dién tir theo quy
gia td dinh cua phap luat; quan ly ndi dung
chire quang cédo trén bao in, bao dién tir; to




trién
khali
thuc
hién
cac
nhiém
vu
chuyén
mon
theo
mang
viéc
duoc
phan
cong

chuce thyc hién thi dua - khen thuong,
hop tac quoc té, giai quyét kién nghi,
khiéu nai, t6 cdo... trong linh vuc bao
in, bao dién tur

- Thuc hién cac nhiém vu khac theo
quy dinh cua phéap luat hodc do cap
trén phan cong.

Chuyén
vién chinh
vé quan ly
béo chi

Chuyén
Vién
chinh

Cha tri
hoac
tham
gia
nghién
cuu,
tham
muu
xay
dung
van
ban
phap
luat;
chién
luoc,
quy
hoach,
ké
hoach,
chinh
séch,
chuong
trinh,
du an,
dé an
quan
trong
linh
vuc
béo in,
béo
dién tu;

- Chu tri hodc tham gia nghién ciu,
xdy dung, huéng dan, t6 chuc thuc
hién, thanh tra, kiém tra, giam sat viéc
thi hanh céc quy dinh ctiia Bo Chinh tri,
Ban Bi thu; van ban phap luat; chién
lugce, quy hoach, ké hoach, chinh séach,
chuong trinh, dy an, dé an quan trong
linh vuc bao in, bao dién tir.

- Chu tri hodc tham gia so két, tong
két, danh gia va bao cao viéc thuc hién
cac quy dinh ctia B§ Chinh tri, Ban Bi
thu; van ban phap luat; chién luoc, quy
hoach, ké hoach, chinh sach, chuong
trinh, du 4n, dé an quan trong linh vuc
bao in, bao dién tir

- Chu tri hodc tham gia bdi dudng
nghiép vu, pho bién kinh nghiém vé
cong tac hoach dinh va thyc thi chinh
sach cua linh vuc bao in, bao dién tir.

- Chu tri hodc tham gia to chuc trién
khai thuc hién cac hoat dong chuyén
mon, nghiép vu theo nhiém vu dugc
phan cong: Tham dinh, giai quyét cac
tha tuc hanh chinh thudc linh vuc bao
in, bao dién tir; huéng dan, kiém tra
viéc t6 chuc thuc hién phat ngon va
cung cap thong tin cho bdo chi; Hudéng
dan va to chuc thue hién cac quy dinh
ctia phap luat vé so hiru tri tué dbi véi
san pham bao in, bao dién tir theo quy
dinh cua phap luat; quan ly ndi dung
quang céo trén bao in, bao dién tur; to




chu tri
hoac
tham
gia to
chuc
trién
khali
thuc
hién
cac
nhiém
vu
chuyén
mon
theo
mang
viéc
duoc
phan
cong

chuce thyc hién thi dua - khen thuong,
hop tac quoc té, giai quyét kién nghi,
khiéu nai, t6 cdo ... trong linh vuc bao
in, bao dién tur

- Thuc hién cac nhiém vu khac theo
quy dinh cua phéap luat hodc do cap
trén phan cong.

Chuyén
vién vé
quan ly
bao chi

Chuyén
Vién

Tham
gia
nghién
cuu,
tham
muu
xay
dung
van
ban
phap
luat;
chién
luogc,
quy
hoach,
ké
hoach,
chinh
sach,
chuong
trinh,
du an,
dé 4n
quan
trong
linh
vuc

- Tham gia nghién cuu, xay dung,
huéng dan, t6 chire thue hién, thanh tra
kiém tra, giam sat viéc thi hanh céc
quy dinh ctia B§ Chinh tri, Ban Bi thu;
van ban phap luat; chién luoc, quy
hoach, ké hoach, chinh sach, chuong
trinh, du 4n, dé 4n quan trong linh vuc
bao in, bao dién tur.

- Tham gia so két, tong két, danh gia
va bao céo viéc thuc hién cac quy dinh
cua Bo Chinh tri, Ban Bi thu; van ban
phap luat; chién luoc, quy hoach, ké
hoach, chinh sach, chuong trinh, du
an, dé an quan trong linh vuc béo in,
bao dién tir

- Tham gia boi dudng nghiép vu, phd
bién kinh nghiém vé cong tac hoach
dinh va thuc thi chinh sach cua linh
vuc bao in, bao dién tur.

- Chu tri hodc tham gia to chuc trién
khai thyc hién cac hoat dong chuyén
mon, nghi€p vu theo nhiém vu dugc
phan cong: Tham dinh, gidi quyét cac
thu tuc hanh chinh thudc linh vuc bao
in, bao dién tir; huéng dan, kiém tra
viéc t6 chuc thuc hién phat ngdén va
cung cap thong tin cho bao chi; huéng




bao in,

dan va to chuc thuc hién cic quy dinh

bao ctia phap luat vé so hiru tri tué dbi véi
dién tir; | san pham bao in, béo dién tir theo quy
Chutri | dinh cua phap luat; quan 1y ndi dung
hoac quang céao trén bdo in, bao dién ti; td
tham chirc thuc hién thi dua - khen thuong,
gia to hop tac qubc té, giai quyét kién nghi,
chuc khiéu nai, td céo ... trong linh vuc bdo
trién in, bao dién ta.
khai - Thyc hién cac nhiém vu khac theo
thl.IC quy dinh cua phap luit hodc do cép
hién trén phén cong.
cac
nhiém
vu
chuyén
mon
theo
mang
viéc
duoc
phan
cong
1 Chuyén nganh quin ly phat thanh, truyén hinh va théng tin dién tir
Chutri | - Chu tri nghién ctru, xay dung, huéng
tham dan, t6 chire thuc hién, thanh tra, kiém
gt tra, gidm sat vi€c thi hanh céc quy dinh
xay cua Bo Chinh tri, Ban Bi thu; van ban
dung phap luat; chién luoc, quy hoach, ké
van hoach, chinh sich, chuong trinh, du
béf} an, dé an quan trong linh vuc phat
i phAap thanh, truyén hinh.
Sig‘;yf;o lc‘;fl‘ten - Cha tri so ke, tong két, dénh gid va
c:?ip vé Chuyén | luoe b'flo ceAlo V1’€;C thgc hién ’cac quy d;r}h
4 v} vicali qu'y ’ cua} Bo AChlnh. Em, Ban Bi thu; van bar}
ohat thanh cép hoach phap luat;’ chler} lugce, quy ho‘ach, ke
truyén ' ké" ’ l}oaChi cfhmh sach, chu:cfng trinh, d}_r
hinh hoach an, dé an quan trong linh vyc phat
hinh g thanh, truyén hinh.
(s:éch, - Chu tri bdi dudng nghiép vu, phd
chuong bién kinh nghiém vé cong tic hoach
trinh, dinh Vr%l thuc thi chinh‘séch cua linh
du én, vuc phat thanh, truyén hmhﬁ. 7
dé an - Chu tri hoac tham gia t6 chuc trién
quan khai thyc hién cac hoat dong chuyén

trong

mon, nghi€p vu theo nhiém vu dugc




linh
vuc
phat
thanh,
truyén
hinh;
chu tri
hoac
tham
gia to
churc
trién
khai
thuc
hién
cac
nhi€ém
vu
chuyén
mon
theo
mang
viéc
duoc
phan
cong

phén cong:

+ Tham dinh, giai quyét cac thu tuc
hanh chinh thudc linh vyuc phat thanh,
truyén hinh;

+ Quan 1y noi dung, chat luong va gia
dich vu phat thanh, truyén hinh theo
quy dinh cua phép luat;

+ Theo doi viéc thuc hién cac quy dinh
ciia phap luat vé ndi dung quang cdo
trén kénh chuong trinh phat thanh,
truyén hinh va ban quyén ndi dung
chuong trinh, kénh chuong trinh phat
thanh, truyén hinh;

+ T6 chirc thyc hién thi dua - khen
thudng,

+ Hop tac qudc te giai quyét kién
nghi, khiéu nai, t6 cdo... trong linh
vuc phat thanh, truyén hinh.

- Thuc hién cac nhiém vu khac theo
quy dinh cua phép luit hodc do cap
trén phan cong.

Chuyén
vién chinh
v€ quan ly

phat thanh,

truyén
hinh

Chuyén
Vién
chinh

Chu tri
hoac
tham
gia
nghién
cuu,
tham
muu
xay
dung
van
ban
phap
luat;
chién
luoc,
quy
hoach,
ké
hoach,
chinh
sach,

- Chu tri hodac tham gia nghién cuu,
xdy dung, huéng dan, t6 chuc thuc
hién, thanh tra, kiém tra, giam sat viéc
thi hanh cac quy dinh ctia Bo Chinh tri,
Ban Bi thu; vin ban phép luat; chién
lugc, quy hoach, ké hoach, chinh séch,
chuong trinh, du 4n, dé 4n quan trong
linh vuc phét thanh, truyén hinh.

- Chu tri hodc tham gia so két, tong
két, danh gia va bao cao viéc thyuc hién
cac quy dinh ctia B§ Chinh tri, Ban Bi
thu; vin ban phap luat; chién luoc, quy
hoach, ké hoach, chinh sach, chuong
trinh, du an, dé an quan trong linh vuc
phat thanh, truyén hinh.

- Chu tri hodc tham gia bdi dudng
nghiép vu, phd bién kinh nghiém vé
cbng tac hoach dinh va thuc thi chinh
sach cua linh vyc phat thanh, truyén
hinh.

- Chu tri hodc tham gia to chuc trién
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khai thyc hién cac hoat dong chuyén
mon, nghi€ép vu theo nhiém vu dugc
phan cong:

+ Tham dinh, giai quyét cac thu tuc
hanh chinh thugc linh vyc phat thanh,
truyén hinh;

+ Quan 1y ndi dung, chit luong va gia
dich vu phat thanh, truyén hinh theo
quy dinh cua phap luat;

+ Theo doi viéc @hl_rc hién céc quy dinh
cua phéap luat vé ndi dung quang cao
trén kénh chuong trinh phat thanh,
truyén hinh va ban quyén ndi dung
chuong trinh, kénh chuong trinh phat
thanh, truyén hinh;

+ T6 chirc thyc hién thi dua - khen
thudng,

+ Hop tac qudc t,é, giai quyét kién
nghi, khiéu nai, té‘ cdo... trong linh
vuc phat thanh, truyén hinh.

- Thuc hién cac nhiém vu khac the;o
quy dinh ctia phéap luat hoac do cap
trén phan cong.
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- Tham gia nghién ciou, xay dung,
huéng dan, t6 chtc thuc hién, thanh
tra, kiém tra, gidm sat vi¢c thi hanh cac
quy dinh ctia B Chinh tri, Ban Bi thu;
van ban phap luat; chién lugc, quy
hoach, ké hoach, chinh séach, chuong
trinh, dy 4n, dé an quan trong linh vuc
phat thanh, truyén hinh.

- Tham gia so két, tong két, danh gia
va bao céo viéc thyc hién cac quy dinh
cua BO Chinh tri, Ban Bi thu; van ban
phap luat; chién luoc, quy hoach, ké
hoach, chinh sach, chuong trinh, du
an, d¢ an quan trong linh vyc phat
thanh, truyén hinh.
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- Tham gia boi dudng nghiép vy, phd
bién kinh nghiém vé cong tic hoach
dinh va thuc thi chinh sach cua Iinh
vuc phat thanh, truyén hinh.

- Chu tri hodc tham gia to chuc trién
khai thyc hién cac hoat dong chuyén
mon, nghi€p vu theo nhiém vy duoc
phén cong:

+ Tham dinh, giai quyét cic thu tuc
hanh chinh thudc linh vuc phat thanh,
truyén hinh;

+ Quan 1y noi dung, chat luong va gia
dich vu phat thanh, truyén hinh theo
quy dinh cua phap luat;

+ Theo doi vi¢c thuc hién cac quy dinh
ciia phap luat vé ndi dung quang cdo
trén kénh chuong trinh phat thanh,
truyén hinh va ban quyén ndi dung
chuong trinh, kénh chuong trinh phét
thanh, truyén hinh;

+ TO chirc thyc hién thi dua - khen
thuong, hop tac quéc te giai quyét
kién nghi, khiéu nai, to cd0... trong
linh vuc phat thanh, truyén hll’lh.

- Thuc hién cac nhiém vu khac theo
quy dinh ctia phap luat hodc do cip
trén phan cong.

Chuyén
Vién cao
cép vé
quan ly
thong tin
dién tur

Chuyén
Vién cao
cap
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van
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chién
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quy

- Chu tri nghién clru, xay dung, huong
dan, t6 chuc thuc hién, thanh tra, kiém
tra, gidm sat viéc thi hanh céc quy dinh
cua Bo Chinh tri, Ban Bi thu; van ban
phap luat; chién luoc, quy hoach, ké
hoach, chinh sach, chuong trinh, du
an, dé an quan trong linh vyc thong tin
dién tur.

- Chu tri so két, tong két, danh gia va
bdo cdo viéc thuc hién cac quy dinh
cua BO Chinh tri, Ban Bi thu; van ban
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phéap luat; chién luoc, quy hoach, Kké
hoach, chinh sach, chuong trinh, du
an, dé an quan trong linh vuc thong tin
dién tu.

- Chu tri bdi dudng nghiép vu, phd
bién kinh nghiém vé cong tic hoach
dinh va thuc thi chinh sach cua Iinh
vuc thong tin dién tu.

- Chu tri hodc tham gia to chuc trién
khai thuc hién cac hoat dong chuyén
mon, nghi€p vu theo nhiém vu dugc
phan cong:

+ Tham dinh, giai quyét cac thu tuc
hanh chinh thu¢c linh vuc thong tin
dién tu;

+ Ra soat, tim kiém, théng ké cac noi1
dung (bai viét, video, binh luan, hinh
anh....) vi pham phap luat Viét Nam
trén cac nén tang 1nternet mang vién
thong di dong, dé xuat bién phéap xtr 1y;
+ Quan ly hoat dong mang xa hoi
trong nudc;

+ TO chirc thyc hién thi dua - khen
thuong, hop tac quéc te giai quyét
kién nghi, khiéu nai, t6 céo...trong
linh vyc thong tin dién tur.

- Thuc hién cac nhiém vu khac theo
quy dinh cia phép luat hoic do cap
trén phan cong.
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vé quan Iy
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dién tir

Chuyén
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Chu tri
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- Chu tri hodac tham gia nghién cuu,
xdy dung, huéng dan, t6 chuc thuc
hién, thanh tra, kiém tra, giam sat viéc
thi hanh cac quy dinh cia B Chinh tri,
Ban Bi thu; van ban phap luat; chién
lugce, quy hoach, ké hoach, chinh séach,
chuong trinh, du 4n, dé 4n quan trong
linh vyc thong tin dién tur.

- Chu tri hodc tham gia so két, tong
két, danh gia va bao cao viéc thuc hién
cac quy dinh cua B¢ Chinh tri, Ban Bi
thu; vin ban phap luat; chién luoc, quy
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hoach, ké hoach, chinh séach, chuong
trinh, dy 4n, dé an quan trong linh vyc
thong tin dién tu.

- Chu tri hodc tham gia boi dudng
nghiép vu, phd bién kinh nghiém vé
cong tac hoach dinh va thuc thi chinh
sach cua linh vyuc thong tin dién tir.

- Chu tri hodc tham gia to chuc trién
khai thyc hién cac hoat dong chuyén
mon, nghi€p vu theo nhiém vu dugc
phan cong:

+ Tham dinh, giai quyét cic thu tuc
hanh chinh thudc linh vyc thong tin
dién tur;

+ Ra soat, tim kiém, théng ké cac ndi
dung (bai viét, video, binh luan, hinh
anh....) vi pham phap luat Viét Nam
trén cac nén tang mtemet mang vién
thong di dong, dé xuat bién phép xir 1y;
+ Quéan ly hoat dong mang xa hoi
trong nudc;

+ T6 chirc thyc hién thi dua - khen
thuong, hop tac quoc te gidi quyét
kién nghi, khiéu nai, t6 cdo...trong
linh vyc thong tin dién tu.

- Thuc hién cac nhiém vu khac theo
quy dinh coa phap luit hodc do cép
trén phan cong.
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quan ly
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- Tham gia nghién cuu, xay dung,
huéng dan, td chac thuc hién, thanh
tra, kiém tra, gidm sat viéc thi hanh cac
quy dinh ctia Bo Chinh tri, Ban Bi thu;
van ban phap luat; chién luoc, quy
hoach, ké hoach, chinh sach, chuong
trinh, du 4n, dé an quan trong linh vuc
thong tin dién tur.




ban

- Tham gia so két, tong két, danh gia

phap va bao cdo viéc thuc hién cac quy dinh
luat; cua BO Chinh tri, Ban Bi thu; van ban
chién phap luat; chién luoc, quy hoach, ké
luoc, hoach, chinh sach, chuong trinh, du
quy an, dé an quan trong linh vuc thong tin
hgach, dién tur.
ke - Tham gia boi dudng nghiép vy, phd
hoach, bién kinh nghiém vé& coéng tac hoach
Chinh dinh va thuc thi chinh sach cua linh
sach, vuc thong tin dién tir.
cl\mong - Chu tri hodc tham gia to chuc trién
mnh’ Khai thuc hién cac hoat dong chuyén
dg fm’ mon, nghi€p vu theo nhiém vu dugc
dé an phan cong:
quan 2 s . Yy
trong + Tham dinh, giai quyét cac thu tqc
lTﬁh h?‘mh chinh thudc linh vuc thong tin
vue dién tu; , ,
thong + Ra sodt, tim kiém, thong ké cac noi
tin dién | dung (bai viét, video, binh luén, hinh
ti; Cha | anh....) vi _pham phap luat Viét Nam
tri hodc | trén cac nén tang 1nternet mang vién
tham thong di dong, dé xuat bién phap xr 1y;
gia to + Quan ly hoat dong mang xa hoi
chure trong nudc;
trién + T6 chitc thye hién thi dua - khen
khai thuong, hop tic quéc te giai quyét
thue kién nghi, khiéu nai, t6 cdo...trong
h{én linh vyc thong tin dién tu.
Ca(,:A - Thuc hién cac nhiém vu khac theo
31111¢m quy dinh cua phédp luat hodc do cép
ofaven trén phan cong.
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11 Chuyén nganh quén 1y thong tin doi ngoai
Chuyén Chutri | - Chu tri nghién ctru, xay dung, huong
Vvién cao Chuyén | tham dan, to chuc thyc hién, kiém tra, giam
10 | cap ve vién cao | muu sat viéc thi hanh cac quy dinh cua Bo
quan ly cap xay Chinh tri, Ban Bi thu; van ban phéap
thong tin dung luat; chién luge, quy hoach, ké hoach,




doi ngoai

van
ban
phap
luat;
chién
luoc,
quy
hoach,
ké
hoach,
chinh
séch,
chuong
trinh,
du an,
dé an
quan
trong
linh
vuc
thong
tin doi
ngoai;
chu tri
hoac
tham
gia to
chuc
trién
khai
thuc
hién
cac
nhi€ém
vu
chuyén
mon
theo
mang
viéc
duoc
phan
cong

chinh sach, chuong trinh, du an, dé an
quan trong linh vuc thong tin ddi
ngoai.

- Chu tri so két, tong két, danh gia va
bao cdo viéc thyc hién cic quy dinh
cua BO Chinh tri, Ban Bi thu; van ban
phap luat; chién luoc, quy hoach, ké
hoach, chinh sach, chuong trinh, du
an, dé an quan trong linh vyc thong tin
d6i ngoai.

- Chu tri bdi dudng nghiép vu, phd
bién kinh nghiém vé cong tic hoach
dinh va thuc thi chinh sach cua linh
vuc thong tin ddi ngoai.

- Chu tri hodc tham gia to chuc trién
khai thuc hién cac hoat dong chuyén
mon, nghiép vu theo nhi€ém vy duoc
phén cong:

+ Hudng dan ndi dung va t6 chiic cung
cp thong tin doi ngoai cho cac ddi
tuong;

+ T chitc cung cap thong tin giai
thich, lam rd, phdn bac cac thong tin
sai 1énh vé Viét Nam;

+ Theo dbi, tong hop du ludn bao chi
nudc ngoai noi vé Viét Nam; thong tin
d6i ngoai trén bao chi Viét Nam theo
dinh ky, theo chuyén dé hodc khi co su
kién trong nudc, qudc té quan trong;

+ Xay dung co ché trao d6i, phi hop,
cung cip thong tin giita cac co quan
nha nudc va co quan bao chi;

+ Hb trg cac co quan thong tan, bao
chi, cong ty truyén thong, phong vién
nude ngoai dé quang ba hinh anh Viét
Nam trong nudc va nudc ngoai;

+ T6 chic cac hoat dong, su kién &
trong va ngoai nudc dé quang ba hinh
anh Viét Nam; dat hang cac san phém
thong tin dbi ngoai;

+ Hop tac qudc té trong linh vyc thong
tin d6i ngoai

- Thuc hién cac nhiém vu khac theo
quy dinh cua phéap luat hodc do cap
trén phan cong.
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- Chu tri hodc tham gia nghién ctru,
xdy dung, hudng dan, t6 chirc thyuc
hién, kiém tra, gidm sat viéc thi hanh
cac quy dinh ctia B§ Chinh tri, Ban Bi
thu; van ban phap luat; chién luoc, quy
hoach, ké hoach, chinh sach, chuong
trinh, du 4n, dé an quan trong linh vuc
thong tin d6i ngoai.

- Chu tri hodc tham gia so két, tong
két, danh gia va bao cao vi¢c thuc hién
cac quy dinh cua B¢ Chinh tri, Ban Bi
thu; van ban phap luat; chién lugc, quy
hoach, ké hoach, chinh séach, chuong
trinh, dyu 4n, dé an quan trong linh vuc
thong tin dbi ngoai.

- Chu tri hodc tham gia bdi dudng
nghiép vu, phd bién kinh nghiém vé
cong tac hoach dinh va thuc thi chinh
sach cua linh vue théng tin ddi ngoai.

- Chu tri hoic tham gia to chuc trién
khai thuyc hién cac hoat dong chuyén
mon, nghi€p vu theo nhiém vu duogc
phan céng:

+ Huéng din ndi dung va t chirc cung
cap thong tin ddi ngoai cho cac ddi
tuong;

+ TO chitc cung cap thong tin giai
thich, lam rd, phan bac cac thong tin
sai 1énh vé Viét Nam;

+ Theo ddi, téng hop du luan bao chi
nudc ngoai néi vé Viét Nam; thong tin
d6i ngoai trén bao chi Viét Nam theo
dinh ky, theo chuyén dé hodc khi ¢ su
kién trong nudc, qudc té quan trong;

+ Xay dung co ché trao d6i, phdi hop,
cung cip thong tin giita cac co quan
nha nudc va co quan bao chi;

+ HJ tro cic co quan thong tin, bao
chi, cong ty truyén thong, phong vién
nudc ngoai dé quang ba hinh anh Viét
Nam trong nudc va nude ngoai;

+ T6 chirc cic hoat dong, su kién &
trong va ngoai nudc dé quang ba hinh
anh Viét Nam; dit hang cac san pham
thong tin ddi ngoai;

+ Hop tac qudc té trong linh vuc thong
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tin d6i ngoai

- Thuc hién cac nhiém vu khac the;o
quy dinh cua phap luat hoac do cap
trén phan cong.
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- Tham gia nghién cuu, xay dung,
huéng dan, t6 chirc thuc hién, kiém tra,
giam sat viéc thi hanh cac quy dinh
cua BO Chinh tri, Ban Bi thu; van ban
phap luat; chién luge, quy hoach, ké
hoach, chinh sach, chuong trinh, du
an, dé an quan trong linh vuc thong tin
dbi ngoai.

- Tham gia so két, tong két, danh gia
va bao cdo viéc thuc hién cac quy dinh
cua BO Chinh tri, Ban Bi thu; van ban
phéap luat; chién luoc, quy hoach, ké
hoach, chinh sach, chuong trinh, du
an, dé an quan trong linh vyc thong tin
d6i ngoai.

- Tham gia bdi dudng nghiép vu, phd
bién kinh nghiém vé cong tic hoach
dinh va thuc thi chinh sach cua linh
vuc thong tin ddi ngoai.

- Chu tri hodc tham gia to chuc trién
khai thyc hién cac hoat dong chuyén
mon, nghiép vu theo nhi€ém vy duoc
phan cong:

+ Hudng dan ndi dung va to chirc cung
cap thong tin doi ngoai cho cac ddi
tuong;

+ T6 chic cung cip thong tin giai
thich, lam ro, phdn bac cac thong tin
sai 1énh v& Viét Nam;

+ Theo ddi, téng hop du luan bao chi
nudc ngoai nodi vé Viét Nam; thong tin
d6i ngoai trén bao chi Viét Nam theo
dinh ky, theo chuyén dé hoic khi ¢ su
kién trong nudc, qudc té quan trong;

+ Xay dung co ché trao doi, phdi hop,
cung cép thong tin giita cac co quan
nha nudc va co quan bao chi;

+ HOJ tro cac co quan thong tin, bao
chi, cong ty truyén thong, phong vién
nudc ngoai dé quang ba hinh anh Viét
Nam trong nudc va nudc ngoai;
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+ T6 chic cac hoat dong, su kién &
trong va ngoai nudc dé quang ba hinh
anh Viét Nam; dat hang cac san pham
thong tin d6i ngoai;

+ Hop tac qudc té trong linh vyuc thong
tin doi ngoai

- Thuc hién cac nhiém vu khac theo
quy dinh cta phép luat hoac do cap
trén phan cong.

IV | Chuyén nganh quan ly thong tin co sé
hu tri Y A .

glalrlr]trl - Chu tri nghién ctru, xay dung, huéng
muu dan, t0 chuc thyc hi¢n, kiém tra, giam
& sat vi¢c thi hanh cac quy dinh cia Bo
du}rll Chinh tri, Ban Bi thu; van ban phap
Véll’lg luat; chién lugc, quy hoach, ké hoach,
ban chinh sach, chuong trinh, du an, dé an
ohap quan trong linh vuc thong tin co so.
luat; - ,Chﬁ ’tri sp: két, téng Aké't, ’dénh gié.vé
chién bao ca}o V1,¢C th}rc hién ’cac quy dlr}h
luoc cua BO Chinh tri, Ban Bi thu; van ban
qu'y phap luat; chién lugc, quy hoach, ké
hoach, },10ac1x1, ’chinh sach, cNhuong tri{lh, dp:
i an, dé an quan trong linh vuc thong tin
hoach, CO SO. ‘ q

Chuyén chinh - Chu tri boi dudng nghiép vu, phod

vién cao séch, bién kinh nghiém vé cong tac hoach

chp v Chuyén | chuong | dinh va thuc thi chinh sach cda linh

13 quIa)m Iy vién cao | trinh, vuc thong tin co s0.

thong tin cap dydn, | - Chu tri hoic tham gia to chic trién

O & deé an khai thuc hién cac hoat dong chuyén
quan mon, nghiép vu theo nhiém vu dugc
trong phén cong:
linh + Huéng dan viéc xdy dung va hoat
p dong cua hé thong thong tin co so: Dai
thong truyén thanh cap xa; ban tin thong tin
nco | co s; tai ligu khong kinh doanh phuc
L chvu vu hoat dong thong tin co s&; thong tin
trihodc | tryc tidp qua béo cdo vién, tuyén
thamx truyén vién co sd; bang tin cong cong,
glato cac hinh thic hoat dong thong tin co
chire s& khac va hé théng dai truyén thanh -
Erl]er_l truyén hinh cap huyén.

| 2 , A A . ,

thl?C + T6 churc cung cap thong tin, quan 1y
hién ndi dung thong tin cua hé thong thong

cac

tin co s¢ va truyén thanh - truyén hinh
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cap huyén.

+ Xy dung cac ndi dung thong tin,
tuyén truyén & co sé va huéng dan t6
chtre trién khai thuc hién.

+ Théng ké, diéu tra thu thap sb licu
trong linh vuc thong tin co so; tong
hop thong tin phan anh tir co s& dé bao
c4o, kién nghi cap c6 tham quyén.

+ To chitc thuc hién thi dua - khen
thuong, hop tac qudc té, giai quyét
kién nghi, khiéu nai, t6 cdo...trong
linh vyc thong tin co s0.

- Thuc hién cac nhiém vu khac theo
quy dinh coa phap luit hodc do cép
trén phan cong.
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- Chu tri hodc tham gia nghién ciru,
xdy dung, huéng dan, t6 chuc thuc
hién, kiém tra, gidm sat viéc thi hanh
cac quy dinh cua Bo Chinh tri, Ban Bi
thu; van ban phap luat; chién luoc, quy
hoach, ké hoach, chinh sach, chuong
trinh, du an, dé an quan trong linh vuc
thong tin co s6.

- Chu tri hodc tham gia so két, tong
két, danh gia va bao cao vi¢c thuc hién
cac quy dinh cta B Chinh tri, Ban Bi
thu; van ban phap luat; chién lugc, quy
hoach, ké hoach, chinh séach, chuong
trinh, du 4n, dé an quan trong linh vuc
thong tin co s0.

- Chu tri hodc tham gia bdi dudng
nghiép vu, phd bién kinh nghiém vé
cong tac hoach dinh va thuc thi chinh
sach cua linh vuc thong tin co so.

- Chu tri hodc tham gia to chuc trién
khai thuyc hién cac hoat dong chuyén
mon, nghi€p vu theo nhiém vu dugc
phén cong:

+ Hudng dan viéc xay dung va hoat
dong cta hé théng thong tin co so: Dai
truyén thanh cip xi; ban tin théng tin
co s0; tai lieu khong kinh doanh phuc
vu hoat dong thong tin co so; thong tin
tryc tiép qua bdo cdo vién, tuyén
truyén vién co s; bang tin cong cong,
cac hinh thirc hoat dong thong tin co
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s& khac va hé théng dai truyén thanh -
truyén hinh cap huyén.

+ Tb chirc cung cap thong tin, quan ly
noi dung thong tin cua hé thong thong
tin co s¢ va truyén thanh - truyén hinh
cap huyén.

+ Xdy dung cac ndi dung thong tin,
tuyén truyen & co s& va hudng dan to
chirc trién khai thuc hién.

+ Théng ké, diéu tra thu thap so liu
trong linh vuc thong tin co s&; tong
hop théng tin phan anh tir co s& dé bao
c40, kién nghi cap c6 tham quyén.

+ T chirc thyc hién thi dua - khen
thuong, hop tac quéc té, giai quyét
kién nghi, khiéu nai, t0 céo...trong
linh vyc thong tin co sé.

- Thuc hién cac nhiém vu khac theo
quy dinh cua phap luit hodc do cép
trén phan cong.
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- Tham gia nghién ctu, xay dung,
hudng dan, t6 chirc thuc hién, kiém tra,
giam sat viéc thi hanh cac quy dinh
cua BO Chinh tr1, Ban Bi thu; van ban
phap luat; chién luoc, quy hoach, ké
hoach, chinh sach, chuong trinh, du
an, dé an quan trong linh vuc thong tin
CO SO.

- Tham gia so két, tong két, danh gia
va bao cao viéc thuc hién cac quy dinh
cua BO Chinh tri, Ban Bi thu; van ban
phép luat; chién luoc, quy hoach, ké
hoach, chinh sach, chuong trinh, du
an, dé an quan trong linh vuc thong tin
CO SO.

- Tham gia boi dudng nghiép vy, phd
bién kinh nghiém vé cong tac hoach
dinh va thuc thi chinh sach cua Iinh
vuc thong tin co s0.

- Chu tri hodc tham gia to chuc trién
khai thuyc hién cac hoat dong chuyén
mon, nghi€p vu theo nhiém vu dugc
phan céng:

+ Hudng dan viéc xdy dung va hoat
dong cta hé théng thong tin co so: Dai
truyén thanh cip x; ban tin thong tin
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co s0; tai ligu khong kinh doanh phuc
vu hoat dong thong tin co s&; thong tin
tryc tiép qua bdo cdo vién, tuyén
truyén vién co s; bang tin cong cong,
cac hinh thtrc hoat dong thong tin co
s& khac va hé théng dai truyén thanh -
truyén hinh cdp huyén.

+ T6 chirc cung cip thong tin, quan 1y
ndi dung thong tin cta hé thong thong
tin co s& va truyén thanh - truyén hinh
cap huyén.

+ Xdy dung cac ndi dung thong tin,
tuyén truyen & co s& va hudng dan to
chtre trién khai thyc hién.

+ Théng ké, diéu tra thu thap sb licu
trong linh vuc théng tin co so; tong
hop thong tin phan anh tir co s¢ dé bao
c4o, kién nghi cap c6 tham quyén.

+ TO chirc thye hién thi dua - khen
thuong, hop tac quéc te giai quyét
kién nghi, khiéu nai, t6 céo...trong
linh vyc thong tin co sé.

- Thuc hién cac nhiém vu khac theo
quy dinh cua phép luit hodc do cép
trén phan cong.

V Chuyén nganh quén 1y xuit bén, in va phat hanh
Chutri | - Chu tri nghién ctru, xay dung, hudng
tham dan, t6 chirc thuc hién, thanh tra, kiém
P, Uy tra, gidm sat viéc thi hanh cac quy dinh
Xay cua BO Chinh tri, Ban Bi thu; van ban
dleg phap luat; chién luoc, quy hoach, ké
me hoach, chinh sich, chuong trinh, du
bar} an, dé an quan trong linh vyc xuat ban.
Chuyén fh:"‘? _ Chit tri so két, téng két, dénh gid va
Vi,én cao Chuyén Illlat’ bao cao viéc thuc hién cac quy dinh
16 | capve Vi,én cao 1C L cua Bo Chinh tri, Ban Bi thu; vin ban
qué}n ly cap uoc, phap luat; chién luogc, quy hoach, ké
xuat ban ﬁuy h hoacl}, chinh séach, chuong trinh, du
ach, an, dé an quan trong linh vuc xuat ban.
ké
- Chu tri bdi dudng nghiép vu, phd
hoach,
‘ bién kinh nghiém vé cong tac hoach
chinh
sach dinh V'c} thuc thi chinh sach cua linh
chuong vuc xuat ban. , q
trinh, - Chu tri hoac tham gia t6 chtrc trién

du an,

khai thyc hién céc hoat dong chuyén
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mon, nghi€p vu theo nhi€ém vy duoc
phén cong:

+ Tham dinh, gidi quyét cac thu tuc
hanh chinh thudc linh vuc xuat ban.

+ Té chuc doc, kiém tra, thAm dinh va
xin y kién chuyén gia vé ndi dung
mang sach dugc giao.

+ Péanh gia ndi dung xuit ban pham,
qua do6 dinh hudng cong tac xuat ban.
+ Xay dung cac bao cao chuyén dé
lién quan dén mang sach dugc giao.

+ Theo ddi ndi dung xuit ban pham
dién tir luu chiéu;

+ T chirc thyc hién thi dua - khen
thuong, hop tic quoc té, giai quyét
kién nghi, khiéu nai, t6 cdo...trong
linh vuc xuat ban.

- Thuc hién cac nhiém vu khac theo
quy dinh cuia phéap luat hodc do cap
trén phan cong.
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- Chu tri hodc tham gia nghién ctru,
xdy dung, huéng dan, to chic thyuc
hién, thanh tra, kiém tra, giam sat viéc
thi hanh cac quy dinh cta B Chinh tri,
Ban Bi thu; van ban phap luat; chién
lugc, quy hoach, ké hoach, chinh séach,
chuong trinh, dy 4n, dé an quan trong
linh vuc xuat ban.

- Chu tri hodc tham gia so két, tong
két, danh gia va bao cao viéc thuc hién
cac quy dinh cua Bo Chinh tri, Ban Bi
thu; van ban phap luat; chién luoc, quy
hoach, ké hoach, chinh sach, chuong
trinh, du 4n, dé an quan trong linh vyc
xuét ban.

- Chu tri hodc tham gia bdi dudng
nghiép vu, phd bién kinh nghiém vé
cong tac hoach dinh va thuc thi chinh
sach cua linh vuc xuét ban.

- Chu tri hodc tham gia to chuc trién
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khai thyc hién cac hoat dong chuyén
mon, nghi€p vu theo nhiém vu duogc
phan cong:

+ Tham dinh, giai quyét cac thu tuc
hanh chinh thudc linh vuc xuit ban.

+ Tb chtrc doc, kiém tra, thAm dinh va
xin ¥ kién chuyén gia vé ndi dung
mang sach dugc giao.

+ Péanh gia ndi dung xudt ban pham,
qua d6 dinh hudng cong tac xuat ban.
+ Xay dung cac bao cdo chuyén dé
lién quan dén mang sach duogc giao.

+ Theo dbi ndi dung xuat ban pham
dién tr luu chiéu;

+ TO chirc thyc hién thi dua - khen
thuong, hop tac quéc te giai quyét
kién nghi, khiéu nai, t6 cdo...trong
linh vuc xuét ban.

- Thuc hién cac nhiém vu khac theo
quy dinh cta phap luat hoic do cép
trén phan cong.
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- Tham gia nghién ctu, xay dung,
huong dan, to0 chic thyc hién, thanh
tra, kiém tra, giam sat viéc thi hanh cac
quy dinh cta B§ Chinh tri, Ban Bi thu;
van ban phap luat; chién luoc, quy
hoach, ké hoach, chinh sach, chuong
trinh, dy 4n, dé an quan trong linh vuc
xuat ban.

- Tham gia so két, tong két, danh gia
va bao cdo viéc thuc hién cac quy dinh
cua B Chinh tri, Ban Bi thu; van ban
phéap luat; chién luoc, quy hoach, ké
hoach, chinh sach, chuong trinh, du
an, dé an quan trong linh vuc xuét ban.
- Tham gia boi dudng nghiép vy, phd
bién kinh nghiém vé& coéng tac hoach
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dinh va thuc thi chinh sach cua Iinh
vuc xuat ban.

- Chu tri hodc tham gia to chuc trién
khai thyc hién cac hoat dong chuyén
mon, nghi€p vu theo nhiém vu dugc
phén cong:

+ Tham dinh, giai quyét cac thu tuc
hanh chinh thudc linh vuc xuat ban.

+ Tb chtrc doc, kiém tra, thAm dinh va
xin y kién chuyén gia vé ndi dung
mang sach dugc giao.

+ Péanh gia noi dung xuat ban pham,
qua do6 dinh hudng cong tac xuat ban.
+ Xay dung cac bao cdo chuyén dé
lién quan dén mang sach dugc giao.

+ Theo ddi ndi dung xuat ban pham
dién tir Iuu chiéu;

+ TO chirc thye hién thi dua - khen
thuong, hop tac quéc te giai quyét
kién nghi, khiéu nai, t6 cdo...trong
linh vuc xuat ban.

- Thuc hién cac nhiém vu khac theo
quy dinh cua phap luat hoac do cap
trén phan cong.
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- Chu tri nghién ctru, xay dung, huong
dan, t6 chuc thuc hién, thanh tra, kiém
tra, giam sat viéc thi hanh cac quy dinh
cua BO Chinh tri, Ban Bi thu; van ban
phap luat; chién luoc, quy hoach, ké
hoach, chinh sach, chuong trinh, du
an, dé an quan trong linh vuyc in.

- Chu tri so két, tong két, danh gia va
bao cdo viéc thuc hién cac quy dinh
cua BO Chinh tri, Ban Bi thu; van ban
phap luat; chién luoc, quy hoach, ké
hoach, chinh sach, chuong trinh, du
an, dé 4n quan trong linh vuc in.

- Chi tri bdi dudng nghiép vu, phd
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bién kinh nghiém vé coéng tic hoach
dinh va thuc thi chinh sach cua linh
vuc in.

- Chu tri hodc tham gia to chuc trién
khai thuc hién cac hoat dong chuyén
mon, nghi€¢p vu theo nhi€ém vy duoc
phén cong:

+ Tham dinh, gidi quyét cac thu tuc
hanh chinh linh vuec in;

+ Quan ly thiét bi nganh in;

+ Téng hop sb liéu linh vyc in.

+ T chirc thyc hién thi dua - khen
thudng, hop tic quoc té, gidi quyét
kién nghi, khiéu nai, t0 cdo...trong
linh vuc in.

- Thuc hién cac nhiém vu khac theo
quy dinh cuia phép luat hodc do cap
trén phan cong.
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- Chu tri hodac tham gia nghién cuu,
xdy dung, huéng dan, t6 chuc thuc
hién, thanh tra, kiém tra, giam sat viéc
thi hanh cac quy dinh ctia Bo Chinh tri,
Ban Bi thu; van ban phap luat; chién
lugc, quy hoach, ké hoach, chinh séach,
chuong trinh, du 4n, dé 4n quan trong
linh vyc in.

- Chu tri hodc tham gia so két, tong
két, danh gia va bao cao viéc thyuc hién
cac quy dinh ctia B§ Chinh tri, Ban Bi
thu; van ban phap luat; chién luoc, quy
hoach, ké hoach, chinh sach, chuong
trinh, du 4n, dé an quan trong linh vuc
In.
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- Chu tri hodc tham gia bdi dudng
nghiép vu, phd bién kinh nghiém vé
cong tac hoach dinh va thuc thi chinh
sach cua linh vuec in.

- Chu tri hodc tham gia to chuc trién
khai thyc hién cac hoat dong chuyén
mon, nghi€p vu theo nhiém vy duoc
phén cong:

+ Tham dinh, giai quyét cic thu tuc
hanh chinh Iinh vuc in;

+ Quan 1y thiét bi nganh in;

+ Tong hop s6 liu linh vyc in.

+ T6 chirc thuc hién thi dua - khen
thuong, hop tac quoc t€, giai quyeét
kién nghi, khi€éu nai, t0 cao...trong
linh vuc in.

- Thuc hién cac nhiém vu khac theo
quy dinh cua phép luat hoac do cap
trén phan cong.
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- Chu tri nghién ctru, xay dung, hudng
dan, tri t6 chuc thuc hién, kiém tra,
giam sat viéc thi hanh céc van ban
phap luat; chién luoc, quy hoach, ké
hoach, chinh sach, chuong trinh, du
an, d& an quan trong linh vuc phat
hanh.

- Chu tri so két, tong két, danh gia va
bdo cdo viéc thuc hién cac quy dinh
cua BO Chinh tri, Ban Bi thu; van ban
phéap luat; chién luoc, quy hoach, ké
hoach, chinh sach, chuong trinh, du
an, d& an quan trong linh vuc phat
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hanh.

- Chu tri bdi dudng nghiép vu, phd
bién kinh nghiém vé cong tic hoach
dinh va thuc thi chinh sach cua Iinh
vuc phat hanh.

- Chu tri hoic tham gia t6 chuc trién
khai thuc hién cac hoat dong chuyén
mon, nghi€p vu theo nhi€ém vy duoc
phan cong:

+ Tham dinh, giai quyét cac thu tuc
hanh chinh linh vyc phat hanh xuat
ban pham;

+ Xay dung ké hoach tro cudc van
chuyén xuit ban pham nhip khau ra
nudc ngoadi va trg cudc van chuyén
khéc;

+ T6 chirc thyc hién Ngay sach Viét
Nam, Hoi cho sach, trién 1am séach...
trong nudc va quéc té;

+ Tong hop s6 liéu linh vuc phat hanh
xuat ban pham

+ T6 churc thyc hién thi dua - khen
thuong, hop tac quéc te giai quyét
kién nghi, khiéu nai, t6 cdo...trong
linh vuc phat hanh.

- Thuc hién cac nhiém vu khac theo
quy dinh cta phap luat hodc do cip
trén phan cong.
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- Chu tri hodac tham gia nghién cuu,
xdy dung, huéng dan, tri to chirc thyuc
hién, kiém tra, giam sat viéc thi hanh
cac vin ban phap luat; chién luoc, quy
hoach, ké hoach, chinh sach, chuong
trinh, dy 4n, dé an quan trong linh vuc
phat hanh.

- Chu tri hodc tham gia so két, tong
két, danh gid va bao cao vi¢c thuc hién
cac quy dinh cua B Chinh tri, Ban Bi
thu; van ban phap luat; chién lugc, quy
hoach, ké hoach, chinh sach, chuong




luat; trinh, du 4n, dé an quan trong linh vuc
chién phéat hanh.
lugc, - Chu tri hoic tham gia boi dudng
quy nghiép vu, phd bién kinh nghiém vé
hgach, cong tac hoach dinh va thuc thi chinh
ke sach cua linh vuc phat hanh.
ho:‘-wh’ - Chu tri hodc tham gia to chuc trién
Chmh khai thyc hién céc hoat dong chuyén
sach, mon, nghi¢p vu theo nhiém vu duoc
chuong | ohan cang:
trinh, R .. L e
du 4n + Ttham dinh, giai quyét cac thu tuc
aa én’ ha:mh c}ﬁnh linh vuc phat hanh xuit
quan ban pham;
trong + Xay dung ké hoach trg cudc van
linh chuyén xudt ban pham nhdp khau ra
vue nudc ngodi va trg cude van chuyén
hanh; + T6 chitc thuc hién Ngay sach Viét
chu tri Nam, Hoi cho sach, trién 1am séch...
hoac trong nudc va quéc té;
tham + Tong hop sb liéu linh vic phat hanh
gia to xudt ban phdm
chgc + T6 chie thuc hién thi dua - khen
mel_l thuong, hop tac quoc te giai quyet
Khai kién nghi, khiéu nai, t6 cdo...trong
thfc linh vyc phat hanh.
C:an - Thuc hién cac nhiém vu khac the;o
nhidm quy Cﬁl}h C}ia phap luat hodc do cap
] trén phan cong
chuyén
mon
theo
mang
viéc
duoc
phan
cong
VI | Chuyén nganh quan ly buu chinh
Chutri | - Chu tri nghién clru, xdy dung, huéng
Chuyén tham dan, t6 chire thyuc hién, thanh tra, kiém
Vién cao Chuyén | muu tra, gidm sat viéc thi hanh cac quy dinh
23 | capve vién cao | xay cua B Chinh tri, Ban Bi thu; vin ban
quan ly cap dung phap luat; chién luoc, quy hoach, ké
buu chinh vin hoach, chinh sach, chuong trinh, du
ban an, dé an quan trong linh vuyc buu
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chinh.

- Chu tri so két, tong két, danh gia va
bao cdo viéc thuc hién cac quy dinh
cua Bo Chinh tri, Ban Bi thu; van ban
phap luat; chién luoc, quy hoach, ké
hoach, chinh sach, chuong trinh, du
an, dé an quan trong linh vuc buu
chinh.

- Chu tri bdi dudng nghiép vu, phd
bién kinh nghiém vé cong tic hoach
dinh va thuc thi chinh sach cua linh
vuc buu chinh.

- Chu tri hodc tham gia t6 chirc trién
khai thyc hién cac hoat dong chuyén
mon, nghi€p vu theo nhiém vu duogc
phan cong:

+ Tham tra thuc té, thim dinh, giai
quyét tha tuc hanh chinh linh vyc buu
chinh.

+ Thue thi vé quan 1y thi trudng, quan
Iy tem buu chinh, mang buu chinh
cong cong va thong ké;

+ Quan ly canh tranh trong linh vuc
buu chinh;

+ To chirc diéu tra théng ké dich vu
buu chinh cong ich; thuc hién théng ké
trong linh vuc buu chinh theo quy dinh
phap luat vé thong ké nganh thong tin,
truyén thong;

+ Hop tac qudc té, giai quyét kién
nghi, khiéu nai, t6 cdo...trong linh vuc
buu chinh.

- Thuc hién cac nhiém vu khac theo
quy dinh cua phép luit hodc do cép
trén phan cong.
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buu chinh
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Chu tri
hoac
tham
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- Chu tri hodc tham gia nghién ciu,
xdy dung, huéng dan, t6 chuc thuc
hién, thanh tra, kiém tra, giam sat viéc
thi hanh c4c quy dinh cia B Chinh tri,
Ban Bi thu; van ban phap luat; chién
lugc, quy hoach, ké hoach, chinh séach,
chuong trinh, dy 4n, dé 4n quan trong
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linh vuc buu chinh.

- Chu tri hodc tham gia so két, tong
két, danh gia va bao cao viéc thuc hién
cac quy dinh ctia B Chinh tri, Ban Bi
thu; van ban phap luat; chién luoc, quy
hoach, ké hoach, chinh sach, chuong
trinh, du 4n, dé an quan trong linh vuc
buu chinh.

- Chu tri hodc tham gia bdi dudng
nghiép vu, phd bién kinh nghiém vé
cong tac hoach dinh va thuc thi chinh
sach cuaa linh vuc buu chinh.

- Chu tri hodc tham gia t6 chirc trién
khai thyc hién céc hoat dong chuyén
mon, nghi€p vu theo nhiém vu duogc
phan cong:

+ Tham tra thuc té, thim dinh, giai
quyét tha tuc hanh chinh linh vyc buu
chinh.

+ Thue thi vé quan 1y thi trudng, quan
Iy tem buu chinh, mang buu chinh
cong cong va thong ké;

+ Quan ly canh tranh trong linh vuc
buu chinh;

+ T6 chuc diéu tra théng ké dich vu
buu chinh cong ich; thuc hién théng ké
trong linh vuc buu chinh theo quy dinh
phap luat vé thong ké nganh thong tin,
truyén thong;

+ Hop tac qudc té, giai quyét kién
nghi, khiéu nai, t6 cdo...trong linh vuc
buu chinh.

- Thuc hién cac nhiém vu khac theo
quy dinh cua phap luit hodc do cép
trén phan cong.
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Chuyén
vién ve
quan ly

Chuyén
Vién

Tham
gia
nghién
cuu,

- Tham gia nghién cuu, xay dung,
huéng din, t6 chtc thuc hién, thanh
tra, kiém tra, giam sat viéc thi hanh cac
quy dinh ctia B Chinh tri, Ban Bi thu;




buu chinh tham van ban phap luat; chién luoc, quy
muu hoach, ké hoach, chinh séach, chuong
xay trinh, dy 4n, dé 4n quan trong linh vuc
dung buu chinh.
van - Tham gia so két, téng két, danh gia
béﬂ} va bdo cdo viéc thuc hién cac quy dinh
phap ctia B Chinh trj, Ban Bi thu; vin ban
1112:1@; phéap luat; chién lugc, quy hoach, ké
chién hoach, chinh sach, chuong trinh, du
lugc, an, dé& an quan trong linh vuc buu
quy chinh.
h?ach, - Tham gia boi dudng nghiép vy, phd
ke bién kinh nghiém vé cong tic hoach
hO?Ch’ dinh va thuc thi chinh sach cua Iinh
Ch'?]h vuc buu chinh.
S?lc ’ - Chu tri hoic tham gia to chuc trién
chuong . Ny A A
trinh, khai thuc hién cac hoat dong chuyén
du 4n mon, nghiép vu theo nhiém vu duogc
a8 én’ phéan cong:
quan + Tham tra thyc t€, tham dinh, giai
trong quyét thu tuc hanh chinh linh vuc buu
linh chinh.
vuc + Thuc thi vé quan 1y thi trudng, quan
buu Iy tem buu chinh, mang buu chinh
chinh; cong cong va thong ké;
chu tri + Quan ly canh tranh trong linh vuc
hogc buu chinh;
tham | | 76 chirc didu tra théng ké dich vu
gla N buu chinh cong ich; thuc hién théng ké
d_‘k“’ trong linh vuc buu chinh theo quy dinh
E;]zril phap luat vé thng ké nganh thong tin,
thire truyén thong;
hién + Hop tac quoc te gidi quyet kién
Cac nghi, khiéu nai, t6 cdo...trong linh vuc
nhiém buu chinh.
vu - Thuc hién cac nhiém vu khac theo
Chuyén quy dinh cta phap luat hoic do cap
mon trén phan cong.
theo
mang
viéc
duoc
phan
céng

26 Chuyén Chuyén | Chutri | - Chu tri nghién ctru, xdy dung, hudng
Vién cao vién cao | tham dan, to chirc thyc hién, kiém tra, giam
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vu
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mon
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mang

sat viéc thi hanh céc quy dinh cua Bo
Chinh tri, Ban Bi thu; van ban phap
luat; chién lugc, quy hoach, ké hoach,
chinh sach, chuong trinh, dy an, dé an
quan trong linh vuc buu chinh phuc vu
co quan Dang, Nha nudc (KT1)

- Chu tri so két, tong két, danh gia va
bdo cdo viéc thuc hién cic quy dinh
cua Bo Chinh tri, Ban Bi thu; van ban
phap luat; chién luoc, quy hoach, ké
hoach, chinh sach, chuong trinh, du
an, dé an quan trong linh vuc buu
chinh phuc vu co quan Dang, Nha
nude (KT1)

- Chu tri bdi dudng nghiép vu, phd
bién kinh nghiém vé coéng tic hoach
dinh va thuc thi chinh sach cua linh
vuc buu chinh phuc vu co quan Pang,
Nha nuée (KT1)

- Chu tri hodc tham gia to chic trién
khai thyc hién cic hoat dong chuyén
mon, nghi¢p vu theo nhiém vu duoc
phan cong:

+ Xay dung, dén ddc, kiém tra, thuc
hién cac quy dinh, quy trinh nghi€p vu
quan 1y, diéu hanh khai thic mang Buu
chinh phuc vu co quan Pang, Nha
nuac.

+ Tong hop, phan tich, bao cao tinh
hnﬂlhoatdongsanxuatCongtanhat
trién va diéu hanh mang luéi Buu
chinh phuc vu co quan Dang, Nha
nude. D& xuat nhung cai tién trong
quan 1y, diéu hanh va t6 chirc san xuét
+ Ung dung cong nghé moi vao cong
tac to chuc, quan 1y, diéu hanh khai
thac mang Buu chinh.

- Thuc hién cac nhiém vu khac theo
quy dinh cta phap luat hodc do cap
trén phan cong.




viéc

duoc
phan
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- Chu tri hodc tham gia nghién ctu,
xdy dung, huéng dan, t6 chuc thuc
hién, kiém tra, gidm sat viéc thi hanh
cac quy dinh cua B¢ Chinh tri, Ban Bi
thu; van ban phap luat; chién luoc, quy
hoach, ké hoach, chinh sach, chuong
trinh, dy 4n, dé an quan trong linh vuc
buu chinh phuc vu co quan Pang, Nha
nudc (KT1)

- Chu tri hodc tham gia so két, tong
két, danh gia va bao cdo viéc thuc hién
cac quy dinh cua B¢ Chinh tri, Ban Bi
thu; vin ban phap luat; chién luoc, quy
hoach, ké hoach, chinh sach, chuong
trinh, du an, dé an quan trong linh vuc
buu chinh phuc vu co quan Pang, Nha
nudc (KT1)

- Chu tri hodc tham gia bdi dudng
nghiép vu, phd bién kinh nghiém vé
cong tac hoach dinh va thuc thi chinh
sach cua linh vuc buu chinh phuc vu
co quan PBang, Nha nudc (KT1)

- Chu tri hodc tham gia to chuc trién
khai thuc hién cac hoat dong chuyén
mon, nghiép vu theo nhiém vu dugc
phén cong:

+ Xay dung, don déc, kiém tra, thuc
hién céc quy dinh, quy trinh nghiép vu
quan 1y, diéu hanh khai thac mang Buu
chinh phuc vu co quan Dang, Nha
nuoc.

+ Téng hop, phan tich, b4o céo tinh
hinh hoat dong san xuét, cong tic phat
trien va diéu hanh mang ludi Buu
chinh phuc vu co quan Pang, Nha
nuéc. D& xuit nhimg cai tién trong
quan 1y, diéu hanh va t6 chirc san xuat.
+ Ung dung cong nghé mai vao cong
tac to chirc, quan ly, diéu hanh khai
thac mang Buu chinh.

- Thuc hién cac nhiém vu khac theo
quy dinh cta phap luit hoic do cap
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trén phan cong.
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- Tham gia nghién ctu, xay dung,
huéng dan, t6 chirc thuc hién, kiém tra,
giam sat vi¢c thi hanh cic quy dinh
cua Bo Chinh tri, Ban Bi thu; van ban
phap luat; chién luoc, quy hoach, ké
hoach, chinh sach, chuong trinh, du
an, dé an quan trong linh vuc buu
chinh phuc vu co quan Pang, Nha
nude (KT1)

- Tham gia so két, tong két, danh gia
va bao cdo viéc thuc hién cac quy dinh
cua B§ Chinh tri, Ban Bi thu; van ban
phap luat; chién luoc, quy hoach, ké
hoach, chinh sach, chuong trinh, du
an, dé an quan trong linh vyc buu
chinh phuc vu co quan Dang, Nha
nudoc (KT1)

- Tham gia boi dudng nghiép vu, pho
bién kinh nghiém vé cong tic hoach
dinh va thuc thi chinh sach cua Iinh
vuc buu chinh phuc vu co quan Dang,
Nha nuée (KT1)

- Chui tri hodc tham gia t6 chirc trién
khai thuc hién cac hoat dong chuyén
mon, nghi€p vu theo nhiém vu dugc
phan cong:

(1) Quan Iy mang buu chinh phuc vu
co quan Pang, Nha nuoc (KT1)

+ Xay dung, don ddc, kiém tra, thuc
hién céc quy dinh, quy trinh nghiép vu
quan 1y, diéu hanh khai thac mang Buu
Cchinh phuc vu co quan DPang, Nha
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nudc.

+ Toéng hop, phan tich, bao cao tinh
hinh hoat dong san xuat, cong tac phat
trién va diéu hanh mang luéi Buu
chinh phuc vu co quan Pang, Nha
nudc. D& xuat nhimg cai tién trong
quan 1y, diéu hanh va t6 chirc san xuat.
+ Ung dung cong nghé mdi vao cong
tac t0 chuc, quan 1y, diéu hanh khai
thac mang Buu chinh.

(2) Kiém soat buu chinh

+ Kiém tra, kiém soat viéc thuc hién
cac quy dinh, quy trinh nghi€p vu buu
chinh KT1 dam bao chat lugng chi tiéu
tung cong doan; phat hién kip thoi
nhiig diém bat hop 1y trong to chirc
cung cap dich vu buu chinh KT1 va dé
xuat cac bién phap khic phuc cé hiéu
qua.

+ Xu 1y cac sai so6t vé& nghiép vu, giai
quyét cac truong hop khiéu nai lién
quan dén dich vu buu chinh KT1 theo
ding quy dinh.

+ Lap bao céo tong hop vé tinh hinh
cung cdp dich vu buu chinh KT1 tai
don vi.

+ Huéng dan nghiép vu va cac phan
mém tmg dung cho giao dich vién buu
chinh, khai thac buu chinh, van chuyén
buu chinh va buu ta.

+ Phoi hop véi cac don vi lién quan
kiém tra, xt Iy su ¢d vé an ninh, an
todn va c4c sai pham trong cung cap
dich vu buu chinh KT1.

- Thuc hién cac nhiém vu khac theo
quy dinh cia phap luat hoic do cap
trén phan cong.
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Nhén vién
khai thac
buu chinh
phuc vu co
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Dang, Nha
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(KT1)

Nhan
Vién

Chu tri
thuc
hién
nhi€ém
vu
giao,
nhan,
khali
thac

- Giao nhan buu gui/tai thu tr cac bo
phan lién quan; khai thac buu gui,
dong/mo tai thu theo quy dinh.

- Tiép nhan, phdi hop giai quyét khiéu
nai, xu 1y va 1ap bién ban nhiing
truong hop sai sot trong quy trinh khai
thac buu guri.

- Pdi soat sb lidu; 1ap bao cio thong




buu ké, ké toan va cac bao cao nghiép vu
chinh theo quy dinh;
KT1va | - Phéi hop véi cac bo phan lién quan
cac trong cac tinh hubéng khan cip theo
nhlém diéu hanh cua cdp trén dé dam bao
vulién | phyc vy thong tin lién lac cua co quan
quan Dang, Nha nudc.
oNg | _ phéi hop véi cac don vi lién quan
mang kiém tra, xu ly su cd vé an ninh, an
C‘?f‘g toan va cac sai pham trong cung cap
glec dich vy buu chinh KT1.
pﬁgr? - Thuc hién cac nhiém vu khac the;o
cong quy dinh cia phap luat hodac do cap
trén phan cong.
Chu tri
thuc
hién
nhi€ém
vu
chuyén
phat - Chuyén phét cong van tai liéu KT1
cong theo dung quy trinh, quy dinh.
van tal | . van chuyén va Phat buu giti KT1A
Nhan vién liu di lién tinh theo yéu ciu cta cac Van
van KATl’ phong
chuyén ! - Quan 1y phuong tién van chuyén buu
buu chinh A chuyen i,
30 | phucvuco N.ban o jgt - Ph truc tiép cac Hoéi nehi T
quén : o N uc vy trye tiép cac Hoi nghi Trung
; ‘ buu giri | Uong, cac k}{ hop Quoq ho1, va cac su
bang, Nha KT1va | kién chinh tri 16n cua dat nudce, tang ca
nudc CcAC dé giai quyét cong viéc phat sinh cong
(KT1) nhiém van hoa toc, hen gio trong ky hop
vulién | - Thyc hién cic nhiém vy khéac theo
quan quy dinh cua phap luit hodc do cap
theo trén phan cong.
mang
cong
viéc
duoc
phan
cong
VIl | Chuyén nganh quén ly vién théng
Chuyén Chuyén | Chatri | - Chu tri nghién ctru, xay dung, hudng
31 | vién cao vién cao | tham dan, t6 chuc thuc hién, thanh tra, kiém
cap vé cap muu tra, giam sat viéc thi hanh cac quy dinh
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cua BO Chinh tri, Ban Bi thu; van ban
phap luat; chién luoc, quy hoach, ké
hoach, chinh sach, chuong trinh, du
an, d& an quan trong linh vuc vién
thong (bao goém ca vién théng dung
riéng phuc vu co quan Dang, Nha
nuoc)

- Chu tri so két, tong két, danh gia va
bdo cdo viéc thuc hién cac quy dinh
cua BO Chinh tri, Ban Bi thu; van ban
phap luat; chién luoc, quy hoach, ké
hoach, chinh sach, chuong trinh, du
an, dé an quan trong linh vuc vién
thong.

- Chu tri bdi dudng nghiép vu, phd
bién kinh nghiém vé coéng tic hoach
dinh va thuc thi chinh sach cua linh
vuc vién thong.

- Chu tri hodc tham gia to chuc trién
khai thyc hién céc hoat dong chuyén
mon, nghiép vu theo nhiém vu dugc
phan cong, cu thé:

(1). Linh viee vién thong

+ Tham dinh, giai quyét cac thu tuc
hanh chinh linh v vién thong.

+ Thong ké, phan tich, ddnh gia cong
tac quan 1y chuyén nganh vién thong.

+ Giai quyét kién nghi, khiéu nai, tranh
chap trong linh vuc vién thong.

+ Xay dung cac tiéu chuan, quy chuan
chat luong san pham, dich vu trong
linh vuc vién thong, dinh muc kinh té -
ky thuat, dé tai, cong trinh KHCN cﬁp
Bo thudc linh vuc vién thong.

+ Giam sat hoat dong vién thong.

+ Hop tac qudc té trong linh vuc vién
thdng.

(2) Linh vwc vién théng ding riéng
phuc vu co quan Pang, Nha nudc (ap
dung déi véi Cuc Buu dién Trung
uong):

+ Xay dung va thuc hi¢n cac du an
phat trién cic hé thong mang vién
thong cua Cuyc.

+ Nghién ciu, trién khai, img dung k¥




thuat cong ngh¢ mdi bado dam tinh
tuong thich, dong bd va an toan cho
mang vién thong, tin hoc phu hop véi
qui hoach, ké hoach phat trién mang
lu6i chung cua Cuc.

+ Tong hop, phan tich, danh gia hién
trang, san lugng trong mang vién
thong cua Cuc.

- Thuc hién cac nhiém vu khac theo
quy dinh cua phap luit hodc do cép
trén phan cong.
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- Chu tri hodc tham gia nghién ctru,
xdy dung, hudng dan, to chirc thuc
hién, thanh tra, kiém tra, giam sat viéc
thi hanh cac quy dinh cia B Chinh tri,
Ban Bi thu; vin ban phap luat; chién
lwge, quy hoach, ké hoach, chinh séch,
chuong trinh, du 4n, dé 4n quan trong
linh vuc vién thong (bao gdm ca vién
thong dung riéng phuc vu co quan
bang, Nha nudc)

- Chu tri hodc tham gia so két, tong
két, danh gia va bao cdo viéc thuc hién
cac quy dinh ctia B§ Chinh tri, Ban Bi
thu; van ban phap luat; chién lugc, quy
hoach, ké hoach, chinh sach, chuong
trinh, du 4n, dé an quan trong linh vuc
vién thong.

- Chu tri hodc tham gia bdi dudng
nghiép vu, pho bién kinh nghiém vé
cong tac hoach dinh va thyuc thi chinh
sach cua linh virc vién thong.

- Chu tri hodc tham gia to chuc trién
khai thuc hién cac hoat dong chuyén
mon, nghi¢p vu theo nhiém vu dugc
phan cong, cu thé:

(1). Linh vuec vién théng

+ Tham dinh, giai quyét cac thu tuc
hanh chinh linh vuc vién thong.

+ Théng ké, phan tich, danh gia cong
tac quan 1y chuyén nganh vién thong.

+ Giai quyét kién nghi, khiéu nai, tranh
chap trong linh vuc vién thong.

+ Xay dung céc tiéu chuan, quy chuin
chat lwong san pham, dich vu trong
linh vyc vién thong, dinh murc kinh té -
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ky thuat, dé tai, cong trinh KHCN cap
Bo thuoc linh vuc vién thong.

+ Giam sat hoat dong vién thong.

+ Hop tac qudc té trong linh vuc vién
thong.

(2) Linh vuc vién théng dimg riéng
phuc vu co quan Pang, Nha nudc (ap
dung doi véi Cuc Buu dién Trung
uong):

+ Xay dung va thuc hi¢n cac du éan
phat trién cac hé thdéng mang vién
thong cua Cuyc.

+ Nghién ctu, trién khai, img dung k¥
thuat cong ngh¢ mdi bao dam tinh
tuong thich, dong bd va an toan cho
mang vién thong, tin hoc phu hop véi
qui hoach, ké hoach phat trién mang
ludi chung cua Cuc.

+ Tong hop, phan tich, danh gia hién
trang, san lugng trong mang vién
thong cua Cuc.

- Thuc hién cac nhiém vu khac theo
quy dinh cua phép luit hodc do cép
trén phan cong.
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- Tham gia nghién cuu, xay dung,
huéng dén, t6 chtrc thuc hién, thanh
tra, kiém tra, giam sat vi¢c thi hanh cac
quy dinh cuia Bo Chinh tri, Ban Bi thu;
van ban phap luat; chién luoc, quy
hoach, ké hoach, chinh sach, chuong
trinh, du an, dé an quan trong linh vuc
vién théng (bao gdm ca vién théng
dung riéng phuc vu co quan Pang, Nha
nuoc)

- Tham gia so két, tong két, danh gia
va bao cdo viéc thuc hién cac quy dinh
cua BO Chinh tri, Ban Bi thu; van ban
phép luat; chién lugc, quy hoach, ké
hoach, chinh sach, chuong trinh, du
an, d& an quan trong linh vuc vién
thong.

- Tham gia bdi dudng nghiép vu, phd
bién kinh nghiém vé cong tac hoach
dinh va thuc thi chinh sach cua linh
vuc vién thong.

- Chu tri hodc tham gia to chuc trién
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khai thyc hién cac hoat dong chuyén
mon, nghi€p vu theo nhiém vu dugc
phan cong, cu thé:

(1). Linh vie vién thong

+ Tham dinh, giai quyét cic thu tuc
hanh chinh linh vuc vién thong.

+ Thdng ké, phan tich, danh gia cong
tac quan 1y chuyén nganh vién thong.

+ Giai quyét kién nghi, khiéu nai, tranh
chép trong linh vuc vién thong.

+ Xay dung céc tiéu chuan, quy chuan
chat lwong san pham, dich vu trong
linh vuc vién thong, dinh mirc kinh té -
ky thuat, dé tai, cong trinh KHCN cap
Bo thuoc linh vuc vién thong.

+ Giam sat hoat dong vién thong.

+ Hop tac qudc té trong linh vuc vién
thong.

(2) Linh vuc vién théng dimg riéng
phuc vu co quan Dang, Nha nuoc (ap
dung doi véi Cuc Buu dién Trung
wong):

+ Xay dung va thuc hi¢n cac du an
phat trién cac hé thong mang vién
thong cua Cuc.

+ Nghién ctru, trién khai, ing dung k¥
thuat cong nghé¢ mdi bao dam tinh
tuong thich, dong bd va an toan cho
mang vién thong, tin hoc phu hop véi
qui hoach, ké hoach phat trién mang
lu6i chung cua Cuc.

+ Tong hop, phan tich, danh gia hién
trang, san lugng trong mang vién
thong cua Cuc.

+ Kiém soat vién thong (Kiém soat 1én
phién két ndi lién lac, diéu khién
nghiép vu; K1em soat viéc nhan dién tur
cac noi gui Vvé; Klem soat viéc ghi
chep trén TH5A, sO lap dit dich
chuyén may, s6 ghi cong van, xu ly
cadc cong van, yéu cau, chi thi lién
quan dén cong viéc...)

- Thuc hién cac nhiém vu khac theo
quy dinh coa phéap luat hodc do cap
trén phan cong.




- Phuc vy dam bdo thong tin mang
Vién thong V;‘l Mang dién bao HE dac
biét thong suot 24/24h cho cac co quan

Chu tri Béng va Nha nudc theo dung tiéu
thuc chuan quy dinh quy trinh khai thac
hién nghi¢p vu.
nhiém - (}iéi dgip, hudng dan cac dich vy, cac
vukhai | thac mac cua khach hang trong va
thac hé | ngoai mang; Ti€p thong cac cudc goi
thong dang ky di dong, duong dai, qudc te.
thong | - Tiép nhan, khai thac dién bdo mat va
tinlien | 5 bang cac phuong thirc thong tin vo
_ lac tuyén (HF, UHF, VHF, V& tinh...., hitu
Nhan vién phuc tuyén.
kha th‘%‘i vuco - Pam bao thong tin lién lac bang
34 mha_}ng Vlhen Nhan ]c_])l{an phuong thirc Mobe-x0' trong cac tinh
thong phuc vién ang, hudng khan cap co mat.
VU cO quan Nha 2 . @. AT
Da \ . - Kiém tra, d6i soat voi cac doi tuong
ang va nude " , . \
N s lién lac theo quy dinh, ddm bao an
Nha nudc va cac ] g W : ) :
nhiém toan, bi mat, nhanh chong, chinh xac
vu lién trong moi tinh huong.
quan - Theo doi viéc chap hanh quy trinh,
theo quy dinh, ky luat khai thac cua cac doi
mang tuong lién lac duge quy dinh d€ phan
cong anh kip thoi cho cac cap Lanh dao truc
viée ticp. ,
duoc - bam bao ch@t lgqng dién bao theo
phan cac quy dinh ve chat lugng trong Mang
cong dién bao Hé dac biét.
- Thuc hién cac nhiém vu khac th@o
quy dinh cua phap luat hodac do cap
trén phan cong.
Chutri | (7) Mang vién thong
thfc - Quan ly, van hanh, stra chita mang
F 9 IQ,I} ngoai vi khu vuc Ha N01 (mang cap
Nhan vién nhiém
B . N quang, cap dong cung cap cac dich vu
van hanh, vu van
sira chita hanh vién thong - cong nghé thong tin khu
o n ! vuc Ha Néi (dich vu thoai 080, dich vu
mang viéen | Nhan stra AT
35 " o p Truyén so li¢u)
thong phuc | vién chira ! . i . o )
VU co quan mang - _]?ao ’du’O’ngi, sua c}}u’az thi cong phat
Pang va vién trien cfac tuyen cap,‘tu cap, hQQ cap
Nha nudce thong, - Trién khai ha tang cap dong, cap
mang quang phuc vu cac sy kién 16n cua dat
dién nude (hop Quoc Hoi, Dai hoi Dang,

bao

cac su kién Quéc té dién ra ¢ Viét
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Nam.
- Cap nhat sb liéu, so d6 hoan cong,
mang ngoai Vvi...
- Truc stra chira mang ngoai vi 24/7.
- Giam sat trang thai hoat dong cua cac
thiét bi.
- Trién khai ha ting vién thong - cdng
nghé thong tin phuc vu cic co quan
bang, Nha nudc.
(2) Mang Dién bao
- Piéu hanh, cac Pai dién béo trién
khai thuc hi¢n cac ndi dung céng viéc
cu thé da duoc ban hanh theo ké
hoach.
- Trién khai thir nghiém thiét bi, k¥
thuat moi trén mang ludi, giam sat,
phéi hop trién khai 1ap dat chuyén giao
céc trang thiét bi mai.
- Kiém tra tinh hinh lién lac, chat
lugng thiét bi trén Mang di¢n bao; ho
trg k¥ thuat, khac phuc su c6 cho cac
dai thudéc mang; khac phuc xur Iy su co
mang luoi.
- Kiém tra céc trang thiét bi thong tin
chuyén dung phong chong thién tai,
x4y dung nd1 dung, phuong an, kich
ban phong, chong thién tai, ddm bao
thong tin co dong phuc vu lanh dao
Dang va Nha nudc;
- Tryc tiép phuc vu thong tin co dong

- Quan ly ha tang dai, tram, hé thng
anten nguon dién, cic hé thong thu
phat song phuc vu co quan Dang, Nha
nuac.
- Trién khai cong tac bao dudng thiét
bi VISN ¢ cac dai tinh/thanh pho,
kiém tra, bao dudng, sura chira thiét bi
VTSN tai cac dai dién bao tinh/thanh
pho.
- Trién khai lip dit cac trang thiét bi
Mang di¢n bao H¢ dac biét.
- Sira chita cac trang thiét bi Mang
dién bao H¢ dac biét theo cac quy
trinh, pan da dugc huan luyén va dao
tao




(3,) Thuc hién cac nhiém vu khac do
cap trén phan cong.

- Tryc tai cac Tram v¢ tinh, xtr 1y cac
cong viéc vé chuyén mon, dam bao an
toan thong tin tuyét doi, giam sat hoat

Chu tri dong cac thiét bj c6 trong tram, tiép
th‘-fc nhan va xt 1y may 10i, hong; tao may
hil?r} mai va dich chuyén may;
e - Quan ly vat tu, s6 sach, thuong
vu truc A A ne A 1in
~ | Xxuyén cdp nhat so li¢u.
tram ve A - n A , A .,
tinhva | - V€ sinh cong nghi€p céc thiét bi ¢
o cac tr9ng Eram, ki‘ém tra quan 1y nha tram
Nhan vién Nhan nhiém dam bao an toan.
36 | truc tam | vign vulien | - Kiém tra, theo doi, bao dudng cac hé
Ve tin quan thong nguon dién, may no, anh sang tai
theo cac Tram RSU.
mang - Phong, nap va do thir ¢ quy dinh ky
cong cho Tong dai va cac may nd du phong.
Vvige - Phéi hop xir Iy cac su cd vé thiét bi,
dugc cap
han '
(F:)ﬁn - Thuc hién cac nhiém vu khac theo
g quy dinh cta phép luat hoac do cap
trén phan cong.
VIl | Chuyén nganh quan Iy tn s vo tuyén dién
Chatri | - Chu tri nghién ctru, xay dung, hudng
tham dan, to chirc thuc hién, thanh tra, ki€ém
- U tra, gidm sat Viég thi hanh cac quy dinh
X3 cua Bo Chinh tr1, Ban Bi thu; van ban
y ’ A + A A
dung phap luat; chién luogc, quy hoach, ké
AN hoach, chinh sach, chuong trinh, du
o an, dé an quan trong linh vuc tan so vo
Chuyén phéap tuyén dién, quy dao v¢ tinh.
Vién cao Chuven | ludt; - Chii tri so két, tong két, danh gia va
cap ve A y chién bao cdo viéc thuc hién cac quy dinh
37 b 1. .2 vién cao Y TVA (g . ] . Lz
quan ly tan A luoc, cia Bo Chinh tri, Ban Bi thu; van ban
SO vO P quy phap luat; chién luogc, quy hoach, ké
tuyén dién hoach, hoach, chinh sach, chuong trinh, du
ké an, dé¢ an quan trong linh vuc tan so vo
hoach, tuyén dién, quy dao v¢ tinh.
chinh - Cha tri bdi dudng nghiép vu, phd
sach, bién kinh nghiém vé cong tidc hoach
chuong | dinh va thuc thi chinh sach cua linh
trinh, vuc tan so vo tuyén dién, quy dao vé
duan, | tinh.
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- Chu tri hodc tham gia to chuc trién
khai thuc hién cac hoat dong chuyén
mon, nghi€p vu theo nhiém vu dugc
phan cong, cuy thé:

+ Tham dinh, giai quyét cac thu tuc
hanh chinh trong linh vyc tan s6 v
tuyén dién;

+ Hop tac quoc te vé k¥ thuat, nghiép
vu tan s6 vo tuyén dién theo su phan
cap cua Bo truong; thuc hién dang ky
tan s vo tuyén dién va quy dao v€ tinh
v6i Lién minh Vién thong qubc té
(ITU); to chitc phdi hop tan sé vo
tuyén dién va quy dao vé tinh véi cac
nuée, ving lanh thd, t6 chic qubc té;
khiéu nai va giai quyét khiéu nai can
nhiéu tan sd vo myén dién cua Viét
Nam v6i1 cac nude, vung lanh thd, to
chitc qudc té; tham gia cac chuong
trinh kiém soat tin sd vo tuyén dién
quéc té.

+ Kiém soat viéc phat song vo tuyén
dién cua cac dai phat trong nudc, cac
dai nudc ngoai phat song dén Viét
Nam thudc cac nghiép vu vo tuyén
dién theo quy dinh cua phéap luat Viét
Nam va diéu uéc qudc té ma Viét Nam
da ky két hodc gia nhap. Giam sat viéc
trién khai theo gidy phép st dung tan
s6 vo tuyén dién da cAp. Xir 1y nhidu
vo tuyén dién. Po luong thir nghiém
tuong thich dién tir cho céc thiét bi birc
xa vO tuyén dién theo quy dinh cua
phap luat.

+ Giai quyét khiéu nai, to cao va xir Iy
cac hanh vi vi pham hanh chinh trong
linh vuc tan s6 vo tuyén dién theo quy
dinh cua phép luat.

+ Thu, quan ly va st dung phi, 1¢ phi
vé tan s6 vo tuyén dién theo quy dinh
cua phap luat.

- Thuc hién cac nhiém vu khac theo
quy dinh cua phap luit hodc do cip
trén phan cong.
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- Chu tri hodc tham gia nghién ciu,
xday dung, hudéng dan, t6 chuc thuc
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hién, thanh tra, kiém tra, giam sat viéc
thi hanh céc quy dinh cia B Chinh tri,
Ban Bi thu; vin ban phap luat; chién
lugc, quy hoach, ké hoach, chinh sach,
chuong trinh, du 4n, dé 4n quan trong
linh vuc tan s6 vo tuyén dién, quy dao
v¢ tinh.

- Chu tri hodc tham gia so két, tong
két, danh gid va bao cao vi¢c thuc hién
cac quy dinh ctia B§ Chinh tri, Ban Bi
thu; van ban phap luat; chién lugc, quy
hoach, ké hoach, chinh sach, chuong
trinh, du an, de an quan trong linh vuc
tan sb vo tuyén dién, quy dao vé tinh.

- Chu tri hodc tham gia bdi dudng
nghiép vu, pho bién kinh nghiém vé
cong tac hoach dinh va thyc thi chinh
sach cta linh vuce tan s6 vo tuyén dién,
quy dao v¢ tinh.

- Chu tri hodc tham gia to chirc trién
khai thyc hién cic hoat dong chuyén
mon, nghiép vu theo nhiém vu duoc
phan cong, cu thé:

+ Tham dinh, giai quyét cac thu tuc
hanh chinh trong linh vuc tan s6 v
tuyén dién.

+ Hop tac qudc te vé ky thuat, nghiép
vu tan s6 vo tuyén dién theo su phan
cap cia B¢ truong; thuc hién dang ky
tan s vo tuyén dién va quy dao vé tinh
v6i Lién minh Vién thong qubc té
(ITU); t6 chirc phdi hop tan sb vo
tuyén dién va quy dao vé tinh véi cac
nuéc, ving lanh tho, té chtrc quéc té;
khiéu nai va giai quyet khiéu nai can
nhidu tan s6 vo tuyén dién cua Viét
Nam véi cac nude, vung lanh thd, to
chic qudc té; tham gia cac chuong
trinh kiém soat tin sd vo tuyén dién
quéc té.

+ Kiém soat viéc phat séong vo tuyén
dién cua cac dai phat trong nudc, cac
dai nuéc ngoai phat song dén Viét
Nam thudc cac nghi€ép vu vo tuyén
dién theo quy dinh cua phap luat Viét
Nam va diéu udc qudc té ma Viét Nam
da ky két hodc gia nhap. Giam sat viéc
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trlen khai theo gidy phép su dung tan
sO vo tuyen dién da cap. Xur ly nhiéu
vo tuyén dién. Po luong thir nghiém
tuong thich dién tir cho céc thiét bi birc
xa vO tuyén dién theo quy dinh cua
phap luat.

+ Giai quyét khiéu nai, to céo va xir Iy
cac hanh vi vi pham hanh chinh trong
linh vyc tan sd vo tuyén dién theo quy
dinh cta phap luat.

+ Thu, quan ly va st dung phi, 1€ phi
vé tan s6 vo tuyén dién theo quy dinh
cua phéap luat.

- Thuc hién cac nhiém vu khac theo
quy dinh cua phap luat hodc do cip
trén phan cong.
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- Tham gia nghién cuu, xay dung,
huéng dan, t6 chac thuc hién, thanh
tra, kiém tra, gidm sat viéc thi hanh cac
quy dinh ctia Bo Chinh tri, Ban Bi thu;
van ban phap luat; chién luoc, quy
hoach, ké hoach, chinh sach, chuong
trinh, du 4n, dé an quan trong linh vuc
tan sb vo tuyén dién, quy dao vé tinh.

- Tham gia so két, tong két, danh gia
va bao céo viéc thuc hién cac quy dinh
cua BO Chinh tri, Ban Bi thu; van ban
phap luat; chién luoc, quy hoach, ké
hoach, chinh sach, chuong trinh, du
an, dé an quan trong linh vyc tan s vo
tuyén dién, quy dao vé tinh.

- Tham gia boi dudng nghiép vu, phd
bién kinh nghiém vé cong tac hoach
dinh va thuc thi chinh sach cua Iinh
vue tan sd vo myén dién, quy dao vé
tinh.

- Chu tri hodc tham gia to chuc trién
khai thuc hién cac hoat dong chuyén
mon, nghi€p vu theo nhiém vu duogc
phén cong, cu thé:

+ Tham dinh, giai quyét cac thu tuc
hanh chinh trong linh vuc tan s6 v
tuyén dién.

+ Hop tac quéc té vé ky thuat, nghiép
vu tan sb vo tuyén dién theo su phan
cap cia Bo truong; thuc hién dang ky
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tan s vo tuyén dién va quy dao v€ tinh
voi Lién minh Vién thong quoc té
(ITU); t6 chirc phdi hop tin sb6 vo
tuyén dién va quy dao vé tinh vdi cac
nuée, ving lanh tho, té chtrc quéc té;
khiéu nai va giai quyet khiéu nai can
nhidu tan sb vo tuyén dién cua Viét
Nam véi cac nude, ving lanh tho, to
chirc qudc té; tham gia cac chuong
trinh kiém soat tin s6 vo tuyén dién
quéc té.

+ Kiém soat viéc phat song vo tuyén
dién cua cac dai phat trong nudc, cac
dai nudc ngoai phat séong dén Viét
Nam thudc cac nghi¢p vu vo tuyén
dién theo quy dinh cua phap luat Viét
Nam va diéu udc qudc té ma Viét Nam
da ky két hoac gia nhap. Giam sat viéc
trlen khai theo giay phep sir dung tan
sd vo tuyen dién di cap. X ly nhiéu
vo tuyén dién. Po luong thir nghiém
tuong thich dién tur cho cac thiét bi burc
xa vO tuyén dién theo quy dinh cua
phap luat.

+ Giai quyét khiéu nai, t6 céo va xir Iy
cac hanh vi vi pham hanh chinh trong
linh vuc tan s6 vo tuyén dién theo quy
dinh cua phap luat.

+ Thu, quan ly va str dung phi, 1¢ phi
vé tan s6 vo tuyén dién theo quy dinh
cua phéap luat.

- Thuc hién cac nhiém vu khac theo
quy dinh cta phap luat hoic do cép
trén phan cong.

Chuyén nganh quan ly cong nghé thong tin (bao gom: cong nghiép, ing

IX dung cong ngh¢ thong tin, chuyén doi so)
Chuyén Chatri | - ~Chﬁ tri nghién curu, xay dung, hudng
Vién cao tham dan, t6 chtc thuc hién, ki€ém tra, gidm
cap vé muu sat viéc thi hanh cic quy dinh cta Bo
quan ly Chuyén xay Chinh t.r,i, Ban Bi thu; van ban phap

40 céng nghé Vg dung luat; chién luge, quy hoach, ké hoach,
thong tin X van chinh sach, chuong trinh, dy an, dé¢ an

A cap . N A A

(bao gom: ban quan trong linh vuc cong ngh¢ thong
cong phap tin (bao gom: cong nghiép cong nghé
nghiép luat; thdng tin, ung dung cong nghé thong
cong nghé chién tin, chuyén doi s0).
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- Chu tri so két, tong két, danh gia va
bao cao viéc thuc hién cac quy dinh
cua BO Chinh tri, Ban Bi thu; van ban
phap luat; chién luoc, quy hoach, ké
hoach, chinh sach, chuong trinh, du
an, dé an quan trong linh vuc cong
nghé thong tin.

- Chu tri bdi dudng nghiép vu, phd
bién kinh nghiém vé coéng tic hoach
dinh va thuc thi chinh sach cua linh
vuc cong nghé thong tin.

- Chu tri hodc tham gia to chuc trién
khai thuyc hién cac hoat dong chuyén
mon, nghi€p vu theo nhiém vu duogc
ph&ncéng,cuthé

(1) Linh vuc céong nghiép cong nghé
thong tin

+ Tham dinh, giai quyét cac thu tuc
hanh chinh trong Iinh vuc cong nghiép
cong ngh¢ thong tin.

+ Thyc hién cac hoat dong xtic tién
dau tu trong linh vuc coéng nghiép
cong ngh¢ thong tin, cong nghiép cong
nghé so.
4—Thuclﬁ@nhoatdéngxﬁcténthuong
mai cac san pham, dich vu cong
nghi¢p cong nghé thong tin, cong
nghiép coéng nghé sb trong nudc va ra
thi truong nude ngoai.

+ T6 chic thyc hién cac bién phap,
giai phap phat trién doanh nghiép hoat
dong trong linh vuc cong nghi¢p cong
ngh¢ thong tin, cong nghiép cong nghe
s6; ho tro doanh nghiép khai nghiép
d6i méi sang tao trong linh vic cong
nghi¢p cbéng ngh¢ thong tin, cong
nghiép cong nghé sd; hd trg phat trién
doanh nghiép nhé va vura trong linh
vuc cong nghi¢p cong nghé thong tin,
cong nghiép cong nghé sd/

+ Tham dinh, trinh phé duyét va hudng
dan, giam sat, kiém tra thuc hién cac
dé an thanh lap, mo rong, cong nhan
khu cong ngh¢ thong tin tap trung.

+ Quan 1y hoat dong xuét, nhap khau
hang hoa cong ngh¢ thong tin; xay
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dung va huéng dan 4p dung danh muyc
san pham cong nghiép cong nghé
thong tin, cong nghiép cong nghé sb bi
cAm, danh muc san phém han ché luu
hanh hodc c¢6 diéu kién xuat, nhap
khau, danh muc san phdm d3 qua s
dung cAm nhap khau.

+ Thuc hién hop tac qubc té linh vuc
cong nghiép cong nghé thong tin, cong
nghiép cong nghé sd

+ Giai quyét khiéu nai t6 cao va xir Iy
cac hanh vi vi pham hanh chinh trong
linh vyc cong nghi¢p cong nghé¢ thong
tin, cong nghiép coéng nghé sod.

(2) Linh vuc ung dung cong ngh¢
thong tin trong co quan nha nudc

+ Tham dinh, kiém tra, danh gia viéc
xdy dung, t6 chéc trién khai cac
chuong trinh, ké hoach, dé an, du an
vé: Gmg dung cong nghé thong tin, phat
trién Chinh phu dién tir, Chinh phu sb
cua céac bd, nganh, dia phuong.

+ Xay dung, quan ly, duy tri khung
kién trac chinh phu dién tr Viét Nam,
Chinh phu sé Viét Nam.

+ Huéng dan vé cau trac, bd cuc, yéu
cau k¥ thuat doi véi Cong thong tin
dién tir, Cong dich vu cong cia co
quan nha nudc.

+ Panh gia cic san pham, giai phap
tmg dung cong nghé thong tin, chuyén
d6i s6 phuc vu phat trién Chinh phu
dién t, Chinh phu s6; quan 1y, giam
sat hiéu qua, mac do cung cap, sur
dung thong tin cia co quan nha nudc
trén moi trudng mang.

+ Nghién ciru, to chirc trién khai cac
nhiém vu thic day, phat trién chuyén
d6i s6 va d6 thi théng minh.

+ Tham dinh vé muc tiéu, ky thuat,
cong nghé, quy mo, giai phap, két qua
du an, nhiém vu tUng dung CNTT;
thdm dinh thiét ké co s¢ du an theo
quy dinh cua phap luét.

+ Théng ké, thu thap, tong hop sb liéu,
phan tich, du bdo vé ung dung cong




nghé thong tin, phat trién Chinh phu
dién tir, Chinh phu $0, chuyén ddi sb.

+ Hop tac qudc té trong linh vyuc ung
dung cong ngh¢ thong tin, phat trién
Chinh phu dién tr, Chinh phu s0,
chuyén d6i s6 qudc gla

(3) Ve chuyen doz s6 (bao gom chinh
phii s6, kinh té 6, xa héi s6)

+ DPiéu phdi hoat dong phdi hop lién
nganh gitta cac bg, nganh, dia phuong
dé thyc hién cic chu truong, chién
luge, co ché, chinh sach tao méi
truong phap 1y, thuc diy chuyén doi
50.

+ Thiic diy phét trién, sir dung nén
tang so

+ Két ndi, tich hop, chia sé¢ dit liéu qua
nén tang tich hop, chia sé dir liéu qubc
gia; quan tri dir liéu sb, quan trj chia
sé, khai thac dir licu $6 trong co quan
nha nudc; giam sat vi¢e thuc hién cac
hoat dong quan tri dir liéu s6, két ndi,
chia sé, khai thac dix liéu sd trong co
quan nha nu6c; thu thip, cong bd,
quan ly dir liéu s6.

+ Panh gia, xép hang mic d6 chuyén
doi sb cua cac bo, nganh, dia phuong
va cta quc gia

+ Xay dung, quan 1y va van hanh nén
tang s6, cong dit liéu sd.

+ HO trg, thuc day chuyén ddi sb
doanh nghi€p; xay dung cac tai liéu
dao tao, hudng din chuyén d6i so;
trlen khai cac khoa dao tao, tap huén
vé k¥ ning sd, chuyén d6i sd cho
doanh nghiép;

+ Xac dinh chi s danh gid mic do
chuyén d6i s6 doanh nghiép phuc vu
cho cac doanh nghiép trén ca nudc;

+ Thuyc hién cac hoat dong hd trg xic
tién dau tu, xtc tién thuong mai, phat
trién thi trudng kinh té sb;

+ Xay dung, cap nhat cac chi sé chi
tidu thong ké, do luong phat trién kinh
té sd.

(4) Thyc hién cac nhiém vu khac theo




quy dinh cta phap luat hodc do cap
trén phan cong.
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Chuyén
vién chinh
vé quan Iy
cong nghé
théng tin
(bao gdom:
cong
nghiép
cong nghé
thong tin,
ung dung
cong nghé
théng tin,
chuyén d6i
)

Chuyén
Vién
chinh

Chu tri
hoac
tham
gia
nghién
cuu,
tham
muu
xay
dyng
van
ban
phap
luat;
chién
luoc,
quy
hoach,
ké
hoach,
chinh
séch,
chuong
trinh,
du an,
dé an
quan
trong
linh
vuc
cong
nghé
thong
tin (bao
génr
cong
nghiép
cong
ngh¢
thong
tin, tng
dung
coéng
nghé
thong
tin,

- Chu tri hodac tham gia nghién cuu,
xdy dung, huéng dan, t6 chuc thuc
hién, kiém tra, giam sat viéc thi hanh
cac quy dinh ctia B§ Chinh tri, Ban Bi
thu; van ban phap luat; chién luoc, quy
hoach, ké hoach, chinh sach, chuong
trinh, dy 4n, dé an quan trong linh vuc
cong nghé thong tin (bao gom: cong
nghiép cong nghé¢ thong tin, ung dung
cong nghé thong tin, chuyén doi sd).

- Chu tri hodc tham gia so két, tong
két, danh gia va bao cao vi¢c thuc hién
cac quy dinh cua Bo Chinh tri, Ban Bi
thu; van ban phap luat; chién lugc, quy
hoach, ké hoach, chinh sach, chuong
trinh, dyu 4n, dé an quan trong linh vuc
cong nghé¢ thong tin.

- Chu tri hodc tham gia bdi dudng
nghiép vu, phé bién kinh nghiém vé
cong tac hoach dinh va thuc thi chinh
sach cua linh vuc cong nghé thong tin.
- Chu tri hodc tham gia to chuc trién
khai thyc hién cac hoat dong chuyén
mon, nghi€p vu theo nhiém vu duogc
phan cong, cu thé:

(1) Linh vuc cong nghiép cong nghé
thong tin

+ Tham dinh, giai quyét cac thu tuc
hanh chinh trong Iinh vuc cong nghi¢p
cong ngh¢ thong tin.

+ Thyc hién cac hoat dong xtc tién
dau tu trong linh vuc cong nghiép
cong nghé thong tin, cong nghiép cong
nghé so.

+ Thuc hi¢n hoat dong xuc tién thuong
mai cac san pham, dich vu cong
nghiép cong nghé thong tin, cong
nghiép cong nghé sb trong nudc va ra
thi trudng nudc ngoai.

+ T6 chirc thuc hién cac bién phap,
giai phap phat trién doanh nghiép hoat
dong trong linh vuc cong nghiép cong
ngh¢ thong tin, cong nghi¢p cong nghé
s6; hd tro doanh nghiép khoi nghiép




chuyén
dbi sd);
chu tri
hoac
tham
gia to
chirc
trién
khali
thuc
hién
cac
nhiém
vu
chuyén
mon
theo
mang
viéc
duoc
phan
cong

d6i méi sang tao trong linh vuc cong
nghiép cong nghé thong tin, cong
nghiép cong nghé sé; hd trg phat trién
doanh nghiép nhdé va vura trong linh
vuc cong nghiép cong nghé thong tin,
cong nghiép cong nghé sd/

+ Tham dinh, trinh phé duyét va hudng
dan, giam sat, kiém tra thuc hién céc
dé an thanh lap, mo rong, cong nhan
khu cong ngh¢ thong tin tdp trung.

+ Quan ly hoat dong Xuét, nhap khéu
hang hoa cong nghé thong tin; xay
dung va hudng dan ap dung danh muc
san phdm coéng nghiép cong nghé
thong tin, cong nghiép cong nghé sb bi
cidm, danh muc san phém han ché luu
hanh hodc co diéu kién xuit, nhap
khau, danh muc san phdm di qua su
dung cam nhap khau.

+ Thuc hién hop tac quéc té linh vuc
cong nghiép cong nghé thong tin, cong
nghiép cong nghé so

+ Giai quyét khiéu nai t6 cdo va xir Iy
cac hanh vi vi pham hanh chinh trong
linh vuc cong nghiép cong nghé thong
tin, cong nghiép cong nghé so.

(2) Linh vwc ung dung cong nghé
thong tin trong co quan nha nuoc

+ Tham dinh, kiém tra, danh gia viéc
xdy dung, t6 chic trién khai cac
chuong trinh, ké hoach, dé 4n, du an
vé: (mg dung cong nghé thong tin, phat
trién Chinh phu dién tir, Chinh phu sb
cua cac bg, nganh, dia phuong.

+ Xay dung, quan ly, duy tri khung
kién trGic chinh phu dién tr Viét Nam,
Chinh pha sé Viét Nam.

+ Huéng dan vé ciu trac, bd cuc, yéu
cau k¥ thuat d6i véi Cong thong tin
dién tu, Céng dich vu cong cua co
quan nha nudc.

+ Panh gia cic san pham, giai phap
tmg dung cong nghé thong tin, chuyén
d6i sé phuc vu phat trién Chinh phu
dién t, Chinh phu s6; quan ly, giam
sat hidu qua, mac dO cung cap, sur




dung thong tin cia co quan nha nudc
trén moi truong mang.

+ Nghién ctru, to chuc trién khai cac
nhiém vu thuc ddy, phat trién chuyén
d6i s6 va do thi théng minh.

+ Tham dinh vé muc tiéu, ky thuat,
cong nghé, quy mo, giai phap, két qua
du 4n, nhiém vu ung dung CNTT;
tham dinh thiét ké co s¢ du én theo
quy dinh cua phép luat.

+ Théng ké, thu thap, téng hop s6 liéu,
phan tich, du bao vé tng dung cong
nghé thong tin, phat trién Chinh phu
dién tir, Chinh phu s6, chuyén doi s6.

+ Hop tac qudc té trong linh vuc tng
dung cong ngh¢ thong tin, phat trién
Chinh phu dién tw, Chinh phu 50,
chuyén d6i s6 qudc gla

(3) Vé chuyén doéi sé (bao gém: chinh
phii s6, kinh té 6, xa héi s6)

+ Piéu phdi hoat dong phdi hop lién
nganh gitta cac by, nganh, dia phuong
dé thuc hién cac chu truong, chién
luoc, co ché, chinh sich tao mdi
truong phap 1y, thuc diy chuyén doi
50.

+ Thuc ddy phat trién, st dung nén
tang s6

+ Két ndi, tich hop, chia sé¢ dit liéu qua
nén tang tich hop, chia sé dir liéu qubc
gia; quan tri dir liéu sb, quan tri chia
sé, khai thac dir liéu sé trong co quan
nha nudc; giam sat viéc thuc hién cac
hoat dong quan tri dir liéu sb, két ndi,
chia sé, khai thac dix liéu sd trong co
quan nha nudc; thu thap, cong bo,
quan 1y dir liéu sb.

+ Panh gia, xép hang mirc d6 chuyén
ddi sb cua cac bo, nganh, dia phuong
va cua qudc gia

+ Xay dung, quan 1y va van hanh nén
tang s6, cong dir liu sb.

+ HO trg, thuc day chuyén ddi sb
doanh nghiép; xay dung cac tai liéu
dao tao, hudng dan chuyén d6i so;
trién khai cac khéa dao tao, tip hudn




vé k¥ ning sd, chuyén d6i sd cho
doanh nghiép;

+ Xac dinh chi s danh gid mic do
chuyén d6i s6 doanh nghi¢p phuc vu
cho cac doanh nghiép trén ca nudc;

+ Thuyc hién cac hoat dong hd trg xtic
tien dau tu, xac tién thuong mai, phat
trién thi trudng kinh t€ so;

+ Xay dung, cap nhat cac chi sé chi
tiéu thong ké, do luong phat trién kinh
té sd.

(4) Thyc hién cac nhi€ém vu khac theo
quy dinh cua phéap luat hodc do cap
trén phan cong.
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Chuyén
vién vé
quan ly
cong nghé
théng tin
(bao gdom:
cong
nghiép
cong nghé
thong tin,
ung dung
cong nghé
théng tin,
chuyén d6i
)

Chuyén
vién

Tham
gia
nghién
clu,
tham
muu
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luat;
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quy
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ké
hoach,
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chuong
trinh,
du an,
dé an
quan
trong
linh
vuc
cong
nghé
thong
tin (bao
g@)m:

- Tham gia nghién ctu, xay dung,
huong dan, to chirc thuc hién, kiém tra,
giam sat viéc thi hanh cic quy dinh
cua BO Chinh tri, Ban Bi thu; van ban
phap luat; chién luoc, quy hoach, ké
hoach, chinh sach, chuong trinh, du
an, d¢ an quan trong linh vuc cong
nghé thong tin (bao gom: cong nghiép
cong ngh¢ thong tin, tng dung cong
ngh¢ thong tin, chuyen d6i s0).

- Tham gia so két, tong két, danh gia
va bao cdo viéc thuc hién cac quy dinh
cua BO Chinh tri, Ban Bi thu; van ban
phap luat; chién luoc, quy hoach, ké
hoach, chinh sach, chuong trinh, du
an, d& 4n quan trong linh vuc cong
ngh¢ thong tin.

- Tham gia boi dudng nghiép vy, phd
bién kinh nghiém vé cong tac hoach
dinh va thuc thi chinh sach cua Iinh
vuc cong ngh¢ thong tin.

- Chu tri hodc tham gia t6 chuc trién
khai thuc hién cac hoat dong chuyén
mon, nghi€p vu theo nhi€ém vy duoc
phan cong, cu thé:

(1) Linh vuc cong nghiép cong nghé
thong tin

+ Tham dinh, gidi quyét cac thu tuc
hanh chinh trong linh vuc cong nghi¢p
cong ngh¢ thong tin.

+ Thuc hién cac hoat dong xuc tién
dau tu trong linh vyc coéng nghiép




coéng
nghiép
cong
ngh¢
thong
tin, tng
dung
coéng
nghé
thong
tin,
chuyén
dbi sd);
chu tri
hoac
tham
gia to
chtrc
trién
khai
thuc
hién
cac
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vu
chuyén
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theo
mang
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duoc
phan
cong

cong nghé thong tin, cong nghiép cong
nghé so.
%-Thuclﬁ@qhoatdéngxﬁct@nthuong
mai cac san pham, dich vu cong
nghi¢p cong nghé thong tin, cong
nghiép cong nghé sb trong nudc va ra
thi truong nudc ngoai.

+ T6 chirc thyc hién cac bién phap,
giai phap phat trién doanh nghiép hoat
dong trong linh vuc cong nghi€p cong
ngh¢ thong tin, cong nghi¢p cong nghé
s0; hd trg doanh nghiép khoi nghiép
d6i méi sang tao trong linh vyc cong
nghiép cong ngh¢ thong tin, cong
nghiép cong nghé sd; hd trg phat trién
doanh nghi€p nhd va vura trong linh
vuc cong nghi¢p cong nghé thong tin,
cong nghiép cong nghé so/

+ Tham dinh, trinh phé duyét va huéng
dan, giam sat, kiém tra thuc hién céc
dé an thanh 1ap, mé rong, cong nhan
khu cong ngh¢ thong tin tap trung.

+ Quan ly hoat dong Xuat, nhap khéu
hang hoéa cong ngh¢ thong tin; xay
dung va huéng dan 4p dung danh muc
san phim cong nghiép cong ngh¢
thong tin, cong nghiép cong ngh¢ so bi
cdm, danh muc san pham han ché luu
hanh hodc c6 diéu kién xuét, nhap
khau, danh muc san phdm d3 qua s
dung caAm nhap khau.

+ Thuc hién hop tac quécté linh vuc
cong nghi€p cong nghé thong tin, cong
nghiép cong nghé sb

+ Giai quyét khiéu nai t6 cdo va xir Iy
cac hanh vi vi pham hanh chinh trong
linh vuc cong nghi€p cong nghé¢ thong
tin, cong nghiép cong nghé sb.

(2) Linh vuc Ung dung cong ngh¢
thong tin trong co quan nha nudc

+ Tham dinh, kiém tra, danh gia viéc
xdy dung, to chirc trién khai céac
chuong trinh, ké hoach, dé an, du an
vé: tmg dung cong nghé thong tin, phat
trién Chinh phu dién tir, Chinh phu sb
cua céac bd, nganh, dia phuong.




+ Xay dung, quan ly, duy tri khung
kién tric chinh phu dién tir Viét Nam,
Chinh phi s6 Viét Nam.

+ Huodng din vé cAu tric, bd cuc, yéu
cau ky thuat ddi v6i Cong thong tin
dién tir, Cong dich vu cong cia co
quan nha nudc.

+ Panh gia cac san pham, giai phap
mg dung cong nghé thong tin, chuyén
ddi sd phuc vu phat trién Chinh phu
dién tir, Chinh phu sb; quan 1y, giam
sat hi¢u qua, muc do cung cép, sur
dung thong tin cua co quan nha nudc
trén moi truong mang.

+ Nghién ctru, t6 chirc trién khai céac
nhiém vu thuc day, phat trién chuyén
d6i s va d6 thi thong minh.

+ Tham dinh vé muc tiéu, ky thuat,
cong nghé, quy mo, giai phap, két qua
du an, nhiém vu tUng dung CNTT;
tham dinh thiét ké co s¢ du én theo
quy dinh cua phap luét.

+ Théng ké, thu thap, tong hop sb liéu,
phan tich, du bao vé tng dung cong
nghé thong tin, phat trién Chinh phu
dién tir, Chinh phu s0, chuyén ddi sb.

+ Hop tac qudc té trong linh vuc tng
dung cong ngh¢ thong tin, phat trién
Chinh phu dién ta, Chinh phu s0,
chuyén doi s6 qudc gla

(3) Ve chuyen doz s6 (bao gom chinh
phii s6, kinh té s6, xa héi s6)

+ Piéu phdi hoat dong phdi hop lién
nganh gitra cac b, nganh, dia phuong
dé thuc hién cic chu truong, chién
luge, co ché, chinh sach tao méi
truong phap 1y, thuc day chuyén doi
50.

+ Thuc day phat trién, st dung nén
tang sb

+ Két ndi, tich hop, chia sé dit liéu qua
nén tang tich hop, chia sé dir liéu qudc
gia; quan tri dir lidu s6, quan tri chia
sé, khai thac dit liéu sb trong co quan
nha nudc; giam sat viéc thyc hién cac
hoat dong quan tri dir li€u s6, két ndi,




chia sé, khai thac dit liéu sb trong co
quan nha nudc; thu thap, cong bo,
quan 1y dir liéu sé.

+ Danh gia, xép hang mirc 6 chuyén
ddi sb cua cac by, nganh, dia phuong
va cua quoc gia

+ Xay dung, quan 1y va van hanh nén
tang s6, cong dir liéu sb.

+ Hb tro, thuc ddy chuyén ddi sb
doanh nghiép; xay dung cac tai liéu
dao tao, hudng dan chuyén d6i s;
trlen khai cac khoa dao tao, tap huén
vé k¥ ning s6, chuyén ddi s6 cho
doanh nghiép;

+ Xac dinh chi s danh gia mac do
chuyén d6i s6 doanh nghiép phuc vu
cho cac doanh nghiép trén ca nudc;

+ Thyc hién cac hoat dong hd tro xuc
tlen dau tu, xuc tién thuong mai, phat
trién thi truong kinh té sd;

+ Thuc day phat trién cong dan sd;
nang cao nhan thirc s0, phé bién kién
thirc s6, ddo tao ki nang sd cho nguoi
dan; hd tro, thiic day hinh thanh hé
sinh thai cac nen tang s, dich vu s
phuc vu phat trién xa hoi so.

+ Thiic ddy van hoa sb; nang cao mirc
do su dung cac dich vu truc tuyén cua
nguoi dan; thuc day cac hoat dong,
gial phap nang cao nhan thuc va dam
bao tuan thu cic quy tic Ung XU trén
moi truong s6 trong x3 hoi va cong
dong.

+ Xay dung, cap nhat cac chi so chi
tiéu thong k¢, do luong phat trién kinh
té 56, x4 hoi s6.

(4) Thuc hién cac nhiém vu khac thqo
quy dinh cuia phéap luat hoac do cap
trén phan cong.

X Chuyén nganh quan ly giao dich dién ti
Chuyén Chutri | - Chu tri nghién ctru, xay dyng, hudng
vién cao Chuyén | tham dan, t6 chtc thuc hién, kiém tra, giam
43 | cap vé vién cao | muu sat viéc thi hanh cac quy dinh cta B0
quan ly cap xay Chinh tri, Ban Bi thu; van ban phéap
giao dich dung luat; chién lugc, quy hoach, ké hoach,
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chuyén
mon
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phan
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chinh sach, chuong trinh, du an, dé an
quan trong vé giao dich dién tir.

- Chu tri so két, tong két, danh gia va
bao cdo viéc thuc hién cic quy dinh
cua BO Chinh tri, Ban Bi thu; van ban
phap luat; chién luoc, quy hoach, ké
hoach, chinh sach, chuong trinh, du
an, dé an quan trong vé giao dich dién
tu.

- Chu tri bdi dudng nghiép vu, phd
bién kinh nghiém vé cong tac hoach
dinh va thyc thi chinh sach vé giao
dich dién tir.

- Chu tri hodc tham gia to chuc trién
khai thuc hién cac hoat dong chuyén
mon, nghi€p vu theo nhiém vu dugc
phan cong, cu thé:

+ Tham dinh, giai quyét thu tuc hanh
chinh vé giao dich dién tu.

+ Thiic day phat trién hoat dong giao
dich dién tir.

+ Xay dung cac quy dinh, quy chuén,
tiéu chuan, yéu cau ky thuat, quan ly
chat luong trong linh vuc giao dich
dién tr; huéng dan, kiém tra, giam sat
su tuan tha doi véi cac hé thong thong
tin phuc vu giao dich dién tr theo quy
dinh phap luat

+ Quan ly phat trién ha tang cong nghé
cho hoat dong giao dich dién tur.

- Thuc hién cac nhiém vu khac theo
quy dinh coa phap luit hodc do cép
trén phan cong.
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Chuyén
vién chinh
vé quan Iy
giao dich

Chuyén
Vién
chinh

Chu tri
hoac
tham
gia
nghién

- Chu tri hodc tham gia nghién ctru,
xdy dung, hudng dan, t6 chirc thyuc
hién, kiém tra, giam sat viéc thi hanh
cac quy dinh ctia B§ Chinh tri, Ban Bi
thu; vin ban phap luat; chién luoc, quy




dién tr
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hoach, ké hoach, chinh séach, chuong
trinh, du 4n, dé 4n quan trong vé giao
dich dién tir.

- Chu tri hodc tham gia so két, tong
két, danh gid va bao cao vi¢c thuc hién
cac quy dinh ctia B§ Chinh tri, Ban Bi
thu; van ban phap luat; chién luoc, quy
hoach, ké hoach, chinh séach, chuong
trinh, du 4n, dé an quan trong vé giao
dich dién tur.

- Chu tri hodc tham gia bdi dudng
nghiép vu, phd bién kinh nghiém vé
cong tac hoach dinh va thyc thi chinh
sach vé giao dich dién tir.

- Chu tri hodc tham gia to chuc trién
khai thuc hién cac hoat dong chuyén
mon, nghiép vu theo nhi€ém vy duoc
phan cong, cu thé:

+ Tham dinh, giai quyét tha tuc hanh
chinh vé giao dich dién tu.

+ Thuc day phat trién hoat dong giao
dich dién tu.

+ x@y dyng cac quy dinh, quy chuan,
tiéu chuan, yéu cau ky thuat, quan ly
chat luong trong linh vuc giao dich
dién tur; huong dan, kiém tra, giam sat
su tuan tha doi v6i cac hé thong thong
tin phuc vu giao dich dién tr theo quy
dinh phap luat

+ Quan 1y phat trién ha ting cong nghé
cho hoat dong giao dich dién tur.

- Thuc hién cac nhiém vu khac theo
quy dinh cta phap luat hoic do cép
trén phan cong.
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- Tham gia nghién ctu, xay dung,
huéng dan, t6 chirc thuc hién, kiém tra,
giam sat vi¢c thi hanh cic quy dinh
cua BO Chinh tri, Ban Bi thu; van ban
phap luat; chién lugc, quy hoach, ké
hoach, chinh sach, chuong trinh, du
an, dé an quan trong vé giao dich dién
tu.

- Tham gia so két, tong két, danh gia
va bao cao viéc thuc hién cac quy dinh
cua BO Chinh tri, Ban Bi thu; van ban
phéap luat; chién luoc, quy hoach, ké
hoach, chinh sach, chuong trinh, du
an, dé 4n quan trong vé giao dich dién
tu.

- Tham gia bdi dudng nghiép vu, phd
bién kinh nghiém vé cong tac hoach
dinh va thuc thi chinh sich vé giao
dich dién tur.

- Chu tri hoic tham gia to chuc trién
khai thuyc hién cac hoat dong chuyén
mon, nghi€p vu theo nhiém vu duoc
phan cong, cu thé:

+ Tham dinh, giai quyét thii tuc hanh
chinh vé giao dich dién tu.

+ Thiic diy phat trién hoat dong giao
dich dién tir.

+ xay dung cac quy dinh, quy chuan,
tiéu chudn, yéu cau ky thuat, quan ly
chat luong trong linh vuc giao dich
dién tir; hudng dan, kiém tra, giam sat
su tuan tha ddi véi cac hé théng thong
tin phuc vu giao dich dién tir theo quy
dinh phép luat

+ Quan ly phat trién ha ting cong nghé
cho hoat dong giao dich dién tur.

- Thuc hién cac nhiém vu khac theo
quy dinh cua phép luit hodc do cép
trén phan cong.
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phan
cong
XI Chuyén nganh an toan thong tin mang
Chutri | - Chu tri nghién ctu, xdy dyung, hudng
tham dan, t6 chtrc thuc hién, kiém tra, giam
muu sat vi¢c thi hanh cac quy dinh cua Bo
xay Chinh tri, Ban Bi thu; van ban phap
dung luat; chién lugc, quy hoach, ké hoach,
van chinh sach, chuong trinh, du 4n, dé an
bél} quan trong linh vuc an toan thong tin
phAap mang.
luat; _ Chu tri so két, tdng két, danh gia va
chién bdo cdo viéc thuc hién cac quy dinh
luge, cua BO Chinh tri, Ban Bi thu; van ban
glcj)z:ch phap luélt;’ chiérrl luge, quy ho:c_lch, ké
PRI hoach, chinh sach, chuong trinh, du
ke an, dé an quan trong linh vyc an toan
hr(]) ?C:]l > | thong tin mang.
gatl:?] - Chu tri bdi dudng nghiép vu, phé
h ’ bién kinh nghiém vé cbéng tidc hoach
chuong . . A I
i trinh dinh va thuc thi chinh sach linh vuc an
Chuyén . toan thong tin mang.
vién cao .| duan, AR M 8
AR Chuyén | dé an - Chu tri hodc tham gia to6 chirc trién
46 cag V(le, vién cao | quan khai thuc hién cac hoat dong chuyén
?(;lélar?ti?ﬁan cip trong mon, nghiép vu theo nhiém vu dugc
. 9 linh phén cong, cu thé:

Hndne vuc an + Tham dinh, giai quyét thu tuc hanh
toan chinh linh vuc an toan thong tin mang.
t_héng + Quan ly cong tac giam sat an toan hé
tin théng thong tin mang; quan 1y cong tac
mang, kiém tra, danh gid an toan thong tin;
chu tri quan 1y phat trién phan mém an toan
hoac theo quy dinh.
tham; + Giam sat, thu thap, phan tich, du
gla, & bdo, canh bao vé nguy co, ma ddc, sy
chgc b tan cong mang va xu hudéng vé cac
polor hoat dong, dién bién trén khong gian
E?a' . | mang.

uc thi . \ \ n .
CAC + Pam bao an toan thong tin mang;
nhiém di€u phdi tng curu sy cd, bdo dam an
vu toan thong tin mang.
cHuyén + Phong, chéng, ngin chén tin nhan
mon rac, thu dién to rac, di€u phoi xu ly,

theo

ngin chin tin nhin rac, thu dién tt réac,
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xay dung, van hanh h¢ théng ky thuat
quan 1y tén dinh danh va hé thong k¥
thuat ho trg phong, chong, ngan chan
tin nhan rac, thu dién tir rac.

+ Hop tac qudc té vé an toan thong tin
mang

- Thuc hién cac nhiém vu khac theo
quy dinh cta phép luit hoac do cép
trén phan cong.
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- Chu tri hodc tham gia nghién cuu,
xdy dung, huéng dan, t6 chuc thuc
hién, kiém tra, gidm sat viéc thi hanh
cac quy dinh cua Bo Chinh tri, Ban Bi
thu; van ban phap luat; chién lugc, quy
hoach, ké hoach, chinh séach, chuong
trinh, dy 4n, dé an quan trong linh vuc
an toan thong tin mang.

- Chu tri hodc tham gia so két, tong
két, danh gid va bao cao vi¢c thuc hién
cac quy dinh ctia B§ Chinh tri, Ban Bi
thu; van ban phap luat; chién luoc, quy
hoach, ké hoach, chinh sach, chuong
trinh, du 4n, dé an quan trong linh vuc
an toan thong tin mang.

- Chu tri hodc tham gia boi dudng
nghiép vu, pho bién kinh nghiém vé
cong tac hoach dinh va thuc thi chinh
sach linh vuc an toan thong tin mang.

- Chu tri hodc tham gia to chuc trién
khai thuc hién cac hoat dong chuyén
moén, nghiép vu theo nhiém vu dugc
phan céng, cu thé:

+ Tham dinh, giai quyét tha tuc hanh
chinh linh vuc an toan thong tin mang.
+ Quan ly cong tac giam sat an toan hé
théng thong tin mang; quan 1y cong tac
kiém tra, danh gi4 an toan thong tin;
quan 1y phat trién phdn mém an toan
theo quy dinh.

+ Giam sat, thu thép, phan tich, du
bao, canh bao vé nguy co, ma doc, su
cd tan cong mang va xu hudng vé cac
hoat dong, dién bién trén khong gian
mang.

+ Dam bdo an toan thong tin mang;
diéu phdi tng ctiru su cd, bao dam an
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toan thong tin mang.

+ Phong, chéng, ngin chin tin nhin
rac, thu dién tir rac, diéu phoi xu ly,
ngan chan tin nhan rac, thu dién tur rac,
xay dung, van hanh hé thong k¥ thuat
quan ly tén dinh danh va h¢ thong ky
thuat ho trg phong, chong, ngan chan
tin nhan rac, thu dién tur réc.

+ Hop tac qudc té vé an toan thong tin
mang

- Thuc hién cac nhiém vu khac theo
quy dinh cia phép luat hodc do cap
trén phan cong.
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- Tham gia nghién ctu, xay dung,
huéng dan, t6 chirc thuc hién, kiém tra,
giam sat viéc thi hanh cic quy dinh
cua BO Chinh tri, Ban Bi thu; van ban
phap luat; chién luoc, quy hoach, ké
hoach, chinh sach, chuong trinh, du
an, dé an quan trong linh vuc an toan
thong tin mang.

- Tham gia so két, tong két, danh gia
va bao céo viéc thuc hién cac quy dinh
cua BO Chinh tri, Ban Bi thu; van ban
phap luat; chién luoc, quy hoach, ké
hoach, chinh sach, chuong trinh, du
an, dé an quan trong linh vuc an toan
thong tin mang.

- Tham gia boi dudng nghiép vu, phd
bién kinh nghiém vé cong tac hoach
dinh va thuc thi chinh séch linh vuc an
toan thong tin mang.

- Chu tri hodc tham gia to chuc trién
khai thyc hién cac hoat dong chuyén
mon, nghi€p vu theo nhiém vu dugc
phan cong, cu thé:

+ Tham dinh, giai quyét tha tuc hanh
chinh linh vuc an toan thong tin mang.
+ Quan ly cong tac giam sat an toan hé
thong thong tin mang; quan 1y cong tac
kiém tra, ddnh gid an toan thong tin;
quan 1y phat trién phdn mém an toan
theo quy dinh.

+ Giam sat, thu thap, phan tich, du
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bao, canh bao vé nguy co, mi doc, su
co tan cong mang va xu hudng vé cac
hoat dong, dién bién trén khong gian
mang.

+ Dam bao an toan thong tin mang;
diéu phdi mg ciru sy cd, bao dam an
toan thong tin mang.

+ Phong, chéng, ngin chin tin nhan
rac, thu dién tir rac, diéu phéi xu 1y,
ngan chan tin nhén réc, thu dién tir rac,
xdy dung, van hanh hé thong k¥ thuét
quan 1y tén dinh danh va hé thong k¥
thuat hd tro phong, ché)ng, ngan chan
tin nhén rac, thu dién ti réc.

+ Hop tac qudc té vé an toan thong tin
mang

- Thuc hién cac nhiém vu khac theo
quy dinh coa phép luit hodc do cép
trén phan cong.
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- Chu tri nghién ctru, xay dung, hudng
dan, t6 chtrc thuc hién, kiém tra, giam
sat viéc thi hanh cac quy dinh cua Bo
Chinh tri, Ban Bi thu; van ban phap
luat; chién luge, quy hoach, ké hoach,
chinh sach, chuong trinh, du an, d¢ an
quan trong vé bao mat hé théng thong
tin phuc vu co quan Pang, Nha nudc.

- Chu tri so két, tong két, danh gia va
bdo cdo viéc thuc hién cac quy dinh
cua BO Chinh tri, Ban Bi thu; van ban
phap luat; chién luoc, quy hoach, ké
hoach, chinh sach, chuong trinh, du
an, dé 4n quan trong vé bao mat hé
thong thong tin phuc vu co quan Pang,
Nha nudc

- Chu tri hoic tham gia boi dudng
nghiép vu, phd bién kinh nghiém vé
cong tac hoach dinh chinh sach va thuc
thi vé& bao mat hé thdng thong tin phuc
vu co quan Bang, Nha nudc

- Chu tri hodc tham gia to chuc trién
khai thyc hién céc hoat dong chuyén
mon, nghi€p vu theo nhiém vu dugc
phan cong:

+ Giam sat, thu thap, phan tich, bao
c4o, thong ké, du bao va canh bao céc
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nguy co vé an toan thong tin phuc vu
co quan Dang, Nha nudc.

+ Kiém tra, danh gia viéc thyc hién cac
quy dinh v& an toan thong tin phuc vu
co quan Pang, Nha nudc.

+ Nghién ctru, d& xuét trién khai cic
gidi phap ky thuat, cac du an bdo mat
hé théng thong tin phuc vu co quan
Dang, Nha nudc

+ Chu tri ing ctu, ngan chan, xu ly,
khic phuc va dién tap phong chdng tan
cong mang.

+ Trién khai cac quy dinh, tiéu chuan,
quy chuin vé an toan théng tin phuc
vu co quan DPang, Nha nudc, hudng
dan va don déc thuc hién.

- Thuc hién cac nhiém vu khac theo
quy dinh cta phap luat hodc do cap
trén phan cong.
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- Chu tri hodc tham gia nghién ctru,
xdy dung, huéng dan, t6 chic thuc
hién, kiém tra, giam sat viéc thi hanh
cac quy dinh cua B¢ Chinh tri, Ban Bi
thu; van ban phap luat; chién luoc, quy
hoach, ké hoach, chinh sach, chuong
trinh, dy 4n, dé 4n quan trong vé bao
mat hé théng thong tin phuc vu co
quan Dang, Nha nudc.

- Chu tri hodc tham gia so két, tong
két, danh gia va bao cao viéc thuc hién
cac quy dinh ctia B§ Chinh tri, Ban Bi
thu; vin ban phap luat; chién luoc, quy
hoach, ké hoach, chinh sach, chuwong
trinh, dy 4n, dé an quan trong vé bao
mat hé thong thong tin phuc vu co
quan Pang, Nha nudc

- Chu tri hodc tham gia bdi dudng
nghiép vu, phd bién kinh nghiém vé
cong tac hoach dinh chinh sach va thuc
thi vé bao mat hé théng thong tin phuc
vu co quan Bang, Nha nudc
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- Chu tri hodc tham gia to chuc trién
khai thyc hién cac hoat dong chuyén
mon, nghi€p vu theo nhiém vu dugc
phan cong:

+ Giam sat, thu thap, phan tich, béao
c4o, thong ké, du bao va canh bao céc
nguy co vé an toan thong tin phuc vu
co quan Dang, Nha nudc.

+ Kiém tra, danh gia viéc thyuc hién cac
quy dinh v& an toan thong tin phuc vu
co quan Dang, Nha nudc.

+ Nghién ctru, d& xuét trién khai cic
giai phap ky thuat, cac dy 4n bao mat
hé théng thong tin phuc vu co quan
Dang, Nha nudc

+ Chu tri ing cuu, ngan chan, xu ly,
khic phuc va dién tap phong chdng tan
cong mang.

+ Trién khai cic quy dinh, tiéu chuan,
quy chuin vé an toan thong tin phuc
vu co quan DPang, Nha nude, hudng
dan va don déc thuc hién.

- Thuc hién cac nhiém vu khac theo
quy dinh cta phép luit hodc do cap
trén phan cong.
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- Tham gia nghién ctou, xay dung,
huéng dan, t6 chirc thuc hién, kiém tra,
giam sat vi¢c thi hanh cic quy dinh
cua BO Chinh tri, Ban Bi thu; van ban
phap luat; chién luoc, quy hoach, ké
hoach, chinh sach, chuong trinh, du
an, dé 4n quan trong vé bao mat hé
thdng thong tin phuc vu co quan Dang,
Nha nude.

- Tham gia so két, tong két, danh gia
va bao cao viéc thuc hién cac quy dinh
cua BO Chinh tr1, Ban Bi thu; van ban
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phéap luat; chién luoc, quy hoach, Kké
hoach, chinh sach, chuong trinh, du
an, dé 4n quan trong vé bao mat hé
thng thong tin phuc vu co quan Dang,
Nha nudc

- Tham gia boi dudng nghiép vy, phd
bién kinh nghiém vé cong tac hoach
dinh chinh sach va thuc thi vé bao mat
hé thong thong tin phuc vu co quan
bang, Nha nudc

- Chu tri hodc tham gia to chuc trién
khai thyc hién cac hoat dong chuyén
mon, nghi€p vu theo nhiém vu dugc
phan cong:

+ Giam sat, thu thap, phan tich, béao
cao, théng ké, du bao va canh bao cac
nguy co vé an toan thong tin phuc vu
co quan PBang, Nha nudec.

+ Kiém tra, danh gia viéc thyc hién cac
quy dinh vé an toan thong tin phuc vu
co quan Dang, Nha nudc.

+ Nghién ctru, dé xuat trién khai céac
giai phap k¥ thuat, cac du an bao mat
hé thong thong tin phuc vu co quan
Dang, Nha nudc

+ Chu tri ing ctu, ngan chan, xu ly,
khac phuc va dién tap phong chdng tan
cong mang.

+ Trién khai cac quy dinh, tiéu chuan,
quy chuan vé an toan thong tin phuc
vu co quan DPang, Nha nudc, hudng
dan va don déc thuc hién.

- Thuc hién cac nhiém vu khac theo
quy dinh cua phap luat hodc do cap
trén phan cong.




PHU LUC III

KHUNG NANG LUC CUA VI TRi VIEC LAM CONG CHU'C NGHIEP VU
CHUYEN NGANH THONG TIN VA TRUYEN THONG
(Ban hanh kém theo Théong tw s6 09/2023/TT-BTTTT ngay 28 théng 7 ndm 2023 cia
B truong Bé Thong tin va Truyén thong)

- DUI\II\IG(.)/:(EU MO TA CONG VIEC VA KHUNG NANG LUC CAC
el NGACH CONG CHUC CHUYEN NGANH TTTT

| |NGACH CHUYEN VIEN CAO CAP

Chq tri tham muru téng hop, tham dinh, hoach dinh chién lugc,
quy hoach, ké hoach, chinh sach va chu tri xay dung, hoan
Muc tiéu vi |thién vin ban quy pham phap luat, du an, dé an vé nganh, linh
tri viéc 1am | vyc thong tin va truyén thongl; chu tri, to chire trién khai thuc
thi cac nhiém vu chuyén moén theo mang cong viéc dugc phan
cong

Am hiéu chi truong, duong 16i ctia Pang, phap luat va dinh
huong phat trién, chién lugc, chinh sach cta nganh, linh vuc
cong tac; nam ving hé thdng chinh tri, hé thong to chiic cac co
quan nha nudc, ché do cong vu, cong chic va cac kién thic,
k¥ nang chuyén moén nghiép vu thudc nganh, linh vuc quan ly

C6 nang luc nghién ctru, xay dung van ban quy pham phap
luat, dé an, du an, chuong trinh hanh dong; nang luc tham muu
hoach dinh chién lugc, quy hoach, ké hoach, chinh sach gén
v6i chuyén mén nghi€p vu cia nganh, linh vuc hoac dia
phuong noi cong tac

C6 nang lyc phan tich, tong hop, hé thong hoa va dé xuat cac
giai phap dé hoan thién hodc giai quyét cac van dé thuc tién
dat ra thudc pham vi quan 1y theo nganh, linh vuc hodc dia
2 Nang lwe |phuong

Biét van dung céc kién thirc co ban va nang cao vé nganh, linh
vuc; c6 k¥ nang thuyét trinh, gidang day, hudéng dan nghiép vu
ve€ nganh, linh vuc

Nam viing tinh hinh va xu thé phat trién cua nganh, linh vuc
trong nudc va thé gidi; co6 kha nang t6 chirc nghién ctru phuc
vu quan ly va xur 1y thong tin quan ly

Co6 k¥ nang soan thao, thuyét trinh, bdo v¢ xay dung va trién
khai dg én, dé 4n, chuong trinh lién quan dén cong tac quan ly
nha nudc cia nganh, linh vuc hoac dia phuong noi cong tac

C6 nang luc td churc thuc hién viéc ung dung tién bo khoa hoc
ky thuat dé cai tién va nang cao chat luong, hiu qua cong tac
trong nganh, linh vuc hodc dia phuong




Trinh do,
kinh nghiém

Trinh d¢ dao tao:

« T6t nghiép dai hoc tré 1én véi nganh hodc chuyén nganh dao
tao phu hop véi linh vuc cong tac.

« C bang tot nghiép cao cap 1y luan chinh trj hodc bang cao
cap 1y luan chinh tri - hanh chinh hodc c6 giay x4c nhan trinh
dd 1y luan chinh tri twong duong cao cap ly luan chinh tri cua
co quan c6 tham quyén.

Kién thirc bo tro:
* C6 trinh d6 quan 1y nha nudc doéi voi cong chire ngach
chuyén vién cao cap va tuong duong;

« C6 trinh d6 tin hoc, ngoai ngir phu hop theo yéu cau cua bd,
nganh, dia phuong ddi véi timg vi tri viée 1am cuy thé.

Kinh nghiém (thanh tich cong tac):

* Co thoi gian gilr ngach chuyén vién chinh va twong duong tu
du 06 nam trd 1én. Truong hop co thoi gian tuong duong voi
ngach chuyén vién chinh thi thoi gian gitr ngach chuyén vién
chinh tdi thiéu 01 ndm (du 12 thang).

* Trong thoi gian gitt ngach chuyén vién chinh hoac tuong
duong da chi tri xdy dyung, tham dinh it nhat 02 van ban quy
pham phap luat hoac dé tai, dé an, du an, chuong trinh nghién
ctru khoa hoc cap nha nude, cap bd, cip ban, cap nganh hoic
cap tinh ma co quan sit dung cong chirc duge giao chu tri
nghién ctru, xay dung dd duoc cip c6 thim quyén ban hanh
hodc nghiém thu

NGACH CHUYEN VIEN CHINH

Muc tiéu vi
tri viéc lam

Chu tri hodac tham gia nghién ctru, tham muu, téng hop, tham
dinh, hoach dinh chién luoc, quy hoach, ké hoach, chinh sach
va chu tri xay dung, hoan thién van ban quy pham phdp luat,
du an, dé an vé nganh, linh vuc thong tin va truyén thong; chu
tri, t6 chirc trién khai thuc thi cic nhiém vu chuyén mén theo
mang cong viéc dugc phan cong

Nang luc

Nim vitng chu treong, dudng 16i cta Pang, phap ludt vé
nganh, linh vuc cong tac va cac kién thuc, k¥ nang chuyén
mon nghiép vu thudc nganh, linh vuc quan 1y

C6 kha nang tham gia xay dung van ban quy pham phap luat,
dé an, du an, chuong trinh hanh dong va hudng dan thuc hién
ché d9, chinh sach, quy dinh vé quan 1y nha nudc thudc nganh,
linh vuc hoac dia phuong cong tac

Nim duoc tinh hinh va xu thé phat trién cta nganh, linh vuc
cong tac trong nudc va thé gidi; co6 kha nang té6 chic nghién
ctru phuc vu quan ly va xur 1y thong tin quan ly

C6 nang luc 1am viée doc 1ap hodc phdi hop theo nhom; co ky
nang soan thdo van ban va thuyét trinh cic van dé dugc giao




nghién ctru, tham muu

Trinh do dao tao:
Tét nghiép dai hoc trd 1én voi nganh hodc chuyén nganh dao
tao phu hop vai linh vuce cong tac.

Kién thirc bd tro:

« Co trinh d6 quan 1y nha nuéc dbi voi cong chie ngach
chuyén vién chinh.

« C6 trinh db tin hoc, ngoai ngit phit hop theo yéu cau cia bo,
nganh, dia phuong ddi véi timg vi tri viée 1am cuy the.

Trinh do

Kinh nghiém (thanh tich céng tic):

* Co thot gian gilt ngach chuyén vién va tuong duong tur du 09
nam trd 1én. Truong hop cd thoi gian twong duong voi ngach
chuyén vién thi thoi gian giit ngach chuyén vién t6i thiéu 01
nam (da 12 thang).

* Trong thoi gian gilr ngach chuyén vién hodc tuong duong da
chu tri hoic tham gia xay dung, tham dinh it nhat 01 van ban
quy pham phap luat hodc dé tai, dé an, du an, chuong trinh
nghién ctru khoa hoc cdp co sd trd 1én ma co quan st dung
cong chirc duge giao chu tri nghién ciru, xay dung da dugc cap
c6 tham quyén ban hanh hodc nghiém thu.

NGACH CHU

YEN VIEN

Muc tiéu vi
tri viéc lam

Tham gia nghién ctru, tham muu, téng hop, tham dinh, hoach
dinh chién luoc, quy hoach, ké hoach, chinh sach va chu tri
x@y dung, hoan thién van ban quy pham phap luat, du an, de
an vé nganh, linh vyc thong tin va truyén thong; chu tri, t6
chirc trién khai thuc thi cac nhiém vu chuyén mon theo mang
cong viéc duogc phan cong.

Nam vimg duong 16i, chu truong cia Dang, phap luat vé
nganh, linh vuc cong tac, cac myc tiéu va dbi twong quan 1y,
hé thdng cac nguyén tic va co ché quan 1y nghiép vu thudc
pham vi cong tac;

Nang lwe

C6 kha nang tham gia xay dung va huéng dan thuc hién ché
d6, chinh sach, quy dinh vé quan 1y nha nuéc thudc nganh,
linh vuc hoac dia phuong cong tac; c6 kha nang tham gia
nghién ctru phuc vu quan ly va xu ly thong tin quan 1y;

C6 nang luc 1am viée doc 1ap hodc phdi hop theo nhom; co ky
nang soan thao van ban va thuyét trinh cac van dé duogc giao
tham muu, dé xuét

Trinh d¢

Trinh d¢ dao tao:
Tét nghiép dai hoc trd 1én véi nganh hoac chuyén nganh dao
tao phu hgp vdéi linh vuc cong tac.

Kién thirc bd tro:




« C6 trinh do quan 1y nha nudc dbi véi cong chic ngach
chuyén vién.

« C6 trinh d6 tin hoc, ngoai ngit phtt hop theo yéu cau cua b,
nganh, dia phuong d6i véi tung vi tri viée lam cu thé.

IV |[NGACH NHAN VIEN

Muc tiéu vi Thyc hién nhiém vu cy thé theo quy trinh, quy dinh, mang tinh

1 ;e s gian don, dam bdo thong tin lién lac, phuc vu co quan Dang,
tri viéc lam N
: Nha nuéce

Ném vitng quy ché, quy trinh tac nghiép theo yéu cau nhiém
vu duoc giao;

2 Nang luc : ——
Str dung thanh thao cac phuong ti€n, thi€t bi ky thuat phuc vu

yéu cau nhiém vu.

Trinh do dao tao:

C6 bang tot nghiép trung cép tré 1én voi nganh hodc chuyén
nganh dao tao phu hop véi linh vuc cong tac

3 Trinh dg - -
Kién thirc bo trg:

C6 ching chi bdi dudng nghiép vu lién quan dén cac cong viec
dugc giao néu nhiém vu hodc vi tri viéc 1am yéu cau.

1 Nganh, linh vuc théng tin va truyén théng bao gom: bao chi; phat thanh, truyén hinh va
thong tin dién tir; thong tin doi ngoai; théng tin co s; xudt ban, in va phdt hanh, buu chinh;

vién thong, tan sé vé tuyén dién; cong ngh¢ thong tin (gom: cong nghiép cong nghé théng
tin; tng dung cong nghé thong tin, chuyén doi s6); giao dich dién tir; an toan thong tin mang.



