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Sb: 1690/QD-BTC Ha Noi, ngay 04 thang 8 nam 2023

QUYET PINH

VE VIEC BAN HANH QUY CHE HOAT PONG CONG THONG TIN DIEN
TU NQI BQ BQ TAI CHINH

BO TRUONG BQ TAI CHINH

Can cur Ludt cong nghé thong tin ngay 29 thang 6 nam 2006,

Can cwr Ludt an toan thong tin ngay 19 thang 11 nam 2015;

Can civ Ludt tiép cdn théng tin ngay 06 thang 4 nam 2016;

Can cur Nghi dinh S‘OA, 14/2023/ND-CP ngay 20/4/2023 cua Chinh phu quy dinh
chitc nang, nhiém vu, quyén han va co cau to chuecc cua Bé Tai chinh,

Can cir Nghi dinh s6 42/2022/ND-CP ngay 24/6/2022 cua Chinh phu quy dinh
vé viéc cung cdp thong tin va dich vu cong triee tuyén ciia co quan nha niede trén moi
truong mang;

Can cir Quyét dinh s6 234/0D-BTC ngay 10/10/2017 ciia Bé Tai chinh vé viéc
phé’ duyét chirc nang, nhiém vu, quyén han va co cau to chirc cua Cuc Tin hoc va
Thong ké tai chinh,

Xét de nghi cua Cuc truong Cuc Tin hoc va Tho”'ng ké tai chinh,

QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay “Quy ché hoat dong Cong thong tin
dién tor ndi bo Bo Tai chinh”.
Diéu 2. Quyét dinh ndy c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky.

Piéu 3. Cyc trudng Cuc Tin hoc va Thong ké tai chinh; Thu truéng cac co
quan, don vi thuoc Bo Tai chinh chiu trach nhi¢m thi hanh Quyét dinh nay.

KT. BQO TRUONG

Noi nhén: THU TRUONG

- Lanh dao Bj (dé b/c);
- Nhu Diéu 3;
- Luu: VT, THTK.

Nguyén Pirc Chi



QUY CHE

HOAT PONG CONG THONG TIN DIEN TU NOI BQ BQ TAI CHINH
(Kem theo Quyét dinh so 1690/QP-BTC ngay 04 thang 08 nam 2023 cua B¢ Tai
chinh)

Chuong I

QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi diéu chinh

Quy ché nay quy dinhvv‘é hoat dong cung cip, bién tap, dang tai, khai thac, tich
hqp thong tin, dir 1i€u trén Cong thong tin dién tor nd1 bo B Tai chinh (sau day goi la
Cong TTDT ndi bo), co6 dia chi truy cap: https://intranet.mof.gov.vn.

Diéu 2. Péi twong 4p dung
1. Cac don vi thudc Bo Tai chinh.

2. Can by, cong chirc, vién chirc tham gia cung cdp, bién tap, ding tai, khai
thac thong tin, dit liéu va quan tri van hanh Céng TTDT ndi bo.

Diéu 3. Giii thich tir ngir

1. Cong TTDT ndi bd (Intranet Portal): 1a diém truy cap trén Ha tang truyén
thong nganh tai chinh, cung cap thong tin quan 1y, chi dao diéu hanh noi bo ctia Bo
Tai chinh; cung cép moi trudng lam viéc cdng tac cho can bg, cong churc, vién chuc
nganh Tai chinh dé trao d6i, chia sé thong tin, ning cao hiéu qua cong viéc. Cong
TTDT ndi bd bao gdbm: Chuyén trang thong tin dién tir nganh Tai chinh; Chuyén trang
thong tin dién tr cua don vi; Chuyén trang thong tin dién tor cd nhan; Cac Chuyén
muc/Muc.

2. Chuyén trang thong tin dién tr nganh Tai chinh: La chuyén trang dang tai
thong tin, dit liéu lién quan dén chi dao, diéu hanh néi bo cua Bo Tai chinh.

3. Chuyén trang thong tin di¢n tir cua don vi: La chuyén trang riéng cta tirng
Vu, Cuc tai co quan B3. Chuyén trang ctia don vi cung cap thong tin, dir li¢u phuc vu
cong tac quan ly, diéu hanh ndi bo ctia don vi.

4. Chuyén trang thong tin dién tir c4 nhén: La chuyén trang riéng cta can bo,
cong chirc, vién chic tai co quan Bo. Chuyén trang cung cip thong tin hd trg xir ly
cong viée lién quan dén ca nhan nhu thu dién ti; lich cong tac; tinh trang xu ly van
ban; lich hop, su kién; danh ba dién thoai,... cung cap cong cu dé luu trir tai liéu trén
moi trudng mang ndi bo tai co quan Bo tuy theo nhu cau sir dung ctia ca nhan.

5. Tai li€éu dung chung la Chuyén muc quan ly thong tin, dir li¢u, tai li€u chia s¢
dung chung toan nganh. Tai li€u dung chung 1a Chuyén muc trén chuyén trang thong
tin dién tr nganh Tai chinh.

6. He thong AD (Active Directory): La hé théng quan tri nguoi ding tap trung,
ding dé cap va quan ly tai khoan dinh danh theo nguoi dung tai co quan Bo. Cuc Tin
hoc va Thong ké Tai chinh chiu trach nhiém cip tai khoan AD.



7. Can bd quan tri Cong TTDT ndi b 1a can bo, cong chuc, vién chire chiu
trach nhiém cau hinh, thiét 1ap ndi dung s€ hién thi trén Chuyén trang thong tin dién tur
nganh tai chinh.

8. Ho so quan 1y: 1a tai liéu gém cac thong tin lién quan vé cac Muc, Chuyén
muc, Chuyén trang trén Cong TTDT ndi bo.

9. Ban,Bién taflp la Ban Bién tap Céng thong tin di¢n t&r B§ Tai chinh dugc quy
dinh tai Quyét dinh so 2131{QD-BTC ngé,y 04/10/2016 cua Bo trudéng Bo Tai chinh
va cac van ban cdp nhat Quyét dinh ndy (néu o).

Diéu 4. Diéu kién truy cip hé thong

1. biéu kién két ndi mang ctia may tinh nguoi sir dung

a) Tai co quan Bo Tai chinh: May tinh két nbi mang ndi b cia co quan Bo Tai
chinh (LAN);

_ b) Tai cac don vi ngoai co quan Bo: May tinh phai dugc két ndi voi ha tang
truyén thong cuia nganh Tai chinh (WAN);

2. May tinh cia nguoi st dung phai dugc cai dat mot trong cac trinh duyét web
sau: Mozilla Firefox 6.4 trd 1én, Chrome/Chromium 7.4 tr¢ 1€n, Microsoft edge.

Piéu 5. Quian Iy tai khoan va phan quyén

Can b, cong chire, vién chirc nganh Tai chinh dugc khai thac thong tin, dir li¢u
trén chuyén trang thong tin dién tir nganh Tai chinh.

Can bo, cong chuc, vién chirc co quan Bo dugce khai thac thong tin, dit licu trén
chuyén trang thong tin dién tir nganh Tai chinh va chuyén trang thong tin dién tir cua
don vi.

Cén bg, cong churc, vién chire co quan B str dung tai }(hoén AD dé dang nhép,
bién tap, cap nhat, khai thac thong tin, dir li¢u theo phan quyén ctia Ban bién tap hoac
cua don vi.

Piéu 6. Vé cac hanh vi nghiém cAm trong qua trinh quan ly, sir dung, khai
thac

1. Cung cap hoic dé 16, lot théng tin vé tai khoan dang nhap cho t6 chuc, ca
nhan khong dugc giao quyén quan 1y, sir dung va khai thac Cong TTDT ndi bd.

2. Chiém doat, sir dung trai phép tai khoan dang nhap cta ngudi khac dé thuc
hién céc cong viéc khong thudc chitc nang nhiém vy ctia minh trén Cong TTPT ndi
bo.

3. C6 v str dung tai khoan dang nhap dugc cap dé tac nghiép ngoai pham vi,
nhiém vu dugc giao; Lam anh huong dén hi€u nang, an toan bao mat cia Cong TTDT
noi1 bo.

’ 4. Tu y x0a n(:)i dung, dir li€u trén Céng TTDT no1 bd khi chua duoc su déng v
cua cap c6 tham quyén.

5. Truy cap trai phép, c¢b ¥ 1am sai 1éch thong tin vé ndi dung, dir liéu trén Cong
TTDT ndi bo.

, 6. Tu y thay d6i quy trinh quén 1y, khai thac, st dung hé thong khi chua duoc
cap c6 tham quyén cho phép.



7. Nghiém cAm viéc sir dung thong tin, dir li¢u tir hé théng vao muc dich ca
nhan ma khong duogc co quan nha nudc cé tham quyén cho phép.

Piéu 7. Xir Iy vi pham

Moi hanh vi vi pham cac quy dinh tai Quy ché nay, tiy theo tinh chat, mirc do
vi pham déu bi xur ly theo quy dinh cua phap luat.

Chuwong I1

HOAT PONG CONG THONG TIN PIEN TU NOQI BQ

Piéu 8. Nguyén tic hoat dong

1. Ban Bién tap phé duyét viéc diéu chinh, thém moi, x6a bo Muc, Chuyén
muc, Chuyén trang ddm bao hé thong hoat dong 6n dinh, hi€u qua theo kién triuc tong
thé Cong TTDT noi bo.

2. Cac don vi thugc B0 tudn thu sy phan cong cia Ban Bién tap trong viéc cung
cap, bién tap, xuat ban thong tin trén Cong TTDT noi bd theo Bang phan cong tai Phu
luc 1.

3. Can ctr vao tinh hinh va diéu kién thuc té, cac don vi trinh Ban Bién tap bo
sung thém Chuyén trang, Muc/Chuyén muc theo huéng dan tai Diéu 10 cia Quy ché
nay.

Diéu 9. Nguyén tic ding tai va khai thac thong tin, di liéu

1. Nguyén tic dang tai thong tin, dir lidu:

- Thong tin ding tai 1én Céng TTPT ndi bod phai dung véi quan diém, chu
truong, duong 16i cua bang, Chinh phu va Lanh dao Bg Tai chinh; phuc vu kip thoi
cong tac quan 1y cta co quan va nhu cau khai thac thong tin ctia don vi, cong chic,
vién churc nganh Tai chinh.

- Thong tin trén Céng TTDT noi bo phai dugc cap nhat dﬁy du, chinh xac, kip
thoi, duy tri lién tuc va tudn thu cac quy dinh ctia Luat Bao chi, Luat bdo vé bi mat cia
Nha nudc va cac quy dinh khac ctua phép luat co6 lién quan.

- Thong tin, dr li¢u dang tai 1én Chuyén trang thong tin dién tir nganh Tai
chinh, Chuyén trang thong tin dién tir cua don vi phai dugc Lanh dao don vi phé duyét
trude khi dang tin. Cac don vi cung cap thong tin chiu trach nhiém vé ndi dung va tinh
chinh xac cta théng tin dd cung cdp 1én Chuyén trang thong tin dién tir nganh Tai
chinh.

- Théng tin dang tai trén Cong TTDT ndi bd phai duge dinh dang theo cac
chuan thong dung quy dinh tai Thong tu s6 39/2017/TT-BTTTT ngay 15/ 12/2017 cua
B0 Thong tin va Truyén thong ban hanh Danh muc tiéu chuan ky thuat vé ung dung
cong nghé thong tin trong co quan nha nudc va cac vin ban cap nhat, thay thé Thong
tu nay (néu co).

2. Nguyén tic khai thac thong tin:

Céc to chirc, c4 nhan mudn khai thac va sir dung lai thong tin, s6 liéu di ding
tai trén Cong TTPT ndi bd phai ghi 10 thong tin vé tac gia, nguon trich dan va dam
bao tuan thu quy dinh tai Diéu 6 ciia Quy ché nay.



Piéu 10. Quén 1y Chuyén trang, Muc/Chuyén muc
1. Tao mé1 Chuyén trang, Muc/Chuyén muc
a) Phé duyét chu truong:

- Pon vi trinh Ban Bién tdp phé duyét chu truong tao mdéi Chuyén trang,
Muc/Chuyén muc trén Chuyén trang thong tin dién tr nganh tai chinh (qua Cyc Tin
hoc va Thong ké tai chinh) theo Phu luc II cua Quy ché nay.

- Cuc Tin hoc va Thong ké tai chinh (Cuc THTK) chu tri, phéi hop voi Vian
phong Bo va cac don vi lién quan tham dinh, trinh Ban Bién tap phé duyét chu truong.

- Thot gian tham dinh, trinh phé duyét t6i da 1a 03 ngdy lam viéc tinh tir ngay
nhan du ho so trinh cua don vi.

- Truong hop tao mdi Chuyén trang, Muc/Chuyén muc trén Chuyén trang
thong tin di€n tir don vi: don vi chi dong ra soat, tao mdi Chuyén trang, Muc/ Chuyén
muc dé khai thac trong pham vi cta don vi va gui yéu cau Cuc THTK ho trg (n€u c0).

b) Thyc hi¢n tao méi Chuyén trang, Muc/Chuyén muyc:

Sau khi chu truong tao mé6i Chuyén trang, Muc/Chuyén muc dugc phé duyét,
don vi phoi hop véi Cuc THTK dé trién khai thuyc hién tao mdi Chuyén trang,
Muc/Chuyén muc.

¢) Lap ho so quan 1y:

Cuc THTK chi tri phbi hop véi cac don vi lién quan lap ho so quan 1y Chuyén
trang, Muc/Chuyén muc chinh thirc hoat dong theo Mau so6 3.1 va 3.2 Phu luc III cta
Quy ché nay.

2. bang tai thong tin
a) Dang tai thong tin trén Chuyén trang thong tin dién tir nganh Tai chinh:

Pon vi cung cip théng tin, Cuc THTK hodc Vin phong Bo bién tap, ding tai
thong tin:

- Théng tin giri bang ban mém (trong d6 ¢ tiéu d& muyc tin can ding, ndi dung
tin can dang, thoi gian dang va c6 xac nhan cua Lanh dao don vi) tir dia chi thu di¢n
tor cia can bo phu trach cung cép thong tin cua don vi, dén dia chi thu dién tir cia Van
phong bd: tin@mof.gov.vn hodc dén dia chi thu dién t& cia Cuc THTK:
tinnoibo@mof.gov.vn dé lam thu tuc ding tai.

- Trong thoi han 03 ngay lam viéc ké tir ngay nhan duoc email dé nghi ctia don
Viz Cuc THTK hoac Van phong B c6 trach nhiém bién tap, dang tai thong tin lén
Cong TTDT noi bg.

b) Dang tai thong tin trén Chuyén trang thong tin dién tir don vi: Don vi chu
dong cung cap, bién tap, dang tai thong tin 1én Chuyén trang, Muc/Chuyén myc cua

don vi, Cuc THTK thuc hién cung cap tai khoan va huéng dan ky thuat dam bao viéc
thong tin duoc dang tai kip thoi va chinh xac.

3. Chinh stra/Go bod

- Chuyén trang, Muc/Chuyén muc trén Chuyén trang thong tin dién tir nganh
Tai chinh: don vi trinh Ban Bién tap (qua Cuc THTK) vé ndi dung dé nghi chinh



stra/gd bo. Sau khi chu truong Chinh stta/ G& bo dugc Ban bién tap phé duyét, Cuc
THTK thuc hién chinh stra/ G& bo.

- Chuyén trang, Muc/Chuyén myc trén Chuyén trang thong tin dién tir don vi:
don vi thyc hién chinh stra/gd bé va giri yéu cau Cuc THTK ho trg (n€u co).

- Cuc THTK chu tri, phéi hop voi don vi hoan thién lai HO so quan ly sau khi
Chuyén trang, Muc/Chuyén muc chinh stra.

Piéu 11. Quin ly dir liéu
1. Tao méi thong tin dir licu

a) Trén Chuyén trang thong tin dién tir nganh Tai chinh: don vi cung cap thong
tin dir liéu, Cuc THTK bién tap, xuat ban:

- Thoéng tin dir liéu phai dugc Lanh dao don vi phé duyét va gui yéu cau bién
tap vé Cuc THTK qua duong coéng van. Ban mém gui dén dia chi thu dién tu:
tinnoibo@mof.gov.vn dé€ lam thu tuc dang tai.

- Trong thoi han 03 ngay lam viéc ké tir ngay nhan dugc dé nghi ctua don vi,
Cuc THTK c¢6 trach nhiém bién tap, xuat ban dir liu 1én Chuyén trang thong tin di¢n
tor nganh Tai chinh.

b) Trén Chuyén trang thong tin dién tr don vi: don vi chi dong bién tap, xuat
ban dir li¢u.

2. Chinh stra/G& bo dtr liéu:

a) Trén Chuyén trang thong tin dién tu nganh Tai chinh: don vi cung cap thong
tin dir liéu, Cuc THTK bién tap, xuat ban:

- L‘ﬁnh‘ dao don vi phé duyét néi dung Chinh stra/ G& bo thong tin dir li¢u va
gui yéu cau veé Cuc THTK qua duong cong van.

- Trong thoi han 03 ngay lam viéc ké tur ngay nhan dugc dé nghi, Cuc THTK
c6 trach nhiém Chinh stra/ G& bo dit liéu 1€én Chuyén trang thong tin dién tir nganh Tai
chinh.

b) Trén Chuyén trang thong tin dién tir don vi: don vi chu dong Chinh stra/ G&
bo dir licu.
Pi¢u 12. Duy tri hoat dong

- Binh ky hang thang don vi thyc hién ra soat tinh hinh dang tai thong tin cua
Chuyén trang, Muc/Chuyén myc do don vi minh phu trach dé cap nhat thong tin dung
theo HO so quan 1y da dang ky.

- Pinh ky 6 thang, Cuc THTK thuc hi¢n kiém tra tinh hinh cap nhat thong tin
ctia cac Chuyén trang, Muc/Chuyén muc theo hd so ding ky dé bao cao Ban bién tap.
Truong hop Chuyén trang, Muc/ Chuyén muc c6 thoi gian cap nhat khong dung voi
hd so quan 1y hodc trong 02 nam lién tuc, thong tin khong dwoc cip nhat, Cuc THTK
trinh Ban Bién tdp g& bo Chuyén trang, Muc/Chuyén muc dé va cd van ban thong bao
lai voi don vi quan 1y Chuyén trang, Muc/Chuyén muc.

Chuong 11|



QUAN TRI VAN HANH CONG THONG TIN PIEN TU NOQI BQ

Pic¢u 13. Trach nhi¢m ciia Ban Bién tip
7 Céng TTDT ndi b hoat dong du(')ri’su chi (jao, diéu hanh cua Ban Bién tap
Cong TTDT Bo Tai chinh quy dinh tai Quyét dinh s6 2131/QD-BTC ngay 04/10/2016
ctua Bo trudng Bo Tai chinh.

Piéu 14. Trach nhiém quan ly, van hanh

1. Trach nhi¢m ctia Van phong Bo

- Chiu trach nhi¢ém vé ndi dung va hinh thiic tin tirc, thong tin bdo chi, diem
bao ngay, thong bao chi dao cua Lanh dao B9, thong bao ndi b, quy ché lam viée cua
B4 Tai chinh, thong bdo moi hop dugce bién tap va xuat ban trén Cong TTDT ndi bd.

- Phéi hop voi Cuc THTK va cac don vi thyc hién quan ly Chuyén trang,
Muc/Chuyén muyc trén Cong TTDT ndi bo.

- Phan cong can bd quan ly tai khoan thu dién tir tin@mof.gov.vn.

2. Trach nhiém ctia Cuc Tin hoc va Théng ké tai chinh

- T6 chirc quan 1y van hanh hoat dong chung cua Cong TTDT noi bo, thiét ké
va xay dung cong ngh¢, k¥ thuat cua Cong TTDT noi bg.

- Thyc hién tao méi, chinh stra, g& bé cdc Muc, Chuyén muc, Chuyén trang
theo phé duyét cia Ban Bién tap.

- Qhﬁ tri phéi hop véi cac don vi thude Bq(f) Tai chinh khai thac, tiép nhan, bién
tap va xuat ban cac kénh thong tin, dir liéu 1én Cong TTDT ndi bo.

- Thyc hién ra soat, d& xuat _phuong an nang cép, chinh stta Cong TTDT ndi bd
dinh ky hang nam hoic theo nhu cau thyc té.

- Pinh ky ra soat, kiém tra, dpn ddc cac don vi cap nhat thong tin cac Muc,
Chuyén muc, Chuyén trang c6 trén Cong TTDT ndi b cua don vi.

i - Kiém tra, bao dudng, chinh stra, gidm sat hoat dong cua Céng TTDT ndi bd
de bao dam hoat dong lién tuc 24 gid trong tat ca cac ngay.

- Trién, khai cac giai phap cong ngh¢, dich vu bao dam an toan va diéu kién ky
thuat can tbiét dé duy tri cac hoat dong cia Cong TTDT ndi bd (may chu, thiét bi,
duong truyén,...).

- Chu tri, phoi hop véi cac don vi lién quan ra soét t6i thiéu mdi nam mot lan
cac tai khoan dang cap trén hé thong, dam bao cac tai khoan va quyén truy cép hé
thong dugc cap phat ding.

- Chu tri, phéi hop véi cac don vi lién quan thyc hién cac giai phap va bién
phéap k¥ thuat dé dam bao an toan thong tin va dit liéu trén Cong TTDT nodi bo.

- Chu tri, ph01 hop véi cac don vi lién quan xay dyng giai phap hiéu qua chéng
lai cac nguy co tan cong gay mat an toan thong tin trén Cong TTDT noi bo.

- Chu tri, phéi hop véi cac don vi lién quan xay dung phuong an du phong
khic phuc su ¢b bao dam hé théng Céng TTDT nodi bd hoat dong lién tuc & mirc tdi
da.



- Chu tri, phéi hop véi cac don vi cau hinh hién thi cac noi dung trén Chuyén
trang thong tin dién tir ctia don vi khi c6 yéu cau.

- Phan cong can bd quan ly tai khoan thu dién tir tinnoibo(@mof.gov.vn.
3. Trach nhiém cua cac don vi thuoc Bo Tai chinh
- T6 chirc, thyc hién cac quy dinh tai Quy ché nay.

- Bon vi chiu trach nhiém vé tinh chinh xac, kip thoi thong tin, dit liéu trén
Chuyén trang thong tin dién tir nganh Tai chinh do don vi cung cap.

- Phéi hop voi Cuc THTK 1ap, cap nhat ho so quan 1y ddi vai Chuyén trang,
Muyc/Chuyén muc do don vi minh quan Iy theo quy dinh tai Dieu 9, Diéu 10 cua Quy
ché nay.

4. Trach nhiém ca nhan thudc Bo Tai chinh

- Thit trudng don vi thude d6i tuong ap dung ciua Quy ché nay co trach nhiém:
phé bién t6i tung can bd, cong chuc, vién chuc cua don vi; chiu trach nhiém trude
phap ludt va Lanh dao B6 Tai chinh vé cac thong tin ding tai khong ding quan diém,
chu trrong, dudng 161 cua Pang, Chinh phu va Lanh dao Bo Tai chinh.

- Can bg, cong churc, vién chue thude B Tai chinh, cac don vi thude Bo va cac
don vi khac thudc ddi twong ap dung cua quy dinh c6 trach nhiém: tuan thi Quy ché;
chiu trach nhiém truéc phap luat va Lanh dao don vi vé cac thong tin dang tai khong
dung quan diém, chi truong, dudng 16i cua Pang, Chinh phu va Linh dao Bo Tai
chinh.

- C4 nhan vi pham Quy ché nay lam anh huong dén viéc thuc hién nhiém vu
chinh tri ctia Bo Tai chinh thi tuy theo tinh chat, mirc d6 cua hanh vi vi pham s€ bi xtr
1y theo quy dinh cua phap luét.

Chuong IV

TO CHUC THUC HIEN

Diéu 15. Trach nhiém thi hanh

1. Chanh Van phong B¢ Tai chinh, Cuc truéng Cuc Tin hoc yé Théng ké tai
chinh, Thu truédng cac don vi thugc Bo chiu trach nhi€ém thi hanh Quyét dinh nay.

2. Cac van ban duoc trich dan tai Quy ché ndy néu dugc bd sung, sira ddi hoic
thay thé thi dugc thuc hién theo quy dinh cta cac vin ban bd sung, sira d6i hodc thay
thé. Trong qua trinh thuc hién néu c6 khé khin vuéng méc, dé nghi cac co quan, don
vi phan anh vé Cuc THTK dé nghién ctru giai quyét./.



PHU LUC I

BANG PHAN CONG PON VI PHU TRACH CUNG CAP, BIEN TAP, XUAT
BAN THONG TIN TREN CONG TTBT PIEN TU NOI BQ
(Kem theo Quyet dinh so 1690/QD-BTC ngay 04/08/2023 cua B¢ Tai chinh)

STT Chuyén muc cDﬁgI;l:, (Ai) r?;ltllgn Don vi bién tap
1 |Piém bao ngay VPB VPB
2 | Tin tirec no1 bo Cac don vi VPB
3 | Thong bao chi dao cua lanh dao Bo VPB Cuc THTK
4 | Thong bao ndi bo Cac don vi Cuc THTK
5 |Quy ché lam viéc cua Bo Tai chinh VPB VPB
6 |[Thong bao moi hop VPB Cuc THTK
7 | Thu vién tai liéu Cac don vi Cuc THTK
8 |Quan ly video Cac don vi Cuc THTK
9 |Thoi sy
10 |Tin dia phuong
11 [Tin tic su kién i
12 |Nghién ciru trao doi gﬂ%rllgntg; }ggthiqg hitIL‘]rhCéng thong
13 |Hoat dong Lanh dao Bo
14 |Hoat dong nganh tai chinh

=
(@a]

Thong cao béo chi

[EEN
(o)

Van ban méi ban hanh

Cép nhat ty dong tur hé théng van

ban phép quy Bo Tai chinh




PHU LUC II

MAU TO TRINH PHE DUYET CHU TRUONG TAO MOI MUC/ CHUYEN
, MUC/ CHUYEN TRANG
(Kem theo Quyet dinh so 1690/QD-BTC ngay 04/08/2023 cua B¢ Tai chinh)

(TEN CO QUAN/ PON VI) CONG HOA XA HOI CHU NGHIiA VIET NAM
------- Déc lap - Tw do - Hanh phuc

Sb: ...../TTr-(Ky hiéu don vi) Ha Néi, ngay thang  nam 202
TO TRINH

Vé phé duyét chii trwong tao méi Muc/Chuyén muc/ Chuyén trang (tén
Muc/Chuyén muc/ Chuyén trang) trén Cong TTDT ngi b

Cin clr Quyét dinh 6 ...../QD-BTC ngay..... cua B) trudng Bo Tai chinh vé
viéc ban hanh Quy ché hoat dong ctia Cong TTDT ndi bo;

(Tén Vy, Cuc) kinh trinh Truéng Ban Bién tap Cong TTDT Bo Tai chinh phé
duyét chu truong tao méi (Muc/Chuyén muc/ Chuyén trang) trén Cong TTDT ndi bo,
cu thé nhu sau:

- Muc tiéu tao m&i Muc/Chuyén muc/Chuyén trang (d6i voi chuyén trang: bo
sung giao di¢n, két cau thong tin)

- Noi dung, cAu tric chung ctia Muc/Chuyén muc/Chuyén trang

- Chu ky cap nhat thong tin

- Can bd phu trach cung cép thong tin (ho va tén, email, ) may l¢, di dong)
- Pai dién lanh dao don vi (ho va tén, email, sb may l¢, di dong)

- Thoti gian thyc hién xay dung

Kinh trinh Truéng Ban Bién tip Cong TTDT B Tai chinh xem xét, phé
duyét./.

LANH PAO DPON VI
Kytén
(va dong dau néu co)

Noi nhan:
- Nhu trén;

Lueu: VT, (Pv soan thdo), (s6 ban phdt hanh).

Ho va tén



PHU LUC III

HO SO QUAN LY MUC/CHUYEN MUC/CHUYEN TRANG
(Kem theo Quyéet dinh so 1690/QD-BTC ngay 04/08/2023 cua B¢ Tai chinh)

MAu s6 3.1 Ho so quan 1y Muc/Chuyén muc

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tw do - Hanh phuc

HO SO QUAN LY MUC/ CHUYEN MUC

1. Tén Muc/Chuyén muc:

2. Ciin cir: (Theo Cong van/ Quyét dinh xay dung Muc, Chuyén muc)
3. Pai dién Lanh dao don vi chi thé:

- Tén Lanh dao don vi:

- Sb dién thoai lién lac: sb di dong, ) may 1¢

- Email:

4. Can bd diu mdi phu trach cung cip thong tin:

- Ho tén:

- S dién thoai lién lac: s6 di dong, so may 1¢

- Email:

5. Chu ky cip nhat: (Chi tiét chu ky cap nhat dén timg Muc tin)
6. Vi tri trén Cong TTPT ndi bd va md ta so bd ndi dung:

7. Pon vi bién tap, xuit ban thong tin:

- Ho tén chuyén vién phu trach xuét ban:

- Di dong:

- S6 may lé:

- Email:

1%

...ngay.....thang.....ndam ...... ... ngay.... thang... nam ......
Xéc nhan cia Ban Bién tap DPai dién don vi chu thé



MAu s6 3.2 Ho so quan 1y Chuyén trang

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tw do - Hanh phuc

HO SO QUAN LY CHUYEN TRANG

1. Tén Chuyén trang, dia chi truy cip Chuyén trang:

2. Cin ct: (Theo To trinh /Quyét dinh phé duyét xay dung Chuyén trang)
3. Pai dién Lanh dao don vi chi thé:

- Tén Lanh dao don vi:

- Sb dién thoai lién lac: sb di dong, ) may 1¢é

- Email:

4. Can bd phu trach cung cap, xuit ban thong tin:

- Ho tén:

- Sb dién thoai lién lac: sb di dong, $6 may 1¢é

- Email:

5. Chu ky cip nhat: (Chi tiét chu ky cap nhat dén timg Muc tin)

STT Tén Muc/ Chuyén muc Chu ky cap nhat
1
2
3

6. Thong tin vé cic Biéu twong, trang lién két (néu co)

7. M6 ta so bd: (Banner va giao dién trang chu cia chuyén trang, thiét ké cac
muc thong tin (sitemap) ctiia chuyén trang. Bi€u tugng chon lam logo va vi tri dat trén
Trang chu)

8. Cac yéu cau k¥ thuat khac:

..... ngay.... thang..... nam..... .....ngay.... thang.... nam......
Xac nhan cia Ban Bién tap Dai dién don vi chi thé



