UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

HUYEN CU CHI Déc lap - Tw do - Hanh phiic
S6: 02/2023/QD-UBND Cu Chi, ngay 21 thang 8 nam 2023
QUYET PINH

BAN HANH QUY CHE VE TO CHUC VA HOAT PONG CUA PHONG LAO
PONG - THUONG BINH VA XA HQI HUYEN CU CHI

UY BAN NHAN DAN HUYEN CU CHI

Can cit Ludt Té chire chinh quyén dia phirong ngay 19 thang 6 nam 2015,

7 Can cw Lud{ stra doi, bo sung mot s6 diéu cua Ludt Té chire Chinh phu va Ludt
T6 chirc chinh quyén dia phuong ngay 22 thang 11 nam 2019;

Can cit Ludt Binh dang giéi ngay 29 thang 11 nam 2006;

Can civ Ludt Bao hiém xd héi ngay 20 thang 11 nam 2014;

Can cw Ludt Ban hanh van ban quy pham phap ludt ngay 22 thang 6 nam
2015;

Can cir Ludt sira doi, bo sung mot s6 diéu cia Ludt Ban hanh van bdn quy
pham phap luat ngay 18 thang 6 nam 2020;

Can cir Nghi dinh $6 37/2014/NP-CP ngay 05 thang 5 nam 2014 cua Chinh
phii quy dinh t6 chirc cdc co quan chuyén mon thugc Uy ban nhan dan huyén, quan,
thi xd thanh pho thuoc tinh;

Can cir Nghi dinh s6”10§/2020/ND-CP ngély 14 thang 9 nam 2020 cua Chinh
phii sika doi, bo sung mét soé diéu cua Nghi dinh so 37/2014/NP-CP ngay 05 thang 5
nam 2014 cua Chinh phu;

Can cit Théng tw s6 11/2021/TT-BLDTBXH ngay 30 thang 9 nam 2021 cua Bo
trwéng Bo Lao dong - Thwong binh va Xa héi hwéng dan chike néing, nhiém i, quyén
han cia S¢ Lao déng - Thiong binh va Xa hdi thuée Uy ban nhdn dan cdp tinh va
Phong Lao ddng - Thwong binh va Xa hdi thuée Uy ban nhén dén cap huyén;

Can cit Quyét dinh sé6 18/2023/0P-UBND ngay 05 thdng 5 nam 2023 ciia Uy
ban nhan ddn Thanh phé ban hanh quy dinh vé hwéng dan chirc ndng, nhiém vu,
quyén han va té chirc ciia Phong Lao ddng - Thirong binh va Xa héi thuéc Uy ban
nhén déan Thanh phé Thii Dirc va cdc qudn - huyén;

Xét dé nghi ciia Treong phong Lao dong - Thwong binh va Xa héi huyén tai To
trinh s6 51/TTr-LDTBXH ngay 07 thing 8 nam 2023 va y kién tham dinh cia Truéng
phong Tw phdp huyén tai Bdo cdo s6 921/BC-PTP ngay 15 thang 7 ndm 2023.

QUYET PINH:

Diéu 1. Ban hanh vin ban



Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy ché vé to chirc va hoat dong cua
Phong Lao dong - Thuong binh va Xa hdi thugc Uy ban nhan dan huyén Cu Chi.

Piéu 2. Hi¢u e thi hanh

Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay 10 thang 9 nim 2023 va thay
thé Quyét dinh s6 03/2018/QD-UBND ngay 16 thang 5 nam 2018 ctua Uy ban nhan
dan huyén Ca Chi vé ban hanh Quy ché t6 chirc va hoat dong ctia Phong Lao dong -
Thuong binh va Xa hoi huyén Cu Chi.

Piéu 3. Trach nhiém thi hanh

Chanh Vian phong Hoi dong nhan dan va Uy ban nhan dan huyén, Truong
phong Lao dong - Thuong binh va Xa hoi huyén, Truong Phong Noi vu huyén, Thu
trudng cac co quan, don vi ¢6 lién quan va Chu tich Uy ban nhan déan céc x4, thi trin
chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

TM. UY BAN NHAN DAN

Noi nhdn: CHU TICH

- Nhu Diéu 3;

- UBND thanh phé;

- 8¢ Lao déng - TBXH Thanh pho,

- 8¢ Néi vu Thanh pho;

- Phong Kiém tra vin ban - S6¢ Tw phdp Thanh pho;
- Trung tam Céng bdo Thanh pho; Pham Thi Thanh Hidn
- Thuong truc Huyén uy, . :

- Thuong truc HDND huyén;

- Thuong truwc UBND huyén;

- UBMTTQ VN va cdc dodan thé huyén;

- Van phong HDND va UBND huyén;

- Cac phong, ban chuyén mén huyén,

- Cdc don vi sy nghiép cong ldp truc thuoc huyén,

- UBND cac xa, thi tran;

- Luwu: VT, PLDTBXH.2. DTHGdm. 49



QUY CHE

TO CHUC VA HOAT PONG CUA PHONG LAO PONG - THUONG BINH VA
XA HQI THUQC UY BAN NHAN DAN HUYEN CU CHI
(Kém theo Quyét dinh s6 02/2023/QB-UBND ngay 21 thing 8 niam 2023 ciia Uy ban
nhan dan huyén Cu Chi)

Chuwong I

QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi va doi twong
1. Pham vi

Quy ché nay quy dinh chtic ning, nhiém vy, quyén han va t6 chic ciia Phong
Lao dong - Thuong binh va Xa hoi thuéc Uy ban nhan dan huyén Cu Chi.

2. Béi twong diéu chinh

Quy ché nay ap dung dbi voi cong chirc dang cong tac tai Phong Lao dong -
Thuong binh va Xa hoi thudc Uy ban nhan dan huyén Cu Chi; cc ca nhan, t6 chic co
lién quan dén quy dinh chirc nang, nhi¢m vy, quyén han, t6 chic va hoat dong cua
Phong Lao dong - Thuong binh va X3 hoi thudc Uy ban nhan dan huyén Cu Chi.

Piéu 2. Vi tri va chirc niang

1. Phong Lao dong - Thuong binh va Xa héi 1a co quan chuyén mén thude Uy
ban nhén dan huyén, thyc hién chirc nang tham muu, giap Uy ban nhan dan huyén
thuc hién chtrc ning quan 1y nha nuée vé: Lao dong, tién luong trong khu vue kinh
doanh va viéc lam; gido duc nghé nghiép (trir su pham); tién cong; bao hiém xi hoi;
an toan, vé sinh lao dong; ngudi cd cong; bao trg xa hoi; tré em; binh dang gio1;
phong, chdng té nan xa hoi trén dja ban huyén theo quy dinh cua phép luat; gop phan
bao dam su thong nhét quan 1y cta nganh hodc linh vuc cong tac ¢ dia phuong.

2. Phong Lao dong - Thuong binh va Xa hoi ¢ tu cach phap nhan, c¢6 con dau
va tai khoan; chiu sy chi dao, quan 1y vé t6 chirc, vi tri viéc 1am, bién ché cong chirc,
co cdu ngach cong chirc va cong tac cua Uy ban nhan dan huyén; dong thoi chiu sy
chi dao, kiém tra, huéng dan vé chuyén mén, nghiép vu cua S& Lao dong - Thuong
binh va Xa hoi Thanh ph.

Chuwong 11

NHIEM VU VA QUYEN HAN

Piéu 3. Nhi€ém vu va quyeén han

1. Trinh Uy ban nhan dan huyén du thao quyét dinh; quy hoach, ké hoach phat
trién trung han va hang nam; chuong trinh, bién phap t6 chure thuc hién cac nhiém vu
cai cach hanh chinh nha nudc thude linh vyc quan Iy nha nude duoc giao; du thao van
ban quy dinh cu thé churc nang, nhiém vy, quyén han va co cu to chirc ciia Phong Lao
dong - Thuong binh va X3 hoi thudc Uy ban nhan dan huyén.



2. Trinh Chu tich Uy ban nhan d:ém huye:tn du théo cac van ban vé }Inh vuc lao
dong, nguoi c6 cong va xa hoi thudc tham quyen ban hanh cua Chu tich Uy ban nhan
dan huyén theo phan cong.

3. T6 chirc thue hién cc van ban phap luat, quy hoach, ké hoach sau khi duoc
phé duyét; thong tin, tuyén truyén, phd bién, giao duc phap luat vé linh vuc lao dong,
nguoi co cong va xa hdi dugce giao; theo doi thi hanh phap luéat.

4. Gitip Uy ban nhan dan huyén quan 1y nha nudc theo quy dinh cta phap luat
dodi voi to chuac kinh t€ tap the, kinh té tu nhan, cac hoi va to6 chirec phi Chinh phu hoat
dong trén dia ban thudc linh vuc lao dong, nguodi c6 cong va xa hai.

5. Hudng dan, kiém tra viéc thuc hién cac quy dinh ddi véi cac co so trg giup
xa hoi, co sd giao duc nghé nghié¢p, t6 chire dich vu viée 1am, co s cai nghién ma tuy,
co s& hd trg nan nhan, co sé cung cap dich vu hd trg binh ding gidi, dich vu phong
ngura, ng phd véi bao lyc trén co s& gio1, co sé trg gitp tré em trén dia ban huyén
theo quy dinh ctia phap luit va theo phin cong hodc uy quyén.

6. Quan 1y céc cong trinh ghi cong lict si, md li¢t s trén dia ban huyén theo
phéan cap.

7. Tiép nhan hd so va thue hién xac dinh sd lao dong thudc dién tham gia bao
hiém x3 hoi tam thoi nghi viéc ddi véi co quan, don vi, t6 chitc, doanh nghi¢p thudc
Uy ban nhan dan huyén quan 1y xin tam dimng déng vao quy huu tri va tir tuat; thuc
hién quan 1y nha nudc vé bao hiém xa hoi trong pham vi dja ban huyén theo quy dinh
ctia phap ludt va theo phan cong hoic Gy quyén cia Uy ban nhan dan huyén; ra soat,
kiém tra, d6i chiéu danh sach ddi tuong tham gia bao hiém y t& do nganh Lao dong -
Thuong binh va Xa hi quén ly.

8. Hudng dan chuyén mén, nghiép vu vé linh vyc lao dong, nguoi cé cong va
x3 hoi dbi vai can bo, cong chire ¢ x3, thi tran.

9. Phdi hop véi cac nganh, doan thé x@y dung phong trao toan dan cham soc,
gitp do nguoi co cong voi cach mang va cac doi twong chinh sach xa hoi.

10. Ra sodt cac van ban quy pham phap lut d6i véi linh vuc phuy trach dé kip
thoi dé xuét hodc tham muu co quan c6 tham quyén sua d6i, bo sung, thay thé, bii bo

nhimg quy dinh, vin ban khéng con phu hop thuc té hodc quy dinh phap luit hién
hanh.

11. Kiém tra theo nganh, linh vuc dugc phan céng phu trach dbi véi to chuc, ca
nhan trong viéc thuc hién cac quy dinh cua phép luat; giai quyét khiéu nai, t6 céo;
phong, chong tham nhiing, lang phi theo quy dinh ciia phap luat va phan cong cua Uy
ban nhan dan huyén.

12. T6 chirc tmg dung tién bo khoa hoc, cong nghé; xay dung hé thong thong
tin, Iuu tr&t phuc vu cong tac quan Iy nha nudce va chuyén mon, nghi€p vu cua co quan
chuyén mon huyén.

13. Thyc hién cong tac thong tin, béo cao dinh ky va dot xuét vé tinh hinh thyc
hién nhiém vu dugc giao theo quy dinh ctia Uy ban nhan dan huy¢n va S& Lao dong -
Thuong binh va Xa héi Thanh pho.

14. Quan ly to Chl:I'C bo méy, vi tri viéc lam, biéq ché cong chuc, co ciu ngach
cong churc, thuc hién ché do tién luong, chinh sach, ché do dai ngd, khen thudng, ky



luat, dao tao va boi dudng vé chuyén moén, nghié¢p vu doi ydi cong chuc thugc pham vi
quan ly theo quy dinh cua phap luat, theo phan cong cua Uy ban nhan dan huy¢n.

15. Quan ly va chiu trach nhiém vé tai chinh, tai san cua Phong Lao dc}ng -
Thuong binh va Xa hoi huyén theo quy dinh cua phép luat va theo phan cong cia Uy
ban nhan dan huyén.

16. Thyc hién cac nhiém vu khac do Uy ban nhan dan huyén giao hodc theo
quy dinh cua phap luat.

Chuong I11

TO CHUC BQ MAY VA BIEN CHE

Diéu 4. T6 chirc bd may

Phong Lao dong - Thuong binh va Xa hoi huyén hoat dong theo ché do thi
truong. Phong Lao dong - Thuong binh va Xa hoi huyén co Truong phong, cac Pho
Truong phong va cac cong chie thue hién cong tac chuyén moén, nghiép vu. s6 luong
Phé Truéng phong thuc hién theo Quyét dinh phan b sb lugng cdp phd co quan
chuyén mén thudc Uy ban nhan dan huyén.

1. Truéng phong cé trach nhiém bao cdo véi Uy ban nhan dan huyén, Chu tich
Uy ban nhan dan huyén va S¢ Lao dong - Thuong binh va Xa hoi Thanh phd vé t6
churc, hoat dong cuia Phong Lao dong - Thuong binh va Xa hoi huyén; bdo cédo cong
tac trudc Hoi dong nhan dan huyén va Uy ban nhan dan huyén khi dugc yéu cau; phoi
hop v6i nguoi dung dau co quan chuyén mon, cac t6 chtrc chinh tri - xa hot huyén giai
quyét nhiing van dé lién quan dén chtc ning, nhiém vy, quyén han ctia Phong Lao
dong - Thuong binh va X3 hdi huyén.

Truéng phong 1a Uy vién Uy ban nhan dan huyén do Hoi déng nhan dan huyén
bau, do Chu tich Uy ban nhan dan huyén bd nhiém, chiu trich nhiém trudce Uy ban
nhéan dan huyén, Chu tich Uy ban nhan dan huyén va trudc phap luat vé thuc hién
chtrc nang, nhiém vy, quyén han ciia phong va thuc hién nhiém vy, quyen han cua uy
vién Uy ban nhan dan huyén theo Quy ché 1am viéc va phan cong ciia Uy ban nhan
dan huyé¢n.

2. Pho Trudéng phong 1a nguoi gitp Truong phong chi dao mot s6 mat cong tac
va chiu trach nhiém trudc Truong phong v€ nhiém vu dugc phan cong. Khi Truong
phong vang mat, mot Phé Truéng phong dugc Trudng phong ity nhiém di€u hanh céc
hoat dong cua phong.

3. Viéc bo nhiém, diéu dong, luan chpyén, khen thudng, ky luat, mién nhiém,
cho tir chure, thyce hién ché dg, chinh sach do61 voi Truong phong, Pho Trudng phong
do Chu tich Uy ban nhan dan huyén quyét dinh theo quy dinh cua phép luat.

Diéu 5. Bién ché

1. Bién ché cong chirc ctia Phong Lao dong - Thuong binh va Xa hoi huyén do
Chu tich Uy ban nhan dan huyén quyét dinh trong téng bién ché cong chuc da dugce
cap c6 tham quyén phé duyét;

2. Viéc bb tri cong tac ddi véi cong chirc cua Phong Lao dong - Thuong binh
va Xa hdi huyén phai can ctr vao vi tri viéc lam, ti€u chuan ngach cong chirc va pham



chat, trinh dg, nang luc cia cong chirc; gan tinh gidn bién ché vai viée co cau lai va
nang cao chat luong doi ngli cong churc tai Phong.

Chuong IV

CHE PO LAM VIEC VA QUAN HE CONG TAC

Piéu 6. Ché dd lam viéc

1. Truéng phong phu trach, diéu hanh chung cac hoat dong ctiia Phong va phu
trach nhiing cong tac trong tdm. Cac Phé Truong phong phu trach nhimg linh vuc
cong tac dugc Trudng phong phan cong, truc tiép gidi quyet cac cong viéc phat sinh
trén linh vuc dugc phan cong phu trach.

2. Khi giai quyét cong viéc thudc linh viee minh phu trach ¢ lién quan dén noi
dung chuyén mén cua Pho Truong phong khac, Phé truong phong chu dong ban bac
thong nhat huong giai quy¢t, chi trinh Truong phong quyét dinh cac van dé chwa nhat
tri vo1 cac Pho Truong phong khac hodc nhiing van d€ moi phat sinh ma chua c6 chu
truong, ke hoach va bién phéap giai quyeét.

3. Trong truong hop Trudng phong truc tiép yéu ciu cac cong chuc giai quyét
cong viéc thudc pham vi tham quyén cua Pho Truong phong, yéu cau d6 dugce thuc
hién nhung cong chirc phai bao cao cho Pho Trudong phong truc ti€p phu trach biét.

Piéu 7. Ché d¢ sinh hoat hdi hop

1. Hang Euén,, lanh dao phong hop giao ban mot lan dé danh gia viéc thyc hién
nhiém vu va pho bién ké hoach cong tac cho tuan sau.

2. Sau khi giao ban lanh dao Phong, cac b phéan hop voi Phé Truong phong
tryc tiép phu trach dé danh gia cong viée, ban phuong hudng trién khai cong tac va
thong nhat lich cong tac.

3. Mdi thang hop toan thé cong chirc mot lan.

’ 4. Méi cong chire trong timg bd phan co lich cong tac do lanh dao Phong truc
tiep phé duyét.

5. Lich lérp viéc véi cac to chirc va cd nhan c6 lién quan, thé hién trong lich
cong tac hang tuan, thang cua co quan; ndi dung lam viéc duoc Phong chuén bi chu
dao dé gidi quyét co hi€u qua cac yéu cau phat sinh lién quan dén hoat dong chuyén
mon cua Phong.

Picu 8. Mdi quan hé cong tic

1. Bbi véi Sé Lao dong - Thuong binh va X hoi Thanh phé

Phong Lao dong - Thuong binh va Xa hoi huyén chiu sy huéng dan, kiém tra
va thanh tra vé chuyén mon, nghiép vu cua S¢ Lao dong - Thuong binh va Xa hoi
Thanh pho, thuc hién viéc bao cao cong tac chuyén mon dinh ky va theo yéu cau cua
Giam doc S¢ Lao dong - Thuong binh va Xa hoi Thanh pho.

2. Boi v6i Hoi dong nhan dan huyén

Truong phong Lao dong - Thuong binh va Xa hoi huyén co trach nhiém bao
cdo cong tac trudc Ho1 dong nhan dan huyén khi duge yéu cau.



3. D6i voi Uy ban nhan dan huyén

Phong Lao dong - Thuong binh va Xa hoi huyén chiu sy 1anh dao, chi dao truc
tiép va toan dién cua Uy ban nhan dan huyén vé toan bd cong tac theo chirc ning,
nhiém vu cta Phong, Trudng phong truc tiép nhan chi dao va nodi dung cong tac tir
Chu tich hodc Phé Chu tich phu trach khdi va phai thudng xuyén bao cao vi Thuong
tryc Uy ban nhan dan huyén vé nhitng mit cong tac di dugc phan cong;

Theo dinh ky phai bao cdo v6i Thudng tryc Uy ban nhan dén huyén vé noi
dung cong tac cua Phong va dé xuat cac bién phap gidi quyéet cong tac chuyén mon
trong quan ly nha nude thudc linh vuc lién quan.

4. P6i v6i cac co quan chuyén mon khac thudc Uy ban nhan dan huyén

Thuc hién méi quan hé hop tac va phdi hop trén co sé binh diang, theo chic
ning nhiém vu, dudi sy diéu hanh chung cua Uy ban nhan dan huyén, nham dam bao
hoan thanh nhiém vu chinh tri, ké hoach kinh té - xd hoi ctia huyén. Trong truong hop
Phong Lao dgng - Thuong binh va X& hoi huyén chu tri phéi hop giai quyét cong viéc,
néu chua nhat tri véi y kién ctia Thu truéng cac co quan chuyén mén khac, Truong
phong Phong Lao dong - Thuong binh va Xa hoi huyén tap hop cac ¥ kién va trinh
Chu tich Uy ban nhan dan huyén xem xét, quyét dinh.

5. Pbi voi cac don vi, to chirc san xuét kinh doanh va dich vu lién quan dén
chire nang quan ly trén dia ban huyén, Phong Lao dong - Thuong binh va Xa hoi
huyén truc tiép huéng dan, kiém tra, giai quyét cac ché do, chinh sach vé lao dong,
nguoi co cong va xa hoi theo quy dinh ciia Nha nudc;

6. Bbi v0i cac don vi san xuat kinh doanh, hanh chinh su nghiép cta Trung
wong, Thanh pho tri déng va hoat dong trén dia ban huyén, Phong Lao dong - Thuong
binh Vé: Xa hoi gitap Uy ban nhan dan I}uyén thuc hién viéc quan ly hanh chinh Nha
nudc ve cac linh vuc thudce chirc nang do1 voi cac don vi nay theo quy dinh.

7. Dbi v6i Uy ban nhan dan x4, thi trin

a) Phong Lao dong - Thuong binh va Xa hoi huyén c6 trach nhiém hudng dan,
kiém tra va giup d& ve nghi€p vu nganh dé Uy ban nhén dan xa, thi tran chi dao thuc

hién t&t moi chu truong chinh sach, ché do, ghe 1¢ vé linh vuc duogc glaq trong pham vi
dia phuong theo quy dinh cua Nha nudce va Uy ban nhan dan Thanh pho;

b) Phong Lao dong - Thuong binh va Xa hoi huyén co6 trach nhi¢ém cung véi
Uy ban nhan dan x3, thi tran kién toan, cung cd bd phan cong tac vé lao dong, nguoi
c6 cong va x3 hoi tai dia phuong. Phdi hop vé6i cac t6 chic, chinh quyén, doan thé
nhan dan xay dung phong trao toan dan cham soc, gitp dé nguoi cd cong voi nude va
d6i tuong chinh sach xa hoi. Gitp Uy ban nhan dan x4, thi trAn phdi hop thuc hién
tuyén truyén gido duc phong, chdng, ngin ngira cac té nan xa hoi trén dia ban huyén.

8. Po1 voi Uy ban Mat tran T6 quoc Viét Nam, cac don vi su nghiép, cac ban
nganh, doan the, céc to6 chirc chinh tr1 - xa hdi cua huyén.

Phong Lao dong - Thuong binh va Xa hoi huyén phdi hop va hd trg Uy ban
Mit tran T6 qudc Viét Nam va cac doan thé quan ching thuc hién t6t ché d6 chinh
sach lao dong, ngudi ¢ cong va xa hoi, tiép nhan nhimg phan anh vé tinh hinh cac ddi
tugng dé giai quyét kip thoi; phdi hop véi cac doan thé quan ching van dong cac d6i
tugng chinh sach, phat huy truyén théng cua dan toc va truyén théng cach mang dé
thuc hién tbt cac cudc van dong cuia Bang va Nha nudc.



Khi Uy ban Mat tran To qudc 'Viét Nam huyén, x4, thi tran, cac don vi su
nghiép, cac ban, nganh, doan thé, cac to chire chinh trj - xa hoi cia huyén c6 yéu cau,
kién nghi cac van dé thudc chirc ning ctia Phong, Trudng phong ¢6 trach nhiém trinh
bay, giai quyét hoc trinh Uy ban nhan dan huyén giai quyét cac yéu cau do theo thAm
quyén va co thong bao két qua giai quyét cho Uy ban Mit trdn T6 qudc Viét Nam
cung cap theo quy dinh.

Chuong V

PIEU KHOAN THI HANH

Diéu 9. Té chirc thue hién

Trudng phong Phong Lao dong - Thuong binh va Xa hi va Thu trudng céc co
quan, don vi lién quan thudc Uy ban nhan dan huyén c6 trach nhiém thue hién Quy
ché nay. Trong qua trinh thue hién, néu phat sinh cac vin dé vuot qua thim quyen thi
nghién ctru dé xudt, kién nghi voi Uy ban nhan din huyén xem xét, giai quyét hodc bd
sung va stra d6i Quy ché cho phu hop./.



