BAO HIEM XA HOI VIET NAM  CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
------- Doc lap - Tw do - Hanh phuc

S6: 1388/QD-BHXH Ha Ngi, ngay 01 thang 10 nam 2023

QUYET PINH

BAN HANH QUY PINH VE VIEC BO NHIEM, BO NHIEM LAI, PIEU PONG,
LUAN CHUYEN, BIET PHAI, MIEN NHIEM, TU CHUC, TAM DINH CHI
CHUC VU, CONG TAC POI VOI CONG CHUC LANH PAO, VIEN CHUC

QUAN LY VA KE TOAN TRUONG TAI CAC PON VI THUQC NGANH BAO

HIEM XA HOI VIET NAM

TONG GIAM POC BAO HIEM XA HOQI VIET NAM

Can cir Nghi dinh gé 89/2020/ND-CP ngay 04/8/2020 cua Chinh phu quy dinh
chitzc nang, nhiém vu, quyén han va co cau to chirc cua Bao hiém xa hoi Viét Nam;

Can cir Nghi quyet s6 382-NQ/BCSP ngay 28/9/2023 cua Ban Can sy dang Bao
hiém x& hgi Viét Nam vé cong tac can bg;

Theo dé nghi ciia Vu Truong Vi Té chirc can bd.
QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh ndy Quy dinh vé viéc b6 nhiém, b
nhiém lai, diéu dong, luan chuyén, biét phai, mién nhiém, tir chtic, tam dinh chi chic vy,
cong tac ddi voi cdng chire 1anh dao, vién chic quan ly va ké toan truong cac don vi
thudc nganh Bao hiém x& hoi Viét Nam.

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc thuc hién ké tir ngay ky va thay thé Quyét
dinh s6 438/QP-BHXH ngay 18/4/2019 cua Tong Giam dé¢ BHXH Viét Nam ban hanh
Quy dinh vé viéc bd nhiém, b nhiém lai, ludn chuyén, tir chirc, mién nhiém, dinh chi
chtrc vu va cong tac cong chirc 1anh dao, vién chizc quan ly va ké toan truéng tai cac don
vi thudc hé théng BHXH Viét Nam; Cong vin s6 3549/BHXH-TCCB ngay 10/11/2020
ctia BHXH Viét Nam vé viéc tam thoi hung dan bo sung mot sé quy dinh vé cong tac
can bo; Cong vin sé 2863/BHXHTCCB ngay 07/10/2022 cia BHXH Viét Nam vé viéc
huéng dan tam thoi vé cong tac can bo. Vu truong Vu To chire can bo, Tha truéng cac
don vi truc thude, Chanh Vin phong Bao hiém x& hoi Viét Nam va Giam dc¢ Bao hiém
x& hoi cac tinh, thanh phd truc thudc Trung wong chiu trach nhiém thi hanh quyét dinh
nay./.

Noi nhan: TONG GIAM DOC

- Nhu Diéu 2;

- Ban T6 chite TW (dé b/c);

- Bé Néi vu (dé b/c);

- HPOL (dé b/c);

- Tinh 4y/Thanh iy triec thuge TW (dé p/h); Nguyén Thé Manh
- TGD, cdc Phé TGD; '

- Luu VT, TCCB (3h).



QUY PINH

BO NHIEM, BO NHIEM LAI, PIEU PONG, LUAN CHUYEN, BIET PHALI,
MIEN NHIEM, TU CHUC, TAM PINH CHI CHUC VU VA CONG TAC POI
VOI CONG CHUC LANH DPAO, VIEN CHUC QUAN LY VA KE TOAN
TRUONG TAI CAC PON VI THUQC NGANH BAO HIEM XA HOI VIET
NAM

(Ban hanh kém theo Quyét @inh s6 1388/0D-BHXH ngay 01/10/2023 cuia Tong Giam
doc Bao hiem xa hoi Viét Nam)

Chwong I

QUY PINH CHUNG

piéu 1. Cin cir

1. Cac quy dinh cua Pang: Quyét dinh sb 286-QD/TW ngay 08/02/2010 cia Bo
Chinh tri vé& viéc ban hanh Quy ché danh gia can bd, c¢éng chic; Quy dinh sb
89-QB/TW ngay 04/8/2017 cua Ban Chép hanh Trung wong quy dinh vé khung tiéu
chuan chtrc danh, dinh huéng khung tiéu chi danh gia can bo lanh dao, quan 1y céc cap;
Quy dinh s 41-QB/TW ngay 03/11/2021 cua Bo Chinh tri quy dinh vé viéc mién
nhiém, tir chirc d6i véi can bo; Quy dinh s6 58-QB/TW ngay 08/02/2022 cia Bo Chinh
tri “Mot sb van dé vé bao vé chinh tri noi bo Pang”; Quy dinh s6 65-QB/TW ngay
28/04/2022 cua Bo Chinh tri quy dinh vé luan chuyén cén bd; Quy dinh sé 80- QB/TW
ngay 18/08/2022 cua B¢ Chinh tri vé phan cap quan Iy can bo va bo nhiém, gigi thiéu
can bo ang ci; Quy dinh s6 101-QB/TW ngay 28/02/2023 cuia Ban Bi thu Trung wong
Pang vé trach nhiém, quyén han va viéc bo nhiém, mién nhiém, khen thuong, ky luat
lanh dao co quan bao chi, Quy dinh s6 114-QD/TW ngay 11/7/2023 cua Bo Chinh tri vé
kiém soat quyén luc va phong, chdng tham nhiing, tiéu cuc trong cdng tac can bo.

2. Céc quy dinh ctia Nha nudc: Luat Can bg, cong chac ngay 13/11/2008; Luat
Vién chac ngay 15/11/2010; Luat stra doi, bd sung mot sé diéu cua Luat Can bo, cong
chuc va Luat Vién chic ngay 25/11/2019; Luat Bao chi ngay 05/04/2016; Nghi dinh so
174/2016/ND-CP ngay 30/12/2016 ctia Chinh phi vé viéc Quy dinh chi tiét mot s diéu
cua Luat Ké toan; Thong tu 04/2018/TT-BNV ngay 27/3/2018 cia B Noi vu huéng
dan vé tham quyén, tha tuc bé nhiém, bd nhiém lai, mién nhiém, thay thé va phu cép
trach nhiém cong viéc cua ké toan truéng, phu trach ké toan cua cac don vi ké toan trong
linh vuc ké toan nha nuéc; Nghi dinh s6 47/2019/ND-CP ngay 05/6/2019 cua Chinh
phu stra d6i, bd sung mét sb diéu cua Nghi dinh s6 10/2016/ND-CP ngay 01/02/2016
cua Chinh phu quy dinh vé co quan thudc Chinh phu; Nghi dinh s 112/2020/ND-CP
ngay 18/9/2020 caia Chinh phii vé xir Iy ky luat can b, cong chie, vién chirc; Nghi dinh
s6 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 caia Chinh phu quy dinh vé tuyén dung, sir dung va
quan ly vién chirc; Nghi dinh s6 138/2020/ND-CP ngay 27/11/2020 cia Chinh phu quy
dinh vé tuyén dung, st dung va quan Iy cdng chic.

3. Dé 4n “Thi diém thi tuyén chirc danh 1anh dao Bao hiém x4 hoi tinh, thanh
phd” da dugc Ban T6 chic Trung wong phé duyét tai Cong vin s6 7363-CV/BTCTW
ngay 12/02/2019; Quyét dinh s6 3012/QD-BHXH ngay 28/10/2022 cia Tong Giam doc



Bao hiém x4 hoi Viét Nam ban hanh Quy ché cong tac van thu nganh Bao hiém x4 hoi
Viét Nam.

Piéu 2. P6i twong va pham vi ap dung

Quy dinh nay &p dung déi véi cong chirc lanh dao, vién chac quan Iy va ké toan
trudng tai cac don vi thuoc nganh Bao hiém xa hoi (BHXH) Viét Nam. Cu thé:

1. Cac churc danh cong chire 1anh dao, vién chac quan ly tai cac don vi truc
thugc BHXH Viét Nam & Trung wong:

a) Cdc don vi chuyén mdn gidp viéc Tong Giam doc (Theo Nghi dinh so
89/2020/ND-CP ngay 04/8/2020 cua Chinh phu):

- Vu truong, Pho Vu truong; Trudng ban, Phd Truong ban; Chanh Van phong,
Pho Chéanh Van phong BHXH Viét Nam (sau day goi chung la Thu trusng, Pho Thu
truong cac don vi chuy@n mén gidp viéc Tong Giam doc);

- Truong phong, Pho Trudng phong; Doi truong, Pho Doi truong Doi xe thude
Van phong; Trudng Dai dién, Pho Truong Pai dién Van phong tai Thanh pho Ho Chi
Minh (sau day goi chung 1a Trudng phong, Phé Truéng phong).

b) Cdc don vi sw nghiép truc thugc (Theo Nghi dinh s6 89/2020/NP-CP ngay
04/8/2020 cua Chinh phu va cac Ban Qudan ly du an thanh Igp theo cac Lugt chuyén
nganh):

- Vién truong, Pho Vién truong; Giam dbc, Phé Gidam doc Trung tam; Hiéu
truong, Phé Hiéu truong; Tong bién tap, Pho Téng bién tap; Giam ddc, Phé Giam dbc
Ban Quan ly du an (sau day goi chung la Thu truéng, Pho Thu truong cac don vi Su
nghiép truc thudc);

- Truong phong, Pho Truong phong; Chanh Van phong, Pho Chanh Van phong;
Trudng khoa, Phé Truong khoa; Giam dde, Pho Giam ddc co sé dao tao; Trudong Dai
dién, Pho Trudng Pai dién Tap chi BHXH tai Thanh phé H6 Chi Minh (sau day goi
chung 1a Trudng phong, Phé Trudng phong cac don vi sy nghi¢p truc thugc).

c) Cdc don vi truc thugc khac:

- Chanh Vian phong, Pho Chanh Van phong Héi dong quan ly BHXH; Chéanh
Van phong, Phé Chanh Van phong Ban Can sy dang BHXH Viét Nam; Chanh Van
phong, Pho Chanh Van phong Bang uy co quan BHXH Viét Nam (sau day goi chung la
Thu tredng, Pho Thu trudong cac don vi truc thuée khac);

2. Cac chirc danh cong chie lanh dao, vién chic quan ly thugc BHXH tinh,
thanh pho truc thugc Trung wong (sau day goi chung la BHXH tinh):

- Gidm ddc, Ph6 Gidm dé¢ BHXH tinh;

- Truong phong, Pho Truong phong nghiép vy, Chanh Van phong, Pho Chanh
Van phong thuéc BHXH tinh (sau ddy goi chung la Truong phong, Pho Truong phong
nghiép vu);

- Giam ddc, Phé Gidm doc BHXH huyén, quan, thi x& thanh pho truc thudoc
BHXH tinh (sau day goi chung la Giam doc, Phé Giam doc BHXH huyén);

- T6 truéng, Phé T truong T6 nghiép vu thuoc BHXH huyén.

3. Céc chitc danh K& toan truwdng tai cac don vi thudc nganh BHXH Viét



Nam:
- Ké toan truong BHXH Viét Nam;
- Ké toan trung BHXH tinh;
- Ké toan truong BHXH huyén;
- Ké toan truong Vin phong BHXH Viét Nam;

- Ké toan truong cac don vi su nghiép truc thudc, gom: Vién Khoa hoc BHXH,
Trung tdm Céng nghé thdng tin, Trung tm Luu trit, Trung tdm Truyén théng, Trung
tam Giam dinh bao hiém y té va Thanh toan da tuyén, Trung tdm Dich vu hd trg, cham
soc khach hang, Truong Dao tao nghiép vu BHXH, Tap chi BHXH, cac Ban Quan ly du
an truc thuoc BHXH Viét Nam.

biéu 3. Giai thich tir ngir
1. “Bé nhiém” 1a viéc cdng chuc, vién chac duoc quyét dinh gitt mot chirc vu

lanh dao, quan Iy c6 thoi han trong co ciu td chirc bo may cua don vi theo quy dinh caa
phap luat.

~ 2.““Bd nhi¢m lgi” la viéc cong chirc lanh dao, vién chirc quan 1y duoc quyét dinh
tiep tuc gitr chuc vu dang dam nhiém khi hét thoi han bo nhiém.

3. “Piéu dong” la viéc cdng chic lanh dao, vién chac quan 1y duoc cap 6 tham
quyen quyet dinh chuyeén tir don vi nay dén lam viéc ¢ don vi khac.

4. *“Luan chuyén™ Ia viéc bo nhigm cdng chirc lanh dao, vién chiic quan 1y giir
Mot chue danh 1anh dao, quan ly khac trong mot thot han nhat dinh deé tiep tuc dao tao,
boi dudng va ren luyén theo yéu cau nhiém vu hoac yéu cau cua chire danh duoc quy
hoach.

5. “Bigt phai” la viéc cong chue lanh dao, vién chic quan ly cua don vi nay dugc
cu den gilt chuc vy lanh dao, qudn 1y twong duong chire vy hién gitr tai don vi khac theo
yéu cau nhiém vu trong mét thoi han nhat dinh.

6. ““Mién nhiém™ la viéc cap c6 tham quyén quyét dinh cho cdng chirc lanh dao,
vién chtrc quan ly thoi gitr chirc vy khi chua hét thoi han bd nhiém do khong dap ung
duoc yéu cau cong viéc, uy tin giam sat, ¢6 vi pham nhung chwa dén muc xir ly ky luét
cach chuc.

7. “Tur churc™ 13 viéc cong chire lanh dao, vién chuc quan ly tu nguyén xin thoi
gilr chuc vu khi chua hét nhiém ky hoic chua hét thoi han bd nhiém va dugc cap co
tham quyén chap thuan.

8. “Tam dinh chi cong tac, chic vu’ 12 viéc co quan, to chtic, don vi quan Iy
cong chirc, vién chuac ra quyét dinh tam dinh chi céng tac, chic vu trong thoi gian xem
xét, xt ly ky luat cdng chirc, vién chic néu dé cong chic, vién chire d6 tiép tuc 1am viéc
c6 thé gay khé khan cho viéc xem xét, xtr Iy ky luat theo dé nghi cua cap cd tham quyen.

9. Nguén nhan su tai chd 1a céng chic, vién chirc dang cong tac tai don vi ¢ Vi
tri du klen b nhiém (cap Phong va tuong duong néu bo nhiém vién chic quan ly cap

Phong; cap Vu va tuwong duong néu bo nhiém cong chire 1anh dao cap Vu) dugc quy
hoach chirc danh bo nhiém hoic quy hoach chirc danh tuong duong tro 1én.

Piéu 4. Nguyén tic chung



1. Ban Can sy dang BHXH Viét Nam (sau day viét tat 1a Ban Cén sy dang), cac
cap uy dang, lanh dao don vi truc tiép 1anh dao cong tac bo nhiém, bo nhiém lai, diéu
dong, luan chuyén, biét phai, min nhiém, tir chtic, tam dinh chi chic vy, cong tac ddi
véi cong chie 1anh dao, vién chic quan ly va ké toan trudng cac cap theo dung tham
quyén duoc phan cap.

2. Bam bao thuc hién nghiém nguyén tic tap trung dan cha, tap thé quyét dinh,
ddng thoi phat huy day du trach nhiém cua ca nhan, truéc hét 1a ngudi ding dau co
quan, don vi trong cong tac can b va quan ly can bo. Thu truong co quan, don vi ra
quyét dinh bd nhiém hoidc dé nghi Cap co tham quyén xem xét, phé duyét hoic quyét
dinh b6 nhiém phai chiu trach nhiém vé quyét dinh hodc dé xuat caa minh.

3. Cong chuc, vién cbuc duoc bd nhiém, bo nhiém lai phai dam bao céc diéu
kién, tiéu chuan chtrc danh bo nhiém theo quy dinh cua Pang, Nha nudc va caa Nganh.

4. Can ctr tiéu chuan, diéu kién, pham chit, dao durc, ning luc, so truong va uy
tin ctia cbng chuec, vién chirc; dong thoi, xuat phat tir yéu cau thuc hién nhiém vu chinh
tri cua co quan, don vi.

5. Bao dam su 6n dinh, ké thira va phat trién cia doi ngii cong chirc lanh dao,
vién chic quan ly va nang cao chat lugng, hiéu qua hoat dong cua co quan, don vi.

6. Cap c6 tham quyen quyet dinh b6 nhiém thi cling co tham quyén quyét dinh bo
nhiém lai, diéu dong, luan chuyén, biét phai, mién nhiém, cho tir chirc, tam dinh chi
chirc vy, cbng tac caa cong chire 1anh dao, vién chic quan ly.

7. Khong bo nhiém, b nhigm lai, diéu dong, luan chuyén, biét phai doi véi cong
chtrc, vién chirc dang bi xem xét, xur ly Ky luat, dicu tra, xét xtr theo quy dinh cua phap
luat.

8. Kién quyét, kip thoi xem xét cho mién nhiém, tir chike doi vai cong chirc lanh
dao, vién chtrc quan ly khi c6 du can ctr. Khong thuc hién viéc cho tir chire doi vai cong
chire 1anh dao, vién chuc quan ly thudc truong hop mién nhiém.

Piéu 5. Vé trach nhiém va thAm quyeén trong cong tac bé nhiém, bé nhiém
lai, dieu dong, luan chuyeén, biét phai, mien nhiém, tir chire, dinh chi chac vu va
cong tac doi vai cong chire lanh dao, vién chiec quan ly

1. Tap thé 1anh dao va nguoi dung dau cap uy, to chic dang, co quan don vi dé
Xuat nhan su va danh gia, nhan xét ddi véi nhan su duge dé xuat.

2. Tap thé lanh dao, cap uy, 'go chuce dang co quan, don vi thao Iuéq, danh gia,
nhan xét nhan su, quyét dinh hoac dé nghi cap cé tham quyén xem xét, quyét dinh.

3. C& nhan, tap thé dé xuét: Chiu trach nhiém chinh trudc cip ¢ tham quyén vé
déanh gid, nhan xet, phdi hop xé&c minh két luan tiéu chuan chinh tri, pham chat dao duc,
16i Song, nang lyc cong tac, wu, khuyét diém; ké khai tai san, thu nhap... va y kién dé
Xuét ciia minh.

4. B6 phan tham muu vé t6 chtrc can bd: Chiu trach nhiém vé két qua tham dinh,
tham tra, ra soat thong tin doi v4i nhan sy dugc dé xuat theo chirc nang, nhiém vu va
guyén han cua minh.

5. Tap thé 1anh dao, ngudi ding dau quyét dinh cdng tac nhan su: Chiu trach
nhiém vé quyét dinh cua minh trong b6 nhiém, gigi thiéu nhan su.



Piéu 6. Thi diém thi tuyén chic danh lanh dao, quan ly

Viéc thi diém thi tuyén chie danh lanh dao BHXH tinh thuc hién theo D¢ &n
duogc Ban To6 chic Trung wong phé duyét va theo quy dinh cua phap luat. Ban Can su
dang can ctr vao tinh hinh cu thé cua ting dia phuong dé xem xeét, quyét dinh chirc danh
thi tuyén.

Piéu 7. Cac quy dinh chung khi thuc hién quy trinh cong tac can b

1. Nhan sy dugc dua vao danh sach dé xem xét Iéy y kién gidi thiéu thuc hién
quy trinh bd nhiém chirc vy cao hon phai dugc cap ¢ tham quyen phé duyét quy hoach
chtrc danh b nhiém hoic chirc danh twong duong trd 18n it nhat 03 thang.

2. Viéc td chtre Hoi nghi tai cac budce trong quy trinh chi dwoc tién hanh khi ¢4 it
nhat 2/3 sé ngudi duoc triéu tap c6 mat; khong bao gom lao dong hop ddng dudi 12
thang, vién chirc dang trong thoi gian tap su, cong chic, vién chuac trong thoi gian cu
biét phai tai don vi khéc, nghi khong hudng luong, tham gia cac khoa dao tao tap trung
(c6 chuyén sinh hoat Bang tam thoi) tai thoi diém thuc hién quy trinh.

Nhan sy thugc thanh phan triéu tap vang mat thi khong dugc phép uy quyén cho
nguoi khac du hop thay. Nhan sy dugc giao phu trach don vi dugc tham du Hoi nghi vai
tu cach 1a cap trudng don vi.

3. Ty Ié phiéu gidi thiéu ¢ cac bude dugce tinh trén tong s6 ngudi duoc triéu tap
Hoi nghi.

4. Dién bién va y kién thao luan tai cc Hoi nghi; cac cudc lam viéc, trao doi voi
tap thé, ca nhan dugc lap thénh Bién ban va luu ho so theo quy dinh. Chu trj Hoi nghi
chi dinh thu ky trudc khi trien khai Hoi nghi. Bo phan tham muu ve cong tac to chirc can
bo ¢6 trach nhiém chuan bi va gilp viéc Hoi nghi.

~ 5. Thyc hién viéc danh gia, nhan xét nhan sy dam béo dap ang dieu kién, tiéu
chuan theo quy dinh khi tién hanh quy trinh cong tac can bo.

6. Ddi véi viee bo nhiém lai cong chire 1anh dao, vién chac quan Iy: Traong hop
da thyc hién xong quy trinh b nhiém lai nhung dén thoi diém bd nhiém lai hd so cua
nhan su con thiéu két luan tiéu chuan chinh tri, bo phan tham muu vé cong tac t6 chuc
can bo trinh cip c6 tham quyén ban hanh vin ban kéo dai thoi gian gitr chtc vu dbi voi
cdng chirc 1anh dao, vién chic quan ly. Sau khi ¢ két luan tiéu chuan chinh tri, b phan
tham muu vé cng tac t6 chic can bd trinh cap c6 tham quyén ban hanh Quyét dinh b
nhiém lai theo quy dinh.

7. Ddi véi cac don vi truc thuoc BHXH Viét Nam & Trung wong: treong hop tai
thoi diém thuc hién quy tr‘lnhqmé noi bo don vi mat doan két, nhiéu nguoi vi pham ky
luat, néu thuc hién quy trinh b6 nhiém sé thiéu khach quan hoac vi thién tai, tai nan hoac
vi cac ly do bat kha khang khac ma don vi chua c6 nguoi lanh dao, quan ly, Tong Giam
doc giaordai dién Lanh dao Vu To ChI:IC can bé truc tiep cha tri thuc hién quy trinh bo
nhiém doi vai cac chic danh thugc tham quyén quan ly caa Thu truéng don vi.

8. Viéc cap nhat thong tin, ban giao ho so va bao cdo cong tac nhan sy.

- Viéc cap nhat thong tin: Sau khi cap c6 tham quyén ban hanh Quyét dinh vé
cdng tac nhan sy, cham nhat trong thoi gian 07 ngay lam viéc ké tir ngay quyét dinh co

hiéu luc, bo phan tham muu vé cong tac t6 chuc can bo ¢ trach nhiém cap nhat 1én hé
thdng phan mém Quan ly nhan su theo quy dinh.



- Viéc ban giao ho so va bao céo cong tac nhan su:

+ Cham nhit sau 15 ngay lam viéc ké tir ngay quyét dinh bo nhiém, diéu dong bo
nhiém di vai cong chirc 1anh dao c6 hiéu luc, cac don vi sy nghiép truc thuoc, BHXH
cac tinh cd trach nhiém ban giao hé so gbc ciia nhan sy b nhiém vé Vu Td chie cén bo
dé quan Iy theo quy dinh hién hanh ciia Nha nuéc va BHXH Viét Nam.

+Doi v6i truong hop nhan sy do Thu trudng don vi, Gidm doc BHXH tinh quyét
dinh, cham phét sau 07 ngay lam viéc, don vi ;huc hién bao cao bang van ban kém theo
01 ban quyet dinh vé Vu To chuic can b dé tong hop, theo doi.

Diéu 8. Thai han giix chirc vu

1. Thoi han gitr chuc vu 1anh dao, quan ly 01 nhiém ky la 05 nam (60 thang).
Lanh dao quan ly cip truong khong giit chirc vu qué 02 nhiém ky lién tiép tai mot don vi
duoc thuc hién theo quy dinh cta Pang va phap luat chuyén nganh, truong hop khac
trinh cap c6 tham quyén phé duyét, xem xét quyét dinh.

2. Thoi gian cong chire lanh dao, vién chic quan ly duoc giao nhiém vu phu
trach don vi thi khdng tinh vao thoi gian bo nhiém chirc vu cap Truong tai don vi do.

3. Bdi véi cong chire 1anh dao, vién chic quan 1y duoc diéu dong, bo nhiém giir
chtrc vu moi twong dwong chirc vu dang dam nhiém tai don vi chia tach, hop nhat, sap
nhap, t6 chuc lai, chuyén d6i mé hinh t chuc hoic thay doi chire danh 1anh dao, quan ly
do thay d6i tén goi to chirc thi thoi diém bo nhiém lai duoc tinh tir ngay quyét dinh bo
nhiém theo churc vu cii ¢6 hiéu luc.

Piéu 9. Co cau sb lwong lanh dao, quan Iy cap pho

Co cau sd luong lanh dao, quan ly cap pho tai cac don vi truc thudc hé théng
BHXH Viét Nam dugc can ctr vao chirc nang, nhiém vu, khoi lugng cdng viéc va dac
diém tinh hinh cua tirng don vi dé xem xét:

1. Cac don vi truc thugc BHXH Viét Nam é Trung wong

S6 luong Pho Thu trudng, Phé Trudng phong cac don vi chuy@n mén gidp viéc
Toéng Giam ddc, cac don vi su nghiép truc thudc duoc quy dinh tai Nghi dinh sb
47/2019/ND-CP ngay 05/6/2019 cua Chinh phu stra d6i, b sung mot sé diéu caa Nghi
dinh s6 10/2016/ND-CP ngay 01/02/2016 ctua Chinh phia quy dinh vé co quan thudc
Chinh phu, cu thé:

a) S luong Phd Thu trudng cac don vi chuy@n mon gilp viéc Tong Giam dbc,
cac don vi sy nghiép truc thude: Pon vi ¢ tir 15 dén 20 nguoi lam viéc la cong chrc,
vién chitc duoc bé tri khéng qua 02 cap phé; ¢o trén 20 ngudi lam viéc 1a céng chic,
vién chtrc duoc bd tri khéng qua 03 cap pho.

b) Sb lwong Pho Trudng phong cac don vi chuyén mén gidp viéc Tong Giam
dbc, cac don vi sy nghiép truc thudc: Phong c6 tir 07 dén 09 ngudi 1am viéc 1a vién chic
duoc bd tri 01 Phé Truéng phong, ¢6 tir 10 ngudi lam viéc 1a vién chic tro 1én dugc bd
tri khong qua 02 Pho Truong phong.

2. BHXH tinh

@) S luong Phé Gidm doc BHXH cap tinh, Pho Giam doc BHXH cap huyén do
Tong Giam doc phé duyét can cir quy dinh tai Nghi dinh s6 89/2020/ND-CP ngay
04/8/2020 cua Chinh phu.



b) S6 luong Phé Truéng phong nghiép vu: Can ct quy dinh tai Nghi dinh s6
47/2019/ND-CP ngay 05/6/2019 ciia Chinh phu stra d6i, bo sung mét sb diéu cua Nghi
dinh s6 10/2016/ND-CP ngay 01/02/2016 cua Chinh pha quy dinh vé co quan thudc
Chinh phu: Phong c6 tir 07 dén 09 nguoi 1am viéc 1a vién chic duoc bé tri 01 Pho
Truéng phong, ¢ tir 10 ngudi 1am viéc 1a vién chic tro 18n dugc bd tri khong qua 02
Pho Truong phong.

¢) Béi véi To nghiép vu: T6 ¢6 tir 05 dén dudi 07 vién chire, khdng b tri Phé T
truong; T6 ¢ tir 07 dén dudi 10 vién chirc, ¢d tdi da 01 Pho T6 truong; T6 ¢6 tir 10 vién
chuc tro 18n, ¢6 t6i da 02 Pho t6 trudng.

Piéu 10. Tham quyén bd nhiém, bd nhiém lai, diéu dong, luan chuyén, biét
phéi, mi&n nhiém, cho tir chiic, tam dinh chi chirc vu va cong tac d6i véi cong chirc
lanh dao, vién chitc quan Iy va ké toan trwéng tai cac don vi thudc nganh BHXH
Viét Nam

1. Tong Giam ddc quyét dinh bd nhiém, bo nhiém lai, diéu dong, luan chuyén,
biét phai, mi&n nhiém, cho tir chirc, tam dinh chi chtrc vu va cong tac ddi vai cac chic
danh Thu truang, Phd Thi truong cac don vi chuy@n mon gilp viéc Tong Giam déc, cac
don vi su nghiép truc thude, cac don vi truc thudc khac; Trudng phong, Pho Trudng
phong cac don vi chuy&n mén gilp viéc Tong Giam déc; Giam dbc, Pho Giam doc
BHXH tinh; Ké toan truong BHXH Viét Nam, Ké toan truong BHXH tinh, Ké toan
truong Van phong BHXH Viét Nam, Ké toan truong cac don vi su nghiép truc thudc;
giao nhiém vu phu trach don vi trong thoi gian cho kién toan cap Trudng.

2. Thu trudng cac don vi sy nghiép truc thudc quyét dinh bo nhiém, bo nhiém lai,
diéu dong, luan chuyén, biét phéi, mién nhiém, cho tir chuc, tam dinh chi chic vu va
cong tac dbi voi cac chirc danh Truéng phong, Pho Truang phong thudce don vi va giao
nhiém vu phu trach don vi sau khi cé van ban phé duyét cia BHXH Viét Nam.

3. Giam doc BHXH tinh quyét dinh bo nhigém, bo nhiém lai, diéu dong; luan
chuyén, biét phai, mién nhiém, cho tir chirc, tam dinh chi chirc vu va cong tac, doi véi:
- Trudng phong, Giam doc BHXH huyén thuoc BHXH tinh va giao nhiém vu

phu trach don vi sau khi ¢6 van ban phé duyét caa BHXH Viét Nam.

- Pho Truong phong, Pho Giam doc BHXH huyén, To truong, Ph6 T6 truong To
nghiép vu, K¢ toan truong BHXH huyén.

4. This truéng don vi tryc thude, Giam doc BHXH tinh khi c6 thong bao nghi
huu, thong béo nghi cdng tac cho nghi huu, chuyén cong tac hodc dang bi xem xét ky
luat, thanh tra, kiém tra khi c6 dau hiéu vi pham, giai quyet to cao phai bao cao bang van
ban va duoc Tong Gidm doc BHXH Viét Nam dong y trude khi thuc hién quy trinh
cong tac can bo theo tham quyén dugc phan cap.

Chuong 11

BO NHIEM

~ Muc 1. QUY TRINH BO NHIEM CAC CHU'C DANH LANH PAO, QUAN
LY TAI BAO HIEM XA HQI VIET NAM O TRUNG UONG

Picu 11. B6 nhiém Tha trwéng, Pho Tha trwéng cac don vi chuyén mon



gilp viéc Tong Giam dbc, cac don vi sw nghiép truc thude, cac don vi truc thudc
khac

1. Xac dinh nhu cau, chi treong

a) Can ctr nhu cau kién toan, yéu cau nhiém vu, co cau sé luong (di véi chirc
danh Ph6 Thu truong don vi quy dinh tai diém a, khoan 1, Piéu 9 Quy dinh nay), nguon
nhan sy tai chd trong quy hoach va tiéu chuan bd nhiém can bo theo quy dinh, Tap thé
lanh dao, cip uy don vi t6 chic Hoi nghi dé thao luan, thdng nhat thanh Nghi quyét va
Lanh dao don vi c6 Td trinh kém theo Nghi quyét va Bién ban Hoi nghi trinh Ban Cén
su dang (qua Vu T chiic can bo) dé xuat chi treong kién toan chac danh Thi truong,
Ph6 Thi trudng don vi tir ngudn nhan sy tai chd (trong d6 c6 du kién phan cong nhiém
vu néu kién toan bd sung Pho Thu truong don vi).

b) Trudng hop don vi c6 nhu cau Kién toan, nhung khong c6 ngudn nhan su tai
chd dap tng diéu kién, tiéu chuan, yéu cau nhiém vu thi tap thé 1anh dao, cap uy don vi
t6 chirc Hoi nghi dé thao luan, théng nhat thanh Nghi quyét va Lanh dao don vi 6 To
trinh kém theo Nghi quyét, Bién ban Hoi nghi d& xuat chua treong bo nhiém ngudn nhan
su tir noi khac trinh Ban Can sy dang (qua Vu T6 chtc can bo) xem xét, phé duyét. Can
ctr chu truong da dugc Ban Can su dang phé duyét:

- Tap thé lanh dao, cap iy don vi xem xét, lya chon, dé xuét nhan sy tir noi khéc
du dieu ki¢n, tieu chuan theo quy dinh trinh Ban Can sy dang (qua Vu T6 chirc can bo)
xem xét, phé duyét phuong an nhan su dé trién khai thyuc hién quy trinh.

- Trong trudng hop can thiét d& nang cao hiéu luc, hiéu qua diéu hanh don vi
hoic dé thuc hién ké hoach dao tao, b tri sap xép, luan chuyén boéi dudng cén bo cua
Nganh, ting cudng can bo lanh dao, quan ly tir ngudn cén bo tir noi khéc trong va ngoai
Nganh (bao gém tiép nhan/diéu dong, bo nhiém giir chitc vu cao hon hodc tuong
duong), Vu T6 chtrc can b tham muu, dé& xuat nhan su da diéu kién tidu chuan chic
danh bo nhiém dé Ban Cén su dang xem xét, thong nhat cho y kién chu truong kién toan
nhéan su.

* Ho so dé nghi phé duyét chu truong bd nhiém, phé duyét phuong an nhan su
d6i vai kién toan tir ngudn noi khac (néu co) theo quy dinh tai Muc I, Phu luc | kém theo
Quy dinh nay.

* Cham nhét sau 10 ngay ké tir ngay nhan dugc day du ho so dé nghi phé duyét
chﬁ trrong dam bao cac yéu cau cua chuc danh du kién kién toan, Vu T6 chitrc can bo
tong hop, trinh Ban Can sy dang xem xét, phé duyét.

* Cham nhat sau 30 ngay ke tir ngay ¢6 van ban dong y vé chii truong bo nhigm
cua Ban Can sy dang, Vu To chtrc can b thong bao vai don vi dé tien hanh quy trinh
lua chon nhén su theo quy dinh.

2. P6i véi nguon nhan sw tai chd

2.1. Quy trinh thwc hién

Sau khi Ban Can sy dang c6 Nghi quyét phé duyét chu truong, Vu T6 chic céan
b(:) cO van ban théqg béo vai don vi dé thuc hién quy trinh bé nhiém nhan su. Quy trinh
gom 5 budc, cu thé nhu sau:

Buwéc 1: To chirc Hoi nghi tap thé lanh dao don vi.

- Chui tri Hgi nghi: Pai dién Lanh dao Vu T6 chic can bo.



- Thanh phan triéu tdp Hgi nghi: Tap thé lanh dao don vi.

- Ngi dung Hgi ngh;: Trén co s¢ chu truong, yéu cau nhiém vy va nguon nhhan sy
trong quy hoach, Tap thé lanh dao don vi thao luan, ra soét, thong nhat vé co ciu, sd
lwong, tiéu chuan, diéu kién va quy trinh nhan su; dong thoi, tién hanh ra soat két qua
danh gia, nhan xét ddi voi ting nhan sy trong quy hoach (gém ca nhan sy duoc quy
hoach chirc danh twong duong tr¢ 1€n), thong qua danh sach nhan su dap ung tiéu
chuan, diéu kién theo quy dinh dé lay y kién gi6i thiéu & budc tiép theo.

Bwéc 2: To chirc Hoi nghi tap thé lanh dao don vi mé rong.

Trén co so két qua Hoi nghi Budc 1, Vu T chirc can bo phdi hop véi don vi to
chirc Hoi nghi Budc 2.

- Chui tri Héi ngh;: Pai dién lanh dao Vu Té chic can bo.

- Thanh phan tri¢u tdp Hgi nghi: Tap thé lanh dao, cap uy don vi, Truong cac
Phong nghiép vu va twong duong. Doi véi don vi khdng c6 cap phong, thanh phan du
hoi nghi gom: Tap thé 1anh dao, cap uy don vi.

- Néi dung Héi ngh;: Can ctr s6 lugng, co ciu, tiéu chuan, diéu kién va danh sach
nhhan su da thong qua ¢ bude 1, Thu trudng don vi hodce dai dién Vu To6 chirc can bo
(trudng hop chua kién toan ngudi ding dau) trao d6i dinh huéng nhéan su bo nhiém, gigi
thi¢u Gng ctr phu hop véi yéu cau caa don vi dé hoi nghi thao luan va tién hanh gioi
thiéu nhan sy bang phiéu kin.

Nguyén tdc gidi thiéu va lwa chon: M&i thanh vién gisi thiéu 01 ngudi cho mot
chirc danh.

- Nguoi nao dat s6 phicu dong y cao nhat trén 50% tong s6 nguoi duoc trigu tap
thi dugc lya chon dé thuc hién cac budc tiep theo.

- Truong hop khong co ngudi ndo dat trén 50% sé phiéu gigi thiéu thi bao céo
Ban Can su dang:

+ Truong hop c6 ngudi dat s6 phiéu gisi thigu tir 30% tro 1én va duoc Ban Cén
su dang dong y cho tiep tuc thuc hién cac budc tiep theo thi chon tat ca nguoi ¢d so
phicu giai thiéu dat tir 30% tré 1én dé gidi thiéu ¢ budc tiep theo.

+ Truong hop khong ¢ ngudi dat 56 phiéu tir 30% tro 1én thi khong tiép tuc thuc
hién cac budac tiep theo.

~Hoi nghi chi thdng bao s6 phicu phat ra va s6 phiéu thu vé. Viéc kiem phiéu do
Vu Tévchirc can bcf)’ va dai dvién Lanh dao, cap uy don vi thuc hién va cung ky vao Bién
ban kiem phicu. Két qua kiém phicu khéng cong bo tai Hoi nghi.

Buéc 3: T6 chic Hoi nghi Tap thé lanh dao don vi.

Trén co s ket qua gioi thigu nhan sy & Budc 2, Vu T6 chirc can bo phéi hop voi
don vi t6 chixc HoI nghi Budc 3.

- Chui tri Héi nghi: Pai dién Lanh dao Vu T6 chuc cén bo.

- Thanh phadn triéu tdp Hgi nghi: Tap thé lanh dao don vi.

- Ngi dung Hgi ngh;: Cin ctr co cu, tiéu chuan, dieu kién, yéu cau nhiém vu va
kha nang dap ung cua can bg; trén co s¢ ket qua gioi thieu nhan sy tai Hoi nghi Budc 2,
Hoi nghi tien hanh thao luan va giagi thiéu nhan su bang phieu kin.



Nguyeén tdc gidi thiéu va lwa chon: M&i thanh vién gigi thiéu 01 ngudi cho mot
chtc danh trong s nhan su duoc gidi thiéu ¢ Budc 2 hoic gisi thiéu nguoi khac co du
tiéu chuan, diéu kién theo quy dinh. Ngudi nao dat sé phiéu cao nhat trén 50% tong sb
ngudi duoc tridu tip ddng v thi duoc lva chon. Truong hop khong c6 ngudi nao dat trén
50% sb phiéu gioi thiéu thi chon tat ca ngudi c6 sb phiéu gidi thidu dat tir 30% tro 1én dé
gidi thiéu ¢ budc tiép theo. Truong hop khong co ngudi dat s6 phiéu tir 30% thi khdng
tiép tuc thuc hién cac budc tiép theo va bao cdo Ban Cén sy dang xem xét, chi dao.

Truong hop nhan sy gidi thiéu & budc nay khac vai nhan su dugc gidi thiéu o
Budc 2 thi tap thé lanh dao don vi hop, thao luan, phan tich ky ludng, can nhac nhiéu
mat, xem xét, quyét dinh lva chon nhan sy dé gidi thiéu & budc tiép theo (bang phiéu
kin) theo tham quyén va chiju trach nhiém vé quyét dinh cia minh. Ngudi duoc lya chon
phai c6 s6 phiéu gioi thiéu it nhat 2/3 trg 18n cta tong sé thanh vién tap thé 1anh dao theo
quy dinh. Truong hop khong c6 nguoi dat sé phiéu it nhat 2/3 thi khong tiép tuc thuc
hién cac budc tiép theo va bao c4o Ban Can su dang xem xét, chi dao.

Viéc kiém phiéu do Vu Té chirc can b, dai dién Lanh dao don vi thuc hién va
cung ky vao Bién ban kieém phiéu. Két qua kiem phiéu dugc cong bo tai Hoi nghi.

* Can ctr két qua Hoi nghi tai Buéc 1, 2,3,Vu Tb chuc can bo téng hop, bao cao,
trinh Ban Can su dang xem xét, c6 Nghi quyét théng nhat thuc hién cac budc tiép theo;
¢6 van ban thong bao gui don vi.

Bwéc 4: T6 chuc Hoi nghi can bo chi chét don vi.

Trén co s danh sach nhan su dugC giadi thiéu ¢ Bude 3 da dugc Ban Can su dang
thdng qua, Vu T6 chic can bo phoi hop vai don vi té chire Hoi nghi Budce 4.

- Chui tri Hgi nghi: Pai dién Lanh dao Vu T6 chic cén bo.

- Thanh phan triéu tdp Hgi nghj: Tap thé lanh dao, ¢ap ty don vi; Truéng phong,
Pho Truong phong nghiép vu va trong duong; truong cac doan thé caa don vi.

Péi véi don vi 6 dudi 30 nguoi hodc khong c6 co cau Cap phong, thanh phan
triéu tap Hoi nghi gom: Tap thé 13nh dao, cap uy don vi va toan thé vién chirc, nguoi lao
dong trong don vi da diéu kién tham gia theo quy dinh.

- N¢gi dung Hgi ngh;:

+ Théng bao danh sach nhan sy dugc gidgi thiéu & Budc 3 da dugc Ban Cén sy
dang thdng qua; tom tit ly lich, qué trinh hoc tap, cong tac; danh gia, nhan Xét uu,
khuyét diém, trién vong phat trién va du kién linh vuc phan céng cong tac.

+Nhan sy duoc lay phiéu gigi thiéu thuc hién viéc cong khai ban ké khai tai san,
thu nhap tai Hoi nghi.
~ + Thyc hién lay phiéu gici thi¢u nhan sy dy kién bo nhigm theo hinh thirc bo
phiéu Kkin (co6 thé ky hoac khong ky tén).
~Hoi nghi chi thdng bao s6 phicu phat ra va s6 phiéu thu ve. Viéc kiem phiéu do
Vu T(A)vChl'IC c,ém b(f), va dai doién Lanh dao, cap uy don vi thuc hién va cung ky vao Bién
ban kiém phieu. Kéet qua kiém phieu khéng cong bo tai Hoi nghi.
Bwéc 5: T chac Hoi nghi Tap thé 1anh dao don vi.
Cén cir két qua Hoi nghi cac budc da trien khai, Vu To chirc cén bo phéi hop voi
don vi t6 chirc Ho1 nghi Budc 5.



- Chii tri Hoi nghi: Dai dién Lanh dao Vu T6 chuc can bo.
- Thanh phan triéu tap Hoi nghi: Tap thé 1anh dao don vi.

- Ngi dung Hgi nghi: Trén co s két qua lay phiéu & céc hoi nghi; két qua xéac
minh, két luan nhitng van d& maéi nay sinh (néu c6) d6i véi nhan su; tap thé 1anh dao don
vi thao luan va biéu quyét gisi thiéu nhan su (bang phiéu kin) dé trinh Ban Can sy dang
xem xét, quyét dinh.

Nguyeén tdc liva chon: Nguoi dat s6 phiéu cao nhat trén 50% sé phiéu so véi tong
s6 nguoi duoc tridu tap thi duoc lya chon gidi thiéu, b nhiém. Trudng hop 02 ngudi co
s6 phiéu ngang nhau dat ty 18 50% thi Thu truong don vi xem xét, lya chon nhan sy,
d6ng thoi bao cdo day du cac y kién khac nhau dé trinh Ban Can sy xem xét, quyét dinh.

Tap thé lanh dao va Thi truong don vi chiu trach nhiém vé nhan xét, danh gia, dé
xuat, lya chon, gidi thiéu nhan sy bo nhiém.

Viéc kiém phiéu do Vu Té chirc can b, dai dién Lanh dao don vi thuc hién va
cung ky vao Bién ban kiem phieu. Két qua kiém phi¢u dugc cong bo tai Hoi nghi.

* Hoan thién b9 ho so bo nhiém theo quy dinh tai Muc I, Phu luc I kém theo Quy
dinh nay guri vé Vu To churc can bo dé tong hop.

2.2. Tong hop, bao céo két qua trién khai va lay y kién trao doi vé viéc bo
nhiém
Vu T6 chirc can bo tong hop két qua thuc hién quy trinh, hd so nhan su bao céo

Bi thu Ban Can su dang, Tong Giam déc xem xet, o van ban gui Ban Thuong vu Dang
iy co quan BHXH Viét Nam tham gia y kién vé nhan sy du kién bé nhiém.

Péi véi céc chirc danh Tong bién tap, Pho Tong bién tap Tap chi BHXH, Ban
Can su dang c6 vin ban xin y kién caa Ban Tuyén gido Trung wong (co quan chi dao
bao chi & Trung wong) va Bo Théng tin va Truyén thong (co quan quan 1y Nha nuéc vé
bao chi ¢ Trung wong) vé& nhan su duy kién bo nhiém.

2.3. Quyét dinh bé nhiém

- Can ctr ¥ kién tham gia ctia Ban Thuong vu Bang ty co quan (van ban cua Ban
Tuyén gido Trung wong, Bo Thong tin va Truyen thong néu la Tong Bién tap, Pho Téng
bién tap Tap chi B’HXH)’Vu?To chuac céan bo tong hop, trinh Ban Cén sy dang xem xet
cd Nghi quyét thong nhat bo nhiém hay khéng bd nhiém doi véi nhan su dugc gidi
thiéu.

- Can cir Nghi quyét ciia Ban Cén sy dang, Vu T6 chirc can b trinh Tong Giam
doc xem xét, ky quyét dinh bo nhiém.

2.4. T6 chirc cong bo quyét dinh

- Chu tri: DPai dién Lanh dao Nganh.

- Thanh phan triéu tap Héi nghi: Pai dién Lanh dao Nganh; dai dién Bang uy co
quan BHXH Viét Nam; dai dién Lanh dao cac don vi: VuTo chac Céﬁ bo, Van phong
Ban Can sy déng, Véan phong BHXH Viét Nam; tap theé Lanh dao, cap uy va toan the
vién chtrc, nguoi lao dong trong don vi ¢0 nhan su dugc bo nhiém.

- Ngi dung: Cang bd Quyét dinh bo nhigm; quén trigt viéc thuc hién chic trach,
nhiém vu d6i vai nhan su dugc boé nhiém; nhan su dugc bo nhiém phat biéu y kién nhan
nhiém vu.



3. Péi véi ngudn nhan sy tir noi khac
3.1. Quy trinh thuc hién

Truong hop nhan sy do Ban Cén su dang du kién diéu dong, bé nhiém hoic do
Tap thé 1anh dao, cAp ty don vi dé xuat diéu dong, bod nhiém tir ngudn nhan su & cac don
vi khac trong Nganh (bao gdm nhan su du kién diéu dong, bo nhiém tir cac don vi truc
thuoc BHXH Viét Nam & Trung wong, tir BHXH tinh) hoic tiép nhan va bd nhiém nhan
su tir ngudn ngoai Nganh trong chi tiéu bién ché duoc giao cua don vi. Sau khi Ban Cén
su dang hop, xem xét va c6 Nghi quyét dong y cha treong thuc hién quy trinh cong tac
nhan su, Vu T6 chirc can bo cha tri t6 chic thyc hién quy trinh nhu sau:

Bwéc 1: Trao doi, lay y kién cua tap thé 1anh dao, cap ty noi tiép nhan nhan sy
vé chu trrong dicu dong, bo nhiém.

Buwérc 2.
- Truong hop nhan su duoc gidi thiéu tir cac don vi khac trong Nganh:

(1) Trao ddi, Iay y kién cua tap thé 1anh dao, Cap uy don vi noi nhan su dang cong
tac vé chu truong diéu dong, bd nhiém va lay phleu gidi thiéu bang phiéu kin (nguoi
duogc gidi thiéu phai dat so6 phleu trén 50% so véi tong s6 ngudi duoc tridu tap; trudng
hop ngudi dugc giodi thiéu cd sé phiéu dat ty 1 50% (khong qua béan) thi bao cdo Ban
Can sy dang xem xét, quyét dinh; lay y kién danh gia, nhan xét cua tap thé lanh dao, cap
1y va tham dinh ho so nhén su theo quy dinh.

T chirc kiém phiéu va lap Bién ban kiém phiéu tai don vi. Viéc kiém phiéu do
Vu T6 chirc can bo va dai dién tap thé lanh dao, cip uy don vi thuc hién va cung ky bién
ban.

(2) Gap nhan sy dé trao doi vé yéu cau, nhiém vu cdng tac.
- Truong hop nhan sy duoc gidi thidu tir ngudn ngoai Nganh:

(1) BHXH Viét Nam cur can bo truc tiép Qén lam viéc va c6 van bén’gfri CO quan
dang quan Iy nhan sy trao doi, d€ nghi lay y kien cua tap thé lanh dao, cap uy don vi
(cung cap du kién bd nhiém) vé cha truong tlep nhan, b6 nhiém va Iay phleu giai thiéu
nhan su (ngudi dugc gidi thidu phai dat s6 phleu trén 50% so Vi tong sb6 nguoi duoc
triéu tap; truong hop ngudi duoc gidi thiéu €6 so phleu dat ty 1€ 50% (khong qua ban)
thi bao cao Ban Can sy dang xem xét, quyet dinh); lay y kien danh gia, nhan xét cua tap
thé 1anh dao, cap uy vé nhan su va tham dinh ho so nhan sy theo quy dinh.

(2) Gap nhan sy dé trao d6i vé yéu cau, nhiém vu cong tac.

Burdc 3: Vu T6 chirc can bg chi tri phoi hop vei céc don vi lién quan tham dinh
nhan su va lap to trinh béo cao Ban Can su dang xem xét, quyét dinh.

Truong hop nhén sy dam bao tiéu Chuan diéu kién theo quy dinh nhung co quan,
don vi (noi nhan sy c6ng tac hodc noi tiép nhan nhan su) hoic nhan su con ¢6 Y kién
khac nhau, chua thong nhat th! Vu T6 chtc can bo bao cao day du cac y kién va trinh
Ban Cén su dang xem xét quyét dinh.

* Hoan thién bo ho so bo nhiém theo quy dinh tai Muc 11, Phu luc I kem theo Quy
dinh nay gui vé Vu T6 chirc can bo dé tong hop.

3.2. Tong hop, béo cao két qua trién khai va ldy y kién trao doi vé viéc bd
nhiém



Vu T6 chuc can bo tong hop két qua thuc hién quy trinh va hd so nhan sy, bdo
céo Bi thu Ban Can sy dang, Tong Giam ddc xem xét, c6 vin ban lay y kién tham gia
cua cap uy dang c6 tham quyén, cu thé:

- Déi v&i nhan su du kién diéu dong, bd nhiém 1a dang vién thudc Dang bo co
quan BHXH Viét Nam: gii Ban Thuong vu Bang iy co quan BHXH Viét Nam tham
gia y kién vé nhan su du kién diéu dong, bo nhiém.

- Béi vai cac chirc danh Tong bién tap, Pho Tong bién tap Tap chi BHXH: guri
Ban Tuyén gido Trung wong (co quan chi dao bao chi ¢ Trung wong) va B6 Thong tin va
Truyen thong (co quan quan ly Nha nudc vé béo chi ¢ Trung uwong) cé y kién vé nhan sy
du kién bd nhiém.

- Bdi véi cac truong hop 13 Giam déc, Pho Gidm dbc BHXH tinh dugc diéu
dong, b6 nhiém gitr chirc vu 1anh dao tai don vi truc thuoc BHXH Viét Nam ¢ Trung
wong: gtri Ban Thuong vu Tinh ay (Thanh ty) cho y kién hiép y vé nhan sy du kién diéu
dong, bo nhiém.

- DB6i véi nhan sy duoc gidi thidu ngoai Nganh thugc dién Ban Thuong vu Tinh
uy (Thanh uy), Ban Cén sy Dang, Dang doan cac B, nganh, co quan Trung wong quan
1y: ¢6 vin ban trao doi y kién vé nhan sy du kién tiép nhan, bo nhiém.

3.3. Quyét dinh bd nhiém

- Can cir y kién tham gia ciia Ban Thuong va Bang ty co quan hodc Ban Thuong
vu Tinh 1y (Thanh uy), Ban Can sy Dang, Dang doan cac B9, nganh, co quan Trung
uong hodc Ban Tuyén gido Trung wong, B6 Thong tin va Truyen thdng, Vu T4 chiic can
bo tong hop, trinh Ban Céan su dang xem xét c6 Nghi quyét thong nhat viéc diéu
dong/tiép nhan, bd nhiém hoac khéng diéu dong/tiép nhan, bo nhiém d6i vai nhan su.

- Cain ¢t Nghi quyét cia Ban Can sy dang, Quyet dinh chuyén cong téc (doi voi
nhan sy tir nguon ngoai Nganh), Vu To chic can bg trinh Tong Giam doc xem xet, ky
quyet dinh diéu dong/tiép nhan, bo nhiém.

3.4. T6 chirc cong bd quyét dinh
~ Viée t6 chac cong bd Quyét dinh thuc hién theo quy dinh tai diém 2.4 khoan 2
bicu nay.
Piéu 12. B4 nhiém Truéng phong, Phé Truwéng phong cac don vi chuyén
mon gilp viéc Tong Giam dbc, cac don vi sy nghiép truc thudc

1. Xac dinh nhu ciu, phé duyét chi truong

a) Can cir nhu cau kién toan, yéu cau nhiém vu, co ciu sé luong (d6i vai chic
danh Pho Truong phong quy dinh tai diém b, khoan 1, Piéu 9 Quy dinh nay), ngudn
nhan su tai chd trong quy hoach va tiéu chuan b nhiém can b theo quy dinh, tap thé
lanh dao, cip uy phong (néu c6) cé nhu cau kién toan té chirc hop dé thao luan, théng
nhat va c6 T trinh (kém theo Bién ban hop) béo céo Thu trudng don vi xem Xxét kién
toan chirc danh Truong phong, Phé Trudéng phong tur ngudn nhan su tai chd (trong d6 c6
du kién phan céng nhiém vu néu kién toan bé sung Pho Truong phong).

Trén co so dé nghi caa phong nghiép vu, tap thé 1anh dao, cip ay don vi té chic
Hoi nghi dé thao luan, thong nhat thanh Nghi quyét va Tha truéng don vi ¢6 To trinh
kém theo Nghi quyét, Bién ban Hoi nghi dé xuat chu trerong kién toan nhan su tir ngudn
tai chd trinh Tong Giam déc (qua Vu To chirc can bo) xem xét, phé duyét.



b) Trudng hop phong ¢ nhu cau kién toan, nhung khong c6 ngudn nhan su tai
chd dap ung diéu kién, tiéu chuan, yéu cau nhiém vu thi tap thé lanh dao, cap ay phong
(néu co) t6 chirc hop dé thao luan, théng nhat va ¢ To trinh (kém theo Bién ban hop)
bao cdo Thu trudong don vi dé xuat chi treong kién toan nhan sy tir ngudn noi khac.

Trén co so dé nghi cua phong nghi¢p vu va trong truong hop can thiét dé hang
cao hi¢u luc, hiéu qua diéu hanh phong hoic dé thuc hién ké hoach dao tao, b tri Sap
xép, luan chuyén bdi dudng can bo ciia Nganh, ting cudng vién chic quan Iy tir ngudn
can bod noi khac trong va ngoai Nganh (bao gom tiép nhan/diéu dong, bo nhiém giir
chtic vy cao hon hoic twong duong), tap thé lanh dao, cip ty don vi thao luan, thong
nhat thanh Nghi quyét va Thi truong don vi ¢6 To trinh kém theo Nghi quyét, Bién ban
Hoi nghi dé xuit chu trrong kién toan nhan sy tir ngudn noi khac trinh Tong Giam ddc
(qua Vu T6 chitic can bo) xem xét, phé duyét.

Can ctr chu truong di duoc Tong Giam doc phé duyét, tap thé 1anh dao, cip ay
don vi hodc Vu T6 chuc can b xem xét, lva chon, dé xuit nhan sy tir noi khac da diéu
kién, tiéu chuan theo quy dinh trinh Téng xem xét, phé duyét phurong an nhéan su dé
trién khai thuc hién quy trinh.

, * Ho so dé nghi phé duyét chu truong bd nhiém (phé duyét phuong an nhan sy
doi vai kién toan tir nguon noi khac néu c0) theo quy dinh tai Muc I, Phu luc | kem theo
Quy dinh nay.

* Cham nhét sau 10 ngay ké tir ngay nhan dugc day du ho so dé nghi phé duyét
chu truong bo nhi§m cua don vi theo quy dir]h, Vu T6 chac cénv b6 tham diph va trinh
Pho Tong Giam doc phu trach don vi cho y kien trueac khi trinh Tong Giam doc xem Xét,
phé duyét.

~* Cham nhét sau 30 ngay ke tir ngay c6 van ban dong y vé chu trwong bo nhiém
cua Tong Giam doc, Vu To chire can bo thong bao bang van ban vai don vi dé tien hanh
quy trinh lya chon nhén sy theo quy dinh.

2. P6i véi ngudn nhan s tai chd

2.1. Quy trinh thuc hién

Sau khi dugc Tong Giam doc phé duyét chu truong, Thii trudng don vi chi tri
thuc hién quy trinh b6 nhiém nhan sy gom 5 budc, cu thé nhu sau:

Bwéc 1: To chirc Hoi nghi tap thé lanh dao don vi.

- Chaz tri Hgi nghi: Thu truéng don vi. Moi dai dién Vu T chie can bo tham duy
va giam sat.

- Thanh phan triéu tdp Hgi nghi: Tap thé lanh dao don vi.

- Noi dung Hgi ngh;: Trén co s¢ chu truong, yéu cau nhiém vy va nQUOn nhan sy
trong quy hoach, Téap thé lanh dao don vi thao luan, ra soét, thong nhat vé co cau, sd
luong, tiéu chuan, diéu kién va quy trinh nhan su; dong thoi, tién hanh ra soét két qua
danh gia, nhan xét ddi véi ting nhan s trong quy hoach (gém ca nhan su tai chd dugc
quy hoach chirc danh twong duong tro 1€n), thdng qua danh sach nhéan sy dap ung tiéu
chuan, diéu kién theo quy dinh dé lay y kién gigi thiéu & cac budc tiép theo.

Bwéc 2: To chiac Hoi nghi tap thé 1anh dao don vi mé rong.
- Chat tri Hgi nghi: Thu trudng don vi. Moi dai dién Vu Té chie cén bo tham duy



va giam sat.
- Thanh phan tri¢u tdp Héi nghi: Tap thé lanh dao don vi; Truong phong, Pho
Trudng phong (tai Phong du kién b6 nhiém nhéan su).

- Ngi dung Hgi ngh;: Cén ctr s6 lugng, co cau, tiéu chuan, diéu kién va danh séch
nhan sy da thong qua ¢ Budc 1, Thu trudéng don vi trao d6i dinh huéng nhan su bo
nhiém, gidi thi¢u ung cu phu hop véi yéu cau cua Phong dé hoi nghi thao luan va tién
hanh gigi thiéu nhan su bang phiéu kin.

Nguyén tac gisi thiéu va lira chon: M&i thanh vién gigi thiéu 01 ngudi cho mot
churc danh.

- Nguoi nao dat s6 phiéu dong Y cao nhat trén 50% tong s6 nguoi duoc trigu tap
thi dugc lua chon dé thuc hién cac budc tiép theo.

- Truong hop khong c6 ngudi nao dat trén 50% s6 phiéu gigi thiéu thi bao céo
Tong Giam doc:

+ Truong hop c6 nguoi dat s6 phiéu gisi thiéu tir 30% tro 1én va dugc Tong
Giam dbc ddng y cho tiép tuc thuc hién cac budc tiép theo thi chon tat ca nguoi 6 sb
phiéu gigi thiéu dat tir 30% tro 1én dé gigi thidu o budc tiép theo.

+ Truong hop khong c6 ngudi dat s6 phiéu tir 30% tro Ién thi khang tiép tuc thuc
hién cac budc ticp theo.

Hoi nghi chi thong bao s6 phiéu phat ra va sb phiéu thu vé. Viéc kiém phleu do
bo phan tham muu vé cong tac to chirc can bo cua don vi thuc hién o sy chung kién cua
Chu tri hdi nghi va dai dién Vu T chirc can bo cung ky Bién ban kiém phiéu. Két qua
kiém phiéu khdng cong bé tai Hoi nghi.

Bwéc 3: To chirc Hoi nghi tap thé 1anh dao don vi.

Trén co so két qua gidi thiéu nhan s ¢ Bude 2, don vi t6 chirc Hoi nghi Budc 3.

- Chut tri Hgi nghi: Thu trudng don vi. Moi dai dién Vu Té chie can bo tham dy
va giam sat.

- Thanh phan triéu tdp Hgi ngh;: Tap thé lanh dao don vi.

- Ngi dung Hgi nghj: Cin cir co cau, tidu chuan, diéu kién, yéu cau nhiém vy va
kha nang dap trng cua can bg; trén co so ket qua gidi thiéu nhan sy tai Hoi nghi Budc 2,
Hoi nghi tien hanh thao luan va giagi thiéu nhan sy bang phieu kin.

Nguyén tac gisi thiéu va lira chon: M&i thanh vién gigi thiéu 01 ngudi cho mot
chac danh trong s6 nhan su duoc gisi thiéu & Budc 2 hoic gioi thiéu nguoi khac co du
tiéu chuan, diéu kién theo quy dinh. Ngudi ndo dat s6 phiéu cao nhat trén 50% tong so
ngudi duoc triéu tap ddng ¥ thi duoc lva chon. Truong hop khong cé ngudi nao dat trén
50% s6 phiéu giai thiéu thi chon tit ca ngudi c6 sb phiéu gidi thiéu dat tir 30% tré 1én dé
gidi thiéu ¢ budc tiép theo. Truong hop khong c6 ngudi dat s6 phiéu tir 30% thi khdng
tiép tuc thuc hién cac budc tiép theo va bao cao Tong Giam d6c xem xét, chi dao.

Truong hop nhén su budc nay khac vai nhan sy duoc gidi thiéu ¢ Budce 2 thi tap
thé 1anh dao don vi hop, thao luan, phan tich ki ludng, can nhac nhiéu mat, xem xét,
quyét dinh lua chon nhan su dé gioi thiéu ¢ budc tiép theo (bang phiéu kin) theo tham
quyén va chiu trach nhiém vé quyét dinh cua minh. Ngudi duoc lya chon phai ¢6 s6
phiéu gi6i thiéu it nhat 2/3 tré 18n cua tong s6 thanh vién tap thé 1anh dao don vi theo



quy dinh. Truong hop khong ¢6 nguoi dat s phiéu it nhat 2/3 thi khong tiép tuc thuc
hién cac budc tiép theo va béo cdo Tong Giam doc xem xét, chi dao.

Viéc kiem phiéu do bo phan tham muu v& cong tac to chic can bo cia don vi
thuc hién cq su churng kién cua Qhﬁ tri hoi nghi va dai dién Vu T6 chic can bo cung ky
Bién ban kiém phicu. Két qua kiém phieu dugc cong bo tai Hoi nghi.

* Can ctr két qua Hoi nghi tai Budce 1, 2, 3, don vi ¢6 To trinh kém Bién ban Hoi
nghi, Bién ban kiém phiéu gidi thiéu nhan sy tai cac budc va Ban nhan xét, danh gia
(trong giai doan 03 nam gan nhat) theo ndi dung quy dinh tai Muc 11, Phu luc | kém theo
Quy dinh nay giri vé Vu T6 chiic can bo dé béo céo, xin y kién Ph6 Tong Giam dbc phu
trach don vi. Sau khi ¢ y kién cia Phé Tong Giam dbc phu trach don vi, Vu T chirc
can bo tong hop, trinh Tong Giam dbc xem xét, phé duyét. Can cir phé duyét cia Tong
Giam doc, Vu T6 chirc can bo c6 théng bao bang van ban dé don vi trién khai thuc hién
cac budc tiép theo.

Bwéc 4: T chire Hoi nghi Iy y kién vé nhan su du kién b nhiém

Trén co s¢ danh sach nhan sy dugc gii thigu & Budce 3 da dugc Tong Giam déc
phé duyét, don vi to6 chirc H6i nghi Budc 4.

- Chut tri Hgi nghj: Thi trudng don vi. Moi dai dién Vu Té chtc can bo tham duy
va giam sat.

- Thanh pr)dn triéu tap Hoi nghi: Toan thé vién chic, ngudi lao dong caa Phong
c6 nhan su du kién bo nhiém.

- Ngi dung Hgi nghi:

+ Thong bao danh sach nhan sy duoc gidi thi¢u ¢ Bugc 3; tom tat ly lich, qua
tr‘I[lh hoc tap, cong tac; danh gia, nhan xét wu, khuyét diem, trién vong phat trién va du
Kién linh vuc phan cdng cbng tac.

+ Nhan su duoc lay phiéu gigi thiéu thuc hién viéc cong khai ban ké khai tai san,
thu nhap tai Hoi nghi.

+ Thyc hién lay phicu gici thiéu nhan sy doi véi nhan su du kién bo nhiém theo
hinh thic bo phiéu kin (co thé ky hoac khéng ky tén).

Hoi nghi chi thong béo sb phiéu phat ra va sb phicu thu vé. Viéc kiém phiéu do
b6 phan tham muu vé cdng tac to thrc can bo cua don vi thuc hién co su chfrng kiép cua
Chu tri hoi nghi va dai dién Vu T6 chuc can bo cung ky Bién ban kiém phicu. Ket qua
kiém phiéu khéng cong bo tai Hoi nghi.

Buwéc 5: To chirc Hoi nghi tap thé lanh dao don vi.

Can cr két qua Hoi nghi cac budc da trién khai, don vi t6 chac Hoi nghi Budce 5.

- Chu tri Hgi nghi: Tha truong don vi. Moi dai dién Vu T chirc can bo tham du
va giam sat.

- Thanh phadn triéu tdp Hgi ngh;: Tap thé lanh dao don vi.

- Ngi dung Hgi nghi: Trén co so két qua lay phicu ¢ céc hoi nghi; két qua xac
minh, ket luan nhitng van dé mai nay sinh (néu c6) doi voi nhan sy; tap thé lanh dao don
vi thao luan va bicu quyet gidi thiéu nhan sy (bang phicu kin) dé trinh Tong Giam doc
xem Xét, quyet dinh.



- Nguyén tdc lya chon:

+ Ngudi dat s6 phiéu cao nhét trén 50% sé phiéu so vaéi téng sb ngudi dugc triéu
tap thi duoc lya chon gigi thiéu, bd nhiém. Trudong hop 02 ngudi c6 s6 phleu ngang
nhau dat ty 1€ 50% thi T’hu truong don vi xem th lua chon’nhan sy dé trinh, ddng thoi
bao cao day du cac y kién khac nhau dé trinh Tong Giam doc xem xeét, quyét dinh.

~+Tapthé 1anh dao va Thi truong don vi chiu tréch nhiém vé danh gia, nhan xét,
de xuat, lya chon, gidi thiéu nhan sy bo nhiém.

Viéc kiem phiéu do bo phan tham muu vé cong tc t6 chic can bo cia don vi
thuc hién cq su chfgng ki,én cua C?hﬁ tri h@i nghi va dai o[ién Vu To6 chure can bo cung ky
Bién ban kiém phiéeu. Két qua kiém phiéu dugc cong bo tai Hoi nghi.

* Cin cir két qua gi6i thiéu nhan sy tai cac Buéc, Thu truong don vi chi tri HOi
nghi tap the lanh dao, cap uy don vi dé thao luan, biéu quyet (bang phicu kin) va co
Nghi quyeét ve viéc bo nhiém nhan sy.

* Hoan thién bo ho so bo nhiém theo quy dinh tai Muc 11, Phu luc | kém theo Quy
dinh nay trinh Tong Giam doc (qua Vu To chirc can bo) xem xét, quyét dinh/phé duyét.

2.2. Phé duyét, quyét dinh bé nhiém

- Béi véi truong hop bd nhiém Trudng phong, Pho Trudng phong tai cac don vi
chuyén mon gilp viéc Tong Giam doc, Vu To chuc can b tong hop, tham dinh ho so,
trinh Tong Giam doc xem xet, ky quyét dinh bo nhiém.

- Bdi véi truong hop bd nhiém Truong phong, Phé Trudng phong cac don vi sy
nghiép truc thudc, Vu To chic can bo tong hop, tham diph ho so, trinh Téng Giam doc
xem xét, phé duyét. Trén co s van ban phé duyét cua Tong Giam doc, Thu truong don
vi Ky quyet dinh bo nhiém.

2.3. T chirc cong bd quyét dinh

- Cha tri: Thu truéng don vi.

- Thanh phan: Tap thé lanh dao, cap ty don vi; toan thé vién chirc, nguoi lao
dong cua Phong c6 nhan sy dugc bo nhiém; Trudng cac doan thé.

- Ngi dung: Cong bd Quyét dinh bo nhiém; quén triét viéc thuc hién chuc trach,
nhiém vu doi vai nhan su dugc bo nhiém; nhan su dugc bo nhiém phat biéu nhan nhiém
vu.

3. P6i véi nguon nhan sw & noi khac

3.1. Quy trinh thuc hién

a) Péi véi nguon nhan sy trong néi bé dom vi (giza cac phong thude don vi)

Sau khi dugc Tong Gidm doc phé duyét chu trrong thuc hién quy trinh nhan sy,
Thu trudng don vi chu tri, mai dai dién Vu To chac can bo tham du va giam sat, thuc
hién quy trinh nhu sau:

Buéc 1: Trao doi, Iéy y kién cua tap thé 1anh dao Phong noi c6 nhu cau kién toér]
nhan su (thélnh phéan bao gom: Truong phong, Pho Trudng phong va tuong duong) vé
chu truong dieu dong, bo nhigm.

Buwérc 2:



(1) Trao d6i, lay y kién cua tap thé 1anh dao Phong noi nhin su dang cong tac
(thanh phan bao gom: Tru:c’mg phong, Pho Truong phong va twong duong) vé chi
trrong diéu dong, bo nhigm va Iay phiéu gisi thigu bang phicu kin d6i véi nhan su du
klen diéu dong, bo nhiém (nguoi dugc gisi thiéu phai dat sb phleu trén 50% so véi téng
s6 nguoi dugc triéu tap; truong hop nguoi duoc gidi thieu co s6 phleu dat ty 1€ 50%
(khdng qué ban) thi bao céo Tong Giam ddc xem xét, quyét dinh); 13y v kién danh gia,
nhan xét cua don vi va thim dinh hd so nhan su theo quy dinh.

T chuc kiém phiéu va 1ap Bién ban kiém phiéu tai don vi. Viéc kiém phiéu do
bo phan tham muu vé c6ng tac nhan su thuc hién, cha tri Hoi nghi va dai dién Vu T6
chtic can bo cung ky bién ban kiém phiéu.

(2) Gap nhan sy dé trao doi vé yéu cau, nhiém vu cong tac.

Budc 3: Can cir két qua thuc hién tai Budc 1, 2, tap thé 1anh dao, cap ty don vi
tiép tuc thao luan, biéu quyét va c6 Nghi quyét lién tich vé viéc diéu dong, bo nhiém
vién chic quan ly.

Viéc kiém phiéu do bo phan tham muu vé c¢6ng tac nhan su thyc hién, dai dién
lanh dao, cap ty don vi va dai dién Vu To chiic can bo ciing ky bién ban kiém phiéu. Két
qua kiém phiéu duoc cong bé tai Hoi nghi.

- Truong hop nhan sy dam bao tiéu chuan, diéu kién theo quy dinh nhung don vi
(noi nhan sy c6ng tac hodc noi tiép nhan nhan sy) hoac nhan su con cd y kién khac
nhau, chua théng nhat thi Tha truong don vi bao cao day du cac y kién va trinh Tong
Giam dbc (qua Vu T chire can bo) xem xét, quyét dinh.

* Hoan thién b hd so bo nhiém theo quy dinh tai Muc 11, Phy luc | kém theo Quy
dinh nay.

* \/u T6 chuc can bo chu tri, phdi hop véi cac don vi lién quan tham dinh vé nhan
su va lap to trinh bdo cdo Tong Giam doc xem xét, quyeét dinh.

b) Poi véi nguon nhan sie tir cdce don vi khdce trong Nganh (cdc don vi truc thuge
BHXH Viét Nam ¢ Trung wong, BHXH tinh)

Sau khi duoc Tong Giam dc phé duyét cha trwong, Vu To chtc can bo trién
khai, thuc hién quy trinh nhu sau:

Bwéc 1: Trao doi, lay y kién caa tap thé lanh dao, cap ¢ uy don vi noi ¢6 nhu cau
ki¢n toan nhan sy (noi tiép nhan) (thanh phan bao gom tap thé 1anh dao va cap uy don
vi, 1anh dao phong can kién toan) vé chi truong diéu dong, bd nhiém.

Bwotc 2:

(1) C6 vin ban trao doi, lay y kién (trwong hop can thiét 1am viéc truc tiép) vadé
nghi lay phiéu gisi thiéu cua tap thé lanh dao, cap uy don vi va lanh dao Phong c6 nhan
su dang cong tac (néu don vi c6 co cau cap phong) vé chu truong diéu dong, bd nhiém
va lay y kién gigi thiéu bang phiéu kin (thanh phan Iy phiéu: tap thé 1anh dao, cap uy
don vi va tap thé 1anh dao Phong noi nhan sy dang cong tac; truong hop don vi khong cé
cap Phong thi thanh phan 13y phiéu 1 tap thé 1anh dao, cap ty don vi) d6i voi nhan su
du kién diéu dong, bo nhiém (nguoi duoc gidi thidu phai dat sb phiéu trén 50% so voi
tong s6 nguoi duoc triéu tap; truong hop ngudi duoc gigi thiéu ¢ sé phiéu dat ty l¢
50% (khong qua ban) thi bao céo Tong Giam dbc xem xét, quyét dinh); lay y kién danh
gia, nhan xét cua tap thé 1anh dao, cip ty va tham dinh hd so nhén sy theo quy dinh.



(2) Gap nhan sy dé trao doi vé yéu cau, nhiém vy cong tac.

* Hoan thién bo hd so bd nhiém theo quy dinh tai Muc 11, Phu lyc | kém theo Quy
dinh nay.

Bwéc 3: Phdi hop véi cac don vi lién quan thdm dinh vé nhan sy va 1ap to trinh
bé&o cao Tong Giam doc xem xét, quyét dinh.

- Truong hop nhan sy dam bao tiéu Chuén diéu kién theo quy dinh nhung co
quan, don vi (noi nhan sy cong tac hodc noi tiép nhan nhan sy) hoic nhan su con co y
kién khac nhau, chua théng nhat thi Vu T chitic can bo bao cao day du cac y kién va
trinh Tong Giam déc xem xét, quyét dinh.

¢) Péi véi nguon nhan sy tir nguon ngoai Nganh

Sau khi duoc Téng Giam déc phé duyét chu trwong, Vu To chtc can bo trién
khai thuc hién quy trinh nhu sau:

Budéc 1: Trao déiz lay y kién cua tap thé lanh dao, cap uy don vi noi c¢6 nhu cau
kién toan nhan su (noi tiep nhan) (thanh phan bao gom: tap thé lanh dao, cap uy don vi,
lanh dao phong can kién toan) vé chu truong dicu dong, bo nhiém.

Bwoc 2:

(1) Cur cén b truc tiép dén lam viéc voi co quan dang quan Iy nhan sy (c6 van
ban cua BHXH Viét Nam guri kém) trao d6i, dé nghi lay y kién cua tap thé lanh dao, Cap
iy don vi; sau do, lam viéc vdi tap thé lanh dao phong (dol V6i don vi ¢6 co cau Cap
phong) vé chii truong tiép nhan, bo nhiém va dé nghi lay y kién gidi thiéu nhan sy bang
phiéu kin (thanh phan lay phiéu: tap thé 1anh dao, cap ty don vi va tap thé lanh dao
Phong noi nhén sy dang cong tac; truong hop don vi khdng co Cép Phong thi thanh phan
ldy phiéu la tap thé 1anh dao, cap uy don vi) d6i véi nhan sy du klen tiép nhan, bo nhiém
(ngudi dugc gidi thiéu phai dat s6 phleu trén 50% so Vi tong s6 ngu:cn dugc tricu tap;
truong hop ngudoi dugc gidi thiéu cé s6 phiéu dat ty 18 50% (khdng qua ban) thi Vu To
chuc can bo bao cao Tong Giam doc xem xét, quyét dinh); lay y kién danh gia, nhan xét
cua tap thé lanh dao, cap ay vé nhan sy va tham dinh ho so nhan su theo quy dinh.

(2) Gap nhan su dé trao d6i vé yéu cau, nhiém vu cong tac.

* Hoan thién b ho so bo nhiém theo quy dinh tai Muc 11, Phu luc | kém theo Quy
dinh nay.

Buéc 3: Chu tri, phdi hop véi cac don vi lién quan tham dinh vé nhan sy va lap
to trinh b&o cao Tong Giam doc xem xét, quyeét dinh.

Truong hop nhan sy dam bao tiéu Chuan diéu kién theo quy dinh nhumg co quan,
don vi (noi nhan sy cong tac hodc noi tiép nhan nhan sy) hoic nhan sy con cé y kién
khac nhau, chua théng nhat thi Vu T6 chirc can bo bao cdo day du cac y kién va trinh
Tong Giam doc xem xeét, quyet dinh.

3.2. Quyét dinh diéu déng/tiép nhan, bé nhiém

- Kién toan nhan su tai cac don vi chuy@n mén gilp viéc Tong Giam ddc:

+ Truong hop nhan sy tir ngudn trong Nganh: Vu T6 chirc can b trinh Tong
Giam doc ky quyét dinh diéu dong va bo nhiém doi vai vién chic.

+ Truong hop nhan sy tir nguon ngoai Nganh: Vu To chirc can b trinh Tong
Giam doéc xem xé€t va c6 van ban gui don vi noi nhan su dang cong tac thong bao dong



y tiép n?hafln, b nhiém dé don vi thuc hién Ehﬁ tuc chuyén cong tac. Can clr van ban déng
y chuyén cong tac doi v6i nhan sw, Vu T6 chirc can bg trinh Tong Giam doc ky quyet
dinh tiép nhan va bo nhiém.

- Kién toan nhan su tai cac don vi su nghiép truc thudc:

~ +Trwong hop nhéan sy trong ndi b don vi: Vu Té chirc can b trinh Tong Giam
doc xem Xeét, phé duyét. Can ctr van ban phé duyét cua Tong Giam doc, Thu trusng don
vi ky quyét dinh diéu dong va bo nhiém.

+ Truong hop nhan su tir don vi chuyén mdn gilp viéc Toéng Giam doc: Vu T
chac can bo trinh Tong Giam ddc xem xét, phé duyét. Can ctr vin ban phé duyét cua
Tong Giam ddoc, Quyét dinh chuyén cong tac dbi véi vién chic, Thu truong don vi ky
quyét dinh tiép nhan va bd nhiém.

+ Truong hop nhan sy tir BHXH tinh: Vu T6 chuac can b trinh Tong Giam déc
xem xét, phé duyét. Cin ctr vin ban phé duyét cua Tong Giam dbc, Giam dé¢ BHXH
tinh ky quyét dinh chuyén cong tac ddi vai nhan su. Can ctir quyét dinh chuyén cong tac
ctia nhan su, Thu trudng don vi ky quyét dinh tiép nhan va bd nhiém.

+ Trudng hop ngudn nhan sy tir nguon ngoai Nganh: Vu Té chic can bo trinh
Tong Giam ddc xem xét, phé duyét. Can cir van ban phé duyét caa Tong Giam doc, Thu
trudng don vi ¢6 van ban gui don vi noi nhan sy dang cong tac thong béo dong y tiép
nhén. Cén ctr van ban dong y chuyén cong tac ddi véi nhan su, Tha truéng don vi ky
quyét dinh tiép nhan va bd nhiém.

Cham nhit sau 15 ngay ké tir ngay ban hanh quyet dinh bd nhiém, Vu T6 chic
can bo/Thu truong don vi 6 trach nhiém tiép nhan ho so gbc ctia can bo tir ngoai Nganh
dugc tiép nhan, bo nhiém va thyuc hién quan 1y theo quy dinh hién hanh caa Nha nudc va
BHXH Viét Nam.

3.3. To chirc cong bd quyét dinh
Thuc hién nhu diém 2.3 khoan 2 Diéu nay.

Piéu 13. Giao phu trach don vi tai cac don vi truc thugc BHXH Viét Nam &
Trung wong

1. Truong hop don vi truc thuoc BHXH Viét Nam & Trung wong can Kién toan
cap truong nhung qua ra soat, danh gia chua c6 nhan sy phi hop hoic dé tiép tuc theo
ddi, danh gia can bo, Ban Can sy dang sé xem xét nguén can bo tai don vi, c6 Nghi
quyét giao can bo phu trach don vi. Can ctr Nghi quyét caa Ban Cén su dang, Vu T
chtic can b trinh Tong Giam déc ky quyét dinh giao can bo phu trach don vi.

2. Truong hop giao phu trach don vi cap phong trong thoi gian chd kién toan cap
truong, Thi trudng don vi truc thudc t6 chic hop lién tich tap thé lanh dao, cip ty don
vi thao luan, danh gia, nhan xét, lya chon nhan s giao phu trach don vi cap phong va cé
Nghi quyét lién tich. Tha truong don vi ¢6 vin ban kém theo Nghi quyét lién tich, trinh
Tong Giam doc (qua Vu T6 chiic can bo) xem xét.

- Béi véi phong thude cac don vi chuyén mdn gitp viéc Tong Giam dbc, Vu To6
chuc can bo tham dinh, trinh Tong Giam ddc ky van ban giao nhan sy phu trach phong.

- Béi véi phong thude cac don vi su nghiép truc thudc, Vu T6 chic can bo tham
dinh, trinh Tong Giam dbc c6 van ban phé duyét. Trén co s¢ vin ban phé duyét cua
Tong Giam doc, Thi truong don vi Ky quyét dinh giao can bo phu trach phong.



* HO so giao nhan sy phu trdch gom: To trinh ciia Thu trudng don vi, Nghi quyét
lién lich 1anh dao, cap uy don vi, Bién ban hop Hoi nghi lién tich.

Diéu 14. Quy dinh vé bo nhiém trong truwdng hop chia tach, hep nhat, sap
nhap, to chiec lai, chuyén doi mo hinh to chirc

1. Trudng hop bd nhiém nhan sy gii chic vu twong duong hoic thip hon chirc
vu dam nhiém trudc khi chia tach, hop nhat, sap nhap, to chic lai, chuyén d6i mé hinh
t6 chirc thi tap thé Lanh dao, cip uy can cit pham chat, ning luc, uy tin cua can bo dé
thao luan xem xét, thdng nhat bang nghi quyét va trinh Tong Giam déc phé duyét hoac
quyét dinh bd nhiém theo phan cap ma khdng phai thuc hién quy trinh nhan sy theo quy
dinh.

2. Trudng hop b6 nhiém nhan sy giit chic vy cao hon chirc vy dam nhiém truéc
khi chia tach, hop nhat, sép nhép, t6 chuc lai, chuyen d6i md hinh to chic thi phai thuc
hién quy trinh nhan sy nhu bod nhiém tir nguon nhan sy & noi khac theo quy dinh tai
Khoan 3 Biéu 11, Diéu 12 Quy dinh nay.

Muc 2. QUY TRINH BO NHIEM CAC CHUC DANH LANH PAO, QUAN
LY TAI BAO HIEM XA HQI TINH

Piéu 15. B6 nhiém Giam déc, Phé Giam déc BHXH tinh
1. Xac dinh nhu ciu, phé duyét chi trwong

a) Can ct nhu cau kién toan, yéu cau nhiém vu, co ciu sé luong (d6i vai chic
danh Pho Giam dé¢c BHXH tinh quy dinh tai diém a, khoan 2, Diéu 9 Quy dinh nay),
ngudn nhan su tai chd trong quy hoach va tiéu chuan bd nhiém cén bo theo quy dinh,
Tap thé 1anh dao, cap uy don vi thao luan, thong nhat thanh Nghi quyét va Giam déc
BHXH tinh c6 T trinh kém theo Nghi quyét va Bién ban Hoi nghi trinh Ban Can sy
dang (qua Vu T6 chac cén bo) dé xuat chu truong kién toan chirc danh Giam déc, Pho
Giam d6c BHXH tinh tir nguén nhan su tai chd (trong d6 ¢6 du kién phan céng nhiém
vu néu kién toan bd sung Pho Giam déc BHXH tinh).

b) Trudong hop BHXH tinh ¢6 nhu cau kién toan, nhung khong c¢6 ngudn nhan su
tai chd dap wng diéu kién, tiéu chuan, yéu cau nhiém vu thi tap thé lanh dao, cip uy
BHXH tinh thao luan, théng nhat thanh Nghi quyét va Giam déc BHXH tinh ¢6 Td trinh
kém theo Nghi quyét, Bién ban Hoi nghi dé xuat cha truong bo nhiém ngudn nhan sy tir
noi khéc trinh Ban Can su dang (qua Vu Té chiic can bd) xem xét, phé duyét. Can cir
chu truong da dugc Ban Can su dang phé duyét:

- Tap the lanh dao, cap iy BHXH tinh xem xét, lyra chon, dé xuat nhan su tir noi
khac du dieu kién, tiéu chuan theo quy dinh trinh Ban Can su dang (qua Vu To chirc can
bo) xem xeét, phé duyét phuong an nhan su dé trién khai thuc hién quy trinh.

- Trong trudng hop can thiét dé nang cao hiéu luc, hiéu qua diéu hanh BHXH
tinh hodc dé thuc hién ké hoach dao tao, bé tri sap xép, luan chuyén bdi dudng can bo
cua Nganh, tang cuong can b¢ lanh dao, quan ly tur ngudn can bo tir noi khac trong va
ngoai Nganh (bao gom tiép nhan/diéu dong, b nhiém giit chirc vy cao hon hoic tuong
duong), Vu To6 chirc can bo tham muu, dé xuat nhan sy du diéu kién tiéu chuan chic
danh bé nhiém dé Ban Cén su dang xem xét, thong nhat cho y kién chi truong kién toan
nhan sy.

~ *HO0 so dé nghi phé duyét chu truong bo nhiém, phé duyét phuong 4n nhan sy
doi véi Kién toan tir nguon noi khac (néu ¢o6) theo quy dinh tai Muc I, Phu luc | kém theo



Quy dinh nay.

* Cham nhat sau 10 ngay ké tir ngay nhan duoc day di ho so dé nghi phé duyét
chu truong dam bdo cac yéu cau cua chic danh dy kien kign toénq, Vu To chuc can bo
tong hop, trinh Ban Can su dang xem xét, phé duyét chua trurong bo nhiém.

* Cham nhat sau 30 ngay ke tir ngdy ¢6 van ban dong y vé chii truong bo nhigm
cua Ban Céan su dang, Vu T6 chirc can bo théng bao bang van ban véi BHXH tinh dé
tien hanh quy trinh lya chon nhan su theo quy dinh.

2. P6i véi ngudn nhan sw tai chd

2.1. Quy trinh thyc hién

“Sau khi Ban Can sy dang c6 Nghi quyét phé duyét chu truong, Vu T6 chic can
bo phoi hop veéi Ban To chuc Tinh uy (Thanh uy), BHXH tinh dé thyc hién quy trinh bo
nhiém nhan su. Quy trinh gom 5 budc, cu thé nhu sau:

Buwéc 1: To chirc Hoi nghi tap thé 1anh dao BHXH tinh.

- Chui tri Hgi nghi: Pai dién lanh dao Vu T chuc can bg, dai dién Ban T6 chirc
Tinh uy (Thanh uy).

- Thanh phan triéu tap Héi nghi: Tap thé 1anh dao BHXH tinh.

- Ngi dung Hgi ngh;: Trén co s chu trrong, yéu cau nhiém vu va nguon nhan sy
trong quy hoach, Tap thé 1anh dao BHXH tinh thao luan, ra soat, thong nhét vé co cau,
s6 luong, tiéu chuan, diéu kién va quy trinh nhan su; dong thoi, tién hanh ra soat két qua
danh gia, nhan xét ddi voi ting nhan sy trong quy hoach (gém ca nhan sy duoc quy
hoach chirc danh twong dwong tr¢ I€n), thdng qua danh sach nhan su dap Gng tiéu
chuan, diéu kién theo quy dinh dé lay y kién gidi thiéu & cac budc tiep theo.

Buwéc 2: To chirc Hoi nghi tap thé 1anh ¢dao BHXH tinh mo rong.

Trén co s két qua Hoi nghi Budc 1, to chirc Hoi nghi Bude 2.

- Chui tri Héi nghi: Pai dién 1anh dao Vu T6 chiic can bo, dai dién Ban T chuc
Tinh uy (Thanh ay).

- Thanh phan triéu tdp Hgi ngh;: Tap the lanh dao, cap iy BHXH tinh; Trusng
phong nghiép vu va tuong duong; Giam doc BHXH huyén.

- Ngi dung Héi nghi:

Cén cir 86 lugng, co cAu, tiéu chuan, dieu kién va danh sach nhén sy da thong qua
¢ Budc 1, Lanh dao Vu T6 chic can b phoi hop véi Giam doc BHXH tinh trao doi dinh

hudng nhan su b6 nhiém, gigi thiéu tng ca phil hop véi yéu cau ciia BHXH tinh dé hoi
nghi thao luan va tién hanh gidi thiéu nhan su bang phiéu kin.

Nguyén tdc gidi thiéu va lwa chon: M&i thanh vién gisi thiéu 01 ngudi cho mot
chitrc danh.

- Nguoi nao dat s6 phiéu dong y cao nhat trén 50% tong s6 nguoi duoc trigu tap
thi dugc luya chon dé thuc hién cac budc tiep theo.

- Truong hop khong co ngudi nio dat trén 50% sé phiéu gigi thidu thi bao céo
Ban Can su dang:

+ Truong hop co ngudi dat s6 phiéu gidi thiéu tir 30% tro 1én va duoc Ban Can



su dang dong y cho tiép tuc thuc hién cac budc tiép theo thi chon tat ca ngudi ¢ s
phiéu gidi thi¢u dat tir 30% tré 1€n dé giai thigu o budc tiep theo.

+ Truong hop khong c6 ngudi dat s6 phiéu tir 30% tro Ién thi khang tiép tuc thyc
hién cac budac tiep theo.

~Hoi nghi chi thong béo s6 phiéu phét ra va sb phiéu thu ve. Viéc kieém phiéu do
Vu T6 chuc can bo, dai dign Ban T6 chic Tinh uy (Thanh uy) thyc hién va cung ky Bién
ban kiém phieu. Két qua kiém phiéu khéng céng bo tai Ho1 nghi.

Budc 3: T6 chirc Hoi nghi tap thé lanh dao BHXH tinh.
Trén co s& két qua gidi thiéu nhan sy ¢ Budc 2, té chic Hoi nghi Budce 3.

- Chui tri Héi nghj: Pai dién Lanh dao Vu T chirc can b, dai dién Ban T6 chirc
Tinh ay (Thanh ay).

- Thanh phan triéu tap Héi nghi: Tap thé lanh dao BHXH tinh.

- Ngi dung Hgi nghj: Can ci co cau, tiéu chuan, diéu kién, yéu cau nhiém vy va
kha nang dap irng cua can bo; trén co so ket qua giai thiéu nhan su tai HoiI nghi Budc 2,
Hoi nghi tien hanh thao luan va gidi thiéu nhan su bang phiéu kin.

Nguyén tac gisi thiéu va lira chon: M&i thanh vién gigi thiéu 01 ngudi cho mot
chte danh trong s nhan su duoc gidi thiéu ¢ Budc 2 hoic gisi thiéu nguoi khac co da
tiéu chuan, diéu kién theo quy dinh. Ngudi nao dat sé phiéu cao nhat trén 50% tong sb
ngudi duoc triéu tap ddng ¥ thi duoc lva chon. Truong hop khong c6 ngudi nao dat trén
50% sb phiéu gioi thiéu thi chon tat ca ngudi c6 s phiéu gioi thiéu dat tir 30% trg 1én dé
gidi thiéu & budc tiép theo. Truong hop khong co ngudi dat s6 phiéu tir 30% thi khdng
tiép tuc thuc hién cac budc tiép theo va bao cdo Ban Cén sy dang xem xét, chi dao.

~ Truong hop nhan sy budc nay khac vai nhan sy duoc giQi thiéu & Budc 2 thi tap
the 1anh dao hop, thdo luén, phan tich ky ludng, can nhac nhieu mat, xem Xét, quyet
dinh lya chon nhan sy dé gidi thiéu ¢ buac tiép theo (bang phiéu kin) theo tham quyen
va chiu trach nhiém vé quyét dinh cua minh. Nguoi dugc lya chon phai co s6 phiéu gioi
thiéu it nhat 2/3 tro 1én cua tong s6 thanh vién tap thé lanh dao theo quy dinh. Truong
hop khéng c6 ngudi dat s6 phiéu it nhat 2/3 thi khéng tiép tuc thuc hién cac budc tiep
theo va bao cao Ban Can su dang xem xét, chi dao.

Viéc kiém phiéu do Vu To chirc can bo, dai dién Ban To chic Tinh ay (Thanh
uy), dai dién lanh dao BHXH tinh thuc hién va cung ky bién ban kiém phicu. Ket qua
kiém phiéu dugc cong bo tai Hoi nghi.

* Can cu két qua Hoi nghi tai Budc 1, 2, 3, Vu To chirc ¢an bg tong hop, béo céo,
trinh Ban Cén sy dang xem xét, c6 Nghi quyét thong nhat thuc hién cac budc tiép theo.

Bwéc 4: To chirc Hoi nghi can bo chu chét BHXH tinh

Trén co s¢ danh sach nhan su duoc gigi thiéu ¢ Budc 3 da dugc Ban Can su dang
thong qua, t6 chac Hoi nghi Budc 4.

- Chai tri Héi ngh;: Pai dién Lanh dao Vu Té chic can b, dai dién Ban T6 chirc
Tinh uy (Thanh ay).

- Thanh phan triéu tap Hgi ngh;: Tap thé Lanh dao, cap ty; Truong phong, Phé
Truong phong nghiép vu va tuong duong; Gidm doc, Pho Giam doc BHXH huyén;
Trudong cac doan thé thugc BHXH tinh.



- N¢gi dung Hgi ngh;:

+ Théng bao dar)h s&ch nhan su duoc gidi thiéu ¢ Budce 3 da dugc Ban Cén su
dang thong qua; tom tat ly lich, qua trinh hoc tap, cong tic; danh gia, nhan xét uu,
khuyeét diém, trién vong phat trién va du kién linh vuc phan céng cong tac.

+ Nhan sy duoc lay phiéu gigi thiéu thuc hién viéc cong khai ban ké khai tai san
thu nhap tai Hoi nghi.

~ + Thyc hién lay phiéu gici thi¢u nhan sy dy kién bo nhigm theo hinh thirc bo
phiéu Kkin (co6 thé ky hoac khong ky tén).

Viéc kiém phiéu do Vu T chirc can b, dai dién Ban To chirc Tinh ty (Thanh
uy) thuc hién va cung ky Bién ban kiém phiéu. Két qua kiem phieu khéng c6ng bo tai
Hoi nghi.

Buwéc 5: To chirc Hoi nghi tap thé 1anh dao BHXH tinh.

Can ctr két qua Hoi nghi cac bude da trién khai, to chicc Hoi nghi Budc 5.

- Chii tri Hgi ngh;: Dai dién Lanh dao Vu T6 chirc can bo phoi hop vai dai dién
Ban To chuc Tinh uy (Thanh ay).

- Thanh phan triéu tdp Hgi ngh;: Tap thé lanh dao BHXH tinh.

- Ngi dung Hgi nghi: Trén co o'y kién danh gia, nhan xét (bang van ban) cua Cap
uy cung cap, két qua lay phleu & cac hoi nghi; két qua xac minh, két luan nhiing van dé
méi nay sinh (néu co) d6i vai nhan su; tap thé 1anh dao don vi thao luan va biéu quyét
gidi thiéu nhan su (bang phiéu kin) dé trinh Ban Cén sy dang xem xét, quyét dinh.

Nguyén tac lya chon: Nguoi dat s6 phiéu dong y cao nhat trén 50% thi duoc lya

chon gigi thiéu, b6 nhiém. Truong hop 02 ngudi ¢6 sé phiéu dong y ngang nhau dat ty 1¢

50% thi Giam d6c BHXH tinh xem xét, lwa chon nhan su dé trinh, ddng thoi bao céo
day du céc y kién khac nhau dé trinh Ban Can sy xem Xét, quyét dinh.

_Tap thé lanh dao va Gidm déc BHXH tinh chiu trach nhiém vé dénh gi4, nhan
xét, dé xuat, lya chon, gidi thiéu nhan sy bo nhiém.

Viéc kiem phiéu do Vu To chirc can bo, dai dién Ban To chic Tinh iy (Thanh
uy), dai dién lanh dao BHXH tinh thuc hién va ky bién ban Kiém phicu. Két qua kiém
phiéu dugc céng bo tai Hoi nghi.

* BHXH tinh hoan thign b ho so bo nhiém theo quy dinh tai Muc 11, Phu lyc |
kém theo Quy dinh nay gui vé Vu T6 chirc can bo dé tong hop.

2.2. Tong hop, bao cao két qua trién khai va lay y kién hiép y vé viéc bd
nhiém

Vu T6 chirc cén bo tong hop két qua thuc hién quy trinh va hd so nhan sy béo cdo
Bi thu Ban Can su dang, Téng Glam dbc xem xét, co van ban giri Ban Thuong vu Tinh
uy (Thanh uy) cho y kién hiép y vé& nhan su duy kién bo nhiém.

2.3. Quyét dinh bd nhiém

~ - Can cu y kién higp y ciia Ban Thuong vy Tinh gy (Thanh ty), Vu T6 chirc cén
bd tong hop, trinh Ban Can sy dang xem Xét c6 Nghi quyet thong nhat bo nhiém hay
khong bo nhiém doi vai nhan su duoc gidi thiéu.

- Can ctir Nghi quyét ciia Ban Cén su dang, Vu T6 chirc can bo trinh Tong Giam



dbc xem xét, ky quyét dinh bo nhiém.
2.4. To chirc cong bd quyét dinh
- Chu tri: Dai dién Lanh dao Nganh.

- Thanh phan triéu7tdp Hoi ngh_z”: Pai dién Lanh dao Nganh; dai dién Lénh dao
Vu To chirc can bg; tap theé Lanh dao, cap uy BHXH tinh; vién chac quan ly cap phong,
BHXH cap huyén va thanh phan khac do Giam doc BHXH tinh quyét dinh triéu tap.

- Ngi dung: Cong bd Quyét dinh bd nhiém; quén trigt viéc thuc hién chic trach,
nhiém vu doi vai nhan sy dugc bo nhiém; nhan su dugc bé nhiém phat biéu y kién nhan
nhiém vu.

3. P6i véi nguon nhan sw tir noi khac
3.1. Quy trinh thyc hién

Truong hop nhan su do Ban Cén sy dang du kién diéu dong, bo nhiém hozc do
Tap thé lanh dao, cAp Gy don vi d& xuat diéu dong, bd nhiém tir ngudn nhan sy & cac don
vi khac trong Nganh (bao gdom nhan su duy kién diéu dong, bd nhiém tir cac don vi truc
thugc BHXH Viét Nam & Trung wong, tir BHXH tinh khéc) hoac tiép nhan, b nhiém
nhan sy tir ngudn ngoai Nganh trong chi tiéu bién ché dugc giao cua don vi. Sau khi Ban
Can sy dang hop, xem xét va c6 Nghi quyét déng y chu truong thyc hién quy trinh cong
tac nhan su, Vu T6 chirc can bo chu tri t6 chac thyuc hién quy trinh nhu sau:

Bwéc 1: Trao doi, lay y kién cua tap thé 1anh dao, cap ty noi tiép nhan nhan su
vé chu trrong dicu dong, bo nhiém.

Buwérc 2.
- Truong hop nhan su dugc gidi thiéu tir cac don vi khac trong Nganh:

(1) Trao doi, Iay y kién cua tap thé lanh dao, Cap uy don vi noi nhén sy dang cong
tac vé chu truong diéu dong, b6 nhiém va lay phiéu gigi thiéu bang phleu kin dbi véi
nhan sy du kién diéu dong, bé nhiém (nguoi duoc gidi thiéu phai dat s6 phiéu trén 50%
$0 Vi tong s ngudi duoc tridu tap; truong hop ngudi duoc gidi thiéu co s6 phiéu dat ty
16 50% (khong qué ban) thi bdo cdo Ban Can su dang xem xét, quyét dinh; lay y kién
danh gid, nhan xét cua tap thé 1anh dao, cap uy va thim dinh hé so nhan sy theo quy
dinh.

T6 chirc kiém phiéu va lap Bién ban kiém phiéu tai don vi. Viéc kiém phiéu do
Vu T6 chixc can bo va dai dién tap thé 1anh dao, cap ay don vi thuc hién va cing ky bién
ban. Két qua kiém phiéu duoc cong b tai Hoi nghi.

(2) Gap nhan sy dé trao d6i vé yéu cau, nhiém vu cong tac.
- Truong hop nhan su dugc gidi thiéu tir nguon ngoai Nganh:

(1) BHXH Viét Nam ctr can bo truc tiép dén 1am viéc va c¢6 van ban gui co quan
dang quan Iy nhan sy trao doi, dé nghi lay y kién cua tap the lanh dao, cap ty don vi
(cung cap du kién bo nhiém) vé chi truong t1ep nhan, b6 nhiém va Iay phleu giai thiéu
nhan su (ngudi duoc giGi thiéu phai dat so phleu trén 50% so Vi tong sb6 nguoi duoc
triéu tap; truong hop nguoi duoc gisi thidu co sb phiéu dat ty 18 50% (khong qué ban)
thi bao cao Ban Can su dang xem xét, quyét dinh); lay y Kién danh gia, nhan xét cua tap
thé 1anh dao, cap ty vé nhan su va tham dinh hd so nhan sy theo quy dinh.

(2) Gap nhan sy dé trao doi vé yéu cau, nhiém vu cong tac.



Buéc 3: Vu T6 chirc can bo chu tri phoi hop véi cac don vi lién quan tham dinh
nhén su va lap to trinh bao cdo Ban Can sy dang xem xét, quyét dinh.

- Trudng hop nhan sy dam bao tiéu chuan, diéu kién theo quy dinh nhung co
quan, don vi (noi nhan su ¢6ng tac hoic noi tiép nhan nhan sy) hoic nhan su con co y
kién khac nhau, chua thong nhat thi Vi T6 chtic can bo bao cao day du cac y kién va
trinh Ban Cén sy dang xem xét, quyét dinh.

* Hoan thién bo b hd so b6 nhiém theo quy dinh tai Muc 11, Phy lyc I kém theo
Quy dinh nay gtri vé Vu To chuic can bo dé tong hop.

3.2. Téng hep, bao cdo két qua trién khai va lay y kién hiép y vé viéc bo
nhiém

Vu Té chirc can by téng hop két qua thuc hién quy trinh, bao cao Bi thu Ban Can
sw dang, Tong Giam doc xem x€t, phé duyét d€ Ban Can su dang c6 van ban lay y kien
tham gia cua cap uy dang c6 tham quyeén, cu thé:

- Déi v&i nhan su du kién diéu dong, bd nhiém 1a dang vién thudc Bang bo co
quan BHXH Viét Nam: giri Ban Thuong vu Bang uy co quan BHXH Viét Nam tham
gia y kién vé nhan sy du kién diéu dong, bo nhiém.

- Ddi vai nhan su duoc gici thigu thuoc BHXH tinh khac: gui Ban Thuong vu
Tinh uy (Thanh uy) cho y kien hiép y veé nhan sy du kien dicu dong, bo nhiém va de
nghi ket luan tiéu chuan chinh tri (néu can thiét).

- B4i véi nhan sy duoc gisi thiéu ngoai Nganh thudc dién Ban Thuong vu Tinh
uy (Thanhuy), Ban Can sy Bang, Dang doan cac B9, nganh, co quan Trung uong quan
Iy: ¢6 vin ban trao doi y kién vé nhan sy du kién tiép nhan, bo nhiém.

3.3. Quyét dinh bé nhiém

- Can ctr y kién tham gia cia Ban Thuong vu Dang ty co quan hoic Ban Thuong
vu Tinh uy (Thanh uy), Ban Can sy Pang, Pang doan cac By, nganh, co quan Trung
wong, Vu T chtc can bo tong hop bo hé so bd nhiém, trinh Ban Can su dang xem xét
c6 Nghi quyét thdéng nhat viéc diéu dong/tiép nhan, bé nhiém hoic khong diéu
dong/tiép nhan, bd nhiém ddi véi nhan su.

- Can ctr Nghj quyét ctia Ban Can sy dang, Quyét dinh chuyén cong tac (doi voi
nhan su tir nguon ngoai Nganh), Vu T6 chtc can bd trinh Tong Giam doc xem xet, ky
quyeét dinh diéu dong/tiep nhan, bo nhiém.

3.4. To chirc cong bd quyét dinh

- Viéc t6 chuc cong bo Quyet dinh thuc hién theo quy dinh tai diém 2.5 khoén 2
bicu nay.

Piéu 16. Bé nhiém Trwéng phong, Phé Truéng phong nghiép vu

1. Xac dinh nhu ciu, chia trirong va nguén nhan sy dé xem xét bé nhiém

a) Can cir nhu cau kién toan, yéu cau nhiém vy, co cau s6 luong (doi vai chirc
danh Phé Trudng phong quy dinh tai diém b, khoan 2, Biéu 9 Quy dinh hay), nguon
nhan su tai’ché trong quy hoach‘ va tiéu chuér) b6 nhiém c.:in bo theo quy djnh,’tap thé
lanh dao, cap uy phong c6 nhu cau kién toan to chuc hop dé thao luan, thong nhat va co

To trinh (kém theo Bién ban hop) bao cao Giam dé¢c BHXH tinh xem Xét, phé duyét chu
trwong kién toan chtrc danh Trudng phong, Pho Trudng phong tir ngudn nhan sy tai chd



(trong d6 c6 du kién phan cong nhiém vy néu kién toan bo sung Pho Truéng phong).

Trén co s¢ dé nghi cua phong nghiép vy, tap thé lanh dao, cap uy BHXH tinh t6
chic Hoi nghi thao luan, c6 Nghi quyet thQng nhat chu truong dé trien khai thuc hién
quy trinh kién toan nhan su tir nguon tai cho.

b) Trudng hop phong ¢ nhu cau kién toan, nhung khong c6 ngudn nhan s tai
chd dap wng diéu kién, tiéu chuan, yéu cau nhiém vu thi tap thé lanh dao, cip ty phong
t6 chirc hop dé thao luan, théng nhat va cd To trinh (kém theo Bién ban hop) béo céo
Giam dé¢c BHXH tinh dé xuat cha trrong kién toan nhan sy tir ngudn noi khac.

Trén co s& dé nghi cua phong nghiép vu va trong trudng hop can thiét dé nang
cao hiéu luc, hiéu qua diéu hanh phong hoic dé thuc hién ké hoach dao tao, bé tri sap
xép, luan chuyén bdi dudng can bo cia Nganh, xem xét viée ting cudng vién chirc quan
ly tir ngudn nhan sy noi khac trong va ngoai Nganh (bao gom tiép nhan/diéu dong, bo
nhiém giir chirc vu cao hon hoic tuong duong), tap thé 1anh dao, cap uy BHXH tinh
thao luan va c6 Nghi quyét théng nhét chu treong kién toan vién chic quan ly tir ngudn
nhan sy tai chd hoic tir noi khac (ngudn nhan sy ngoai BHXH tinh hodc ngoai Nganh
phai trong chi tiéu bién ché duoc giao ctua don vi).

Can cur chu trrong kién toan nhan su nguﬁ)n tir noi khac da duoc tap thé 14anh dao,
cap iy BHXH tinh phé duyét, tap thé 1anh dao, cip uy phong hodc Phong T6 chuc can
bo xem xét, lya chon, dé xuat nhan sy tir noi khac da diéu kién, tieu chuan theo quy dinh
trinh Giam doc BHXH tinh xem xét, b4o c4o tap thé lanh dao, cap uy BHXH tinh thao
luan, cd Nghi quyét phé duyét phurong an nhan sy dé trién khai thuc hién quy trinh.

* PSi v6i nhan sy tir ngodi BHXH tinh hodc ngoai Nganh, BHXH tinh c6 To
trinh bdo céo Tong Giam doc xem xét, phé duyét cha truong tiép nhan vién chic trudc
khi thue hién quy trinh tiép nhan dé thuc hién quy trinh bd nhiém. Trudng hop nhan su
khéng du diéu kién dé bd nhiém, Giam doc BHXH tinh khéng thuc hién viéc tiép nhan
vién chuc.

* Ho so dé nghi phé duyét chu trrong bd nhiém (phé duyét phuong an nhan sy
dbi vai kién toan tir ngudn noi khac néu c6) theo quy dinh tai Muc I, Phu luc | kém theo
Quy dinh nay.

Viéc xem xét, phé duyét chu truong bo nhiém cham nhat sau 10 ngay ké tir ngay
nhan dugc day du ho so theo quy dinh.

Cham Ijhét sau 30 ngay ké tir ngay c6 van ban phé duyét cha truong bd nhiém,
BHXH tinh tien hanh quy trinh lya chon nhan su theo quy dinh.

2. Pbi véi ngudn nhan sy tai chd
2.1. Thuc hién quy trinh

Sau khi tap thé lanh dao, cap uy BHXH tinh c6 Nghi quyét thong nhat chu truong
kién toan Truéng phong, Pho Truong phong, BHXH tinh t6 chuc thuc hién quy trinh bo
nhiém nhan su gom 5 budc, cu thé nhu sau:

Bwéc 1: T6 chuc Hoi nghi tap thé 1anh dao BHXH tinh.

- Chut tri Héi nghi: Giam d6¢ BHXH tinh.

- Thanh phan triéu tdp Hgi nghi: Tap thé lanh dao BHXH tinh.

- Ngi dung Héi ngh;: Trén co s& chii trwong, yéu cau nhiém vu va ngudn nhan sy



trong quy hoach, T4p thé lanh dao BHXH tinh thao luan, ra soat, théng nhat vé co cau,
s6 lwong, tiéu chuan, diéu kién va quy trinh nhan sy; dong thoi, tién hanh ra soat két qua
danh gia, nhan xét ddi voi ting nhan sy trong quy hoach (gém ca nhan sy duoc quy
hoach chic danh twong duong trd 1€n), thdng qua danh sach nhén sy dap ung tiéu
chuan, diéu kién theo quy dinh dé lay y kién gigi thiéu & budc tiép theo.

Bwéc 2: To chirc Hoi nghi tap thé 1anh dao BHXH tinh mé rong.
Trén co s két qua Hoi nghi Budc 1, to chirc Hoi nghi Budc 2.
- Chui tri Héi nghj: Giam doc BHXH tinh.

- Thanh phan triéu tdp Hgi nghi: Tap thé 1anh dao BHXH tinh, Truéng phong,
Pho Truong phong (tai Phong du kién bo nhiém nhén su).

- Ngi dung Hgi nghi: Can cir s6 luong, co cau, tiéu chuan, diéu kién va danh sach
nhan sy da thong qua & Budc 1, Giam déc BHXH tinh trao d6i dinh hudng nhan su bo
nhiém, gigi thiéu ang cir phi hop véi yéu cau caa Phong dé hoi nghi thao luan va tién
hanh gigi thiéu nhan sy bang phiéu kin.

Nguyén tac gigi thiéu va lira chon: M&i thanh vién gigi thiéu 01 ngudi cho mot
chuc danh.

- Nguoi nao dat s6 phiéu dong y cao nhat trén 50% tong s6 nguoi dugc trigu tap
thi duoc lya chon dé thuc hién cac budc tiép theo.

- Truong hop khong c6 ngudi nao dat trén 50% so phicu gici thigu thi bao cdo
lanh dao, cap uy BHXH tinh:

~ + Truong hop c6 nguoi dat s6 phiéu gisi thigu tir 30% trd 1én va dugc lanh dao,
cap uy BHXH tinh dong y cho tiép tuc thuc hién cac buac tiep theo thi chon tat ca nguoi
cd sO phiéu giagi thiéu dat tir 30% tro 1€n @€ gidi thiéu ¢ budc tiép theo.
+ Truong hop khong c6 ngudi dat s6 phicu tir 30% trd Ién thi khong tiép tuc thuc
hién cac budac tiep theo.

Hoi nghi chi thdng bao s6 phiéu phét ra va so phicu thu ve. Viéc kicm phiéu do
Phong T6 chuac can bp thuc’hién g:é su ch(rng kié,n cua dai dién lanh dao BHXH tinh va
cung ky bién ban Kiém phiéu. Két qua kieém phiéu khéng céng bo tai Hoi nghi.

Buwéc 3: To chirc Hoi nghi tap thé 1anh dao BHXH tinh.

Trén co so két qua gidi thiéu nhan sy ¢ Budc 2, t6 chic Hoi nghi Budc 3.

- Chut tri Héi nghj: Giam d6¢c BHXH tinh.

- Thanh phan triéu tdp Héi nghi: Tap thé 1anh dao BHXH tinh.

- Ngi dung Hgi ngh;: Cin cir co cu, tiéu chuan, dieu kién, yéu cau nhigm vy va
kha nang dap trng cua can bg; trén co s¢ ket qua gisi thi¢u nhan su cua Hoi nghi Budc 2,
Hoi nghi tien hanh thao luan va gidi thiéu nhan su bang phiéu kin.

Nguyén td’c’gi(’fi thiéu va lwa chon: Mdi thanh vién gigi thiéu 01 ngudi cho mot
chuc darjh trong s6 nhan su dugc gidi thiéu & Budc 2’ hoéq gidi thiéy nguoi khécqc() df;
tiéu chuan, dieu kién theo quy dinh. Nguoi nao dat so phicu cao nhat trén 50% tong so
ngudi dugc tricu tap dong y thi dugc lya chon. Truong hop khong c6 ngudi nao dat trér]
50% so6 phiéeu gidi thiéu thi chon tat ca nguoi ¢6 so phiéu gidi thiéu dat tir 30% tro 1én dé
giai thiéu ¢ budc tiep theo. Truong hop khong c6 ngudi dat s6 phiéu tir 30% thi khéng



tiép tuc thuc hién cac budc tiép theo.

+ Truong hop nhén su budc nay khac vai nhan su duoc gidi thiéu & Budce 2 thi
tap thé lanh dao BHXH tinh hop, thao luan, phan tich ky ludng, can nhic nhiéu mit,
xem xét, quyét dinh lra chon nhan su dé gigi thiéu & budc tiép theo (bang phiéu kin)
theo tham quyén va chiu trach nhiém vé quyét dinh caa minh. Nguoi dugc lya chon phai
c6 sb phiéu giéi thiéu it nhat 2/3 tro 18n caa tong sb thanh vién tap thé lanh dao BHXH
tinh theo quy dinh. Trudng hop khéng c6 ngudi dat sé phiéu it nhat 2/3 thi khong tiép
tuc thuc hién cac budc tiép theo.

Viéc kiem phiéu do Phong T6 chic can b thuc hién 6 sw chiing kién cua dai
dién lanh dao BHXH tinh va cung ky Bién ban kiém phicu. Ket qua kiem phicu dugc
cong bo tai hoi nghi.

Buwéc 4: To chac Hoi nghi 1y y kién vé nhan su du kién bd nhiém
Trén co s& danh sach nhan su duoc gidi thiéu ¢ Budc 3, to chizc Hoi nghi Budc

- Chai tri Hgi nghi: Giam déc BHXH tinh.

- Thanh phan triéu tap Hgi nghi: Toan thé vién chirc, nguoi lao dong cua Phong
cO vién chic du kién bo nhiém.

- N¢gi dung Hgi ngh;:

+ Théng bé&o danh s&ch nhén su duogc gidi thiéu 6 Budoc 3; tom tat ly I;ch, qua
trinh hoc tap, cong tac; danh gia, nhan xét wu, khuyet diém, trién vong phat trien va du
kién linh vuc phéan cong cong tac.

+ Nhan su duoc lay phiéu gigi thiéu thuc hién viéc cong khai ban ké khai tai san,
thu nhap tai Hoi nghi.

~ + Thyc hién lay phiéu gici thi¢u nhan sy dy kién bo nhiém theo hinh thiic bo
phicu kin (co thé ky hoac khdng ky tén).

Hoi nghi chi thdng bao s6 phiéu phét ra va so phicu thu ve. Viéc kicm phiéu do
Phong T6 chuc can bo thuc hién co su ching kien cua Chu tri Hoi nghi va cung ky Bién
ban kiém phicu. Két qua kiém phiéu khéng céng bo tai hoi nghi nay.

Buwéc 5: T6 chic Hoi nghi tap thé 1anh dao BHXH tinh

Trén co so két qua Hoi nghi cac bude da trién khai, té chicc Hoi nghi Budc 5.

- Chut tri Héi nghj: Giam d6¢c BHXH tinh.

- Thanh phan triéu tdp Héi nghi: Tap thé 1anh dao BHXH tinh.

- Ngi dung Hgi nghi: Trén co s& ket qua lay phicu ¢ cac hoi nghi; két qua xac
minh, ket luan nhiing van dé méi nay sinh (néu c6) doi voi nhan sy; tap the lanh dao
BHXH tinh thao luan va biéu quyét giéi thiéu nhan su (bang phiéu kin).

~ Nguyén tac la chon: Nguoi dat s6 phieu cao nhat trén 50% s6 phiéu so véi tong
SO ngudi duoc tri¢u tap thi duoc lya chon gidi t,hiéu, bo nhiém. Truong hQ’p,OZ ngudi O
s0 phiéu ngang nhau dat ty 1€ 50% thi Giam doc BHXH tinh xem xét, quyét dinh.
_Tap the lanh dao va Giam doc BHXH tinh chiu tréch nhi¢m ve dénh gia, nhan
xét, dé xuat, lua chon, gigi thiéu nhan su bo nhiém.



Viéc kiém phiéu do Phong T6 chirc can b thuc hién c6 su ching kién cua dai
dién lanh dao BHXH tinh va cing ky Bién ban kiém phicu. Ket qua kiém phicu dugc
cong bo tai hoi nghi.

* Céin cir két qua gioi thiu nhan sy tai cac Bude, Giam déc BHXH tinh chi tri
Hoi nghi tap the 1anh dao, cap uy don vi dé thao luan, biéu quyet (bang phicu kin) va c6
Nghi quyeét ve viéc bo nhiém nhan sy.

Phong T6 chirc can bd hoan thién bo hd so bd nhiém theo quy dinh tai Muc I,
Phu luc | kém theo Quy dinh nay.

2.2. Phé duyét/Quyét dinh bé nhiém

- Pbi véi chire danh Trudng phong: hd so bd nhiém lap thanh 02 bo, 01 bo Iwu tai
BHXH tinh, 01 b giri vé BHXH Viét Nam (qua Vu T chirc can bo) dé tham dinh, trinh
Tong Giam doc xem xét, phé duyét. Sau khi nhan duoc van ban phé duyét cia BHXH
Viét Nam, Giam dé¢c BHXH tinh ky quyét dinh bé nhiém.

- Béi véi chirec danh Pho Trusng phong: sau khi hoan thién xong b6 ho so bo
nhiém, Phong To chic can bo trinh Giam doc BHXH tinh ky quyét dinh bo nhiém.

2.3. T6 chikc cong bd quyét dinh

- Lanh dao BHXH tinh chu tri t chirc cong bd Quyét dinh. Thanh phan tham gia
gom: Pai dién lanh dao BHXH tinh; dai dién Bang uy BHXH tinh; dai dién Phong To6
chic can bg; toan thé vién chac caa Phong ¢6 nhén su bo nhiém.

- N§i dung: Cong bd Quyét dinh bo nhiém; quén triét viéc thuc hién chuc tréch,
nhiém vu doi vai nhan su dugc bo nhiém; nhan su dugc bo nhiém phat biéu nhan nhiém
vu.

3. P6i véi ngudn nhan sw tir noi khéc
3.1. Quy trinh thuc hién

~ Sau khi duoc T4p thé lanh dao, cap uy BHXH tinh xem xét va c6 Nghi quyét
dong y chu truong thuc hién quy trinh, Giam doc BHXH tinh chu tri hodc giao Trusng
phong T6 chac can bo chu tri thuc hién quy trinh nhu sau:

a) D6i vai ngudn nhan su tir cac don vi khac thusc BHXH tinh (Phong nghiép vu
hoac BHXH huyén) hodc cac don vi khac trong Nganh (cac don vi truc thugc BHXH
Viét Nam ¢ Trung wong, BHXH tinh khac)

Buéc 1: Trao doi, lay y kién cua tap thé 1anh dao, cap uy Phong du kién kién
toan nhén sy ve chu treong diéu dong, bo nhiém.

Bwdrc 2:

- DB6i v6i ngudn nhan su tir cac don vi khac thuoec BHXH tinh (Phong nghiép vu
hoac BHXH huyén):

(1) Trao doi, lay y kién cua tap thé lanh dao, cip uy Phong nghiép vu hoic
BHXH huyén noi nhan sy dang cong tic vé chu truong diéu dong, bo nhiém va lay
phiéu gigi thiéu bang phiéu kin ddi voi nhan sy du kién diéu dong, bé nhiém (nguoi
dugc gigi thiéu phai dat s6 phiéu trén 50% so vai tong sé ngudi dugc triéu tap; trudng
hop ngudi duoc giGi thiéu ¢ sé phiéu dat ty 1é 50% (khong qué ban) thi bao céo Giam
dbc BHXH tinh xem xét, quyét dinh): lay y kién danh gia, nhan xét caa tap thé lanh dao,
cap uy va tham dinh hd so nhan su theo quy dinh.



T6 chuc kiem phiéu va lap Bién ban kiém phiéu. Viéc kiém phiéu do Phong To
chl’rc can bo thuc hién c6 su chung kién cuaa chu tri Hoi nghi va dai dién tap thé 1anh dao,
cap uy Phong nghiép vu hodc BHXH huyén noi nhén sy dang cong tac cung ky bién ban
kiém phiéu.

(2) Gap nhan sy dé trao doi vé yéu cau, nhiém vu cdng tac.

- B4i voi ngudn nhan su tir cac don vi khac trong Nganh (cac don vi truc thudc
BHXH Viét Nam ¢ Trung wong, BHXH tinh khac):

(1) C6 van ban trao doi, lay y Kién (truong hop can thiét 1am viéc truc tiép) va dé
nghi lay phiéu gisi thiéu cua tap thé lanh dao, cap uy don vi va lanh dao Phong c6 nhan
su dang cong tac (néu don vi ¢ co cau cap phong) vé cha truong diéu dong, b6 nhiém
va lay y kién gici thiéu bang phiéu kin (thanh phan Iy phiéu: tap thé lanh dao Phong
nghiép vy, BHXH huyén noi nhan sy dang cong tac; trudng hop don vi khdng c6 cap
Phong thi thanh phan lay phiéu 12 tap thé 1anh dao, cap ty don vi) doi véi nhan sy du
kién diéu dong, bo nhiém (nguoi dugc gisi thiéu phai dat sb phiéu trén 50% so vai tong
s6 nguoi duoc triéu tap; trudng hop nguoi duoc gigi thiéu co s6 phiéu dat ty 1¢ 50%
(khong qua ban) thi bao cao Giam dé¢c BHXH tinh xem xét, quyét dinh); lay y kién danh
gia, nhan xét cua tap thé 1anh dao, cap ty va tham dinh hd so nhan su theo quy dinh.

(2) Gap nhan su dé trao ddi vé yéu cau, nhiém vu cong tac.

Buwréc 3: Phong To chirc cén bo chi tri, phdi hop véi cac don vi lién quan tham
dinh ho so nhéan su va lap to trinh bao cao Giam doc BHXH tinh xem xét, quyét dinh.

- Truong hop nhan sy dam bao tiéu chuan, diéu kién va dap uang yéu cau diéu
dong, bo nhiém nhung don vi (noi nhan su dang cong tac hodc noi tiép nhan nhan sy)
hoic nhan sy con ¢ y kién khac nhau, chua théng nhat thi Phong To chic can bo bao
céo day du cac y kién va trinh Giam déc BHXH tinh xem xét quyét dinh.

~* BHXH tinh ¢6 vén ban trao d6i lay y kién hiép y (cua Ban Thuong vu Huyén
uy neu nhan su du kien dieu dong, bo nhiém la Giam doc, Pho Giam doc BHXH huyén).

b) P6i véi nguon nhan su tir ngoai Nganh

Buéc 1: Trao doi, lay y kién cua tap thé 1anh dao, cap ty Phong du kién kién
toan nhan sy vé chu treong diéu dong, bo nhiém.

Bwoc 2:

(1) Ctx can bo truc tiép dén lam viéc véi co quan dang quan Iy nhan sy (c6 van
ban cua BHXH tinh gui kém) trao ddi, dé nghi lay y kién cua tap thé lanh dao, cap uy
don vi; sau do, lam viéc véi tap thé 1anh dao phong (dol vé6i don vi ¢6 co cau Cap phong)
vé chi truong tlep nhan, b6 nhiém va dé nghi lay y kién gIOI thiéu nhan sy bang phiéu
kin (thanh phan lay phiéu: tap thé lanh dao, cap uy don vi va tap thé 1anh dao Phong noi
nhan su dang cong tac; truong hop don vi khong co cap Phong thi thanh phan lay phiéu
la tap thé 1anh dao, cap uy don vi) d6i vai nhan su dy klen tiép nhan, bo nhiém (nguoi
dugc giéi thiéu phai dat s6 phiéu trén 50% so Vi tong sé nguoi duoc triéu tap; truong
hop ngudi duoc gidi thiéu co sé phiéu dat ty 16 50% (khong qué ban) thi bao céo Giam
d6c BHXH tinh xem xét, quyét dinh); lay y kién danh gia, nhan xét cua tap thé lanh dao,
cap uy vé nhan su va tham dinh hd so nhan sy theo quy dinh.

(2) Gap nhan su dé trao ddi vé yéu cau, nhiém vy cong tac.
Buéc 3: Phong T6 chirc can bo chu tri, phdi hop véi cac co quan lién quan tham



dinh vé nhan su va trinh Giam déc BHXH tinh xem xét, quyét dinh.

Truong hop nhan sy dam bao tiéu chuan, diéu kién theo quy dinh nhung co quan,
don vi (noi can bd cong tac hoic noi tiép nhan nhan su) hoic nhan su con cé y kién khac
nhau, chua thong nhét thi Phong Té chirc can bo bao cdo day du cac y kién va trinh
Giam doc BHXH tinh xem xét, quyét dinh.

Hoan thién bd hd so bd nhiém theo quy dinh tai Muc 11, Phu luc | kém theo Quy
dinh nay.

* Can ctr két qua thyc hién tai cac Bude, Giam doc BHXH tinh chu tri Hoi nghi
tap thé lanh dao, cap uy don vi d€ thao luén, biéu quyet (bang phicu kin) va c6 Nghi
quyet ve viéc dicu dong/tiep nhan, bo nhiém doi véi nhan su.

3.2. Quyét dinh diéu dong/tiép nhan, bd nhiém.

- Truong hop diéu dong, bd nhiém nhan su thuoc BHXH tinh (tir cac Phong
nghiép vu hoac BHXH huyén):

+ Bdi véi chire danh Pho Trudng phong: sau khi hoan thién xong hd so bd nhiém
theo quy dinh, Phong Té chtic can bo trinh Giam déc BHXH tinh ky quyét dinh diéu
dong va b nhiém doi véi vién chic.

+ Pbi véi chire danh Truong phong: hd so bo nhiém 1ap thanh 02 bo, 01 bo luu
tai BHXH tinh, 01 b giri vé BHXH Viét Nam (qua Vu T6 chtc can bo) tham dinh, trinh
Tong Giam doc xem xét, phé duyét. Trong to trinh dé nghi BHXH phé duyét phai néu rd
cu thé Iy do viéc khong lua chon nhan sy tai chd ma lya chon nhan su tir noi khac. Sau
khi nhan dugc vin ban phé duyét caa BHXH Viét Nam, Giam dé¢ BHXH tinh ky quyét
dinh diéu dong, bd nhiém doi véi vién chuc.

- Trudng hop tiép nhan, bé nhiém nhan su tir cac don vi khac trong Nganh (cac
don vi tryc thuoc BHXH Viét Nam & Trung vong, BHXH tinh khac) hoac ngoai Nganh:
hd so bd nhiém 1ap thanh 02 bo, 01 bo luu tai BHXH tinh, 01 bd giri vé BHXH Viét
Nam (qua Vu T6 chizc can bo) tham dinh, trinh Tong Giam dbc xem xét, quyét dinh/phé
duyét, cu thé:

+ Ddi véi vién chic thude cac don vi chuyén mon gidp viéc Tong Giam déc: Can
ctr vin ban phé duyét cia Tong Giam doc, Quyét dinh chuyén cong tac dbi véi vién
chtre, Giam d6¢c BHXH tinh ky quyét dinh tiép nhan, bo nhiém.

+ Pdi véi vién chic thude cac don vi su nghiép truc thuoc, BHXH tinh khac:
Can ctr van ban phé duyét cua Tong Giam déc, Thi trudng don vi/Giam dd¢c BHXH tinh
ky quyét dinh chuyén cong tac d6i voi nhan su. Trén co so Quyét dinh chuyén cong tac,
Giam d6c BHXH tinh ky quyét dinh tiép nhan, bo nhiém.

+ D6i voi nhan su ngoai Nganh: Can cir vin ban phé duyét caa Téng Giam dbc,
BHXH tinh c6 cong van gui don vi dang quan ly nhan su thong béao dong y tlep nhan
nhan su. Can ci van ban dong y chuyén cong tac, Giam dé¢c BHXH tinh ky quyét dinh
tiép nhan, b6 nhiém.

3.3. T6 chirc cong bd quyét dinh

_ Viée to chire ¢ong bo quyét dinh thyc hién theo quy dinh tai diém 2.3 khoan 2
biéu nay.

Piéu 17. Bo nhiém Giam déc, Phé Giam doc BHXH huyén



1. Xac dinh nhu ciu, chii trirong va ngudn nhan sy dé xem xét

a) Can ctr nhu cau kién toan, yéu cau nhiém vu, co ciu sé luong (d6i vai chic
danh Pho Giam déc BHXH huyén quy dinh tai diém khoan 2, Diéu 9 Quy dinh nay),
ngudn nhan su tai chd trong quy hoach va tiéu chuan bé nhiém can b theo quy dinh, tap
thé 1anh dao, cap ty BHXH huyén c6 nhu cau kién toan to chirc hop dé thao luan, thong
nhat va c6 To trinh (kém theo Bién ban hop) bao cao Giam dé¢c BHXH tinh xem xét, phé
duyét chu truong Kién toan chic danh Giam déc, Phd Giam ddc BHXH huyén tir ngudn
nhan su tai chd (trong d6 co du kién phan cdng nhiém vu néu kién toan bé sung Pho
Giam doc BHXH huyén).

Trén co sé dé nghi caa BHXH ‘huyén, tap thé lanh dao, Cép uy BHXH tinh t6
churc Hoi nghi thao luan, co Nghi quyet thong nhat cha truong dé trién khai thyuc hién
quy trinh kién toan nhan sy tir nguon tai cho.

b) Truong hop BHXH huyén cé nhu cau kién toan, nhung khong c6 ngudn nhan
su tai chd dap tng diéu kién, tiéu chuan, yéu cau nhiém vy thi tap thé 1anh dao, cap ay
BHXH huyén t6 chtc hop dé thao luan, théng nhat va cé To trinh (kém theo Bién ban
hop) bao cao Giam d6¢ BHXH tinh dé xuat chu trwong kién toan nhan su tir nguén noi
khéc.

Trén co so dé ‘nghi cuia BHXH huyén va trong truong hop can thiét dé nang cao
hiéu luc, hiéu qua diéu hanh don vi hoic dé thuc hién ké hoach dao tao, bd tri sap xép,
luan chuyén boi dudng can bo ciia Nganh, xem xét viéc ting cuong vién chic quan 1y tir
ngudn can bo tir noi khac trong va ngoai Nganh (bao gdm tiép nhan/diéu dong, bo
nhiém gitr chirc vu cao hon hodc tuong dwong), tap thé lanh dao, cap ay BHXH tinh
thao luan va c6 Nghi quyét thong nhét chi treong kién toan vién chic quan ly tir nguon
nhan su tai chd hoic tir noi khac (ngudn nhan su ngoai BHXH tinh hoic ngoai Nganh
phai trong chi tiéu bién ché duoc giao cua don vi).

Can ctr chu truong kién toan nhan su ngudn tir noi khac da duoc tap thé lanh dao,
cap uy BHXH tinh phé duyét, tap thé 1anh dao, cap ay BHXH huyén hodc Phong T
chirc can bo xem xét, lua chon, dé& xuat nhan su tir noi khac du diéu kién, tiéu chuan theo
quy dinh trinh Giam dé¢c BHXH tinh xem xét, bao céo tap thé lanh dao, cap ty BHXH
tinh thao luan, c6 Nghi quyét phé duyét phuong an nhan su dé trién khai thyc hién quy
trinh.

* i voi nhan sy tir ngoai BHXH tinh hodc ngoai Nganh, BHXH tinh ¢6 To
trinh bao c4o Tong Giam ddc xem xét, phé duyét chu truong tiép nhan vién chire trudc
khi thuc hién quy trinh tiép nhan d¢ thuc hién quy trinh b6 nhiém. Truong hop nhan sy
khong du diéu kién dé bd nhiém, Giam doc BHXH tinh khong thuc hién viéc tiép nhan
vién chtrc.

* Ho so dé nghi phé duyét chu truong bd nhiém (phé duyét phuong an nhan sy
dbi véi kién toan tir nguén noi khac néu c6) theo quy dinh tai Muc 1, Phu luc | kém theo
Quy dinh nay.

Viéc xem xét, phé duyét chu truong bo nhiém cham nhat sau 10 ngay ké tir ngay
nhan dugc day du ho so theo quy dinh.

Cham nhat sau 30 ngay ke tir ngay ¢6 van ban phé duyét chii trrong bo nhigm,
BHXH tinh tien hanh quy trinh lya chon nhan su theo quy dinh.

2. P6i véi ngudn nhan su tai chd



2.1. Quy trinh thuc hién

Sau khi tap thé lanh dao, cap uy BHXH tinh c6 Nghi quyét thong nhét chu truong
kién toan Giam doc, Pho Giam doc BHXH huyén, BHXH tinh t6 chuc thuc hién quy
trinh b6 nhiém nhan sy gom 05 budc, cu thé nhu sau:

Bwdc 1: T6 chic Hoi nghi tap thé 1anh dao BHXH tinh.

- Chui tri Héi nghj: Giam d6¢ BHXH tinh.

- Thanh phan triéu tdp Hgi nghi: Tap thé lanh dao BHXH tinh.

- Ngi dung Hgi ngh;: Trén co so chu truong, yéu cau nhiém vy va ng’uén‘ nhan sy
trong quy hoach, Tap thé lanh dao BHXH tinh thao luan, ra soat, thong nhat vé co cau,
s0 lugng, tiéu chuan, dieu kién va quy trinh nhan sy; dong thoi, tien hanh ra soat ket qua
danh gia, nhan xét doi vai ting nhan su trong quy hoach (gom cé nhan su duoc quy
hoach chirc danh twong duong tré Ién), thong qua danh sach nhan sy dap ung tiéu
chuan, diéu kién theo quy dinh dé lay y kién gidi thiéu ¢ budc tiép theo.

Bwéc 2: To chirc Hoi nghi tap thé 1anh dao BHXH tinh mé rong.

Trén co s két qua Hoi nghi Budc 1, to chirc Hoi nghi Budc 2.

- Chui tri Hgi nghj: Giam déc BHXH tinh.

- Thanh phan triéu tap Hgi ngh;: Tap thé lanh dao BHXH tinh, Gidm ddc, Pho
Giam doc BHXH huyén (tai Huyén du kién b6 nhiém nhéan su).

- Ngi dung Hgi nghj: Can ctr 6 lugng, co cau, tiéu chuan, diu kién va danh séch
nhan su da thong qua ¢ Budc 1, chu gri Hoi nghi trao doi dinh huéng nhan su bo nhiém,
gidi thieu tng ctr phu hop voi yéu cau cua BHXH huyén d€ hoi nghi thao luan va tien
hanh gidi thiéu nhan sy bang phiéu Kin.

Nguyeén tdc gidi thiéu va lwa chon: M&i thanh vién gigi thiéu 01 ngudi cho mot
chuc danh.

- Ngudi nao dat s6 phiéu dong ¥ cao nhat trén 50% tong so nguoi dugc trigu tap
thi duoc lua chon dé thuc hién cac budc tiep theo.

- Truong hop khéng c6 ngudi nao dat trén 50% s6 phiéu gii thigu thi bao cdo
lanh dao, cap uy BHXH tinh:

~ + Truong hop c6 ngudi dat 6 phiéu gisi thigu tir 30% trd 1én va dugc lanh dao,
cap uy BHXH tinh dong y cho tiep tuc thuc hién cc budc tiep theo thi chon tat ca nguoi
c6 so phieu giai thiéu dat tur 30% tro 1én dé gidi thiéu ¢ budc tiép theo.

+ Truong hop khong c6 ngudi dat s6 phieu tir 30% tro Ién thi khang tiép tuc thuc
hién cac buac ticp theo.

Hoi nghi chi thong béo s6 phiéu phét ra va sb phiéu thu ve. Viéc kiem phiéu do
Phong To chac can bp thuclhién g;c') su ch(xng kié,n cua dai dién lanh dao BHXH tinh va
cung ky bién ban Kiém phiéu. Két qua kiem phieu khdng céng bo tai Hoi nghi.

Buwdc 3: T chuc Hoi nghi tap thé 1anh dao BHXH tinh.

Trén co so két qua gisi thidu nhan sy & Budce 2, t6 chac Hoi nghi Budc 3.

- Chui tri Héi nghj: Giam déc BHXH tinh.

- Thanh phan triéu tap Héi nghi: Tap thé 1anh dao BHXH tinh.



- Ngi dung Hgi nghj: Can ct co cau, tiéu chuan, diéu kién, yéu cau nhiém vu va
kha nang dap ng cua can bo; trén co s két qua gisi thiéu nhan sy caa Hoi nghi tap thé
lanh dao BHXH tinh mé rong (Budc 2); Hoi nghi tién hanh thao luan va giéi thiéu nhan
su bang phiéu kin.

Nguyeén tic gidi thiéu va lwa chon: M&i thanh vién gigi thiéu 01 ngudi cho mot
chtc danh trong sé nhan su duoc gisi thiéu ¢ Budc 2 hoic gigi thiéu nguoi khac c6 du
tiéu chuan, diéu kién theo quy dinh. Ngudi nao dat sé phiéu cao nhat trén 50% tong sb
ngudi duoc triéu tap ddng ¥ thi duoc lva chon. Trudong hop khong c6 ngudi nao dat trén
50% s6 phiéu giai thiéu thi chon tat ca ngudi c6 s6 phiéu gigi thiéu dat tir 30% tro 1én dé
gidi thiéu ¢ budc tiép theo. Truong hop khong co ngudi dat s6 phiéu tir 30% thi khdng
tiép tuc thuc hién cac budc tiép theo.

Truong hop nhan su budc nay khac véi nhan sy duoc gidi thiéu 6 Budc 2 thi tap
thé 1anh dao BHXH tinh hop, thao luan, phan tich ki ludng, can nhac nhiéu mat, xem
Xét, quyét dinh lva chon nhan sy dé gici thiéu ¢ budc tiép theo (bang phiéu kin) theo
tham quyén va chiu trach nhiém vé quyét dinh ciia minh. Ngudi duoc lya chon phai co
sb phiéu giai thiéu it nhat 2/3 tro 1én cua tong sé thanh vién tap thé Lanh dao BHXH
tinh theo quy dinh. Trudng hop khong c6 nguoi dat sé phiéu it nhat 2/3 thi khong tiép
tuc thue hién cac budc tiép theo.

Viéc kiém phiéu do Phong T6 chuc can bo thuc hién 6 sw chiing kién cua dai
dién lanh dao BHXH tinh va cung ky bién ban kiém phieu. Ket qua kiém phi€u dugc
cong bo tai Hoi nghi.

Bwéc 4: T chire Hoi nghi 1y y kién vé nhan su du kién b nhiém

Trén co s& danh sach nhan su duoc gidi thiéu & Budc 3, t6 chic Hoi nghi Budc

- Chai tri Hoi ngh;: Lanh dao BHXH tinh hodc giao Truong phong T6 chirc can
bo. Moi dai dién Ban To chirc Huyén uy tham du va giam sat.

- Thanh phan triéu tap Hgi nghi: Toan thé vién chirc, ngudi lao dong BHXH
huyén noi c¢6 vién chitc dugc xem xét bo nhiém.

- Ngi dung Hoi ngh;:

+ Théng bao danh sach nhan su duoc gidi thiéu ¢ Buoc 3; tom tat ly lich, qua
triflh hoc tap, cong tac; danh gia, nhan xét wu, khuyeét diem, trién vong phat trién va du
Kién linh vuc phén cong cbng tac.

+ Ca nhan duoc lay phiéu gigi thiéu thuc hién viéc cong khai ban ké khai tai san,
thu nhap tai Hoi nghi.

+ Thuyc hién lay phicu gici thiéu nhan sy ddi véi nhan sy du kién bo nhiém theo
hinh thirc bo phiéu kin. Ghi phiéu gidi thiéu nhan sy (c6 thé ky hoiac khong ky tén).

Hoi nghi chi thong béo s6 phiéu phét ra va sb phiéu thu ve. Viéc kiem phiéu do
Ph()ng To chire can bo thuc hién c6 su ching kien cua Chu tﬁ Hoi nghi va dai dién Ban
To chire Huyén uy cung ky bién ban kiém phiéu. Két qua kiém phiéu khdng cong bo tai
Hoi nghi.

Bwéc 5: To chizc Hoi nghi tap thé 1anh dao BHXH tinh.

Trén co s& két qua Hoi nghi cac bude di trién khai, to chic Hoi nghi Budc 5.



- Chui tri Hgi nghj: Giam dé¢c BHXH tinh.
- Thanh phadn triéu tdp Hgi ngh;: Tap thé 1anh dao BHXH tinh.

- Ngi dung Hgi nghi: Trén co so két qua lay phicu ¢ céc hoi nghi; ket qua xac
minh, ket luan nhitng van dé mai nay sinh (néu c6) doi voi nhan su; tap the lanh dao
BHXH tinh thao luan va biéu quyét gigi thiéu nhan su (bang phiéu kin).

- Nguyén tdc lira chon: Nguoi dat s6 phiéu cao nhat trén 50% sé phiéu so voi
téng sb nguoi duoc triéu tap thi duoc lya chon gisi thicu, b6 nhiém. Truong hop 02
ngudi ¢6 sé phiéu ngang nhau dat ty 18 50% thi Giam déc BHXH tinh xem xét, quyét
dinh.

Tap thé lanh dao va Giam ddc BHXH tinh chiu trach nhiém vé danh gia, nhan
xét, dé xuat, lya chon, gigi thiéu nhan su bo nhiém.

Viéc kiem phiéu do Phong T6 chuc can bo thuc hién ¢d sw chiing kién cua dai
dién lanh dao BHXH tinh va cung ky Bién ban kiém phicu. Ket qua kiem phicu dugc
cong bo tai hoi nghi.

* Phong T6 chuc can bo tong hop két qua gici thiéu nhan sy tai cac Budc, bao
céo Giam doc BHXH tinh phé duyét va c6 van ban trao doi, lay y kien hi¢p y cua Ban
Thuong vu Huyén uy vé nhan su du kien bo nhiém.

* Can ciry Kién cua Ban Thuong vy Huyén ty, Giam déc BHXH tinh chu tri HOi
nghi tap the 1anh dao, cap uy BHXH tinh dé thdo luan, bicu quyet (bang phicu kin) va co
Nghi quyét vé viéc bo nhiém nhan su.

Phong T6 chic can bo hoan chinh bd hd so theo quy dinh tai Muc 1, Phu lyc |
kém theo Quy dinh nay.

2.2. Phé duyét/Quyét dinh bé nhiém

- D6i v6i chire danh Giam doc BHXH huyén: ho so bo nhiém Iap thanh 02 b, 01
bo luu tal BHXH tinh, 01 bo gui vé BHXH Viét Nam (qua Vu To chuc can bg) tham
dinh, trinh Tong Giam doc xem Xét, phé duyét. Sau khi nhan dugc véan ban phé duyét
cua BHXH Viét Nam, Giam doc BHXH tinh ky quyét dinh bo nhiém.

- Doi véi chire danh Phé Gidm doc BHXH huyén: sau khi hoan chinh xong ho so
bo nhiém, Phong To6 chirc can bo trinh Giam doc BHXH tinh xem xét, quyet dinh bo
nhiém.

2.3. T chirc cong bd quyét dinh

- Lanh dao BHXH tinh chu tri t6 chtic cong bd Quyét dinh. Thanh phan tham gia
gom: Pai dién Lanh dao BHXH tinh; dai dién Phbng To6 chac can bo; toan thé vién
chue, nguoi lao dong caa BHXH huyén cé nhan su bo nhiém.

- Noi dung: Cang bd Quyét dinh bo nhigm; quén triét viéc thuc hién chuc tréch,
nhiém vu doi vai nhan su dugc bo nhiém; nhan sy duoc bo nhiém phét biéu nhan nhiém
vu.

3. Pdi véi ngudn nhan sy tir noi khac.

3.1. Quy trinh thuc hién

 Sau khi dugc T4p thé 1anh dao, cAp ty BHXH tinh xem xét va c6 Nghi quyet
dong y chu truong thuc hién quy trinh, Giam doc BHXH tinh chu tri hoac giao Trudng



phong T6 chtic can bo chi tri thyc hién quy trinh nhu sau:

a) P6i véi nguon nhan sy tir cac don vi khéac thugc BHXH tinh (Phong nghiép vu
hoac BHXH huyén) hoac tir cac don vi khac trong Nganh (cac don vi truc thuoc BHXH
Viét Nam ¢ Trung wong, BHXH tinh khac).

Budc 1: Trao doi, ldy y kién cua tap the 1anh dao, cap uy BHXH huyén dy kién
kién toan nhan su vé chu truong diéu dong, boé nhiém.

Bwotc 2:

- B4i voi ngudn nhan sy tir cac don vi khac thuoc BHXH tinh (Phong nghiép vu
hoac BHXH huyén):

(1) Trao d6i, liy y kién cua tap thé lanh dao, cap uy Phong nghiép vu hoic
BHXH huyén, noi nhan su dang cong tac vé chu treong diéu dong, bo nhiém va lay
phiéu gioi thiéu bang phiéu kin di voi nhan su du kién diéu dong, bod nhiém (ngudi
duogc giéi thiéu phai dat s6 phiéu trén 50% so véi tong s6 ngudi duoc triéu tap; truong
hop ngudi duoc gidi thiéu co sé phiéu dat ty 16 50% (khong qué ban) thi bao céo Giam
d6c BHXH tinh xem xét, quyét dinh; lay y kién danh gia, nhan xét cia tap thé 1anh dao,
cap ty va tham dinh ho so nhan sy theo quy dinh.

T6 chuc kiém phiéu va lap Bién ban kiém phiéu tai don vi. Viéc kiém phiéu do
Phong T chirc can bo thuc hién c6 su chung kién cua dai dién tap thé 1anh dao, cap uy
Phong nghiép vu hoac BHXH huyén noi nhan sy dang cong tac cung ky bién ban kiém
phiéu.

(2) Gap nhan su dé trao d6i vé yéu cau, nhiém vu cong tac.

- P6i voi ngudn nhan su tir cac don vi khac trong Nganh (cac don vi truc thudc
BHXH Viét Nam ¢ Trung wong, BHXH tinh khac):

(1) C6 van ban trao ddi, 13y y y Kién (truong hop can thiét 1am viéc truc tiép) va dé
nghi liy phiéu gisi thiéu cua tap thé lanh dao, cap iy don vi va lanh dao Phong c6 nhan
sur dang cong tac (néu don vi c¢6 co cdu cap phong) vé chu truong diéu dong, bo nhiém
va lay y kién gici thiéu bang phiéu kin (thanh phan lay phiéu: tap thé lanh dao Phong
nghiép vu, BHXH huyén noi nhan sy dang cong tac; truong hop don vi khdng co cap
Phong thi thanh phan lay phiéu 1 tap thé 1anh dao, cap uy don vi) di vai nhan su dy
klen diéu dong, bo nhiém (nguoi dugc giGi thiéu phai dat s6 phleu trén 50% so véi tong
s6 nguoi dugc triéu tap; truong hop nguoi duoc gisi thiéu co sé phiéu dat ty 18 50%
(khong qué ban) thi bao cdo Giam ddc BHXH tinh xem xét, quyét dinh; lay y kién dénh
gia, nhan xét cua tap thé 1anh dao, cap ty va tham dinh hd so nhan su theo quy dinh.

(2) Gap nhan sy dé trao d6i vé yéu cau, nhiém vu cong tac.

Buwéc 3: Phong Té chiic can bo chu tri, phdi hop véi cac don vi lién quan tham
dinh hd so nhan sy va 1ap to trinh bao cdo Giam doc BHXH tinh xem xét, quyét dinh.

- Truong hop nhan su dam bao tiéu chuan, diéu kién va dap tng yéu cau diéu
dong, bd nhiém nhung don vi (noi nhin sy dang cong tac hodc noi tiép nhan nhan sy)
hozc nhan sy con ¢ ¥ kién khac nhau, chua théng nhat thi Phong To chuc can bo bao
céo day du céc y kién va trinh Giam doc BHXH tinh xem xét quyét dinh.

* BHXH tinh c6 van ban trao di liy y kién hiép y (ctia Ban Thuong vu Huyén
tiy) vé nhan su du kién diéu dong, bd nhiém.



b) B4i véi ngudn nhan sy tir ngoai Nganh

Buéc 1: Trao doi, lay y kién cua tap the lanh dao, cap uy BHXH huyén dy kién
kién toan nhan su vé chu truong diéu dong, boé nhiém.

Buwaérc 2:

(1) Ctr can b truc tiép dén 1am viéc véi co quan dang quan ly nhén sy (c6 van
ban cia BHXH tinh giri keém) trao doi, dé nghi lay ¥ kién cua tap thé lanh dao, cap uy
don vi; sau do, 1am viéc véi tap thé lanh dao phong (dol vé6i don vi co co cau Cap phong)
vé chu truong tlep nhan, b6 nhiém va dé nghi lay y kién gioi thiéu nhan sy bang phiéu
kin (thanh phan lay phiéu: tap thé lanh dao, cap uy don vivatap thé 1anh dao Phong noi
nhan sy dang cong tac; truong hop don vi khéng c6 cap Phong thi thanh phan lay phiéu
1a tap thé lanh dao, cép iy don vi) d6i véi nhan sy du kién tiép nhan, bé nhiém (nguoi
dugc gidi thiéu phai dat s6 phiéu trén 50% so véi tong s6 nguoi duoc triéu tap; truong
hop nguoi duoc gidi thiéu co sé phiéu dat ty 16 50% (khong qué ban) thi bao céo Giam
dbc BHXH tinh xem xét, quyét dinh); lay ¥ kién danh gia, nhan xét caa tap thé lanh dao,
cap iy vé nhan su va tham dinh hd so nhén sy theo quy dinh.

(2) Gap nhan su dé trao doi vé yéu cau, nhiém vy cong tac.

Budc 3: Phong T chuc can bo chu tri, phdi hop véi cac co quan lién quan tham
dinh vé nhan su va trinh Giam doc BHXH tinh xem xét, quyét dinh.

Truong hop nhan sy dam bao tiéu chuan, diéu kién theo quy dinh nhung co quan,
don vi (noi can bd c6ng tac hoic noi tiép nhan nhan su) hoic nhan su con ¢6 y kién khac
nhau, chua thdng nhét thi Phong Té chic can bo bao cdo day du cac y kién va trinh
Giam déc BHXH tinh xem xét, quyét dinh.

Hoan thién bo ho so bo nhiém theo quy dinh tai Muc I, Phu luc | kém theo Quy
dinh nay.

* Céin cir két qua thyc hién tai cac Bude, Giam déc BHXH tinh chu tri Hoi nghi
tap thé lanh dao, cap uy don vi dé thao luan, biéu quyet (bang phicu kin) va c6 Nghi
quyet ve viéc dieu dong/tiep nhan, bo nhiém doi vai nhan su.

3.2. Quyét dinh diéu dong/tiép nhan, boé nhiém

- Trudng hop diéu dong, b6 nhiém nhan su thuoc BHXH tinh (tir cac Phong
nghiép vu hoiac BHXH huyén khac):

+ Pdi véi chize danh Pho Giam dé¢ BHXH huyén: sau khi hoan thién xong hé so
bd nhiém theo quy dinh, Phong T6 chirc can b trinh Giam déc BHXH tinh ky quyét
dinh diéu dong va bd nhiém déi véi vién chuc.

+ Bbi v6i chitec danh Giam ddc BHXH huyén: hd so b nhiém 1ap thanh 02 bo,
01 b Iuu tai BHXH tinh, 01 bo giri vé BHXH Viét Nam (qua Vu T chirc can bo) tham
dinh, trinh Tong Giam doc xem xét, phé duyét. Trong to trinh dé nghi BHXH phé duyét
phai néu rd cu thé ly do viéc khong lua chon nhan su tai chd ma lya chon nhan sy tir noi
khac. Sau khi nhan duoc van ban phé duyét cia BHXH Viét Nam, Giam dé¢c BHXH
tinh ky quyét dinh diéu dong, bd nhiém va giri 01 ban quyét dinh vé Vu T4 chire can bo
dé tong hop, theo ddi.

- Trudng hop tiép nhan, bo nhiém nhan sy tir cac don vi khac trong Nganh (cac
don vi truc thuoc BHXH Viét Nam ¢ Trung wong, BHXH tinh khac) hoac ngoai Nganh:
hd so bo nhiém 13p thanh 02 bo, 01 bo Twu tai BHXH tinh, 01 bd giri vé BHXH Viét



Nam (qua Vu To chirc can bo) tham dinh, trinh Tong Giam doc xem xét, quyet dinh/phé
duyét, cu thé:

+ Pdi vai vién chire thudc cac don vi chuyén mon giup viéc Tong Giam dbc: Can
ctr van ban phé duyét cua Tong Giam doc, Quyet dinh chuyén cong tac doi voi vién
chtre, Giam doc BHXH tinh ky quyét dinh tiép nhan, bo nhiém.

+ Ddi véi vién chuc thude cac don vi su nghiép truc thuoc, BHXH tinh khac:
Cin ctr van ban phé duyét cia Tong Giam déc, Thu truong don vi/Giam dé¢c BHXH tinh
noi vién chic dang cong tac ky quyét dinh chuyén cong tac ddi véi nhan sy. Can cir
Quyét dinh chuyén cong tac, Giam doc BHXH tinh ky quyét dinh tiép nhan, b6 nhiém.

+ Pbi voi nhan sy ngoai Nganh: Can ¢t van ban phé duyét caa Tong Giam ddc,
BHXH tinh ¢6 cong vin giri don vi dang quan ly nhan sy thong bao dong y tiép nhan, bd
nhiém. Can clr vin ban ddng y chuyén cong tac ddi véi nhan sy, Giam dé¢c BHXH tinh
ky quyét dinh tiép nhan, bd nhiém.

3.3. Té chikc cong bé quyét dinh
_ Viéc to chirc cong bd quyét dinh thuc hién theo quy dinh tai diém 2.3 khoan 2
bicu nay.
Piéu 18. B6 nhiém To trwéng, Pho Té trwéng Té nghiép vu
1. Xac dinh nhu ciu, chii trrong va ngudn nhan sy dé xem xét

a) Can cir nhu cau kién toan, yéu cau nhiém vu, co cau s6 lugng (d6i vai chic
danh Phé T truong To nghiép vu da dugc phé duyét tai diém ¢, Khoan 2, Diéu 9 Quy
dinh nay), ngudn nhan su tai chd cua BHXH huyén va tiéu chuan bd nhiém can bo theo
quy dinh, Giam déc BHXH huyén t6 chac hoi nghi tap thé 1anh dao va cap uy BHXH
huyén thao luan, thong nhat chi treong kién toan; lya chon, giéi thiéu nhan sy trén co
s& danh gid, nhan xét theo quy dinh ddi véi cac vién chic thuoc T6 nghiép vu va c6 vin
ban (kém theo Nghi quyét lién tich 1anh dao va cip ty BHXH huyén) trinh Giam déc
BHXH tinh (qua Phong T6 chic can bo) xem xét, phé duyét cha treong kién toan.

b) Trudng hop BHXH huyén ¢6 nhu cau kién toan, nhung khong c¢6 ngudn nhan
su tai chd dap wng diéu kién tiéu chuan, yéu cau nhiém vy thi tap thé lanh dao, cp ay
BHXH huyén t6 chtic hop dé thao luan, thong nhat va cé To trinh (kém theo Bién ban
hop) dé xuit chu truong kién toan nhan sy tir noi khac dé Giam déc BHXH tinh xem
Xét, quyét dinh.

Trén co s& dé nghi cia BHXH huyén, Phong T6 chirc can bg tong hop, béo cao
Giam doc BHXH tinh dé to chte hoi nghi tap thé 1anh dao, cap iy BHXH tinh xem xét,
thao luan va quyét dinh vé cha truong kién todn va ngudn nhan su.

Truong hop ngudn nhan sy tai chd do BHXH huyén gigi thiéu khong dap wng
diéu kién, tiéu chuan hoic BHXH huyén khong dé xuét gisi thiéu dugc nhan sy tir
ngudn noi khac, dé tang cuong hiéu lyuc, hidu qua diéu hanh, tap thé lanh dao, cap uy
BHXH tinh xem xét lya chon nhan su tir don vi khac thuoc BHXH tinh du diéu kién,
tiéu chuan dé gigi thiéu bd nhiém.

* Ho so dé nghi phé duyét cha truong bo nhiém (phé duyét phuwong an nhan sy
d6i véi kién toan tir nguén noi khac néu c6) theo quy dinh tai Muc I, Phu luc | kém theo
Quy dinh nay.

Viéc xem xét, phé duyét chu trrong kién todn va ngudn nhan su du kién bd



nhiém cham nhat sau 10 ngay keé tir ngay nhan duoc day du ho so theo quy dinh.

_ Cham nhat sau 30 ngay keé tir ngay ¢6 van ban phé duyét chi truong kién toan va
nguon nhan su du kién boé nhiém, Phong To chirc can bo tién hanh quy trinh lya chon
nhan su theo quy dinh.

2. Quy trinh trién khai thuc hién nhw sau:

2.1. Poi véi ngudn nhan su tai chd

Trén co s¢ chu truong da dugc tap thé lanh dao, cap uy BHXH tinh phé duyét,
Phong T6 chirc can bo phoi hop véi cac don vi lién quan to chuce thyc hién quy trinh bo
nhiém nhan sy gom 05 budc, cu thé nhu sau:

Bwéc 1: To chirc hoi nghi tap thé 1anh dao BHXH huyén.

- Chui tri Héi ngh: Pai dién ldnh dao Phong T chirc can bo.

- Thanh phan triéu tap Héi nghi: tap thé lanh dao BHXH huyén.

- Ngi dung Hgi nghj: Thong béo chu trrong kién toan vién chuc quan ly to
nghiép vy; quan triét diéu kién, tiéu chuan chirc danh b6 nhiém; ra soat ket qua danh gia,
nhan xét doi vai tirng nhan su; thao luan va dé xuat ve co cau, tiéu chué}n, dief:u kién, quy
trinh gidi thiéu nhan sy; thong qua danh sach nhan sy dap ng tiéu chuan, dicu kién theo
quy dinh dé lay y kien giéi thiéu ¢ budac tiep theo.

Bwéc 2: T chirc Hoi nghi tap thé 1anh dao BHXH huyén mé rong.

Trén co so két qua Hoi nghi Budéc 1, to chic Hoi nghi Budce 2.

- Chui tri Héi nghi: Pai dién lanh dao Phong T6 chic can bo.

- Thanh phan tri¢u tap Hgi nghj: tap thé lanh dao BHXH huyén; T6 truéng, Pho
To truedng To nghiép vu can kién toan.

- Ngi dung Hgi nghj: Can ctr 6 lugng, co cau, tiéu chuan, diéu kién va danh séch
nhan sy da thong qua ¢ budc 1, chu tri Hoi nghi trao doi dinh huéng nhan su b6 nhiém,
gioi thiéu‘phu hop véi yéu cau cua don vi d€ hoi nghi thao luan va tién hanh gidi thiéu
nhan sy bang phiéu Kin.

Nguyén tac gisi thiéu va lira chon: M&i thanh vién gigi thiéu 01 ngudi cho mot
chuc danh.

- Nguoi nao dat s6 phicu dong y cao nhat trén 50% tong s6 nguoi dugc trigu tap
thi duoc lua chon dé thuc hién cac buac tiep theo.

- Truong hop khong c6 ngudi nao dat trén 50% s6 phiéu gigi thiéu thi bao céo
lanh dao, cap uy BHXH tinh:

~ +Trwong hop c6 nguoi dat s6 phicu gidi thigu tir 30% tro 1én va dugc lanh dao,
cap uy BHXH tinh dong y cho tiep tuc thuc hién cac budc tiep theo thi chon tat cd nguoi
c6 so phiéu giai thiéu dat tir 30% tré 1én @ gidi thiéu ¢ budc tieép theo.

+ Truong hop khong c6 ngudi dat s6 phicu tir 30% tro Ién thi khang tiép tuc thuc
hién cac buac tiep theo.

Hoi nghi chi thong bao s6 phiéu phat ra, s6 phiéu thu ve. Viéc kiem phiéu do
Phong To chuc can bo thuc hién CO su ching kien cua dai dién lanh dao BHXH huyén
va cung ky bién ban kiem phiéu. Két qua kiém phieu khéng cong bo tai Hoi nghi.



Bwéc 3: To chirc hoi nghi tap thé 1anh dao BHXH huyén.

Trén co so két qua gigi thidu nhan sy & Budc 2, t6 chac Hoi nghi Budc 3.
- Chui tri Hgi nghi: Pai dién lanh dao Phong Té chic can bo.

- Thanh phadn trigu tdp Hgi nghi: tap thé 1anh dao BHXH huyén.

- Ngi dung Héi nghi: Can cir co cu, tiéu chuan, diéu kién, yéu cau nhiém vy va
kha niang dap (ng cua can bo; trén co s két qua gidi thiéu nhan sy caa Hoi nghi tap thé
lanh dao BHXH huyén mo rong (Budc 2); Hoi nghi tién hanh thao luan va gigi thiéu
nhan sy bang phiéu kin.

- Nguyén tac gidi thiéu va lwa chon: Mbi thanh vién gigi thiéu 01 ngudi cho mot
chtc danh trong s6 nhan su duoc gidi thiéu & Budc 2 hoic gisi thiéu nguoi khac co du
tiéu chuan, diéu kién theo quy dinh. Ngudi nao dat s6 phiéu ddng y cao nhit trén 50%
tong sé ngudi duoc triéu tap thi duoc lva chon. Truong hop khong co ngudi nao dat trén
50% sb phiéu gidi thiéu thi chon tat ca ngudi c6 sb phiéu gidi thidu dat tir 30% tro 1én dé
gidi thiéu ¢ budc tiép theo. Truong hop khong co ngudi dat s6 phiéu tir 30% thi khdng
tiép tuc thuc hién cac budc tiép theo.

Truong hop nhén sy budc nay khac vai nhén sy duoc gidi thiéu ¢ Budc 2 thi tap
thé 1anh dao BHXH huyén hop, thao luan, phan tich ki ludng, can nhac nhiéu mat, xem
Xét, quyét dinh lva chon nhan sy dé gici thiéu ¢ budc tiép theo (bang phiéu kin) theo
tham quyén va chiu trach nhiém vé quyét dinh ciia minh. Ngudi duoc lya chon phai c6
s6 phiéu giéi thiéu it nhat 2/3 trg 1én cua tong s6 thanh vién tap thé lanh dao BHXH
huyén theo quy dinh. Truong hop khéng c6 nguoi dat s6 phiéu it nhat 2/3 thi khong tiép
tuc thuc hién cac budc tiép theo.

Viéc kiem phiéu do Phong T6 chirc ¢én b thuc hién, dai dién lanh dao BHXH
huyén chirng kién va cung ky bién ban kiem phiéu. Két qua kiém phiéu duoc cong bo tai
Hoi nghi.

Bwéc 4. T6 chic Hoi nghi toan thé vién chiic T nghiép vu.

Trén co s& danh sach nhan su duoc gidi thiéu ¢ Buéc 3, to chitc Hoi nghi Budc

- Chui tri Héi nghi: Dai dién lanh dao Phong Té chic can bo.

- Thanh phan triéu tap Hai nghi: Toan thé vién chirc, nguoi lao dong thuoc To
nghiép vu can kién toan.

- Ngi dung Hoi ngh;:

+ Trao d6i, thao luan vé co cau, tiéu chuan, diéu kién; thdng bao danh sach nhan

su dugc giGi thieu & Budc 3; tom tat ly lich, qué trinh hoc tap, cong tac; danh gia, nhan
xét uru, khuyét diém, trién vong phat trién va dy kién phan cong cong tac.

+ Nhan su duoc Iay phleu gidi thiéu thuc hién viéc cong khai ban ké khai tai san,
thu nhap tai Hoi nghi.

+ Thyc hién lay phiéu gioi thiéu nhan su d6i véi nhan sy dy kién bo nhigm theo
hinh thirc bo phicu kin.

+ Hoi nghi chi thong béo s6 phicu phat ra, so phicu thu ve. Viéc kiem phiéu do
Phﬁmg To ghl’rc cép bo va dai dién ToO nghiép vu thuc hién, cung ky bién ban kiém phiéu.
Két qua kiem phiéu khéng cong bo tai Hoi nghi.



Buwéc 5. T chire hoi nghi tap thé 1anh dao BHXH huyén.

Trén co so két qua Hoi nghi cac bude di trién khai, to chic Hoi nghi Budéc 5.

- Chui tri Hgi nghi: Pai dién lanh dao Phong Té chic can bo.

- Thanh phadn trigu tdp Hgi ngh;: tap thé 1anh dao BHXH huyén.

- Ngi dung Hgi ngh;: Trén co so két qua lay phiéu o cac hoi nghi; xac minh, ket

luan nhiing véan dé mai nay sinh (néu co) dbi vai nhan sy; tap thé 1anh dao BHXH huyén
thao luan va biéu quyét giéi thiéu nhan su (bing phiéu kin).

- Nguyén tdc lyra chon:

+ Ngudi dat s6 phiéu cao nhét trén 50% sé phiéu so véi téng sb ngudi dugc tri¢u
tap thi duoc lya chon gidi thiéu, bé nhiém. Truong hop 02 nguoi ¢6 s6 phiéu ngang
nhau dat ty 18 50% thi Giam déc BHXH huyén xem xét, quyét dinh.

+ Tap thé lanh dao va Giam doc BHXH huyén chiu trach nhiém veé danh gia,
nhan xét, dé xuat, lya chon, giéi thiéu nhan su bo nhiém.

- Vigc kiem phiéu do Phong T6 chirc cn bg thyc hién ¢6 su ching kién cia dai
dién lanh dao BHXH huyén va cung ky Bién ban kiém phicu. Ket qua kiém phicu dugc
cong bo tai hoi nghi nay.

* Phong T6 chirc can bg tong hop két qua gisi thiéu nhan sy tai cac Budc, 1ap To
trinh bao cao tap the lanh dao, cap uy BHXH tinh xem Xét, quyet nghi. Can ctr Nghi
quyeét cua lanh dao, cap iy BHXH tinh, trinh Giam doc BHXH tinh xem xét, quyét dinh.

2.2. P6i v6i ngudn nhan sy tir don vi khac thugc BHXH tinh

Trén co so chu truong da dwoc tap thé lanh dao, cap uy BHXH tinh phé duyét,
phong To chic can b phoi hop véi cac don vi lién quan trién khai cac budc sau:

Buéc 1: Trao doi, lay ¥ kién cua tap the lanh dao, cap uy BHXH huyén dy kién
kién toan nhan su vé cha trrong, nhan su du kién diéu dong, bo nhiém.

Buérc 2:

- Truong hop nhan sy tu noi khac (Phong nghiép vy thugc BHXH tinh):

(1) Trao dol lay y kién cua tap thé 1anh dao, cp ty Phong nghiép vu noi nhin su
dang cong tac vé chu truong dleu dong, bd nhiém (nhan su duoc gidi thiéu phai dat )
phiéu trén 50% so Vi tong s6 ngudi dugc triéu tap; truong hop s6 phiéu dat ty 1& 50%
(khong qua ban) thi bao cao Giam d6¢c BHXH tinh xem xét, quyét dinh); lay dénh gia,
nhan xét cua don vi va tham dinh hd so nhan sy theo quy dinh.

Viéc kiém phiéu do Phong To chirc can bo va dai dién Tap thé 1anh dao, cap ty
Phong nghiép vu thuc hién va cing ky bién ban kiém phicu. Ket qua kiem phicu duoc
cong bo tai Hoi nghi.

(2) Gap nhan su dé trao ddi vé yéu cau nhiém vu cong tac.

- Trudng hop nhan su tir noi khac (BHXH huyén khac thuoc BHXH tinh; To
nghiép vu khac thuoc BHXH huyén noi nhan sy dang cong tac):

(1) Trao ddi, lay y kién cua tap thé lanh dao, cap uy BHXH huyén, lanh dao T6
nghiép vu (néu c6) noi nhan sy - dang cOng tac vé chil truong dleu dong, bo nhiém (nhan
su duoc gigi thiéu phai dat s6 phiéu trén 50% so véi tong s6 ngudi duogc triéu tap;



truong hop so phicu dat ty 18 50% (khong qué ban) thi béo céo Gidm déc BHXH tinh
xem xeét, quyét dinh); lay danh gia, nhan xét caa don vi va tham dinh ho so nhan su theo
quy dinh.

Viéc kiém phiéu do Phong To chirc can bo va dai dign Tap thé 1anh dao, cap ty
BHXH huyén thuc hién va cung Ky bién ban kiém phiéu. Két qua kiém phiéu dugc cong
bo tai HoI nghi.

(2) Gap nhan sy dé trao doi vé yéu cau nhiém vu cong tac.

Buéc 3: Tham dinh vé nhan sy va I3p to trinh béo céo lanh dao, cap uy BHXH
tinh xem xét, quyet nghi. Can cu Nghi quyet cua lanh dao, cap uy BHXH tinh, Phong
T6 chuac can bg trinh Giam doc BHXH tinh xem xét, quyét dinh.

Truong hop nhan sy dam bao tiéu chuan, diéu kién va dap ung yéu cau diéu
dong, bd nhiém nhung don vi (noi nhan su dang cong tac hodc noi tiép nhan nhan su)
hodc nhan sy con ¢ y kién khac nhau, chua théng nhét thi Phong T6 chic can bo bao
céo day du cac y kién va trinh Giam déc BHXH tinh xem xét quyét dinh.

3. Quyét dinh bd nhiém, diéu dong va bé nhiém

Phong To chirc can bo phoi hgp véi BHXH huyén hoan thign ho so bo nhiém
theo quy dinh tg}i Muc |1, Phu luc | kém theo Quy dinh nay trinh Giam doc BHXH tinh
ra quyét dinh bo nhiém.

4. T chirc cong bd quyét dinh

_ - Gidm doc BHXH huyén chu tri t6 chirc cdng bd Quyét dinh. Thanh phan tham
gia gom: toan thé vién chic cia BHXH huyén c6 nhén sy bo nhiém.

- N§i dung: Cong bd Quyét dinh bo nhigm; quén triét viéc thyc hién chuc tréch,
nhiém vu doi vai nhan sy dugc bo nhiém; nhan sy duoc bo nhiém phat biéu nhan nhiém
vu.

Piéu 19. Giao phu trach don vi tai BHXH tinh

1. Truong hop can kién toan chirc danh Giam déc BHXH tinh, nhu:ng qua ra soat,
danh gia chua c6 nhan su phu hop hodc dé tiép tuc theo di, danh gia can bo, Ban Cén su
dang s€ xem xét, c6 Nghi quyet giao can bg phu trach BHXH tinh. Cén ctr Nghi quyét
cua Ban Can sy dang, Vu To chtic can b trinh Tong Giam déc ky quyét dinh giao can
bo phu trach BHXH tinh.

2. Trudng hop giao phu trach don vi cap phong hoic BHXH cap huyén trong
thoi gian cho kién toan cip trudng, Giam dé¢ BHXH tinh t6 chtic hop lién tich tap thé
lanh dao, cap uay BHXH tinh thao luan, danh gia, nhan xét, lya chon nhan su giao phu
trach don vi cip phong hoac BHXH cap huyén va c6 Nghi quyét lién tich lanh dao, cap
ty. BHXH tinh c6 To trinh kém theo Nghi quyét lién tich trinh Tong Giam déc xem xét,
phé duyét.

Vu To chirc can b tham dinh, trinh Tong Gidm d6c phé duyét. Trén co s& vin
ban phé duyét cia Tong Giam doc, Giam doc BHXH tinh ky quyét dinh giao nhéan su
phu trach don vi.

~ HO so giao nhén sy phuy trach gom: To trinh ciia Gidm déc BHXH tinh, Nghi
quyet lién lich 1anh dao, cap uy BHXH tinh, Bién ban hop Hoi nghi lién tich.

Piéu 20. Quy dinh vé bo nhiém trong trwdng hep chia tach, hep nhit, sap



nhap don vi truc thugc BHXH tinh

1. Truong hop bd nhiém nhan su git chic vu twong duong hoic thap hon chuc
vu dam nhiém trudc khi chia tach, hop nhat, sép nhap thi tap thé Lanh dao, cip uy
BHXH tinh cin c&r pham chat, ning luc, uy tin caa can bo dé thao luan xem xét, thdng
nhat bang nghi quyét va trinh Tong Giam dbc phé duyét hodc quyét dinh bd nhiém theo
phan cap ma khéng phai thuc hién quy trinh nhan su theo quy dinh, cu thé:

- B6i vé6i chire danh Trudng phong, Giam déc BHXH huyén, BHXH tinh ¢ to
trinh kém theo Nghij quyét cua tap thé lanh dao va cap ay, gii BHXH Viét Nam xem
xét, phé duyét. Trén co sé van ban phé duyét caa BHXH Viét Nam, Giam dé¢c BHXH
tinh ban hanh quyét dinh b6 nhigm.

- Doi v6i chire danh Pho Truéng phong hodc Pho Gidm doc BHXH huyén, trén
co s6 Nghi quyet cua tap the lanh dao va cap uy BHXH tinh, Giam doc BHXH tinh ban
hanh quyét dinh bo nhiém.

2. Truong hqprbé nhiém nhan su gitr chirc vu cao hon chirc vu dam nbiém trudc
khi chia tach, hop nhat, sap nhap thi phai thuc hién quy trinh nhan sy nhu b6 nhiém tur
nguon nhan su ¢ noi khac theo quy dinh tai Khoan 3, Biéu 15, 16, 17 Quy dinh nay.

Chuong |11

BO NHIEM LAI, KEO DAI THOI GIAN GIU CHUC VU LANH PAO, QUAN
LY

Muc 1. MQT SO QUY PINH VE BO NHIEM LAI, KEO DAI THOI GIAN
GIU CHUC VU

Piéu 21. Thai han va nguyén tic bé nhiém lai hoic kéo dai thei gian giir
chirc vu lanh dao, quan ly

1. Cong chirc lanh dao, vién chic quan Iy khi hét thoi han bo nhiém theo quy
dinh tai Biéu 8 Quy dinh nay déu phai ticn hanh quy trinh xem xét bo nhiém lai hoac
kéo dai thoi gian git chirc vu 1anh dao, quan ly.

Ddi voi cdng chire 1anh dao, vién chirc quan 1y tinh dén thang du tudi nghi huu
theo quy dinh con tir 02 nam cong tac trd 1én thi phai thuc hién quy trinh bo nhiém lai
theo quy dinh.

Truong hop tinh dén thang du tudi nghi huu theo quy dinh con duéi 02 nim coéng
tac thi nguoi dimg dau va tap thé lanh dao thao luan, nhan xét néu can bo con stc khoe,
uy tin, dap tng duoc yéu cau nhiém vu, biéu quyét (bang phiéu kin), bdo co cap cd
tham quyén xem xét, quyét dinh kéo dai thoi gian gitr chizc vu cho dén khi du tudi nghi
huu ma khong phai thuc hién quy trinh b6 nhiém lai.

2. Trudng hop cong chitc 1anh dao, vién chirc quan Iy khi hét thai han bd nhiem
ma chua c6 Quyét dinh bo nhiém lai hoac kéo dai thoi gian giit chizc vy quan ly caa cap
c6 tham quyén thi khong duoc thuc hién chic trach, nhiém vy, tham quyén caa chic vu
quan ly hién gii. Viéc thuc hién chirc trach, nhiém vy, tham quyén cua chic vy quan ly
d6 do co quan, don vi c6 tham quyén bo nhiém xem xét, quyét dinh.

3. Cac truong hop cong chirc lanh dao, vién chuc quan ly chua thuc hién quy
trinh bo nhiém lai hoac kéo dai thoi gian gitr chic vu quan ly:



a) Pang trong thdi han xu ly ky luat, dang bi diéu tra, truy to, Xét xu;

b) Pang trong thoi gian dugc co quan, don vi c6 tham quyén cir di hoc tap, cong
tdc ¢ nudc ngoai 03 thang tro 1én;

¢) Pang trong thoi gian diéu tri noi trd tir 03 thang tré 18n tai cac co so' y té hoic
dang trong thoi gian nghi ché do thai san.

4. Cong chirc lanh dao, vién chirc quan 1y sau khi dwoc bé nhiém, vi mot trong
cac ly do: strc khoe khong dam bao; uy tin giam sat; khong hoan thanh nhiém vu; vi
pham ky luat dang, phap luat ciia Nha nudc... thi cap c6 tham quyén quyét dinh viéc
thay thé, mién nhiém, tir chuc, cach chac, khdng chd hét thoi han giir chicc vy, hét
nhiém ky cong tac.

5. Cbng chue 1anh dao, vién chac quan 1y dang trong thoi gian thi hanh ky luat
ma khong thudc dién phai xem xét mién nhiém, cho tir chicc theo Quy dinh s6
41-QP/TW, ngay 03/11/2021 ctua Bo Chinh tri thi cip ¢ tham quyén bd nhiém cén bo
cin ¢t yéu cau nhiém vu, thao luan dan chu, danh gia khach quan, than trong, ky ludng,
can nhac nhiéu mat vé pham chat, nang luc, uy tin; nguyén nhén, dong co vi pham,
khuyét diém va tinh chat, mic d6 anh hudng, tac dong, két qua khac phuc hau qua (néu
c6)... xem xét, can nhic viéc bo nhiém lai hodc kéo dai thoi gian gitr chire vy quan ly.

6. Truong hop chua thyc hién quy trinh bo nhiém lai hoac kéo dai thoi gian giir
chtic vu lanh dao, quan 1y theo quy dinh tai khoan 3 Biéu nay thi cap c6 tham quyén bo
nhiém lai phai c6 vin ban théng bao dé don vi va céng chirc 1anh dao, vién chiic quan ly
biét.

7. Cong chie 1anh dao, vién chac quan 1y khong dugc bd nhiém lai thi cap co
tham quyén xem xét, quyét dinh viéc bd tri cong tac khac; khong duoc bd tri chic vu
tuong duong hodc cao hon.

Piéu 22. Piéu kién va thoi diém xem xét trién khai thi tuc bé nhiém lai
1. Piéu kién xem xét bo nhiém lai

a) Puoc cip c6 tham quyén quan 1y nhan su danh gid hoan thanh nhiém vu tré
I&n trong thoi gian git chirc vu va dap tng tiéu chuan chirc danh bo nhiém lai va yéu cau
nhiém vu cia co quan, don vi.

b) Co quan, don vi 6 yéu cau.
¢) Pu sirc khoe dé tiép tuc dam nhiém chuc vu

d) Khong thudc cac trudong hop bi cAm dam nhiém chic vu theo quy dinh cua
phap luat.

2. Thoi diém trién khai thi tuc bd nhiém lai

Cham nhit 90 ngay trudc ngay hét thoi han b6 nhiém chic vu lanh dao, quan ly
theo quy dinh tai Diéu 8, cap c6 tham quyén bo nhiém lai theo phan cip quan ly can bo
phai tién hanh trién khai cac quy trinh, thu tuc bé nhiém lai hoic kéo dai thoi gian gitr
chtrc vy dén khi du tudi nghi huu va phai thong bao dé can bo chuan bi tha tuc bd nhiém
lai hodc kéo dai thoi gian gitr chirc vu dén khi du tudi nghi huu theo quy dinh. Quyét
dinh b nhiém lai hoic kéo dai thoi gian gitr chirc vu dén khi di tudi nghi huu cua cén
bo giir chirc vu lanh dao, quan ly phai duoc thuc hién trude it nhat 01 ngay lam viéc,
tinh dén ngay hét thoi han bo nhiém.



Muc 2. QUY TRINH, THU TUC BO NHIEM LAl VA KEO DAI THOI
GIAN GITU CHUC VU LANH PAO, QUAN LY

Piéu 23. Bo nhiém lai Thi truéng, Phé Thi truwéng cac don vi chuyén mon
giup viéc Tong Giam doc, cac don vi sw nghiép truc thudc, don vi truc thugc khac

1. Vu Té chikc can b chi tri, phdi hep véi don vi thuc hién cac bwéc sau.

Buéc 1: Cham nhat 90 ngay trude khi cong chic lanh dao dén thoi diém bo
nhiém lai chirc vy hién giit, Vu T6 chtc can bo thong bao bing van ban dé cong chuc
lanh dao viét Ban tu danh gia, nhan xét viéc thuc hién chic trach, nhiém vu trong thoi
gian giit chac vu va don vi biét dé thuc hién cac tha tuc bo nhiém lai theo quy dinh.

Bwéc 2: Tap thé lanh dao, cip uy don vi té chirc Hoi nghi dé danh gia, nhan xét
ddi véi cong chirc 1anh dao dén thoi diém xem xét bo nhiém lai, Thu trudong don vi ¢d
To trinh guri Ban Can sy dang, Tong Giam doc (qua Vu To chirc can bo) xem xét, kém
theo hd so bd nhiém lai theo quy dinh tai Muc 111, Phu luc 1 kém theo Quy dinh nay.

Buéc 3: To chirc Hoi nghi danh gia, nhan xét va lay phiéu tin nhiém b nhiém
lai.

Can ctr Ban ty danh gia, nhan xét trong thoi gian git chirc vu caa cong chuc lanh
dao va y kién d& nghi caa don vi, Vu To chirc can bo phédi hop véi don vi to chie Hoi
nghi lay y kién danh gia, nhan xét va bo phiéu tin nhiém, bd nhiém lai d6i véi cong chirc
1anh dao dén thoi han bd nhiém lai.

- Chui tri Héi ngh; va thanh phan triéu tap Hgi nghi: Thuc hién twong tu quy dinh
tai Budc 4, diém 2.1, khoan 2, Diéu 11 Quy dinh nay.

- Ngi dung Héi ngh;:

+ COng chtc 1anh dao dén thoi diém bo nhiém lai trinh bay Ban tu danh gia, nhan
Xét trong thoi gian gitr chic vu lanh dao.

+ Céc thanh vién dy Hoi nghi tham gia y kién danh gia, nhan xét doi véi ngudi
dén thoi han bo nhiém lai vé wu diém va han ché, ton tai trong thoi gian gitr churc vu.

+ T6 chic lay phiéu tin nhiém theo hinh thirc bo phiéu kin. Viéc kiém phiéu do
Vu T6 chirc can b thuc hién co su ching kién cua dai dién 1anh dao, cip uy don vi va
cuing ky bién ban kiém phiéu. Két qua phiéu tin nhiém khéng cong bé tai hoi nghi, 1a tai
licu tham khao dé Ban Can sy dang, Tong Giam doc xem xét, quyét dinh.

Bwéc 4: To chirc Hoi nghi tap thé 1anh dao don vi.

- Chu tf‘| Hoi ngh;j va thanh‘phd‘n trieu tap Hoi ngh;i: Thuc hién teong tu quy dinh
tai Budc 5, diém 2.1, khoan 2, Biéu 11 Quy dinh nay.

- Ngi dung Hgi nghj: Phan tich két qua lay phicu tai Hoi nghi Buéc 3; xac minh,
ket luan nhiing van de nay sinh (neu c6); thao luan, xem xét bo phicu kin biéu quyet de
nghi Ban Can su dang xem xét, quyét dinh viéc bo nhiém lai hoac khéng b6 nhiém lai
doi vai cong chire 1anh dao.

Viécﬁkiém théu do Vu Tf) chirc c&n bg va dai dién lanh dao don vi thuc hién, ky
bién ban kiém phiéu. Két qua kiem phieu cong bo tai Hoi nghi.

* Nguyén tac gi6i thiéu: Nhan su dugc trén 50% tong s6 ngudi duoc trigu tap ¢
cac Hoi nghi (Budc 3, 4 bieu nay) dong y thi trinh Ban Can sy dang xem Xét, bo nhiém
lai; truong hop so phicu dat ty 1€ 50% (khong qué ban) hoac dudi 50% dong y thi bao



cao Ban Cén sy dang xem xét, quyét dinh.

2. Vu T6 chtc can bo tong hop két qua thuc hién quy trinh, bao cao Bi thu Ban
Can su dang, Tong Giam dbc xem xét, phé duyét dé Ban Can sy dang c6 vin ban gui
Ban Thuong vu Pang ay co quan BHXH Viét Nam xem xét, cho y kién tham gia vé
nhan su du kién bd nhiém lai.

3. Can ciry kién tham gia cua Ban Thuong vu Dang ty co quan, Vu T6 chirc ¢én
bd tong hop, trinh Ban Can su dang xem xet c6 Nghi quyet thong nhat bo nhiém lai hodc
khéng b6 nhiém lai doi vai cbng chire 1anh dao.

4. Can cir Nghi quyét cua Ban Can sy dang, Vu T6 chire can bo hoan thién ho so,
trinh Tong Giam doc ky quyét dinh bo nhiém lai.

Piéu 24. Kéo dai thai gian gitr chirc vu dén khi di tudi nghi hwu d6i véi Thi
troeéng, Pho Tha troeéng don vi truc thuge, don vi truc thugc khac

Buwaéc 1: Thdng béao thuc hién tha tuc kéo dai thoi gian gitr chic vu.

Cham nhét 90 ngay trudc ngay hét thoi han b nhiém lai, Vu Té chic can bo
thdng bao bang van ban dé Thu trueang, Pho Tha trudng don vi truc thude dén thoi diém
b nhiém lai viét Ban ty danh gia, nhan xét trong thoi gian gitt chirc vu va don vi truc
thudc thyuc hién céc thii tuc ho so, quy trinh kéo dai thoi gian gitr chie va dén khi da tudi
nghi huu theo quy dinh.

Budéc 2: T6 chirc Hoi nghi tap thé 1anh dao, cap ty don vi.

~ This truéng don vi noi ¢6 nhan sy du kién kéo dai thoi gian gitr chirc vu dén khi
dua tuoi nghi huu t6 chac HOi nghi tap thé 1anh dao, cap uy don vi.

- Chui tri Héi nghj: Thu truong don vi. Moi dai dién Vu To6 chirc can bo tham duy
va giam sat.
- Thanh phadn triéu tdp Hgi nghi: Tap thé lanh dao, cap uy don vi.

- Ngi dung Hgi nghi: Thao luan, xem 3<ét, néu nhan sy ch suc khoé, uy tin, dap
g dugc yéu cau nhiém vu thi thong nhat bicu quyet (bang phiéu kin) keo dai thoi gian
gitr chtrc vu dén khi du tudi nghi huu.

Nhan sy duoc dé nghi kéo dai thoi gian giit chirc vu dén tudi nghi huu phai dat ty
& trén 50% tong s6 thanh vién lanh dao, cap ty dong ¥; truong hop nhan sy dat ty 1é
50% thi don vi bao cdo day du cac ¥ kién khac nhau (qua Vu T6 chic can bo) trinh Ban
Can sy dang xem xét, quyét dinh.

* \Vu T chtrc can bo tong hop két qua thuc hién quy trinh, bao céo Bi thu Ban
Can su dang, Tong Giam doc xem Xeét, phé duyét dé Ban Can su dang c6 van ban gui
Ban Thuong vu bBang ty co quan BHXH Viét Nam xem xeét, cho y kien tham gia ve
nhan su du kién bo nhiém lai.

Bwéc 3: Quyét dinh kéo dai thoi gian giir chic vu.

Trén co sé van ban y kién ctia Ban Thuong vu bang uy co quan, Vu T6 chirc can
bo tong hop, béo céo Ban Cén sy dang xem xét, biéu quyét va co Nghi quyét viéc kéo
dai thoi gian git chic vu hoac khéng kéo dai thoi gian gitr chuc vu.

Cin e Nghi quyét cua Ban Cén sy dang, Vu To chirc can bo hoan thign ho so
(thanh phan ho so tuong tu ho so bo nhiém lai), trinh Tong Giam doc ky quyet dinh kéo
dai thoi gian git chac vu den khi dua tuoi nghi huu doi véi nhan su.



Piéu 25. B nhiém lai Truéng phong, Phé Truéng phong cac don vi truc
thugc BHXH Viét Nam ¢ Trung wong

Bwéc 1: Thong bao thuc hién tha tuc bo nhiém lai.

- DGi vsi vién chic quan 1y thuge cac don vi chuyén mon gilip viéc Tong Giam
doc, cham nhét790 ngay trude khi vién Chl:IC quan ly dénvthc‘yi dieém bo nhiém lai chac Vu
hign gitr, Vu T6 chtc can bo thdng bao bang van ban dé don vi quan Iy vién chuc biet,
thuc hién cac tha tuc bo nhiém lai theo quy dinh va vién chac quan ly viét Ban tu danh
gia, nhan xét trong thoi gian gitr chuc vu.

- B4 véi vién chirc quan 1y thudce cac don vi su nghiép truc thugc, cham nhat 90
ngay trudc khi vién chac quan 1y dén thoi diém bd nhiém lai chac vu hién gitr, bo phan
t6 chuc can bo (Phong Té chirc - Hanh chinh, Phong Hanh chinh - Tri sy hodc Vin
phong) thdng bao bang vin ban dé vién chac quan 1y dén thoi han bo nhiém lai viét Ban
tu danh gid, nhan xét trong thoi gian giir chac vu (d6ng thoi gii 01 ban théng bao vé Vu
T chitrc can bo dé phdi hop, theo ddi).

Buwéc 2: Lanh dao, cap uy don vi hop danh gia, nhan xét ddi véi vién chic quan
ly dén thoi han bo nhiém lai. Trén co s 6 Thu trudng don vi ¢6 To trinh kém theo hd
so bo nhiém lai theo quy dinh tai Myc I11, Phu luc | kém theo Quy dinh nay, trinh Tong
Giam déc (qua Vu T chirc can bo) xem xét.

Budéc 3: T6 chirc hoi nghi danh gia, nhan xét va lay phiéu tin nhiém bo nhiém lai.

- Chui tri Hgi ngh; va thanh phan triéu tap Hgi ngh;: Thuc hién twong tu quy dinh
hoi nghi lay phiéu tin nhiém bo nhiém tai Budc 4, diem 2.1, khoan 2, Biéu 12 Quy dinh
nay.

- N¢gi dung Héi nghi:

+ Vién chtic quan 1y dén thoi han bd nhiém lai trinh bay Ban tu danh gia, nhan
xét trong thoi gian gitr chirc vu quan ly.

+ Cac thanh vién du hoi nghi tham gia y kién danh gia, nhan xet d6i vai vién
chire quan 1y dén thoi han bd nhiém lai vé wu diém va han ché, ton tai trong thoi gian gitr
chuc vu quan ly.

+ T6 chic 1dy phiéu tin nhiém bd nhiém lai theo phwong thuc bo phiéu kin.

- Vigc kiém phicu do bo phan to chic can b (Phong To chuac - Hanh chinh,
Phong Hanh chinh - Trisu hoac Van phong) thuc hién co su chfrng kién cua Cha trj Hoi
nghi, dai di¢n Vu To chirc can b va cung ky bién ban kiém phicu. Ket qua phieu tin
nhiém khong cong bo tai hoi nghi nay.

Bwéc 4: To chizc Hoi nghi tap thé lanh dao don vi.

- Chui tri Hgi nghi; Thanh phan triéu tap Hgi ngh va viéc kiém phiéu: Thyc hién
tuong tu quy dinh hoi nghi lay phieu tin nhiém bo nhiém tai Bude 5, diem 2.1, khoan 2,
Dicu 12 Quy dinh nay.

- Ngi dung Hgi nghj: Phan tich két qua lay phicu tai Hoi nghi Buéc 3; xac minh,
ket luan nhitng van dé nay sinh (neu c6); thao luan, xem xét bo phieu kin bieu quyet de
nghi Tong Giam doc xem xét phé duyét, quyet dinh viéc bo nhiém lai hoac khdng bo
nhiém lai doi vai vién chirc quan ly.

Nguyeén tic gidi thiéu: Nhan sy duoc trén 50% tong s6 ngudi dugc triéu tip ¢ cac



Hoi nghi (Budc 3, 4 Bicu nay) dong y thi trinh Tong Gidm doc xem xét, bo nhiém lai;
truong hop s6 phiéu dat ty 18 50% (khong qua ban) hoac dudi 50% ddng y thi bao céo
Tong Giam ddc xem xét, quyét dinh.

- Viéc kiém phiéu do b phan tham muu vé cong téc to chirc can bo cia don vi
thuc hién c6 su chfrng kién Cua de;li dién lanh dao don vi, dai diér] Vu T chac can bd va
cung ky Bién ban kiéem phiéu. Két qua kiém phiéu duoc cdng bo tai Hoi nghi.

* Cain cir két qua tin nhiém, biéu quyét nhan sy tai cac Budc, Thu truong don vi
chu tri Hoi nghi tap thé 1anh dao, cap iy don vi dé thao luan, biéu quyet (bang phicu kin)
va c6 Nghi quyét vé viéc bo nhiém lai nhan su.

* Thu truong don vi hoan thién bo hd so bd nhiém lai trinh Tong Giam ddc (qua
Vu T6 chirc can bo) xem xét, quyet dinh/phé duyét. Truong hop con coy kién khac, Tha
truong don vi xem xét, giai quyét theo tham quyén.

* Phé duyét, quyét dinh bd nhiém lai.

Vu T6 chac can bo tham dinh ho so, tong hop y kién danh gia, nhan xét va két
qua phleu tin nhiém bd nhiém lai, két qua biéu quyét caa tap thé lanh dao don vi va hd
so bo nhiém lai, trinh Tong Giam doc:

- Xem Xxét, quyet, dinh dbi véi vién chic quan ly thude cac don vi chuyén mén
giup viéc Tong Giam doc.

- Xem xét, phé duyét ddi véi vién chuc quan ly thuge cac don vi sw nghiép truc
thudc. Trén co s¢ cong van phé duyét cua Tong Giam doc, Thu trudng don vi ra quyet
dinh bo nhiém lai doi véi vién chuc quan ly.

Piéu 26. Kéo dai thoi gian giit chiec vu dén khi da tudi nghi huu doi véi
Trwéong phong, Phé Truwéong phong ciac don vi truc thugc BHXH Viét Nam &
Trung wong

Bwdc 1. Thong bao thuc hién thu tuc kéo dai thoi gian gitr chirc vu.

- B6i vai vién chic quan Iy thude cac don vi chuyén mén gilp viéc Tong Giam
dbc: Cham nhét 90 ngay trudc khi vién chirc quan 1y dén thoi diém bo nhiém lai chirc vu
hién gitt, Vu T chtic can bo thdng bao bang van ban dé don vi quan ly vién chuc biét,
thuc hién céc thu tuc kéo dai thoi gian gitr chuc vu theo quy dinh va vién chuc quan ly
viét Ban ty danh gid, nhan xét trong thoi gian giir chic vu.

- Pbi voi vién chire quan Iy thude cac don vi su nghiép truc thudc: Cham nhat 90
ngay trudc khi vién chirc quan 1y dén thoi diém bd nhiém lai chirc vu hién giit, bo phan
t6 chtc can bo (Phong T6 chirc - Hanh chinh, Phong Hanh chinh - Tri su hodc Vin
phong) théng bao bang vin ban dé vién chic quan 1y dén thoi han bo nhiém lai viét Ban
tu danh gia, nhan xét trong thoi gian gii chirc vu (dong thoi gui 01 ban thdng béo vé Vu
T6 chitic can bo dé phdi hop, theo dai).

Budéc 2: T6 chire Hoi nghi tap thé 1anh dao, cap ty don vi.

Cham nhét 60 ngay trudc ngay hét han pé nhiém lai, Thu truéng don vi noi c6
nhan su du kién kéo dai thoi gian gitr chirc vu dén khi du tudi nghi huu t6 chire Hoi nghi
tap thé 1anh dao don vi.

- Chu tri Hgi nghi: Thua truong don vi.
- Thanh phan triéu tdp Hgi nghi: Tap thé lanh dao, cip uy don vi.



- Ngi dung Hgi nghi: Thao luan, xem xet, néy nhan sy con sirc khog, uy tin, dap
ng dugc yéu cau nhiém vu thi thong nhat bieu quyet (bang phicu kin) keo dai thoi gian
gitr chac vu dén khi da tudi nghi huu.

Nhén sy dugc dé nghi kéo dai thoi gian giit chirc vu dén tudi nghi huu phéi dat ty
& trén 50% tong sé thanh vién 1anh dao, cip uy dong ¥, truong hop s6 phleu dat ty I¢
50% (khdng qua ban) hoac dudi 50% ddng ¥ thi bao cao day du cac y kién khac nhau
trinh Tong Giam ddc xem xét, quyét dinh.

* Th1:1 truéng don vi hoan thién h@) so (thanh phan hd so tuong tu ho so bd nhiém
lai) trinh Tong Giam doc (qua Vu T6 chirc can bo) xem xet, quyet dinh/phé duyeét.
Truong hop con co y kieén khéc, Thu truong don vi xem xét, giai quyét theo tham quyeén.

Bwéc 3: Phé duyét, quyét dinh kéo dai thai gian giit chac vy,
Vu T6 chic can bo tham dinh ho so, tong hop y Kién danh gia, nhan xét va két

qua biéu quyet cua tap thé 1anh dao don vi va hd so dé nghi kéo dai thoi gian giir chic
vy, trinh Téng Giam dbc:

- Xem xét, quyét dinh doi véi bo nhiém lai vién chirc quan ly thudc céc don vi
chuyén mon giup viéc Tong Giam doc

- Xem xét, phé duyét ddi véi vién chirc quan ly thude cac don vi sw nghiép truc
thudc. Trén co s¢ cong van phé duyét cua Tong Giam doc, Thu truong don vi ra quyet
dinh kéo dai thoi gian gitr chirc vu doi vaéi vién chic quan ly.

Piéu 27. B6 nhiém lai Giam doc, Phé Giam déc BHXH tinh

1. Vu Té chikc can bd chi tri, phdi hep véi don vi thuc hién cic buwéc sau.

Bwéc 1: Cham nhat 90 ngay trudc khi Giam doc, Pho Giam doc BHXH tinh dén
thoi diém bo nhiém lai chte vy hién git, Vu T6 chire can bo théng béo bang van ban dé
Giam ddc, Pho Giam dbc BHXH tinh dén thoi diém bé nhiém lai viét Ban ty danh gia,
nhan xét trong thoi gian gitr chac vu va BHXH tinh thuc hién cc thi tuc hd so bd nhiém
lai theo quy dinh.

‘ DPong thoi, lay y kiéq danh gia, nhan Xét bang van ban cua cac don vi nghiép vu
vé,t‘lnh hinh thuc hién va ket qua dat dugc dol véi nhiém vu cua don vi ma can bo du
kien bo nhiém lai phu trach dé tong hop trinh Ban Can su dang.

Bwéc 2: Tap thé lanh dao, cap ty BHXH tinh hop danh gia, nhan xét ddi Voi
Giam ddc, Pho Giam dé¢c BHXH tinh dén thoi diém xem xét bo nhiém lai chic vy hién
giit, BHXH tinh c6 To trinh giri Ban Cén sy dang, Tong Giam déc (qua Vu Té chirc cén
bo) xem xét, kém theo ho so bo nhiém lai theo quy dinh tai Muc 111, Phuy luc | kém theo
Quy dinh nay.

Bwéc 3: To chizc Hoi nghi dénh gia, nhan xét va lay phiéu tin nhiém bd nhiém
lai.

Cén cur Ban ty danh gia, nhan xét trong thoi gian git chirc vy cua cong chuc lanh
dao,va y kién de nghi cua don vi, to chuc Hoi nghi lay y kién dénh gid, nhan Xét va bo
phiéu tin nhiém, bo nhiém lai doi véi codng chirc 1anh dao dén thoi han bo nhiém lai.

’ -’Chd tri Hoi ngh;' va thanh phan du hpp: Thuyc hién tuong tu quy dinh hoi nghi
lay phiéu tin nhiém b6 nhiém tai Budc 4, diém 2.1, khoan 2, Biéu 15 Quy dinh nay.

- Ngi dung Hgi ngh;:



+ Giam dbc, Pho Giam ddc BHXH tinh dén thoi diém bd nhiém lai trinh bay ban
tu danh gia, nhan xét trong thoi gian gitr chirc vu lanh dao.

, + Cac thanh vién du Hoi nghi tham gia y kién danh gia, nhan xét ddi véi nguoi
den thoi han bo nhiém lai vé wu diém va han ch¢, ton tai trong thoi gian gitr chuc vu.

+ T6 chirc lay phiéu tin nhiém theo phuong thirc bo phiéu kin. Viéc kiém phiéu
do Vu T6 chirc can b va dai dign Ban T6 chirc Tinh ty (Thanh dy) thuc hién. Két qua
phleu tin nhiém khong cbng bo tai hoi nghi, 12 tai liéu tham khao dé Ban Cén sy dang,
Tong Giam doc xem xét, quyét dinh.

Buwéc 4: To chirc Hoi nghi tap thé 1anh dao BHXH tinh.

’ -,ChL‘i tri Hoi ngh;‘ va thanh phan du hop: Thuyc hién tuong tu quy dinh hoi nghi
lay phicu tin nhiém bo nhiém tai Budce 5, diém 2.1, khoan 2, Di¢u 15 Quy dinh nay.

- Ngi dung Héi ngh;: Phan tich két qua lay phiéu tai Hoi nghi Budc 3; xac minh,
két luan nhitng van dé nay sinh (néu c6); thao luan, xem xét bo phiéu kin biéu quyét dé
nghi Ban Can su dang xem xét, quyét dinh viéc bd nhiém lai hoic khéng bd nhiém lai
d6i v6i Giam ddc, Pho Giam dbc BHXH tinh dén thoi han bo nhiém lai.

* Nguyén tac gigi thiéu: Nhan su dugc trén 50% tong s6 ngudi duoc trigu tap &
cac Hoi nghi (Budc 3, 4 Diéu nay) ddng y thi trinh Ban Cén sy dang xem xét, b6 nhiém
lai; truong hop sb phiéu dat ty 18 50% (khong qué ban) hodc dudi 50% dong ¥ thi don vi
bao cao day du cac y kién khéac nhau (qua Vu To chirc cén bo) trinh Ban Can su dang
xem xét, quyét dinh.

Viéc kiém phiéu do Vu Té chuc can bo, dai dién Ban T6 chac Tinh uy (Thanh
1iy) va dai dién 1anh dao BHXH tinh thuc hién, ky bién ban. Két qua kiém phiéu cong b
tai Ho1 nghi.

2. Vu To chirc cén b tong hop két qua thuc hién quy trinh, bao cdo Bi thu Ban
Can su dang, Tong Giam doc xem Xet, phé duyét dé Ban Can su dang c6 van ban gui
Ban Thuong vu Tinh uy (Thanh ay) xem xét, cho y kién tham gia vé nhan sy du kién bo
nhiém lai.

3. Can ctr y kién tham gia cia Ban Thuong vu Tinh dy (Thanh ty), Vu T6 chirc
can b¢ tong hgp, trinh Ban Can sy dang xem xét c6 Nghi quyet thong nhat bo nhiém lai
hoac khéng bo nhiém lai doi véi cong chirc 1anh dao.

4. Can cir Nghi quyét cia Ban Can su dang, Vu T6 chirc cn bo hoan thign ho so
trinh Tong Giam doc ky quyét dinh bo nhiém lai.

Piéu 28. Kéo dai thoi gian giir chirc vu dén khi di tudi nghi hwu dbi véi
Giam doc, Phé Giam doc BHXH tinh

Buwdc 1: Thong bao thuc hién thu tuc kéo dai thoi gian gitr chac vu.

Cham nhat 90 ngay tru6c ngay hét thoi han bo nhiém lai, Vu To chirc cén bo
thong bao bang van ban dé Giam doc, Pho Gidm doc BHXH tinh deén thoi diem bo
nhiém lai viéet Ban ty danh gia, nhan xét trong thoi gian git chﬁ:c,vu va BHXH tinh thuc
hién cac thu tuc ho so, quy trinh kéo dai thoi gian gitr chirc vu dén khi da tuoi nghi huu
theo quy dinh.

Bu6c 2: T6 chizc Hoi nghi tap thé 1anh dao, cap ay don vi.

Cham nhét 60 ngay truéc ngay hét han bé nhiém lai, Thu truéng don vi noi co



nhén sy du kién kéo dai thoi han gitt chuc vu dén khi du tudi nghi huu t6 chic Hoi nghi
tap thé 1anh dao don vi.

- Chu tri Hgi nghi: Lanh dao BHXH tinh.
- Thanh phan trigu tdp Hgi nghi: Tap thé lanh dao va cap uy BHXH tinh.

- Ngi dung Hgi ngh;: Thao luan, xem xet, néy nhan sy con suc khoe, uy tin, dap
ng dugc yéu cau nhiém vu thi thong nhat bicu quyet (bang phicu kin) keo dai thoi gian
gitr chac vu dén khi da tudi nghi huu.

Nhan su duoc dé nghi kéo dai thoi gian gitr chic vu dén tudi nghi huu phai dat ty
& trén 50% tong s thanh vién lanh dao, cap uy ddng ¥, trudng hop sé phiéu dat ty 18
50% (khdng qué ban) hoic duéi 50% ddng y thi BHXH tinh bao cdo dy du cac y kién
khac nhau (qua Vu T6 chirc can bo) trinh Ban Cén sy dang xem xét, quyét dinh.

Trén co s danh gia, nhan xét va két qua biéu quyét caa tap thé lanh dao, cap ay
don vi, Ban Can sy ddng c6 van ban gui Ban Thuong vu Tinh uy (Thanh uy) xem xet,
cho y kién tham gia vé nhan su du kién kéo dai thoi gian gitr churc vu.

Budéc 3: Quyét dinh kéo dai thoi gian giit chic vu.

Trén co so van ban hiép y cua Ban Thuong vu Tinh uy (Thanh ay), Vu T6 chuc
can bo téng hop, béo céo Ban Cén sy dang xem xét, biéu quyét va cé Nghi quyét viéc
kéo dai thoi gian gitr chic vu hoac khéng kéo dai thoi gian gitr chuc vu.

Cin ctr Nghi quyét cua Ban Cén sy dang, Vu To chirc can bo hoan thién ho so
(thanh phan ho so trong tw ho so bo nhiém lai) trinh Tong Giam doc ky quyet dinh kéo
dai thoi gian gitr chirc vy dén khi da tuoi nghi huu d6i véi nhén su

~ Diéu 29. Bo nhiém lai Truéng phong, Phé Truéng phong nghiép va, Giam
doc, Pho Giam doc BHXH huyén

1. Bugc 1: Cham nhat 90 ngay trude khi Trusng phong, Pho Truéng phong va
Giam doc, Phé Giam doc BHXH h‘uyén den thc‘wivdiém b6 nhiém lai chtrc vu hién gitr,
Phong To6 chuc can b thong bao bang véan ban dé vién chuc quan ly den thoi han xem
xét bo nhiém lai viet Ban ty nhan xét danh gia trong thoi gian gitr chirc vu.

2. Bwéc 2: To chire hoi nghi danh gia, nhan xét va lay phiéu tin nhiém bé nhiém
lai.

- Chut tri Héi ngh; va thanh phan du Héi nghi:

+D0i v6i bo nhiém lai Truéng phong, Phé Truéng phong thuc hién tuong tu quy
dinh tai Budc 4, diem 2.1, khoan 2, Diéu 16 Quy dinh nay.

+ D0i v6i bo nhiém lai Gidm doc, Pho Giam déc BHXH huyén thuc hién twong
tu quy dinh Budce 4, diem 2.1, khoan 2, Piéu 17 Quy dinh nay.

- Ngi dung Hgi ngh:

+ Vién chirc dén thoi han bé nhiém lai trinh by ban tu nhan xét danh gid trong
thoi gian gitr chirc vu lanh dao.

+ Cac thanh vién dv hoi nghj tham gia ¥ kién nhan xét danh gia doi voi vién chirc
quan ly dén thoi han bo nhiém lai vé vu diém va han ché, ton tai trong thoi gian gitr chuc
vu.

+ T6 chuc lay phiéu tin nhiém theo phuong thuc bo phiéu kin. Viéc kiém phiéu



b6 nhiém lai Truéng phong, Pho Truéng phong do Phong To chirc can bo va dai dién
lanh dao BHXH tinh thuc hién; d6i véi bo nhiém lai chie danh Gidam déc, Phé Giam
d6¢c BHXH huyén do Phong T6 chiic can bd va Ban To chire huyén ay thuc hién. Két
qua phiéu tin nhiém khong cong b tai hoi nghi.

3. Buéc 3: T6 chirc Hoi nghi tap thé 1anh dao BHXH tinh.

- Chd tri Hgi nghi va th‘énh phdq du Hoi nghi: Thuc hién tuong tu quy dinh tai
Budc 5, diem 2.1, khoan 2, Biéu 16, Biéu 17 Quy dinh nay.

- Ngi dung Héi nghi:
+ Panh gia, nhan xét vé vién chic dén thoi diém bo nhiém lai.
+ Phan tich két qua tong hop phiéu lay tin nhiém b nhiém lai;

+ Biéu quyét theo phuong thirc bo phiéu kin. Viéc kiem phiéu do Phong T6 chiie
can bcf),,dai dién 1anh dao BHXH tinh thuc hién va ky bién ban. Két qua kiém phiéu duoc
cong bo tai Hoi nghi.

+ Nguyeén tdc gidi thigu: Nhan sy dugc trén 50% tong s6 ngudi duoc triéu tap ¢
cac Hoi nghi (Budc 2, 3 Biéu nay) dong v thi trinh Giam doc BHXH tinh xem xét, b
nhiém lai; traong hop sb phiéu dat ty 18 50% (khong qué ban) hoac dudi 50% dong y thi
Phong Té chirc can bo tong hop, bao cdo Giam ddc BHXH tinh xem xét, quyét dinh.

Trén co s¢ danh gid, nhan xét va két qua biéu quyét cua tap thé lanh dao don vi,
BHXH tinh c6 vén ban lay y kién hiép y cua Ban Thuong va Huyén uy (doi véi chic
danh Giam doc, Pho Giam doc BHXH huyén) ve du kien bo nhiém lai doi véi nhan su.

* Can cir két qua tin nhiém, biéu quyét tai cac Budc, y kién hiép y cua Ban
Thuong vu Huyén ay (d6i véi chie danh Giam doc, Phé Giam déc BHXH huyén),
Giam doc BHXH tinh cha tri Hoi nghi tap thé lanh dao, cdp iy BHXH tinh dé thao luan,
biéu quyét (bang phiéu kin) va c6 Nghi quyét vé viéc bo nhiém lai nhan su.

4. Phé duyét/Quyét dinh bo nhiém lai.

- Phong Té chitc can bo cd trach nhiém hoan chinh hd so bd nhiém lai theo quy
dinh tai Muc I11, Phu luc | kem theo Quy dinh nay.

- i véi chirc danh Trudng phong va Giam doc BHXH huyén, hd so bd nhiém
lai duoc 1ap thanh 02 bg, 01 bo luu tai tinh, 01 bd BHXH tinh giri vé BHXH Viét Nam
(qua Vu T6 chuc cén bo) tham dinh, trinh Tong Giam doc phé duyét, cham hét 15 ngay
trude khi dén thoi han bo nhiém lai cua nhan sy. Sau khi nhan duoc van ban phé duyét
cuia BHXH Viét Nam, Giam dé¢ BHXH tinh ky quyét dinh bd nhiém lai.

- Péi véi chie danh Pho Truong phong va Phé Giam déc BHXH huyén, sau khi
hoan chinh xong hd so bo nhiém lai, Phong T6 chirc can bo trinh Giam dé¢ BHXH tinh
ky quyét dinh b6 nhiém lai.

Piéu 30. Kéo dai thoi gian giit chiec vu dén khi da tudi nghi huwu doi véi
Truéng phong, Phé Trwéng phong va Giam doc, Phé Giam déc BHXH huyén
thugc BHXH tinh

Buwdc 1: Thong bao thuc hién thu tuc kéo dai thoi gian gitr chac vu.

Cham nhat 90 ngay truéc ngay hét thoi han bo nhiém lai, Phong To chuc can bo
thdng bao bang van ban d¢ Trudng phong, Pho Trudng phong va Gidm doc, Pho Giam
doc BHXH huyén dén thoi diém bo nhiém lai viet Ban tu danh gia, nhan xét trong thoi



gian gitr chuc vu va BHXH tinh thyc hién cac thu tuc hd so, quy trinh kéo dai thoi gian
gitt chirc vu dén khi du tudi nghi huu theo quy dinh.

Buwéc 2: To chirc Hoi nghi tap thé lanh dao, cap ay don vi.
- Chui tri Hgi nghi: Giam ddc BHXH tinh.
- Thanh phdn triéu tdp Hgi ngh;: Tap thé lanh dao va cap ay BHXH tinh.

- Ngi dung Hgi nghj: Thao luan, xem xét, néu nhan sy con stec khog, uy tin, dap
ing dugc yeu cau nhiém vu thi thong nhat biéu quyet (bang phicu kin) kéo dai thoi gian
gitr chuc vu dén khi du tudi nghi huu.

Nhan su dugc dé nghi kéo dai thoi gian gir chire vu dén tudi nghi huu phai dat ty
& trén 50% tong s6 thanh vién lanh dao, cp uy dong ¥; truong hop nhan sy dat ty 1€
50% (khdng qua ban) hodc dudi 50% dong y thi Phong T6 chuc can bo tong hop, béo
c4o Giam déc BHXH tinh xem xét, quyét dinh.

Trén co so danh gia, nhan xét va két qua biéu quyét cua tap thé lanh dao, Cap uy
don vi, BHXH tinh c6 vin ban liy y y kién hiép y cua Ban Thuong vu Huyén ty (d6i voi
chie danh Giam dbc, Phé Giam déc BHXH huyén) vé du kién kéo dai thoi gian giir
chérc vu ddi vai nhan su.

Budc 3: Phé duyét, quyét dinh kéo dai thoi gian giir chirc vu.

- Phong To chirc can bg cd trach nhigm hoan chinh ho so kéo dai thoi gian gitr
chic vu (thanh phan ho so trong tu ho so bo nhiém lai).

- Péi véi chtre danh Truéng phong va Giam dé¢ BHXH huyén, hd so kéo dai
thoi gian giir chic vu duoc 1ap thanh 02 b, 01 b luu tai tinh, 01 bo BHXH tinh guri vé
BHXH Viét Nam (qua Vu T6 chizc can bo) tham dinh, phé duyét cham nhat 15 ngay
trude khi dén thoi han bd nhiém lai cua nhan su. Sau khi nhan duoc van ban phé duyét
cua BHXH Viét Nam, Giam déc BHXH tinh ky quyét dinh kéo dai thoi gian giir chic
Vu.

- Doi v6i chire danh Pho Truéng phong va Phé Giam déc BHXH huyén, sau khi
hoan chinh xong ho so kéo dai thoi gian gilt chuc vy, Phong To chuc can bo trinh Giam
doc BHXH tinh ky quyét dinh keo dai thoi gian gitr chac vu.

Piéu 31. B4 nhiém lai Té trwéng, Pho Té trudéng To nghiép vu

1. Bwéc 1: Cham nhat 90 ngay truéc khi To truong, Phé To truong To nghiép vu
thuoc BHXH huyén den thq&ri diém bo nhiém lai chirc vu hién gitr, Phg‘)ng To charc can bo
thdng bao bang van ban d¢ BHXH huyén thuc hién thu tuc va Iap ho so bo nhiém lai.

2. Buéc 2: T6 truong, Pho To trusng To nghiép vu dén thoi diém xem xét bo
nhiém lai viét Ban tu danh gia, nhan xét trong thoi gian gitr chirc vy quan ly; tap thé 1anh
dao va cap uy BHXH huyén hop nhan xét, danh gia, théng nhét va c6 van ban dé nghi
lanh dao BHXH tinh xem xét bo nhiém lai néu vién chic quan Iy con du diéu kién tiéu
chuan (kém theo Nghi quyét lién tich 1anh dao va cap ty BHXH huyén), trinh 1anh dao
BHXH tinh (qua Phong Té chiic can bo).

3. Budc 3: To chirc Hoi nghi danh gia, nhan xét va lay phiéu tin nhiém bé nhiém

lai.
- Cha tri Hgi nghj va thanh phan du hop: Thuc hién twong ty quy dinh b6 nhiém
To truéng, Pho To6 truong To nghiép vu tai Budce 4, diém 2.1, khoan 2, Biéu 18 Quy



dinh nay.

- Ngi dung Héi ngh;:

+ Vién chac dén thoi han bd nhiém lai trinh bay ban tu nhan xét danh gid trong
thoi gian git chic vu lanh dao.

+ Céc thanh vién du hi nghi tham gia y kién nhan xét danh gia doi voi nguoi dén
thoi han bo nhiém lai vé wu diém va han ché, ton tai trong thoi gian gitr chuc vu.

~ +To chuc lay phiéu tin nhiém theo phuong thirc bo phiéu kin, Viéc kiém phiéu

bo nhiém lai do Phong To chirc cér) bo va dai dién 1anh dao BHXH huy§:n thuc hién. Ket
qua phiéu tin nhiém khdng céng bo tai hoi nghi, la tai liéu tham khao dé tap thé lanh dao
va cap uy BHXH tinh xem xét.

4. Buéc 4: T6 chic Hoi nghi tap thé 1anh dao va cap uy BHXH huyén.

- Cha tri hgi ngh;’ va thanh phan di hop: Thuc hién twong tu quy dinh tai Buéc 5,
diém 2.1, khoan 2 Dicu 18 Quy dinh nay.

- N¢gi dung hoi nghi:
+ Panh gia, nhan xét vé vién chac dén thoi diém b nhiém lai.
+ Phan tich két qua tong hop phiéu lay tin nhiém bé nhiém lai;

+ Biéu quyét theo phuong thire bo phiu kin. Vige kiém phicu do Phong T6 chirc
cén’bé, dai dién lanh dao, cap uy BHXH huyén thuc hién va ky bién ban. Két qua kiém
phiéu dugc cdng bo trong Hoi nghi.

- Nguyén tdc gigi thi¢u: Nhan su duoc trén 50% tong s ngudi duoc trigu tap &
cac Hoi nghi (Budc 3, 4 Diéu nay) dong y thi trinh Giam doc BHXH tinh xem xét, bo
nhiém lai; truong hop sb phiéu dat ty 16 50% (khong qué ban) hoac dudi 50% dong y thi
Phong T6 chuc can bo tong hop, bao céo tap thé lanh dao, cap uay BHXH tinh trinh
Giam déc BHXH tinh xem xét, quyét dinh.

* Céin cir két qua tin nhiém, bicu quyét tai cac Bude, Giam doc BHXH tinh cha
tri Hoi nghi tap the lanh dao, cap uy BHXH tinh dé€ thao luén, biéu quyet (bang phicu
kin) va c6 Nghi quyét ve viéc b nhiém lai nhéan su.

5. Quyét dinh bé nhiém lai

Phong To chic cén bo phéi hop véi BHXH huyén hoan thién ho so bo nhiém lai
theorquy dinh tai Muc I11, Phu luc | kéem theo Quy dinh nay, trinh Giam doc BHXH tinh
quyeét dinh.

Piéu 32. Kéo dai thai gian giir chirc va dén khi dii tuoi nghi hwu déi véi To
troeong, Pho To truweéng To nghiép vu thugoc BHXH huyén

Buéc 1: Théng béao thuc hién tha tuc kéo dai thoi gian gitr chirc vu.

Cham nhit 90 ngay trudc ngay hét thoi han bé nhiém lai, Phong Té chirc can b
thong bao bang van ban dé T6 truong, Phd To truong T nghiép vu thuéc BHXH huyén
dén thoi diém bo nhiém lai chitc vu hién giir viét ban tu danh gia, nhan xét trong thoi
gian giit chtrc vu guri Giam déc BHXH huyén dé thyc hién cac tha tuc hd so, quy trinh
kéo dai thoi gian gitr chirc vu dén khi du tudi nghi huu theo quy dinh.

~ Buwdéc 2: Tap thé lanh dao va cap uy BHXH huyén hop danh gia, nhan xét, thong
nhat va cé van ban dé nghi lanh dao BHXH tinh xem xét kéo dai thoi gian git chac vu



néu vién chirc quan ly con du dieu kién tiéu chuan (kém theo Nghi quyét lién tich lanh
dao va cap uy BHXH huyén), trinh lanh dao BHXH tinh (qua Phong T6 chuc can bo).

Bwéc 3: To chirc Hoi nghi tap thé lanh dao, cap uy don vi.
- Chui tri Héi nghj: Giam déc BHXH tinh.
- Thanh phadn triéu tdp Hgi nghi: Tap thé lanh dao va cap uy BHXH tinh.

- Ngi dung hgi nghj: Trén co s& Y kién danh gia, nhan xét caa lanh dao, cap ay
BHXH huyén, tap thé lanh dao va cip uy BHXH tinh thao luan va biéu quyét theo
phuong thirc bo phiéu kin. Viéc kiém phiéu do Phong Té chire can bo, dai dién 1anh dao,
cap uy BHXH tinh thuc hién va ky bién ban. Két qua kiém phiéu dugc cong bé tai Hoi
nghi.

Nhan sy duoc dé nghi kéo dai thoi gian giit chirc vu dén tudi nghi huu phai dat ty
& trén 50% tong sb thanh vién lanh dao, cap ty dong y. Trudng hop nhan sy dat ty 1¢
50% (khéng qua ban) hoic dudi 50% ddng y thi Phong To chic can bo téng hop, béo
cao tap thé 1anh dao, cip uy BHXH tinh trinh Giam déc BHXH tinh xem xét, quyét
dinh.

Buwéc 4: Quyét dinh kéo dai thoi gian gitr chirc vy

Phong Té chirc can bo phéi hop véi BHXH huyén hoan thign hd so kéo dai thoi
gian giir chtrc vu (thanh phan ho so twong tw ho so bo nhiém lai), trinh Giam doc BHXH
tinh quyet dinh.

Chuwong IV

BO NHIEM, BO NHIEM LAI, MIEN NHIEM KE TOAN TRUONG

Piéu 33. Ké toan truéng cac don vi thugc nganh BHXH Viét Nam
1. Tai BHXH Viét Nam ¢ Trung wong:

- Ké toan truong BHXH Viét Nam;

- Ké toan truong Vin phong BHXH Viét Nam;

- Ké toan trudng cac don vi su nghiép truc thudc: Vién Khoa hoc BHXH, Trung
tdm Cong nghé Thong tin, Trung tdm Luu trit, Trung tdm Truyén théng, Trung tam
Giam dinh bao hiém y té va Thanh toan da tuyén, Trung tam Dich vu hd trg, cham soc
khach hang, Truong Pao tao nghiép vu BHXH, Tap chi BHXH, Ban Quan ly du an truc
thuoc BHXH Viét Nam.

2. Tai BHXH tinh:

- Ké toan truong BHXH tinh;

- Ké toan trusng BHXH huyén.

Piéu 34. Thai han, thi tuc bo nhiém, bé nhiém lai ké toan truéng
1. Thai han bo nhiém ké toan truéng

Thoi han bo nhiém ke toén truong cua céc don vi ké toan trong hé thong BHXH
Viét Nam la 05 ndm, het thoi han né,u trén phai thuc hién quy trinh b6 nhiém lai ké,toén
trrong. Quyet dinh bo nhiém lai ké toan truong phai dugce ban hanh trude it nhat 01



ngay 1am viéc, tinh dén ngay hét thoi han bo nhiém.

Déi voi trudong hop ké toan truong 1a céng chirc, vién chirc, khi hét thoi han bo
nhiém, tinh dén thang da tudi nghi huu con tir 02 nam dén dudi 05 nim cong tic ma
dugc bd nhiém lai thi thoi han bo nhiém duge tinh dén thoi diém du tudi nghi huu theo
quy dinh; trudng hop tinh dén thang du tudi nghi huu con dudi 02 nam cong tac, co
quan co tham quyén bo nhiém ké toan truéng xem xét, néu du tiéu chuan, diéu kién thi
quyét dinh kéo dai thoi gian gitr chirc danh ké toan trudng cho dén thoi diém du tudi
nghi huu.

2. Thi tuc bé nhiém ké toan truéng
a) Déi véi chirc danh Ké todn truong BHXH Viét Nam:

- Cain cir nhu cau kién toan chirc danh Ké toan truong BHXH Viét Nam, Vy To
chuc can b¢ trinh Ban Can sy dang, Tong Giam doc xem xét, thong nhat va c6 Nghi
quyét cha trrong va nhan sy du dicu kién, tiéu chuan theo quy dinh.

- Trén co s Nghi quyét ciia Ban Cén sy dang, Vu T6 chirc can bo thong béo va
phoi hop vaoi Vu truong Vu Tai chinh - Ké toé}n hoan thiér) ho so theo quy’dinh tai Muc
IV, Phu luc I kém theo Quy dinh nay, trinh Tong Giam doc xem xeét, quyét dinh.

b) Déi véi chirc danh Ké todn trirong BHXH tinh:

- Can ct nhu cau kién toan chicc danh Ké toan truong BHXH tinh, Giam dbc
BHXH tinh t6 chtic hoi nghi tap thé 1anh dao va cap uy BHXH tinh thao luan, trén co s¢
quy dinh diéu kién, tiéu chuan chirc danh ké toan truong, théng nhat chi treong; du kién
nhan sy dam bao diéu kién tiéu chuan theo quy dinh. Noi dung thao luan va théng nhat
duogc thé hién thanh Nghi quyét lién tich cua tap thé lanh dao va cap uy BHXH tinh.

- Trén co s¢ chu truong da thong nhat, Giam déc BHXH tinh ¢6 To trinh kém
theo hd so bd nhiém theo quy dinh tai Muc 1V, Phu luc | kém theo Quy dinh nay va gui
vé BHXH Viét Nam (qua Vu To chuc can bg) tham dinh, trinh Tong Giam doc xem xét
quyét dinh.

¢) Poi véi chire danh Ké todn truong Van phong BHXH Viét Nam va Ké toan
truong cac don vi Sy nghiép tryc thugc:

- Can ctr nhu cau kién toan chuc danh Ké toan truéng don vi, Thi truéng don vi
t6 chtrc hoi nghi tap thé 1anh dao va cap ty don vi hop, thao luan, trén co sé quy dinh
diéu kién, tiéu chuan chirc danh ké toan truéng, thong nhét lya chon nhan su. Noi dung
thao luan va két qua théng nhat dugc thé hién thanh Nghi quyét lién tich caa lanh dao va
cap uy don vi.

- Thu truong don vi €6 To trinh keém theo hd so bd nhiém theo quy dinh tai Muc

IV, Phu lyc I kem theo Quy dinh nay va gui vé Vu T6 chirc can b tham dinh, trinh Tong
Giam dbc xem xét, quyét dinh.

d) Poi véi chirc danh Ké todn trirong BHXH huyén:

- Tap the lanh dao va cap iy BHXH huyén thao luan, thong nhét lya chon can bo
dam béq diéu kién tiéu chuan theo quy dinh. Noi dur]g thao luan, thc}ng nhat tai hoi nghi
duoc thé hién thanh Nghi quyét lién tich gitra tap thé 1anh dao va cap uy BHXH huyén.

- Giam d6¢ BHXH huyén c6 To trinh lanh dao BHXH tinh kém theo ho so quy
dinh tai Muc 1V, Phu luc | kem theo Quy dinh nay va gui toan bo ho so vé Phong To



chirc can bo tham dinh.

- Phong T6 chirc can b, tham dinh diéu kién, tiéu chuan, bao cao Giam doc
BHXH tinh t6 chirc hoi nghi tap thé 1anh dao, cap uy BHXH tinh xem xét, théng nhét.
Noi dung thao luan va két qua hai nghi duoc thé hién thanh Nghi quyét lién tich gia tap
thé 1anh dao, cAp uy BHXH tinh, trén co s& Nghi quyét da théng nhat Giam déc BHXH
tinh xem xét quyét dinh.

- Trudng hop BHXH huyén khéng c6 nhan su du diéu kién tiéu chuan dé b
nhiém ké toan truong, Phong To chirc can bo tim hicu, lua chon nhéan sy tir don vi khac
du diéu kién tieu chuan chtic danh Ké toan truong theo quy dinh, trao d6i véi Giam ddc
BHXH huyén can kién toan ké toan truong; trao dol y&u cau nhiém vu véi nhan su duoc
lya chon; trén co s d6 bao cao tap thé 1anh dao, cip uy BHXH tinh xem xét, thao luan,
théng nhat. Noi dung thao luan va két qua hoi nghi duoc thé hién thanh Nghi quyét lién
tich gitra tap thé 1anh dao va cap uay BHXH tinh, trén co s& Nghi quyét da théng nhat
Giam déc BHXH tinh xem xét quyét dinh.

3. Thi tuc bé nhiém lai Ké toan truéng
a) Béi véi chirc danh Ké todn trirong BHXH Viét Nam:

- Cham nhat 90 ngay trudc khi Ké toan truong BHXH Viét Nam dén thoi diém
bd nhiém lai, Vu T6 chtic can bo thong bao bang vin ban dé Ké toan truong BHXH Viét
Nam dén thoi diém xem xét bo nhiém lai viét ban tu nhan xét, danh gia trong thoi gian
giit chuc Ké toan trudng, dong thoi hoan thién ho so theo quy dinh tai Muc V, Phu luc |
kem theo Quy dinh nay.

- Ban Cén su dang, Tong Giam d6c xem xét, Quyét nghi viéc bo nhiém lai.
- Vu T6 chire can bo téng hop, trinh Tong Giam ddc xem xét, quyét dinh.
b) Poi véi chire danh Ké fodn trwong BHXH tinh:

- Cham nhét 90 ngay trudc khi Ké toan truong BHXH tinh dén thoi diém b
nhiém lai, Phong T6 chic can bo thong bao dé Ké toan truong BHXH tinh dén thoi
diém xem xét b6 nhiém lai viét ban tu nhan xét, danh gia trong thoi gian giir chirc Ké
toan trudng.

- Tap thé lanh dao, cap uy BHXH tinh hop thao luan, thong nhat viéc de nghi bo
nhiémﬁ lai. Noi dung 'ghéo luan, thong nhat duoc thé hién thanh Nghi quyét lién tich cua
tap thé lanh dao va cap uy BHXH tinh.

- Trén co s¢ chu truong da théng nhat, Giam doc BHXH tinh c6 To trinh kém
theo ho so bo nhiém theo quy d;nh tai Muc V, Phu luc | kém theo Quy dinh nay va gui
vé BHXH Viét Nam (qua Vu To chac can bo).

- Vu T chirc can bg lay ¥ kién nhan xét, danh gia cua Vu Tai chinh - K& todn vé
nang luc chuyén mon, nghiép vu doi vai nguoi dugce dé nghi bo nhiém lai chuc danh ké
toan trudng.

- Trén co s¢ két qua danh gid, nhan xét cua tap thé lanh dao, cap uy BHXH tinh
va y kien nhan xet, danh gia cua Vy Tai chinh - K€ toan, Vu T6 chirc can bo tong hop,
trinh Tong Giam doc xem xét, quyet dinh.

¢) Poi Véi chirc danh ké todn trudng Vin phong BHXH Viét Nam va ké toan
truong cac don vi Sw nghiép truc thugc:



- Cham nhat 90 ngay truéc khi Ké toan truong Vian phong BHXH Viét Nam, ké
toan truong cac don vi su nghiép truc thudc dén thai diém b nhiém lai, Vu T6 chirc can
bo thdng bao cho ké toan truong tai Van phong; bo phan tham muu vé ¢éng tac can bo
cac don vi sy nghiép truc thudc thong bao dé ké toan truéng don vi minh dén thoi diém
bd nhiém lai viét ban tu danh gia, nhan xét két qua cong tac trong thoi gian giit chire ké
toan truong,

- This trueng don vi t6 chirc hoi nghi tap thé 1anh dao va cap uy don vi hop, thao
luan, thong nhat vié;c b6 nhiém lai néu con du dieu Kién tiéu chyén. Noi dung ;héo luan,
thong nhat dugc thé hién thanh Nghi quyét lién tich cua tap thé 1anh dao va cap uy don
VI.

- Thu trudng don vi ¢6 To trinh Tong Gidm déc kém theo hd so bo nhiém theo
quy dinh tai Muc V, Phu luc | kem theo Quy dinh nay va gui vé Vu To chuc can bo.

- Vu T6 chirc ¢an bo Iy y kién nhan xét, danh gia ciia Vu Tai chinh - Ké& toan veé
nang luc chuyén mon, nghiép vu doi vdi nguoi dugce dé nghi bo nhiém lai chirc danh ké
toan truong.

- Trén co s¢' y kien nhan xét, danh gia cua Vuy Tai chinh - K& toan, Vu To chic
can bo tong hop, trinh Tong Giam doc xem xét, quyét dinh.

d) Déi véi chirc danh ké todn trirong BHXH huyén:

- Cham nhat 90 ngay truéc khi Ké toan trusng BHXH cap huyén dén thoi diem
bo nhiém lai, BHXH tinh thong béao bang van ban cho BHXH huyén ¢ ké todn den thoi
diém bo nhiém lai biét dé thyuc hién tha tuc bo nhiém lai.

- Ké toan truong BHXH huyén viét ban tu danh gia, nhan xét két qua céng tac
trong thoi gian gitt chac ké toan truong; tap thé 1anh dao va cap ay BHXH huyén hop,
théng nhat viéc bo nhiém lai néu con du diéu kién tiéu chuan. Noi dung thao luan, théng
nhit dugc thé hién thanh Nghi quyét lién tich gitra lanh dao va cap uay BHXH huyén.

- Gidm doc BHXH huyén ¢6 To trinh Gidm doc BHXH tinh kém theo ho so quy
dinh tai Myc V, Phu luc | kem theo Quy dinh nay va guri toan b ho so vé Phong To
chac can bo tham dinh.

- Phong T6 chirc can bo lay y kién nhan xét, danh gia ciia Phong Ké hoach - Tai
chinh vé nang luc chuyén mon, nghiép vu doi véi nguoi dugce dé nghi bo nhiém lai ke
toan trudng.

- Trén co s& ¥ kién nhan xét, danh gia ciia Phong Ké hoach - Tai chinh, Phong T6
chuc cén bo tong hop, bao cao Giam déc BHXH tinh to chirc hoi nghi tap thé lanh dao,
cap uy BHXH tinh xem xét, thong nhat. Noi dung thao luan va két qua hoi nghi duoc thé
hi¢n thanh Nghi quyet lién tich gitra tap thé lanh dao, cap uy BHXH tinh. Trén co s¢
Nghi quyét da thong nhat, Giam doc BHXH tinh xem xét quyét dinh bd nhiém lai.

Piéu 35. Giao phu trach ké toan

Truong hop don vi chura bd nhiém ngay ké toan truong thi bd tri nguoi lam phu
trach ke toan. Ngudi dugc giao phu trach ke toan phai co du di€u kién, tiéu chuan cua
chirc danh Ke todn truéng. Thoi gian bo tri nguoi phu trach ke toan t6i da 1a 12 thang,
sau thoi gian nay don vi ké toan phai bo tri nguoi lam ké toan trudng.

Quy trinh giao phu trach ké toan twong tu giao phuy trach don vi tai Diéu 13 (dbi
véi chirc danh Ké toan truong BHXH Viét Nam, Ké toan truong Vian phong BHXH



Viét Nam, K& toan truong cac don vi su nghiép truc thugc) va bieu 19 (doi véi chic
danh K¢ toan truong BHXH tinh, Ké toan truéng BHXH huyén) Quy dinh nay.

Piéu 36. Mién nhi¢m ké toan truéng

Truong hop nhan sy gitr chirc danh Ké toan trudng khong dap tmg dugc yéu cau
nhiém vu hoac ca nhan c6 don dé nghi khéng lam ké toan trudng, bo phan tham muu vé
cbng tac can bo thuc hién quy trinh nhu sau:

1. Poi véi chirc danh Ké toan truéng BHXH Viét Nam

- Khi ¢6 du can ¢t mién nhiém, Vu T6 chire can bo trinh Ban Can su dang xem
xét, thong nhat va c6 Nghi quyét mién nhiém nhéan sy

- Trén co s& Nghi quyét cua Ban Can sy dang, Vu To chac can b trinh Tong
Giam doc ky quyét dinh mien nhiém.

2. Péi véi chirc danh Ké toan truéng Vin phong BHXH Viét Nam, Ké toan
truéng cac don vi sw nghiép truc thugc

- Khi ¢ du can cir mién nhiém, Tha truéng don vi t6 chae hoi nghi tap thé 1anh
dao, cap uy don vi hop, xem xét, cd Nghj quyét lién tich cho vién chire dugc mién nhiém
chtic danh Ké toan trudng, dong thoi lwa chon nhan su khéc thay thé du diéu kién tiéu
chuan dé b nhiém ké toan truong hoic giao phu trach.

- Thu trudng don vi ¢6 To trinh kém theo Nghi quyét, Bién ban hop, tai liéu mién
nhiém nhan sy gui vé Vu To chic can bo tham dinh, trinh Tong Gidm doc xem Xet,
quyet dinh.

3. Pbi véi chirc danh Ké toan trwéng BHXH tinh

- Khi ¢6 dit can cir mién nhi¢m, Giam doc BHXH tinh to chtc hoi nghi tap thé
lanh dao va cap uy BHXH tinh hop, xem xét, c6 Nghi quyet lién tich cho vién chirc dugc
mien nhiém chic danh Ke toan truong, dong thoi lya chon nhan su khac thay the du
dieu kién tiéu chuan dé b6 nhiém ké toan trudng hoac giao phu trach.

- Giam d6c BHXH tinh c6 To trinh kém theo Nghi quyet, Bién ban hop, tai ligu
mjén nhiém nhén su gui ve BHXH Viét Nam (qua Vu To chirc can bo) tham dinh, trinh
Tong Giam doc xem xét quyeét dinh.

- Can cir phé duyét cia Tong Giam dbc, Giam déc BHXH tinh ky quyét dinh
mién nhiém.

4. Pbi véi chirc danh Ké toan trweéng BHXH huyén

- Khi c6 du can cir mién nhiém, Phong T6 chirc can bo bao cao tap thé lanh dao,
cap uy BHXH tinh hop xem xgét, c6 Nghi quyeét lién tich cho vién ch&q duoc mién nhiém
chl’rg dar)h Ké toan trudng, dong thoi lua chon nhan su khac thay thé du diéu kién tiéu
chuan de b6 nhiém ké toan trudng hoac giao phu trach.

- Trén co s6 Nghi quyet lién tich cua tap thé lanh dao, cap uy BHXH tinh, Giam
doc BHXH tinh ky quyét dinh mién nhigm.

Chuwong V

PIEU PONG, LUAN CHUYEN, BIET PHAI



Piéu 37. Muc dich, yéu ciu caa viéc diéu dong, luan chuyén, biét phai cong
chire 1anh dao, vién chiec quan ly

1. Viéc diéu dong, biét phai can bo phai can ctr vao yéu cau cdng tac, pham chit,
nang luc, s¢ truong, uy tin va kha nang dap ang yéu cau nhiém vu caa can b nham phat
huy, str dung hiéu qua doi ngii can bo; gop phan khic ‘phuc tinh trang khép kin, cuc bo
trong timg dia phuong, co quan, don vi; bao dam su 6n dinh va phat trién cua d6i ngii
can bo.

2. Viéc luan chuyén can bd:

- Nang cao hiéu qua thuc hién chi truong cia Pang vé cong tac can bo; tao diéu
kién cho can bo trong quy hoach ¢6 moi truong dé ren luyén, am hiéu thuc tién, phat
trién toan dién; xay dung doi ngii can b ngang tam nhiém vu.

- Tiép tuc doi méi cong tac luan chuyén can bg, bao dam chat chg, dan chu,
khéach quan, céng khai, minh bach, céng bang; khong dé xay ra tiéu cuc trong cong tac
can bo.

- Két hop luan chuyén véi tang cuong can bo cho nhiing noi kho khin, khic phuc
tir)h trang noi thira, noi thiéu, cuc by, khép kin; gop phan thic day thuc hién chua truong
bo tri 1anh dao chu chot cap tinh, cap huyén khong 1a ngudi dia phuong va nguoi dung
dau khoéng gitr chirc vu qué hai nhiém ky lién tiep.

biéu 38. Poi twong diéu dong, luan chuyén, biét phai

1. Péi twong diéu dong, biét phai:

- Cong chtrc 1anh dao, vién chirc quan ly cac don vi truc thugc BHXH Viét Nam,
BHXH tinh.

- Cong chuc lanh dao, vién chic quan Iy dwoc diéu dong, biét phai do yéu cau
cbng tac theo quyét dinh cuaa cap c6 tham quyen.

2. Péi twong luan chuyén:

- Nhan su dugc quy hoach céc chirc danh lanh dao, quan ly céc cap thuoc BHXH
Viét Nam;

- COng chtrc 1anh dao duoc luan chuyén dé thuc hién chu truong bd tri nguoi
dung dau BHXH cap tinh khong 1a ngudi dia phuwong (1a nguoi ¢ qué quan ¢ dia
phuong 6 (trir trudng hop c6 qué quan & dia phuong d6 nhung ¢ 3 thé hé sinh ra, 16n
lén va sinh séng & dia phuong khac) hoic 1a ngudi ¢6 qué quéan ¢ dia phuong khac
nhung ¢ 3 thé hé sinh ra, 16n Ién va sinh séng ¢ dia phuong d6).

- Cong chirc lanh dao, vién chic quan Iy khong giir chic vu cap trudng qué hai
nhiém ky lién tiép & mot don vi (1a ngudi gitr chirc vu cap truong lién tuc tir 8 nam trd
1&n & cing mot dia phuong, don vi): Thit truong cac don vi truc thude, Giam doc BHXH
tinh, Truong phong nghiép vu va tuong duong, Giam dé¢c BHXH cap huyén, T trudng
T6 nghiép vu.

- Trudng hop khac do cap c6 tham quyén xem xét, quyét dinh theo phan cap.
Piéu 39. Pham vi diéu dong, luan chuyén, biét phai va trach nhiém thi hanh

- Bicu dong, luan chuyén, biét phéi gitra cdc don vi truc thugc BHXH Viét Nam
¢ Trung wong; tir BHXH Viét Nam ¢ Trung wong vé BHXH cac tinh va nguoc lai; gitra
cac Phong nghiép vu thuoc BHXH tinh; tor BHXH tinh vé BHXH huyén va nguoc lai; tu



BHXH huyén nay sang BHXH huyén khac; tr BHXH tinh nay sang BHXH tinh khéc.

- Cong chire lanh dao, vién chirc quan 1y ¢ nghia vu chap hanh quyét dinh diéu
dong, luan chuyeén, biet phai, cap co tham quyen quyet dinh di€u dong, luan chuyen, biét
phai phai chiu trach nhiém vé quyét dinh caa minh.

Piéu 40. Thai gian, nguyén tic diéu dong, biét phai, luan chuyén

~ - Thoi gian biét phai: Nhiéu nhat 1a 03 ndm (36 thang); khi hét thoi gian biét phéi
thi cap uy, to chirc dang, co quan, don vi noi cu can b di biét phai danh gid, nhan xet va
xem Xét, quyeét dinh viéc két thic hoac gia han thoi gian biét phai caa can bo.

- Thoi gian luan chuyen: it nhat 03 nam (36 thang), trvong hop dic biét do cap co
tham quyén xem xét, quyet dinh.

- Nguyén tic b tri chire danh khi luan chuyén: Co ban thuc hién theo nguyén tic
bd tri giit chirc vu twong duong vai chirc vu dang dam nhiém. Truong hop can thiét, cap
c6 tham quyén xem xét, quyét dinh bé tri chizc vu cao hon chic vy dang dam nhiém doi
véi can bo ¢ pham chat, ning luc ndi troi, ¢ kha ning dap ¢ng yéu cau nhiém vu cua
chac vy dy kién phan cong, b tri.

Piéu 41. K& hoach luan chuyén cdng chirc lanh dao, vién chic quan ly

- Pdi vai cong chirc 1anh dao thudc dién Ban Can su dang quan ly (Tha trusng,
Ph6 Thu trudng don vi truc thude, Giam ddc, Pho Giam ddc BHXH tinh): Hang nim
(trudc ngay 31/10 cta nam trude lién ké), cin cir quy hoach can bo, nhu cau cong tac va
nang luc, sé trudng cua cdng chic, vién chic, Vu T6 chice can bo phdi hop vai cac don
vi ra soat dbi twong luan chuyén theo Quy dinh Diéu 38 nay, 1ap ké hoach luan chuyén,
trinh Ban Can su dang xem xét, phé duyét.

- B6i véi vién chirc quan 1y tai cac don vi truc thugc BHXH Viét Nam & Trung
vong (Truong phong, Pho Truong phong va tuong duong): Hing nam (trudc ngay
31/10 cta nam trudc lién ké), can ctr quy hoach can bg, nhu cau cong tac va nang lyc, so
truong cua cong chuc, vién chire, Vu T6 chirc can bd phdi hop véi cac don vi ra soat doi
tugng luan chuyén theo Diéu 38 Quy dinh nay, 1ap ké hoach luan chuyén, trinh Tong
Giam dbc xem vién phé duyét.

- P4i voi vién chic quan ly thuoc BHXH tinh (Truéng phong, Pho Trudng
phong va twong duong, Giam doc, Phé Giam déc BHXH huyén): Hang nam (truéc
ngay 31/10 cua nidm trudc lién k&), can i quy hoach can bg, nhu cau cong tac va ning
luc, s& trudng cua can bd, Phong To chic can bo phdi hop véi cac don vi ra soat ddi
tugng luan chuyén theo Piéu 38 Quy dinh nay, 1ap ké hoach luan chuyén bao céo tap thé
lanh dao, cap uy BHXH tinh xem xét, thao luan, théng nhat, c6 Nghi quyét lién tich dé
Giam ddc BHXH tinh ban hanh Ké hoach.

- K& hoach luan chuyén phai xéac dinh c4c ndi dung co ban: Sb lwong, nhu cau, vi
tri, chitc danh, hinh thire, dia ban luan chuyén; ché do, chinh sach dbi vai cong chirc
lanh dao, vién chic quan ly luan chuyén; du kién phuong an bd tri nhan sy sau luan
chuyén (néu c6)... Can cit ké hoach luan chuyén dé lap danh séch cong chirc 1anh dao,
vién chie quan ly luan chuyén va ké hoach t6 chuc thyc hién cu thé ddi véi tirng nhan
su.

Piéu 42. Quy trinh diéu ddng, biét phai va luan chuyén
1. Quy trinh diéu déng



Quy trinh dieu dong cdng chirc 1anh dao, vién chirc quan Iy thyc hién tuong tu
quy trinh b6 nhiém can bd nguon tir noi khac.

2. Quy trinh biét phai

~ 2.1.D0i véi Thu trung, Phé Thi trudng don vi tryc thude; Giam doc, Pho Gidm
db6c BHXH tinh:

Can cr yeu cau nhiém vuy, nhu ciu cong tic va ning luc s truong cua cdng chic
lanh dao, Vu Té chirc can bo bao cao, trinh Ban Can su dang xem xét c6 Nghi quyét
théng nhat chi truong biét phéai cong chire 1anh dao tir don vi ndy dén nhan nhiém vu tai
don vi khéc. Sau khi c6 Nghi quyét caa Ban Can su dang, Vu To chtc can bo chua tri
thyc hién quy trinh nhu sau:

Buwéc 1: Trao ddi, lay y kién cua tap thé 1anh dao, cip ty don vi noi tiép nhan
nhan su biét phai.

Buéc 2: Gip cdng chirc 1anh dao dé trao doi vé chu truong biét phéi va yéu cau
nhiém vu cu thé; y kKién d¢ xuat ctia nhan su.

Buréc 3: Tong hop ¥ kién cua tap thé 1anh dao, cap ty don vi noi tiép nhan nhan
su biét phai, y kién cua nhan su dy kién biét phai trinh Bi thu Ban Cén su dang, Tong
Giam d6c xem xét, phé duyét va Ban Cén su dang c6 van ban trao d6i y kién véi Ban
Thudng vu Pang uy co quan BHXH Viét Nam (d6i véi chire danh Thu truong, Phé Tha
truong don vi truc thudc); Ban Thuong vu Tinh uy (Thanh ty) (d6i véi chac danh Giam
dbc, Phé Giam doc BHXH tinh) ca noi di va noi dén.

- Can ctr y kién tham gia ciia Ban Thuong va Bang uy co quan BHXH Viét Nam,
Ban Thuong vu Tinh uy (Thanh uy), Vu T6 chic can bo tong hop, trinh Ban Cén su
dang xem xét c6 Nghi quyét thong nhat biét phai hay khong biét phéai céng chic 14nh
dao.

- Can cir Nghi quyét cia Ban Cén sy dang, Vu T6 chirc cdn b trinh Tong Giam
doc xem xét, ky quyét dinh biét phai céng chirc 1anh dao.

2.2. Béi véi Truong phong, Pho Truéng phong cac don vi truc thusc BHXH
Viét Nam ¢ Trung wong:

Cin cir y8u cau nhiém vy, nhu cau cong tac va nang lyc sé truong cua vién chirc
quan ly, Vu T6 chirc can bo trinh Tong Giam d6c phé duyét chi truong biét phai vién
chuc quan Iy tir don vi ndy dén nhan nhiém vu tai don vi khac. Trén co s chu truong da
duoc Tong Giam dbc phé duyét, Vu To chac can bo chu tri thuc hién quy trinh nhu sau:

Buéc 1: Trao doi, lay y kién cua tap thé 1anh dao, cap ay don vi noi tiép nhan
nhén sy biét phai.

Buéc 2: Gap vién chic quan 1y dé trao doi vé chii trrong biét phai va yéu ciu
nhiém vu cu thé; y Kién dé xuat ctia nhan su.

Bwéc 3: Tong hop y kién caa tap thé 1anh dao, cap uy don vi noi tiép nhan nhan
su biét phai, y kien cua nhan su du kien biét phai trinh Tong Giam doc:

- Xem xét, ky quyét dinh biét phai doi véi vién chac quan 1y thuge céc don vi
chuyén mén gilp viéc Tong Giam doc;

- Phé duyét dbi voi vjén chac quan ly thudc cac don vi su nghiép truc thudc. Can
ct van ban phé duyét ctia Tong Giam doc, Thu truong don vi noi nhan sy dang cong tac



ky quyét dinh biét phai d6i v&i nhan su.

2.3. P6i véi Truong phong, Pho Truong phong; Giam doc, Phé Giam ddc
BHXH huyén:

Cin cir y&u cau nhiém vy, nhu cau cong tac va nang luc sé truong cua vién chirc
quan ly, Phong Té chuac can bo bao cao Giam doc BHXH tinh té chiic Hoi nghi tap thé
lanh dao, cap uy BHXH tinh dé thao luan, théng nhat c6 Nghi quyét chu truong biét
phai nhan su tir don vi ndy dén nhan nhiém vu tai don vi khac. Trén co s& Nghi quyét
cua tap thé 1anh dao, cap uy, Thu trudng don vi chi tri hodc giao Phong T chuc can bo
chu tri thuc hién quy trinh nhu sau:

Bud6c 1: Trao doi, lay y kién cua tap thé lanh dao, cap uy don vi noi tiép nhan
nhan su biét phai.

Bwéc 2: Gap vién chic quan 1y dé trao doi vé chi truong biét phai va yéu cau
nhiém vu cu thé; y kién d¢ xuat cua nhan su.

Bwéc 3: Tong hop v kién caa tap thé 1anh dao, cip uy don vi noi tiép nhan nhan
su biét phéi, y kién caa nhan sy du kién biét phéi, y kién cua Ban Thuong vu Huyén ay
(d6i voi chirc danh Giam dbc, Pho Giam doc BHXH huyén) ca noi di va noi dén béo cao
tap thé lanh dao, cap uay BHXH tinh dé xem xét c6 Nghi quyét théng nhat biét phai hay
khong biét phai vién chac quan ly.

- Can cir Nghi quyét caa tap thé 1anh dao, cap uy BHXH tinh, Phong T6 chirc can
b6 trinh Giam déc BHXH tinh noi nhan sy dang cong tac xem xét, ky quyét dinh biét
phai d6i voi chizc danh Phé Trudng phong, Phé Giam dé¢c BHXH huyén; 1ap To trinh
gui vé BHXH Viét Nam (qua Vu T6 chuac can bo) xem xét, tham dinh, trinh Tong Giam
dbc phé duyét d6i voi chic danh Truong phong, Giam doc BHXH huyén. Can cir phé
duyét caa BHXH Viét Nam, Giam d6¢c BHXH tinh néi nhan su dang cong tac ky quyét
dinh biat phai.

2.4. Ché @, chinh sach ddi v4i nhan sy khi thuc hién biét phéi:

- Ché d¢ chinh sach doi véi cdng chirc 1anh dao khi thyc hién biét phai, thuc hién
theo quy dinh tai Diéu 28 Nghi dinh s6 138/2020/ND-CP cua Chinh phu ngay
27/11/2020 Quy dinh vé tuyen dung, st dung va quan ly cong chuec.

- Ché d chinh sach doi véi vién chac quan 1y khi thuc hién bigt phai, thuc hién
theo quy dinh tai khoan 4, khoan 5 va khoan 6 Biéu 36 Luat vién chc.

3. Quy trinh luan chuyén

~ 3.1.Déi véi Thu truéng, Phd Thu trudng don vi tryuc thude; Giam doc, Phé Giam
doc BHXH tinh. Vu T6 chic cdn b chu tri thuc hién quy trinh nhu sau:

Buéc 1: Can cir ké hoach luan chuyén can b hang ndm da duoc Ban Can su
dang phé duyét va nhu cau luan chuyén cong chtrc lanh dao, Vu T6 chuc can bo tien
hanh ra soat, danh gia doi ngli cong chirc lanh dao don vi noi di, noi dén dé trinh Ban
Cén su dang xem xét, phé duyét chu truong.

Bugc 2: BHXH Viét Nam ¢6 van ban thong bao chu truong cua Ban Can su
dang guri cac don vi lién quan dé dé xuat nhan su du kien luan chuyén.

Buréc 3: Tong hop dé xuat cia cac don vi lién quan; tién hanh ra soét tiéu chuan,
tiéu chi va du kién dia ban, chac danh nhan sy luan chuyén; c6 nhan xét, danh gia doi



VGi cac nhan su dé xuat luan chuyén (cua lanh dao, cap ty noi nhan su du kién luan
chuyén dang cong tac).

Cin ctr két qua thyc hién tai Buéc 2, 3, trinh Ban Cén sy dang xem xét, quyét
nghi nhan su dé thuc hién cac budc tiép theo.

Bugc 4: Trao doi, lay y kién (béng van ban) cua tap thé 1anh dao, cap ty don vi
noi di, noi dén vé dy kién chirc danh va nhan su luan chuyén; 9ap g& cdng chue 1anh dao
dugc luan chuyén dé quan triét muc dich, yéu cau luan chuyén; dong thoi, ndm bt tam
tu, nguyén vong va xac dinh trach nhiém ddi véi cdng chirc 1anh dao luan chuyén.

Tong hop, bao cao Bi thu Ban Cén sy dang ¢ vian ban trao doi y kién hiép y cua
Ban Thuong vu Pang ty co quan BHXH Viét Nam (d6i véi chire danh Tha truéng, Pho
Thu trudng don vi truc thude); Ban Thuong vu Tinh ay (Thanh uy) noi di, noi dén (d6i
véi chite danh Giam déc, Pho Giam dbc BHXH tinh) vé du kién chirc danh va nhan su
du kién luan chuyén;

~ Buéc 5: Tong hop két qua cac budc, trinh Ban Can sy dang xem xét, c6 Nghi
quyet thong nhat luan chuyén céng chirc 1anh dao.

~ Can ctr Nghi quyét cua Ban Cén su ding, Vu T6 chuc ¢én b trinh Tong Giam
doc ky quyet dinh luan chuyén cdng chirc 1anh dao.

3.2. Bdi vé6i Truong phong, Pho Trudng phong céc don vi truc thugc BHXH
Viét Nam & Trung wong. Vu To chac can bo cha tri thuc hién quy trinh nhu sau:

Bwéc 1: Can cir ké hoach luan chuyén can bo hang nim di dugc Tong Giam doc
phé duyét va nhu cau luan chuyén vién chiic quan ly, Vu T6 chic cén b tién hanh ra
soat, danh gia doi ngii vién chic quan 1y don vi noi di, noi dén bao céo Pho Tong Giam
dbc phu trach cho y kién truéc khi trinh Tong Giam d6c xem xét, phé duyét cha truong.

Bwéc 2: BHXH Viét Nam c6 van ban théng béo chu truong ctia Tong Giam doc
gui cac don vi lién quan dé dé xuét nhan sy du kién luan chuyén.

Buwéc 3: Tong hop dé xuat cta cac don vi lién quan; tién hanh ra soat tiéu chuan,
tiéu chi va du kién dia ban, chac danh nhan sy luan chuyén; ¢ nhan xét, danh gia ddi
V6i cac nhan su dé xuat luan chuyén (cua lanh dao, cip ty noi nhan su du kién luan
chuyén dang cong tac).

Cén ctr két qua thyc hién tai Budc 2, 3, bao cdo Phé Tong Giam doc phu tréch
cho y kién trugc khi trinh Tong Giam doc xem xét, quyet dinh.

Buéc 4: Trao doi, lay y kién (béng van ban) cua tap thé 1anh dao, cap ty don vi
noi di, noi dén vé du kién chtic danh va nhan su luan chuyen gap gd vién chic quan ly
duoc luan chuyén dé quan triét muc dich, yéu cau luan chuyén; déng thoi, nim bat tam
tu, nguyén vong va xac dinh trach nhiém di vai vién chizc quan ly luan chuyén.

Buréc 5: Tong hop két qua céc budc, trinh Tong Gidm doc xem xét, quyét dinh
ludn chuyén vién chuc quan ly.

’ 3.3. Doi voi Truong phong, Pho Truong phong va tuong duong thugc BHXH
cap tinh; Giam doc, Pho Giam doc BHXH cap huyén, To truong, Phd Tong truong To
nghiép vu. Phong T6 chic can b chu tri thyc hién quy trinh nhu sau:

Bwéc 1: Can cir ké hoach luan Chl,!yén can by hang ndm da dugc Gidm dbe
BHXH tinh phé duyét va nhu cau luan chuyén vién chic quan ly, Phong To6 chirc can bo



tién hanh ra soat, danh gia d6i ngil vién chuc quan 1y don vi noi di, noi dén béo céo lanh
dao, cap uy BHXH tinh xem xét, quyét nghi dé Giam doc BHXH tinh phé duyét cha
truong.

Bugc 2: BHXH tinh c6 van ban thong bao chu truong da dugc phé duyét gui cac
don vi lién quan dé dé xuat nhan sy du kién luan chuyén.

Bwéc 3: Tong hop dé xuat cua cac don vi lién quan; tién hanh ra soat tiéu chuan,
tidu chi va du kién dia ban, chic danh nhan sy luan chuyén; ¢ nhan xét, danh gia ddi
V6i cac nhan sy dé xuat luan chuyén (caa lanh dao, cip ty noi nhan su du kién luan
chuyén dang cong tac).

Can cu két,qué thug hién tai Budc 2, 3, béo cdo, trinh lanh dao, cap uy BHXH
tinh xem xét, quyét nghi d& BHXH tinh trién khai cac budc tiép theo.

Buéc 4: Trao d6i, lay y kién (béng van ban) cua tap thé 1anh dao, cap ty don vi
noi di, noi dén vé duy kién chirc danh va nhan su luan chuyen gap gd vién chirc quan ly
duoc luan chuyén dé quan triét muc dich, yéu cau luan chuyén; dong thoi, nam bt tam
tu, nguyén vong va xac dinh trach nhiém ddi véi vién chic quan ly luan chuyén.

C6 vin ban trao doi hiép y v6i Huyeén uy (ddi véi viée luan chuyén chic danh
Giam doc, Pho Giam doc BHXH cap huyén).

Bwéc 5: Tong hop két qua cac budc, bao céo, trinh 1anh dao, cap uy BHXH tinh
xem xét, quyét nghi dé Giam dé¢c BHXH tinh xem xét, quyét dinh luan chuyén d6i voéi
Phé Trudng phong va tuong duong, Pho Giam dé¢c BHXH cap huyén, T6 truong, Pho
T truong T6 nghiép vu; béo céo, trinh Tong Giam ddc phé duyét truge khi ban hanh
quyét dinh luan chuyén ddi véi Truong phong va tuong duong, Giam déc BHXH cap
huyén.

* HO so luan chuyén ¢dng chire 1anh dao, vién chac quan ly thuc hién nhu quy
dinh doi véi ho so bo nhiém quy dinh tai Muc 1, Phu luc 01 Quy dinh nay.

* Viéc cong bd Quyét dinh dicu dong, biét phai, ludn chuyén doi voi cong chirc
lanh dao, vién chirc quan ly thuc hién tuong tu nhu quy trinh cong bo quyét dinh bo
nhiém.

Piéu 43. Nhan xét, danh gia va nguyén tac bé tri sau luan chuyén déi véi
cdng chire 1anh dao, vién chirc quan ly:

1. Nhén xét, danh gia cong chirc lanh dao, vién chic quan ly sau luan
chuyén

- Bon vi noi di cta cong chire 1anh dao, vién chic quan ly ¢6 trach nhiém nhan
xét, danh gia vé pham chét dao duc, 16i séng, ning luc cdng tac, uy tin, tiéu chuan chinh
tri va c4c van dé khac c6 lién quan dén nhan su theo quy dinh truéc khi bdo céo cip co
tham quyén xem xét, quyét dinh luan chuyén nhan su.

- Pon vi noi céng chire Ianh dao, vién chirc quan Iy luan chuyén dén c6 tréch
nhiém nhan xét, danh gia dinh ky hang ndm va khi ¢6 yéu cau vé pham chat dao duc, 16i
song, nang luc cOng tac, uy tin va cac Van dé co lién quan dén nhan su luan chuyén va
gui don vi noi di, bo phan tham muu vé cong tac to chic can bo dé phdi hop, theo ddi
theo quy dinh.

- Nhén xét, danh gia d6i véi cong chirc 1anh dao, vién chic quan Iy luan chuyén
khi dé xuat bo tri cong tac khéc:



+ Nhan su tu kiém diém vé qua trinh cong tac trong thoi gian luan chuyén.

+ Pon vi noi dén nhan xét, danh gia nhan sy luan chuyén trong thoi gian cong tac
tai don vi.

- Tap thé lanh dao, cip ty don vi chiu trach nhiém trudc cip cd tham quyén vé
nhan xét, danh gia va ket luan ctia minh doi vai cong chire 1anh dao, vién chirc quan ly
luén chuyeén.

2. Nguyén tic bd tri cong chire linh dao, vién chic quan Iy sau luan chuyén

- Viéc bb tri cong tac dbi véi cong chire 1anh dao, vién chic quan ly sau luan
chuyén phai cin ctr yéu cau cong tac can bg, nhiém vu chinh tri, tinh hinh doi ngii can
bo tai co quan, don vi va két qua cong tac, nang luc, so truong caa can b gan vai viéc
thuc hién nhiém vu chinh tri cia dia phuong, co quan, don vi va danh gia, nhan xét can
bo cua cap ¢ tham quyén.

- Truong hop cdng chire lanh dao, vién chirc quan Iy luan chuyén duoc cap co
tham quyen quyet dinh tiep tuc bo tri 6n dinh cong tac ¢ don vi noi den thi khong con
xem la céng chirc 1anh dao, vién chuc quan ly ludn chuyén theo quy dinh.

 Diéu 44. Ché d9 chinh sich ddi véi cong chire lanh dao, vién chirc quan ly
dieu dong, biét phai, luan chuyén

1. Ché @p chinh sach ddi véi cong chire lanh dao, vién chirc quan ly diéu
dong, biét phai

- Lanh dao, cip uy don vj lién quan c6 trach nhiém tao diéu kién dé cong chirc
chuc lanh dao, vién chic quan ly duoc diéu dong, biét phai sém 6n dinh cong tac va
sinh hoat.

- Cong chie 1anh dao, vién chic quan 1y duoc diéu dong, biét phai dén nhiing
vung kho khin nhu mién ndi, ving sau, viing xa, bién giéi, hai dao duoc wu tién giai
quyét trude thoi han mot sé ché do, chinh sach.

- Cong chie 1anh dao, vién chic quan 1y duoc diéu dong, biét phai dén vi tri cong
tac khac ma phu cap chtc vu méi thip hon phu cap chic vu hién dang dam nhiém thi
duoc bao luu phu cap chirc vu trong thoi gian 06 thang.

2. Ché a9 chinh sach ddi véi cong chire lanh dao, vién chirc quan ly luan
chuyen

- Cong chire 1anh dao, vién chirc quan 1y luan chuyén dén vi tri cong téc khac ma
phu cap chic vu méi thap hon phu cap chirc vu dam nhiém trugc khi luén chuyén thi
duoc bao luu phu cap chic vu hién huong trong thoi gian luan chuyén.

- Cong chtic 1anh dao, vién chic quan Iy luan chuyén dén 1am viéc ¢ mién ndi,
bién gidi, hai dao, vung sau, vung xa, vung dan toc thiéu so, vung co diéu kién kinh t¢ -
xa hoi dac biét kho khan dugc hudng cac ché do, chinh sach wu dai theo quy dinh cua
phap luat.

- Cong chuce 1anh dao, vién chirc quan Iy luan chuyén duoc huong cac chinh séch
vé bo tri nha ¢ céng vy, ho tro di lai, sinh hoat phi va cac chinh sach khac (néu co).

- Cong chtrc 1anh dao, vién chic quan ly luan chuyén co thanh tich dac biét xuat
sac (co sang kien, san pham c6ng tac cu thé dugc cap cd tham quyén céng nhan) duoc
xem xét nang lwong trudc thoi han theo quy dinh cua phap luat; dugc uu tién khi xem



xét b tri cong tac sau luan chuyén.
Chuong VI

MIEN NHIEM, TU CHUC, POI VGI CONG CHUC LANH PAO, VIEN CHUC
QUAN LY
Muc 1. CAN CU XEM XET MIEN NHIEM, TU CHUC
Piéu 45. Cin cir xem xét mién nhiém cdng chire 1anh dao, vién chirc quan ly

Viéc xem xét mién nhiém dbi véi céng chirc lanh dao, vién chic quan ly thudc
hé thong BHXH Viét Nam can cir vao mot trong cac trueong hop sau:

1. Bi ky luat canh cdo hoic khién trach nhung uy tin giam sat khdng thé dam
nhiém chuc vu dugc giao.

2. Bi ky luat khién trach hai lan tro 1&n trong cing mét nhiém ky hozc trong thoi
han bo nhiém,

3. CO trén 2/3 s phiéu tin nhiém thap tai ky iy phiéu theo quy dinh.

4. C6 hai nam lién tiép dugc xép loai chat lugng & muac khong hoan thanh nhiém
Vu.

5. Bi co quan c6 tham quyén két luan suy thoai vé tu twéng chinh tri, dao dic, 16i
séng, "ty dién bién", "tu chuyén hod™; vi pham nhiing diéu dang vién, cdng churc, vién
chtrc khong duogc 1am; vi pham trach nhiém néu guong, anh huong xau dén uy tin cua
ban than va co quan, don vi noi dang cdng tac.

6. Bi co quan c6 tham quyén két luan vi pham tiéu chuan chinh tri theo quy dinh
vé bao vé chinh tri ngi bo cua Bang dén muc phai mién nhiém.

Diéu 46. Cin cir xem xét viéc tir chire ddi véi cong chike linh dao, vién chirc
quan ly

Viéc xem xét tir chic ddi véi cong chire 1anh dao, vién chirc quan 1y can ctr vao
Mot trong cac trueong hop sau:

1. Do han ché vé niang lyc hoic khong con da uy tin dé hoan thanh chic trach,
nhiém vu dugc giao.

2. B¢ co quan, don vi minh quan ly, phu trach xay ra sai pham nghiém trong.
3. CO trén 50% phiéu tin nhiém thap tai ky lay phiéu theo quy dinh.
4. Vi ly do chinh dang khac cta ca nhan.

Piéu 47. Cin cr xem Xxét viéc mién nhiém, tir chirc lién quan dén trach
nhiém ngwoi dirng dau

Viéc xem xét mién nhiém, tir chuc lién quan dén trach nhiém nguoi dimg dau khi
cap co tham quyen két luan dé co quan, don vi thudc quyén quan ly, phu trach xay ra
tham nhiing, tiéu cuc; can ctr vao mot trong cac truong hop sau:

1. Mién nhiém d6i véi nguoi dung dau khi dé co quan, don vi thudc quyén quan
ly, phu trach hoac cap dudi truc ti€p xay ra tham nhiing, tiéu cuc rat nghiém trong.

2. Nguoi dung dau loi dung chic vy, quyén han dugc giao dé dung tang, bao



che, tiép tay cho tham nhiing, tiéu cuc thi ty tinh chat, mic d6 sai pham dé xem xét cho
tir chaec.

3. Cho tir chire doi Vi nguoi dimg dau khi dé co quan, don vi thudc quyén quan
ly, phu trach hoac cap dudi truc tiép xay ra tham nhiing, tiéu cuc nghiém trong.

Diéu 48. Trwong hop chwa dwoc tir chic

Cong chirc 1anh dao, vién chic quan 1y chua duoc tir chirc néu thuéc mot trong
cac truong hop sau:

1. Pang dam nhan nhiém vu qudc phong, an ninh quéc gia; dang dam nhan
nhiém vu trong yéu, co mat; phong chong thién tai, digh bénh; néu tir chirc ngay sé anh
hudng nghiém trong dén nhiém vu don vi duoc giao, dén loi ich chung cia Pang va Nha
nudc.

2. Dang trong thoi gian chiu sy thanh tra, kiém tra, diéu tra clia co quan chirc
nang c6 tham quyén theo quy dinh cua Pang va phap luat.

~ Muc 2. THU TUC, QUY TRINH XEM XET VIEC MIEN NHIEM, TU
CHU'C POI VOI CONG CHUC LANH PAO, VIEN CHUC QUAN LY

Diéu 49. Thii tuc, quy trinh xem xét mién nhiém, cho tir chire déi véi Thi
trwéng, Pho Thi trwéng cac don vi chuyén moén gidp viéc Tong Giam doc, cac don
vi s nghiép truc thudce, cac don vi truc thugc khac

1. Thi tuc, hd so:

-To tr‘thdé nghi mién nhiém hoac cho tir chic caa don vi (T trinh phai néu ré
1y do dé nghi mién nhiém hoac cho céng chirc 1anh dao tir chuc);

- Quyét dinh, van ban két luan, théng béo, y kién caa co quan co tham quyeén,
Pon d¢ nghi caia cong chuc xin tir chac; Bién ban hoi nghi; Bao cao dé nghi ctua co quan
sir dung can bo va céc tai liéu lién quan (néu co).

2. Trinh tu tién hanh:

- Khi ¢6 du can ¢ mién nhiém hoic cho tir chire, Vu T chirc can bd c6 To trinh
béo cédo Tong Giam doc phé duyét thuc hién quy trinh mién nhiém hoac cho tir chirc doi
véi cong chirc 1anh dao:

+ Cham nhat trong thoi gian 10 ngay lam viéc, Vu To chic can bo co trach
nhiém trao doi voi cdng chire 1anh dao thudc dién xem xét mién nhiém hoac cho tir
chue;

+ Tong hop, bao cao Bi thu Ban Céan sy dang dé xuat c6 vin ban trao doi y kién
v6i Ban Thuong vu Bang uy co quan BHXH Vi¢t Nam;

+ Tong hop ¥ kién, bao cao Ban Can su dang xem xét, quyét nghi.

+ Can c&r Nghi quyét thdng nhat viéc mién nhiém hoic cho tir chirc ciia Ban Can
su dang, trong thoi gian 10 ngay lam viéc (trudng hop can thiét vi Iy do khéch quan thi
c6 thé kéo dai khdng qué 15 ngay 1am viéc), Vu To chiic can bo trinh Tong Giam doc ra
quyét dinh mién nhiém hoac cho tir chire ddi véi cong chirc 1anh dao.

Piéu 50. Thi tuc, quy trinh xem xét mién nhiém, cho tir chire ddi véi
Trwéng phong, Phé Trwéng phong cac don vi chuy@n mén giup viéc Tong Giam
dbc, cac don vi sw nghiép truc thuge



- Khi ¢6 du cdn cir midn nhiém hozc cho tir chirc, Vu T chtic can bo béo céo,
trinh Téng Giam ddc ¢ vin ban thong bao dé Thu trudng don vi thyc hién quy trinh:
cham nhat trong thoi gian 10 ngay 1am viéc c6 trach nhiém trao ddi véi vién chirc quan
ly; tdng hop, bao cao Lanh dao Nganh (qua Vu T chirc can bo).

- Can ct To trinh caa don vi, trong thoi gian 10 ngay 1am viéc (trudong hop can
thiét vi Iy do khach quan thi c6 thé kéo dai khong qua 15 ngay 1am viéc), Vu T chirc
can bo tong hop, trinh Pho Tong Giam déc phu trach xem xét, ¢ y kién trudc khi trinh
Tong Giam ddc xem xét, quyét dinh mién nhiém hozc cho tir chirc ddi véi vién chic
quan ly thudc cac don vi chuyén mdn gidp viéc Tong Giam ddc; ¢ vin ban phé duyét
d6i voi cac don vi sy nghiép truc thudc, can cir vin ban phé duyét cia Tong Giam ddc,
Thu trudng cac don vi su nghiép truc thuoc ban hanh quyét dinh mién nhiém hoic cho
tir chire ddi vai vién chie quan ly.

* H so xem xét cho vién chirc mién nhiém hoic cho tir chic twong tu tai Muc 1,
Diéu 48 Quy dinh nay.

) Piéu 51. Thi tuc, quy trinh xem xét mién nhiém, cho tir chire d6i véi Giam
doc, Phé Giam doc BHXH tinh

- Khi ¢6 du can cir mién nhiém hoic cho tir chire, Vu T chirc can bd c6 To trinh
béo cédo Tong Giam doc phé duyét thuc hién quy trinh mién nhiém hoac cho tir chirc doi
véi cong chirc 1anh dao:

+ Cham nhit trong thoi gian 10 ngay lam viéc, Vu To chic cén bo c6 trach
nhiém trao doi vai cong chac lanh dao thudc dién xem xét mien nhiém hoac cho tir
chuc;

+ T6ng hop bao céo Bi thu Ban Can su dang dé xuat c6 van ban trao doi ¥ kién
véi Ban Thuong vu Tinh uy (Thanh ay);

+ Tong hop v kién, bao céo Ban Cén su dang xem xét, quyét nghi.

+ Cain ctr Nghi quyét thong nhat viéc mién nhiém hodc cho tir chic ciia Ban Cén
su dang, trong thoi gian 10 ngay lam viéc (truong hop can thi€t vi ly do khach quan thi
co the kéo dai khdng qua 15 ngay lam viéc), Vu T6 chirc can bo trinh Tong Giam doc ra
quyeét dinh mién nhiém hoac cho tir chire doi véi cong chirc 1anh dao.

- Ho so xem xét cho vién chixc mién nhiém hoac cho tir chire twong tu tai Muc 1,
Piéu 48 Quy dinh nay.

biéu 52. Thi tuc, quy trinh xem xét mién nhiém, cho tir chirc déi Véi
Truéng phong, Phé Truéng phong thugc BHXH tinh; Giam doc, Phé Giam doc
BHXH huyén; To trwéng, Pho To trwéng To nghiép vu thugc BHXH huyén

- Khi ¢6 du cén ctr mién nhiém hoac cho tur chirc, BHXH tinh ¢6 van ban thong
bao dé don vi biét va giao Phong To chare can bo thuc hién quy trinh:

+ Cham nhat trong thoi gian 10 ngay 1am viéc c6 trach nhiém trao ddi voi vién
churc quan ly thudc dién xem xét mién nhiém hoac cho tir chac;

+ Tong hop ¥ kién bao cao Gidm dbe BHXH tinh ¢6 van ban trao d6i y kién véi
Huyén uy (truong hop la Giam doc, Pho Giam doc BHXH huyén);

~ +Tong hop y kién cia Huyén uy, bao céo lanh dao, cap ty BHXH tinh xem xét,
quyeét nghi.



+ Can ctr Nghi quyét théng nhat viéc mién nhiém hoac cho tir chirc ciia lanh dao,
cap iy BHXH tinh, trong trong thoi gian 10 ngay 1am viéce (trudng hop can thiét vi ly do
khach quan thi c6 thé kéo dai khong qué 15 ngay lam viéc), Phong T chirc can bo trinh
Giam dé¢c BHXH tinh xem xét, quyét dinh mién nhiém hoic cho tir chirc di voi Phd
Trudng phong va tuong duong, Pho Giam dé¢c BHXH cap huyén, T truong, Pho To
truong T6 nghiép vu; bao céo, trinh Tong Giam dbc phé duyét trudc khi ban hanh quyét
dinh mién nhiém hoic cho tir chic dbi véi Truéng phong va twong duong, Giam déc
BHXH cap huyén.

- H6 so xem xét cho vién chic mién nhiém hoic cho tir chirc trong ty tai Muc 1,
bicu 49 Quy dinh nay.

Piéu 53. Ché d9, chinh sach doi véi cong chire lanh dao, vién chirc quan ly
sau khi mién nhiém, cho twr chirc

1. Cdng chirc lanh dao, vién chirc quan Iy tir chire dugc béo luu phu cip chic vu
hién huong dén hét thoi han git chac vu.

’ 2. C()ng chire 1anh dao, \(ién chuc quan ly bi mién nhiém khong duoc huéng phu
cap chuc vu ké tir ngay cé quyét dinh mién nhiém.

3. Sau khi tir chirc, mién nhiém néu cong chic lanh dao, vién chac quan 1y tu
nguyén xin nghi huu, nghi viée thi duoc giai quyét theo quy dinh hién hanh. Truong hop
cong chire 1anh dao, vién chirc quan Iy bi mién nhiém do xép loai chat lugng & muc
khéng hoan thanh nhiém vu trong hai nam lién tiép thi cap c6 tham quyén cho thoi viéc
theo quy dinh ctia phap luat.

Diéu 54. B tri cong tic ddi véi cac trwong hep cong chike linh dao, vién
chwrc quan ly bi mien nhiém, cho tir chirc sau khi bi ky luat

1. Viéc bd tri cong tac ddi véi cdng chire 1anh dao, vién chire quan ly sau khi bi
ky luat nhiam thyc hién nghiém ky luat, ky cuong cua Pang va Quy dinh ciia Bo Chinh
tri v& viéc mién nhiém, tir chie dbi véi can bo; kip thoi thay thé nhitng can bo bi ky luat,
nang luc han ché, uy tin giam sit ma khong chd hét nhiém ky, hét thoi han bo nhiém,
thuc hién phuong chdm "co vao, ¢6 ra, c6 1én, ¢6 xudng" trong cdng tac can bo, dong
thoi tao diéu kién cho can bo bi ky luat co co hoi sira chira, khic phuc khuyét diém, tiép
tuc phan dau, tu dudng, rén luyén.

~ 2. Khuyén khich cong chirc Ianh dao, vién chirc quan 1y bi ky luat canh céo hoic
Khién trach ma nang luc han ché, uy tin giam sut tu nguyén xin tir chaee. Néu khong tu
nguyeén Xin tir chire thi BHXH Viét Nam hoic BHXH tinh xem xét mién nhiém theo quy
dinh.

3. Viéc bé tri cong chirc 1anh dao, vién chirc quan Iy sau khi tir chirc, min nhiém
thuc hién theo quy dinh cua Bang, phép luat cia Nha nudc va thuc hién nhu sau:

3.1. Cong chuc lanh dao, vién chac quan Iy tu nguyén xin nghi huu trudc tudi
hoac xin nghi céng tac thi BHXH Viét Nam hoac BHXH tinh xem xét theo nguyén vong
theo quy dinh.

3.2. Cong chirc lanh dao, vién chuc quan Iy cé nguyén vong tiép tuc cong tac thi
BHXH Viét Nam hoac BHXH tinh xem xét b tri nhu sau:

’ - Truong hop thoi gian cong tac con dudi 5 ndm: Ban Can sy dang, Té;ng Giam
doc BHXH Viét Nam hoac tap thé Lanh dao, cap uy BHXH tinh xem xet, bo tri cong



chire 1anh dao, vién chac quan ly mién nhiém hoac tir chirc 1am cong tac chuyén mon
(khong lam cong tac lanh dao, quan ly), dugc gitr nguyén ngach cong chirc hodc hang
churc danh nghé nghiép da duoc bo nhiém.

- Truong hop thoi gian céng tac con tir 5 nam trd 1én:

+ Ban Cén su dang, Tong Giam dé¢c BHXH Viét Nam hoac tap thé Lanh dao, cap
iy BHXH tinh xem xét, bd tri cong chire 1anh dao, vién chirc quan ly mién nhiém hoac
tur chirc lam cong tac chuyén mon (khong lam cong tac 1anh dao, quan 1y), duoc git
nguyén ngach céng chiic hoac hang chirc danh nghé nghiép da duoc bd nhiém.

+ Truong hop cdng chie 1anh dao, vién chac quan ly sau khi bi ky luat tu nguyén
Xin tir chirc thi Ban Can su dang, Tong Giam déc BHXH Viét Nam hoic tap thé Lanh
dao, cip uy BHXH tinh cin ct tinh hinh thuc té tai co quan, don vi xem xét timg truong
hop cu thé dé bé tri cong tac theo hudng giam maot cap so vai chic vu khi bi ky luat. Sau
24 thang cdng tac & vi tri méi, néu khac phuc tot nhitng sai pham, khuyét diém, duoc
danh gia hoan thanh xut sic nhiém vu, bao dam tiéu chuan, diéu kién thi Ban Can sy
dang, Téng Giam d6¢c BHXH Viét Nam hoc tap thé Lanh dao, cap uy BHXH tinh xem
xét quy hoach, bo nhiém lai chic danh da dam nhiém hoic twong duong.

Chuwong VII

TAM DINH CHI CHUC VU, CONG TAC POI VOI CONG CHUC LANH PAO,
VIEN CHUC QUAN LY

Piéu 55. Tam dinh chi chitc vu, cong tac ddi véi cong chire linh dao

1. Tong Giam dé¢c BHXH Viét Nam xem xét, ra quyét dinh tam dinh chi chirc vu,
cdng tac trong thoi gian xem xét, xur Iy ky luat cong chire 1anh dao, néu dé cong chirc
lanh dao d6 tiép tuc lam viéc c6 thé gay kho khin cho viéc xem xét, xir ly. Viéc tam dinh
chi chirc vy, cong tac ddi véi cong chie 1anh dao thuc hién theo quy dinh tai Piéu 81
Luat Can bo, cdng chuc.

2. Thoi han tam dinh chi chirc vy, cong tac khong qua 15 ngay, truong hop can
thiét cd thé kéo dai thém nhung ti da khong qua 15 ngay; néu cong chic 1anh dao bi
tam giit, tam giam dé phuc vu c6ng tac diéu tra, truy td, xét xi thi thoi gian tam gii, tam
giam duoc tinh 14 thoi gian nghi viéc c6 ly do; hét thoi han tam dinh chi chic vu, cong
tac néu cong chire 1anh dao khong bi xt 1y ky luat thi duoc tiép tuc bé tri 1am viéc ¢ vi tri
cu.

3. Trong thoi gian bi tam dinh chi chirc vu, céng tac hoac bi tam giit, tam giam dé
phuc vu cho cbng tac diéu tra, truy t5, xét xtr, cong chirc lanh dao duoc huong luong,
phu cap theo quy dinh tai Biéu 41 Nghi dinh sé 112/2020/ND-CP ngay 18/9/2020 cua
Chinh phu vé xir ly ky luat d6i véi cong chirc, vién chuc.

4. Trinh tu, tha tuc thuc hién:

- This truéng don vi €6 To trinh dé nghi kém cac tai li¢u 6 lién quan trinh Tong
Giam doc (qua Vu T6 chirc can bg).

- Vu T6 chirc can b tham dinh, bao céo Bi thu Ban Céan sy dang, Tong Giam doc
c6 van ban trao doi y kién véi Ban Thuong vu Bang uy co quan BHXH Viét Nam (doi
véi truong hop Thu truong, Pho Thu truong don vi truc thude); Ban Thuong vu Tinh uy



(Thanh y) (ddi véi truong hop Giam doc, Pho Giam déc BHXH tinh). Trén cosdy
kién tham gia, b4o céo Ban Can sy dang xem Xet, quyet nghi. Truong hop thay can thiét,
Vu Té chirc can bo cha dong nam bit vu viéc, xiny kién Téng Giam doc va bao céo Ban
Can sy dang xem Xet, thdng nhat co Nghi quyét. Can ctir Nghi quyét cua Ban Can su
dang, Tong Giam dbc ban hanh quyét dinh tam dinh chi chic vy, cong tac d6i véi cong
chte 1anh dao.

Piéu 56. Tam dinh chi chic vy, cong tiac ddi véi vien chirc quan Iy

1. Trong thoi han xu ly ky luat, Cap c6 tham quyén s& xem xét quyét dinh tam
dinh chi chirc vy, c6ng tac cua vién chirc néu thay vién chuc tiép tuc 1am viéc cé thé gay
kho khan cho viéc xem xét, xur ly ky luat.

2. Thoi gian tam dinh chi chic vy, cong tac khong qua 15 ngay, truong hop can
thiet ¢ the kéo dai thém nhung khong qua 30 ngay. Het thoi gian tam dinh chi chirc vy,
cbng tac, neu vién chac khdng bi xur ly Ky luat thi dugc bo tri vao vi tri viéc lam cii.

3. Trong thoi gian‘bi tam dinh chi chirc vu, cong tac hoac bi tam git, tam giam qé
phuc vu cho cong tac di€u tra, truy to, Xét xu, vién chirc dugc huoéng luong, phu cap
theo quy dinh tai bicu 41 Nghi dinh s6 112/2020/ND-CP ngay 18/9/2020 cua Chinh
phu vé xu ly ky luat doi vai cong chirc, vién chirc.

4. Trinh ty, tha tuc thuc hién:

~a) Ddi véi nhitng chie danh vién chirc quan Iy do Tong Giam déc bo nhiém thi
Tong Giam doc quyeét dinh tam dinh chi chac vy, ¢dng tac, trinh tu, tha tuc thuc hién:

- Lanh dao va cap uy don vi hop théng nhé}t y kién, Thu truong don vi lap To
trinh kem céc tai liéu lién quan trinh Tong Giam doc (qua Vu To chic can bo);

- Vu T chirc can bo tham dinh, trinh Tong Giam déc xem xét, quyét dinh tam
dinh chi chuc vy, cbng tac.

b) Béi véi nhitng chac danh vién chirc quan 1y do Tha truéng cac don vi su
nghiép truc thudc bo nhiém sau khi ¢6 van ban phé duyét caa Tong Giam doc, trinh tu,
thu tuc nhu sau:

- Lanh dao va cap ty don vi hop thong nhat y kién, Thu truéng don vi Iap To
trinh gtri Tong Giam doc dé nghi phé duyét.

- Vu T6 chire can bo tham dinh, trinh Tong Giam déc phé duyét.

- Sau khi c6 phé duyét cia Tong Giam dbc, Thu truong don vi ra quyét dinh tam
dinh chi chirc vy, cbng tac.

¢) B6i véi vién chiic quan 1y do Giam doc BHXH tinh b6 nhiém: Lanh dao, cp
iy Bao hiém x& hoi tinh hop thdng nhat; trén co sé théng nhat cua lanh dao, cip uy
BHXH tinh, Giam d6¢c BHXH tinh ra quyét dinh tam dinh chi chtc vu, cdng tac va
thdng bao cho Huyén ty d6i véi truong hop 1a Giam doc, Pho Giam dé¢ BHXH huyén
hoac cap uy don vi néu 1a Truéng phong, Pho Truéng phong nghiép vu.

- Trinh ty, thu tuc thuc hién: Truong phong nghiép vu hoic Giam déc BHXH
huyén c6 van ban dé nghi kém céc tai liéu co lién quan gui Giam doc BHXH tinh.

- Phong T6 chiic can bo tham dinh, trinh Giam déc BHXH tinh quyét dinh tam
dinh chi chtc vy, céng tac. Cham nhat 10 ngay 1am viéc ké tir ngay ra quyét dinh, Giam
d6¢c BHXH tinh ¢6 vin ban béo cao Tong Giam dbc kém theo Quyét dinh tam dinh chi



churc vy, cbng tac.

Trong trudng hop can thiét, Tong Giam ddc truc tiép ra quyét dinh tam dinh chi
chuic vy, cong tac doi vai tat ca cac doi tuong la cong chae 1anh dao, vién chac quan ly
cua Nganh.

Chuwong VIII.

TO CHUC THUC HIEN

Piéu 57. Thu trudng cac don vi truc thuoc BHXH Viét Nam, Giam d6¢ BHXH
tinh ¢6 trach nhiém pho bién, quan trigt ti toan thé cong chirc, vién chir, nguoi lao
dong toan Nganh va t6 chuc trién khai nghiém tdc Quy dinh nay; ddng thoi bao céo cap
c6 tham quyén kip thoi xir Iy cac kho khan, vudng mac trong qua trinh to chic trién khai
thuc hién.

- P4i véi nhitng truong hop da thuc hién xong quy trinh cdng tac cén bo theo quy
dinh tai Quyét dinh s6 438/QD-BHXH ngay 18/4/2019 cua Tong Giam doc BHXH Viét
Nam quy dinh vé viéc b6 nhiém, bé nhiém lai, luan chuyén, tir chirc, mién nhiém, dinh
chi chtrc vu va cdng tac cong chire lanh dao, vién chic quan 1y va ké toan truong tai cac
don vi thuoc hé théng BHXH Viét Nam va cac vin ban hudng dan tam thoi caa BHXH
Viét Nam thuc hién theo cac quy dinh méi ciia Pang va Nha nuée thi duoc bao luu két
qua. Doi véi nhing trudng hop dang thyc hién quy trinh ¢éng tac can bo thi cac budc
tiép theo thyc hién dung Quy dinh nay.

Piéu 58. Nguoi dugc phan cap bd nhiém, bd nhiém lai, diéu dong luan chuyén,
biét phai, mién nhiém, tir chic, tam dinh chi chic vy, cong tac déi vaoi cong chic 1anh
dao, vién chuc quan 1y va ké toan truéng cac cap chiu trach nhiém toan dién trudc Ban
Cén sy dang, Tong Giam déc veé trién khai cong tac nhan su tai Quy dinh nay./.



Phu luc 1
HO SO NHAN SU THU'C HIEN QUY TRINH BO NHIEM, BO NHIEM LAI
(Kém theo Quyét dinh so: 1388/0P-BHXH ngay 01/10/2023
ciia Tong Giam doc BHXH Viét Nam)

I. HO so' dé nghi phé duyét chi trwong bo nhiém, phé duyét phwong an
nhan sy d6i v6i kién toan tir ngudn noi khac (néu co)

1. To trinh

1.1. Noi dung T& trinh dé nghi phé duyét chi truong bo nhiém:

- B4o cdo tinh hinh nhan sy lanh dao, quan 1y tai don vi; nhu cau kién toan, bd
sung nhan su: co clu, s6 luong, ti€u chuan, diéu kién cua chic danh du kién kién toan;

- Ra so4t, danh gia nhan su trong quy hoach tai chd theo céc tiéu chi sau: Trinh
dd chuyén mon nghi¢p vu; Qua trinh cong tac, két qua Xép loai cong chtrc, vién chirc
trong thoi gian 03 nim gan nhat; Thoi diém bo nhiém chic vy hién dang dam nhiém
(néu co); Thoi gian dugc quy hoach (tinh tir thoi diém c6 quyét dinh phé duyét quy
hoach); Uu diém, khuyét diém, trién vong phat trién;

- Thong qua danh sach nhan sy dap tng tiéu chuan, diéu kién theo quy dinh;

- P& xuit bo sung nhén sy va du kién linh vuc phéan cong cong tac dbi voi nhan
su kién toan 1a cip Pho;

Truong hop dé xuat chu truong kién toan tur nguon nhan sy ngoai don vi, can
néu 13 1y do lya chon ngudn ngoai don vi dé gidi thiéu bd nhiém.

1.2. Noi dung T trinh dé nghi phé duyét phuong an nhan sy kién toan tir
ngudn noi khéac

- Vian ban cta cip c6 thim quyén phé duyét chu trwong kién toan tir ngudn noi
khac;

- Pé xuét nhan sy cu thé (c6 danh gia nhan sy theo cic tiéu chi tvong tw nhan
su tai chd).

2. Nghi quyét caa tap thé 1anh dao va cp tiy don vi vé dé nghi phé duyét chu
truong/phé€ duyét phuong an nhan su.

3. Bién ban Hoi nghi.

I1. Ho so bd nhiém

1. T trinh d& nghi bd nhiém do ngudi ding dau don vi ky (d6i voi trudng hop
trinh Ban Can sy dang, Tong Giam ddc quyét dinh/phé duyét) hodc do nguoi dung
dau bo phan tham muu vé cong tac to chirc can bo ky (dbi voi trudng hop trinh ngudi
dung dau don vi quyét dinh) (Dbi véi Viec kién toan nhan su cdp phong tai cac don vi
tryc thude co quan BHXH Viét Nam; cap phong, cap huyén tai BHXH tinh: kém theo
To trinh, bién ban hop cua tap thé lanh dao, cip ty (Phong hoic BHXH huyén) vé
viéc dé xudt chu treong, dé xuit nhan sy (néu co) tai don vi);

2. Nghi quyét cua tap thé lanh dao va cap uy don vi vé chu truong va Nghi
quyét vé viéc bo nhiém nhan sy;

3. Bién ban Hoi nghi tai cac budc; Bién ban lam viéc;



4. Bién ban kiém phiéu tai cac Hoi nghi lay phiéu tin nhiém;

5. Panh gi, nhan xét cia tap thé lanh dao don vi d6i véi Thii truong don vi; Panh
gid, nhan xét cta Thu truong don vi dbi voi nhan su duoc dé nghi bd nhiém tir Pho Thu
trudng don vi, Pho Giam déc BHXH tinh tr& xudng trong thoi gian 3 nim gan nhat, vé:

a) Pham chét dao durc, 16i sdng, ¥ thirc to chirc ky luat, doan két ndi bo;

b) Nang luc cong tac va két qua thuc hién chure trach, nhi¢ém vu dugc giao;
trong d6 thé hién rd trong qué trinh cong tac nhan su c¢6 san pham cy thé, thanh tich
cong tac, han ché, khuyét diém, vi pham (néu c0);

¢) Uy tin va trién vong phat trién.

6. Két luan vé tiéu chuan chinh tri cta cip c6 tham quyén theo Quy dinh cia
B6 Chinh tri vé bao vé chinh tri n6i bé Pang;

7. Panh gia, nhan xét cua chi by, dang uy don vi noi nhan sy dang cong tac;

8. Nhan xét ctia cip 0y noi cu tri dbi voi ban than va gia dinh can bo;

9. Ban ty danh gia, nhan xét qua trinh cong tic (trong thoi gian 3 nim gan nhat)
cua cong chuc, vién chc;

10. Ban So yéu 1y lich theo quy dinh hién hanh do c4 nhan ty khai va co quan
tryc tiép quan 1y can bd x4c nhan; c6 dan anh mau kho 4 x 6 va dong dau;

11. Ban cam két cuia nhan sy vé két qua thuc hién nhiém vu néu dugc xem xét
b6 nhiém;

12. Ban ké khai tai san, thu nhap tai thoi diém 1ap ho so theo mau ban hanh
kém theo quy dinh hi¢n hanh (c6 ky xac nhan cua nguoi ké khai va nguoi nhan ban ké
khai theo quy dinh);

13. Ban sao cic van bang, ching chi theo yéu cau tiéu chuan chic danh bd
nhiém; trudng hop ¢6 vin bang do co so ddo tao nudc ngoai cAp hodc co so dio tao
trong nude lién két v6i nude ngoai cAp phai duge cong nhan theo quy dinh (co xac
nhan cla co quan c6 tham quyén) (P6i voi ngudn nhan su tir ngoai Nganh); Dbi véi
nhan su trong Nganh, b phan tham muu vé cong tac to chirc can bd thyc hién kiém
tra, xac nhan trén hé théng ph?m mém nhén sy cin cit ké khai tai Ban So yéu li lich
cua ca nhan.

14. Giay kham strc khoe do co sy té ¢ tham quyén cap.

(Lwu y: cac tai liéu néu tai Muc 5, 6, 7, 8, 9, 10, 14 khong quad 06 thang tinh
dén thoi diém xem xét).

I11. Ho so b6 nhiém lai

1. To trinh dé nghi b6 nhiém lai do ngudi dimg dau don vi ky (d6i véi truong
hop trinh Ban Can su dang, Tong Giam ddc quyét dinh/phé duyét) hoic do ngudi
dung dau bo phan tham muu vé cong tac to chic can b ky (dbi v6i truong hop trinh
nguoi ding dau don vi quyét dinh);

2. Péanh gia, nhan xét cua tap thé 1anh dao don vi ddi véi Thu trudng don vi; Panh
gid, nhan xét ciia Thu trudng don vi dbi voi can bd dén thoi han bo nhiém lai tir Pho Thu
trudng don vi, Pho Gidm dbc BHXH tinh tr& xuéng.

3. Panh gia, nhan xét cua chi by, dang iy noi nhan sy dang cong tac.



4. Két luan vé tiéu chuan chinh tri ctia cdp c6 tham quyén theo Quy dinh cia
B6 Chinh tri vé bao vé chinh tri ndi bo Pang.

5. Nhén xét ctia cAp uy noi cu tri d6i v6i ban than va gia dinh can bo.

6. Ban tu danh gia, nhan xét cia can b trong thoi gian gitr chuc vu (Trong do
néu rd wu diém, han ché ton tai, nguyén nhan khach quan, cha quan va phuong
huéng khic phuc).

7. Bién ban kiém phiéu tai cac Hoi nghi liy phiéu tin nhiém.

8. Bién ban Hoi nghi tai cac budc.

9. Ban So yéu Iy lich theo quy dinh hién hanh do ¢4 nhéan tu khai va co quan
tryc tiép quan 1y can bd x4c nhan; c6 dan anh mau kho 4 x 6 va dong dau.

10. Ban cam két ctia nhan sy duge xem xét bo nhiém lai vé két qua thyc hién
nhiém vu dugc giao trong thoi gian gitt chirc vu.

11. Ban ké khai tai san, thu nhap tai thoi diém 14p hd so theo mau ban hanh
kem theo quy dinh hién hanh (c6 ky xac nhan cia nguoi ké khai va ngudi nhan ban ké
khai theo quy dinh).

12. Giay kham strc khoe do co s y té c6 tham quyén cap.

(Luwu y: cac tai liéu néu tai Muc 2, 3, 4, 5, 6, 9, 11, 12 khong qua 06 thang tinh
dén thoi diém xem xét).

IV. Ho so b6 nhiém ké toan trudng, giao phu trach ké toan

1. To trinh dé nghi cua Thu truong don vi dé nghi b6 nhiém ké toan truong
hodc giao phu trach ké toan tai cac don vi truc thude co quan BHXH Viét Nam (Van
phong BHXH Viét Nam, cac don vi sy nghi¢p truc thudc) hodc tai BHXH tinh
(BHXH cip tinh, BHXH cip huyén);

2. Nghi quyét lién tich ctia tap thé 1anh dao va cép ty don vi.

3. Ban So yéu 1y lich theo quy dinh hién hanh do c4 nhan ty khai va co quan
truc tiép quan ly can bo xac nhan; c6 dan anh mau kho 4x6 va dong dau.

4, X4c nhan cta cac don vi ké toan noi nguoi dugc lap hd so bo nhiém ké toan
truong, phu trach ké toan da cong tac vé thoi gian thuc té lam ké toan trudng theo mau
s6 01/GXN hoic thoi gian thuc té lam ké toan theo mau s6 02/GXN ban hanh kém
theo Thong tu s6 04/2018/TT-BNV ngay 27/3/2018 ctiia B6 Noi vu.

_ 9. Ban sao van bang hodc chimg chi chuyén mén, nghiép vu vé ké toan theo
yéu cau cua vi tri bd nhiém;
6. Ban sao chimg chi bdi dudng ké toan truong (Co xac nhan cia co quan cé

tham quyén).

V. Ho so b6 nhiém lai ké todn truwéng

1. To trinh d& nghi b6 nhiém lai ké toan truong cua Tha trudng don vi.

2. Nghi quyét lién tich cua tap thé 1anh dao va cép ty don vi.

3. Ban So yéu 1y lich theo quy dinh hién hanh do ca nhan ty khai va co quan
truc tiép quan 1y can bd xac nhan; c6 dan anh mau kho 4x6 va déng dau.

4. Ban ty nhén xét, danh gia két qua cong tac trong thoi han gitr chirc danh ké
toan truong cua nguoi dugce bo nhiém ké toan truong.

5. Nhéan xét cia Thu trudng don vi.

6. Ban sao cac van bang, chimg chi bo sung (néu co).
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Mau 01

BAO HIEM XA HOI VIET NAM CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Ponvi........ooooenn... Doc lgp — Tw do — Hanh phiic

TO TRINH

1. Néu nhu cau bo nhiém kién toan

- Béo cdo doi ngti can b lanh dao hién co6 ctia don vi.

Tinh hinh phan c6ng nhiém vu trong Ban lanh dao.

Néu 1y do, nhu cau bd nhiém kién toan 13nh dao.

Két qua hop cua tap thé 1anh dao, cip uy don vi.

2. Pé xuit phé duyét chii trwvong dé trién khai quy trinh bo nhiém
- S lugng.
- Du kién phan cong cong viéc.
- Du kién ngudn nhén sy (tai chd hay ngudn tir noi khéc).

(Giri kém Bién ban hop, Nghi quyét cia tdp thé lanh dao, cap uy...)

................................. kinh @& nghi ..................... xem xét, phé duyét./.
Noi nhn: Thu truéng don vi
- Nhuw trén; i
-Luu VT, ... (Ky dong dau)

Ghi_cha: Poi vdi bé nhiém cic chive danh thudc dién don vi quyét dinh theo thim
quyén, Phong (don vi) co nhu cau bo nhiém tham khado noi dung to trinh nay dé trinh cap co
tham quyén phé duyét chu truong.



Mau 02
BAO HIEM XA HOI VIETNAM  CONG HOA XA HOI CHU NGHiIA VIET NAM

Donvi..................... Déc ldp — Tw do — Hanh phiic
S: ITTr-....... L , ngay.......... thang......... nam 20....
TO TRINH

I. Néu nhu cau kién toan bo sung chirc danh lanh dao, quan ly; van ban phé
duyét chu truong thyc hién quy trinh bé nhiém cta cdp co6 thidm quyén

Il. Can ctr tiéu chuan can bo va két qua thuc hién quy trinh bd nhiém,
- CdE nghi oo xem x¢€t, b0 nhiém/phé duyét bo
nhlem cac dong ch1 cO tén sau Ay Il ChUC........eeeviiiicieee e

1. Dong &) 1} P tudi, (chtrc vu, don vi, qué quan, dan toc,
trinh d6 hoc van, 1y luan chinh tri, ngoai ngf.......):

- Tém tat qua trinh cong tac.

- Tom tit nhan xét, uu khuyét diém, mat manh, mat yéu.

- Két qua phiéu gi6i thi¢u:

+ Két qua phiéu giéi thiéu tai Hoi nghi (Budc2) ............
+ Két qua phiéu giéi thiéu Hoi nghi (Bude 3) ............

+ Két qua phiéu giéi thiéu Hoi nghi (Budc 4) ............

+ Két qua y kién biéu quyét cia tap lanh dao va cap uy don vi vé nhan sy bo
nhiém (Budc 5): ......

2. DONG Chileveveeiieeeeeean. LTS OIS (Nhu trén néu co)
(C6 ho so bo nhiém kém theo).
............................... kinh dé nghi ............ xem xét b6 nhiém/phé duyét./.

Noi nhén: Thi trwéng don vi
- Nhw trén;

-Luu VT, ....... (Ky dong diu)



Mau 03

BAO HIEM XA HOI VIET NAM CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

Ponvi................... Djc lgp — T do — Hanh phuc
N , NQaYy ...thang... nam 20......
Dau cua
don vi
BIEN BAN HOQI NGHI
Céc ngi dung chu yéu cua Bién ban:
I. Chu tri Hoi nghi
I1. Thu ky Hdi nghi
III. Thanh phin tri¢u tip
- Tong s6 triéu tap: ... nguoi.
- S6 ¢6 mit .... ngudi, dat ty 18 ... %; S6 vang mit: ...nguoi,

IV. N¢i dung Hoi nghi

Hoi nghi thdng nhat ........oooiii it
Két qua 1ay phiéu (Bién ban kém theo, néu €O) ... oevvneeeeeieeiieee,
Hoi nghi két thuc vao  gio, ngdy ..... thang .... nim 20.....
THU KY CHU TRI HQI NGHI
(ky, ghi ro6 ho tén) (ky tén, dong ddau - néu c6)

Ghi chi: Cdc thanh phan ky Bién ban linh hoat theo ting Hoi nghi



Mau 04

BAO HIEM XA HOQI VIET NAM CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Ponvi......... (2)...o...... Dijc lap — Tw do — Hanh phiic

Dau cua

don vi

PHIEU GIOI THIEU NHAN SU

Pé bo nhiém chirc danh ...... 1) ....
(Tai hoi nghi tap thé lanh dao ... (2) ... mo rong - Budc 2)

Trén co so danh sach nhan sy tai chd, trong quy hoach chire danh ...(1)..... giai
doan ...... da duoc tap thé lanh dao ... (2) ... thao luan, théng nhat tai Hoi nghi
Budge 1, d& nghi 6ng (ba) can cir didu kién, tiéu chuan, mic d thuc hién chuc trach
nhiém vu dugc giao, ning luc thyuc tién, phadm chét chinh tri, dao duc, 16i sbng cua nhan
su; cho ¥ kién gi6i thiéu 01 nguoi trong danh sach kém theo dé xem xét, gi6i thiéu bo
nhiém chic danh ......... (1)eeennnne.

(Co danh sach trich ngang can bé dwoc Hoi nghi Budc 1 gioi thiéu kém theo)

75 Y/ B RN e

(Phiéu khéng phdi ky tén)

Ghi cha:

(1) Chite danh duw kién b nhiém;

(2) Co quan, don vi ¢6 tham quyén bé nhiém: BHXH Viét Nam; cdc don vi sw nghiép triee
thuoc, BHXH tinh, tp.



Mau 05

BAO HIEM XA HOI VIET NAM CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Déc lap — Tw do — Hanh phuc

Ponvi...................

N , ngay ...thang... nam 20... ...

Dau cua

don vi

BIEN BAN
Tai héi nghi tap thé linh dao ................ mo rong (Budc 2)

Hoém nay, vao hoi ... ngay ... thang.... nam 20..., tai ......cccceevvreennene. ,
..................... da to chac Hoi nghi tap thé lanh dao ................. m& rong, gioi thicu .....
nhan sy trong danh sach quy hoach chirc danh ............ccocoveiiiiiinennnen.. , Ira chon nhan

sy gioi thiéu dé bd nhiém chirc danh............ccocoovvvvveveeeeeeennne,
1. Chutrihinghi: ...
2. TR KY: oot e e s
3. Thanh phan triéu tap:

Tong s6 nguodi dugc tricu tap du hdinghila: . ... ... nguoi
-Hiéncomat:....... nguoi
-Vang mat :....... nguoi

Sau khi Hoi nghi dugc nghe ong (ba) ... , chu tri
Hoi nghi quan tri¢t muc dich, yéu ciu, diéu kién, tiéu chuan chic danh
....................................... ; danh sach nhan sy dugc HoOi nghi tap thé lanh dao
thong qua dé léy phiéu gidi1 thi€u; trén co sd co cAu, tiéu chuén, diéu kién va



quy trinh gi6i thiéu nhan sy da thong nhat, tién hanh iy phiéu phat hién, gi6i thiéu
nguon nhan sy bang phi€u kin.

5. Két qua kiém phiéu nhuw sau:

S6 phiéu phatra: . . . . . ;thuve: .. ... ..
S phiéuhop 16 : ........ : 86 phiéu khéng hop 18 :...........
Y kién giéi thi¢u
S6 Ho va tén Chure vy, don vi oz o
TT : cong tac hién nay Soxphle’u Tyle
dong y (%)
1
2

(Ty 1é % tinh trén sé triéu tdp Hoi nghi)
Hoi nghi két thuc vao héi ...... gio....... phut cung ngdy. Bién ban duoc lap
thanh 02 ban c6 gia tri nhu nhau, 01 ban luu hd so bo nhiém cung phiéu; 01 ban guri

cap co tham quyén bd nhi¢m./.

CHU TRIi PAI DIEN CAP UY THU KY
(Ky va ghi ro ho tén) (Ky va ghi ro ho tén) (Ky va ghi ro ho tén)



Mau 06

BAO HIEM XA HOQI VIET NAM CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Ponvi........ooooeen... Doc lgp — Tw do — Hanh phiic

Dau cua

don vi

PHIEU GIOI THIEU NHAN SU
Dé bo nhiém chirc danh ...... @ ....
(Tai héi nghi tdp thé lanh dao ... (2) ... - Budc 3)

Can clr vao co céu, tiéu chuin, diéu kién, yéu cau nhiém vu va kha nang dap
g cua nhan sy; trén co sé két qua gidi thiéu nhan sy & Budc 2, dé nghi ong (ba)
cho ¥ kién gi6i thiéu 01 ngudi trong danh sach da 1ay phiéu giéi thiéu tai Hoi nghi
Budc 2 hodc gidi thidu nguoi khac c6 du diéu kién, tiéu chuan theo quy dinh dé gidi
thiéu bd nhiém chirc danh ......... (1)......

(Phiéu khong phdi ky tén)

Ghi chu:

(1) Chirc danh du kién bo nhiém;

(2) Co quan, don vi c6 tham quyén bo nhiém: BHXH Viét Nam; cdc don vi sw nghiép truc
thuoc, BHXH tinh, tp.



Mau 07

BAO HIEM XA HOQI VIET NAM CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Ponvi........ooooeen... Doc lgp — Tw do — Hanh phiic

Dau cua

don vi

Hom nay, vao hoi ... ngay ........ I . — . 2 da to chuc
Hoi1 nghi tap thé 1anh dao .....cocooe...... , 2161 thiéu 01 nhan sy trén co so két qua gioi
thiéu & Budc 2 hodc gidi thidu nguoi khac co du diéu kién, tiéu chuan theo quy dinh dé
lua chon nhan sy gidi thi¢u bd nhiém chitrc danh ..........oo.oeee.v..

L.ChiatrihGinghi: ..... ... e
2. Thir Ky hoi nghi: .....ooooiiiii e
3. Thanh phin triéu tap:

Tong s6 ngudi dugce triéu tap du hdinghi la: . . ... .. nguoi
-Hiéncomat:....... nguoi
-Vang mat :....... nguoi

Sau khi Ho1 nghi dugc nghe ong (ba) .......oovovviiiiiii i , chu tri
Ho1 nghi thong bao két qua phat hi¢én, gidi thi€u nhan sy cua hoi nghi 1anh dao .......
m¢& rong (Budc 2); dong thoi cdn cir vao co cau, tiéu chuan, di€u kién, yéu cau nhi¢m



vu cu thé cta don vi va kha nang dap Ung cua can by, Hoi nghi thao luan va gidi thi¢u
nhan sy bang phiéu kin; mdi nguoi du hop chi gidi thidu 01 ngudi cho 01 chirc danh
trong s6 nhan su duogc gidi thi€u & Budce 2 hodc gioi thiéu nguoi khac co du diéu kién,
tiéu chudn theo quy dinh.

5. Két qua kiém phiéu nhw sau:

S6 phiéu phatra: . . . . . ;thuveé: . ... ..
S6 phiéuhop 16 : ........ ; 0 phiéu khéng hop 1& :...........
Y kién giéi thi¢u
S6 Ho va tén Churc vy, don vi L s o
TT : cong tac hién nay Sokphle’u Tyle
dong y (%)
1
2
(Ty l¢ % tinh trén 56 tridu tap Hoi nghi)
Hoi nghi két thuc vao héi ...... gio....... phut cung ngay. Bién ban dugc 1ap

thanh 02 ban c6 gia tri nhu nhau, 01 ban luu hd so bd nhiém cung phiéu; 01 ban gui
cap c6 thim quyén bd nhiém./.

CHU TRi PAI DIEN ....... THU KY
(Ky va ghi ré ho tén) (Ky va ghi ré ho tén) (Ky va ghi ré ho tén)



Mau 08

BAO HIEM XA HOQI VIET NAM CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Ponvi........ooooeen... Doc lgp — Tw do — Hanh phiic

Dau cua
don vi

PHIEU LAY Y KIEN
gi6i thi€u nhan sy bo nhiém chirc danh ...... 1)....
(Tai Hpi nghi ..... - Buoc 4)

Can ctr nhu cau cong tac, mic do thyc hién chirc trach nhiém vu dugc giao, nang
luc thuc tién, phém chét chinh tri, dao drc, 16i séng cua can bo; két qua gioi thi€u nhan
su tai HOi nghi tap thé lanh dao, ...(2)... du kién giéi thiéu bd nhiém 6ng (ba) cb tén
sau day gilr chtrc danh ......... (1)

Dé nghi 6ng (ba) cho biét ¥ kién ctia minh vé nhan sy sau:

, Y kién giéi thi¢u
Sé Ho vi (2 Chirc vu va don vi
TT evaten cong tac hién nay Bongy | Khong dongy

bo nhiém bo nhiém

Ghi chu: Ong (ba) dong ¥ hodc khong dong y thi danh dau "X" vao 6 twong tmg.
Pé xuét nhan sy khac hodc co v KIEN KRACT vttt

(Phiéu khéng phdi ky tén)
Ghi chu: .9
(1) Chirc danh du kien bo nhiém,

(2) Co quan, don vi ¢6 tham quyén bo nhiém: BHXH Viét Nam; cdc don vi sw nghiép truc
thuoc, BHXH tinh, tp.



Mau 09

BAO HIEM XA HOQI VIET NAM CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

Ponvi................... Djc lgp — T do — Hanh phuc
N , ngay ...thang... nam 20... ...
Dau cua
don vi .
BIEN BAN KIEM PHIEU
BO NHIEM CHUCDANH ......... ....cceevnnn...
(Tai Hji nghi ..... - Budéc 4)

Hom nay, vao hoi ....... ngay ... oAl s . da t6 chirc Hoi
nghi lay ¥ kién gidi thiéu bo nhiém doi véi ong (ba)............... ydé

(hodc trinh cip c6 thim quyén...) xem xét bo nhiém chirc danh ...... .......
L.Chutrih@inghi: ... e
2. Thir Ky hoi nghi: ..o
3. Thanh phan triéu tap:

Tong sd nguoi duoc triéu tap du hoi nghi la: . .. . .. nguoi
-HiéncoOmat: ...... nguol
- Vang mat: . ...... nguol1

Sau khi Hoi nghi dugc nghe ong (ba) ............oovieienen. , chu tri thdng béo
nhan sy do Ho1 nghi 1anh dao ....... (Budc 3) gioi thiéu; tom tat ly hch qua trinh hoc
tap cong tac; nhan xét, danh gia cua tap thé lanh dao don vi vé vu diém, khuyét diém,
mat manh, mat yeu trién vong cua nhan su dugc dy kién bd nhiém; nhan su du kién



b6 nhiém thyc hién cong khai ban ké khai tai san, thu nhap; Hi nghi théng nhat thuc
hién lay phi€u y kién gio1 thi€u do1 véi nhan sy du kién bd nhi€ém theo hinh thic bd
phiéu kin.

5. Két qua kiém phiéu nhw sau:

S6 phiéu phatra: ....... sthuve: . ... ..

S6 phiéu hop 1é: ....... : 0 phiéu khong hop 18: ..........

ONG (BA) «.ovveeeeeee e duoc ....... phiéu ddng ¥ gidi thiéu (ty
Ié...... % tinh trén téng s6 triéu tap Hoi nghi).

Hoi nghi két thuc vao héi ...... gio....... phat cung ngay. Bién ban duogc 1ap

thanh 02 ban cé gia tri nhu nhau, 01 ban luu ho so bd nhiém cung phiéu; 01 ban gui

cap c6 tham quyén bo nhiém./.

CHU TRI PAIDIEN ....... THU KY
(Ky va ghi ro ho tén) (Ky va ghi ro ho tén) (Ky va ghi ro ho tén)



Mau 10

BAO HIEM XA HOQI VIET NAM CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Ponvi............ ) Dic lgp — Tw do — Hanh phuc

Dau cua

don vi

‘ PHIEU BIEU QUYET
Ve gi¢i thi€u nhan sy bo nhiém chirc danh ...... @ ....
(Tai Hpi nghi tdp thé lanh dao .... (2) ..... - Buoc 5)

Y kién biéu quyét
dé nghi b6 nhiém (b6 nhiém

S6 L Chtrc vu va don vi lai
Ho va tén ai)

TT cong tac hién nay

Pong y Khéng dong y

bo nhiém bo nhiém

Ghi chui: Ong (ba) dong y hodc khong dong y thi danh déu "X" vao 6 twong Gmg.
Dé xuét nhan sy khac hoic co v KIEN KNAC: cvvrveeeeeeeeeee e e en e eeen e ee e eeeneneeen

(Phiéu khong phai ky tén)

Ghi chu:

(1) Chirc danh dy kién bé nhiém;

(2) Co quan, don vi ¢6 tham quyén bo nhiém: BHXH Viét Nam; cdc don vi sw nghiép truc
thuoc, BHXH tinh, tp.



Miu 11
BAO HIEM XA HOQI VIET NAM CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Ponvi............ ) I Doc lgp — Tw do — Hanh phuc

Dau cua

don vi

BIEN BAN KIEM PHIEU

CHUCDANH...................e...
Tai Hpi nghi tap thé linh dao ........... Buéc 5
Hom nay, vao hoi ... ngay ........ IR 71 LR 4 ] da to chuc
Hoi nghi tap thé 1anh dao ....cooveveeeenn...... dé tiép tuc thao ludn, nhan xét, danh gia va
liy phiéu biéu quyét (trinh cAp cO thAm quyen ..........cceeeeen.v. ) xem xét bd nhiém doi
vo1 ong (ba) ........ gilt chliic vu ...

L Chutri hfinghi: ...
2. Thuw Ky hQi nghi: ..o
3. Thanh phan triéu tap:

Tong s6 nguoi duge triéu tdp duy hdéinghi la: ... .. .. nguoi
-Hiéncomat:....... nguoi
-Vang mat :....... nguoi

Sau khi nghe 0ng (DA) ........coovveieeeieeieeeee , chu tri thong bao két
qua phi€u gidi thiéu tai Hoi nghi Budce 4; Hoi nghi thdo luan va biéu quyét gioi thiéu
nhan su bo nhiém chicdanh .................. theo hinh thirc bo phi€u kin.



5. Két qua kiém phiéu nhuw sau:

S6 phiéu phatra: . . . . . ;thuve: . ..., ..

S phiéuhop 16 : ........ : 6 phiéu khong hop 18 :...........

Ong (D3) ..oovveiieeiie e duoc ....... phiéu dong ¥ biéu quyét
gidi thiéu bd nhiém (ty 16 ...... % tinh trén tong s triéu tap Hoi nghi).

Hoi nghi két thuc vao hdi ...... gio....... phut cung ngay. Bién ban dugc lap

thanh 02 ban cé gia tri nhu nhau, 01 ban luu hd so bd nhiém cung phiéu; 01 ban gui

cap c6 tham quyén bo nhiém./.

CHU TRi PAI DIEN ....... THU KY
(Ky va ghi ré ho tén) (Ky va ghi 6 ho tén) (Ky va ghi ré ho
tén)



Mau 12

BAO HIEM XA HOQI VIET NAM CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

Ponvi............ ) Dic lgp — Tw do — Hanh phuc
N , ngay ...thang... nam 20... ...
Dau cua
don vi ) . .
PHIEU BIEU QUYET
Vé nhén sy bé nhiém (b6 nhiém lai) chirc danh ...... Q...

(Tai Hpi nghi tdp thé lanh dgo, cép iy .... (2) ....)

Y kién biéu quyét

S6 X Chirc vu va don vi dé nghi b6 nhiém
Ho va tén R o - .
T cong tac hi¢n nay Pong y Khéng dong y
b6 nhi¢m b6 nhi¢m

Ghi chui: Ong (ba) dong y hodc khong dong ¥ thi danh dau "X" vao 6 twong Gmg.
Dé xuét nhan sy khac hodc co v KIEN KNAC: cvovveeeeeeeeee e en e eesset e e

(Phiéu khong phdi ky tén)

Ghi chu:

(1) Chirc danh dy kién bé nhiém, bé nhiém lai;

(2) Co quan, don vi co tham quyén bé nhiém, bé nhiém lai: BHXH Viét Nam; cdc don vi sur
nghiép truc thuéc, BHXH tinh, tp.



Mau 13

BAO HIEM XA HOQI VIET NAM CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Ponvi........ooooenn... Doc lgp — Tw do — Hanh phiic

Dau cua

don vi

Tai Hoi nghi tap thé linh dgo, cdp iy

Ho6m nay, vao hoi ....... ngay ........ I ¥ | RO y . W da t6 chuc
Hoi nghi tap thé 1anh dao, cip 0y ......cc.............. d& biéu quyét (trinh cap co tham
quyén...) xem xét bo nhiém (b6 nhiém lai) d6i voi ong (ba)....gitt chiic vu

L.ChutrihGinghi: ... e
2. Thuw Ky hoi nghi: .....c.ooooiii s

3. Thanh phan triéu tap:

Téng sb nguoi dugc tricu tdp du hdinghi la: . . ... .. nguoi
-Hiéncomat:....... nguoi
-Ving mat :....... nguol

Thong bao két qua Hoi nghi tai cac Budc thyc hién quy trinh gidi thi¢u nhan sy
kién toan (b6 nhi€ém lai) chirc danh....;

Hoi nghi tap thé 1anh dao, cép uy ....... thao luan va biéu quyét dé nghi b6 nhiém
(b6 nhiém lai) chtrc danh .................. d6i vé6i ong (ba) ......... theo hinh thuc bd
phiéu kin.

4. Két qua kiém phiéu nhw sau:



S phiéuhop 16 : ........ : 86 phiéu khéng hop 18 :...........

ONg (DA). oo duge ....... phiéu biéu quyét dong y dé
nghi bd nhiém (b6 nhiém lai) (ty 16 ...... % tinh trén téng sb triéu tip Hoi nghi).

Hoi nghi két thuc vao hoi ...... gio....... phut cung ngay. Bién ban dugc lap

thanh 03 ban c6 gia tri nhu nhau, 01 ban luu tai cip ty, 01 ban luu hd so bd nhiém (bd

nhiém lai) cung phiéu; 01 ban guri cAp c6 thAm quyén bd nhiém (b6 nhiém lai)./.

PAI DIEN LANH PAO PAI DIEN CAP UY THU KY
(Ky va ghi ro ho tén) (Ky va ghi ro ho tén) (Ky va ghi ro ho tén)



Mau 14

BAO HIEM XA HOQI VIET NAM CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Ponvi........o.oooeo.... Doc lgp — Tw do — Hanh phiic

Hovatén: ..., Sinh ngay...... thang .... nam.......

Pon vi CONG tAC: ..o

Ol C VU o

Nhitng nhi¢m vu dugc phan cONg: ........cooiiiiiiiiiiiii e,
1. Thue hién chire trach nhiém vu dwgce giao:

a. Ddnh gid két qua vé khéi lwong, chit lwong, hidu qud céng viéc ciia ban
than va don vi:

- P6i voi can bo quan 1y 1a cdp Truong: Can danh gia tom tat toan dién két qua
thuc hién cdc mat cong tac theo chirc nang, nhiém vu cia don vi; déng thoi danh gia
va néu sb lugng, chat lwong, hiéu qua cong viéc linh vuce ban than truc tiép phu trach.
Dénh gia két qua d6 gin viéc hoan thanh chi tiéu, nhiém vu chung cta toan don vi.

- Pbi v6i can bd quan 1y 1a cdp Phé: Can néu sb luong, chat luong va hiéu qua
cong viéc duoc phan cong phu trach. Panh gia két qua dé gan viéc hoan thanh chi tiéu,
nhiém vu chung cua toan don vi.

b. Kiém diém nhitng mdt con ton tai, han ché trong viéc to chirc, chi dao,
quadn ly don vi:

Tu sb lugng, chét lugng, hi€éu qua cong viéc cia don vi dugc phan cong truc
tiép quan ly, chi dao, ban than can kiém diém, danh gia nhiing han ché, ton tai lién
quan dén viéc quan 1y, chi dao.

Dénh gia nhimg t6n tai, han ché cac mit cong tac chuyén mén duoc phan cong
phu trach nhu:

- P6i v6i can bo quan 1y Bao hiém xd hoi tinh:

+ Cong tac thu BHXH, BHYT: Néu rd s6 no dong, sb thu cham khong dung véi
ké hoach, doi tuong chua tham gia BHXH, BHYT;



+ Cong tac tai chinh, chi tra: Cac van dé sai sot trong cong tac tai chinh, ké
todn; v€ mat an toan tién mat; cac van dé ton tai khac trong viéc thyc hién quy trinh chi
tra;

+ Cong tac thuc hién chinh sich BHYT: Néu ro s6 boi chi quy, tinh trang lam
dung quy kham chira bénh;

+ Cong tac cép s6 BHXH, th¢ BHYT: Néu rd viéc cﬁp sai hoac cép cham;

+ Cong tac Cong nghé thong tin: Can néu rd tién do trién khai, 4p dung cac
chuong trinh phan mém cta nganh vao qua trinh quan 1y tai co s&; y thirc thuc hién céi
cach thu tuc hanh chinh & don vi...;

+ Céc linh vuc cong tac khac ciing kiém diém, danh gia twong ty nhu 05 nhém
nhiém vu cong tac néu trén.

- P6i véi cde don vi truc thude Bdo hiém xd héi Viét Nam:

Tuy theo chirc nang, nhiém vu dugc phan cong, cAn néu rd mat ton tai thude
pham vi phu trach bao gom: nghién ctru, tham muu, dé xuat; huéng dan, kiém tra, phoi
hop...

¢. Nguyén nhan cua cac ton tai:

- Nguyén nhéan khach quan.

- Nguyén nhan chu quan.

(Pdc biét can néu ré nguyén nhdn chii quan dé tir dé cé giai phdp khdc phuc).

d. Gidi phdp, bién phdp khic phuc nhitng ton tai (ké cd do khdch quan va
chiu quan):

- Cac giai phap, bién phap va thoi gian khic phuc nhiing ton tai han ché;
- Kién nghi, d¢ xuét cac giai phap quan 1y méi.
2. Pham chét chinh tri, dao dirc 18i song.

- Nhén thte, tu tuong chinh tri; viéc chdp hanh cha truong, duong 16, quy ché,
quy dinh cua Pang, chinh sach, phap luat cia Nha nudc va cia don vi.

- Viéc giit gin dao dic va 16i song lanh manh; chong quan liéu, tham nhiing,
lang phi va cac biéu hién ti€u cuc khac;

- Tinh than trach nhiém, nang lyc va dong co diang dén; thuc su tién phong,
guong mau, ludn dit loi ich cta tap thé, quoc gia, dan toc 1én trén loi ich c4 nhan;

- Tinh than hoc tap, nang cao trinh do; tinh trung thuc, y thuc td churc ky luat;
tinh than ty phé binh va phé binh;

- Poan két, quan hé trong cong tac; mbi quan h¢, tinh than va thai do phuc vu
nhan dan.

3. Tom tat wu, khuyét diém chinh ve viéc thwe hién chire trach, nhiém vu.

- Y thuc t6 chirc ky luat, chap hanh ¥ kién chi dao cua cip trén;



- Tinh than hoc tip nang cao trinh do;
- Tac phong, quan hé phdi hop cong tac; tinh than va thai d6 phuc vu nhéan dan.
4. Tu phan loai theo mirc d§ hoan thanh chirc trach, nhiém vu.

(Hoan thanh xuét séc, tot, hoan thanh, chua hoan thanh)

Ngwoi tw nhan xét danh gia
(Ky, ghi ro ho, tén)

W . w Khoéng bo nhiém lai
B0 nhiém lai chtrc vu hién tai , A
chirc vu hién tai




Mau 15

BAO HIEM XA HOQI VIET NAM CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Ponvi........o.ooeen... Dic lgp — Tw do — Hgnh phiic

PHIEU NHAN XET, PANH GIA VA Y KIEN PE NGHI

BO NHIEM LAI CAN BQ

POi VOT ONG (DA): ..v e et e

CRIFC VU Lo e

- Can cilr vao ban ty nhan xét, danh gia ciia ban than va ¥ kién déng gop ciia tap
thé don vi;

- Can ctr két qua hoan thanh nhiém vu ctia 6ng (bA) .........coovvevineennnnn, ;

To61 nhan xét, danh gid va dé nghi nhu sau:

Nang lwc chuyén Miic dp hoan thanh chirc

1/ 2/ re, 16i s 3/
mon, nghiép vu Do 1088 trach, nhiém vu
Trun Trul H(‘)an Hoan Hoan Chua
Kha | 1YY | yay Tét | \"UN9 | kem thanh | s | 7% | hoan
binh binh xuat X thanh A
<de tot thanh

T 1 I I B R O OO

4 Y kién dé nghi:

B0 nhiém lai chirc vu hién tai Khong bo nhi¢m lai chirc vu hién tai

[] []

BI W KGBH KRAC: oot e e e ee e e e e e
(Khong phai ky tén)

Ghi chi: Nhdt tri 6 mirc danh gid nao va y kién dé nghi nhw thé nao thi danh ddu X vao 6
twong ung.



Maiu 16
BAO HIEM XA HOQI VIET NAM CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

Ponvi................... Dc lgp — Tw do — Hanh phuc
....... , ngay ...thang... nam 20... ...
BIEN BAN
HOm nay, ngay .... thang ....... nam ....... ,taltrusd ...o.ooonenne, (don vi) da t6
chure HO1 nghi nhén xét, danh gia va léy phiéu tin nhiém can bo dé xem xét bd nhiém lai
ChUC VU ..o d61 VO 0N (DA) oo
1.Chitri hQi nhi: ..o
2 T KY: e b e nreenre s

3. Thanh phén tham du:

Sau khi Ho1 nghi dugc nghe ong (ba) .............coeviiiini. , chu tri hoi nghi
quan triét muyc dich, yéu cau, diéu kién, xem xét bo nhiém lai va quy trinh 1ay phiéu
nhan xét, danh gia can bo. Hoi nghi tién hanh tham gia dong gbp ¥ kién nhan xét, danh
gia can bo (¢é bién ban kém theo) va da thdng nhat tién hanh 13y phiéu tin nhiém kin.

5. Két qua bé phiéu nhwr sau:

S6 phiéuhop 1¢: .......... : s6 phiéu khéng hop 1&: ..........



o Danh gia
1 ’ e N
d t.’Ig Y kién deé
nghi
Nang lwe | b dive, 16i | Mike @3 hoan thanh
chuyén mon, I D i
o song chire trach, nhiém vu
nghiép vu
BS Khong
.A bo
Hoan |, nhiém| | iem
Tin Trun Trun thanh Hoan Hoan Chua| - lai lai
Kha| 9 yéu [ Tét| I | Kem | T [thanh | 9% hoan | chire |
binh binh xuat . |thanh|, chirc
nhiém z Tot thanh| wvu
¢ sac N vu
hién N
tai hién
; tai
6
phiéu
Ty 18
%

(Ty 1é % tinh trén sé triéu tip)

Hoi nghi két thuc vao héi ...... gio....... phut cing ngay. Bién ban duoc lap

thanh 02 ban c6 gia tri nhu nhau, 01 ban luu hd so bd nhiém cung phiéu; 01 ban guri

cap co tham quyén bo nhi¢m./.

CHU TRI DAI DIEN .... THU KY

(Ky va ghi ro ho tén) (Ky va ghi ro ho tén) (Ky va ghi ro ho tén)



Mau 17

BAO HIEM XA HOQI VIET NAM CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Ponvi........ooooeen... Doc lgp — Tw do — Hanh phiic

PHIEU BIEU QUYET
Vé nhén sy bo nhiém lai chirc danh ...... @a)....
(Tai Hpi nghi tap thé lanh dao ...... 2)....)
Y kién biéu quyét
Sé Chirc vu va don vi dé nghi b6 nhiém lai
Ho va tén ) o - -
TT cong tac hl@n nay Dﬁng }’I Khﬁng dﬁng }’I

bo nhiém lai | bo nhiém lai

Ghi chu: Ong (ba) dong ¥ hodc khong dong ¥ thi danh ddu "X" vao 6 tuong tmg.

(Phiéu khéng phdi ky tén)

Ghi chu: P
(1) Chitc danh dy kién bo nhiém;

(2) Co quan, don vi c6 tham quyén bé nhiém: BHXH Viét Nam; cdc don vi sw nghiép truc
thuoc, BHXH tinh, tp.



Mau 18

BAO HIEM XA HOQI VIET NAM CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Ponvi........ooooeen... Doc lgp — Tw do — Hanh phiic

Dau cua

don vi

Tai Hpi nghi tip thé lanh dgo ...........
HOm nay, vao héi ...... ngay ........ Al e, g W N da td churc
Hoi nghi tap thé lanh dao ...................... dé thao luan, nhan xét, danh gia va ldy
phiéu biéu quyét (trinh cip c6 thim quyen ...................c....... ) Xem Xét bo nhiém lai doi
v6oi ong (ba)......ccceeeneen. gilr chure vu...........

L.ChutrihQinghi: ... e
2. Thw Ky hoi nghi: ..o

3. Thanh phén triéu tap:

Tong s6 nguoi dugce tri¢u tap du hoi nghi la: . ... ... nguoi
-Hiéncomat:....... nguoi
-Vang mat :....... nguol

Sau khi nghe 0ng (DA) ........coovneeieeiee e , chu tri thong bao két
qua phiéu gidi thi€u tai Hoi nghi .....; Ho1 nghi thao luan va bi€u quyét dé nghi bo
nhiém lai chttcdanh .................. theo hinh thic bo phiéu kin.



5. Két qua kiém phiéu nhuw sau:

Ong (BA)....oweeeiiie i duoc ....... phiéu biéu quyét dong ¥ bd

nhiém lai (ty 16 ...... % tinh trén tong sb triéu tap Hoi nghi).

Hoi nghi két thuc vao hdi ...... gio....... phut cung ngay. Bién ban dugc lap
thanh 02 ban cé gia tri nhu nhau, 01 ban luu hd so bd nhiém cung phiéu; 01 ban gui

cap c6 tham quyén bo nhiém./.

CHU TRi PAI DIEN ....... THU KY
(Ky va ghi ro ho tén) (KY va ghi ré ho tén) (Ky va ghi ro ho tén)



Mau 19
DANG UY (CHIUY) .......... PANG CONG SAN VIET NAM
*

NHAN XET, PANH GIA CAN BQ

(Trong khoang thoi gian 3 nam gan nhat doi voi can by bo nhiém moi va 5 nam
doi voi can bo bo nhiém lai)

| - SO LUQC VE LICH SU CAN BO:

1- Ho va tén can bd.

2- Ngay, thang, nam sinh; qué quéan, ngay vao Dang, ngay chinh thtrc.
3- Trinh d0: chuyén mon, Iy lugn chinh tri, ngoqi ngir.

4- Qua trinh cong tac: (Nhitng céng viée, chirc vu ddng, chinh quyén, doan thé
da kinh qua va chirc vu hién nay).

~1I- NHAN XET, PANH GIA UU, KHUYET PIEM; MAT MANH, MAT
YEU; TRIEN VONG:

1- Phdam chdt chinh tri, dao dirc, phong cach, 16i so”'ng.'

- Quan diém chinh tri, y thirc chdp hanh Cuong linh, Piéu 18, duong 16, chu
truong cua Bang, phép luat ciia Nha nudec.

- Pao duc 16i séng; thai d6 va hanh dong chong quan liéu, lang phi, tham nhiing
va nhirng bi€u hién tiéu cuc khac.

- Y thirc to chtrc ky ludt, tinh than trach nhiém va tac phong cong tac, quan hé
vO1 can bg, nhan dan.

- Tin nhiém trong dang, trong quan chiing & co quan; van dé doan két, quy tu can
bo.

2- Nang lyc cong tac:

- Viéc nghién ctru van dung, t6 chirc thuc hién nghi quyét, chi thi cua Pang, cua
Nha nudec.

- Khoi luong, chét luong, hi¢u qua cong tac theo chirc trach, nhiém vu dugc
giao (nhan manh trong khoang 5 nam tré lai ddy, cdn cr vao danh gid, phan loai can
bd hang ndm va phan tich chat lugng dang vién).

3- Tém tait wu diém, khuyét diém, mat manh, mdt yéu néi troi.
I11- KET LUAN CHUNG:

1- V& dam bao tiéu chuan can bo.

2- Kha nang hoan thanh nhiém vu.

3- Trién vong va chiéu hudng phat trién.



T/M BAN THUONG VU (CHI UY)
BITHU
(Ky tén va dong dau)




MAiu 20
BAO HIEM XA HOQI VIET NAM CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

Donvi................. Poc lip — Ty do — Hanh phiic

NHAN XET, PANH GIA CAN BQ

(Trong khoang thoi gian 3 nam gan nhat doi voi can bo bo nhiém maoi va 5 nam
doi voi can bo bo nhiém lai)

| - SO LUQC VE LICH SU CAN BO:

1- Ho va tén can bd.

2- Ngay, thang, nam sinh...................... ;qUE qUAN: ...

3- Trinh d§: (Chuyén mon, Iy ludn chinh tri, tin hoc, ngoai ngit).

4- Quaé trinh cbng tac:

(Nhitng cong viéc, chire vu ddng, chinh quyén, doan thé da kinh qua va chirc vu
hién nay).

~1I- NHAN XET, PANH GIA UU, KHUYET PIEM; MAT MANH, MAT
YEU; TRIEN VONG:
1. Vé phélm chét, dao duec, 16i séng, y thirc t6 chuc ky luat, doan két ndi bo:
~a) Nhan thure, tu tuong chinh tri; viée chap hanh chu truong, duong 16i, quy
ché, quy dinh cia PBang, chinh sach, phéap luat cia Nha nudc va ctia don vi.

b) Viée gilr gin dao duc va 16i séng lanh manh; chong quan liéu, tham nhiing,
lang phi va nhiing bi€u hién ti€u cuc khac;

‘c) Tinh than hoc tap, nang cao trinh do; tinh trung thyuc, y thic td chirc ky luat;
tinh than tu phé binh va phé binh;

d) Poan két, quan h¢ trong cong tac; moi quan h¢, tinh than va thai do phuc vu
nhan dan.

2. Nejng lyc cong tac va két qua thyc hién chuc trach, r}hiém vu duoc giao;
trong do, the hién r6 trong qua trinh cong tac nhan sy 6 san pham cy thé, thanh tich
cong tac, han ché, khuyét diém, vi pham (n€u co).

3. V& tiéu chuan chtrc danh 13nh dao bd nhiém.

4, Tém tat wu diém, khuyét diém, mat manh, mat yéu ndi troi.

5. Chiéu hudng va trién vong phat trién.

I11- KET LUAN CHUNG:

1. V& dam bao tiéu chuin cén bo.

2. Kha nang hoan thanh nhi€m vu.

3. Trién vong va chiéu huéng phat trién.

THU TRUONG DON VI
(Ky tén va dong dau)



Maiu 21

CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
Déc lap — Tw do — Hanh phuc

‘ GIAY XACNHAN
THOI GIAN THUC TE LAM KE TOAN

Kinh giri: (Tén co quan, don vi noi da cong tac)...............cccceeveuvene..
(Dia chi co quan, don Vi)..........cc.cccoeveveviieiiianiiaeieeeeennen
R (0 T 1 1< o SR
2. Nam sinh: ......oooovviiiiiiiee e L Y .. Y
3.Diachi @ biénthoal : ..cocooveiiiiiiiiiciecc,
4. Hién dang cong tac tai Phong (b0 phan) @ ..o,

Nay t6i lam don nay kinh mong co quan, don vi X&c nhan thoi gian cong tac
thuc té vé ké toan cua t6i, dé toi hoan thién ho so lam thu tuc bé nhiém ké toan truong:

S6 thang thye té 1am

Chirc danh, cong >
ké toan

viéc

Thoi gian

> Bo phan lam viéc
T ....dén..... » P :

...... , ngay .... thang ..... nam ...
XAC NHAN CUA CO QUAN, PON VI Nguoi dé nghi
Xac nhdn noi dung ké khai Vé qud trinh céng tdc (Ky, ghi ro ho tén)
thyee té cuia ONGI DA ...ocovveiiiee e
néu trén la dung su that.
(Ky, ghi ro ho tén nguoi dai di¢n theo phdp ludt
cua co quan, don vi xac nhan va dong dau)

Ghi cht: Maéi co quan, don vi chi c6 tham quyén xdc nhdn thong tin cia cd nhén trong
thoi gian cong tdc tai co quan, don vi do.
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