UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

QUAN PHU NHUAN Déc lap - Tw do - Hanh phiic
S6: 01/2024/QD-UBND Phu Nhudn, ngay 15 thang 3 nam 2024
QUYET PINH

BAN HANH QUY BINH VE CHUC NANG, NHIEM VU, QUYEN HAN VA TO
CHUC CUA VAN PHONG UY BAN NHAN DAN QUAN PHU NHUAN

UY BAN NHAN DAN QUAN PHU NHUAN

Can cir Lugt 76 chirc chinh quyén dia phuong ngay 19 thang 6 nam 2015 va
Lud{ Swea doi, bo sung mot so diéu cua Ludt To chirc Chinh phu va Ludt To chirc chinh
quyén dia phuong ngay 22 thang 11 nam 2019;

Can cir Ludt Ban hanh van ban quy pham phap ludt ngay 22 thang 6 nam 2015
va Ludt Swa doi, bo sung mot so diéu cua Ludt Ban hanh van ban quy pham phap ludt
ngay 18 thang 6 nam 2020;

Can cir Ludt Tiép cong dan ngdy 25 thdng 11 nam 2013;
Can cw Ludt Bado chi ngay 05 thang 4 nam 2016;

_Can cie Nghi quyét s6 131/2020/QH14 ngay 16 thang 11 nam 2020 ciia Quoc
hoi vé to chirc chinh quyén do thi tai Thanh pho Ho Chi Minh;

Can cir Nghi dinh s6 37/2014/NP-CP ngay 05 thang 5 nam 2014 cua Chinh
phii quy dinh té chirc cdc co quan chuyén mon thugc Uy ban nhdn ddn huyén, qudn,
thi xd, thanh phé thudc tinh; Nghi dinh sé 108/2020/NP-CP ngay 14 thing 9 ndm
2020 ciia Chinh phii sita doi, bé sung mét sé diéu ciia Nghi dinh s6 37/2014/NP-CP
ngay 05 thang 5 nam 2014 ciia Chinh phii quy dinh t6 chire cdc co quan chuyén mén
thuoc Uy ban nhan dan huyén, quan, thi xa, thanh phé thuoc tinh, thanh pho”' truc
thuoc trung wong;

Can cir Nghi dinh s6 64/2014/ND-CP ngay 26 thdang 6 nam 2014 cua Chinh
phii quy dinh chi tiét thi hanh mét sé diéu ciua Ludt Tiép cong dan;

Can cit Nghi dinh s6 34/2016/ND-CP ngay 14 thing 5 nam 2016 ciia Chinh
phii quy dinh chi tiét mot sé diéu va bién phdp thi hanh Ludt Ban hanh vin ban quy
pham phdp ludt; Nghi dinh s6 154/2020/NP-CP ngay 31 thing 12 ndm 2020 cua
Chinh phii sira d6i, b6 sung mét s diéu cia Nghi dinh sé 34/2016/NP-CP ngay 14
thang 5 nam 2016 ciia Chinh phit quy dinh chi tiét mét sé diéu va bién phdp thi hanh
Ludt Ban hanh van ban quy pham phap luat;

Can cir Nghi dinh s6 09/2017/NP-CP ngay 09 thang 02 nam 2017 cua Chinh
phii quy dinh chi tiét viéc phdt ngén va cung cdp thong tin cho bdo chi cia cdc co
quan hanh chinh nha nuoc;

Can cir Nghi dinh s6 92/2017/ND-CP ngdy 07 thing 8 nam 2017 ciia Chinh

phii vé sira doi, b6 sung mét sé diéu ciia Nghi dinh lién quan dén kiém sodt thii tuc
hanh chinh;



Can cir Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngdy 23 thing 4 nam 2018 ciia Chinh
phii vé thuc hién co ché mot cira, mot cira lién thong trong gidi quyét thi tuc hanh
chinh; Nghi dinh 56 107/2021/ND-CP ngay 06 thang 12 nam 2021 cua Chinh phi vé
sira doi, bo sung mot so diéu ciia Nghi dinh sé 61/2018/NP-CP ngay 23 thing 4 nam
2018 cia Chinh phii vé thuc hién co ché mét cika, mét civa lién thong trong gidi quyét
thu tuc hanh chinh;

Can cir Nghi dinh s6 33/2021/NP-CP ngay 29 thang 3 nam 2021 cua Chinh
phii quy dinh chi tiét va bi¢n phap thi hanh Nghi quyét so 131/2020/QH14 ngay 16
thang 11 nam 2020 cua Quoc hoi vé to churc chinh quyén do thi tai Thanh pho Ho Chi
Minh;

Can cu Thong tuw Séi 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nam 2018 cua Van
phong Chinh phu hwong dan thi hanh mot so quy dinh cua Nghi dinh s6 61/2018/ND-
CP ngay 23 thang 4 ndm’ZOI 8 cua Chinh phu vé thuc hién co ché mot ciea, mot cira
lién thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh;

Can cir Thong tw s6 03/2021/TT-BNG ngdy 28 thang 10 nam 2021 cua Bo

Ngoai giao hwéng dan chirc ndng, nhiém vu, quyén han vé cong tac doz ngoai cua co
quan chuyén mén thuéc Uy ban nhén dan cdp tinh, Uy ban nhéan dan cdp huyén;

Can cir Thong tu s6 01/2021/TT-UBDT ngay 01 thang 11 nam 2021 cua Uy
ban ddn tdc hudng dan chirc ndng, nhiém vu, quyén han cua co quan chuyén mon vé
céng tac dan toc thude Uy ban nhan dan cdp tinh, cdp huyén;

Can cir Quyét dinh s6 03/2024/0D-UBND ngady 11 thing 01 nam 2024 ciia Uy
ban nhédn ddn Thanh phé Hé Chi Minh ban hanh quy dinh hwéng ddn chirc ndng,
nhiém vu, quyén han va té chirc (quy ché mau) cia Vin phong Uy ban nhdn ddn thudc
Uy ban nhan ddn qudn;

Theo dé nghi cua Truong Phong Ngi vu tai To trinh s6 91/TTr-NV ngay 13
thang 3 nam 2024 va ¥ kién ciia Phong Tw phdp tai Bdo cdo tham dinh sé6 77/BC-TP
ngay 06 thang 3 nam 2024.

QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh Quy dinh

Ban hanh kém theo Quyét dinh ndy 1 Quy dinh vé chitc nang, nhiém vu, quyén
han va t6 churc ciia Van phong Uy ban nhan dan quan Pht Nhuéan.

Picu 2. Hi¢u e thi hanh

Quyét dinh nay c6 hiéu lyc thi hanh ké tir ngay 25 thang 3 nim 2024.

Quyét dinh nay thay thé Quyét dinh s6 01/2017/QD-UBND ngay 05 thang 5
nam 2017 cia Uy ban nhan dan guén Pha Nhuan yé viéc ban hanh Quy ché t6 chic va
hoat dong cua Van phong Ho1 dong nhan dan va Uy ban nhan dan quan Phu Nhuéan.

Piéu 3. Trach nhiém thi hanh

Chéanh Van phong Uy ban nhan dan quan, Trudng Ph(‘)ng No6i vy, Thu truéng
cac co quan, don vi c6 lién quan, chiu trach nhi€ém thi hanh Quyét dinh nay./.



Noi nhdn: CHU TICH

- Nhur Diéu 3;

- 8o Noi vu Thanh ph(f,'

- 8¢ Tuw phép Thanh pho;

- Van phong Poan PBOH & HPND Thanh pho,
- Trung tam Céng bdo Thanh pho; Nguyén Pong Tung
- Thuong truc Qudn uy;

- UBND qudan (CT, cdac PCT);

- VP/UBND qudn (CVP, cic PCVP),

- Cac co quan, don vi thugc quan,

- UBND 13 phuong;

- Luu: VT, NV(H).



QUY PINH

VE CHUC NANG, NHIEM VU, QUYEN HAN VA TO CHUC CUA VAN PHONG
UY BAN NHAN DAN QUAN PHU NHUAN
(kém theo Quyét dinh s6 01/2024/0P-UBND ngay 15 thing 3 nam 2024 ciia Uy ban
nhan dan quan Phu Nhudn)

Piéu 1. Pham vi diéu chinh, d6i twong 4p dung
1. Pham vi diéu chinh

Quy dinh nay quy dinh chic nang, nhiém vu, quyén han va t6 chtic cia Vian
phong Uy ban nhan dan quan Phu Nhuén (goi tit 1a Vin phong Uy ban nhan dan
quan).

2. P6i twong ap dung

Quy dinh nay ap dung ddi véi cong chirc dang cong tac tai Van phong Uy ban
nhan dan quan; cac ca nhan, to chirc ¢6 lién quan dén Quy dinh chirc nang, nhiém vy,
quyeén han va t6 chirc cia Van phong Uy ban nhan dan quan.

Diéu 2. Vi tri va chirc nang

1. Van phong Uy ban nhin dan quan 13 co quan chuyén mén thudc Uy ban
nhan dan quan, thyc hién chirc niang tham muu tong hop cho Uy ban nhan dan quan
vé: hoat dong cua Uy ban nhan dan quan; tham muu cho Chu tich ny ban nhan dan
quan vé cong tac chi dao, diéu hanh ctia Chu tich Uy ban nhan dan quan; kiém soat
thii tuc hanh chinh; cung cip thong tin phuc vu quan 1y, hoat dong cua Uy ban nhan
dan quan va cac co quan nha nudc trén dia ban; bao dam co s¢ vat chat, ky thuét cho
hoat dong cta Uy ban nhan dan quan; t6 chirc trién khai thuc hién co ché mot cira,
mot cira lién thong trong giai quyét thii tuc hanh chinh thugc pham vi, chtrc nang quan
1y ctia Uy ban nhan dan quan; hu’O’ng dan, tlep nhén hd so cia ca nhan, t6 chuc trén tit
ca cac linh vuc thudc tham quyén giai quyét ciia Uy ban nhan dan quan, chuyén ho so
dén cac co quan chuyén mon thude Uy ban nhan dan quan giai quyét va nhan két qua
de tra cho c4 nhan, t6 chirc; tham muu giip Uy ban nhan dan quan quan ly nha nudc
vé dan tdc va thuc hién cac nhiém vy, quyén han theo phan cap, Gy quyén cia Uy ban
nhan dan quan, Chu tich Uy ban nhan dan quan.

2. Van phong Uy ban nhan dan quan co tu cach phap nhan, co con dau va tai
khoan riéng theo quy dinh cua phap luat; chiu su chi dao, quan ly vé to chirc, vi tri
viéc 1am, bién ché va cong tac cua Uy ban nhan dan quan, dong thoi chiu sy chi dao,
hudng dan, kiém tra vé chuyén mon, nghi€p vu va cac quy dinh khac cua Van phong
Uy ban nhan dan Thanh phd H6 Chi Minh.

Picu 3. Nhiém vu va quyén han

1. Trinh Uy ban nhan dan quéan ban hanh:

a) Quy ché 1am viéc ctia Uy ban nhan din quén;

b) Quyét dinh lién quan dén nganh, linh vuc thudc pham vi quan Iy cua Vin
phong Uy ban nhan dan quén;

C) Ql{yét dinh quy dinh chtrc nang, nhi¢ém vy, quyén han va co céu to chuc cla
Vin phong Uy ban nhan dan quén;



d) Chuong trinh, ké hoach lién quan dén linh vuc chuyén mon, nghi€p vu cua
Vian phong Uy ban nhan dan quan;

d) Quyet dinh phéan cap, uy quyén nhiém vu quan ly nha nudce vé nganh, linh
vuc thudc thdm quyén cho co quan chuyén mén thuéc Uy ban nhan dan quan theo quy
dinh cua phap luat;

e) Vin ban khac theo phin cong cua Uy ban nhan din quén.

2. Trinh Chu tich Uy ban nhan dan quan ban hanh vin ban thudc tham quyén
cta Chu tich Uy ban nhan dan quan theo phan cong.

3. Tham muu, xdy dung, quan ly, theo do1 va t6 chirc thuc hién chuong trinh,
ké hoach cong tac ctia Uy ban nhan dan quén:

a) Tong hop dé nghi cia cac co quan chuyén mon thudc Uy ban nhan dan quén,
Uy ban nhan dan phuong, co quan, to chirc lién quan vé vi¢c xay dung chuong trinh,
ké hoach cong tac cua quan;

b) Kién nghi voi Chu tich Uy ban nhan dan quan dua vao chuong trinh, ké
hoach cong tac nhimg van dé can tap trung chi dao, diéu hanh hodc giao co quan lién
quan nghién ctru, xay dung dé an, du an, du thao vin ban;

¢) Xay dung, trinh Uy ban nhan dan quén, Chu tich Uy ban nhan dan quin ban
hanh hodc phé duyét chuong trinh, ké hoach cong téc;

d) Theo ddi, don déc cac co quan chuyén mon, don vi su nghiép cong 1ap truc
thudc Uy ban nhan dan quan, cac co quan, to chirc li€én quan thuc hi€n chuong trinh,
ké hoach cong tac, bao dam dung tién do, chat luong;

d) Binh ky hoac dot xuit, bao céo két qua thuc hién; kién nghi giai phap; kip
thoi bao céo, diéu chinh chwong trinh, ké hoach cong tac, dap ing yéu cau quan ly, chi
dao, diéu hanh cua Uy ban nhan dan quén, Chu tich Uy ban nhan dan quan.

4. T chuc thuc hiép cac yén,bén luat, quy hoach, ké hoach sau khi duoc phé
duyét; thong tin tuyén truyen, pho bién, gido duc phap luat, theo ddi thi hanh phap luét
vé cac linh vyc thudc pham vi quéan 1y duoc giao.

5. Phuc vu hoat dong chung cua ﬁy ban nhan dan quan:

a) Chu tri, phdi hop v0i cac co quan lién quan chuan bi chwong trinh, noi dung,
phuc vu cac phién hop ctia Uy ban nhan dan quén;

b) Phéi hop véi cac don vi lién quan thuc hién cong tac tong hop, bao cao;

¢) Theo ddi, don ddc, danh gia két qua thuc hién Quy ché lam viéc cta Uy ban
nhan dan quan;

d) Tham muu, gitp Uy ban nhan dén quén t6 chirc cong tac tiép cong dan, tiép
nhan va xir Iy don khiéu nai, t6 cdo, don kién nghi, phan anh theo quy dinh cua phap
luat hién hanh cho dén khi c6 cac quy dinh méi caa phap luat vé van dé nay.

6. Tham muu, giup Chu tich Uy ban nhén dan quan va cac Pho Chu tich Uy
ban nhan dan quén thyc hién nhi¢m vu, quyén han theo tham quyén:

a) Tham muu, gitp Chu tich Uy ban nhan dan quén va cac Pho Chu tich Uy
ban nhan dan quén cong tac t6 chirc cac phién hop, cudc hop, hdi nghi (goi chung la
cudc hop) cua Uy ban nhan dan quan, Chu tich Uy ban nhan dan quén va cac Pho Chu



tich Uy ban nhan dan quan tri¢u tap, chu tri: trinh Chu tich Uy ban nhan dan quan va
cac Pho Chu tich ny ban nhan dan quén cho y kién vé to chirc cude hop; chu tri, phéi
hop voi cac co quan lién quan chuan bi chuong trinh, ndi dung; dén déc cac co quan
giri tai liéu; ghi bién ban; ban hanh thong bao ¥ kién két luan, chi dao ciia Chu tich Uy
ban nhan din quan va cac Phé Cha tich Uy ban nhan dan quan; thong céo bao chi vé
ndi dung cac cudc hop, tham muu van ban tra 161 bao chi theo chi dao ctia Chu tich Uy
ban nhan dan quan va cac Pho Chu tich Uy ban nhan dan quén;

b) Phdi hop Vo1 cac co quan lién quan gitup Chu tich Uy ban nhan dan quan va
cac Pho Chu tich Uy ban nhan dan quan xay dung k& hoach, ndi dung ti€p xuc, giai
quyét, tra 101 kién nghi cua cu tri;

¢) Tham muu, giup Chu tich Uy ban nhan dan quén va cac Pho Chu tich Uy
ban nhan dan quan: Phan cong cong tic ctia Cha tich Uy ban nhan dan quén va cac
Pho Chu tich Uy ban nhan dan quan; theo doi, don ddc, kiém tra cong tac phéi hop
giita cac co quan chuyén mén, don vi su nghiép cong lap truc thudc Uy ban nhan dan
quan theo quy dinh cua phap luét; tong hop, béo cdo Cha tich Uy ban nhan dan quéin
va cac Pho Chii tich Uy ban nhan dan quéan xir Iy nhitng vuéng mac, phat sinh dé kip
thoi diéu chinh cho phu hop;

d) Tham muu, gitip Chu tich Uy ban nhan dan quan va cic Pho Chu tich Uy
ban nhan dén quan trong viéc cai tién 18 16i, phuong thic 1am viéc, chuyén doi sb, tmg
dung céng nghé thong tin trong cong tac chi dao, diéu hanh; duy tri ky cuong, ky luat
hanh chinh nha nudc trén dia ban;

d) Tham muu, gitp Chu tich Uy ban nhan dan quén va cac Pho Chu tich Uy
ban nhén dan quén phoi hgp xay dung Quy ché phoi hop cong tac cua Uy ban nhan
dan quén voi cac co quan, to chirc lién quan trén dia ban;

¢) Tham muu, gitp Chu tich Uy ban nhan dan quén va cac Pho Chu tich Uy
ban nhan dan quan thy(c hién ché dg thong gin, bao cao dinh k¥, dot xuat theo quy dinh
cua phap luat va yéu cau cua co quan c6 tham quyén;

g) Phéi hop véi cac co quan lién quan giup Chu tich Uy ban nhan dan quén va
cac Pho Chu tich Uy ban nhan dan quan tiép cong dan theo quy dinh cua phéap luat va
Quy ché 1am viéc ciia Uy ban nhan dan quan;

~h) Chuan bi chuong trinh, ndi dung cac S:huyé'n cong tac, tiép khach cua Chu
tich Uy ban nhan dan quan va cac Pho Chu tich Uy ban nhan dan quan theo quy dinh;

i) Tiép nhan, tham muru, phéi hop xir Iy cic van dé bao chi néu theo quy dinh
va chi dao cua Chu tich Uy ban nhan dan quin va cac Pho Chu tich Uy ban nhan dan
quan;

- "l:iép nhén, xur ly, phat hanh, quan 1y van ban trinh Uy ban nhan dan quén,
Chu tich Uy ban nhan dan quan; theo doi, don doc, ki€ém tra tinh hinh, két qua thuc
hién:

a) Doi v6i dé an, du an, du thao vin ban do cac co quan trinh

Céac d& nghi xay dung vin ban quy pham phap luét, du thao van ban quy pham
phép luat: thyc hién theo quy dinh cta phép luit vé xay dung va ban hanh van ban quy
pham phép luat;



Céc dé an, du an, du thao van ban khong phai 1a van ban quy pham phap luat:
ra soat hd so; tham tra vé thu tuc, hinh thic, thé thic, noi dung, tinh thong nhat va hop
phap ctia du thao vin ban; xay dyng phiéu trinh, d& xuit phuong an xur 1y;

Trong qué trinh xtr 1y, néu con y kién khac nhau, chu tri hop véi co quan, to
chuc lién quan d¢ trao doi, thong nhat trudce khi trinh;

b) Péi voi du thao bao cdo do Vin phong Uy ban nhan dan quén phu trach:
phéi hop véi cac co quan lién quan bién tap, hoan chinh theo chi dao ctia Chu tich Uy
ban nhan dan quén;

¢) Bdi v6i cac van ban khac: kién nghi véi Chu tich Uy ban nhan dan quan,
Phé Chu tich Uy ban nhan dan quén phu trach giao co quan lién quan trién khai thuc
hién hodc to chirc cac diéu kién can thiét dé Uy ban nhan dan quan, Chu tich Uy ban
nhan dan quén xur 1y theo quy dinh ctia phép luat;

d) Quan 1y, str dung con déu, thiét bi luu khéa bi mat cua co quan theo quy
dinh cua phéap luat;

d) Phat hanh van ban cua Uy ban nhan dan quan, Chu tich Uy ban nhan dan
quan, Pho Chu tich Uy ban nhan dan quan (d61 v6i cac van ban duge phan cong ky
ban hanh);

e) Luu tri vin ban, hd 50, tai liéu cua Uy ban nhan dan quan, Chu tich Uy ban
nhan dan quéan, Pho Chu tich Uy ban nhan dan quan (do6i voi cac van ban dugc phan
cong);

g) Theo ddi, d6n dbc, kiém tra tinh hinh, két qua thuc hién van ban cua Uy ban
nhan dan quan, Chi tich Uy ban nhan dan quan, Phé Chu tich Uy ban nhan dan quan;
dinh ky ra soat, bao cao Chu tich Uy ban nhan dan quan, Ph6 Chu tich Uy ban nhan
dan quéan dé bao dam su déng bo, théng nhat trong chi dao, diéu hanh;

h) Ra soat, tong hop nhimg vudng mic, phat sinh vé thim quyén, hé so, trinh
tr, thi tuc va nghiép vu hanh chinh vin phong trong qua trinh chi dao, diéu hanh cia
Uy ban nhan dan quén, Chu tich Uy ban nhan dan quan; kip thoi bao cao Uy ban nhan
dan quan stra d6i, bd sung; hang nim, bio cdo Van phong Uy ban nhan dan Thanh
phb Hb Chi Minh.

8. Thuc hién ché do thong tin

a) To chirc, quan 1y, cap nhat thong tin phuc vu sy chi dao, diéu hanh cia Uy
ban nhdn dan quan, Chu tich Uy ban nh4n dan quan; phdi hop cung cip thong tin phuc
vu cong tac chi dao, didu hanh ctia Uy ban nhan dan Thanh phd, Chi tich Uy ban nhén
dan Thanh ph H6 Chi Minh;

b) T6 chuc, quan 1y va cong b cac thong tin chinh thic ,Vé hoat dong cua Uy
ban nhan dan quéan, Chu tich Uy ban nhan dan quan va cung cap thong tin theo quy
dinh;

¢) Xay dung, t6 chitc quan 1y, van hanh Cong Thong tin dién tir quan; két ndi
vo1 hé thong Cong Thong tin di¢n tor Thanh phd H6 Chi Minh;

d) Tham muu t6 chtrc xay dung, van hanh Hé thong thong tin bao cdo clia quan
va phéi hop thuc hién tich hop, két ndi, chia sé dit liéu véi Hé thdng thong tin bao cdo
Thanh pho; két ndi hé théng thong tin hanh chinh dién tir phuc vu cong tac lanh dao,
chi dao, diéu hanh cua Uy ban nhan dan quan, Chu tich Uy ban nhan dan quén;



d) Cung cép thong tin do Uy ban nhan dan, Chu tich Uy ban nhan dan quén tao
ra va thong tin do don vi tao ra cho cong dan theo quy dinh cua Luat Ti€p can thong
tin.

9. Tham muu, gitip Uy ban nhan dan quan vé kiém soat thu tyc hanh chinh va
to chtrc thuc hi¢n co ché mdt cira, mot cura lién thong trong gidi quyét thu tuc hanh
chinh:

a) Huéng dan, theo dbi, don dbc, kiém tra viéc thue hién cong tac kiém soat thu
tuc hanh chinh, cai cach thu tuc hanh chinh, thuc hién thu tuc hanh chinh trén moi
truong dién tir cia cac co quan, to chirc thudc pham vi quan 1y ctia Uy ban nhan dan
quan; téng hop tinh hinh, két qua thuc hién, bao cdo theo quy dinh, don gian hoa ché
do bao cao;

b) T6 chirc trién khai thyc hién nhiém vu cai cach thu tuc hanh chinh va co ché
mot ctra, mot cua lién thong trong giai quyét thil tuc hanh chinh tai Uy ban nhan dan
quan; cong tac truyén thong vé cai cach thu tuc hanh chinh;

¢) Kiém soét viéc cong khai thu tuc hanh chinh thudc thAm quyén giai quyét
ciia Uy ban nhan dan quéan; kiém soat viéc cung cap thu tuc hanh chinh trén méi
truong dién tir d6i voi thu tuc hanh chinh thudc pham vi giai quyét cia quan;

d) Nghién ctru, d& xuat cac chi trwong, chinh sach, giai phap, sang kién cai
cach thu tuc hanh chinh va quy dinh ¢6 lién quan; nhan rong nhiitng moé hinh méi, cach
lam hay trong cai cach thu tuc hanh chinh trinh cap c6 tham quyén quyét dinh; danh
gia va xtr Iy két qua ra soat vé thu tuc hanh chinh theo quy dinh ctia phap luat;

d) Tiép nhén, xtr 1y phan anh, kién nghi cua t6 chirc, ca nhan vé quy dinh, thu
tuc hanh chinh thudc pham vi quan ly ciia Uy ban nhan dan quan, Chu tich Uy ban
nhan dan quan;

e) Khai thac Co so dit liéu qudc gia vé thi tuc hanh chinh, Cong Dich vu cong
qudc gia; van hanh va khai thac H¢ thong thong tin giai quyet thu tuc hanh chinh
Thanh phé; két ndi, lién thong, tich hop, chia se dir liGu veé giai quyét thi tyc hanh
chinh; khai thac dir li€u vé giai quyet thu tuc hanh chinh, thyc hién dich vu cong phuc
vu cong tac lanh dao, chi dao, diéu hanh cua ny ban nhan dan quan, Chu tich Uy ban
nhan dan quan.

10. Cong tac ddi ngoai

a) Tham muu, giup Uy ban nhan dén quén trong cong tac ky két va thue hién
thoa thuan quoc té ctia Uy ban nhan dan quin theo quy dinh cia phéap luat vé thoa
thudn qudc té;

b) Tham muu cho Uy ban nhan dan quan vé cong tac ngoai vu theo quy dinh
cua phap luat;

¢) Tham muu, gitp Uy ban nhan dan quén thuc hién chirc ning quan 1y nha
nudc ve nganh, linh vuc déi ngoai theo hudng dan ctia Uy ban nhan dan Thanh pho va
cac co quan, don vi c¢6 tham quyén;

11. Tham muu, gitip Uy ban nhan dan quan t6 churc trién khai thuc hién viéc
gui, nhan van ban dién tur va xu ly van ban, ho so cong viée trén moi truong dién tu;
dau moi trién khai két ndi, lién thong cac hé théng quan 1y van ban va diéu hanh gitta
cac co quan trong hé thong hanh chinh nha nudc tai quan.



12. Bao dam cac diéu kién vat chét, ky thuat, hau can cho hoat dong cua Uy
ban nhan dan quan, Chu tich Uy ban nhan dan quéan; ha tang k¥ thuat cong nghé thong
tin cho Cong Thong tin dién tir quin va cic hé théng thong tin phuc vu cong tac chi
dao, diéu hanh dugc Uy ban nhan dan quan, Chu tich Uy ban nhan dan quan phan
cong.

13. Cong tac quan 1y vé dan toc:

a) Trinh Uy ban nhan dan quan: Ban hanh cac quyét dinh thudc tham quyén
cua Uy ban nhan dan quan: quy hoach, ké hoach phat trién va chuong trinh, bién  phap
t6 chure thye hién cac nhiém vu vé linh vuc cong tac dan tc trén dia ban; phan cap, uy
quyén nhiém vu quan ly nha nudc vé linh vuc cong tac dan toc cho Vin phong Uy ban
nhan dan quin va Uy ban nhan dan phuong; ban hanh van ban chi dao, hudng dan vé
linh vuc cong tac dan toc ddi véi co quan, to chirc, don vi trén dia ban theo quy dinh
ciia Pang, ctia phap lut va chi dao ctia Ban Dan toc Thanh phd;

b) Trinh Chu tich Uy ban nhan din quan cc vin ban vé linh vyuc cong tac dan
toc thudc tham quyén ban hanh cua Chu tich Uy ban nhan dan quan;

¢) T6 chire thyc hién cac van ban quy pham phap luat, quy hoach, ké hoach, dé
an, chuong trinh da dugc cap ¢o tham quyén phé duyét; hudng dan, thong tin tuyén
truyén, pho bién, gido duc phap luat vé cong tac dan toc;

d) T6 chtic thuc hién cac chinh sach, chuong trinh, du 4n, dé 4n, mo hinh thi
diém dau tu phat trién kinh té - xd hoi, hd trg 6n dinh cudc séng ddi véi déng bao dan
toc thiéu s6 do co quan quan 1y nha nude vé cong tac dan toc chi tri, quan 1y, chi dao;
theo ddi, tong hop, so két, tong két va danh gia viéc thyc hién cac chuong trinh, dw an,
chinh sach dan toc; tham muru, dé xuat cac cha truong, bién phap thich hop dé giai
quyét cac van dé xoa do6i, giam nghéo, dinh cu, di cu d6i voi dong bao dan toc thicu s6
va cc van dé dan toc khéc trén dia ban quan;

d) T6 chirc tiép don, tham hoi, giai quyét cac nguyén vong clia dong bao dan
toc thiéu sb theo ché dd chinh sach va quy dinh cta phap luat; dinh ky tham muu to
chtrc Pai hoi dai biéu cac dan toc thiéu sd cta quan theo hudng dan cua Uy ban nhan
dan Thanh phd; khen thuong va dé nghi cp c6 thim quyén khen thuong cac tap thé
va c4 nhan tiéu biéu Xuat sac: trong cong tac dan toc, thue hién chinh sach dan toc;
trong lao dong san xuat, x6a d6i, giam nghéo; bao ton, phat huy ban sic vin hoa dan
toc; gitt gin an ninh, trat ty gop phan phat trién kinh té - xa hoi trén dia ban;

¢) Tham muu giup Uy ban nhan dan quan xac dinh ving dong bao dan toc
thiéu s6 theo trinh d6 phat trién va cac dan toc con gip nhiéu kho khan, co kho khan
dic th trinh cip tham quyén phé duyét; ra soat, kiém tra, 1ap hd so vé viéc cong nhan,
bd sung hodc dua ra khoi danh sach nguoi ¢6 uy tin trong déng bao dan toc thleu s6
dung trinh tw, thu tuc theo cac quy dinh hién hanh, guri co quan chuyén méon cap trén
veé cong tac dan toc dé tong hop, trinh Uy ban nhan dan Thanh phd xem xét, quyét
dinh va to chirc thuc hién chinh sach ddi véi nguoi O uy tin;

g) T6 chirc trién khai tng dung tién bd khoa hoc, cong nghé; xdy dung hé
thong thong tin, luu trit phuc vu quan 1y nha nudc vé cong tac dan tdc trén dia ban;

h) Kiém tra viéc thuc hién chinh sach, chuong trinh, du an va cac quy dinh cua
phép luat; giai quyet khi€u nai, to6 cdo; phong, chong tham nhiing, lang phi trong linh



vuc cong tac dan toc theo quy dinh ctia phap ludt va phan cong caa Uy ban nhan dan
quan;

1) Thue hién cong tac théng keé, thong tin, bao cao 0}{ ban nhan dan quan, Chu
tich Uy ban nhan dan quén va Ban Dan tc vé tinh hinh, két qud trién khai cong tac
dan tdc trén dia ban;

k) Tham muu, giup Uy ban nhan dan _quan thyc hién chic nang quan 1y nha
nude vé nganh, linh vuc dan toc theo huéng dan cua Ban Dan toc Thanh phd.

14. Huéng dan va kiém tra chuyén mon, nghiép vu:

a) Chu tri tong két, hudng dan chuyén mon, nghiép vu van phong d6i voi co
quan chuyén moén, don vi sy nghiép truc thudc Uy ban nhan dan quén, cong chic Van
phong - Thong ké phuong;

b) Huéng dan nghiép vu cho cong chirc 1am dau méi thyc hién nhiém vu kiém
soat thu tuc hanh chinh tai quéan;

¢) Huéng dan chuyén mon nghiép vu vé cong tac dan toc ddi v6i chie danh
cong chirc dugc giao phu trach vé Iinh vuc dan tdc thuoc Uy ban nhan dan phuong;

d) Kiém tra theo nganh, linh vuc dugc phan cong phu trach d6i vai t6 chue, ca
nhén trong viéc thyc hién cac quy dinh cua phap lut; giai quyét khiéu nai, t6 cdo;
phong, chéng tham nhiing, lang phi theo quy dinh ctia phap luat va phan cong cia Uy
ban nhan dan quan.

15. Nhiém vu va quyén han cua Ban Tiép cong dan quan

a) To chuc viéc tiép cong dan, xu 1y khiéu nai, to6 cdo, kién nghi, phan anh tai
Tru sé ti€p cong dan quan:

Bo tri nguoi tiép cong dan, xtr ly khi€u nai, to cdo, kién nghi, phan anh thudc
pham vi trach nhiém ctuia Ban Tiép cong dén;

Diéu hoa, phéi hop hoat dong tiép cong dan gitra nguoi cua Ban Tiép cong dan
quan voi dai dién cua co quan, t6 chirc tham gia tiép cong dan thuong xuyén tai Tru so
tiép cong dan quan;

Chu tri, phéi hop v6i co quan, to chirc tham gia tiép cong dan thuong xuyén tai
Tru sd tiép cong dan quéan hodc voi co quan, t6 chirc, don vi o lién quan tham muu
giiip Chu tich Uy ban nhan dan quan tiép cong dan dinh ky hodc dot xudt; nguoi dung
dau co quan, to chirc tlep cong dan tai Tru sé tiép cong dan quan hoic lanh dao Pang
va Nha nuée & quan tiép cong dan;

b) Giai thich, huéng dan céng dan thuc hién viéc khiéu nai, t6 céo, kién nghi,
phan anh dung trinh ty, thu tuc, dung co quan, t6 churc, don vi, ca nhan c6 tham quyén
giai quyet chap hanh quyét dinh giai quyet khleu nai, quyet dinh xtr 1y t6 cdo da duoc
co quan, t6 chire, don vi, ¢4 nhan c6 thaim quyén giai quyét dung chinh sach phap luat;

¢) Phan loai, xtr Iy don khiéu nai, to cdo, kién nghi, phan anh:

Phan loai, xtr ly don khiéu nai, tb cao, kién nghi, phan anh dugc tiép nhan truc
tiép tai Try so tiép cong dan quén hodc qua duong buu dién hodc do cac co quan, t6
chirc, nguoi co tham quyén chuyen dén Uy ban nhan dan quén, Ban Tiép cong dan
quan, co quan, to chirc tham gia tiép cong dan tai Tru so tiép cong dan quan;



Huéng dan, chuyén don khiéu nai, to céo, kién nghi, phan anh da tiép nhan
nhung khong thudc pham vi, trach nhi¢ém xur ly ctia Ban Ti€ép cong dan quan va cua co
quan, t6 churc tham gia tiép cong dan thuong xuyén tai Tru so ti€ép cong dan quan;

d) Theo ddi, don dbc viée giai quyét khiéu nai, t6 céo, kién nghi, phan anh:
Theo doi, don dbc viee giai quyét cia co quan, t6 chirc, don vi, ca nhan co

tham quyén dbi véi nhirng don, vu viéc khiéu nai, td c4o, kién nghi, phan 4nh do Ban
Tiép cong dan quén chuyén dén;

Chu tri, ph01 hop véi dai dién co quan, t6 chirc tham gia tlep cong dan thu(mg
xuyén tai Tru s& tlep cong dan quan va Thanh tra quan k1em tra viéc tiép nhan, giai
quyet cua co quan, t6 chirc, don vi, ca nhin c6 tham quyén dbi v6i don, vu viée khiéu
nai, to cdo, kién nghi, phan anh ma Ban Tiép cong dan quan chuyén dén khi duoc Chu
tich Uy ban nhan dan quén giao;

d) Tong hop tinh hinh, két qua cong tac tiép ~cong dan thuc pham vi trach
nhiém cta Ban tiép cong dan quén; cua co quan, t6 chirc tham gia t1ep cong dan
thuong xuyén tai Tru s& tlep cong dan quén; bao cao dinh ky va dot xuat v6i Uy ban
nhan dan quén, co quan, t6 chirc tham gia tiép cong dan thuong xuyén tai Tru s6 tiép

cong dan quan, Thanh tra quén, co quan, t6 churc c6 tham quyén;

e) To chuc ti€ép nhan, xur 1y truong hop nhiéu nguot khiéu nai, t6 cdo, kién
nghi, phan anh vé cuing mot nd1 dung:

Chu tri to chire tlep hoic phdi hop véi co quan, to chirc tham gia tiép cong dan
thuong xuyén tai Try so tiép cong dan quan hodc co quan, t6 chure, don vi ¢6 li€n quan
t chirc tiép nhan, xur Iy trudng hop nhidu ngudi khiéu nai, to céo kién nghi, phan anh
vé cung mot ndi dung;

Phéi hop véi Cong an quan bao dam an ninh, trat ty va an toan cho nguoi tiép
cong dan tai Tru sé tiép cong dan quan, xir ly nguoi c6 hanh vi vi pham phap luat tai
Tru so tiép cong dan quan;

Phoi ‘hop voi Cong an quan, Uy ban nhan dan phuong noi phat sinh vu viée

khiéu nai, t6 cdo, k1en nghi, phan anh nhim véan dong, thuyét phuc hoic c6 bién phap
dé cong dan trd vé noi cu tri xem xét, giai quyét;

g) Phdi hop voi Thanh tra quan tham muu gitp Chu tich Uy ban nhan dan quéin
trong viéc:

Thanh tra, kiém tra viéc thuc hién quy dinh phap luat vé tiég cong dan, xu ly
don cta cac co quan chuyén mon thugc Uy ban nhan dan quén, Uy ban nhan dan
phuong;

Tuyén truyén, pho bién, quan triét phap luat vé tiép cong dan, xu ly don dbi voi
cong chure, vién churc co quan, don vi thuoc Uy ban nhan dan quan, Uy ban nhan dan
phuong;

Huéng dan nghiép vu db6i v6i cong chure, vién chire lam nhiém vu tiép cong dan
cua co quan, don vi thuoc Uy ban nhan dan quan, Uy ban nhan dan phuong;

h) Thuc hién nhiém vu khac do Chu tich Uy ban nhan dan quan giao.

16. Thuc hién nhi€ém vu quan 1y cong tac quan tri ndi bo:



a) Tf) Chlil’C‘ thuc hién cac van ban, quy hoach, ch}mng trinh, ké hoach do co
quan c6 tham quyén ban hanh hodc phé€ duyét lién quan dén hoat dong cua Van phong
Uy ban nhan dan quén;

b) Tiép nhan, xtr Iy, ban hanh va quan 1y vin ban ctia Van phong Uy ban nhan
dan quan theo quy dinh;

~ ¢) Hop tac qudc té theo quy dinh cua phap luat va sy phan cong hodc uy quyén
cua Uy ban nhan dan quan, Chu tich Uy ban nhin dan quén;

d) Nghién ctru, img dung két qua nghién ctru khoa hoc va cai cach hanh chinh
phuc vu nhiém vu dugc giao;

d) Ban hanh Quy ché lam viéc ctia Vin phong Uy ban nhan dan quén;

e) Quan 1y to chirc bd may, vi tri viéc lam, bién ché cong chuc, co ciu ngach
cong chirc, thyc hién ché do tién lwong, chinh sach, ché do dai ngd, khen thudng, ky
luat, dao tao va boi dudng vé chuyén mon nghiép vu ddi vai cong chirc thudc pham vi
quan 1y theo quy dinh phap luit, theo phan cong cua Uy ban nhin dan quan;

g) Quan 1y, t6 chirc sir dung c6 hiéu qua va chiu trach nhiém vé tai chinh, tai
san, cac phuong tién lam viéc va ngan sach dugc giao theo quy dinh cua phap luat va
phan cap quan ly cua Uy ban nhan dan quan.

17. Binh ky hodc theo yéu péu dot xuét, bao cao Uy‘ban nhan dan quan, Van
phong Uy ban nhan dan Thanh phd va co quan c6 tham quyén tinh hinh, két qua thuc
hién nhi¢m vu dugc giao.

18. Thyc hién cac nhiém vu khac theo sy phan cong cua Uy ban nhan dan
quan, Chu tich Uy ban nhan dan quan va quy dinh cta phép luat.

Diéu 4. T6 chirc bd may

1. Van phong Uy ban nhan dan quan hoat dong theo ché d6 Thu truong. Van
phong Uy ban nhan dan quan ¢6 Chanh Vin phong Uy ban nhan dan quan, cac Pho
Chanh Vin phong Uy ban nhan dén quin va cac cong chirc thuc hién cong tac chuyén
mon, nghiép vu. Can ct vao tinh hinh thyc té sb lugng cong viée, nhi¢ém vu dugce giao,
Uy ban nhén dan quan quyét dinh cy thé sé lwong Pho Chanh Vin phong Uy ban nhan
dan quan cho phu hgp va ding quy dinh.

2. Ban Tiép cong dan quan do Uy ban nhan dan quan thanh 1ap, tryc thudc Vin
phong Uy ban nhan dan quén, do 'mot Pho Chanh Van phong Uy ban nhan dan quan
phu trach, chiu trach nhiém truc tiép quan Iy Tru so tiép cong dan quan.

3. Uy ban nhéan dan quan quyét dinh thanh 1ap B6 phan Tlep nhan va Tra két
qua quan thudc Van phong Uy ban nhan dan quan. Vin phong Uy ban nhéan dan quan
bao dam va quan 1y tru s@, trang thiét bi, may moc, phan mém tng dung, hé thong
mang. Nguoi dung dau Bo phéan Tlep nhan va Tra két qua quan la lanh dao Van phong
Uy ban nhan dan quéan va I3 du méi theo ddi cong tac kiém soét thu tuc hanh chinh.

4. Chanh Van phong Uy ban nhan dan quén:

a) Chiu trégh nhiém trudc U}{ ban nhan dan quan, Chu tich Uy ban nhan dan
quan, phép luat vé viéc thuc hién dé}{ da chuc nang, nhi¢m vu, quyén han cﬁa} Van
phong Uy ban nhén dan quén, Ban Ti€p cong dén, B6 phéan Ti€p nhan va Tra két qua
quén va cac cong viéc dugc Uy ban nhan dan quan, Chu tich Uy ban nhan dan quan



phan cong hodc iy quyén; thyc hanh tiét kiém, chong lang phi va chiu trach nhiém khi
dé€ xay ra tinh trang tham nhiing, lang phi; gay thi€t hai trong to churc, don vi thudce
quyén quan ly;

b) Bao c4o v6i Uy ban nhan dan quan, Cha tich Uy ban nhan dan quéin, Vin
phong Uy ban nhan dan Thanh phd vé to chirc, hoat dong cua Van phong; bao cdo
cong tac trude Uy ban nhan dan quan khi dugc yéu cau; phdi hop v6i nguoi dimg dau
co quan chuyén mon, cac t6 chirc chinh tri - xa hoi quan giai quyét nhitng van dé lién
quan dén chirc ning, nhiém vu, quyén han ctia Van phong Uy ban nhan dén quan.

5. Pho Chanh Vin phong Uy ban nhan dan quan 1a ngudi gitp Chanh Vin
phong Uy ban nhan dan quan chi dao mot s6 mit cong tac va chiu trach nhiém trudce
Chéanh Vin phong Uy ban nhan dan quan vé nhiém vu duoc phan céng. Khi Chanh
Vin phong Uy ban nhan dan quin vang mat, mot Pho Chanh Vin phong Uy ban nhan
dan quan duoc Chanh Vin phong Uy ban nhan dan quan ty nhiém diéu hanh cac hoat
dong cua Vin phong Uy ban nhan dan quan.

6. Viéc bd nhiém, didu dong, luan chuyén, biét phai, khen thuong, ky luat, dinh
chi cong tac, mién nhiém, cho tir chirc, thyc hién ché d6, chinh sach dbi véi Chanh
Vin phong Uy ban nhan dan quan, Pho Chanh Vian phong Uy ban nhan dan quéan do
Chu tich Uy ban nhan dan quin quyét dinh theo quy dinh ctia phap luat.

Dicu 5. Bién ché cong chirc

1. Bién ché cong chirc cua Van phong Uy ban nhan dan quén do Chu tich I:Jy
ban nhan dan quan quyet dinh trong tong bién ché cong chuc da duoc cap co tham
quyén giao theo quy dinh.

2. Viéc bd tri cong tac dbi véi cong chue cua Van phong Uy ban nhéan dan quéan
phai can ctr vao vi tri viéc lam, ticu chuan ngach cong chirc va pham chat, trinh d9,
nang lyc cia coéng chirc; gan tinh gian bién ché véi viéc co cau lai va nang cao chat
luong ddi ngii cong chire tai Van phong Uy ban nhan dan quén.

3. Phong, ban chuyén mon thudc quan xay dung phuong an nhan sy gui Van
phong Uy ban nhan dan quén tong hop danh sach nhan sy cir dén Bo phén Ti€p nhén
va Tra két qua quan trinh Chu tich Uy ban nhan dan quan phé duy¢ét.

Piéu 6. Ché d¢ sinh hoat hdi hop

1. Hang tuan, lanh dao Vian phong Uy ban nhan dan quan hop giao ban 01 lan
dé danh gia viéc thuc hién nhiém vu cua tuan trude va pho bién ké hoach cong tac cho
tuan ti€p theo.

2. Sau khi hop giao Ban lanh dao Van phong Uy ban nhén dan quén, Chanh
Van phong Uy ban nhan dan quén va Pho Chanh Van phong Uy ban nhan dén quan
hop T6 chuyén mén do minh phy trach dé danh gia cong viéc, trién khai phuong
hudng nhiém vu va dua ra cac bién phap t6 chuc thuc hién.

3. Mbi thang, hop toan thé can bd, cong chirc, nhan vién co quan mot lan.

4. M6i thanh vién trong T chuyén mén phai 1én lich cong tac (thang quy,
nim) do 1anh dao phong phu trach tryc tiép phé duyét. Lich 1am vige voi t6 chirc va ca

nhan c6 lién quan phai durgc thé hién trong lich cong tac hang tudn, thang cua co quan;
ndi dung lam viéc phai dugc chuan bi chu ddo, hiéu qua dé kip thoi giai quyét cac yéu



cau phat sinh lién quan dén hoat dong chuyén mén cia Vin phong Uy ban nhan dan
quan.

Piéu 7. Moi quan hé cong tac
1. B6i v6i Van phong Uy ban nhan dan Thanh phé

Vin phong Uy ban nhan dan quan chiu sy huéng dan va kiém tra vé chuyén
mon, nghiép vu ctia Vin phong Uy ban nhan dian Thanh phd; thuc hién viéc bao céo
cong tac chuyén mon dinh ky va theo yéu cau cia Chanh Vin phong Uy ban nhan dén
Thanh phd.

2. B6i v6i Uy ban nhan dan quan

a) Van phong Uy ban nhan dan quan chiu su lanh dao, chi dao truc tiép va toan
dién cua Uy ban nhan dan quan vé toan bo cong tac theo chirc nang, nhi€ém vu cua
Vin phong Uy ban nhan dan quin; Chanh Vin phong Uy ban nhan dan quén truc tiép
nhan chi dao va ndi dung coéng tac tir Chu tich hodc Phé chu tich Uy ban nhan dan
quan phu trach va phai thuong xuyén bao cao voi Uy ban nhan dan quin vé nhimg
mit cong tac da duogc phan cong va giai trinh trude Uy ban nhan dan quén, Chu tich
hozc Pho Chu tich Uy ban nhan dan quén phu trach khi dugc yéu cau;

b) Pinh ky phai bao céo v6i Uy ban nhan dan quin vé ndi dung cong tac cua
Vian phong Uy ban nhan dan quan va dé xuat cac bién phdp gidi quyét cong tac
chuyén mon vé quan Iy nha nude thudc linh vuc lién quan.

3. Pdi v6i Vian phong Quan uy
Vin phong Uy ban nhin dan quin phdi hop v6i Vian phong Quan ty xay dung

chuong trinh lam viéc, lich cong tac, cung cép thong tin, tu li€u phuc vu kip thoi su
lanh dao cua Quén uy.

4. Doi voi cac co quan chuyén mon khéac thuoc Uy ban nhan dan quan

Vién phong Uy ban nhan dan quéan thyc hién mbi quan h¢ hop tac va ph01 hop
trén co s& binh dang, theo chirc nang, nhiém vu, dudi sy diéu hanh chung cta Uy ban
nhan dan quan, nham dam bao hoan thanh nhiém vu chinh tri, ké hoach kinh té - x&
hoi cua quan. Trong truong hop Van phong Uy ban nhan dan quan chi tri phdi hop
giai quyét cong viéc, néu chua théng nhat v6i ¥ kién ctia Tha trudng cac co quan
chuyén mén khac, Chanh Vian phong Uy ban nhan dan quan tap hop cac y kién va
trinh Chu tich Uy ban nhan dan quan xem xét, quyét dinh.

5. Boi véi Uy ban Mat tran T quoc Viét Nam, cac don vi su nghiép, cac ban
nganh, doan thé, cac t6 chirc chinh tri - xa hoi thudc quan

a) Van phong Uy ban nhan dan quan phdi hop Uy ban Mit tran T6 qubc Viét
Nam quan, cac don vi su nghi€p, cac ban nganh, doan thé, cac to chirc chinh tri - x&
hoi thudc quan thuc hién tot chirc nang, nhi¢ém vu dugc giao.

b) Khi Uy ban Mat tran T6 qudc Viét Nam quan, cac don vi sy nghiép, cac ban
nganh, doan thé, cac t6 chuc chinh tri - x4 hdi clia quan ¢ yéu cau, kién nghi cac van
dé thudc chic ning, nhiém vu ciua Van phong Uy ban nhan dan quén, Chanh Van
phong Uy ban nhan dan ‘quan co trach nhiém trinh bay, giai quyet hodc trinh Uy ban
nhan dan quén giai quyét cac yéu cau do theo dung tham quyén va bao cao két qua
giai quyét theo quy dinh.



6. Bdi v6i Uy ban nhan dan phuong

Vin phong Uy ban nhan dan quan c6 trach nhiém huéng dan, kiém tra vé
nghiép vu chuyén nganh dé Uy ban nhan dan phudng chi dao thuc hién tot cac chu
truong, chinh sach, ché d6 quy dinh cta nha nude vé linh vuc duge giao trong pham
vi dia ban phan cong theo quy dinh ciia Nha nudc va chi dao cua Uy ban nhan dan
quan, Thanh phé.

Diéu 8. Té chire thue hién

1. Can ctr Quy dinh nay, Chanh Van phong Uy ban nhan dan quan co trach
nhiém cu thé hoa chirc nang, nhiém vy, quy ché lam viéc, quy ché ph01 hop trong
cong tac cua Van phong Uy ban nhan dan quan; trong pham vi quyén han, trach
nhiém, chirc danh, tiéu chuan cong chic cua Vin phong Uy ban nhan dan quan phu
hop véi dic diém cua quan nhung khong trai v6i ndi dung Quy dinh nay, trinh Uy ban
nhan din quin quyét dinh dé thi hanh.

2. Chanh Vin phong Uy ban nhan dan quan va Thu truéng cac co quan, don vi
lién quan thudc Uy ban nhan dan quan cé trach nhiém t6 chuc thuc hién Quyét dinh
ban hanh quy dinh chirc ning, nhiém vy, quyén han, ché d6 lam viéc, quy ché phdi
hop va t6 chirc cia Van phong Uy ban nhan dan quéin sau khi duoc Uy ban nhan dan
quan quyét dinh ban hanh.

3. Trong qua trinh thyc hién, néu phat sinh cac van dé vuot qua tham quyen thi
Chanh Van phong Uy ban nhan dan quén nghién ctru dé xuat, klen nghi v6i Uy ban
nhan din quan trinh Uy ban nhan dan Thanh phd xem xét, giai quyét hodc bd sung va
stra ddi cho phu hop./.



